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TINH QUANG NGAI Péc lap — Tu do — Hanh phic
- $6:1994/QD-UBND Qudng Ngdi, ngay o4 thdng 11 ndam 2018
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét Pé 4n v1 tri viéc lam cia
Trwong Pai hoc Pham Vin Dong tinh Quang Ngal

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Cén cu Luat To chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Quyét dinh s6 1168/QD-TTg ngay 07/9/2007 ciia Thi tudéng Chinh
phu vé viéc thanh 18p Truong Pai hoc Pham Vin Péng;

Cin ctr Quyét dinh s§ 70/2014/QD-TTg ngiy 10/12/2014 cua Thi tudng
Chinh phu v& viéc ban hanh “Diéu 18 trudng Dai hoc”;

Cin ctr Luét Gido duc Dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18/6/2012 ciia Qubc
hoi;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh pha vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc.

Cin cir Théng tu lién tich s6 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngiy
28/11/2014 cua B9 Giao duc va Pao tao va Bd Noi vu quy dinh ma s6 va tiéu
chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc giang day trong céc co sd gido duc dai
hoc cong lép;

Céan cir Nghi dinh 41/2012/ND-CP ngay 8/5/2012 ctia Chinh phd Quy dinh
v& vi tri viéc lam trong don vi sw nghiép cong lap; Can cir Thong tu sb
14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia B4 Nb6i vu hudng din thuc hién Nghi
dinh s6 41/2012 ctia Chinh phi;

Cin cir Nghj quyét s6 14/2005-NQ-CP ngay 02/11/2005 ctia Chinh phu vé
d6i méi co ban va toan dién gido dyc dai hoc Viét Nam giai doan 2006-2020;

Cin cir Quyét dinh s6 121/2007/QD-TTg cia Thu tudéng Chinh phi vé phé
duyét Quy hoach mang ludi cac troeong dai hoc, cao dﬁng giai doan 2006-2020;

Cin cir Quyét dinh sb 47/2014/QD-BGDDT ngay 31/12/2014 cia Bo
truéng Bo Gi4o duc va Pao tao quy dinh ché d6 1am viéc dbi voi giang vién;

Cin ctr Quyét dinh s§ 6639/QD-BGDDT ngay 29/12/2011 ctia B trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé viée “Quy hoach phét trién ngudn nhan lyc nganh
gido duc giai doan 2011 - 2020”;

Cin cir Quyét dinh sé 1831/QD-UBND ngay 26/10/2018 ctia Chu tich
UBND tinh Quéng Ngi vé viéc Phé duyét danh myc vi tri viéc 1am cia Trudng
Dai hoc Pham Vin Pdng tinh Quang Ngai;



Theo @ nghi cta Hiéu trudong Trudng Pai hoc Pham Vin Pdng tai Cong
vin s§ 1087/PHPVD ngdy 20/9/2018 va Giam dbc S& Noi vu tai Cong vin sd
2168/SNV ngay 29/10/2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay P& 4n vi tri viéc lam cua
Truong Pai hoc Pham Van Dong.

Dleu 2. 86 luong ngudi lam viée (bién ché) cia Truong Pai hoc Pham Vin
Podng nim trong tong bién ché sw nghiép cia tinh da duge UBND tinh giao cho
Trudng Pai hoc Pham Vién Pdng. Viéc thuc hién tinh gian bién ché, cat giam
bién ché ctia Trudng Dai hoc Pham Vin Pdng dén nim 2021 phai dat t6i thidu
10% bién ché dugc giao trong nam 2015 theo quy dinh.

Pitu 3. Trén co s& chirc ning, nhiém vy, quyén han dwoc giao Hiéu
trudng Truong Pai hoc Pham Vian Dong cin cir danh myc vi tri viéc 1am; sé
luong ngudi lam viée; chie danh nghé nghiép, hang chitc danh nghé nghiép tmg
v6i vi tri viée 1am va s luorng nguoi lam viée; bang mé ta cong viée va khung
ndng luc cua tung vi tri viéc lam trong Pé an kém theo Quyét dinh nay dé 1am
co s& thuc hién viée tuyén dung, sir dung, dao tao, bdi dudng, quan 1y vién chirc
va lao ddng hop ddng theo diing quy dinh ctia Nha nuéc, ddm bao hoan thanh t6t
nhiém vu dugc giao.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Gidm déc céc S&: Nbi vu,
Tai chinh; Hiéu truéng Trudng Pai hoc Pha,m Vin Bong; Tha trudng cac co
quan lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 5;

- B4 Néi vy; '

- Thuong tryc Tinh by (bao céo);

- Thudng truc HDND tinh;

- CT, c4ac PCT UBND tinh;

- VPUB: P CVP(NC), KGVX, CBTH;
- Luu: VT, NC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PE AN
ia Truong Pai hoc Pham Viin Pong tinh Quang Ngii
Quyet dinh so( 9941 /QD-UBND ngay 63~/ 11 /2018

ctia Chii tich Uy ban nhén dén tinh )

. PHANL
SU CAN THIET VA CO SG PHAP LY

I. Khai quat chlrc niing, nhiém vu, co' ciu tb chirc b may cia Truwong
Pai hoc Pham Viin Pong

1. Vi tri va chirc nang

Trudng Pai hoc Pham Vin Pdng dugc thanh 14p theo Quyét dinh so
1168/QD-TTg ngay 07/9/2007 ctia Thi twéng Chinh phu trén ¢ sO néng cap
Trudng Cao ding Su pham Quang Ngéi va Truong Cao ding cong ddng Quang
Ngéi.

Truc‘mg Pai hoc Pham Vin Péng 1a trudng dai hoc cong 1ap, thudc hé
théng giao dyc qubc dan cia Nude Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam; truc
thuéc Uy ban nhan dan (UBND) tinh Quang Ngai, chiu sy quan ly hanh chinh
ctia UBND tinh, ddng thoi chiu sy quan 1y Nha nudc vé glao duc cia B§ Giao
duc va Pao tao. Trudng cé tur cach phap nhan, con diu riéng, tai khoan riéng
theo quy dinh cia phap luét.

Truong Pai hoc Pham Van Déng, chju trach nhiém t4 chirc diéu hanh céc
hoat dong gido duc - dio tao va nghién ctru khoa hoc theo céc quy dinh ctia Diéu
1€ trudng dai hoc do Thu tuong Chinh phul ban hanh va cac quy dinh cha Quy
ché t chirc va hoat dong clia truong do Hiéu trudng ban hanh.

2. Nhiém vu va quyén han
Trudng Dai hoc Pham Vin Déng thue hién nhiém vu va quyén han sau:
a) Xay dung chién Iuoc, ké hoach phat trién Nha trudng.

b) Trién khai hoat ddng dao tao, khoa hoc va cong nghé, hop tac quéc té,
bao dam chat luong gido duc dai hoc.

¢) Phat trién céc chuong trinh dao tao theo muc tidu x4c dinh; bao dam su
lién thong gitra cdc chuong trinh va trinh d6 dao tao.

d) T chirc bd may; tuyén dung, quan ly, xay dung, bdi dudng dbi ngii
giang vién, can b quan ly, vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh cta phap
ludt va phén cap cua UBND tinh.



d) Quan ly ngucn hoc; bado dam quyen va loi ich hgp phép cua giang vién,
vién chirc, nhén vién, can bd quan 1y va ngudi hoc; danh kinh phi dé thuc hién
chinh séch x4 hoi dbi vai dbi tuong duoc hudng chinh sach xa hoi, dbi twong &
ving ddng bao dén tdc thiéu s, ving cb diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho
khén; bao ddm méi trudong su pham cho hoat dong gido duc.

e) Tu danh gia chét lugng dao tao va chiu su kiém dinh chét luong gido
duc.

g) Pugc Nha nudc giao hoac cho thué dit, co s& vat chét; dugc mién,
giam thué theo quy dinh cuia phap luét.

h) Huy déng, quan ly, sir dung cac ngudn lyc; xdy dung va ting cudng co
s& vat chit, dau tu trang thiét bi.

1) Hop téc véi cac td chire kinh té, gido duc, vin héa, thé duc, thé thao, y
té, nghién ctru khoa hoc trong nudc va nude ngoai.

k) Thuc hién ché dd thong tin, bdo cao va chiu su kiém tra, thanh tra cia
B6 Giao duc va Dao tao, cac bg, nganh cd lién quan va Uy ban nhan dén tinh
theo quy dinh.

1) Cac nhi€ém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat va UBND
tinh Quang Ngdi giao.

3. Muc tiéu hoat dong:

Muc tiéu hoat dong clia Truong Pai hoc Pham Vin Pdng 1a dio tao, bdi
dudng ddi ngil giao vién, doi ngu can bd quan ly, can b k¥ thuét cé trinh do cao
ding, dai hoc, trén dai hoc va céc cdp hoc thdp hon; t0 chirc cic hoat dong
nghién ciru khoa hoc phuc vu cong tdc gidng day - hoc tap, phuc vu sy phat trién
kinh té - x3 hoi, dap u’ng nhu cau nhan lyc cua tinh Quang Ngdi va céc dia
phuong khac.

4. T$ chirc va nhan sy cia Trudong Pai hoc Pham Viin Pong

a) Truong Pai hoc Pham Vin Pdng ¢é co cu t§ chirc nhu sau:

- Hoi ddng trudomg (hoat dong theo ché do kiém nhiém);

- Ban Giam hiéu gdm: Hiéu truéng va 03 Phé Hiéu trudng.

b) Cac Hoi dong tu van:

- Hbi ddng khoa hoc va dio tao (hoat dong theo ché 6 kiém nhiém);

- Céc Hoi dong tu van do Hiéu truéng thanh 14p theo nhu cau thyc té va
theo quy dinh hién hanh (hoat dong theo ché 4o kiém nhiém).

¢) Céc doan thé va t6 chirc x hoi:
- Pang uy Truong;

- Cong doan co sé& Truong;

- Poan TNCS HCM,;



- Hoi sinh vién.
d) Truong Pai hoc Pham Vin Pdng hién c6 cac khoa/phong/ban/trung
tdm sau:
* Céc khoa (gbém 09 khoa)
- Khoa Cong ngh¢ thong tin.
- Khoa Ngoai ngfr.
- Khoa K thuit - Cong nghe
- Khoa Kinh té.
- Khoa Su pham X3 hoi.
- Khoa Su pham Ty nhién.
- Khoa Héa - Sinh - Méi trudng.
- Khoa Giéo duc thé chét - Qudc phong an ninh.
- Khoa Ly luén chinh tri.

Ngoai ra con c6é cac B moén 1a don vi chuyen mdn thude cac khoa trong
truomg. Trén co s& dé nghj clia Trudng khoa, y kién tu vin cta Hoi dong khoa
hoc va dao tao va chap thuan ctia Hoi ddng truong, Hiu trudng quyét dinh viéc
thanh 1ap, giai thé, sap nhdp, chia tach cic bd mén va quyét dinh cu thé vé b
chirc va hoat ddng ctiia bd mon.

* Céc phong chirc ning (gdm 07 phc‘mg)
- Phong T chirc Cén bo.
- Phong Hanh chinh - Quan tri.
- Phong Khao thi va Pam bao chét lugng gido duc.
- Phong DPao tao. |
- Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac quéc té.
- Phong K& hoach - Tai chinh.
- Phong Cong tac hoc sinh sinh vién.
* Céc trung tAm/ban (gdm 04 trung tdm va 01 ban)
- Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc.
- Trung téin Thong tin Tu liéu.
- Trung tdm Pao tao thudng xuyén.
- Trung tAm HO trg sinh vién va quan hé doanh nghiép.
- Ban Quan ly Ky tac xa.

Ngoai ra, tuy theo tinh hinh cy the cia truong ma Hleu trudng xin y. kién
Hbi ddng trudmg cé thé bd tri, sip xép lai dé thanh l4p méi hodc giai thé cac
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khoa/phong/ban/trung tAm cho phil hop nhim phét huy hidu qua cong tac cia
trudng.

d) Thuc trang nhén luc

Truong Dai hoc Pham Vian Péng hién c6 314 nguoi (Trong d6: 248 bién
ché, 03 hop ddng 68, 63 hop ddng cac loai. Cu thé:

Lanh dao truong: 01 hiéu truong va 03 pho hi€u truéng; Khoa Su pham
Xa hoi: 35 (34 bién ché, 01 hop dong ngdn han); Khoa Su pham Ty nhién: 31
(30 bién ché, 01 hop déng); Khoa Hoa - Sinh - Mbi truong: 18 (16 bién ché, 02
hop dong); Khoa Gido duc thé chét - Quoc phong an ninh: 15 (15 bién che)
Khoa Ly luén chinh tri: 09 (09 bién che) Khoa Ngoai ngit: 22 (22 bién ché);
Khoa Kinh té: 15 (14 bién che 01 hop déng ngén han); Khoa Céng nghé thong
tin: 28 (26 bién ché, 02 hop dong ngdn han); Khoa K¥ thuét - Cong nghé: 32 (30
bién ché, 02 hop dong ngan han); Phong T chirc cén bd: 06 (05 bién ché, 01
hop déong ngan hgn); Phong Hanh chinh - Quén tri: 40 (07 bién ché, 01 hop dong
68, 32 hop dong ngdn han); Phong Dao tao: 08 (07 bién ché, 01 hop dong ngan
han); Phong Khao thi - Pam bao chét luong gido duc: 08 (06 bién ché, 02 hop
dong ngdn han); Phong K¢é hoach - Tai chinh: 08 (04 bién ché, 01 hop dong dai
han, 03 hop déng ngédn han); Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién: 05 (05 bién
che) Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tic quéc té: 04 (03 bién che 01 hop dong
ngan han); Ban Quan ly Ky tic xa: 09 (01 bién ché, 01 hop dong 68, 07 hop
déng ngdn han); Trung tim Do tao thuong xuyén: 07 (07 bién che) Trung tam
Ngoai ngir - Tin hoc: 03 (01 bién ché, 01 hop déng 68, 01 hop dong ngin han);
Trung tdm Thong tin tu lidu: 05 (02 bién ché, 03 hop déng); Trung tam HS trg
sinh vién va Quan hé doanh nghiép: 01 (01 hop dong ngdn han).

IL. Nhitng yéu t6 tic dong dén hoat dong trudng

1. Céc yéu td bén ngoai

Mgt la, sy quan ly nganh cua B§ GD&DT théng qua chi dao thyc hién
chién lugc phét trién va quy hoach mang luéi truong PH, CD; viée dé ra cac
chinh sach dao tao cu thé va sy t6 chic thuc hién cia cac dia phuong va céc

trudng; viéc tao diéu kién dé cac treong tham gia cac dy an va cac chuong trinh
do B chu quan.

Hai la, sy quan tam cua lanh dao Pang va Chinh quyén tinh Quang Ngai
va cac co quan hiru quan ctia Tinh vé c4c mit nhan sy, tai chinh, dét dai .., cling
nhu phat huy vai tro cia Truong trong cac hoat dong tai dia phuong. Tlnh uy,
HDND, UBND tinh Quéang Ngai quyét tAm xay dung Tru'ong Pai hoc Pham
Vén Dong d8 dio tao da nganh, dinh huéng nghé nghiép- img dung va xem day
1a yéu t6 quan trong nhim giup cho Tinh dao tao doi ngti nhan lyc c6 trinh do
chuyén mén ky thut ddng bod vé co chu, thich Umg voi nghé nghiép, phuc vu tot
yéu cau phan cong lai lao dong, chuyen dich co cau lao dong va co cu kinh té
cua tinh, bao dam cho tinh nha phat trlen bén vimg.



Ba la, thu nhdp cua nhin dan trong vung, su cai thién mirc song cua ho
lam tang nhu cdu va kha ning hoc tai cic co s¢ dao tao; su phét trién san xuét
va nhu ciu st dung lao déng dugc dao tao cia cac doanh nghiép va céc co s
san xuét khac trong ving,

Bén Ia, su phat trién manh mé& céc doanh nghiép, noj sé tlep nhén sinh
vién thyc tap, tao viéc lam, thu dung nhén céng, cung cip hoc bong Mit
khac, doanh nghiép con 13 d6i tac ciia Trudng Pai hoc Pham Vin Pdng trong
viéc gép y chuong trinh g1ao duc, cung umg gidng vién thinh gidng; noi phét
sinh cdc @& tai nghién ctru img dung, dia chi chuyén giao két qué nghién ctru
cua Trudng.

2. Céc yéu td bén trong

Mét Ia, phim chét, nang lyc d6i ngii can bd lanh dao va vién chirc nha
trrdmg, trong d6 dic biét 1a c6 tim nhin va kha ning hoach dinh chién lugc, sy
ddng thuan trong thyuc hién muc tiéu chung va y chi vion 1én khéng ngimg dé
hoan thanh nhiém vy.

Hai la, doi séng vat chét va tinh th?m cua d6i ngli CBVC dugc quan tim
céi thién, 1am cho ho toan tm, toan ¥ gin bé véi Trudng.

Ba la, ban than Truong Pai hoc Pham Vén Péng trong qua trinh hoat
ddng voi co ciu t5 chirc bd méay hop ly. Nha truong dang tiép tuc mé rong va
phat trién quy mé dao tao da nganh, dinh huong nghé nghiép-img dung, dap
tmg nhu céu ngay cang cao nguén nhén lyc cho tinh nha. Trudng c6 nhiéu hoat
dong néng cao chét luong giang day, ddy manh NCKH va chuyén glao cong
nghe tiép can céc chuong trinh nghién ctru trong diém cua Tinh; tiép tuc dbi
méi phwong phap day va hoc; ting cudng CSVC, trang thiét bi. :

Bén la, céc t chirc chinh trj trong nha trudng nhu Péng bb va céc doan
thé khéng ngimg 16n manh vé td chirc luc lugng va quy md hoat dong. Cac tb
chic nay da va dang nd luc thic diy cac hoat dong, dua nha truong di vao quy
dao phat trién.

Ndm la, quy md dao tao cua truong: c6 118 16p véi 3.587 HSSV, trong
d6: S6 16p chinh quy la 108 lorp tuong Umg vai 3.194 HSSV (Da1 hoc 43 16p véi
1.380 SV, Cao ding 57 16p v6i 1.605 SV va TCCN 07 1ép véi 233 HS); S6 16p
khoéng chinh quy la 06 lorp tuong ung v6i 145 sinh vién (Pai hoc 05 lorp véi 135
SV, Cao ding 1 16p véi 10 SV); céc loai hinh khac 1a 2 16p tuong ung véi 240
hoc vién (Lop CBQL 1a 4 véi 216 hoc vién; 01 Lép HS Lao véi 34 hoc sinh).

Sdu la, tong d1en tich dét cia truong 290094 m?, véi dién tich san xay
dung 12 21.304,46 m’ (trong d6 c6 9453, 06m’* danh cho céc phong thi nghlem
phong thuc hanh, xudng thuc tép, nha tip da ning; c6 11851,4 m? danh cho cic
phong hoc, thu vién, trung tdm hoc liéu).

Trong 10 ndm qua, nha truong d3 dau tu hon 82 ty ddng dé sira chita, mua
sim trang thiét bi, 45 ding day hoc nhim dam bao céng tic gidng day, hoc tap



trong giai doan dau Tuy nhién, co s& vat chat hién tai vin chua dép img dugc
nhu ciu phat trién ciia trirdng.

Bay 13, yéu t6 dia phuong: Dan so it, thuan nong, thu nhap cta nguoi dan
thdp va ludn chiu 4nh hudng ning né cia thién tai nén da sb con em hoc tai
truong thudc hd nghéo nén dd anh hudng khong nhé dén hoat dong ciia nha
truong.

III. Co s& phap ly

Dé 4n vi tri viéc 1am trong Trudng Pai hoc Pham Vin Pdng duge xay
dung dua trén céc co sé phép ly sau:

- Quyét dinh s6 1168/QD-TTg ngdy 07 thang 9 nim 2007 ciia Thi tudng
Chinh phu vé viéc thanh 18p Trudong Pai hoc Pham Véan Dong;

- Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cta Thii twéng Chinh
phu vé viéc ban hanh “biéu 1€ truong Pai hoc”;

- Luét Giéo duc Dai hoc s 08/2012/QH13 ngay 18/6/2012 cua Québc hoi;

- Nghi dinh s§ 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién churc.

- Théng tu lién tich sb 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014
cia Bg Gido duc va Pao tao va B§ N6i vu quy dinh md s va tiéu chuan chuc
danh nghée nghiép vién chic giang day trong cac co s& gido duc dai hoc cong
lap;

- Nghi dinh 41/2012/ND-CP ngay 8/5/2012 cta Chinh phti Quy dinh vé vi
tri vi€c lam trong don vi su nghiép cong lap.

- Thong tu s6 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia Bo Noi vy hudng
dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012 ctia Chinh phu;

- Nghi quyét s6 14/2005-NQ-CP ngay 02/11/2005 ctia Chinh pht vé ddi
méi co ban va toan dién gidao duc dai hoc Viét Nam giai doan 2006-2020;

- Quyét dinh s6 121/2007/QP-TTg ctia Thu twéng Chinh phi vé phé
duyét Quy hoach mang ludi céc truong dai hoc, cao dang giai doan 2006-2020;

- Quyét dinh sb 47/2014/QD-BGDDT ngay 31/12/2014 clia B trudng Bo
Giao duc va Pao tao quy dinh ché d6 lam viéc dd1 véi giang vién;

- Quyét dinh s6‘6639/QD-BGDBT ngdy 29/12/2011 cia B truong B
Gido duc va Pao tao vé viéc “Quy hoach phat trién nguén nhan luc nganh giao
duc giai doan 2011 - 20207; :



PHAN I
XAC DINH VI TRI VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

1. Vi tri viéc 1am thudc nhém cong viéc lanh dao, quén ly, didu hanh:
11 vi tri, 78 bién ché.

a) Vi tri cap trucng don vi (Hiéu truong): 01 vi tri, 01 bién ché.

Hiéu truong la nguoi dai dién cho trudng trudc phap luit; chiu trach
nhiém quéan 1y céc hoat déng va diéu hanh t6 chirc, bd méy cia truong. Hiéu
trudng thuc hién cac ndi dung sau:

Phu trach chung, chu tai khoan clia truomg; Chu tich Hbi ddng khoa hoc
va dio tao cla trudng; truc tiép phu trach cic mang cdng tic: Bao vé chinh tri
ndi bd, T chirc can bd, Thanh tra, Thi dua - Khen thudéng, K& hoach - Tai
chinh, Nghién ctru khoa hoc, dao tao sau dai hoc.

Ban hanh cac quy ché, quy dinh trong trudng theo nghj quyét ctia Hoi
ddng truong.

Quyét dinh thanh 18p, sap nhép, chia, tach, giai thé céc t§ chirc cua
trurdong theo nghj quyét cia Hbi ddng trudng, phan cap cia UBND tinh va theo
quy dinh cua phép luét; bd nhiém, bdi nhiém va mién nhiém céc chirc danh
treong, phé céc tb chirc ciia Nha truong theo quy dinh ciia phap luat va phén cip
ctia UBND tinh.

X4y dung quy hoach va phét trién doi ngii giang vién, can b quan ly.

, ’Té chie thuc hién cac hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc, hop tac
quoc te, bao dam chat lugng gido duc dai hoc.

Thuyc hién ché d6 théng tin, bdo céo va chiu su giim sat, thanh tra, kiém
tra theo quy dinh.

Xay dung va thyc hién quy ché dén chu & co sd; tiép thu ¥ kién va chju
su gidm sét ciia c4 nhén, t6 chirc, doan thé trong Nha trudng,

Hing nim, bao cdo két qua thuc hién nhiém vu ctia Hiéu truéng va Ban
giam hiéu truéc Hoi dong trudng.

X4y dung chién lugc va ké hoach phét trién ddo tao va nghién ctru khoa
hoc cua Nha trudng trinh Hoi dong trudng phé duyét.

Xay dung quy dinh vé: So luong, co cdu lao dong, vi tri viéc lam, tuyén
dung, quan ly, sir dung, phét trién d6i ngii gidng vién, nghién ctru vién, cdn bd
quén 1y, ngudi lao dong trinh Hbi dong trudomg théng qua.

T4 chirc tuyén dung, quan 1y va sir dung hidu qua ddi ngil gidng vién, cén
bd quan ly, vién chirc va nguoi lao dong khac theo quy dinh ctia phép luét, phin
cap quan ly can bd cong chirc, vién chirc cia UBND tinh.



Hang nam, t6 chirc danh gid giang vién, c4n bd quéan ly, vién chirc va
nguoi lao dong khac.

Xem xét cac y kién tr van ctiia Hoi ddng khoa hoc va dao tao trude khi
quyét dinh cdc van d& da giao cho Hoi ddng khoa hoc va dao tao tu van. Trudong
hop khong dong y v0i ndi dung tu vén, Hiéu truéng dugc quyét dinh, chju trach
nhi¢m ca nhén vé quyét dinh va bao cdo Héi ddng trudng trong ky hop Hbi dong
truong gan nhét.

T chirc thuc hién nghi quyét cia Hoi dong truong; trao dbi véi Chu tich
Hoi dong trudng va thong nhét cach giai quyét theo quy dinh cta phéap lugt néu
phét hién nghi quyét vi pham phép luét, anh hudng dén hoat dong chung cia
Nha truong. Truong hop khong thong nhét dugc cach giai quyét thi Hiéu trudng
bdo céo véi UBND tinh dé xin y kién chi dao.

Céc nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cua phép luat va UBND
tinh giao.
b) Vi tri cap phé dom vi (Phé Hiéu truomg): 01 vi tri, 03 bién ché

Phé Hiéu truong Truong Pai hoc Pham Van Poéng 13 ngudi gitp Hiéu
trudng trong viéc quan ly, dleu hanh cac hoat dong ctiia Nha truong. Dugc quyén
thay méat Hiéu truong giai quyet nhu'ng cong viéc theo Uy quyén cia Hiéu tru'ong
va phai bao cdo lai nhimg cong viéc da giai quyét v6i Hiéu tru'orng S6 luong
Ph6 Hiéu truéng cua Trudng Dai hoc Pham Vin Péng khéng qui 03 nguoi.
Trudng hop c6 téng quy mé trén 20.000 sinh vién chinh quy va dugc giao nhiém
vu ddo tao trinh d6 thac st tién si thi c¢6 thé b sung 01 hogic 02 Phé Hiéu truéng
sau khi dugc s déng ¥ ctia UBND tinh, Bo trudng Bd Gido duc va Pao tao.

Phé Hi€u truéng Truong Dai hoc Pham Van Pdng c6 nhiém vu truc tiép
phu trach mét s6 linh vuc cong tac theo sy phan cng cia Hi¢u trudng; dugc
thay mat Hiéu truorng giai quyet va chju trach nhiém trueéc Hiéu trudng va phap
ludt d6i voi cong viéc da g1a1 quyét; c6 trach nhiém béo cdo véi Hidu trudng vé
tinh hinh cong viéc dugc giao.

¢) Vi tri Trudng phong: 1 vi tri, 07 bién ché
- Truéng Phong _Té chirc c4n bo: (01 bién ché).

Tham muu va gitp viéc cho Hiéu trudng trong viéc t6 chirc bd may, nhan
su, ché d6 chinh sach: tién luong, phu cp, bao hiém x4 hoi; thanh tra gido duc;
thi dua khen thuéng cta vién chirc; cong tac phap ché trong nha truong... theo
chirc néng, nhiém vy dugc giao. Tham muu xdy dung cac quy dinh, ban hanh
cac quyet dinh lién quan dén cong tic can bd, thuc hién bao cao dinh ky cho co
quan cép trén, tham gia gidng day. Phdi hop, thuc hién nhiém vu chuyén mén
theo chtrc nang, nhiém vy cia phong. Quan 1y vién chitc va co s& vat chit tai
don vi.

- Truéng Phong Hanh chinh - Quan tri: (01 bién ché)



Tham muu va gitip viéc cho Hiéu trudng trong cong tic: mua sim co s
vat chét; xay dung co ban; vé sinh mdi trudng, bao vé trit tu an toan trong nha
truong, lén lich hop toan truong, chudn bi co s& vat chét cho cong tic day va
hoc... Va mét s0 cong vige khac theo chirc nang, nhiém vy dugc Hiéu trudng
glao Tham muu x4y dyng cac quy dinh, ban hanh céc quyét dinh lién quan dén
cong tac hanh chinh, co s& vit chit; chuong trinh 1&; Thuc hién tdng hop, bao
c40. Quan Iy vién chirc va co s& vat chét tai don vi, tham gia gidng day.

- Trudng phong Pao tao: (01 bién ché)

Tham muu va gidp viéc cho Hiéu truéng trong cong tac: xay dung
chuong trinh dao tao, mé méa nganh, xét duyét aé cuong bai giang, dé 4n tuyén
sinh, ké hoach glang day theo ndm hoc, bdo glang, cap phéat vin bang, chimg chi
cho hoc sinh sinh vién... Va mdt sé cong viéc khac theo chic nang, nhiém vu
dugc giao; Xy dung cdc quy dinh, ban hanh cic quyét dinh lién quan dén cong
tac giang day va hoc tip; Thuc hién bdo cdo dinh ky cho co quan cap trén, tham
gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Trudng phong Khao thi - Pam bao chét lugng gido duc: (01 bién ché)

Tham muu va gitp viéc cho Hi€u trudng trong cong téc: 1€n lich thi, tb
chire thi, chm thi, 1én diém cho HSSV; tir #&dm bao chét luong gido duc, lay y
kién cua ngudi hoc dbi v6i ngudi day, lay ¥ kién cta vién chie déi véi cén bd
quan ly... Va mét s6 coéng viéc khic theo chirc niing, nhiém vu dugc Hiéu truong
giao; tham muu x4y dung céc quy dinh, ban hanh céc q,uyet dinh lién quan dén
cong tac glang day va cong tac klem dinh, danh g1a chat lugng gido duc. Thuc
hién béo cédo dinh ky cho co quan cép trén, tham gia giang day.

- Trudng phong K& hoach - Tai chinh: (01 bién ché)

Tham muu va giip viéc cho Hiéu truéng trong cong tac: xay dung ké
hoach kinh phi hang ndm, quéan Iy cac nguon thu, chi, phan b6 kinh phi mua sém
trang thiét bj day hoc ... Va mot sé cong viéc khéc theo chirc nang, nhiém vy
dugc Hiéu trudng giao. Tham muu x4y dung céc quy dinh, ban hanh cac quyét
dinh lién quan | dén cong tac tai chinh cua trudng; Thuce hién bao céo dinh ky cho
co quan cap trén; Tham gia giang day.

- Trudng phong C6ng tac hoc sinh - sinh vién: (01 bién ché)

Tham muu va giup viéc cho Hiéu trudng trong cong tac quan ly HSSV:
quéan 1y hd so sinh vién, hoc bdng, bao hiém than thé; theo dbi danh gia diém rén
luyén cho; thi dua khen thuong ky luat dbi véi HSSV, xé4c nhén nhén than cho
HSSV; quan ly sinh vién noi tri va ngoai trl, quan 1y va bao vé quyén loi hop
phap cia HSSV... theo chirc néng, nhiém vu dugc Hi¢u truorng giao. Tham muu
x4y dyng céc quy dinh, ban hanh cdc quyét dinh lién quan dén cdng tac quan ly
va hoc tép cia sinh vién. Thyc hién bao cao dinh ky cho co quan cap trén; Tham
gia giang day; Quan ly vién chuc va co so vat cht tai don vi.

- Truéng phong Quan ly khoa hoc va Hop téac qudc té: (01 bién ché)



Tham muu va gitp viéc cho Hiéu trudng trong cong tic nghién ciru khoa
hoc ctia giang vién va sinh vién; chudn bi bai va phéan bién bai NCKH déng
trong tap chi Khoa hoc va cong nghé cua truong, Tim nguon hoc bdng tir cac t6
chirc nuée ngoai hodc cic tinh nguyén vién vé tham gia giang day tai truong;
quan ly hoc vién céac 16p cao hoc ... theo chitc ning, nhiém vu dugc Hiéu trudng
giao. Tham mwu x4y dung cac quy dinh, ban hanh cic quyét dinh lién quan dén
cong tac quan ly nghlen cuu khoa hoc cua trudng; Quén ly vién chuc va co s&
vét chét tai don vi. Thuc hién béo céo dinh ky cho co quan cép trén; tham gia
giang day.

d) Trudmg ban Qudn Iy Ky tiic xd: 01 vi tri, 01 bién ché.

Tham muu va gitp viéc cho Hiéu trudng trong cong tic quén ly sinh vién
& ndi tri, dam bao trat tu, an toan cho HSSV; phan phong &, kiém tra dién nudc
cho sinh vién... theo chirc néng, nhiém vy dugc Hiéu trudng giao. Tham muu
xay dung cac quy dinh, ban hanh cic quyét dinh lién quan dén cong tac quéan ly
sinh vién & ndi tri. Thuc hién bdo cao dinh ky cho co quan cép trén; Tham gia
giang day, quan Iy vién chitc va co s& vat chét tai don vi.

d) Giém doc Trung tém: 01 vi tri, 04 bién ché,
- Giam d6c Trung tdm Pao tao thudng xuyén: (01 bién ché).

Tham muu va giup viéc cho Hiéu trudng trong cong tac: chiéu sinh dai
hoc hé khéng chinh quy; céc 16p dio tao, bdi dudng cho gido vién, giang vién;
lién két véi céc trudng dai hoc khac dé mé céc nganh md&i, quan ly hoc vién ...
Va mét sb cong viéc khac theo chiic ning, nhiém vu duoc Hiéu trudng giao.
Tham muu x4y dung cac quy dinh, ban hanh cic quyét dinh, théng béo lién quan
dén cong tac glang day va hoc tap. Thuc hién bdo céo dinh ky cho co quan cap
trén, tham gia giang day.

- Giam dbc Trung tdm Thong tin tu liéu: (01 bién ché).

Tham muu va gitip viéc cho Hiéu truéng trong viéc mua sdm sach, bdo,
gido trinh, tai liéu phuc vy cho cong tac day va hoc; xir ly gido trinh, sach bao
theo dung quy dinh... Va mot sb cong viéc khéc theo chirc néng, nhiém vu dugc
Hiéu trudng giao. Tham mwu xiy dung cic quy dinh, ban hanh cic quyét dinh,
théng béo 1ién quan dén gi4o trinh, tai lidu phuc vu giang day va hoc tép. Thuc
hién béo céo dinh ky cho co quan cp trén; Tham gia giang day; Quan Iy vién
chire va co s vat chét tai don vi.

- Giam d8c Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc: (01 bién ché).

Tham muu va giup viéc cho Hiéu trudng trong céng tac: chiéu sinh cac
16p ching chi ngoai ngfr va tin hoc; quan ly git giang cla giang vién; quén ly
hoc vién ... Va mdt s6 cong viéc khéc theo chtrc nang, nhiém vu duge Hiéu
trudng glao Tham muu xay dung cac quy dinh, ban hanh céc quyét dinh, théng
bio lién quan dén cong tic giang day va hoc tap ngoai ngit , tin hoc; Thuc hién
bao céo dinh ky cho co quan cap trén; Tham gia gidng day, quan ly vién chirc va
co s& vat chét tai don vi.

10



- Giam d6c Trung t4m hd trg sinh vién va Quan hé doanh nghiép: (01 bién
che). _

Tham muu va gidip viéc cho Higu trudng viéc tim nguén hoc b6ng cho
sinh vién, hd trg khoi nghlep cho sinh vién; tu vén viéc lam sau khi t6t nghlep
cho sinh vién; két nbi véi ‘cac doanh nghiép c6 dé tim ngudn hoc bdng, viéc 1am
cho sinh vién... Va mét s cong viéc khéc theo chirc ning, nhiém vu dugc Higu
truéng giao. Tham muu xady dung céc quy dinh, ban hanh céc quyet dinh lién
quan dén cong tac quan ly va hoc tép clia sinh vién. Thyc hién bdo cdo dinh ky
cho co quan cap trén. Tham gia giang dayQuan 1y vién chirc va co s& vt chit tai
don vi.

e) Vi tri Trudmg khoa: 01 vi tri, 09 bién ché
- Trudng khoa Su pham X& héi: (01 bién ché)

T chirc xay dung ké hoach phat trién d6i ngii gidng vién khoa Su pham
Xa hoi; xay dung va phat trién chuong trinh dao tao, gi4o trinh va co s vat chit
theo hudng chuén héa, tang cuong dleu kién bao dam chét luong, dap tmg nhu
cau x3 hoi va hoi nhap quéc té. Dé xuét thay dbi vé td chirc, nhén su trong khoa
Su pham X& héi; Quan ly cac T bd mon thudc Khoa: Vin, Stt, Tam ly - Coéng
tac P6i, Quan ly gido duc; dang ky nhan nhiém vu dao tao cic trinh 49, mé
nganh, chuyén nganh dao tao Van, St, Quan ly gido duc.

Quan ly c6ng chirc, vién chirc va ngudi hoc thude khoa theo phén cép cua
Hiéu trudng; Quan ly ndi dung, phuong phap, chat lugng dao tao, quan ly chat
Irgng hoat dong khoa hoc va cong nghé;

Xay dung ké hoach va t6 chirc thyc hién cong tic glao duc chinh trj, tu
tudng, dao duc, 161 séng cho cong chirc, vién chirc va ngudi hoc; td chuc dao
tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va can
bd nhan vién thudc khoa; Tham gia giang day.

- Trudng khoa Su pham Tu nhién: (01 bién ché).

Té chirc xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién, phat trién
chwrong trinh dio tao va co s& Vit chat theo huéng chudn hoéa, téng cuorng dleu
kién bao dam chét lugng, dap g nhu ciu x3 hdi va hdi nhap qudc té; Pé xuat
thay dbi vé tb chirc, nhan sy trong khoa Su pham Ty nhién; Quan ly cac T4 bd
moén thudc Khoa: Toan, Ly, Gido duc Tiéu hoc, Pia 1y, Gido duc Mim non;
ding ky nhan nhiém vu dao tao cac trinh d9, m& nganh, chuyén nganh dao tao
Toan, Ly, Pia ly , Gido duc Tiéu hoc, Gido duc M3Am non.

Quan ly cong chuc, vién chirc va ngudi hoc thude khoa theo phan cép cla
Hiéu trudng; Quan 1y ndi dung, phuong phap, chit hrong dao tao, quan ly chét
lugng hoat dong khoa hoc va cdng nghé;

X4y dung ké hoach va t6 chirc thuc hién cong tic gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dic, 16i séng cho cbng chirc, vién chirc va ngudi hoc; t6 chic dio
tao, bdi dudng nang cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va can
bd nhan vién thudc khoa; Tham gia gidng day.
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- Trudng khoa Hoéa - Sinh - Mbi trudng: (01 bién ché).

To chirc x4y dung k& hoach phat trién d6i ngf glang vién, xdy dung va
phat trién chuong trinh do tao va co s& vét chat theo huéng chuén hoéa, tdng
cuong c'heu kién bao ddm_ chit lugng, dép tmg nhu ciu xa hoi va hoi nhap quéc
té; D& xuét thay d6i vé& tb chirc, nhan su trong khoa Héa - Sinh - Méi truong;
Quén Iy cdc T6 boé mén thudc Khoa: Héa, Sinh, Mbi truong; dang ky nhén
nhiém vu dao tao céc trinh d§, mé nganh, chuyén nganh dao tao Hoa, Sinh,
Céng nghé¢ moi trudng, Sinh hoc ng dung

Quan ly céng chire, vién chic va ngudi hoc thude khoa theo phén cép ciia
Hiéu truéng; Quan ly ndi dung, phuong phép, chat lvong dio tao, quan 1y chét
lugng hoat dong khoa hoc va cong nghé;

Xay dung ké hoach va t6 chirc thyc hién cong tac glao duc chinh trj, tu
tudng, dao dirc, 161 séng cho cbng chirc, vién chirc va ngudi hoc; td chirc dao
tao, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va cén
b0 nhéan vién thudc khoa; Tham gia giang day.

- Trudng khoa Gido duc thé chit - Quéc phong an ninh: (01 bién ché).

To chirc xay dung ké hoach phat trién d6i ngii gidng vién, xdy dung va
phat trién chuong trinh dio tao va co s& vat cht theo hudng chudn héa, ting
cuong dleu kién bao dam chét luong, dap Umg nhu ciu x3 hoi va hoi nhép quoc
té; P& xuét thay ddi vé tb chu’c nhan sy trong khoa Gido duc thé chét - Québc
phong an ninh; Quén 1y cic T bd mén thude Khoa; déng ky nhén nhiém vy dao
tao chuyén nganh Gido duc thé chét va bdi dudng qubc phong an ninh cho sinh
vién toan truong.

Quan ly cong chire, vién chirc va nguoi hoc thuge khoa theo phén cép cua
Hiéu trudng; Quan ly ndi dung, phuong phap, chat luong dao tao, quan ly chat
luong hoat dong khoa hoc va cong nghé;

Xay dung k& hoach va tb chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dirc, 161 sdng cho cong chirc, vién chirc va ngudi hoc; td chic diao
tao, bdi dudng nang cao trinh 6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va can
b6 nhén vién thudc khoa; Tham gia giadng day.

- Trudng khoa Ly luén chinh tri: (01 bién ché).

Pé xuit thay dbi vé tb chirc, nhan su trong khoa Ly luén chinh tri; Quan
ly cac Té bd mon thudc Khoa; ding ky nhan nhiém vu dio tao chuyén nganh céc
mdn Khoa hoc Méc - Lénin va tu tuéng H6 Chi Minh cho sinh vién toan truong.
Té chirc xay dung chuong trinh dao tao, ké hoach giang day, hoc tip va chu tri
t6 chirc qua trinh dio tao mdt hodc mét sd nganh; to chirc qua trinh dao tao va
c4c hoat ddng gido duc khéc trong chuong trinh, ké hoach giang day chung ctia
nha truong;

Quan ly cdng chirc, vién chitc va nguoi hoc thuge khoa theo phéan cp ctia
Hiéu truong; Quan ly ndi dung, phuong phép, chit luong ddo tao, quan ly chét
lrgng hoat dong khoa hoc va cong nghé;
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Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién cong tic gido duc chinh trj, tu
tudng, dao duc, 16i séng cho cong chirc, vién chirc va ngudi hoc; td chirc dao
tao, bdi duong nang cao trinh do chuyen mon, nghiép vu cho giang vién va can
b0 nhéan vién thudc khoa; Tham gia giang day.

- Trudng khoa Ngoai ngit: (01 bién ché)

Dé xuét thay dbi vé 6 chirc, nhan sy trong khoa Ngoai ngu’ Quan ly céac
T6 bd mdn thuéc Khoa; ding ky nhén nhiém vu giang day ngoai ngif thudc cac
16p chuyén ngit va khong chuyén ngir trong truong. To chuc x4y dung chuong
trinh dao tao, ke hoach giang day, hoc tép va chu tri t6 chirc qua trinh dio tao
mdt hodic mot sb nganh; t§ chirc qua trinh dao tao va cac hoat dong gido duc
khac trong chuong trinh, ké hoach giang day chung cta nha truong;

Quaén ly cong chirc, vién chirc va ngudi hoc thude khoa theo phén cép cla
Hiéu trudong; Quan ly ndi dung, phuong phép, chat lugng dao tao, quan ly chat
lugng hoat dong khoa hoc va cong nghé;

Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tac gidao duc chinh tri, tu
tudng, dao duc, 161 séng cho cong chuc, vién chirc va nguoi hoc; td chirc dao
tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va can
b6 nhén vién thudc khoa; Tham gia giang day.

- Truéng khoa Kinh té: (01 bién ché).

T chirc xay dung ké hoach phat trién do6i ngill giang vién, phat trién
chuong trinh d3o tao va co s& vat chat theo hudng chuén héa, tang cuorng dleu
kién bdo dam chét luong, ddp g nhu ciu xi hoi va héi nhap quoc t&; bé xuéit
thay d6i v& t6 chirc, nhan su trong khoa Kinh té; Quan ly cic T b6 mén thude
Khoa; déng ky nhén nhiém vu dao tao céc trinh d§, m& nganh, chuyén nganh
dao tao Quan trj kinh doanh, Kinh té phat trién, Tai chinh - Ngan hang, K& to4n.

Quan ly cong chire, vién chirc va ngudi hoc thude khoa theo phén cép cua
Hiéu trudong; Quan ly ndi dung, phuong phap, chat luong dao tao, quan ly chat
lugng hoat dong khoa hoc va cong nghé;

Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién cong tac glao duc chinh trj, tu
tuorng, dao duc, 16 song cho cong chirc, vién chirc va ngudi hoc; t8 chirc dao
tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va can
bd nhan vién thudc khoa; Tham gia giang day.

- Truéng khoa Cong nghé thong tin: (01 bién ché).

Té chirc xdy dung ké hoach phat trién doi ngll gidng vién, phat trién
chuong trinh d&o tao va co s& vat chat theo huong chuén héa, ting cuong dleu
kién bao dam chét lwong, dap Umg nhu ciu x4 hoi va héi nhip qudc té; Dé xuat
thay ddi vé tb chirc, nhan su trong khoa Céng nghé thong tin; Quan 1y cac T6 bd
mén thudc Khoa; dang ky nhan nhiém vy dao tao cac trinh 9, mé nganh,
chuyén nganh do tao vé Cong nghé théng tin
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Quan 1y cong chirc, vién chirc va ngudi hoc thude khoa theo phén cip cla
Hi¢u trudng; Quan ly ndi dung, phuong phap, chat luvgng dao tao, quan ly chat
lugng hoat dong khoa hoc va cong nghé;

X4y dyng ké hoach va t6 chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dirc, 16i sbéng cho céng chic, vién chirc va ngudi hoc; 6 chic dao
tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va can
b6 nhén vién thudc khoa; Tham gia giang day.

- Truéng khoa K§ thuat - Céng nghé: (01 bién ché).

Té chtrc x4y dung k& hoach phat trién db6i ngili gidng vién, phat trién
chuong trinh dao tao va co s& vét chit theo huong chuin héa, tang cuong dleu
kién bao dam chét Iugng, dap tmg nhu ciu x& hoi va hoi nhap quéc té; Dé xuat
thay ddi v& t6 chirc, nhan sy trong khoa K¥ thuat - Cong nghé; Quén 1y cic TH
b6 mén thudc Khoa; da}ng ky nhén nhiém vu dao tao cac trinh d6, m& nganh,
chuyén nganh dao tao vé Co khi, Tu dong hoéa, Dién - Dién tir

Quan ly c6ng chirc, vién chirc va ngudi hoc thufe khoa theo phén cép cla
Hiéu trudng; Quén ly ndi dung, phuong phap, chat lugng dao tao, quan ly chat
lugng hoat dong khoa hoc va cong nghé;

Xay dung k’é hpach va td chic thuc hién cong tdc gido duc cpinh tri, tu
tudng, dao duc, 101 song cho cdng churc, vién chirc va ngudi hoc; 6 chie dao
tao, boi dudng nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cho giang vién va can
bd nhén vién thudc khoa; Tham gia giang day.

g) Vi tri Phé Truong phong: 01 vi tri, 09 bién ché

- Phé Trudng phong Td chirc can bd: (01 bién ché).

Ph6 Truéng phong Td chitc cén bd 1a ngudi gitip Trudng phong trong
coéng tac Thanh tra gido duc, Thi dua - khen thudng; Céac cong viéc khac do
Trudng phong phén cong; Tham gia giang day.

- Ph6 Trudng phong Hanh chinh - Quan tri: (01 bién ché).

Phé Trudng phong Hanh chinh - Quan tri la ngudi glup Trudng phong

trong cong tac an ninh trat ty, quan ly td bao vé, vé€ sinh moi trueong; Cac cong
viéc khac do Trudéng phong phan cong; Tham gia giang day.

- Ph6 Trudng phong Pao tao: (02 bién ché)

. Phé Truéng phong Pao tao 1a ngudi gitp Truong phong trong cong tac
tuyén sinh, bao giang, thuc tdp; Cac cong viéc khac do Trudng phong phéan
cong; Tham gia giang day.

- Pho Trudng phong Khéo thi - Dam bao chét lugng gido duc: (02 bién
che).

Phé Truong phong Khao thi - Dam bao chit luong gido dyc 1a nguorl giup
Trudng phong trong cong tac Phu trach cong tac kiém dinh chat luong gido duc
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clia truong; Tham gia d4nh gid ngoai, t chirc tw danh gid; Céc cong viéc khéac
do Trudng phong phan cong; Tham gia giang day.

- Phé Trudng phong K& hoach - Tai chinh: (01 bién ché).

Phé Trudéng phong Ke hoach - Tai chinh 1& ngudi gitp Tru'orng phong
trong cong tac theo ddi ngudn thu, kiém tra quy; Phu trach méng cong tic ké
toan téng hop; theo d6i kinh phi x&y dung co béan, chuong trinh myc tiéu, thyc
hién viéc quyét toan theo quy dinh; Cac cdng viéc khac do Truong phong phin
cong; Tham gia giang day.

- Ph6 Truéng phong Coéng tac Hoc sinh sinh vién: (01 bién ché).

Phé Truéng phong Cong tac Hoc sinh sinh vién la ngudi giip Truéng
phong trong c6ng tac quan ly ho so hoc sinh, sinh vién, bao hiém y té, bao hidm
than thé, hoc bdng cho HSSV; C4c cong viéc khac do Trudng phong phan cong;
Tham gia giang day.

- Phé Trudng phong Quan 1y khoa hoc va Hop tic qudc té: (01 bién ché).

Phé6 Truéng phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac qudc té 1a ngudi gitp
Trudng phong trong cdng tac dao tao sau dai hoc; hop tdc quoc te; Cac cong
viéc khac do Trudng phong phan cong; Tham gia giang day.

h) Vi tri Phé Truéng ban Quan I Ky tiic xd: 01 vi tri, 01 bién ché.

Pho Truc’mg ban Quan ly Ky tic x4 1a nguoi giup Trudng ban trong cong
tac quan ly sinh vién ndi trd, 1én lich tryc bao vé Ky tac x4, vé smh moi truong;
Cac cong viéc khac do Trudng ban phan cong.

i) Vi tri Pho Gidm dée T rung tdm: 01 vi tri, 04 bién ché

- Phé Gidm dbc Trung tAm Péo tao thudng xuyén: (01 bién ché).

Phé Gidm dbc Trung tdm Pao tao thudng xuyén 13 ngudi gitp Giam dbc
trong cdng tac quéan ly hoc vién, gio 1én 16p cia giang vién, co s& vét chat; Cac
cong viéc khac do Gidm doc phan cong; Tham gia giang day.

Phu trach viéc bd sung, thanh 1y tai liéu; Kiém ké tai san; phan loai xir Iy sach

- Phé Gidm d6c Trung tAm Ngoai ngit - Tin hoc: (01 bién ché).

Ph6 Gi4dm dbc Trung tim Ngoai ngit - Tin hoc 12 ngudi gitip Gidm dbc
trong cdng tac chuyén moén, chuong trinh dao tao; Cac céng viéc khac do Giam
déc phan cong.

- Phé Giam d6c Trung tAm Thong tin tur liéu: (01 bién ché).

Phé Giam d6c Trung tdm Théng tin tu lidu 1a ngudi giap Gidm déc trong
viéc bo sung, thanh ly tai li€u, sach b’éo, tap chi; Kiém ké tai san; phan loai xir ly
sach; Cac cong viéc khac do Giam doc phan cong.

- Phé Giam dbc Trung tdm HS tro sinh vién va Quan hé doanh nghiép:
(01 bién ché).
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Phé Giam dbc Trung tdm Hb trcr sinh vién va Quan hé doanh nghiép la
nguoi giup Giam dbc phu trach cac hoat dong cla trung tdm: cang tin, dich vy;
ho trg sinh vién hoc sinh vé hoc bong, viéc lam; Céc cong viéc khic do Giam
dbc phan c6ng; Tham gia giang day.

k) Vi tri Phé Truomg khoa: 01 vi tri, 12 bién ché.
- Phé Trudng khoa Su pham X4 hoi: (01 bién ché).

Phé Trudng khoa Su pham X& hoi 1a ngudi gidp Trudng khoa trong viéc
quén 1y, diéu hanh cac hoat déng cia khoa va phu trach quan ly sinh vién cia
Khoa Su pham X4 héi; co s& vat chit ciia khoa; Cac cong viée khac do Truéng
khoa phén cong; Tham gia giang day va nghién ciru khoa hoc.

- Phé Truéng khoa Su pham Tu nhién: (02 bién ché).

Pho Truong khoa Su pham Ty nhién la ngudi gitp Tru'cmg khoa trong
viéc quan 1y, diéu hanh c4c hoat dong ciia khoa va phu trach quén ly sinh vién
ctia khoa; co s& vit chét ciia khoa; Céac cong viéc khac do Truéng khoa phan
cong; Tham gia gidng day va nghién ciru khoa hoc.

- Ph6 Trudéng khoa Héa - Sinh - Mbi trudng: (01 bién ché).

Ph6 Trudng khoa Hoa - Sinh - Moi trudng 1a ngudi gitip Trudng khoa
trong viéc quéan 1y, diéu hanh B mon Hoéa hoc, quan Iy sinh vién ciia Khoa Hoa
- Sinh - M@i trudng; co s& vat chét ciia khoa, rén luyen nghiép vu su pham; Cac
cong viéc khac do Trudng khoa phéan céng; Tham gia gidng day va nghién ciru
khoa hoc.

- Phé Trudng khoa Gido duc thé chit - Quéc phong an ninh: (01 bién
ché).

Phé6 Trudng khoa Gido duc thé chét - Quéc phong an ninh la ngudi giop
Truéng khoa trong viéc quan Iy, diéu hanh Bo mén Gido duc qudc phong - an
ninh; quén ly sinh vién ctia Khoa Gi4o duc thé chit - Quéc phong an ninh; phan
cdng giang day, co s& vat chét ctia khoa, rén luyén nghiép vu su pham; Cac cong
viéc khac do Trudng khoa phén cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa
hoc.

- Ph6 Trudng khoa Ly luén chinh tri: (01 bién ché)

Phé Trudng khoa Ly luén chinh tri 18 ngudi gitp Trudng khoa trong viéc:
phan cong giang day, co s& vat chit ciia khoa, bdi dudng chuyén mén nghiép vu
cho sinh vién cia truong tham gia thi Olympic cac mén khoa hoc Mac - Lénin;
Céc cong viéc khac do Trudng khoa phén cong; Tham gia giang day va nghién
ciru khoa hoc.

- Ph6 Trudng khoa Ngoai ngit: (01 bién ché)

Phé Truong khoa Ngoai ngit 1a ngudi giap Trudng khoa trong cong tac
chuyén moén; quan ly sinh vién ctia Khoa Ngoai ngif; phan cong giang day, co s&
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vét chét cta khoa, rén luyén nghiép vu su pham; Céc cdng viéc khac do Trudng
khoa phén c6ng; Tham gia gidng day va nghién ctru khoa hoc.

- Pho Truéng khoa Kinh té: (01 bién ché).

Phé Trudng khoa Kinh té 13 nguoi gitp Trudng khoa trong cdng tac phan
cong g1ang day, co s& vat chit cua khoa, bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho
sinh vién; quén ly sinh vién, co s& vat chét; Cac cdng viéc khéc do Trudng khoa
phéan cong; Tham gia giang day va nghién ciru khoa hoc.

- Pho Trudng khoa Céng nghé thong tin: (02 bién ché).

Pho Truong khoa Cong nghé thong tin la ngudi gidp Trudng khoa trong
cong tac phan cong glang day, co s& vét chét clia khoa, b01 dudng chuyen mon
nghiép vu cho sinh vién; quan 1y sinh vién, co s& vat chit; Céc cong viée khac
do Trudng khoa phan c6ng; Tham gia gidng day va nghién ctru khoa hoc

- Phé Trudng khoa K§ thuat - Cong nghé: (02 bién ché).

Ph6 Truong khoa K thuft - Cong nghé 1a ngudi giup Trudng khoa trong
cong tac phén cong glang day, co s& vat chit ciia khoa, b01 dudng chuyén mén
nghiép vu cho sinh vién; quén ly sinh vién, co s& vit chit; Céc cong viéc khéc
do Trudng khoa phéan cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

1) Vi tri Truong bo mén truc thudc cac khoa: 01 vi tri, 27 bién ché
- Truéng bd mdn Vin thudc Khoa Sur pham X& hoi: (01 bién ché).

Trudng b6 moén Van thudc Khoa Su pham X& hdéi 1a nguoi chiu trach
nhiém vé noi dung, chét luong, tién d6 giang day, hoc tip cia bd médn Vin trong
chuong trinh do tao, ké hoach gidng day chung ciia khoa. T4 chirc x4y dung va
hoan thién ndi dung mon hoc, bién soan giao trinh, tai li€u tham khao lién quan
dén Bo mén Vin dugce Trudng khoa va Hiéu trudng giao.T6 chirc nghién ctru
cai tién phuong phép gidng day, kiém tra, danh gié, t6 chirc cac hoat dong hoc
thuat nham néng cao chat lugng dao tao.Quan ly cac thanh vién thugc B6 mon,
phan cong glang day, co s& vét chét, thiét bi cia bd mén, quan ly sinh vién.
Tham gia giang day va nghién ciru khoa hoc.T chirc d4nh gia cong tac quan ly,
hoat dong dao tao, hoat ddng khoa hoc va cong nghé cta cé nhin, cia bd mon,
ctia khoa va trudmg theo yéu cdu cuia Hoi dong trudng, Hidu trudng, Trudng
khoa.

- Trudng bd mén Str thude Khoa Su pham X4 héi: (01 bién ché).

Trudéng bd mén St thudc Khoa Su pham X& hoi 1a ngudi chiu trach
nhiém vé ndi dung, chat lugng, tién d6 gidng day, hoc tip ctia bd mén St trong
chuong trinh do tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T4 chirc xiy dyng va
hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khdao lién quan
dén B6 mdn St duge Trudng khoa va Hiéu truong gia0.TH chirc nghién ctru cai
tlen phuo’ng phép giang day, kiém tra, d4nh gia, t§ chirc cac hoat déng hoc thuat
nhim ning cao chét lugng dao tao.Quén Iy cac thanh vién thudc B mén, phan
cong giang day, co s& vat chat, thiét bj clia bé mén, quéan 1y sinh vién. Tham gia
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giang day va nghién ciru khoa hoc.T6 chirc danh gia cong tac quén ly, hoat dong
dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia ca nhén, ctia bd mén, ctia khoa va
truong theo yéu cau ciia Hoi ddng truong, Hiu truéng, Trudng khoa.

- Truéng b0 moén Nhac - Hoa thugc Khoa Su pham X3 hoi: (01
bién ché)

Truéng bé mo6n Nhac - Hoa thugc Khoa Su pham Xa héi 1a nguoi chiu
trach nhiém vé noi dung, chit luong, tién do giang day, hoc tép cua bd mén Am
nhac, My thuft trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa.
Té chirc xdy dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu
tham khao lién quan den B6 moén Strdugc Trudng khoa va Hiéu truong giao.TH
chirc nghién ciru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gi4, t6 chirc cac
hoat dong hoc thuit nhdm néng cao chat luong dao tao.Quén Iy cic thanh vién
thuéc B mén, phan cong gidng day, co s& vat chét, thiét bi ciia b mén, quéan 1y
sinh vién. Tham gia giang day va nghién ciru khoa hoc.T chic danh gia céng
tdc quan ly, hoat ddng dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia ca nhan,
ctia bd mon, ctia khoa va trudng theo yéu cau ciia Hoi ddng trudng, Hiéu trudng,
Trudéng khoa.

- Trudng bé moén Tam ly - Gido duc - Coéng tac P6i thugc Khoa Su pham
X3 hoi: (01 bién ché).

Trudng b moén Tam ly - Gido duc - Cong tac Doi thuoc Khoa Su pham
X3 hoi 12 ngudi chju trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién d6 giang day, hoc
tap ctia bo mén Tam ly - Gido duc - Cong tac Doi trong chuong trinh dao tao, ké
hoach giang day chung cta khoa. T4 chirc x4y dyung va hoan thién ndi dung mén
hoc, bién soan gido trinh, tai li€u tham khdo li€én quan dén B6 moén Téam ly -
Gido duc - Cong tac Poi dugc Trudng khoa va Hiéu trudng giao.Td chirc nghién
ctru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gi4, td chirc cic hoat dong
hoc thuat nhdm nang cao chét lugng dao tao.Quén 1y cc thanh vién thudc Bo
mon, phén cong giang day, co s& vat chét, thiét bj cia b6 mén, quan Iy sinh
vién. Tham gia giang day va nghién ciru khoa hoc.Té chic dénh gia cong tac
quén ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cdéng nghé cua ca nhén, cia
bd mén, cua khoa va trudng theo yéu cdu ciia Hoi ddng truong, Hidu trudng,
Trudng khoa.

- Trudng b mdén Quan ly gido duc thuéc Khoa Su pham X4 hoi: (01 bién
ché). : :

Trudng bo mén Quan ly gido dyc thudc Khoa Su pham Xa héi 1a nguoi
chju trach nhiém vé n6i dung, chét luong, tién do giang day, hoc tap ciia by mén
Quén ly gido dyc trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cia
trudmg, khoa.TH chirc xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido
trinh, tai li¢u tham khéo lién quan dén bd mén Quén ly gido duc duge Truong
khoa va Hiéu truorng gia0.Té chirc nghién ctru céi tién phucmg phap giang day,
kiém tra, danh gi4, t6 chitc cac hoat dong hoc thuit nhim nang cao chét lugng
dao tao.Quan ly cac thanh vién thuéc B6 mdn, phén cong giang day, co s& vat
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chét, thiét bi cia bd mén, quan 1y hoc vién. Tham gia gidng day va nghién ctru
khoa hoc.

- Truéng bd modn Toan thuoc Khoa Su pham Ty nhién: (01 bién ché).

Trurorng b6 mon Toén thugc Khoa Su pham Ty nhién 1a ngudi chju trach
nhiém vé nodi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tip cia bd ‘mdn Toéan
trong chuong trinh dio tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T chirc x4y
dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan giao trinh, tai liéu tham khao
lién quan dén B§ mén Toan duge Truorng khoa va Hiéu truong giao.Td chirc
nghién ciru céi tién phwong phap giang day, kiém tra, d4nh gia, td chirc cac hoat
dong hoc thuat nhim nang cao chit luong do tao.Quén 1y céc thanh vién thudc
B% mon, phan céng giang day, co s& vét chét, thiét bj cia bé mén, quan Iy sinh
vién. Tham gia gidng day va nghién ctru khoa hoc.Td chirc danh gia cong tac
quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé ciia ca nhén, cia
bd moén, cda khoa va trudong theo yéu cu ctia Hai déng truong, Hiéu trudng,
Trudng khoa.

- Truédng by mén Ly - K¥ thuit cong nghiép thudc Khoa Su pham Tu
nhién: (01 bién ché).

Tru'ong bd mon Ly - K§ thuét cong nghiép thugc Khoa Su pham Ty nhién
13 ngudi chiu trach nhiém vé ndi dung, chat lugng, tién dd giang day, hoc tap
ciia by mén Ly, Ky thust cong nghxep trong chuorng trinh ddo tao, k& hoach
giang day chung ctia khoa. T6 chirc xay dyng va hoan thién ndi dung mdn hoc,
bién soan gido trinh, tai li¢u tham khao lién quan dén B§ mén Ly, Ky thuét cong
nghiép dugc Truorng khoa va Hiéu truong giao. TS chirc nghién ctru cai tién
phu'orng phép giang day, kiém tra, ddnh gi4, t6 chic cdc hoat dong hoc thuét
nhim néng cao chat luong dio tao.Quéan 1y cac thanh vién thudc B6 mén, phan
cong giang day, co s& vat chit, thiét bi cia by mén, quan ly sinh vién. Tham gia
giang day va nghién ciru khoa hoc.Tb chirc d4nh gia cong tic quan 1y, hoat dong
dao tao, hoat déng khoa hoc vé} cong nghé cla c4 nhan, ctia b mon, cia khoa va
truong theo yéu cau ciia Hoi dong truong, Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Truéng bd moén Pia - K§ thuat phuc vu thuéec Khoa Su pham Ty nhién:
(01 bién che).

Trudng b mdn bja - Ky thudt phuc vu thugc Khoa Su pham Ty nhién 1a
ngudi chju trach nhiém vé noi dung, chit luong, tién do giang day, hoc tap cua
bd mén Bja ly, Ky thuét phuc vu trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day
chung ctia khoa. T chirc x4y dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan
gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén B4 moén Pia ly, K§ thuét phuc vy
dugc Truong khoa va Hiéu truong glao .Té chirc nghién ciru cai tién _phuong
phép giang day, kiém tra, danh g1a t6 chirc cac hoat dong hoc thuit nhim nang
cao chit lrong dao tao. Quan ly céc thanh vién thuéc B mén, phan cong giang
day, co s& Vit chét, thiét bi ctia bd mén, quan 1y sinh vién. Tham gia giang day
va nghién ciru khoa hoc.Té chirc d4nh gia cong tic quan ly, hoat dong do tao,
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hoat dong khoa hoc va cong nghé clia ca nhan, cia bd mon, cia khoa va truong
theo yéu ciu cua Hoi dong trudong, Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Trudng bd mon Gido duc Tiéu hoc thu¢c Khoa Su pham Ty nhién: (01
bién ché).

Truéng b6 moén Glao duc Tiéu hoc thude Khoa Su pham Ty nhién la
ngu‘m chiu trach nhi¢m vé ndi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tap cua
b6 mén Gido duc Tleu hoc trong chuong trinh dio tao, k& hoach giang day
chung ctia khoa. Té chirc xay dung va hoan thién noi dung mén hoc, bién soan
gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén B6 mén Giao duc Tiéu hoc phuc vu
dugce Truong khoa va Hiéu truong giao. Té chirc nghién ctru cai tién phuong
phép giang day, kiém tra, danh gla to chirc cac hoat dong hoc thuat nham nang
cao chét luong dio tao. Quan ly cac thanh vién thugc B mon, phén cong gidng
day, co s¢ vat chét, thiét bi ctia bé mon, quén ly sinh vién. Tham gia gidng day
va nghién ciru khoa hoc.Td chirc danh gié cong téc quan 1y, hoat dong dao tao,
hoat dong khoa hoc va cong nghé cuia cd nhéan, ctia bd mon, cia khoa va truong
theo yéu cau ciia H6i ddng trudng, Hidu truéng, Trudng khoa.

- Trudng bd moén Gido duc M3m non thudc Khoa Su pham Ty nhién: (01
bién ché).

Truéng bé mén Gido dyc Mém non thude Khoa Su pham Ty nhién la
ngudi chiju trich nhiém vé ndi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tap cta
bd mén Gido duc Mam non trong chuong trinh dio tao, ké hoach giang day
chung cta khoa. T chirc xay dung va hoan thién n6i dung mén hoc, bién soan
gido trinh, tai liéu tham khéo lién quan dén B6 mon Gido duc Mam non phyc vy
dugc Truong khoa va Hiéu truong glao T chirc nghién ctu cai tién phu'orng
phép giang day, kiém tra, danh gi4, t6 chirc cic hoat dong hoc thuat nhim nang
cao chit luong dao tao. Quan ly cac thanh vién thudc B mén, phan cong giang
day, co so vat chét, thiét bi cia bd mdn, quan ly sinh vién. Tham gia giang day
va nghién ctru khoa hoc.Té chirc danh gla cong tac quan ly, hoat ddng dao tao,
hoat dong khoa hoc va céng nghé cla c nhan, cia b mén, cia khoa va trudng
theo yéu cau ctia H6i dong truong, Hidu trudng, Trudng khoa.

= Trudng bd mdn Hoéa hoc thuéc Khoa Héa - Sinh - Moi trirong: (01 bién
ché)

Truéng bd mdén Héa hoc thudc Khoa Héa - Sinh - M6i truong la nguoi
chiu trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién d6 glang day, hoc tp cua b mén
Hoéa hoc trong chuong trinh dio tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T
chirc xdy dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liu
tham khao lién quan dén Bb mén Héa hoc duge Trudng khoa va Hiéu truong
giao.T5 chirc nghién ctru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gi, t6
chie cac hoat ddng hoc thuat nhiam nang cao chét luong dao tao. Quan ly cac
thanh vién thuéc BO moén, phin cong gidng day, co s& vét chét, thiét bi cta bd
mon, quan Iy sinh vién. Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.TH chirc
danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
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cua ca nhan, cia by moén, cia khoa va truong theo yéu cau cua Hoi dong truong,
Hiéu trudng, Trudng khoa. ~

= Trudng b mén Sinh hoc thudec Khoa Hoéa - Sinh - Méi trudng: (01 bién
che)

Truéng bé mdn Sinh hoc thuge Khoa Hoa - Sinh - Méi trudng 1a ngudi
chiu trach nhiém vé ndi dung, chit luong, tién d6 glang day, hoc tap ciia bd mén
Sinh hoc trong chuong trinh dio tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T
chic xay dung va hoan thién ndi dung mdn hoc, bién soan gido trinh, tai liéu
tham khéo lién quan dén Bo mén Sinh hoc duge Trudng khoa va Hi¢u truorng
gia0.T5 chirc nghién ciru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, to
chirc céc hoat dong hoc thuit nham ning cao chit hugng dao tao.Quan ly cac
thanh vién thu¢c B mén, phan cong giang day, co s vat chét, thiét bj cia bd
moén, quan ly sinh vién. Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.Té chirc
dénh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
cua ca nhén, ciia bd mdn, cia khoa va triedng theo yéu cau cia Hoi ddng trudng,
Hiéu trudng, Truong khoa.

- Truong bd mon Ky thudt Nong nghiép - M6i trudng thuée Khoa Hoba -
Sinh - Mbi truong: (01 bién ché)

Trudng by mén K§ thuat Nong nghigp - Mai truong thuge Khoa Hoa -
Sinh - Mbi trudng 1a ngudi chiu trach nhiém vé ndi dung, chét lrgng, tién do
giang day, hoc tap ctia by mon K§ thuat Nong nghi€p, Moi trudng trong chuong
trinh d4o tao, ké hoach giang day chung cua khoa. Té chirc xiy dung va hoan
thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén
B¢ mén K§ thuét N6ng nghiép, Moi truong duge Trudng khoa va Hiéu truong
gia0.Té chirc nghién ciru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, t6
chirc cac hoat dong hoc thuit nhim nang cao chéit luong dao tao.Quan ly cac
thanh vién thuéc Bd mdn, phan cong giang day, co s& vat chét, thiét b cua bd
mon, qua.n ly sinh vién. Tham gia gidng day va nghién ctru khoa hoc. Té chic
dénh gia cong tic quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
cua ca nhan, cia bd mén, cia khoa va truong theo yéu cau cia Hoi ddng trudng,
Hiéu truong, Trudng khoa.

- Truong bé mén Gig'to duc thé chét thudc Khoa Gido duc thé chit - Qudc
phong an ninh: (01 bién che)

Trudéng bd mén Gido duc thé chét thugc Khoa Gido dyc thé chat Quéc
phong an ninh 1a nguodi chiu trach nhiém Ve ndi dung, chét luong, tién dj giang
day, hoc tap cua by mén Gido dyc thé chat trong chuong trinh ddo tao, ké hoach
giang day chung cua khoa. Té chirc xay dyng va hoan thi¢n ndi dung mén hoc,
bién soan gi4o trinh, tai li¢u tham khao lién quan dén B6 mén Gido duc thé chét
duoc Trudng khoa va Hiéu trudng giao. Té chirc nghién ciru cai tién phuong
phap giang day, kiém tra, danh gia, t6 chirc cac hoat déng hoc thut nhim néng
cao chat lugng dao tao. Quén ly céc thanh vién thugc B mén, phan cong giang
day, co s& vat chét, thiét bi cia by mdn, quén 1y sinh vién. Tham gia giang day
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va nghién ctru khoa hoc.T6 chirc dénh gid cong tic quan 1y, hoat ddong ddo tao,
hoat dong khoa hoc va c6ng nghé ctia cé nhén, clia by mon, clia khoa va truong
theo yéu ciu ciia Hoi ddng truomg, Hiéu trudng, Trudong khoa.

- Trudng bd mén Gido dyc qudc phong, an ninh thuge Khoa Giéo duc thé
chit - Qudc phong an ninh: (01 bién ché)

Trudng bo mon Gido dyc quéc phong, an ninh thudc Khoa Gido duc thé
chat Qudc phong an ninh 14 ngudi chju trach nhiém ve ndi dung, chét lugng,
tién d6 giang day, hoc tép cia b mén Gido dyc qubc phong, an ninh trong
chuong trinh dio tao, ké hoach giang day chung ciia khoa. T4 chirc x4y dung va
hoan thién ni dung moén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan
dén B§ mén Gido duc quoc phong, an ninh dugc Trudng khoa va Higu tru'orng
giao0.Td chirc nghién ctru cai tién phuong phap giéng day, kiém tra, d4nh gia, td
chirc cac hoat dong hoc thuat nham nang cao chét lugng dio tao. Quén ly céac
thanh vién thudc B mén, phan céng giang day, co s& vit chét, thiét bj clia by
mén, quan 1y sinh vién. Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.Té chirc
danh gid cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
ctia c4 nhan, ctia bd mén, ciia khoa va trudng theo yéu ciu cia Hoi ddng trudmg,
Hiéu truéng, Truong khoa.

- Truéng bd mdn Ly luan co s& thugc Khoa Ly ludn chinh tri: (01 bién
ché)

Trudng b mon Ly ludn co s& thugc Khoa Ly luan chinh tri la nguoi chiu
trach nhiém vé noi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tap cua bd mon Ly
luén co s& trong chuong trinh dio tao, ké hoach giang day chung ciia khoa. T
chirc x8y dung va hoan thién ndi dung mon hoc, bién soan gido trinh, tai li€u
tham khao lién quan dén B6 mén Ly ludn co s& duoc Trudng khoa va Hiéu
trudng giao. TS chirc nghién ciru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh
gia, t chirc cac hoat dong hoc thust nhim néng cao chét lwong dao tao.Quan ly
c4c thanh vién thuéc B6 mén, phan cbng gidng day, co s& vat chit, thiét bi ctia
bd mén, quan ly sinh vién. Tham gia gidng day va nghién ctru khoa hoc.TH chirc
dénh gla cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va céng nghé
clia c4 nhén, cia bd mdn, cia khoa va trudng theo yéu ciu cia Hoi dong truong,
Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Truéng bd mén Chinh tri - Pudng 16i - Phép ludt thugc Khoa Ly luan
chinh tri: (01 bién ché)

Truéng bd moén Chinh tri - Duorng 16i - Phéap luat thugc Khoa Ly luén
chinh tri 14 ngudi chiu tréch nhiém vé néi dung, chét luong, tién d6 giang day,
hoc tép ctia bd mon Chinh tri - Puong 18i - Phép Iuét trong chwong trinh d4o tao,
ké hoach giang day chung ctia khoa. T4 chirc xdy dung va hoan thién ndi dung
moén hoc, bién soan gido trinh, tai li€éu tham khao lién quan dén B mon Chinh
trj - Pudng 18i - Phép luit dugc Trudng khoa va Hiéu truong giao.T4 chirc
nghién cu cai t1en phuong phap giang day, kiém tra, danh gi4, t6 chirc cc hoat
dong hoc thuéat nhim néng cao chét lugng dao tao.Quan ly céac thanh vién thude
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B6 mon, phén cong giang day, co s& vét chét, thiét bj cia bd mén, quan 1y sinh
vién. Tham gia gidng day va nghién ctru khoa hoc. TS chirc danh gid cong tac
quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia ca nhan, cia
bd mon, cua khoa va trudng theo yéu cau cia Hoi dong truong, Hi€u trudng,
Trudng khoa.

- Truéng bd mén Ly thuyét tiéng i:huéc Khoa Ngoai ngit: (01 bién ché)

Truong b moén Ly thuyét tleng thuéc Khoa Ngoai ngir 1a ngu'orl chiu trach
nhiém vé ndi dung, chét lugng, tién d6 giang day, hoc tip ctia bd mén Ly thuyet
tiéng trong chuong trinh do tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T4 chirc
x4y dyng va hoan thién n6i dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai li¢u tham
khao lién quan dén Bo mén Ly thuyét tiéng dugc Trudng khoa va Hiéu truong
giao.Té chirc nghién ciru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, d4nh gia, to
chire céc hoat dong hoc thuit nham nang cao chat lugng dio tao. Quén ly céc
thanh vién thugc Bo mon, phan cong giang day, co s& vit chét, thiét bi cua bd
mon, quén Iy sinh vién. Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.T5 chirc
dénh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
ctia c4 nhén, cia bd mén, ciia khoa va trudng theo yéu ciu cia Hoi ddng trudng,
Hiéu trudong, Trudng khoa.

- Truéng bd mén Thye hanh tiéng thuéc Khoa Ngoai ngit: (01 bién ché)

Trudng bd mén Thyc hanh tiéng thuéc Khoa Ngoai ngit 13 ngudi chju
trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tép ciia by mén
Thuc hanh tiéng trong chuong trinh ddo tao, ké hoach giang day chung cla
khoa. Té chirc xdy dyng va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh,
tai liéu tham khéo lién quan dén B6 mén Thyc hanh tiéng dwoc Trudng khoa va
Hiéu truéng gia0.T chirc nghién ctru cai tién phuong phap giang day, kiém tra,
d4nh gid, t& chic cic hoat dong hoc thuit nhim ning cao chét lugng ddo
tao.Quan ly cac thanh vién thugc B6 mén, phan cong giang day, co s& vit cht,
thiét bi cia bd mén, quan 1y sinh vién. Tham gia giang day va nghién ciru khoa
hoc.T) chirc danh gia cong tac quan 1y, hoat dong dio tao, hoat déng khoa hoc
va cOng nghé cua cé nhén, ciia by mon, ctia khoa va trudong theo yéu cau ciia Hji
ddng truong, Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Truéng bd mén Tiéng Anh khéng chuyén thudc Khoa Ngoai ngir: (01
bién ché)

Truéng bd mon Tiéng Anh khong chuyén thuéc Khoa Ngoai ngit 14 ngudi
chiu trich nhiém vé ndi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tdp ctia by mén
Tiéng Anh khéng chuyén trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung
cia khoa. T chirc x4y dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan giao
trinh, tai liéu tham khéo lién quan dén B6 mén Tiéng Anh khong chuyén dugc
Trudng khoa va Higu trudng giao. Té chirc nghién ciru cai tién phuong phép
giang day, kiém tra, d4nh gi4, t6 chitc cic hoat dong hoc thuét nhdm ning cao
chét luong dao tao.Quan ly cac thanh vién thu¢c B4 mon, phén cong giang day,
co s& vat cht, thiét bi cia bd mén, quén 1y sinh vién. Tham gia giang day va
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nghién ctru khoa hoc.Té chirc ddnh gia cong tic quan ly, hoat ddng dao tao, hoat
dong khoa hoc va cong nghé cua c4 nhan, ctia by mon, cia khoa va truong theo
yéu cau ctia Hai ddng trudmg, Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Trudng b moén Ké todn - Kidm toan thudc Khoa Kinh té: (01 bién ché)

Trudng by mdén Ké toan - Kiém ‘toan thufc Khoa Kinh té 12 nguoi chiu
trach nhiém vé ndi dung, chit luong, tién dd giang day, hoc tap ctia b mén Ké
toén - Kiém toén trong chwong trinh déo tao, ké hoach gidng day chung cia
khoa. Tb chirc xay dung va hoan thién noi dung mén hoc, bién soan gido trinh,
tai lidu tham khao lién quan dén Bo mon Ké toan - Kiém todn dwoc Trudng
khoa va Hi€u truéng giao. T4 chirc nghién ciru cai tién phuong phép giéng day,
kiém tra, ddnh gi4, t6 chirc cic hoat dong hoc thust nhdm néng cao chit Iwong
dao tgo.Quan ly cac thanh vién thubc B4 mén, phan cong giang day, co s& vit
chét, thiét bi cuia bd mén, quan ly sinh vién. Tham gia gidng day va nghién ciru
khoa hoc.T5 chirc dénh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa
hoc va cdng ngh¢ cia ca nhan, cia bd mon, cia khoa va trudng theo yéu cau cua
Hoi dong truong, Hi€u trudng, Trudng khoa.

- Trudng bd mén Tai chinh - Quén trj kinh doanh thudéc Khoa Kinh té: (01
bién ché)

Trudng bé mén Tai chinh - Quén tri kinh doanh thudc Khoa Kinh té 1a
nguoi chiu trach nhiém vé ndi dung, chit lugng, tién do giang day, hoc tép cua
b6 mén Tai chinh - Quan tri kinh doanh trong chuong trinh dao tao, ké hoach
gidng day chung cta khoa. T4 chirc x4y dung va hoan thién ndi dung mén hoc,
bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén B6 mén Tai chinh - Quan
tri kinh doanh dugc Trudng khoa va Hi€u trudng giao. Té chirc nghién clru cai
tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, t6 chirc cac hoat dong hoc thuat
nhim nang cao chét luong dao tao.Quéan ly cac thanh vién thudc Bo mén, phan
cong giang day, co s& vt chét, thiét bj cua b6 moén, quan ly sinh vién. Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.Té chirc dénh gia cong tac quan 1y, hoat dong
dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cuia ca nhén, cua b mén, cua khoa va
trudng theo yéu cau cuia Hoi ddng trrdng, Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Trudéng bo mén Mang va truyén thong thudc Khoa Cong nghé théng tin:
(01 bién che)

Trudng boé mén Mang va truyén thong thugc Khoa Cong nghé thong tin 1a
ngudi chiu trach nhiém ve néi dung, chit lugng, tién d giang day, hoc tép cua
bd mén Mang va truyen thong trong chuong trinh dio tao, ké hoach giang day
chung ctia khoa. T4 chirc xay dyng va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan
gido trinh, tai liéu tham khéo lién quan dén B mén Mang va truyen thong duoc
Trudng khoa va Hiéu trucmg giao. Té chirc nghién ctru cai tién phuong phap
giang day, kiém tra, danh gia, t§ chitc cic hoat dong hoc thuat nhim nang cao
chit lucmg dao tao.Quén ly cac thanh vién thuc B mdn, phéan cong giang day,
co s& vat chét, thiét bj cua bd mén, quan ly sinh vién. Tham gia gidng day va
nghién ciru khoa hoc.Td chirc dénh gia cong tic quan 1y, hoat déng dao tao, hoat
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dong khoa hoc va cong nghé cia ca nhén, cia by mén, ciia khoa va truong theo
yéu cau ciia Hoi ddng trudng, Hiéu truéng, Trudng khoa.

- Truéng by mén He thdng théng tin thuéc Khoa Céng nghé théng tin:
(01 bién ché)

Trudng b mén He thong thong tin thuc Khoa Cong nghé thong tin 13
ngudi chiu trach nhiém vé noi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tép cla
b mdn Hé thong thong tin trong chuong trinh ddo tao, ké hoach giang day
chung ctia khoa. Té chirc xdy dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan
gido trinh, tai li¢u tham khao lién quan dén B6 moén Hé thong thong tin dugc
Truong khoa va Hiéu truong giao. T chirc nghién ciru cai tién phuong phap
giang day, kiém tra, d4nh gi4, t§ chirc cac hoat dong hoc thuit nhim nang cao
chét luvong dao tao. .Quan ly cac thanh vién thugc B4 mén, phan cong giang day,
co s& vat chat, thiét bi ciia bd mén, quan 1y sinh vién. Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc. T chirc danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat
ddong khoa hoc va cong nghé cua ca nhan, ciia by mén, ctia khoa va truong theo
yéu cau cia Hoi ddng trudong, Hiéu truéng, Trudng khoa.

= Truong b mdén Phuong phap thuge Khoa Cong nghé thong tin: (01 bién
che)

Trudng b mén Phuong phap thudc Khoa Cdng nghé thong tin 1a nguoi
chju trach nhiém vé ndi dung, chit luong, tién d6 glang day, hoc tap ctia bd mén
Phuong phép trong chuong trinh dio tao, ké hoach giang day chung ciia khoa.
Tb chirc xay dung va hoan thién ndi dung mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu
tham khéo lién quan dén B mén Phuong phdp dugc Trudng khoa va Higu
truong giao. TS chirc nghién ctru cai tién phu'ong phép giang day, kiém tra, danh
gla t6 chirc cac hoat ddng hoc thust nhim nang cao chat luong dao tao. Quan ly
cac thanh vién thuéc Bd mon, phan cong giang day, co s& vat chat, thiét b clia
bd mon, quan 1y sinh vién. Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.Té chirc
déanh gia cong tac quan ly, hoat dfng dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
clia c4 nhan, cia bd mén, ciia khoa va trudng theo yéu ciu cia Hoi dong trudng,
Hiéu trudong, Trudng khoa.

- Trudng bd mén Co khi thuéc Khoa K§ thuat - Céng nghé: (01 bién ché)

Trudéng b6 mén Co khi thube Khoa Ky thuat - Céng nghé la ngum chiu
trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién d6 giang day, hoc tap ciia bd moén Co
khi trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cia khoa. Té chirc
xdy dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liu tham
khéo lién quan dén B¢ mén Co khi dugc Trudng khoa va Hiéu truong giao. T4
chirc nghién ctru cai t1en phuong phap giang day, kiém tra, d4nh g1a to chuc cac
hoat ddng hoc thut nhdm nang cao chét lugng dao tao.Quéan 1y cic thanh vién
thugc B mon, phan cong giang day, co s& vat chit, thiét bi ctia b§ mon, qua.n ly
sinh vién. Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.Té chirc danh g1a cong
tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat ddng khoa hoc va cong nghé cua ca nhén,

25



ciia by mon, cua khoa va trudng theo yéu cau ciia Hoi dong truong, Hiéu trudng,
Trudng khoa.

- Truéng b moén Dién - Dién tu' thuoc Khoa K¥ thuat - Céng nghé: (01
bién ché).

Truéng bo moén Dién - Dién tir thuéc Khoa Ky thuét - Cong nghé 1a nguoi
chiu trach nhiém vé noi dung, chit lrong, tién d6 giang day, hoc tip ctia bd mén
bién - Dién tir trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa.
Té chirc xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu
tham khdo lién quan dén B6 mén bién - Dién tir dugc Trudng khoa va Higu
truorng giao. T chirc nghién ciru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, dnh
gia, td chirc céc hoat dong hoc thuat nham nang cao chét lugng dao tao. Quan ly
céc thanh vién thudc Bo mon, phan cong giang day, co s& vat chit, thiét bi cua
bé mon, quan ly sinh vién. Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.Té chuc
danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
ctia c4 nhén, cia bd mén, cia khoa va trudng theo yéu céu ciia H6i dong trudng,
Hiéu trudng, Trudng khoa.

2. Vij tri viéc lam géin véi cong viée hoat dong nghé nghiép: 01 vi tri,
201 bién ché.

“a) Vi tri Gidng vién: 01 vi tri, 201 bién ché

- Viét gido trinh, tap bai giang; Giang day ly thuyét; Giang day thyc hanh,
hudng din va chdm dd 4n, khoéa ludn t6t nghiép c6 lién quan dén céc chuyén
nganh thuéc Khoa Su pham X3& hoi, Khoa Héa - Sinh - M6i truong; Khoa Gido
duc thé chét - Qubc phong an ninh; Khoa Ly luén chinh tri; Khoa Ngoai ngit;

Kinh t&; Cong nghé théng tin; Khoa K§ thuat - Cong ngh¢ theo chu'ong trinh
khung dugc B6 Gido duc va Pao tao quy dinh; viét gido 4n, gio trinh gidng day,

- Nghién ctru khoa hoc;
- Quan Iy hoc sinh, cht nhiém 16p, ¢b van hoc tap;
- Hoan thanh hoc ba, quan ly diém cﬁ‘a nguodi hoc; Hoan thanh céc sb

diém, biéu mau quy dinh giang day cdc hoc phan;

- Hoc tép boi dudng nang cao trinh d9 chuyén mén nghiép vu.Chip hanh
cac quy ché, ndi quy, quy dinh cuia nha trudong.

3. Vi tri viéc 1am gin véi cong viée hd trg, phuc vu: 16 vi tri, 51
bién ché

a) Vi tri T6 chikc cdn bé: 01 vi tri, 06 bién ché

Quén 1y hé so cong chirc, vién chirc, cong téac can bd, Thuc hién cic ché
d6 chinh sach dbi véi can bg, vién chire; Thuc hién cong tic béo cdo, thong ke;
Thuc hién c6ng tac thi dua, khen thudng; cong téc phap ché; thanh tra glao duc;

Tham muu thuc hién cong tac thanh tra, bao vé chinh tri ndi bo. Tham gia giang
day.
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b) Vi tri Hanh chinh - Qudn tri: 01 vi tri, 03 bién ché

Quan ly hd so cdng chic, vién chuc, cong tac can bd, Thyuc hién céc ché
d6 chinh sach d6i véi can b, vién chirc; Thuc hién cong tac bao céo, théng ké;
Thyc hién cong tac thi dua, khen thudng; cong tac phap ché; thanh tra gido duc;
Tham muru thye hién cong tac thanh tra, bao vé chinh tri ndi bg. Tham gia giang
day.

¢) Vi tri Pao tao: 01 vi tri, 04 bién ché

Léap. ké hoach, tién d6 giang day céc nganh; Phén cong, 1én lich giang day.
Quén ly ké hoach tham muu céc cong tac tuyén sinh; Quan ly ho so, phoi bing,
cap phat bang t6t nghi€p, ching chi; Quan ly cac biéu mau, sb sach ddo tao;
Quan ly gid giang 1y thuyét, thuc hanh, quan 1y céng tac dao tao; Béo céo théng
ké; Thuc hién cac cOng tac lién quan dén dao tao, tuyén sinh, t8t nghiép, cép
phat van bang, chimg chi, hop ddng giang day.

d) Vi tri Khdo thi - Pédm béo chat lugng gido duc: 01 vi tri, 03 bién ché.

Photo d& thi hoc ky, to chic thi, klem tra, quan ly bai thi, diém thi. Bén,
thu nhén, quan ly hd so tuyén sinh; giri gidy bdo tring tuyen tham muu cac
cOng tac tuyén sinh. B4o cdo théng ké&; Xay dyung va trién khai ké hoach dam
béo chét lugng ctia nha tru(mg theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao. Tham
gia cac hoat dong danh gla trong va ngoai truong Lap ké hoach khic phuc
nhiing han ché, yéu kém vé chét luong ddo tao cua nha trudng sau khi duge
kiém dinh.

@) Vi tri Céng tdc Hoc sinh, sinh vién: 01 vi tri, 04 bién ché

Thyc hi¢n cong tac lién quan dén ché do, chinh sach ddi véi hoc sinh, sinh
vién; Quan ly hd so hoc sinh, sinh vién; Thyc hién c6ng tac theo ddi rén luyen
thi dua, khen thuong d6i véi hoc sinh; Kiém tra viéc hoc tip cua sinh vién va
hoc sinh.

e) Vi tri Quan ly khoa hoc va Hop tdc qu5’c té: 01 vi tri, 04 bién ché

Xay dung va tdng hop ké hoach nghién ciru khoa hoc trong Nha truong;
T chirc bao vé @& cuong nghién ciru khoa hoc, cdc sang kién kinh nghiém c6
gia tri; Quan ly hd so khoa hoc cia toan Trudng; Huéng din cong tac NCKH
cho cén b9, vién chirc, giang vién, gido vién, hoc sinh sinh vién trong Nha
trudng; Quan 1y cong tac thong tin, xuit ban tap chi Khoa hoc va Cong nghe
cac hoat dong sang kién, sang ché, phat minh; Giai quyét nhimg vin dé vé can
b, lao dong, thiét bi vat tu, kinh ph1 k§y thuat an toan lao ddng, cac ché do
chinh séch c6 lién quan dén nghién ctru khoa hoc clia trudng theo quy dinh.

g) Vi tri Qudn Iy Ky tic xd: 01 vi tri, 02 bién ché
Thuyec hién tiép nhén, phd bién va huorng din, quan ly sinh vién, hoc sinh &
ndi tra thuc hién ding ndi quy cia Ban Quan ly Ky tic x4; Lap ké hoach thu, chi

cac ngudn kinh phi phuc vu cho sinh vién & ndi trii;; Thuc hién cong tic theo di
rén luyén, thi dua, khen thudng d6i vdi hoc sinh; Lap ké hoach sir dung c6 hi¢u
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qua céc phong &, cac cong trinh ha téng va cong trinh phuc vu sinh hoat; Truc
khu ndi tra 24/24 de giéi quyeét kip thoi cac vu viéc xay ra; ddm bao an ninh, trat
tu, an toan, phong chong dich bénh va céc t€ nan x& héi trong khu ndi tri.

h) Vi tri Trung tam Pdo tao thuong xuyén: 01 vi tri, 05 bién ché

Quén 1y hoc vién hé khong chinh quy, phéi hop véi céc co s dao tao thuc
hién cdng tac tuyén sinh, khao thi, d3o tao, bdi dudng; Quan ly cong tac gido vu,
kiém tra gio giac 1én 1op, ké hoach giang day, hoc tdp clia gidng vién va hoc
vién; Phéi hop t6 chuc khai gidng, bé glang cac 16p hoc.

i) Vi tri Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc: 01 vi tri,02 bién ché

Piéu tra nhu ciu hoc chimg chi ngoai ngf, tin hoc trén dia ban tinh, 14p ké
hoach mé 16p dao tao, bdi dudng; Thu nhan hd so, hoc phi ciia hoc vién; Béo
giang va phan cong giang day cho céc giang vién day tai Trung tdm; Quén ly hd
s0, d0 tao, hd so cac ky kiém tra chimg chi ngoai ng, tin hoc; Theo doi va
quan ly tai san cua Trung tam.

k) Vi tri Trung tam H3& tro sinh vién va Quan hé doanh nghiép: 01 vi tri,
02 bién ché

Tim ki€ém hoc bong, co hdi viéc 1am cho sinh vién; Thong ké v€ tinh hinh
viéc lam cua sinh vién; luu trlt dit li€u cyu sinh vién cta trudng; Khao sat tinh
hinh viéc lam ctia sinh vién sau khi tot nghiép.

) Vi tri Ky sw: 01 vi tri, 02 bién che

~ Thye hién nhiém vy quan 1y nghiép vu vé cong tac xay dung (dam bao
thiét k&, quy trinh, quy pham k¥ thuét, dinh mic k¥ thudt, ti€u chuan k¥ thuat,
an toan lao dong...).

m) Vi tri The vién: 01 vi tri, 03 bién ché

Lap ké hoach xiy dung trung tim théng tin tur li€u, x4c dinh dién bd sung
va thu thap sach béo, tai liéu ciling nhu t6 chirc cong tac k¥ thuét nhu phén loai,
mé ta, t& chirc muc luc, t6 chire kho sach va t6 chirc phuc vu ngudi doc. Hudng
d3n tra clru va tuyén truyén gidi thidu sach béo cho ngudi doc. Téng két, rit
kinh nghiém, 4p dung kinh nghiém tién tién va tb chitc lao dong khoa hoc trong
trung tdm. Xdy dung cac van ban théng ké thu vién va béo cao thuong ky cho
Giam dbc Trung tam Thong tin tu lidu. Chju trach nhiém vé cong tac quan ly, tai
sén, séch béo va co s& vét chit cia Trung tAm. Tham gia cong tac ddo tao, bdi
dudng nhim nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.

n) Vi tri Ké todn: 01 vi tri, 03 bién ché
Tinh toan, tong hop va phén bd s lidu k& toan phuc vu cho céc phan
hanh, phan viéc phu trach nhu: tdng hop, thanh todn ngén sach, thanh todn cac

nguon thu, tién lwong, thu hoc phi, BHXH, BHYT, tai san, hoc bdng, sinh hoat
phi, cac hoat dong dich vu...

0) Vi tri Véiin thu, heu triz, y té: 01 vi tvi, 03 bién ché

28



- Quén 1y va phan loai cong vin dén va di, phat hanh céng vin dén va di
cho cac don vi trong va ngoai truong; thyuc hién luu trif vin ban theo quy dinh
hién hanh...

- Kham va diéu tri mot sb bénh thong thuong: cdm cim, dau bung, dau
dau, tiéu chay, nhidém trung ngoai da..

- Tién hanh so cp ciru ban d4u. Nham xur 1y ngay tai chd sém nhét cac tai
nan, céc bién chimg do tai nan gay ra nhu: chay méu, giy xuong, bong gén, sai
khép, ngu'ng tim, ngumg tho, dién giét, dudi nuéc, béng, ngd ddc, sic vét cin, di
vét roi vao mét, di tmg, dong kinh...kham strc khoé dinh ky va phén loai sic
khoé hoc sinh, quan 1y hd so strc khoé hoc sinh.

0) Vi tri Nhdn vién ky thudt phong thi nghiém: 01 vi tri, 02 bién ché

Chuén bj cac dung cy, héa chét thi nghiém va hd trg cac hoat déng trong
phong thi nghiém, gift gin v€ sinh mdi trudng xung quanh sach s&, an toan...

0) Vi tri Tro Iy Vin phong khoa: 01 vi tri, 03 bién ché

Giup vigc cho Trudng cac khoa. Nhén van ban, giri vin ban, thdng bio
lich hop, lich coi thi, chdm thi va thoi khoéa biéu cho giang vién trong khoa. Bao
quan céc phuong tién va trang thiét bj 1am viéc.

p) Ldi xe: 01 vi tri, 01 bién ché va 01 hop dong 68

Truc tiép 14i xe theo dling quy dinh cta phap luét. Truc tiép 1ai xe cho cac
vién chirc khac hoan thanh nhiém vy cong tac trong pham vi dugc phén cong.
Nghiém chinh chip hanh cic quy dinh cua phap lut vé an toan giao thong va
cac ndi quy, quy dinh clia truong. Béo quan t6t phuong tién va trang bj 1am viée.
Chiju trach nhiém cé nhén trong pham vi cong tac dugc phén cong.

q) Nhén vién phuc vu, tap vu: 01 vi tri, 02 hop dong 68

Chuin bi phuong tién, dung cuy, hé trg cho cdc vién chirc khic dé hoan
thanh nhiém vu c6ng tic theo sy phén cbng cia trudng don vi. Phuc vy nuée
uong, v€ sinh phong hop, phong Hiéu truéng va cac Pho Hiéu truéng. Chiu
trach nhi€m c4 nhan trong pham vi cdng tdc dugc phan cdng. Phuc vu cac cdng
viéc nhu sita chira di€n, nudc, vé sinh méi truong.

II. XAC PINH SO LUQNG NGUOI LAM VIEC

Téng s6 ngudi 1am viéc ,cén thiét cua Trudng Pai hoc Pham Vin Péng la
334 ngudi, trong do6: Bién ché 331nguoi, Hop dong theo Nghi dinh 68 1a 03
nguoi. Tuy nhién, c6 1§ trinh dén ndm 2021 gidm to6i thi€u 10% so véi ndm
2015.

Solwgng | Ténchikcdanh | Hang
ngudi | nghé nghigp/Ma | chirc Ghi

TT Vi trivige lam lam vigc | chirc danhnghé | damh | chi
(Bién ché | nghigp téi thiéu | nghé
va HD nghi¢p
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ND 68) toi thiéu
Vi tri viéc lam gin véi
I | cong viéc lanh dao, quan 78
1y, diéu hanh
Giang vién chinh
1 | Hiéu trudéng 1 hodc twong duong I
V.07.01.02
Giéang vién chinh
2 | Phé Hiéu truéng 3 hodc teong duong II
V.07.01.02
Truéng Phong Té chirc Giéng vién hodc
3 Cén b 1 tuong duong m
; Vv.07.01.03
Giang vién hodc
4 | Truéng Khoa Cong nghé 1 tuong duong I
thong tin V.07.01.03
. . Giang vién hoac
5 Igl‘i) (;HI%I k(l)l;anTll;ruong 1 tuwong duong I
soaing V.07.01.03
Truéng phong Hanh Giang vién hodc
6 chinh - Quén tri 1 tuong duong 111
' v.07.01.03
\ \ s s Giang vién hodc
7 }T;];’g%%“mg Khéo thi - 1 fwong duong I
V.07.01.03
Giang vién hodc
8 | Trudong phong Pao tao 1 tuwong duong I
v.07.01.03
Giang vién hodc
9 gﬁr%Tp hong QL_KH 1 tuong duong I
v.07.01.03
. \ A Giang vién hoac
10 g;?;iﬁ lgglhgv(i:g;g tac 1 tuong duong I
i Vv.07.01.03
. X £ Giang vién hodc
11 ?;I(;ﬁlg nlp;hong Ké hoach - 1 twong duong I
v.07.01.03
Y. A X Giang vién hodc
12 g;aﬁfggg'r;&;gfam Bao 1 twong duong I
i v.07.01.03
Giam d6c Trung tdm HJ Giang vién hoic -
13 | trg sinh vién va Quan hé 1 tuong duong
doanh nghiép v.07.01.03
14 | Gidm d6c Trung tAm ) Giang vién hoic -
Thoéng tin tu li¢u tuong duong
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Vv.07.01.03

Gidm ddc Trung tim

Giang vién hoic

15 A teong duong 1
Ngoai ngir - Tin hoc V.07.01.03
1 T Giang vién hodc
16 t’ll;r:ggg ban Quan Iy Ky trong duong I
V.07.01.03
. 1A Giang vién hodc
17 ;r;lf'nintgrikhoa LY lugn twong duong Il
) V.07.01.03
) Giang vién hodc
18 | Trudéng khoa Kinh té tuong duong I
Vv.07.01.03
. ' ~ Giang vién hoic
19 | [0 khoa Su pham Xa tirong duong 11
i V.07.01.03
. Giang vién hodc
20 Ehnilglng khoa Su pham Ty tuong duong III
V.07.01.03
. o A Giang vién hodc
21 g‘g;‘mf gﬁ"a Ky thudt - twong duong I
8 nghs V.07.01.03
. . . Giang vién hodc
22 Edrgf:lrﬁbkr?oa Héa - Sinh - twong duong I
s V.07.01.03
. 2 Giang vién hoic
23 Zﬁg té_n ég:ﬁ Gido dyc the tuong duong II
V.07.01.03
Phé Truéng phong Té Gidng vién hogc
24 chitc cén bo tuong duong I
i V.07.01.03
Phé Truéng phong Hanh Giang vién hoge
25 chinh - Quan trj tuong duong I
: i V.07.01.03
. . 5 . Giang vién hodc
26 | o2° ;gg%%°ng Khao twong duong I
V.07.01.03
. \ X Giang vién hodc
27 gl’(l)é Trudng phong Dao fwong duong I
i V.07.01.03
. . \ Giang vién hodc
Phé Trudng phong :
* | aliiaitiir nmgding | W
. \ n Giang vién hodc
2 | ramsins v sty | m
i _ v.07.01.03
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Ph6 Gidm dbc Trung tdm

Giang vién hoic

30 Dao tao thudng xuyén tt\xlogg gllrog;g I
Ph6 Gidm doc Trung tAm Giang vién hoic
31 | HO trg sinh vién va quan tuong duong I
hé doanh nghi¢p v.07.01.03
y mer 4K R Giang vién hoac
37 Phé Qlani doc.Trung tdm tuong duong N
Ngoai ngit - Tin hoc V.07.01.03
. . \ £ Giang vién hodc
33 Ef)‘;’fgf?fl, Ill’fl‘ong ke tuong duong I
g V.07.01.03
LA AR A Giéang vién hoidc
34 ggoT(jlﬁg:l doc TT thoéng frong duong "
: Vv.07.01.03
. , . 1 Giang vién hodc
35 ;I;?XTrlmng ban Quén Iy twong duong I
V.07.01.03
. » A Giang vién hodc
36 | FPo Trudng khoa Cong tuong duong 111
nghé thong tin V.07.01.03
. . . Giang vién hodc
37 | Ph6 Truong kboa Hoa - tuong duong I
Sinh - Méi truong V 07.01.03
) Giang vién hoac
38 | Pho6 Trudng khoa Kinh té tuwong duong I
: V.07.01.03
. . Giang vién hodc
39 | Pho Trugng khoa Su tuong duong I
pham Ty nhién V.07.01.03
, . N Giang vién hodc
40 | Pho Truomg khoa Ky tuong duong I
thudt - Cong nghé V.07.01.03
. . : Giang vién hodc
41 Ehg Trudng khoa Ngoai frong dwong m
8 V.07.01.03
Phé Truéng khoa Ly luin Gidng vién hodc
42 , ong y I tuong duong I
chinh tri V.07.01.03
43 Pho Trudng Khoa Gido Gi?rnoi ;lgl?;c;ac 1
7 duc Thé chat QPAN V.07.01.03
. , Giang vién hoic
44 Eﬁgg?ﬁ% iKhoa Su teong duong I
: . Vv.07.01.03
45 Trudéng bd mon Vén Giang vién hodc m
thudc Khoa Su pham X3a tuong duong
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hoi Vv.07.01.03
Truéng bo mén St thude Gidng vién hoge
46 Khoa Su pham X3 hoi twong duong I
i j Vv.07.01.03
Trudéng bd mén Tam 1y - . .
Giéo duc - Cong tac dgi Giang vién hoge
47 thu¢c Khoa Su pham Xa tuong duong I
héi : Vv.07.01.03
Trudéng bo mén Nhac - Giang vién hodc
48 | Hoa thudc Khoa Su pham tuong duong I
X4 hoi V.07.01.03
Truéng bd mén Quén ly Giang vién hodc
49 | gido duc thudc Khoa Su tuong duong I
pham X3& hdi Vv.07.01.03
Trudng bd mén Toan Giang vién hodc
50 | thudc tuong duong III
Khoa Su pham Ty nhién V.07.01.03
Trudng bd moén Ly - K§ Giang vién hodc
51 | thuat cong nghiép thudc tuong duong III
Khoa Su pham Ty nhién v.07.01.03
Trudng b6 moén Dia - K§ Giang vién hodc
52 | thuét phuc vu thudc tuong duong III
Khoa Su pham Tu nhién V.07.01.03
Trudng bd mon Gido duc Giang vién hodc
53 | Tiéu hoc thudc tuong duong III
Khoa Su pham Ty nhién V.07.01.03
Trudng bd moén Gido duc Giang vién hodc
54 | Mim non thudc tuong duong III
Khoa Su pham Tu nhién v.07.01.03
Truéng b mon Héa hoc Giang vién hoic
55 | thugc Khoa Hoa - Sinh - twong duong I
Mobi trudong Vv.07.01.03
Trudng bd mon Sinh hoc Giang vién hodc
56 | thudc Khoa Héa - Sinh - trong duong III
Moi trudng V.07.01.03
Trudng bé.) mon K}“/ thudt Giang vién hoidc
57 | Nong nghiép - moi truong twrong duong I
thugc Khoa Hoéa - Sinh - V.07.01.03 v
Moi trudng T
Trudng bo mon Gido duc Gidng vién hotic
thé chat thudc Khoa Gido
58 2 1A £ \ tuong duong III
duc thé€ chat - Qudc phong
. Vv.07.01.03
an ninh
Tn}cmg PQ mon Q1ao dye Giang vién hoidc
59 |Quocphong, anninh tuong duong il
thudéc Khoa Gido duc thé V.07.01.03

chét - Qudc phong an
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ninh

Truéng bd mon Ly ludn
co s&

Giang vién hodc

60 thudc Khoa Ly luén 1 u{;’gg g‘;%gg 1
chinh tri T
Trudng bQ mon Chinh trj Gidne vién hodic
- Pudng 16i - Phap luat g -
61 thus A 1 tuong duong I
udc Khoa Ly luén V.07.01.03
chinh tri o
Trudng bd mén Ly thuyét Giang vién hoic
62 | tiéng thudc Khoa Ngoai 1 tuong duong I
ngit V.07.01.03
Trudong b mén Thue Giang vién hoic
63 | hanh tiéng thuéc Khoa 1 tuong duong 11
Ngoai ngit V.07.01.03
Trudng bd mén Tiéng Giang vién hoic
64 | Anh khong chuyén thude 1 tuong duong it
Khoa Ngoai ngit V.07.01.03
Trudng bo mén Ké toan - Giang vién hoic
65 | Kiém toén thudc Khoa 1 tuong duong 11
Kinh té V.07.01.03
Trudéng bé mon Tai chinh Giang vién hodc
66 | - Quan tri kinh doanh 1 tuong duong I
thugc Khoa Kinh té v.07.01.03
Trudng bé mén Mang va Giéang vién hoic
67 | truyén thong thudc Khoa 1 tuong duong 111
Cong nghé thong tin V.07.01.03
Trutng b mon He thong Giang vién holic
68 | thongtin 1 twong duong Il
thugc Khoa Cong nghé
NP V.07.01.03
thong tin
gﬁggﬂg b0 mon Phuong Giang vién hodc
69 thudc Khoa Cong nghd 1 tuong duong III
N Vv.07.01.03
thong tin
Trudng bd mon Co khi Giang vién hodc
70 | thuoc Khoa K¥ thuat - 1 tuong duong 111
Cong nghé V.07.01.03
Trudng b6 moén Dién - Giang vién hodc
71 | Dién tir thudc Khoa K§ 1 tuong duong I
thuit - Cong nghefi V.07.01.03
Vi tri viéc lam gan véi
1 hoat dong nghé nghiép 201
1 Giang vién 34 Giang Vidén hodc -
x LA turong duong
Khoa Su pham X3 hoi V.07.01.03
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Giang vién hodc

Giang vién
2 i n 30 teong duong I
Khoa Su pham Ty nhién V.07.01.03
Giang vién Giang vién hodc
3 | Khoa Héa - Sinh - M6i 16 tuong duong III
trudng V.07.01.03
Giang vién Giang vién hoidc
4 | Khoa Gi4o duc thé chét - 15 ° turong duong I
Quéc phong an ninh V.07.01.03
5 Giang vién 9 Gilé;ng Vidén hogc I
1A 1 . ong duong
Khoa Ly luén chinh tri V.07.01.03
Giéng vién Giang vién hodc
6 Khoa Ngoai ngit 23 trong duong III
: v.07.01.03
7 | Gidng vién 14 Gtiin . Vifn e I
Y ong duong
Khoa Kinh t& V.07.01.03
.y - R Giang vién hodc
8 S;fl‘;%htﬁn E:Oa Cong 27 twong duong I
v thong V.07.01.03
s ‘A o A : Giang vién hodc
9 Géagf Moy Khoa Ky thugt | 45 twong dwong I
- -Oong nglie V.07.01.03
Vi tri viéc lam giin véi
III | cong viéc hd trg, phuc 52
vu .
Chuyén vién hoidc
01 | T4 chirc can bd 6 tuong duong 111
01.003
Chuyén vién hoic
02 | Hanh chinh - Quan tri 3 twong duong III
01.003
Chuyén vién hodc
03 | Pao tao 4 twong duong III
01.003
Khéo thi - Dam béo chit Chuyén vién hoge
04 lwgng gido duc 3 tuong duong III
i i 01.003
A s . . Chuyén vién hodc
05 S’i‘éﬁg téc Hoc sinh, sinh 4 twong duong I
01.003
Quan ly khoa hoc va Hgp Chuyén vién hod#c
06 | tac 4 tuong duong I
quéc té 01.003
07 | Quén Iy Ky tiic x4 2 Ch;};;rlgv(;zr;lgéc I
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01.003

Trung tam Ddo tao Chuyén vién hoac
08 thudne xuvén teong duong 1
8 xuy 01.003
A C Chuyén vién hoac
09 %ﬁ%go Zam Ngoai nglt - tuong duong 11
i _ 01.003
Trung tdm HO trg sinh Chuyén vién hodc
10 | vién va Quan hé doanh tuong duong III
nghi¢p 01.003
- Ky su
11| Kysu V.05.02.07 1
Chuyén vién hodc
12 | Thu vién tuong duong III
01.003
£z Ké todn vién
13 | K€ toan 06.031 I
] Nhan vién hoidc
14 | Van thu, luu trit, y t€ turong duong v
01.005
o Aot Ae a ] Chuyén vién hodc
15 Ky Flﬂmat phong thi tuong duong I
nghiém 01.003
Chuyén vién hodc
16 | Tro ly vdn phong khoa teong duong i
01.003
. N\ 1 Bién
17 | Léaixe 1 Hop dong 68 ché
18 | Phuc vy, tap vu Hop ddng 68

T(':ing cong bién clgé': 331 bién ché .
Tong cong Hop dong theo nghi dinh 68/200/ND-CP: 03 hop dong

NGHIEP
1. Vién chirc twong ting véi chirc danh nghé nghiép hang II hodc tuong

duong: (04 bién ché) chiém 1,3%;
duong: (324 bién ché),-chiém 97,8%,;

dwong: (03 bién ché), chiém 0,9%;

I1I. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE

2. Vién chirc tuong tmg v6i chirc danh nghé nghiép hang III ho#c twong

3. Vién chitc twong tmg véi chirc danh nghé nghiép hang IV hoic tuong
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IV. LO TRINH CAT GIAN BIEN CHE

Trén co s sb vi tri vigc lam cia De an, Trucmg Dai hoc Pham Vin Péng
¢6 trach nhiém ra soat s§ lugng bién ché & cac vi tri dé giam t6i thiéu 15 bién
ché giai doan 2019-2021 theo K& hoach sé 92/KH-UBND ngay 21/6/2018, cu
thé:

- Nim 2019 giam t6i thiéu 05 bién ché;
- Niim 2020 giam t5i thiéu 05 bién ché;
- Nim 2021 gidm ti thiéu 05 bién ché.

Phin III

BIEN CHE VA HQP PONG THEQ NGHI DINH 68/2000/ND-CP _
CUA TRUONG DAIHQC PHAM VAN DONG TiNH QUANG NGAI

Téng s6 ngudi lam viéc can thiét cia Trudng Pai hoc Pham Vin Dong la
334 ngudi; trong do: Bién che 331 ngudi; hop dong theo Nghi dinh 68: 03 nguoi
(Cu thé tai II, Phan II cua Dé an).

Phin IV

BANG MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC
CUA TUNG VI TRi VIEC LAM

I. BANG MO TA CONG VIEC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM

Cong viéc cu thé cua timg Yi tri viéc l1am dugc mo ta theo nhiém vu chinh
cua Truong Pai hoc Pham Vin Dong tinh Quang Ngai.

(C6 Bdng mé ta cong viée cua tz‘éng vi tri viéc lam trong Phu luc 01 dinh
kem).

II. XAC PINH KHUNG NANG LUC

Khung néng luc theo timg vi tri viéc lam cia Truong Pai hoc Pham Vin
Pong tinh Quang Ngai (Khung ning luc theo timg vi tri viée lam cu thé theo
Phu luc 02).

Phin V
TO CHUC THU'C HIEN
Truong Pai hoc Pham Vin Déng tinh Quang Ngdi trén co so chirc ning,
nhiém vu duge cip c6 thAm quyén giao va phan cap, 6 trach nhiém to chtre trién khai
thuc hién D& 4n dat hi¢u qua. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 phét sinh

kho khan, vuorng mic, kip thoi tdng hop, bdo cdo UBND tinh (qua S& Noi vu) dé
xem xét, sira 461, bd sung cho phirhgp./.
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UY BAN NHAN DAN

TINH QUANGAGAI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Bic lip - Tur do - Hanh phiic

Phu lue 01
—M
Vi trf viée i Cngvife chinh i thye hifo Sin phim dhura
Két qui
Ten v!‘tn Stt Tén cong vide Tén sén phim dAura e i
viéc lim frong
nim
/) 3 4 5 6
Tén v} trf viéc lim gl v cng vide binh dao, quin I, diéu hiuh
Quinly chung, ban hinh e quy ch, quy dinh trong tutng e nghi quyét ol o dong
trtg, Xy g K hoach v phdt trién i ngi ging vién, nghi o vien, o b qun/ Vi b hi o, di
1.1 [, ngub o dng, the hidn e hoat dug dhoty, nghién i Khoahoe, hop e que o nh: P& dn ket
bio dém chat lvomg gido dyc dai hoe, bio cdo va chju sy gim st thanh ta Kiém tra theolthanh tra
quy dinh.
T Trye tigp phu trich cng tic: cdng téc chinh tr, T chic, cén b, Thanh tra, Thi dua, Khen|Vén bén chi dpo, tiéu
" |thwong, K& hogch - Ti chh , Nohién o Khoa hoc, dio taosau g hoe hinh
Higu trudng 13 Xby dlrng va thye hu;n quy ché din cha & o st tiép th ¥ ién va chi s gim sit el cA{Vin bin chi dgo, ditu
™ {ahfn, 9 chic, doin thé rong N trrbng hanh
Bho cho ki qué thyc-hién nhiém vy cla Hin tnebmg va Ban Gim hiéu trwte Hi déng
14 [tiing Hing nim, t chi dénh gid giing vién, c4n b9 quin 1, vién chic va ngubi lao[Bao cdo (Vin bén)
| 0ng khc.
Xdy dyng quy dioh vé: s6 hromg, o cau lao dgng, vi ti viéc lém, tuyen Qung, quin Iy, st Vi bl o, By
L5 |dung, phat trién d9i ngf gido vién, nghién ofu vién, cdn bg quin 1, ngui a0 dgng tinh,
hanh
Hgi dong Trvimg thong qua, |
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Vin bén chi dao, diéu

16 |chfe v ngudi lao g khéc theo quy dinh el phép hut, phén cip quin 1y cdn bd, cbng,
o , hinh
chirc, vién chic cia UBND tinh
Xem xétcéc  kién t vin et HOi dong khoa hoc va dho tao trude Khi quyét dinh cdc vén
17 & i giao cho Hoi dbng khoa hoe v dho tao fr vin, Trubng hop Khéng dong § v il Quyét dinh,
" |dung tu vin, Hiéu trudng duge quyét dinh, chju trich nhiém 4 nhdn vé quyét dinh va béo{bao cdo
cdo H1 d6ng treimg trong ky hop Hoi g trutmg gin nhd
Thye hién gidng day
18 (Thamgia giing day theo gi chud e
phén cong
Td chic thye hién nghj quyet el HOi dbng rutmg trao i v6i i ich Hii dong truimg
19 vA thong nhét cch gii quyét theo quy ioh cda phép hudt né pht hién ngh quyetvi pham| Quyétdin,
" {phép uat, nh hutg dén hoat dng chung cia NAi trimg, Trutg hop Khng thong nhétfbéo cho
dge cach g quyé hi Higntruémg béocdo véi UBND tah df i ¥ Kién e dao
T Thye hién mt s ahiém vy va quyén han Kb theo quy dinh e php ludt vk UBND tih
" giao
Y Phy trich cac cdng tic Do t dim bio chdt hogng; thye hién cdng the tuyén' sith 4t 56 Z’nancl;]a;l(;nKetlmiﬁic?éfe
" |romg va ché hoong £ chi thituyén edc loahish chinh quy, lién thong va dim o ch tz’u; b b
lrgmg gido dyc ci tnudmg
AT, e Vi bi chidao, diéy
22 (Trye tiep phy trach cdc don vi, phong ban theo st phan cong cia Hig tnring ki Do
Ph Hiu tr , - ’
PHigu g Phy trach cong tae Do tao thdng xuyén, lién ket do tao, quan ¢ quoc t Cong tac Hoe
23 |sinh, Sinh vién; Cong thc phong trdo, cdng tic phi hop cda BGH véi céc t chic dodn the Vi i ch dao, Ké
trong nhi trbng; hoach
24 (Thye hign céc nhiém vy khéc do Higu trwong giao hof ty quyén.
25 (Tham gia ging day theo it chudn duge phén chng Thye hién gang day
3.1 |Quin vienchic va corsrvit chdt i don i
Tham muu va gidp viée cho Hiéu tnzomg trong viée 10 chic b) my, nhd sy, ché d9 chinh
30 (sch tién huong, phu e, bio hiém 2 i thanh ta gido duc; hi dua khen thudng ca vien _ -
cha; cdng ticphép che tong nh trvmg.. theo chtc ning, hiém vy duge gao, Vi ll]ial;’hql;)an !y, b
| D an
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33 |Tham mu xdy dmg cdc quy dinh, ban hih chc quye dnh i quan dén oBng th cdn b
Trutng phong ‘
Th chie cin b 34 {Thye hién béo cdo dinh ky cho co quan cap trén Béo cdo
35 |Tham gia gidng day chc hoc phén uge phdnchag Thye hin gidng day
36 |Quin 1y vién chic v co s vitchdtti dom v
Tham muru va gilp viéc cho Hi trtg trong cong the: mua s co 56 vit chat iy dmg) Vi bin, quin I, it
T co b VE sinh mGi trudng, béo v trt ty an todn trong nhd trudmg, lén fich hop todn)  panh, Dédn
" |tnring,chuin b co s vt hat cho cng the day va hoe.. VA mdt b cdng viés Kb theo
chire néng, nhiém vy dwge Higu trudng giao, |
{ (Mmmoady dmg i quy i ban i ke quyé dinh 1én quan dén g the inh
" (chinh, oo 50 vit chit, '
42 {Thye hiénthog hop, bio o Béo céo
Treing phong 43| Tham ga géng day ci hoc phén duge phdn g Thye hign gidng day
Hanhekinh- | 44 v I it vico st it dnv,
Quén frj
Tham mru v gidp vit cho Hiéu trutng rong cfing thc: Ay dyng chuong trish dio th0, md| Vin ban, qinly, it
| 4'5 m ngiah, X duyét & cuong bii giing; d& dn tuyén sioh chish qu, ké hoach gingday|  hinh DA n
™ \theo mim hoc, bdo giang, cdp phét vin bing, ching chi cho HISSV... VA m{t s cbng viée |
héc theo chie nang, nhim vy dwge giao,
g1 [hem moydmg i uy G, ban bioh e quyt dih i quan dén cong t gidng
" |dayvahootip.
5.2 (Thye ién béo cho dnh Ky choco quan lp trén Biocio
"y ’ A A A "o
Trvingping 5.3 |Tham gia gidng day céc hoo phan duge phin cing Thye hin gidng day
Dio tao 54 |(Quin i vitn chic va co s vit chatt dom i,
Thar mu v g vig cho Hiéu trutng rong cong the 6n lch thi 0 chi t, chim th v bin, quin , diu
g5 [indim cho BSSV, r dim i it hgng gio e, Ly K cla ngut o 0061y g
" |ngui day, iy i oba vién chic d6i v6icdn b9 quin .. Vami so cOng viée khac theo
chic ning, nhiém vy duge Hifu trudng giao.
6 Truéng phong (I Tham m Xy dymg cc quy G, ban hanh céc quyét dinh ién quan dén cng te gidng
Khdo thi " |day va cong e kidm din, dénh gid chdt hog g dye.
- Dim bdo chit e L ,
Jyng g de 6.2 (Thye hién béo cdo dinh ky cho co qun cap trén Bio cho
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63 |Tham g ging day ci hoc phékn drge phdn cing Thye hién gidng day
64 |Quinly vién chic va ooty vat chit ta donvi
Tham muru va gitp vie cho Hiéu trudng trong cng téc: xdy dung ke hoach kinh phi hang
65 {nim, quin 1 cde ngudn thy, ch, phdnbd kinh ph mua sém trang it b day ... Va mit
50 cdng vige khd theo chite néng, nhiém vy duge Higu trudng giao.
1 T,ham ITIIIU xdy dyng cdc quy dinh, ban hanh cdc quyét dinh lién quan den cOng thc tai chivh Qo
¢la truong
72 {Thye hién bio co dinh k§ cho co quan cdp rén Béo cio
Trwing phing 73 (Tham gia gidng day céc hoc phan duwoe phén cong - {Thy hién giang day
Kéhoaeh-Til | 74 |Quinlyvienchcvi st bt donv,
chin | Tham mra v gip vige cho Hidu rudng trong gt ché 8 chivh sch cho HSSV : quin o
s i, By b b it he 5 i g iy chos i 2 i, qun B
75 ua ke thutng- ki 3 HSSV, i i shinthincho SV thah i | 1 Do
quan 1y sinh vién ndi trd vé ngoai trf, quén Iy ANTT va béo vé HSSV... theo chirc ndng,
nhiém v duge Hiéu trudng giao.
0 Tham m Ay dyng céc quy dith, ban hinh cic quyét dinh ién quan dén cbag thc quinly
" |vihootip cia sinh vién
82 {Thyc hién béo oo dnh ky cho cor quan cp tén Bio cho
83 |Tham gia gidngday céc hoc phén duoe phén g Thye hign ging day
Trwdug phong
Chugthe | 84 |Quinly vitnchi va cosivit chitta domvi
Hoc sinh sinh vién — ) )
Tham muu va gilip viéc cho Hiéu trudng trong cdng tac nghién ciu khoa hoc cia gidng vign
v sAmh' v1en;‘ chuax\l bi ba1A Vi phari b1¢1} bz'u I\iCKH dan’g tronghtapvchl ,Kh‘oa hoc v? cogg Vinbi, unl,
8.5 |nght cla truomg; Tim nguon hoe bong i che 10 chitc nude ngodi hodc cée tinh nguyén vién bt B
Ve tham gia gikng day ti trrmg, quin 1 o vign chc ép cao ho . the chie ning, nhigm|”
vy drge Hiéu tnudng giao.
A d ’ . \ ; A4 1 1oa A A gy ’
0] T‘nam m}ru )fay . ungvfac quy dinh, ban hanh chc quyet dinh [ién quan dén cOng téc quin Iy Qe Ty
va hoe thp cia sinh vién
92 {Thye hién bdo oo dinh ky cho co quan lp tén Biocio
Trutng phong o . ra
Quin  ua e 93 |Tham gia gidng day cdc hoe phan dirge phén cdng Thye hién gidng day
va Hop tae qll(‘Jc t 04

Quin 1 vién chie va co s vit chétjgai 601111 i
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Tham mu va gip viée cho Hié trng trong cdng tic qudn 1y sinh vién & ngi trd, dim blo| Vi bén, giéybgo
95 it ty, an todn cho HSSV: phén phong &, kiém tra dién mute cho sish via... theo chée
ning, nhim vy dure Hig trudng giao.
0 Tham mum xdy dg o quy djh, ban hinh e quyé dinh lién quan dén cdng e quin Iy
© |sinh vién & ni rd
102 {Thye hién béo cho dinh  cho co quan cp én Béo céo
103 |Tham gia gidng day cic hoo ph?m Guqe phin cdng Thye hifn gidng day
0 Trwbug ban
Quinlf K tdcxd| 104 |Quiny vién chic va co st vit chét e don v
Tham mu va gidp viéc cho Hiéu trung trong cdng thc: chié sinh dai ho hé khong chinh
0 [ ek 6p dho tao, b dring cho giko vi, gdng vien ién ket i e trvbmg da hoe{Van bin quin i, ditu
" Kb 06 m cdcnginh mes, quin 1y hc vién .. Vi mit 0 cbng vi K theo chic nngbanh, giky b
thiém vy doc Hiéu trudng giao.
" Tham muu xdy dymg o quy dinh, ben hich cdc quyé dinh, hong bk fién quan i obng
" |t giing day va hoo thp.
112 |Thye hign bao cdo dinh ky cho cdquan clp trén Bao cdo
v ah
GmAm do‘c 113 |Tham gia gidng day cdc hoo ph?m duge phén cng Thye hién gidng day
[ {Trung tim Do tao ' .
thobugxuyén | 114 |Quin K vidn chbc v oo s vit chit i don v
; A
Tham mau va g viéc cho Hié (g trong viée mua sim sich, b, gi trin, il me b qué,n , iy
115 [ v chochngtsday v g i 1 gt sih o hen ding quy .. Vim0 Pk
cOng viéc khd theo chtc ning, nhiém v duoe Hiéu trumg giso.
0l Tham mun iy dmg ede quy dnh, ban hinh cc quyét din, thong bl lén quan dén gido ki
", v gingday v s, d
12 {Thye hién béo oo dinh k§ cho co quan cip én Béo cho
Gidm dde T Y
1 | Trug i hng 123 {Tham gia gidng day céc ho phan dure phén cdng Thye hign gidng day
tinfelifn | 124 |Quinljvitnchicva oo vit chitt don
I
Tham mou v g v cho i g ong g e o sih i 6pchin i ng 4 iR bt ke et
125 ngit v tinhoe; quin 1 gi ging ola ging vién; quin 1 hoe vién ... Va mt s0 cng vide
Khéc theo chic ndng, nhiém v drge Hiéu trudmg gio.
0] T'“nanll.muu iy dymg cde w (ith, b.an hanh e quyé djh, thong béo i quan dén cong i, g
N to gidng dgy v hoc tip ngopi ngﬁ,Alang hog




132 {Thye hién béo oo dih ky cho oo quan cp Bio cdo
Gidm ddc 133 [Tham gia ging day i hoc phdn duge phé cong Thye hién gidng day
13 | Trung tm Ngoai 1 ou v o oot vt bt i den v
agi- Tk A4 |Quén Iy vién chitc va co'sd vt chat tai don vi.
Tham mv vi i vié cho i tutng vig tim ngadn o Dngchosioh vi, WS b |~~~
" ngiéchosihvié v vi i s Kt i cho i i Kt v o doa V20 b, K hoeh
" Inghiép e d tim ngun hoc bong, viée i cho sinh vién... VA mit s cbng vike Khéc theo
chic néng, nhiém vy duwge Hiéu trromg giao,
A r . vy L4110 A Ay iy
il T!lam mAlru )fay 'dl,mgfac quy dinh, ban hénh cé quyet dinh lién quan den cong tic quén Iy i
va hoo tAp clia sinh vién
142 | Thye hién b cdo dinh ky cho o quan cip tén Bao cdo
‘ 143 |Tham gia gidng day cdc hoc phdn e phén cdng Thy hién giing day
Gidm doc Trung
A1 X v ) H
1| ta'f} ho‘trq DG xust thay d6i vé 9 ch, b s trong khoa S pham X4 ho; Qudn 1 che T6 b mén
S"‘Ah venvd Q}‘f‘“ 144 \thudc Khoa: Vin, S, Tém 1§ - Cong thc Do, Quin Iy gido duc; ding ky nhan shitm vy dio
b doanh nghicp t40 cdc trinh 06, mas nghnh, chuyén nginh dho tao Van, St Qun Iy gido duc,
|16 chc xay dmg chuong trish dio tao, ké hoach ging day, hoe thp v chi tr ¢ chi qui
145 irnh dho tao mdt hoje mdt s6 nganh; t) chic qué trinh G0 tao v céo hoat dong gido duo
Kb trong chvons trinh, k& hoach ging day chung cla nha trong;
Td chi xiy dmgké hogch phit trif 45t ng gidng vien, phét trién chong trch dhotgo vl
151 oo s(rlvﬁt chét‘ o g chllxén‘héa, ing g die ki io dim okt hong, tp ngl iy i dheng
tthu ca x4 hi v hoi nhidp quoc t; g, k6 ogeh
Thhis bt dg Khow b v g g chi dig K koo G b ol |91 -
AT D e ko o o |-Céc de tai Nghién ciu
152 {phoi hp vdi céc t0 chirc khoa hoe va cdng nghé, cor s& sin xuat, kinh doanh, géin dao tao o
v0i nghién citu khoa ho, san xudt Kinh doanh va dbi séng XA ho; khqa b truong;
- Hoi théo khoa ho cap
153 |Qun  cong chi, vién chic v nguti he thude khoa theo phékn cip cia Hifu truong, khoa
X x . - Quan [y HSSV hoc tai
156 Quin I i dung, phuong php, chat huong ddo tao, qudn I chat hugng hoat dfng khoa hoe khoa
" |vicong nghé;
Td chic bién soan chuomg trih, gido rinh mn hoe do Hi truémg giao; ¢ chie nghién
157 |t ci tén phong phdp gidng day, hoe thp; d& wudt xhy dmg k& hoach b3 sung, bio 1

tiét b day - e, the i, e tip va thye nghim Khos hoe

Page 6




1§

Trung Koa
Sur pham XA hoi

158

by dng k hogeh va 9 chic thye hif cdng the gido dye chich t, b tubng, dao di, 16
sbig cho cdag chi, vién chic va ngudi hoc; 10 chic dho tgo, i utmg ndng cao trinh 8§
chuyén mn, ghifp v cho gidng vién v cdn b nhén vién thude khos;

159

To chirc dith id oin b quin 1, ging vién vi nghién ofu vientrong Khos; tham gia dnh
gidodn b quin 1 e tr, cin b qudn 1 ngang o theo quy inh ca b trutmg,

510

Tham giaging day cdc hoe phin e ph cng

Thye i ging dgy

1511

B wudt thay dbi vé 9 chic, hén frong Khoa St pham Ty i Quin 1 cdc 76 b9 mn
thuge Khoa: Todn, Ly, Gifo duc Tiéu hoc, Dia 1, Gido dye Mim non; ing ky nhdn nhiém
vy o tao céc trinh 4§, mé ngan, chuyén nginh dao tao Toan, Ly, Dia Iy , Gido dye Titu
hoe, Gido e Mim ton.

1512

T chi iy dymg chong rioh dho tyo, ké hogeh gidng day, hoo tip v ch 1 chie qua
trinh ddo tyo mt hok mt 56 ngink; 9 chtc qutrinh dho t vA e hogt déng gido dye
K trong chong rinh, ke hoach gidng day chung cia aba trudng;

16

Trwing khoa
Sir pham Ty nhién

16.1

Td chie xly dung k¢ hogch phét tri d9i ngi ging vien, phit i chuong trinth do tgo v
0 sd Vit chit theo hutng chuan hoa, ting cirtmg didu ki bdo dim chit hoong, ddp tmg
ahu cdu i hol va hii nhdp quoc t

16.2

 I7h chi hoat g Kboa hoe vi cdng nghé, chi dng kha th chc dr dn hop the qudc

ol hop v ehe  chite Khoa hoc v cng nghé, cor s s xudt, kinh doa, gin dio tao
i nghin el khoa hoc, skn xudt Kinh doash va 4 sGng xd ho;

163

Quan I cdng chc, vién chic v ngudi ho tﬁu@c Khoatheo phéin e i Hiu trutng;

164

Quin 1y i dung, phurmg phép, chat hoong déo tao, quin 1 chat hegng hoatdong Khoa hge
va cOng nght; j

16.3

Td chic bié soan chomg trin, gio trinh mdn hoe do Fiu truong gia; ) chic nghidn
ol cii fién phoong phép gidng day, ho tip; & wudt xky dng k& hoach b sung, b tr
thiét by day -~ hoe, thy hénh, thy t3p vé thye nghiém khoa hoc;

164

Xay dymg k& hoach v t chicthye hién cng the ko dy chin ) r g, dgo dfe, I
sing cho cng chic, vié chte A ngud o, 18 chic o tgo, i g ndng cao trinh 8§
chuyén mon, nghiép vy cho ging viéa va cdn b nhdn vién thue Khoe;

16

T chac i gidcdn b qun 1, ging vién vA nghin e vi rong Kho; tham gia i
gicin b qudn 1 cdptrén, o b quin 1 ngang o theo quy inh ke nhtrutm,

- Gido trinh, chuong
trinh, ké hogch
day hoc cla khoa,

«Cho 6 ti Nyhién ol

Ktoa hoe cdp trudmg,

- i thé Khos hoc cip

khoa,

- Quin Iy HSSV hoe tai

khoa,
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163

Tham giaging day cdc hge phin duge phn cing

Thy hién giing day

169

DG udt thay d6i vé 1 e, nhdn sy trong khoa Hoa - Sinh - Mo trutmg, Quén Iy cdc T
b0 mdn thude Khoa: Hoa, Sinh, Mo trutmg; ding ky nhén nhiém vy déo tao cdc trinh df,
md ngénh, chuyén nganh déo tao Hoa, Sinh, Cong nght moi trudng, Sinh hoe tmg dung

16,10

Td chie xiy dng chong trinh déo tao, ké hoach gidng day, e t va ch tr 1 chie i
trinh dho tao mt hode mt s ngnh t chc qué tinh dho t0 v céc hoat dfng gio due
Khctrong hong rinh, k€ hoach giang day chung cia nh trrimg

17

Trwéug khoa
Hoa - Sinh - Méi
trudng

171

T chie iy dmg k& hoach pht trién 5 ng giang v, phéttrién chong trinh déo tao vi
00 50 Vit cht theo hdng chudn héa, ting comg diéu kifn béo dém chét hugmg, dép tmg
n x4 10 va i i qude

- Gido trinh, chuong

172

T chic hoat g khoa hoe v cfing nghd, chi dong Kha th chc dyén hop thc quée t;
pldi hop vt edc t chic Kloa hoe vi cbing night, co 50 sén xuat, kinh doanh, gén ddo tao
01 nighién ot khoa hoc, sén xuat kinh doanh va doi séng Xa hit;

tinh, k& hogch
day hoe cda khoa.
- Cde 8t Nghién o |

Qun 1 cbng cht, vién chc A ngut hoe thue Khoa theo phin o ol i trutmg;

Khoa ho cép trudm,
- Hoj thao khoa hoc ce”ip
khoa,

Quin 1§ 10 dung phvong phd, chét huong ddo tao, quin 1y hét hoomg hoat dong khoa hge
va cdng nghe;

- Quén Iy HSSV hoc tai
khoa.

173

T chi bin soan chuong trinh, gio tih mn hoc do Hidu trudng giag; t chic nghé
el i tién phuong phép gidng day, o thp; d8 wudt vy dmg k& hoach b6 sung, bo
thiét b day - hoe, the hanh, thye tip va thue nghiém khoa hoc;

178

Xay dmg k¢ hoach va t chic thye i cdng tae gido duc chinh tr, fw tuong, dao dic, i

A A 13 A 14 1 A4 A 14 Al k ' "~ A \ A
song cho g chic, vién chito va ngudi hoc; t0 chéc dao tao, boi dubng ndng cao trinh 49
chuyén mon, nghip vu cho gidng vién va cén b nhn vién thude khoa,

T chic déh g cdn b9 quin 1, idng vién A nghién ofu viéntrong khow; tham giadih
g cdn b quin 1 cpté, cin b9 quin | ngang o tho quy dih el g

178

Tham gia ging day céc hoe phin e ph cing

Thye hién gidng day

179

D wuit thay d0i vé th chic, nhdn sy trong khoa Gido duc thé chdt - Qubc phong an ninh;
Qun Iy cde To b9 mon thue Khoa; ding ky nhn nhiém vy do tao chuyén nganh Gido duc
the chat va boi dung quoc phong an ninh cho sinh vién todn trutm,
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1710

T chi xiy dymg chuomg tinh dio tao, ke hoach ging day, o thp vi chi £ chie qui

trinh dio tho mt hokc m{t sb nginh; t0 chic qué trinh déo tgo v cdo hoat dfng gido duc
Kb trong chuong trinh, k& hoach ging day chung ot nhd trutmg;

1§

Trwdng khoa
Gido duc thé chit -
Quée phong an
ninh

181

b chic xy dyng ké hogeh phét trién d9i ngi giéng vién, pht trén chuong trinh o tgo i
co 0 vt chdt theo hutng chudn hde, ting cutmg diéu kién bl dim chét hwpng, ddp g
ohw A i 1 va i ahdp qudo

182

T6 chc hogt dfng khoa hoc va cdng nghé, chi ddng khai théc céo dy n hop the quéc t
phdi hop v et chi Khoa hoe v cfng nghé, co s s it kinh doash, g dio tao
v6i nghién cfu khoa hoc, sin xudt kinh doanh va o séng Xi bl

183

Quin 1 g ch, vién chic va ngut o thud Khoa theo phén e cia Hi trudng;

184

Quin 1§ 10 dung, phrong phép, chd ymg dho tao, quin ché homg hogt dng khoa hoe) -

va c0ng nghé;

183

T chic bién soan chuomg tih, gido trish mbn hoe do Hiu trudng giao; 1 chie nghién
of céi tién phuong phép giing day, hoc tp; 06 xuit sy dmg ké hoach b sung, bl
tiet b day - ho, thye i, thye tp v thye nghiém Khoa e

184

Xay dmg k& hoach va t chie thye hién edng the g dye chih t, g, dao Bk, I
séng cho cong chfe, vién chic va nguihoe; 9 chitc dio tgo, b dutng ning cao trinh do
chuyén mdn, nghiép vy cho gidng vién v cin b9 nhd vién thude khos;

187

IIIII

gihcdn b quin 1 ciptén, on b quin 1 ngang cép theo quy dinh canhi trudng,

- Gido trinh, chwong
trinh € hogeh
day hoe cda khoa.

- Co 8 thi Nghién o
Khoa hge o trng,
- Hoj thao khoa hoe cﬁp

khoa.
Quin I HSSV hoc tai
ke

188

Them gi giing day chc hoe phdn A ph clng

Thive hién gidng day

189

D vudt thay dbi vé 1 ch, i s trong Khoa L I chih t; Qudn Iy e T6 b mén
thue Khoe; ding ky nhin nhiém vy dao tao chuyén nganh e mén Khoa hoc Mac - Lénin
vi ttutmg Ho Chi Minh cho inh v todn rutmg,

1810

T chi dy dymg chongtrih dho tao, ke hoach gng day, h tp v et 9 ch qud
trinh o ta0 mt hokc mt s6 ngnh; 19 chic qué trinh G0 ta0 va cdc hogt dong gido dy
Kb trong chong trinh, ke hoach ging day chung i nhi trudmg

19.1

Tochie xdy dyng k hosch pht i 85 g ging vi,pht i chvong rinh ot v
co 56 Vit chét theo hudng chuin héa, ting cutng i kifn bio dim chdt npmg, dip tmg

nhu céu i i va i thp quéc t
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| hi hogt g Kho e vicng nghé, i dng ki thc e i 4 o th Qe . G i chuong
192 {phai hop v6i e 1 chic Khon hge v cdng nghé, cor s sén wudl,kinh doanh, g o to trinh, k& hoach
v61 nghién cfu khoa hc, in vudt kinh doash v db stng x4 b day e i khoe.
T g |-ClodétiNghitnoly
193 |Quén Iy cOng chitc, vién chic v ngudi hoe thude khoa theo phén cap cua Hidu trudng, ot sy ing
g (i dng phung et g dhota, qun it on ot g o) -0 0 Khoa o cip
" |vaclng nghé; o
T chie bién soan chong trinh, gido triah mon hoc do Hit trucng iao; t chic nghién
195 i ci ién phvong php ging day, hoo thp; 06 xult xdy dmg ke hoach bd sung, bio
1 Trwdng khoa thiét by day - hoc, thye hanh, thye tip va thye nghiém khoa hoc;
* | Ly huin chih trj x : _ . ' -
Xdy dung ke hoach va to chitc e hién cong te gido duc chinh tri  fing, dao dirc, Lo
196 |sbug cho cbug ch, vién chic va ngu hoc; t chie o tao, b drimg ndng cao th
chuyén mOn, nghip vy cho gidng vién va cdn b nhén vitn thuge khoa;
T chie th gi cén b quin I, ging v vi nghiéin i v trong khos; tham gia dinh
Y I A S
~ |giécin b quin I cdp trén, cin b0 qun I ngang cép theo quy dinh cla nha truémg,
198 {Tham ga ging day ce hoe phin duge phdn obng Thye hién gidng day
D& xut thay dbi vé 1 chi, ahdn s trong Khoa Ngoai ngi; Quin L cde T0 b9 mon thuge|
199 {Khoa; déing ky nhdn nhiém vu gidng day ngoai ngl thude cée 1op chuyén ngft va khong
chuyén ngi trong trudng,
T chi xay dmg chvomg rinh dho tao, k& hoach ging day, hoe thp v chi t 6 ch qué
19.10° frich dho tao mt hoj mt s6 ngin; ¢ chi qué rioh di tao v cc hoat dong gido e
Kb trong chrong rh, k& hoach giéng day chung o nhd trudmg,
T chic xy dmg ké hogch phit i a9 ngi ging vien, pht i chong roh dho tao va
20.1 {00 st vit chit theo hutng chudn ha, ting cubng di ién bio dim ché huong, dip tng
n ¢ hgi va b ahdp qude | - Gio rinh, chuong
To chie hoat dng Khoa hoe v cbing nghé, chi dong Khai thic cic di in hop the qude t; tinh, k¢ ,hO@Ch
202 |phoi hop v6i cde 9 chic Khoa hoe va cng nghé, cor s s xult, ki doanh, gin dio tao f]'*‘y h°° i k.130a.l
40 i o Kho ho, sin o i doanh v ot sog i - d i Nehien i
;' khoa hoe cap trudmg,
203 |Quin Iy g chi, vién chic v nguti hg thuc Khoa theo phén cép cia Hit trubng; - Quin f sith vién
04 Qun i dung, phuong phép, chét ugmg dio tao, quin 1 chat ugng hoat ddng Khoa o - Hithéo Khoa hge cp
_Ivicngnghé: Khoa.
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l

Trwing khoa
Ngoai ngit

2.

T chi bién sogn chomg trioh, ido trioh méin hoc do Hig trucmg e 1 chi nghién
efu chi tén phuomg phép gidng day, oo t; 38 vudt xdy dmg k€ hogeh b0 sung, bl t
it b day - hoc, thye oty thp v thyc nghiém khoa hoe;

206

Xéy dmg k& hoaeh vi t chie thye hidn obng the gido dye chihtr, t g dao di, I
sbng cho cbng chie vidnchit va ngudt hoc; t chi dho to, b utng ning cao frith 49
chuyén mn, nghiép vy cho giéng vién va cn b nhdn vién thuc khoa;

07

T0 chic dich gi cin b quin I, giéﬁg vién va nghin ctfu vién trong khoe; tham gia dinh
gidcdn b quin 1y cd rén, cdn b quin 1y ngang o theo quy dinh cia i trebmg,

28

Tham gia gidng day cdc hoe phén drge i cng,

Thye hifn idng day

209

D& xuit thay dfi vt chi, nhin s trong khoa Kinh t; Quin e T6 b9 mon thude
Khos; ding ky nhén nhiém vu a0 tao cdc trinh 6, md nganh chuyén nginh o t0 Quin
trj kinh doanh, Kinh t phéttin, Tai chinh - N hing, K todn..

210

T6 chie xdy dymg chuong trich dho tao, k& hoach g ging day, hoo tp va chi tr 1 chie qué
trinh ddo tao mdt hojo mit sb nganh t chc qué trinh dio tao v o hoat dGng gido dye
Kb trong chwong trinh, ke hoach giing day chung cia aha trutng

ll

Trudng khoa
Kinh t

21

T e xdy dug ke hogeh phdtrién 05 ngh gang vién, pht i chong rch ddo tao v
o0 8t Vit chét theo hutng chun hoa, ting crbng didn ién bio dm chét hwng, dip g
ahu chu b1 v b nhip quéc t

22

Td chic hoat dqng hoa hoc va cdng nghé, chi dgng khai thic cac dy dn hop tac e t;
ph hop vt ede h chie khoa hoc v cdg nghé, co s sin vud, kinh doanh, gin dio tgo
V61 nghié o6u khoa hoc, sn xudt Kih doash va 8 sng x4

- Gido trnh, chuong
trinh k& hoach
day hoc cia khoa.
- o d81i Nghién o

213

Quin 1 cfng cha, vién chic A ngi o thufe Khoa theo pén e cap cia Higu trudng,

Khoa e cép treng
- Quin Iy sinh vién

214

Qun 1§ i dung, phomg php,chét hromg dho o, qun 1 chat hromg hoat dfng Khoa hoe
va cong nghe;

- Hoj théo khoa hoe cz‘np
khoa,

25

T0 chie bién soan chvong trich, gido tih mbn hoc do Hiéu trtng giao;t e nghién
of o ién phuong phép ging day, o th; 06 xdt iy dmg k& hogch b sung, bho
tiét b day - ho, thye hanh, thye thp v thye nghiém Khoa

216

Xy dimg ké hogeh va t chi thye hién cdog tc g dye chinh t, b tudmg, o i, 6
sing cho cng chic, vién chi v ngubihoc; ¢ che dho tyo, bdi dng ndng cao trinh 8

chuyn mon, nghiip vy cho gidng vién va cdn b nhin vién thude khoa,
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T it diah gia cin by quin I, gidng vien vk nghiéh ofu vin trong Khow; tham gia dinh

i gikcdn b9 quin 1y dp r, cén b quan | ngang cp theo quy inh oba b rubmg,
218 (Tham g giingday cdc hoc phén e phin cng Thye hién giang day
D& xust thay a5 vé t chi, nhin s trong Khoa Cing nght théng tin; Quin I e T0 b9
219 |mon thuge Khoa; déing ky nhin nhiém vy dio ta0 cdc trinh d§, ms nghnh, chuyén nginh ddo
ta0 vé Cong nghé théng fin
b chi xiy dimg chuong tih dio ta, ke hoach ging day, o tp va ot chi qué
2110 |tinh dio tao mt hodc mdt sb figinh; t chic qué trinh ddo tao va céc hoat ddng gido dye
Khetrong chvong trinh, k& hoach ging day chung ca b trrimg
T hic xiy dimg k€ hoach phét i a6 ngigikng vién, pht trién chuong trinh o tao va
201 [ s vt chdt heo hucmg chud ha, ting cmg dién kién bio dim chat uong, dép tmg
n cdu b va b i qude |
, — - (ido trinh, chuong
To chitc hoat ddng khoa hoc va cong nght, chil dong K thé cdc dir dn hop the quoc t; o, 6 hogeh
Y phf‘)i bop v6 e 1 chtc Koo s vt g, s i doh g 800 e i
61 nghién ciu khoa hoc, sin xuat kinh doanh va do1 song x4 hoj; - Chodbti Nehin
103 |Quin bagchi,vién chis v nguti o thuo hoatheo phin cp i Hibutrucng | 008 oc cdp trutng
' ' - Quin I sinh vién
14 Quin 1§ n{i dung, phong php, chat hugmg dio ta, quin 1 chat hugng hoat ddng Khoa hoc) - Hi thdo khoa hoe cp
" vaclng nghé; khoa.
T chi bién soan chong rnh, gdo trinh mGn hoc do Hiéu trudng giao; t chie nghién
205 {ei ci tén phuong php ging day, hoe thp; 38 wudt xhy cmg k€ hoach b6 suag, bt
Treing kiog thiét by day - hoc, thue hinh, thyc tip va thue nghiém khoa ho,
| Cong ghéthing Xy dong i hoch v e thee i chn e i dhe chish o tutng, da i,
fn 206 [song cho cding chic, viénchic vi ngudi hoe; 9 chi dho tao, b g nng cao trinh 8
chuyén mon, nghiép vu cho gidng vitn va cin b nhén vién thue khoa;
T chi dinh gi cén b quan 1, ging vien v nghién o vié rong Khos; tham gia dich
/N I A
g1 cén b{ quén Iy cap trén, cdn b quén 1y ngang cap theo quy dinh cla nha trudng,
208 {Tham giagidng day e hoc phdkn e phén cdng Thye hién gidng day
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D xubt thay a5 vé t chic, b s trong Khon K thut - Cing gy Qui 1 e T0 g

209 |mbn thue Kho; ding ky nhdn nhiém vy dio tao e trinh 49, md nginh, chuyén nginh ddo
ta0 vé Cokhi, Ty (4ng hda, Din - Dign i
T8 chi xby dg chuong trish i tg, k€ hoach ging day, o tp vA chi £ chi qué
2210 {rinh dho tgo m{t hoje mit 6 nginh; 1 chitc qu trinh oty A chc hoat dng gido dye
Ko trong chuons trinh, k& hoach gng day chung vl nhd trubng;
T chic xiy dyng K hosch phdt tién i g ging vién, phdt rién chvong trinh o tyo vi
v A th Ao1s Y AT y I )
3l iisqiva,t{;l}:zti :,haeﬁmg cll:éu:x:‘l.loa, ting cutng dien kién bo dim cht lung, dip tng) Gt chng
0 4 b v b quoc s | trnh, ¢ hoyeh
{76 it hogt dng Khoa hoc v cbng nghé, ch dfng Kb th cho iy én hp te qude 6 t’iay ?00 ol k.ljoa.l
282 {6 b v e  che Khon e vhengngh, co s s o, i doh, g o ]~ 8 ‘alfjgh‘e'} o
vGi nghién ciu khoa hoe, sén xudt kinh doash va séng X b, khoe b “P mg'
, - Quin Iy sinh v
23 |Quén ly cdng chic, vién chire vd ngudi hoe thuge khoa theo phdn cép ctia Higu tredmng, |- Hgi hdo Khoa hoe cép
in i i chit lrone 3  ohd ; hoa,
Tringhtos | 134 Quan Iy ni fiung, phwong phap, chat hwgng dio tao, qun Iy chét lvgng hoat ddng khoa hoe .
e A o va clng nght; - Gidng day cdc hoe
B | Ky tujt- Cong phz“m (uge phin cong,
nght T4 chic bién soan chuong trin, gio trinh mdn hoc do Hiéu truong giao; 0 chic nghiénl © |
35 (o e tén phuong phép ging day, o thp; d8 wudt xy dmg K hoach bo S, bio tr
thi b day ~ hoc, thyc hinh, thye thp v thye nghiém khoa hog;
Xay dmg ké hosch vi to 1 e thye hidn cdog e gido duc chih t, e tubmg, do die, L6
136 {sbng cho cdng ch, vién chdc v ngudt hoc: £ chi dho tao, b dring ning cao trch df
chuyén mén, nghiép wy cho gidng vién va cdn b nhdn vién thude khoa;
1 Td chi dith g o can b{ quén Iy, gidng vién v nghien cifu vién trong khos; tham gia danh
" ik cdn b quin e trén,cin by quin |y ngang cptheo quy dinh o i trabmg,
138 (Tham gia gidng day ch hoc phd drge phén obng Thy hifn gidng day
241 {Phyrch cong the Thanh tra gido duc, Thi dua - Khen thudng
Pho Trutng phon Vintin,
b [P0 BP0y o g ke do Trtngphng i g K oh b
To chire cin b g
. . Thi hién gidng day
243 (Tham gia gidng day céc hoe phan duge phén cdng
251 |Phytrich cong the bio v&, vé sinh mdi trudmg
Pho Truimg Vin bi,
25 |phing Hiuh chinh 252 |Cdo cong v kide do Trudng phong phin cong K¢ hoach, kiém tr
Quin fr ‘ Thy hién gdng day
53

Tham g gingdey o o phi dggﬁgq? chng




261 |Phutrach cdng tc tuyén sinh, béo gidng, thy tép Vb,
X A
262 |Céc cong vige khac do Trudng phong phan cdng Ke hoafh, lsl’em fra
Pho Trudng phong — R Thye hién gidng day
26 Bio tao 263 |Tham gia gidng day céc hoc phan durge phén cdng
264 (Phu téch edug thc Kiém dinh chdt huomg gido de ofa rutmg  Vinbin,
‘ Ke hoach, kiem tra
265 (Tham gia inh gi ngod 1 chc b dinh g Thye hi ging day
211 |Cée cdng viéc khdc do Trudng phong phdn cong
Pho Trooug pAOUE| 579 | Thum gia iin day e e phn duge i g
7 Khdo thi - Dam -
bio chithwng | 273 {Phutrich theo ddi nguonth, kiém tra quj Vin bin,
ghodue ni Phytrich ming cdngti k6 todn thng hop; theo d5ikinh ph vy dm cor i, chvong trinh Ke hoszh’ k‘i'ém te
" mye i, thye hifa vitquyét tontheo quy digh Thyo ifnging y
Phi Trving phing 281 |Cée clng viée khée do Trudng phong phén cdng
B | Kehoeh-Tai | 282 |Phytch qui 10 0 hoe sin, sinh vién, BETYT, hoe bong cho HSSV Vinban,
chinh Ké hoach, kiém tra
283 |Chc cdng vige khde do Truong phong phén cdng Thys hién ging day
9.1 (Tham gia ging day cdc hoe phdndoe phn cing
Pho Trwdng phong
29 | Cong the Hocsinh| 29 [Phutrich odig the diotao sau da hoc; ming hop the quoe Vinbin, K& hoach,
sinh vién kiémtr
293 |Cac cong viéc khac do Truong phong phén cdng Thye hign gidng day
Pho Tredng phong| 301 (Tham gi gikng day o ho ki duge ph cing
Quén Iy khoa hoc
0 |viHgpticquoeté| 302 (Phyrich i sinh viennditd, nfichtrue bio vE Kyt i, vé sinhmirudmg oo
A "
303 |Cée cong vige khde do Trudng ban phén clng Ke hoye, ki 2
; Pho Truing ban 311" {Phtrich edogtic quin 1 hoc vib, gis én ep o gidng vi, o s vit it -
Quinly K i 312 |Céo cbngvi K do Gim doc phincing Ke oh e
P Thye hién gidng day
Pl Gl de 321 |Tham gia gidng day céc hoc phin duge phin cdng
10 (Trung thm Daotao] 322 (Phu toich vidc b sung thanh 1 i i Kiém ké th i, phinfogi xt Iy sich Vinbin,
fhedng xuyén o Ke hoaeh, kiém tra
323 |Céc cong viéc khée do Gidm doc phdn cong
Dana 44

Thyc hign gidng day

1




Phé Gidm dée

351 (Phytréch cdng th chuyén mdn v6 chuong trinh ot el rung tim '
33 | Trung tim Thong Vin'bin ;
fintwlié | 332 |Cdoobugvide Khic o Gim dbe phinchng Ké hogeh,kiém ta
Thye hifn gidng day
341 (Tham ga giing day e ho phin g i cng
Phé Gidm doc ——
N Phy trdch cic hoat ding cia trung tim: cing tn, dich vy, ho trg sinh vién hoe sinh ve hoe
34 | TrungtimNgoai | 342 |, .
S bong, viéc lim Vin bin
ngit- Tin hoe . n o
343 |Chocg i oo G e pin g Keloye, ki
— Thy hién gidng day
Pho Gldmdoe | 351 {Tham gi ging day o oo phk duge phincng
Trung tim
% |Hotrosinbviénva| 352 (Phwtrich quinly sinh vién oia Khoa Suv pham X hii co s vt chit oda khoa
Quan b doanh o x
nghiéy 333 {Céo cong viéc khdc do Giém doc phén cong Ré hogeh, bl ging,
' iforin, dé i NCKH
M i Tringna| 361 eincukionbe ST
Sepham XEBG1 | 362 |Tham ga giing day o ho phdn e phéncog
39.1"  {Phy trdch quén Iy sinh vién cla Khoa S pham Ty nhié; co s vit chét cla khoa
. - » K hogeh, b ging,
9 Pho Truing khoa | 392 (Cic cdng vige khac do Trutmg khoa phdn cing gido trinh, i
h i INCKH, Thye hign gi
Seph YD 00 oo " Vol gg
394 |Tham gia ging dy cdc hoe phikn duge ph cng
| 0l Ph}l trftch Bg m(‘)n Hézj hoe, guanlysmh vién cda Khoa Hoa - Sinh - Mo truomg; ¢o's6 vt N o, i ging
Pho Trudng khoa chat cla khoa, én huyén nghip vy s pham gt Gt
4 Hﬁa; rii;:g- M6 | 402 (Choobog i hdedo Trng khoa i g NCKH Ty i gng
403 |Tham gia gidng day va nghién ofu khoa hoe by
Phy trich B mn Gido dye qude phong i quin 1 soh viéneda Khoa Gido dye thé ‘
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tiéng Auh khong -
65 . : — - , Khoa hoc cap trudng
chuyén th.llt)c~ ” To chite nghin c{ru céi tién phuimg phap gidng day, kiém tra, danh gid, t0 chitc cdc hot| Hithio ko b o
Khoa Ngoai nge dng hoo thudt nhim ndng cao chat hegng dao tgo koa
4 Quin Iy cdc thanh vién thuge B mon, phdn cdng gidng day, co 56 vét chat,thiét bi cia bol Qiéng day cic hoo
" |mbu, quin 1 soh vién thude b9 mbn phn e phn obng.
655 (Tham gia gidng day va nghién ciu khoa hoe
Chi téch nhim vé ndi dung it hong, fé 89 gidng day, hoo tip cia b9 mdn Thye hinh
661 o VL I ' ) \
tiéng trong chuong trinh dho tao, ke hogeh gidng day chung cia trromg, kho.
gy (e iy dng i i g b, b o o i s e o O i, chung
™ ién quan dén b mon Thye hinh téng duye Trnong khoa va Hiutreing g, i ke hoeh
Trutng b mon T SEEEEre—e— 121 W O
’ Thoe bk tiéng . T? chitc nghlAen ciru C?I tign phuimg phép ‘glang day, kiem tra, dinh gid, t0 chito cd hoat-Céc P tiNgitaciu
thahe Khon Nowi 0ng ho thut nhim ndng cao chat lrgng ddo tao. ’ hoa e e g
wir Quén Iy cée thanh vién thuge BY mon, phén cong gidng day, co s vit chat, thié b cia b5 g thdo khoa hoc ok
4 664 0 0C Cap

khoa.

wd

mon, quén Iy sinh vién thudc b m% »
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65 (Nghién o Khoa e - Thye hién gidng day.
666 (Tham ga gidng day o hoe phin duye ph cing
Chiutréch ohibm vé i dung chithuomg, tién 4 ging day, ho thp thu chupén nghoh
67.1 (K todn - Kiém tofn trong chuong trinh dho tao, ké hogeh ging day chung cla trubng,
khoa. |
k - Gido trinh, chuong
a0 {70 i xiy dyng v hoin thién i dung mn ho, bién sogm gido trin, th i tham Khdolihy k& hoach
i quan dén chuyéinngiah K& todn - Kiém todn duge Truing Khoa va Hitrg g, day o cla b mbn.
Trudng b mon ‘ Mt
Kbl Kb - Cac de tai Nghién ctru
67 \ Td chie nghién ofu chi tién phvong phép gikng day, kiém tre, dinh g, ch chc hoathoa hoo hp rudng,
todn thuge Khoa | 673 |, N ; N ;
Kb (ng hoe thudt nhém ning cao chat huong dao tao, - Hoithéo khoa hoe cap
khos, |
y 17 7 N A A DA LA AL AL voa 1A gthire ooaal
a4 Q\fan Iy ’cac,th'anh vllngn thlioc ]?o 1110n, p}!an clng ging day, oo s vt chat,thiebj ia b} Thyoié v g |
mon, quan If sinh vién thude b mon "
67,5 [Nghién ofru khoa hoe
676 {Tham gi ging day cdc hoe hin e phdkncdng
| Chi trich nhiém v& ndi Qung, chit lugng tién 89 i ging day, hoo tip thubc chuyén nginh
6.1 {Té chinh - Quin tr kiah doanh trong chuong tinh dho ty, ké hoaeh gi glang day chung cia
ruin, o G, cng
Tb chic xd xdy dymg vé hodn thién néi Qung mn hpc, bién soan g tinh, th i tham Khdotrinh, ké hoach
Trotug bjmén | 682 [ién quan dn chuyénnginh Thi cinh - Quin tkish doanh g T Kion v Fié) day b e by mén.
Thi chinh - Quin fruong giao. «Céo de i Nghién oy
T koo
o8 t’{k‘“h d°’"‘.h 3 T0 chie nghién e chi tén phvong phép ging day, kiém tre, dinh g, ¢ chi che hoa khoﬁ by cép g ,
huge KhoaKinh | i oot i ca it ong o, id?‘?”h{'o kioa g i
f .
; Quin 1 e thinh vien thu B mbn, phd cdng gidng day,co s vt cha, thit b i bg "
A - Gidng day cdc ho
mon, quén Iy sinh vié thudc b mon ) -
phan duge phin cing
68.5  Nghién ciru khoa hoe |
686  (Tham gia giing day va nghién cru khoa hoe
oy [Chiv ok i vé nfi dung, hithromg, tién 89 ging day, hy tip thud BY mdn Mang
" v rupén thdng rong chuong rch G to, k& hoeh ging day chung cla rubng, khoa
- Gio trinh, chuong
S b chic xd xay ymg vi hodn thién ng 1 i dung mon hoc, bién sogn gido trinh, tAi liéu tham khéomnh,ké hogeh
UGB OMON | ™" g quan dén B mdn Mg vty hongdirge Trvimg Khoa v i rutmg g, io b i
Mang vi truyen ; g d by ho? c‘l}a\ﬂon.’
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69

thong thugc Khoa

= CAU T TaT Nger oo

gihipekion) Tf) hi i ft hung i g oy ke t,dih g 0 i s b b e
Cong ﬂgh? thong ddng hoo thut nhém ndng cao chat lugmg dio t. | Hitho hoahoe
! Quin 1y i thinh vién thuge BY mbn, phi cng ging day, cor st vt cht, thiét b cla bKdoa
L A
mon, quin Iy sinh vién thude by mon - Thy hién gidng day.
69.5  [Nghin cfru khoa ho
696 {Tham gia gidngday o o phn e i g
g (G ich i V8 10 ung chdt ugng, tén d gikng day, hoe tp thudc B9 mén
" |thong théng fn trong chvong trinh ddota, k€ hoach ging day chung ia g, khoa
i T8 chit iy dyng v hon thi i ungmn e, bién soan gik i, i tham Kol Gido i, chuong
Tingbimn | |Faun By minH hngthng o Trngon i g, b e
B e i day hoc ciia b mén.
AP, Th chi agién o i 6 phong phipging ay, kit i g, chi o o Co 8 Ngin o
M0 | tinthugeKhoa | 703 |, bk S o
o dong hoo thudt nham ndng cao chat lugng do tao. Khoa hoc cap trutmg,
(Cong nghé thong " ;
, ———————————————— —————————. H{i thio khoa hoe cép
tin 0! Quén If céc thénh vién thuge B mon, phén cOng gidng day, co sd vit chat, thiet bi cla b ™
" |mon, quin 1 sinh vién thude b mén .
Thye hign giang day.
705 [Nghién ciru khoa hoe
708 (Tham gia ging day cdc hoe phin duge phéncng
. Chi rdch nhiém vé nfi dung, it lrgng, tién 49 giéng day, hoo tip thude BY mén Phuong
" |phip trong chvong trich dho to, k& hoach gidng day chung ciatrudmg, Khoa
- Gido trinh, chwong
- Tb chic xﬁy dymg vé hodn thién ndi dung mon hoc, bién soan gido trinh, ti léu tham Khdotrigh. ké hogeh
Trurbug b mbn "~ {lén quan dén BY m6n Phuong phap urge Trucmg khoa va Hiél tneéng giao. day hoe ia b mn
Phvong phép T o |-CiodétiNghiénchu
Tl e Kiva Cig | 713 ggnch};ccr:ﬂméu; i:ln tlzr; :m g{l:a% ag;a;g day, kiem tra, dénh gid, t0 chic cho hoat ko chring
aghé thong tn GACTIFTI gt Tng T , Hiithio hoahc
T Quin 1 cc thnh vién thue B§ mn, phén cdng gidng day, e s vt ch, tiét b el b0l
* |m0n, quin I sinh vién thuge b9 mn “Thye hién Ging day.
TLS | nghién citu khoa hoe
716 {Tham ga giing day c hoe phé drg phéin cing
" Chjutrich nhiém ve n(i dung, chét homg,tén & gidng day, ho thpthud B mbn Co ki
" |rong chongtrish dio tao, k& hoach ging day chung ofa rubng, khoa
" Tt hé iy dmg v o hién o ung mdn o, i son ik i, i tham Kol i i, chng
™l quan dén B mén Co ki duge Trutng khoa vi Bt giao, frinh, ke hogeh
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Trwong b mon

T chi nghién o i tién phuong php gidng day, Kiém tr, dinh gi, 0 chc o hogt

2y TG o 0 o,

CokhithgeKhon| 703 [ 0 v RGP - Cho deti Nghin ofu |-
N Kyt Cn ding hoc thudt nhdm ndng cao chat hugmg dio tao, e sl ing
A ' £
ngh Quin 1 ok thinh v thudc B mn, phin obng ging day, oot Vit chl, e b ol b Hithio Khoa e i
s |, e khoa
mdn, quan 1§ sinh vién thude b mon '
« Thye hién gidng day.
725 [Nghién clru khoa hoe
726 {Tham ga ging day o hoo phin duge phnchng.
B Chi trich nhiém v& ngi Qung, chit lugng, tién 49 gidng day, hoo tép thude B mon Dién -
" |Piéntitrong chuomg trinh o to, k€ hogeh gidng day chung ot trubng, Khoa
e tr trong chvong trinh dao to, ke hoach glang day chuag g, K002 Gio it g
" T4 chc 1y dmg v hokn hién 0 dungmdn e, i so ik i, i b thm K|, Kéhouch
Trufug b mon ™ |lén quan dén B mdn Dién - ién r de Trdng khoa va Hiéu trudng giao. day hoc oda b mén.
s | Dla-Diati —— - ; -Clo 61 Nehién o
thjeKhoaK§ | 733 T?‘ chic nghtén c{ru ca1 tign phu;mg phép gléng day, kiém trs, dinh g, 0 chic cdc hoat)y hoe e g
thut - Cing nghé (6ng hoe thudt nhém néing cao chat hgng ddo tao, Hiitho ko hoe cép
ni Quin 1§ cée thanh vitn thuge B mon, phén cdng gidng day, co s0 vit chit,thié bj cia bo[khoa
" |mbn, quin 1 sinh vién thuge b mdn - Thyo hién gidng day.
735 |Tham gia ging day chs hoe phin g phé cng
I | Tén vt viée i gin Vi cng vife hogt dﬁng nghé nghifyp
Vidt gdo trich, tip bai gidng; Gng day 1 thyet Gng day thye hinh, hutng din val-Gidoti, chuong
phz‘im 40 fn, Knta ludn tot nghifp e ién quan dén e chuyén nginh thue Khoa S pham|tinh, k6 hoaeh day, b
Gidng vién Xi hfi: Vin, $, Tim 1 o, Gido dye e, Cong thc DG, My thudt, Am nhac, Quin Iyth, i .
T4Khoa Ste pham Xi gido dye theo chuong trinh khung duge B Gido dyc va Déo tao quy iny vié gido &n, gido Deti Nghién ciu
hi |trinh gidng day, nghit ofu khoa hoc; Quin 1y hoe snh, cha nhiém lép, o6 vin hoe tip; khoa hoe.
Hoén thanh o b, quén diém cla g hoe; Hodn thinh cdc 59 diém, biéu min quy
(inh gidng day cdc hoc phﬁn; Hoo tip boi duing néng cao trinh &9 chuyén mon nghigp wy.
Vit gdo tinh, tip bai gidng; Ging day 1y thyet; Gng day thye hnh, hutng din val-Gidotin, chuong
chdm db i, Kbt hfn tt nghiép ¢ lén quan dén ch chuyén ngiah thu Khoa St phamitrinh, ké hogeh day béi
Ging vitn Tie nhién: Todn, L, Gido dye Tién hoc, Gio dye Mim non theo chong tinh Khung dugelhi, tén ufn,
75 Khoa Su Bi Gido dy va Déo tao quy dnh vié gdo i, g rinh ging day, nghién ofu Khoa ;- D& th Nghin ol
pham Ty nhién Quan 1y ho sinh, chi nhiém 1dp, of vin hoe tip; Hodn thénh hoc be, qun Iy diém clalkhoa hoc.

ngu hoe Hodn thih e o0 dim, b quy diah gikng day o o phik: ot b
dutng ndng cao trnh 49 chuyén mt}pag%}%o W.




Vit gido trinh, tip b gidng: Giing day 1 thuyet; Gng day thye hinh, hutng din vl- Gdo trinh, chuong
chim d0 dn, knca ludn tt nghiép o0 lién quan téncic chuyén nginh thude Khoa Hoa - Sinhfrinb, K hoach ay, bi
(Gidng vién Khoa - Moi trudmg; Hoa, Sinh, K thugt ndng nghiép, Moi truimg theo chuong trinh khung duge]thi tdu lun.
7 [Héa-Siah- M6i B9 Gido duc v Dio tao quy din; vit gido n, ido trich gidng day, nghién efu Khoa hoc;- D8 i Nghi ofu
tring Quin 1§ hoe sinh, chi iém Lép, ¢ vén hoc tip; Hoén thinh hoc by, quin 1 diém clalkhoa e
ngudi hoc; Hoén thanh céc sb diém, biéu mfu quy dinh gidng day cac hoe phﬁn; Hoc tip boi
dirng ndng cao rinh 49 chuyén mon nghiép vy,
Vit gik trinh, tip b gidng: Giing day 1 thuyet Ging day thye hioh, hutng din val- G trioh,chong
Ging v chim @6 in, Khta Iujn tht nghiép ¢6 lién quan dén oo chuyén ngénh thude Khoa Gio dyc]trinh, ke hogeh ay, bii
e 1 hdt - Qube phingannih teo chong i Khung duoe BY Gidodye v Dk ta, B, i .
Khoa Gido duc the \ T S A A o e
M at-Que ;;hbng Lao dong - Thuong binh va xi hoi quy dink v1ft gio n, gio trith gidng ey, nghién crul- De thi Nghién clru
wnih kh?a hoc; Quin Iy hoc sinh, chi nhiéql lép, 0 ye‘m 1100 tip; Hoan thinh hoc be, quz'm‘ 1ykhoa ho.
diem cia nguot hoc; Hoan thanh cac 50 diém, bieu méu quy din gidng day céc hoc phén;
Hoe tip b utng nng cao trinh 9 chuyén mon nghiép vy,
Vit gdo trnh, thp bi gidng; Ging day e lén quan dén cdo hupé ngih thude Khoa Ly ;r;rokt?ﬁh, c: uongb“
- i Chi o, T, tng i i K i D by t;élf]u‘;f iy b
o Logic hoc, Dudng loi. theo chwong trinh khung dwge BY Gio dyc va Dao tao quy dinhs) v ...,
T8 (Khoa L luin AT o e 1 | Dé ti Nehién ciu
i viet gido dn, gilo trinh gidng day, nghién cfu khoz: hOf; Quaxn lythc sitth; Hoén thanh hoe foakoc
‘ b, quén Iy diém cda nguoi hoc; Hoan thanh cée 50 diem, biéu mdu quy dinh gidng day cdc
hoe phé; Hoc tip bi dng ndng caorinh 8 chuyén mn nghip v
Vit ko e, p b ging Giogdy 1 s Gyt i, g dli v, 0 A8
U R T Jtrinth, k€ hogch day, bai
| cham 40 4, khda ludn tot nghip c0 lién quan den cdc chuyén nganh thude Khoa Ngogi i b
1 Gidng vién gt Anh, Phép theo chuong tinh khung dwge B Gido dy va Do tao quy dinh; vié’t gido _ B, » Néh{én 0
Khoa Ngoai ngit |, gidotrinh ging day,nghién ofu Khoa hoc; Quin 1y e sin, chsnhié 1,  vi e aah

t; Hodn thnh ho e, quin 1 iém e ngut hoc; Hodn thinh e s dim, bid m quy
dinh giing day e hoe phi; Hoc t bdidring ning caotinh chuyén mén nghidp .
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Gidng vién
Khoa Kioh t¢

Vit gio trin, tp b gisng; Ging day  thuyet, Gilng day thye hinh, hutng din val-

chdm 00 n, kha lun 1t nghip 0 fién quan dén ede chuyén nghuh thuge Khoa Kich té
Ké todn, Qudn r Kinh doanh, Ti chinh - Ngin hng, Kinh t pht trin.. the chrong trinh
Khung durge B Gido dyc vi Péo a0 quy dinh vie g n, g tinh ging day, nghién ey
khoa hoe; Quin I hoe s, chi shiém 16p, o v hoc t; Hoin thish hoe by, quin i
diém i ng hoc; Bt thinh ede s diém, bib e quy inh gidng day e o phis;
Hoe tip boi dng ning caorioh 8 chuyén mén aghiép w.

(Gido trinh, chuong
tri, ké hogch day, b
i, téo o,

- D6 thi Nghién e
khoa hoc.

Gling vién Khoa
Cong nghé thong
tin

Vit gido tin, tp bii gdng: Gidng day 1y thuyét: Gidng day thye hanh, hutng o vi
chdm 80 i, Khda o t5¢ nghip o lén quan dén c chuyén nginh thude Kboa Cong nght
thong tn theo chuong trinh khung due B Gido dye vi Do tgo quy dinh; vid gido dn, gido
trinh gidng day, nghién cir Khoa hoc; Quin 1y hoe sinh, chi nhiém 6, ob vin hoe tip;
Hoin thish hoe b, quin  diém cia ngui hoc; Hodn thish cde s iém, bidu m quy
Hinh gidng day cdc o phan; Hoe thp bbi dubng nng cao trinh 89 chupé mbn nghip v

- Gido trinh, chuong
trinh, K hoach ay, b
th, tiéw ud.

- Dbt Nghién ofu
Khioa hoc.

8

(Ging vién Khoa
K§ thut - Cong
nghé

Vi gio trinh, thp b gidng; Ging day Iy thuyet, Gidng day thye hinh, hutng din vi
chém d in, Kha uin 16t nghi o lén quan dén oh chuyén nghnh thue Khoa K thuft -
Cbing nghéz Cor kb, Ty dfng hoa, Din, Bin b, Go, Han, Cit got kim logi theo chvong
trinh khung duge B Gio dye va Dio tao quy dinh v1et gxéo in, gido trinh gidng day, -
nghin ciru khoa hoc; Quén If ho sinh, ch nhim ]op, 0 van hoc tip; Hodn thinh hoe ba
quan  dim clia ngut hoe; Hoin thinh chc 50 diém, bidu mé quy dinh ging day céc hoe
oh; Hoe tip bl g nd nang a0 trinh d chuyén mén nghiép .

- Gido trinh, chwong
trih, K€ hogeh day, b
thi, i o,

Dq tii Nghién cu
khoa hoc.

Tén it vif lim gin v6i cfng vie b try, phyc vy

B

Td chife cin b

8.1

Quinly ho S 6ing chc, vié ch,cdag te cdn .

Hb s

5.1

Thye hién cf ché d chinh shch d6i vécd b, vién chi,

Quyt dih

83

Thiye hién cBng tc béo cdo, théng ke,

Blocdo

B4

Thye iéncngti i, Khen thong; ot php b, hah s g

Vit bin, quyet di, k¢
hogeh, thng hgp

83

Tham muu thyr hién cong the thanh tra, bio vE chinh tr ngi b,

Vin bin, kiém tra

841

Quin 1 hd 0 cc g trin xdy dng, i chita cla tm&ng.

Hoso

8.1

Thye ki cdng to bio co, thong é

Béo cao
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Hinh chink -

# " 43 iéu phdi h i g e don v trong tredmg, S chite e trang hi b h hong
udn trj —
| T e Vi b, quyt g, ké
444 |Clg t hinh chin, tong hop, mua i rangtict i o dghp
845 |Cong tc bao vé o quan, é sith md g Vinbin, iém tr
851 {Lipké hoach, ién A9 gng day chc ngiak; Bing K& hoachitién 8
852 |Phin cong, lén lich giing day. Lich giéng day
Quin 1y k& hoach tham mm o cdg ti tuyén sinh; Quin 1§ ho s, phoi bng, cp phéQuin I,
5| Dioto 853 [bing tit nghifp, ching ch; Qun i céc biéu ma, s séch dio tao; Quin I gi: ging Ly phoi bng,
thuyét, thye hinh, quin 1 cng tc dho tao hoe sinh da vao
B84 |Biocothinghé | Bio o
o [t ci o tie lén quan dén ddo tao, tuyn sin, 1t nghiép, cp phdt vi bing, Vin bin,big
" {ching ch hop Cong giang dy. nghiép.
Lt ke ke e DG thi, didm thi,
86.1 | Photo de thi ho ky, o chirc thi kiem tra, quan Iy ba thi, diem hi. bt
. T U T (o
0 Bali, th}l thén, qun I ho so tuyen sinh; gin giay bao trimg tuyen, tham min cdc cdng the B,g fly "
fuyén sinh.
Khiothi-Dim | 863  [Biociothingé; Béo o
86 | bio chit e ‘ : :
ao?ra s Xy deng v tién Kha k& hoach dim béo chat upng ca nha trtmg theo quy dinh cia BY).
gido duc 64 [0 Ke hoach
Gido duc va Dao tao
865 (Tham gia cdc hoat dong dinh gia trong va ngodi trudng
A 1A “ N A horr A gh \ RPN
066 LaP ke hoagh kh@ phuc nhtng han che, yeu kém ve chat hugng dho tao cda nhd trudmg sau Kot
(ki dwge kiem dinh
811 |The hign cong the ién quan dén ché 43, chih sich d6i véi o sinh, sch vién Vin bén
. gt 12 |Quinyh0 5o hgo i, sinh vi Hoso
SRV 13 Thg i ing ot i oy, e tung o ot Kibmtre
874 [Kiémtra viéc hoe tip cua sinh vién va hoe sinh. Kiémtra
8.1 [Xay dmg vatong hop ke hoach g cir Khoa hoe trong Nbd trut, K¢ hoach
2 T5 chic bdo v dé curong nghién C@J&%O@ cde sng ién kinh nghiém ¢0 gia Dé cuong




8

Quén I khoa hoe
vi Hop the qudc t

33

Qudn 10 50 khoa b caoin Trutng

A
Hoso

884

Htg din cng tic NCKH cho cin b, vién chic,ging vién, gio vién, hoe sinh sinh vién
trong Nha trubmg;

Vin bin

88.5

Quin 1 c6ng ti thing tin, xudtbi tap chi Khoa hoe va Cong nght, o hoat dng sing
Kién, sng ché, phét minhy;

T@p chi

886

G quyét nhirg v d& vécén b, lao dhng thit bj vit t, Kish ph, ki thudt an todn a0
dng, cic ché d9 chinh sich o lién quan dén nghién cir khoa hoc clis rutmg theo quy
dith.

Lingt

Y,

Quén ly Ky fiic xa

8.1

Thye hifn i nbdn, ph bié v hong din, quin 1 sich vién, hoesch & it hye i
(lng n(i quy cda Bén Quén Iy Ky tie x4

Ho so

$.2

L ke hoach thu, chi o ngudn kinh pht phyc w ho sich vién  nf

Ké hoach

8.3

The hign cong the theo d5i rén fuyén, thi dua, khen thicmg d6i véi hog sinh

894

Lip ke hogeh s dung ¢ ik qui cde phong 8, o cbng tinh b ting va g trinh phyc vy
sinh hoat |

Ké hoach

8.5

Trye K 09t 24/24 8 giki quyét kip thot o v vib xdy a; dhm bl an i, iy, an
toén, phong chéng dich bénh va cde té‘ nan x4 hi trong kb ni trd.

Lich trye

9%

Trung tim Do tao
thirdug xuyén

%0.1

Quin 1 hoe vién b Khng chih quy, pht hop v ede o b dio tgo thye hién cng te
tuyén inh, Kido th, dio to, bl dutng

Vin bin

%02

Quin Iy obng tc gio vy, Kiém tr giy idc én 16p, ke hoach gidng day, e tip cla gidng
vién va hoo vién

Ké hoach

%03

P o e Kha ging, b ging e 6 hoe

Trung thm Ngoai
ngit - Tin hoe

911

iéu tra nhu cdu hoe chimg chi ngoai ngf, tin hoe trén dia ban tinh, lép ke hoach mé lop
dio tgo, bi g

912

Thu nhin o s, hoc phi e hge vién

913

Bo gidng va phén cdng gidng day cho cdc gidng vién day tai Trung thm

Ké hoach

914

Quin Iy b s0, ddo tao, b o cdc ky kibmtra chitng chi ngoai ngf, tin hoo

- 95

Theo dgi va qudn I i sin cla Trung tim

9.1

. 1ok 3 o Ly
Tim kiém hoc bong, co hi viée lanb%l&)eﬂh vign




9) | TrungtimHotry| 922 (Thug ke vétich hinh vi lm ciasinhvien b i i i e sinh vién ciatrvbmg
sinh vién va Quan '
hé doanhnghifp | 923 (Ko séttinh b viée i e sinh vién sau Kbi 6t nghiép
gy (T bt vqun 1 nghiép v vé et xdy dmg (¢m biotiét k& quy trinh
" lquy pham Kk thudt, dinh mie K thudt, i chun k thudt, an todn a0 dbng..) « Quin 0 so, tidt ké
_ . . fén 8 dy én.
0 Kyt 931 | Tham gia cbug ic o to, bi dung nham ndng cao rnh df chuyén mon, ghifp . | v, quyt i, v
Co x bin do Trung phong
03 Phit i, & ngh i chinh hoe dinhchi doi v o ogt gy thut i v o quy | gang
" |dinh, quy pham Ky thujt hién hanh va chiu trich nhiém cd shén W quyét inh cia minh,
Lip k& hoeh iy dymg trung tim thong tn t i, xi dinh dién bd sung va thu thp sich
941 [béo, i ligu cling nhr 1 chic cOng tac kj thut ahw phén loai, mo ta t chitc mu ly, t
chtc kho sach va t chic phe vy ngui doe.
04 (Hindng dé tra o v tuén trpén gi thidu sich béo cho ngubi dg. o
— — - Xay dng phn mem
03 Tong ket, n'nAt kinh nghiém, & dyng kinh nghiém tién tién va 10 chic lao dong khoa hoe| 4y oy ik
% | Thrvién frong trung tam. - Mua sim ti i, sich,
" Xay dumg céc Vi bin thing ké th vign va béo cho thutmg ky cho Gikm ddc Trung tim|béo, tap chi e vu cho
~ |Thong tin t liu. ngudi doc.
0 Chi trich nhiém vé cng thc quin 1, thi sin, sich bdo v co s vit chét cia Trung thm
" |Thong tin tw liéu,
946 | Tham gi cng ti dho to, b ung nhém néng caotinh 9 chuyén mn, nghiép v
t" VoA LA A Ta Ktrh r }\h\ A '
5] Ti,nh ton, t0nghop v ph b0 50 1 ket phyc v cho c phin hinh,phan vido phy | (it ong g
frach; ,
; thang
T i 5, ghi va Khda s K to, i béo co i chih, biocho K tdn quin i bdo cho CBVC,
95.2{quin, it 4 i K ok, cung cp thdng it phin i, phn vie e phin | - it thfpting
cdng ho phy i, thém cho CBVC.
Li, g boconglity v thue kv o it i v b s g T 0 Pl ding
3 dinh ky g ke ton trrimg phén g, Chi trich nhiém true ph tréch phdn hioh va ké . du']h‘kinh Y
"™ ok trudmg v s chinh s, trung thye i i s i b cdo va chuyén mon nghip vy -Quy]:f toanam M
fng ném,

¢la minh;
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%

Ké todn

94

Lip, duyét bio o nghi vy hing nghy hol dinh ki thud phk v kétodn minh thye
hién va lgp béo cdo ke todn djnh ky duge ke todn trudng phén cdng, Chit trdch nhiém trade
ol tich phd hinh vi K ton trmg v s chinh whc, rumg thye e chc s i bék co
va chuyén mon nghiép vy cla minh;

9.5

Cungcdp théngtin 4 i, 50 1 k6 todn thue phinvi, phin hinh ol i cho bg
phin fén quan; Chud b e 50 én phye v Kié k& tham gia ki k6 thi s, ot din
Vi ghichép o bié mA kim k& v th tén o inh két qu ki K6 th i thufe
pham vi phy trich;

9.6

Trién Kb thye b cfng t by kb tra th chih ké todn theo quy dn

9.7

Chir i e i todn v tham gia Ay dyng cdc inh mic Kinh . K tra vis thuc hién
dir todn, dinh mive chi tiéu, sir dyng ti sin, kinh ph;

9.8

T0chi ph i, dinh gi tioh hinh qudn 1, i g th i, kinh ph thufe pht i,
ohnvige phtdch v & wudt b phép qui I, s dung it ki, of i qud o ngutn
von o Kich ph;

%

Y té,Vin thu, hra
frit

%.1

Dim bdo v sinh m trudmg Yung quanh khu vye cia trudng

Chim sdc sirc khoe ban

%.2

Ngin chéin va kip thot bao cdo v6i trudng don vi khi phat hién dich bénh trong HSSV.

|d3 cho HSSV, antodn

%.3

Sorcfr ban o cho HSSYV va chuyén I tuyén trén,

vé sinh, phong dich

%4

Tiép b, phinlog v bin e dom v} ngod trmg

%.5

Vi s0tiép nhn g vi teo thi o dig quy dh

%.6

Trioh lnh dgo xi 1 cc obng vin &én

Cong vin,

%.7

Pht hinh vin bén dén cde don v trong va ngod tuimg

A Ao
50 cng v dén, i

%.8

Linu it vin bén hop 1, 68 tra oy

%.9

Si dyng v bio quén con dutheo ding quy djth bio mit

9.

Ty tép chudn b e cng cy, mé vt thye hih th g theo ding quy pham ky thuft
chuyén mdn

971

Trye tiép hoje pho it cho edc vién chic Kb hodn thinh ahiém vy cng tc rong pham

vi durge phdn cong,

Chc trng hiet by trong
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T t!llli_lt 'l:hong " Nghiém chigh chd hih cdc ndi quy, quy dith vé vé sinh mdi tremg, an todn lo dng tr’Lwngwduqc g
thi nghiém 93 ol sia chita
trong khi Lim viéc.
974 {Bao quintft cdc phvong i va trang b b vie.
97,5 |Chiu trdch nhigm ¢ nhéln trong pham vi cdng téc durge phén cdng,
T Vi o (it viée cho cdc Trrimg khioz; Nhdn vin bin, g vin bé, thong béo ch hop, lich coi th,
9 thy PO 08,1 |ovm thi v th b i o gkngvién tong Khow; B qui s phong ién v tang
" i v
091 {Trye tié 4 xetheo ding quy dinh o phép hdt
” Trye ti i xe cho e vién chie Khdc hodn thioh nhiém vy cbng thc rong pham vi duge
" |phdncdng.
9| 0 Nhiém chinh chp hanh cc quy dinh oia phép It vé an todn gao thong va e i quy L‘“ Xe?‘ft?“‘“’
Lai ye >y dithca g (ing thot gian
994 [Bao quan ft phvong i Vi trang b i vie,
9.5 |Chiu trdch nhiém ca nhn trong pham vi cdng tac durge phan cdng.
" Chudn b phoong én, dung e, bt cho e vig chc Ko déhon thiah niém vy cong Chdi b mut ubng
"t theo sy phin cdng cia trudng don v ~ [cho

100 [Phuc vu, tap v o R phbynghqp,ph(zngfhgu

1002 {Phye vy e udng, v sinh phong hop, phong Hidu truimg v céc Pho Hiéu tudmg, frutng, ofc Pho Hiéu
‘ frudng,

1003 |Chiu trich nhiém & nhén trong pham vi cong tac duge phin cong.
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(Y BANNHAN DAN CONG HOA XA HOI CHO NGHIA VIET NAM

Bic lap - Tir do - Hanh phiic

S A KHUNGNANGLYCVITRIVIECLAMCUA
B2 ’!’RUUNG DATHOC PHAM VAN DONG TINH QUANG NGAI
. 4 3uyét din sof 2 0D-UBND ngay 0% /44 12018 cia Chis ich UBND tinh)g

Phy lye s0 02

Ning lye, kf ning

Ghi chi

Vi rf viée im gin véiefng vie linh dao, quin I, diéu hinh

Hiéu trweng

1, Ningl G

- Hin bigt quan diém, i truomg dufmg 16 cia Ding, chInh sdch, phap udt cia Nba e v obng e g
du dio tgo;nim duge dinh g phét rién nginh cla qudc gava dia phuong

-Co néng luc Vnh g0, quin 1, thye ién 6t chi trvomg, ubng 1 cia Déng, chinh sich v phip luft ol
Nha nute vé gléo dye dai hoc

- C§ ning lye 1 chi, dién hanh chc hogt dng cla rubmg; ph hqp V61 e cdp, e o quan, t e, e |

nhéin ¢6 lién quan thye hién 6t nh@mvuduqc glao, ,
- Cb g Iy dir bé, iy dmg chién hue dmhhu(mg phﬁt trifn v ton§ ket thye tién,

- (0 kb ning nghifn ci, il cde 6 dn, d8 i, & wudt e g kién g1a1 | phdp, phwong phdp quan ljva| -

thye hlen e ch truong cia Déng chi ich, phép uat cf Nbi mudc v8 g the ido dc vio dien ién
thye tién et don vi
2. Trinh d{:

- Ch trinh 89 tién s 3 Lo,

- 05 ching chi hodn thich chuomg tih Gk tgo, bdi ding chuong trsh i b chinh t cao oy quin
hanh chinh nhd mutc/quén Iy gido dyc.
- Ngoai ngttrinh 9 B tré Jén.
- Trinh & ti hoc vin phong d8 4p yng tin e trong cdngths quin 1, 6w hanh vA chuyéin mon nghip vy

Pho Hién trung
1, Ning le:

Hleu b quan iém, chi truong Ao 16t cla Déng, chmh sich, phdp 1ot cia Nbi mud vé cdng te giko
Ay im g iz g phdt rién aginh cf ol qudc gia vi d phucng

- 04 ning luc Jith dao, quin 1, thye hién 1t chi trvomg, dubmg 16 ola Ding, ch[uh shch vﬁ phép luft cia
N mufc vé gido due i e




- C8 ming lye 1 ch, dieu hanh e hogt déng cia trutmg: phoi hop vé e cép, cde co quan, 10 chc, cf
aéin  lién quan thye hién {6t ohiém v e gia,

- Cf ming hye i bio,tr duy, tham mu, xdy dimg chién luqc dinh hnéng ph trin vi thag ket thye .

- C0 kA ning nghién e, chi ] e 08 dn, 8t 6 wudt o sing ki, gi phip, phuong phép quin I v
thye bign chc chtruong oda Ding, chinh sich, phdp lut cda Nha nudc v& o tho gido duc vio dien ién
thye tén cla don vi,

2. Trinh dg:

-Co tnnhdo tén f s én.

- C5 ching chd hodn thih chrong tinh dho tao, b drng chuong trinh 1 i chinh ] trung et
quén 1y hénh chinh nhd modc/quén I gido due.

- Ngoai ngittrinh 66 B trd Ién
- Trih ¢ tn hoe vin phong 4 dung tn ho trong g thc quin 1, e hinh vi chuyéin mén nghidp vy

Trutug phong To chie-Cin by
L, Ning

i bis quan diém, ch trvomg utng 6 el Ding, chih sich, php Rt cia N e o8 glao duc dai |
ho.

- Cf g by tham mn, 1 chac thye hién cde chd truong, chinh sdch cia Ding vi o mudc v fish vy cbing
th t chie bi; ché df, chich séch di Vi cdn b3, vién chic, nguti lao ding

- Cb ning lye 19 che, dién hanh siin vién thude quyén qun 1y va phdi hop ve e khoa, phong thye it
cdc nhiém vy duge giao.

- C kb ning nghién cuu, tham mun, 08 ol xdy dmg cdo ke hogeh, chrong tih, ir 4n lén quan dén e cng
t t chccdn b d8 xudt cde g phdp ki t- Ky tht v chuyén mon g v vé ih vy chuyén mdn

chuyén nganh duge giao. ,
- C0 kj néing soan théo vin bén, thong keé, béo cdo.
2. Trinh d{:

- C0 trinh d{ chuyén mon dai hoe tr 1én; tham gia gidng day dai hoc it aht 05 pim.
« 05 chimg chi hoin thnh chuong trinh dho to, bi drimg chrong tinh 1 i chinh t rung et e
quén Iy hanh chinh nha nwdc/quén 1y gido duc.

- Ngoai ngf trinh d B tr3 1én

- Trih 8 tin hoe vin phog dé 4 dungtn hoe trong g thc qun 1, i b va chuycn mon nghiép vu.

o

Trwdng phong Hanh chinh - Quén trj

1 Ning I
i i quan diém, chi ruomg dubmg I cla Ding, hinh s, phép It ca Nbd mudc vé gido e d




hoc.
- 06 g hye tham v, 1 chac thye hign e chi troong, chinh séch eda Déng v ahd udc vé i v hich
o ceh i i quin s kiém k&, i .

« Cb ning lye 9 ch, iéu hanh nhin vién thufe quyén quin 1 v phd hop v ede Khoa, phong thye i
cc nhiém vy duge giao

- Cb kb ning nghién o, tham mun, d8 xuat xfy dyng che ké hoach, chuong trinh, dp 4n ién quan dén cng
the hich chinh vA chuyén mn nghiép vy ve inh vy chuyé mon, chuyén nginh e giao,
- (6 ky ning soan théo vén bén, th(‘mg k8, bao cho.
2, Trinh d¢;
« C trinh d chuyn mon dai hoo trd Ién,
- 05 ching chi hoin thinh chong tinh o tao, i g huon trinh 1 i chinh t] trung e ey
quén Ly hanh chinh nhA nwde/quin Iy gido du.
- Ngoai ngft trinh 0 B trd én,
- Trinh 8 tn hoe vim phing d& 4p dung tin oo trong edng ti quin I, dibw hnh v chuyén mon nghiép v

Trwdng phong Bio tgo
1 Ning lyc

- Hieu biet quan diém, chi troong drbmg 16 cia Bing, chinh sich, phip it cia N mue vé gido de da
hoc.

- 06 ning Iy tham mm, 9 che thye b i chi truomg, chinh sdch ot Ping v ohi mudc v& i vy o
t0 daihye

- C ning hye t chc, diéw bnh nbdn vién thufe quyén qudn 1§ vA phdi hop vé ek Khoa, phdng thye hién
cdc nhiém vy duge giao.

- C6 kh ning nghién ci, tham m, & sl xy dymg che ké hoach, chuong trinh, dy én lén quan dén cbng
thc G0 ta0, md mﬁ nghnh, viét chong trinh khung ddo ta; 06 xubt o gii phdp kinhté K thut vl chuyn
mn nghiép vy vé ik vy chuyen mon, chuya nginh duge giao.

- C0 ki ning soqn o vin bin, thing k&, bdo o
2, Trinh do:

- 0t  fiéms; thm giaging day dai hoe t nbdkt 05 i,

- 06 ching ch hodn thinh chong trih o tao, bdi uéng chromg trnh 1 udn chith t} trng chp e
quan 1§ hanh chinh nhd nudc/quan I gifo due.

- Nooai ngft trinh d B trd én.

- Trih 8 tin ho vin phong d& dp dung i hoe rong cng tc qudn 1, dibu hinh v chuyén mbn nghiép vy

Trtng phing Khio thi - Bdm bio chat hrgmg gio dye
1, Ning lye:




- Hiéu biét quan diet, chi truong dutmg 1 ela Déng, chinh séch, phdp oAt cia Nea mute vé gido due i
ho.

-Co néng Iy tham mm, t hie thye hién cdc chi trrong, chinh séch eda Déng va ahd mude vé L vy khdo
th va iém dich chit thugng gido dye da hoe

« 00 nng iy 1 chat, e banh nhnvién thue quyén quin 1 vA phdi hop v ede Khoa, phong thye i
¢4 thiém vy duge giao.

-4 kha néng nghinof, tham mun, 08 vudt xly dung choké hogeh, chmmg trinh, d &n Lén quan dén cbug
th tuyén snh, t kiém i, Gdch g chit hogmg g du; 66t o gii phipKinh te- thudt vi chuyén
i nghiép v ve i vy chupé oo, chuyén aginh e gia,

- C0 ki ning soan tho vin bin, thing k& bdo cho

2, Trinh d9:

- C0 trinh d dai hoe tré én

- 06 chimg chi hodn thish chrong tish G tao, bi g chomg tinh 1§ hd chivh tr trung cdp tr Lo
quan If hanh chinh nha nuc/quan Iy gido dyc.

- Ngoai ngf trinh d§ B tré én

- Trinh  tin e v phong 88 4p dung i e trong cbng ti quin I, éu hah v chuyé mn nghiép v

Trurimg phong KE hoach - Thi chnh
1, Néng lye:

« i bit quan i, h truomg dubmg I cla Ding chi séch,phép fut i N e ve v8 gido due d
hoc.
« Tham muy, 16 chic thye hifn chc chd truong, chinh séch cia Dang va nhd nude v [ vy ke tod-i
chinh,

- Tham miru lgp cde du todn vé tham gia xAy dwng cde dinh mi chi iéu, si dung vt tu, t sén, kinh phi; lgp
bl cho nghiép vy ké todn dinh k theo quy dinh.

T chie  lip vl chuyén chimg t,m s, g s, cung o s i, i i, ip b cdo, bho quin, o tr
il kf o,

- T6 chic phin tih, dinh gid vite bo quin s dung vit 1, tal sén t1en vein v Kich ph thufe phén hich ké
todn, g8 uit blen phip quan , st dung céc nguon von v Kinh phi it ki, o i qud.

Co ning e 0 i, dieu hanh, ot dan chidgo v i kiém tra ve nghlgp v ké tod cho cde kE todn vien, d8
XUt ié phép ch chin vA hodn thign 1 chife ke todn vi thude quyén phy e,

- C0 ki ing soan thdo vin b, théng k€, bdo cho
2, Trinh dg:

~ C0 trinh d chuyén mn dai hoe Téi chinh- ké ton tr én,

- Nooai ngf trinh d9 B tr lén.




- Trich 8 tin hoe vin phong d& ép dyng fn hoe trong cng th quin 1, diéu haoh vi chuyén mdn nghiép wy

Trwéng phong Cong tée Hoc sinh sinh vién

L, Ning e

- Hibu biét quan iém, i truong g 165 ot Ding, chinh sich, php ot cd Nbd nuce v gido e d
hoc.

« C§ ing by tham mm, 9 chic thye hifn cde ch ruong, chinh sih cia Déng va o mude vE finh vy
Cong thc sinh vi v1en frong tnrtmg hc.

« 05 ning Iy 10 i, dién hanh ohdn vién thude quyén quin Iy va ph01 hop v cdc khoa, phong thye hign
cdc nhiém v duge giao.

- 0 kha ning nghlen el ham m, 8 vudt xdy dmg cde ke hoach, chuong tri, du én lién fun dén cing
ti hyc soh sinh vien, quﬁn 1y, dénh glé, Khen thntmg, ky Iudt a5 w6 sinh vie., 08 xuk o g phép ki
t6- i thudt vé chuyé mn nghip vy v8 lich vy chuyén mde,chuyén nginh duqc giao,

- Cb ki ing soan thdo vin bin, thong ké, béo céo,

2. Trinh d:

- C0 trinh 89 dai ho trd én.

« 06 chig chi hodn thch chrong tinh ddo tao, b drbng chuong trinh 1 o chinh r trung cdp e e
qun 1Y hanh chinh nhé mude/quén 1 gido duc,

- Ngogi ngft trinh 6§ B tr lén.

< Trinh 8 tn hoe vin phong 06 p dngtn o trong cng e quin 1, diu ah vi chuyén mén nghidp vy

Trwtng phong Quin I khoa hoe vi Hyp the quoe
L Ning llrc

ik bis quan diém, chi troomg drbmg 1 et Ding, chinh sch, phép it cia Nea mudc vé gio dye da
hoe

« C5 mng by tham mm, £ chie thye ién cf chi ruomg, chinh sich cia Déng v nha mude v& inh wye
nghién cir khoa hoc.
- b ing hy t chi, dién hnh nhd vi thude quyén quin 1 v phdi hop v e khoa, phdng thye hign
c4c nhiém vy duge giao,

~ C6 khd néing nghién o, tham mm, de xuit xiy dimg cic ke boaeh, chuong trnh, dir dn lién q dtn cd chng
tic Khoa hge vA hyp ti qube t; d& wudt cd i phdp ki t i thudt v chuyé mdn g vy vé lh wye
chuyén mon, chuyén ngéoh duge giao,

« Ch k ming soanthdo vi b, thing k&, bdo c,
2, Trinh d:

- 8 rnh  ién s them g gingday i hoe 1t hdt 05 i,

- b chimg ohi hodn thinh chomg trnh dho to, bi duing chuong trinh 1 v chinh t} trung o tr




quén 1§ hnh chinh nhA muGe/qun 1y gido duc.
- Ngoai ngfttrinh 4§ B trd [én,
- Trih 8 tn hge v phong df dp dung i e rong edng t quin 1, diéu hch v chuyén mén nghip

10

Trwing ban Qudn Iy Ky tic xd
L, Ning lye

- Hid bt quan i, chitruong dubg 6 cla Déng, chinh séch, php bt i Nba muce vé gido due
hoc.

« 06 g e tham v, 1 chie thye hin e chibtrvomg, chivh sich i Diéng v nha nude vé ¢ finh vye qQuin
1 sinh vié nfitrd, quin| t s, kifm k& b hop

« 0 ming b 9 chc, i hanh nhdn vin dho quyé g 1y v phdi hop v e khoa, phng, cdng an dia
phvons thye higncéc i vy e gieo.

- Cb K ming nghién e, tham mm, 06 st xy mg e k& hoaeh, chomg rinh,dy én lén quan dén edng
th quin 1 soh vién it v chuyé mn nghiép v ve inh v chuyé mn, chuyéin nghnh e g,
- C k wing sognthio v b, thdng K, b cho
2. Trinh d:
~ (6 trinh 49 chuyén mon dai hoe tr6 Ién,
- C5 ching ch hodn thinh chuong trich i tao, b6i ding chong trinh b chih t} trung cp e e
qQuén 1§ hénh chinh nhé nxdclquin Iy gido duc.

- Ngoai ngft trinh d B trd 1én, |

- Trinh do tn hoc vin phang dé 4p dung fn hoe trong cdng téc quan, dié hnh va huyéi mdn nghiép .

11

Gidm doe Trung tim Do tao thrbm xuyén
1. Ning l}rc , ' ‘
- Hitu biet quan diém, chi truong duimg 16i ciia Déng, chinh sdch, phap hudt clia Nba mude ve gido duo dai
ho.

- 06 g Iy tham mn, £ chiv thye hiin e chi truong, chith sich cia Béng vé b mude vé inh ve i
ket dio o, quan 1§ hoe vién khong chinh quy, quén ly ti s, kiém k6, hoi hop.

« 0 ming b t ch,dién hinh nhén vién thudc quyen quin 1 v phi hop v ede Khoa, phong cng an i
phurong thye hién cde nhiém vy duge giao.
- C0 Kb ning nghién o, tham mur, 08 xut xy dimg i k& hoach, chuong i, i i quan d cing
tie chuyén mon nghip v ve inh v chuyén mon, chuyén ngich dg giao
- C0 ki ning sognthéo vin b, hdng K&, b cho.
2. Trinh dg;
- (6 trinh d9 chuyén mon dai hoe trd Lén,

|- Cb chimg chi hodn thinh chong trioh o tao, i dutng chuong trioh 1 fuin chih t]trung i tr




qun 1 hanh chinh nhA ut/quén 1 gido due.
- Ngoai ngft trinh 49 B trd 1én.
- Trinh & tin e vi phong & &p dyng tn hoe trong cdog the quin 1Y, 6 hinh v chuyén mon nghiép w

12

Giém doc Trung thm Thong tin tw léu
1 Ning le:

« Hiu bict quan diém, chi truong Gutmg 163 cia Déng,chinh séch, php udt i Nt mutc ve gido dye d
hoc.

« 05 ning by tham m, 1 chie thuc hign cée chi truong, chih séch ca Ding v nhd mudc v i v thr
vién, Xi 1y séch, gido trinh, t4i i, qun Iy séch, béo, gido trinh, ban doc.
- Cd ing e 1 chi, iéu hanh o vién thuge quyén quin £ vA phdi hop i i khoa, phing, cng an dia
phurong thue hién cdc nhiém vy durge giao.
- Cb Kt ning nghién v, tham m, d& vudt xy dmg chic k& hoach,chuong trish, dpdn i quan dén cng
thochuyé mn nghiép vy v8 i v chuyén mdn, chuyén aginh duge giao,
- Ch ki ing soanthdo vi b, thong k8, béo o,
2, Trinh d¢:
- C6 trinh d{ chuyén mon dai hoe trd lén.
- 08 chimg chi hoan thach chvong tinh dho tao, i dubngchuong roh 1Y i chitht trung e 1l
quén I hénh chinh nha nuGc/quin Iy gido dyc. |

- Nygoai ngit trinh 49 B trd 1én,

- Trinh dq tn oo vi phng dédp dyng in hoe trong cdng t quin I, ién hch v chuyen mon nghiép vy.
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Gidm doc Trung tim Ngoai ngit - Tin hge
1 Ning hrc |

« Hid b quan diém, chi truong dubng 16 cta Dng, chinh sch, phap ludt cia Nha mude V% gido dye dal
hye

« Ch ming by tham £ chfe thye i e h tru(mg, chinhséch cia Déng v b e ve ik vy mich
quén quin Iy nhu chuong tinh dio to, qudn 1 hoe v v1en, cdp phét chung chi.

- C9 ming e 0 cha, € hach ohdn vin thoe quyé qudn | v phi o v ede hoa, phing cog en ia
phirong thue hin cdc nhiém vy duge gi glao

- 00 kbd ning nghién e, tham m, 8 vudt xy dymg cdo K hogeh, chucng trinh, dr n lén quan dén chng
thcchuyén mon nghip v v lich vy chuyéin mde, chuyén ngiah e giao
- Ch k ning soan tho vin bin, thong k&, bé e
2. Trinh d:
- C6 trinh 4§ chuyén mon dai hoo trd Jén
- 0b chimg chi hodn thish chuong tish G ta, b ceng chuong tinh 1 udn chinh t trung ot e




quin If hanh chinh nha nurde/quén 1y gido duc.
- Ngoai ngittrinh 4§ B trd én.
- Trinh dQ tin ho vén phong dé dp dung tin g trong obng e quin 1Y, 6 b vA chuyén mdn nghidp v

4

Gim doc Trung tim ho try sinh vién va Quan h¢ doanh nghiép
1. Ning luc

- Hik bt quan iém, chi truong drbmg 16 cia Déng chivh sih, phép hut cia Nb mute ve gido e G
hoc.

- b ming hytham m, £ e thye hin e chitrong, chith sich ed Ding vi nhi e vé o inh v
hop e, hoe bong, vige Lim 06 b r chosinh vién,

- C ming o h i, diéu i hn vién thude quyé quin 1 va phot hop v6i chc Khoa, phing, cdng en ia
phuong thye hién céc nhiém vy dug giao.
- Ch Kt nng nghin i, tham i, d2 vudt Ay dimg cdc ké hoach, chong tln, dr én i quan dén g
i chuyén mdn nghip v vé ih v chuyéin mdn, chuyén nginh duge giao
- (0 ki ning soanthdo véi bén, thong k&, béo céo,
2. Trinh d{:
- 0 trinh d chuyén mon dai ho tré én.
- 05 ching ch hodn thinh chong trinh dho tao, bdi dufng chuonsg trich 1 i chinh t]trng cép tr L
quén If hanh chinh nh nwdc/quén 1y gido dye.
- Ngoai ngit trinh 9 B trd 1én ' '
- Trih 9t hoc vi phong d& &p dung tn hoe trong céng t quin I, éu hanh vi chuyén mon nghiép v,
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| Trutng ede khoa: Sir pham X b, Se pham T hibn, Hoa - Sih - Mi trwbng, Gido dye thé chit -

(Qube phong an ninh, Ly ludn chith tf, Ngoai ngi, Kinh té, Cong ngh théng tn, K thuit - Cong ngh
L Ning llrc

i bt quan diém, chi troong dnbug 6 el Ding chinh sich, phdp it cia NuA e vé gio duc da
hoc.

- C6 ning e tham mun, 1 chic the i i chi truomg, i sich cla ding vA nba e vé Finh vye dho
tao dai hoc,

- Ch ing e 1 chie xay dmg chuong rich o tao, ké hogeh ging day, Vi gidotrinh dio tg, 16 chic, chi
tr b thdo Khoa hoe cdp Khoa r e, diéu hanh nn vién thude quyén qudn 1 v ph hop v ehe Khoa
phng thyc hién cdc nhiém vu duge g,

~ C0 K ning nghién e, tham d8 vudt xy dymg cdc k6 hogeh, chuong trnd, d dn ién quan dén ching
e dio tho, m i ngind, Vi chvong rinh khung dio to; & wudt e gii phip Kinh t- K thudt va chuyn
monnghip vy vé i v chuyéi mb, chuyén ngiah g i,

-9 kf ning soqn thio vin b, hdug K6, b o,




2. Triah df

- C6 trinh 9 thae sf tré én.
« C§ chimg chi hoén thinh chuonsg tich dho ta, bdi ufng chong trinh 1 ud chich t trung ofp tr Lo
quin 1§ hanh chinh nha me6c/qudn 1y gido dyc.

- Ngoai ngfttrinh 49 B trd Ién,

- Trinh 8 tn e vén phong 6é ép dung tin hoe tong obng the quan 1, diéu hch va chuyé mén nghiép w.
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Phd Truéng phong, Pho Gidm doc, Phé trwbng ban
1 Ningl

- Hién blz“c ¢ quan iém, chi truomg b 16F et Ding, chi sfch, phép it cia Nua mute v gido dyc da
hoe.

- 06 ning o tham mm,  chiethye b e chu trrong,chinh sdch cta ddng vA uhd mudc vé Lk vy dio
tao theo qui dmh cia Ludt Gido dyc dai hoc v Difu ¢ trudng dai he. Dong th dim bio cie ning e ting
hop, gid quyét vin 8, tp hop v Quyt Ak hinh vA i hop trong quin 1 don v,

- C6 k§ ning son thdo vin bén, thong k&, béo cdo.

2, Trinh d§;

- C6 trinh 9 dai hoo trd Ién.

- C5 ching i hoin thinh chrong trnh dho tao, b g chrong tinh 1§ ff chinh t tung ol tr L
qQuén J§ hanh chinh nhé mude/quén I giko dyc.

~Ngoai ng trinh d9 B tr lén.

- Trih 4 tn hoe i phong d &p g tn hoe trong g the quin ly, diéw hch va chuyé mon nghiép .
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Trmhlg ¢dc b mon thuqc e khoa Sir pham X3 hoi, St pham Tur nhin, Hcia Sinh - Moi trudmg, Gido
due the chdt - Quic phong an ninb, L{ Iufn chinh tr Ngoai ngi, Kich t, Cong nghé thong tin, Ky
thuit - Cong nghé

1, Ningl

- Hieu blé"\c quan diém, s trvong cnbng 16t cda Déng, chinh shch, phép uft o Nbd mute vé gido dye d
hoc.

- 06 ning e tham mm,  che thye hin o chi trrong, chinh séch ot ding vA o e vé fith vy ddo
t0 dai by

- 06 ning Iye 10 chic xdy dimg chvong trinh dio to, ke hogch gidng day, vie gidotrich ddo tao, 8 che,chi
tr} b théo Khoa hoe cp Khoa tr én, dién hanh ohdn vién thufe quyén quin 1y va phti hop v6i e Khoa,
phong thue hién cée nhiém vy duge g g

- (0 khd néng nghién cir, tham mu, o vult iy dyng céc k€ hogeh, chuong troh, dy én lién quan dén chag
th dAo tao, m ik nghnh, viétchong tinh Khung o ta; 08 xukt e gi phip kinh t- ki thudt vA chuyé




b nghiép vy vé i vy chuyen mon, chuyén nganh duge giao.

- Co k§ ning soan tho v b, thng k8, béo o,
2. Trinh d:

- (6 trinh 8§ thac sf trd lén.

- 05 ching chi hot thinh chuong trih ddo tao, bi dubng chuong trinh Iy ludn chinh t trung cdp t L
qudn 1 hénh chinh nha mute/quén I gido duc.

- Npoai ngittrinh d9 B trd lén,

- Trih 89 tn hoe vin phong d& &p dyng tin e trong ehgtio quin 1, dicu hinh vi chuyén mén nghiép v

Il

Vi i viee i gn vt edug viée hoat dng nghé nghifyp

Gdng vién
1 Ning h,rc: |

« Hiéu va vin dung ding dutmg 1, chitruomg, chivh sdch et Déng va Nb mude va e quy dih cia ngich
trong gt g glao duc vi dao t90 g hoe, cao ding

- Nim vitng kién thie (e v8 1y thuyét va thye hin) mon hoe duqc phén cng, Nim e mye i, k€ hoaeh,
chuong tinh c4c mdn hoo thue chuyén ngish dho tao; quy ché gidng day, hoc tp v nghién oy Khoa hoe
cla truong

- Hiu bt v o6 ki ning vin dung nhimg vin 06 co bin cia f hufn day ho & bfe dai hge dé ning cao chit
hugmg trong gidng day va nghién cifu khoa hoe.dim bl clc téw chudn, téch nhiém theo qui dinh cia Luat
Gido dye ad hoo va Dleu lé tnmng dai hoe.

- Chn 00 ki ning truyén g Kién thie, NCKEH..
- C0 k§ ning soan théo vn bén, théng ke, bdo cdo.
2, Trinh di:
- C trnh d§ thao s s én. Trudmg hop i bi & udt s ngih chuyéi i thi do BY trutmg BY gido
du vé 040 tao quy dinh,
- C himg ch hodn thinh chuong trich béi g chie dach nghé nghiy,
- Ngoai ngit trinh d§ B trd Ién,
- Trinh 8t hoe v phong & &p dymg tn o trong obng thc gidng day

Il

Vi tr viéc lim gin v cdug vié ho try, phue vy

Ning Iy chung;

Nam duge g 16, chih séch chung, nim chie phvonsg hudng chi trrong, chivh sich cia nganh, cia don
vi v ith vye nghiép vy cla mih,

Nim duge chc kiénthic co bin v chuyén mn nghiép vy thufe livh v Nim cdc mye tién v d6i tugng
quin 1, b thdng e nguyén e vi e ché quan 1y ola ngh1¢pvuthuoc pham vimich phy tréch,

- Xay dimg chc phuong dn, k€ hoach, cde théLoa quyet dinh ey the v am i thitye hinh chinh nghiép w

I




ol nginh quin I, viet vin bén 0,

- Biét phong phép nghinciv, thog kétva ¢ xult, i tién nghiép v quin I,

- Biét 19 hi et dgo, g dA, phong phép kit tra i e khé ning thp hop tchic phti hp tt v e
yeu t Hién quan 06t Khad cbng viéc o b qué cao

- (0§ wing sogn i vi b, g quyét e cdng vike phdt soh

To chte cin b}

Trinh d{ chuyén mon;

- C0 trinh &9 dai hoo trd Ién,

- C6 chimg chi QLNN chuong trinh chuyén vién trd lén

- Nyoai ngf trih d§ B tr§ 1én.

- e tn g vi phng d8 4 dng tn o trong cdng te.

Hanh chinh - Quén trj

Trinh d§ chuyén mon:

- C0 trinh 4§ dai hoo trd én.

- 00 chirmg chi QLNN chuong trinh chuyen vién trd lén,

- Ngoi ngf trnh d9 B tr én.

- Trinh 4 tin e vé phng dé 4p dung tin e trong cbng the

Dio tao

Trinh d¢ chuyén mon:

- C6 trinh 49 da hoe trd Jén.

- 00 chimg chi QLNN chuong trinh chuyén vién ré 1én

- Ngoai ngf trnh 49 B trs én.

- Trioh 8 tin he vin phdng dé 4p dung tn he trong obng the

Khdo thi-Bim bio chat hryng gido dye

Trinh d{ chuyén mon;

- C0 trinh d dai ho try 1én

- C6 chimg chi QLNN chuong trinh chuyén vién tr lén

~ Ngoi ngi trnh 8§ B tr .

~Trnh 6 tnhoe i phong dédp dungtnhoetong ongte

Cong tée hoc sinh, sinh vién

Trinh d) chuyén mon;

- C0 trinh d dai bo tr 1én

~ C0 chimg chi QLNN chong trinh chuyén vié trd Ién.
- Nyoai ngit trinh 9 B trd én.

[l




- Trich 8 n hoe vin phong 06 4p dung tn g trong cng te

(Quén 1 Khoa hoc vi hyp tic quéc ¢

Trinh 9 chuyén mon:

- C6 trinh d dai hoc trd lén

~ C0 chimg chi QLN chuong trinh chuyén vién trd lén

- Ngoai ngft trinh 0 B trdr én.

- Trih 8 tin hoe vin phong d& &p dg tn s trong chng the

Quén Iy Ky tic xd

Trinh d9 chuyén mon:

- C0 trnh d9 dai hoo trd lén.

- (6 chitmg chi QLNN chuong trinh chuyén vién trd lén

- Ngoai ngittrinh d§ B trd Lén,

- Trih  tn o vi phong dé 4 dung tn e tong chngte

Trung tim Dio tao théng xuyén

Trinh d) chuyén mon:

- C6 trinh 9 dai hoe trd 1én

- C6 chimg chi QLNN chuong trinh chuyén vién trd 1én

- Ngoai ngit trt d B trd lén

- Trich d tin hoe i phong 06 4p dung in ho trong cng te

Trung tam Ngoai ngit - Tin hoe

Trinh d{ chuyén mon;

- C0 trinh d dai hoo trd Jén,

- (6 chitmg chi QLNN chwong trinh chuyén vién trd Ién,

- Ngoai ngittrinh 46 B trd Lén,

- Trinh 4 tin hoe vin phong d& &p dung tn e trong cbng the
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Trung thm ho try sinh vién va quan h¢ doanh nghiép
Trinh d§ chuyén mon:

- C0 trinh 80 dai hoo try lén,

- (0 chimg chi QLNN chuong trinh chuyén vién trd én.

- Nyoai ngft trinh d B trf én.

- Trih 8 tin hoe vin phong d& &p dmg tn e trong obng the

11

Ky su
L Ninghpe: | ’
~ Ném duge duwong 10 phét trién kinh t6 - x4 hoi cla Déng va Nha mute, phong hudng, nhiém vy phét trién

12




Khoa hoe v cdng nghé cia ngénh gido duc v ola trtmg,

- Nim due ﬁnh hioh i t - x4 bt n6i chung v g thinh t vaxuhu(mg pht rién khoa hoe vi cdng
nghc, nftngtén b9 khoa hoe vA cng nghé quantrong rong mudc v tén the gi én quan dé ngich va dom
Vi

« Nim ke i dung, nghiép v qudn 1 vA phuong phép 19 chc trién kha thye hién shiém vy Khoa hoe va
cbng nghé ta dom i

Ném chie chc a6 tupng the ddng cia Khoa hoc va cing nghé trong pham vi hogt ddng, cdc quy dinh an todn
Lao ddng, vé sinh lao dong,dam béo cée t1eu chut, trich ahiém theo qui dnh hifn b,

- C0 ki ningSoan thio vin b, i quyet e chngvikephdtsoh
2, Trinh d:

- C6 trinh 6 dai ho tr Jén.

- C6 chimg chi QLNN chwong trinh chuyén vién tr Lén,

- Ngoai ngfttrinh 49 B trd 1én

- Trih 8t hoe vin phong & & dng tn o tong g the,

12

Thur vign
1, Ning lye:
- Nim duge g 16, chi truomg, chinh sich phép udt ot Ding, Nb ot v kinh 16, Khoa hoc vim héa v
X i cling e vi b chi A0 ve cng te th vig, hr mye va thdng tn
- Nim duge che y ti, quy tih vA quy pham nghip v thr vién v théng in, N g e quy the bl hg
1o djng, phdng chng chiy, bl quén va béo vé séch béo.
- C6 kinh nghiém cdng thc thu vién, i duqc e kinh nghiém tién tén trong ik vy chuyén mon.
- C0 K ming soan thdo vi bén, g quyé cde cng viée pht siah,
2, Trinh dj: o
- C4 trinh d6 dai ho trd 1én,
- (6 chimg chi QNN chuzong trinh chuyén vién trd Ién,
- Ngoai ngittrinh 49 B trd 1én.
- Trinh d9 tin hoe vén phong db ip g tn e trong cdng tc

13

Ketodn

1, Ning ye:

- Ném yitng ché do ke todn nginh va inh ye,

« Nim dnge dc diém ché dq K toin ngAnh linh vye khdc.

«Nim e hing vin d8 o b v hép it Kih ok i sich hed i cin, t hng i quan thn
obng vib k tofn thufe nghnh ik vy cla i,

3




- Nim che qui tinh {9 hfc cng viée ke todn el e phi hanh ke todn vA md hinh t9 chc b méy ke todn
cla don vi,

- Nim duge ching die dibm 16 it va hoat g cia domvi o dinh mire kinh t6 k§ thudt, i chinh nginh
- 05 kiénthi todn kinh t, phrong phép w1 50 léu bing méy i trong cng t k€ to, kién the phin
tch v théng k&, bdo cdo vé cbng the t chinh

2. Trinh df:

- trnh d9 Dai e th chinhek¢ todn tr én.

- Ngoai ngf trinh d B trd Ién,

- Trinh d tin hoc v phong,

4

Vin th,bu iy t¢
1, Vin thu, heu trit
L1, Nng hye:

- Nim vitng va thyc hién ding dutmg lox chi ruong cia Ding, chinhsich, phip It i N nde vi cdo ché
46, quy dich el nginh, cia co quan, 1 chic vé cong te v thr, o Nim duge yéu cdu hogt dng el
nginh hru r, e quy tinh nghiép vy, e che db, quy dith vé i odng to vin th, o e

Nﬁm vimg kinthi cde mdn khoa hge  ién quen dényt 1 ¢ i hogt dng vin th, ht,

- Nimviing va thye hién ding e wy dith v thém quyén, trinh ty,thi e trong hot dong vin th, b

Ném due nhitng v 08 o bin v 1 chc so ding Khoa hoe trong hoat dbng quin I hm tru A o0 ning e
1 chi thye b quy trinh nghiép vy vin th, bt

- C0 kf ning v phucmg phip nghién e, tng hop, d& wudt i i ngh1ep vy v th, bt

- C g hv homg di,kiémtra v phdi hop hid qu 61 dong nghiép a8 trifn Kbl thye i ahiém v
1.2, Trin dg:

- Ch trinh d9 Trung cip v th, b i e o
- Ngoai ng trinh d9 B trfy 1én.

- Trinh ¢ tin hoc vin phong,

LYt

1.1, Ning lc

Nam ving kj thuft so cu ban dau cho hoe inh, sinh vién

- Nim vimg thifmg vén 88 oo bin vé scf, op e,

« Nim chie qui i an todn vé snh trumg hoe, ph ién kip th dch béah
« N e g e diém  che vA hoat dng o trudmg,

«Hif £ vA i vig nhig nhiém vy cng the e phd cng
1.2, Trinh d:

- C0 trinh 89 Trung e v8 y 1 hoji nghifp vy vé y t el




- Ngoai ngft trinh 5 A trd lén,
- Trinh 8§ tin hoo vin phong,

5

Nhén vién ky thudt Phong thi nghiém
1 Ning Iqrc
- Hif £ vA ném vitng e quy rioh, quy ghamkythuat trongcécphbngthmghlgm
-Nim v&ng cong ti chuycn mon, quy che cla co quan va don i,
« Am hibuthye i sén xudt, inh ning ot trang tiét b i quan dén i vy dure g,
2, Trinh d:
- C0 trinh d Dad ho theo ding chuyén nginh cla thmg phong thi nghiém,
- Ngoai ngft trinh 9 B tr lén
- Trinh 6 tin hoo vén phong,

16

Trg Iy Vin phong cdc khoa

1 Ning he:
-Hiéutd vanamwmg ¢4 viin bén, quy dinh cla ngah, cua trudng,
-Nim vﬁng odng thc chuyen b, nghiép v hh chinh,
- Am hiéu che trang thit b ién quan dén i vy duge g gie.

- 0 ming o g i, Kié tr v ph i 6 qu v g nghip tnen Kb thye i nhiém v

2, Trinh d¢:

- C6 trinh 89 Pai hoe.

~ Ngoai ngittrinh d B tr én.
- Trinh d§ tin hoc vin phong,

L

¥ Vi triviée i theo quy dihts Ngh doh GG 000NB-CP

Ldixe

1, Ning lye:
- Hifu duge h¢ thing t chic ol co quan v don v,
« Hiu 1 vi n vimg e quydmhcua phip ut véantodn o thén, qy ché cuaooquan va don vi
« A b tioh g k thuft el phoong tén v trang thict b i quan dén i v e g,

2. Trinh d:

- T6t nghiép PTTH tr I

- Cb ing i vA iy phép i xe theo quy dinh cia phip

Nhdn vién phyc vy
1, Ning Iye:
N&m vimg o quy ink vé nfi quy ola o quan, dom i
« it £ vA i ving g i v g the g ik cng

15




A 'l,’rinh dg:
- Tot nghiép PTTH trd Ién,

Nhin vién

1. Ning e

- Nim chic guyén t béo mit obng vin gidy 9 cda corquan, dom vi, Fiéu grge nguyén the, th e v b
hnh chinh Nha nud.

- Nt ving ngi phép, quy tc chih t tiéng Vi,

- Biét i ung méy vitoh, cde iy a0 fn,

2, Trinh d:

- Tt nghiép PTTH tr




