UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BA RJA-VUNG TAU Pjc lip — Tu do — Hanh phic
sé: 3488 /oP-UBND Ba Ria - Viing Tau, ngdy O%thang 13/ndm 2018
QUYET DINH

Céng bé thii tuc hanh chinh dwrge chuén héa va thi tuc hanh chmh bi bai
bo trong linh vye hoa glal & co s thudc thAm quyén giai quyét caa
Uy ban nhén dén cap xi trén dia ban tinh Ba Rja -Viing Tau

o

3‘.1\71".

>

CHU TICH: UY BAN NHAN DAN TiNH BA RIA-VUNG TAU

Cin clr Luét T chirc Chinh quyén dja phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngdy 08 thing 6 nam 2010 cia
Chinh phu vé kiém soét thd tuc hanh chinh va Nghi dinh so 48/2013/ND-CP
ngay 14 thang 5 ndm 2013 cda Chinh phu sua dbi, bd sung mot sb diéu cua cac
nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sb
92/2017/ND-CP ngay 7/8/2017 cua Chinh phu sira dbi, bd sung mot sé diéu cia
cac thu tuc lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cit Thong tu s§ 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua BJ trudng,
Chi nhiém Vin phong Chinh pht huéng din vé nghiép vu kiém soat tha tuc
hanh chinh;

Cin ctt Quyét dinh s6 2338/QD-BTP ngay 06 thang 9 nam 2018 cua B
trudng Bé Tu phap ban hanh thu tuc hanh chinh duge chuan héa trong linh vuc
Hoba gidi & co s& thudc pham vi chirc nang quan ly;

Xét dé nghi ctia Giam déc S& Tu phap tinh Ba Ria-Viing Tau tai To trinh
s& 288% /TTr-STP ngay 43 thang 44 nam 2018,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 04 thd tuc hanh chinh dugc
chuén héa trong linh vurc hoa gidi & co s& thude thdm quyén giai quyét ciia Uy
ban nhan dan cap x3 trén dia ban tinh Ba Ria-Viing Tau.

Bii b 04 thu tyc hanh chinh trong linh vuc Hoa g1a1 g co so thude thim
quyén gxax quyét cia Uy ban nhén dén cép x3 tai Quyét dinh s6 1675/Qb-
UBND ngay 29/7/2015 cda Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ba Rla-Vung Tau
c6ng bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc pho bién, gido duc phap
ludt; linh vuc hoa giai & co s& thude thAm quyén giai quyét ctia Uy ban nhin x3,
phudmg, thi trdn trén dia ban tinh Ba Ria-Viing Tau.

(Noi dung chi tiét tai Phu luc kém theo).



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh va Phu Iyc kém theo dugc ding tai trén Céng thong tin dién tit

cua tinh Ba Ria - Viing Tau, tai dia chi: www.baria-vungtau.gov.vn,, FEEITR

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm doc chc So Thi
trudng cac Ban, nganh thudc Uy ban nhan dan tinh; Chi tich Uy ban nhan dén
cac huyen, thi xa, thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dén céc x&, phuong, thi trin
va cac to chuc, ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.CHU T!CH'/
- Nhu Diéu 3; 2 %

- B$ Tu phap;

- Cyc Kiém soat TTHC- VPCP;

- TTr.Tinh dy; TTr.HDND tinh;

- S& Noi vy, S¢ Tu phéap;

- Bao BRVT; Dai PTTH Tinh;

- Vian phong UBND tinh (Phong KSTTHC);
- B) phan TN&TKQ tip trung cap tinh;

- TT Céng bao - Tin hoc tinh;

- Luu: VT, STP.

Npuy&n Thanh Tinh
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PHY LYC
i$H CHiNE PUGC CHUAN HOA VA THU TUC HANH CHINH BJ BAI
NH VU'C HOA GIAI 0 CO SO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
YA UBND CAP XA TREN DJA BAN TiNH BA RIA - VONG TAU

(Ban hanh kem theo Quyet dinh sé 3488 /OD-UBND ngayé thang4.//1am 2018 cua Chu
tich Uy ban nhdn ddn tinh Ba Ria - Viing Téau)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

1. Danh muyc thi tyc hanh chinh dwoc chuin héa

STT

Tén Thi tuc hanh chinh

Thu tuc ¢ong nhan hoa giai vién

2 | Thu tuc ¢ong nhén t6 trudng t6 hoa giai
3 | Thu tuc théi lJam hoa giai vién
4 | Thu tuc thanh toan thi lao cho hoa giai vién

2. Danh muc thii tuc hanh chinh bj bii bé

STT | Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh ndi dung bii bé
1 |Thu tuc biu hoa giai vién (cdp | - Luét hoa giai & co s& nam 2013;

x3) - Nghi quyét lién tich s§ 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
huéng dan _thuc hién mét s6 quy dinh cua
phap luat vé hoa giai & co sd

2 | Thu tuc thanh toan tht lao cho | - Luét hoa gi&i & co s& nam 2013;

hoa giai vién (cip x3) - Nghi quyét lién tich s& 01/2014/NQLT-
CP- UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
hudng dan thuc hién mgt s6 quy dinh cta
phap luét vé hoa giai & co s

3 Thu tuc bau t6 truong td hoa giai | - Ludt hoa giai & co s& nam 2013;

(cip x3) - Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
huéng din thuc hién mét sé quy dinh coa
phap luat vé hoa gidi & co sd

4 | Thu tuc thdi lam hoa giai vién |- Luat hoa gidi & co s& ndm 2013;

(cAp x3) - Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN  ngay  18/11/2014
hudéng dan _thuc hién mdt s6 quy dinh cua
phap luat vé hoa gidi & co s&
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH PA PUQC
CHUAN HOA VA THU TUC HANH CHINH B] BAl BO TRONG LINH VUC
HOA GIAI O CO SO THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UY BAN
NHAN DAN CAP XA TREN DJA BAN TiNH BA RIA - VONG TAU

1. Thii tuc cong nhén hoa giai vién

Trinh tu thye hién'

a0 .

b Khoén 3 Diéu 8 cua Luét hoa giai & co s, Truong ban cong tic Mat trz,m lap danh sach
ngudi dugc d& nghi cong nhan 12 hoa giai vién kém theo bién ban kiém phiéu hoic bién
ban vé két qua bidu quyét bau hoa giai vién giri Cha tich Uy ban nhan dan cAp xi. Trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhédn duge danh sach ngudi duge dé nghi cong
nhén hoa giai vién, Chii tich Uy ban nhan dan c4p x4 xem xét, quyét dinh;

ooooo

phiéu tir cao xubng thip nhiéu hon sé luqng hoa g1a1 vién dugc Chi tich Uy ban nhan
dan cap x3 quyét dinh thi Trudng ban cng tac Mit tran 14p danh sich nhitg ngudi duoc
d& nghi cong nhén, trong d6 bao gdm nhimg ngudi c6 s& phiéu bang nhau giri Chu tich
Uy ban nhan dan cip x4 xem xét, quyét dinh;

* Nop hd so va tra két qua tai Bo phén tiép nhén va tra két qua thudc Uy ban nhén
dan cap x4.

* Thoi glan tiép nhan hé so va tra két qua: Tur thir hai dén thir sau hang tudn (sang tir
07 gi® 00 dén 11 gid 30; chidu tir 13 gi® 30 dén 17 gi 00} trir ngay 1€, tét.

Cach thirc thre hién: Nop truc tiép hodc qua duomg buu dién.
Thanh phan hé so:

- Danh séach ngudi duge dé nghi cong nhan 12 hoa giai vién ( Miu s 06 tai Phy luc
ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/N QLT—CP-UBTUMTTQVN)

ooooo

s 01 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi quyét lién tich sb 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN trong trudng hop biu hoa giai vién bing hinh thirc biéu quyét cong
khai; M&u s 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau hoa giai vién bang hinh thirc bo phiéu kin;
Méu s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s& 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN trong trudmg hop biu héa giai vién bang hinh thitc phat phiéu biu dén
hé gia dinh).

S6 lwong hd so: 01 bd hd so. /@k&
“ -



Thoi han gidi quyét hd so: Trong thai han 05 ngay lam viée, ké tr ngay nhan da
ho so theo quy dinh.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x4.
Mike 39 cung cip dich vu cong tryc tuyén: Mirc d6 2.

Déi twgng thyre hién thi tuc hanh chinh: Trudong ban Cong tac Mit tran.

Tén mau don, miu to khai:
theo Nghi quyét lién tich s§ 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- MAu s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN trong trirong hop bau hoa giai vién bang hinh thic biéu quyét cong
khai; MAu s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bang hinh thitc bo phiéu kin;
Mau s 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN trong trudng hop bau hoa giai vién bang hinh thirc phat phiéu bau dén
ho gia dinh).

L¢ phi: Khong.

ccccc

dinh trong thén, té dan phé déng y.

Can oir phap ly ciaa thu tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai & co s& nam 2013;

- Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
hudng dén thure hién mét s6 quy dinh cia phap luat vé hoa giai ¢ co sé.

s



Mau s6 01

X4, phuodng, thi tran: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

---------------------------------

BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HOP DAI DIEN
CAC HO GIA PINH
Hom nay, vao.......... gid..covnaenn. , ngay thang......... nam......
0 e ceeeeeiecrnreeerintnreeeserraseesosssseessissssasesosssnsssssersntssssssssssesssssssssnsassssssssnsasssssstaneesosse
ThON/td dan Phb;....coevveeeeeeeiiiieiireeerreeeereereseereeeanannns tb chirc cude hop dai dién

tae *a

cac ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

-----

ONE (Ba)iuecouirrierecreiieriniesreeesessnreersres e esassessnecsasssasssesnesssessssnssssassans - T4 Trudng

ONZ (BA)uvveeeeeeiereeeeeseeeeeessesesesessssesssasssesasosssseeasassessessasansanas - Phé 8 trudng
ONE (BA)ireerieeeiererereccrerenreeterressre s seasessscsasassssssnessssssnessasenes - Thanh vién
ONE (BA):1.ver oo eeesseessessereserseneossesesosemesenosssnsemssemmesmssseseen - Thanh vién
ONE (BA) e eereereeteseteeeseeeeeeeereeeseeseesesemssnsesesensemmssessseseeesenseresesemsenns - Thanh vién
ONZ (BAY:.r et eeereseeesesoseasesse e eeasesenesessnss s essesessesas s esenasenns - Thanh vién
ONE (BAY:eeereeeeeeeeereeeeeeereneesseseesssseeseessseessssessesneesenesssassresennns - Thanh vién

a0 .

So lugng dai dién ho gia dinh tham dy cudc hop: ccvcieeivcneniniecninnseseisennosssansanes

Két qua biéu quyét:

Stt Ho va tén S6 ngudi biéu [Ty 1é % dai dién hé gia dinh
quyét ddng y |trong thén, td dan pho ddng
y

W N



Cudc hop két thic vao........ gid......... NEAY.ueeuuens thang........ NAM.....cuuen.

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

DAI DIEN HOQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN' TO TRUONG
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

! Chir ky cua dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh séch bau lam hoa giai vién

w5 Lo



Maiu sé 02

X4, phuong, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

80000000 0ccenrsresrnossssrnroe -~ — e v— - e . -

---------------------------------

BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN TAI CUOC HOP PAI DIEN CAC HOQ GIA
PINH
Hoém nay, vao.......... 23T+ SN , NGAY........ thang......... nam......
ALt uerieiiteeircreeesiestaneesesssseesssnrsnesssaseesssssanessessssnssssssssssessssseesssrsnsarensnnesessssnnasssorssnasses
ThOn/t8 dan phé;......evvvvevivineeeirieeeirineeerreeennnanss t6 chirc cudc hop dai dién cac

hé gia dinh bu hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

cae - a

To bau hoa giai vién gdm cac thanh vién sau day:

Ong (Ba)ieeieeeeeereerreeecreesetereeereeseeeeeseereensree e snseensnressansesnasaesennans -Té Trudng

O (BA):rereveeeeiescrrere s seseseraesssessssssssssssssosssssssssassassssssassasssns - Phé td truong
ONE (BA): e reveeerrcerecerecsnessesnesssessssssesosssessssssossasssssssssmssasssssssssssesasens - Thanh vién
O (B ereeeeeeerieeesessemsssssssnssessesssasssssessssssmscsessssosssssssassassanes - Thanh vién
ONE (BA)irereeereeecvieieeenetesisersressreerssessseressseressrossesssessasessnessssassases - Thanh vién
ONEG (BA) e couieeierieirieeeieicrerrersneenrtsesreeesnsesseensrnsessrssssasssssssssasssasassenas - Thanh vién
ONE (BAY: et esessessssssessesssesmsesssssasssnsssssssassasssssssessans - Thanh vién

d tién hanh kiém phiéu bu hoa giai vién v&i su c6 mat chimg kién cia dai dién ho gia
dinh khéng c¢6é thanh vién ftrong danh siach bau lam hoa giai vién la Ong
Téng sb dai dién ho gia dinh trong thon, t6 din pho: ..eeeeeeeveeeeneeeeeeeeee e reerreeeens

S8 lugng dai dién hd gia dinh tham dir CUdC hoP: ceeeeceeeieeceecececeeceeee e

Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:

- Tong sb phiéu phat ra:

W So



- Téng sb phiéu thu vé:
- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khong hop 18:

- Két qua kiém phiéu; —
Stt Ho va tén So lwgng phiéu | TV 1& % dai dién hj gia
bau dinhb trong thén, té dan
pho dong y
Cudc hop két thic vao........ gid......... ngay......... théng........ ndm...........

Bién ban nay duge doc cong khai tai cude hop.

DAI DIEN HOQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN? TO TRUONG
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

2 Chir ky ciia dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién

N At



Mau s6 03

X4, phudng, thi tran: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

seevescacrirrsssansstsatsttsise - e e —— —— -

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

BIEN BAN

O (BA):...eocveeerrecrecenneesraessessessasssesssssssssnssssssssssssasssssasssssessnsssesssss - T6 Trudmg
O (BA):uereeeereecinesesesesssssesssssssosssessssnssassssssossassosssssssosssasenes - Phé t6 trudng
ONZ (BA):...cccrieriiceiereiniinenecneneeesennressessesssersnssiessssssessaernssssessnsssenserss - Thanh vién
ONE (BA)-.ee et esssessas s sssssssusssesssssassssessssssessetsssssasssasanseas - Thanh vién
ONZ (BA):..oueeeerevereveeeomseressiesessesssssssssssssssassssasssasssssssensossasssassesssssens - Thanh vién
ONE (BN e aess s eessessssassnessensoseseensetesossssessssasesaesenes - Thanh vién
ONE (BA) e eeeeeetneeeeeree s eseeeseos e sseenssasesssssssessnssseseesensassesesasesassrores - Thanh vién

da tién hanh kiém phiéu lay y kién cac hé gia dinh vé viéc bau hoa giai vién véi su cé
mit chimg kién cua dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam

hoa giai viénla dng (ba):.....cocovveninnnnianann.n, ,diachi.............
4 A ¢ gen A . Y ~ 2 a A
Tong so dai dién ho gia dinh trong thon, t0 dan pho: .....cceveeeevererveecirnsecrierennnnns

Két qué kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:
- Tng s6 phiéu phat ra:
- Tong s6 phiéu thu vé:
- S6 phiéu hop 18:
W
A



- S6 phiéu khong hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 hwong phiéu Ty 1€ % dai dién ho gia
bau Fd‘mh trong thén, t5 dan phé
] dong y
Cubc hop két thic vio........ gio......... ngay......... thang........ NdM....ovenee

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop kiém phiéu

DAIDIEN HQGIADINH  TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN® TO TRUONG
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

3 Chir ky ciia dai dién ho gia dinh khong cé thanh vién trong danh séch bau lam hoa giai vién



Maiu s6 06

X3, phuong, thi trén; CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

@0 0essssesansrervsssssenrnss e aesssssecnnacan

., NEAY ... thang ... ndm

.................................

DANH SACH
Dé nghi cong nhin hoa giii vién
Kinh giri: Cht tich Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trin

------------------------------------------------------------------------------------------------------

.....

dén pho...........' .................................... dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
x@/phudmg/thi tran...........coeeiiennen xem xét, quyét dinh cng nhan hoa giai vién dbi v¢

cac ong (ba) cé tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % dai dién h{ gia
idinh trong thon, t6 dan pho
dong y

TRUONG BAN CONG TAC
MAT TRAN
(Ky va ghi ré ho tén)



2. Thii tuc céng nhin tb trdng t6 hoa giai

Trinh ty thyc hién:

Trong thdi han 05 ngay, ké tir ngay tb chirc cudc hop bau té truomg t6 hoa gidi,
Trudng ban cdng tac Mat tran 1am vin ban dé nghi cng nhan té trudng t4 hoa giai kém
theo bién ban kiém phiéu hoac bién ban vé két qua bidu quyét v& viéc biu 6 trudng tb
hoa giai, giri Cha tich Uy ban nhén dan cap xa.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cong
nhan t6 trudng 16 hoa giai, Chu tich Uy ban nhén dén cdp xa xem xét, quyét dinh.

_ *Nop bo so va tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua thuc Uy ban nhén dan
cap xa.

* Théi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Tir thi hai dén thir séu hang tudn (sing tir
07 git 00 dén 11 gid 30; chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio 00), trir ngay &, tét.

Céch thire thire hién: Nop truce tiép hosic qua dudng buu dién

Thanh phén hé se:

- Van ban dé nghi cong nhin t trudng t6 hoa giai (MAu s6 07 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau té truong té
hoa giai (M3u sé 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau td trudng t6 hoa giai vién
bang hinh thirc biéu quyét cong khai; MAu sé 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hop béu td trudng
t6 hoa giai vién biang hinh thirc bé phiéu kin).

S6 lwong hd so: 01 bd hé so.

Thoi han giai quyét hd so: Trong théi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhin du
hd so theo quy dinh.

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cép x4.

Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén dwgc iy quyén hodc phan cap thiwre hién:
Khong.

Co quan trire tiép thuc hién thi tuc hianh chinh: Uy ban nhén dan cip xa.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Trudng ban cdng téc Mit tréan.

Mirc d9 cung cap dich vy cong trye tuyén: Mirc d6 2.

Tén miu don, miu t& khai: Gidy d& nghi cong nhan 4 trudng 18 hoa giai (Miu
s& 07 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN)

_—
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——



Bién ban kidm phiéu hoac bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau td trudng td
hoa giai (M3u sé 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
0]/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau té truong td hoa giai vién
bimg hinh thirc biéu quyét cong khai; Mau sé 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
quyet lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudmg hop bau t6 trudng
tb hoa giai vién bang hinh thirc bo phiéu kin). —

Lé phi: Khong.

Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan té truéng t hoa
giai.

Yéu cau, diéu kién thywc hién thii tuc hanh chinh:

- Ngudi duge d€ nghi cong nhén 14 5 truéng t6 hoa giai phai dat trén 50% sb hoa gii
vién cia tb hoa giai ddng ¥ va 12 ngudi c6 sb phiéu bau cao nhit.

Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luéat hoa giai & co s& nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s& 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
huéng din thuc hién mdt s6 quy dinh ctia phap lujt vé hoa giai & co so.



Mau sé 04

X4, phudng, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA
VIET NAM
............................... D@c |ép - Tl'l' do - Hgnh phl']c

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

BIEN BAN

VE KET QUA BIEU QUYET BAU TO TRUOGNG TO HOA GIAI

Hom nay, vao.......... gio......... , ngay..... thang........ ndm......

T8 urveeeenereieeieeeerseresssrseresssaeessrsneesessseacssnrassasssnnessssasesssnsessssssnesssssasessnsssnessasssenssnsesernseens
AL s A X g4

TO hoa Zlal..cccrueecieeenrenecnenerareenes thon/to dén

] (13 TP

td chirc cudc hop biu 16 trrdng 16 hoa giai bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

S6 luong hoa gidi vien clla t8 0@ GIAit......v.ceieseeeecreeeeeeeser et sssesssessrseesessassssesenns
S6 lugng hoa giai vien tham dir CUBC NOP:....wiiceenssessenneressnsessessessssesssessssssssssessns
Két qua biéu quyet bau to trudng t0 hoa gidi NH SAU...ueccrierirciinnsinrinresisssansersississessseoss
Stt Ho va tén S6 nguvi biéu | Ty 1 % hoa giai vién
‘ i (4 k4 Z *2 e x [ 4
quyetdongy | cua To hoa gidi dong y
Cudc hop két thic vao..... gio..... ngay.... thang..... nam.......

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN CONG TAC
MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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X3, phuong, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
VIET NAM
............................... D(‘)c lép - Tl_l' do - Hanh ph{]c
Thon, t ddnphé:
BIEN BAN

KIEM PHIEU BAU TO TRUONG TO HOA GIAI

HoOm nay, vao...... gio...... , ngay....thang....ndm...........

T icereee e et cetee e eee e st e esaresssmseseeeassasasaesssasanssesssssesasssasasessensssasassnesssosbobarsrsesssensosnassnes
1 Y s ae A I.\ P-3

TOhOa ZIA1 vevvvvreieiiiiereerieiriceiarnenan thon/to dan

PhO.ciiiininiinnsniniiesnsanicsssaisssnnessiosnees

td chitc cudc hop béu t trudng td hoa giai bang hinh thirc bo phiéu kin.

T4 kiém phiéu bao gdm céc dng (ba) cb tén sau day:

ONE (BA): . eerereeererese e essssesssesisissessssssassassssssssassssssossassasssssassssssoses - T Trudng
ONE (BA) . eevrerrinieereieseeaiesreesrressnessessessssessessssssersessesssesssassssasssssaronassssassees - Thanh vién
ONG (Ba):.eeeeerceeiteceerreeeerertresteserns s essas e e s s rare s sas s srasane s sresnessassresrens - Thanh vién
S6 hugng hoa gidi Vien clia t8 hoa Zifii.... rurerueressereesrseasersssessssssseressessesersseesasesaserssscssenes
S8 luong hoa giai vien tham AU CUGC BOP:......c..voceveiereeeereseseersesssnesressssssssessssssnse

Két qua kiém phiéu bau t4 trréng 16 hoa giai nhu sau:
- Tong s6 phiéu phat ra:

- Tong s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- 86 phiéu khéng hop 1¢:

- Két qua kiém phiéu:

_—

* St



Stt Ho va tén S6 ngudri bidu | T 18 % hoa giai vién
‘ 1 4 A z [ <83 A ’
quyetdongy | ciia to hda gidi dong y

Cudc hop két thic vao..... gid..... ngdy...... thang..... nam......

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

TRUGNG BAN CONG TAC TM. TO KIEM PHIEU
MAT TRAN TO TRUONG
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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X3, phudng, thj tran: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Paéc lap - Tu do - Hanh phuc

ooooooooooooooooooooooooooooooo A0 D 0 A48 @ s 8 B BB O

.., Ngay ... thang ... nam....

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

GIAY DE NGHI
Cong nhin tb truéng té hoa giai
Kinh giri: Chi tich Uy ban nhén dan x&/phuong/thi trin

Cin cir két qua bau td truéng té hoa giai (c6 bién ban giri kém), Ban cong tac Mit tran

thon/td dan phd........vvvvvvverveeeeeiierinnnns d€ nghi Chu tich Uy ban nhan dén ’
Xd/phuong/thj trén................. xem xXét, quyét dinh cong nhén td trudng t hoa giai dbi

véi Ong (ba) c6 tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % hoa giai vién
ciia t6 hoa giai dong y

TRUONG BAN CONG TAC
MAT TRAN
(Ky va ghi ré ho tén)



3. Thu tuc théi 1am hoa giai vién
Trinh tu thuwe hién:

Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhan dugc dé nghi cia td trudng T hoa giai vé
viéc théi 1am hoa giai vién, Trudng ban cong tac Mat tran chi tri, phbi hop véi truong
thon, td trudng dan phd xem xét, xac minh, lam vin ban dé nghj Chu tich Uy ban nhan
dan cAp xa ra quyét dinh théi lam hoa giai vién.

Déi v6i truong hop théi 1am hoa giai vién theo quy dinh tai Piém b, Diém ¢ Khoan
1 Diéu 11 cua Luat Hoa giai & co sd, néu Trudng ban cong tac Mit trén, trudng thon, td
truong t6 dan phé khong dong y véi dé nghi ciia td truéng t6 hoa gidi hodic Truong ban
cong tdc Mat tran va trudng thon, tb truéng t6 dan phd khong théng nhét dugc v6i nhau
vé dé& nghi ciia t5 trudng t6 hoa giai, thi Truéng ban cong tac Mat trin thong bio véi td
trudng t6 hoa giai, néu rd 1y do khong ddng y, ddng thoi bao cao Chu tich Uy ban nhan
dan cAp x3 xem xét, quyét dinh.

Trudng hop théi 1am hoa giai vién ddi véi td trudng t6 hoa gii thi Trudng ban
cong tac Mat tran phbi hop voi trudng thén, td trudng t6 dan phé lam vin ban dé nghi

*3 e .

Chu tich Uy ban nhan déan cép x4 ra quyét dinh théi lam hoa giai vién.

Trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dwge vin ban dé nghi hodc béo
c4o vé viéc théi 1am hoa giai vién, Cha tich Uy ban nhén dén cap x3 xem xét, quyét dinh.

* Nop hd so va tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua thude Uy ban nhén
dan cap xa.
* Théi gian tiép nhan ho so va trd két qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sing tir
07 giy 00 dén 11 gidr 30; chiéu tir 13 gier 30 dén 17 gid 00), trir ngay 1€, tét.
Cich thirc thire hién: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.

Thanh phin hd so: Vin ban d& nghi ra quyét dinh théi lam hoa gii vién (Mau sb
08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN)Y Béo cdo vé viéc thdi lam hoa giai vién (MAu sé 09 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) trong
truomg hop Trudng ban cong tac Mat tran, truong thon, td truong té dan phd khong déng
y v6i @& nghi cia td trudng t6 hoa giai hodc Trudng ban cong tic Mit tran va trudng
thon, t6 trudng t6 dan phd khong théng nhét dugc v6i nhau vé dé nghi cia td truong td
hoa giai.

S6 lwgmg hd so: 01 bd hd so.

Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan

~~~~~

Co quan cé thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cép xa.

= A

s



. Co quan hoic ngudi ¢ thim quyén dugc dy quyén hoic phan cip thuc hién:
Khéng.
Co quan trire tiép thye hién thi tuc banh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.

Mirc 3 cung cap dich vu cong tric tuyén: Mic d6 2.

Doi twgng thire hién thia tuc hinh chinh: Truéng ban cong tac Mit tran.

Tén miu don, mau t& khai:

- Gidy dé nghi vé viéc thdi 1am hoa giai vién hoac Bao cdo vé viéc thoi 1am hoa
giai vién. (M3u s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVNY)/ Béo céo vé viéc th6i 1am hoa giai vién (Mau s
09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN) trong truong hop Truéng ban coéng tic Mat trin, trudmg thon, tb
trudmg t6 dan phd khéng dong y véi dé nghi cta td trudmg td hoa giai hodc Truéng ban
cong tac Mat trin va trudng thén, t trudng t6 dan phd khong thdng nhit dugc voi nhau
vé dé nghi cua td trudng tb hoa giai.

Lé¢ phi: Khong.

Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thoi 1am hoa giai vién.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Viéc thoi 1am hoa giai vién duge thuc hién trong cac tnrong hop sau day:

- Hoa giai vién khéng con dap tmg mét trong cac tidu chuin quy dinh tai Diéu 7
cua Luat Hoa giai & co sa;

- Vi pham nguyén tac t chirc, hoat ddng hoa giai & co s& theo quy dinh tai Diéu 4
cua Luat Hoa gidi & co s¢ hodc khong co diéu kién tiép tuc 1am hoa giai vién do bi xir ly
vi pham phép luat.

Can e phip ly ciia thu tyc hanh chinh:

- Luat hoa giai & co sé nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
hudng din thuc hién mét sé quy dinh cta phap lut vé hoa giai & co s6.
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X3, phuong, thi trén: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
Thén, té dan phé:

e, NEAY ... thang ... ndm

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

GIAY DE NGHI
V& viée théi ]am hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhén dén x4/phudng/thj trin
Cian cir d& nghi cia t6 trudng 16 h0a Ziit...c.crereeiererrerrsreereeresesesensesesessessesense

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ve viéc théi 1am hoa giai vién, d& nghi Chi tich Uy ban nhén dén xa/phuorng/thl

BFAM. e e e e e e et e e e et e e e xem xét, quyét dinh théi 1am hoa giai vién dbi
VOL ONE (DAY ceeeeireaeeieneericreerneenrreccnneessensesnernscscsostes
Q1A Chcrreeerreeiirricireeniiecrreceeecre s e sesaeesanessrnesesseessanesssasssstesssssassnsesnssssanessssenssnes
Ly do thdi 1am hoa ial VIEN:......cc.ccmiviriiiriereiiiiniceieneessvecnesceseeessenneseesstsssnesonsses
_ TRUGNG THON/ TRUONG BAN CONG TAC MAT
TO TRUONG TO DAN PHO TRAN
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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X4, phudng, thi trén: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

40000008 ¢0s80000000 000000000000 D 0 O et s o

veeey NEAY ... thang ... nam....

BAO CAO
Vé viéc théi lam hoa giai vién
Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trin

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngay thang...... nam........, t0 tredong t6 hoa gidiz......cccveerereecvervecrenreneenes
dé nghi thoi 1am hoa giai vién doi Vi 6nE (DA): weveeneeveivereerriereemsesessrecssnssesnens
QIA Chlenieieeeee e ccceceeceeeren i teesneecesrsnennrssasssessnessssesstsssnessassrnessassssassnesssnsnnaassresas
VO 1Y Q00 iiiiviieiniioreeenntrenireretensiecstrstesesseetes et assessesssssassassesaseseastesaessesssssssssnsasasnsen

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén x3/phudmg/thi trin.........eeeceeieeeeesrerseeeeeraenne
............................................................................................. .xem xét, quyét dinh.
_ TRUGNG THON/ TRUGNG BAN CONG TAC MAT
TO TRUONG TO DAN PHO TRAN
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
—_—

" |
e



4. Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién

Trinh tir thyc hién:

- T4 trudmg td hoa giai 1ap hd so dé nghi thanh toan thi lao cho hoa giai vién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhéan du hé so hop 1€, ny ban nhian
dan cip x3 xem xét, quyét dinh va tra thd lao cho hoa giai vién thong qua té hoa giai;
truong hop quyét dinh khéng thanh toén cho hoa giai vién thi phai tra 151 bang vin ban va
néu rd ly do.

* Nop hd so va tra két qua tai B6 phan tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dén
cap x4.

* Thoi gian tiép nhan hd so va trd két qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sing tr
07 gio 00 dén 11 gidr 30; chiéu tir 13 git 30 dén 17 gio 00), trr ngay €, tét.

Cich thire thyre hién: Nop truc tiép hodc qua duong buu dién.

Thanh phin hé so:

Gidy dé nghi thanh toan thu lao ciia hoa giai vién cé ghi rd ho, tén, dia chi cua hoa
giai vién; tén, dia chi td hoa giai; sb tién d& nghi thanh toan; ndi dung thanh to4n (c6 danh
sach cac vu, viéc trong trudng hop dé nghi thanh toan tha lao cho nhiéu vy, viéc); chir ky
ctia hoa giai vién; chir ky xac nhan cta té truéng t6 hoa giai.

Xuét trinh S6 theo d&i hoat dong hoa gidi & co s& dé dbi chiéu khi cin thiét.

S6 hrong hd so: 01 bd hd so.

Théi han giai quyét hd so: Trong thai han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan di
hé so theo quy dinh.

T4 hoa giai thue hién tra thii lao cho hoa giai vién theo quyét dinh ciia Uy ban nhin
dan cép x3 trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhén duoc thi lao.

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép xA.

Co quan hodic nguéi c6 tham quyén duge iy quyén hodc phin cap thuc hién:
Khong.

Co quan tryec tiép thire hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cp x4.
Mirc 3§ cung cip dich vu cdng truc tuyén: Mirc 46 2.

Péi twong thire hién thii tuc hanh chinh: T4 truéng t5 hoa giai.

Tén miu don, miu t& khai: Khoéng quy dinh.

Lé phi: Khong.

/ »



. Két qua thrre hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thi lao cho hoa
giai vién/ hoac van ban tra 16i trong truémg hop quyét dinh khong thanh toan.

Yéu cu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh:

Piéu kién duoc hudng thi lao theo vu, viéc ctia hda giai vién:

- Vy, viée duge tién hanh hoa giai va di két thic trong truong hop:

+ Cac bén dat dugc thoa thuén;

+ Mot bén hodc cac bén yéu ciu chdm dirt hoa giai;

+ Hoa giai vién quyét dinh két thiic hoa giai khi cac bén khong thé dat dugc thoa
thuan va tiép tuc hoa gidi ciling khong thé dat dugc két qua.

e .

+ Thuc hién hoa giai khi c6 can ¢ theo quy dinh tai Diéu 16 ciia Luat Hoa giai &
CO sO.

+ Tuan tha céc nguyén tic quy dinh tai Diéu 4 caa Luit Hoa giai & co sé.

+ Tur chéi tién hanh hoa giai néu ban thin c6 quyén loi va nghia vu lién quan dén
vu, viéc hoa giai hodc vi 1y do khac din dén khéng thé bao dam khach quan, cong bang
trong hoa giai.

+ Thong béo kip thai cho t trudmg t6 hoa giai ¢ bao cao Chit tich Uy ban nhén
dan cdp x3 c6 bién phap phong ngira trong trudng hop thidy mau thuin, tranh chap
nghiém trong c6 thé din dén hanh vi bao luc giy anh hudng dén sirc khoe, tinh mang ctia
cAc bén hoic gdy mit trat tw cong cong.

+ Thong bao kip thdi cho t§ truéng té hoa giai dé bao cao co quan c6 thim quyén
xir 1y trong trudng hop phat hién méau thuln, tranh chip c6 déu hién vi pham phép luét vé
xu ly vi pham hénh hoéc phap luat vé hinh su.

Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai & co s¢ nam 2013;

- Nghi dinh sb 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
mét s& diéu va bién phap thi hanh Luat Hoa giai & co sé.



