	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH SÓC TRĂNG
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 936/QĐ-UBND
	Sóc Trăng, ngày 29 tháng 03 năm 2019


QUYẾT ĐỊNH
V/V PHÊ DUYỆT CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN VÀ GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH SÓC TRĂNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH SÓC TRĂNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 27/TTr-STP ngày 21 tháng 3 năm 2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 134 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận và giải quyết của Sở Tư pháp tỉnh Sóc Trăng.

Điều 2. Giao Sở Tư pháp chịu trách nhiệm:

1. Chủ trì phối hợp với Trung tâm Phục vụ hành chính công triển khai thực hiện việc tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

2. Trên cơ sở nội dung quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này, chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông tổ chức thực hiện việc xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính tại Phần mềm Một cửa điện tử đúng theo quy định của Chính phủ tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP và hướng dẫn của Văn phòng Chính phủ tại Thông tư số 01/2018/TT-VPCP.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp, Sở Thông tin và Truyền thông, tỉnh Sóc Trăng và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Văn phòng Chính phủ (để báo cáo);
- Cổng TTĐT tỉnh (đăng tải);
- Trung tâm Phục vụ hành chính công;
- Phòng Kiểm soát TTHC;
- Lưu: HC.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Lê Thành Trí
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Déc 14p - Tu do - Hanh phiic
S6:938 /QP-UBND Séc Tring, ngay 29 thdng 3 ndm 2019
QUYKET PINH

V/v phé duyét cac quy trmh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc thim quyén tlep nhin va giai quyét
ciia S& Tw phap tinh Séc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Cén ctr Lujt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cir Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 caa
Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngiy 23 thang 4 nim 2018 cia Chinh
phii v& thyuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh;

Xét d& nghi cia Giam dbc S& Tu phép tai To trinh s6 27/TTr-STP ngay
21 thang 3 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 134 quy trinh ndi b giai
quyét tha tuc hanh chinh thudc thAm quyén tiép nhan va giai quyét cia S& Tu
phép tmh S6c Trang.

Piéu 2. Giao S¢ Tu phap chiu trach nhiém:

1. Chu tri ph01 hop véi Trung tAm Phyc vu hanh chinh c6ng trién khai
thyc hién viéc tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bd
duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s6 ndi dung quy trinh ndi by dugc phé duyét tai Quyét dinh
nay, chi tri phdi hop véi S& Thong tin va Truyén théng t6 chirc thyc hién viéc
xiy dung quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh tai Phin mém Mdt cira
dién tir dung theo quy dinh cta Chinh phu tai Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP va
huéng dan ciia Vin L phong Chinh phu tai Thong tu so 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam d6c S& Tu phap,
S& Théng tin va Truyén théng, tinh Séc Trang va cac td chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noii nhin: KT CI-IU TICH

- Nhu Diéu 4; . \.
- Vin phong Chinh phi (dé bdo cdo); Sh s CHU TICH

- Cong TTDT tinh (ding tdi);
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cbng;
- Phong Kiém soat TTHC;

- Luu: HC./%U








NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
AM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA

SO TU PHAP TiNH SOC TRANG
theo Quyét dinh s6 936 /QD-UBND ngay 2%hdrg 3 nim 2019
ciia Chi tich Uy ban nhdn ddn tinh Séc Tring)

Quy trinh s6: 01

THU TUC: PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI

Trinh
tw cac Trich nhié Thoi
bwée N9i dung cong viéc chnhem gian thiwe | Két qua/ san phdm
thwe hi€én <
the hién
hién
Gidy tiép nhin h6 so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan Cong chuc S¢ hi;n trz: két ;qua/ Ph1e1‘1
A o n fe o - | Tu phdp lam yéu cau bo sung va
ho so. Thyc hién quét va luvu trix | ..~ . DAY .
. A N A A ae o s:a. | Vi€ctai Trung hoan thién hé so/ Phiéu
Buéc 1 | ho so trén phan mém mét cira dién | NP A iq:
114 Chuyén hd so vé S¢ Tu phéap tim Phuc vy tu qh01 ticp nhén g1§1 1
x1’1.l’ hanh chinh 0.5 ned quyét h6 so/ Phiéu
Y cong > D83Y | Kiém sodt qua trinh
] ] gidi quyet ho so
Tiép nhén h6 so tor Trung tdm | Cong chic . .
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S¢ HG6 so yéu cau
Tu phép
Cong chuc Van ban yéu céu bo
P S A Phong B6 tro X sung va hoan thién hd
Bubc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, 86 Tu | 228 | 5o/t chéi gidi quyét hd
phap SO i
D thio Gidy ding ky hoat dong | . on8 ChUC Dy thio Giay ddng ky
Budc 4 | cho Trung tdm trong tdi/vin ban Phong BG trg 0,5 nga hoat dong cho Trung
10 g ong tur phap, S¢ Tu | - "8 | tam trong tai /vin ban
tir choi. 1A
phéap tir choi. ]
Xem xét Dy thiao Gidy ding ky Lénh dao Dy thio Giay ddng ky
Budc 5 | hoat dong cho Trung tAm trong tai | L1oNEBOUY | 5 o5y |hoat dong cho Trung
€ | fogt hng cho rung ongtal| yr phép, Sd Tu | > "% | tam trong tai /vin ban
/van ban tir choi. %
phéap tir chéi.
A ”
Ky duyét Gidy ding ky hoat dong | Gidm déc So/ Gidy dang ky hoat
n . . ez 34 d6ng cho Trung tim
Budc 6 | cho Trung tdm trong tai /viin ban | Pho Giam doc \x AN
e . trong tai /vin ban tu
tir choi. S¢& Tu phéap chéi
Van thu 86 Tu | > "% [ Phat hanh van ban
. Y SR L1a phap/Céng
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so chirc Phong Bd
k4 1.4 by uq tu phép 1.4 14
Busc 8 | Chuyén tra két qua vé Trung tAim | Cong chirc 01 ned Két qud gidi quyét
©° | Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong So 88Y | TTHC duoc x4c nhén








Trinh
tir cac
buéec
thue
hién

N¢i dung cong viéc

Tréch nhiém
thyce hién

Thoi
gian thue
hién

Két qua/ sin phim

- X4c nhén trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phap vé két
quéa dad co tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng;

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qué han gidi
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong béo bing vin ban
cho Cong chirc cua S& lam vige
tai Trung tdm va glri van ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khoéng qua
mot lén); cap nhét hd so trén phén
mém mét cira dién tir.

Tu phép; Cong
chirc S6 Tu
phép lam vigc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cng

trén Hé thong thong tin
moit cira dién tr cha
S&/Két qua tra cho td
chirc, ¢4 nhan/ Phiéu
xin 15i va hen lai ngdy
tra két qua/ Phiéu Kiém
soat qua trinh giai
quy€t ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 1am viéc








Fooow,

Quy trinh so6: 02

ANG KY HOAT DONG CUA CHI NHANH TRUNG TAM
TRONG TAI

: as n Trach nhiém Théi £ z
budc N¢i dung cong viéc " gian thye | Keét qua/ san pham
th thue hién <n

e hi¢n
hién
Gify tiép nhén hd so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhn %‘:;‘glf}‘“f‘ 56 hen tréa ke;‘) qui/ Phiéu
h6 so. Thuc hién quét va luu triv | ., phap ‘am yéu cau bo sung va
. A N Y ar o s:a. | Vi€c tai Trung hoan th1¢n hd so/ Phiéu
Buée 1 | ho so trén phan mém mét cira di€n A
, 2. 1A X s i tdm Phuc vu tr ch01 tlep nhan g1a1
tir. Chuyén ho6 so vé S& Tu phép X .
xir 1. hanh chinh 0,5 ngiy quyet hd so/ Phiéu
cong ’ Kiém soat qua trinh
] ] gidi quyét hd so
Tiép nhdn ho so tr Trung tdm | Cong chic . .
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cdng Vin phong S¢& HO so yéu céu
Tu phéap
Cong chirc Vin ban yéu ciu bd
. 2 g A Phong B6 tro . sung va hoan thle,n hd
Bubc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phép, So Tu 7 ngdy so/tir chdi giai quyét hd
phéap Sy
Dur thio Gidy ding ky hoat dong | =008 Clue Dy thao Giay ding ky
. . n Phong Bo trg .. | hoat ddng cho Chi
Buéc 4 | cho Chi nhédnh Trung tim trong hép. S& T 0,5 ngay nhanh T
tai/van ban tir chdi t phép, v rung tdm trong
] phép tai/vin ban tir chéi. i
] Lanh dao Du thdo Dy thao Giady
Xem xét Dy thdo Gidy diang ky Phone B tro ding ky hoat dong cho
Budge 5 | hoat dong cho Chi nhénh Trung fr hé%) S& Tur -0,5ngay | Chi nhinh Trung tim
tam trong tai/vin ban tir chdi. phap, ' trong tdi/vin ban tir
phéap Z.
chql.
Ky Gidy dang ky hoat dong cho | Gidm déc S&/ P ding |l nodl
Bu6c 6 |Chi nhénh Trung tim trong | Ph6 Gidm dbc T‘*;m%g im trong i
tai/vin ban tir choi. S& Tu phép 05 e /vin ban tir chéi.
Van the S6 Tu | > "8% | Phat hanh van ban
s X , o 1A phép/Cong
Buéce 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so chirc Phong Bb
¥ 1.4 Y ug tlI phap 7 1.4
- Chuyén tra két qua vé Trung tdim | Cong chic Két qua giadi quyét
Phyc vy hanh chinh cong; Vin phong S¢& TTHC dugc xac nhén
- Xac nhén trén phin mém .mot | Tu phap; Cong trén Hé thong théng tin
Buéc 8 | cira dién tir ca S& Tu phap vé két | chirc S& Tu 01 ngdy |mét cira di¢n tr cia
qua d4 c6 tai Trung tdm Phuc vy | phép lam viéc S&/Két qua tri cho to
hanh chinh cdng; tai Trung tdm chic, cd nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngdy

4








Trinh

t cdc Trich phigm | .00 |, ;
buée N§i dung cong viéc o gian thyc | Keét qud/ sdn pham
thue hién <
thye ’ R hién
hién v 14 hd
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi | chinh cong trd két qua/ Phiéu Kiém

(néu cb)

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién t1r.

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so co trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Céng chirc ciia S& lam viéc
tai Trung tAm va giri van ban xin
18i t5 chirc/ ca nhén, trong d6 ghi
0 ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thuc hién khéng qua
mét 14n); cap nhat hd so trén phén
mém mdt cira dién ti.

sodt quéd trinh gidi
quyet ho so

T(z)ng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam vige








Quy trinh so 03

Y POI NOI DUNG GIAY PANG KY HOAT PONG CUA

TRUNG TAM TRQNG TAI
Trinh
tw cic Trich nhié Thoi
buéc N¢i dung cong viéc ric n hem gian thyc | Két qua/ sin phim
thire thyre hién hién
hién
Gidy tiép nhan hé so va
Huong din, kiém tra va tiép nhn C{’“ﬁ‘“f,s" hen trd kelt) qui/ Phicu
hd so. Thyc hién quét va lwu trit | .0 .PT am you cau bo sung va
Bude 1 | hd so trén phz}i‘n mém mot cira di€n thz;.?r;tl%;lu:irnug lgaghgli?égosgén Phglf;
o g‘“yen ho so v& 8¢ Tu phap | '} h chinh 05 ngay |uyé hd so/ Phiu
cong ’ Ki€ém soidt qua ftrinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tim | Céng chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng Vin phong S& Hb so yéu cdu
Tu phép
Céng chirc Vian ban yéu ciu bg‘)
. e LA 3 Phong B6 trg 5 sung va hoan thién ho
Buée 3 | Xem xét, tham dinh ho so tur phap, S6 Tu | 128 | so/tir chéi gidi quyét hd
phap SO
Du thao ni dung thay
Dy thao ndi dung thay d01 Gidy | Céng chirc d6i Gidy phép thanh
Busc 4 | Phép thanh 14p ghi vao Gidy dang | Phong Bb trg 0.5 ngay lap ghi vio Gidy ding
ky hoat ddng cua Trung tdm trong | tuw phap, S Tu | ky hoat dong cua
tai/vin ban tir chéi. phap Trung tam trong tai/vin
ban tir chdi.
Ghi ndi dung thay doi
Ghi ndi dung thay dbi Gidy phép Lanh dao Gidy phép thanh lap
Busc 5 | thanh 1ap ghi vao Gidy dang ky | Phong B trg 0.5 ngay ghi vio Gidy ding ky
hoat dong cua Trung tim trong | tu phap, S¢ Tu ’ hoat dong cua Trung
tai/vin ban tir chéi. phép tAm trong tii/vin ban
tir chi.
Ghi ndi dung thay doi
Py Gidy phép thanh lap
Buéc 6 K): .duyét cua lanh dao/vin ban tir g:g%flag; gg(/: ghi vao Giy ding ky
choi. S hoat dong cua Trung
& Tu phap R 3t ok T
0,5 ngay tam Eong tai/vin ban
tir choi.
Vin thu S& Tu Phat hanh vin ban
Budc 7 | Vao sb vin ban, luu trit hd so phap/Cong
chirc Phong B&
trg tu phap
Buéc 8 | Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc 01 ngay Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh céng; Vin phong S& TTHC dugc xdc nhin

6








Trinh

ty cac Tréch nhiém | 10O ] ’
buwéc N¢i dung cong viéc cnl gian thwre | Keét qud/ sin pham
thwre hién ca

thuwe hién

hién
- Xac nhan trén phin mém .mot | Tu phap; Cong trén Hé thong thong tin
clra dién tir cia S& Tu phép vékét | chiacSo Tu mdt cra dién t& cua
qua da c6 tai Trung tim Phuc vu | phép lam viéc S&/Két qua trd cho tb
hanh chinh céng; tai Trung tAm chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 16i va hen lai ngly
tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi | chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu co)

- Két thtc hd so trén phan mém
mot cira dién tir.

- P6i véi hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chic cua S¢& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
15 ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qud
mt 1an); cap nhat hd so trén phén
mém mdt cira dién ti.

sodt qud trinh giai
quyét hd so

Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay lam viéc








!.-,,.

Quy trinh sb: 04

AY POI NQI DUNG GIAY PANG KY HOAT PONG CUA CHI
NHANH TRUNG TAM TRONG TAI

Tréch nhigm | . 1001 ) \
bwéc N¢i dung cong viéc thwe hién gian thwc | Ket qud/ sdn pham
thue e e hi€n
hién

Gidy tiép nhan hé so va
Huéng din, kiém tra va nép nhén %%lgtf: ufarsno hgn t?uke; xqué/ Ph1e1‘1
hd so. Thuc hién quét va luu trix | o Pnap yeu cau DO sung va
B viéc tai Trung hoan thién ho6 so/ Phiéu
uéc 1 | hd so tren phan mem mot cira dién tAm Phuc vu dr chéi fi ép han eidi
tu’ (,Ihuyen ho so ve 86 Tu phép hanh chinh . | quyét hd sof ' Phgiéu
X Iy. cong 0,5 ngay Kiém so4t qua trinh
i ] giai quyét ho so
Tiép nhdn ho so tr Trung tim | Cong chirc . .
Budgce 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& HO6 so yéu cau
Tu phap I
Cong chirc Vin ban yéu cau bd
. P S Phong Bo trg - 5 sung va hoan thién hd
Budc3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phép, S6 Tu 4 ngay so/tir chbi giai quyét hd
phép SO
. A 2o ek Du thdo ndi dung tha
Dy thio ndi dung thay d6i Gidy | o 0 cpee ai Giky phép thinh
phép thanh I13p ghi vao Gidy ding | py.,0'Bj try 1ap ghi vio Gidy ding
Budc4 | ky hoat dong cia Chi nhénh tur phép, S& Tu 0,5 ngay ky hoat dong cia Chi
Tnflg tim trong tai/vin bn ti ph,aip nhinh -TI'UI'lg tdm trong
choi t3i /van bén tir chéi.
Ghi ndi dung thay doi
Ghi ndi dung thay 46i Gidy phép Lanh dao Giay phép thanh lap
Buéc 5 thanh ldp ghi vao Giady ding ky | Phong BoO trg 0.5 nod ghi vao Giay ding ky
©3 | hoat dong ciia Chi nhinh Trung | tuphdp, S Tu | > "8% |hoat dong cua Chi
t4m trong tai/vin ban tir chdi. phap nhénh Trung tdm trong
tai/vén ban tir chéi.
Ghi ni dung thay doi
NPT P Gidy phép thanh lap
Buge 6 | KV, duyét cia lanh dao/vén bin ti g:a’gi‘;‘i g‘;’é ghi vao Gidy dang ky
YOCO 1 chéi. S(’) T h’o hoat dong cua Chi
¢ Tuphap 0.5 ng3 nhanh Trung tim trong
-2 N84Y | tai/van ban tir chéi.
Vin the S¢ Tu Phét hanh vin ban
Buéc 7 | Vao sé vin ban, luu trir hd so ch‘l’rtéaf,’t/lgg‘g‘gBo
1.4 )Y trq tu phap 1.4 14
Budc8 | - Chuyén trd két qua vé Trung tim | Cong chirc 01 ned Két qua gidi quyét
Y9¢ | phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& 82Y | TTHC dugc xac nhén

8








Trinh

ty cde Trach nhiém Thi £ Z
buéc Ngi dung cong viéc " gian thuwc | Ket qud/ san pham
thwre hién n

thue hién

hién
- X4c nhan trén phan mém mdt | Tu phép; Cong trén Hé théng théng tin
ctra dién tir cia S& Tu phép v két |  chirc S& Tu mdt cira dién tr cua
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc S&/Két qua trd cho tb
hanh chinh cong; tai Trung tdm chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thu | Phyc vu hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi |  chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(neu cd)

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i véi hd so quéd han giai
quyét, trong thdi han chim nhit
01 ngay truéc ngiy hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong b4o bing vin bin
cho Cong chirc ciia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mot 14n); c4p nhét hd so trén phan
mém mdt cira dién tir.

soat qua trinh giai
quyet ho so

Téngt_h(‘ri gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viéc








i e

Quy trinh so 05

LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM
FAT, CHI NHANH TRUNG TAM TRQONG TAI, CHI NHANH CUA
QL HUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Trinh
fr cac Trich nhigm | . 001
bwréc N¢i dung cong viéc th h"‘g gian thre | Két qua/ sin phim
thire e e hién
hién
Gidy tiép nhan hd so va
Hiréng din, kiém tra va tiép nhan Céng chitc 8 hen tra két qud/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va luu trir | L PRap lam yéu ciu bo sung v
Budc 1 | hd so trén pha“m mém mot cira dién VI? c talllTrung hoan thlen ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phap tah::nﬁ bovu tlr chéi tiép nhan gidi
it 1y. Achmh 0,5 ngdy quyet hé so/ Phiéu
cong ’ Kiém so4t qua trinh
: giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tdim | Cong chiic
Buéce 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu cau bo
. e LA 4 2 Phong Bo trg . sung va hoan thlen hd
Buéc3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phép, So Tu 2 ngay so/tir chbi giai quyét hd
phap SO
Cong chc Dy thio Gidy dang ky
Dy thio Gidy dang ky hoat| Phong B trg X L y dang x5
Bute 4 dong/van ban tir chéi. tu phép, SO Tu 0,5 ngay hg?'.c dong/vin ban tu
phap choi.
Lanh dao <A .
Bute 5 | Xem xét Du thio Gidy ding ky | PhongBotry | (o . Eg;tthggng/‘vagn d{f“éﬁ <
hoat dong/vian ban tir choi. tu phap, S6 Tu | chéi.
phép )
Buéc 6 Ky Gidy 'ciiéng ky hoat dong/vin gﬁnéld;g ggé Gidy ding ky hoat
ban tir choi. . . dong/vin ban tir chéi.
S¢ Tu phép
Vin thu S& Tuv | 0,5 ngdy | Phét hanh vin ban
Budc 7 | Vao sb van ban, huu trit hd so phdp/Cong
chirc Phong B
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cong chirc Két qua giai quyét
Phyc vu hanh chinh cong; Vian phong So TTHC dugc xdc nhén
- Xé4c nh4n trén phin mém .mot | Tu phap; Cong trén Hé théng thong tin
Budc 8 cira dién tir cia S& Tu phap vé két |  chirc S& Tu 01 ngay mét ctra dién tr cua
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vy | phap lam viéc S&/Két qua tra cho td
hanh chinh cong; tai Trung tdm chirc, ¢4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phyc vu hanh xin 1,61 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi| chinh cing tra két qud/ Phicu Kiém
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Trinh

tir cdc Tréch nhigm | . 1091 p :
buée Noi dung cong viéc n® gian thwe | Keét qud/ sin pham
thye hién ca
thue * hi¢n
hién

(neu cd)

- Két thuc hd so trén phin mém
mét cira dién tir.

- D01 véi hd so qud han giai
quyét, trong théi han chim nhét
Olngdy truéc ngdy hét han, bd
phin giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bao bing vin ban
cho Cong chirc cua S¢& lam vige
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
15 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quéa dugc thyc hién khéng qud
mét 14n); cip nhét hd so trén phan
mém mét cira dién ti.

soat qua trinh gidi
quyét ho so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay lam viée
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Quy trinh s6: 06

G KY HOAT PONG CHI NHANH CUA TO CHUC TRONG
TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

! . ‘n Thoi
budc Noi dung cong viéc Trach n!u@m gian thye | Két qua/ san phim
th thuce hién .
we hién
hién
Giay tiép nhan hé so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan Cong chic S¢ hen tra ket Xqué/ Phiéu
hd so Thu,c hién quét va luu trit Tu phép lam yéu cau bo sung va
. X AT xx ne n a:a | viéctai Trung hoan thién ho so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mét cradién | . 4 As ik A s
tir. Chuyén hd so v& S Tu phap | 27 Phuc vi fir choi ticp nhn gldi
veand PA%| hanhchinh | o, . |quyét hd so/ Phiéu
Y cong 2 DEAY | Kiém soat qua trinh
] ] gidi quyét ho so
Tiép nhin h6 so tr Trung tdm | Cong chic . .
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S¢& Ho6 so yéu cau
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu céu bo
. e A A Phong BO trg . sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so fu phap, S6 T | "8 | softir chéi giai quyét hd
phép SO i
Dy thio Giy ding ky hoat dong | Céng chic Dy thao Giy Gang K
.| Chi nhanh céa TS chirc Trong tai | Phong B trg | how cong v
Budc 4 . ve et xria . o an 0,5 ngay | cua TO chirc Trong tai
nudc ngodi tai Viét Nam/vin ban | tu phép, S& Tu 6 S tai Viet
tir chéi phap nuoc ngoal tal ¥l
) Nam /vian ban tir choi.
Du thao Dy thido Giay
Xem x€ét Du thao Giay ding ky Lanh d.";lo ding ky hoat dong Chi
Buéc 5 hoat dong Chi nhanh cia T6 chic | Phong B6 tr¢ 0.5 ned nhdnh cua TO chic
Trong tai nuéc ngodi tai Viét| tu phap, S¢ Tu »> Ngay Trong tai nudc ngodi
Nam/vin ban tir choi. phap tai Viét Nam/vin ban
tir choi.
. A ’,
Ky Gidy dang ky hoat dbng Chi| .0 460 o S@iﬁé C?u?rrliénll(ly cﬁ: g
. nhanh cia T6 chirc Trong tai nuéc g AK \ xs
Budc 6 3 tai Viet Nam /vin ban tir Phé Gidm doc chitc Trong tai nudc
nﬁc;)?u al vis S& Tu phap ngoai tai Viét Nam/vin
chot. 0,5 ngdy | ban tir chéi.
Vin thu S¢ Tu Phat hanh véin ban
. s A \ A phap/Cong
Budc 7 | Vao so vin ban, luu trit ho so chirc Phong B4
L4 b uq tu phép 7 14
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Két qua gidi quyét
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S¢ 01 ned TTHC dugc x4c nhin
- Xéc nhén trén phin mém mét | Tu phip; Cong 83Y | trén Hé théng thong tin
ctra dién tir ciia S& Tu phap vé két | chirc S& Tu mdt cira dién tr cia
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Trinh

tw cdc Tréch nhigm | . 1001
buéc Ngi dung cong viéc . gian thye | Két qua/ san phdm
thwe hién n
thue * hién
hién

qua dd c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(néu co)

- Két thic hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- P6i véi hd so qué han gii
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong b4o bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va gti vén ban xin
18i 6 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
13 ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mot 14n); cap nhit hd so trén phin
mém mot ctra dién tir.

phéap lam viéc

tai Trung tdm

Phuc vu hanh
chinh cong

S&/Két qua tra cho t6
chitc, c4 nhan/ Phiéu
xin 15i va hen lai ngay
tra két qua/ Phiéu Kiém
sodt quéd trinh giai
quyét hd so

Ttx)ng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc
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Quy trinh so 07

B TH HOI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM
¥AL (FIAY PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH TRUNG

TAM TRONG TAI
Trinh
tir cdc Trich nhié Thoi
bwée Noi dung cong viéc :;c 1111M1gm gian thwec | Két qui/ san phim
thwe e hien hign
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhén (Elf)ng ;:u;: S& hen tra két qué/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va luu trit . phap 1am yéu cdu by sung va
Budc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién VI? o tal Trung hoan thlc;n h so/ Phiéu
tr. Chuyen hd so vé S& Tu phap tam Phl'l(f vu tu ch01 t1ep nhan giai
Xt Iy, hanhl chinh 0,5 ngay quyet hd so/ Phiéu
cong ’ Kiém so4t qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hé so tir Trung tim | Cong chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Céng chirc Vin ban yéu cau b
. e LA 3 Phong BO trg \ sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tw php, S& Tu 12 ngay sotir chéi gidi quyét hé
phap SO
Dy thao Quyét dinh thu
Dy théo Quyét dinh thu hdi Gidy| Coéng chirc hdi Gidy dang ky hoat
Bugc 4 | 4308 KY hoat dong Trung tim | Phong B4 trg 0,5 ngay dong Trung tim trong
trong tai, Chi nhinh trung tdm | tu phdp, S6 Tu | tdi, Chi nhénh trung
trong tai/van ban tir chéi. phap tAm trong tai /vin ban
tir chéi.
Du thao Quyét dinh thu
Xem xét dy théo Quyét dinh thu| Lanh dao hdi Gidy dang ky hoat
Bubc 5 hdi Gidy ding ky hoat dong Trung | Phong Bd trg 0,5 ngdy dong Trung tim trong
tam trong tai, Chi nhanh trung tdm | tur phap, S0 Tu | tadi, Chi nhanh trung
trong tai/vin ban tir chéi. phép tdm trong tai/vin ban
tir chbi.
) . ] Quyét dinh thu hdi
Ky Quyét dinh thu héi Giay ding Gidm dbc S/ Gidy dang ky hoat
Budc 6 ky hoat dong Trung tdm trong tai, Phé Gidm dbc d6ng Trung tim trong
Chi nhénh trung tdm trong tai/van S& Tur phé tai, Chi nhanh trung
ban tir chéi. phap 0.5 ned tdm trong tai/van ban
> TE3Y | ir chéi.
Vin thu S¢ Tu Phat hanh vén ban
Budc 7 | Vao sb van ban, luu trit hd so phép/Cong
chirc Phong B6
trg tr phap
Bu6c 8 | - Chuyén trakét qua vé Trung tam | Congchirc | Olngdy [Két qua gidi quyét
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Trinh

tr cdc Trach nhiém Thot £ z
buée N¢i dung cong viéc thwre hién gian thuec | Keét qui/ san pham
thure : * hién
hién

Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xic nhin
- Xé4c nhan trén phin mém mot | Tu phap; Cong trén Hé théng théng tin
cira dién tir ctia S& Tu phap vé két | chirc S& Tu mot cira dién tr cla
qua da co tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc S&/Két qua tra cho tb
hanh chinh cong; tai Trung tAm chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vu hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi| chinh céng tra két qua/ Phiéu Kiém
(nfucé) L sodt qui trinh gidi
- Két thic hd so trén phan mém quyét ho so

mot cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay tru:éc’ng:‘iy hét han, bd
phén gidi quyét hd so cd trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Coéng chirc cia S& lam viée
tai Trung tAm va giri van ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuyc hién khdng qua
mét 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 1am viéc
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Quy trinh s6: 08

DUT HOAT DONG CUA CHI NHANH/V AN PHONG PAI
DIEN TRUNG TAM TRQNG TAI

: "’ N Tréch nhiém | . LP0} ]
buéc N¢i dung cong viéc <a gian thwe | Két qud/ sin phim
th thue hién ca
we hién
hién
Gidy tiép nhan hod so va
Huong d&n, kiém tra va tiép nhn (;rong ;él}U;SO‘ hen tra ke;c) qué/ Phiéu
ho so. Thyc hi¢n quét va luu trit Fclial% am zeu cﬂiu l? s11/n1§hlva
Bude 1 | hd so trén phin mém mét cira dién | e o MUNg oan Fien 10 so7 Thicd
X 20 1A N tdm Phuc vu tir ch01 tlep nhén gle’u
ti. Chuyén ho so v€ S& Tu phép 5 .
it . hanh chinh 0,5 ngay quyet hd so/ Phiéu
cong ’ Kiém sodt qua trinh
] ] gidi quyét hd so
Tiép nhdn hd so tr Trung tdm | Coéng chirc . .
Buéce 2 | Phyc vu hanh chinh céng Vin phong S& H6 so yéu cau
Tu phap
Céng chirc Vin ban yéu cau b
. o e A7 A Phong Bd trg X sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, Sé Tu 12 ngdy so/tir chéi giai quyét hd
phéap SO
Dy thio Chim dirt hoat ddng ciia| Cong chirc Dy thao Cham dut hoat
. 4 o . 2 dong cua Chi nhanh,
. Chi nhanh, Vin phong dai dién| Phong BO tr¢ 3 \ R
Buéc 4 R ‘s .o o Qn 0,5ngady | Van phong dai dién
Trung tdm trong tdi/vin ban tr | tu phap, S¢ Tu T o 51/
chéi phép rung tan’l'trong tal/vin
’ ban tir choi.
Xem xét Dy thao Chdm dtt hoat|  Lénh dao Dy thio Cham dirt hoat
R . o X z - | @ong cua Chi nhéanh,
dong cua Chi nhénh, Van phong | Phong B trg X \ . gea
Buéc 5 R A N 0,5ngay | Van phong dai dién
dai dién Trung tim trong tai/vdn | tu phap, S¢ Tu T tAm trone tAi/vin
bén tir chéi phap rung ong tav
) ban tir chdi.
) ] Chim dirt hoat ddng
Ky Cham dirt hoat dong cia Chi | Giam dbc S&/ cia Chi nhénh, Vin
Buéc 6 | nhanh, Vin phong dai dién Trung | Phé Gidm doc phong dai dién Trung
tAm trong tai/van ban tir choi. S& Tu phap tim trong tdi/van ban
0,5 ngay | tir choi.
Vian thu S¢ Tu Phat hanh vin ban
£ oo 1. I phap/Cong
Buéc 7 | Vao sd vén ban, lvu trit ho so chirc Phong Bb
trg tu phdp _ ]
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chic Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh c6ng; . Vin phong S& TTHC dugc x4c nhén
Bu6c 8 | - Xac nhén trén phdn mém mét | Tu phép; Cong | 01 ngady | trén HE thong thong tin
cira dién tir cia S& Tu phap vé két | chic S¢ Tu mit cra dién tr cua
qua d3 c6 tai Trung tdim Phuc vu | phép lam viéc So/KEt qua tra cho tO
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Trinh

tir cdc Trich nhigm | . P01
buéc Noi dung cong viéc e gian thwe | Két quéd/ san phlem
thwe hién PO
thue ’ : hién
hién

hanh chinh cdng;

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi
(néu co)

- Két thac hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- P6i v6i hd so qua han gii
quyét, trong thoi han chim nhit
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chirc ciia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khoéng qua
mét 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong

chic, c4 nhan/ Phiéu
xin 16i va hen lai ngdy
tra két qua/ Phiéu Kiém
soat quéd -trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC vin ban chira quy dinh (thdi gian giai quyét dyr kién 12 15
ngay lam viéc)
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Quy trinh sb: 09

: T Y POI NQI DUNG GIAY PANG KY HOAT PONG CHI
TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

tr cic Trich nhié Thoi
buéec Noi dung cong viéc :;c nhiem gian thye | Két qua/ san phim
thwe wce hién hign
hién
Gidy tiép nhdn ho so va
Huéng dén, kiém tra va tiép nhén (;ronglf Pu;:‘SO' h?n tra: ket zqua/ Ph1e\‘1
hd so. Thyc hién quét va luu trir | .o Doop "am yeu cau bo; Sung va
Budc 1 | hd so trén phin mém mdt cira dién vige tai Trung h‘oén t}ug I.l;ho so{ Phl?,u.
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phép tam Phuc vy tir choi tiép nhdn giai
it 1. hanh chinh 0,5 ngay qu¥ét ho so/ Phicu
cong ’ Kiém so4t qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hdé so tir Trung tim | Céng chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng Vin phong S¢& Hb so yéu ciu
Tu phéap
Cong chirc Vian ban yéu cdu bo
I a1 1 Phong B6 trg 5 sung va hoan thién hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tir phép, S& Tu 12 ngay so/tir chéi gidi quyét hd
phéap SO
Dy thao ndi dung thay d6i caa| Cong chirc Igg: ?l,;o é?gyd;ﬁgpthgz
. Gidy phép ghi vao Gidy ding ky | Phong Bo trg 5 s iR A ,
Bube4 |} oat qong ctia Chi nhanh/vén ban | tur phép, S Tu | O P& ggggG‘ay g ky h(‘:’ﬁf
tir choi. phép nhénh/vin ban tir chéi.
Ghi ndi dung thay déi cia Gidy| Lénh dao Ghi ngi dung thay doi
. o A . \ H cia Giay phép vao
Budc 5 phép ghi vao Gidy ding ky hoat| Phong BO trg 0,5nghy |Gidy ding ky hoat
dong ctia Chi nhanh/vin ban tir | tu phap, S6 Tu | 4 Chi
héi. ha gng = cua !
¢ paap nhanh/van ban tir chéi.
Ghi ndi dung thay doi
. £ Gidy phép thanh l4p
Ky duyét cia lanh dao/vin ban tir Gu’im .d’oc S?/ ghi vio Gidy dang ky
Budc 6 z. Ph6 Giam doc
choi. S Tir phap hﬂoat dong c‘:ya Trul}g
0,5 ngdy tdm trong tdi/vin ban
’ tir choi.
Vin the S& Tu Phét hanh vin ban
Budc 7 | Vao sé vin ban, luu trit hd so ch{)r }éaglllgzlglgBo
trg tu phap ,
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Ké qua giai quyét
Budc 8 Phyc vy hanh chinh cong; Vin phong S& 01 ngdy TTHC du'gc x4ac nhén
- X4c nhan trén phin mém .mdt | Tu phap; Cong trén H¢ thong thong tin
cira dién tir ctia S& Tu phap vé két| chic S& Tu mdt cira dién tr cua
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Trinh

tr cae Tréch nhigm | 1007 ; ;
buéc N¢i dung cong viéc " gian thyc | Keét quéd/ sin pham
thue hién < a

thue hién

hién y
qua da c6 tai Trung tim Phuc vu | phdp lam viéc S&/Két qua trd cho ”cé
hanh chinh cong; tai Trung tdm chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thit | Phuc vu hanh xin 161 va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thuc hd so trén phin mém
mot cira di€n tir.

- P6i véi hd so qui han gidi
quyét, trong thdi han chim nhit
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phén gidi quyet ho so c6 trich
nhiém théng bio bang vin ban
cho Cong chirc cia S& lam viée
tai Trung tAm va giri vin ban xin
18i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong quéd
mot 14n); cép nhat hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

soat qud trinh gidi
quyé¢t ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 10

AYel
g ~=, CoTHU HOI GIAY DANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA TO

el ' N HUC TRONG TAINUO'CNGOAITAIVIET NAM

Trin
b cac Tréch nhiém | . 100!
buée N¢i dung cong viéc th h.fgm gian thwe | Két qua/ sin phim
thwre e hign hién
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng dAn, kiém tra va tiép nhan (;If);lglf hu;: 56 h?n tra: kelt)zqua/ Phlel.l
| b6 so. Thyc hién quét va heu trir | ., I':a? ,’} am iel\l cﬂ?:{ lf‘ S“/“gh_l,’a
Buédc 1 | ho so trén phan mém mét cira dién Vieclal rung 0an Luen 1o so7 thicu
. X 1A A s i tAm Phuc vu tr cho6i ti€p nhén giai
tr. Chuyén hé so vé S& Tu phap \ . Ae 1A
Xt Iy hanh chinh 0.5 ned quyet hé so/ Phiéu
) cong ) 88 | Kiém soat qua trinh
] i - giai quyet ho so
: Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Cong chirc .
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh céng Vin phong Sé& Hb so yéu ciu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu ciu bo
. T S A Phong BO trg X sung va hoan thién hd
Bude 3 | Xem xét, tham dinh ho so tr php, S6 Tu | 1228 | so/tir chéi gii quyét hd
phap SO
Dy thao Quyét dinh thu hdi Gifly | Céng chic Dy thao Quyet dinh thu
, R . o1 . s 2 hoi Giay ding ky hoat
. ding ky hoat dong Chi nhanh ctia | Phong B0 trg X n . o, . A
Buéc4 | 2 5 . AR . ; 0,5 ngay | dong Chi nhanh cta T6
T6 chirc trong tai nudc ngoai/van | tu phap, S¢ Tu hi iy .
ban tir chéi. phép chuc trong tai nuge
ngoai/vin bél} tir choi.
Xem xét Dy thao Quyét dinh thu | Lanh dao Dy thao Quyet dinh thu
N i ax . A . X Z héi Gidy ding ky hoat
. héi Gidy dang ky hoat dong Chi | Phong B6 trg 5
Buéc 5 ] A e veo o o ax 0,5 ngay | dong Chi nhanh cua Tb
nhanh cua To chirc trong tai nude | tuw phap, S¢ Tu
neodi/van ban tir chéi b chic trong tai nudc
goal/van bail ) phap ngoai/vin ban tir chbi.
Ky Quyét dinh thu héi Gidy dang NPT S Q!lxy ¢t dinh ﬂ,m héi
Giam doc S¢/ Giay ding ky hoat
] ky hoat déng Chi nhanh ctia T Y o . T .2
Buéc 6 Phé Giam doc dong Chi nhénh cia T6
chirc trong tai nudc ngodi/van ban S Tur pha hia tai
tr chéi & Tu phap chirc trong tai nudce
) 0,5 ngdy | ngoai/vin ban tir chéi.
Vin thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
. s A . o 1A phap/Cong
Budc 7 | Vao s6 véan ban, Iuu trit hd so chirc Phong Bd
i i trg tu phap i
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chuc Két qua gidi quyét
Phuc vy hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xac nhan
Bu6c 8 | - Xdc nhén trén phan mém mét | Tu phap; Cong | 01 ngay trén H¢ thong thong tin
ctra dién tir ctia S& Tu phap ve két | chiuc S& Tu mot 91’Ia dién tr cﬁg
qua d3 c6 tai Trung tm Phuc vu | phdp lam viéc Sé/Ket qua trd cho to

20








Trinh

tr cdc Tréch nhigm | . 1091 ] 2
buéc N@i dung cong viéc " gian thuwe | Keét quéd/ sdn pham
thwe hién .
thue hién
hién

hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(néu c6)

- Két thiic hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay truée ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Céng chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t& chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
o ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qué
mét 14n); cap nhat hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

tai Trung tAm
Phuc vu hanh
chinh cong

chitc, c4 nhan/ Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua/ Phiéu Kiém
sodt qua trinh gidi
quyét hd so

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngiy lam vigc

21








Quy trinh sb: 11

& THONG BAO VE VIEC THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN

: . ‘n Thoi
buéc N¢i dung cong viéc T:;Ch llllh: ¥ gian thure | Két qua/ san phim
thwe we fuen hi¢n
hién
Gidy tiép nhén hd so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhan | CON8 chtc 86 hen tré két qud/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va luu trit TF p h?p lam yéu cau bo sung va
Budc 1 | hd so trén phz‘“m mém mot cira dién VI? ¢ tai Trung hoan thi¢n ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phép tal‘n Phu? My tu ch01 tlép nhan gidi
i Iy. hanhA chinh 0,5 ngly quyet hé so/ Phiéu
cong ? Kiém so4t quéd trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhén hd so tir Trung tdim | Céng chirc
Budc 2 | Phyuc vu hanh chinh cong Vian phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Cong cl;t’xc Vin ban yéu céu b(f)
. 2. 3 Phong Bo trg \ sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tr phdp, S& Tu 12 ngay so/tir chéi gidi quyét hd
phép SO
s A 2. 4 s Cong chirc Dy thdo ndi dung thay
Dy thdo néi dung thay d6i ghi vao F Lo 1o a ek 4
Budéc 4 | Gidy ding ky hoat dong ciia Chi Phong BO trg 0,5 ngay d(,n ghi vao G1a¥ dang
nhanh/vin ban tir chéi. tu phép, S& Tu ky hoat déng cua Ch1
phap nhanh/vin ban tir ch(‘n;
Ghi néi dung thay d3i vio Gidy | _ LAnndao Ohi 0 dung thay 40!
Bu6cS | ding ky hoat déng cta Chi| LPORBBOWO | o5 o5y | Va0 Gidy ding ky hoat
nhénh/van ban tir chéi. tur phép, S¢ Tu dong ~ cla ~ Chi
phép nhénh/vin ban tir choi.
. z Ghi ndi dung thay doi
5 Ky duyét ciia linh dao/van ban tir| Siam doc S¢/ vao Giy dang ky hoat
udc 6 e Phé Giam doc n . . .
choi. S Tu phép dong cua C}p. nhanh
0,5 ngay /van ban tir choi.
Vanthu S¢ Tu | Phéat hanh vin ban
Budc 7 | Vao sb vin ban, lvu trit hd so chﬂtagﬁcogggf;o
trg tu phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh céng; Van phong S¢& TTHC dugc xdc nhén
- Xac nhén trén phin mém mét | Tu phap; Cong trén Hé théng thong tin
Budc 8 cira dién tir clia S& Tu phdp vé két | chirc S& Tu 01 ngay mt cira dién tir cua
qua dd c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc ' Sa/Két qua trad cho to
hanh chinh céng; tai Trung tdm chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi | chinh cong trd két qué/ Phicu Kiém
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Trinh

ty cdc Trach nhiém Thoi | £ » z
buéc Noi dung cong viéc cn gian thwre | Két quéd/ san pham
thue hién "
thure hién
hién

(néu cb)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngiy truéc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so cé trach
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cdng chic ciia S& lam viéc
tai Trung tdm va gui vin ban xin
15i t8 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
1 1y do qud han, théi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quéa dugc thwc hi¢n khéng qué
mjt 14n); c4p nhat hd so trén phin
mém mot clra dlen tir.

soat qua trinh giai

quyét hd so

Tong thoi gian giai quyet TTHC viin ban chwra quy dinh (thoi gian gidi quyét dy kién 12 15
ngay lam viéc)
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Quy trinh s6: 12

NG BAO THAY DOI TRUONG VAN PHONG DAI DIEN, DIA
SG CUA VAN PHONG PAIDIEN CUA TO CHU'C TRONG
TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Trinh
tur céc Trach nhi¢m Thoi
buéc N¢i dung cong viéc e gian thyc | Két qua/sin phim
th thuce hién . n
e hién
hién
N . . Glay tiép nhan ho
Huéng dan, kiém tra va tiép nhén | .. . Qn so/Két qua giai quyét
ho so. Thyc hién quét va luu trir Cong CPUC,SO TTHC dugc xdc nhan
Tu phap lam A TTA (LA a e
hd so trén phin mém mot ctra dién | ., * . trén H¢ thong thong tin
, vié€c tai Trung \ Ay e . ea
Buégce 1 | tir. tam Phuc vu 0,5 ngay | mét cua du;q tr cua
Xéc nhan trén phén mém mdt cra | hanh ckllunh So/Phieu  Kiém soat
dién tir cia S& Tu phap. Chuyén con qué trinh gidi quyet ho
hd so v& S& Tu phép. & 50
Tiép nhén ho so tr Trung tdim | Céng chirc
Phuc vu hanh chinh c6ng Vin phong S& _
. Tu phap; +.. | S& Tu phép nhén dugc
Buge 2 Cong chirc 0,5 ngay thong béo
Phong BO trg
tu phap
Tong thot gian gidi guyet TTHC: viin ban chwa quy dinh (Thoi gian tiép nhin hd so va
chuyén vé phong chuyén mén dy kiénla 1 ngay lam viéc)
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Quy trinh sb: 13

(NG BAO THAY POI DIA PIEM PAT TRU SO CUA VAN

%8 DIEN CUA TO CHUC TRQONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET

NAM SANG TiNH, THANH PHO
TRU'C THUQC TRUNG UONG KHAC

Trinh
t cac Tréch nhiém | . 100} :
bwéc Ngi dung cong viéc .,.? gian thwe Két qud/san pham
thure hién ‘n
thuc : ; hién
hi€n , ;
Gidy tiep nhin ho
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan | ., . an so/Két qua giai quyét
ht} so. Thuc ‘hién‘quét va luu trit (,:r(:;lgl_f;ufmsno TTHC dugc xac nhin
ho so trén phan mém mot cira dién | _ .. puap trén H¢ thong thong tin
, \ viéc tai Trung \ Ay D
Buéc 1 | tr. n 0,5ngdy | mot cia di€n tr cua
. A cn Ao A Ay tdm Phuc vu . e A .2 .
Xdc nhén trén phin mém mét cira hanh chinh So/Phieu  Kiém soat
dién tir cia S& Tu phap. Chuyén o qué trinh giai quyét ho
A A Qx . cdng
ho6 so vé S& Tu phap. SO
Tiép nhan h6 so tir Trung tdm | Cbng chic
Phuc vu hanh chinh céng Vin phong S¢&
. Tu phap; \ S& Tu phép nhan dugc
Buge2 Coéng chic 0,5 ngdy thong béo
Phong Bb trg
tu phap

Tong théi gian giai ?uyét TTHC: viin ban ¢

hwra quy dinh (Théi gian tiép nhin ho so va

chuyén vé phong chuyén mén dr kién 13 1 ngay 1dm viéc)
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Quy trmh s6: 14

: THONG BAO THAY POI PJA PIEM PAT TRY SO CUA CHI
0 CHUC TRQNG TAINU'GC NGOAI TAI VIET NAM SANG
HANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG KHAC

tir cac Trach nhiém Thoi
buéc Néi dung céng viée €M | gian thye | K&t qud/san phim
thwe hién <n
thye * * hién
hién
. . Glay tlep nhén ho
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan | ., s so/Két qua giai quyét
hd so. Thuc hién quét va hwu trit Cong chirc 56 TTHC dugc xic nhan
A A Ao A Ne n ara Tu phép lam A TTA (LA o L
ho so trén phdn mém mt cradién | .. " . trén Hé¢ thong thong tin
, R viéc tai Trung . e n DI
Buéc 1 | . A 0,5 ngay | mét cia dién tr cua
. A oA A ne tdm Phuc vy X 2
Xéc nh@n trén phan mém mot clra hanh chinh S&/Phieu Kiém soat
dién tir cia S& Tu phap. Chuyén n qué trinh giai quyet hd
A X Qx . cong
ho so v€ S& Tu phap. SO
Tiép nhén hd so tr Trung tim | Cong chirc
Phuc vu hanh chinh céng Vin phong S&
. Tu phép; ... | S& Tu phap nhan dugc
Bude 2 Cong chic | "8 | thang béio
Phong Bo trg
tu phap

Tong théi gian giai uyet TTHC: vin ban chua quy dinh (Thoi gian tiép nhan hd so va
chuyén vé phong chuyén moén du kién 12 1 ngdy lam viéc)
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‘Quy trinh so: 15

G BAO THAY POI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG
JAL CHI NHANH TRUNG TAM TRONG TAI SANG TiNH,
{NH PHO TRU'C THUOC TRUNG UONG KHAC

Trinh
t cdc Trdch nhiém | , PO
buéc N§i dung cong viéc e gian thye | Két qua/san phim
thiyre hién n -
thue hién
hién
Glay tiép nhén ho
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | -, . o so/Két qua gidi quyét
hd so. Thuc hién quét va hwu trir Cong chuc‘Sor TTHC dugc xac nhén
X A A A e n . n Tu phép lam A A oA A .
ho so trén phdn mém mét cradién | .. * . trén HE thong thong tin
. viéc tai Trung \ Ay ot A e
Bué6c 1 | tu. R 0,5 ngdy | mft cta di€n tr cua
tam Phuc vu v oL & -2
X4c nhan trén phin mém mét cira hanh chinh So/Phieu Kiém soat
dlgn tr cia S6 Tu phap. Chuyén n qua trinh giai quyéet ho
hd so vé S& Tu phap. g SO
Tiép nhin hé so tr Trung tdm | Cong chirc
Phuc vy hanh chinh céng Vén phong S&
. Tu phap; ... | S& Tu phap nhin dugc
Buge2 Cong chire | > "% | thong béo
Phong Bo6 trg
tu phap
Tong thoi gian gidi uyet TTHC: vin bian chwa quy dinh (Thoi gian tlep nhin ho so va
chuyén vé phong chuyén mén dur kién 1a 1 ngay lam viéc)
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r ca s Trach nhi¢ém Théi £ P
buéc N¢i dung cong viéc o gian thyc | Ket qui/sdn pham
thyre hién n
thye hién
hién
. ] Glay ti€p nhén ho
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan | ., Can so/Két qua giai quyét
hd so. Thuc hién quét va hru trix (;I.??ghc;ulcarsno TTHC dugc xéc nhén
hd so trén phin mém mot ctradién | - PP trén He théng thong tin
, . viéc tai Trung \ e cn . en
Budc 1 | tir. L. tam Phuc vu 0,5ngdy | mdt cta dién tr cua
Xéc nhan trén phan mém mot clra hanh clllxinh' S&/Phiéu  Kiém _sodt
dién tir cia S& Tu phap. Chuyen o qué trinh giai quyét ho
3 2 ax . cong
ho so vé S& Tu phap. so
Tiép nhan hd so tir Trung tim | Céng chirc
Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S¢
. Tu phép; ... | S& Tu phép nhén dugc
Butc2 Cong chirc 0,5 ngay thong bao
Phong B6 trg
tu phap

Téng thoi gian giai guyet TTHC: vin ban chwa quy dinh (Thoi gian tiép nhan hé so va
chuyén vé phong chuyén mon dw kién 1a 1 ngay lam viéc)
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Quy trinh s6: 17

BOLTHONG BAO VE VIEC THANH LAP VAN PHONG
%7 DAL DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI

Trinh
b che Tréch nhigm | 10O »
buéc N¢i dung cong viéc . gian thuwe Két qua/san phim
thue hién a
thuc hi¢n
hién i .
Gidy tiep nhin ho
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | ., .o so/Két qua gidi quyét
hd so. Thyuc hién quét va hru trix Cong chirc S TTHC dugc x4c nhdn
A A A A Ap 2 ‘n Tu phap lam A A (1A A .
ho so trén phan mém mét cra dién | _.. ° . trén H¢ thong thong tin
. viéc tai Trung \ A on SO
Budc 1 | tr. n 0,5ngdy |mét cuoa dién tr cia
A en A A Ap o tam Phuc vu L4 .2 A
Xac nhén trén phan mém mét cira hanh chinh So6/Phieu  Kiém soat
dién tir cua S& Tu phap. Chuyén o qué trinh giai quyet ho
A A . cong
ho so v€ S¢ Tu phap. SO
Tiép nhan hé so tir Trung tdim | Coéng chirc
Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S&
. Tu phép; .. | S& Tu phap nhén dugc
Buge2 Cong chirc 0,5 ngdy thong béo
Phong Bo trg
tur phdp

Tong thoi gian giai quyét TTHC: viin ban chwra quy dinh (Thoi gian tiép nhén ho so va
chuyén vé phong chuyén mén dir kién 13 1 ngay 1dm viéc)
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N Quy trlnh s6: 18
A ONG BAO VE VIEC THAY POI PIA BIEM DAT TRU SO,
b PHONG DAI DIEN CUA TRUNG TAM TRQN G TAI

: Trach nhiém Théi £ z
buéc Noi dung cong viéc on gian thwe | Ket quéi/san pham
thuc hi¢n <
thue hién
hién
_ i . Glay tiép nhén ho
Huéng dan, kiém tra va ti€p nhan | . . so/Két qua giai quyét
ho so. Thyuc hién quét va luu trit Cong C!flu‘C‘S(Y)’ TTHC dugc xac nhén
A n R NP Tu phép lam n TrA Lt £ .
ho so trén phan mém mdt cra di€n | ., ° . trén Hé thong thong tin
. viéc tai Trung \ Ay n cn e
Buéc 1 | tir. A 0,5 ngdy | mét cua dién tir cua
A iin X 3 A tam Phuc vu X .2
Xac nhén trén phan mém mét clra hanh chinh S¢/Phi€u  Kiém soat
dién tir cua S& Tu phap. Chuyén R qué trinh giai quyét ho
A 2 ax cong
ho so vé S& Tu phap. SO
Tiép nhan h6 so tir Trung tdm | Cong chirc
Phuc vy hanh chinh c6ng Vin phong S¢
. Tu phap; \ S& Tu phép nhéan dugce
Bute 2 Cong chirc 0,5 ngay théng bao
Phong BO trg
tu phép
Téng thoi gian gidi guyet TTHC: vin ban chwa quy dinh (Thei gian tiép nhéan hd so va
chuyén vé phong chuyén mén dy kién 12 1 ngiy 1am viéc)
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Quy trinh s6: 19

HONG BAO THAY POI DANH SACH TRONG TAI VIEN

tai Trung tAm va gii van ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
r0 ly do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mot 14n); c4p nhét hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Trach nhiém | . Thol;l K&t qua/ sin pha
thwe hién gian thue €t qua/ san pham
: hién
Gidy tiép nhén ho so va
X 4R £ Cong chic S& hen tra két qua/ Phiéu
H,}I ¢ng ddo, kl?fn tra va t‘lep Ilhﬁ{l Tu phap lam yéu ciu bd sung vi
ho so. Thuc hién quét va lvu trir | ., ° .
A n A A ae o aen. | Viéc tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
Budce 1 | ho so trén phan mém mét cira di€n R . FORAY A sa:
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | o P Vi tr choi tép nhan gidi
it PO3P | panhchinh | 0,5ngdy |quyét hd so/ Phiéu
Xuly. cong Kiém soat qua trinh
gidi quyet ho so
Tiép nhin hd so tr Trung tdim | Cong chirc . .
Bué6c 2 | Phyc vu hanh chinh cong Van phong S¢ Ho6 so yéu cau
Tu phép i
Cong chuc Cong b6 Danh sach
i . Phong Bb trg trong tai vién dd dugc
Xem xét, thim dinh hé so, trinh | tu phap, lanh thay dbi
Budce 3 | Lanh dao S& cong bo Danh sach | dao Phong BO | 8,5 ngay
trong tai vién da dugc thay ddi trg tu phép,
lanh dao S& Tu
i phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong;
- X4c nhén trén phan mém mot
cira dién tir cia S& Tu phéap vé két
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong;
- Két thic hd so trén phin mém Céne chir
mot cua dién tu ong \ ¢
Van phong S&
- Dm v6i hd so qué han giai Tu phéo: Con
quyét, trong thdi han chim nhét chr:’: . g’é Tug
Buéc 4 | 01 ngldy truéc ngay hét han, bd s ea 1 ngay
A" as £, 1k . phéap lam viéc
phén gidi quyét ho so cd trach . A
Cn A : <« 1. | tai Trungtdm
nhiém thoéng bdo bing vin ban A
. .~ | Phuc vuhanh
cho Céng chic ciia S& lam viéc i1 oA
chinh cong

ngay lam viéc)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC viin bén chwa quy dinh (thdi gian gidi quyét dy kién 1 10
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Quy trinh sé: 20

: BO NHIEM CONG CHUNG VIEN

Trinh F
tw c’é ¢ As A cn Trach nhiém Thot P
buéc N¢i dung cong viéc thwre hién gian thye | Két qua/ sin phim
thlrc . wrc hen hi én
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huong din, kiém tra v tiép nhan qrong hcéilulc S& hen tra ke]t) qud/ Phiéu
ho so. Thyc hién quét va luu trir iy Iial,pi, am ieu :zlu l:) su/nsh va
Budc 1 | hd so trén phin mém mot cira dién "tfr‘r’l oh rung Panh;. en 1o ;1‘1’ icu
tr. Chuyén hd so v& S& Tu phép | 'y 3¢ T t‘; e hgepso A rn
xly. cong 0,5 ngay 1q<1§m soat qua trinh
] ] giai quyét hd so
Tiép nhdn h6 so tr Trung tdm | Coéngchirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Cong CI}I'IC Van ban yéu ciu bd
e A a1 LA Phong Bb trg . | sung va hoan thién hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, S¢ Tu 8 ngay so/tir chdi giai quyét hd
phap SO
sk 1a A . .| Congchirc Dy thio vin ban dé
Dy thao vian ban dé nghi Bo s X :
. T, A PN Phong B6 trg . nghi BQ truéng Bo Tu
Budc 4 truorn‘g B?.Tu phap b6 nhiém/vin i phép, S& Tu 0,5 ngay phap bé nhiém/van ban
bén tir choi. phap tr chéi.
s .| Lanhdao Dy thio vin ban dé
Xem xét Dy thao vin ban d€ nghi z i
Bu6e5 |Bo truomg Bo Tu phip bd| TPONEBOTO | s o5y |0Ehi BO trutng Bo Tu
IR tu phap, S& Tu phap bd nhiém/vin ban
nhi€ém/vin ban tir choi. f
pha’p tir chéi.
Ky duyét vin ban dé nghi B | Gidm doc So/
truéng B Tu phap bd nhiém/vin | Phé Gidm déc
ban tir chdi. S& Tu phap Vin ban d& nghi B
Budc 6 Vin thu S& Tu | 0,5 ngdy | truéng B§ Tu phap bo
Vio sé van ban, Iwu trit hd so phap/Cong nhiém/vin ban tir chéi
chirc Phong B
trg tu phap i
Trong thdi han 30 ngay ke tir ngay : Két qua gidi quyet
nhén duqc vin ban va hd so dé TTHC dugc xéac nhén
nghj bd nhiém ciia S& Tu phap, trén Hé thong thong tin
B0 truorng B¢ Tu phap xem xet, mét cra dién tr cua
Buée 7 quyet dinh b nhiém cong ching | B§ trung BO 30 ned S&/Két qua tra cho tb
vién; truong hop tir chéi bd nhiém Tu phap gay chirc, c4 nhan/ Phiéu

phai théng bao bing vén ban,
trong d6 néu 13 ly do, giri cho S¢
Tu phap va ngudi dé nghi bd
nhiém

xin 18i va hen lai ngly
tra két qua/ Phidu Kiém
soat qua ftrinh giai
quyét hd so
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Trinh

tuw cac A Thoi )
buéc Noi dung cong viéc T:ﬁfrl; ;liléﬁm gian thue Két qué/ san phim
thue ’ hién
hién
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong;
- Xé4c nhén trén phin mém mQt
cira dién tir cia S& Tur phap vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong;
- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi
(neu cd) Cong chirc
- Két thic hd so trén phin mém | Vin phong S&
mot cira dién tir. Tu phéap; Cong

- D6i v6i hd so qud han gidi| chicS¢ Tu
quyét, trong thoi han chim nhét | phap lam viéc
01 ngay truéc ngay hét han, bd | tai Trung tdm
phan giai quyét hd so c6 trach | Phuc vu hanh
nhiém thong bdo bing vin ban | chinh cong
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va guri van ban xin
18i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); cAp nhat hd so trén phin
mém mot cira di€n tr.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

+ Trong thdi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan da hd so d& nghj bd nhiém, S& Tu phép c6 vin
ban dé nghi B6 truéng B Tu phap bd nhiém cdng ching vién kem theo hd so @ nghi bd nhiém;
trudmg hop tir chdi dé nghij thi phai thdng bao bang vin ban, trong d6 néu 18 1y do cho ngudi ndp hd
SO;

+ Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc van ban va hd so dé ngh1 bd nhiém cuia S¢ Tu
phap, Bj truéng B Tu phép xem xét, quyét dinh bd nhiém cong ching vién; trudng hqp tir chéi bd
nhiém phai thong bao bing vin ban, trong d6 néu rd 1y do, giri cho S& Tu phép va ngudi dé nghi bd
nhiém.
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Quy trmh s0: 21

NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN

Trinh
tl‘)!u?cc Trich nhigm gi;lh:l;luc Két qua/ sin phim
thwe hi¢n ’
thyre ST hién
hién
Gidy tiép nhan hé so va
Huong din, kidm tra va tiép nhan (;rong ;pu;Sér hen tra kelt) quéd/ Phleg
h6 so. Thyc hién quét va luu trir u Rcaal")l‘ am Keu cﬂz:lu I:) su}nghlv
Buéc 1 | hd so trén phan mem mdt clra dién Vg;l PL rung tl;) anh ¢ O[f}? cu
tir. Chuyén hé so vé S& Tu phap vo vy choi tlep an gidi
Xt Iy. hanh chinh 0,5 ngay quyet hé so/ Phiéu
cdng ’ Kiém soat qua trinh
i ] giai quyet ho so
Tiép nhdn h6 so tr Trung tdm | Cong chirc .
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong Sé& Hb so yéu cu
Tu phép
Cong chirc Vian ban yéu cdu bd
f A arer LA Phong Bb trg . | sung va hoan thién hd
Budc3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, S¢ Tu 8 ngdy so/tir chéi giai quyét hd
phap SO
> Cong chire Dy thdo vian ban dé
Du thao van ban dé nghi B6 Tu R 2 oA .x
Buéc 4 | phap mién nhiém cong ching ul;h%r;g BSO értfl?u 0,5 ngay 21%11211]130 :gnp hép cﬁzﬁ n
vién/van ban tir chéi. phap, n ong Came
phép vién/vin ban tir choi.
~ Dy thdo Dy thao vén
Xem xét Dy thao van ban d& nghi Lanh d? ° ban d& nghi B6 Tu
Phong Bo trg x
Bu6c5 |Bo Tu phap mién nhiém coOng tur phép. S& Tur 0,5 ngdy | phdp mién nhi€ém cdng
chiimg vién/vin ban tir chéi. P ﬁ; chimg vién/vén ban tir
phap chéi.
Ky duyét vin ban dé nghi mién | Giim doc S¢/
_ nhlic,.:m cong chimg vién/vin ban tu Ph(:) Giam {Ioc Vin bén d& nghj B$ Tu
choi. S¢ Tu phap hip mién nhiém con
Budc 6 Van thu S Tu | 0,5 ngay ph’p .y 3n ban tﬁ
% p hap/Cong clng ISy
Vao s0 vin ban, luu trir ho so Chll)l ¢ Phong B3 choi.
trg tu phap ] )
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Két qua gidi quyét
nhén dugc van ban va hd so @& TTHC dugc xac nhén
nghi b nhiém cia S& Tu phép, trén Hé thong thong tin
B6 truéng B6 Tu phdp xem xét, Bé truéne Bo mét cira dién tr cua
Buéc 7 | quyét dinh b nhiém lai cong Tu phfp °1 30 ngdy |S&/Két qua trd cho td

chimg vién; trudng hop tir choi bo
nhiém phai thong bdo bing vin
ban, trong d¢6 néu rd ly do, giri cho
S& Tu phap va ngudi dé nghi bd

chitc, c4 nhin/ Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qué/ Phiéu Kiém
soat qua trinh gidi
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Trinh
tr cac . en Theoi
t;u'éc Noi dung cong viéc T:ZCh nl.l:em gian thye Két quéd/ sin phﬁm
e hién .
thue hién
hién
nhiém quyét hd so
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc
Phuc vu hanh chinh cong; Vian phong S¢&
- Xé4c nhan trén phin mém mot | Tu phap; Cong
cira dién tir ciia S& Tu phap vé két | chirc S& Tu 0.5 nei
qua di c6 tai Trung tdm Phuc vy | phép lam viéc - NgaY
hanh chinh cOng; tai Trung tdm
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

+ Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so & nghi bd nhiém lai cong chimg vién,
S& Tu phap c6 van ban dé nghi B6 truéng Bé Tu phip bd nhiém lai cong chimg vién kém theo hd
so d& nghj bd nhiém lai; trudng hop tir chdi & nghi thi phai théng bio bang vin béan, trong d6 néu
15 ly do cho ngudi ndp hd so;

+ Trong thoi han 30 ngdy ké tir ngdy nhén dugc vin ban va hd so d& nghj bd nhiém lai cia S& Tu
phép, Bé truéng Bo Tu phép xem xét, quyét dinh bd nhiém lai cong chimg vién; trudng hop tir chéi
bd nhiém lai phai théng béo bang vin ban, trong d6 néu rd Iy do, giri cho S& Tu phap va ngudi dé
nghj bd nhiém.
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TEN NHIEM CONG CHUNG VIEN
PG HOP PUQC MIEN NHIEM)
Trinh |
tw cac . ‘a Thoi
buéec N§i dung cong vigc T:;ct 1;111} vm gian thwe | Két qua/ san phim
thwre | pre fen hién
hién
Gidy tiép nhén hd so va
Huéng dan, kiém tra va tiép nhén Cong chiic S& hen tra két qué/ Phiéu
hé so. Thu,c hién quét va hru trit "1."11 P h:‘ip lam yéu cau bo sung va
B Y A A X Ay o a:a. | Vi€ctai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
u6c 1 | ho so trén phan mém mjt cira di¢n tam Phuc vu tir chéi tip nhén gidi
tu (’lhuyén ho 5o vé 56 Tu phdp hanh chinh \ quyét hd so/ thiléu
xely. cong 0,5 ngay Kiém sodt qua trinh
_ i giai quyét hd so
» Tiép nhén ho so tir Trung tdm| Cong chic . .
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh c6ng Vin phong S& Ho6 so yéu cau
Tu phép .
Cong chirc Véan ban yéu céu b
. o R 4 A Phong B6 trg \ sung va hoan thién ho
Buge 3 | Xem xét, tham dinh ho so tw phap, S6 Tu | 1298 | so/tir chéi gii quyét hd
phap SO
; 3 . A Cong chirc Dy thdo vin ban dé
Du, thao AVﬁn ban dg r;gh ! .130 Phong B trg ., | nghi B truong B6 Tu
Budc 4 | truébng B6 Tu phédp bd nhiém hap. S T 0,5 ngay hép bb nhidm lai /vin
lai/vin ban tir chéi. o prEp, S0 1 ea °h 16m lai fv
: phap choi.
. , s .| Lanhdao Dy thdo vin ban dé
Xem xét Dy tho van bin & nghi | py 0 P Rrl nahi B6 trung B Tu
Buéc5 | By truong BO Tu phip bO| s a5 Tw | %798 | phap bb nhiém lai /vin
nhiém/van ban tir choi. ph;ig ban tir chéi.
Ky duyét vin bin dé nghi B6 | Giam dbc So/
truéng Bo Tu phap bd nhiém | Phé Gidm dbc 3 . Ty
lai/vin ban tir chbi. S& Tu phap Vén bénA de nghi B?
Bude 6 Van thu S5 Tu | 0,5 ngay | Foone Bo Tu phap bo
uoe hCone | BV | nhigm laifvan ban i
Vao sb van ban, luu trit hd so chﬁ " ll,’h cmggBo chéi
trg tu phip
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhin duqc van ban va hd so dé
nghi b nhiém cia S& Tu phap,
Bo truéng BO Tu phap xem xeét, Ao n
Bu6c 7 | quyét dinh bS nhiém lai cong BQT?SEEPBQ 15 ngay

ching vién; truong hop tir choi bo
nhiém phai théng bao bing vin
ban, trong d6 néu rd ly do, giri cho
S& Tu phép va ngudi d& nghi bd
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Trinh
tr cdc . ‘n Thoi
buée N¢i dung cong viéc T:ﬁfrl:: lllllil:ﬁm gian thwre Két qua/ san phim
thye we i hién
hién
nhi€ém
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong;
- X4c nhin trén phin mém _mot
cira dién tir cia S& Tu phap vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng; )
- Hoan trd két qua giai quyét thu £ s as £
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi %Cq‘? gial quyct
£ . rgc xac nhén
(néuco) ., | Cong chic trén Hé théng théng tin
- Két thic ho so trén phan mém | Vin phong S& e r s e
Ay n ArA e . n moét cira dién tr cua
mét ctra dién tir. Tu phap; Cong S&/Két qua tra cho tb
- P6i véi hd so qui han gidi| chirc Sé Tu b 2 nhan/ Phi
quyét, trong thdi han chim nhét | phép lam viéc eawe, ©a aeu
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd | tai Trung tim xin 101 va hen lai ngdy
A gs £ . trd ket quéd/ Phicéu Kiém
phén gidi quyeét hd so cé trach | Phuc vu hanh at i tinh  oidi
nhiém thong béo bing vin bin| chinh cdng soat, dqua gt
cho Céng chirc ciia S& 1am viée quyet ho so
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
0 ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thyc hién khong qua
mot 14n); cap nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tir.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc don de nghj mién nhiém cia cong chimg vién, S¢
Tu phép c¢6 vin ban dé nghi kém theo don dé nghj mién nhiém cia cong ching vién giri Bo trudng
B¢ Tu phap;
+ Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc hé so dé nghj mién nhiém cong chimg vién, B6
truéng BO Tu phép xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém cong chirng vién.
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Quy trmh s6: 23

KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Trinh
twr cac . Thoi
buéc N§i dung cong viéc Tréch nl.lfgm gian thwe | Két qué/ san phim
thue thyc hién hi¢n
hién
Giay tiép nhin hé so va
Huong dan, kiém tra va tiép nhén (rlrong: hu';: S¢ h?n mi ket zqua/ P hlel‘l
hd so. Thuc hlg-:n quet va hru trir 'llp ap lam yeu cau bq Sung va
Budc 1 | hd so trén phan mem mdt cira dién v‘? ¢ tai Trung hoan thlq:n ho sof Phiéu
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phdp tam Phuc':vu tir ch01 tlep nhn gidi
1 hanh chinh uyét hd so/ Phiéu
xir ly. A 0,5ngdy | 4%
cdng ’ Kiém soit qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhian hdé so t Trung tdim| Cbng chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu céu
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu cau bgz)
e A 4t A Phong B6 tr¢ X sung va hoan thién ho
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, S& Tu 4 ngdy so/tir chbi giai quyét hd
phép SO
. Céng chirc Dy thao Thong béo vé
, Dy thao Thong bao vé viéc da ghi Phong B4 tro viéc dd ghi tén vao
Budc 4 | tén vao danh sich ngudi tap su w hag S& Tu 0,5 ngdy | danh sach ngudi tap sy
clia S& Tu phap/van ban tir chéi. e cia S& Tw phap/van
phap ban tir chéi. ‘
Xem xét Du théo Théng bdo vé Lanh dao DIAI thgg Thqn%Abéo Ve
, viéc d3 ghi tén vao danh sach | Phong Bb trg Vive . ghi ‘¢_3n vao
Budc 5 . . . . - | 0,5ngdy |danh sach nguoi tip su
ngudi tdp sy cia S& Tu phap/van | tu phip, S¢ Tu . .
o o A p cia So¢ Tu phép/van
ban tir choi. phap ban tir chéi.
Ky Thong béo vé viéc da ghi tén| Gidm déc S&/ Thong béo vo viéo B
Budc 6 | vio danh sach ngudi tip sy cia | Phé Gidm dbc ghi t’.:nA vao canh sac
S& Tu phép/vén ban tir chbi S& Tu phép ngudi tap sy cua S¢ Tu
' 0,5 ngay phép/vin ban tir choi.
Vanthue S¢ Te | Phét hanh viin ban
Budc 7 | VAo sb vin ban, luu trir hd so chﬂ lcl:algl/lggrglgBo
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tdim | Cong chirc Két qua giadi quyét
Phyc vy hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xac nhén
- Xé4c nhan trén phin mém .mot | Tu phép; Cong trén H¢ thong thong tin
Budc 8 | cira dién tir cia S& Tu phap vé két | chirc S& Tur 1ngdy |mdt cira di¢n tr cua
qua dd c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam vigc So/Két qua trd cho td
hanh chinh cong; tai Trung tim chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thu | Phyc vu hanh xin 10i va hen lai ngdy
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Trinh

tw cac . . Thoi
buéc N¢i dung cong viéc Trach nl.lfgm gian thire Két qua/ sin phém
thyec hién ca
thuc hién
hién i i
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(neu cd)

- K&t thic hd so trén phin mém
mdt clra dién tr.

- Dél v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhit
01 ngdy tru6c ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trich
nhiém théng b4o bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢ lam viée
tai Trung tAm va gui vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi

'| 13 ly do qua han, thoi gian gia han

tra két qua (viéc hen ngly tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mQt lan) cap nhat hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

sodt qua trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 24

0I NOI TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG TU TO

CHY CONG CHUNG NAY SANG TO CHU'C HANH NGHE
COM AC TRONG CUNG MOT TiNH, THANH PHO TRU'C
THUQC TRUNG UONG
Trinh
tr cac . " Thoi
buée N¢i dung cong viéc T::;Ch lllll.l,}?m gian thre | Két qua/ san phim
thwe e fugn hién
hién
Gidy tiép nhén h6 so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | COn chic 59 hen rd ket qué/ Phicu
hd so. Thuc hién quét va lwu trix | o Phap fam yéu cau bo sung va
Bude 1 | hd so trén phin mém mét ctra dién | V0 tai Trung h‘oan tRl@l:l‘hO sorf Phl.e,‘f
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | o Phuc vy tr choi tiep nhan gidi
xir 1§, hanhA chinh 0,5 ngay qq);et ho’ so/ ’ Phi¢u
cong ’ Kiém soit qua trinh
i giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tim | Cbdng chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Céng chirc Vin ban yéu ciu bo
A ar A Phong BO trg X sung va hoan thi€n ho
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so tir php, S6 T | 2 "8 | sofer chéi gidi quyét hd
phép SQ
Cong churc Du thio Dy thio
Budc 4 Dy thao Théng bao vé viée thay | Phong Bé trg 0,5 ngay T!lc‘)ng bao vé viéc thay
d6i noi tdp sy /vin ban tir choi. tu phap, S¢ Tuw | d6i noi tdp sy/vin ban
phap tir chbi.
. A . A Lanh dao Du thio Du thao
Buéc 5 ﬁi’ftﬁ‘aé; a]ifn?f fﬁpTzll;I\llgnbl?;n:; Phong BOtrg | 55y | Thong bdo vé viée thay
% il tu php, SO Tu | d6i noi tdp sy/vin ban
choi. N
phép tir choi.
R y e x. | Giam doc S&/ Thong bio vé viéc thay
Bute 6 | F ThOng bo ¥& vies thay 401 | ph Giam déc i noi tap s /vén ban
4P St ' S¢ Tu phap tir chéi.
Vin thu S¢ Tu | 0,5 ngdy | Phét hanh vin ban
Buédc 7 | Vao s van ban, huu trir hd so l?hép /(‘Zong 2
chirc Phong B6
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh céng; Vin phong S& TTHC dugc xac nhin
- X4c nhan trén phin mém mdt | Tu phap; Cong trén Hé thong théng tin
Budc 8 | cira dién tir ctia S& Tu phép vé két | chic S& Tu 1 ngdy |mét cuoa dién tr cua
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc S/Két qua tra cho tb
hanh chinh cong; tai Trung tim chirc, ¢4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 18i va hen lai ngiy
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Trinh

tir cic . I~ Thoi
buée Néi dung cong viée Trachnhigm | ;.\ thee | Kbt qui/ san phim
thwe hién .n
thue hién
hién , -
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi chinh c6ng tra két qu&/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thiic hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- D6i v6i ho so qua han gidi
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngay truéc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so co trach
nhiém thdng bdo bing vin bin
cho Cong chirc ciia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va gri vidn ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
10 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mét 14n); cdp nhét hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

sodt qud trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay lam viée

41








Quy trmh s6: 25

J3y PO NOI TAP SU TU TO CHU'C HANH NGHE CONG
@» NH, THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG NAY

SA HANH NGHE CONG CHUNG TAI TINH THANH PHO
\/ RUC THUOC TRUNG UONG KHAC
Trinh
tu cac " Thoi
buéc No¢i dung cong viéc Trﬁch :l.lfgm gian thuc | Két qua/ san phim
thwe thue hign hign
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng dn, kiém tra va tiép nhén ('llf)ngt::;m;: \ S0 h?n tr": ket Xqua/ Phle'll
hd so. Thuc hién quét va hru trit .?p ap fam yeu cau bc; sung .‘;’a
Budce 1 | ho so trén ph?m mém mot cira dién Vl? ¢ tai Trung h‘oan t}{l@?;ho so{ Phl.e u
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | = Phuc vy tir choi ticp nhén giai
xi Iy hanh chinh 0,5 ngay quyét ho so/ Phicu
) cdng ’ Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhin hd so tir Trung tdm | Céng chirc
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong Vin phong S& Hd so yéu cu
Tu phép :
Cong chirc Vin ban yéu cau bd
. b e A A Phong Bo trg 5 sung va hoan thi¢n ho
Buéc 3 | Xem xé, tham dinh b6 so tu phap, S¢ Tu 2 ngay so/tir chébi giai quyét hd
phéap SO
Dy thao thong bdo cho to chirc
hanh nghé céng chimg nhin tap
su va ngudi tép sy vé vige rit tén
ngudi tdp sy khoi Danh sach| Cong chirc
. ngudi tdp sy cua S& Tu phédp, | Phong BO trg ... | Dg thao Thoéng bao
Bute4 | of ot xic nhén thoi gian tp | tw phap, S Tu | > "8 | jvan ban tir chéi.
sw, noi tdp sy va s6 14n tam ngimg phép
tap su (néu c6) cia ngudi tap su
tai dia phuong minh/vidn ban tir
chbi.
Lanh dao
. Xem xét Du thao Thong bao /vin | Phong BO tr¢ .. | Du thdo Thoéng bao
Bude 5| pan tir chéi. i phép, S6 Tu | % P82 | v ban tix chéi.
phéap
Théng béo cho t6 chirc
hanh nghé céng ching
| umatesy i U,
Buéc 6 | Ky Thong bio/van ban tr chéi. | Pho Gidm déc | 0,5ngay | P ¥ {161 Danh
Sé& Tu phap ngu o1 tdp A o1 .
sach ngudl tp sy cua
S& Tu phép, ddng thoi
x4c nhin thoi gian tap
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Trinh

tir cac " Thoi
bwéec N§i dung cong viéc T:ﬁ;‘: ;lil:zm gian thwe | Két qui/ sin phim
thwe e e hién
hi¢n e
sy, noi tp sy va so lan
tam ngimg tp su (néu
c6) cua ngudi tip su tai
dia phuong minh/vin
bén tir chéi.
Vin thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, huu trit hd so ch%}éall,’}/lcbgrg‘g%
trg tu phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phyc vy hanh chinh cong;
- Xé4c nhén trén phin mém mot
clra dién tir ctia S& Tu phép vé két
quéa dd c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong; )
- Hoan trd két qua giai quyét thu £ - £
tuc hanh chinh v thu phi, 1¢ phi ks g dy
(néu c6) Cong chuc oo CUPC Xac nidn
- Két thic hd so trén phin mém | Vin phong S& trén He th(g.l% thong tin
mdt ctra dién tir. Tu phép; Cong rsng /th' 2 éle;né tuh o
B - Do: v6i hd so qua han giai | chic So Tu \ °t qua tra cho o
udc 8  Ta . ia 1 ngay |chirc, cd nhan/ Phiéu
quyét, trong thdi han chim nhét | phép lam viéc 15 va h l A
0,5 ngay truéc ngay hét han, bd | tai Trung tim xin 161 va hen lai nedy
phin gidi quyét hd so c6 trach | Phuc vy hanh tré ket qué/ Phiéu Kiém
nhiém thong bdo bing vin ban | chinh cong sodt, au ud trinh  gidi

cho Coéng chitrc cua S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t8 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

quyét hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay 1am viée
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Quy trinh sé: 26

BANG KY TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG TRUONG HQP
AP SU'THAY POI NOI TAP SU' SANG TO CHUC HANH NGHE
UNG TAI TINH, THANH PHO TRYC THUQC TRUNG UONG

qua d3d cé tai Trung tdm Phuc vu

phdp lam viéc

KHAC
< Thoi
N§i dung cong vigc T:z;: llllliléﬁm gial: fhl,rc Két qua/ san phim
ién
Gidy tiép nhan ho so va
Huréng din, kiém tra va tiép nhan Cang chirc S& hen tra két qué/ Phiél‘l
hd so. Thuc hién quét va hvu trit T}r P hf'ip lam yeu cau bo; sung ,Ya
Budc 1 | hd so trén phin mém mot cira dién | V.7 W& Trung hoan thi¢n hd so/ Phicu
t&r. Chuyén hé so v& S& Tu phap | Lo Phucvu tr choi tiep nhan gidi
xit 1§, hanh chinh 0,5 ngay qqyet h6é so/ Phiéu
cong ’ Ki€ém sodt qud trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan ho so tr Trung tdm | Cbng chirc
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu cu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu ciu b§
. o A 3 Phong Bo trg sung va hoan thién ho
Budc3 | Xem xét, tham dinh hd so tr php, ST | 8% | so/tix chéi gidi quyét hd
phép SO
‘ Cong chirc Dy thao Théng bao vé
Du thido Thong béo vé viéc da ghi Phone Bb tro viéic dd ghi tén vao
Buéc 4 | tén vao danh séch nguai tép sy cua tr hég S5 Tu 0,5 ngay | danh séch ngudi tap su
S& Tu phép/van ban tir chéi. P, cia S& Tu phép /vin
Phap ban tir chéi.
Lanh dao
. \ n L e \ 2 Dy thio Du thao
Buéc 5 i(éenmu‘f z;gu thio Théng béo /vén ulzt;%r;i ,BSO éu,'[?u 0,5 ngay Tllll?ng bédo /vdn ban tir
phép choi. ‘
Y S Thong bdo v€ viéc da
Giam doc So/  em o
Bu6c 6 | Ky Thong bio/van ban tir chéi. | Pho Gidm déc ghi tén vio dan}; ?{f}’h
Sé& Tu phap nﬁ? 0/1 tap bSl.I cua sg v
- : 0,5 ngay p1ap v‘én an tlf choi.
Vin thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
s A . ~ 1A phép/Cong
Budc 7 | Vao so van bén, Ivu trir ho so chitc Phong B
tro tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tdim | Céng chiic Ké qua giai quyét
Phyc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC du'gc x4c nhin
Budc 8 | - X4c nhan trén phin mém mét | Tu phap; Cong | 1ngay | trén Hé thong thong tin
ctra dién tir cia S& Tu phép vé két| chac S& Tu modt ctra dién tr cua

So/Két qua tra cho td
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Trinh

ty cdc Trach nhiém Thoi £ z
bwéc Noi dung cong viéc " gian thuec | Ket qud/ sian pham
thye hién n
thye : * hién
hién ]
hanh chinh cong; ) tai Trung tim Chl'IC,~ cd nhian/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tht | Phuc vu hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh cong tra két qud/ Phiéu Ki€ém

(néu c6)

- Két thoc hd so trén phin mém
mdt cira dién ti.

- Dél v6i hd so qui han giéi
quyét, trong thdi han chdm nhit
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan giadi quyét hd so cé trach
nhiém théng b4o bing vin ban
cho Coéng chirc cua S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thwc hién khéng qué
mot 14n); cdp nhét hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

so4t qua trinh giai
quyet ho so

T(Xmg thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay 1am viéc
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Quy trinh sé: 27

DUT TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Trinh
fr cae Tréch nhigm | 101
buréc N¢i dung cong viéc rach nnem gian thye | Két qua/ san phim
thue hién <
thue : : hién
hién
Gidy tiép nhn ho so va
Huéng dén, kiém tra va tiép ohén qr?g;:uf 56 hen trd ke; qua/ Phicu
h6 so. Thuc hién quét va hueu trir | ., Iial’)l‘ am Keu :ﬁlu }? su/nf;;h ga
Buéc 1 | hd so trén phin mém mot ctra dién | e oL 1TUNg oan thign ho so/ Fhicu
\ 2 1A X qz . tdm Phuc vy tr ch01 tlep nh@n giai
tir. Chuyén ho so vé€ S& Tu phép .
Xt 1. hanh chinh 0,5 ngdy quyet hd so/ Phiéu
céng ’ Kiém soat qud trinh
] ] ' giai quyét hd so
Tieép nhédn h6 so tr Trung tdm| Cong chic
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh céng Vin phong S& Hb so yéu chu
Tu phép
Céng chirc Vin ban yéu ciu bd
. T S A Phong B0 tr¢ \ sung va hoan thién hb
Buée 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, S& Tu 2 ngay so/tlr chdi giai quyét hd
phap SO
Cong chuc X L a
) £, 3 £ P 2 Du thdo Quyét dinh
Du thao Quyét dinh cham diat tdp | Phong BO trg \ s DN .
Bue4 | rvan ban tir chéi. tu phip, So T | »> PEYY | cham dd p swvan
an tir choi.
phap
Lanh dao , £ .
Buge s | Xem xét Dy thio Quyét dinh | PhongBétrg | o, . | D (a0 Qwet dih
©> | chdm dirt tap sy/van ban tir chéi. | tu phap, S& Tu | > "84 Lo o chéi ap St
tir choi.
phap
Busc s | K9 Quyét dinh chém dit tip gif’(‘}fﬁ (Sigé Quyét diph chim dat
su/vin ban tir choi. S& Tu phép tap sy/véan ban tir choi.
Vian thu S¢ Tu | 0,5 ngdy | Phét hanh vin ban
. X o 1 A phap/Céng
Budc 7 | Vao so viin ban, luu trit ho so chirc Phong Bé
i trg tu phap i ]
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Két qua gidi quyet
Phuc vu hanh chinh cong; Cong chtc TTHC dugc xac nhén
- X4c nhén trén phin mém .mdt | Vin phong S¢ trén HE thong thong tin
cira dién tir ctia S& Tu phap vé két | Tu phap; Cong mdt cira dién tor cia
qua dad c6 tai Trung tim Phuc vu | chic S¢ Tu \ S&/Két qua tra cho to
Buéc 8 1 ngay £
héanh chinh cong; ) phap lam viéc chic, ca nhén/ Phicu
- Hoan trd két qua giai quyét thi | tai Trung tdm xin 161 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi | Phyc vy hanh tra ket qud/ Phiéu Kiém
(néu co) . . . chinh cong sodt qud trinh giai
- Ket thuc hé so trén phin mém quyét ho so

46








Trinh

t cdc Trach nhiém | . Thoi £ 2
buéc N¢i dung cdng viéc . gian thue | Keét qud/ sin pham
thue hién cn
thue hién
hién
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
0,5 ngdy trudc ngay hét han, bd
phin giadi quyét hd so c6 trich
nhiém théng bio bing vin bin
cho Cong chirc cua S& lam vige
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quad dugc thuc hién khéng qua
mdt 14n); c4p nhat hd so trén phin
mém mot ctra dién tir.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 28

¥ KY TAP SU' LAT HANH NGHE CONG CHUNG SAU KHI
DUT TAP SY HANH NGHE CONG CHUNG

Trinh
tr cic = N Tréch nhigm | 191 ] .
buwéc N¢i dung cong viéc thuwe hién gian thuc | Ket qud/ sin pham
thure we e hién
hién
| Gidy ti€p nhén hé so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhan Cong chire S& hen tra ket Aqué/ Phiéu
hd so. Thl_I,C hién quét va luu trit TF P hfép lam yél\l cﬁ}{ bo} Sung .‘;’a
Buéc 1 | hd so trén phdn mém mét cira di¢n véi:l t;;leng It};)anhtklig‘horls];r{ Phicu
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | o0 OWCVH €o01 Uep nhdn gl
it 1. ‘hanh chinh 0,5 ngdy quyét ho so/ Phicu
cong ’ Kiém soat qua trinh
i i giai quyét ho so
Tiép nhdn ho so tir Trung tim | Cong chirc L .
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cdng Vin phong S& Ho6 so yéu cau
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu cau bd
I ey v} Phong B6 trg .| sung va hoan thién hd
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh h6 so tur phéip, So T | P8 | sovtir chéi gidi quyét hd
phap SO
\ S et X a4 Cbng chirc Du thao Quyét dinh vé
.| Du thio Quyet dinh vé vife ding )\ py o B g viéc ding ky tip sw
Bugc4 | ky tdp su hanh nghé cong hép. SG 0,5 ngay hanh § R
chirng/vén bin tr chéi tur phap, 59 Tu nghe ~ cong
) phdp chimg/van ban tir choi.
Xem xét Du thao Quyét dinh v& Lﬁnh d? ° DI.I tha? Quye't dinh ve
. . X x| Phong B6 trg .| viéc ding ky tap su
Buéc 5 | viéc ding ky tdp su hanh nghé in. S& T 0,5 ngay hanh X n
cong chimg/van ban tir chéi tur phép, 50 Tu nghé ~ cong
) phép chimg/vin ban tir choi.
K§ Quyét dinh vé viée ding ky | Gidm déc S&/ g;nyetky,d‘“t;‘ ve viee
Budc 6 | tip sy hinh ngh? cong chimg/van | Phé Gidm déc § Oy Mp Sy nan
: Z- . nghé cdng chimg/van
ban tir choi. S¢ Tu phap T s 1 As
0.5 nea bén tir choi.
Van the So Tu | > “8% [Phat hanh van ban
. s & . < 1A phap/Cong
Budce 7 | Vao s6 vin ban, luu trir ho so chirc Phong Bé
14 b uq tu phép 1.4 7
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | COng chirc Két quad giai quyét
Phyc vy hanh chinh cong; Vin phong S¢& TTHC dugc xic nhén
- Xac nhén trén phan meém mét | Tu phép; Cong trén H¢ thong thong tin
Buée 8 ctra dién tir cia S& Tu phép vé két | chirc So Tu 1 ned mdt cira dién tr cia
qui da c6 tai Trung tim Phyc vy | phép 1am viéc 8% | so/Két qua tra cho td
hanh chinh cng; . tai Trung tim chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phyuc vu hanh Xin l§i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh céng tra két qui/ Phiéu Kiém
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Trinh

ty cde Trich ohiém | . 100 | 2
buéc Noi dung cong viéc cn” gian thue [ Ket qud/ san pham
thure hién ‘n
thyc hién
hién i
(néu cd) . soat qua trinh  giai
- Két thiic ho so trén phin mém quyet ho so

mot cira dién tir.

- P6i véi hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
01 ngay trudc ngdy hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trich
nhiém thong b4o bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam vigc
tai Trung tAm va giri vén ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
1 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
moét 1an); cép nhat hd so trén phe‘“m
mém mdt cira dién ti.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 29

\CHOI HUGNG DAN TAP S (TRUONG HQP TO CHUC
G CHUNG KHONG CO CONG CHUNG VIEN KHAC DU
PIEU KIEN HUGNG DAN TAP SU)

Trinh
tir cac on Thoi
blllr(rc N§i dung cong viéc T:ﬁf:: lllnlil(;:m gial;l thye | Két qué/ sin phim
thwe * ién
hién . ‘
Gidy tiep nhén ho so va
Huéng din, kim tra va tiép nhan Cong C}lUC‘SO hi;n tra; két xqué/ Ph1e1‘1
P\ ‘A s ~ | Tu phép lam yéu cau b0 sung va
hé so. Thyc hi€n quét va lvu it | .. " . 3 £
. X n Y ae v a:a. | Viéctai Trung hoan thle;n ho so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so trén phan mém mét cra dién | Ph tr ché nhan oidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | om MuC VU choi tiép nhan gidi
1’1.1’ hanh chinh 0.5 nea quyct hd so/ Phiéu
Xu. cong > D83 | Kidm so4t quéa trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tdm | Céng chirc ‘ ‘
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& HO so yéu cau
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu cau bo
e A Al A Phong Bo tr¢ sung va hoan thign ho
Bu6e3 | Xem xét, tham dinh o so tu phap, S¢ Tu 4 ngdy so/tir chéi giai quyét hd
phap Y
Du thdo Vian ban cua
Dy thao Van ban cia S¢ Tu phép Cong chitc S&¢ Tu phap chi dinh
0131 d;nh’ mot t(? chui: haAnh nghc‘: Phong B 8 tro ‘ mot td chic hanh nghé
Budc 4 | cOng chimg khac nhdn tip sy va ; 0,5 ngay | cong ching khac nhén
clr cong ching vién huéng dn tap trp héﬁgso Tu tip sy va cir cong
su/van ban tir chéi. phap chimg vién huéng din
tap sw/vin ban tir chéi.
Du thdo Van ban cua
Xem xét Dy thao Vin ban cua Sé& Lanh dao S¢ Tu phap chi dinh
Tu phdp chi dinh mdt t& chic Phone Bé trg mdt td chirc hanh nghé
Buéc 5 | hanh nghé cong chimg khac nhén tr phégi) S Tu 0,5 ngay | cong ching khdc nhén
tdp sy va ci cdng ching vién ’ tip sy va cir cong
huéng din tap sy/vin ban tir chéi. phdp chimg vién huéng din
tap sy/vin ban tir chbi.
Van ban cua S& Tu
Ky vin bén cia 8¢ Tu phap chi ) phép chi dinh mdt td
dinh mdt td chic hanh nghé céng | Gism ddc S(:!/ chic hanh nghé cong
Bu6c 6 | chitng khdc nhin tdp su va cir| Phé Gidm doc chirng khac nhén tip sy
cong ching vién huéng din tip | S& Tu phép 0,5 ngdy |va cir cong ching vién
sw/vin ban tir chéi. huéng din tdp su/vin
ban tir chéi.
Lo 1, Lo Vin thu Sé Tu Phét hanh van ban
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so phép/Céng
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Trinh

tr cac . < Thoi
buée Noi dung cong viéc T:;‘:h nl.lfgm gian thye | Két qua/ san phﬁm
we hién on
thire hién
hién
chitc Phong Bo
trg tur phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong;
- Xé4c nhén trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phép vé két
qua d& c6 tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng; )
- Hoan tra két qua giai quyéet tha £ X
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi Cong chuc I’F‘?Hqu?uchliléc qﬁ;f:
Wéncd) . 5 | vanphong 50 trén He théng thong tin
- Két thic hd so trén phin mém | Tu phap; Céong mot cia dita t&gcﬁa
mot cira di¢n tir. chirc S¢ Tu S&/K&t aua trd cho t&
o |- Dbi v6i hd so qua han gidi| phép lam viéc . A6 qua ta co 2

Buédce 8 £ ‘. R £ . A 1 ngdy |chic, cd nhin/ Phiéu
quyét, trong thoi han chim nhat | tai Trung tdm xin 151 va hen lai ned
01 ngay truéc ngdy het han, b0 | Phyc vu hanh tr4 két qua/ Phiéy Kg, y
phédn gidi quyet hd so c6 trach| chinh cong; Set quas e e
nhi¢m thong bdo bing van ban | Nhén vién buu St qué frinh  gidl
cho Cong chirc cia S¢ 1am viée dién quyct ho so

tai Trung tdm va giri van ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
trd két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mét 14n); cip nhit hd so trén phén
mém mot cira dién fir.

Tong thi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam vige
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Quy trinh s6: 30

AR POI CONG CHUNG VIEN HUGNG DAN TAP SU TRONG

ONG HQ’P NGU'OI TAP sU PE NGHI THAY POI

Trinh
i cac Tréch nhi¢gm | . 11!
buéc N¢i dung cong viéc th hi"g gian thye | Két qué/ san phim
thye e fiten hién -
hién
Gidy tiép nhén hé so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan (':an lf}mf‘Sé hen tra kelt) qui/ Phiéu
héd so. Thyc hién quét va uu trix .\ phap fam yéu ciu bd sung va
Budce 1 | hd so trén phin mém mot cira dién viee tai Trung hoan thi¢n hé sof Phicu
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phép tam Phucfvu t ch01 tlep nhin giai
. 1o hanh chinh uyét hd so/ Phiéu
xir Iy. A 0,5ngly | &%
cong ’ Kiém soit qud trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hé so tr Trung tm | Céng chiic
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh c6ng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Céng chirc Vin ban yéu cau bd
. I as A Phong B trg X sung va hoan thi¢n ho
Budc 3 | Xem xét, thdm dinh hé so tr phép, S6 Tu 4 ngay soltir chéi gidi quyét hd
phép SO
. Du thdo Vin ban cua
Du thio Vin ban cia S& Tu phdp|{ Cong chirc S& Tu phap chi dinh t6
Budc 4 chi dinh t6 chirc hanh nghé céng Phong B6 trg 0,5 ngay chirc hanh nghé cong
chimg khéc cir c6ng ching vién | tu phap, S6¢ Tuw | 7 - chung khac cir cong
huéng din tp su/van ban tir chéi. phap chimg vién huéng dan
tap su/vin ban tir chéi.
. . . s Dy thido Vin bén cua
Xem xet Du,tha.o van bm} cua‘Sor Lanh dao S& Tu phép chi dinh t6
Tu phép chi dinh €0 chic hanh Phong Bé trg chirc hanh nghé cong
Budc 5 | nghé cong chimg khéc clr cong . . | 0,5 ngay
chimg vién huéng dn tap sw/vin tu phéap, S& Tu ching khac cir cong
ban tir chéi T phap ching vién huéng din
) tap sy/vin ban tir chéi.
Vian ban cia Sé Tu
Ky vin ban cia S& Tw phép chi Gidm dbc S&/ phép chi dinh td chirc
dinh t§ chic hanh nghé cong ‘e £ hanh nghé cong chimg
Buéc 6 Phé Giam doc
ching khac cir cong ching vién S Tu php khac cir cong ching
huéng din tap su/van ban tir chéi. 0.5 nei vién huong dan tép
> B82Y | sur/van bén tir chéi.
Vin thu S¢ Tu Phat hanh vin ban
. % ~1 A phap/Cong
Budc 7 | Vao so vin ban, lvu trit ho so chirc Phong B
trg tu phap -
Bude s | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng churc 1 ngly Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; ‘| Vin phong S& TTHC dugc xdc nhén
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Trinh

ty cde Trach phigm | 09T | :
buée N§i dung cong viéc < n gian thge | Ket qua/ sin pham
thwe hi¢én .a

thue hién

hién ]
- X4c nhdn trén phin mém mét | Tu phap; Cong trén Hé thong thong tin
cira dién tir ciia S& Tu phdp vé két | chirc S& Tu mdt cira dién tr cia
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam vigc So/Két qua tra cho tb
hanh chinh céng; tai Trung tim chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thu | Phuc vu hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh cong; tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu c6) Nhan vién buu soét qud trinh gidi
- Két thac hd so trén phin mém dién quyét ho so

mot cira di€n tr.

- D6i v6i hd so quéd han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trich
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chirc cia S& 1am viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
15i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qué
mdt 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Tong théi gian gidi quyét TTHC 07 ngdy 1am viéc

53








e s

Quy trinh sé: 31

DOI CONG CHUNG VIEN HUGNG DAN TAP S TRONG
0 CHUC HANH NGHE CONG CHUNG NHAN TAP SU/

T AT PONG, CHAM DU"I‘ HOAT PONG HOAC BI CHUYEN
POI, GIAI THE
Trinh
fr cac Trich nhié Thoi
buéc N¢i dung cong viéc cinem gian thye | Két qua/ san phim
the hién ‘n
thye hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhgn | G008 e S5 hen rd ket qui/ Phiéu
ho so. Thyc hién quét va luu trir | . écI;ai’P}‘ am iegn cﬂ?lu ;; S“/I‘l%ija
Budc 1 | ho so trén phan mém mét cira di¢n VI. al Lrung oan th ér.l‘ 0 50 cu
. 2. 1.2 3 . tdm Phuc vy tir choi tiép nhén giai
ta. Chuyén ho so vé S& Tu phap . £ A 4
it Iy hanh chinh 0.5 o quyét ho so/ Phicu
) cong > D8EY | Kidm soat qua trinh
i ] gidi quyet ho so
Tiép nhdn ho so tr Trung tdm | Céng chirc .
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh céng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu cau bo
A A Phong B6 tr¢ \ sung va hoan thién hé
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tr php, S& Tur 4 ngay softir chéi ti & nhan
~phéap gidi quyét ho so
Dy thao Vin ban cua
Dy thdo Vian ban cua S¢ Tu phap | Cong chirc S& Tu phép chi dinh tb
Budc 4 chi dinh t§ chirc hanh nghé céng | Phong Bo trg 0.5 nod chic hanh nghé cong
chimg khic clr cong chung vién | tu phap, SO Tu | g2y ching khic cir cong
huéng dan tap sy/vin ban tir chéi. phép ching vién huéng din
tap sw/van ban tir chéi.
Xem xét Dy thio Vin bén cita S& Dy thao Vén bén clia
- PO Lanh dao S& Tu phap chi dinh t6
Tu phép chi dinh t6 chirc hanh \ 2 o1 X A
Phong BO tr¢ .. | chitc hanh nghé cdng
Buéc 5 | nghé cong ching khédc cir cong . 0,5 ngay
tu phap, S¢ Tu ching khéc cir cong
chimg vién huéng dan tip sy/vin 1 hi h &
ban tr chai. phap chung vién hudéng dan
tip sy/vin ban tr chbi.
Vén ban cia S¢ Tu
Ky vﬁn béan ciia S¢ Tu phép chi Gism dbc S&/ phép chi dinh t6 chirc
dinh t8 chirc hanh nghé cong e aX hanh nghé cong chimg
Budc 6 Ph6 Giam doéc
chimg khac cir cong ching vién S& Tur phé khidc cir codng ~chu'ng
huéng dan tap su/vin ban tir chéi. phap 0.5 nod vién hudéng dan tip
> 183Y | sy/viin ban tir chéi.
Vin thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
£ x A phép/Cong
Budc 7 | Vao s6 van ban, huu trit ho so chirc Phong B4
trg tu phap
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Trinh

ty cic Trach nhi€ém Thos £ x
buéc N¢i dung cong viéc I gian thuwe | Keét qua/ san pham
thye hién .a
thue hién
hién i
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vy hanh chinh cong;
- X4c nhén trén phan mém mot
ctra dién tir ciia S& Tu phap vé ket
qua da cé tai Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cong; )
- Hoan tra két qua giai quyét thu £ . £
tuc hanh chinh va thu phi, ¢ phi Ket qud gidl quyet
£ R , TTHC dugc xac nhéan
(néu cb) Cong chirc A TTA LA A e
£ s LA A A A N , trén HE thong thong tin
- Két thiic ho so trén phan mém | Vén phong S¢& e o atme e
A n ATA e . a moit cra dién t cua
mot ctra dién tir. Tu phéap; Céng £ 2
Lo e 1A Y S¢/Ket qua trd cho t6
- b6i v6i hO so qud han gidi| chic SoTu 3 . N .4
Buéc 8 £ . n £ A en 1 ngdy |chuc, cd nhén/ Phicu
quyéet, trong thoi han chdm nhat | phép lam viéc . ixe o L
\ . X n . n xin 16i va hen lai ngay
01 ngay truéc ngdy hét han, by | tai Trung tim 2 1A £ rriR
A s £, 3 X trd két qué/ Phiéu Ki€ém
phdn giai quyet hd so c6 trach | Phyc vyhanh sodt qui trint i
nhiém thong bao bang van ban| chinhcdng 4 gla

cho Coéng chic cua S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t5 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hi€én khéng qué
mdt 14n); cdp nhét hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

quyét hd so

T6ng thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viéc
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_Quy trinh sé: 32

Al GKYTHAMDUKIEM TRA KET QUA TAP SU

HANH NGHE CONG CHUNG
Trinh
tur cic Trich nhié Thoi
buwée N¢i dung cong viéc :hfrc lllli(;zm gian thyc | Két qua/ sin phim
thue : ¥ hién
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhén Cong cht'rc‘Sc'r he;:n tré: ket zqué/ Phicu
ho so. Thyc hién quét va luu trit T}I P h?’p lam yéu cdu b0 sung va
Buée 1 | hd so trén phan mém mot ctra dién VIF ¢ tal Trung hoan th1en ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phép | o Phucvu tir chdi tiép nhin giéi
.1 héanh chinh uyét hd so/ Phiéu
Xt ly. A 0,5 ngy |y
cong Kiém soit qui trinh
giai quyét hd so
Tiép nhin hd so tir Trung tdm | Céng chic
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Ho so yéu ciu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu cau bd
. A e A Phong Bb trg \ sung va hoan thi¢n hd
Budc3 | Xem xét, tham dinh h6 so tu phai, S& Tu 12 ngdy so/tlg‘r chéi giai quyét hd
phap SO
Du thio vidn ban cua
Dy théo vin bin cia S& Tu phap >y gi‘:mfh% ghi
ghltenngumdangkythamdu Céne chi kig‘utr gdanhh
kiém tra vao danh sach & nghi Bo Phgr?gg I‘?:»outrco dém:l ghai v;g Tu ;ﬁZp
Buéc 4 | Tu phéap cho tham du kiém tra két 0,5 nga .2
quéptappsu, du thao tl;xong béo cho tr phip, S6 Tu = cho tham dy kiem t’ra
nguorl dang ky biét/vin ban tir phép két qua tap su, dy thao
b thong bdo cho ngudi
choi. ding ky biét/vin ban tir
chéi.
Du thido vidn ban cua
Xem xét Dy thao vin ban ciia S 5o ;‘gagh% gni o
Tu phip ghi tén nguoi ding ky | . . . s Y dch
tham dy kiém tra vio danh sich 40 kiem tra vao danh sac
Budc 5 | dé - nghj B§ Tu phép cho tham du Phé})ln’g BSO .trq 0,5 ngay dﬁ ntgilhalmB(? ’Il;lirx P hté;p
kiém tra két qua tap sy, dy thio tu phap, 56 Tu 0 ¥ emth a
thdng bdo cho ngudi ding ky phap ket qua tap su, dy thao
biét/vin ban tir chdi. thong bdo cho ngudi
dang ky biét/vin ban tir
chbi.
Ky vin bin cia S¢ Tu phdp ghi ST g Vin ban cua S¢ Tu
Budc 6 tén ngudi ding ky tham dy kiém I?ﬁg%i‘:; csigcl: 0,5 ngly phdp ghi tén ngucn
tra vao danh sich d& nghj B6 Tu S& Tur phép ’ dang ky tham dy kiém
phép cho tham dy kiém tra két tra vido danh sich d&
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Trinh

tw cac in Thoi
buéc Noi dung cong viée T:ﬁfrl; l;llil:ﬁm gian thye Két qua/ san phﬁm
thire e e hién
hién
qua tap sy, dy théo thong béo cho nghi B6 Tu phép cho
ngub'l dang ky biét/van ban tir tham dy kiém tra két
chbi. qua tip sy, du thao
thong bédo cho ngudi
dang ky biét/vin bén tir
chdi.
Van thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
Buéc 7 | Vao sb van bén, luu trit hd so Chﬂ lcl:éII’)l/lcbgggBo
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong;
- X4c nhén trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phép vé két
qué di c6 tai Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cong; )
- Hoan tra ket qua giai quyet tha £ - %
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi| Céng chirc ﬁ;{c‘l‘? gidi Uy
(néu c6) Vin phong S& Lo CUPC Xac nhan
- K&t thuc hd so trén phin mém | Tu phép; Cong trén HP thong thong tin
mot clra dién tur. chiuc Sé Tu mf?/thua (,hgn, tuh cua;
Buses | - D6i véi hd so qua han gidi | phap lam viéc { ne3 Sl(: ot guiht;g/ CPﬁ to
quyét, trong thoi han cham nhét| tai Trung tdm ngay | chic, c icu
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd | Phuc vu hanh xin 161 va hen la1 ngay
hin eidi & ho 6 trich hinh cone: tra két qua/ Phiéu Kiém
phan gidi quyét ho so cé trac chinh cong;
nhiém thong bo bing van ban | Nhan vién buu sodt qud trinh  giai
cho Cong chirc ciia S& 1am viée dién quyet hd so

tai Trung tdm va gin van ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
15 1y do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hlen khéng qua
mét l4n); cip nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay lam viée
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Quy trinh sb: 33

G KY HANH NGHE VA CAP THE

CONG CHUNG VIEN
Trinh
tw cdc in Thoi
buwéc N¢i dung cong viéc T:ﬁlcrl; lllllilfﬁm gian thye | Két qua/ sin phim
:llggc we e hi¢n
i€n
Gidy tiép nhin ho so va
Huéng din, kiém tra vA tiép nhan | CO08 chic S& hen tra két qud/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va luu tn"r TF P hfip lam yél‘l cé}{ b‘l sung .‘;’é
Budc 1 | ho so trén phﬁn mém mot cira dién viée tai Trung h‘oan tRch}Aho SO{ Phl.e,l}
t&. Chuyén hd so vé So Tu phip | om Phuc vu tir choi tiep nhin gidi
it 1. hanhl chinh 0,5 ngdy quyét ho so/ Phiéu
cdng ’ Kiém sodt qué trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhin hd so tir Trung tdim | Cong chirc.
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu ciu b(f)
. e LA 4t A Phong Bo tr¢ \ sung va hoan thién hé
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tw phap, S6 T | "8 | sortir chéi gidi quyét hd
phép SO
Du thio vi€c ghi tén
Du théo vi€c ghi tén vao Dgnh sich| Cong ctp’:c vao Danh sach cong
Buéc 4 cong chimg vién hanh ngh€ tai dia| Phong BO trg 0,5 ngdy chimg vién hanh nghé
phuong, chuan bj Thé cong chimg | tu phap, S6¢ Tuw | tai dia phuong, chuan bi
vién /vin bén tir chdi. phap Thé cong chimg vién
fvn ban ti¥ chéi.
Dy thdo viéc ghi tén
Xem xét Dy thao viéc ghi tén vao Lanh dgo vao Danh séich cf)ng
Buéc 5 Danh sich céng chimg vién hanh | Phong B6 tr¢ 0,5 ngay chimg vién hanh nghé
nghé tai dia phwong, Thé cong | tu phap, S¢ Tu ? tai dia phuong, chuan bj
chimg vién /van ban tir chéi. phap Thé cong chimg vién
/viin ban tir chéi.
Ghi tén vao Danh sich cong chimg Gidm dé / G,\hl tenh}'ao D?Ph }s;:ncﬁ
. vién hanh nghé tai dja phuong va 1{’1m. ¢ S? cong chumg Vi \
Buéc 6 chp Theé cbng chimg vién/vin bin Ph6 Gidam doc nghe tai dia phuong va
£ chéi S& Tu phéap cap Thé coéng chimg
) 0,5 ngdy | vién/viin ban tir chdi.
Vian thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
Buéc 7 | Vao s van ban, luu trit h so chﬁtagggggié
trg tr phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chirc Két qua gidi quyét
Buéc 8 | Phyc vy hanh chinh cdng; Vin phong S& | 1ngady | TTHC dugc x4c nhén

- X4c nhan trén phin mém mot

Tu phap; Cong

trén Hé thong thong tin
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Trinh

t cc Trich nhi¢m | , 10O ; :
buée N¢i dung cong viéc " gian thwe | Két qui/ sdn pham
thue hién ca

thye : : hién

hién
cira dién tir cia S& Tu phap vé két |  chirc S& Tu mot cira dién tr cla
qua da c6 tai Trung tim Phyc vu | phép lam viéc S&/Két qua tra cho tb
hanh chinh cong; tai Trung tim chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 13i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh cong tra két qud/ Phiéu Kiém

(neu cd)

- Két thuc hd so trén phin mém
mot cua dién tur.

- P6i v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chém nhét
01 ngéy truée ngay hét han, bd
phén giai quyét hd so co trach
nhiém théng béo biang vin ban
cho Coéng chic cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri véin ban xin
15i t6 chirc/ c4 nhén, trong do ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thwc hién khong qua
mot 14n); cép nhat hd so trén phén
mém mot cira dién tr.

sodt qud trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc
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Quy trmh sb: 34

AP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Trinh
tw cac n Thoi
ir c: 4
bwée T:hfrl: :ljl}gm gian thye | Két qua/ san phim
thwe we uen hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Huong dan, kiém tra vi tiép nhén (FZI‘ong; ?m;:‘S(’r hen trd ke; qui/ Phicu
ho so. Thyc hién quét va luu trix - I;alaPI‘ am geu f&i‘lu 0 su/ng va
Buéc 1 | hd so tren phan mem mot cira dién Vl? ctal trung o4n tugn ho so/ Phicu
tam Phuc vu fr ch01 t1ep nhin g1a1
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap .
it . hanh chinh 0.5 nod quyet hd so/ Phiéu
cong > N8YY | Kiém soat qua trinh
] - gidi quyét ho so
Tiép nhdn h0 so tr Trung tdim | Cong chirc
Buéc 2 | Phyc vy hanh chinh céng Vin phong S¢ Hb so yéu ciu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu ciu bo
. PP Phong B6 tro .| sung va hoan thién hd
Buéc3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, S& Tu 2 ngay so/tir chéi giai quyét hd
phép SO
Cong chic 2 . s A
Chuén bj Thé cbéng chimg vién | PhongBb trg . Ch’uan b i The cong
Bubécd | = . 0 L k. . 0,5 ngay | ching vién cdp lai/vin
cap lai/van ban tir choi. tu phép, S¢ Tu . o 1A
ban tir choi.
phép
Lénh dao Thé cong ching vién
. Xem xét Thé cong ching vién | Phong B6 trg X
Buge 5 chuin bj cip lai/vin ban tir chbi. | tu phap, S& Tu 05ngay | chuan b clp lai/vin
ban tir chéi.
phép
Giam d6c S&/
Ky Thé cong ching vién dé cép o Ak Thé cbng  chimg
Bubc 6 | 1i/van ban i chéi. Pho Gidm doc vién/véin ban tir chéi.
S& Tu phap
Vin thu S& Tu | 0,5 ngay | Phét hanh vin ban
& ©0a phdp/Céng
Budc 7 | Vao s6 vin ban, luu trir ho so chitc Phong B&
. trg tu phap ] i
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Két qua gidi quyét
Phuc vu hanh chinh cong; Cong chirc TTHC dugc xdc nhin
- Xac nhén trén phin mém mdt | Vian phong S6¢ trén Hé thong thong tin
cra dién tir ciia S& Tu phap vé két | Tu phép; Cong mot cira dién tr cia
Budc 8 qua di co tai Trung tdm Phuc vu| chie S¢ Tu 1 nod S&/Két qua trd cho to
hanh chinh cong; phép lam vige g2y chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | tai Trung tdm xin 191 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi | Phuc vy hanh tra két qu&/ Phiéu Kiém
(neu co) chinh cong soit qud trinh giai
- K&t thac hd so trén phin mém quyet ho so
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Trinh

tr cac Trich nhiém | . 00! p 5
buéc Noi dung cong viéc n gian thwe | Ket quid/ san pham
thye hién "
thue : ; hién
hién

mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han gii
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngay tru6c ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bang vin ban
cho Céng chic cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd Iy do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngly tra két
qua dugc thwc hién khong qua
mét lan), cap nhéit hd so trén phéin
mem mot cira dién tr.

Téng_thb’i gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 35

OA PANG KY HANH NGHE CONG CHUNG

Trinh
tr cae Trich nhigm | . 1P
buéc Tung cong viéc thie Il:. éem gian thyc | Két qud/ sin phim
thwre we fen hi¢n
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huong din, kiém tra va tiép nhin Cang chirc S¢ hen tra két qué/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va Iuu tn"r T}I P h:':ip lam ye1‘1 ca}lﬂ bo; sung .Ya
Buéc 1 | hd so trén phin mém mot cira dién | *= - talllTrung h‘oan tgl.ler.l;ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phép | = Phuc vy tr choi tep nhan gidi
X1 1y. hanhA chinh 0,5 ngdy qqyet hdo so/ Phi€u
cdng ? Kiém sodt qué trinh
) giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tim| Cong chirc
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu cu
Tu phap .
Cong chirc Vin ban yéu cdu bd
N ST A Phong B6 trg \ sung va hoan thi€én ho
Buédc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tr phép, S& Tu 4 ngay so/tlx chéi gidi quyét hd
phéap SO
Dy thdo vian ban x0a
Dy thao vin ban x6a ding ky| Cong chirc ding ky hanh nghé
Buge 4 | 0D nghé cong chimg, Quyét| PhongB6 trg 0,5 ngdy cong ching, Quyét
dinh thu h6éi Thé cong ching | tu phap, S6 Tu | dinh thu h6i Thé cong
vién/vin ban tir chéi. phap chimg vién/vin ban tir
chbi.
Du thido van ban xoéa
Xem xét Dy thao vin ban x6a| Lanh dao ding ky hanh nghé
Buge s | 4408 k¥ hanh nghé cong chimg, | Phong B6 trg 0.5 ngdy cong chimg, Quyét
Quyét dinh thu hdi Thé cong | tu phap, S6Tu | dinh thu hoi Thé cong
chimg vién/vin ban tir chéi. phap chimg vién/vin ban tir
chéi.
Ky van ban x6a dang Ky hanh | .. 4c qos X6a ding ky hanh nghé
Buéc 6 ngh€ c6ng chimg, Quyet dinh thu Phé Giam déc cdng chimg, Quyét
ho6i Thé cong ching vién/vin ban S Tu phép dinh thu h6i Thé cong
tir choi. 0,5 nga chirng vién.
Van thu S¢ Tu | > "> | Phat hanh vin ban
Buéc 7 | Vao sé vin béan, hru trit hd so chg‘fggggg%
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim |  Céng chirc Két qua giai quyét
Bude 8 Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& I ngdy TTHC dugc xac nhin
- Xac nhén trén phan mém mdt | Tu phép; Cong trén H¢ thong thong tin
cira dién tir cia S& Tu phap vé két | chirc S Tu mot cira dién tr cua
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Trinh

ty cdc Trich nhigm | . 1001 ] s
buéc Noi dung cong viéc thure hié gian thwe | Keét qua/ sin pham
we hién ‘n

thuece : hién

hién 7
qui d3 c6 tai Trung tAm Phuc vu | phap lam viéc So/Két qua trd cho to
hanh chinh cong; tai Trung tAm chitc, cd nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 1§i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi| chinh cong tra két qui/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thac hd so trén phin mém
mdt ctra dién tir.

- D'éi vé6i hd so qui han giai
quyét, trong thoi han chdm nhéit
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bang vin ban
cho Cong chirc clia S& 1am viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mét 14n); cAp nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

sodt qué trinh gidi
quyét ho so

Tong thdi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viée
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Quy trinh s0: 36

Y HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Trinh _
tw cac Trach nhiém Thoi
buéc vige " ian thye | Két qua/ sin phé
thwe gvie thue hién g hién“ ! pham
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huoéng din, kiém tra va tiép nhan Céng chirc S& hen tré két qué/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va luu tt TP P h?p lam yel.l ca}{ b(’Z sung .‘;’a
Bué6e 1 | hd so trén ph?m mém mdit cra dién Vl? ¢ tai Trung h‘oan ql.lgl.l;ho SOZ Phl.e,l?
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap tam Phyc vy tr choi ticp nhén giai
xir Iy. hanhA chinh 0,5 ngay qt})"et hdé so/ Phiéu
cong ’ Kiém sodt qua trinh
’ ] giai quyét hd so
Tiép nhdn hd so tir Trung tdm | Cong chic
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong Sé Hb so yéu cu
Tu phép
. Cong chirc Vin ban yéu cau b(f)
. R S Phong BO trg \ sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tur phap, S& Tu 7 ngay so/t chéi gidi quyét hd
phap SO i
Dy thao Gidy ding ky hoat dong | ,COn8 Che Dy thio Giay dang ky
Buéc 4 | Van phong cdng chimg/vin ban tir | L2on8BOTY | o5 5y |Doat dong Vién phong
chéi tu phap, S6 Tu | cong chimg/vén ban tir
) phap choi. i
Xem xét Dy thio Gidy dang ky | . L2nn dgo Dy thao Giay dang ky
Budc 5 | hoat ddng Vin phong con Phong B trg 0,5 nga hoat dong Van phong
at dong van pnong CONZ| ) shap, So Tu | »> "8% | cong chimg/vin ban tir
chimg/vian ban tir choi. p £
phap choi.
Ky Gidy dang ky hoat dong Vin | Giam ddc S/ Gidy dang ky hoat
Bu6c 6 | phong céng chimg/vin ban tir | Phé Gidm dc dong Vian phong cong
chéi. S& Tu phap chirng/vin ban tir chbi.
Vin thu S& Tu | 0,5 ngdy | Phét hanh vin ban
Budéc 7 | Vao sé vin ban, lwu trir hd so ch%ﬁagﬁgzg% 3
trg tu phip
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua gidi quyét
Phuc vu hanh chinh cong; Cong chic TTHC dugc xdc nhdn
- X4c nhan trén phin mém mdt | Vin phong S& trén Hé théng thong tin
cira dién tir cia S& Tu phép vé két | Tu phap; Cong mdt cra di¢n tir clua
Bugc § | qua 04 ¢6 tai Trung tim Phuc vu | chirc S& Tu I ngdy S&/Két qua tra cho tb
hanh chinh cong; phép lam viéc chtc, c4 nhan/ Phi¢u
- Hoan tra két qui giai quyét thi | tai Trung tdm xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi | Phuc vu hanh tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu cb) chinh c6ng sodt qué trinh gidi

4 7 A A A A
- Két thic ho so trén phan mém

quyét hd so
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Trinh

ty cac Trich nhiém | 100! I
buée N§i dung cong viéc ‘a gian thwe | Keét qud/ san pham
thue hién . n
thue : hién
hién

mot cira dién tir.

- Dm vé6i hd so quéd han gidi
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngdy truéc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so cé trich
nhiém théng b4o bing vin ban
cho Cong chitc cua S& lam viée
tai Trung tdm va gui vin ban xin
161 tb chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
10 ly do qué han, théi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua duqc thyc hi¢n khong qua
mét 14n); cAp nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Tongthb'l gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viée
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Quy trinh sé: 37

BB Y DOI NQI DUNG DANG KY HOAT PONG

AN PHONG CONG CHUNG
Trinh
tr cac Trach nhigm | . 1001
lt)lllré'c N¢i dung cong viéc thure hiéﬁm gian thwe | Két qua/ sin phim
uc * hién
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhin Cong chic S& hen tra két qua/ Phiéu
hd so. Thl_I,c hién quét va luu trit TF P h?p lAm yéu cdu bb sung va
Bu6c 1 | hd so trén phin mém mot cira dién | Vivc i Trung hoén thién ho sof Phicu
tir, Chuyén hd so v& S Tu phap | ‘o0 FPRuC vu fr chol ticp nhan gidi
it 19 hanh chinh 0.5 ned quyét hoé so/ Phicu
Y cong -2 N88Y | Kidm S0t qui trinh
__ ] giai quyét ho so
-Tiép nhdn hd so tr Trung tdm | Cong chirc . .
Bude 2 | Phuc vy hanh chinh c6ng Vin phong S& H6 so yéu ciu
Tu phép
Coéng chirc Vin ban yéu cdu bo
. 2 g x Phong BoO tr¢ \ sung va hoan thién ho
Budc3 | Xem xét, tham dinh ho so tur phip, S6 T |+ 8 | so/tir chéi gidi quyét héd
phép SO
Du thdo Gidy ding ky
Dy théo Gidy ding ky hoat dong Cong chire hoat dong Vin phong
Van phong cong chimg dugc thay Phone Bb tr cong ching dugc thay
Budc 4 | d8i, gidy ding ky hoat dong Van EBOUY | 0,5ngay |ddi, gidy ding ky hoat
\ A . z_ | tu phap, S& Tu n : A
phong cong ching dugc cap b dong Vén phong cong
lai/vin ban ti chéi. phap chimg duge cép lai/van
ban tir chbi.
Dy thao Gidy ding ky
Xem xét Dy thio Gidy ding ky Lanh dao hoat ddng Vin phong
hoat dong Vin phong cong chimg Phone Bé tro cong chimg dugc thay
Buéc 5 | duge thay d6i, gidy ding ky hoat fur hég S§ Tur 0,5 ngay | ddi, gidy ding ky hoat
dong Van phong cong ching dugc P ﬁ:’a dong Van phong cong
cap lai/van ban tir choi. phap chtmg dugc cap lai/van
ban tir choi.
Gidy ding ky hoat
Ky Gidy ding ky hoat dong Vién ] dong Van phong cong
phong cong chimg dugc thay dbi, | Giam déc S&/ chimg dugc thay doi,
Budc 6 | gidy di’mg ky hoat dfng Vin | Pho Giam doc gidy ding ky hoat d6ng
phong céng ching dugc cip| S& Tu phép 0,5 ngdy Vin phbng cdng ching
lai/van ban tir chéi. ’ dugc cap lai/viin ban tir
chéi.
i Vin thu S& Tu Phét hanh vin ban
Budc 7 | Vo s6 vin ban, luu trit ho so phép/Céng
chirc Phong Bd
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Trinh

twr cac n Thoi
buée Noi dung cong viéc Trach nl.lje;m gian thee Két qua/ san phim
thwe hién ‘n
thyre hién
hién
trg tr phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phyc vy hanh chinh cong;
- X4c nhén trén phin mém mdt
ctra dién tir cia S& Tu phap ve ket
qua d3 cé tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh chg; )
- Hoan tra két qua gidi quyét thu £ £
£ 18 it Két quad gidi quyeét
tuci hanh chinh va thu phi, 1€ phi , ’ TTHC dugc xAc nhan
(nu co) 3 A X Céng chirc trén Hé théng théng tin
- Két thic ho so trén phan mém | Vian phong S& o gtm e
Ae o ATAL , R mét cra dién tr cia
mdt ctra di€n tir. Tu phép; Cong . o & . e 2
L s LA . , S¢/Két qua trd cho to
- D6i v6i hd so quéd han gidi| chicSoTu 5 , A .z
Budc 8 £ ‘e n £ 1 n 1 ngady |chilrc, cA nhén/ Phiéu
quyet, trong thoi han chdm nhat | phép lam viéc <in 15i va hen lai nea
01 ngdy tru6c ngdy hét han, bd | tai Trung tim o1 va en “dl ngay
- £, 14 X tra két qua/ Phiéu Kiém
phén gidi quyet ho so c6 trach | Phuc vu hanh oit qui trinh idi
nhiém théng bdo bang vin ban | chinh cong soat, 4 gt

cho Cdng chirc cia S¢& lam viéce
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
6 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); cip nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 38

M. U'T HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

PRUONG HQP TU CHAM DUT)
Trinh
i cae Tréch ohiém | . 100}
buée N¢i dung cong viéc th llllf v gian thwe | Két qua/ sdn phim
thire e hugn hi¢n
hién
Gidy ti€p nhan hd so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhan CTéng ;;11’1;:‘86 hen tré két qué/ Phiéu
hd so. Thuc hién queét va luu trix - phap ‘am yéu cau bd sung va
Buéc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién Vive tai Trung hoan thién ho sof Phicu
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phép tam Phuc’ W tu ch01 ’uep nhan gidi
. 1 hanh chinh uyét hd so/ Phiéu
xir ly. A 0,5ngdy | wix
cong ’ Kiém soat quad trinh
. giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tdim | Céng chirc
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phéap
Cong chirc Vin ban yéu cau bd
. T S Phong BO trg sung va hoan thién hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so i php, S& Tu 12 ngay soltir chéi gidi quyét hd
phép Y
Dy thio Vin ban thu
Du thdo Vin ban thu hdi gidy ding Céne chife hdi gidy ding ky hoat
ky hoat dong va vén ban thong béo Ph(‘)ng B4 trg dong va van ban thong
Buédc 4 | vé viéc chdm dit hoat dong cla o hég 98 Tur 0,5 ngdy | bao vé viéc chim dut
Vin phong cong chimg/vin ban tir phap, hoat dong cia Vin
chbi. phip phong cong chimg/vin
bn tir chéi.
Du thdo Vian ban thu
Xem xét Dy thao Vin ban thu hdi Lanh dao hdi gidy dang ky hoat
gidy dang ky hoat dong va vin ban Phone B tr dong va vén ban thong
Buéc 5 | théng béo vé viéc chdm dit hoat '8 DO Y 0,5ngdy | bso vé viéc chim dirt
tu phap, S¢ Tu
dong cua Vian phong cong ha hoat dong ctia Vin
chimg/vin ban tir choi. phap phong cong ching/van
ban tir chéi. . i
Ky Vin bén thu hi gify ding ky ’ T ‘f;,“ S %%ng‘flg
hoat dong va vin ban thong béo vé | Giam dbc S&/ vin bin thine bdc va
Buée 6 | viéc chdm dut hoat dong cia Van | Phé Gidm déc an ban thong oas
R A \ . . viéc cham dirt hoat dong
phgpg cong ching/vin ban tr| S& Tuphép cia Vin phong ocong
choi, 0,588y | }img/van ban i chéi.
Vin thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
s A .Y phép/Cong
Buéc 7 | Vao s6 van ban, luu trir ho so chirc Phong Bb
trg tu phap
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Trinh

tr cic ‘n Thai
buéc Noi dung cong viéc Trich nl.ljgm gian thure Két qué/ sin ph:"im
thire hién .a
thye hién
hién i ]
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong;
- X4c nhén trén phin mém mdot
cira dién tir cia S& Tu phap vé két
qua da c6 tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong;
- Hoan tra két qua giai quyét tha % £
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi Ket qua giai quyet
£ , TTHC dugc xiac nhén
Weucd) | e chite trén Hg théng thong tin
- Két thiic ho so trén phan mém | Vin phong S& ¥ g ng
v arn en A méit cira di€n tr caa
mot cira dién fir. Tu phap; Cong £ 2
Lo e 1A . Qs S&/Ket qua trd cho to
. - b6i v6i h6 so qud han giai| chic S Tu \ , . 1A .
Buéc 8 X ‘. R £ . ‘A 1 ngay |chiic, cd nhan/ Phicu
quyet, trong thoi han chim nhat | phap lam viée <in 181 va hen lai nea
01 ngdy truéc ngdy hét han, b | tai Trung tAm R on 1 neay
A Gas %, 14 X trd ket qud/ Phicu Kiém
phdn gidi quyet ho so c6 trdch [ Phuc vy hanh sodt qui trinh gidi
nhiém thong bdo bang vin ban | chinh cong 9 g

cho C6ng chic ciia S¢ 1am viéc
tai Trung tdm va giri védn ban xin
18i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quéd dugc thyc hién khéng qué
mot 14n); cdp nhat hd so trén ph?m
mém mot cira dién tir.

quyét hd so

Tong thdi gian gidi quyét TTHC viin ban chwa quy dinh (thdi gian gidi quyét du kién 1a 15
ngay lam viéc) '
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Quy trinh s6: 39

QP NHAT VAN PHONG CONG CHUNG

Trinh
tur cic r ’ . ‘n Thoi
bwéc N¢§i dung cong viéc Tr;ch nl.lje;m gian thye | Két qua/ san phim
thwe thyre hign hién
hién
Gidy tiep nhin hé so va
Huéng dan, kiém tra va tiép nh4n %ong;:u; ,So h?n tré}\ ke}t) Xqua/ P hlel,l
hd so. Thuc hién quét va luu trix o Iial?l‘ am ie‘f (il‘{ hok S“/ngija
Buéc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién Vl,? ¢ta lrung odn z. er.l; 0 so; cu
tdm Phuc vu tir choi tiép nhan giai
tir. Chuyén hé so v& S& Tu phap . L 1A - £
<t I¥ hanh chinh 0.5 ned quyet ho so/ Phieu
Y- cdng ~ B8 | Kiém soat qua trinh
i . giai quyet ho so
Tiép nhdn ho so tir Trung tdim | Coéng chirc .
Buée 2 | Phyc vy hanh chinh céng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phip
Cong chirc Vin ban yéu cdu bo
. A g X Phong BO tr¢ . sung va hoan thién ho
Budc3 | Xem xét, tham dinh h6 so tir phép, So T | 18188 | so/tir chéi giai quyét hd
phép SO i
Dy thio vin bin ly y kién cba| Cong chire Dy thio vén bén lay y
Ar A , . . . 2 kién cia HOi cong
. Hoi cdng chitng vién (& nhitng noi | Phong B6 trg 5 . " N
Buéc4 | .. R N z o Qn 0,5 ngay | chiimg vién (& nhiing
di thanh 14p), trinh UBND cap | tu phap, S& Tu 43 thanh 14p). trinh
tinh phap noi anh 13p),
UBND cép tinh
Xem xét van bin liy y kién cia| Lanh dao Vén ban ldy y kien cua
\ z Hoi cong chimg vién (&
Buéc 5 Héi cong ching vién (¢ nhig noi | Phong B6 trg 0,5ngly |nhimg noi da thanh
3| da thanh 14p), trinh UBND clp | tu phép, S& Tu | > "% | & UBND
tinh héip ép), trinh cip
P tinh ,
) ) ) Vin ban lay y kién cia
Ky vin ban Iﬁy y kien cia Héi | Gidm doc S&/ Hbi cbng chimg vién (¢
cong chimg vién (& nhimg noi d4 | Ph6 Giam doc nhitng noi dd thanh
thanh 14p), trinh UBND cép tinh S& Tu phap 1ap), trinh UBND cép
Budc 6 3
0,5 ngay | tinh
Vian thu S¢ Tu Phat hanh vin ban
s A LA phép/Cong
Vo sO van ban, luu trit ho so chirc Phong Bb
trg tu phap _ ]
Trong thoi han 15 ngdy, ké tir Két qua giai quyét
ngdy nhan dugc de nghi cia S& TTHC duge xac nhin
Bu¢ce 7 | Tu phap, UBND cip tinh xem xét, UBND tinh 15 ngay trén Hé thong thoéng tin

quyét dinh cho phép hop nhit Vin
phong cong chimg; trudong hop tir
chbi phai thong bio bing vin ban

mét cira dién tr cua
So/Két qua tra cho td
chite, c4 nhin/ Phiéu
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Trinh
tw cac , .n Thoi
Il;rlré'c Noi dung cong viéc Trach nl.lfgm gian thye Két qua/ sin phﬁm
thye hién
thwe hién
hién
vanéurd ly do. xin 16i va hen lai ngay
Céng chirc tra két qua/ Phiéu Kiém
- Chuyén tra két qua v& Trung tim | Vin phong S& sodt qua trinh giai
Phuc vy hanh chinh céng; Tu phéap; Cong quyét ho so
- X4c nhan trén phin mém mét| chic S& Tu
cira dién tir cia S& Tu.phap vé két | phép 1am viéc
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | tai Trung tim
hanh chinh cong; Phuc vu hanh
- Hoan tra két qua giai quyét thi | chinh cong;
tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi Nhén vién buu
dién
Tong thoi gian giai quyét TTHC:

+ Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hgp 18 theo quy dinh, S& Tu phép 14y ¥ kién

ciia Hi cong ching vién (¢ nhitng noi dd thanh 18p), trinh UBND cdp tinh;

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé nghj cia S& Tu phap, UBND cép tinh xem xét,
quyét dinh cho phép hgp nhit Vin phong céng chimg; trrdng hop tir chéi phai thong béo bing vin
ban va néu rd ly do.
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Quy trinh s6: 40

CONG CHU’NG H()’P NHAT
Trinh ' |
r cac N N Trich nhi¢gm | . 100! ) S
bwéc N¢i dung cong viéc thure hién gian thuc | Ket qud/ san pham
thue : ’ hi¢n
hién
Gidy ti€p nhan ho so va
Hu6ng dén, kiém tra va tiép nhan c,:l?‘?g]: hu;: So hen tra kelt) qud/ Phicu
hd so. Thuc hién queét va hru trir | o PRap fam yéu cau bo sung va
viéc tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
Bué6c 1 | hd so trén phin mém mot ctra dién | . Y A eqs
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | ‘mPhUC VU tr choi ticp nhan gidi
xfI. ¥ hanh chinh 0.5 nea quyét ho so/ Phicu
Y. cong 0 B8 | Kiém o4t qué trinh
] - giai quyét ho so
Ti€p nhdn h6 so tir Trung tim | Cdng chic . .
Bué6c 2 | Phuc vu hanh chinh cdng Vin phong S¢ HO so yéu cau
Tu phép .
Coéng chirc Vin ban yéu cau bo
e B A A Phong B6 trg 5 sung va hoan thi¢én ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tr phép, S& Tu 7 ngay softir chéi giai quyét hd
phép SO ]
Dy thio Gidy ding ky hoat dong C‘ong chirc Dy thao Giay dang‘ky
Buéc 4 | Vin vho Ang chimg/vin ban ti Phong B6 tr¢ 0.5 nod hoat ddng Van phong
woe haé‘. phong cong chimg/Van bantr | 4y phap, o Tu | > "8% | cong chimg/van ban tir
chol. phap chéi. '
Xem xét Dy thao Gidy ding ky Lénh dao Dy thao Gidy ding ky
Buée S | hoat  db Vin  phe on Phong B6 trg 0.5 nod hoat dfng Vian phdng
uoe g? g::gb tr hél? ong  COng | gy phap, S¢ Tu | g3y cong chimg/vin ban tir
chimg/véan ban tir choi. phép chc}i.
Ky Gidy dang ky hoat dong Vian | Giam doc S&/ Gidy ding ky hoat
Buédc 6 | phong cong chimg/vin ban tir | Phé Gidm doc dong Van phong cong
chéi. S& Tu phap chimg/vin ban tir chi.
Vin thu S& Tu | 0,5 ngady | Phét hanh van ban
. s A o1 A phép/Cdng
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so chirc Phong Bb
trg tu phap i ]
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Céng chirc Két qua giai quyet
Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TFHC. dugc Xac nhe%n
- X4c nhan trén phin mém _mot L A trén H¢ thong thong tin
cira dién tir ciia S& Tu phap vé két Tgﬂ; ag;(y(}lf)l?g mdt cira dién tr cua
Budc 8 | qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vy phép lam viéc 1 ngay S&/Két qua tra cho td
hanh chinh c6ng; . chuc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi ;,a;l ’l;rungh?nhn xin 191 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, I¢ ph cl‘;mﬁ bng tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu co)

soat qua trinh giai
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Trinh

tr cac . ‘n Thoi
buwée N@i dung cong viéc Trach nlggm gian thye Két qué/ san phém
thue hién n
thye : hién
hién

- Két thiic h6 so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Coéng chic cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
10 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khéng qua
mdt 14n); cip nhat hd so trén phin
mém mét ctra dién tir.

quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viée
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Quy trinh sé: 41

% SAP NHAP VAN PHONG CONG CHUNG

Trinh
ty cac Tréich nhigm |  10¢1
buéc N¢i dung cong viéc th hi“g gian thyc | Két qua/ san phim
thue e Aten hién
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng din, kidm tra va tiép nh4 (;[f)ng ;;mlc S& hen tra két qua/ Phiéu
: hd so. Thyc hién _quét va luu trir Fgcall')[‘ am {leu iﬁlu bo sung va
Budc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién VI? Ctal rung oan o ho so/ Phiéu
tdm Phuc vu tir ch61 tlep nhan g1a1
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap X p
Xt 1y. hénh chinh 0,5 ngay quyet hd so/ Phiéu
cdng ’ Kiém soat qud trinh
i _ giai quyét hd so
Tiép nhdn ho so tr Trung tdm | Cong chirc
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh c6ng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Cang chirc Vian ban yéu cau bd
I a1 1a Phong Bd trg . | sung va hoan thién hd
Buédc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tw phép, S& Tu 18 ngay so/t chéi gii quyét hd
phap SO
Dy thao vin ban lay y kién cia| Cong chirc le théo, van b,.én la?' Y
ar A \ en Tra 1o . kien cia H@§i cOng
Buéc 4 Hdi cong ching vién (& nhimg noi | Phong B4 trg 0,5ngdy | chimg vién (& nhim
da thanh 1ap), trinh UBND cép | tu phap, S§ T | > "82Y | CULE VIR 19 muing
tinh b noi da thanh 13p), trinh
PP UBND cfp tinh
Xem xét vin bén 14y y kién ciia| Lanh dao Vén ban 13y ¥ kien cua
ar , A a1 . £ Hoi cong ching vién (&
Buéc 5 Hoi cong ching vién (6 nhing noi | Phong Bo trg 0.5 004y | nhitne noi. da thanh
da thanh 1ap), trinh UBND cfp | tu phap, S& Tu | —>> "84 | 1108 :
, 1ap), trinh UBND cép
tinh phép :
tlnh 1.4 .
) ] ) Vin ban lay y kién cia
Ky vin ban lﬁy y kién cua Hoi | Gidm doc S¢/ Hdi cong ching vién (&
cdng chimg vién (& nhing noi da | Ph6 Giam doc nhimg noi dd thanh
. thanh 1ap), trinh UBND cap tinh S& Tu phép 14p), trinh UBND cép
Budc 6 X
0,5 ngay | tinh
Vin thu S& Tu Phét hanh vin ban
s o o 3 phap/Céng
Vao s0 vin ban, hru trit ho so chirc Phong B3
trg tu phap ] i
Trong thdi han 15 ngly, ké i Két qua giai quyét
ngay nhédn dugc de nghi cia S¢ TTHC dugc xdc nhan
Bubc 7 Tu phép, UBND cép tinh xem xét, 15 ngay trén H¢ thong thong tin

quyét dinh cho phép sép nhap Vin
phong cong chimg; truong hop tir
chdi phai thong bdo bing vin ban

mot gl’xa dién tr cﬁg
Sé/Két qua trd cho to
chitc, c4 nhin/ Phiéu
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Trinh
tr cac
buéc
thyee
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thye hién

Thoi
gian thue
hién

Két qua/ san phﬁm

vanéurd ly do

- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong;

- X4c nhén trén phin mém mét
cira dién tir ciia S& Tu phap vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(neu co)

- Két thic hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- D01 v6i hd so qua han glé.l
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy truéc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cong chirc ciia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban Xin
18i t8 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
13 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mot 14n); c4p nhat hd so trén phin
mém mot cira dlen fir.

Cong chuc
Vin phong S&
Tu phép; Cong

chic S¢ Tu
phép lam viéc
tai Trung tdm

Phyc vu hanh

chinh cong .

xin 15i va hen lai ngay
tra két qua/ Phiéu Kiém
soat qua trinh  giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
+ Trong thoi han 20 ngéy, ké tir ngay nhan dd hd so ‘hop 1§, S& Tu phap 14y y kién cta Hoi cong
chig vién (¢ nhitng noi da thanh 14p), trinh UBND cép tinh;
+ Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc dé nghj ciia S& Tu phép, UBND cAp tinh xem xét,
quyét dinh cho phép sép nhidp Vin phong cong chimng; trudng hop tir chdi phai théng bo bing vin
ban va néu rd 1y do.
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Quy trinh s6: 42

pOI NOI DUNG PANG KY HOAT DONG CUA

Trinh
tw cac . " Thoi
bwéc N¢i dung cong viéc T:ECh l;ll.lfgm gian thyc | Két qua/ sin phim
thire we Augn hién
hién
Gidy tiép nhan hd so va
Huéng din, kiém tra va txep nhan Cong cpl'rc‘Sér hen tra két qua/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va luu trir T}r P h?p lam yéu cau bO sung va
Budc 1 | hd so trén phan mém mot cira dién VIF © ta;lTrung hon t'hlq:n’ho so/ Phiéu
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap tﬁr‘nP we vy tr choi tiep nhin gidi
Xt 1. anhn chinh 0,5 ngay quyet hé so/ Phiéu
cdng ’ Kiém soat qua trinh
] giai quyét hd so
Tiép nhan hé so tir Trung tim | Céng chirc
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh céng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Cong chtrc Vin ban yéu cdu bd
. e R A p Phong B6 trg X sung va hoan thién hd
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phép, S& Tu 4 ngdy so/tir chdi giai quyét hd
phap SO -
R . Du thao Giay dang ky
Dy thao Gidy ding ky hoat dong ng:gg%u;q hoat dong cua Vin
Bué6c 4 | clia Vin phdng cong ching nhén tr hég S Tur 0,5ngdy |phong cong chimg
s4p nhép/vin ban tir chéi. P ﬁ’, nhén sap nhép/van ban
phap tir chi.
Xem xét Dy thio Gidy dang ky | Lénh dao E;:tth‘:;’@gai Sing
Buéc 5 hoat dong ciia Van phong cong| Phong BO trg 0,5 ngay phé ng cong ching
chimg nhén sap nhép/van ban tir | tu phép, S¢Tu | nhan s&p nhap/vin ba
chéi. phép 0dTl Sap Mhap/van ban
tir choi.
.k . A \ Gidy ding ky hoat
Ky Giay ding ky hoat dong cia | o0 450 5o/ dong ciia Vin phong
Bugc 6 | an phong cong ching nhan sdp | by o Gism déc cong chimg nhin s
nhp da dugc thay dbi/vin ban tir ; ung mhan sap
chéi. S& Tu phép nlxléip dad dugc thay
0,5 ngay [ doi/van ban tir choi.
Vin thu S¢ Tu Phat hanh vin ban
s oA o1 phép/Coéng
Bugce 7 | Vao sd vin ban, luu trit hd so chirc Phong Bb
trg tu phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cong chirc Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S¢& TTHC dugc xic nhéan
Bu6c 8 | - Xdc nhin trén phin mém mot | Tu phap; Cong | 1ngdy | trén H¢ thong thdng tin
clra dién tir cia S& Tu phép vé két | chirc S& Tu mot cira dién tr cua
qui d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phap lam viéc S&/Két qua trd cho tb
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Trinh

tw cdc Trach nhiém Thoi £ X
buéc N¢i dung cong viéc " gian thwe | Ket qué/ sdn pham
thue hién <A
thure hi¢n
hién y
hanh chinh cong; ) tai Trung tdm chl’rc,~ cd nhidn/ Phiéu
- Hoan trd két qua gidi quyét thi | Phuc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu cb)

- Két thic hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- P6i v6i hd so qua han gii
quyét, trong thdi han chdm nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong b4o bing vin ban
cho Cong chic cua S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mot 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tong thdi gian gidi quyét TTHC 7 ngiy lam viéc
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Quy trinh s6: 43

N NHUQNG VAN PHONG CONG CHUNG

Trinh
tr cic T " Thoi
buée Noi dung cong viéc :iCh nhi¢m gian thyc | Két qua/ san phim
thye we hign hién
hi¢n '
Gidy tiép nhn ho so va
Hucng din, kiém tra v tiép nhan | GOP8 S0 59 hen tré ket qud/ Phicu
. hb so. Thyc hién quét va luu trix P '.ép am yeu can bo; Sung .‘;’a
Budc 1 | hd so trén phan meém mdt cira di¢n VIve tai Trung h‘oan t;h.lel.l;ho so{ Phl?,lf
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phép tﬁmanllzhuc M tu c‘h01 tgep nhan gx
it 1. Achmh 0,5 ngdy qq;'et ho so/ Phiéu
cong ’ Ki€ém soit qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tdim | Cong chirc
Budc 2 | Phuc vy-hanh chinh céng Vin phong S& Hd so yéu ciu
Tu phéap
| Cong chirc Vin ban yéu ciu bd
. X A Phong BO trg sung va hoan thlq:n hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tr phap, S& Tu 18 ngay so/tir chéi gidi quyét hd
phap SO i
Dy théo vin ban I4y ¢ kién cia| Coéng chirc Dy thao Vin ban lay y
. . | Hoi cong chiing vién (& nhiing noi | Phong B4 trg _|kien cua Hoi cOng
Budc4 | .o oong el gV 8108 '8 | 0,5ngay |ching vién (& nhing
ga;lh thanh 1ap), trinh UBND cép | tu phai)l,f1 Sé¢Tu noi da th’énh lap), trinh
pAsp UBND chp tinh _
Xem xét vin ban léy y kién cua Lanh dao \I_;in ban lay’y kle.l} cua}
2 0i cong ching vién (&
Buéc 5 Hoi cong chimg vién (¢ nhiing noi | Phong B6 trg 0,5ngdy |nhimg noi di thanh
da thanh lap), trinh UBND cép | tw phap, S¢Tu | 1
p ap), trinh UBND cip
tinh phap tinh
Vin ban 13y ¥ kién ciia
Ky vin ban léy y kién cta Hoi | Giam ddc So/ Hoi cdng chimg vién (&
cong chimg vién (& nhimg noi d2 | Ph6 Gidm dbe nhimg noi di thanh
thanh 14p), trinh UBND cap tinh S& Tu phép 1ap), trinh UBND cép
Budc 6
0,5 ngay | tinh
Vién thu S¢ Tu Phat hanh vin ban
Vao sb vin ban, hru trit h so chﬂ‘;all,’l/ggggm
trg tu phép
Trong thdi han 15 ngdy, ké tir Két qud giai quyét
ngay nhin dugc de nghi ctia S¢& TTHC dugc xac nhan
Buge 7 | Tu phap, UBND cép tinh xem xet, UBND tinh 15 ngy trén Hé thong thong tin

quyét dinh cho phép chuyén
nhugng Van phong cong chung;
trudong hop tir choi phdi thong béo

mét cira di¢n tr cua
S&/Két qua tra cho to
chitc, c4 nhin/ Phiéu
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Trinh
tw cac
buéc
thue
hién

Néi dung cong viéc

. Trach nhiém
thyce hién

- Thoi
gian thye
hién

Két qua/ san phém

bing vin ban, néu rd Iy do

- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vy hanh chinh cong;

- X4c nhan trén phin mém _mot
cira dién tir cia S& Tu phép vé két
qua di c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong,

- Hoan tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(neu cd)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién 1.

- D01 v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngé.y truge ngay hét han, bd
phin giai quyét hdo so cd trach
nhiém théng b4do bing vin bin
cho Coéng chitc cia S& lam vige
tai Trung tAm va giri van ban Xxin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
15 Iy do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); cip nhat hd so trén phin
mém mét cira di¢n tir,

Cong chirc
Vin phong S&
Tu phép; Céng

chirc S& Tu
phép lam viéc
tai Trung tdm
Phuc vu hanh

chinh céng

xin 16i va hen lai ngay
tra két qui/ Phiéu Kiém
sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
+ Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhén da hd so horp 16, S& Tu phap l4y ¥ kién cua Hoi cong
chimg vién (& nhitng noi d3 thanh 14p), trinh UBND cap tinh;
+ Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc vin ban d& nghi cia S& Tu phap, UBND cip tinh

xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong céng chimg; truedng hop tir chéi phéi thong
béo bing vin ban, néu rd Iy do.
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Quy trinh s0: 44

SQTHAY BOI NOQI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA

CONG CHUNG BUO’C CHUYEN NHUQNG

Trinh
twr cac .n Thoi .
buée g cong viéc T:ﬁfrl: Il:lizﬁm gian thye | Két qua/ sin phim
thyre T hi¢n
hién
Gidy tiép nhan hd so va
Hudng din, kiém tra va tiép nhén (rlrong; ?nr;:‘Sor hen tra kett) qu/ Phiéu
hé so. Thuc hién _quét va luu trix .r phap 'am yéu cau bd sung va
Buéc 1 | hd so trén phin m&m mot ctra dién | * tai Trung hoan t’hl@n'ho so/ Phicu
p Otcradién | .
fr. Chuyén hd so vé& S& Tu phéap tdm Phuc vy tr ch01 tlep nhén glél
Xt 1§ hanh chinh 0,5 ngay quyet hd so/ Phiéu
' cdng ’ Kiém sodt qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tdm | - Céng chirc
Buéce 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu cdu
Tu phdp
Cong chirc Vin ban yéu cau bd
. e A A1 LA Phong Bb trg sung va hoan thién hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, S& Tu 4083y | Sostir chéi giai quyét hd
phép SO
Dy thao Gidy ding ky
Dy thio Gidy ding ky hoat dong Pgﬁng chirc hoat dongA cua Vén
ong Bb trg .. | phong c¢céng ching
Buéc 4 | cia Van phong cong chimg duge hap. S& T 0,5 ngay p huyé
huyén nhirong/vin ban tir chéi. tw phdp, 50 T e oauyen
chuy phép nhugng/vian ban tu
chéi.
Du thao Gidy diang ky
Xem xé dy thiao Gidy ding ky | Lanh dao hoat déng cia Vin
Buéc 5 hoat dong cia Vin phong cong | Phong B trg 0,5 ngay phong cong chimg
chimg dugc chuyén nhuong/vin | tu phép, S Tu | duge chuyén
ban tir chbi. phép nhugng/vdn ban tir
choi.
Gidy ding ky hoat
Ky Gidy ding ky hoat dong cia | Giam dbc So/ dong cua Vén phong
. Y cong chimg dugc
Bu6c6 | Vin phdng cdng ching dugc | Phé Gidm doc 2 x
X . chuyén nhugng da
chuyén nhugng/vin ban tir chéi. S¢& Tu phéap dwroc chp laifvin ban ti
0,5 ngly L.
choi.
Vian thu S& Tu Phét hanh vin ban
Buéc 7 | Vao sé vin ban, huu trit hd so ch{)&t;égt/ggg%é
trg tu phap i i
Buses | - Chuyén tra két qua vé Trung tdim | Céng chirc I ngay Két qua gidi quyet
Phuc vu hanh chinh cong; Vian phong S& TTHC dugc xac nhédn
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Trinh

tw céc - Thoi
buée N§i dung cong viéc T:;:Ch nl.nfgm gian thye Két qua/ san phfim
wre hién a

thuwe hién

hién i
- X4c nhén trén phin mém mot | Tu phép; Cong trén Hé thong théng tin
cira dién tir cia S& Tu phép vE két | chirc S& Tu mét cira dién tir cla
qui d3 c6 tai Trung tAim Phuc vu | phdp lam viéc So/Két qua tra cho td
hanh chinh cong; tai Trung tim chic, ca4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phyc vu hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi| chinh cong; tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu c6) Nhén vién buu soat qud trinh giai
- Két thiic hd so trén phin mém dién quyét hd so

mdt cira dién tir.

- P6i véi hd so qui han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so cé trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chic ciia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quad dugc thuc hién khong qué
mdt 14n); c4p nhét hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viéc
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Quy trlnh s0: 45

CHEYEN POI VAN PHONG CONG CHUNG DO MOT CONG

CHUNG VIEN THANH LAP
Trinh
tr cac ' . .n Thoi
buée N§i dung cong viéc T:;Ch lllll.l,}?m gian thyc | Két qua/ san phim
thure e huen hién
hién
Gidy ti€p nh4n ho so va
Huéng dn, kiém tra va tiép nhan Cong chl'rc‘ S& hen tra két qua/ Phiéu
hd so. Thyc hién quét va hru triy TF P h:‘ip lam yéu cau bd sung va
Buégc 1 | hd so trén phéin mém mot cira dién VI? ¢ talllTrung hoan thién ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phép | 2% Phuc vy tlr chéi tiép nhan gidi
xit Iy. hanhA chinh 0,5 ngay quyet hd so/ Phiéu
cong ? Kiém soit qua trinh
] giai quyét hd so
Tiép nhan ho so tir Trung tim | Céng chirc -
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu cu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu ciu bo
e A A A Phong B6 trg \ sung va hodn thién ho
Budc 3 | Xem xeét, tham dinh ho so tw phap, S6 Tu | > "8 | softir chéi gidi quyét hd
phép SO
Cong clil'xc
X Phong Bo trg Du thdo vin ban trinh
Buéc 4 | Dy thao van ban trinh UBND tinh tir phap, S Tu 0,5 ngay UBND tinh
phép
Lanh dao
Budc 5 | Xem xét van ban trinh UBND tinh tllzl;;;i ,BSO (’yu’-[?u 0,5 ngay BENHS (t)urhan ban trinh
phép
Giam doc Sé/ S 1a s
| Ky vin ban trinh UBND Phé Gidm déc van ban twinh UBRD
Buéc 6 S& Tu phép
Vin thu S& Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
Vo0 s vin ban, hru trit hd so chgfg{ggg% 5
trg tu phip
Trong thdi han 07 ngdy 1am vigc, Két qua giai quyét
ké tir ngay nhén dugc de nghi cia TTHC dugc xac nhén
S¢ Tu phéap, UBND cip tinh ra UBND tinh trén Hé théng thong tin
quyét dinh cho phép chuyén dbi mdt cra dién tr cla
Budc 7 | hodc ¢6 vin ban thdng bao viéc tir 7ngdy | S&/Két qua trad cho td
chéi cho phép chuyén dbi chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Chuyén tra két qua vé Trung tdim | Cdng chirc xin 1§i va hen lai ngay
Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& tra két qua/ Phiéu Kiém
- X4c nhan trén phin mém mét | Tu phép; Cong sodt qua ftrinh giai
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Trinh

tr cac
buwée
thire
hién

N¢i dung cdng viéc

Trach nhiém
thyre hi¢n

Thoi
gian thye
hién

Két qua/ san phim

cira dién tir ciia S& Tu phép vé két
qua 43 c6 tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong,

- Hoan tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi
(neu cd)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Dbi v6i hd so qud han gidi
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chirc ciia S& lam viéc
tai Trung tdm va gui vin ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
o ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); c4p nhét hd so trén phin
mém mét cira dlen fir.

chiac S& Tu
phép lam viéc
tai Trung tdm
Phuc vy hanh

chinh cong

quyét hd so

Tbng thoi gian giai quyét TTHC:
+ Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hé so hop 18, S& Tu phap trinh UBND clp

tinh;

+ Trong thoi han 07 ngay lam VIQC ké tir ngdy nhén dugc dé nghj clia S¢ Tu phap, UBND cép tinh
ra quyét dinh cho phép chuyén ddi holic c6 vin ban thong bio viéc tix chéi cho phép chuyén d6i
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Quy trinh s6: 46

HOAT DQNG VAN PHONG CONG CHUNG CHUYEN

Trinh
tir cac " Thoi
bwéc N¢i dung cong viéc Trach nl.l‘}gm gian thyc | Két qui/ san phim
thure thure hién n
h".‘ hién
ién
Giay tiép nhan ho so va
Huong din, kiém tra v tiép nhan Cbéng chic S hen trd két qui/ Phiéu
ho so. Thuc hle;n quét va luu trit T? P h:‘ip lam yéu cau bé\ sung va
Buéc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién VIF' ¢ tai Trung hoan thign ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | 2m Phucvu tr chdi tiép nhan gidi
Xt Iy hanh chinh 0.5 nod quyet hé so/ Phiéu
cong D88 | gidm soat qua trinh
] . giai quyet ho so
Tiép nhdn h6 so tr Trung tdm | Cong chic
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& H so yéu ciu
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu ciu bd
(0 A At LA Phong Bb trg X sung va hoan thién hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tr phip, S6 Tu | 4288 | so/tir chéi giai quyét hd
phap 50 i
Dy thio Gidy dang ky hogt dong | , 008 1 P (Béo ity ding k7
Buéc 4 | Viin phong cong chimg/vén ban tir | 2008 BOWE | 5 o5y |Doat dong Vin phong
chéi tu phap, S¢ Tu | cong chimg/van ban tir
’ phép choi.
Xem xét Dy thio Gidy ding ky | . anndao Dy thao Gidy dang ky
n Phong B6 trg ... | hoat ddng Vin phong
Buéc 5 | hoat dong Vin phbng cong . 0,5ngay | . . .
chimg/viin bén ti chéi tu phép, S¢ Tu cong chung/vén ban tir
| phép choi.
Ky Gidy ding ky hoat dong Vin | Giam doc S&/ Giay ding ky hoat
Budc 6 | phong cong chimg/van ban tir | Phé Giam doc dong Vian phong cong
choi. S¢& Tu phép chirng/vin ban tir chdi.
Vin thu Sé Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
s A ~ 1A phap/Cong
Budc 7 | Vao so vin ban, liru trit ho so chirc Phong Bb
bd 14 X uq tu phép 14 14
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cdng chic Ket qua giai quyét
Phyc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xac nhén
- Xéc nhan trén phan mém mdt | Tu phap; Cong trén H¢ thong thong tin
Buéc 8 ctra dién tir cia S& Tu phap v€ két | chirc S Tu 1 ned mot cira dién tr cﬁg
qua da c6 tai Trung tim Phyc vu | phép lam viéc 847 | sa/két qua tra cho t
hanh chinh cong; tai Trung tam chitc, cA nhin/ Phicu
- Hoan tra két qua giai quyét thu | Phuc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh cong tra két qui/ Phiéu Kiém
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Trinh

i cae Tréch hiém | 1001 p :
buéc N¢i dung cong vi¢c on gian thwe | Ket qua/ san pham
thuwre hién cn
thwe ’ * hién
hién
(neu cd) soat qud trinh gidi

- Két thuc hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Dm v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
01 ngay truéc ngdy hét han, bd
phan giai quyét hd so c¢6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chirc ciia S& 1am viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
181 td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
18 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mot 14n); cip nhit hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngiy 1am vige
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Quy trinh s0: 47

LAP HQOI CONG CHUNG VIEN
Trinh
tr cic Trich nhié Thoi
buéc N¢i dung cong viéc :;c nl.ljc;m gian thwe | Két qué/ san phim
thwe we hién hign
hién
Giay tiép nhan hé so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan (:;mg ::u;: S¢ hen tra két qué/ Phiéu
hd so. Thyc hién quet va luu trg | - PAap tam yéu cau bo sung va
Buéc 1 | hd so trén phan mem mét cira di¢n VIAe © tal Trung hodn thi¢n ho so/ Phiéu
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phép tam Phu(f My i ChOI tlep nhgn gidi
Xt 1y. hanhA chinh 0,5 ngly quyet hd so/ Phiéu
cbng ? Kiém so4t qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan ho so t¥ Trung tdm | Cong chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Cong chirc
Xem xét, thdm dinh hd so; chi tr, Phong Bb tro
phdi hop v6i S& Néi vu thdm dinh | tr phép, Lanh
Buéc 3 | D& 4n, trinh UBND tinh hd so dé | dao Phong B6 | 28 ngay
nghi thanh 1ap HQi céng ching | trg tu phap,
vién Lanh dao S¢&
Tu phap
D théo vén ban trinh UBND tinh | 008 chic Dy thao vén ban trinh
Buéc 4 | hd so & nghi thanh lap Héi cong | Lion8BOWG | g5 05, |UBND tinh ho so de
. A il tu phép, S6Tu | nghi thanh 18 HOi
ching vién A . .
phép cdng ching vién
Xem xét trinh UBND tinh hé so | o200 320 Vin ban trinh UBND
Budc 5 | 3 nghi thanh 1ap Ho6i c6ng chimg Phong B6 trg 0,5 ngay tinh ho so d¢ nghi
vién : : ; tu phép, S Tu i thanh 18 HOi coéng
phép chimng vién
Vin ban lay y kién cia
Ky trinh UBND cép tinh hd so d& | Giam dbc S&/ Héi cong chimg vién (&
nghj thanh 1ap HoOi cdng chimg | Ph6 Giim dbc nhiing noi da thanh
vién S¢& Tu phap lap), trinh UBND cap
Budce 6 0,5 ngay | tinh
Vin thu S¢ Tu Phéat hanh vin ban
V2o sb vin ban, hru trir hd so chrl)rléélgt/ggggBo
trg tu phap
Trong thoi han 15 ngdy, ké tir Ké qua gidi quyét
ngdy nhén du hd so hop I¢, TTHC dugc xéc nhén
Budc 7 | UBND cép tinh ra Quyét dinh cho | UBND tinh 15ngay | trén Hé théng thong tin
phép thanh 1ap Hoi cong chimg mit cira dién tr cia
vién; trudmg hop tir chdi thi phai So/Két qui tra cho td
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Trinh

tw cac
buéc
thyre

hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
thye hién

Théi
gian thure
hién

Két qua/ san phim

thong b4o bang vin ban va néu rd
1y do.

- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong,

- X4c nhén trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phéap vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi
(neu cd)

- Két thiic hd so trén phin mem
mdt cira dién tir.

- £)01 v6i hd so qud han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
01 ngay tru6éc ngady hét han, b
phin giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢ lam viée
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
(4] ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thwc hién khong qua
mot 14n); cép nhét hd so trén phin
mém mot cira dlen tir.

Cong chirc
Vin phong S&
Tu phap; Cong

chuc S¢ Tu
phép lam viéc

tai Trung tdm
Phuc vy hanh
chinh céng

chicc, ¢4 nhén/ Phicu
xin 18i va hen lai ngay
tra két qué/ Phiéu Kiém
sot qué trinh gii
quyet ho so

Tong thoi gian gii quyét TTHC:
+ Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duqc D& 4n thanh 1ap Hoi cong chu'ng vién, S& Tu phéap
chu tri, phéi hqp v6i S& Noi vu thdm dinh D& 4n, trinh UBND cép tinh hd so d& nghj thanh 13p Hoi
cong ching vién;
+ Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhén di hd SO hop 1¢, UBND cap tinh ra Quyét dinh cho phép
thanh 14p Hdi cong chimg vién; trudng hop tir chdi thi phai thong béo bing vin ban va néurs 1y do.
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Quy trinh sb: 48

LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Trinh
b cac st Trach nhiém Thoi
bwéc N¢i dung cong viéc th e gian thre | Két qué/ sin phﬁm
thwe ue hién hign
hién
Gidy tiép nhgn hd so va
Huong din, kiém tra va tiép nhgn | Corg hire 56 en (xd ket qud/ Phicy
hd so. Thuc hién quét va luu trit | .. Doap 4l | you cau b0 sung va
Budc 1 | hd so trén phin mém mét cira dién Vige tai Trung h‘oan t]:}lqar};ho so{ Phl.e,lf
t&r. Chuyén hd so vé S& Tu phép | oo Phucvu tir chdi tiep nhn gidi
it Iy hanh chinh 0,5 ngay qu;'ét ho so/ Phiéu
' cong ’ Kiem sodt qud trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tim | Codng chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh c6ng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Cong clg’rc Van bin yéu cau b0
A A X Phong B trg s sung va hoan thién hd
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, So Tu | 28 | so/tx chéi giai quyét hd
phap SO
Cong chitc Dy thio van bén trinh
.| Dy thao vin ban trinh UBND | Phong B trg | E e A
Budc 4 | i h/vin ban tir chéi. tr phép, S Ty | &> P82y | UBND tinh/vén ban tir
choi.
he
L ao
1 Dy thao vin ban trinh
Xem xét dy thio vin ban trinh | Phong BS trg . ; . A
Bu6C 5 | UBND tinh/viin ban tir chéi. fuw phép, 8¢ Tu | "8 | END tinh/vén bén ti
phip c ’1.
, . e . Gidm doc S¢/ Giay ding ky hoat
I]féyn :&"‘“cl‘l’gi“ trinh UBND tinh/van | by ¢ Gism dée dong Van phong cong
) S& Tu phdp chitng/vin ban tir choi.
Budc 6 Vin thu S& Tu | 0,5 ngay | Phat hanh vin ban
Vo0 s vin ban, hru trit hd so ch?rl(l:élglllgr?ng 5
trg tu phap
Trong thoi han 20 ngdy ke tir ngdy
nhin da hé so de ng%li thanh lap Quyét dinh cho phép
Vin phong cong ching, UBND thanh lap Vin ohon
Budc 7 | tinh xem xét, quyét dinh cho phép 5 ngay R ap . puong
s 1o1a . cdng chirng; thdng béo
thinh lgp Vin phong cng chimg; tir chéi néu 13 ly do
truong hop tir chOi phai thong bao '
bing vin ban va néu 18 1y do
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Két qua giai quyét
Buéc 8 | Phuc vy hanh chinh cdng; Vin phong S& 1 ngdy | TTHC dugc xac nhin

- X4c nhén trén ph?m mém mot

Tu phéap; Cong

trén Hé thong thong tin
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Trinh

tw cac .n Thoi
buéc N§i dung cong viée T:ﬁCh nl.l}em gian thye Két qua/ san phﬁm
we hién ea

thwe hién

hién '
cira dién tir cia S& Tu phap vé két | chirc S¢ Tu mot cira dién tr cua
qua d3 co6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc Sd/Két qua trd cho to
hanh chinh cong; tai Trung tAm chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phyc vy hanh Xin 1§i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh c6ng tra két qu/ Phiéu Kiém

(néu cb)

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Pbi v6i hd so quéd han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay tru6c ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thdéng béo bing vin béin
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i t6 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, théi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hlen khong qué
mot 14n); cip nhat ho so trén phin
mém maot clra dlen tr.

soat qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thdi han 20 ngay ké tir ngdy nhan da hd so dé nghi thanh
lap Vin phong cong chung, UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong
chimg; trudng hop tir chdi phai théng béo bing vin ban va néurd Iy do
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Quy trinh s6: 49

+RMANG KY HOAT PONG CUA TO CHUC
| HANH NGHE LUAT SU

Trinh
tir cace Trich nhié Thoi
bwéc Noi dung cong viéc rac nem gian thye | Két qui/ sin phﬁm
thwe hién ‘n
thwe hién
hién
Giay tiép nhin hé so va
Huéng dan, kiém tra va tlep nhan (?I‘ongli: hulc \Sb h?n tré: ke:;)iqué/ Ph1e1‘1
hd so. Thyc hién ‘quét va luu trit o Iiaa% am ze:n :ﬁu. hok su/nlghj\;a
Buéc 1 | hd so trén phan mém mét cira dién VI? cfal trung 0 ;.u;r.l; 0 SOA o
A 2 12 2 . tdm Phuc vu tir choi ti€p nhén gidi
tir. Chuyén ho so vé S& Tu phap X . L 1A &
xir 1§ hanh chinh 0.5 nod quyét ho so/ Phiéu
' cong ~ N8 | Kiém sodt qud trinh
] . gidi quyét ho so
Ti€ép nhén ho se tir Trung tdm| Cong chirc . .
Buéc 2 | Phyc vu hanh chinh cong Vin phong S¢ H6 so yéu cau
Tu phap
Cong chirc Vin bin yéu cdu bd
A e A Phong Bb trg sung va hoan thi¢n hd
Bude3 | Xem xét, tham dinh ho s tu phéap, S& Tu 7 ngay so/tr chéi giai quyét hd
phép so
Du thio Gidy déing ky hoat dong | 0P8 e Dy thio Gidy déng ky
Budc 4 | cho td chirc hanh nghé luat su/vin Phong B5 trg 0,5 nga hogt d9ng cho o chire
e ; tu phép, S¢ Tu | 84Y | hanh nghé luit su/vin
bén tir choi. p o ke
phap bén tir choi.
Xem xét Dy thio Gidy ding ky | . L2 dao Dy thio Gidy ddng ky
. A X 4 | Phong BO trg R hoat dong cho to chirc
Budc 5 | hoat ddng cho t0 chirc hanh nghe . 0,5 ngay |, . YA <
A © g As tu phép, S¢ Tu hanh nghé luit su/vin
luét su/van ban tir choi. ? . o e %
phép bar,x tir choi.
Ky Giy ding ky hoat dong cho t& | Gidm déc S/ g}ay dang ky  hoat
. . 1 A1 A . cr o ong cho t6 chirc hanh
Budc 6 | chirc hanh nghé luit su/van ban tir | Phé Giam doc LA . s
z. nghé luit su/vin ban tir
choi. S& Tu phép chéi
Van thw 6 Tu | > %8 [Phat hanh vén ban
. s A . o 1A phap/Céng
Budc 7 | Vao so véan ban, luu tri ho so chirc Phong Bé
~7 X u'q mphép 1.4 1.4
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc x4c nhén
- X4c nhén trén phin mém .m{t | Tu phép; Cong trén Hé thong thong tin
Buéc 8 ctra dién tir cia S& Tu phap vé két| chirc S& Tu 01 nea mdt ctra dién ¥ cﬁa
qua dad c6 tai Trung tdm Phyc vu | phdp lam viéc D8 | saKét qué trd cho td
hanh chinh céng; tai Trung tAm chitc, c4 nhén/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 191 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi | chinh céng trd két qua/ Phi€u Kiém
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Trinh

tir cic . Thei
buéc N9i dung cong viéc Trach nl.l,}?m gian thwe | Két qua/ san phim
thyre hién .n
thuc hién
hién i
(n€u cb) sodt qud trinh giai

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tr.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chidm nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Coéng chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va gtri van ban xin
16i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuyc hién khéng qué
mot lan); c4p nhét ho so trén phin
mém mot cira dién tr.

quyét hd so

Tong thi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viée
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Quy trinh s6: 50

CHU'C HANH NGHE LUAT SU
Trinh
tr cic Trich hid Thoi
buéc N¢i dung cong viéc :;c ﬁ.,}em gian thye | Két qua/ san phim
thyre e uen hién
hién
Giay tiép nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan Cong chl’rc‘ So hen tra két qui/ Phiéu
hé so. Thyc hién quet va luu trir T}r P h.ép lam yéu cdu b6 sung v
Buéc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién wf‘: ¢ tai Trung hoan thl@n ho sof Phicu
tir. Chuyén hd so v& S¢ Tu phép tam Phu? M tr ChOI tlep nhgn gidi
Xt 1y. hanhﬂ chinh 0,5 ngdy quyet hd so/ Phiéu
cdng ? Kiém soat qua trinh
. - i4i quyét hd so
Tiép nhdn h6 so tir Trung tim | Codng chirc
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh c6ng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Cong chirc Van ban yéu céu bo
. 2 e X Phong B trg sung va hoan thlen hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tir phap, S& Tur 7 ngay softir chéi gidi quyét hd
phép so
Cong chirc Dy thao Gidy dang ky
Dy thao Gidy ding ky hanh nghé | Phong Bb trg X N A 1A x
Buge 4 luét su/vin bZn tir chéi. tu phap, S& Tu 0,5 ngay ganh nghg hudt su/van
an tir choi.
phép
Lanh dao ‘A ,
Buge 5 | Xem xét Dy thio Giby ding ky | PhongBOtry | o . fa‘;hﬂ‘ighg‘i‘gﬁfi‘;%v?n
hanh nghé luit su/van ban tir chéi. | tu phap, S Tu | ban tir chéi.
phap '
. ek . x 1. | Gidm ddc S&/ Gidy dang ky hanh
Buge 6 | o 1Y 4308 K hanh nghe 18 ps Gigm dée nghé ludt sw/van ban tr
su/van ban fir chot. S& Tu phap chéi.
Vin thu S¢ Tu | 0,5 ngay | Phéat hanh vin ban
Buéc 7 | Vao sb vin ban, hru trit hd so ch%lclzalr’)lllggngé
trg tu phap i
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Cone chitc Két qua giai quyét
Phyc vy hanh chinh cong; Van phong S TTHC duge xéc nhén
- Xac nhén trén phin mém mot Tu phao: Con trén H¢ thong thong tin
ctra dién tir cia S& Tu phap veé ket clf:’r c IS),é' Tu g mt cira di¢n tr cia
Buéc 8 | qua da cé tai Trung tdm Phuc vu phép lam viéc 01 ngdy | Sé/Két qua tra cho to
hanh chinh cc}ng; . : Trun tﬁm chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra ket qua gidi quyéet thu glmc vughénh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh céng tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu cb)

sodt quéd ftrinh gidi
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Trinh

tu cac , cn Thoi )
bwéc Noi dung cong viéc Trach nl.ngm gian thye Két qua/ sin phim
thyc hién yea
thwe hién
hién

- Két thic hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qud han giai
quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngdy truéc ngdy het han, b
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chirc clia S&¢ lam vigc
tai Trung tAm va giri vidn ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, théi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hi¢n khéng qua
m@t 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC viin ban chwra quy dinh (thoi gian giai quyét dur kién 1a 10
ngay lam viéc)
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Trinh

twr cic Trich nhié Thoi
buéc No¢i dung cong viéc :hc nl.l,} i gian thye | Két qud/ sin phim
thye weBtEn | hign
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhin %’ng;;’“f‘ 59 hen tré ket qua/ Phicu
hd so. Thuc hién quét va lwu trix | .. Poap lam yéu cau bo sung va
Buéc 1 | hd so trén phdn mém mot cira dién VIvC tai Trung h‘oén t‘h‘le;r.l‘ho so{ Ph1.e,1-1
t&r. Chuyén hd so v& S& Tu phap | 2 Phucvu tir choi ticp nhin giai
. 1o hanh chinh uyét ho so/ Phiéu
xu ly. n 0,5 ngay quy 5
cdng ’ Kiém so4t qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhin hd so tir Trung tim | Cong chirc
Budce 2 | Phuc vy hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phip
Cong cl}tfrc Vin ban yéu ciu b("‘)
. TN S X Phong Bo trg . sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xé, tham dinh ho so tw phap, S6Tu | 28 | softix chéi gidi quyét hd
phéap SO
Dy thao Gidy ding ky
Dy thiao Gidy ding ky hoat dong | Cong chitc hoat déng cia vin
Buéc 4 cia vin phong ludt su, cong ty | Phong B trg 0,5 ngiy phong luét su, cong ty
ludt trach nhi€ém hiru han mot | tu phap, S& Tu > lugt trach nhiém him
thanh vién/van ban tir chbi. phap han mdt thanh vién/vin
ban tir chdi
Du thao Gidy ding ky
Xem xét Dy thio Gidy ding ky | Lanh dao hoat dong cia vin
Budc 5 hoat dong cia vin phong luét su, | Phong B trg 0,5 ngly phong luit su, cong ty
cong ty luit trach nhiém hiru han | tu phap, Sé Tu | luit trich nhiém hftu
mdt thanh vién/vin ban tir chdi phap han mét thanh vién/vin
bén tir chéi
’ Gidy ding ky hoat
Ky Giay ding ky hoat dong cia i A% qa dong cia vin phong
Buéc 6 vian phong luét su, cong ty ludt gﬁ%ﬁ cstg:: ludt su, cong ty ludt
trich nhiém hiru han mét thanh S& Tur phé trich nhiém hitu han
vién/van ban tir choi phap 0.5 nes mot thanh vién/vin ban
> DEAY | ir chéi
Van thu S& Tu Phat hanh van ban
Buéc 7 | Vao sé van ban, Iuu trit hd s chﬂlééﬁﬁﬁggg i
trg tu phdp
Buéc 8 | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc 01 ngdy | K&t qua giai quyét
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Trinh

cac ‘n Thoi
tl')!lr(’rc N¢i dung cong viéc T:;:ch nl.l}?m gian thye Két qué/ san phﬁm
we hién ‘n
thue hién
hién
Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc X4c nhin
- X4c nhan trén phin mém mét [ Tu phap; Cong trén Hé théng thong tin
ctra dién tir ciia S& Tu phép vé két| chic So Tu mit cira dién tr cia
qua da cb tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc So/Két qua trd cho td
hanh chinh cong; tai Trung tim chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vu hanh xin 151 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi | chinh cOng tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu co) sodt qua trinh gidi

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
0,5 ngdy truéc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chic cia S& lam viée
tai Trung tdm va glri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
1 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngy tra két
qua dugc thuc hién khdng qua
mét 1an); c4p nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tir.

quyét hd so

Tong thdi gian gidi quyét TTHC 5 ngay 1am viée
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Quy trinh s6: 52

BIAY\POI NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG

EM HOU HAN HAI THANH VIEN TRO LEN, CONG

TY LUAT HQP DANH
Trinh
b cac. Trich phigm | . 1001 ‘
bwéc N¢i dung cong viée ¢h h"‘e gian thyc | Két qua/ san phim
thyre e ign hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Huéng din, kidm tra va tlep nhén Cong chirc S¢ hen tra Kkét qua/ Phiéu
hé so. Thuc hién _quét va luu trix TF P h.élp lam yéu cau bO sung v
Buéce 1 | hd so trén phan mem mdét cira dién Vive tg;leng hoanhthlen ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phap tﬁmanh vovu W choi tiep nhan gidi
it Iy. Achmh 0,5 ngay quyet hd so/ ’ theu
cdng ? Kiém so4t qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hé so tir Trung tim | Céng chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu céu
Tu phap
’ Cong clét'rc Vin bin yéu ciu b‘é
2 e 2 Phong B6 trg . sung va hoan thién hé
Bude 3 | Xem xét, tham dinh ho so tr phap, S6Tu | 28 | softix chéi gidi quyét hd
phap SO
Dy thao Gidy ding ky
Dy théao Gidy ding ky hoat dong | Cong chirc hoat ddng cua coéng ty
Buéc 4 cia cong ty ludt trach nhiém hitu | Phong B tro 0,5 ngly ludt trich nhiém hitu
han hai thanh vién tré 1én, cong ty | tu phap, S6 Tu | han hai thanh vién tr&
luat hop danh/vin ban tir chéi. phép 1én, c6ng ty luit hop
danh/vin ban tir chéi.
. . , Dy théo Gidy ding ky
th idy dan R S A
1}1?;1 (;(g;gDcl'lr’la céGC;lgG tyyluét tg}élgl Lénh d? ° hoat d‘-?“g cta cong v
Budc 5 | nhiém hiru han hai thanh vién trd Phong BO trg 0,5 ngay lut tra.lch nh.lGI‘.I{ hm.l
i : tu phap, S6 Tu | han hai thanh vién tré
1én, cong ty luat hgp danh/vin ban phap, A a o
tr chéi. phép 1én, cong ty luédt horp
danh/vin bén tir choi.
Gidy ding ky hoat
Ky Gidy ding ky hoat dong cia Gidm dbc So/ dong cta cong ty luat
Buéc 6 cong ty luét trach nhi¢m hiru han Phé Gidm dbc trdch nhiém hiru han
hai thanh vién tr& 1€n, cong ty ludt S& Tu h 4 hai thanh vién tr& 1én,
hop danh/vin ban tir chéi. phap 0.5 nos cong ty ludt hop
»> 183Y | danh/vin ban tir chéi.
Vin thu S6& Tu Phét hanh vin ban
X A phap/Cong
Budc 7 | Vao s0 vin ban, Iuu trir ho so chirc Phong Bd
trg tr phép
Budc 8 | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc 0l ngdy |Két qua gidi quyét
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Trinh

twr cic Trach nhiém Thai £ x
buéc Noi dung cong viéc o gian thue | Ket qud/ san pham
thuwe hién <

thye hién

hién
Phuc vy hanh chinh céng; Vin phong S& TTHC dugc xic nhén
- X4c nhén trén phin mém mot | Tu phép; Cong trén Hé thong thong tin
cira dién tir ctia S& Tu phap vékét |  chirc S& Tu mdt clra dién tir cia
qua di c6 tai Trung tim Phuc vu | phép lam viéc S&/Két qua tra cho tb
hanh chinh cOng; tai Trung tdm chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phyc vu hanh xin 18i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi | chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu cb) sodt quéd trinh gjai
- Két thiic hd so trén phin mém quyét hd so

mot cira dién tii.

- P6i v6i hd so qud han giai
quyét, trong thoi han chim nhit
0,5 ngdy trudc ngdy hét han, b
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chic cua S& 1am viée
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngy tra két
qua dugc thuc hién khéng qua
mdt 1an); c4p nhét hd so trén ph?m
mém mot cira dién tir.

Tén&thb’i gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 53

HOAT PONG CUA CHI NHANH CUA TO CHUC

HANH NGHE LUAT SU
Trinh
tw
Y . .a Thoi
s Ndi dung cdng vige T:;f;: 'l‘l'i‘éf‘m gian thyc | Két qui/ san phim
thure hién
hién
Gidy tiép nhin ho so va
o ’ Cong chirc S& hen tra két qud/ Phiéu
Huéng dan, kiem tra va tiép nhin | Tu phép lam yéu cdu bd sung va
Budc | hd so. Thuc hién quét va wu trit hé | viéc tai Trung hoan thi¢n h so/ Phiéu
1 SO trép phén mém mét cira dién tir. | tdm Phuc vu tir chéi tiép nhén giai
Chuyén hd so vé S& Tu phapxirly. |  hanh chinh 0.5 ned quyét hé so/ Phiéu
cong N84 | Kidm sodt qua trinh
‘ giai quyét hd so
Buge | TieP nhan ho so tir Trung tm Phyc | Cdng chirc . ‘
5 | VH hanh chinh cOng Vin phong S& HO so yéu cau
Tu phap
Cong chuc Vin ban yéu cau bg‘)
Budc o A At LA Phong B tr¢ X sung va hoan thién ho
3 | Xemxét, tham dinh b6 so tw phép, S6 Tu | ™8 | so/tir chéi giai quyét hd
phap SO ]
A , Dy thao Giay dang ky
Buse | D¥ thio Gify dang ky hoat dong p§§§§ ;%"t‘r’q hoat dong cho chi
4 cho chi nhanh cia to chic hanh tur phép. S& T | 0,5 ngdy | nhanh cua td chirc hanh
nghé ludt su/vin ban tir chéi. phap, ngh? luat su/vin ban tir
phép chdi.
Xem xét Dy thio Gidy ding ky| Lanh dao Dy thao Gidy ding ky
. A . ; o2 \ £ oat dfng cho chi
Budc | hoat dong cho chi nhdnh cia t6 | Phong B tro A SR
5 | chirc hanh ngh® lut su/vin bn tir | tu phép, So Tu | 0> 182V | nhénh cla to chic hanh
£ y ngh¢ lut su/van ban tir
choi. phép X
chgl.
.| Ky Giky dang ky hoat dong cho chi | Gism déc S&/ Gidy ding ky hoat
Budc A SR A 1.4 g K ddng cho chi nhéanh cua
nhanh ctia t0 chirc hanh nghe luit | Phé Giam doc X T 1 3 1A
6 | suvan ban tir chéi. S& Tu phé  chic hanh nghe luat
St phap 0.5 ngd su/vén ban tir choi.
Van thu So Tu | > "8 [ Phét hanh van ban
BI;OC Va0 s6 van ban, lwu trit hd so ch{,’rlcl:all))lllggng 3
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cbng chirc Két qua giai quyét
Buéc Phuc vu hanh chinlg cong; Van phong S¢ TTHC du'gc xac nhan
g |- Xéc nhén trén phan mém mdt ctra | Tu phép; Cong | 01 ngay | trén HE thong thong tin
dién tir cia S& Tu phap ve két qua | chic S& Tu mt cira dién tir cua
dd c6 tai Trung tdm Phuc vu hanh | phap lam viéc So/Két qua tra cho td
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Trinh

ct;.l;: Tréich nhiém Thb’iv £ 2
brée N¢i dung cong vi¢c thire hiél.l gla; }hl,rc Ket qud/ sdn pham
i€n

thue

hién ,
chinh cong; ] tai Trung tdm chirc, ca nhan/ Phicu
- Hoan tra két qua gidi quyét tha | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- Péi v6i hd so qué han giai quyét,
trong thdi han chdm nhét 01 ngay
tru6c ngay hét han, bo phan giai
quyéet ho so c6 trach nhiém thong
b4o bing vin ban cho Céng chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung tdm va
glri vin ban xin 156i t§ chirc/ cé
nhéan, trong d6 ghi rd 1y do qué han,
thdi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thyc hién
khéng qué mét 1an); cip nhat hd so
trén phe‘“m mém mot cira dién tir.

sodt qua trinh giai
quy¢t ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viée
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Quy trinh s6: 54

HOAT PONG CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT
HQP TO CHUC HANH NGHE LUAT SU T CHAM
OAC CONG TY LUAT BI HQP NHAT, SAP NHAP)

Trinh
twr
: ‘n Thoi
bcl;;c N¢i dung cong viéc T:ﬁfrl: ll:liléﬁm gian thye Két qua/ san phim
thire hién
hi¢n
Gidy tiép nhén ho so va
Cong chirc S& hen trd két qud/ Phiéu
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | Tu phép lam yéu ciu bd sung va
Bu6c | hd so. Thuc hién quét va heu trit hd | viéc tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
1 | so trén phin mém mdt cira dién tir. | tdm Phyc vy tir chdi tiép nhén giai
Chuyén hd so vé& S& Tu phép xir 1y. hanh chinh 0.5 ned quyét hd so/ Phiéu
cdng > DEAY | Kiém soat qué trinh
giai quyét hd so
Buée Tiép nhén ho so tir Trung tdm Phuc | Cbng chirc . .
) | VW hanh chinh céng Vin phong S& Ho so yéu cau
' Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu ciu bo
Buéce X e A Phong Bo trg X sung va hoan thién ho
3 | Xemxét, tham dinh ho so twphap, S Tu | /P8 |softr chéi tiép nhén
phéap giai quyét hd so
Cong chuc I
Bude | Dy thio Quyét dinh thu hii Gify | PhongBé g | o o = tgf:yQé‘éfgt dk‘ynhhg;‘i
4 | ding ky hoat ddng/vén ban tir choi. | tu ph;}p;i sé Tu ddng/van bn 6 chéi.
Buge | Xem xét Dy thio Quyét dinh thu P&i‘g‘gg‘;o Dy thao Quyét dinh thu
5 hoi Giay ding ky hoat dong/vin tu phap, S& Tu 0,5 ngady | hoi Gidy ding ky hoat
ban tir choi. ph;ip d6ng/vin ban tir choi.
Bute | Ky Quyét dinh thu hdi Gidy dang | oot Quyet Ginh T 10
6 | ky hoat ddng/vin ban tix chéi. 6 Gidm doc idy ding ky hog
S& Tu phap dong/vian ban tir choi.
Vin thu S& Tu | 0,5 ngay | Phat hanh van ban
BUGC | Vao s6 van b, i trir b so chﬁ*fg{ggg%é
trg tu phip )
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cbng chirc Két qua gidi quyét
Phyc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xac nhan
Buée |- Xéc nhan trén phin mérq m?t ctra | Tu phép; Cong trén H¢ th(“)t}g thong tin
g dién tir ctia S& Tu phép vé két qua | chic S& Tu 01 ngdy |mdt cira dién tur cﬁle
d4 c6 tai Trung tdm Phuc vu hanh | phap lam viéc So/Ket qua tra cho to
chinh cong; tai Trung tdm chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan trad két qua giai quyét tha | Phuc vu hanh xin 16i va hen lai nga
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Trinh

otgc Trach nhiém Thoi £ z
buée N¢i dung cong viéc thure hién glalxlli fll:l,rc Két qui/ sin pham
thue ¢
hién i i

tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(neu cd)

- Két thic hd so trén phin mém
l‘th clra dlen tur.

- P6i v6i hd so qua han gléu quyét,
trong thoi han chém nhét 01 ngay
trudc ngay hét han, bd phan giai
quyét hd so c6 trach nhiém thong
b4o bing vin ban cho Céng chirc
cia S& lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 18i t§ chirc/ cé
nhan, trong d6 ghi rd ly do qué han,
thdi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két quéa dugc thuc hién
khong qua mot 14n); cép nhat hd so
trén phin mém mQt cura dién tir.

sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyet TTHC vin ban chwra quy djnh (thdi gian gidi quyét dw kién 13 10
ngay lam viéc)
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Quy trinh s6: 55

& KY HANH NGHE LUAT SU VOI

f CACH CA NHAN
Trinh
tr
che Noi dung cong viéc Trach nhi¢gm | , Tht(‘)l;i Két qua/ san phé
bwée ) g g vie thwe hién gla:. ¢ we €t qua/ san pham
thwe i¢n
hién
Gidy ti€p nhan hd so va
_ i ) Cong chue S& hen trd ket qua/ Phicu
Huéng dan, kiém tra va ticp nhén | Tu phép lam yéu cdu bd sung va
Buéc | ho so. Thyc hi¢n quét va luu trit ho | viéc tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
1 | so trén phin mém mot cira dién tir. | tAm Phyc vu tir chdi tiép nhan gidi
Chuyén ho so vé S& Tu phép xir Iy. hanh chinh 0,5 ngly qu¥ét hé so/ Phiéu
cdng ’ Kiém soat qué trinh
] ] - gidi quyéet ho so
Buée Ti€p nhan ho so tir Trung tdm Phuc | Coéng chirc .
5 | vuhanh chinh cong Vin phong S& Hd so yéu cdu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu ciu bo
phép giai quyét hd so .
Cong chic . .
Butc | Dy thio Gidy ding ky hanh nghé | PhongBbtrg | (. Eal;hthi;h(éhﬁ’;as?svg
4 | lugt su/vin ban tir chéi. tu phép, So Tu | > "84 ban i o
phap '
Lanh dao X .
Budc | Xem xét Dy thio Gidy ding ky | PhongBotro | oo hDs{l:mthiZh(é}lﬁafas?ﬁv?n
5 | hanh ngh luat su/van ban tir chéi. | tw phap, So Tu | > 8% DA i oo
phap an tir choi.
ek . s 3 1.a, | Gidm ddc S&/ Gidy ding ky hanh
Bude | Ky Gidy ddng ky hanh nght ludt py o iz aéc nghé luat su/vin bén tir
6 | su/vin ban tir choi. £
S& Tu phép ~ |choi.
Vin thu Sé Tu | 0,5 ngdy | Phét hanh vin ban
Budc £ A phép/Cong
7 Vo s0 vin ban, luu trit ho so chirc Phong Bb
trg fir phap i ’
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Coéng chirc Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S¢ TTHC dugc xdc nhén
- Xéc nhan trén phdn mém mt cira | Tu phép; Cong trén H¢ thong théng tin
Buée | dién tir cia S& Tu phép vé két qua | chirc S& Tu 01 ned mot ctra di¢n tir cla
8 | da c6 tai Trung tm Phuc vu hanh | phép lam viéc 8 | so/Két qua trd cho td
chinh cong; tai Trung tdm chitc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin l§i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Ki€ém
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Trinh

tr ;
chc Trach nhiém | Thai P z
buée Noi dung cong vi¢c thure hién glal?. fhl,rc Ket qua/ sin pham
i€n
thue
hién i
(néu cd) . . . sodt qua trinh gidi
- Két thiic hd so trén phin mém quyét ho so

mot cira dién tr.

- Déi v6i hd so qué han giai quyét,
trong thoi han chdm nhit 01 ngay
truéc ngdy hét han, b phén giai
quyét ho so c6 trach nhiém thong
b4o bing vin ban cho Cong chirc
cia S& lam viéc tai Trung tdm va
giri vin ban xin 15i t6 chic/ c4
nhén, trong d6 ghi rd ly do qua han,
thoi gian gia han trad két qua (viéc
hen ngay tra két qué dugc thyc hién
khong qué m6t 14n); cip nhat hd so
trén phin mém méot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay 1am viée
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Quy trinh s6: 56

G KY HOAT DQN G CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT

NUGC NGOAI
Trinh
tr
Y .n Theoi
b‘ifé'cc N¢i dung cong viéc T:::_l:: ll:ligzm gian thye | Két qua/ sin phim
thye hién
hién
Gidy ti€p nhan ho so va
Céng chirc S§ hen trd két qué/ Phiéu
Hudng dan, kiém tra va tiép nhin | Tu phap lam yéu ciu bo sung va
Budc | hd so. Thyc hu;n quét va hru trir hd | viéc tai Trung hoan thién hd so/ Phiu
1 so trén ph‘an mqm mot cira di¢n tir. | tdm Phyc vy tir ch01 tlep nhén giai
Chuyén hd so v& S& Tu phép xirly. | hanh chinh 0.5 ng? quyet hé so/ Phiéu
cong P D83 | Kidm soat qué trinh
; ] giai quyét hd so
Buée Tiép nhén ho so tir Trung tdm Phyc | Coéng chic . .
) | VB hanh chinh cong Vin phong S& HO so yéu cau
Tu phap
Cong chirc Vin bin yéu cau bo
Budc X e 1 1A Phong Bo tr¢ \ sung va hoan thi¢n ho
3 | Xemxét, tham dinh b so tur phap, S Tu | P8 | softix chéi gidi quyét hd
phap SO ’
A . Du thio Gidy ding ky
Dy thio Gidy ding ky hoat dong | 0P8 chuc hoat dong cia chi
Buée |, . A A . Phong B6 trg . R A
4 |cua (.Jhl 'nh.é.nh, cong ty luat nuée | phép, S& Tu 0,5 ngady | nhénh, cong ty h}at
ngoai tai Vi¢t Nam/véan ban tir choi. h” nudc ngodi tai Viét
phap Nam/vin ban tir chéi.
Xem xét Dy thio Gily ding ky| Lénh dao P fhao Gidy ding ky
. A A . n X 2 oat ddng cua chi
Buoc | hoat dong cua chi nhanh, cdng ty | Phong Bo trg 0.5 neay | nhénh. con [uat
5 ludt nudc ngoai tai Viét Nam/van | tu phép, S& Tu > ngay ? S ty V'.‘
bén tir chéi. phap nugc ngodi fai Vigt
Nam/vin ban tir choi.
Gidy dang ky hoat
Buce | XY Gidy ding ky hoat dong ctia chi | Giam dbc So/ dong cua chi nhénh,
6 nhanh, cong ty luit nuoc ngodi tai | Ph6 Gidm d6c cdng ty ludt nude ngoai
Viét Nam/vin ban tir chéi. S& Tu phap tai Viét Nam/vin ban
0,5 ngay | tir chéi.
Vin thu S¢ Tu : Phat hanh vin ban
Bl;m Vo0 s6 vin bén, luu trir hd so ch?rléafl’)l/lcbgggB 3
trg tu phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Két qua giadi quyét
Buéc | Phuc vy hanh chinh cong; Van phong S& 01 ned TTHC dugc xac nhin
8 |- Xéc nhan trén phin mém mot ctra | Tu phap; Cong 84Y | trén Hé théng thong tin
dién tir cia S& Tu phap vé két qua | chic S& Tu mot cira dién t¥ cia
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Trinh

twr
: Thoi
cic ns A en Trach nhiém | . £ x z
buée N¢i dung cong vi¢c thure hién gian fhl_rc Keét qui/ san pham
hién
thwe
hién ;
d3 c6 tai Trung tAm Phyc vy hanh | phép lam viéc S§/Két qua trd cho gé
chinh cong; ) tai Trung tdm chirc, cd nhén/ Phicu
- Hoan tra ket qua giai quyét tht | Phuc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh cdng tra két qua/ Phicu Ki€m

(néu co)

- Két thic hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- Dbi v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chim nhit 01 ngdy
tru6c ngdy hét han, by phén giai
quyét h6 so c6 trach nhi¢ém thong
b4o bing vin ban cho Céng chirc
cia S& lam vi€c tai Trung tdm va
giri van ban xin 18i t§ chirc/ ca
nhén, trong d6 ghi rd ly do qua han,
thdi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thyc hién
khéng qui mét 13n); cdp nhét hd so
trén phin mém mét cira dién ti.

sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tong thdi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 57

30I NOI DUNG GIAY PANG KY HOAT QNG CUA CHI
ANH, CONG TY LUAT NUOGC NGOAI

- X4c nhén trén phin mém mét cira

Tu phap; Cong

Trinh
tu
' . < Thoi
bcj_é,cc N¢i dung cong viéc T:;:rl; ll:lig:m gian. }hlrc Két qué/ sin phim
thre hién
 hién ,
Giay tiép nhén ho so va
i ) Cong chic S& hen tra két qui/ Phiéu
Huéng dan, kiém tra va tiép nhén | Tu phdp lam yéu cdu bd sung va
Budc | hd so. Thuc hién quét va luu trit hd | viée tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
1 |so trén phan mém mét cira dién tir. | tdm Phyc vu tir chéi tiép nhan giai
Chuyén hd so v& S& Tu phap xirly. | hanh chinh 0.5 ng? quyét hd so/ Phiéu
cong > N83Y | Kiém soét qua trinh
giai quyét hd so
Buée | Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc |  Cong chire ‘ ‘
5 VB hanh chinh céng Vin phong S& Hb so yéu cau
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu cdu bd
Budge e A A1 1 Phong Bo trg sung va hoan thi¢n ho
3 | Xemxét, tham dinh b6 so tr phap, S6 Tu | 288 | so/tir chéi gidi quyét hd
phap SO ‘
R , Dy thao Gidy dang ky
Budce Du thdo Gidy ding ky hoat dong ngxlllgg ](;%utrcq hoat dfng cia chi
4 cia chi nhanh, cong ty ludt nudc t1r phép. S& Tur 0,5 ngdy |nhdnh, cOng ty luét
ngoai tai Viét Nam/van bén tir chéi. | P ﬁ; nuée ngodi tai Viét
phap Nam/van bén tir chéi.
Xem xét Dy thio Gidy ding ky| Lénh dao Py thie Gity Chng ¥
A . .y 2 oat dong cua chi
Budc | hoat ddng cua chi nhanh, cong ty | Phong BO trg 0,5ngdy |nhénh, cong ty luat
5 ludt nudc ngoai tai Viét Nam/vin | tu phap, S6 Tu | . Viét
ban tir chéi. phap quoe ngodl tm ¥
Nam/vién ban tir choi.
Gidy ding ky hoat
Bur 6c Ky Gidy ding ky hoat dong cia chi | Gism dbc So/ d0ng cia chi nhanh,
6 nhanh, cong ty ludt nudc ngoai tai | Pho Gidm doc cong ty luét nuéc ngoai
Viét Nam/vin ban tir chéi. S& Tu phap tai Viét Nam/vin ban
0,5 ngay | tir chéi.
Vin thu S& Tu Phét hanh vin ban
Bl;éc V2o s6 vin ban, hru trit hd so ch?rl::égl/lggng 8
trg tu phap
Buée | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cdng chirc Két qua gidi quyét
3 Phyc vy hanh chinh cong; Vin phong S& | 01 ngay | TTHC dugc x4dc nhén

trén Hé théng thong tin
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Trinh

o .
chc Tréch nhi¢gm | . 001 p :
birée N¢i dung cong vigc thyre hi¢n gian fhl,rc Keét qui/ san pham
hi¢n
thue
hién

dién tir cia S& Tu phép vé két qua
da c6 tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng;

- Hoan tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi
(néu co)

- Két thic hd so trén phdn mém
mdt ctra dién tir.

- P6i v6i hd so qué han giai quyét,
trong thoi han chdm nhét 0,5 ngay
truGc ngdy hét han, bd phin giai
quyét hd so c6 tréch nhiém théng
b4o bing vin ban cho Cong chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 16i t6 chic/ cé
nhén, trong 46 ghi 16 ly do qué han,
thdi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua duoc thyc hién
khong qua mét 14n); cip nhat hd so
trén phin mém mét cira dién tir.

chic S¢ Tu
phép 1am vigc
tai Trung tam
Phuc vu hanh

chinh cong

mét cia dién t& cua
S&/Két qua tra cho tb
chitc, c4 nhén/ Phiéu
xin 18i va hen lai ngdy
tra két qua/ Phiéu Kiém

‘| soat qua ftrinh giai

quyét ho so

Tong thdi gian gidi quyét TTHC 5 ngay 1am viéc
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Quy trinh s6: 58

HOAT DPQNG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT
NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Trinh
tr
' . ca Theoi
bcl;i;c N¢i dung cong vi¢e T:;frl: :ligzm gian thye Két qua/ sin phim
thure hién
hién
Gidy tiép nhan hd so va
. Cong chuc S¢& hen trd két qui/ Phiéu
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | Tu php lam yéu clu bd sung va
Budc | ho so. Thyc hién quét va luu trit ho | viée tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
1 |so trén phin mém mét cira dién tir. | t4m Phyc vu tir chdi tiép nhin giai
Chuyén hd so v& S& Tu phép xir Iy. | hanh chinh 0.5 noi quyét hd so/ Phiéu
cong > B8 | Kidm sodt qua trinh
giai quyét hd so
Buge | Ticp nhén ho so tir Trung tim Phyc | ~ Cdng chirc ‘ ]
5 | VB hanh chinh cong Vin phong S& Ho6 so yéu cau
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu cau bo
Budc e A s ; Phong B6 trg . sung va hodn thién ho
3 | Xemxét, thim dinh h6 so tu phap, S6 T | 478 | so/tir chéi giai quyét hd
phép SO i
Du thao Gidy ding ky hoat ddng| Cong chirc 1}?11 thio Gidy ddng ky
c o1 A 2 oat dong cho chi
Bué6c | cho chi nhanh cia cong ty Iuit| Phong BO trg 0,5ngdy |nhénh ciia cong ty lujt
4 | nuéc ngoai tai Viét Nam/van ban | tu phép, S Tu | >> 8% | 1a cong ty ‘ua
tir chdi. hé quge  neoat tal y it
phap Nam/vén bén tir ch6i.
Xem xét Dy thao Gidy ding ky| Lanh dao pu (hao Gidy ding &y
. n . 4. AN £ oat ddng cho chi
Budc | hoat dong cho chi nhanh cia cong | Phong Bo tro 0.5neav | nhanh cia cén luat
5 |ty luit nu6c ngodi tai Viét| tu phap, S¢ Tu | "8 ong ty lua
Nam/vin ban tir chéi phép nuéc ngodi tai Vit
) Nam/vin béan tir choi.
Gidy ding ky hoat
Buse | &Y Gidy ding ky hoat dong cho chi | Gism dbc S¢/ dong cho chi nhanh ciia
6 nhinh cia cong ty ludt nuéc ngoai | Ph6 Giam doc cOng ty ludt nuéc ngoai
tai Viét Nam/van béan tir choi. S& Tu phép tai Vigt Nam/vin ban
0,5 ngay | tir choi.
Vin thu S& Tu Phét hanh van ban
Bl;éc Vio s6 van ban, Iuu trit hd so chﬂ}éag}/ggg% 3
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tdim | Céng chirc Két qua gidi quyét
Bu6e | Phyc vu hanh chinh cong; Vin phong S¢ | . 01 ned TTHC dugc xac nhén
8 |- Xac nhén trén phan mém médt cira | Tu phap; Cong 8Y | trén H¢ thong théng tin
dién tir cia S& Tu phéap vé két qua mot cira dién tir cia

chic S& Tu
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Trinh

t;{r Tréch nhié Thoi
bcu';c N§i dung cong viée :hf;é ;iéﬁm gia:. thye Két qua/ san phim
ien
thye
hién
da c6 tai Trung tdm Phyuc vy hanh | phép lam viéc S&/Két qua tra cho tb
chinh cong; tai Trung tim chitc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vy hanh xin 15i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu cd)
- Két thac ho so trén phan mém

| mdt cira diép tr. )
'| - Pbi v6i hd so qué han giai quyét,

trong thoi han chdm nhét 01 ngay
trudc ngdy hét han, b phén giai
quyét hd so c6 trach nhiém thong
béo bing vin ban cho Céng chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 18i t6 chac/ cé
nhan, trong d6 ghi rd 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay trd két qué dugc thyc hién
khong qué mdt 14n); cdp nhat hd so
trén phin mém mat cira dién tir.

sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viéc
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Hrgmbns

Quy trinh sb: 59

GIAY DANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH,

ONG TY LUAT NUGC NGOAI
Trinh
che Noi dume chne vié Tréch nhiém | 091 ) -
buée 0i dung cong viéc thure hign gian }hl,rc Ket qué/ sin pham
thye hi¢n
hién
Gidy tiép nhén hé so va
Céng chirc S& hen trd két qué/ Phiéu
Hué6ng din, kiém tra va tiép nhin | Tu phéap lam yéu ciu bd sung va
Buéc | hd so. Thu'c hlen quét va luu trir hd | viéc tai Trung hoan thlq:n hd so/ Phiéu
1 SO trep ph‘an me:m mét cira dién tir. | tdm Phucvy | tr ch01 tlep nhin g1a1
Chuyén ho so vé S¢ Tu phdp xirly. | hanh chinh 0.5 ned quyet hd so/ Phiéu
cdng > D88Y | Kidm sodt qua trinh
] giai quyét hd so
Buge | Ticp nhén ho so tir Trung tim Phuc | Céng chirc ‘ ]
5 | VB hanh chinh cong Vin phong S& HO6 so yéu cau
Tu phép
| Cong chirc Vin bin yéu ciu bo
Budc e A At 1A Phong Bo trg 5 sung va hoan thi¢n ho
3 | Xem xét, thim dinh h so tu phép, S& Tu 7088 | orr chéi tiép nhin
phap gidi quyét ho so
n , Dy thao Gidy ding ky
Buge | D thao Gidy ding ky hoat dong Pﬁg:gg];l%u;g hoat dong cua chi
4 cua chi nhanh, cong ty ludt nudc tr phép. S& Tu 0,5 ngdy | nhanh, cong ty Iludt
ngoai/vin ban tir choi. phap, nudc ngodi/vin ban tir
phép chdi.
.+ | Lanhdao Dy thdo Gidy ddng ky
Bude Xem xét Dy thé9 Giay ding ky Phong B trg hoat dong cua chi
5 hoat dong cua chi nhanh, cong ty tur phép. S& Tur 0,5 ngdy | nhanh, cong ty Iluét
ludt nudc ngoai/vin ban tir choi. phap, nudc ngodi/vin ban tir
phap chbi.
Buse | XY Gidy ding ky hoat dong ctia chi | Gi4m dbc S&/ Gidy ding ky hogt
U0C | nhanh, céng ty lut nuéc ngodi/van | Phé Gidm dbc dong cua chi nhanh,
g ty lua 4
6 ban tir chdi. S& Tu phép cong ty lujt nuge
0,5 ngay ngoai/vin béan tir chdi.
Vanthu S6 Tu | Phét hanh vin ban
BI;OC V2o s6 vin ban, luu trit hd so chﬂlééll’)]gcbgggB 8
trg tu phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Két qua giai quyét
Bube Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S¢ TTHC dugc xac nhén
8 |- Xac nhén trén phan mém mdt cira | Tu phap; Cong | 01 ngay | trén H¢ thong thong tin
dién tir cia S& Tu phép vé két qua [ chirec S¢ Tu mdt cira di¢n tr cta
d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu hanh | phdp lam viéc S&/Két qua trd cho td
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Trinh

cétl.rc Trach nhi¢m Thoi
Ae A oA . A R
buée N¢i dung cong viéc thire hién gian thwe | Ket qud/ san pham
hién

thre

hién ,
chinh cOng; ) ) tai Trung tdm cht’rc,~ ca nhan/ Phiéu
- Hoan trd ket qua gidi quyét thi | Phyuc vu hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh cong trd két qué/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qua han gidi quyét,
trong thoi han chim nhét 01 ngay
truéc ngay hét han, bd phén giai
quyét hod so c6 trach nhigém thong
b4o bing van ban cho Céng chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung tdm va
giri vian ban xin 18i t6 chirc/ c4
nhén, trong d6 ghi rd 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qué dugc thyc hién
khéng qua mét 14n); c4p nhét hd so
trén phin mém mét cira dién tir.

sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay 1am viée
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Quy trinh s6: 60

Trinh
twr "
. .a Thoi
bclfé'cc N¢i dung cong viéc T:;:rl: ;ﬁgﬁm gian. fhl,rc Két qué/ san phﬁm
thire hi¢n
hién
Gidy tiép nhan hd so va
Cong chirc S¢ hen tra két qud/ Phiéu
Huéng dn, kiém tra va tiép nhan | Tu phdp lam yéu cdu bd sung va
Budc | hd so. Thyc hign quét va lru trit hd | viée tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
1 S0 trén ph‘én m@:m mot ctra dién tir. | tdm Phuc vy tir chbi tiép nhdn gidi
Chuyén ho so vé 86 Tuphapxirly. | hanhchinh | oo . quyét hd so/ Phiu
cong ~ D8AY | Kidm sodt qui trinh
] ~ giai quyét hd so
Buéc Ti€p nhén hé so tir Trung tdm Phyc | Cong chirc . .
5 vy hanh chinh cong Vin phong S¢ HO0 so yéu cau
Tu phip
Cong ct:fxc Vin ban yéu céu b(f)
Budc 2 e A Phong BO trg sung va hoadn thién ho
3 | Xemxé, tham dinh ho so twphdp, S6 Tu | %88 | so/tir chéi gidi quyét hd
phép SO i
s AL ax , A Cong chic Du thiao Gidy ding ky
Buéc Dhu t(l:nao Glaly .c,:aﬁg kghgsa;ndg;gl Phong B6 trg 0.5 nea hoat dfng cho cong ty
4 |cho congty luat hop mhat/v tu phép, S6 Tu | > 8% | juat hop nhét/vin ban
tir choi. \ 4 Ks
phép tir choi. '
s ek . Lanh dao Dy thdo Gidy ding ky
Bugce 1}1((::1 ;@é;ngl;hzgnglg lildiittlghg Phong B6 trg 0,5 ngay hoat dong cho cong ty
5 nhét/van ban tir chéi. tu phap, S& Tu l?at lﬂwp nhat/vin ban
phép tir 9h01.
Buse | K9 Gily ding ky hoat dong cho | Gidm déc SO/ S{;laé cﬁi“fénl;y y lﬁ’l::
6 cong ty luit hgp nhat/vin ban tir | Phé Gidm doc hoo nhat/vin ban ti
s op avv. an tu
choi. S& Tu phép chdi
Van thr 56 Tu | ° “8%Y [ Phat hanh van ban
BUS | Vao s van bén, hru trir hd so ch{?f;all,’t’gg;‘gB ;
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinlg cdng; Vian phong S& TTHC dugc x4c nhin
- Xéc nhén trén phdn mém mdt cira | Tu phap; Cong trén Hé thong thong tin
Buéc | dién tir cia S& Tu phdp vé két qua | chirc S& Tu 0l ngay | MOt cia dién tir cia
8 | dd c6 tai Trung tAm Phuc vy hanh | phép lam viéc 84 | sa/Két qua tra cho td
chinh cong; tai Trung tim chitc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phyc vy hanh xin 16i v hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi| chinhcong tra két qua/ Phidu Kiém
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Trinh

ct;rc Noi dung cong viéc Trich nhigm ';htbl;i ¢| Két qud/san phim
buée o g cong vie thye hién & hié v q P
ién
thue
hién
(neu co) soat qua trinh  giai

- Két thac hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i véi hd so qua han gidi quyét,
trong thdi han chfm nhat 01 ngay
truéc ngay hét han, b phan giai
quyét ho so c6 trach nhiém thong
b4o bing vin ban cho Céng chirc
cia S& lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 18i t8 chirc/ c4
nhén, trong d6 ghi rd ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thyc hién
khoéng qua mot 14n); cdp nhat hd so
trén phan mém mot cira di€n tir.

quyét hod so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam vige
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Quy trinh sé: 61

NHAP CONG TY LUAT
Trinh
ct:c as A 7 Trach nhiém | . Thi P Z
burée N¢i dung cong viéc thyre hign gian fhl_rc Ket qué/ sin pham
hién
thure
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Céng chirc S& hen trd két qud/ Phiéu
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Tu phép lam yéu ciu bd sung va
Budc | hd so. Thuc hién quét va huu trir hd | viéce tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
1 |so trén phdn mém mét cira dién tir. | tAm Phuc vu tir chéi tiép nhan giai
Chuyén hd so vé Sé Tuphapxirly. | hanh chinh 0.5 ngd quyét hd so/ Phiéu
cong ~ 8% | Kidm soat quéd trinh
giai quyét hd so
Buéc Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc | Céng chirc . .
5 VB hanh chinh cong Vin phong S& HoO so yéu cau
Tu phap
Cong cl}frc Vin ban yéu cau b(f)
Bué6c X e 1 1A Phong BO tr¢ 5 sung va hoan thién ho
3 | Xemxét, tham dinh ho so tu phap, S& Tu 708y | s ostix chéi giai quyét hd
phip SQ '
.| Dy théo Gidy dang ky hoat dong | CO08 e Dy thdo Gidy dang ky
Buge cho cong ty luat nhin sap nhap/vin Phong B trg 0,5 ngay hoat dfng cho cong ty
4 bin tir chéi. : tu phép, S6 Tu | ludt nhdn sap nhép/vin
' phap ban tir chdi.
. ; .z , Lanh dao Du thio Gidy dang ky
Buéc 1}1( em xét Dy tha? Giay d?n g ky Phong Bb trg ... | hoat dong cho cong ty
s |hoat dong cho cong ty ludt nhén | .0 gs | 05 088Y | s han sap nhdpivan
sap nhap/vin ban tir chéi. paap, 3t g S9p I
phép béu: tir choi.
. | Ky Gidy ding ky hoat dong cho | Giim dbc S&/ GAI ay dangA ky ho?t
Buée | ne n n y e £ d6ng cho cong ty ludt
6 |cons ty lugt nhén sap nhép/vén ban | Ph6 Giam doc nhan sép nhao/van ban
S h&s , an sap nhap/van
tir choi. S& Tu phap Ny
0,5 ngay tir choi.
Véan thu S¢ Tu | Phat hanh vin ban
BU6 | Vao 56 van bin, i trr hd s0 chll)’rlclzall:}/ggggB ;
trg tu phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Két qua gidi quyét
Phyc vy hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xéc nhén
- Xac nhén trén phan mém mdt cira | Tu phap; Cong trén Hé thong thong tin
Buéc | dién tir cia S& Tuw phap vé két qua | chirc S& Tu 01 ned mét cira dién tr cia
8 da c6 tai Trung tdm Phuc vu hanh | phap lam viéc B4 | sa/két qua trd cho t0
chinh céng; tai Trung tdm chirc, cA nhin/ Phicu
- Hoan trd két qua giai quyét thu | Phuc vy hanh xin 13i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi| chinh cong tra két qui/ Phiéu Kiém
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Trinh

by Thoi
bc;i; c N¢i dung cong viéc T:ﬁ;l; :liléﬁm gian thwe | Két qua/ san phim
thye ) hién
hi¢n
(neu c0) sodt qua trinh giai

- Két thac hd so trén phin mém
mot cira di€n tr.

- D6i vé6i hd so qua han giai quyét,
trong thdi han chdm nhét 01 ngay
tréc ngdy hét han, b) phén giai
quyét hd so c¢6 trach nhiém thong
b4o bing vin ban cho Cdng chirc
cia S& lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 18i t§ chic/ c4
nhén, trong d6 ghi rd 1y do qua han,
thori gian gia han tra két qua (viéc
hen ngy tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan); cdp nhit hd so
trén phin mém m(}t ctra dié€n t.

quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 62

"4 DOI CONG TY LUAT TRACH NHIEM HUU HAN VA

CONG TY LUAT HQ’P DANH
Trinh
tr .
Thoi
cic ne a . Trach nhiém . £ o z
buée N¢i dung cong viéc thye hién gla:. fhlrc Ket qua/ sin pham
thyc 1tn
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng dén, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& | ;lgz t‘r:z;uke‘:) 6qu:/un1;h1\e/g
Buédc ho so. Thyc hign quét va luy tri T}r P h:ép lam hoan thlen h6 so/ Phiéu
] hd so trén phan mém mét cra| vigc tai Trung tr h tiép nhin eidi
dién tir. Chuyén hd so v& S& Tu| tidm Phuc vy choi ep an glal
phap xit ly. hanh chinh cong | 0,5 ngay quyet ho so/ Phicu
’ Kiém sodt qua trinh
y - - giai quyét ho so
Budce Ticp nhdn ho so tir Trung tdm | Cdng chic Vin . L
2 Phuc vu hanh chinh céng phong S Tu Ho so yéu cau
| phép
Cong ghl’rc Vin ban yéu cdu bd
Budce X s A Phong Bo tr¢ tu \ sung va hoan thién hd
3 | Xemxét tham dinh ho so phip, S6Tu | 4783 | sofy chéi gidi quyét hd
phap SO
; Cong chirc Dy thdo Gidy ding ky
Buéc Dy théo Gidy ding ky hoat dfng Phong BO trg tu ... | hoat dong cho cong ty
cho cong ty ludt chuyen d6i/vin o oaz 0,5 ngay A 2 e
4 phap, Sé Tu lugt chuyén d6i/vin
bén tir chbi. . é
phéap ban tir chdi. .
. | Xem xét Dy thio Gidy dang ky | Lanh dao Phong Du thio Gidy ding ky
Buéc n n n 2 2 sv |Doat dong cho cong ty
hoat dgng cho cong ty ludt chuyén | BO tr¢ tu phap, | 0,5 ngay
3| 4i/vin ban ti chéi S& Tu phé lugt chuyén  d6i/vin
oV ) Phap ban tir chbi.
Ky Gidy dang ky hoat dong cho | Gidm déc S&/ Gidy ding ky hoat
Buéc o ak dong cho cong ty lujt
cong ty ludt chuyén dbi/vin ban | Phé Gidm dbc
6 X chuyen dbi/vin ban tir
tir chdi. Sé& Tu phéap chéi
Van thu S6 Tu | > 8% [ Phat hanh van ban
Buéc Y : A phap/Cong chirc
7 Vo s0 vin ban, luu trit ho so Phong Bb trg tu
1.4 X phép 1.4 .4
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cdng chirc Vin Két qua giai quyét
Phyc vy hanh chinh cong; phong S Tu TTHC dugc xac nhédn
Buge |~ XA nhén trén phén mém mot|  phip; Cong trén Hé théng thong tin
3 ctra dién tir ctia S& Tu phap ve két chirc S& Tu 01 ngdy |mét clra dién tr cua
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu | phap lam viéc Sd/Ket qua trd cho ’56
hanh chinh c@ng; ] tai Trung tdm chitc, cdA nhan/ Phi€u
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phyc vy hanh xin 15i va hen lai ngdy
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Trinh

tr Thoi
cac As A o Trach nhiém . 3
bube N§i dung cong viée thre hién gian thye Két qua/ san phim
hién
thwe
hién .
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi{ chinh cong tra két qud/ Phiéu Kiém

(néu cb)

- Két thiic hd so trén phin mém
mdt cira dién .

- DP6i v6i hd so qui han giai
quyét, trong thoéi han chim nhét
01 ngdy trwéc ngay hét han, b
phan gidi quyct h0 so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin bin
cho Cdéng chic cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
10 1y do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hi¢n khong qua
mét 13n); cdp nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

sodt qud trinh giai
quyét hd so

Tu théi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 63

N Dél VAN PHONG LUAT SU THANH

CONG TY LUAT
Trinh
ct;.rc No§i dung cong viée Trach nhi¢m .;I;lh:;’li“c Két qua/ sin phé
bwée ¢ g cong vie thye hién &l hien quéa/ san phdm
ién
thue
hién i
Giay tiep nhan hé so va
Huéng dén, kiém tra va tiép nhin | Cong chic S& l;gg tzguke; 6qu;’11/m1;h131;
Budc h so. Thyc hién quét va hru iy T}\I phép lam hoan thign ho so/ Phiéu
1 hd so trén phan mém mdt cta | vige tai Trung fir ch tiép nhin eidi
dién tir. Chuyén hd so v& S& Tu| tim Phuc vy o1 1ep an elal
phép xit Iy hinh chinh cong | 0.5 ngay | Q°Yet O so/ Phiu
) ’ Kiém sodt qud trinh
i ] gidi quyet ho so
Buée Tieép nhdn ho so tr Trung tdm | Cong chirc Vin . .
5 Phuc vy hanh chinh cong phong Sé Tu Ho6 so yéu cau
jhéﬂ ) hd
Cong 2h1’rc Vén ban yéu ciu bd
Buéc X a1 1A Phong BO tro tu X sung va hoan thi¢n ho
3 | Xemxét tham dinh ho so phap, S6Tu | 4788 | so/ chéi gidi quyét hd
phép SO
Cbng chirc Dy thio Gidy ding ky
Buéc | D¥ thio Giay diing ky hoat ddng Phong B4 tro tur .y | hoat dong cho cong ty
cho cong ty lujt chuyén ddi/vin o an 0,5 ngay
4 ban tir chéi. phép, Sé Tu ludt chuyén dbi/van
phép ban tir chéi.
.| Xem xét Dy thio Gidy dang ky | Lanh dao Phong Dy thio Gidy ddng ky
Budc A A A 2 2 \ hoat djng cho cong ty
hoat dong cho cong ty ludt chuyén | B0 trg tw phdp, | 0,5 ngay
5| a8i/van bén tir chéi S& Tu phé lujt chmyén dbi/vin
0 ’ phap bar’l tir chéi.
. | Ky Gidy ding ky hoat dong cho | Gidm dbc So/ Gidy ding ky hoat
Buéc . % dong cho cong ty luit
cdng ty lugt chuyén dbi/vin ban | Phé Giam dbc 24X X
6 chuyén d6i/vin ban tir
tir chéi. S& Tu phap chéi
Van thu 86 Tu | > %8 [ Phat hanh vén ban
Budc £ \ o1 phap/Cong chirc
7 Vao so vin ban, huu trir ho so Phong B4 trg tu
. phép_ : :
- Chuyén tra két qui vé Trung tim | Céng chirc Vin Két qua giai quyét
Phyc vy hanh chinh cong; phong Sé Tu TTHC dugc xac nhén
Buse | - Xéc nhén trén phin mém mét| phap; Cong trén H¢ thong thong tin
8 ctra dién tir ctia S& Tu phép vé két chirc S& Tu 0l ngdy |mét clra di¢n tir coa
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phdp lam viéc S&/Két qua trd cho td
hanh chinh cong; ] tai Trung tdm chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thd | Phuc vy hanh xin 15i va hen lai ngay
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Trinh

tw .
céc Noi dung cong vige Trichnhigm | 1000 | st quis sin phi
budc ¢ g cong vie thire hién g .n v 1 n pham
hién
thyre :
hién , y
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh céng tra két qua/ Phiéu Kiém

(neu cd)

- Két thiuc hd so trén phin mém
mot clra di€n tir.

- D01 vé6i hd so qud han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thdng bdo bing vin bin
cho Cong chirc cua S¢ lam vige
tai Trung tdm va gui vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
13 Iy do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); cép nhat hd so trén phin
mém mdt cira dién ti.

soat qua trinh giai
quyét ho so

Tong thvi gian gidi quyét TTHC 7 ngiy lam vige
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Quy trinh s: 64

b KY HOAT DQNG clA CONG TY LUAT VIET NAM

Trinh
tr
. Thoi
cic A " I Trach nhi¢m . £ z
burée N¢i dung cong viée thure hién gla]il. fhl_rc Ket qua/ sin pham
thue 1¢n
hién
Gidy tiép nhin ho so va
Huong din, kiém tra va tiép nhén | Céng chirc S& ;‘gﬁ tz%ukelt)éq“:/unzh‘f;
ho so. i€ : i 3 3 .
Bude |y SO Tl:uc hl?n qugt va l}ru tru: TF P h?p Jam hoan tluen ho so/ Phieu
1 h6 so trén phan mém mét clra| vige tai Trung fir chéi fido nhan eidi
dién tir. Chuyén hd so v& S& Tu| tam Phucvy quy‘; t°‘h(‘)epso ¥ a‘i,hgl‘e;
phép xir ly. hanh chinh céng | 0,5 ngay Kidm sodt qué trinh
i ] giai quyét hd so
Buée Tiép nhén h6 so tir Trung tdm | Cong chirc Vin .
5 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap
Cong 2h1’rc Vin ban yéu ciu bd
Buéc S S A Phong BO trg tur X sung va hoan thién hd
3 |Xemxét tham dinh ho so phip,S6Tu | *™% |so/tx chéi tiép nhan
phap gidi quyet ho so
y . . Cong chirc Dy thao Gidy ding ky
Buédce D th':io Giay dﬂimg kyxhoatxfiong Phong B trg tu hoat ddng cho cong ty
cho cong ty ludt chuyén doi/vin 0,5 ngay A X 2o
4 ban tir chéi phép, Sé Tu lugt chuyén doi/vin
- phép ban tir chéi.
.. | Xem xét Dy thao Giky ding ky | Lanh dao Phong Dy thio Gidy ding ky
Buédc 2 hoat dong cho cong ty
hoat dong cho cong ty luat chuyén | B trg tu phap, | 0,5 ngay
> di/van ban tir chéi. S& Tu phé lugt chuyen doi/van
piep bér} tir chéi.
Ky Gidy diang ky hoat dong cho| Gidm d6c So/ Gidy ding ky hogt
Buéce . z dong cho cong ty luét
cdng ty lugt chuyén dbi/vin ban | Phé Gism déc
6 chuyen dbi/van ban tir
tir chéi. S& Tu phap chéi.
Van thu S6 T | ° "8 [Phat hanh van ban
Buéc | ;s z LA phép/Cong chirc
7 Vao s0 vin ban, luu trir ho so Phong B4 trg tu
1.4 X phép 1.4 1.4
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chirc Van Két qua giadi quyet
Phyc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xdc nhén
Buse | Xé4c nhin trén phin mém mot | phap; Cong trén Hé thong thong tin
80 cira dién tir ciia S& Tu phép vé két chic Sé Tu 01 ngdy | mdt clra dién tr cua
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc So/Két qua trd cho t6
hanh chinh cong; ) tai Trung tdm chitc, c& nhan/ Phiéu
- Hoan trd két qua giadi quyét thi | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngdy
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Trinh

tr .
; Thoi
céc s A - Trich nhiém . £, o2 z
buée N9i dung cong viéc thyc hi¢n gla]?‘ fhl,rc Ket qui/ san pham
ién
thue
hién y .
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh c6ng tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thac hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qui han gidi
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay truéc ngdy hét han, bd
phan giai quyét ho so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tAm va giri van ban xin
16i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua qluqc thuc hién khéng qua
mot 14n); cip nhat hd so trén phin
mém mét clra dién ti.

soat qud trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngiy lam viée
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Quy trinh s6: 65

’ Hp CHUAN KET QUA PAI HQI POAN LUAT SU

Trinh
tr .
Thoi
cic ns A . Trach nhi¢m . £ . z
brée No¢i dung cong viéc thye hign gian fhl,rc Ket qui/ sin pham
hién
thure
hién ——r
Gidy tiép nhn ho so va
Huong din, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S 2:3 tf:gukegéq“;/mgh‘s‘;
Buée hd so. Thuc hién quét va luu trit TF ph?ip lam hoan thién hd so/ Phiéu
1 hd so trén phan mém mdt cira| viée tai Trung tr chéi tiép nhan eiai
dién tir. Chuyen hd so v& S&6 Tu| tAm Phycvu £ A p nhan g.l;
phép xit I hanh chinh céng | 0,5 ngay | dUyet ho so/ Phicu
) ’ Kiém soat qua trinh
i ] giai quyét ho so
Bude Ti€ép nhin h6 so tir Trung tdm | Cong chic Vin . .
5 Phyc vy hanh chinh céng phong S¢ Tu H6 so yéu cau
phép
Xem xét, thim dinh hd so; chu tr, | , SOP8 Shue
£ . a Phong BO trg tu
phoi hgp véi S& Noi vu xem xét
Budce ) A 1AL g2 » | phép, Lanh dao R
va trinh Uy ban nhén dén tinh vé % 8 ngay
3 . A 2 1.4 . ~.: . | PhOng Bo tro tu
viéc phé chuan két qua Pai hdi .
PN phép, Lanh dao
cia Doan luét su. ,
Sé& Tu phép
in trint . Cong chirc Dy thao vin ban trinh
Budc D‘u t.tiéo Véln bali £ U}?ND.mil? Phong Bb tro tu UBND tinh vé viéc phé
ve viéc phé chuan két qua Dai hoi 0,5 ngay
4 . N phép, S¢ Tu chuén két qua Pai hoi
ctia Poan luat su. .
phap cuia Doan luit su.
Xem xét vin bin trinh UBND | Lanh dao Phong Dy thao vén ban trinh
Buéce | ., X s A X 14 , 2 . ... | UBND tinh vé viéc phé
tinh vé viéc phé chuan két qua | BO trg tu phap, | 0,5 ngay 2 1A 3 A
5 .1 Ar n RN chuan két qua Pai hoi
Pai héi cia Poan luit su. S& Tu phéap . A
cua Doan luit su.
Ky trinh UBND tinh van bén v& | Gi4m dc S&/ Vén bin trish UBND
WA a 2 14 s v LA . z tinh v& viéc phé chuin
viéc phé chuin két qua Pai hfi| Phé6 Gidm doc
. A két qua Pai hoi cua
Budc | ciia Doan lujt su. S& Tu phép Doan |
6 0,5 ngay |ooan ludt su
Vin thu S¢ Tu ’ Phét hanh vin ban
s X . oA phap/Cong chirc
V4ao s0 van ban, lvu trit ho so Phong Bb tro tu
phép i i
Trong théi han nim ngdy lam Két qua giai quyét
viéc, k& tir ngdy nhin duqc vidn . TTHC dugc xac nhén
Bugc | béan trinh ciia S& Tu phép, Uy ban| Uy ban nhin 15 nea trén H¢ thong thong tin
7 | nhén dén cép tinh quyét dinh phé dén tinh gay mét clra dién tir cua

chuén hoc tir chéi phé chuin két
qua Dai hoi; trong trudong hop tir

S&/Két qua tra cho to
chitc, c4 nhin/ Phiéu
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Trinh

ctz; s A - Trach nhiém . Thoi X 2
burée N¢i dung cong viéc thye hién glallll. fhl.rc Ket qui/ san pham
ién
thue
hién
chdi thi phai théng bio 1y do bing xin 15i va hen lai ngay
vin ban tra két qua/ Phiéu Kiém
- Chuyén tra két qué vé Trung tdm | Céng chirc Vian soit qud trinh giai
Phyc vu hanh chinh céng; phong Sé& Tu quyét hd so
- X4c nhan trén phin mém mot| phép; Cong
cira dién tir cia S& Tu phap v két |  chirc S& Tu
qua da c6 tai Trung tdm Phyc vu | phéap lam vigc
hanh chinh c6ng; tai Trung tAm
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuyc vu hanh
tuc hanh chinh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyet TTHC: 15 ngay 1am viée
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Quy trinh s0: 66

ANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI
OO YEU TO NUGC NGOAI

Trinh
twr
: <a Thoi
bc:é,cc Noi dung cong vigc T:ifrl: llllliléﬁm gian' fhgrc Két qua/ san phim
hién
thue *
hi¢n
Huéng dan, kiém tra va tiép nhdn | Coéng chirc S& | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd so va
hd so. Thuc hién quét va lwu trir | Tu phép lam hen tra két qud/ Phiéu
h6é so trén phan mém mot cira | viée tai Trung yéu ciu bd sung va
Buge | dién tir. Chuyén hd so v& S& Tu | tdm Phyc vy HC hoan thién hb so/ Phiéu
1 | phépxirly. cong fir ch01 tlep nhgn giai
quyet hd so/ Phiéu
Kiém soit qui trinh
giai quyét hd so
.2 . ] N Cong chirc 02 ngay |HO so du diéu kién/Ho
Buge | ton tinh hop phép cia hd so. | o o, so khong da didu kién
2 am dinh ho so trinh Lanh dao S& Tu ohé (Cong vin trd hd so
S& ky Té trinh UBND tinh. phap g van ta 19 30,
thyc hién Budc thit 5).
Buéc | Xem xét va phé duyét ho so trinh | Lanh dao S& 01 ngdy | HO so hoan thién
3 | UBND tinh
Buéc Ky Quyét dinh cho tré em Viét | Chitich UBND | 01 ngdy | Quyét dinh cho tré em
4 Nam lam con nubi nudc ngoai aé tinh Vi¢t Nam lam con nudi
cip cho ngudi yéu cu dﬁng ky lai nudc ngoai
- Chuyén tra két qua vé Trung tdim |  Céng chirc 0,5ngay |Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh céng; Phong HCTP; TTHC dugc xdc nhdn
- Xéc nhin trén phdn mém mdt | Cong chirc S& trén Hé théng thong tin
clra dién tir ctia S& Tu phép v két | Tu phép lam mdt ca di¢n tr cia
qua d3 co tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung S&/Két qua tra cho td
hanh chinh céng; tdm Phuc vy HC chic, ci nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha cdng xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi tra két qua/ Phiéu Kiém
(éu c6) sodt qué trmh giai
Bude |- Két thic hd so trén phin mém quyét ho s
UOC | o o A .
5 mot cira dién tr.

- P6i v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
0,5 ngay trude ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trich
nhiém thong béo bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam vigc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t8 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
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Trinh

Thoi

tw
cic ns N - Trach nhiém . £ 2
buée N¢i dung cong viéc thure hién gian fhl,rc Ket quéa/ sén pham
hi¢n
thue
hi€n

qué duge thyc hi¢n khéng qua
mdt 1an); cép nhét hd so trén phén

mém mdt cira dién tr.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 05 ngay lam viée
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Quy trinh sé: 67

I CHU VIEC NUOI CON NUOI DA PANG KY TAI CO QUAN
CO THAM QUYEN CUA NUGC NGOAI

tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi
(neu co)

- Két thic hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- Dm v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
0,5 ngay trude ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung t4m va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi

cic N6t dutte chna vis Tréchnhigm | TM | o
buée 0i dung cong vigc thye hién gla; f e €t qui/sin pham
ién
thye
hién
Buéc Cong chic S&| 0,5ngdy | Gidy tiép nhin hé so
1 Tu phép lam va hen trd ket qua/
Euong din, kiém tra va tiép nhdn viéc tai Trung Phi€u yéu céu bo
0 so. Thyc hién quét va luu trir | Ph HC hoan thig h
hd so trén phﬁn mém mot cia taﬂm we vt Su;lg ;:a oan hé v a0
dién tir. Chuyén hd so vé S& Tu cong so/ Phicu ti % o tlep
phép xit Iy. nhén giai quyét hd so/
Phiéu Kiém soét qua
trinh giai quyét hd so
Klem tra tinh hop phap ciia hé so. | Cong chirc H6 so du diéu
Thim dinh hd so trinh Lanh dao | Phong HCTP, k1¢n/Ho so khong @u
S& ky Gidy x4c nhan d3 ghi cha | S& Tu phéap didu kién (Céng vin
vi€c nubi con nudi da dang ky tai tra hd, thyc hién Budc
co quan c6 thim quyén cia nudc tha 2)
ngoai
Buéc | S& Tu phap ghi chii viéc nudi con | Lanh dao S& 0,5 ngdy | Ghi vao sb viéc nubi
2 |nudi vio SO ding ky nudi con con nudi d4 dang ky
nudi va cip cho duong sy Gidy tai co quan c6 thAm
x4c nhén di ghi chd viéc nudi con quyen cia nuéc
nudi do ngoal, Gidy xac nhan
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Két qua giadi quyét
Phyc vu hanh chinh cong; Phong HCTP; TTHC duogc x4ac nhén
- X4c nhén trén phin mém mot | Cong chiuc So trén Hé théng thong
cira dién tit clia S& Tu phap vé két | Tu phap lam tin mdt cira dién tr
qua da c6 tai Trung tdm Phyc vu | viéc tai Trung cia Sor/Ket qua trd
hanh chinh cdng; tdm Phuc vu HC cho t§ chirc, c4 nhan/
- Hoan tra két qua giai quyét tha | cong Phiéu xin 16i v hen

lai ngay tré két quy/
Phiéu Kiém soat qud
trinh giai quyét hd so
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rd Iy do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngly tra két
qud dugc thuc hién khéng qua
mét 14n); clp nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

T(;Lng thoi gian gidi quyét TTHC 12 01 ngay lam viéc.

127








Quy trinh so 68

"RPIA} QUYET VIEC NGUOI NUGC NGOAI THUONG TRU &

NHAN TRE EM VIET NAM LAM CON NUOI

Trinh
tr cac Tréch nhigm | , 1nO1 ]
buéec thwe hién gian thwe | Két qua/san phim
thyue e e hi¢n
hién
Buéce 1 Cong chirc S&| 0,5 ngdy | Gidy tiép nhin ho so
Te phép Ilam va hen tra két qui/
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | viéc tai Trung Phiéu yéu cdu bd
hd so. Thuc hlen quet va luu trit | tim Phyc vu HC sung va hoan thién
hd so trén phin mém mot cira dién | cong hb so/ Phiéu tir ch01
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phép tiép nhén giai quyet
xrly. - hd so/ Phiéu Kiém
sodt qua trinh giai
quyet hd so
Buéc 2 | S& Tu phap kiém tra hd so, ldy ¥ | Cong chiic | 18ngiy {H6 so du diéu
kién cta nhitng ngudi ¢6 lién quan | Phong  HCTP, kign/H6 so khong dia
S& Tu phap didu kién (Cong vin
trd hd so, thyc hién
Budéc thit 5).
Buéc 3 | Xem xét va phé duyét ho so trinh | Lanh dao S& 01 ngdy | H6 so hoan thién
UBND tinh
Buéc 4 | Ky Quyét dinh cho tré em Viét | Cha tich UBND | 15 ngdy |Quyét dinh cho tré
Nam lam con nudi nudc ngoai | tinh em Viét Nam lam
thuong tri tai Vi¢t Nam con nudi ngudi nudc
ngoai
Budc 5 | - Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chirc | 0,5ngay |Ké& qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh cong; Phong HCTP; TTHC dugc xdc
- Xéac nhén trén phén mém mQt Cong chic So& nhin trén H¢ thong
cira dién tir cia S& Tu phap vé két | T phap 1am thong tin mdt cira
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung dién tr cua So/Ket
hanh chinh cdng; tdm Phuc vu HC qua tra cho t§ chirc,

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu ph1 1¢ phi
(néu c6). TS chic 1& giao nhan
con nudi.

- Két thic hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- D6i v6i hd so qué han gidi
quyét, trong thoi han chdm nhat 1
ngay trudc ngay hét han, b phan
gidi quyét hé so c6 trach nhi¢m
théng béo bing vin ban cho Cong
chirc cua S& lam viéc tai '[mng
tim va gii vdn ban xin 16i tO
chirc/ cé nhéan, trong d6 ghi rd ly

cdng.

cd nhan/ Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua/ Phiéu
Kiém soét qua trinh
gidi quyet ho so
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do qua han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong quéd mét
1in); cap nhdt hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

Tong thdi gian gidi quyét TTHC 13 35 ngay lam viée.
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Quy trinh s6: 69

HIEU LY LICH TU PHAP CHO CONG DAN VIET NAM,

Trinh
tw ciac o Thoi
buéc No§i dung cong viéc Tréch nl.l}?m gian thre | Két qué/san ph?am
thuc hi¢n "
thuc hi¢n
hién
Budc 1 Céng chic S&| 0,5 ngdy | Gidy tiép nhén hd
Tu phép lam so va hen tra k‘ét
Huéng din, kiém tra va tiép nhan vjéc tai Trung q?é/ Phicu }‘réu cajm
hé so. Thyuc hién quét va luu trix tam Phyc vy HC b0 sung va hodn
g A
cong thi¢n ho6 so/ Phicu
hd so trén phan mem mdt cira dién
tir chéi tlep _nhin
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phép
xit . giai quyet hé so/
Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so
Buéc 2 | Kiém tra tinh hgp phép ctia hd so. | Céng chic | 0,5ngiy [HO0 so du diéu
Phong HCTP, kién/H6 so khéng
S& Tu phép di diéu kién cép
Phiéu LLTP (Céng
vin tra hd so, thyc
hién Buégc thit 7).
Buéc 3 | X 1y, phén logi ho so va chuyén | Cong chic | 0,5ngdy | Cong vin yéu ciu
hd so dén Phong Ho so nghiép vy, | Phong HCTP, | dbivéi |tra ciru, x4c minh
Cong an tinh S6c Tring/Trung | S& Tu phap hédso |hd so clp Phibu
tAm LLTP quéc gia chuyén |LLTP
Cong an
tinh/02
ngdy dbi
vé6i hd so
chuyén
Trung
tdm
LLTP
quéc gia
Budc 4 | Tra ciru két qua tai co quan Cong | Can b0  cia | 07ngdy | Két qua tra ctru hd
an/Trung tim LLTP quéc gia Phong HO so| lam viéc |so cdp Phiéu LLTP
nghiép vu, Cong | dbi véi
an tinh/Vién | Cong an
chirc cia Trung | tinh/09
tim LLTP quéc | ngdy lam
gia viéc dbi
véi Trung
tam
LLTP
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qudc gia

Bude 5

Nhiéin két qué tra ciu va tham dinh
ho so trinh Lanh dao S¢&

Cong

chirc

Phong HCTP,

S& Tu phép

0,5 ngay
dbi véi
hé so
chuyén
Cong an
tinh/1,5
ngly dbi
v6i hd so
chuyén
Trung
tim
LLTP
qubc gia

Ho so hoan thién

Budgc 6

Ky phé duyét hd so cip Phiéu
LLTP

Lanh dao S¢ Tu

phap

0,5 ngay
d6i vé6i
hé so
chuyén
Cong an
tinh/01
ngdy ddi
véi hd so
chuyén
Trung
tim
LLTP
quéc gia

Phiéu LLTP/Céng
vian trd 101 cho
ngudi yéu ciu cép
Phiéu LLTP

Budc 7

- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vy hanh chinh cong;

- X4c nhan trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phép vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi
(néu cb)

- Két thic hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qud han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so cb6 trich
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam vi€e
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t8 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
trd két qua (viéc hen ngy tra két

Cong

chirc

Phong HCTP;
Coéng chac S&

Tu phéap

lam

viéc tai Trung
tAm Phuc vu HC

cdng

0,5 ngay

Két qua gidi quyét
TTHC dugc xéc
nhé4n trén Hé théng
thong tin mt cira
dién tir cia So/Két
qud trd cho tb
chitc, ¢4 nhin/
Phiéu xin 161 va
hen lai ngay tra két
qud/ Phiéu Kiém
soat qué trinh giai
quyét hd so
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qua dugc thyc hi¢n khdng qua -
mét 14n); cap nhét hd so trén phén
mém mot cira dlen r.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 1a 10 ngay lam viéc d6i v6i ho so chuyén Phong H6 Sy nghmp
vy, Cong an tinh; 15 ngiy 1am viéc dbi v6i hd so chuyén Trung tdm Ly lich tu phap qubc gia.
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Quy trinh s6: 70

NG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN VOI

TU CACH CA NHAN
Trinh
t cac Trich nhi¢m Thoi
buée N§i dung cong viéc e gian thwre Két qua/ sin phim
thure hién a
thwe hién
hign N
Giay ti€p ?hﬁn ho so.\‘ré
Hutng din, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& ben tf:%ukeiéq“:/unph‘fl‘;
hd so. Thyc hién quét va lwu trit | Tu phap lam you oa oo Ut Y
A n A A R n en . hoan thién ho6 so/ Phiéu
Budce 1 | ho so trén phan mém mét cra dién | viéc tai Trung R T ere
2. LA A n tr choi tiép nhén giai
tir. Chuyén ho so vé S& Tu phdp | tim Phuc vu 5 X A £
<t IV , hanh chinh c6n 0,5 ngay |quyét ho so/ Phicu
v 8 Kiém soit qua trinh
giai quyé€t ho so
Tiép nhén hd so tir Trung tdm | Céng chirc Vin ‘ .
Budc 2 | Phyc vu hanh chinh cong phong S6 Tu Ho6 so yéu cau
phap ]
Cong chirc Vin ban yéu ciu bo
. TSP Phong B0 tro tu sung va hoan thién ho
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S& Tu 4 ngay soltir chéi gidi quyét hd
phép SO
Dy thdo van ban ghi tén vao danh Cong chirc Van bé'n ghi t§n v‘é.o
f .. o X x danh sach Quan tai
. sach Quan tai vién, doanh nghiép | Phong BO tr¢ tu \ o n "
Buéc 4 , . ooa <y . 0,5 ngay | vién, doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai sdn/vin ban | phap, S¢ Tu , L as
tir chéi ha quan ly, thanh ly tai
' phap san/vin ban tir chéi.
. a Vin ban ghi tén vao
Xem xét dy thio van ban ghi € | ;) 40, prong danh séch Quan ti
. vao danh sich Quan tai vién, 2 s . . "
Buéce 5 ‘A , . ... | BOtrgtuphap, | 0,5 ngay vién, doanh nghiép
doanh nghiép quan ly, thanh ly tai , L ooa
san/van ban tir chéi S¢& Tu phap quan ly, thanh ly tai
' san/vin ban tir choi.
. A c oA s Vién ban ghi tén vao
Ky duyét vin ban ghi tén vao| o0 46 gg danh sach Quan tai
danh sich Quan tai vién, doanh . £ oA ‘n
Buéc 6 n , . .s: | Pho Gidm doc vién, doanh nghi€p
nghiép quan ly, thanh ly tai ey roxs
s&n/van ban tir chéi S& Tu phép quén ly, thanh ly tai
’ san/vin ban tir chdi.
0,5 ngdy | Phat hanh vin ban ghi
Cong chirc tén vao danh sach
. % Y Phong Bb trg tur Quan tii vién, doanh
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so phép/ Vn thu nghiép quén 1j, thanh
S& Tu phép ly tai san/van ban tur
] ] choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chitc Vin Ké qua giai quyét
Buéce 8 | Phuc vy hanh chinh cong; . phong S¢ Tu 01 ngay | TTHC dugc x4ac nhén
- X4c nhén trén phin mém mot phép; Cong trén Hé théng thong tin
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Trinh

tw cic . a Thoi

buéc N¢i dung céng viéc Trﬁch 11111.1:¢m gian thyc | Két qué/ sdn phim

thyc. . thye hign hign

hién .
ctra dién tir cia S& Tu phép ve ket chire S& Tu mét cira dién tr cua
qué da cé tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc Sé/Keét qua trd cho F(‘)
hanh chinh cng; ) tai Trung tdm chirc, cd nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi chinh céng tra két qué/ Phiéu Kiem

(néu cb)

- Két thic hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- P6i v6i hd so qué han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so co6 trich
nhiém théng bao bing vin ban
cho Coéng chirc ciia S¢ lam viée
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mdt 14n); cap nhat hd so trén phén
mém mdt cira dién tir.

soat qua trinh giai
quyet ho so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC la 07 ngay lam vi¢c
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Quy trinh sé: 71

ANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN POI
OANH NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN

Trinh
twr cac . ‘n Theoi
buéc No§i dung cong viéc Trach nl.lfgm gian thuc Két qua/ san phﬁm
thwe hién .n
thye hi¢n
hién
Gidy tiép nh4n ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S& hen tré két qud/ Phiéu
]\ cn X - 13 yéu chu bo sung va
ho so. Thyc hién quét va hru trir|  Tu phép lam hoan thién b so/ Phiéu
Buéc 1 | ho so tréxg phﬁp mém mdt ctra dién | viéc tai Trung tr ch01 t1e nhan gidi
tir. Chuyén ho so vé S& Tu phap tdm Phuc vu 0,5 ngay P g
. 5 A quyet hdé so/ Phiéu
xirly. hanh chinh cong Kiém sodt qud trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhin hd so tr Trung tim | Céng chic Vin ‘
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Hd so yéu cu
phap
Cong (;hl’xc Vin ban yéu cau b(f)
A A Phong BO trg tu sung va hoan thién hd
Buge 3 | Xem xét, tham dinh ho so phip, S6Tu | P8 | soiir chéi gidi quyét hd
phép so (néu cb)
Dy thio Quyét dinh ghi
Dy thao Quyét dinh ghi tén doanh | Cong chirc tén doanh nghiép vao
Buéc 4 nghiép vao danh sich Quén tii | Phong Bé trg tur 0,5 nga danh sich Quan tai
vién, doanh nghi¢p quan ly, thanh | phép, S¢ Tu ? Y |vién, doanh nghiép
Iy tai san/vin bén tir chéi. phép quén ly, thanh ly tai
san/vin ban ti¥ chéi.
Xem xét Dy thiao Quyét dinh ghi gﬁ tgign%uig?énh 5;1 (:
tén doanh nghiép vao danh séch | Lanh dao Phong o shch Qual:l '
Buéc 5 | Quan tai vién, doanh nghiép quén | BO trg tiw phdp, | 0,5 ngdy | .. doanh ‘n
1y, thanh 1y t3i sin/vin ban tx| S& Tu phép vién, doanh nghiép
chéi quan ly, thanh 1y tai
' s&n/vin ban tir chéi.
Ky duyét dy thio Quyét dinh ghi Quyet ngﬁ‘i‘é’ i
tén doanh nghiép vao danh sich| Giam déc S&/ it Quan'p S5 vien
Budc 6 | Quan tai vién, doanh nghi¢p quén | Phé Gidm doc doanh nghiép quan 1},”
L}}'l,éit.hanh ly tdi san/vdn béan tir S& Tu phap thanh 1y tai sn/véin ban
0,5 ngay tir chéi. i
’ Phat hanh Quyét dinh
Cong chirc ghi tén doanh nghiép
£ . Y Phong B6 trg tu vao danh sach Quan tai
Budc 7 | Vao s van ban, luu trit ho so phép/Van thu S vién, doanh nghiép
Tu phap quan ly, thanh ly tai
san/vin ban tir chdi.
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Trinh
twr cac .a Thoi
buwéc N¢i dung cong viéc Trach nl.lf?m gian thre | Két qua/ sin phim
thire hién .
thwre : | hién
hién
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chitc Van | 01 ngdy [Ké&t qua gidi quyét
Phyc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xdc nhin
- Xé4c nhan trén phin mém mot | phép; Cong trén Hé théng théng tin
cira dién tir ciia S& Tu phép vékét | chirc S& Tu mét cia dién tr cia
qua d3 c6 tai Trung tim Phuc vu | phép lam viée S&/Két qua tra cho td
hanh chinh cong; tai Trung tdm chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh c6ng tra két qua/ Phiéu Kiém
(neu cd) . . . soat qua trinh giai
- Két thiic hd so trén phin mém quyét ho so
mot cira dién tr.
Buéc |- Dm v6i hd so qud han giai
10 | quyét, trong thdi han chim nhét

01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trich
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢ lam vicc
tai Trung tdm va g véan bén xin
16i tb chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qui dugc thyc hi¢n khéng qua
mt 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

Tong théi gian gidi quyét TTHC la 07 ngay 1am viéc
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/ARy _ Quytrinhsé:72 o
#07FUS EHAY POI THONG TIN PANG KY HANH NGHE CUA DOANH
NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN

ty cac Trich ohigm | . 100} p "
bwéc N¢i dung cong viéc <A gian thwe | Keét qud/ sdn pham
thye hién ca
thye hién
hién
Gidy tiep nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | Céng chitc S& hen tréﬁ kelt, qud/ Phicu
hd so. Thyc hién quét va lvu trir | Tu phép lam ieu cu DY suns e
A A A2 ne o arA en s oan thién ho so/ Phicu
Budc 1 | hO so trén phap mém mdt cira dién | viéc tai Trung tir chéi tiép nhan gidi
tr. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tdm Phuc vu oor S°P gl
xur ly hanh chinh cong | 0,5 ngay qu;'et ho 'so/ Phicu
' ? Kiém soidt qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhin hd so tr Trung tim | Céng chirc Vin
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng phong S& Tu Hb so yéu ciu
phép ‘
Cong chirc Vin ban yéu cau b(f)
X g A Phong B0 trg tu \ sung va hoan thién ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S Tu 05 ngay so/ i chdi gidi quyét
phap hd so (néu cb)
Dy thao vidn ban Thay
d6i thong tin vé tén, dia
Duy thao vin ban Thay dbi thong chi try s&, van phong
tin v& tén, dia chi try s&, vin dai dién, chi nhéanh,
phong dai dién, chi nhdnh, ngudi Cone chitc nguoi dai dién theo
dai dién theo phap luét, da.ph sach Phong gB 8 tro tu phép ludt, danh sich
Budéc 4 | Quan tai vién hanh nghé trong hép. S& Tu 05ngdy |Quan tdi vién hanh
doanh nghi€p trong danh séch phap ’h 4 nghé trong doanh
Quan tai vién, doanh nghi€p hanh phap nghiép trong danh sach
nghé quan 1y, thanh 1y tai san/vin Quéan tai vién, doanh
ban tir chbi. nghiép hanh nghé quan
ly, thanh 1y tai san/vin
bén tir chédi.
Dy thdo vin ban Thay
Xem xét Dy thdo van ban Thay dbi thong tin vé tén, dia
ddi thong tin v& tén, dia chi try sd, chi try sé, vin phong
.vin phong dai dién, chi nhanh, dai dién, chi nhénh,
nguodi dai dién theo phép luét, | Lanh dao Phong ngudi dai dién theo
Budc 5 | danh sach Quan tdi vién hanh | Bdtrg tu phdp, | 0,5 ngdy | phép luit, danh sich
nghé trong doanh nghiép trong| S& Tu phap Quan tai vién hanh
danh sich Quan tai vién, doanh nghé trong doanh
nghiép hanh nghé quan 1y, thanh nghiép trong danh sich
1y tai san/van ban tir chéi. Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan
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Trinh
tr cac < Thoi
buéc N¢i dung cong viéc T:iCh lllll.lfem gian thyc | Két qua/ sin phim
thwe e fign hi¢n
hién
ly, thanh ly tai san/van
ban tir chéi.
Vin ban Thay doi
thong tin vé tén, dia chi
Ky duyét dy thao vin ban Thay tru sd, vin phong dai
d6i thong tin vé tén, dia chi try sé, dién, chi nhanh, ngudi
vin phong dai di€n, chi nhanh, dai dién theo phép luit,
ngudi dai dién theo phép luat, | Giam dbc So/ danh sich Quan tai
Buéc 6 | danh sich Quéan tdi vién hanh| Phé Gidm dbc vién hanh nghé trong
nghé trong doanh nghiép trong| S& Tu phdp doanh nghiép trong
danh sich Qudan tai vién, doanh danh sich Quéan tai
nghiép hanh nghé quéan ly, thanh vién, doanh nghiép
Iy tai san/vin ban tir chéi. hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san/van ban
0,5 ngay L <’:h01‘.
Phét hanh vin ban thay
dbi thong tin vé tén, dia
chi try s, vin phong
dai dién, chi nhéanh,
A , nguoi dai dién theo
. Phggn%gh:; tr phdp luit, danh séch
Buéc 7 | Vao sé vin ban, Iru trit hd so e oo e Quin tdi vién hanh
phap/Vin thu S& A
Tir phép ngh © trong do%}nh
nghiép trong danh sach
Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan
1y, thanh ly tai sdn/van
bén tir chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phyc vy hanh chinh cong;
- X4c nhin trén phin mém mdt Két qua giai quyét
ctra dién tir cia S& Tu phap ve két | . . TTHC dugc xac nhin
qué d4 c6 tai Trung tim Phuc vu C°l‘1‘§ °h‘S’(‘,; Mo trén Hé théng théng tin
hanh chinh cong; P h;% e U mdt cira dién tir cia
- Hoan tra két quéa gidi quyét thu ghﬁg,s 6°}‘§ So/Két qua tra cho tb
Budc 8 | tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi hép 1am via 0,5 ngdy | chitc, c4 nhan/ Phicu
(néu c6) It’a. g am gﬁ‘l’ xin 15i va hen lai ngdy
- Két thuc hd so trén phin mém Plll mnghgmh tra két qua/ Phiéu Kiém
mot cira dién tir. cm ong soit qui trinh gii

- Pbi véi hd so qué han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
0,5 ngdy truéc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trich

quyét hé so
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Trinh

tr cac Trach nhi¢m Thot £ 2
buéc Noi dung cong viéc " gian thwe | Keét qud/ sdn pham
thure hién ‘n
thue hién
hién

nhiém théng bio bing vin bin
cho Coéng chirc cia S¢ lam viée
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
13 ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thyc hi¢n khong qué
mot lﬁn); cip nhéat hd so trén ph?in
mém mdt cira dién tir.

Tong thdi gian gidi quyét TTHC I3 03 ngiy lam viée
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Quy trinh s0: 73

AM DUT HANHNGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN VOI

TU CACH CA NHAN THUQC
Trinh
tr cac ' Trach nhiém Thoi £ 2
buédc NQl dung cong vigce thure hié gian thyec | Ket qua/ sin pham
we hién e n
thue hi¢n
hién
Gidy tiép nhgn ho so va
Huéng dAn, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S& hen trd kelt) qud/ Phicu
hé so. Thuc hién quét va luvu trit | Tu phép lam Zeu Cﬂiu ho su/nic)gh Za
Buéc 1 | hd so trén pha‘n metq mdt cra dién [ viéc tai Trung u‘? a:h 6i ililé ol;(:. 2 ;i
~ | tir. Chuyén hb so v& S Tu phép | tmPhycve | <, Lo BOp A Eit
Xt V. hanh chinh cén »> ngdy | quyet h6 so/ Phicu
y & Kiém soit qud trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Céng chirc Vin :
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh céng phong S& Tu Hb so yéu cu
phéap
Coéng 2h1’rc Vin ban yéu ciu b(f)
X g 1 1A Phong B0 trg tur X sung va hoan thi¢n ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, & T 4 ngay sof tx chéi gidi quyét
phép hd so (néu c6)
Vin ban x6a tén Quan
Dy thao véin ban x6a tén Quan tai Cong chuc tai vién khoi danh sach
Buéc 4 vién khoi danh sich Quan tii vién, | Phong Bd trg tu 0,5 ngay Quan tai vién, doanh
doanh nghiép quén ly, thanh ly tai | phép, S& Tu ’ nghi€p quén ly, thanh
san/vin bén tir chéi. phap ly tai san/vin ban tir
chbi.
Xem xét dy théo vin bén x6a tén i bin xCa ton Quan
Quéan tai vién khéi danh sich | Lanh dao Phong Qun tAi vién, doanh
Buéc 5 | Quan tai vién, doanh nghi§¢p quan | BO trg tr phap, | 0,5 ngay nghiép quan 13 thanh
Iy, thanh 1y tai san/vin ban tir| S& Tw phap iy sgn/vany’b i
chi. 031,101
Ky duyét vin bin x6a tén Quén Yin bin x0n ¥on Quin
tai vién khoéi danh séch Quén tai | Gidm dbc So/ Quin tii vién, doanh
Buéc 6 | vién, doanh nghi¢p quan ly, thanh | Phé6 Gidm doc nghiép quan Iy, thanh
Iy tai san/van bén ti chéi. S& Tu phép 1y t:lp s‘;n/vany’ban o
0,5 ngay choi.
’ Phat hanh vin ban x6a
Cong chirc tén Quan tai vién khéi
Buéc 7 | Vao sb vin ban, hwu trit h so P;‘;’;)g/ 32{1“&;“ 3?;1’ séoh Quén it
S& Tu phép quan ly, thanh ly tai
san/van ban tir chbi.
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Trinh

cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tAm va gui van ban xin
18i t chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qué
mot 14n); cdp nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

ty cdc Trich nhigm | . L1001 ]
buéc N¢i dung cong viéc " gian thyre | Ket qud/ sdn phim
thye hién .
thye hi¢n
hién
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong;
- X4c nhan trén ph?m mém mot
cira dién tir cia S& Tu phap vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cdng; )
- Hoan trad két qué gidi quyét thu £ s g %
tyc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi TTHO foe ho non
(n€u cb) . . . Cong chirc Vian trén Hé théng thon tin
- Két thic hd so trén phin mém | phong S& Tu mot ot dign u,Igc "
mft cira dign tir. phép; Cong S&/Két qua tra cho tb
B - Dbi v6i hd so qué han gisi| chic S& Tu . /A6l qua trd €10 ;
Bude 8 £ . n £ R n 01 ngdy |chtc, c4 nhin/ Phicéu
quyet, trong thdi han chim nhat phép lam viéc xin 13i va hen lai nga
01 ngay treée ngdy hét han, bd | tai Trung tim o kbt cud/ Bhida K oo
phén gidi quyet ho so cé trich Phuc vu hanh 4t qu 4 trinh oidi
nhiém théng bdo bing vin ban| chinh cong :?Jyét oy gl

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: vin bin chira quy dinh (théi gian gidi quyét dy kién 13 07
ngay lam viéc)
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Quy trinh sé: 74

RONG BAO VIEC THANH LAP CHI NHANH, VAN PHONG
»HAX PIEN CUA DOANH NGHIEP QUAN LY,

THANH LY TAI SAN
Trinh
tw cac a Theoi
buéc Noi dung cong viée Trach nhigm gian thye | Két qué/ san phim
thyre hién .n
thwre hién
hién . i
Gidy tiep nhén ho so va
Huéng dn, kim tra v tiép nhan | Céng chirc S& hen tra ket qua/ Phicy
hd so. Thuc hién quét va huvu trir| Tu phép lam y o 00 sung ¥
n A A R " s hoan thién ho so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so trén phdn mém mot cira dién | viée tai Trung N AT S
. 3 3 Qx a tr choi tiep nhan giai
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tim Phyc vy . PR > %
it IV hanh chinh cén 0,5 ngay | quyet ho so/ Phicu
Y- g Kiém soit qua trinh
] . giai quyét ho so
Ti€ép nhdn hé so tir Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S¢é Tu HO so yéu ciu
phap i ’
Cong 2h1’rc Vén ban yéu cau bo
2 e A PhongBotrgtw | 4 ngdy |sung va hoan thi¢n ho
Buge3 | Xem xét, tham dinh ho so phip, S6Tu | lam viéo | so/tir chéi giai quyét hd
phép so (néu c6)
Lép danh sach chi nhénh, vin Cong chuc Lal,) danh Sa?h Chf
. . ea ‘A 2 nhénh, vdn phong dai
Budc 4 phong dai dién cua doanh nghi¢p | Phong BO trg tu 0,5 ngdy | dién cia doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai sian/vidn ban | phdap, S& Tu ’ AR
tir chéi phap qun ly, thanh 1y tai
] san/vin ban tir choi.
. . . Danh séch chi nhéanh,
Xem xét vige ldp danh sich chi| ;. 1 00 phong vén phong dai dién ciia
nhanh, vin phong dai dién cua 2 X ‘n s 1,
Budc 5 doanh nghiép quén 1y, thanh Iy i BO trg tu phap, | 0,5 ngdy | doanh nghiép quan ly,
1 REAEP qQuan o Y S Tu phép thanh Iy tai sin/vin ban
san/van ban tir choi. © 1A
fir choi.
, R . . Danh sich chi nhanh,
Ky duygt Danh sich chi nhioh, | 00 460 go vin phong dai dién ciia
. vin phong dai dién cia doanh . £ . p
Budc 6 nghié vin 1v. thanh v tii Phé Giam doc doanh nghi€p quin ly,
P quan %y, y S¢ Tu phap thanh 1y ti sin/vin ban
san/vin ban tir choi. e
tir choi.
0,5 ngay | Phat hanh Danh sach
Cong chirc chi nhanh, vin phong
% ) A Phong Bé trg tur dai dién cta doanh
Budce 7 | Vao s6 van ban, Iuu trit ho so phéip/ Van th nghiép quin ly, thanh
S& Tu phap ly tai san/vin ban tir
I chi ,
Bute 8 | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Vin 0l neav | KOt qud gidi quyet
Phuc vu hanh chinh cong; phong S& Tu 83 | TTHC dugc xac nhin

142








Trinh

tr cac Trich nhigm | . 1201 ) .
buéc N¢i dung cong viéc " gian thyc | Keét qud/ sin pham
thwe hi¢n ‘n

thwe hi¢n

hién
- X4c nhin trén phin mém mot| phép; Cong trén Hé thong thong tin
cira dién tir ctia S& Tu phdp vé két |  chirc S& Tu mbt cira dién tr cla
quéa d3 c6 tai Trung tdm Phuc vy | phép lam viéc Sa/Két qua tra cho td
hanh chinh cong; tai Trung tdm chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 16i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu cd)

- Két thic hd so trén phdn mém
mot cira dién tir.

- Dm v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chdm nhit
01 ngay truéc ngdy hét han, b
phan gidi quyét hd so c6 trich
nhiém théng bio bing vin bin
cho Cong chirc ciia S& lam vige
tai Trung tdm va gui vin ban xin
15i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
18 1y do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua duqc thyc hién khong qua
mot 1an); cap nhét hd so trén phin
mém mdt clra dl¢n .

sodt qua trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: vin bin chira quy dinh (th¥i gian gidi quyét du kién 12 07
ngay lam viéc)
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Quy trinh s6: 75

AY £370) | THANH VIEN HQP DANH CUA CONG TY

DANH QUAN LY, THANH LY TAI SAN

Trinh
tir cdc Tréch nhigm | . 120!
bwéc N¢i dung cong viéc .,.g gian thye | Két qua/ sin phﬁm
thwe hién ‘n
thue hién
hién 1.4 r )
Giay ti€p nhén ho so va
Hudng din, kiém tra va tiép nhin Coéng chirc S& hen tr: kélt) qué/ Phiéu
hd so. Thyc hién quét va luu trir | Tu phép lam yéu ciu bo sung va
0 so. Thyc hién quét va luu u phap
, en, . hoan thlq:n hd so/ Phiéu
Budce 1 | hd so tren phan mem mdt ctra dién | vi€c tai Trung
n tir ch01 t1ep nhan giai
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phdp | tdm Phyc vu 0 3 ha / Phid
Xt 1y. hanh chinh cong | %> P88 | quyét hd so/ Phicu
Kiém soat qua trinh
i i gidi quyét ho so
Tiép nhén hd so tir Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S¢& Tu Ho so yéu cau
phép i
Cong ghuc Vin bin yéu cau bo
. PP Phong Bb trg tu .| sung va hoan thi¢n hd
Buédce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 4 ngay o/ tir chéi gidi quyt
phap hd so (néu c6)
Dy théo Quyet dinh
Dy thio Quyét dinh thay ddi :iha?l,)dm thanh vién ﬁqp
thanh vién hgp danh cia cong ty Coéng chuc cua cong ty hop
9 PV danh hoic thay ddi chu
Buéc 4 hop danh hoic thay d6i chit doanh | Phong Bé trg tur 0.5 nedy | doanh
udc ca ‘A n ,o ngdy | do nghi¢p cua
nghiép cua doanh nghiép tv nhan | phép, S¢ Tu doanh nghiép tu nhan
cho doanh nghi€p quan ly, thanh phéap ho doanh nehié .
I tai san/vin ban tir chéi cho doanh nghi¢p quén
' ly, thanh !}" tai san /van
ban tir choi.
Dy thao Quyet dinh
Xem xét Dy thao Quyét dinh thay thay 4bi thanh vién hop
bi thanh vién hep danh cua cdng danh ciia cong ty hop
Lﬁnh dao Phong danh hoic thay d6i chu
ty hop danh hoic thay ddi chu 5
Buée 5 d Bd tro tw phdp, | 0,5ngay |doanh nghidp cua
oanh nghi¢p ciia doanh nghiép tu A a
nha S& Tu phap doanh nghi¢p tv nhin
&n cho doanh nghi¢p quén ly, .
thanh 1Y t3i san /van bn tix chéi. cho doanh nghiép quan
y ly, thanh ly tai san /van
] bén tir chbi. i
Ky duyét dg thdo Quyet dinh thay Quyét dinh thay doi
doi thanh vién hgp danh cia cong Gidm dbc S&/ thanh vién hgp danh
Budc 6 ty hop danh hoic thay dbi chu Phé Giam dbc 0,5 ngay | cia cong ty hqp danh
doanh nghiép clia doanh nghiép tu S& Tu pha hojc thay dbi chu
nhén cho doanh nghiép quén ly, phap doanh nghi¢p cia
thanh ly tai san /vin ban tir chdi. doanh nghiép tu nhin
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Trinh

ty cdc Trach nhiém Thoi X z
buéc N¢i dung cong viée thure hién gian thyc | Keét qui/ sin pham
wc hién .a
thwe hién
hién
cho doanh nghi€p quan
ly, thanh ly tai san /van
ban tir chdi.
Ban hanh Quyét dinh
thay d8i thanh vién hop
n , danh cia cong ty hgp
‘ Phglfnnght‘r“’ o danh hodic thay déi chi
Budéc 7 | Vao s6 van ban, luu trit hd so h4 g/ Vin t(im doanh nghi€p cua
P S Tu ohs doanh nghiép tr nhan
1 piap cho doanh nghi€¢p quan
ly, thanh 1y tai san /vin
bén tir chi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng;
- X4c nhin trén phin mém mjt
cira dién tir cia S& Tu phap vé két
qué da c6 tai Trung tim Phuc vy
hanh chinh cdng; )
- Hoan tra két qua giai quyet thu Z - £
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi I;';‘;{Cq‘:iéuchliléc q;lg;;
(neu cd) Cong chirc Vian trén He théng thong tin
- Két thic hd so trén phin mém | phong S& Tu mét cira dién tir cua
mot gua dién tir. phép; Cong So/Két qua tra cho to
B - P6i v6i hd so qua han giai| chirc S& Tu
uéce 8 r n 01 ngay | chtc, c4 nhén/ Phiéu
quyét, trong thoi han chim nhét | phép lam vigc xin 161 va hen lai ngdy
01 ngly truéc ngay hét han, bd | tai Trung tim tra két qua/ Phifu Kidm
phin giai quyét ho so cé trach| Phuc vy hanh SoAt qu 4 tinh gidi
nhiém théng béo bing vin ban chinh cong quyétl?é so

cho Cdng chirc cia S& lam vige
tai Trung tdm va gui vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, théi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuce hlq:n khong qué
mét 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Téng thoi gian gidi quyst TTHC 12 07 ngly 1am viéc
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Quy trinh sb6: 76

: ' RY POI THONG TIN PANG KY HANH NGHE CUA QUAN

TAI VIEN
Trinh
tr cac . ‘n Thoi
buée N¢i dung céng viéc Trach nhigm gian thye [ Két qua/ sin phim
thwe hién .n
thwre hién
hién
Gidy ti€p nh4n h6 so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& hen trd ket qua/ Phicu
hé so. Thyuc hién quét va luu trit | Tu phap lam yeu cdu b sung va
3 XA . . . hoan thién ho so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mot ctra di€n | viéc tai Trun N TR A sge
P G - ¢ g
, 2 12 X Qx . A tir choi ti€p nhan giai
tir. Chuyén ho so vé S¢ Tu phdp [ tdm Phuc vy £, 1A &
xit 1§ hanh chinh cong | 0,5 ngay | Lyt bo so/ Phicu
' ’ Kiém soit qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tim | Céng chic Vin
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap
Céng chirc Vin bin yéu ciu bo
Buéc 3 | Xem xét, thim dinh b so PI;‘:; ’BS°6“;?;“ 05 ngay | Sun8 ¥2 g’;a‘; lfl‘“z;;‘e‘i
' phap hd so (néu cb)
Dy thdo vidn ban Thay
Dy thao van ban Thay dbi théng dbi théong tin vé dja chi
tin vé dja chi giao dich ca Quan| Coéng chirc giao dich cia Quéan tai
Buge 4 | 12 vién trong danh sich Quan thi | Phong Bd trg tur 05 ngly vién trong danh sich
vién, doanh nghi¢p hanh ngh€ | phép, S¢ Tu Quan tai vién, doanh
quan ly, thanh ly tai san/vin ban phép nghiép hanh nghé quan
tir choi. ly, thanh ly tai san/vin
ban tir chdi.
Dy thao vin ban Thay
Xem xét Dy thio vin ban Thay dbi thong tin vé dia chi
doi thong tin vé dia chi giao dich | , . giao dich cia Quan tai
Buéc 5 cia Quan tai vién trong danh sach Iggﬁgiﬂiﬁg:g 0,5 ngay vién trong danh sich
Quén tai vién, doanh nghiép hanh S& Tu phé ’ ’ Quén ‘tai vién, doanh
nghe quan ly, thanh ly ti san/vin phap nghi¢p hanh nghé quin
ban tir chdi. 1y, thanh ly tai san/vin
ban tir chéi.
Vin ban Thay dbi
Ky duyét du thao vin ban thay dbi thong tin vé dia chi
thong tin vé dia chi giao dich cua Gidm dbc S&/ giao dich ctia Quén tai
Buéc 6 Quin tdi vién trong danh sach Phé Gism déc | 0,5 ngay vién trong danh sach
Quén tai vién, doanh nghiép hanh Sé Tu phap ’ Quan tdi vién, doanh

nghé quén 1y, thanh ly tai san/vin
ban tir chéi.

nghiép hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san/van
bén tir chéi.
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Trinh

tw cac Trach nhiém Thoi
buéc Noi dung cong viée e gian thye | Két qua/ sin phim
thire hién on
thye hién
hién
Phat hanh vidn ban
Thay dbi théng tin vé
Céng chirc dia chi giao dich cia
) . Phong B3 trg tu Quan tai vién trong
Budc 7 | Vao sO vin ban, luu trit ho so hép/Van thi S& danh siach Quan tai
D o ok vién, doanh nghiép
\r paap hinh nghé quan Iy,
thanh ly tai san/vin ban
tir chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vu hanh chinh c6ng;
- X4c nhén trén phin mém mot
clra dién tir cia S& Tu phép vé két
qua d3d c6 tai Trung tdm Phyuc vy
hanh chinh chg; )
- Hoan trd ket qua giai quyét thu £ £
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi Ilf,‘;}{cq‘gwf‘i;c e
(néli cd) A 3 3 Cong chirc Van trén Hé théng thong tin
- Két thiic ho so trén phan mém | phong Sé& Tu mét ctta dien tir cia
mot cira din € phap; Cong S&/Két qua tra cho 16
B - b6i v6i ho so qud han gidi | chic Sé Tu ] qua .x
uge 8 £ . R % . 0,5 ngdy |chtc, cd nhin/ Phiéu
quyét, trong thdi han chim nhat | phép lam viéc xin 181 vA hen lai nga
0,5 ngdy truéc ngly hét han, bd | tai Trung tim Ak o) DA K
phan gidi quyét hé so c6 trich| Phyc vu hanh s q s ich o
nhiém théng bio bing vin ban| chinh cong soat dff gl

cho Céng chirc ciia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hi¢n khong qua
mét 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mdt cira dién ti.

quyét ho so

Téngthb’i gian gidi quyét TTHC 13 03 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 77

CHIi HANH NGHE QUAN LY, THANH LY

AN POI VOI QUAN TAI VIEN
Trinh
tr cac . - Thoi
bwérc N§i dung cong vigc Trach nl.lfem gian thye | Két qué/ sén phim
thwre hi¢n a
thye hi¢n
hién —r .
Giay tiép nhén ho so va
Huong dAn, kiém tra va tiép nhan | Céng chitc S& hen ‘iiukeﬁoq“:m Ph‘f,‘;
hd so. Thyc hién quét va hwu trx |  Tu phép lam b odn thién hb sof Phibe
Buéc 1 | ho so tréq pha‘l‘n mém mot cira dign | vi€e tai Trung tir chdi tiép nhan eidi
| tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tim Phucvu 101 UEp ndn £t
. 1o X A 0,5 ngdy | quyét ho so/ Phicu
xu ly. hanh chinh cong Kidm soft qui trinh
i ] giai quyét hd so
Tiép nhdn h6 so tr Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Buéc 2 | Phyc vu hanh chinh cong phong S¢& Tu Ho6 so yéu cau
phép i i
Cong c;hl’rc Van ban yéu cau bd
N S A Phong BO trg tu sung va hoan thién ho
Buéce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S& Tu 17 ngay sof tir chéi giai quyét
phéap ho so (néu cd) ,
Dy thio Quyét dinh tam dinh chi|  Céng chitc tz:-; dtiﬁf h?‘l’éfh :g“}‘llé
hanh nghé quan ly, thanh ly tai | Phong B tro tir : © ©
Buéce 4 AP I-N S B 0,5 ngady |{quéan ly, thanh ly tai
san d6i v6i Quan tai vién/vin ban | phap, S¢ Tu sin d&i véi Quan tai
bir chol, phap vién/viin bén tir chéi.
. £ as Du thao Quyét dinh
Xem xét D thao Quyst (ind B30 | 1 gnh dao Phong tam dinh chi hanh nghé
Buéc 5 chi hanh nghe quan 1Y, Bd trg tu phap, | 0,5 ngdy |quan ly, thanh ly tai
ly tadi san d6i v6éi Quan tai . ’ ’ P R
. " 3 As S¢& Tu phép san doi v6i Quan tai
vién/vin ban tir choi. vién/vin ban tir chdi
Ky duyét dy thao Quyet dinh tam i Ak Qn Quyet dinh fam dinh
& Giam doc S¢/ chi hanh nghé quén ly,
inh chi hanh nghe quén ly, thanh cr 2k
Buéce 6 Ph¢6 Giam doc thanh 1y tai san d6i véi
ly i sin i vél Quén tai S& Tu phép Quan tai vién/vin ban
vién/vin ban tir chéi. £ chéi.
Cone chitc 0,5 ngay Ban hanh Quyét dinh
, Phon %0 o i tam dinh chi hanh nghé
Budc 7 | Vao sé vin ban, luu trir hd so b g/ Vin t(im quan ly, thanh ly tai
pSépTu' hé san dbi voi Quan tai
. 7 Lu phap vu;n/vin bén tir chbi. ]
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chirc Vin Ké qua gidi quyét
Budc 8 Phyc vu hanh chinh céng; phong S¢& Tu 1 nea TTHC dugc xac nhdn
- Xéc nhin trén phin mém mot | phap; Cong 84 | trén Hé thong thong tin
cira dién tir ciia S& Tu phéap vé két chic So Tu mit cia dién tr cda
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Trinh

tw cac Tréch nhigm | 1201
bwéc No§i dung cong viéc .,.g gian thyre Két qué/ sin phﬁm
thwe hién e

thye hi¢n

hién '
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phdp lam viéc S&/Két qua tra cho to
hanh chinh cong; tai Trung tdm chuc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vy hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi| chinh cong tra két qué/ Phiéu Kiém

(neu cd)

- Két thic hd so trén phin mém
mdt cua dién tu

- Dm v6i hd so qud han g1a1
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phin giai quyet hd so cé trach
nhiém théng bio biang vin ban
cho Cong chirc ciia S& lam viée
tai Trung tdm va giri vin ban xin
15i tb chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
16 ly do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qua dugc thuc hle;n khong qua
mot 14n); c4p nh4t hd so trén phén
mém mot clra du;n tr.

sodt qua trinh giai
quyeét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC viin ban chwa quy d;nh (thoi gian gii quyét dur kién 12 20
ngay lam viéc)
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Quy trinh s6: 78

CHI HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
H NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN

Trinh
tr cac Trach nhiém Théi
buée N¢i dung cong vigce thice hi"fl gian thyc | Két qui/ sin phim
thyue we g hién
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | Cong chic S& h?n tra; ke]ta xqué/ Ph1e1‘1
hd so. Thuc hién quét vi hwu trir| Tu phép lam o thien b oo Bhie
Buéc 1 | hé so trén phin mém mot cira dién | viée tai Trung u? e gt’i‘; © Ifl‘l’ .‘;‘?
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phdp | tim Phucvy | 0,5ngay | o S0O! HOP nian glal
xix 1§ hanh chinh céng qu}l'et ho so/ Phicu
' Kiém soat qué trinh
giai quyét hd so
Tiép nhén hd so tir Trung tdm | Céng chirc Vin
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap
Cng chirc Vin bin yéu céu bd
e A s X Phong BO trg tu . sung va hoan thién ho
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 17 ngay sof tir chéi gidi quyét
phéap hd so (néu c6)
Dy thio Quyét dinh
Dy thio Quyét dinh tam dinh chi| Céng chirc torn dinh oBi hénh gl
B hanh nghé quén ly, thanh 1y tai | Phong Bb trg tu [ duan . fhanh Ty tal
uéce 4 £ oA . 1 . 0,5ngay |san doi véi  doanh
san doi v6i doanh nghi¢p quan 1y, |  phap, S& Tu nghiép quén 1y, thanh
thanh ly tai sin/vin ban tir chéi. phép ¥ tai sinfvin bin ti
chéi.
Dy thao Quyét dinh
Xem xét Dy thao Quyét dinh tam tam dinh chi hanh nghé
dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh | Lanh dao Phong quan 1y, thanh 1y tii
Budc 5 |1y tai san d6i v6i doanh nghiép | BS trg twphap, | 0,5ngay |san d6i véi doanh
quan ly, thanh ly tai san/vin ban S& Tu phap nghiép quan ly, thanh
tirchéi. ly tAi san/vin ban tir
chéi.,
Ky duyét Dy thao Quyét dinh tam Qﬁi’yﬁtﬁngmlg‘h fam m‘f‘;‘h
dinh chi hanh ngh? quén 1y, thanh | Gi4m déc S&/ oy b 1V 1 i 451 vo
Buéc 6 | 1y tai sin déi véi doanh nghiép | Pho Gidm déc y tal san dol vol
quan ly, thanh 1y tai san/vin ban| S& Tu phap doanh nghip quén 1,
tir chéi. 0,5 ngay tl‘lanh‘l.y il sén/véin bin
’ tir choi.
Cong chirc Ban hanh Quyét dinh
Budc 7 | Vao sb van ban, lvu trix hd so P;?;; g/ ]\3,;ntrt<;;'“txu ;al;zndi?;l, cth;alrllhénhl;gtl::
S& Tu phap san d6i v6i  doanh
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Trinh

tw cic Tréch nhigm | . 1001 ]
budéc N§i dung cong viéc " gian thyc | Két qua/ san phim
» thure hién <
thyre hién
hi€n
nghi€p quéan ly, thanh
Iy tai san/vin ban tir
chbi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong,
- X4c nhén trén phin mém _mot
cira dién tir cia S& Tu phép vé két
qua d3 c6 tai Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong;
- Hoan tra két qua giai quyét thu £ £
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi I;%_Icqlg cgliléc (wngg
(néu’ c0) . . . Cong chiic Vin trén He thgn théne fin
- Két thac hd so trén phdn mém | phong S& Tu mot o dlgn wgcua
mot clra dién t. phip; Cong Sa/Két qua tra cho td
B - Dm v6i hd so qud han gléu chirc S& Tu X 9
ude 8 S . 1ngay |chtrc, c4 nhan/ Phiéu
quyét, trong thdi han chém nhit | phap lam viéc <in 15i v2 hen lai nga
01 ngdy truéce ngay hét han, bd | tai Trung tim tra két ua/lghlei Klge 131
phan giadi quyét hd so cé trich | Phyc vuhanh oht qu 4 trinh idi
nhiém théng bdo bing vin ban chinh cong Zuyét 1?6 so gl

cho Céng chitc cia S¢ lam viéc
taiTrungtémvégl’:i van ban xin
16i t5 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thuc hién khéng qua
mot lin); cip nhat hd so trén phén
mém mét cira du;n fir.

Tong thoi gian gisi quyét TTHC: viin ban chwa quy dinh (thoi gian gidi quyét dir kién 1a 20
ngay lam viéc)
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_Quy trinh s0: 79

@ 2 VIEC TAM })INH CHI HANH NGHE QUANLY,
AN DOI VOI QUAN TAI VIEN DOANH NGHIEP QUAN
LY, THANH LY TAI SAN

Trinh
tw cac < Theoi
bwéc Noi dung cong viée Trach nhi¢m gian thye | Két qua/ san phdm
thure hién ca
thue hién
hiéo N
Gidy ti€p nhén ho so va
Huéng dén, kiém tra va tiép nhan | Céng chtrc S& hen tré ket qud/ Phicu
13 yéu céu b0 sung va
ho so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phép lam s A 1A .
en i s hoan thi€n ho so/ Phiéu
Buée 1 | hdso u'en phan mem mdt cira di€n | viéc tai Trung N TR A eas
A tir choi tiep nhén giai
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tdm Phuc vu 5 £e 1A A4
it IV hanh chinh c6n 0,5ngdy |quyet ho so/ Phicu
v & Kiém soit qui trinh
_ i giai quyét ho so
Tiép nhdn ho so tr Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Budc 2 | Phyuc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu HoO so yéu cau
phép ]
Céng chirc Vin ban yéu cau b
X e A Phong B trg tur sung va hoan thi¢n h6
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 17 ngay sof ti chéi gigi quyét
phép hd so (néu co)
) Du thao Quyét dinh gia
Du thao Quyét dinh gla han viéc han viéc tam dinh chi
tam dinh chi hanh nghé quén ly, Cong chirc hanh nghé quén ly,
Buéc 4 thanh 1y tai sin @i véi Quan tai | Phong Bd trg tur 0.5 noa thanh ly tai san d6i véi
vién, doanh nghi¢p quan ly, thanh |  phép, S& Tu > NEay Quan tai vién, doanh
ly tai san/vin ban tir choi. phap nghi¢p quan ly, thanh
Iy tai san/vin ban ti
chéi. _
] Dy thao Quyét dinh gia
Xem xét Dy thao Quyét dinh gia han viéc tam dinh chi
han viéc tam dinh chi hanh nghé | . _ hanh nghé quan ly,
Buge.s | Quén 19, thanh 1y thi sin d6i véi Iéagﬁdat‘l’rplﬁgng 0.5 nggy | thenh 19 i sén d8i v
Quin thi vién, doanh nghi¢p quén | = %u P];é P, | O D8Y | uan tai vien, doanh
ly, thanh Iy tii sin/vin ban tir phap nghiép quan 1y, thanh
choi. ly tai san/vin ban ti
choi.
Ky duyét Dy thio Quyét dinh gia Quyét dinh gia han
A 2 viéc tam dinh chi hanh
han viéc tam dinh chi hanh nghé . £ X a1,
j L e x: = .. | Gidm doc S¢/ nghé quan ly, thanh ly
quan ly, thanh ly tai san d6i véi Y 3 - POy <
Buéc 6 Quén ti vién, doanh nghiép quin Phé Gidm doc | 0,5 ngdy | tai sdn d6i véi Quan tai
- P d S& Tu phap vién, doanh nghiép

ly, thanh ly tdi san/vén ban tir
choi.

quin ly, thanh 1’3'/ tai
san/vin ban tir choi.
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Trinh

ty cic Trich nhigm | 120 p ;
bwéc N¢i dung cong viéc " gian thuwe | Két qui/ sdn pham
thwe hién "
thue : * hién
hién i
Ban hanh Quyét dinh
gia han viéc tam dinh
Cong c;,hl’rc chi hanh nghé quan ly,
. A LA Phong BO trg tu thanh ly ti san do6i véi
Buéc 7 | Vao so vin ban, luu trit ho so phép/ Vin thu Quin t3i vién, doanh
S& Tu phép nghi€p quan ly, thanh
Iy tai san/vdn ban tir
; ] choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong,
- X4c nhin trén phin mém ot
_cua dién tir ciia S& Tu phép vé két
qua d3 c6 tai Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cc‘zng; )
- Hoan tra ket qua giai quyet thu £ . £
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi Két qua gidl quyﬂet
R , TTHC dugc xdc nhan
(neu cd) Cong chic Van A 172 A o e
X . trén H¢ thong thong tin
- Két thiic hd so trén phin mém | phong S& Tu
o A mot cua dién to cua
mot cua dién tu phép; Cong
. Qn S&/Két qua trd cho to
Bus - 1901 v6i hd so qud han giai chttc S& Tu 3
ude 8 T 01 ngdy |chirc, c4 nhan/ Phiéu
quyét, trong thoi han chm nhit| phap lam viée
01 . Xin 101 va hen lai ngéy
ngdy trudc ngay hét han, bd| tai Trung tAm
X tra két qua/ Phiéu Kiém
phén giai quyét hd so c6 trich| Phuc vu hanh soft quA trinh  eidi
nhiém théng bio bing vin ban chinh cong q gal

cho Coéng chic cia S¢ lam viée
taiTrungtﬁmvégl’rivinbé.nxin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quéd dugc thyc hlcn khong qua
mot 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: vin ban chwa quy dinh (thoi gian gidi quyét dyr kién 12 20
ngay lam viéc)
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Quy trinh s6: 80

BY1IEC TAM DINH CHI HANH NGHE QUAN LY, THANH

¥ /5A1 SAN DOI VOI QUAN TAI VIEN

Trinh
tr cac Trich nhigm | . 100} :
bwéc No¢i dung cong viéc ..? gian thwe Két qua/ san pham
thye hién .a
thwe hi¢n
hién . i
Giay ti€p ?hﬁn ho so Yé
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& hen trd ket qué/ Phicu
A ca 5 f 1a yéu cau b0 sung va
h6 so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phép lam s A 1A . <
. Y n A A P et . hoan thién ho6 so/ Phiéu
Bué6c 1 | ho so trén phan mém mét cira dién | viéc tai Trung R Ze o % A age
. P A Qx X a tir choi ti€p nhén giai
tir. Chuyén ho so vé€ S& Tu phap | tAm Phuc vu \ & hd so/ Phié
X 1y, hanh chinh cong | > 188y | quyet hd so/ Phicu
Kiém so4t qud trinh
] i giai quyét ho so
Tiép nh@n h6 so tir Trung tdm | Cdng chirc Vin . .
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu HO so yéu cau
phap
Céng chirc Vin ban yéu cau bd
. ST Phong BO trg tu sung va hoan thién ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S6 Tu 17 ngay sof tir chéi gii quyét
phép h6 so (néu )
Dy thio Quyét dinh hiy b6 viee | .. .. Dy thio Quyet dinh
. \ X , Cong chuc hay bd viéc tam dinh
tam dinh chi hanh nghé quéan ly, 3 2 -4 A a1
s oenr oa aks as .. | Phong BO tr¢ tu chi hanh nghe quan ly,
Buéc 4 | thanh ly tai san d0i véi Quan tai hép. S& T 0,5 ngay thanh 1v t3i san d&i véi
vién/vin ban tir chéi. phap, 50 11 y 11 san (ol v
phap Quan tai vién/vin bén
tir choi. i
Xem xét Dy thao Quyét dinh hiy E&I g:')é(:,ipug;; ﬂ
b viéc tam dinh chi hanh nghé | Lanh dao Phong obi haoh n‘;‘;é- an 19
Buéc 5 | quan 1y, thanh 1y tai sin dbi voi | B tro tu phép, | 0,5 ngay 1ghe quan 1y,
Quén tai vién/van ban tir chéi S& Tu phép thanh 1y tdi sin dbi v6i
’ Quan tai vién/vin ban
tir chéi.
Ky duyét Du thio Quyét dinh hiy e A E Quyet dinh hity b vige
Y . . MM 2 | Gidm doc S&/ tam dinh chi hanh nghé
bd viéc tam dinh chi hanh nghé e oX . 1s . pns
Buéc 6 , . en . - .. | PhoGiam doc quan ly, thanh ly tai
quén ly, thanh ly tai san do6i véi S& Tur pha an déi véi i i
Quan tai vién/van ban tix chéi. u phap san doi v61 Quan tai
vi€n/vin ban tir choi.
0,5 ngdy |Ban hanh Quyét dinh
Cong ghl’rc hiy b6 viéc tam dinh
. £ . U Phong B0 trg tu chi hanh nghé quan ly,
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so phép/ Vén th thanh 1y tai san d6i v6i
S& Tu phép Quén tai vién/vin ban
' ] tir choi. i
Buéc 8 | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Vin | 01 ngdy | Két qua gidi quyet
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Trinh

ty cdc Trach nhi¢m Thai £ z
buée N§i dung cong viéc th oA gian thwc | Ket qud/ sin pham
we hi¢n .a

thue hién

hién
Phuc vu hanh chinh cong; phong S¢ Tu TTHC dugc xic nhédn
- X4c nhan trén phin mém mot| phép; Cong trén Hé théng thong tin
cira dién tir cia So Tu phap vé két |  chirc S& Tu mot cira dién tr cla
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam vige S&/Két qua tra cho td
hanh chinh cong; tai Trung tAm chitc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(neu cb)

- Két thuc hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- D01 v6i hd so qué han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay truéc ngdy hét han, bd
phin gidi quyét hé so ¢ trach
nhiém théng béo bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam vige
tai Trung tAm va guri van ban xin
Ii t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia hgm
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qud dugc thyc hién khong qua
mot 1in); cap nhit hd so trén phin
mém maot clra dlen tur.

soat qué trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyet TTHC: vin ban chwra quy dinh (thoi gian gidi quyet dyr kién 13 20
ngay lam viéc)
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BELS S

Quy trinh s6: 81

THU YXIEC TAM PINH CHi HANH NGHE QUAN LY, THANH
AN'POI VOI DOANH NGHIEP QUAN LY,
THANH LY. TAI SAN
Trinh
ty cdc Tréch phigm | . ‘1O
bwéc N¢i dung cong viéc .,.? gian thye Két qua/ san phﬁm
thiwre hién cn
thye hién
hién — i
Gidy tiep nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Cong chic S& hen trd ke;c) qud/ Phiéu
hd so. Thyc hién quét va hru trit| Tu phép lam yéu cau bd sung va
0 so. Thyc hién quét va phap
, cn o s hoan thle;n hd so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so trén phan mem mot cira dign | vi€c tai Trung
ti. Ch n tr ch01 tlep nhén giai
uyén hd so vé S& Tu phédp | tim Phuc vu
it IV hanh chinh cén 0,5 ngdy quyet hd so/ Phiéu
Y- & Kiém soat qua trinh
] ] gidi quyét ho so
Tiép nhdn ho so tr Trung tdm | Coéng chic Vin . .
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu HO so yéu ciu
phép ] i
Céne chirc Vin ban yéu cau bd
. Phon %6 tro tu sung va hoan thi¢n ho
Bu6c 3 | Xem xét, thim dinh hd so hio S5 T | 17083y |so/ tir chdi tiép nhan
Phap, 2 giai quyét hd so (néu
phép c6)
Dy thio Quyét dinh hiy bo viéc Dy thio Quyet dinh
hiy bé viéc tam dinh
tam dinh chi hanh nghe quén ly, Cong chirc
chi hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai sin d6i v6i doanh | Phong B tro tu
Buéc 4 0,5 ngdy | thanh ly tai sin déi véi
nghiép quan ly, thanh ly tai| phdp, S6 Tu
san/vin ban tir chéi. phép doanh nghi¢p quén 1,
thanh ly tai san/vin ban
N K
tir choi. i
Xem xét Dy thao Quyét dinh huy D}I thio .AQuyet d‘;nh
b6 viéc tam dinh chi hanh nghé hiy b6 vifc tam dinh
Y en: z. = .. | Lanh dao Phong chi hanh nghé quan ly,
quéan ly, thanh ly tai san d6i végi A L %o
Buéce 5 " . .». | Bdtrgtuphdp, | 0,5ngdy |thanh ly tai sin d6i véi
doanh nghi€p quén ly, thanh ly tai a
san/vin ban tir chéi S& Tu phap doanh nghiép quan ly,
) thanh ly tai san/vén ban
tir choi. ,
] Dy thio Quyét dinh
Ky duyet Dy thiao Quyét dinh huy ) huy bd viéc tam dinh
bd viéc tam dinh chi hanh nghe Giam doc S&/ chi hanh nghé quan ly,
Bué6c 6 | quan ly, thanh ly t3i san dbi véi| Phé Giam dbc 0.5 ned thanh 1y tai san d6i vé4i
doanh nghiép quan ly, thanh ly tai S& Tu phap ~ N84 | doanh nghiép quan ly,
san/vin ban tir chdi. thanh ly tai san/vén ban
) tir choi. ]
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, Iuu trir hd so Cong chirc Ban hinh Quyét dinh
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Trinh .

t cac Trach nhi¢m Thoi .y z
buéc Noi dung cdong viéc thuwe hién gian thuc | Ket quéd/ san pham
thue e e hién
hién

Phong B trg tu hiy bd viéc tam dinh
phép/ Vén thu chi hanh nghé quén ly,
Sé& Tu phép thanh ly tai san d6i véi
doanh nghiép quan ly,
thanh ly tai san/vén ban
i ] tir choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong,
- X4c nhéin trén phan mém mQt
cira dién tir cia S& Tu phap vé két
qua d3 c6 tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong;
- Hoan tra két qua giai quyét thu £ - £
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi Ket qui gl quyAet
TTHC dugc xac nhén
(neu cd) COng chtrc Vin trén Hé théne thone tin
- Két thic hd so trén phén mém | phong S& Tu ¥ & gl
mft cira dién tr cua
mot cira dién tir. phép; Cong S&/Két qua tra cho td
- Dm v6i hd so qud han gidi | chicS¢ Tu q
Buéc 8 in 01 ngay |chic, c4 nhin/ Phiéu
quyét, trong thoi han cham nhit | phap lam viéc «in 151 va hen lai nga
01 ngdy truéc ngdy hét han, b | tai Trung tim o kbt ué/I?hié?lexgérz
phin giai quyét hd so c6 tréch | Phuc vuhanh Soht qué winh  oidi
nhiém thong b4o bing vin bin chinh cong q g

cho Coéng chirc cia S¢ lam viéce
tai Trungtﬁmvégx’xivin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mdt 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mot clra du;n tr.

quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: viin ban chwra quy dinh (thdi gian giai quyét dy kién 1a 20
ngay lam viéc)
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Quy trinh so 82

AM DUT HOAT BQNG CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP
AT TRONG TRUONG HQP THEO QUYET DINH

CUA TO CHUC CHU QUAN
Trinh
twr cac ‘n Thoi
bwéc Noi dung cong viéc Tréch nhi¢m gian thre | Két qui/ san phim
thwe hién ca
thue hién
hién — i
Gidy ti€p nhén ho so va
Huong din, kiém tra va tiép nhgn | Cong chirc S& hen tré két qud/ Phiéu
X yéu cdu bd sung va
hd so. Thyc hién .quet va luu trit | Tu phép lam
A hoan thién ho so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so tren phan mem mdt ctra di€én | viéc tai Trung
A tr ch01 ’aep nhén giai
tir. Chuyén hd so vé& S¢ Tu phédp | tdm Phuc vy
xir ly. hanh chinh cong | 0,5 ngay | Yt O so/ Phiéu
’ Kiém soat qua trinh
i a gidi quyét ho so
Tiep nhdn h6 so tir Trung tdm | Cong chic Vin . .
Budc 2 | Phyc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu Ho so yéu cau
phap
Cong <x:ht’rc Vin ban yéu cau bo
A a1 1A Phong Bo tro tu .. | sung va hoan thi¢n ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 12 ngay s/t chéi gidi quy&t hd
phép SO
] . Céne chitc Dy thio Quyét dinh
Dy thio Quyét dish Chém dit| o, = %36 ot Chm dit hoat dong
Budc 4 | hoat dong cua Trung tdm tr van hég S& Tur 0,5 ngdy |cia Trung tim tr vén
phép luat/vin ban tir chéi. phap, phép lujvin bén ti
phép chdi.
Dy thao Quyét dinh
Xem xét Dy thao Gidy ding ky Lénh dao Phong Chédm dat hoat dong
Budce 5 | hoat dong cho cong ty luft chuyén | Bd trg tu phap, | 0,5 ngdy |cia Trung tim tu vin
dbi/vin ban tir chéi. S& Tu phép phap lujt/vin ban tir
' ch6i.’ i
Ky Quyét dinh Chim ditt hogt | Gidm déc S&/ e cﬁ‘;a?rfnm
Budéc 6 | dong cua Trung tim tu vin phdp | Phé Gidm déc ong g
thm tr vén phap
luét/vin ban tir chéi. S& Tu phéap IuAt/vn b hé
0,5 ngay uét/vin ban tir choi.
Vin thu S& Tu ’ Phét hanh vin ban
£ o1 phép/Cong chirc
Buéc 7 | Vao so véan ban, luu trit ho so Phong Bb tro tu
] phéap i
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cong chirc Vin Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc x4c nhén
Bugc 8 | - Xé4c nhan trén phdn mém mdt| phap; Cong 01 ngay | trén Hé théng thong tin
ctra dién tir cia S& Tu phap vé két chic S¢ Tu mft cira dién tr cia
qué d3 c6 tai Trung tim Phyc vy | phéap lam viéc So/Két qua tra cho td
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Trinh

t cic Trach nhiém Thoi £ z
buéc Ngi dung cong viéc thure hign gian thuc | Ket qua/ sin pham
thyre * hién
hién

hanh chinh c6ng; tai Trung tAm chitc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vu hanh xin 18i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi| chinh c6ng tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thtic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han gii
quyét, trong thdi han cham nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phédn gidi quyét ho so c6 trach
nhiém thong bido bing vin ban
cho Cong chitc cia S¢& 1am viée
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hiep khong qué
mét 14n); cAp nhét hd so trén phén
mém mét cira dién tir.

sodt quéd trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC viin ban chwa quy dinh (thoi gian giai quyét di kién 1a 15
‘ngay lam viéc)
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Quy trinh s6: 83

g S§N DUT HOAT PONG CUA CHI NHANH TRUNG TAM TU
Y | VAN PHAP LUAT
‘n Thoi
buéc N¢i dung cong viéc Trach nl.qu:m gian thye | Két qui/sin phim
th thue hién hia
uc ién
hién
Gidy tip nhin ho
Huéng din, kiém tra va tiép nhén so/Két qua gidi quyét
hé so. Thyc hién quét va hru trit | Cong chirc S& TTHC dugc xic nhan
h6 so trén phin mém mét ciradién | Tu phép lam trén Hé théng thong tin
Buéc 1 | tir. . . viéc tai Trung 0.5 nea mit cira dién tr cua
Xéc nhén trén phdn mém mdt cira | tdm Phyc vy O N83Y | S4/Phidu  Kidm soat
dién tir cia S& Tu phap. Chuyén | hanh chinh cong qué trinh giai quyét hd
hd so vé S& Tu phép. : SO
Tiép nhin hd so tir Trung tdm | Cdng chirc Vin
Phuc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu
Buéc 2 phép; Cong 0,5 ngay
chirc Phong Bb
trg tr phap

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Chém nhit 13 mudi 13m ngay, ké tir ngay chdm dit hoat dong cia
Chi nhénh, Trung tim tr vin phép luit ndp lai Glay dang ky hoat dfng cia Chi nhanh cho S¢ Tu
phép noi cép Giay dang ky hoat dong. (Thoi gian tiép nhan hd so va chuyén vé phong chuyén mén
du kién 13 1 ngay lam viéc)
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Quy trinh sé: 84

HOI THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Trinh
tw cac - Thoi
bwée N¢i dung cong viéc Trich nl.nfgm gian thwe | Két qué/ san phdm
thwre hi¢n n
thue * hién
hién
Gidy ti€p nhan ho so va
Hung dfn, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S hen trd ket qud/ Phicu
X yéu ciu bo sung va
ho so. Thue hlén _queét va lvu trit | Tu phép lam hoan thié ho so/ Phié
Buéc 1 | hd so trén phan mem mdt cira dién | viée tai Trung tt(r) an thign u
R ch01 tiép nhan giai
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phép | tdm Phuc vu 3 <
xt . hanh chinh céng | 0,5 ngay | AWYet hO so/ Phiéu
y 8| UMY | Kidm soét qua trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhin hé so tr Trung tim | Cdng chirc Vin
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh céng phong S Tu Hb so yéu ciu
phéap
Céng chirc Vin ban yéu cau bo
X e A Phong BO trg tur \ sung va hoan thién hd
Buédce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S& Tu 4 ngay softir chi gidi quyet hd
phéap SO
Cong chuc Dy thao Quyét d;nh thu
Buéc 4 Dy thao Quyét dinh thu hdi Thé tu | Phong Bétrotr 0.5 nod héi Thé tr vin vién
vAn vién phép ludt/van ban tir chéi. | phéap, S& Tu - DAy phiap ludt/vin ban ti
phéap chdi.
Xem xét Dy thio Quyét dinh thu | Lanh dao Phong fgf %Q;‘Iyé;:‘nnhwtgz
Buéc 5 | hdi The tr vin vién phép luit/vin | B trg tw phép, | 0,5 ngay
© 1 As , phdp luidt/vdan ban tir
ban tir choi. S& Tu phéap chéi :
Giam doc S&/ Quyét dinh thu hoi Thé
Bugc 6 | 53 Q‘ﬁftld“:/h aﬁ;“bg‘l‘:‘&i M VAR | b 6 Gidm déc tor vin vién phép
Vien puap ugliv i S& Tur phép lujt/vén bén tir chéi.
Vin thu S6 Tu | 0,5 ngay | Phat hanh vin ban
Buéc 7 | Vao s6 van ban, Ivu trir hd so 11)311:)]:‘1/ gCg%gtrc;ug
phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cdng; Coéng chuc Vin TTHC duge xac nhén
- X4c nhin trén phin mém mot| phong S& Tu trén Hé théng thong tin
cira dién tir cia S& Tu phap vékét | phap; Cong mdt cira dién tr coa
Buge g | 494 94 c6 tai Trung tim Phyc vu|  chire S¢ Tu 01 nga So/Két qué trd cho td
hanh chinh cong; phép lam viéc Y | chite, ¢4 nhén/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thu | tai Trung tAm xin 181 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1é phi | Phuc vu hanh tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu cb) chinh cong sot quéd trinh gidi
- Két thic hd so trén phin mém quyét hd so
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Trinh

twr cac .a Thoi

buée N¢i dung cong viéc T:ﬁch :lin::,;m gian thye | Két qua/ sin phdm
thye b A hi¢n
hién

mot cira dién tir.

- D6i véi hd so qua han giai
quyét, trong théi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phian gidi quy€t ho so c6 trach
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i t8 chirc/ c4 nhéan, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, théi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quéd dugc thuc hién khong quéa
mét 14n); cép nhat hd so trén phén
mém mdt cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngdy lam vige
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TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Quy trinh sé: 85

NG KY HOAT BPONG CUA CHI NHANH CUA

Trinh
tr cic Trich phiém |  LRO1
bwée Noi dung cdng viéc o gian thyre | Két qua/ san phim
thwe hi¢n n
thwe hi¢n
hign I
Gidy tiep nhin ho so va
Hiréng din, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S& hgg tzgukegéq“in Phlf,‘;
h6 so. Thyc hién quét va hru trir | Tu phap lam y A 1A &
2 n A A ne . 2R . . hoan thién ho so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so trén phan mém mét cira dign | viéc tai Trung R K ek ‘e
. 2.1 2 . A tir choi ti€ép nhan giai
tir. Chuyén ho so vé S¢ Tu phap | tdm Phuc vu X, 1A - £
it Iy hanh chinh cong | 0,5 ngay | 4°Yet b so/ Phicu
) ? Kiém soat qua trinh
i giai quyét ho so
Tiép nhan ho so tir Trung tim | Cdng chirc Vin ‘ ‘
BuGce 2 | Phyc vy hanh chinh cong phong S& Tu Ho6 so yéu cau
phép
Céng chirc Vin ban yéu ciu bd
I a1k Phong Bb trg tu .. | sung va hoan thién hd
Bute 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S6Tu | 2™8% | sotir chéi gidi quyét hd
phéap SO
Cong chirc <% ,
£ , X Du thdo Gidy ding ky
Dy thiao Gidy ding ky hoat | Phong Bd tro tu X P 4
Bubc 4 | sang/vin ban tir chéi. phép, S¢ Ty | O 18dy |host dong/vin bin tr
choi.
phép
£ . | Lanh dao Phong Dy thao Gidy ding ky
Bute 5 | Xo d’fﬁ‘g/i‘;n%‘:g xay, ding K | ‘B3 try tu phip, | 0,5 ngdy | hogt dongivén bin ti
at ¢o | Sé Tu phép chbi.
Ky Gidy ding ky hoat dong/van | Oam doc S0/ Gidy ding ky hoat
Buéc 6 :. Phé Giam doc n Y en LA
ban tir choi. . d6ng/vin ban tir choi.
S& Tu phap
Vin thu S¢ Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
s £ Y phap/Cong chirc
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so Phong Bb tro tu
. phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua gidi quyét
Phuc vu hanh chinh cong; . Cong chirc Vin TTHC dugc xac nhin
- Xéc nhan trén phin mém mét| phong S& Tu trén Hé thdng théng tin
cira dién tir cia S& Tu phép vé két | phap; Cong mdt cira dién tir cua
Buéc 8 qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu chirc S¢ Tu 01 nea So/Ket qua tra cho o
hanh chinh céng; , phép 1am vigc 8% | chire, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan trad két qua gidi quyét thu | tai Trung tdm xin 10i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi | Phyc vu hanh tra két qud/ Phiéu Kiém
(néu co) . . chinh cong sodt qua trinh gidi
- Két thic hd so trén phin mém quyét hd so
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Trinh
tr cic Trich phigm | . 1001 »
bwée N¢i dung cong viéc e gian thye | Két qua/ san phim
thue hién n
thye : hién
hién

mot cu'a dién tir.

- D01 v6i hd so qui han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
0,5 ngiy truéc ngay hét han, bd
phin giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Céng chic cua S& lam vigc
taiTrungtﬁmvagl’rivénbénxin
16i t5 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
13 1y do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quid dugc thyc hién khéng qua

| mot 14n); cap nhit hd so trén phin

mém mot cira dién tif.

Tong théi gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam vige
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Quy trinh s6: 86

CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Trinh
tr cac . Thoi
buére Trach nhiém | . thwe | Két qui/ san phim
thwre hién ca
thue hién
hién —x ,
Giay ti€p nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | Cong chic S& ben tziukeéoq“i’m P h‘j‘;
ho so. Thyc hién quét va luu trir | Tu phép lam y g
en . hoan th1¢n hd so/ Phiéu
Buégc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién | viéc tai Trung
n tir ch61 tlep nhgn giai
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tidm Phyc vu
Xt 1Y hanh chinh cong | 0,5 ngay | 4%yEt B0 so/ Phicu
Y & U2 088 | Kidm soat qué trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhén hd so tir Trung tdm | Cong chic Vin . .
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu HO so yéu cau
phép -
Cong c;hl’xc Vin ban yéu cdu bd
X a1 1A Phong B6 tro tur \ sung va hoan thle;n ho
Buée 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S6 Tu 2 ngdy so/tir chéi giai quyét hé
phép So
CoOng chirc X e %
Ao 4 | Chudn bi Thé tr vén vien phép | Phong B trgtw | o 5 o Bl o o
luat /vén ban tir chéi. phép, S¢ Ty | > "84 | VIET PP T
tir choi.
phap
A n .| Lanh dao Phong . £ a
Xem xét Thé tu van vién phap 2 . Thé tu vdn vién phép
Bu6C 5 | 1uat /van ban tir chéi. BO tro twphép, | 0,513V | 115t /i ban tir chéi.
So Tu phé.p
Buéc 6 Ky Thé tu vén vién phép luat /vin gignégﬁ (SI((*';(/; Thé tr vén vién phap
ban tir chéi. . ludt/vin ban tir chbi.
S¢& Tu phép
Vian thu S& Tue | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
£ A phép/Céng chirc
Budgce 7 | Vao so van ban, luu trit ho so Phong Bb tro tu
X phép 1.4 1.4
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua gidi quyét
Phyc vy hanh chinh céng; Céne chitc Vin TTHC dugc xdc nhén
- X4c nhén trén phin mém _mot 8 trén Hé thong thong tin
phong S& Tu
cira dién tir cia S& Tu phép vé két hép: Con mét cua dién tur cua
qua da c6 tai Trung tdim Phuc vu g hl’:g ’S & Tlgr S&/Két qua tra cho to
Budc 8 | hanh chinh cong; ] hap lam vide 1 ngdy |chirc, cd nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thu It)ai '%un tAm xin 191 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi | o TUn8" tra két qué/ Phiéu Kiém
Phuc vu hanh \ e
(néu cd) chinh c6n soét tnnh giai
- Két thic hd so trén phin mém g quyeth

mot cira dién tir.
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Trinh
ty cdc Trich nhigm | . PO
buéc N§i dung cong viéc e gian thye | Két qua/ sin phim
N thye hién n
thue : hi¢n
hién

- D01 v6i ho so qui han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngay tru6c ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trich
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chic cia S¢ lam vigc
tai Trung tdm va gui vin ban xin
15i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
1o ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qud (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hi¢n khong qué
mot 14n); c4p nhét hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngdy lam vige
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Quy trinh s6: 87

TU VAN PHAP LUAT, CHI NHANH TRUNG TAM

TU VAN PHAP LUAT
Trach nhi¢m Thoi 2
buéec Noi dung cong viéc < gian thye | Két qua/ san phim
thwe hién .
thye hién
hién ' i i
Gidy ti€p nhan ho so va
Hué6ng din, kiém tra va tiép nhin | Codng chirc S& hen trd ket qud/ Phicu
2 X yéu céau bo sung va
h6 so. Thyc hién quet va luyu trit | Tu phéap lam £
en s hoan tluen hd so/ Phiéu
Bué6c 1 | hd so trén phan mem mot cira dién | viéc tai Trung
A tir ch01 tlep nhéin g1é1
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tdm Phuc vy
Xt 1y hanh chinh céng | 0,5 nga quyet ho 'so/ Phiéu
Y- . > D8 | Kiém soét qué trinh
i gi4i quyét hd so
Tiép nhén ho so tr Trung tdm | COng chirc Vin . .
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Ho so yéu cau
phap ]
Cong ghﬁc Vin ban yéu cau bo
A a1 1A Phong BO tr¢ tu \ sung va hoan thlen ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh b so phap, Sé Tu 4 ngdy so/tir chéi giai quyét hd
phéap SO
Duy théo ndi dung thay ddi ghi vao Cong chuc DH thép 1ol d??g thay
Buéc 4 | Gidy dang ky hoat ddng /vin ban | PROREBOTONI | o o . | ddi ghi vio Gidy ding
Jdy Fang 4t dong phép, S& Tu > D83Y | 1v hoat dong /vin ban
tir choi. S 1A
phép tir choi.
| Xem xét Dy thio noi dung thay | Lanh dao Phong po g;f‘i"vgg‘ g‘;;‘g d‘;‘zy
Buée 5 | dbi ghi vao Giady 'dé‘mg ky hoat | BO trg tu phdp, | 0,5 ngay ky hoat don /vZn b éxgl
d6ng/vin bén tir chéi. S& Tu phap o
Ghi ndi dung thay d0i vao Gidy | Gidm doc S¢/ Ghi ni dung thay d6i
Buéc 6 | ding ky hoat dong /van ban tir| Ph6 Giam doc vao Gidy ding ky hoat
choi. Sé& Tu phap d6ng /vin ban tir chéi.
Vian thu S6 Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
£ oA phap/Cong chirc
Budc 7 | Vao sd vin ban, luu trix ho so Phong B trg tur
7 X phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Vin Két qua gidi quyét
Phyc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xiac nhén
- X4c nh4n trén ph4n mém mot | phap; Cong trén Hé théng théng tin
Buée 8 ctra dién tir cia S& Tu phap veé két chic S& Tu 01 ned mot gl’xa dién tr clia
qua dd c6 tai Trung tdim Phuc vu [ phép lam viéc 84 | se/Két qud trd cho t6
hanh chinh cong; ) tai Trung tdm chic, ca nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi| chinh cong tra két qud/ Phiéu Kiém
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Trinh
tir cac o Thoi
buée N¢i dung cong viéc T:ﬁct ll:liléﬁm gian thye | Két qua/ sin phim
thye v hién
hién )
(néu cb) soat qua trinh giai

- Két thiac hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- D01 v6i hd so qud han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngdy truéc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so c6é trach
nhiém thong bdo bing vin bin
cho Cong chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va guri vin ban xin
18i t& chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
10 1y do qua han, théi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thyc hi¢n khong qué
mét 14n); c4p nh4t hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

quyét hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngdy lam vic
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Quy trinh s6: 88

AN G KY HOAT DON G CUA TRUNG TAM

TU VAN PHAP LUAT
Trinh
ty cae Trich nhigm | . 100} ] ;
buée No¢i dung cong viéc " gian thye | Keét qud/ sin pham
thure hién .a
thue hién
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Hu6ng din, kidm tra va tip nhén | Cong chirc S& hen tra kelt) qué/ Phicu
h6 so. Thyc hién quét va Iru trit | Tu phép lam zeu cdu o sung va
en . oan thién hd so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so tren phan mem mot ctra di€n | viéc tai Trung NP A Y
R tir choi ti€p nhén giai
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phdp | tim Phyc vu L, 1A £
xtr ly. hanh chinh cong | 0,5 ngay quyet ho sof Phicu
? Kiém soat qué trinh
giai quyét hd so :
Tiép nhin hdé so tr Trung tim | Céng chirc Vin
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng phong S& Tu H6 so yéu ciu
phap
Cong chirc Vin bin yéu cau bo
X e A Phong BO trg tu \ sung va hoan thién ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh hd so phép, S& Tu 2 ngay softr ch01 tiép nhin
phéap giai quyét hd so
£ Cong chuc Dy thao Gidy ding ky
Budc 4 ?{;1 g/t‘l::g b éilgch%?g ky hoat Pl;?:i ’]Bséét?um 0,5 ngay hoa;,x? dong/vin ban t
choi.
phép .
Lanh dao Phong Dy thao Gidy ding ky
Buéc 5 ﬁ:’? dxitg/]\?;n t;l:: tf? :;ll);ldang ky B tro tu phdp, | 0,5 ngay |hoat dong/vin ban tir
e S Tu phap chéi.
Ky Gily ding ky hoat dong/van | Oiam doc SO/ Gify dang ky hoat
Budc 6 | 1an tir chéi Phé Gidm doc dong/vin bn tir chéi.
) S& Tu phép
Vin thu S6 Tu | 0,5 ngay | Phat hanh vin ban
. s X U phép/Cong chirc
Budc 7 | Vao s6 vin ban, luu trir ho so Phong Bb tro tur
phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Ké qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh cong, Cong chtrc Vin TTHC dugc xac nhén
- Xé4c nhén trén phin mém mQt phong S¢ Tu trén Hé théng théng tin
cira dién tir cia S& Tu phéap vé két phép; Cong mdt cra dién tr cla
Budc 8 quéa di c6 tai Trung tdm Phuc vu chirc S¢ Tu 01 ngdy S&/Két qua trd cho tb
hanh chinh cong; phép lam viéc chirc, c& nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua gidi quyét thu | tai Trung tim xin 131 va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi | Phyc vu hanh tra két qua/ Phiéu Kiém
(neu cd) chinh cong sodt quéd trinh gidi

- Két thac hd so trén phin mém

quyét hd so
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Trinh

tr cac . ‘a Thoi

buéc Ng§i dung cong viéc T::cl: lllllilfﬁm gian thye | Két qua/ san phim
thye tre e hién

hién

mot cira di€n tir.

- D6i v6i hd so qua han gidi
quyét, trong thoi han chim nhét
0,5 ngay truéc ngly hét han, bo
phan gidi quyet hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chic cia S¢ lam viéc
tai Trungtamvagu'lvénbénxm
15i t& chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngy tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mot 14n); cAp nhat hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngay 1am vige
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Quy trinh sb6: 89

/l&P LAI THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Trinh
tw cdc Trach nhiém Thoi £ 2
bwéc N¢i dung cong viéc " gian thwc | Ket qud/ sin pham
thye hién ea
thue hién
hi¢n ]
Giay tiép nhdn ho so va
Husng dfin, kiém tra va tiép nhgn | Cong chic S& hen trd ket ud/ Phisy
hd so. Thyc hi¢n quét va luu trit | Tu phdp lam ﬁoan thién hb so/ Ighléu
Buéc 1 | hd so trén phan mem mdt clra di¢n | vi€e tai Trung tr ch01 the nhén gii
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tdm Phuc vu quyet b psor/ Phgl 44
xu ly. hanh chinh céng | 0,5 ngay Kidm sodt qua trinh
' i gidi quyét hd so
Tiép nhin hé so tir Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Budc 2 | Phyc vy hanh chinh cong phong S& Tu Ho so yéu cau
phép \ b4
Cong chuc Vén ban yéu cau bo
. X e A Phong Bb trg tu \ sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 4 ngay softir chéi gidi quyét hd
phap SO
Cong churc . ;
Buges | Chudn bi Thé t vén vien phip | PhongBd trotw | o5 Si*;‘f“‘h ;’; hf;‘té o
Y¢% | Iuat /vin ban tir chéi. phép, S& Tu -0 054y o chgi :
phap '
Lanh dao Phong £ .
Xem xét Thé tu van vién phap 2 Thé tu van vién phép
Bu6e S | 1uat jvan ban tir chéi. BO try tw php, | 0,513 | 14t v ban tir chéi.
S& Tu phép
Ky Thé tu vin vién phép lut /vin Gidm doc S6/ Thé tr van vién phap
Buéc 6 < 4 ks Phé Gidm doc
ban tir choi. ludt/van ban tir chéi.
S¢& Tu phép
Vin thu S¢ Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
. £ o 1A phap/Cong chirc
Budc 7 | Vao s vin ban, luu trir ho so Phong B4 trg tu
‘ phép 1.4
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qui gidi quyét
Phyc vu hanh chinh cong; R , TTHC dugc xac nhin
- Xéc nhén trén phin mém mot C°1‘l‘§n°h‘sxg ‘T’sn trén He théng thong tin
cira dién tir ciia S& Tu phap vékét | P h4 g Con mdt cira dién tir cia
qua dd c6 tai Trung tdm Phyc vu Ehl’xlz’s 5 Tlgx So/Ket qua tra cho to
Budc 8 | hanh chinh cong; hép 1am vidc 1 ngdy |chic, cd nhdn/ Phicéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha lt)al ,lf,mn tﬁfn xin 101 va hen lai ngay
tyc hanh chinh va thu phi, 1& phi Phuc ghanh tra két qui/ Phiéu Kiém
(néu cb) He Vil soat qua trinh gidi
chinh cong X gl
- Két thic hd so trén phin mém quyét ho so

mot clra dién .
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Trinh

tw cac Tréch phiém | 100} p :
buée N¢i dung cong viéc thire hign gian thye | Ket qua/ san pham
thue : hién
hién

- Dm v6i hd so qui han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan gidi quyet hd so cé trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chic cia S& lam viéc
tai Trung tdm va gui vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mdt 14n); cép nhat hd so trén phin
mém mot cira du;n tr.

Tong théi gian giai quyét TTHC 7 ngﬁy 1am viéc
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ME4: LUA CHON, KY HQP PONG VOI LUAT SU

Quy trinh sé: 90

Trinh
t cic Trach nhiém Thi £ x
buéc N@i dung cong viéc " gian thuc | Keét qud/ sin pham
thwe hi¢n oa
thye hi¢n
hién
Giay tiep nhén ho so va
Huéng dfn, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S& hen trd ke]ta qud/ Phicu
hd so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phép lam i thitn hd s/ hida
Buéc 1 | hd so trén phin mdm mot cira dién | viéc tai Trung o chéi o abAn ek
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phdp | tim Phyc vy & so Phidy
xit 1y hanh chinh cong | 0,5ngdy |g.1° Sgu ety
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tim | Céng chirc Vin
Budéc 2 | Phuc vu hanh chinh c6ng phong S& Tu Hb so yéu cAu
phép
14 ngay.
Trudng
hop cin
Cong chirc thiét, c6
Xem xét, thim dinh hd so; Té | PhongBdtrgtu | thé kéo
Buée 3 d4nh gi4 tb chirc hoan thanh vigc | phap, Li}lh dao | daithoi
dénh gia; ban hanh thdong bdo két | Phong B6 trg tu | gian danh
qua lya chon phap, Lanh dao | gia nhung
Sé& Tu phap khoéng
qud 05
ngay lam
viéc.
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vy hanh chinh cong; .
- Xac nhén trén phan mém mot £ - £
cira dién tir clia S& Tur phap vé két el S U
qua dd c6 tai Trung tim Phyc vy | Céng chirc Vin trén He ﬂl:g; th?)n t;ag
hanh chinh cdng; phong S& Tu mét cira dign thr gcﬁa
- Hoan tra két qua gidi quyét thu phép; Cong S g/K‘t 3 tra cho td
5 tuc hanh chinh va thu phi, 1é phi | . chic S& Tu et qua tra cio 1o
uéc 4 £ R ‘A \ chirc, c4 nhin/ Phiéu
(neu c6) . . . phéap lam viéc 1 ngay xin 181 va hen lai nga
- Két thic hd so trén phin mém | tai Trung tam o kbt ot Dhiks Kb
mot cira dién ti. Phyc vy hanh i e o
- P6i véi ho so quéd han gidi chinh cong Z?lyét 1?6 so g

quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngdy truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so cbé trach
nhiém thoéng béo bing vin bin
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Trinh
ty cae Trach nhiém Thoi z
buéec N¢i dung cong viéc ¢ gian thyc | Két qua/ san phim
thyee hién <a
thue . ! hi¢n
hién -

cho Coéng chirc cua S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i t& chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
15 1y do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngly tra két
qua dugc thyc hign khéng qua
mot lan), cip nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tir.

Toéng thoi gian giai quyét TTHC
+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét han ndp hd so, T danh gia td chirc phai hoan thanh
viéc d4nh gia. Trudng hop cén thiét, c6 thé kéo dai thoi gian danh gia nhung khong quéa 05 ngay lam

viéc.

+ 56 Tu phap c6 trach nhi¢m théng bao két qua lya chon dén céc td chirc da ndp hd so. Trong
thoi han 10 ngdy ké tir ngay nhén dugc théng béo, t6 chirc duge lra chon c6 trach nhiém ky hop
dbng véi S& Tu phap.
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Quy trinh sé: 91

A CHON, KY HOP PONG VOI TO CHU'C HANH NGHE LUAT
SU, TO CHUC TU VAN PHAP LUAT

- Tréch nhi¢gm | . 1001 p .
buéc N¢i dung cong viéc n” gian thwe | Ket quid/ san pham
thue hién .
thye ’ * hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Huéng dn, kiém tra va tlép nhin | Cbng chirc S& hen tra ke:; qud/ Phleg
hd so. Thyc hién quét va Iuu trir | Tu phap lam izgn :ﬁl}{n hoé sSo'u/nIg’higu
Budc 1 | hd so trén phan mem mét cira dién | vi€e tai Trung & chéi gtié nhan oiai
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tdm Phuc vu uvét hd P sof ’ Plﬁéu
xu ly. hanh chinh c6ng | 0,5 ngay Iq(iz":,m sodt qud trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhén hd so tr Trung tdm | Cdng chic Vin
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap
14 ngay.
Trudng
A hop cén
Cong chirc thiét, c6
Xem xét, tham dinh hd so; T8 | Phong B trgtr | thé kéo
Budc 3 danh gia td chirc hoan thanh viéc | phép, Lanh dao | dai thoi
danh gi4; ban hanh thong béo két | Phong Bd trg tr | gian d4nh
qua lya chon phép, Lanh dao | gia nhung
S¢ Tu phap khong
qué 05
ngay lam
viéc.
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuyc vu hanh chinh cong;
- Xé4c nhin trén phin mém mét £ - £
cira dién tir cia S& Tu phap vé két I”F’?I:-Iqu?u cgliléc qung';
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu [ Coéng chirc Vin trén Heé thgn thone tin
hanh chinh cong; ) phong S& Tu mét oita dlgn i gcua
- Hoan tra két qua giai quyét thiu | phap; Cong S&/Két qua tra cho té
Budc 4 'ﬂ.l(i har’1h chinh va thu phi, 1¢ phi cl}uc ,Sé Tlf . chitc, c4 nhan/ Phiéu
(néu cb) phép 1am viéc 1 ngay

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tr.

- D01 véi hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chim nhit
01 ngay truéc ngdy hét han, bd
phan giai quyet hdé so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin bin

tai Trung tim
Phuc vu hanh
chinh cong

xin 18i va hen lai ngay
tra két qua/ Phiéu Kiém
sodt qua trinh giai
quyét ho so
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Trinh

tw cic Trach nhi¢m Thoi
buéc N¢i dung cong viéc e gian thye | Két qua/ san phim
thuce hi¢n i
thue v hién
hién

cho Cong chirc cua S¢ lam vige
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t& chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qud
mét 14n); cap nhat hd so trén phin

mém mdt cira dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
+ Trong thoi han 15 ngay ke tir nga
vi¢c danh gid. Trudng hgp can thi€t, ¢ the kéo dai théi gian danh gid nhung khong qua 05 ngay lam

viéc.

+ 8& Tu phép c6 trach nhiém thong bao két qué lya chon dén céc tb chirc 44 ndp hd so. Trong

y hét han ndp hd so, TS danh gia t& chirc phai hoan thanh

thoi han 10 ngay ke tir ngay nhén dugc théng bao, to chirc duge lya chon ¢6 trach nhi¢m ky hop
déng véi S& Tu phap.

176








Quy trinh sb: 92

LAI GIAY PANG KY THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Trinh
tr cac - Thoi
buéc ung cdng viéc Trach nhigm gian thwe | Két qua/ sin phim
thue hién cn
thue : : hién
hign N
Giay tiep nhdn ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhin | Céng chirc S& h:ﬁ tzzukeééq“:‘/m Ph‘:‘;
hd so. Thyuc hién quét va luu trit | Tu phép lam yeu cdu b9 Sutg ¥
A n A A A en e . hoan thién ho6 so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mét ctra di§n | viéc tai Trung \ PR A o igs
2 1A A . A tir choi ticp nhén giai
tr. Chuyén ho so vé S& Tu phap | tdm Phuc vu A b / Phié
xu ly hanh chinh céng | 0,5 ngay quyet 2o 50 ey
' ’ Kiém soat qua trinh
gidi quyét ho so
Tiép nhan ho so tr Trung tdm | Cong chic Vin . .
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S¢ Tu Ho0 so yéu cau
phap '
| Cong chirc Vin ban yéu cau bo
A s 2 Phong BO tro tu R sung va hoan thi¢n ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S& Tu 2 ngay soltir chéi gidi quyét hé
phéap SO
Cong chirc .£ ,
Dy thao Gidy ding ky tham gia | Phong B4 tro tu Dy thao Giay dang ky
Bube4 | i+ gitip phép 1y/vén ban ti chéi hap, S6Tu | > P84y | tham gia trg gilp phap
7 g1up phap 1y -] P g’h ip I/vin ban tir chéi.
Xem xét Dy thao Gidy ding ky | Lanh dao Phong Du théao Gidy ding ky
Buéc 5 | tham gia trg gitip phap ly/vén ban | B trg tw phép, | 0,5 ngay | tham gia tro gitip phép
tir chdi. S& Tu phép ly/vin ban tir choi.
o , . Giam ddc So/ Gidy ding ky tham gia
Butc6 | &Y 1Y dang ky tham gl2 49| png Giam ddc trg giGp phép 1y/van
g1up phap 1y/van. . S& Tu phap bén tir chbi.
Vin thue S& Ty | 0,5 ngdy | Phéat hanh van ban
s Ao ~ 1A phap/Cong chirc
Budc 7 | Vao so vin ban, Iuu trir ho so Phong Bb trg tu
phap i
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két quad giai quyet
Phuc vu hanh chinh cdng; Céne chite Vin TTHC dugc x4c nhin
- X4c nhin trén phan mém mét g < trén Hé thong thong tin
) sA v o A 1,4 ph(‘)ng Sé Tu A . . , .
ctra dién tir ciia S& Tu phéap ve ket hap: Con mét cira dién tr cua
qué d3a c6 tai Trung tdm Phuc vu Shﬁg,s 5 Tlgx So/KEt qua tra cho 0
Buéc 8 | hanh chinh cong; ] HaD 1am viee 01 ngdy |chtc, ca nhin/ Phicu
- Hoan tra két qua gidi quyét thi It’ai %ﬂm té‘uen xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi| = g tra két qua/ Phiéu Kiém
X Phuc vu hanh eae
(néu co) AP sodt qud trinh giai
L v LA R A2 chinh cong; £ LA
- Két thic hd so trén phin mém quyéet ho so

mot cira dién .
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Trinh
tr cac
bwéc
thure
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thyre hién

Thoi
gian thwe
hién

Két qua/ sin phim

- Bm véi hd so qui han giai |

quyét, trong thoi han chim nhéit
0,5 ngdy truéc ngay hét han, b
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
16i tb chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khéng qué
mt 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam viéc








Quy trinh sb: 93

HAM DU'T THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Trinh
tr cac < Thoi
buée Noi dung cong viéc Trach nl.l‘}gm gian thwe | Két qua/ sin phim
thure hién .a
thye hién
hign N
Gidy ti€p nhén ho so va
Huéng dfn, kiém tra va tiép nhén | Céng chic S hgﬁ tzgukeioq“in Ph‘f,‘;
hd so. Thuc hién quét va lvu trit | Tu phép lam zoén thién hd so/ ghleu
Buéc 1 | hd so trén phéin mem mdt cira dién | vi€e tai Trung tr ch01 ile nhén gidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tim Phuc vu quyét ha P so/ Phgleu
X ly. hanh chinh cong | 0,5 ngay Kidm soit qui trint
giai quyét hd so
Ti€p nhan h6 so t¥ Trung t4m | Cong chirc Vin ‘ ‘
Buéc 2 | Phyc vu hanh chinh cong phong S¢ Tu H6 so yéu cau
phap
Céng Ehl’rc Vin ban yéu cau bo
3 e A Phong Bo tro tu sung va hoan thién ho
Buéce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 05 ngay- ol tir c}101 gidi quybt
phép hd so (néu c6)
Cong chu:c Dy thio Quyét dinh
Dy théo Quyét dinh cong bb viee Phong B trg tu .| cong b viec chém dut
Buéc 4 | chAm dirt tham gia trg giup phap 05 ngay ] . .
1y/ van ban tir chéi. phép, S& Thr gia trg gid I} phép
phép 1y/ vin ban tir choi.
Xem xét Dy thio Quyét dinh cong | Lanh dao Phong ?;; ﬂb?vi chZ;:imdﬁt
Budc 5 | bd viéc chdm dirt tham gia trg | B trgtu phdp, | 0,5 ngdy th alﬁ ‘a tre itip Dhé
gitp phép ly/ van ban tir choi. S& Tu phép Iy/ vir% bin (gl‘.rgchg 1p P
K¢ Quyét dinh cong bb viéc chdm | Gism dbc So/ 3‘%":}1&“3 m‘iﬁ‘;ﬁl blg
Bu6c 6 | dit tham gia trg gitip phép 1y/ vén | Ph6 Giém dée tr‘" o cne 1oy fan
ban tir choi. S& Tu phap ba’?n tgx‘x fhg: p
Phét hanh vén ban thay
d6i thong tin vé tén, dia
chi try sd, vin phong
0,5 ngdy dai dién, chi nhénh,
Cong chitc lam viéc nggm I d;z g;ﬁlﬁ zgzg
. 3 Phong B tro tu phap - fugl, - C;
Budc 7 | Vao s6 vin ban, lvu trit ho so , ; Quan tai vién hanh
phép/Vén thu S nghé trong doanh
Tu phép nghiép trong danh séch
Quan tai vién, ‘doanh
nghi¢p hanh nghé€ quan

ly, thanh ;y tai san/vin
ban tir choi.
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Trinh
tw cac . Thoi
bwéc - N9§i dung cong viéc Trach lllll.lfem gian thyc | Két qua/ san phim
thyc S thye hign hién
hién i i ]
- Chuyeén tré két qua vé Trung tim
Phyc vy hanh chinh céng;
- X4c nhin trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phéap vé két
qua di co tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng; .
- Hoan trd két qua giai quyét thu £ s s £
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi I’I(";';-Icql:iauq (;gl ?(léc cﬂﬁg
(neu co) . . . Cong chirc Vin trén H¢ théng thén tin
- Két thiic hd so trén phin mém | phong S Tu mét cita dien tl’rgcﬁa
mot cira din tt. phép; Cong S&/Két qua tra cho tb
. - Doi voi ho so qu4a han gidi chirc S& Tu . . 1A £
Budc 8 2 £ Y txi ea 0,5 ngay | chic, c4 nhin/ Phiéu
quyet, trong thdi han chim nhit pl%ap lam viéc xin 15i va hen lai ngdy
0,5 ngay truéc ngay hét han, bd | tai Trung tAm tra két qud/ Phifu Kidm
phin gidi quyét hdé so c6 trach | Phuc vy hanh sot qua frinh gidi
nhiém théng béo bing vin ban chinh cong d! &

cho Cong chic cia S& 1am viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
o 1y do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dwoc thuc hi¢n khong qua
mt 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

quyét ho so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 13 03 ngiy lam viéc
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Quy trinh s6: 94

THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Trinh
tw cdc Tréch nhiém | . 11 ] :
buée N§i dung cong viéc n gian thye | Két qua/ sin pham
; thye hién <n
thye hi¢n
Giay tiep nhan ho so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhan | Céng chirc S& h:ﬁ tz%uk";éq“j/unl)hls‘;
hd so. Thuc hién quét va luu trir | Tu phép lam yeu cau D9 Sung v
. A N A A Ay ot i e hoan thién ho so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mét cira dién | viéce tai Trung N TR A 2
A 2. 1A A ax A tr choi tiép nhdn giai
tir. Chuyen ho so vé S& Tu phadp| tdm Phuc vu £ 1A £
Xt Iy hanh chinh cong | 0,5 ngay | 49yt 0o so/ Phicu
Y. &| V- NEY | kidm soat qua trinh
giai quyet ho so
Tiép nhin hd so tr Trung tim | Céng chirc Vin ‘ o
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh c¢dng phong S¢& Tu HO0 so y€u cau
V phép X 4
Véan ban yéu ciu bo
. X A X A sung va hoan thién ho
Bute3 | oo Xgb dham dioh b0 50, trinh | Ir0g U 10 | 35 ngay | sof tir chéi tiép nhin
phap giup piap ty gidi quyét hd so (néu
c6)
£ i1k .. | Giam doc So/ Quyét dinh clp thé
Buéc 4 | QoySt dinh cap thé cong téc vien | by (Giern gho cong  thc  vien
TGPL/véan ban tir chéi. . . S Z.
S& Tu phap 2.5 nod TGPL/v&n ban tir choi.
Cong chic | 1= vgiez Phat hanh van ban
£ . o 1A Phong Bo trg tu
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so phép/Van thu S&
i - Tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong;
- X4c nhin trén phan mém ‘mé}t ) )
cira dién tir cia S& Tu phap vé két Két qua gidi quyét
qua d3a c6 tai Trung tdm Phyc vu Céne chite Vin TTHC dugc xac nhén
hanh chinh chg; ] h (’%n S5 Tu trén HE thong thong tin
- Hoan tra két qua giai quyét tha| P y é“% oan mot cira dién tir cia
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi | PP -On8 S&/Két qua tra cho td
. £ chirc S& Tu X o A <X
Budc 8 | (n€u co) ; . 0,5 ngdy | chirc, c4 nhan/ Phicéu
L v 1A n A A phép lam viéc . 1xe .
- Két thic ho so trén phin mém . A xin 16i va hen lai ngay
. atA en tai Trung tdm . 1.4 S
mot cira dién tr. R tra két qua/ Phieu Kiém
Lo AR ... | Phuc vu hanh R -
- D61 v6i ho so qua han giai chinh cén soat qud trinh giai
quyé€t, trong théi han chdm nhat g quyét ho so

01 ngay truéc ngay hét han, b
phén gidi quyét ho so cd trach
nhiém thong bio bing vian ban
cho Coéng chirc cia S& lam viéc

181








Trinh
tr cac Tréch nhigm | _ 2% x
buée N§i dung cong viéc o’ gian thre | Két qua/ sin phim
thire hign R v
thwre : hién
hién

tai Trung tdm va gwri van ban xin
18i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qué
mét 1in); cAp nhit hd so trén phén
mém mét cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1a 7 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 95

AP LAI THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Trinh
tu cac o Thoi
buwéc cong viéc Trach nl.ljgm gian thye Két qua/ san phﬁm .
thyc hién aa
thue hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S& hzﬁ tziuke{c)oqui/mPhlsz
ho so. Thyc hién quét va luu trir | Tu phép lam zoan thién hd so/ l%hxeu
Budc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién | viéc tai Trung t ch01 etle nhin giai
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tdm Phucvu h P / Phg
xit Iy. hanh chinh cong | 0.5 ngay | Pyt 0O so/ Phiéu
Y & VO N8 | Kiém sodt qua trinh
i ] giai quyét hd so
Tiép nhan ho so tr Trung tdm | Cong chic Vin . .
BudGc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Ho6 so yéu cau
phap
. Vin ban yéu cau bo
Buéc 3 Xem xé’t, thAm dinh hd so, trinh | Trung tAm Tro 3.5 nod sung va hoan thién ho
Giam doc S& Tu phép gitp phép ly S D8EY | sof tir chéi gidi quyét
hd so (néu c6)
Giam d6c Sa/ Quyét dinh cap lai thé
Buéc 4 szze{‘éiﬁ’%vzipbg utIh :hgl(‘mg ¥C | phé Gidm dbe cong tac vién
S& Tu phép TGPL/vin ban tir chéi.
Cong chirc 2 ngdy | Phét hanh vin ban
% A Phong B6 tro tu
Budc 7 | Vao so vdn bén, luu trit hd so phép/Van thu S&
' i Tu phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong;
- Xac nhan trén phan mém mot
cira dién tir ciia S& Tu phép vé két £ cas £
qua d4 c6 tai Trung tdm Phuc vu ?’?‘;{qu:iiwfliléc q;g;c;
hanh chinh cong; Cong chtc Van A TTA 1A A e
\ . trén H¢ thong théng tin
- Hoan tra két qua giai quyét thit | phong S& Tu mat cia dién tir ciia
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi ph{lp; Cong S&/KEt qua trd cho tb
Budc 8 (nIe<u cd) chirc & Tu 1ngay |chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Két thic hd so trén phin mém | phép lam viéc
. xin 18i va hen lai ngay
mot cira dign tl. tai Trung tdm tra két qui/ Phiéu Kiém
- 1-301 véi hd so qui han gidi | Phyc vuhanh sodt quA trinh cidi
quyét, trong thoi han cham nhit chinh céng quyét l?("i o g

01 ngdy truGc ngay hét han, bd
phan giai quyét hdé so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Coéng chtc cua S& lam viéc
tai Trung tAm va giri vin ban xin
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Trinh

tr cdc Trich phigm | , 1001
burée N§i dung cong viéc o gian thye | Két qua/ sin phim
thuc hién P
thue : hién
hién

16i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
d 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quda dugc thyc hi¢n khdng qua
mét 14n); cip nhét hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 12 7 ngay 13m viée
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Quy trinh s6: 96

it BANG KY THAM GIA TRQ GIOP PHAP LY

Trinh
t cac Trach nhiém Thoi
bwréc Néi dung cong viéc thure hién gian thye |  Két qua/ sin phim
thire ' e e hién
hién . i
Gidy ti€p nhan h6 so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhan | Céng chirc S hen trd ket qud/ Phicu
A ‘A A - 13 yéu cau bo sung va
ho so. Thyuc hién quét va luu trit | Tu phdp lam A enia 1A .
A n AL A . gn in L hoan thién ho so/ Phicu
Budc 1 | ho so trén phan mém mot cira dién | viéc tai Trung tr chdi tidp nhin eidi
tir. Chuyén ho so vé S&¢ Tu phdp | tdm Phuc vu 4 ho P /aI},hg £
xir Iy. hanh chinh céng | 0,5 ngay | Uct O sof rhicu
’ Kiém s?ét .qua trinh
giai quyéet ho so
Tiép nhan hdé so tir Trung tim | Coéng chic Vin ‘ ‘
Budc 2 | Phyc vy hanh chinh cong phong S& Tu Ho6 so yéu cau
phép
Cong cihﬁ:c Vin ban yéu cau b(i)
e A 4 A Phong BoO trg tu s sung va hoan thién ho
Buége 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S Tu 4 ngdy so/tir chéi gidi quyét hd
phéap SO
Cong chirc P .
Dy thio Gidy ding ky tham gia | Phong B trg tu | Du thio Gidy ding ky
Buée 4 |\ gitip phap Iy/van ban tix chéi. | phap, S6Tu | O 1% |tham gia trg gidp phép
: p,hép ly/vén ban tir chai.
Xem xét Dy thdo Gidy ding ky | Lanh dao Phong Dy thio Gidy ding ky
Bu6c 5 | tham gia trg gitp phép ly/van ban B6 trg tu phép, | 0,5 ngdy |tham gia trg giﬁP phap
tir choi. S& Tu phép ly/vin ban tir choi.
. , . Giam d6c S&/ Gidy ding ky tham gia
Ky Gidy dan tham gia trg e z o ,
Bu6c 6 gi?’lp ph é}; Iy /vg.n léyén & ch 6% * | Phé Giam doc trg giip phap ly/vén
’ S& Tu phap ban tir choi.
Vin thu S Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
X . o1 A phap/Cdng chirc
Bugc 7 | Vao s6 véan ban, luu trit ho so Phong B4 trg tu
i phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua giai quyét
?h)l;z:u n:xlﬁannh t:élrfnglf;r? grilém mot C(‘)nfg Ch&? Van trén ICI:é ﬁgggﬁgnr;hzg
cira dién tir clia S& Tu phap vé két | Phons 56 Tu mdt cira dién tir cia
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu pll:? p;SCEO;g S&/Két qua trd cho tb
Budc 8 | hanh chinh cong; ere SO IU | 01 ngay | chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hodn tra két qua giai quyét thy | PhAp 1am vice xin 181 va hen lai ngdy
X . X ~ .| taiTrungtim 2 1 & 1reR
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi Phuc vu hanh tra ket quéd/ Phicu Kiém
(néu cb) chinh -c(*)ng sodt qua trinh giai

- K&t thuc hd so trén phdn mém
mot cira dién tir.

quyét hd so
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Trinh

tr cde Trach nhiém Thoi £
bwée N¢i dung cong viéc v gian thye | Két qua/ san phim
, thue hién .
thue : S hi¢n
hién

- P6i v6i hd so quid han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bo
phén giai quyét hoé so c6 trach
nhi¢ém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qui
mot 14n); cap nhét ho so trén phin
mém mét cira dién ti.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay 1am viéc

186








AT\ THAY POI NOI DUNG GIAY DPANG KY

Quy trinh s6: 97

GIA TRQ GIUP PHAP LY
Trinh
tw cac Trich phigm | , 1091
bwée Noi dung cong vigc e gian thuc Két qua/ sin phﬁm
thue thye hign hién
hién
Gidy tiép nh4n ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | Cong chirc S& hen tré két qué/ Phicu
X yéu ciu bo sung va
hé so. Thyc hién quét va lvu trt | Tu phép lam
n s hoan thién ho so/ Phiéu
Bué6c 1 | hd so trén phan rnern mot cira di€n | viéc tai Trung i ch01 tiép nhan cidi
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tdm Phuc vu p midn g
it Iy hanh chinh cong | 0.5 ngay | WYt hO so/ Phitu
Y > 084 | Kiém sodt qua trinh
] gidi quyét ho so
Tiép nhan hd so tir Trung tim | Cong chirc Van . ‘
Buégc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu H6 so yéu cau
phap
Cong chirc Vin ban yéu céu bé
. A S A Phong BO trg tu sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 2 ngay so/tir chéi gidi quy&t hd
phap SO
R . Dy thao Gidy ding ky
Dy thio Gidy ding ky tham gla flong ghuc tham gia trg giup phép
Phong BO trg tu
Budc 4 | trg gitp pha ip ly duge bd sung ndi hép. S& Tu 0,5ngay |ly duogc bd sung ndi
dung thay dbi/van ban tir chéi. phap, dung thay dbi/van ban
phdp
tir chéi.
Dy thao Gidy ding ky
Xem xét Dy thio Gidy ding ky Lanh dao Phong tham gia trg gitp phép
tham gia trg gitp phap ly duoc b 2 , 2 e
Budc 5 sune ndi dune thay ddi/van ban tir B6 trg tr phdp, | 0,5ngay |ly dugc b6 sung ndi
e o (B Y S& Tu phép dung thay ddi/van ban
) tir <’:h6i.
Ky Gidy ding ky tham gia tro | Gidm dbc So/ Giay déng ky tham gia
o X trg gitp phép ly dugc
Buéc 6 | giip phap ly dugc bd sung ndi | Phé Giam doc b
. , 6 sung ndi dung thay
dung thay d6i/vin ban tir chéi. S¢& Tu phap d3i/vin ban tir chdi.
Van thw 86 Ta | > %82V [Phat hanh van ban
. £ ko 1aa A phap/Cong chirc
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so Phong B tro tu
4 ) phép 1.4 14
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chic Vin Két quad giai quyet
Phyc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xac nhén
Buéc 8 |- X4c nhén trén phin mém mét | phap; Cong 01 ned trén Hé thong thong tin
ctra dién tir cia S& Tu phép vé két chirc S& Tu gay mot 91’xa dién tT cua
qua d3 c6 tai Trung tAm Phuc vu [ phép lam vigc Sa/Két qua trd cho "t(‘)
hanh chinh cong; tai Trung tAm chitc, c4 nhén/ Phicu
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Trinh

ty cac Trach nhiém Thoi
bwéc N6i dung cong viéc e gian thye | Két qué/ sin phim
th thyre hién ca
we - hién
hién

- Hoan tra két qua giai quyét thd | Phuc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh cong
(neu cd)

- Két thic hd so trén phin mém
mét cira dién tir.

- D01 v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngay trudc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc cua S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t& chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khdng qua
mot 14n); cap nhat hd so trén phin

mém mét cira dién tir.

xin 16i va hen lai ngay
tra két qua/ Phiéu Kiém
sodt qua trinh giai
quyét hd so

Téng thoi gian gidi quyst TTHC 5 ngdy 1am vie
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AP PHEP THANH LAP VAN PHONG

Quy trinh s6: 98

| GIAM PINH TU PHAP
Trinh
b cac Trich nhiém | . 001 p ;
buéc Néi dung cong viéc n gian thuc | Ket qui/ san pham
thyc hién .a
thue hién :
hién
' Gidy tiép nhén ho so
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& M !
hd so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phap 1am su.rlleuva}lll?an :ﬁ:;n hg
Bude 1 | hd so trén phin mém mét cira dién | viée tai Trung <of Phiky 1 ch 6
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tAm Phuc vu nhan oidi quvét h s 03
xirly. hanh chinh céng | 0,5 ngdy Ph1eugK1ec:nyso &t qui
trinh giai quyét hd so
Tiép nhin h6 so tr Trung tim | Céng chirc Vin
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap
Xem xét, tham dinh hd so xin Vin ban yéu ciu bd
phép thanh 1gp Vin phong gism |  Céng chirc sung va hoan thién hd
dinh tu phép, thong nhét ¥ kién | Phong B tro tur so/t chéi giai quyét
v6i ngudi dimg dau co quan| phap, Lénh dao ... | hoso
Buge 3 chuyén mén ctia Uy ban nhén dan | Phong Bb trg tur 29,5 ngay
tinh quén ly linh virc gidm dinh tu | phap, Léanh dao
phap, trinh Chu tich Uy ban nhin |  S& Tu phap
dan tinh xem xét, quyét dinh
Trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngdy S& Tu phép trinh hd so, Chu
tich Uy’ban nhén dén tinh xem
xét, quyéet dinh cho phép thanh lap ]
Vin phong gidm dinh tu phap. | Chi tich Uy ban % £
Truong hop khong cho phép thi| nhan dan tinh R Jud gt quyst
phéi thdng béo bang vin ban va trén H& gl%na thén
néu rd ly do. Ngudi bj tir choi c6 tin mét cita %’Iién tlgr
quyén khi€u nai, kh&i kién theo cia SQ(,, /Két qu;’I ta
. quy dinh cia phap luéit 2 1. .o
Bue 4 - Chuyén tra k&t qua v& Trung tam | Cong chtrc Van | 1> 288 1‘;11‘1°rt° °hui’~ cd nhlfn/
Phuc vy hanh chinh cong; phong S¢ Tu lat ngdy s kbt qui/
- Xac nhdn trén phan mém mdt | phap; Cong Phié f’ Izlem soat qué
cira dién tir ciia S& Tu phap ve két | chirc S& Tu trinh idi quvét hd so
qua da c6 tai Trung tAm Phuc vy | phap l1am viéc gl quy
hanh chinh cong; tai Trung tdm
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh cdng;
(neu cd) Nhén vién buu
- Két thiuc hd so trén phin mém dién
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Trinh

tr cac | Trich phigm | 1001 .
bwréc No§i dung cong viéc e gian thye | Két qua/ san pham
thye hién cn
thue hi¢n
hién

mot cira dién tir.

- D6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngdy truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét ho so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc ciia S¢& lam viéc
tai Trung tdm va guri van ban xin
15i t6 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qué dugc thyc hién khong qué
mét 14n); cép nhat hd so trén phin
mém mdt cira di€n tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngiy lam vige
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Quy trinh s6: 99

 DANG KY HOAT DPONG VAN PHONG
GIAM PINH TU PHAP

Trinh
tw cac Trich ohiém | , 10O}
buéc N¢i dung cong viéc e gian thye | Két qua/ san phim
thuc hién .a
thuce hién
hién —
Giay ti€p nhdn ho so va
Huéng dan, kiém tra va tiép nhin | Cong chirc S& h?n tra ket xqua/ Phicu
A ‘a X ~ ‘. 12 yéu cau bd sung va
hé so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phap lam s dea LA v
2 n A2 at 0 Ata in s hoan thién ho so/ Phiéu
Buéc 1 | ho so trén phan mém médt cira dién | viée tai Trung FERAY A eae
. 213 A ax A tir choi tiép nhén giai
tir. Chuyén ho so vé S& Tu phdp| tdm Phycvu L 1A £
Xt Iy hanh chinh cong | 0,5 ngay | St 0O so/ Phiéu
Y. & V004 | Kiém soit qué trinh
] gidi quyet ho so
Tiép nhan ho so tr Trung tdm | Cong chirc Vin ‘ ‘
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu H0 so yéu cau
phép .
Cong Ehl’rc Vin ban yéu cau bd
. A A1 1A Phong BO trg tu sung va hoan thién hd
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 27 ngay soft chéi tiép mhan
phép gidi quyét h§ SO
Du thao Gidy dang ky hoat dong | . SOP8 chic Dy thao Gidy ding ky
Budc 4 | Vin phong gidm dinh tu phép/vin Phong BS trg tu 0,5 ngay hogt dong Vin phong
, o : phap, S¢ Tu ’ giam dinh tu phép/vin
ban tir choi. , Z.
phép ban tir chdi.
. A - v
Xem xét Dy thio Gidy ding ky | Lanh dao Phong Eou tthc??nGlgﬁf anﬁbﬁy
Buéc 5 | hoat dong Van phong giém dinh | B& trg tuphép, | 0,5ngy | oo > paong
tir phép/vin ban tir chéi Sé Tu phép giam dinh ar phip/vin
' bén tir choi.
Ky Gidy ding ky hoat dong Vin | Gidm déc S&/ Giy cing kv hoat
Budc 6 | phong gidm dinh tu phap/vin ban | Phé Gidm déc ong van phong g
X . X dinh tu phdp/vin ban tir
tir choi. S& Tu phap chéi
Van thu S6Tw | > 8% Phat hanh van ban
Lox 1a o 1A phap/Cong chirc
Budc 7 | Vao s vin ban, luu trit hd so Phong Bb trg tu
b4 Y phép 7 1.4
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Vin Két qua gidi quyét
Phuc vy hanh chinh cong; phong S¢ Tu TTHC dugc xac nhin
- Xéc nhan trén phdn mém mdt| phap; Cong trén Hé thong thong tin
Buéc 8 ctra dién tir cia S¢ Tu phap ve két chic S¢ Tu 1 ned mit cira dién tor cﬁg
qua d3 c6 tai Trung tdm Phyc vy | phép lam viéc 83 | sarkét qua trd cho 0
hanh chinh c6ng; ] tai Trung tAm chirc, cd nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyet thi | Phuc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém
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Trinh

b cie Trich nhigm | _ -00I ;
bwéc N§i dung cong viéc o gian thwe | Két qui/ san phim
, thuc hién .s
thue ST hién
hién
(néu co) . . . sodt qud trinh giai
- Két thic hd so trén phin mém quyét hd so

mdt cira dién tir.

- Dbi v6i ho so qui han giai
quyét, trong thi han chim nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phin giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong béo bing vin ban
cho Cong chirc ciia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, théi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quéd dugc thyc hién khong qué
mot 14n); cap nhét hd so trén phan
mém mdt cira dién tir.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay lam viéc
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\ Quy trinh s6: 100
AP LAI GIAY DANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG
U PHAP (TRUONG HQP THAY POI NOI DUNG PANG KY

HOAT PONG)
tr cdc Tréch nhigm | . TP , ;
buée N¢i dung cong viéc o gian thyc | Keét qud/ sdn pham
thwc hién e
thwe hién
hién
Gidy tiép nh4n hd so va
Hu6ng dén, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S& hen trd keli qua/ Phicu
hd so. Thuc hién _quét va luu trit | Tu phdp lam ieu cdu bo sung v
in s oan thién ho so/ Phiéu
Bué6c 1 | h so trén phan mem mot cira dién | viéc tai Trung t ch01 t1ep nhin gigi
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phip | tdm Phyc vu &
xtr ly hanh chinh c6ng | 0,5 ngay quyet ho so/ Phicu
' ’ Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhin hé so tr Trung tdm | Coéng chirc Vin
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap i
Cong cx:hl’rc Vin ban yéu cau bcf)
. 2 a1 1A Phong BO trg tu s sung va hoan thién ho
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S Tu 2 ngay soltit chéi gidi quyét hé
phéap SO i
Dy thdo Gidy ding ky hoat dong ?é‘mg cx:huc Dy thio Gidy ddng ky
Buéc 4 | Van phong giam dinh tu phap/vin Phong B trg tu 0,5 ngay hogt dong Vin phong
bén tir chéi. phap, S¢ Tu ’ gidm dinh tr phap/vin
phap ban tir chéi.
Xem xét Dy thio Gidy ding ky | Lanh dao Phong pu thao G‘f,yéndénf‘ky
Budc 5 | hoat dong Van phong gidm dinh | Bé trg tu phdp, | 0,5 ngiy oal Cong pong
tur phép/van ban tir chbi S& Tu phap gidm dinh tur phap/vén
' ban tir choi.
Ky Gidy dang ky hoat déng Van | Giam déc S&/ Qhy ang hoat
Budc 6 | phong gism dinh t phép/van ban | Phé Giam dée ity paong giam
1K inh tu phap/vin ban tir
tir choi. S& Tu phéap chéi
Van thw 8o Tu | > %8 [Phat hanh van ban
£ o1 A phéap/Cdng chure
Budgc 7 | Vao s6 van ban, hru trit ho so Phong B trg tir
' d X phép 14 7
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chitc Vin Két quad gidi quyét
Phuc vu hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xac nhén
- X4c nhan trén phan mém mot | phép; Cong trén Hé théng théng tin
Budc 8 | cira dién tir cia S& Tu phap vé két chire S& Tu 1 ngdy |mot cira di€n tr cia
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc So/Két qua tra cho td
hanh chinh céng; tai Trung tdm chire, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 15i va hen lai ngay
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Trinh

tr cde Trach nhigm | . 10Ot p ;

buée N§i dung cong viéc n” gian thue | Keét qui/ sin pham

‘ thue hi¢n .a

thue ; E hién

hién
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu c6) soat qua trinh giai
- Két thic hd so trén phin mém quyét hd so

mot cira dién tr.

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngdy truéc ngay hét han, bd
phin giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bao bing vin ban
cho Cong chic cia S¢& lam viéc
tai Trung tdm va ghi van ban xin
18i td chirc/ ca nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mét 14n); cdp nhét hd so trén phin
mém mot cira dién ti.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam vige
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. 5 ) . Quy trinh s6: 101
RAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG
AP (TRUONG HQOP GIAY PANG KY HOAT PONG B]

HU HONG HOAC BI MAT)
Trinh ‘
tw cac - Theoi
bwéc N§i dung cong viéc Trach nl.ljgm gian thue Két qué/ san phém
thwe hién . n
thue : * hién
hién
Gidy ti€p nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S& h?n tra ket Xqué/ Phicu
A on . - X yéu ciu bo sung va
h6 so. Thyc hién quét va lwu trir | Tu phép lam hoin thién hd so/ Phidu
Buéc 1 | ho so tréri pha?l‘n mém mot cira dién | viéctai Trung tr chéi fi ép nhén eidi
tir. Chuyén h6 so vé S& Tu phdp | tdm Phuc vu uwvét hd sof Phgi éu
xtly. hanh chinh cong | 0,5 ngdy I‘}ﬁ-‘gm soft qué trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan h6 so tir Trung tdm | Céng chirc Vin
Budgc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu cAu
phap -
Céng chirc Vin ban yéu ciu bo
X a1 1A Phong BO trg tur \ sung va hoan thién ho
Bude 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 2 ngay softr chéi gidi quydt
phéap hd so i
Du thao Giky ding ky hoat dong | . SOP8 ShuC Dy thio Giay dang ky
Budgc 4 | Vin phong gidm dinh tu phap/van Phbn’g Bo' tro tu 0,5 ngay h?? t dgng Vén P hong
ban tir chdi : phap, S¢ Tu ’ gidm dinh tu phép/vin
' phap ban tir choi.
Xem xét Dy thao Gidy ding ky Lanh dao Phong E;tth;gn(}lgéf anﬁbl;y
Buéc 5 | hoat dong Van phong gidm dinh | BA tro tuw phép, | 0,5ngy | ¢ dinﬁ o hf /vaﬁ
tur phap/vén ban tir chdi. S& Tu phép glan s chi phap
Ky Gidy dang ky hoat dong Van | Gidm déc S/ dGE';‘ly \f:nng h;‘ny 1:‘;2:
Bubc 6 | phong giam dinh tr phap/van ban | Phé Gidm déc d;*’nhg o hép /véngbégn o
tix chéi. S& Tu phap ey phap
Vanthw 86 Tu | > "% [ Phat hanh van ban
. « A , o 1A phép/Cong chirc
Budce 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so Phong Bb tro fu
phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cong chirc Vin Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh c6ng; phong Sé Tu TTHC dugc xac nhan
- X4c nhan trén phin mém mot| phap; Cong trén Hé théng théng tin
Budc 8 | cira dién tir cia S& Tu phap vé két chue S& Tu 1 ngdy |mdt clra dién tor cia
qua da c6 tai Trung tdm Phyuc vu | phép lam viéc S&/Két qué trd cho td
hanh chinh cong; tai Trung tdm chitc, c4 nhén/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hinh xin 16i va hen lai ngdy
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Trinh

fr cae Tréch nhigm | _, 00} :
bwéc N§i dung cong viée e gian thuc | Keét qué/ sin phim
thue hién n
thue : hién
hién ] ] ,
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi chinh cong tra két qud/ Phiéu Kiém

(néu co)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- D6i v6i hd so qui han gidi
quyét, trong thdi han chém nhét
0,5 ngay trudc ngay hét han, b
phan gidi quyét hd so c6 trich
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i td chire/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thyc hi¢n khong quéd
mot 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

sodt qua trinh giai
quyet ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam viéc
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, 3 i Quy trinh s6: 102
HEP THAY POI, BO SUNG LINH VU'C GIAM PINH CUA
VAN PHONG GIAM DINH TU PHAP

Trinh
tw cac Trach nhiém Thot 2
buéc Noi dung cong viéc e gian thue Két qué/ san pham
thure hién ca
thye hién
hin L
Giay ti€p nhén ho so va
Huong din, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S hen tf:zukel‘mq“j/unl’h‘g‘;
h6 so. Thuc hién quét va hru trt |  Tu phap lam zoan thién hd so/ ]ghl
Buéc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién | viéc tai Trung tr chéi tiéo nhan 2:
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | t4m Phyc vu quyét hd P so/ Ph%éu
xu ly. hanh chinh céng | 0,5 ngay Kidm sodt qué trinh
i giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Céng chitc Vin ‘ ‘
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng phong S& Tu HO so yéu cau
phap
Xem xét, thAim dinh hd so xin Vin ban yéu cdu bd
phép thanh 18p Vin phong giam Cong chirc sung va hoan thién hd
dinh tu phép, thong nhit y kién | Phong B trg tu so/tlr chéi giai quyét hd
voi ngudi ding diu co quan| phép, Lénh dao SO
Bude 3 chuyén mén ciia Uy ban nhén dan | Phong B trg tu 29,5 ngdy
tinh quan Iy linh vyc gidm dinh tu | phép, Lanh dao
phép, trinh Chu tich Uy ban nhan Sé& Tu phap
dan tinh xem xét, quyét dinh
Trong thdi han 15 ngay, ké tir
ngay S& Tu phép trinh hd so, Chu
tich Uy ban nhian dan tinh xem
ﬁet quyet dinh cho phép thay ddi, Chii tich Uy ban
osunglmhvucglémdmh A tn e £ ‘re £
nhén dén tinh Két qua gidi quyet
Trudng hop khong cho pheép thay TTHC duoc x4c nhan
doi, b6 sung linh vuc gidm dinh trén Hé théng thong tin
thi phai théng bdo bing vin ban mét cia dién tr cia
vanéurdly do. . _ S&/Kbt qua tra cho td
- Chuyén tra ket qua v€ Trung tam \ . . A .
Buéc 4 Phyc vy hanh chinh cén 15 ngdy |chirc, cd nhan/ Phicu
" & Céng chirc Vin xin 13i va hen lai ngay
- Xé4c nhan trén phin mém mot . 1A A
phong S& Tu tra ket qud/ Phiéu Kiém
cira dién tir cia S& Tu phép vé két PN . e
phap; Cong sodt qua trinh gii
qua d3 cé tai Trung tdm Phuc vu . £ 1A
chirc S¢ Tu quyét ho so
hanh chinh céng; hép Jam vide
- Hoan tra két qua giai quyét thu It)ai ’Il)‘rung tAm
g(éuh(;ig)h chinh va thu phi, 1¢ phi 15huc vu hanh
chinh c6ng

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.
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Trinh
tir cac Tréch ohigm | . 1001
bwéc N§i dung cong viéc e gian thyc | Két qud/ sin phim
thue hién ca
thwe : hién
hién

- D01 v6i hé so quéd han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phin giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Coéng chirc ciia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i t& chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hi¢n khéng qua
mot 13n); cdp nhat hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 103

NG KY HOAT PQNG VAN PHONG GIAM DINH TU PHAP
THAY DOI, BO SUNG LINH VU'C GIAM PINH

Trinh
t cde Tréch nhigm | . 1001
bwéc N§i dung cong viéc en’ gian thire Két quéd/ san phém
thwe hién a
thwe hién
hign ___
Gidy tiep nhdn ho so va
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& hgﬁ tz%ukel’; 6qu:l/mPh1‘e11;
hd so. Thuc hién quét va luu trix | Tu phép lam yeu cau ba sung
3 A A Ar n ain on . hoan thién ho so/ Phic€u
Budc 1 | ho so trén phin mém mét cira dién | viéc tai Trung \ Ze ik A egs
. 2. 1A A A tir choi tiep nhan giai
tir. Chuyén ho so vé S& Tu phdp | tdm Phyc vu i ha / Phi&
xu ly. hanh chinh cong | 0,5 ngay qg),'et 0 sof Phicu
’ Kiem soat qua trinh
i i gidi quyét ho so
Tiép nhin h6 so tr Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh céng phong Sé& Tu Ho6 so yéu cau
phép
Céng cihx’rc Vin ban yéu cau bo
e Ee e 1 Phong Bb trq tu . | sung va hoan thién hd
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so php, S& Tu 27 ngay softir chi giai quyét hd
phép SO
A 7 v <A ’
Dy thao Gidy dang ky hoat dong Cong ghuc Dy tha? Giay déng‘ky
Budc 4 | Van phong gidm dinh tr phap/vén Phong B6 trg tu 0,5 ngay hoat dgng Van phong
ban tir ché: : phap, S¢ Tu ’ giém dinh tu phap/vin
' phap ban tir choi.
Xem xét Dy thio Gidy dang ky | Lanh dao Phong pu thao Gidy dang ky
Budc 5 | hoat dong Van phong gidm dinh | BA tro tu phap, | 0,5ngay | oo C9P8 Vén Puong
fur phép/van ban ti chdi S Tr phap gidm dinh tur phdp/vén
' ban tir choi.
Ky Gidy ding ky hoat dong Van | Gidm déc So/ Gidy ding ky hoat
. . < 12 C iz Ak d6ng Vin phong giam
Budgc 6 | phong giam dinh tu phép/van ban | Phé Gidm doc . . .
© 3 s ] dinh tu phap/vin ban tir
tir choi. S¢& Tu phap chéi
Van thu S6 Tu | 8% [Pht hanh van ban
£ o1 phép/Codng chirc
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, luu trir ho so Phong B trg tur
] phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Vin Két qua giai quyét
Phyc vu hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xac nhan
- Xéc nhén trén phin mém mét| phap; Cong trén HE thong thong tin
Buée 8 ctra dién tir cia S& Tu phép vé két chirc S¢ Tu 1 nea mft clra dién t¥ cla
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu | phap lam viéc 84 | sa/Két qua tra cho t0
hanh chinh céng; ) tai Trung tdm chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh cdng; tra két qué/ Phiéu Kiém
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Trinh

tw cac Trach nhi¢m Thoi
buéc N¢i dung céng viéc ~ gian thyc | Két qui/ san phim
thue hién .a
thwe S hi¢én
hién ]
(n€u co) . . . Nhan vién buu soat qua trinh gidi
- Két thuc hd so trén phan mém dién quyét ho so

mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qud han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phdn gidi quyét ho so cé trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va gtri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mdt 14n); cdp nhét hd so trén phin
mém mot cira dién ti.

Tong théi gian gidi quyét TTHC 30 ngay lam viée
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Quy trinh sé: 104

2\CHO PHEP CHUYEN POI LOAI HINH
PHONG GIAM DINH TU PHAP

Trinh
ty cac Trach nhié¢m Thoi £ 2
buéc N¢i dung cong viéc thue hién gian thuc | Keét qud/ sdn pham
thue we e hién
hién
Gidy tiép nhn ho so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhan | Cong chirc S& hen tr ke; qud/ Phicu
h(f) so. Thyuc hién quét va Ivu trit | Tu phdp lam zzgn :I?i%n l:)@) ss;nlghi‘é’:
Bué6c 1 | ho so trén phﬁp meém mot cira dién | viéc tai Trung tr chéi tidp nhan eiai
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tidm Phuc vy uvét hod P sof Ph%éu
xt Iy. hanh chinh céng | 0,5 ngdy Iq(i?é'm soit qué trinh
gi4i quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Cdng chic Vin
Buéc 2 | Phyc vu hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap S
: . o T Cong chuc Van ban yé€u cau bd
Xom xEt trinh B sloh b 2% | phong BS tro tu sung va hoan thign hd
B 2 i quyet i phep phép, Lanh dao so/tir chdi giai quyét hd
u6c 3 | chuyén dbi loai hinh hoat dong Phone BS tro tu 6,5 ngay o
cia  Van phong gidm dinh tw| JUE"C
phép/vin ban tir chéi. D e Tu ohip
Trong thoi han 15 ngiy, ké tir
ngay S& Tu phap trinh hd so, Cha
tich Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quy€t dinh cho phép thay doi, . g1
Buéc 4 | b6 sung linh vuc gidm dinh. Cgﬁaicgagzr?han
Trudmg hop khong cho phép thay Két quia oidi quvdt
ddi, b6 sung linh vyc gism dinh TTHC duoe cho ~ban
th.i pAhéi thf“mg bdo bang vén ban trén Hé thgng thong tin
va meu {6 ly dox. X " mot ctra dién t& cua
- Chuyén t‘ré ket qua vé Trung tim S6/K&t qua trd cho td
PhX"‘; Ve nﬁf“‘htff‘mhﬁié“g’ N 10 ngdy | chirc, c4 nhan/ Phiéu
- AAC mhan Ut pnan mem MO | cano chire Van xin 16i va hen lai ngdy
cra dién tir cia S6 Tu phdp ve ket | “ ) o oy 1y tré két qua/ Phiéu Kiém
gghd:hﬁtglfg@g tam Phyc vy phap; Cong sodt qué trinh giai
Buéc 5 | - Hoan tra két qua giai quyét thu lcll;ﬁcl So Tlé quyet ho so
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi | YD B N
(néli c6) p > > Phuc vugha‘mh
- Két thic ho so trén phan mém chinh 'c(")ng

mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qui han gidi|

quyét, trong thdi han chim nhit
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Trinh
tuw cac
buéc
thwre
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

‘Thoi
gian thue
hién

Két qua/ san phim

01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan giai quyét hd so co trach
nhiém théng bio bing vian ban
cho Cong chirc cia S¢ lam viée
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t6 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qud han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thuc hién khong qué
mdot 14n); c4p nhét hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 17 ngay 1am viéc
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. ] ) Quy trinh sb6: 105
GIAY XAC NHAN CO QUOC TICH VIET NAM

Trinh
tr cac . a Thoi .
bwéc N¢i dung cong viéc Trach nl.ljgm gian thye | Két qud/sin phim
thuce hién <A
thue : ; hién
hién
Bu6c 1 | Huéng din, kidm tra va tiép nhdn | Cong chac S&| 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan hd so
hd so. Thuc hién quét va luu trit [ Tw phép 1am va hen tra két qui/
hd so trén phdn mém mot cira dién | viéc tai Trung Phidu yéu cdu bd
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tim Phyc vu HC sung va hoan thién hd
Xt ly. cong so/ Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét hd so/
Phiéu Kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so
Buéc 2 | Kiém tra tinh hgp phép cia hd so. | Cong chuc | 0,5ngdy |H6 so da diéu
Phong HCTP, " | kién/Hb so khéng da
S& Tu phap didu kién (Céng vin
tra hd so, thyc hién
Buéc tha 6)
Bugc 3 | Doi v6i trudng hop c¢6 di co s& | Cong chic | 03 ngdy | Hd so hoan thién
x4c dinh qudc tich Viét Nam thi | Phong HCTP,
trinh Lanh dao S&. S& Tu phap
Poi véi trudng hop khéng du co 12 ngdy | Céng vin yéu céu tra
s& x4c dinh qudc tich Viét Nam, clru, x4¢ minh.
S& Tu phép dé nghj B6 Tu phap
tra ciru.
Buéc 4 | Nhan két qua tra ctru hd so, hoan | Cong chirc | 01 ngay | HO so hoan thién
thién hd so trinh Lanh dao S& Phong HCTP,
S& Tu phép
Bu6c 5 | K¥ phé duyét hd so cAp Gidy xé4c | Lanh dao S& Tu | 0,5ngdy | Gidy x4c nhan cb
nhén co quéc tich Viét Nam; phép quéc tich Viét Nam
Bugc 6 | - Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cong chic | 0,5 ngay
Phuc vy hanh chinh cong; Phong HCTP;
- Xac nhan trén phin mém mot | Cong chirc S& Két qua gidi quyét
cira dién tir ctia S& Tu phap vé két | Tu phip lam TTHC dugc x4c nhén

qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng;

- Hoan tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi
(néu cb)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- DPbi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
0,5 ngdy truéc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so co trach

viéc tai Trung
tdm Phuc vu HC
cOng

trén Hé théng thoéng
tin mdt cira dién tr
cia S&/Két qua tra
cho td chirc, c4 nhan/
Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qui/
Phiéu Kiém so4t qué
trinh gidi quyét hd so
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o i

nhiém thoéng bio bing vin ban
cho Céng chirc ciia S& lam viéc
tai Trung tdm va guri viin ban xin
16i t& chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mét 14n); cdp nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 14 05 ngy lam viéc doi v6i ho so ¢6 di co s x4c dinh quoc tich
Viét Nam; 15 ngdy lam viéc d6i véi trudng hgp khéng c6 di co s& xac dinh quoc tich Viét Nam.
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Quy trinh sé: 106

GIAY XAC NHAN LA NGUOI GOC VIET NAM

Trinh
b cde Tréch phigm | . ‘001
buéc No1 dung cong viéc e gian thre | Két qui/san phim
thurc hién ca
thuc hién
hién
Budc 1 Cong chirc S& | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan ho so
Tu phép lam va hen tra két qui/
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | viéc tai Trung Phiéu yéu clu bd
h6 so. Thyc hién quét va luu trir | tim Phyc vu HC sung va hoan thién
hd so trén phan mem mdt cira dién | cOng hb so/ Phiéu tir ch61
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phép tlep nhdn giai quyet
xu ly. hd so/ Phiéu Kiém
soadt qué trinh gidi
quyét hd so
Bu6c2 | Kiém tra tinh hop phap ciia hd so. | Céng chic | 0,5ngdy |Ho6 so du diéu
Phong HCTP, kién/Hb so khong du
S& Tu phap diéu kién (Cong vin
trd hd so, thyc hién
Budc thit 5).
Buéc 3 | Tham dinh va hoan thién ho so | Céng chirc | 03 ngdy | HO so hoan thién
trinh Lanh dao S& ky chp Gidy |Phong HCTP,
x4c nhén 13 nguén gbe V1¢t Nam | S& Tu phép
Bu6c4 | Ky phé duyét ho so cdp Gidy xac | Lanh dao S& Tu | 0,5ngdy | Gidy xic nhin 1a
nhén ngudi c6 gbc Viét Nam phap ngudi c6 gbe Viét
Nam
BuGc 5 | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chic | 0,5 ngay
Phyc vu hanh chinh cdng; Phong HCTP;
- X4c nhan trén phin mém mdt | Cong chirc S¢
cira dién tir cia S& Tu phap v& két | Tu  phép lam
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung Két qua giai quyét
hanh chinh cong; tam Phuc vu HC TTHC dugc x4c
- Hoan tra két qua giai quyét thu | cong nhin trén Hé théng

tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi
(neu cd)

- Két thuc hd so trén phin mém
mot cfra dién tir.

- })01 véi hd so qud han giai
quyét, trong thdi han chim nhit
0,5 ngay truéc ngdy hét han, bd
phin giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng béo bing vin ban
cho Cong chic cia S¢ lam viéce
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i td chire/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han

thong tin mdt cira
dién tir clia So/Két
qua tra cho td chirc,
c4 nhin/ Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qud/ Phiéu
Kiém soat qua trinh
giai quyé€t ho so

205








tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng quéd
mot 14n); cdp nhit hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC la 05 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6: 107

Trinh
tir cdc Trich nhigm | 1001 | :
bwée Noi dung c6ng viée " gian thyc | Ket qua/sdn pham
thure hién ea
thuc hién
hi¢n
Buée 1 Céng chic S&| 0,5ngdy | Gidy tiép nhén hd so
Tu phép lam va hen trd ket quad/
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | viéc tai Trung Phiéu yéu ciu bd
hd so. Thyc hién _quét va hru trit | tAm Phuc vu HC sung va hoan thién
hd so trén phan mem mdt ctra dién | cOng h(") so/ Phiéu tir chél
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap tlep nhin giai quyet
X ly. hd so/ Phiéu Kiém
soat qué trinh gidi
quyét hd so

Bu6c 2 | Kiém tra tinh hop phép cia hd so. | Cong chic | 0,5ngady |H6 so du diéu

Phong HCTP, kién/Hb so khéng di

S& Tu phap diéu kién (Cong vin
tra hd so, thuc hién
Buéc thi 9)

Buéc 3 | Sau khi nhian dd hd so hop 1§, S& | Cong chic| 0l ngdy |Coéng vin yéu ciu
Tu phép giri vin ban d& nghi co | Phong HCTP, tra ciru, x4¢ minh.
quan Cong an tinh x4c minh v& | S& Tu phap
nhin than cla ngudi xin nhip
qudc tich Viét Nam
Cong an tinh c6 trdch nhiém xéc | COng an tinh 30 ngdy | Két qua x4c minh
minh va giri két qua dén S& Tu
phap.

Budc 4 | Nhin két qua tra ctru hd so hoin | Cong - chic | 01 ngady | HO so hoan thién
thién hd so trinh Lanh dao S& Tu | Phong  HCTP,
phap ky trinh UBND tinh S& Tu phap
Phé duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao S& Tu | 01 ngay | To trinh
UBND tinh phép

Budc 5 | Chu tich Uy ban nhén din tinh ¢6 | Cha tich UBND | 10 ngay | To trinh
trich nhiém xem xét, két luan va | tinh ,
dé xuit vy kién giri B6 Tu phép

Buéc 6 | BO Tu phap cb trich nhiém kiém | B6 Tu phap 20 ngay | Cong vin

tra lai hd so, néu xét thiy c6 du
didu kién nhip quéc tich Viét
Nam thi giri théng bso bing vin
ban cho ngudi xin nhip quéc tich
Viét Nam dé l1am thd tuc xin théi
qudc tich nuéc ngoai, trir trudng
hop ngudi xin nhip qubc tich Viét
Nam xin giit quéc tich nu6c ngoai
hoic 12 ngudi khéng qubc tich
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Ké tir ngay nhan dugc gidy xac(

nhan thoéi quoc tich nuéc ngoai
clia ngudi xin nhép qudc tich Viét

Nam, B} truéng B Tu phép thira:

uy quyén Thu tuéng Chinh phu ky
To trinh dé nghl Chu tich nudc
xem xét, quyét dinh

B(‘) Tu ﬁhép

10 ngay

T trinh

Bué6e 7

Khi nhin dugc d& nghj cha Thu
tuéng Chinh’phﬁ, Chu tich nuée
xem xét, quyét dinh

Chu tich nuéce

30 ngay

Quyét dinh

Buée 8

Sau khi c6 Quyét dinh cho nhép
qubc tich Viét Nam cia Chu tich
nude, Van phong Chu tich murée
gtri ding Coéng bao, B Tu phép
ding tai trén Trang thong tin dién
tir cia B Tu phédp va trong théi
han 10 ngay, B$ Tu phép giri ban
sao Quyét dinh kém theo bén trich
sao danh séch nhing ngudi duge
nhip quoc tich cho UBND cép
tinh noi tiép nhan hd 50.

Vin phong Chu
tich nuéc;
B6 Tu phép.

10 ngay

Quyét dinh cho nhip
quoc tich Viét Nam
kém hd so cua
duong sy

Budc 9

- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phyc vy banh chinh cong;

- X4c nhén trén phin mém mot
ctra dién tir ctia S& Tu phap vé két
qua 43 c6 tai Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi
(néu co)

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cua dién tir.

- Bon v6i hd so qui han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngady truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém th6éng bdo bing vin ban
cho Coéng chirc cia S¢ lam viéc
talTrungtémvagulvénbé.nmn
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
15 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mét 14n); c4p nhat hd so trén phin
mém mdt cira dlén tr.

Cong chirc
Phéng HCTP;
Cong chic So&
Tu phip lam
vigc tai Trung
tdm Phyc vu HC
cong

01 ngay

Két qua giai quyét
TTHC dugc xé4c
nhén trén Hé théng
thong tin mt cira
dién tir cia SO/Két
qua tra cho td chirc,
cd nhan/ Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua/Phiéu
Kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

Tong thoi gian glﬁl quyét TTHC 1a 115 ngay lam viéc (thi gian gidi quyét thye té tai cic co
quan c¢6 thim quyen)
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Quy trinh sb: 108

>\TRG LAI QUOC TICH VIET NAM

Trinh
tw cac . Thoi
bwéc Trach nhigm gian thwe | Két qud/san phim
thwe hi¢n ca
thwre hién
hién
Buéce 1 Coéng chic S&| 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan hd so
Tu phép lam va hen trd két qua/
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | viéc tai Trung Phiu yéu ciu bd
hd so. Thyc hién quét va hvu trit | tdim Phuc vu HC sung va hoan thién
hé so trén phdn mém mot cira dién | cong hd so/ Phiéu tir chéi
tir. Chuyén hé so vé S& Tu phap tiép nhén giai quyét
xir ly. hd so/ Phiéu Kiém
sodt qua trinh giai
quyét hd so

Bugc 2 | Kiém tra tinh hop phép ciia hd so. | Cong chic | 0,5ngdy |H6 so du diéu

Phong HCTP, kién/Hd so khong di

S& Tu phap diéu kién (Cong van
trad hd so, thuc hién
Budec thir 8)

Budc 3 | Sau khi nhan di hd so hop 1§, S& | Cong chirc | 01ngdy |Coéng van yéu céau
Tu phép giri vin ban & nghi co | Phong HCTP, tra ctru, x4c minh.
quan Céng an tinh xdc minh vé | S& Tu phap
nhin thdn cua ngudi xin trd lai
qudc tich Viét Nam
Cbong an tinh c6 trich nhiém x4c | Céng an tinh 15 ngdy | Két qua xéc minh
minh va giri két qua dén S& Tu
phép

Budc 4 | Khi nhan dugc két qua xdc minh | Cong chirc | 01 ngdy | Ho so hoan thién
cia Cong an tinh, S& Tu phdp cé | Phong HCTP,
trach nhiém hoan tit hd so trinh | S& Tu phép
Chu tich Uy ban nhan dén tinh
Phé duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao S& Tu | 01 ngdy | To trinh
UBND tinh phép

Budc 5 | Chu tich Uy ban nhén dén tinh ¢6 | Chi tich UBND | 05 ngdy | To¢ trinh
trach nhiém xem xét, két ludn va
dé& xudt y kién giri B6 Tu phép

Buéc 6 | Sau khi nhian dwgc vin ban dé | B¢ Tu phap 20 ngdy | Céng vin

xuit cia Chu tich Uy ban nhin
dan tinh, B) Tu phdp c6 trach
nhiém kiém tra lai hd so, néu xét
thdy ngudi xin tré lai quéc tich
Viét Nam c6 du diéu kién duge
trds lai quéc tich Viét Nam thi giri
thong b4o bing vin ban cho ngudi
d6 dé lam thu tuc xin thdi quéc
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tich nuwéc ngoai, trr truong hop
ngudi xin trd lai quoc tich Vigt
Nam xin giit qudc tich nudc ngoai
hodc 12 ngudi khéng quéc tich.

i

Sau khi nhén dugc gidy x4c nhan
thoi quoc tich nu6c ngoai cia
ngudi xin tré lai qudc tich Viét
Nam, B truéng B6 Tu phép thira
iy quyén Thit tuéng Chinh phit ky
T& trinh dé nghi Chu tich nuéc
xem x¢ét, quyét dinh.

Bo Tu phap

10 ngay

T& trinh

Buéce 7

Sau khi nhin dugc & nghi cla
Thi tuéng Chinh phu, Chu tich
nudc xem xét, quyet dinh

Chu tich nuéce

20 ngay

Quyét dinh

Sau khi c6 Quyét dinh cho tré lai
qudc tich Viét Nam cta Chu tich
nude, Vin phong Chui tich nuéce
gui ding Cong bao, B§ Tu phap
dang tai trén Trang thong tin dién
tr cia B Tu phép va trong thoi
han 10 ngdy. B Tu phap giri ban
sao Quyét dinh kém theo ban trich
sao danh sach nhimg ngudi dugc
tré lai quoc tich cho UBND cip
tinh noi tiép nhén hd so dé theo
dsi, quan ly, thong ké cac vigc da
giai quyet ve quoc tlch

Vin phong Chu
tich nuéc, B
Tu phép

10 ngay

Buédce 8

- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong,

- X4c nhan trén phin mém _mot
cira dién tir cia S& Tu phép vé két
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cdng;

- Hoan tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(neu cd)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qué han gidi
quyét, trong thoi han chim nhit
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan giai quyét hé so co trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Céng chirc ciia S¢ 1lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két

Cong chirc
Phong HCTP;
Cong chirc S&
Tu phép lam
vi€c tai Trung
tam Phuc vu HC
cong;

01 ngay

Két qua giai quyét
TTHC dugc xac
nhin trén Hé théng
thong tin mt cira
dién tr cua Sor/Ket
qué tra cho td chitc,
c4 nhin/ Phiéu xin
16i va hen lai ngdy
tra két qud/ Phiéu
Kiém so4t qu4 trinh
giai quyét hd so
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qua dugc thuc hiép khong qua
| mft 1an); cdp nhat ho so trén phan
mém mot cira dién tir.

Téng thoi gian giai quyét TTHC la 85 ngay lam viéc (thoi gian gidi quyét thire té tai cdc co
quan c6 tham quyén).
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Quy trinh sé: 109

: THOI QUOC TICH VIET NAM
Trinh
tw cac <n Thoi
budc Trach nl.ljgm gian thye Két qué/san phﬁm
thyre hién a
thwe hién
hi€n

Buée 1 Cong chic S&| 0,5ngdy |Gidy tiép nhan ho so
Huoéng din, kiém tra va tiép nhén T.‘{ ph?’lp lam Vé.;hgn t}'é ‘ ké;.t quéz/
hd so. Thyc hién quét va luu trit | o0 tai Trung Phicu yéu cdu bo

) A . Phuc vu HC sung va hoan thién ho
ho so trén phan mém mat cira dién talm uewt g va 1od héi i
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phap cong iﬁ{ Phleu tu % 61‘At1ep
it 1. 4n gidi xquyet ho so{

Phiéu Kiém soat qua
trinh gi4i quyét hd so

Budc 2 | Kiém tra tinh hop phap cia hd so. | Cong chirc | 0,5 ngay | H6 so di diéu

Phong HCTP, kién/Hb so khong du

S& Tu phéap diéu kién (Céng vin
tra hd so, thuc hién
Budec thir 8)

Bude 3 | - Ding thong bao vé viéc xin thdi | Cong chirc | 04 ngay | Thong bao va Cong
quéc tich Viét Nam trén mot to | Phong HCTP, vén yéu cAu tra ctr,
bdo viét hoic bao dién tir & dja | So Tu phap x4c minh.
phuong trong ba sb lién tiép va
guri diang trén Trang thong tin dién
td cia B Tu phép. Thong béo
trén Trang thong tin digén tir phai
dugc luu gittr trén d6 trong thoi
gian it nhit 1 30 ngay, ké tir ngay
ding théng béo.

- Pé nghi co quan Cong an c4p tinh

x4c minh vé nhan than cia ngudi

xin thoi qudc tich Viét Nam

Cong an tinh c6 trach nhiém xac | Cong an tinh 10ngdy | K&t qua xac minh
minh va giri két qua dén S& Tu

phép.

Bu6c 4 |Khi nhan nhin dugc két qua xé4c | Cong chirc | 03 ngay Té trinh
minh, S& Tu phép c6 trach nhiém | Phong HCTP,
hoan tit hd so trinh Cha tich Uy | S& Tu phép
ban nhan dén cép tinh
Phé duyét hd so trinh Lanh dao |Lanh dao S& Tu | 01 ngay T& trinh
UBND tinh phéap

Buéc 5 | Chu tich Uy ban nhan dan tinh c¢6 | Cha tich UBND | 05 ngay To trinh
trach nhiém xem xét, két luan va
dé xut y kién giri B4 Tu phap.

Budc 6 | B6 Tu phap c6 trach nhiém kiém B Tur phép 20 ngly Tos trinh

tra lai hd so, néu xét thdy ngudi
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xin thdi qudc tich Viét Nam c6 du
didu kién dugc théi qube tich Viét
Nam thi bdo cédo Thu tuéng Chinh
phu trinh Chu tich nuéc xem xét,

quyét dinh

Bude 7

Sau khi nhin dugc dé nghj cia
Thii tuéng Chinh phii, Chii tich
nudc xem xét, quyet dinh

Chu tich nuéc

20 ngay

Quyét dinh

Sau khi c6 Quyét dinh cho théi quoc
tich Viét Nam cia Chu tich nuéec,
Van phong Chu tich nuée giri ding
Cong bdo, B Tu phép ding tai trén
Trang thong tin dién tr cia B§ Tu
phép va trong thoi han 10 ngdy, Bo
Tu phap giri cho ngudi dugc thoi
quoc tich Viét Nam ban sao Quyét
dinh kém theo ban trich sao danh
sich nhimg ngudi duge thdi qudc
tich, gri 01 ban cho Uy ban nhén
dén cdp tinh noi tiép nhén hd so dé
theo ddi, quan 1y, théng ké céc viéc
da giadi quyét vé qudc tich. Pdng
thoi, thong bao cho S& Tu phép, noi
da dang ky khai sinh truée ddy cia
ngudi dugce thoi quéc tich Viét Nam
(néu déng ky khai sinh trong nuéc),
hodc noi luuthodéngkykhaJ
sinh ctia ché d¢ cii d& ghi cha vio
Sb dang ky khai sinh. N§i dung ghi
chti bao gdm: s6 Quyét dinh; ngay,
thang, nim ban hanh Quyét dinh;
ndi dung Quyét dinh. Cén bd ghi
chi phai ky, ghi rd ho tén va ngay,
thang, nim thyc hién ghi cha

Vin phong Chu
tich nudc, BO
Tu phap, UBND
tinh, S& Tu phép

10 ngay

Trudng hop truéc diy duong su
ding ky khai sinh tai Uy ban nhan
dan cép x4 thi sau khi nhin dugc
thong béo cia B§ Tu phap, S& Tu
phap c6 trach nhi¢ém thong bao tiép
chkobannhandancapxa,nmdi
ding ky khai sinh @& ghi cha vao S4
ding ky khai sinh.

S¢ Tu phép;
UBND cap xa

Buéc 8

- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuyc vu hanh chinh c6ng;

- Xé4c nhan trén phin mém mot
cira dién tir clia S& Tu phép vé két
qua d3 c6 tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong;

Cong chirc
Phong HCTP;

Cong chic S&
Tu phép Ilam
vigc tai Trung
tdm Phuc vu HC

01 ngay

Két qua gidi quyét
TTHC dugc xac nhan
trén Hé théng thong
tin mdt cita dién tir
clia S&/Két qua tra
cho td chirc, c4 nhan/
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sl 4k

tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi

(néu co)
- Két thuc ho so trén phan mém
mot cira dién 0.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay truge ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va gii van ban xin
16i t6 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
3 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mét 14n); cap nhét hd so trén phin
meém mdt ctra di€n tir.

- Hoan tra két qua gidi quyét thi

cong;

Phiéu xin 156i va hen
lai ngay tra két qua/
Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

Téng thb’l §lan glﬁl quyét TTHC la 75 ngay lam viéc (thoi gian giai quyét thye té tai cic co

quan c6 thim quyén)
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Quy trinh s6: 110

: CAP THE PAU GIA VIEN
Trinh
ty cde Trich nhigm |  1RO1
buéc N¢i dung cdng viéc thire hiéz gian thwe | Két qué/ san phdm
thye ’ hi¢n
hién .
Gidy tiép nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S& ben trd két qua/ Phiéu
X yéu chu bd sung va
h6 so. Thuc hién quét va huu trit | Tu phap lam
A A 1A A AP A s hoan thién ho so/ Phiéu
Buéc 1 | ho so trén phan mém mét cira dién | viéc tai Trung
, 2. 1A X Qx A tir ch01 tlep nhan giai
tir. Chuyén ho so vé S& Tu phap | tdm Phuc vy
1 X A .| quyét hd sof Phiéu
xir ly. hanh chinh c6ng | 0,5 ngay Kiém sodt qui trinh
i i giai quyét hd so
Tiép nhdn h6 so tr Trung tdm | Cong chirc Vin o .
Buéc 2 | Phyc vy hanh chinh cong phong S& Tu HO so yéu cau
phap ‘
Cong Ehﬁ'c Vin ban yéu cdu bd
. A Phong Bo trg tr \ sung va hoan thién h6
Buéc 3 | Xem xét, thAm dinh hd so phép, S& Tur 02 ngdy sof ti chéi gidi quyt
phap hd so
Cong chirc s
Du thao Quyét dinh cap Thé déu | Phong BS trg tu \ D“r thao Quyét dinh
Bubc 4 | 34 vien/vin ban tir chéi. hip, SoTu | %O nedy |cép Thé dau  gia
&l P I; ’h 4p vién/viin ban tir chdi.
X 4 z_ | Lanh dao Phong Dy théo Quyét dinh
Buéc 5 )T(E?dgﬁt ]i)éuvg:/‘izgnugéettx gﬁmglg iap BO trg tu phap, | 0,5 ngay chp Thée dhu gid
g ' S& Tu phéap vién/vin ban tr ch01
, A %, 4 £ % Giam doc S&/ Quyét dinh cap Thé
Bugc 6 | Y duyét Quyet dinh cdp Thé dau | by Gosrn 4 dhu gig vien/vin ban tir
gié vién/vén ban tir choi. £
S& Tu phép choi.
Viénthu S6 Tw | 0,5ngdy | Phat hanh Quyéet dinh
£ ~a phép/Cong chirc : cap Thé dau gia
Bue 7 | Vdo s6 vén bén, luu trir ho so Phong Bb trg fur vién/van bén tir chéi.
] phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh cong; A . TTHC dugc x4c nhin
- Xéc nhén trén phin mém mot C°l‘:§n°hg§ ‘T’l‘?‘ trén Hé théng thong tin
cira dién tir cia S& T phép ve ket P hé g Con mét cra dién tr cia
qua d4 c6 tai Trung tAm Phuc vu g h(rlc: y Tﬁ' S&/Két qua tra cho td
Bugc 8 | hanh chinh cong; ) hép 1am viee 01 ngay |chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thu lt’ai %ﬂm tafn xin 181 va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi | 5 Vughm tra két qua/ Phiéu Kiém
(ncu co) . . . chinh cone: sodt qud trinh giai
- Két thiic ho so trén phan mém & quyét ho so

mdt cira dién tir.
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Trinh

ty cac Trach nhiém Thot
buée Noi dung cong viée oxt gian thye | Két qui/ san phim
thue hién ‘a
thwe : hién
hién

- P6i v6i hdo so qui han gidi
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngay trudc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trich
nhiém thong béo bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam vié€c
tai Trung tdm va giri van ban xin
16i tb chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
13 1y do qua han, th¥i gian gia han
| tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hi€n khoéng qua
mét 14n); cdp nhét hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1a 05 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 111

THU HOI THE PAU GIA VIEN
Trinh
tw cac Trach nhi¢ém Thoi £ 2
bwéc N¢i dung cong viéc " gian thye | Ket qud/ sin pham
thwe hién "
thwe hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Coéng chirc S& h?n tré ke]ta 6qua/ Phlel\l
h6 so. Thuc hién quét va lwu trit | Tu phép lam Kzgn fﬁ;{n ha ss;nghig:
Bugc 1 | ho so trén phan mém mét cira dién |  vige tai Trung tr chdi ¢ti &o nhin eidi
tir. Chuyén h6 so v€ S& Tu phéap | tAdm Phuc vy Q01 Lep han gial
xu ly hanh chinh céng | 0,5 ngay qu;'et ho s/ Phicu
) ’ Kiém soat qua trinh |
giai quyét hd so
Tiép nhin hé so tir Trung t4m | Cong chirc Vin
Bué6c 2 | Phuc vu hanh chinh céng phong Sé Tu Hb so yéu cu
phap
Cong chirc Vin ban yéu cau b(f)
X e A Phong BoO tro tu sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 01 ngay sof tr chéi gidi quyét
phip hd so
Cong chic L 4
Bue4 |D¥ thio Quyét dinh thu hdi Thé | Phong B trg t o ﬂ;"}l‘; Ayt dll:hv:gﬁ
du gi4 vién /vin ban tir chéi. phép, S& Tu Aoiin ban i h;g.
phép viin ban tir choi.
Xem xét Dy thdo Quyét dinh thu | Linh dao Phong | 0,5 ngdy | Dy thdo Quyét dinh thu
Bu6c 5 | hdi Thé déu gia vién /van ban tir | B trg tu phép, hdi Thé déu gis vién
chéi. S& Tu phap /viin ban tir chbi.
, A % 4 x: 2 | Gidm doc So/ Quyét dinh thu h6i Thé
Bute s | oy uyet Quyet iah tu BOLTRG | pig Gigm dbe dhu gia vién /vin ban
g ' S& Tu phap tir chéi.
Vanthe 86 Tu | 0,5 ngdy |Phat hanh Quyét dinh
£ , © 1A phép/Cong chirc thu hoi Thé dau gia
Buge 7 | Vao 5o vin bén, hru trit ho so Phong Bb trg fur vién /viin ban tir chéi,
phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm Két qua gidi quyét
Phuc vu hanh chinh qéng; . Céne chirc Vin TTHC dugc xac nhin
- Xéc phin trén phin mém mot | fn S5 Tu trén Hé théng thong tin
cira dién tir ciia S& Tu phép vé két| P Y g C‘I mét cira dién tr cia
quéa da c6 tai Trung tAm Phuc vu g hgg ’S 60{_15 S&/Két qua trd cho g(z)
Budc 8 | hanh chinh cdng; ) hép 13m viee 0,5ngdy |chic, cd nhén/ Phicu
- Hoan tra két qua giai quyét thi It) i%run trn xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi If‘huc vughénh tra két qua/ Phifu Kidm
(néu cb) . . . chinh cone: soat qud ftrinh giai
- Két thiuc hd so trén phdn mém & quyét ho so

mdt cira dién t.
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Trinh

tr cac Trach nhi¢m Thoi
buéc Noi dung cong viée ¥ gian thye | Két qué/ sin phim
) thye hién .
thye : d hién
hién

- P6i véi ho so qua han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
0,5 ngy truéc ngay hét han, bd
phin giai quyét hd so co trach
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mot 14n); cip nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 1a 03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 112

: CAP LAI THE PAU GIA VIEN
Trinh
tw cdc = Tréch nhigm | , P01
budec Noi dung Dnig viéc e gian thye | Két qua/ sin phim
thue hién <A .
thue hién
hién -
Gidy tiép nhan ho so va
Hu6ng dan, kiém tra va tiép nhan Cong chiic S& hen tré ket Xqué/ Phlel\l
. yéu cdu b0 sung va
hd so. Thuc hién quét va luu trit | Tu phép lam X z
on . hoan tluc;n ho so/ Phiéu
Budc 1 | hd sotrén phan mem mdt ctra dién | viéc tai Trung
A tir ch01 t1ep nhén giai
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tAm Phycvu
xit 1y hénh chinh cong | 0,5 ngay |92yt hO so/ Phitu
) ’ Kiém soét qua trinh
i gidi quyét hd so
Tiép nhén h6 so tr Trung tdm | Cong chirc Vin i .
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Ho6 so yéu cau
phap .
Cong chirc Vin ban yéu cau b(f)
X e Y Phong BO trg tur \ sung va hoan thién ho
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 01 ngay sof tir chéi gidi quyb t
phéap hd so
Dy thao Du thio Quyét dinh cép Phbcr?nnghtlrI ¢ tr Du théo Quyet dinh
Buéc 4 |lai Thé ddu gi4 vién/vin ban tir h ég S5 T?u cdp lai Thé déu gia
chéi. P g’h 4p vién/vin ban tir chdi.
Xem xét Du thao Quyét dinh cép | Lanh dao Phong | 0,5 ngdy Du théo Quyet dinh
Buéc 5 | lai The diu gia vién/vin ban tr | B trg tu phép, cdp lai Thé dhu gia
chéi. S& Tu phap vién/vin ban tir chéi.
Giam doc So/ Quyet dinh cp lai Thé
Buéc 6 | 7 duyét Quyét dinh cap lai Thé | pp 4 Giam déo d4u gia vién/vin ban tix
dAu gi4 vién/vin ban tir chéi. .
S& Tu phap chéi.
Vin thu S¢ Tu | 0,5 ngdy Ph4t hanh Quyet dinh
. s A o 1A phép/Céqg chirc cap lai Thé diu gia
Budce 7 | Vao s0 vin ban, luu trit ho so Phong Bé tro tu vién/van ban tir chéi.
— phép , ,
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua giadi quyét
Phuc vu hanh chinh qbng; . Cone chitc Vin TTHC dugc Xac nhin
- X4c nhén trén phan mém mdt g trén H¢ thong thong tin
e aeA i e A LA phong S¢ Tu YR
ctra dién tr cia S& Tu phép ve két hén: Con mot cira dién tir cua
qué dd c6 tai Trung tdm Phuc vu g hfl‘g ’S 5 Tlgx S&/Ket qua tra cho :cé
Buéc 8 | hanh chinh cdng; ) hép 1am vige 0,5 ngady |chirc, cA nhin/ Phiéu
- Hoan trd két qua gidi quyét thu It)ai 'II)‘run tam xin 13i v hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi N gt tra két qui/ Phiéu Kiém
Phuc vu hanh
(néu c6) o chinh c6n sodt quéd trinh gidi
- Két thuc hd so trén phan mém g quyet ho so

mot ctra dién tir.
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Trinh

tr cde Trich nhiém | . LDo1
buée N¢i dung cong viéc e gian thye | Két qud/ sin phim
, thue hién -
thue : hi¢n
hién

- Dm vé6i hé so qui han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
0,5 ngay truéc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hdé so c6 trich
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢ 1am viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t§ chirc/ ca nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mét 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mdt cira dién ti.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 03 ngay 1am viée
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, . Quy trinh sé: 113
G KY HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP

PAU GIA TAI SAN
Trinh
tw cac Tréch nhigm | . L0oi ) .
buéc N¢i dung cong viéc " gian thwre | Keét qud/ sin pham
thyre hién ‘n
thue hi¢n
hién _ ]
Giay ti€p nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhin | Cong chirc S hzﬁ tf:%uke; xq“:’fm Ph‘fl‘;
hd so. Thyc hién quét va luu trit |  Tu phap lam yoR o oo Sune
. N A A Ao ot arA e s hoan thién ho so/ Phi€u
Buéc 1 | hdso trén phan mém mdt cira di€n | vi€c tai Trung Lo ek Y
A 2. 1A 3 . A tir choi ti€p nhdn giai
tir. Chuyén ho so v€ S& Tu phdap | tdm Phuc vy £, 1A £
XU ly hanh chinh cong | 0,5 ngay qu¥et ho sof Phicu
) ? Kiém soat qua trinh
i i giai quyét hd so
Tiép nhdn ho so tr Trung tdm | Cong chirc Van .
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu cu
phép ]
Cong <x:h1’rc Vin ban yéu clu bd
. L oa Phong Bb trg tu . | sung va hoan thién hd
Buéc 3 | Xem xét, thdm dinh hd so phép, S& Tu 07 ngay sol tir chéi gidi quyét
. phép ho so '
Dur thao Quyét dinh ding ky hoat ?6ng ‘ih“" Dy thé}o Quyft du}h
, . cn 2k s .x: | Phong BO trg tu .. | dang ky hoat dong cua
Budc 4 | ddng cia doanh nghiép dau gia tai 0,5 ngay AR Y
san/vin ban tir chdi phép, S¢ Tu doanh nghi¢p dau gia
’ phap tai sdn/vén ban tir choi.
Xem xét dy thao Quyét dinh diing | Linh dao Phong Dy thé}o Quy?t dn}h
n . n 3 X ... | ding ky hoat ddng cua
Buéc 5 | ky hoat dong cua doanh nghiép | BO trg tu phap, | 0,5 ngay R S
dhu gid tai san/van bén tir chéi S& Tur phap doanh nghi¢p dau gid
| tai san/van ban tir choi.
A . ”
Ky duyét Quyét dinh dang ky hoat | Gidm déc S&/ Quyet dinh ding Ly
P . i aZ T ius r e £ hoat dong ctia doanh
BuGe 6 | dong cia doanh nghiép dau gia tai | Pho Giam doc - 5 . .
san/van ban tir chdi S Tu phap nghitp dau gid tai
) 0.5 ne san/vin ban tir choi.
Vanthu S6 Tu | > "8 |Phat hanh Quyét dinh |
£ . phap/Cdng chirc dang ky hoat dong cua
Buéc 7 | Vao sO vin ban, huu trit hd so Phong Bb trg tu doanh nghiép dhu gia
i ] phap tai san/vin ban tir ch6i’.
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cdng chirc Vin Ké qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh qéng; phong S& Tu TTHC dugc xac nhén
- Xé4c nhin trén phin mém mét| phap; Cong trén Hé théng thong tin
Buéc 8 ctra dién tir ciia S& Tu phap vé két chitc S¢ Tu 01 ned mét cia dign tir cua
qua di cob tai Trung tim Phuc vu | phdap lam viéc 83y | se/Ké qua tra cho to
hanh chinh cdng; ) tai Trung tim chic, ca nhin/ Phicu
- Hoan tra két qua giai quyét thii | Phuc vy hanh xin lg‘)i va hen !ai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh cong tra két qui/ Phiéu Kiém
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B

Trinh

tr cac

bwéc
thue
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thye hién

Theoi

gian thye
hién

Két qua/ san phim

(néu cb)

- Két thtic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Dm v6i hd so qua han g1a1
quyét, trong thoi han chim nhit
01 ngay truéc ngay hét han, b
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cong chirc cua S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van béan xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
r0 ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thwyc hién khéng qua
mot 14n); c4p nhat hd so trén phén
mém mdt cira dién tir.

soat qua trinh  giai
quyét hd so

Téngth(‘ri gian gidi quyét TTHC 1a 10 ngay lam viéc
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HOAT PONG POI VOI DOANH NG

Quy tl‘il‘l.h s6: 114
HIEP PAU GIA

AKYLI/AP TRUGC NGAY LUAT PAU GIA TAI SAN CO HIEU

¥ CHUYEN POI TOAN BQ HOAT PONG CUA DOANH

NGHIEP
Trinh
tw cac Trich nhigm | 1001
budc Noi dung cong viéc thire hiéfn gian thye | Két qua/ san phim
thure : * hién
hién - i
Gidy tiep nhn ho so va
Hu6ng din, kidm tra va tiép nhan | Cong chitc S h:l‘; tz%ukeiéq“:n oy
hd so. Thyc hién quét va lwu trir | Tu phéap lam  oan thién b sof Dhiby
Budc 1 | ho so trén phan mém mot cra dién | viéc tai Trung tr chdi fifp nhan eidi
tir. Chuyén ho so v€ S& Tu phap | tdm Phuc vu awét hd P so/ ‘ Plg éu
xit ly. - hanh chinh céng | 0,5 ngay | I A
Kiém soat qua trinh
i . giai quyet ho so
Tiép nhén hé so tr Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cdng phong S& Tu HO so yéu cau
phap
Céng chirc Vin bin yéu ciu bd
AP Phong B6 trg tu X sung va hoan thién hd
Bugc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tur 07 ngay 0 / tir chéi gidi quyé "
phép ho so '
Dy théo Quyét dinh ding ky hoat | ., “OP8 Shirc Dy thio Quyet dinh
. n . ca % . ... | PhOngBO trg tu ding ky hoat dong cta
Budc 4 | dong ciia doanh nghi€p dau gia tai hén. S& 0,5 ngay doanh 2 diu o
san/vén bn tir chéi. phép, 86 Tu oanh nghiép dau gid
phéap tai san/vin ban tir choi.
Xem xét du théao Quyét dinh dang | Lanh dao Phong ?;I‘I ﬁg%(&“g?; dégl;
Budc 5 |ky hoat dong ciia doanh nghiép | B trg tu phap, | 0,5 ngiy g ar cong ota
dhu gid ti san/vin ban tir chéi S& Tur phép doanh nghiép dau gia
) tai san/van ban tir choi.
Ky duyét Quyét dinh dang ky hoat | Gidm déc So/ Quyst Ginh dhng ko
Buéc 6 | dong clia doanh nghiép diu gid tai | Phé Gidm dbc w N §; e
sn/van bén tir chéi. S& Tur phap nghiép dau gid tai
0.5 ned san/vin ban tir c1}61.
Van the S6 Te | > "% [Phat hanh Quyét dinh
. x oA phdp/Cong chirc ding ky hoat dong ciia
Buéc 7 | Vao so van ban, luu trit ho so Phong Bb trg doanh nghiép dhu gid
] phép téli’ san/vin ban tir chéi:
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Vin Két qua giadi quyét
Phuc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xic nhén
Busc 8 | Xac nhdn trén phin mém mt| phap; Cong 01 ned trén HE thong théng tin
| ctra dién tir cia S& Tu phép vé két | chitrc S& Tu 8 | mot cira dién tir cua
qua d3 c6 tai Trung tim Phuc vu | phép lam viéc So/Két qud trd cho 10
hanh chinh cong; tai Trung tAm chitc, c4 nhan/ Phiéu
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Trinh

t cac Trach nhiém Thoi

buéc N§i dung cong vigc e gian thye | Két qud/ san phim

thue hién ca

thue ~ hi¢n

hién ]
- Hoan tra két qua gidi quyét thi | Phuc vu hanh xin 101 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mét cira dién tir.

- P6i v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy tru6c ngdy hét han, bo
phén gidi quyet hd0 so c6 trich
nhiém thoéng bdo bing vin ban
cho Cong chuc cua S& lam vigc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
10 ly do qud han, thoi gian gia han
trd két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mét 14n); cap nhat hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

soét qua trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1a 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 115
HOAT DQNG POI VOI DOANH NGHIEP PAU GIA
: TRUGC NGAY LUAT PAU GIA TAI SAN CO HIEU
$ATEP TUC HOAT DQNG PAU GIA TAI SAN VA KINH
DOANH CAC NGANH NGHE KHAC

Trinh
twr cac , . Thoi
bwéc Néi dung cong viéc T::f:: lllllil}ﬁm gian thwe | Két qud/ san phﬁm
thure e e hién
hién I
Gidy tieép nhén ho so va
Huong dan, kiém tra va tlep nhdn | Cong chic S& hgﬁ t‘r:é;ukelt)oqusé/unPhlsg
hd so. Thue hién quet va luvu trit | Tu phédp lam l);oe’m thicn hd so/ 1§h1eu
Bu6c 1 | hd so trén phan mem mdt cra di€n | viéc tai Trung tr chéi tiéo nhin i
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phip | tAm Phuc vy O LEp nhdn Bl
. 1e \ D 0,5 ngay quyet hdé so/ Phiéu
xur ly hanh chinh cong
' Kiém soat qua trinh
] i gii quyét hd so
Ti€p nhdn hd so tir Trung tdm | CoOng chirc Vin . .
Bué6c 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong Sé Tu HO6 so yéu cau
phép
Cong chic Vin ban yéu ciu bo
TSP Phong BO trg tu ... | sung va hoan thién h6
Bud6c 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S& Tur 07 ngay sof tir chéi gidi quyét
phap hd so i
D théo Quyét dinh dang ky hoat | -, COn8 chite Dy thio Quyet dinh
o . .a <% -... .. | Phong BO tro tu dang ky hoat ddng cia
Bué6c 4 | dong cuia doanh nghiép dau gia tai hé T 0,5 ngay doanh 50 iy ol
san/vin ban tir chbi. phap, S& Tu ° nghi¢p dau g}é
phap tai sdn/vin ban tir choi.
Xem xét dy thao Quyét dinh ding | Lanh dao Phong fi)élfl tﬁ;ohogtugg; dé?,lg
Bu6c 5 | ky hoat dong cla doanh nghiép B4 tro t phép, | 0,5 ngdy do aﬁh 1 ghi.“ déﬁ "
dAu gi4 tAi san/vin ban tir chéi. S& Tu phép oan p cau 8l
tai se}n/van ban tir choi.
Ky duyét Quyét dinh dang ky hoat | Giém dbc S&/ l?g‘ft y .imhcﬁ?“fo aﬁyh
Buéc 6 | dong clia doanh nghi¢p dau gid tai | Phé Gidm doc n gflié ¢ dgéu s A
san/van ban tir chbi. S& Tu phép e ban i
0,5 ngay san/van ban tir choi.
Vin thu S& Tu ’ Phat hanh Quyét dinh
A o1 phép/Cong chirc dang ky hoat dfng cia
Budc 7 | Vao sO van ban, luu trir hé so Phong Bb tro fr doanh nghiép dhu %l s
i ] phéap tai sdn/vin ban tir choi
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Van Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xac nhén
Bu6c8 |- Xdc nhdn trén phn mém mét phép; Cong 01 ned trén H¢ thong thong tin
ctra dién tir cia S& Tu phép vé két chirc S& Tu gay mot cira dién tr cua
qua d4 c6 tai Trung tim Phuc vu | phép lam viéc So/Két qud trd cho td
hanh chinh cong; tai Trung tim chirc, c4 nhin/ Phiéu
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Trinh

tr cac Trach nhiém Thoi £

buéc N¢i dung cong viéc e gian thyc | Két qua/ san phim

thwe hién psa

thue : hién

hign , , ~
- Hoan trd két qua giai quyét thi| Phuc vuhanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh cong tra két quéd/ Phiéu Ki€ém

(néu co)

- Két thac hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay truGc ngay hét han, bd
phin giai quyét hd so co trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Céng chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va guri vin ban xin
16i t6 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
r6 ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngy tra két
qua dugc thuc hién khéng qua
mdt 14n); cap nhéat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

soat qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1a 10 ngay lam viéc
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\ 5 ) Quy trinh sb: 116
DOI NQI DUNG DANG KY HOAT PONG CUA DOANH

NGHIEP PAU GIA TAI SAN
Trinh
twr cic cn Thoi
buéc N§i dung cong viéc Trach nl.ljem gian thye | Két qua/ san phim
thure hi¢n ca
thwe hi¢n
hién i i
Gidy tiep nhén ho so va
Huong din, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S ben trf ket qud/ Phicu
ho so. Thyc ‘hién‘quét va luu trit | Tu phap lam ioén thién hd so/ I%hiéu
Buéc1 | hosotrén phin meém mét cira dién | viée tai Trung t chéi ¢ti &b nhan oidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tam Phuc vy wét b sol Pribu
xu ly. hanh chinh coéng | 0,5 ngay Iq(i%,m sodt qué trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tdm | Cong chirc Vin ‘ ‘
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh c6ng phong S& Tu Ho6 so yéu cau
phép i
Cong (;hl’l'c Vin ban yéu cadu bb
PR Phong B4 trg tr .. | sung va hoan thién hd
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tur 02 ngay sof tir chéi gidi quyét
phap hd so
A .
Dy thio Quyét dinh thay d8i néi| Céng chic D o Qut dinh
B dung ding ky hoat dong cia | PhongBé trgtu . ay 01 Cung cang
uéc 4 d T A te iae N k 0,5ngdy |ky hoat db6ng cua
oanh nginc;p ddu gia tai san/vin | phap, S¢ Tu doanh nghiép dhu gi
ban tir choi. phdp ti san/van bén tr chéi,
%0 a: Dy thiao Quyét dinh
Xom X6t v thao QuySt dinh 2Y | | anh dgo Phong thay d3i ndi dung ding
Buée 5 | 901 001 dung déng ky hoat dong | ‘pa S ohan” | 0,5ngay |ky hoat dong cia
cia doanh nghi€p dau gid tai S& Tur phé ’ ’ doanh nehiép diu eid
sén/vin bin tir choi.  phip oanh nghi¢p dau gi
tai sé}n/vin ban tir choi.
Ky duyét Quyét dinh thay dbingi| ... .. Quyet dinh thay doi ndi
d - . \ Giadm doc S¢/ dung ding ky hoat
ung dang ky hoat dfng cua Y o \ cn
Buéc 6 doanh nghiép ddu gid tAi san/vin Phé Giam doc déng cia doanh nghié¢p
Jlep G2l g S& Tu phép d4u gi4 tai sdn/vin ban
ban tir choi. .
0.5 ngay | chéi. '
Vinte e Ta | o> |Phat hanh Quyét dinh
’ ‘ hin/Cone chitc thay d6i ndi dung ding
Bué6c 7 | Vao s6 van ban, Iuu trir ho so Il)Jh 61:1 B 6gtr tir ky hoat dfng cua
ghé ¢ doanh nghiép déu gia
phap t3i san/vén ban tir choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chirc Van Két qud gidi quyét
Phuc vy hanh chinh cong; phong S¢ Tu X TTHC dugc x4c nhin
Budc 8 - Xac nhédn trén phin mém ‘mét phép; Cong 01 ngay trén Hé théng thong tin
cira dién tir cia S& Tu phap vé két |  chirc S Tu mdt cira dién tir cia
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e TR X 2
GRS > o

Trinh

ty cde Tréchnhigm | , 10O ] 5
buéc N¢i dung cong viéc " gian thye | Keét qua/ sin pham
thire hién .n
thuee hi¢n
hién
qui d3 c6 tai Trung tim Phyc vu | phdp lam viéc S&/Két qua tra cho to
hanh chinh céng; tai Trung tAm chitc, c4 nhin/ Phiéu
.- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi | chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu, cd) . .
- Két thic ho so trén phan mém

| mot cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qus han gidi
quyét, trong thoi han chim nhit
0,5 ngdy truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hé so c6 trach

nhiém théng bdo bing vin ban

cho Coéng chirc cia S&¢ lam viéc
tai Trung tdm va guri vin ban xin
18i t5 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
quéd dugc thyc hién khong qué
mét 14n); cdp nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tir.

soat qua trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC I3 05 ngay lam viéc
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' i . . Quy trinh s6: 117
P LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA

NGHIEP PAU GIA TAI SAN
Trinh
tw cdc Trach nhiém Théi
buéc N¢i dung cong viéc thure hi,.ﬁ gian thwe | Két qua/ san phim
thwre e e hién
hign N
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhan | Cong chirc S hgg tz% keiéq“:ljmph‘e‘f
h6 so. Thuc hién quét va luu trit | Tu phép lam l};oe‘m th;t%n hd so/ ghiyz

Budéc 1 | ho so tréq phﬁ‘n mérq mot cira di€én | viéc tai Trung tr chéi 'ﬁ ép nhan iea'
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tim Phuc vy bt BB sl Dha
xir Iy. hanh chinh céng | 0,5 ngay |Iy& 1O SO7 Fmicu

Kiém soat qua trinh
’ i gidi quyét ho so
Tiép nhdn ho so tr Trung tdm | Cdng chirc Vin . .
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Ho6 so yéu cau
phap |
Céng chirc Vin ban yéu ciu bo
. 2 A Phong BO trg tu 5 sung va hoan thién hd
Bugc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 04 ngay o / tir chéi gidi quyét
phap ho so
Du thio Quyét dinh cép lai Gidy Cong chirc f:)éu ;;éo(}igu}gn dlkn;,l
ding ky hoat dong cia doanh | Phong Bb tro tu X p lal fidy dang

Budéc 4 Ta RK . i s . g ex X 0,5 ngdy | hoat dong cua doanh
nghi¢p dau gia tai san/van ban tir| phép, So Tu ion  dh . ‘s
chbi. phap nghi¢p ddu gid i

sdn/vin ban tir choi.
£ 4o % Dy thao Quyét dinh
Kem x¢t Dy thio Quyet dinh cdp | | o 1 4. phang cip lai Gidy dang ky
lai Giay dang ky hoat dong cua 2 n .

Buéde 5 cn AR .. as . | BOtrgtuphédp, | 0,5ngdy |hoat dong ciia doanh
doanh nghiép dau gia tai san/vin S& Tur pha o d4 4t
bén tir chéi. u phap nghiép dau gla  tai

sén/w{e'm ban tir c]:,161.
. A L a4 A1 s ik ) Quyét dinh cap lai
Ky duyt Quyct dinh cap lai Gidy | 0 460 g4 Gily ding ky hoat
ding ky hoat ddng cliia doanh e £ n . ‘n

Buéc 6 nghiép dhu gi tai san/vin ban tir Phé Giam doc ddng cia doanh nghi¢p

i S& Tu phap ddu gi4 tai san/vin ban

' ‘ 0.5 ned tir choi.

Vit Se T | 5 [Phat hanh Quyét dinh

: , phép/Cong chirc cap lai Gidy ding ky

Buédc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so Phone Bb tro tir hoat dong cia doanh
g}) hip ¢ nghidgp ddu gia tai

i san/vén ban tir choi. i
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chitc Vin Két qud giai quyét
Buéc 8 | Phuc vu hanh chinh cong; phong S& Tu 01 ngay | TTHC dugc xac nhén

- X4ac nhan trén phin mém mot

phéap; Coéng -

trén He théng thong tin
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e
e

Trinh

tr cac Trach nhiém Thi £ |

buéc N¢i dung cong viéc thwe hién - gian thye | Két qua/ san phim

thue e e hién

hién :
clra dién tir cia S& Tu phap vé két | chirc S& Tu mét clra dién tir cua
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu | phap lam viéc S&/Két qua tra cho td
hanh chinh céng; tai Trung tdm chitc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vu hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1é phi | chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngiy truéc ngay hét han, b6
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tim va gtri van ban xin
16i t8 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
o ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mét 14n); cip nh4t hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

soat qud trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1a 07 ngay lam viéc
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, . Quy trinh s6: 118
G KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Trinh
tr cac Trach nhi¢m Thoi
buwédc Noi dung cong viéc ¥ gian thye | Két qua/ san phim
thwre hi¢n cn
thue hién
hién . .
Giay ti€p I}hﬁn ho6 so va
Huéng dan, kiém tra va tiép nhin | Céng chirc S¢ hen tra ket qud/ Phicu
A " X o s yéu ciu b0 sung va
ho so. Thyc hign quét va Ivu trit | Tu phéap lam A 1A . X
. A N A A ne o ara en hoan thién ho so/ Phiéu
Buéc 1 | ho so trén phan mém mot cira dién | viéc tai Trung . Ze .k vns
\ 2. LA 2 A tir choéi ti€p nhén giai
tr. Chuyén ho so vé S& Tu phap | tdm Phyc vu £ 1A i
xit 1y hanh chinh cong | 0,5 ngay | Jycr ho sof Phicu
) ’ Kiem sodt qud trinh
, ‘ giai quyét ho so
Tiep nhén ho so tr Trung tdm | Cdng chirc Vin . .
Budce 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu HO6 so yéu ciu
phép
Céng chic Vin ban yéu cau bo
. P S Phong B trg tur ... |sung v hoan thién hd
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S T 4 ngay o/ tir chéi gidi quyét
phéap ho so
A . Dy thao Quyét dinh
Dur thdo Quyét dinh ding ky hoat phggn%;ghtl: ¢ tu ding ky hoat ddng cia
Bugc 4 | dong ciia Chi nhénh doanh nghigp | * ég S ,E’u 0,5ngdy |Chi nhanh  doanh
d4u gia tai san /vin ban tir chéi. P P’hé nghiép diu gia tai sin
phap /véin ban tir chéi.
. \ £, s Dy thio Quyét dinh
g?mh);zi Dduét;lao Sugyeéﬁlum ngj'lﬁ% Léanh dao Phong ding ky hoat dong cua
Buéc 5 at_cong cua MU DNADN ) R trotwphdp, | 0,5ngdy |Chi nhinh  doanh
doanh nghi¢p dau gia tai san /vin . Y A
ban tir chéi S& Tu phap nghi¢p dau gia tai san
' /vén ban tir choi.
) ] Quyét dinh ding ky
Ky duyét Quyet dinh dang ky hoat | Gidm doc S&/ hoat dfng cia Chi
Bugc 6 | dong cua Chi nhanh doanh nghiép | Phé Giam doc nhénh doanh nghiép
dau gié tai san /van ban tir choi. S¢& Tu phép ddu gia tai sn /vin ban
0.5 ned tir choi.
; , »> D83Y "Phat hanh Quyét dinh
Vin thu S¢ Tu , n .
] . phép/Cong chirc ding ky hoat dong cua
Bude 7 | Vao s6 vin ban, lvu trit hd so 2 Chi nhinh  doanh
Phong BO trg tu . X ap oias
hé nghiép dau gia tai san
' phap /vin ban tir chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chirc Vin Keét qua gidi quyet
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cong; phong Sé Tu 1 nea TTHC dugc xic nhén
- Xdc nhén trén phin mém mot| phap; Cong 84Y | trén He théng théng tin
cira di€n tir cia S& Tu phép vé két chic S& Tu mdt cira di€n tr cua
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g 3

Trinh

ty cac Trich nhigm | 1001 | 5

buéec N¢i dung cong viéc oA | gian thye | Keét quid/ sdn pham

thye hi¢n ca

thye hién

hién
qua di c6 tai Trung tdm Phuc vy | phép lam viéc S&/Két qua tra cho t6
hanh chinh c6ng; tai Trung tdm chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh Xin 101 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(neu cd)

- Két thic hd so trén phin mém
mét cu'a dién tir.

- 1-)01 véi hd so qué han giai
quyét, trong thoi han chdm nhit
01 ngay tru6c ngly hét han, bd
phén gidi quyét h6 so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢ lam viéc
taiTrungtﬁmve‘tg&ivanbénxin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hlen khéng qua
mét lan); c4p nht hd so trén phén
mém mdt cira dién tir.

soat qua trinh giai
quyét hd so

Téggihb’l gian gidi quyét TTHC 1 07 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 119

‘ '_ HOI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA
NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Trinh
tr cac Tréch nhigm | , 101
bwéc N¢i dung cdng viéc .Ae gian thuc Két quéd/ san phﬁm
thwe hi¢én  .a
thye hi¢n
hién
Cong chirc
S& Tu phap giri théng béo bing | Phong Bd tro tu
vin ban va yéu ciu ngudi dai dién | phép, S& Tu
theo phép ludt cia doanh nghlq:p phép, Cong chirc
Buéc 1 | dén tru s& cia S¢ Tu phap de giai | S& Tu phép lam Théng bao
trinh; Chuyén vé& Trung tdm Phyc | viéc tai Trung
vy hanh chinh céng thuc hién quét | tdm Phuc vu
va luu trit hd so dién tir. hanh chinh
cOng;
Két thiic thdi han néu trong thong
béo ma ngub;h dugc yéu cau khong Céng chirc Du théo Quyét dinh thu
dén thi Dy théo Quyét dinh thu 2 X héi Glay dang ky hoat
Buge 2 hdi Gidy ding ky hoat dong cua Phong 1113 © trgtr | 07 ngdy dong cta doanh nghiép
doanh nghiép dAu gi4 tai san phap dhu gi tAi san
Xem x¢ét Dy thao Quyét dinh thu | . _ Dy thao Quyét dinh thu
Buéc 3 hdi Gidy dang ky hoat dong cia Iéagltlrgi?rmﬁgng 01 ned hdi Gidy ding ky hoat
doanh nghiép dhu gia tai san/vin S§ T Ifl Ps 83Y | dong ctia doanh nghiép
bén tir chéi. o tuphap déu glé tai san
Ky duyét dy thio Quyet dinh thu | ... . oo/ Quyét dinh thu hoi
Bugcs | D01 Gidy ding ky hoat dong clia Pﬁ 5 Gidm dbc | 0.5 nggy | GidY dang ky  hoat
doanh nghi¢p dau gia tai san/vén S& Tur phé - ngay ddng cua doanh nghi¢p
bén tir chéi. phap d4u gid tai san
Ph4dt hanh Du thao
\Iiin/thu S6Tu | 5 oay Quyét dinh thu hdi
£ A phap Cong chic | Gidy ding ky hoat
Bugce 5 | Vao so van ban, luu trit ho so Phong B trg tur d6ng ciia doanh nghiép
phép dau gia tai san/vin ban
tir choi.
- Chuyén tré két qua v& Trung tim | Céng chirc Van Ket qui gidi quyct
Phuc vy hanh chinh hong S& T TTHC dugc xic nhan
uc vu c cong; phong u A A a g
- X4c nhin trén phin mém mot hap; Cén trén HE thong thong tin
an p 0 phap; g
iy modt cira dién tir cua
Buéc 6 cira dién tir ctia S& Tu phap v két |  chic S& 'I:u 01 neay | S&/Ké&t qua tra cho t6
2 gay q
qua da c6 tai Trung tdm Phyc vy | phép lam viéc chitc. ¢4 nhan/ Phidu
hénh chinh cong, tai Trung tAm Klerr,l sodt qui trinh
- Két thtc hd so trén phin mém | Phuc vu hanh 31 quvit h"csl
mdt cira dién tir. chinh cong g1a1 quyet 1o 5o

Tong thoi gian gidi quyét TTHC sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thdi han néu trong |
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Trinh
-ty cde ‘n Thoi
buée N¢i dung ebng vige Trachnhigm ) ;) thye | Két qui/ san phim
thwe hi¢n en
thue hién
hién
thong bao
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] _ Quy trinh s6: 120
T DU PIEU KIEN THU'C HIEN HINH THU'C PAU GIA

TRYC TUYEN
Trinh
tw cac I Thoi
bwéc N¢i dung cong viéc Trach nl.xjgm gian thre |  Két qua/ sin phém
thue hién '8
thue hién
hién 7 ;
Giay ti€p nhén ho so va
Hu6ng din, kiém tra va tiép nhin | Céng chirc S& hen iiukeﬁoq“:/unp hls‘;
hd so. Thuc hién quét va luu trir | Tu phép lam 4 g
A n A2 Ap o Y hoan thién hd so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mét cira dién |  viéc tai Trung x
. SN A : A tir choi tiép nhén giai
tir. Chuyén ho6 so vé€ S& Tu phap | tdm Phyucwvu 0.5 nea ha / Phié
xit Iy. hanh chinh cong | %> R€3Y | quyét ho so/ Phiu
Kiém so4t qua trinh
i i _ giai quyét hd so
Tiép nhin hO so tr Trung tAdm | Cong chirc Vin .
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh c6ng phong S& Tu Hb so yéu céu
phép i
Cong chirc Vin ban yéu ciu bd
1 Phong Bb trg tur . | sung va hoan thi¢n ho
Budc 3 | Xem xét, thdm dinh hd so phép, 86 Tir 86 ngdy | /% chéi gidi quyét
phép hd so ’
Dy thao Quyét dmh
Dy théo Quyét dinh phé duyét tb Cong chuc phé duyét td chirc diu
Bubc 4 chirc d4u gia tai san du didu kién | Phong B4 trg tu 01 nga gi4 tai san da diéu kign
thyce hién hinh thirc dhu gia truc | phép, S& Tu gay thyc hién hinh thirc ddu
tuyén/vin ban tir chéi. phép gié truc tuyén/viin ban
tir choi. i
Dy théo Quyet dmh
Xem xét Dy théao Quyét dinh phé | . _ phé duyét t6 chirc dhu
Buéc 5 duye;t td chic diu gia tai san da %aéﬂérdinggng 01 nea gi4 ti san du diéu kién
diéu kién thyc hién hinh thqc dau S f‘;,u Il)l 4 P, gay thuc hién hinh thirc diu
gi4 trirc tuyén/vin ban tir chéi. phap gié tryc tuyén/vin ban
tir choi.
. ) Quyet dinh phé duyét
Ky duygt du thao Quyét dinh phé | .. 460 go/ td chitc dhu gid tai san
duyét td chirc diu gia tai san da o X v AX o 1ea X
Budc 6 Phé Gidm doc da diéu kién thuc hién
didu kién thuc hién hinh thtc diu X s YR
i4 trwc tuyén/van ban tir chéi. S& Tu phap hinh thitc dau gid tryc
g Y tuyén/vin ban tr chéi.
0,5 ngay | Phat hanh Quyet dinh
Vian thu Sé Tu phé duyét td chirc diu
% A phép/Céng chirc gid tai san du diéu klen
Buéc 7 | Vao sO vin ban, luu trit ho so Phong B4 tr ti thyc hién hinh thirc d&u
phép gia truc tuyén/vin ban
i i tir chdi. i
Budc 8 | - Chuyén tra két qua v& Trung tim | Coéngchirc Vin | Ol ngdy |Két qua gidi quyét
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Trinh

tw cac .n Thoi

buére Noi dung cong vige Trachnhigm | .0 thwe | Két qua/ san phdm

thue hién P

thwre hién

hién
Phuc vu hanh chinh cong, phong S¢ Tu TTHC dugc xac nhén
- Xé4c nhan trén phin mém mot | phép; Cong trén Hé thong thong tin
cra dién tir ciia S& Tu phép vé két |  chirc S& Tu mdt cra dién tr cua
qua d4 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phap lam viéc So/Két qua tra cho tb
hanh chinh cong; tai Trung tAm chirc, ¢4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phyc vu hanh xin 15i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi| chinh cng tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu c6) sodt qua trinh giai

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- D6i v6i hd so qui han gidi
quyét, trong thoi han chim nhiét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phén giai quyet hd so c6 trich
nhiém théng bio biang vin ban
cho Cong chic cia S¢ 1am viée
tai Trung tdm va gui vin ban xin
16i t& chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qud dugc thyc hién khéng qud
mét 14n); c4p nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tir.

quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyet TTHC 1a 90 ngay lam vige
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\ Quy trinh s6: 121
]'G KY THAM DU KIEM TRA KET QUA TAP SU
! HANH NGHE PAU GIA

Trinh
t cde Tréch nhigm |  L0O1
bwéc N§i dung cong viéc e gian thye | Két quéd/ sin phém
thue hién .a
thue hién
hién p—— .
Gidy ti€p nhgn ho so va
Huong dén, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S h:ﬁ tzuke;oq“:l/m Ph‘jg
hd so. Thuc hién quét va luu trlt | Tw phép lam Y &
en s hoan thién hd so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so trén phﬁ.n mém mot cira dién | vié€c tai Trung A
2 1A A A tur ch01 tiép nhén giai
tir. Chuyén ho so vé S¢ Tu phdp | tdm Phuc vy
it Iy hanh chinh cong | 0,5 ngay |4yt BO so/ Phiéu
: > BEY I Kiém sost qué trinh
] : giai quyét hd so
Tiép nhin ho so tr Trung tdm | Cong chirc Vin ‘ ‘
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh c6ng phong S¢& Tu Ho so yéu cau
phép
Cbng chirc Vin ban yéu cau bo
. A a 2 Phong BO trg tur sung va hoan thién ho
Buéce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S Tu 07 ngay sof tix chéi gidi quyét
phép hd so
Du thio Danh sich
Dy thdo Danh séch ngudi du didu Cong chic ngudi du  didu kién
Buéc 4 kién tham dy kiém tra két qué tdp | Phong B0 trg tu 0.5 ned tham dy kiém tra két
sy hanh nghé du gia/vin ban tr phép, S& Tu »> Mgy qua t3p sy hanh nghé
chéi. phap diu gi4/van ban tr
chdi.
Du thio Danh sich
Xem xét Dy thio Danh séich ngudi di didu kién
Buéc 5 ngudi du didu kién tham dy ‘kié’m Iéaélltlrdz;?lPIﬁgng 0.5 ned tham dy kiém tra ké}
tra két qué tdp sy hanh nghé dhu | g %u ﬁa P | D28 | qua tap sy hanh nghd
gié/vin ban tir chéi. phap diu gi4/van ban ti
choi.
Danh sich nguoi da
Ky duyét Danh sich ngudi | .0 450 g didu kién tham dy kiém
diéu kién tham dy klem tra két i £ a A
Bu6e6 | o tp sy hanh ngh? d4u gif/vin Phé Giam dbc tra ket dzué tdp su hanh
d P S¥ g S& Tu phap nghé dau gid/vin ban
ban tir chéi. £
tir choi.
0,5 ngay |Phat hanh Dy thdo
Van thu S¢ Tu Da;nh sach ngudi ;iﬁ
. £ A phép/Cong chirc di€u kién tham dy kiém
Budc 7 | Vao so van ban, luu trit ho so Phong B4 tro tu tra lfétdzu A tip sy hanh
phép ngh€ dau giéd/vin bén
tir choi. ’
Buéc 8 | - Chuyen tra két qua vé Trung tdm | Cong chitc Van | 01 ngdy |Keét qud gidi quyét
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Trinh
by cée Tréch nhigm | , L1001 < :
budc N§i dung cong viéc " gian thwe | Ket quéd/ sin pham
thyre hién <a
thue hién
hién
Phyc vu hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xac nhén
- X4c nhan trén phin mém mot| phéap; Cong trén Hé théng thong tin
cira dién tir cia S& Tu phap vé két |  chirc S& Tu mdt cira dién ti cia
qua di c6 tai Trung tim Phuc vu | phap lam viéc So/Két qua trad cho td
hanh chinh cong; tai Trung tim chitc, cd nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 18i va hen lai ngy
tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi | chinh céng tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngay truéc ‘ngay hét han, bd
phan giai quyét hdé so co trich
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Céng chirc cia S¢& lam viée
taiTrungtﬁmvz‘agfri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
13 ly do qué han, thoi gian gia hgn
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mot 14n); cdp nhat hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

soat qua trinh giai
quyet ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 10 ngay lam vige
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Quy trinh s6: 122

) NG KY LAM HOA GIAI VIEN THUGNG MAI VU VIEC

Trinh
tir cdc J < in Thoi
bwée N¢i dung cong viéc T:;ch n!ljgm gian thye | Két qua/ san phim
we hién .n
thwre O hién
hién
Giay tiép nhan hé so va
Hudng din, kiém tra va tiép nhén | Cong chirc S& hen trd ke; qui/ Phicu
hé so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phép lam ﬂeu f::u ho su/ngh va
Buéc 1 | hd so trén phan mém mdt cra di¢n | viéc tai Trung n;) anh 5i 1en onsl(: 1eéu
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phdp | tdm Phuc vy o tlep an glal
xu ly. hanh chinh c6ng | 0,5 ngay quyet ho so/ Phicu
’ Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhin ho so tr Trung tim | Cong chirc Vin
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh c6ng phong S& Tu H6 so yéu cu
phép
Cong ghuc Van bin yéu ciu bo
2 e A Phong B0 tro tur \ sung va hodn thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham djnh ho so phép, S& Tu 04 ngay sof tir chéi gidi quyét
phéap hd so
Dy théo danh sich hoa gidi vién | . COn8 chic Dy théo danh sich hoa
Budc4 | thuong mai vy viéc/vin ban tir Phong BO trg tu 0,5 ngay gidl vién thuong mai
phép, S& Tu ? vu viéc/vin ban tir
chéi. £
phép choi.
Xem xét Dy thao danh sich hoa | Lanh dao Phong Dy théo danh sich hoa
Buéc 5 | gidi vién thwong mai vu viéc/vin | B tro tu phap, | 0,5 ngay |2 Yxer; énuoggn mf:;
ban tir chéi. S6 Tu php v, Viedy
Ky duyét danh sach hoa giai vién | Gi4dm ddc S&/ Danh sich hoa giai
Bu6c 6 | thuong mai vy viéc/vin ban tir| Phé6 Giam dbc vién thuong mai vy
chéi. S& Tu phap viéc/vin ban tir chéi.
Vinthu S¢ Tu | 0,5ngdy |Phat hanh danh sach
% <13 phap/Cong chirc hoa gidi vién thuon
Budc 7 | Vao so vin ban, huu trir ho so Phong B 8 tro tu mai V:gl.ll viéc/van ban tg
phap chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua giai quyédt
Phuc vy hanh chinh cong; Co6ng chirc Vin TTHC dugc xdc nhén
- X4c nhin trén phin mém mot | phong S& Tu trén Hé théng thong tin
ctra dién tir cia S& Tu phap vé két |  phap; Cong mit cira dién t cua
Bugc g | QU2 da c6 tai Trung tim Phuc vy |  chirc S¢ Tu 01 ngay S&/Két qua tra cho td
hanh chinh cong, phép lam viéc chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | tai Trung tm xin 16i va hen lai ngéy
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi | Phuc vu hanh tra két qui/ Phiéu Kiém
(neu c6) chinh cong soat qua trinh giai
- Két thic hd so trén phin mém quyét ho so
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Trinh
tw cac Trich nhi¢m Thoi
buéc N@i dung cong viéc ¥ gian thuc | Két quad/ sin phim
thue hi¢n ca
thue * hi¢n
hién

mot cira dién tir.

- Pbi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngdy truéc ngay hét han, b
phan gidi quyét hd so co trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chic cua S¢ lam viée
tai Trung tdm va guri vin ban xin
15i tb chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mét 14n); cdp nhét hd so trén phin
mém mét cira dién .

Tong thdi gian gidi quyét TTHC 13 07 ngay 1am vige
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Quy trinh s6: 123
I’LAM HOA GIAI VIEN THUONG MAI VU VIEC KHOI

CUA SO TU PHAP
Trinh
tw cac . ‘n Theoi
bwéc Nji dung cong viéc Trach nhi¢m gian thye | Két qua/ sin phim
thyre hién ‘a
thue hién
hign ___
Giay tiép ?hén ho so va
Hué'ng din, kiém tra va tiép nhén | Cong chirc S& hgﬂ tz%ukelt) 6quséénPh13;
hd so. Thuc hién quét va luu trir | Tu phap lam Y 3 g Y
cn s hoan thlq:n ho so/ Phiéu
Budc 1 | hd so trén phﬁn mem mdt ctira di€n | viéc tai Trung
tir ch01 tiép nhan giai
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | t4m Phyc vu hd so/ Phié
xit 1. hanh chinh céng quyét ho so/ Phicu
Kiém soét _qua trinh
, . giai quyét hd so
Tiép nhdn ho so tr Trung tdm | Cdng chirc Vin . .
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu HoO so yéu cau
phép
Céng chirc Vin ban yéu cau bé
X g N Phong BO trg tu \ sung va hoan thi¢n ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh hé so phép, S& Tu 12 ngay softix chéi gidi quyét hd
phéap SO
Du thao Danh sach x6a
Du thdo Danh sach x6a tén hoa R , tétn hoa gidi vién
i en . i . Cong chirc . N
gidi vién thuong mai vy vi€c khoi Phone BS tro tir thuong mai vu viéc
Buéc 4 | danh sach hoa gidi vién thuong '8 : 0,5 ngay | khdi danh sach hoa giai
phép, S¢ Tu ‘n .
mai vy viéc ciia S& Tu phap/vin ha vién thuong mai wu
ban tir chéi. phap viéc cia S& Tu
phép/vin ban tir choi.
Dy thdo Danh sach x6a
Xem xét Danh sach xéa tén hoa ttn hoa gidi vién
gidi vién thuong mai vy viéc khoi Lﬁph dao Phong thuong mai wvu viéc
Buéc 5 | danh sach hoa gidi vién thuong | BO trg tw phap, | 0,5 ngdy | khéi danh sach hoa giai
mai vy viéc cia S¢ Tu phap/vin S& Tu phép ' vien thuwong mai vy
bén tir choi. viic cia S¢ Tu
phép/vin ban tir choi.
Ky duyét Danh séch x6a tén hoa Dah séch x6a tén hoa
R . o . Y gidi vién thuong mai
gidi vién thuong mai vy viéc khéi | Gidm doc S/ - viéc khoi danh sach
Buéc 6 | danh s4ch hoa gidi vién thuong| Ph6 Giam dbc VU vige xnot
. A . . ] hoa giadi vién thuong
mai vy viéc clia S& Tu phép/vin S¢é Tu phap \ . A
ban tir chéi 0,5 ngay | mai vy viéc cia SO Tu
' phép/vin ban tir choi.
. Vin thu S¢ Tu Phat hanh Danh sich
Bué6c 7 | Vio sé van ban, huu trit hé so phép/Céng chirc x6a tén hda giai vién
Phong Bd trg tu thuong mai vy viéc

241








Trinh

tr cac Trach nhiém Thoi '
bwéc No§i dung cong viéc thire hi“: gian thye | Két qua/ sian phim
thire we e hi¢n
hién
phép khoi danh séch hoa giai
vién thuong mai vy
vigc cia So¢ Tu
. phép/vén ban tir choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong,
- X4c nhéan trén phan mém _mdt
cira dién tir ciia S& Tu phép vé két
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong;
- Hoan tra két qua giai quyét thi £ - £
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi Keét qua glél, quy® t
R , TTHC dugc xac nhén
(neu c6) Cong chirc Vin A Tra o1 A A e
A trén H¢ thong thong tin
- Két thiic hd so trén phin mém | phong S& Tu :
o mot cfra dién t cua
mot cra dién o. phap; Cong S&/Két qua tra cho tb
: - D01 v6i hd so qui han gidi | chirc S¢ Tu X q
Buéc 8 YA A 01 ngay | chic, c4 nhan/ Phiéu
quyét, trong thdi han chim nhdt | phap lam viéc xin 13i va hen lai nga
01 ngay trudc ngay hét han, bd | tai Trung tim \ 1 £ en 2 gA Y
tra két qud/ Phiéu Ki€ém
phin giai quyét hd so cé trach | Phyc vuhanh <ot qui trnh gidi
nhiém thong bdo bing vin ban chinh cong . 2 g
quyeét ho so

cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tAm va giri vén ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
10 Iy do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay trd két
qud dugc thyc hi¢n khoéng qua
mét 14n); cdp nhat hd so trén phén
mém mot cira du;n tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC vin ban chua quy djnh (thoi gian glél quyét dy kién la 15 ngay

1am viéc)
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\ i _Quy trinh s6: 124
(Y HOAT PQNG TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Trinh
tr cic Trich phiém | . 1201
buée Noi dung cong viéc e gian thye | Két qué/ sin phim
thue hién cn
thwe : * hién
hién . ]
Gidy tiep nhén ho so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhén | Céng chirc S& hen trd ket qud/ Phicu
A ‘ X ~ X yéu cau bo sung va
ho so. Thyc hi¢n quét va luu trit | Tu phép lam DA . £
. A n A Ao o mA en . hoan thién ho so/ Phieu
Buéc 1 | ho so trén phﬁp mém mot cira dién |  vi€e tai Trung tr chéi tiép nhan eidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tim Phuc vy o1 Hep nien gial
Xk 1y hanh chinh cong | 0,5 ngay |99yt BO so/ Phicu
) > 08 Kiem sodt qué trinh
] i giai quyét hd so
Tiep nhdn ho so tir Trung tdm | Co6ng chirc Vin .
Bugc 2 | Phuc vu hanh chinh cng phong S& Tu Hb so yéu ciu
phép
Coéng 2h1’rc Vin ban yéu cdu bd
X as A Phong BO trg tu \ sung va hoan thién hd
Buge 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 12 ngay s/t chéi giai quyét hd
phap SO
Dy théo Gidy dang ky hoat dong | ,,, CO08 Shue Dy thdo Gidy ding ky
. R ~ o . Phong B0 trg tu hoat dong cia Trung
Buéc4 |cua Trung tdm hoa giai thuong . 0,5 ngdy | .. -
mai/vin ban tir chéi phap, S& Tu tdm hoa giai th‘uorng
i ’ phéap mai/vin bén’tl‘r choi.
Xem xét Dy thio Gidy ding ky | Lanh dao Phong Py thio Gity 4a18 &9
Buéc 5 | hoat dong ciia Trung tim hoa giai | B4 trg tw phdp, | 0,5 ngay | . oar Cong Cu g
thwrong mai/vin ban tir chdi S& Tu phép thm hoa gidi thuong
’ mai/vin ban tir choi.
. A ”
Ky duyét Gifly ding ky hoat dong | Gim dbc S/ Sffly ggng nknyl *i:fr;‘
Buéc 6 |cia Trung tim hda gidi thuong | Phé Gidm dbc ong cua lrung
mai/vin ban tir chbi S& Tu phap hoa  gidi  thuong
i ) mai/vin ban tir ghoi.
Vin the S& Tu 0,5 ngay Pf'xét hanh G}ﬁy dat}g
£ 2 phéap/Cong chirc ky hoat dong cia
Budc 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so Phone B tro tu Trung tdm hoa giai
& v thuong mai/vin ban tir
phap £
] ] chpl. i
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Vin Két qud giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; . phong S¢ Tu TTHC dugc xdc nhén
- Xé4c nhin trén phin mém mét | phdp; Cong trén H¢ thong thong tin
Buée 8 cira dién tir cia S& Tu phdp vé két | chirc S& Tu 01 ned mit cira dién tr cia
qué d4 c6 tai Trung tim Phuc vu| phép lam viéc 84| so/két qua tra cho b
hanh chinh cong; ) tai Trung tdm chl’xc,~ ca nhian/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phyc vy hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém
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Trinh

tw cac Trach nhi¢m Thoi £ 2
buéc Né¢i dung cong viéc " gian thyc | Keét qua/ sin pham
thwe hién ia
thue hi¢n
hién

(néu c6)

- Két thac hd so trén phin mém
mét cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngiy truéc ngay hét han, bd
phén giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chuc cua S¢ lam vige
tai Trung tAm va giri van béan xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qud dugc thyc hién khdng qua
mét 14n); cip nhat hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tong théi gian gidi quyét TTHC 13 15 ngay lim vige
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Quy trinh sé: 125

Sl DOI TEN GOI TRONG GIAY DANG KY HOAT DONG

JA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Trinh
tw cac . .n Thoi
buée Noi dung cong viée Trich nhi¢m gian thyc | Két qua/ sin phim
thye hién ea
thue hién
hi€n — i
Gidy ti€p nhén ho so va
Hu6ng dén, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& h:lr: tzéaukelt)oqu:lmehlsg
ho so. Thyc hién quét va luu trit | - Tu phép lam Y g
A n YR Ae o A oA s hoan thién hd so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém maét cira dién | viéc tai Trung tir ch&i tiép nhan eidi
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phdp | tdm Phuc vu 01 5P mhdn Bt
i 1§ hanh chinh céng | 0,5 ngay |30yt ho so/ Phicu
) ’ Kiém soat qua trinh
i . giai quyét ho so
Ti€p nhdn ho so tr Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Ho6 so yéu cau
phép
Cong ghl’rc Vin ban yéu ciu bo
. N Phong B0 trg tu X sung va hoan thién ho
Bu6c 3 | Xem xét, thdm dinh hd so phép, S6 Tu 04 ngay sol ti chéi gidi quyét
phap hd so
R . Dy théo Quyet dinh
Du théo Quyét dinh thay dbi tén Phgsn%ghgg - thay d6i tén goi trong
Buéc 4 | goi trong Gidy ding ky hoat dong hég So Ty | 05 nedy Gidy ding ky hoat
cua Trung tdm/vin béan tir choi. phap ’h 4 dong cia  Trung
Phap tAm/vin bén tir chéi.
Dy thio Quyét dinh
fi(;n;;ft Dl;r gl::; Qa)lrﬁet dé;hn thg' Lﬁph dao Phong thay ddi tén goi trong
Bude 5 g01 trong “idy cang Bb trg tu phép, | 0,5ngdy | Gidy dang ky hoat
hoat dong cia Trung tdm/van ban S& Tu phé 5 . T
tir chéi. 1 phap ong cua ;mg
tdm/vén ban tir choi.
A, . Av oA
K duyét Quyét dinh thay d3i tén | Giém déc So/ Q;y;gglnlégaydggl tl‘("g
Budc 6 | goi trong Gidy ding k¥ hoat dong | Pho Giam dbc £01 trong “idy ¢ang
ctia Trung tAm/vin ban tir chéi S& Tu phéap hoat dgng cia Trung
) tim/vin ban tir choi.
Vin thr S& Tu 0,5 ngay | Phét h?ph Quyc?t dinh
) . phap/Céng chirc thay doi tén goi trong
Buéc 7 | Vao s0 vin ban, lvu trit hd so Gidy ding ky hoat
Phong Bb tro tur p 3
hép ong cia Img
] ] P tﬁr,n/van ban tir choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | C6ng chirc Vin Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc x4c nhan
Bu6c 8 |- Xé4c nhan trén phin mém mot |  phéap; Cong 01 ngay | trén Hé thong thong tin
cira dién tir cia S& Tu phdp vé két |  chirc S& Tu mot cra dién tr cua
qua d3 cé tai Trung tdm Phuc vu | phdp lam viéc S&/Két qua tra cho td
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Trinh

ty cac Trach nhiém Th £ z

bude Ndi dung cong viéc I gian thuyc | Ket qud/ sin pham

thyre hién <a

thue hi¢n

hién
hanh chinh cong; tai Trung tdm chitc, cA nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi chinh c6ng tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu co)

- Két thiic hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han gidi
quyét, trong thoi han chdm nhit
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phin giai quyet hd so cé trach
nhiém théng bao bing vin ban
cho Coéng chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
r0 ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mét 14n); c4p nhét hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

soit qua trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyst TTHC 12 07 ngay lam viée
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\ _Quy trinh so 126

ANPOI BIA CHI TRY SG CUA TRUNG TAM HOA GIAI

U TINH, THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG NAY
JHANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG KHAC

Trinh
tr cdc Trich nhiém | . 110}
bwéc Noi dung cong viéc e gian thre | Két qua/ san phim
thue hién "
thye hién
hién
Gidy ti€p nhén hé so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Coéng chirc S¢ h?n tré; kelt)xqué/ Phlél‘l
hd so. Thyc hién quét va hueu trir | Tu phap lam izlaln ‘t:l?:ln I?E) siyu/nl%hlzz
Budc 1 | hd so trén phﬁn mem mét cira dién | viée tai Trung ir ch01 ile nhén gidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phép | tdm Phyc vy uvét hd psor / Phgleu
xur ly. hanh chinh cong | 0,5 ngay Iq{gm sodt qué trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhin h6 so tir Trung tim | Céng chirc Vin
BuéGc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu H) so yéu ciu
phap
Céng chirc Van ban yéu ciu bo
ST Phong Bo trg tu . | sung va hoén thi¢n hé
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh hd so phép, S& Tur 12 ngay so/tir ch01 tlep nhéin
phép gidi quyét hd so
Dy théo Gily dang ky hoat dong | - EELT e ong s Ty
Bu6éc4 |ciia Trung tim hda gidi thuong gDOTO | 0,5 ngay g &
mai/vin ban i chéi. phép, S&¢ Tu tim hoa giai thuwong
’ phép mai/vin ban tir chdi.
Xem xét Dy théo Gidy ding ky | Lanh dao Phong ¥ tthggnGli);fégfuﬁy
Buéc 5 | hoat dong cuia Trung tdm hoa giai | BO trg tu phép, | 0,5 ngay tarﬁ hoa g 3 thuong
thuong mai/vén ban tir chéi. S& Tu phép | mai/vin b aﬁ o chis g
Ky duyét Gidy déing ky hoat dong | Gidm dbc S¢/ gﬁi" g.f;lgmklz }gz
Bu6c6 |cia Trung tim hda gidi thuong | Phé Giam dbc hgag " t%mm
mai/vin ban tir chéi. S& Tu phép m aﬂvan%)l an tir chéi. g
0,5 ngdy | Ph4t hanh Gidy ding
| s 07 T G
Bu6c7 | Vao sb van ban, hru trir hd so fI’,hbp BE Trung tim hoéa gidi
ng 50 trg tu thuong mai/vén bén tir
phép chbi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cdng chirc Vin Két qua giadi quyét
Phuc vu hanh chinh cdng; phong S& Tu TTHC dugc xac nhén
Buge g |- Xac nhan trén phin mém mét| phép; Cong 01 ngly trén Hé thong théng tin
cira dién tir cia S& Tu phap vé két |  chirc S& Tu mdt cira dién tir cua
qui d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc So/Két qua tra cho td
hanh chinh cbng; tai Trung tAm chirc, ¢4 nhin/ Phiéu
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Trinh
tu cac o Thoi
buéc N§i dung cong viéc Trach n!::e;m gian thye | Két qui/ sin phim
thye hién <
thye hi¢n
hién ] ] _
- Hoan tra két qua gidi quyét tha | Phuc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1&¢ phi chinh céng trd két qud/ Phicu Kiém

(neu cd)

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- D6i v6i hd so qui han gidi
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét ho so c6 trach
nhiém thong béo bing vin bin
cho Cong chic cua S¢ lam viéc
tai Trung tAm va guri van ban xin
16i tb chirc/ cé nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mét 14n); c4p nhét hd so trén phin
mém mat cira di€n tir.

soat qud trinh giai
quyét hd Sy ’

T5ng thi gian gidi quyét TTHC 1a 15 ngay lam vige
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. ) Quy trinh s6: 127
XNG KY HOAT PONG CHI NHANH TRUNG TAM

HOA GIAI THUONG MAI
Trinh
tr cic - Thoi
bwéc Noi dung cdng viéc Trach nhigm gian thuc | Két qua/ san pham
. thue hién .n
thue hi¢n
hién i ‘
Gidy tiep nhén ho so va
Hué6ng dén, kiém tra va tiép nhén | Céng chirc S& hgﬁ t:;%uké; 6qu:/unPhlsl;
ho so. Thyc hién quét va lvu trir | Tu phép lam y A 1A g X
B A A2 Ay n AiA x s hoan thi¢én ho so/ Phi¢u
udc 1 | ho so trén phdn mém mot cira di€n | viéc tai Trung \ Ls ook A ege
. 1\ 2 , A tir choi tiép nhén giai
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tdm Phucvu £, 1A 2 £
Xt Iy hanh chinh cén 0,5ngay |quyét ho so/ Phicu
) g Kiém soat qué trinh
i giai quyét hd so
Tiép nhin ho so tr Trung tim | Cong chirc Van ‘ ‘
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu HO0 so yéu cau
phap
Cang chirc Vian ban yéu cau bo
2 e A Phong B6 trg tu ... | sung va hoan thién ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tur 07 ngay sof tir chbi gidi quyét
phap hé so
. , Dy théo Gidy ding ky
Dy thio Gidy ding ky hoat dong Phbcr‘l’“nghg o hoat dong ciia Chi
Bu6c4 | cia Chi nhénh Trung tAm hoa gidi | ég 5Ty | 0-5ngy |nhénh Trung tAm hoa
thuong mai/vin ban tir chéi. phap 1 gidi thuong mai/vin
phap ban tir chéi.
% , Du thao Gidy ding ky
Xem xét Dy tho Gidy ddng kY | 1 50, 420 Phong hoat dong cia Chi
hoat dong cia Chi nhanh Trung 2 .
Buéc 5 N . BO tro tu phap, | 0,5 ngdy | nhdnh Trung tdm hoa
- tdm hoa gidi thuong mai/vin ban S& Tur pha 3 th o
tir chéi. & Tu phép gidi thuong mai/van
ban tir choi.
] Giay dang ky hoat
Ky Gidly dang ky hoat dong ciia | Giam doc S&/ dong cia Chi nhanh
Bu6éc 6 | Chi nhénh Trung tdm hoda gidi | Phé6 Gidm doc Trung tdm hoa giai
thwong mai/vin ban tir chéi. S& Tu phap thuong mai/vin ban tir
0.5 nei chdi.
> N84Y 'Phat hanh Gidy dang
Vin thu S¢ Tu n . .
. hén/Cone chitc ky hoat dong cia Chi
Buée 7 | Vao sé vin ban, hru trit hd so puapit-ong nhénh Trung tim hoda
_ Phong BO tro tu e
hap giai thu?ng mai/vin
P bén tir choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Vin Két qua gidi quyét
Bu6c 8 | Phyc vu hanh chinh cong; phong S& Tu 01 ngdy | TTHC dugc xac nhén
- X4c nhin trén phin mém mdt| phép; Cong trén Hé théng thong tin
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Trinh

tw ciac - Theoi
buéc N¢i dung cong viéc Trach nl.ljc;m gian thye | Két qui/ san phim
thure thue hién hi¢n
hién
clra dién tir cia S& Tu phép vé két |  chirc S& Tu mét cira dién tir cua
qua di c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc S&/Két qua tra cho tb
hanh chinh cong; tai Trung tdm chitc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 13i va hen lai ngay
tyc hanh chinh va thu phi, 1§ phi |  chinh cong tra két qud/ Phiéu Kiém

(neu c0)

- Két thuc hd so trén phin mém
mot clra dién tir.

- D6i v6i ho so qud han gidi
quyét, trong thoi han chim nhit
01 ngay trugc ngly hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bio bing vin bin
cho Coéng chirc cua S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
16i t6 chirc/ c4 nhan, trong dé ghi
10 Iy do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngly tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mot 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

soat qua trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC Ia 10 ngay 1am viée
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. 3 ) Quy trinh s0: 128
LAI GIAY PANG KY HOAT DOI‘{ G TRUNG TAM HOA
AT/CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Trinh
tw cac . cn Thoi
bwéc T:zch ll:l.':gm gian thye | Két qud/ san phim
thyre e fien hi¢n
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng diin, kiém tra va tibp nhén | Céng chirc S& hen trd ket qui/ Phicu
hé so. Thuc hién quét va luu trit | Tu phép lam zegn f}a:u. t:)‘ su/ng va
Buéc 1 | hdso trén phén mém mot cira dién |  viéc tai Trung ‘0 hé .ler.l; O;}(l’a:hl.e u
tir. Chuyén hd so vé S¢ Tu phap| tdm Phucvu w o t:ep an 8 Aa '
xtr ly hanh chinh c6ng | 0,5 ngay qu;ret ho so/ Phicu
) ? Ki€ém soat qué trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Céng chirc Vin
Buéc2 | Phuc vu hanh chinh cdng phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap
Coéng Ehfrc Vin bin yéu céu bo
P Phong B6 trg tu X sung va hoan thién ho
Buéc 3 | Xem xét, thAm dinh hd so phép, S& Tu 02ngy | /%o ndi gidi quybt
phap hd so
Dy thdo Gidy ding ky
Dy thao Gidy ding ky hoat dong |  Cong chirc ﬁo?t dong Trung tim
" 2s 2 oa gidi  thuong
Bugc4 | 1rung tAm hod gidi thuong) Phong BOtrgtr | 5 a0 | 1ni/Chi nhénh Trun
mai/Chi nhanh Trung tim hoa gidi | phap, S¢ Ty | ~»° 084Y |mMmaviai nhan g
thwong mai hoic vin ban tir chéi phéap im hoa gidi thuong
’ mai ho3c vin ban tir
chéi.
Dy thao Gidy ding ky
Xem xét Dy thiao Gidy ding ky hoat dong Trung tim
hoat dong Trung tdm hoa giai | Lanh dao Phong hoda  gidi  thuong
Buéc 5 | thwong mai/Chi nhanh Trung tim | B trg tu phap, | 0,5 ngdy | mai/Chi nhdnh Trung
hoa giai thuong mai hodic vin ban S¢& Tu phap tim hoa gidi thuong
tir chéi. mai hoic vin ban tir
chéi.
Gidy dang ky hoat
Ky duyét Gidy ding ky hoat dong Gidm dbc So/ dong Trung tim hod
Budc 6 Trung tdm hoa gidi thuong Phé Gism dbc gidi thuong mai/Chi
mai/Chi nhénh Trung tdm hoa giai S& Tu phé nhinh Trung tim hoa
thurong mai ho3c vin ban tir choi. phiap 0.5 ned gidi thuong mai hoic
> B82Y | vin ban tir chéi.
Vin thu S& Tu Ph4t hanh Gidy ding
: A phép/Céng chirc ky hoat d¢ng Trung
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so Phong B trg tir thm hod gidi thuong
phéap mai/Chi nhianh Trung
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Trinh

ty cde Tréch nhi¢m Thoi £ x
bwére N§i dung cong viéc thue hié gian thyc | Ket qud/ sin pham
én .
thye ’ hién
hién
tdm hoa gidi thuong
mai hodc vin ban fir
_ chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vy hanh chinh c6ng;
- X4c nhén trén phin mém mot
cira dién tir cia S¢ Tu phép vé két
qua d3 c6 tai Trung tdm Phyc vu
hanh chinh chg; )
- Hoan trd ket qua giai quyet thu £ s s £
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi | Céng chtic Van %Cq‘gm gl ‘ﬁ‘h”g
(ncu c6) 3 2 3 phong 56 Tu trén Hé thong thong tin
- Két thic ho so trén phan mém | phap; Cong mét cira dién tir cia
maot gl'ra dién tu chirc S¢ Tu S&/Két qué trd cho td
- Dboi v6i ho so qud han gidi| phdp lam viéc 5 . L 1A .2
Bute 8 quyét, trong thdi han chim nhét | tai Trung tim 01 ngay ;Iill?(;%)i ?a ﬁgﬁn{aiP;n;u
0,5 ngay truéc ngay hét han, b6 | Phyc vy hanh trd két qud/ Phidu Kl%,n)m,
phan gidi quyét hd so c6 trach | chinh cong; sodt q Wi trinh  eidi
nhiém thong bio bing vin ban | Nhan vién buu . u étl?f‘) so &
cho Cong chirc cia S& lam viéc dién quy »

taiTrungtémvégt’rivﬁnbénxin
18i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hi¢én khong qué
mét 14n); c4p nh4t ho so trén phan
mém mot clra d1én fir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 05 ngay lam vige

252








\ . . Quy trinh s6: 129
U CHAM DUT HOAT PONG TRUNG TAM
OA GIAI THUONG MAI THUQC

Trinh
tw céc Trich nhiém | . 1001
budc N¢i dung cong viéc thue hién gian thye | Két qué/ sin phim
thue e lue hién
hién ——
‘ Gidy tiép nhan ho so va
Hudng din, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S& h:z t;gukeéoqusél/mPhlslg
hé so. Thuc hlq:n quét va luyu trit | Tu phép lam Y 3
cn . hoan thién hd so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so trén phan mém mét cira dién |  vi€c tai Trung tr chéi tiép nhin eidi
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phap | tdm Phuc vu uvét ha pso/ al;,h%él
xtt Iy. hanh chinh céng | 0,5 ngy | 3o ° Y
Kiém soit qua trinh
’ ‘ ‘ giai quyét hd so
Tiep nhdn hd so tir Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng phong S& Tu HO0 so yéu cau
phép
Céng chirc Vin bian yéu cdu bo
PP Phong B4 tro tu sung v hoan thién hé
Budc 3 | Xem xét, tham dinh hé so phép, S& Tu 02 ngay —_ chéi gidi quyét
phap hd so
Dy thio Quyét dinh thu hdi Gify | Céng chirc Dy thao Quyet dinh thu
, A A X 2 héi Gléy ding ky hoat
Bubc 4 ding ky hoat djng ciia Trung tdm | Phong B6 trg tu 0,5ngdy |déng clia Trung tim
hod gidi thuong mai/vin ban tir| phdp, S& Tu > N3y h g cua 3 t%l
chéi. phap od i uong
mai/viin ban tir choi.
Dy théo Quyét dinh thu
Xem xét Dy thio Quyet dinh th Lanh dao Phong hdi Gidy ding ky hoat
hdi Gidy ding ky hoat dong cia 2 X
Buéc 5 BO6 trg tu phédp, | 0,5 ngdy | dong cia Trung tdm
Trung tdm hoa gidi thuong 5 ess
mai/vin ban tir chéi S& Tu phap hoa  giai  thuong
’ ) mai/ya‘m ban tir choi. ]
) . ] Quyét dinh thu hoi
Ky Quyét dinh thu hdi Gidy ding | Gidm dbc S&/ Gidy ding ky hoat
Buéc 6 | ky hoat ddong cua Trung tdm hoa | Phé Giam doc d6ng cua Trung tim
gi4i thurong mai/van bén tir chéi. S& Tu phép hoa  giai thuo'ng
0.5 nod mai/vin ban tir chéi.
> D84Y 'Phat hanh Quyét dinh
s G g
Bu6c 7 | Vo sb vin ban, luvu trit hd so Il)’h 61:1 B 6gtro tr hoat dong cua Trung
S tim hod giai thuong
] phap mai/vin ban tir choi. i
- Chuyén tra két qua vé Trung tm | Cdng chirc Vin Két qui gidi quyét
Buéc 8 Phuc vy hanh chinh céng, phong S& Tu 01 nea TTHC duoc xic nhén
- X4c nhén trén phin mém mot phép; Cong 83Y | trén Hé théng thong tin
ctra dién tir cia S& Tu phap vé két chircc S6 Tu mit ctra dién tir cla
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Trinh

tw cic Tréch nhigm | , 10%1 ] s
bwéc Noi dung cong viéc on gian thuec | Keét quéd/ sin pham
thyre thyrc hign hign
hién
qua da co6 tai Trung tdm Phyc vy | phdép lam viéc Sa/Két qué trd cho to
hanh chinh cong; tai Trung tdm chitc, c4 nhén/ Phiéu
- Hoan tra két qua gidi quyét thi | Phuc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh cong tra két qu&/ Phiéu Kiém

(néu co)

- Két thac hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v4i hd so quid han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngay truéc ngly hét han, bd
phén gidi quyét hd so co trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Céng chirc cia S&¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay trd két
qud dugc thuyc hién khong qua
mot 14n); cip nhét hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1a 05 ngay lam vige








Trinh N\

v Quy trinh sé: 130
A G KY HOAT D()NG CUA CHI NHANH TO CHUC HOA GIAI

ti cae Trich phiém | 110}
bwéc N¢i dung cong viéc en” gian thyc Két qud/ sin phém
thwe hién ‘s
thue hién
hién , ,
Gidy tiép ?hﬁn ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& hen trd ket qué/ Phicu
2 A N C 1a yéu cau boO sung va
ho so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phap lam s A 1A £
2 n Y N cn o hoan thién ho so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mét cira dién | vi€e tai Trung e Lk n egs
, 2 X ax y a tr choi tiep nhén giai
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap| tdm Phucvu . & 1d sof Phié
Xt 1y. hanh chinh cong | > P84Y | quyet ho sof Phicu
Kiém soat qua trinh
i gidi quyét ho so
Tiép nhén hd so tr Trung tim | Céng chitc Vin .
Bu6c 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu céu
phap
Céng chirc Vin ban yéu ciu bod
NPT SR Phong B6 trg tu ,., |sung va hoan thién hé
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S& Tu 07 ngay sof tir ch01 tiép nhan
phép giai quyét hd so
Dy thio Gidy ding ky
Dy thao Glay dang ky hoat dong Cong chirc hoat déng chi nhinh
Budc 4 chi nhdnh cia t& chic hoa gidi | Phong Bé trg tur 0.5 nd cia td chirc hoa giai
thuong mai nuéc ngodi tai Viét| phap, S& Tu - Ngay thuong mai nuéc ngoai
Nam/vin ban tir choi. phéap tai Viét Nam/vin ban
tir chéi.
] Dy thio Gidy ding ky
Xem xét Dy thao Gidy ding ky | , . hoat dong chi nhanh
hoat déng chi nhénh ciia t& chirc | Lok deo Phong | ctia td chitc hoa gidi
Buéc 5 L ene . .. | BO trg tu phap, | 0,5 ngdy . ‘e
hoa gidi thuong mai nuéc ngodi S& Tu ohé thuong mai nuréc ngoai
tai Viét Nam/vin ban tir chéi. phap tai Viét Nam/vin ban
tir choi.
L ek . . . Gidy ding ky hoat
Ky Gidy déng ky hoat dong chi | .. 460 o dong chi nhénh ciia tb
nhénh cia té chirc hoa giai thuong < . . -y
Buéc 6 . . s oxpir Phé Giam doc chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai Viét Nam/vin S& Tur ohé | U 3i tai Vie
ban tir chéi. u phap mai nurdc ngo 1tal"1¢t
Nam/vin ban tir chéi.
0,5 ngdy |Phat hanh Gidy ding
Vin thae S6 Tu ky hoz:t d6ng chi nhédnh
LA phap/Céng chirc cia t0 chirc hod gidi
Buéc 7 | Vao sb van ban, luu trir hd so Phong B tro tir thuong mai mée ngodi
phép tai Viét Nam/vin ban
, tit chéi.
Bu6c 8 | - Chuyén tra két qua vé Trung tAm | Céng chitc Van | 0l ngdy |Két qua gidi quyét
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pel N
A

Trinh

tr céc Tréch nhigm | . 09 ] z
budc N¢i dung cong viéc " gian thuc | Ket qua/ sin pham
thyc hién e

thuc hién .

hién
Phuc vu hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xac nhén
- X4c nhan trén phin mém mét| phép; Cong trén Hé théng thong tin
cira dién tir ciia S& Tu phap v két |  chirc S& Tu mét cira dién tr cla
quéa da c6 tai Trung tdm Phuc vy | phdp lam viéc So/Két qua tra cho tb
hanh chinh cdng; tai Trung tdm chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi| chinh cong tra két qu/ Phiéu Kiém
(neu cd) sodt qua trinh giai
- Két thic hd so trén phin mém quyét ho so

mot cira dién tir.

- P6i v6i ho so qua han gidi
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngéy trudc ngay hét han, bd
phan gidi quyét h6é so c6 trdch
nhiém théng béo bing vin bin
cho Cong chic cia S¢ lam viée
tai Trungtémva‘lgl’rivénbé.nxin
16i t chirc/ c4 nhin, trong d6 ghi
1d 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hi¢n khong qua
mét 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mdt cira dlen fr.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 12 10 ngay lam vige
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Quy trinh s: 131

)@ WAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH TO

DA GIAI THUONG MAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

tr cdc = Trich nhigm | 1091 p z
bwée N¢i dung cdng viéc " gian thwre | Ket quid/ san pham
thire hig¢n .a
thue hi¢n
hién _ ]
Giay tiep nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhin | Céng chirc S& hen trd két qué/ Phicu
A .a 5 o \ yéu cau b0 sung va
h6 so. Thyc hién quét va Ivu trit | Tu phép lam DA "
. A a A Ae o iA . . hoan thién hé so/ Phiéu
Bu6c 1 | hd so trén phin mém mot cira dién |  viéc tai Trung e ek cqs
, X 1A 2 A 0,5 ngdy | tir choi tiép nhén gidi
tir. Chuyén ho so vé S& Tu phdp | tdm Phucwvuy & b / Phi
Xt 1y hanh chinh cong quyet 1o SO raeu
Kiém soat qua trinh
gidi quyét ho so
Y A 1A \ A Cong chirc Vin
Tiép nhén hd so tr Trung tim \ . A A
Budc 2 Phyc vy hanh chinh cng phorrx;clg1 g: Tu HO so yéu cau
Céng chirc Vin ban yéu cau bd
2 Y Phong BO trg tu sung va hoadn thién ho
Budc 3 | Xem xé€t, tham dinh ho so phép, S¢ Tu 02 ngay sof tir chéi gidi quyét
phép hd so
, Dy thao Gidy dang ky
Dy thao Giay ding ky hoat dfng Cong chirc hoat d¢ng chi nhanh
Buéc 4 chi nhanh cia t§ chirc hoa gidi | Phong Bd tro tu 0.5 nod cia td chic hoa giai
thuong mai nudc ngoadi tai Vit | phdap, S¢ Tu ) DAYy thuong mai nuéc ngoai
Nam/vin ban tir chéi. phép tai Viét Nam/van bén
tir choi.
) Dy thao Gidy dang ky
Xem xét Dy thao Gidy dang ky X hoat dong chi nhéanh
. hoat dfng chi nhanh cua td chirc La?h dao Phong R cia t§ chic hoa giai
Buéc 5 oxs . . | BOtrg tu phap, | 0,5 ngay . .
hoa gidi thuong mai nudc ngoai S& T pha thuong mai nude ngoai
tai Viét Nam/vin ban tir chéi. phap tai Viét Nam/vin ban
tir choi.
. ek . A . Gidy ding ky hoat
Ky Gidy dang ky hoat dong chi\ i, 440 g4 dong chi nhanh cia td
nhénh cia t6 chirc hoa gidi thuong s £ . \ s
Bué6c 6 . R Phé Gidm d6c | 0,5 ngady | chirc hoa giai thuong
- mai nudc ngodi tai Viét Nam/vin S& Tu ohé . 3 tai Vi
ban tir chéi. O Iu phap mal nroc ngoat tai ,.n;t
Nam/vin ban tir choi.
Phat hanh Giay ding
Vin thu S& Tu ky hoat dong chi nhédnh
Buée7 | Vao s& van ban. luu trit hd so phép/Cong chirc cia td chirc hoa giai
uo 0 ? 0 Phong B trg tur thuong mai nuéc ngoai
phép tai Viét Nam/vin ban

tir chbi.

257








Budc 8

- Chuyén tra két qua vé Trung tAm

Phuc vu hanh chinh cong;

- X4c nhén trén ph%“m mém mot
cira dién tir cia S& Tu phép vé két
qua dd c6 tai Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi
(néu c6)

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tr.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong théi han chdm nhét
0,5 ngdy trwéc ngay hét han, b
phan gidi quyét hd so cb trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chirc cua S¢ lam vige
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i tb chirc/ c4 nhan, trong db ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua duqc thyc hlf;n khong qué
mot 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

Cong chirc Vian
phong S& Tu
phéap; Cong
chiac S¢ Tu
phap lam viéc
tai Trung tim
Phuc vu hanh
chinh cong;

01 ngay

Két qua giai quyét
TTHC dugc xdc nhin
trén Hé théng thong tin
mdt cra di€n tr cua
S&/Két qua tra cho tb
chirc, c4 nhan/ Phiéu
xin 101 va hen 1@1 ngay
tra két qua/ Phiéu Kiém
soat qué trinh gidi
quyét ho so

Tong thi gian gidi quyét TTHC 14 05 ngay lam vige








Quy trinh s6: 132

: MAY POI TEN GOJ, TRUON G CHI NHANH TRONG GIAY

AT 'n ONG MAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Trinh
tw cac . ea Theoi
buéc N¢i dung cong viéc T:;frl: ;‘ll.lf:m gian thye | Két qua/ sin phim
thyre e Qe hi¢n
hign I
Gidy ti€p nhén ho so va
Huo6ng dAn, kiém tra va tip nhin | Cong chic S& hgﬁ t(r:iuke]taoqu:/unPhls:
hé so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phép lam ioan thién hd so/ I%hleu
Buéc 1 | hd so trén phan meém mét cira dién |  vige tai Trung tr chdi fiép nhan ei 3
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tidm Phuc vu X oon LEp D 81
2 . 0,5ngdy |quyet ho so/ Phicu
xur ly. hanh chinh c6ng
Kiém sodt qua trinh
i giai quyét hd so
Tiép nhdn hd so tir Trung tdm | Cong chirc Vin ]
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong Sé& Tu Ho so yéu ciu
phép .
Cong chirc Vin ban yéu cau bd
A a1k Phong B4 trg tur sung va hoan thién hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S& Tur 04 ngay —_ chéi gidi quyét
phap ho so
) Dy thiao Quyét dinh
Dy thio Quyét dinh thay ddi tén | Cong chirc thay dbi tén goi,
Buéc 4 goi, Trudng chi nhanh trong Gidy | Phong B6 trg tu 0,5 ngay Truéng chi nhénh
ding ky hoat dong cua chi| phap, S& Tu ’ trong Giay diang ky
nhénh/vén ban tir choi. phép hoat dfng cua chi
nhénh/vin bén tir chéi.
Dy thao Quyét dinh
Xem xét Dy thio Quyét dinh thay thay ddi tén goi,
Budc 5 d6i tén goi, Truéng chi nhinh Iggltlrd?lpggng 0.5 ned Truéong chi nhénh
trong Gidly dang ky hoat dong ciia g ,(‘I,u ﬁé P | BO084Y | yong Gidy ding ky
chi nhanh/vin ban tir chéi. phap hoat dong cia chi
nhanh/vin bén tir chdi.
. . Quyét dinh thay ddi tén
Ky duyét dy thdo Quyét dinh thay | o0 460 gy g0i, Truéng chi nhanh
doi tén goi, Trudng chi nhénh . z X
Budc 6 Pho6 Giam doc trong Gidy ding ky
trong Gidy ding ky hoat dong cia . o . .
S& Tu phép hoat dong cua chi
chi nhénh/vin ban tir chéi. £
0,5 ngdy nhénh/vin ban tir choi.
Vin the S& Tu ’ Phét hén,l} Quyét dinh
£ > phép/Cdng chirc thay doi tn goi,
Budc 7 | Vao soO van ban, luu trit ho so X Truéng chi nhénh
Phong B6 trg tu A0 d .
phép trong Giay ding ky

hoat déng cua chi
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o

SEERET

Trinh

tw cdc Trach nhiém Thoi £ 2
bwéc N¢§i dung cong viéc oa gian thyc | Keét qud/ sian pham
thyc hién o
thye hi¢n
hién
nhénh/vin ban tir chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong;
- Xé4c nhén trén phin mém mot
cira dién tir cha S Tu phap vé két
qua di c6 tai Trung tim Phuc vy
hanh chinh cdng; )
- Hoan tra ket qua giai quyét thu £ . £
tye hanh chinh va thu phi, 1§ phi %cq?uqflilac e
(ncu cd) A 2 A Céng chic Vin trén Hé thong théng tin
- Két thic ho so trén phdn mém | phong So Tu mot cita dién t¥ cia
mot cira dign tr. phép; Cong So/Két qua trd cho t&
B - boi voi hé so qua han gidi| chic SoTu ) . , -
udc 8 £ \: o £ . o 01 ngdy |chic, ca nhin/ Phiéu
quyét, trong thoi han gham nhat | phap lam vi¢c xin 151 vA hen lai nga
01 ngdy trwéc ngdy hét han, b | tai Trung tim 8 Kt o Bhibn Kiom,
phin gidi quyét hd so co trach | Phyc vy hanh Soht  oor rh e
nhiém théng béo bing vin ban| chinh céng quyit & o &l

cho Cong chirc cia S& lam vige
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
1o ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngly tra két
qud dugc thyc hién khong qua
mot 14n); cdp nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1 07 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 133
Aly DOI PIA CHI TRU SO CUA CHI NHANH TO CHUC HOA

IAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM TU TiINH, THANH PHO
TRUNG UONG NAY SANG TINH, THANH PHO TRUC

THUQC TRUNG UONG KHAC
Trinh
t cic Trach nhiém Thoi
buéc N¢i dung cong viéc ..9 gian thuc Két quéi/ sdn ph?lm
thye hién o
thure hién
hién
Gidy ti€p nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S& h?n tré} kelt) xqué/ Ph1e1‘1
hd so. Thyc hién quét va hru trit | Tu phép lam ﬂzgn (t:liluén }% Ssou/nshlya
Bu6c 1 | hdsotrén phﬁn mem mdt cra dién | viéc tai Trung t ch61 t1e nhéin f;
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tdm Phuc vu wét hd P sof Plieu
xtr ly. hanh chinh céng | 0,5 ngay quzm soft qué trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Céng chirc Vin
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap
Céng chitc Vin ban yéu ciu bo
X a1 1A Phong Bd trg tur sung va hoan thi¢n ho
Bugc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 07 ngay sof tir chdi gidi quyét
phép hd so
Du thio Gidy ding ky
Dy thio Gidy dﬁng ky hoat dfng Cong chirc hoat ddng chi nhénh
Bubc 4 chi nhénh ctia t& chirc hoa giai | Phong B trg tur 0,5 ngdy cia td chirc hoa gidi
thuong mai nudc ngoai tai Viét| phéap, S¢ Tu ’ thuong mai nudc ngoai
Nam/vin ban tir chéi. phap tai Viét Nam/vin ban
tix chéi.
’ Dy thao Gidy ding ky
Xem xét Dy thao Giay ding ky | . . hoat dfng chi nhanh
Bué hoat dong chi nhénh cia t§ chirc La}lh dao Phong . |cua td chirc hoa giai
uée 5 hoa gidi thwong mai nudc ngoai B4 trg tw phdp, | 0,5 ngay thuong mai nuéc ngoai
e X 7ea £ S¢& Tu phéap s T A \
tai Viét Nam/vin ban tir choi. P tai Viét Nam/vin ban
tir ghéi.
Gidy ding ky hoat
Ly duyet D t;f;f‘ay el Giam dée So/ dong chi nhénh cia &
Buéc 6 hga ong ¢ cua 10 CIC | phé Giam dbe chirc hoa gidi thuong
a giai thuong mai nudc ngoai S& Tu ohé i nudc noodi tai Viat
tai Viét Nam/vin ban tir chéi. phap N e g
vintasota | "8 [Phit hanh Gify dang
z p phap/Céng chac ky hoat ddng chi nhénh
Buéce 7 | Vao so6 vin ban, luu trit ho so Phong B3 tro cia td chirc hoa gidi
hé thuong mai nudc ngoai
phap tai Viét Nam/viin bin
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Trinh

ty cdc Trach nhiém Thoi £ 2
buée N¢i dung cong viéc thwe hig gian thye | Keét qud/ sin pham
we hi¢n .
thyee hi¢n
hién
tir chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vy hanh chinh cong;
- X4c nhéan trén phan mém mot
cira dién tir ciia S& Tu phéap vé két
qué d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh chg; )
- Hoan tra két qua giai quyét thu £ £
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi ’IK';tHqu?uq cgl?(l"ic ?ﬁg
(neu co) . . . Céng chirc Vin rén Heé théng théng tin
- Két thic hd so trén phin mém | phong S& Tu mét cita dlgn e cua
mot cua dién 0. phép; Cong S&/Két qua tra cho td
B - Pbi véi hd so qua han gidi | chic 86 Tu 5

udc 8 . 01 ngay |chitc, c4 nhan/ Phiéu
quyét, trong thoi han chim nhit| phap lam viéc xin 13i va hen la1 nga
01 ngay trudc ngay hét han, b6 | tai Trungtim tra két qud/ Phiu Kleri
phin giai quyét hd so c6 trich | Phuc vuhanh soét qué trinh  eidi
nhiém thong bio bing vin ban| chinh cong; a4 g

cho Cong chirc cia S¢ lam viéc
taiTrungtﬁmvagl’rivénbz’mxin
16i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
13 1y do qué han, thdi gian gia han
tra két qué (viéc hen ngay trd Kkét
qua dugc thyc hi¢n khoéng quéa
rnot lan), cdp nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tir.

quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 10 ngay 1am vie
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m DUT HOAT PONG CUA CHI NHANH

Quy trinh sb: 134
CUA TO CHUC

A/ GIAI THUONG MAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Trach nhiém Thoi £ x
buéc N¢i dung cong viée " gian thue | Keét qud/ sin pham
thue hién ca
thuc : : hi¢n
hién S I
Giay ti€p nhdn ho so va
Hu6ng din, kiém tra va tiép nhén | Céng chrc S hen z%ukeﬁéq“in ohics
h6 so. Thyc hi€n quét va luu trit | Tu phép l1am y A 1A g Y
4 n A A ne n arn e s hoan thién ho so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mét cira di€n | viéc tai Trung Ko oo A tpe
. A 3 A tir choi tiep nhén gidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phédp | tdm Phucvu 0 & hd so/ Phi
X Iy. hanh chinh cong | % 088 | guyet ho s u
Kiem soat qua trinh
gidi quyéet ho so
Tiép nhin ho so tir Trung tim | Céng chirc Vin ] ‘
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu HO so yéu cau
phép
Cang chirc Vin bin yéu céu bo
X 4 A Phong Bo tr¢ tu sung va hoan thi¢n ho
Budc 3 | Xem xé€t, thim dinh ho so phép, S& Tu 04 ngay sof tir chdi gii quyét
phép hd so
£ s X ik Coéng chirc Dy thao Quyét dinh thu
Dy thao Quyet dinh thu hoi Gidy | o0 Ba o e | 0,5ng2y | hdi Gidy dang ky hoat
Buéc 4 | ding ky hoat dfng cua chi hao. S& T 1am viee | d6 42 chi nhanh/va
nhénh/vin ban tir chéi. phap, 5 1 Vige | fong cua Ll van
phéap ban tir choi.
A, o
Xem xét Dy thio Quyét dinh thu | Lanh dao Phong Dy théo Quyét dinh thu
X e & , n 2 hdi Gidy ding ky hoat
Bu6c 5 | hoi Gidy déng ky hoat dong cia | BO trg tw phdp, | 0,5 ngay d6ne cia chi nhanh/vin
chi nhénh/van ban tir chéi. S& Tu phép vng ctia &
ban tir choi. .
Ky duyt Dy thio Quyét dinh thu | Giém dbc S/ g;’;’ et dg;nh 1:yl'm o
Budc 6 | hdi Gidy ding ky hoat dong ciia | Phé Gidm déc dkny o cﬁi o énh/v:n
chi nhanh/vin ban tir chéi. S& Tu phép ong cha o
0.5 ned ban tir choi. i
VinthuSoTu | > "8 Phat hanh Quyét dinh
% Y phép/Céng chirc thu héi Gidy ding ky
Budc 7 | Vao s vin ban, luu trir ho so Phong B trg tur hoat dong ciia chi
) phap nh,énh/vin ban tir choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cdng chirc Vin Két qua giadi quyét
Phuyc vu hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc x4c nhin
- Xac nhén trén phan mém mdt phép; Cong trén H¢ thong thong tin
Buée 8 ctra dién tir cia S& Tu phép vé ket chuc S¢ Tu 01 ned mét cira di¢n tr cia
qu d4 c6 tai Trung tAm Phuc vu | phap lam viéc 84 | Sa/Kkét qua tra cho td
hanh chinh cdng; ) tai Trung tdm chic, ca nhdn/ Phi€u
- Hoan tra két qué gidi quyet thi | Phuc vy hanh xin 10i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi| chinh céng; tra két qua/ Phiéu Kiém
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Trinh

ty cde Trach nhi¢m Thoi 2
buée Noi dung cong vige " gian thye | Két qua/ sin phim
thue hi¢n on
thue hi¢n
hi€n

(néu cb)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngéy trugc nga hét han, b6
phin gidi quyét hdé so c6 trach

nhiém thong bdo bing vin ban |-

cho Cong chirc ciia S¢ 1am viéc
talTrungtﬁmvagmv{mba.nmn
16i t6 chirc/ c4 nhan, trong do6 ghi
13 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); cap nhét ho so trén phin
mém mdt cira dién tir.

soat qua trinh giai
quyét hd so

Tong thdi gian gidi quyét TTHC 13 07 ngay lam vige
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