UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Déc 14p - Tu do - Hanh phiic
$6:938 /QP-UBND Séc Tring, ngay 29 thdng 3 ndm 2019
QUYKET PINH

V/v phé duyét cac quy trmh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc thim quyén tlep nhin va giai quyét
ciia S& Tw phap tinh Séc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Cén ctr Lujt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cir Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 caa
Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngiy 23 thang 4 nim 2018 cia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyet tha tuc
hanh chinh;

Xét d& nghi cia Giam dbc S& Tu phép tai To trinh s6 27/TTr-STP ngay
21 thang 3 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 134 quy trinh ndi b giai
quyét tha tuc hanh chinh thudc thAm quyén tiép nhan va giai quyét cia S& Tu
phép tmh S6c Trang.

Piéu 2. Giao S¢ Tu phap chiu trach nhiém:

1. Chu tri ph01 hop véi Trung tAm Phyc vu hanh chinh c6ng trién khai
thyc hién viéc tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bd
duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s6 ndi dung quy trinh ndi by dugc phé duyét tai Quyét dinh
nay, chi tri phdi hop véi S& Thoéng tin va Truyén thong t6 chirc thyc hién viéc
xiy dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Phin mém M@t cira
dién tir dung theo quy dinh cta Chinh phu tai Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP va
huéng dan ciia Vin L phong Chinh phu tai Thong tu so 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lic thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam d6c S& Tu phap,
S& Théng tin va Truyén théng, tinh Séc Trang va cac td chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noii nhin: KT CI-IU TICH

- Nhu Diéu 4; - \.
- Vin phong Chinh phi (dé bdo cdo); SN CHU TICH

- Cong TTDT tinh (ding tdi);
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cbng;
- Phong Kiém soat TTHC;

- Luu: HC./%U




NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA

SO TU PHAP TINH SOC TRANG
theo Quyét dinh s6 936 /QP-UBND ngay 2%hdng 3 ndm 2019
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Séc Tring)

Quy trinh sb: 01

THU TUC: PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI

Trinh
tir cae Trich nhigm | . 100} , .
bwéc N¢i dung céng viéc . gian thye | Keét qud/ sén pham
thiwre hién <
the hién
hién
Giay ti€p nhén ho so va
Huéng dn, kidm tra va tiép nhan Cong chuc S¢ hen tra ket qua/ Phicu
hd so Thu:: hién quét va luu trir Tu phép lam yéu cdu by sung va
Bubc.1 | hd so trén phin mém mdt cira dién | Vv B Trung hoén thi¢n h6 so/ Phicu
tu. Chuyén hd so vé& S¢ Tu phép tdm Phuc vy tr choi tiép nhén glé !
it v hanh chinh 0.5 ned quyét h6 so/ Phiéu
Y. cong > D83Y | Kidm sodt qud trinh
idi quy€t ho so
Tiép nhdn h6 so tor Trung tdm | Cong chic . .
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh c6ng Vin phong S¢ Ho6 so yéu cau
Tu phép
Cong chuc Vén ban yéu céu bo
o A A A Phong B6 trg X sung va hoan thién hé
Buée 3 | Xem xét, tham dinh ho so tw php, S6 Tu | 1278 | softir chéi giai quyét hé
phap SO i
Du thio Gidy diang ky hoat dong gfmg ]gguc E“I th;? Gla}lfl dirr;g ky
Bu6c 4 | cho Trung tdm trong tdi/vdn ban Phong B trg 0,5 ngay oat dong cho “rung
tir chéi i tu phap, S6 Tu | tdm trong tai /vén ban
choL phép tirchdi.
Xem xét Dy thiao Gidy ding ky Lénh dgo Dy thio Gidy dang ky
Bude 5 | hoat dd ho Trune tAm frone tAi Phong B tr¢ 0.5 ned hoat d6ng cho Trung
uae /v"in b?n%l.f ﬁo g On& 8 tur phap, 86 Tu | 7 "8 | tam trong tai /van ban
an ff chol. phap tir choi.
s A ’
Ky duyét Giy dang ky hoat dong | Gim déc So/ gfiy ‘ji“ngg Igfrf
Budc 6 | cho Trung tim trong tai /vin ban | Phé Giam déc o £ W
e . ong tai /vin ban tur
tir choi. S¢ Tu phéap chéi
Van thu 86 Tu | O "% [ Phat hanh van ban
. A A s "1 A phép/Cong ]
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so chirc Phong B
] trg tu phéap _ _
Buéc 8 | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc 01 ned Két qud gidi quyét
U0 €| phyc vy hanh chinh cong; Vin phong S& 8Y | TTHC dugc x4c nhan




Trinh
tir cac
buéc
thue
hién

N¢i dung cong viéc

Tréch nhiém
thye hién

Theoi
gian thwe
hién

Két qua/ san phim

- X4c nhén trén phin mém mot
cira dién tir ciia S& Tu phép vé két
quéa dd co6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng;

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qué han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chirc cua S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qué dugc thuc hién khéng qua
mét 14n); cap nhét hd so trén phén
mém mat cira dién tir.

Tu phap; Cong
chirc S Tu
phép lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cng

trén Hé thong thong tin
mot cira dién tr cha
So/Két qua tra cho td
chirc, c4 nhan/ Phiéu
xin 15i va hen lai ngdy
tra két qua/ Phiéu Kiém
soat qua trinh giai
quy€t ho so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 1am viéc




Quy trmh s6: 02

* DANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH TRUNG TAM

TRONG TAI
N . Trach nhiém Thoi £ 2
bwée N¢i dung cong viéc th " gian thyc | Ket qua/ sin pham
we hién o
thue : * hién
hién
Gidy tiép nhan hd so va
Huong d&n, kidm tra va txép nhén Cong c}n’xc‘ S& hen trd Kkét qua/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va luu trix TF ph.ap lam yéu clu bd sung va
Budge 1 | hd so trén phan mem mot cira dién Vl? ¢ tai Trung hoan th1¢n ho so/ Phiéu
tu. Chuyen hd so vé S& Tu phép tdm Fhyc vy or ch01 tlep nhén g1a1
xit I hanh chinh 0,5 ngy quyet hd so/ Phiéu
’ cong ’ Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Cong chic
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& HO so yéu cdu
Tu phap
Cong chic Vin bin yéu cau b
. 24 A Phong B6 trg 5 sung va hoan thién hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh h6 so tu phap, S& Tu 7 ngdy so/tir chdi giai quyét hd
phap Ny i
Dy thio Gidy dang ky hoat dong | o o8 Sh¢ Dy théo Giay ding ky
. . n ng Bo trg ... | hoat dong cho Chi
Bugc 4 | cho Chi nhanh Trung tdm trong 0,5 ngay
t4i/van ban tir chéi. tu phap, S¢ Tu nhénh Trung tim trong
phap tai/viin ban tir chi.
] Lanh dao Du thao Dy thdo Giay
Xem xét Dy thido Gidy ding ky Phone B tro ding ky hoat ddng cho
Budce 5 | hoat dong cho Chi nhinh Trung fr hé%) S& Tur -0,5 ngay | Chi nhédnh Trung tam
tam trong tai/vin ban tir chéi. P h" ' trong tdi/vin ban tr
phap chéi.
Ky Gidy dang ky hoat dong cho | Giam dbc S¢/ g‘ay ‘ila“gcﬁsy nlf‘a‘;alf
Budc 6 |Chi nhinh Trung tim trong | Phé Gidm dbc wng cho T .
t3i/véin ban tir chéi S& Tu phép Trung tim trong ti
' 0,5 ngiy /vin ban tir choi.
Vanthu S¢ Tu | Phét hanh vin ban
Buéc 7 | Vao sé van ban, luu trit hd so chﬁgalfﬁgggio
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tam | Cong chic Két qua gidi quyét
Phuc vy hanh chinh céong; Vin phong S¢& TTHC dugc xac nhén
- X4c nhan trén phin mém .mdt | Tu phap; Cong trén HE thong thong tin
Budc 8 | cira dién tir ciia S& Tu phép v két | chtc S& Tu 0l ngdy |mét ctra di¢n tr cia
qua da cé tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc S&/Két qua tra cho to
hanh chinh cong; tai Trung tam chuc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 16i va hen lai ngdy
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Trinh

ty cde Trich phigm | .00 |, ;
buéc N§i dung cdng viéc " gian thyc | Keét qud/ sdn pham
thue hién <
thye ’ R hién
hién v [ 4 hd
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi | chinh cong trd két qua/ Phiéu Kiém

(néu cb)

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so co trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chirc ciia S§& lam viée
tai Trung tAm va giri van ban xin
18i t3 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
0 ly do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thuc hién khéng qua
mot lﬁn); cap nhét hd so trén phén
mém mdt cira dién tir.

sodt qud trinh gidi
quyet ho so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam vige




Quy trinh s6: 03

Y POI NOI DUNG GIAY PANG KY HOAT PONG CUA

TRUNG TAM TRONG TAI
Trinh
tu cic Trich nhic Thoi
buéc N¢i dung cong viéc rach mem gian thye | Két qua/ san phim
thire thue hién hién
hién
Gidy tiép nhin hé so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | (008 P 59 hen trd ket qué/ Phicu
hé so. Thyuc hién quét va hru trix P pT am you cau Do sung va
Budce 1 | hd so trén phin mém mot ctra dién | oo tai lrung h‘oan thién ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so v& So Tu phap | 20 P v tr choi ticp nhn gidi
it 1Y hanh chinh 0,5 ngay qu¥ét hoé so/ Phiéu
) cong ’ Kiém sodt quéd ftrinh
giai quyét hd so
Tiép nhan h6 so tir Trung tim | Céng chic
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Céng chirc Vian ban yéu ciu bg‘)
. T S A Phong Bo6 trg 5 sung va hoan thién hoé
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tw phap, S Tu | 12 ™8 | so/tir chéi gidi quyét hd
phap SO
Du théo n¢i dung thay
Du thio ndi dung thay ddi Gidy | Coéng chirc d6i Gidy phép thanh
Buéc 4 | Phép thanh 1ap ghi vao Gidy dang | Phong B6 trg 0.5 ngly lap ghi vao Gidy ding
ky hoat ddng cia Trung tdm trong | tur phap, S6 Tu | ky hoat dong cua
tai/vin ban tir chéi. phap Trung tim trong tai/vin
ban tir chéi.
Ghi n6i dung thay ddi
Ghi n6i dung thay d6i Gidy phép | Léanh dao Gidy phép thanh lap
Buge s | thanh 1ap ghi vao Giby dang ky | Phong B trg 0.5 ngay ghi vao Gidy ding ky
hoat dong cia Trung tdm trong | tur phap, S& Tu i hoat dong ciia Trung
tai/viin ban tir chéi. phap tAm trong tai/vin ban
tir chi.
Ghi nfi dung thay doi
Y Gidgy phép thanh lap
Bubc 6 K): .duyét cua lanh dao/vin ban tir S:zné:ja(:; ggé ghi Vﬁ(i Giéy’ déng ky
choi. S& Tur phap hoat dong clia Trung
0,5 ngdy tim trong tdi/van ban
’ tr choi.
Vién thu S& Tu Phat hanh vin ban
Bude 7 | Vao sé vin ban, luu trit hd so I?hap /(‘Zong 2
chic Phong B6
trg tu phap
e Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cdng chirc 01 ngay Két quad giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xdc nhin
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Trinh

tir cac Trich nhiém | . 001 p :
bwéc Noi dung cong viéc nl gian thwe | Keét qud/ sin pham
thure higén cn

thure hién

hién
- Xac nhan trén phin mém .mot | Tu phap; Cong trén Hé thong thong tin
clra dién tir cia S& Tu phép vékét | chiacSo Tu mdt cra dién t& cua
qua da c6 tai Trung tim Phuc vu | phép ldm viéc S&/Két qua trd cho tb
hanh chinh céng; tai Trung tAm chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 16i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi | chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu co)

- Két thtic hd so trén phdn mém
mot cira dién tir.

- P6i véi hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chim nbét
01 ngdy truéc ngay hét han, bo
phan giadi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chic cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i td chirc/ ca nhan, trong d6 ghi
15 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khéng qua
mt 1an); c4p nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

sodt qua trinh gidi
quyét ho so

Toéng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay lam viéc




i

Quy trinh sb: 04

AY POI NQI DUNG GIAY PANG KY HOAT PONG CUA CHI
NHANH TRUNG TAM TRQONG TAI

Trach nhiém Thoi £
bwéc N§i dung cong viéc on” gian thye | Két qua/ san phim
thuc hién <A
thue hién
hién
Gidy ti€ép nhdn h6 so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhén Cong c,hulc‘ S¢ hen tra ket qué/ Phi€u
hd so. Thyuc hién quét va luu trix Tu phap lam yéu cau bo sung va
en q va luu in s
Budc 1 | bd so trén phin mé 5t cira dicn | Vi€ tai Trung hoan thi¢n hé so/ Phidu
phan mém m@t cra dién | .
t Chuyén hd so vé S& Tu phép tim Phyc vy o ch01 tlep nhin g1a1
xfr- I¥ héanh chinh 0.5 nea quyet hé so/ Phiéu
Y cong > D83Y | Kidm soat qua trinh
i ] giai quyét ho so
Tiép nhdn ho so tr Trung tdm | Cdng chic . .
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& HO6 so yéu cau
Tu phap i
Cong chuc Vin ban yéu cau bo
. P S Phong BO trg - 5 sung va hoan thién hd
Bude 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phép, S¢ Tu 4 ngay so/tir chbi giai quyét hd
phap SO
s 2. ek Dy thido ndi dung thay
¥ thao o ‘-’l‘ﬁd‘fg“lﬁ f,gf‘)yG‘?;?‘ S8y | cong chirc dbi Gify phép thanh
puep D gl 1dy ¢ang Phong Bo trg l1ap ghi vao Giay ding
Buéc4 | ky hoat dong cia Chi nhénh hép. S& T 0,5 ngay |, hoat d3 %a Chi
Trung tdm trong tai/vin ban tir tu phap, S0 Lu ky’ oat cong Acua !
héi phap nhanh Trung tam trong
chot. tai /véin ban tir chéi.
) Ghi ndi dung thay doi
Ghi ndi dung thay d6i Gidy phép Lénh dao Giay phép thanh lap
Bude 5 thanh 14p ghi vao Gidy ding ky | Phong Bo trg 0.5 nei ghi vao Giay dang ky
. hoat dong cua Chi nhinh Trung | tu phép, S6 Tu | gay hoat d0ng cua Chi
tAm trong tai/vin ban tir chdi. phap nhénh Trung tdm trong
tai/vin ban tir chéi,
Ghi n¢i dung thay doi
Y S Giay phép thanh lap
| Ky duyét ctia lanh dao/van ban tir | O1am doc 8¢/ ghi vio Gidy ding ky
Buéc 6 % Phé Giam doc n . .
choi. S& Tur phé hoat dong cua Chi
phap 0.5 ng3 nhanh Trung tim trong
-2 182Y | t3i/vin ban tir chéi.
Vin thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
Buéc 7 | Vao sé van ban, huu trit hd so phép/Cong
chirc Phong B
hd < trq tu phap 1.4 14
Buge g | - Chuyen tra két qua vé Trung tim | Cdng chirc 0l neay | K6t qud gidi quyét
U9C % | phyuc vy hanh chinh cong; Vin phong S& €8 | TTHC dugc x4c nhin
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Trinh

ty cde Trach nhiém Thoi £ Z
buéc Ngi dung cong viéc " gian thuc | Ket quad/ san pham
thwre hién ‘n

thue hién

hién
- X4c nhan trén phan mém mdt | Tu phép; Cong trén Hé théng thong tin
clra dién tir cia S& Tu phap vékét| chic So Tu moit cira dién tr cla
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc S&/Két qua trd cho tb
hanh chinh cong; tai Trung tdm chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vu hanh xin 1i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi |  chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(neu cd)

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P&i véi hd so qué han giai
quyét, trong thdi han chim nhit
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chic cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thwyc hién khong qua
mot 14n); cép nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir,

soat qua trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viée




i i e

Quy trinh s6: 05

LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM
HI NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH CUA

TGLHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Trinh
tir cac Trich nhié Thoi
buéc N¢i dung cong viéc ::c nem gian thye | Két qua/ sin phim
thiyre we hi¢n hién
hién
Giéy tiép nhén ho so ya
Huéng din, kiém tra va tiép nhan %6ng 1fhulc S¢ h?n trz’: ket uné/ Phié\}
hé so. Thuc hién quét va luu triy | .o Phap lam yéu cau b0 sung va
Buéc 1 | hd so trén phin mém mét cira dign | V6¢ 121 Trung hoan thign ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phép ta:flPhuc’ M tu c£h01 t:ep nhén g.1511
.1 hanh chinh uyet ho so/ Phiéu
xu ly. N 0,5 ngay q ?1’ r e
cong Ki€m soat qua trinh
: giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tdim | Céng chirc
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu céu b?}
. A e 2 Phong Bo trg \ sung va hoan thién ho
Bude 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phép, So Tu 2 ngay so/t%)t chbi giai quyét hd
phap SO
| ' Cong chirc Dy thio Gidy ding ky
Dy thio Gidy ding ky hoat| PhongBd trg ‘ ¢ Hhao dy Cang o
Bubc 4| 4ong/van ban tir chéi. tw phap, S& Tur | O 182 hﬁ?? dong/vin ban tir
phap choi.
Lanh dao .
. s AL ax , \ Z Du thao Gidy dang ky
. Xem xét Du thdo Gidy dang Phong Bo trg 5 A :
Bube 5| 1 0at dong/vin ban tir chéi. 7 phip, So Ty | ° 8% | hoat dong/vin ban tr
phip choi.
Buse ¢ | KV Gidy dang ky hoat dong/van S 800 X Gify ding ky hoat
ban tir chéi. . . dong/vin ban tir choi.
S¢ Tu phép
Vin thu S¢ Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
Budc 7 | Vao sé van ban, luu trit hd so phip/Cong
chirc Phong B6
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tdim | Cong chic Két qua gidi quyét
Phyc vu hanh chinh cong; Vén phong S¢ TTHC dugc xac nhédn
- X4c nh4n trén phin mém mdt | Tu phip; Cong trén Hé thng thong tin
Bugc 8 | 2 dién tir cia S& Tur phap ve két | chic S6Tu | ) ngay | MmOt cta dién tr cia
qua da c6 tai Trung tdm Phyc vu | phap lam viéc So/Két qua trd cho to
hanh chinh cong; tai Trung tAm chttc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh cOng tra két qud/ Phicu Kiém
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Trinh

tir cdc Tréch nhigm | . 1091 p :
buée Noi dung cong viéc n® gian thwc | Keét qud/ sin pham
thye hién o
thwe * hi¢n
hién

(neu cd)

- Két thuc hd so trén phin mém
mét cira dién tir.

- D01 véi hd so qué han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
Olngdy truéc ngdy hét han, bd
phin giai quyét hd so c6 trich
nhiém thong bao bing vin ban
cho Cong chirc cua S& lam viée
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
15 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quéa dugc thyc hién khong qud
mét 14n); c4p nhat hd so trén phén
mém mét cira dién ti.

soat qua trinh gidi
quyét ho so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay lam viée
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Quy trinh sé: 06

G KY HOAT PONG CHI NHANH CUA TO CHUC TRONG
TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

! . . Thoi
bwdc Noi dung cong viéc Tlt:dl 1111!11¢m gian thyc | Két qua/ sin phim
thue we hi¢n hién
hién
Gidy tiép nhin hd so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan Cong c%n’rc‘ S0 h?n tré; ket Xqué/ Phicu
hd so. Thyuc hién quét va luu trit T}I P h?p lam yeu cau bo; sung .Ya
Bute 1 | hd so trén phin mém mt cira dign | Vo & TR hoan thign 10 sof Phicu
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | 0 huC vy tr choi uép nhin giai
xit Iy, hénhA chinh 0,5 ngay qq);et ho so/ ’ Ph}eu
cong ’ Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hé so tir Trung tim | Céng chic
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong Van phong S& Hb so yéu céu
Tu phap
Cong chirc Van bin yéu cau bo
. e A 4 A Phong BO trg . sung va hoan thién ho
Budc3 | Xem xét, tham dinh ho so fur phap, S6 T | ™88 | softix chéi gidi quyét hd
phép SO ,
Dy thao Gidy dang ky hoat dong | Cong chirc E;tthggn(gh%’mfiagﬁ énkyh
Budc 4 Chi nhanh cia To6 chirc Trong tai | Phong Bo tr¢ 0,5 ngay ciia T6 chitc Trong ti
nudc ngoai tai Viét Nam/vin ban | tu phéap, S¢ Tu ’ 5 S tai Viet
tir chéi. phép puoe. ngoat ta1 M
Nam /vin ban tir choi.
Dy thao Du thao Gidy
Xem xét Du thao Gidy dang ky | Lanh dao dang ky hoat dong Chi
Budc 5 hoat dong Chi nhénh cia Té chic | Phong Bb trg 0,5 ngay nhénh cua Té chirc
Trong tai nudc ngoadi tai Viét | tu phéap, S¢ Tu ? Trong tai nudc ngoai
Nam/van bén tir chéi. phap tai Viét Nam/vin ban
tir Ehéi.
. . R . Giay ding ky hoat
|yl i o s | G g st o Chi it cn o
Budc 6 ngodi tai Viét Nam ~vin ban tir Ph6 Gidm doc chuc' Tfong tai nudc
chéi i S& Tu phap ngoai tai Vigt Nam/véan
) 0,5 ngdy | ban tir choi.
Vin thu S& Tu Phat hanh vin ban
Budc 7 | Vao sé vin ban, luu trit hd so chgléagﬁggg% 3
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Két qua giai quyét
Budc 8 Phuc vy hanh chinh céng; . Vin phong S¢ 01 ngy TTHC du?c x4c nhan
- Xac nhin trén phan mém mét | Tu phip; Cong trén Hé thong thong tin
cira dién tir ctia S¢ Tu phap vé két | chirc S& Tu mdt cira dién tr cia

12




Trinh

tw cdc Tréch nhigm | . 1001
buéc Ngi dung cong viéc . gian thre | Két qua/ san phdm
thwe hién n
thue * hién
hién

qua dd c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(néu co)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tr.

- Pb6i véi hd so qué han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém th6éng b4o bing vin ban
cho Céng chirc cia S& lam viéc

tai Trung tdm va glti vén ban xin

16i 6 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
18 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mot 14n); cap nhit hd so trén phin
mém mot clra dién tir.

phap lam viéc

tai Trung tdm

Phuc vy hanh
chinh cong

S&/Két qua tra cho t6
chitc, c4 nhan/ Phiéu
xin 15i va hen lai ngdy
tra két qua/ Phiéu Kiém
soat qua trinh gidi
quyét hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc

13.




Quy trinh so 07

B TH HOI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM
FAL (IAY PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH TRUNG

TAM TRONG TAI
Trinh
tir cdc Trich nhié Thoi
bwée Noi dung cong viéc :;c 1111M1gm gian thwec | Két qui/ san phim
thwe e hien hign
hién
Gidy tiép nhan hd so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhén (Elf)ng ;:u;: S& hen tra két qué/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va luu trit . phap tam yéu cdu by sung va
Budc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién VI? o tal Trung hoan thlc;n h so/ Phicu
tr. Chuyen hd so vé S& Tu phap tam Phl'l(f vu tu ch01 t1ep nhan giai
Xt Iy, hanhl chinh 0,5 ngay quyet hd so/ Phiéu
cong ’ Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hé so tir Trung tim | Coéng chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Céng chirc Vin ban yéu cau b
. e LA 3 Phong BO trg \ sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tw phép, S& Tu 12 ngay sotir chéi gidi quyét hé
phap SO
Dy thao Quyét dinh thu
Dy théo Quyét dinh thu hdi Gidy| Coéng chirc hdi Gidy dang ky hoat
Bugc 4 | 4308 KY hoat dong Trung tim | Phong B4 trg 0.5 ngay dong Trung tim trong
trong tdi, Chi nhinh trung tdm | tu phdp, S6 Tu | tdi, Chi nhénh trung
trong tai/van ban tir chéi. phap tdm trong tai /vin ban
tir chéi.
Du thao Quyét dinh thu
Xem xét dy théo Quyét dinh thu| Léanh dao hdi Gidy dang ky hoat
Budc 5 hdi Gidy ding ky hoat dong Trung | Phong Bb trg 0,5 ngdy dong Trung tim trong
tam trong tai, Chi nhanh trung tdm | tur phap, S0 Tu | tadi, Chi nhanh trung
trong tai/vin ban tir chéi. phép tdm trong tai/vin ban
tir chbi.
] . ) Quyét dinh thu hdi
Ky Quyét dinh thu héi Giay ding Gidm dbc S/ Gidy dang ky hoat
Bude 6 ky hoat dong Trung tdm trong tai, Phé Gidm dbc dong Trung tim trong
Chi nhénh trung tdm trong tai/van & Tur phé tai, Chi nhanh trung
ban tir chéi. phap 0.5 ned tdm trong tai/van ban
> TE3Y | tir chéi.
Vin thu S¢ Tu Phat hanh vén ban
Budc 7 | Vao sb van ban, luu trit hd so phép/Cong
chirc Phong B6
trg tr phap
Bu6c 8 | - Chuyén trakét qua vé Trung tam | Congchirc | Olngdy [Két qua gidi quyét
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Trinh

tr cdc Trach nhiém Thot £ z
buée N¢i dung cong viéc thwre hién gian thuec | Keét qui/ san pham
thure : * hién
hién

Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xic nhin
- Xé4c nhan trén phdn mém mot | Tu phap; Cong trén Hé théng théng tin
clra dién tir ciia S& Tu phap vé két | chirc S& Tu mot cira dién tr cla
qua da co tai Trung tdm Phuc vu | phép lam vigc S&/Két qua tra cho tb
hanh chinh cong; tai Trung tAm chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vu hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém
(nfucé) L sodt qud trinh gidi
- Két thic hd so trén phan mém quyét ho so

mot cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay truéc,ngéy hét han, bd
phén gidi quyét hd so cd trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Coéng chirc cia S& lam viéce
tai Trung tAm va giri van ban xin
16i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mjt 13n); cap nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 08

DUT HOAT DONG CUA CHI NHANH/V AN PHONG PAI
DIEN TRUNG TAM TRQNG TAI

: "’ N Tréch nhiém | . LD0} ]
buéc N¢i dung cong viée <a gian thwe | Két qud/ sin phim
th thue hién .n
we hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Hudng dan, kiém tra va tiép nhén (;ronglglulc‘So hen trd ke;c) qué/ Phiéu
ho so. Thyrc hién quét va luu trit Fclial% am zeu cﬂiu l? s11/n1§hlva
Budc 1 | hd so trén phan mem mét ctra dién vieela Lring oan L 10 so. o
tdm Phuc vy tir ch01 tlep nhan giai
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap 5 .
it . hanh chinh 0,5 ngay quyet hd so/ Phiéu
cong ’ Kiém sodt qua trinh
] ] gidi quyét hd so
Tiép nhdn hd so tr Trung tdm | Coéng chirc . .
Buéc 2 | Phyc vu hanh chinh céng Vin phong S& H6 so yéu cau
Tu phap
Céng chirc Vin ban yéu cau b
. o e A A Phong Bd trg X sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, Sé Tu 12 ngdy so/tir chéi giai quyét hd
phéap SO
Dy thio Chim dirt hoat ddng ciia| Cong chirc Dy thao Cham dit hoat
A o . 2 dong cua Chi nhanh,
. Chi nhanh, Vin phong dai dién| Phong BO tr¢ 3 \ R
Buéc 4 R ‘s .o o Qn 0,5ngady | Van phong dai dién
Trung tdm trong tdi/vin ban tr | tu phap, S¢ Tu T o 51/
chéi phép rung tan’l'trong tai/vin
’ ban tr choi.
Xem xét Dy thao Chdm dit hoat|  Lénh dao Dy thio Cham dit hoat
R . - X z - | @ong cua Chi nhéanh,
déng cua Chi nhdnh, Van phong | Phong B trg X \ . gea
Buéc 5 R A N 0,5ngay | Van phong dai dién
dai dién Trung tim trong tai/vdn | tu phap, S¢ Tu T tAm trone tAi/vin
ban tir chéi phap Tung tam trong tavv
) ban tir choi.
] ] Cham dirt hoat dong
Ky Cham dirt hoat dong cia Chi | Giam d6c S&/ cia Chi nhénh, Vin
Buéc 6 | nhanh, Vin phong dai dién Trung | Phé Gidm doc phong dai dién Trung
tAm trong tai/van ban tir choi. S& Tu phap tim trong tdi/van ban
0,5 ngay | tir choi.
Vian thu Sé Tu Phat hanh vin ban
Lo 1. I phap/Cong
Buéc 7 | Vao sd vén ban, luu trit ho so chirc Phong Bb
tro tu phap _ ]
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chic Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh c6ng; . Vin phong S& TTHC dugc xX4ac nhén
Bu6c 8 | - Xac nhén trén phn mém mét | Tu phép; Cong | 01 ngady | trén HE thong thong tin
cira dién tir cia S& Tu phap vé két | chic Sé Tu mit cra dién tr cua
qua d3 c6 tai Trung tdim Phuc vu | phép lam viéc So/KEt qua tra cho tO
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Trinh

tir cdc Tréch nhigm | . P01
bwéc Noi dung cong viéc e gian thwe | Két quéd/ san phlem
thwe hién PO
thue ’ * hién
hién

hanh chinh codng;

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi
(néu co)

- Két thioc hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- P6i v6i hd so qua han gidi
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cdng chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va gii vin ban xin
16i t& chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khoéng qua
mdt 14n); cap nhét hd so trén phén
mém mét cira dién ti.

tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong

chtc, c4 nhan/ Phiéu
xin 16i va hen lai ngdy
tra két qué/ Phiéu Kiém
soat quéd -trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC vin ban chira quy dinh (thoi gian giai quyét diyr kién 13 15
ngay lam viéc)
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Quy trinh sé: 09

DOI NQI DUNG GIAY PANG KY HOAT PONG CHI
CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Trinh
tu cac Trich nhié Thoi
buée Noi dung cong viéc :ﬁc nem gian thye | Két qua/ sin phim
thue we hién hign
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Huéng dan, kiém tra va tiép nban %ongllc ;m;:‘So hen trd ket qud/ Phicu
hd so. Thuc hién quét va luu trir | o Doop fam yéu cau bo sung va
Bude 1 | hd 5o trén phin mém mt cira dién | V5° @i Trung hoan thign h so/ Phicu
tir. Chuyén hd so v& S Tur phap | ‘oo EMC VU tr choi tiep nhin gldi
i 1§ hanh chinh 0,5 ngay qu¥ét hé so/ Phicu
) cong ? Kiém sodt quéa trinh
giai quyét hd so
Tiép nhin hdé so tr Trung tdm | Céng chirc
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phéap
Cong chirc Vin ban yéu cau bd
S Phong Bo trg 5 sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tir phép, S& Tur 12 ngay so/tir chéi gidi quyét hd
phap SO
Dy thao ndi dung thay d6i cua| Cong chirc Igg: ?l,;o élgyd;ﬁgpthgz
. Gidy phép ghi vao Gidy ding ky | Phong B6 trg X s A ,
BG4 | hoat dong cia Chi nhénh/van ban | ta phip, Sy Tus | P83V | Yo S8 Ene o/ Towe
tir choi. phép nhénh/van ban tir chéi
Ghi ndi dung thay déi cta Gidy| Lanh dao Ghi ndi dung thay doi
. A p \ % cia Giay phép vao
Budc 5 phép ghi vao Giady ding ky hoat| Phong Bo trg 0,5ngdy |Gidy dang ky hoat
dong cia Chi nhanh/vdn béan tir | tu phap, S6 Tw | 45 , Chi
chéi. phép pne ooa o
nhanh/viin ban tir chai.
Ghi ndi dung thay doi
. £ Giay phép thanh lap
Ky duyét ciia lanh dao/vin ban tiy | O1am doc 8¢/ ghi vao Gidy dang ky
Budc 6 x. Phé Gidm doc n .
choi. S Tir phap hﬂoat dong clia Tru13g
0.5 ned tdm trong tai/vin ban
2 D83Y | tir chéi.
Vin the S Tu Phét hanh vin ban
Budc 7 | Vao sb vin ban, luu trix hd so ch{’)r}cl:alglllcbglglgB 3
trg tu phap L
- Chuyén tra két qua vé Trung tdim [ Cong chirc Ké qua giai quyét
Budc 8 Phyc vy hanh chinh c6ng; Vin phong S& 01 ngdy TTHC dugc x4c nhin
- X4c nhén trén phan mém mdt | Tu phdp; Cong trén Hé thong thong tin

cira dién tir ciia S& Tu phap vé két

chic So Tu

moit cita dién tr cla
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Trinh

tr cae Tréch nhigm | 1001 g
buéc N¢i dung cong viéc oA gian thwc | Keét quid/ sin pham
thue hién < a

thue hién

hién i
qua da cb tai Trung tdm Phuc vu | phdp lam viéc S&/Keét qua trd cho ”cé
hanh chinh cong; tai Trung tdm chitc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thii | Phuc vu hanh xin 161 va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi| chinh céng tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu co)

- Két thuc hd so trén phin mém
mot cira di€n tir.

- DPb6i véi hd so qui han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét h6é so c6 trich
nhiém th6éng bio bing vin ban
cho Cong chirc ciia S& lam viée
tai Trung tAm va giri vin ban xin
18i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
r0 ly do qud han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thwc hién khong qua
mét 14n); cip nhat hd so trén phén
mém mot cira dién ti.

soat qud trinh gidi
quyé¢t ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 10

g ~m *THU HOI GIAY DANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA TO

Y HUC TRQNG TAI NUO’C NGOAI TAI VIET NAM
:u.\ }
Trin 4
b che Tréch nhigm | . 001 :
bwéc Noi dung céng viée b h.A? gian thwe | Két qua/ san phim
thwe thye hign hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan (%"ng;!‘“f, 56 hen trd kelt) qué/ Phiéu
| hd so. Thyc hién quét va luu trit 1 paap fam yéu ciu by sung va
Buée 1 | hd so trén phin mém mot cira dién | 5o tai Trung hodn thi¢n ho so/ Phiéu
\ L pha Ao . tam Phuc vy tir ch01 tlep nhdn giai
tu,. (’?huyen ho s vé 56 Tu phip hanh chinh X quyet hé so/ Phiéu
X ly. cong 0,5 ngdy Kiém soat qua trinh
- giai quyét hd so
: Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Céng chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu chu
Tu phéap i ’
Céng chirc Vin ban yéu céu bd
. T S A Phong Bo6 trg X sung va hoan thién hé
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tr phép, S& Tu 12 ngay sotir chéi gidi quyét hd
phéap SO _
Dy théo Quyét dinh thu hdi Gidy | Cong chirc 5 tg“l‘: Qgg’rft ‘Ey‘,’hhﬂ:i
. . | dang ky hoat dong Chi nhanh ciia | Phéng B4 tro | o ey (ang Ky hog
Buéc4 | 25 . v, e rox ; 0,5 ngay | dong Chi nhanh ctiia TO
TO chirc trong tai nudc ngoai/van | fu phap,’ Sé Tu chirc trong tai muéc
bin tir chot. phap ngodi/viin ban tir chdi.
Xem xét Dy thao Quyét dinh thu Lanh dao hD; tg?: Q;a): t ilynhhtf;
Bué hdi Gidy ding ky hoat dong Chi | Phong Bé trg X y g
uge 5 . AT i N o an 0,5 ngay | dong Chi nhénh cia TH
nhénh cia To chuc trong tai nude | tw phap, S6 Tu chirc trong thi muréc
ngoai/vin ban tir choi. phap ngodi/vin ban tir chéi.
Ky Quyét dinh thu hdi Gidy dang Giam déc S&/ 8}2;6’( dg:lngh kt;,m hl;:,:
. ky hoat dong Chi nhanh cia T N n - \ A
Bute 6 chirc trong tai nwdc ngodi/van ban Ph? Gidm ("loc d91’1g Chi nhanh. cta ]:O
tr chéi. S& Tu phap chuc‘:. trong’ té‘l nude
0,5 ngay | ngodi/vin ban tir chai.
Vin thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
Budc 7 | Vao sb van bén, luu trit hd so Chl’; l;algl{lcoggio
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chiic Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh cong; Vin phong S¢& TTHC dugc xac nhén
Budc 8 | - Xdc nhéan trén phin mém mot | Tu phép; Cong | 01 ngdy | trén Hé thong théng tin
ctra dién tir cia S& Tu phap vé két| chicSo Tu mot 5:1’Ia dién tor cﬁg
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc S&/Ket qua tra cho to

20




Trinh

tr cdc Tréch nhigm | . 1091 ] z
buéc N@i dung cong viéc " gian thuee | Két quéd/ san pham
thwe hié¢n .
thue hién
hién

hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(néu c6)

- Két thtic hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan giai quyét ho so cb trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Coéng chirc cia S¢ 1am viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t& chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
10 1y do qud han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); c4p nhat hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

tai Trung tim
Phuc vu hanh
chinh cong

chitc, c4 nhan/ Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua/ Phiéu Kiém
sodt qua trinh gidi
quyét hd so

Tong théi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée
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Quy trinh sb: 11

" NG BAO VE VIEC THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN
fHU’C TRQNG TAINUGC NGOAI TAI VIET NAM

: . o Thoi
buéc N¢i dung cong viéc T:;Ch llllh: ¥ gian thue | Két qua/ san phim
thue tre fagn hién
hién
Gidy tiép nhin ho so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhan | CON8 chuc 86 hen tré két qud/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va luu trit TF p h?p lam yéu cau bo sung va
Buéce 1 | hd so trén phz‘“m mém mdt cira dién VI? N talllTrung hoan thi¢n ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phép tal‘n P vo vy t ch01 tlép nhan gidi
xir . hanhA chinh 0,5 ngly quyet hé so/ Phiéu
cong ? Kiém so4t qud trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhén hd so tir Trung tdm | Cong chirc
Budc 2 | Phyc vu hanh chinh cong Van phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Cong cl;t’xc Vin ban yéu cdu b(f)
. 2 A Phong Bo trg \ sung va hoadn thién ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tr phdp, S¢ Tu 12 ngay so/tir chéi gidi quyét hd
phép S¢
s A 2. i s Cong chirc Du thdo ndi dung thay
B Dy thio n6i dung thay d0i ghivao | pyo, 'pa di ghi vao Gidy dang
udc 4 | Gidy dang ky hoat dong cua Chi 0,5 ngay . o . ;
nhénh/van ban tir chéi. tu phép, S& Tu ky hoat déng cia Ch1
phap nhanh/vin ban tr ch(‘n;
Ghi néi dung thay ddi vio Gidy | _ LAnnda0 Ghi ndi dung thay doi
. , A . . | Phong B6 trg vao Giay diang ky hoat
Buéc5 | ddng ky hoat dong cua Chi s 0,5 ngdy | .. . .
nhanh/van ban tir chéi. tr php, S¢ Tu dong = cla  Chi
phép nhénh/van bén tir choi.
. z Ghi ndi dung thay doi
Bubc 6 Ky duyét cua lanh dao/van ban tir Si;?lr(l}?a(r); ggé vao Gidy ding. ky hoat
choi. S& Tu phép dong cﬁa‘ C}?. nhinh
0,5 ngay /van ban tir choi.
Vanthu S¢ Tu | Phét hanh vin ban
Budc 7 | Vo sb van béan, wu trit hd so Chfl’ IéagﬁcbgggBo
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; Van phong S¢& TTHC dugc xdc nhén
- Xac nhén trén phin mém mét | Tu phip; Cong trén Hé théng thong tin
Budc 8 cira dién tir clia S& Tu phap v& két | chirc S& Tu 01 ngay mt cra dién tir cua
qua dd c6 tai Trung tdm Phyuc vu | phép lam viéc , Sa/Két qua tra cho to
hénh chinh cdng; tai Trung tdm chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 191 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi | chinh cdng trd két qué/ Phicu Kiém
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Trinh

ty cdc Trach nhiém Thot £ » z
buéc Noi dung cong viée n gian thye | Keét quéd/ san pham
thuc hién o
thure hién
hién

(néu cb)

- Két thiic hd so trén phdn mém
mot ctra dién tir.

- Pbi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so cé trach
nhiém thong bdo bing van ban
cho Cdng chirc ciia S& lam viéc
tai Trung tdm va guri vin ban xin
15i t8 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, théi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua duge thuc hién khéng qui
mdt 14n); cdp nhat hd so trén phin
mém mdt clra dlen tir.

soat qud trinh gidi

quyét hd so

Tong théi gian giai quyét TTHC vin ban chwa quy dinh (th&i gian gidi quyét dur kién la 15
ngay lam viéc)
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Quy trmh s0: 12

ONG BAO THAY POI TRUONG VAN PHONG PAI DIEN, PIA
SO CUA VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHU'C TRONG
TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Trinh
tir céc Trach nhi¢m Thei
buéc N¢i dung cong viéc e gian thye | Két qua/san phim
thue hién ‘n
thuc hién
hién
. ] Glay tiép nhan ho
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | ., . Qn so/Két qua gidi quyét
hé so. Thyc hién quét va hru trx | SO08 chuc SO TTHC dugc xdc nhan
A a X A e 2 on Tu phap lam A A K ,. .
ho so trén phan mém mét ctra dién | .. °, . trén H¢ thong thong tin
, . viéc tai Trung \ Ae e O
Bué6c 1 | tir. . . tam Phuc vu 0,5 ngay |mdt clra dién tir cua
Xéc nhén trén phin mém mot ot | LS So/Phiéu Kiém soat
dién tir cia S& Tu phdp. Chuyén n qua trinh giai quyét ho
A A az cong
ho so vé S& Tu phap. SO
Tiép nhan ho so tr Trung tim | Cong chirc
Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S¢ _
. Tu phép; ... | S& Tu phap nhén dugc
Bute 2 Cong chirc 0,5 ngay thong béo
Phong Bo trg
tu phap

Tong thot gian gii guyet TTHC: vin ban chwa quy dinh (Thoi gian tiep nhan hd so va
chuyén vé phong chuyén mén du kién Ia 1 ngay lam viéc)
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Quy trinh sb: 13

)NG BAO THAY POI PIA PIEM PAT TRU SO CUA VAN
EN CUA TO CHUC ' TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET
NAM SANG TiNH, THANH PHO
TRU'C THUQC TRUNG UONG KHAC

Trinh
tr cac Tréch nhiém | . 100} :
buéc N¢i dung cong viéc e gian thwc | Két qui/san phim
thuc hién .n
thuc : : hién
hi€n , .
Gidy tiep nhan ho
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan | .. . an so/Két qua giai quyét
ht} so. Thuc ‘hién‘quét va luu trit (,:r(:;lgl_f;ufmsno TTHC dugc xdc nhin
ho so trén phan mém mot cira dién | _ . . phap trén H¢ thong thong tin
, \ viéc tai Trung \ Ay D
Buéc 1 | t. n 0,5ngdy | mot cia di€n tr cua
. A on A A np tdm Phuc vu . o1 & .2 .
Xac nhén trén phin mém m{t cira hanh chinh So/Phicu  Kiém soat
dién tr cia S& Tu phap. Chuyén o qué trinh giai quyét ho
A Az . cdng
ho so vé€ S¢ Tu phap. SO
Tiép nhan h6 so tir Trung tdm | Céng chic
Phuc vu hanh chinh céng Vin phong S¢&
. Tu phap; \ S& Tu phap nhan dugc
Buge2 Céng chic 0,5 ngdy thong béo
Phong Bb trg
tu phap

Tong thai gian giai ?uyet TTHC: vin ban chwa quy dinh (Thoi gian tlep nhin ho so va
chuyén vé phong chuyén mén dw kién 12 1 ngay 1dm viéc)
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Quy trmh s6: 14

: THONG BAO THAY POI PJA PIEM PAT TRY SO CUA CHI
0 CHUC TRONG TAINU'GC NGOAI TAI VIET NAM SANG
HANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG KHAC

tir cac Trach nhiém Thoi
buéc Néi dung céng viée €M | gian thye | K&t qud/san phim
thwe hién <n
thye * * hién
hién ] ]
. , Gidy tiép nhan hd
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | ., o so/Két qua gidi quyét
hd so. Thuc hién quét va hwu trit Cong CPUC‘SO TTHC dugc xic nhin
A A Ao A Ne n ara Tu phép lam A TTA (LA o L
ho so trén phdn mém mt cradién | .. " . trén H¢ thong thong tin
, R viéc tai Trung . e n DS
Buéc 1 | . A 0,5 ngay | mét ctha dién tr cua
. A A A A Ae o tdm Phuc vy 2 2
Xéc nh@n trén phan mém mot clra hanh chinh S6/Phi€u Ki€ém soat
dién tir cia S& Tu phap. Chuyén o qué trinh giai quyet hd
A X Qx . cong
ho so vé€ S& Tu phap. SO
Tiép nhén hd so tr Trung tim | Cong chirc
Phuc vu hanh chinh céng Vin phong S&
. Tu phép; ... | S& Tu phap nhan dugc
Bude 2 Cong chic | % "8 | thang béio
Phong Bo trg
tu phap

Tong théi gian giai ?uyet TTHC: vin ban chua quy dinh (Thoi gian tiép nhan hd so va
chuyén vé phong chuyén mon du kién 12 1 ngdy lam viéc)
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Quy trinh so: 15

G BAO THAY POI BIA PIEM PAT TRY SO CUA TRUNG
Al, CHI NHANH TRUNG TAM TRONG TAI SANG TINH,
PHO TRUC THUQC TRUNG UONG KHAC

Trinh
tr cac Tréch nhiém | . 1O
buéc Noi dung cdng viéc . gian thye | Két qui/san phim
thyre hién n :
thue hién
hign _ \
Giay tiép nhén ho
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | . o so/Két qua giai quyét
hd so. Thuc hién quét va heu trix Cong chuc‘Sor TTHC dugce xac nhén
X A A A Ay . A Tu phép lam A A oA A .
ho so trén phdn mém mét cradién | .. % . trén HE thong thong tin
X viéc tai Trung \ Ay ot A e
Bué6c 1 | tu. n 0,5 ngdy | mft cta dién tr cua
A A A A A n tam Phuc vu Y e 2
Xéc nhén trén phan mém mat cira hanh chinh So/Phieu Kiém soat
dién tir cia S& Tu phdp. Chuyén cbn qua trinh giai quyét ho
hd so vé S& Tu phap. & SO
Tiép nhin hé so tir Trung tdm | Cong chirc
Phuc vy hanh chinh céng Vién phong S&
. Tu phap; ... | S& Tu phap nhén dugc
Buge2 Cong chire | > "% | thong béo
Phong B6 trg
tu phap

Téng thoi gian gidi guyét TTHC: viin ban chwa quy dinh (Thoi gian ﬁép nhin ho so va
chuyén vé phong chuyén mén dw kién 1a 1 ngay lam viéc)
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Quy trinh so 16

r ca s Trach nhi¢ém Théi £ P
buéc N¢i dung cong viéc o a gian thyc | Ket qui/sdn pham
thyre hién n
thye hién
hién
. ] Glay ti€p nhén ho
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan | ., Cax so/Két qua giai quyét
hd so. Thuc hién quét va hru trix (;I.??ghc;ulcarsno TTHC dugc xéc nhén
hd so trén phin mém mot ctradién | - PP trén He théng thong tin
, A viéc tai Trung \ e A e
Buodc 1 | tir. . . tam Phuc vu 0,5 ngay | mét clra dién t cua
Xéc nhan trén phan mém mot cra hanh clllxinh' S&/Phiéu  Kiém _sodt
dién tir cia S& Tu phip. Chuyen o qué trinh giai quyét ho
3 2 ax . cong
ho so vé S& Tu phap. so
Tiép nhan hd so tir Trung tim | Céng chitc
Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S¢
. Tu phép; ... | S& Tu phép nhén dugc
Butc2 Cong chirc 0,5 ngady thong bao
Phong B6 trg
tu phap

Téng thoi gian giai guyet TTHC: vin ban chwa quy dinh (Thoi gian tiép nhan hé so va
chuyén vé phong chuyén mon dw kién 1a 1 ngay lam viéc)
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Quy trinh s6: 17

BALTHONG BAO VE VIEC THANH LAP VAN PHONG
%7 DAL DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI

Trinh
ti che Tréch nhigm | 10O »
buéc N¢i dung cong viéc . gian thwe Két qua/san phim
thue hién a
thuce hién
hién i .
Gidy tiep nhdn ho
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | ., .o so/Két qua giai quyét
hd so. Thyc hién quét va hru trix Cong chirc S TTHC dugc x4c nhdn
A A A A Ap o n Tu phap lam A A (1A A .
ho so trén phan mém mét cra dién | _.. ° . trén H¢ thong thong tin
\ viéc tai Trung \ A n e e
Budc 1 | tr. n 0,5 ngady [mét cioa dién tr cia
A en A A Ap o tdm Phuc vu L4 .2 ,
Xéac nhén trén phan mém mdt cia | s chinh S&/Phieu  Ki€m soat
dién tir cia S¢& Tu phéap. Chuyén R qua trinh giai quyet ho
A A . cong
ho so v€ S¢ Tu phap. SO
Tiép nhan ho so tir Trung tdim | Cong chirc
Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S&
. Tu phép; ... | S& Tu phap nhén dugc
Buée2 Cong chirc 0,5 ngdy thong béo
Phong Bo tro
tur phdp

Tong thoi gian giai ?uyét TTHC: vin ban chwra quy dinh (Thdi gian tiép nhin hd so va
- chuyén vé phong chuyén mén dw kién 1a 1 ngay 1am viéc)
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Quy trlnh s6: 18

J& TRONG BAO VE VIEC THAY POI PIA PIEM PAT TRY SO,

PHONG DAI DIEN CUA TRUNG TAM TRQN G TAI

: Trach nhiém Thoi
buéc Noi dung cong viéc e gian thye | Két qua/san phim
thuc hi¢n <
thue hién
hién
N . . Glay tiép nhén ho
Huéng dan, kiém tra va ti€p nhan | . . so/Két qua giai quyét
ho so. Thuc hién quét va luu trit Cong C!flu‘C‘S(Y)’ TTHC dugc xéc nhin
A n A NP Tu phép lam n TrA Lt A .
ho so trén phan mém mdt cra dién | ., . trén HE thong thong tin
. viéc tai Trung \ Ay e
Buéc 1 | tir. A 0,5 ngdy | mét cura dién tr cua
A in 3 A A tam Phuc vu " .2
Xac nhén trén phan mém mét cira hanh chinh S¢/Phi€u Kiém soat
dién tir cia S& Tu phap. Chuyén o qué trinh giai quyéet ho
A 2 ax cong
ho so vé S& Tu phap. SO
Tiép nhan hd so tir Trung tdm | Cong chirc
Phuc vy hanh chinh cong Vin phong S¢
. Tu phap; \ S& Tu phép nhéan dugce
Butc2 Cong chirc 0,5 ngay théng béo
Phong BO trg
tu phép

Téng thoi gian gidi guyet TTHC: vin ban chwa quy dinh (Théi gian tiép nhan ho so va

chuyén vé phong chuyén mén di kién 12 1 ngiy 1am viéc)
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Quy trinh s6: 19

HONG BAO THAY POI DANH SACH TRONG TAI VIEN

Thoi

tai Trung tdm va gii van ban xin
16i t§ chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
ro ly do qua han, théi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thuc hién khoéng qui
mdt 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mét cira dién ti.

Trach nhiém | . £ 2
‘a gian thre | Keét qud/ sin pham
thure hién hi¢n
Gidy tiép nhan ho so va
x 1R % Cong chic S& hen trd két qua/ Phieu
H;Ic’mg dan, klc_afn tra va t‘1ep nhéir~1 Tu phép lam yéu ciu bd sung va
ho so. Thuc hi€n quét va luu trit | ., LT hoan thién hd so/ Phié
Buéc 1 | hd so trén phin mém mot cira dién | o o LIung oan Ll 1o S0/ tieu
tir. Chuyén hd so v& So Tu phap | "2 Phue v tr choi tép nhan gidi
it PA3P | panhchinh | 0,5ngdy |quyét hd so/ Phiéu
Xuly. cong Kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
Tiép nhin hd so tir Trung tdim | Cong chirc . .
Bué6c 2 | Phuc vu hanh chinh cong Van phong S Ho6 so yéu cau
Tu phép ]
Cong chuc Cong b6 Danh sach
. Phong Bb tro trong tdi vién da dugc
Xem xét, thim dinh hé so, trinh | tu phap, lanh thay dbi
Budce 3 | Lanh dao S& cong bd Danh sach | dao Phong BO | 8,5 ngay
trong tai vién da dugc thay dbi trg tu phép,
lanh dao S¢ Tu
phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong; .
- X4c nhin trén phan mém mot
ctra dién tir ciia S& Tu phép vé két
qué da cb tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng; . .
- Két thic ho so trén phan mém Ca ,
Ap h ATAL e ong chirc
mot cira dién tir. \
£: e 1A . .,. | Van phong S&
- P6i v6i hé so qué han giai Tur ohép: Con
quyet, trong thdi han chim nhat phap; &
3 : ~ | chucSé Tu \
Budc 4 | 01 ngay tru6éc ngdy hét han, b s ea 1 ngay
A aae £ 1.k . phép lam viéc
phén gidi quyet h6 so cé trach . A
A A 5 « 1. | tai Trungtidm
nhiém thoéng bdo bing vin ban A
. .~ | Phucvuhanh
cho Céng chic ciia S& lam viéc i1 oA
chinh cong

ngay lam viéc)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC viin bén chwa quy dinh (thdi gian gidi quyét dy Kién 12 10
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Quy trinh sé: 20

: BO NHIEM CONG CHUNG VIEN

Trinh £ 5
tw c’é ¢ At " o Trach nhiém Théi £
lt)lllwc N¢i dung cong viéc thure hiél.l gian thuc | Két qui/ sin phim
e ‘ : hién
hién
Gidy tiép nhan hd so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhan Cdng chiac S& hen trd két qué/ Phiéu
hd so. Thyuc hién quét va lwu trir Tu Iﬁlé,’i,lam ieu :zlu bo sung va
Bude 1 | hd so trén phin mém mot cira dign | V- % 108 oan ién ho so/ Phiéu
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | 2 Phuc vu fr chol tiep nhan gldi
Xt 1. hanh chinh 0,5 ngly quyét ho so/ Phieu
cong ’ Kiém soat quéd trinh
] ] giai quyét hd so
Tiép nhdan h6 so tr Trung tdm | Cong chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu céu
Tu phap
Céng CI}I'IC Vian ban yéu ciu bd
A a1 LA Phong Bb trg . sung va hoan thién hd
Bude3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, S& Tu 8 ngay so/tir chéi giai quyét hd
phap SO
sk 1a A . .| Congchirc Dy thio vin ban dé
Dy thao vian ban dé€ nghi B§ s F -
. i A P Phong B6 trg . nghi BQ truong BO Tu
Budc 4 g;rnort{ug;giTu phap bd nhiém/van i phép, S& Tu 0,5 ngay phap bé nhiém/van bin
) phép tir chéi.
) Lanh dao Dy thdo vin ban dé
Xem xét Dy thao vén ban dé nghi Phong B4 trg nghi B6 truéng B Tu
Budc5 |Bo truong BO6 Tu phap bd = o 0,5 ngay Y- ST
nhiém/van ban tir chéi. tu phap, S& Tu phép b6 nhiém/van ban
phéap fir choi.
Ky duyét vin ban dé nghj B¢ | Gidm doc S&/
truéng B Tu phap bd nhiém/vin | Phé Giam dbc
ban tir chbi. Sé& Tu phap Vin ban dé nghi Bo
Budc 6 Vin thu S Tu | 0,5 ngay | truéng B§ Tu phap bo
% o1 A phap/Cong nhiém/vin ban tir chéi
V3o so6 vin ban, Iuu trit ho so chirc Phong Bb
trg fu phap i i
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay : Két qua gidi quyét
nhén duqc vin ban va hd so dé TTHC dugc xéac nhén
nghj bb nhiém ciia S& Tu phap, trén Hé thong thong tin
Bo truorng B¢ Tu phap xem xeét, mot cra dign tr cua
Buéc 7 quyet dinh bd nhiém cong chimg | BO truéng BO 30 noa S&/Két qua tra cho tb
vién; trudng hop tir chdi bd nhiém Tu phap g2y chirc, c4 nhan/ Phiéu

phai théng bao bing vén ban,
trong d6 néu 13 ly do, giri cho S¢
Tu phdp va ngudi dé nghi bd
nhiém

xin 16i va hen lai ngay
tra két qua/ Phidu Kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so
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Trinh

tw cac A Thoi )
buéc Noi dung cong viéc T:ﬁfrl; ;liléﬁm gian thue Két qui/ san phim
thue ’ hién
hién
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong;
- Xac nhin trén ph?m mém mdt
cira dién tir cia S& Tur phap vé két
qua d3 c6 tai Trung tdm Phyuc vu
hanh chinh cong;
- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(néu co) Cong chirc
- Két thuc hd so trén phin mém | Vin phong S&
mdt cira dién tir. Tu phéap; Cong

- Pbi v6i hd so qud han gidi| chic SéTu
quyét, trong thoi han chim nhét | phap lam viéc
01 ngay truéc ngidy hét han, bd | tai Trung tdm
phan giai quyét hd so c6 trich | Phuc vu hanh
nhiém thong bdo bing vin ban | chinh cong
cho Cong chirc cia S& lam viéce
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i td chirc/ ca nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mdt 14n); cip nhat hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

Tbng thoi gian giai quyét TTHC:

+ Trong thdi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so d& nghi bd nhiém, S& Tu phép c6 vin
ban d nghi B6 truéng Bo Tu phap bd nhiém cong chimg vién kém theo hd so dé nghi bd nhiém;
trudmg hop tir chdi d& nghij thi phai thdng bdo biang vin ban, trong d6 néu 18 1y do cho ngudi ndp hd
SO; :

+ Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhén dugc van ban va hd so d nghj bd nhiém cia S& Tu
phép, Bo truéng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh bd nhiém céng chimg vién; trudng hop tir chdi bd
nhiém phai thong bao bang vin ban, trong d6 néu rd 1y do, giri cho S& Tu phap va ngudi dé nghij bd
nhiém. :
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Quy trmh s0: 21

NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN

Trinh
b cae Trach nhi¢m Thoi £
bude thure hiéz gian thye | Két qua/ sin phim
thye : * hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan (r?l?ng ;;m;:‘SG hen tré kelt) qué/ Phiéu
hé so. Thuc hién _quét va luu trix 1 phap fam yéu ciu b sung va
Budc 1 | hd so trén phin mem Ot cira dién vie tai Trung hoan thi¢n ho so/ Phicu
p mot ¢ A
tir. Chuyén hé so vé S& Tu phap tam Phucfvu tr ChOI tlep nhan gidi
hanh chinh uyét hd so/ Phiéu
Xt ly. A 0,5 ngay awy
cong Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhin hd so tir Trung tim | Céng chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu céu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu cau b0
e LA 4 A Phong BoO tr¢ 5 sung va hoan thién ho
Budc3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, S¢ Tu 8 ngay so/tir chbi giai quyét hd
phap SO .
2 Cong chirc Du thao vin ban dé
Dy théo vén ban dé nghi BO Tu| 5 o 'pg irg . | nghi B¢ Tu phép midn
Bu6c 4 | phap mién nhiém céng ching 0,5 ngay cn o .
tu phap, S& Tu nhiém cb6ng ching
vién/vén bén tlr choi. phép vién/vin ban tir chéi.
~ Dy thdo Dy thao vin
Xem xét Dy thio vén bin d& nghj | 1, S0UHO bin dé nghi Bo Tu
Bu6c5 |B6 Tu phap mién nhiém cong tr oh ég S& Tu 0,5 ngay | phdp mi€n nhiém cong
chimg vién/vin ban tir chdi. p ﬁ; chimg vién/vén ban tir
phap chéi.
Ky duyét vin ban dé nghi mién | Gidm doc So/
. nhi{cf.:m cong chimg vién/vin ban tir Ph(:) Giam {Iéc Vin bin d& nghi B6 Tu
choi. S¢ Tu phap phép mién nhiém cong
Budéc 6 Vﬁ?l thu S& Tu | 0,5 ngay chimg vié n/véxi ban tiy
V2o s6 vin ban, hru trir hd so phap/Cong chéi.
chirc Phong B
trg tu phép i
Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay Két qua gidi quyét
nhan dugc vin ban va hd so dé TTHC dugc x4c nhén
nghi bd nhiém cia S& Tu phap, trén Hé théng thong tin
Bo truong B Tu phdp xem xét, B6 truéng Bo mot cira dién tir cua
Buéc 7 | quyét dinh bd nhiém lai cong “Tu phd 30 ngay | S&/Két qua trd cho té
phap chitc, c4 nhén/ Phiéu

chimg vién; trudng hop tir choi bo
nhiém phai théng béo bing vin
ban, trong 6 néu rd ly do, giri cho
S& Tu phap va ngudi d& nghi bd

xin 191 va hen lai ngay
trd két qué/ Phi€u Ki€ém
sodt qud trinh giai
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Trinh
tur cac . on Thoi
t;u'éc Noi dung cong viéc T:ZCh nl.l:em gian thye Két quéd/ sin phﬁm
we hién .
thue hién
hién
nhiém quyét hd so
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc
Phuc vy hanh chinh cong; Vin phong S¢
- Xé4c nhén trén phin mém .mét | Tu phap; Cong
cira dién tir cia S& Tu phap vé két | chirc S& Tu 0.5 ned
qua di c6 tai Trung tdm Phuc vy | phép lam viéc > NgaY
hanh chinh cOng; tai Trung tdm
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

+ Trong thoi han 10 ngay lam vige ké tir ngdy nhén da hd so d& nghij bd nhiém lai cong chitng vién,
S& Tu phép c¢6 vin ban dé& nghi B trudng BO Tu phap bd nhiém lai cdng chimg vién kém theo hd
so d& nghj bd nhiém lai; trudng hop tir chbi @& nghi thi phai thong béo bang vin ban, trong d6 néu
16 Iy do cho ngudi ndp hd so;

+ Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhin duoc vén ban va hd so @& nghj bd nhiém lai cia S& Tu
phép, B6 trudng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh b nhiém lai cong chimg vién; trudong hop tir chéi
bd nhiém lai phai théng bio bing vin ban, trong d6 néu rd Iy do, giri cho S& Tu phap va ngudi dé
nghj bd nhiém.
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Quy trinh sé: 22

TEN NHIEM CONG CHUNG VIEN
PRG HOP PUQC MIEN NHIEM)
Trinh |
tw cac . ‘a Thoi
buéec N§i dung cong vigc T:;ct 1;111} vm gian thee | Két qua/ san phim
thwre | pre fien hién
hién
Gidy tiép nhén hd so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhén Cong chiic S& hen tra két qué/ Phiéu
hé so. Thu,c hién quét va hru trit "1."11 P h:‘ip am yéu cdu b sung va
B Y At A X Ay o a:a | ViEctai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
u6c 1 | ho so trén phan mém mt cira di¢n tam Phuc vu tir chéi tip nbén gidi
tu (’lhuyén ho so vé 56 Tu phdp hanh chinh \ quyét hd so/ thiléu
Xt Iy. cong 0,5 ngdy Kiém sodt qua trinh
_ i giai quyét hd so
» Tiép nhén ho so tir Trung tdm| Cong chic . .
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh c6ng Vin phong S& HO6 so yéu cau
Tu phép .
Cong chirc Véan ban yéu céu bd
. S S A Phong B6 tr¢ \ sung va hoan thién ho
Buge 3 | Xem xét, tham dinh ho so tur phap, S6 Tu | 1298 | so/tir chéi gidi quyét hd
phap SO
; 3 . A Cong chirc Dy thdo vin ban dé
Du, thao AVﬁn ban dc r;gh ! .130 Phong B tro . nghi Bo truéng Bo Tu
Budc 4 | truébng B6 Tu phédp bd nhiém hap. S T 0,5 ngay hép bb nhidm lai /vin
lai/vin ban tir chéi. rprEp, S0 T o °h im lat fv
: phap choi.
. , s .| Lanhdao Dy thdo vin ban dé
Xem xét Dy tho van bin &é nghi | py0 P el nehi Bo trumg B Tu
Bue5 | Bo tubng BO Tu phip b0| . o 'ssTu | %P8 | phap bb nhiém lei /vin
nhiém/van ban tir choi. ph;ig ban tir chdi.
Ky duyét vin bian dé nghi B6 | Giam dbc Sa/
truéng By Tu phap bd nhiém | Phé Gidm dbc 3 R
lai/vin ban tir chbi. S& Tu phap Vén bénA de nghi B?
Bude 6 Van thu S5 Tu | 0,5 ngay | Foone Bo Tu phap bo
uoc " ‘/‘Con ¥ U208 nhigm laivin ban tir
Vao sb van ban, luu trit hd so chﬁ " ll,’h cmggBo chéi
i trg tu phip
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhén dugc van ban va ho so de
nghi bd nhiém cua S¢& Tu phap,
Bo truéng BO Tu phap xem xeét, Ao n
Bu6c 7 | quyét dinh bS nhiém lai cong BQT?SEEPBQ 15 ngay

ching vién; truong hop tir choi bo
nhiém phéi théng bao bing vin
ban, trong d6 néu rd ly do, gtri cho
S& Tu phép va ngudi d& nghi bd

36




Trinh
twr cac ‘ ‘n Thoi
buéc N¢i dung cong viéc T:ﬁfrl:: lllllil:ﬁm gian thure Két qua/ san phim
thye we i hién
hién
nhiém
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong;
- Xé4c nhén trén phin mém mot
cira dién tir ciia S& Tur phap vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong; )
- Hoan trd két qua gidi quyéet thu Két qui gisi quyét
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi , TTHCq d00 %o nhan
(n€uco) ., | Congchic trén Hé théng thong tin
- Két thic ho so trén phan mém | Vin phong S& e v aim e,
Ay n atA . n moét cira dién tr cua
mdt clra dién tir. Tu phap; Cong S&/KEt qué trd cho tb
- D’f)i véi hd so qud han gidi| chirc S¢ Tu chitc. ¢4 nhin/ Phiéu
quyet, trong thoi han chdm nhét | phap lam vige <in lgi va hen lai ngay
01 ngay truéc ngdy hét han, by | tai Trung tdm te4 két qu/ Phidu Kid
A aas £ . €t qud/ Phieu Kiém
phén gidi quyét hé so c6 trach | Phyc vuhanh soft qué trinh eidi
nhiém thong bdo bing vin ban| chinh cong & b oo g
cho Cong chirc cia S¢ lam viéc quyethos
tai Trung tdm va glri van ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
0 ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); cip nhat hd so trén phan
mém mét cira dién ti.
Tong thoi gian giai quyét TTHC:

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc don de nghj mién nhiém cia cong chimg vién, S¢
Tu phap c6 vin ban dé nghi kém theo don d& nghi mién nhiém cia cong chimg vién giri Bo trudng
B0 Tu phap;
+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc hé so d& nghj mién nhiém cong chimg vién, B6
trudng B Tu phép xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém cong chimg vién.
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Quy trmh s6: 23

KY TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG

Trinh
tr cac . Thoi
buéc N§i dung cong viéc Tréch nl.lfgm gian thwe | Két qué/ san phim
thue thyc hién hi¢n
hién
Gidy tiép nhén hd so va
Huong dan, kiém tra va tlep nhin (rlrong; hu;: 8¢ hen tra ket qua/ Phicu
hd so. Thuc hlg-:n quet va hru trir 'llp ap lam yéu cau bd sung va
Budc 1 | hd so trén phan mém mdt cira dién v‘? ¢ tai Trung hoan thlq:n h so/ Phicu
tit. Chuyén hd so vé S& Tu phap | 1AM Phucvu tir choi tip nhin giéi
. 1e hanh chinh uyét hd so/ Phiu
xir ly. A 0,5 ngdy |4y
cdng ’ Kiém soit qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhian hdé so tr Trung tdim| Cong chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu céu
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu ciu bgz)
e A 4t A Phong B6 tr¢ X sung va hoan thién ho
Bude 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, S Tu 4 ngdy so/tir chbi giai quyét hd
phép SO
. Céng chirc Dy thao Thong béo vé
, Dy thao Thong bao vé viéc da ghi Phong B4 tro viéc dd ghi tén vao
Budc 4 | tén vao danh sach ngudi tip su o hag S& Tu 0,5 ngdy | danh sach ngudi tap sy
clia S& Tu phap/van ban tir chéi. iy cia S& Tw phap/van
phap ban tir chéi. ‘
Xem xét Du théo Théng bdo vé Lanh dao DIAI thgg Thqn%Abéo e
. viéc d4 ghi tén vao danh sach| PhongBbtrg vive ght o vao
Budc 5 ' . . . - | 0,5ngdy |danh sach nguoi tip su
ngudi tdp sy cia S& Tu phap/van | tu phip, S¢ Tu . .
o o A p cia So¢ Tu phép/van
bén tir choi. phap ban tir chéi.
Ky Théng béo vé viéc da ghi tén| Gidm dbc S&/ Thong béo vo viee B
Budc 6 | vio danh sach ngudi tip sy cia | Phé Gidm dbc ghi t’.:nA vao canh sac
S& Tu phép/véin ban tir chdi S& Tur phép ngudi tap sy cua S¢ Tu
' 0,5 ngay phép/vin ban tir choi.
Vanthu S¢ Tu | Phét hanh vin ban
Budc 7 | VAo sb vin ban, luu trir hd so chﬂ lcl:algl/lggrglgBo
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tdim | Cong chirc Két qua giadi quyét
Phyc vy hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xac nhén
- Xé4c nhan trén phin mém .mot | Tu phép; Cong trén H¢ thong thong tin
Budc 8 | cira dién tir cia S& Tu phap vé két | chirc S& Tu 1ngdy |mdt cira di¢n tr cua
qua dd c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam vigc So/Két qua trd cho td
hanh chinh cong; tai Trung tim chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thu | Phyc vu hanh xin 10i va hen lai ngdy
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Trinh

ty cdc Trach nhiém | . Thai K, 2 z
buée Noi dung cong viéc . gian thuwe | Keét quid/ san pham
thyec hién ca
thuce hién
hién i i
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh céng tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu co)

- Két thiic hd so trén phin mém
mdt ctra dién t¥.

- Dél v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so cb trich
nhiém théng b4o bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t& chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi

'| rd Iy do qua han, théi gian gia han

tra két qua (viéc hen ngly tra két
qua dugc thyc hién khdng qua
mQt lan) cap nhat hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

sodt qua trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viée
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Quy trinh s6: 24

0I NOI TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG TU TO

CHY CONG CHUNG NAY SANG TO CHU'C HANH NGHE
COM AC TRONG CUNG MOT TiNH, THANH PHO TRY'C
THUQC TRUNG UONG
Trinh
tr cac . " Thoi
buéec N¢i dung cong viéc T::;Ch lllll.l,}?m gian thwre | Két qua/ san phim
thwe e fugn hién
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | COn chic 59 hen d ket qué/ Phicu
hd so. Thuc hién quét va lwu trix | o Phap fam yéu cau bo sung va
Bude 1 | hd so trén phin mém mét ctra dién | V0 tai Trung h‘oan tRl@l:l‘hO sorf Phl.e,‘f
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | o Phuc vy tr choi tiep nhan gidi
xir 1§ hanhA chinh 0,5 ngay qq);et ho’ so/ ’ Phi¢u
cong ’ Kiém soit qua trinh
i giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tim | Cbdng chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Céng chirc Vin ban yéu ciu bo
A s A Phong BO trg X sung va hoan thi€n ho
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so tir php, S6 T | 2 "8 | sofer chéi gidi quyét hd
phép SQ
Cong chirc Du thio Dy thio
Budc 4 Dy thao Théng bao vé viée thay | Phong Bé trg 0,5 ngay T!lc‘)ng bao vé viée thay
d6i noi tdp sy /vin ban tir choi. tu phap, S¢ Tuw | d6i noi tdp sy/vin ban
phap tir chbi.
. A LA Lanh dao Du thio Du thao
Buéc 5 ﬁi’ftﬁ‘aé; a]ifn?f fﬁpTzll;I\llgnbl?;n:; PhongBOtrg | 5 o5y | Thong bdo vé viée thay
% il tu php, SO Tu | d6i noi tdp sy/vin ban
choi. N
phép tir choi.
R y e x. | Giam doc S&/ Thong bio vé viéc thay
Bute 6 | J Thng blo ¥& vies thay 401 | ph Giam déc i noi tap sy /vén ban
4P St ' S¢ Tu phap tir chéi.
Vin thu S¢ Tu | 0,5 ngdy | Phét hanh véin ban
Budc 7 | Vao s van ban, huu trir hd so l?hép /(‘Zong 2
chirc Phong B6
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh céng; Vin phong S¢& TTHC dugc xac nhin
- X4c nhan trén phin mém mdt | Tu phap; Cong trén Hé thong théng tin
Budc 8 | cira dién tir ciia S& Tu phép vé két | chic S& Tu 1 ngdy |mét cua dién tr cua
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc S&/Két qua tra cho tb
hanh chinh cong; tai Trung tim chirc, ¢4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 18i va hen lai ngiy
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Trinh

tr ciac . o Thoi
buée Néi dung cong vide Trach nhiém | . thwe | Kbt qua/ sin phdm
thwe hién .n
thue hién
hién , -
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh c6ng tra két qu&/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Bél v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han cham nhét
0,5 ngay truéc ngay hét han, b6
phin giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tAm va giri vin ban xin
18i t& chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
18 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qué dugc thwc hién khong qua
mét 14n); c4p nhat hd so trén phin
mém mét cira du;n fir.

sodt qua trinh giai
quyét hod so

Tén ing thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay 1am viée
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Quy trmh s6: 25

HN POI NOI TAP SU TU TO CHU'C HANH NGHE CONG
@»} INH, THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG NAY
WANH NGHE CONG CHUNG TAI TiNH, THANH PHO
\/ RU'C THUQC TRUNG UONG KHAC

Trinh
tuw cic ‘n Thoi
buédc No¢i dung cong viéc Tréch nl.l’me gian thwe | Két qui/ san phim
thure thire hién hi¢n
hién
Gidy tiép nhan h6 so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan Cong chu'c‘ Sé hen tra két qué/ Phiéu
hd so. Thue hién quét va hru trix Tlx P h.‘{lp lam yéu ciu bo sung va
Bude 1 | hd 5o trén phin mém mot cira dign | Vo 31 TR hoan ghien. hd Ifl‘:/ Ph‘?‘
tir. Chuyén hd so v& S Tu phép | ok FAWCVH caol ficp nhan giai
xir Iy hanh chinh 0.5 ned quyet hd so/ Phiéu
) cong D83 | Kiém soat qua trinh
i ] giai quyét hd so
Ti€ép nhdn h6 so tir Trung tdm | Cong chirc
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong Vin phong S& Hd so yéu cu
Tu phép :
Céng chirc Vin ban yéu cdu bd
. e LA A A Phong Bo6 trg \ sung va hoan thi¢n ho
Buge3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phéap, S¢ Tu 2 ngay so/tir chdi giai quyét hd
i phéap SO
Dy théo théng bdo cho to chirc
hanh ngh€ cong ching nhén tép
su va nguoi tdp sy ve vige rit tén
ngudi tdp sy khoi Danh sach| Cong chirc
. nguoi tdp sy cua S& Tu phép, Phong B6 trg . | Du thao Thong bao
Bube4 | 48ng thoi xc nhan thoi gian tap | tr phap, S6 Tu | > "8 | jvan ban tir chéi.
sw, noi tdp sy va so lan tam ngimg phép
tap su (ncu cd) cua ngudi thp su
tai dia phwong minh/vin ban tir
choi.
Lanh dao
. Xem xét Dy thao Thong bao /vian | Phong BO tr¢ ... |Du thdo Thoéng bao
Bude S pan tir chéi. tur phép, S6 Tu | > %83 | ;van ban tir chéi.
phép
Thoéng béo cho to chirc
hanh nghé cong chung
Buéc 6 | Ky Théng béo/van ban ti chéi }?hié%fiﬁ; ggé 0,5 nga gpﬁnsuta‘r;é Sglezar‘ig‘::‘i
€5 | &Y LhOng baolv chot. Snglxphép 2 DY | nowdi tap sy khoi Danh

sach nguoi tép sy cua
S& Tu phép, dong thoi
xac nhin thoi gian tip
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Trinh

tir céc in Thoi
bwéec N¢i dung cong viéc T:ﬁ;‘: ;lil:zm gian thwe | Két qui/ sin phim
thue e g hién
hién
sw, noi tip sy va s lan
tam ngimg tap su (néu
c6) cuia nguodi tip su tai
dia phuong minh/vin
bén tir chéi.
Vin thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
Buéc 7 | Vao sé vin ban, huu trit hd so ch%}éall,’}/lcbgrg‘g%
trg tu phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuyc vu hanh chinh cong;
- Xé4c nhén trén phin mém mot
clra dién tir ciia S& Tu phép vé két
quéa di c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong; ]
- Hoan tra két qua giai quyét thu X - £
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi ks gl Qs
(néu c6) Cong chirc o g Xac nudn
- Két thic hd so trén phin mém | Vin phong S& tén He th(z_lr.lg thong tin
mdt cira di€n tir. Tu phéap; Cong rsng /th' va él@ﬂé nil o
B - Dm v6i hd so qua han gidi | chirc S¢ Tu \ . °t qu tf ¢ 0.}0
udc 8 1A i 1 ngdy |chitc, cd nhan/ Phiéu
quyét, trong thdi han chim nhét | phép lam viéc xin 151 vA hen lai ned
0,5 ngdy truéc ngay hét han, bd | tai Trung tim 3 két qui/ Phiéy Kgx 4
phan gidi quyét hdé so c6 trach | Phuc vuhanh tra k¢t q 4/ Teu Riem
nhiém thong bdo bang van ban| chinh cong SOét; qua trinh  giai
quyet hd so

cho Céng chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va glri van ban xin
18i t8 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mdt 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Ttx)ng thdi gian gidi quyét TTHC 05 ngay lam viée
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Quy trinh sé: 26

ANG KY TAP SU'HANH NGHE CONG CHUNG TRUONG HQP
AP SU'THAY POI NOI TAP SU' SANG TO CHUC HANH NGHE
UNG TAI TINH, THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG

qua 43 cé tai Trung tdm Phuc vu

phdp lam viéc

KHAC
< Thoi
N§i dung cong vigc T:z;: llllliléﬁm gial: fhl,rc Két qua/ san phim
ién
Gidy ti€p nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan Cong c?u’rc‘S(’)' hen tra ket qué/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va huu trit T}r P hf'ip lam yeu  cau bé; sung ,Yé
Budc 1 | hd so trén phéin mém mét cira dién Vie ¢ tai Trung h‘oan t;h.mr.l;ho sor{ Phl? v
. P 3 . tdm Phuc vy tir choi ti€p nhdn giai
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phdp oY an 8l
xit Iy hanh chinh 0.5 ne quyét ho so/ Phicu
) cong ) N84Y | Kiém soat qua trinh
. ] gidi quyet ho so
Tiép nhadn ho so tr Trung tim { Cong chirc . .
Budéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong So HO so yéu céu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu ciau bd
: e A At 1A Phong B trg sung va hoan thién hd
Budc3 | Xem xét, tham dinh hd so tr phap, ST | 8% | so/tix chéi gidi quyét hd
phép SO ]
. Céne chirc Du thao Thong bio vé
Dy thio Théng bao vé viéc da ghi Ph(‘)ngBé o viéc d3 ghi tén vao
Buéc 4 | tén vao danh séch nguai tdp sy cua tr hég S Tur 0,5 ngay | danh sich ngudi tap su
S& Tu phép/vin ban tir chéi. P D cia S& Tu phdp /van
paap ban tir chbi.
Lanh dao
. \ n L e \ 2 Dy thio Dy thio
Xem xét Du thao Thong bao /vin | Phong Bo trg o i \
Budce 5 ban tir chai. tr phép, S& Tu 0,5 ngay ;I‘Illlging bdo /vin ban tir
phép '
X o Thong bdo vé viéc da
Giam doc So/ RN ;
Bu6c 6 | Ky Thong bio/van ban tir chéi. | Pho Gidm déc ghi tén vao danh sich
. ngudi tap sy cia S¢ Tu
Sé& Tu phap hén/van ban tir chéi
0,5 ngdy phap/v an tu cho1.
Vinthu S¢ Tu | Phét hanh vin ban
Budc 7 | Vao s vin ban, luu trir hd so l?hép /(‘Iong 2
chirc Phong B6
| )Y u.q tlI phép 7 1 4
- Chuyeén tra két qua v€ Trung tdim | Cong chirc Két qua gidi quyéet
Phyc vy hanh chinh cdng; Vin phong S& TTHC dugc x4c nhin
Buéc 8 | - X4c nhan trén phan mém mt | Tu phap; Cong | 1ngay |trén H¢ thong thong tin
ctra dién tir cia S& Tu phdp veé két | chie So Tu modt ctra dién tr cua

So/Két qua tra cho td
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Trinh

tw cde Trach nhiém Thoi £ z
bwéc Noi dung cong viéc " gian thue | Ket qud/ sian pham
thye hién n
thye : * hién
hién ]
hanh chinh cong; ) tai Trung tim Chl'IC,~ cd nhian/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tht | Phuc vu hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh cong tra két qud/ Phi€u Ki€ém

(néu c6)

- Két thiic hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- Dél v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han ch4m nhéit
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan giadi quyét hd so cé trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va glri van ban xin
18i t5 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qué
mit 14n); c4p nhat hd so trén phéin
mém mdt cira dién tir.

so4t qua trinh giai
quyet ho so

T(xmg thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay 1am viéc
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Quy trihh s0: 27

DUT TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Trinh
tr cdc Trich nhidm |  TRO1
buréc N¢i dung cong viéc rhc llll.fem gian thye | Két qua/ san phim
thure thyre hicn hi¢n
hién
Gidy tiép nhn ho so va
Huéng dn, kiém tra v tiép nhin (?rongI;::u;: 56 hen trd ket qud/ Phicu
hd so. Thuc hién quét va hru trir | .o Poap ‘am yeu cau bo sung va
Buéc 1 | hd so trén phin mém mot cira dign | V.5 121 Trung hoan thi¢n ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so v& S¢ Tu phép tam Phu‘f Mg tu C’{hOI t;ep nhén g.l;él
Xt 1. hanhA chinh 0,5 ngdy quyet ho so/ Phiéu
céng ’ Ki€ém soat qud trinh
’ giai quyét hd so
Tiép nhan hé so tir Trung tdm| Cong chirc
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong Vin phong S¢& Hb so yéu chu
Tu phép
Céng chirc Vin bin yéu ciu bo
. T S A Phong B0 tr¢ X sung va hoan thién ho
Bube 3 | Xem xét, tham dinh ho so tw phap, S¢ Tu | 218 | so/ttr chéi gidi quyét hd
phap SO
: ] Cong chiirc Dy thio Quyét dinh
Dy thao Quyét dinh chém dit tap | Phong B4 trg N et St v bl
Bude4 | o rivin ban tir chéi. tu phap, So T | »> P |cham dd p swvan
an tir choi.
phap
Lanh dao ’ £ .
Buge s | Xem Xét Dy thio Quyét dinh | PhongBOtg | oo &%mth‘;‘i‘lfn thgetsu(/i‘ghn
cham dat tAp sy/van ban tir ch6i. | tu phdp, S¢ Tu | ban tir chéi. ;
choi.
phap
Buses| I Quét dinh chim it hp| by i o, Quyét dish chim dic
su/vin ban tir choi. S& Tu phép tap sy/vian ban tir choi.
Vin thu S¢ Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
Budc 7 | Vo sb vin ban, hru trit hd so ch{;}éég}/lcbgg% 5
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm K&t qua gidi quyét
Phyc vu hanh chinh cong; Cong chtc TTHC dugc xac nhin
- X4c nh4n trén phin mém m6t | Vin phong S& trén Hé théng thong tin
cira dién tir ctia S& Tu phap vé két | Tu phap; Cong moét cua di€n tT cua
Buse g | Q2 44 c6 tai Trung tim Phuc vy | chire S& Tu I ngay S&/Két qua trd cho tb
hanh chinh cong; phap lam viéc chirc, c4 nhan/ Phicu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | tai Trung tAm xin 16i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi | Phuc vu hanh tra két qué/ Phiéu Kiém
(néu’ cd) . . . chinh céng sodt qud trinh giai
- Ket thuc hé so trén phin mém quyét ho so
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Trinh

twr cac cn Thoi
buéc Ndi dung cong viée Trach nhi¢m gian thye | Két qua/ sin phim
thyuce hién cn
thue hién
hién

mdt clra dién tir.

- P6i v6i hd so qua han gidi
quyét, trong thdi han chdm nhét
0,5 ngiy truéc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so cé trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc ciia S& lam viéc
tai Trung tdm va gii vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngly tra két
qua dugc thuc hién khéng qua
mét Iin); cdp nhat hd so trén phén
mém mdt cira dién tur.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viée
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Quy trinh s0: 28

BANG KY TAP SU LAI HANH NGHE CONG CHUNG SAU KHI

DUT TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Trinh
twr cic Trach nhié Thoi
bwéc N6i dung cong viéc ::c l;: v gian thye | Két qud/ sin phim
thure e ign hién
hién
| Gidy ti€p nhén hé so va
Hudng din kidm tra va tiép nhén Cong chic S¢ hen tra ket Aqué/ Phi€u
hé so. Thyc hién quét va hwu try | LU Phap lam yéu cau b0 sung va
Buéc 1 | hd so trén phin mém mot cira dién | o0 tai Trung hoan thign ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | 20 Phuevu tir choi tiep nhdn gidi
xit 1§ ‘hanh chinh 0.5 nea quyet ho so/ Phicu
’ cong > B83Y | Kiém sodt qui trinh
i i giai quyéet ho so
Ti€ép nhdn h6 so tr Trung tdm | Cong chirc o .
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Ho6 so yéu cau
Tu phap
Céng chirc Vin ban yéu cau bd
T Phong Bb trg .| sung va hoan thi¢n hd
Bu6e3 | Xem xét, tham dinh ho so tur phip, S6 Tu |+ 8% | sortir chéi giai quyét b
phap SO
\ £ a1} a4 Céng chirc Du thao Quyét dinh vé
| Dw thio Quyét dinh ve vife ding | . pay, vidc dang ky tip suw
Buéc4 | ky tdp sy hanh nghé cong . 0,5 ngay |, , X R
ching/vin bn tir chéi tu phép, S¢ Tu hanh  ngh¢  cong
' phap ching/vin bég tr ch6i.T
Xem xét Du thao Quyét dinh v& Lﬁnh d? ° DI.I tha? Quye't dinh ve
i’ ua s x| Phong Bo trg ... | vigc ding ky tdp su
Budc 5 | viéc ding ky tdp su hanh nghé 40 So T 0,5 ngay hanh X A
cong chimg/vin béan tir chdi tr phép, 56 Tu nghe A
' phép chimg/vin ban tir choi.
Ky Quyét dinh v& viéc ding ky | Giam dée S&/ glnyetky,d‘“t;‘ ve iee
Budc 6 | tip s hinh ngh? cong chimg/van | Phé Gidm dbc § O p sy nan
: 2. X ngh€ cdng chimg/vin
ban tir choi. S¢ Tu phap ban tir chéi
0,5 ngdy an tu chol.
Vinthu S¢ Tu | Phét hanh van ban
. s K X < 1A phap/Cong
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so chitc Phong Bb
¥ [ 4 b uq tu phép 14 v
- Chuyén tra két qua vé Trungtdm | CoOng chirc Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh cong; Vin phong S¢& TTHC dugc xac nhan
- Xac nhan trén phn mém mdt | Tu phap; Cong trén Hé thong thong tin
Bude 8 ctra dién tir cia S& Tu phép veé két | chirc So Tu 1 ned mdt cira dién tr cia
qua da c6 tai Trung tim Phuc vy | phap lam viéc 8 | so/Két qua tra cho tb
hanh chinh cng; . tai Trung tim chic, cd nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua gidi quyét thiu | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh c6ng tra két qué/ Phiéu Kiém
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Trinh

tr cac ‘n Thoi '
bwée N¢i dung cong viéc Tréch nl.lf?m gian thue | Két quéd/ san phém
thwre hién ‘n
thye : hién
hién i
(néu cd) soat qué trinh  giai

- Két thac hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- Pbi v6i hd so qud han giai
quyét, trong thdi han cham nhét
01 ngiy trréc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trich
nhiém thong b4o bing vin ban
cho Cong chirc ctia S¢ lam vigc
tai Trung tAm va guri vin ban xin
18i t8 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khdéng qua
mjt 14n); c4p nhat hd so trén phin
mém mot cira dié€n t.

quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay 1am viée
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Quy trinh s0: 29

|CHOI HUGNG DAN TAP SU (TRUONG HQP TO CHUC
G CHUNG KHONG CO CONG CHUNG VIEN KHAC PU
PIEU KIEN HUGNG DAN TAP SU)

b cac Trach nhi¢m Thoi
buée Noi dung cong viéc thire hi“z gian thyc | Két qui/ sin phim
thwe e g hién
hién
Giay tiép nhén hod so va
Huéng dan, kiém tra va tiép nhén (,:l?nglf }m;:‘Sor hen trd kelt) qué/ Phicu
hé so. Thuc hién quét va luu trit P phap fam yéu cau bo sung va
. X n Y ae .+ 2:a. | Viéctai Trung hoan thle;n hd so/ Phiéu
Budc 1 | h6 so trén phan mém mot cira dién n
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phap | 20 Phuc vy tr choi tiép nhan gidi
xfx. ¥ hanh chinh 0.5 ned quyct hé so/ Phiéu
v cong > DAY | Kiém sodt qua trinh
] giai quyét hd so
Tiép nhan h6 so tir Trung tdm | Cong chic ‘ ‘
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& HO6 so yéu cau
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu cau bo
ST S A Phong B6 trg sung va hoan thign ho
Bude 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, S¢ Tu 4 ngdy so/tir chéi giai quyét hd
phéap Y
Du thdo Van ban cua
Dy thédo Vian ban cia S¢ Tu phép Céng chitc S¢ Tu phap chi dinh
chi dinh mét td chirc hanh nghé 2 mét td chirc hanh nghé
Buéc 4 | cng ching khéc nhan tap sy va | LPOnEBOWO | 6505y | cong chimg khéc nhan
ctr cong chimg vién huéng dan tap turp héﬁgso Tu tip sy va cu cong
s/van ban tir chéi. Phep chimg vién huéng din
tap su/van ban tir choi.
Du thdo Van ban cua
Xem xét Dy thdo Vin ban cua S& Lanh dao S¢ Tu phap chi dinh
Tu phép chi dinh mdt td chic Phone Bb tr mdt t& chirc hanh nghé
Buéc 5 | hanh nghé cong chimg khac nhén tr phéi S5 'l?u 0,5 ngay | cong chimg khac nhén
tdp sy va ci cdng chung vién ’ tip sy va cir cong
huéng din tap su/vin ban tir chéi. phdp chimg vién huéng dan
tap su/vin ban tir chdi.
Vin ban cua S& Tu
Ky vin bén cua 8¢ Tu phap chi ) phép chi dinh mét td
dinh mot t6 chirc hanh nghé cong | Gi4m déc So/ chic hanh nghé cbng
Buéc 6 | ching khac nhén tdp su va cu | Phé Gidm d6¢ chitng khéc nhén tap su
cong chimg vién hudng dan tp| S& Tu phép 0,5 ngdy | va cir cong ching vién
sw/vin ban tir chéi. huéng din tip sw/vin
ban tir chéi.
Lo 1, oA Vin thu Sé Tu Phét hanh véan ban
Budc 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so phép/Céng
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Trinh

tr cac . < Thoi
buée Noi dung cong viéc T:;‘:h nl.lfgm gian thye | Két qua/ sin phﬁm
we hién ca
thire hién
hién
chirc Phong Bo
trg tur phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong;
- X4c nhin trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phép vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong;
- Hoan tra két qua giai quyét tha £ X
tuc hanh chinh va thu phi, I¢ phi| Cong chic I’F‘?Hqu?uchliléc qﬁ;f:
(néu c6) Vén phong 56 trén Hé théng thong tin
- Két thic hd so trén phdn mém | Tu phap; Cong mét ctra dien tF cha
mot clra dién t}: chirc S¢ Tu S&/K&t qua :cré cho td
o |- Dbi v6i hd so qua han gidi| phap lam viéc . A6 qua ta co 2

Buédc 8 £ s n £ . n 1 ngdy |chic, cd nhian/ Phiéu
quyét, trong thoi han chdm nhat | tai Trung tdm <in 15i v4 hen lai ned
01 ngay truéc ngdy het han, b0 | Phyc vu hanh tr3 két qud/ Phidu Klgén};
phan gidi quyet hd so c6 trdch | chinh cong; et quart
nhiém thong bdo bing van ban | Nhan vién buwu St qué frinh  gidl
cho Cong chirc cia S¢ 1am viéc dién quyet ho so

tai Trung tdm va guri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
ro ly do qua han, thdi gian gia han
trd két qua (viéc hen ngay tra két
qua duoc thyc hién khéng qué
mot lan), cip nhat hd so trén phan
mém mdt cira dién tir.

Téng thoi gian gidi quydt TTHC 07 ngay 1am viée

51




g

s

Quy trinh s6: 30

BAR POI CONG CHUNG VIEN HUGNG DAN TAP SU TRONG

ONG HQ’P NGU'OI TAP sU PE NGHI THAY POI

Trinh
tw cdc Trich nhié Thoi
buéc N¢i dung cong viéc :hc ll:"}e;m gian thye | Két qué/ san phim
thwe e ugn hién :
hién
Gidy tiép nhén hé so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhn (%é‘mg l;:}u’r;:‘Sé hen tra két qua/ Phiéu
hd so. Thyc hién quét va hru trix .Fp ap lam yéu cdu bd sung va
Budce 1 | hd so trén phin mém mét cira dién viee tai Trung hodn thi¢n hé sof Phiéu
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap tam Phugvu t ch01 tlep nhin gidi
xit 1. hanhA chinh 0,5 ngly quyet hdé so/ Phiéu
cong ’ Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hdé so tir Trung tim | Coéng chic
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu cau bo
. ST Phong Bb trg s sung va hoan thi¢én ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tur php, S6 Tu 4 ngay soltir chéi gidi quyét h
phap SO
. Dy thido Vin ban cia
Du thédo Vin ban cia S& Tu phdp| Cong chic S& Tu phap chi dinh t6
Bude 4 chi dinh t6 chirc hanh nghé céng Phong Bb trg 0,5 ngay chirc hanh nghé cong
chimg khac cir cong ching vién | tu phap, S6 Tu | 77~ ching khac cir cong
huéng din tip sy/van ban tir chdi. phap ching vién huéng din
tap sw/van ban tir chéi.
. . . o ax Dy thdo Vin bén cua
Kem xet Du,tha.o Vén bm} cua‘SO' Lanh dao S& Tu phdp chi dinh td
Tu phap chi dinh t0 chirc hanh \ Z
Budc 5 | nghé cong ching khéic cir cong Phong B6 trg 0,5 ngay chic hanh nghé cong
, ‘n . X on tu phép, S6 Tw | ching khéc cir cong
ching vién huéng dan tdp sy/vin . . . x
ban tir chéi. phap CP img vién huo‘rng dan
tip su/véin ban tir choi.
Véan ban cia Sé Tu
Ky vin ban cia S& Tu phap chi Gidm dbc S&/ phép chi dinh td chirc
dinh t§ chic hanh nghé cong P % hanh nghé cong ching
Buéc 6 Phé Gidm d6c
chimg khac cir cdng ching vién S& Tu phé khac cir cong ching
huéng din tip su/vin ban tir chéi. phap 0.5 ned vién hudéng dan tép
> N83Y | sr/van ban tir chéi.
Vin thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
Budc 7 | Vo sb van béan, luu trit hd so chlp; Izagl/lggrglgBo
trg tu phap -
Busc8 |- Chuyén tra két qua vé Trung tim |  Céng chirc 1 ngay Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh cong; | Vin phong S& TTHC dugc xiac nhén
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Trinh

twr cac . ‘A Thoi v
buée Noi dung cong viéc Trach n!x:e;m gian thwre Két qué/ sidn phém
thwe hi¢én n

thue hién

hién ]
- X4c nhan trén phin mém mot | Tu phap; Cong trén Hé thong thong tin
cira dién tir clia S& Tu phdp vé két | chic S Tu mjt cla dién tir cla
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc S¢/Ket qua tra cho to
hanh chinh cong; tai Trung tam chitc, c4 nhan/ Phicu
- Hoan tra két qua giai quyét thit | Phuc vu hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi| chinh cong; tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu c6) Nhan vién buu sodt qua trinh gidi
- Két thac hd so trén phin mém dién quyét ho so

modt ctra dién .

- D6i v6i hd so quéd han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay truéc ngdy hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Céng chirc cia S¢ 1lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
16i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
d ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mot 14n); c4p nhit hd so trén ph:;‘m
mém mot cra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 31

OI CONG CHUNG VIEN HU ONG DAN TAP SU TRONG
O CHUC HANH NGHE CONG CHUNG NHAN TAP SU
AT PONG, CHAM DUT HOAT DONG HOAC BI CHUYEN

POI, GIAI THE
Trinh
tr cac Trach nhié¢ Thoi
buéc N¢i dung cong viéc thure hi :ﬁm gian thye | Két qué/ sin phim
thyre we g hién
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Hudng din, kiém tra va tiép nhén (;I?‘?g::uf, 56 hen tré ke ett) qué/ Phicu
ho so. Thuc h1¢n _quét va hru trix | o PPap fam yéu cau bd sung va
. viéc tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
Budc 1 | hd so trén phan mem mtcradién | . N TR
tdm Phuc vu tr choi tiép nhén giai
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap . L 1A £
it IV hanh chinh 0.5 nod quyét ho6 so/ Phiéu
¥ cong = N8 | Kiém soat qua trinh
gidi quyét ho so
Tiép nhdn ho so tir Trung tdm | Coéng chic . .
Budgc 2 | Phuc vy hanh chinh cong Vin phong S¢ HO so yéu ciu
Tu phép
Cong chirc Vin bén yéu ciu bd
X g A Phong Bo tr¢ \ sung va hoan thién ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tr phép, S& Tu 4 ngay so/tir chéi tiép mhan
 phap gidi quyét ho so
Dy thao Vin ban cua
Du thdo Vian ban cia S6 Tu phap |  Cong chire S& Tu phdp chi dinh té
Budc 4 chi dinh t6 chirc hanh ngh€ c6ng | Phong Bo tr¢ 0.5 nod chitc hanh nghé cong
u chimg khic clr cong ching vién | tu phap, So Tu - NEdy ching khic cir cong
huéng dan tip sw/vin ban tir choi. phép chimg vién huéng din
tip su/vin ban tir chdi.
Xem xét Dy thdo Vin ban cia S& D}I thao Vﬁn b én eua
. g PO Lanh dao S& Tu phap chi dinh t6
Tu phédp chi dinh t0 chirc hanh X z o1 X A
Budc 5 3 A hime khéc cir cb Phong BoO trg 0.5 nod chrc hanh nghé cong
Hoe nfll,’e O D e s oo | tuphip, S Tu | "8 | ching khéc cir cong
l‘;,““tg V}‘l"z’.‘ uong can tap swvan phédp chimg vién huéng din
an fr ¢hol. tap su/véan ban tir choi.
Vén ban cia S¢ Tu
Ky vin ban cia S& Tu phédp chi . Yy phép chi dinh t6 chirc
Budc 6 dinh tb chitc hanh nghé céng gg%i:ﬁ gg(/: hanh ng’hé cfmg chlng
ching khéc cir cong chimg vién S& Tur phé khidc ci codng ~chu'ng
huéng din tip swivan ban ti chébi. phap 05 noay | Vien buémg din tip
> N88Y | sw/van bén tir chéi.
Vin thu Sé Tu Phét hanh vin ban
X 2 phap/Céng
Budc 7 | Vao s6 vin ban, Iuu trit hd so chitc Phong Bb
tr¢ tu phép
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Trinh

t cdc Trach nhiém Tho £ x
buéc N¢i dung cong viée " gian thue | Keét qua/ san pham
thyee hién .a
thue hién
hién i
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong,
- X4c nhan trén phin mém mét
cira dién tir ciia S& Tu phap vé két
qua da cé tai Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cong; )
- Hoan tra két qua gidi quyét thu X . X
tuc hanh chinh va thu phi, ¢ phi Ket qud gl quyet
£ A \ TTHC dugc xac nhén
(néu cb) Cong chirc A TTA LA A e
£ srr . 1A n A A N \ trén HE thong thong tin
- Két thiic ho so trén phan mém | Vén phong S¢& S D
Ae ot atA e . n moit cra dién tr cua
mot ctra dién tir. Tu phéap; Céng £ 2
PO Qs S¢/Ket qua trd cho t6
- Pb6i v6i hO so qua han gidi| chic SoTu X . N .4
Buéc 8 £ A n % e en 1 ngdy |chic, cd nhin/ Phicu
quyet, trong thoi han chdm nhat | phép lam viéc . ix. o L
\ . X N . n xin 16i va hen lai ngdy
01 ngay truéc ngdy hét han, by | tai Trung tim a1 A A rriR
N £ oA \ trd két qué/ Phiéu Ki€ém
phdn giai quyet ho so cé trich | Phyc vyhanh obt qué  tri i
nhiém thong béo bing vin ban| chinh cong qud trinh  gid

cho Coéng chic cua S¢& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t5 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khoéng quéd
mot 14n); cép nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay 1am vige
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_Quy trinh sé: 32

DAL GKYTHAMDUKIEM TRA KET QUA TAP SU

HANH NGHE CONG CHUNG
Trinh
tir cic Trich nhié Théi
buwée Néi dung cong viéc :hfrc lllliéflm gian thye | Két qui/ san phim
thyre S hién
hién
Gidly tiép nhan ho so va
Huong din, kim tra v tiép nhan Céng cht'rc‘S(')‘ hen tra két qué/ Phiéu
ho so. Thyc hién quét va luu trit T}I P h?’p lam yéu cu bo sung va
Buéc 1 | hd so trén phan mém mit cira dién VIAQC tai Trung hoan th1en ho so/ Phiéu
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | o0 Phucvu tlr choi tiép nhén gidi
Xt 1. hanhA chinh 0,5 ngdy quyet hd so/ Phiéu
cong ’ Kiém soit qui trinh
giai quyét hd so
Tiép nhin h6 so tir Trung tim | Cong chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Ho so yéu cdu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu cau bd
. A e A Phong Bb trg 5 sung va hoan thi¢n hd
Bude3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phai, Sé Tu 12 ngdy so/tlg‘r chéi giai quyét hd
phap SO
Du thio vdn ban cua
Dy thao vén ban ciia S& T phép >y gi‘:mfh% ghi o
ghi tén nguoi dang ky tham du Cone chi kigxu tr vg\ danh séch
kiém tra vao danh sach & nghi Bo Phg:gglgoutio déen:l ghai ;g Tu pﬁép
Budc 4 | Tu phap cho tham dy kiém tra két 0,5 nga -2
quéptappsu, dy thao tl;xong béo cho | P hép, 56 Tu = °‘}° thani dv Liem tra
ngudi ding ky bidt/van ban t phép két qua tap su, dy théo
thong bdo cho ngudi
choi. ding ky biét/van ban tir
chéi.
Du thao vdn ban cua
Xem xét Dy thao vin ban ciia S& ISI" ;‘gﬁghélg,, t%lha‘mtgg
Tu phép ghi tén ngudi ding ky | .\ 4 e anh sich
tham dy kiém tra vio danh sich g0 im tra vao danh sac
Buéc 5 | dé - nghi B Tu phép cho tham du Phbn’g Bo. tro 0,5 ngay dﬁ ntgilhalmB(? Erx phap
kiém tra két qua tip su, dy thdo tw phdp, 56 Tu 0 , i em tra
théng bédo cho nguodi ding ky phap ket qua tap sy, dy thio
biét/van ban tir chéi. thong béo cho ngudi
dang ky biét/vin ban tir
chbi.
Ky vdn ban cia S¢ Tu phdp ghi ST S Vin ban cia S¢ Tu
Bude 6 tén ngudi dang ky tham dy ki€ém I(’}l:gn(lhd;r); csigcl: 0,5 ngdy phdp ghi tén ngucn
tra vao danh sich d& nghj B Tu S& Tu phép ’ dang ky tham dy kiém
phép cho tham dy kiém tra két tra vio danh sich d&
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Trinh

tw cac in Thoi
buéc Noi dung cong viéc T:ﬁfrl; l;llil:ﬁm gian thye Két qua/ san phﬁm
thire we e hién
hién
qua tap sy, dy théo thong bao cho nghi B6 Tu phép cho
ngub'l dang ky biét/van ban tir tham dy kiém tra két
chéi. qua tip sy, du thao
thong bédo cho ngudi
dang ky biét/vin béan tir
chdi.
Van thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
Budc 7 | Vao sb van ban, huu trit hd so Chﬂ lcl:éII’)l/lcbgggBo
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vy hanh chinh cong;
- X4c nhan trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phép vé két
qué d3 c6 tai Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cong; )
- Hoan tra két qua giai quyet tha £ - £
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi| Céng chirc ﬁ;{c‘l‘? gidi Wy
(néu c6) Vin phong S& o CUPC Xac nhan
- Két thic hd so trén phin mém | Tu phap; Cong trén HE thong thong tin
mot clra dién tur. chuc Sé Tu mf?/%fua (,hgn, tuh Cu?
Buse s | - D6i v6i ho so qué han giai | phdp lam vigc 1 nes Sl(: et guiht;g/ CPﬁ to
quyét, trong thoi han chdm nhét| tai Trung tdm ngay | chic, c i€u
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd | Phuc vy hanh xin 161 va hen la1 ngay
phan gidi quyét hd so cbé trach | chinh cong; trd két qua/ Phiéu Kiem
nhiém thong béo bing van ban | Nhan vién buu sodt qui frinh  giai
cho Cong chirc clia S¢ 1am viée dién quyethd so

tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t& chirc/ c4 nhan, trong @6 ghi
rd Iy do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mét 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 33

G KY HANH NGHE VA CAP THE

CONG CHUNG VIEN
Trinh
tir cac " Théi
buwéc N¢i dung cong viéc Trach nl.lf?m gian thye | Két qua/ sin phim
thure thire hi¢n hi¢n
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhin Cong Chﬁc‘ 56 h?n tré ket xqué/ Phiél‘l
hd so. Thuc hién quét va hru trix | .U Phap lam yéu cau bo sung va
Budc 1 | ho so trén phﬁn mém mot cira dién viée tai Trung h‘oan tRch}Aho SO{ Phl.eB
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phap tﬁm Phuc’ Vi tr (ihOl ucp nhén gial
it 1. hanhl chinh 0,5 ngdy quyét ho' so/ ’ Phiéu
cong ’ Kiém sodt qui trinh
iai quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tdm | Cong chirc.
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu cau bo
. re LA s 3 Phong Bo trg R sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tw phap, S6 Tu | %88 | so/tir chéi gidi quyét hd
phép SO
Du thado viéc ghi tén
Dy théo viéc ghi tén vao Danhsich |  Cong chirc vao Danh sich cdng
Buéc 4 cong chimg vién hanh nghe tai dia | Phong Bo trg 0,5 ngdy chimg vién hanh nghe
phuong, chuin bi Thé cdng ching | tu phdp, S6 Tuw | tai dia phuong, chuin bj
vién /vin bén tir chdi. phap Thé cong chimg vién
/vin ban ti¥ chéi.
Dy thdo viéc ghi tén
Xem xét Dy thado viéc ghi tén vao Lénh dao vao Danh sich cdng
Buéc 5 Danh séch cong ching vién hanh | Phong Bo trg 0,5 ngay chimg vién hanh nghe
nghé tai dia phuong, Th¢ codng | tu phap, S& Tu ? tai dia phuong, chuan bi
chimg vién /vin ban tir chdi. phap Thé cong ching vién
/viin ban tir chéi.
c oAy n . Ghi tén vao Danh sich
Ghi tén vao Danh séch cong chimg | .0 45 oy cong chimg vién hanh
Budc 6 | Vien hinth nghe tai dja phong V3 by, g gc nghé tai dia phuong va
cip Thé cong chimg vién/vin ban S& Tu pha £ The ob hi
tir choi. \ piap cdp Lhe cong Caung
0,5 ngdy | vién/vén ban tir choi.
Vin the S¢& Tu Phat hanh vin ban
Budgc 7 | Vao s6 vin bén, lvu trit hd so chglzagécbgggB 3
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Ké qua gidi quyét
Budéc 8 | Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& 1 ngayy | TTHC dugc x4c nhén

- X4c nhan trén phin mém mot

Tu phap; Cong

trén Hé théng thong tin
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Trinh

twr cac . in Thoi
I;u'(rc Noi dung cong viéc Trach nl.lzem gian thue Két qud/ sdn phﬁm
thue hién .

thye * * hi¢n

hién
ctra dién tir cia S& Tu phap vékét| chac Sé Tu mot cira dién tr cla
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phéap lam viéc S&/Ket qua tra cho gé
hanh chinh cong; tai Trung tAm chitc, cd nhdn/ Phicu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 13i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi | chinh cong tra két qui/ Phiéu Kiém

(neu cd)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tr.

- Dél véi hd so qué han giai
quyét, trong thdi han chdm nht
01 ngay trudc ngdy hét han, bd
phan giai quyét hd so cé trach
nhiém théng bédo bing vin ban
cho Céng chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va guri vin ban xin
18i t6 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
10 ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khéng qui
mdt 14n); cAp nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

soat quéd trinh gjdi
quyét ho so

Tong thi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viée
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Quy trinh sé: 34

AP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Trinh
tw cac Thoi
] . é S A
bwée T:hlcrl: :?fﬁm gian thye | Két qui/ sin phim
thyue e g hién
hién
Gidly tiép nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhin | o0 S0 59 fen trd ket qua/ Phicu
ho so. Thuc ‘hién‘quét va luu triv ? I;ala% am gel‘l ;:;11{ 0,\ sung .Ya
Buédc 1 | ho so trén phan mém mét cira dién vike ta1 LIung oan *1 gr.l;ho so/ Phl.e,lf
. Falp A . tdm Phuc vu tir choi tiép nhan giai
tir. Chuyén hé so vé S¢ Tu phap . £ 2 &
it 1§ hanh chinh 0.5 ned quyét hoé so/ Phicu
) cong > DAY | Kidm soat qua trinh
] - gidi quyét ho so
Tiép nhén h6 so tr Trung tdm | Cong chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu ciu bo
. PP Phong B$ tro .| sung va hoan thién hd
Bubc3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phép, S6 Tu | 2 P8 | softir chéi gidi quyét hd
phép SO
Cong chic 2 . s A
Chudn bj Thé céng chimg vién | Phong B3 trg | Chuan bi Thé cong
Buécd | =z ., o . o . . 0,5 ngay | ching vién cdp lai/vin
cap lai/vin ban tir choi. tr phap, S¢ Tu ban tir chéi
an tir choi.
phap
Lénh dgo Thé cong chimg vién
. Xem xét Thé cong chimg vién | Phong Bo tr¢ \ 2 ey .
Budc 5 |t uin bi clp lai/van ban tir chéi. | tu phap, S T | O 182y |chuan bi cdp lai/vén
ban tir ch6i.
phép
. a1 s | Gidm doc So/
Ky Thé cong ching vién dé cap 2k Thé cbng  chimg
Bue6 | 14i/vin ban tir chéi. Pho Gidm doc vién/vin bén it chéi.
S& Tu phédp
Vin thu S& Tu | 0,5 ngay | Phat hanh vin ban
\ X <A phap/Coéng
Buéce 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so chitc Phong Bé
¥ by uq tlI phép L4 7
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Két qua gidi quyét
Phuc vu hanh chinh cong; Cong chirc TTHC dugc xdc nhin
- Xac nbén trén phdn mém mdt | Vin phong S¢ trén H¢ thong thong tin
clra dién tir ciia S& Tu phéap veé két | Tu phap; Cong mét cira dién tr coa
Budc 8 qua d4 cob tai Trung tdm Phuc vu | chirc S¢ Tu 1 nea S&/Két qua tra cho to
hanh chinh cdng; ) phép lam vigc gay chirc, cd nhén/ PhiCu
- Hoan trd két qua giai quyét thu | tai Trungtdm xin 10i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi | Phuc vu hanh tra két qud/ Phiéu Kiém
(néu c0) . . . chinh cong sodt qua trinh giai
- Két thiic h6 so trén phan mém quyét ho so
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Trinh

tw cdc Trach nhiém | Thoi X 2
buéc Noi dung cong viéc n” gian thwe | Ket quid/ san pham
thwe hién <
thyue : ; hién
hién

mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngay tru6c ngdy hét han, bd
phén giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chic cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd Iy do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
quad dugc thuc hién khong quéa
mdt 14n); cip nhét hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Téngthﬁ gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 35

OA PANG KY HANH NGHE CONG CHUNG

Trinh
tr cac Trach nhié¢ Thoi
buéc Tung cong viéc thirc hi éem gian thyc | Két qud/ sin phim
thwre e fen hi¢n
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huong din, kiém tra va tiép nhén Cang chirc S¢ hen tra két qué/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va luu tn"r T}I P h:':ip lam ye1‘1 ca}lﬂ bo; sung .Ya
Buéc 1 | hd so trén phin mém mot cira dién | *5- talllTrung h‘oan tgl.ler.l;ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so vé So Tu phép | 20 Phyc vy tir choi ticp nhin gidi
X1 1y. hanhA chinh 0,5 ngdy qqyet hd so/ Phi€u
cdng ? Kiém sodt qué trinh
) giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tim| Cong chirc
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu cdu
Tu phap .
Cong chirc Vin ban yéu cdu bd
N ST A Phong B6 trg \ sung va hoan thi€én ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so t phép, S6 Tu 4 ngay so/tlx chéi gidi quyét hd
phéap SO
Dy thdo vian ban x0a
Dy thao vin ban x6a ding ky| Cong chirc ding ky hanh nghé
Buge 4 | 0D nghé cong chimg, Quyét| PhongB6 trg 0,5 ngdy cong ching, Quyét
dinh thu h6éi Thé cong ching | tu phap, S6 Tu | dinh thu h6i Thé cong
vién/vin ban tir chéi. phap chimg vién/vin ban tir
chbi.
Du thido van ban xoéa
Xem xét Dy thao vin ban x6a| Lanh dao ding ky hanh nghé
Buge s | 4408 k¥ hanh nghé cong chimg, | Phong B6 trg 0.5 ngay cong chimg, Quyét
Quyét dinh thu hdi Thé cong | tu phap, S6 Tu | dinh thu hoi Thé cong
chimg vién/vin ban tir chi. phap chimg vién/vén ban tir
chéi.
Ky van ban x6a dang Ky hanh | .. 4c qos X6a ding ky hanh nghé
Budc 6 ngh€ c6ng chimg, Quyet dinh thu Phé Giam déc cdng chimg, Quyét
ho6i Thé cong ching vién/vin ban S Tu phép dinh thu h6i Thé cong
tir choi. 0,5 nga chirng vién.
Van thu S¢ Tu | > "> | Phat hanh vin ban
Buéc 7 | Vao sé vin béan, hru trit hd so chg‘fggggg%
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim |  Céng chirc Két qua gidi quyét
Bude 8 Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& I ngdy TTHC dugc xac nhin
- Xéac nhén trén phan mém mdt | Tu phap; Cong trén H¢ thong thong tin
cira dién tir cia S& Tu phap vé két | chirc S Tu mot cira dién tr cua
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Trinh

ty cdc Trich nhigm | . 1001 ] 2
buéc Noi dung cong viéc thure hié gian thwe | Keét qua/ sin pham
we hién ‘n

thuece : hién

hién .
qui d3 c6 tai Trung tAm Phuc vu | phép lam viéc S&/Két qua tra cho to
hanh chinh cong; tai Trung tim chic, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 1§i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thac hd so trén phin mém
mdt ctra dién tir.

- D'éi véi hd so quéd han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngldy truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio biang vin ban
cho Céng chirc cha S& 1am viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quad dugc thuc hién khong qua
mét 14n); cAp nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

sodt qué trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viée
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Quy trinh so: 36

Y HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Trinh _
twr cdc Trich nhié Thoi
buéc g viéc r:c lllﬁ,}em gian thye | Két qui/ san phim
thure thyre hien hién
hién
Gidy tiep nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan (;I,éng}f hu'c 86 h?n trz’: ket qud/ Phi€u
hd so. Thuc hién quét va lvu ttt .?p ap lam yel.l ca}{ b(’Z sung .‘;’a
Bué6e 1 | hd so trén ph?m mém mit cra dién Vl? ¢ tai Trung h‘oan ql.lgl.l;ho SOZ Phl.e,l?
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap tam Phyc vy tir choi ticp nhén giai
xi Iy. hanhA chinh 0,5 ngay qt})"et hdé so/ Phiéu
cong ’ Kiém sodt qua trinh
’ ] giai quyét hd so
Tiép nhdn hd so tir Trung tdm | Cong chic
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong Sé Hb so yéu cu
Tu phép
. Cong chirc Vin ban yéu cau b(f)
. R S Phong BO trg \ sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tur phap, S& Tu 7 ngay so/t chéi gidi quyét hd
phap SO i
Dy thao Gidy ding ky hoat dong | ,COn8 Chie Dy thio Giay dang ky
Buéc 4 | Van phong cong chimg/vin ban tir | L2on8BOTY | o5 5y |boat dong Vén phong
chéi tu phap, S6 Tu | cong chimg/véan ban tir
) phap choi. i
Xem xét Dy thio Gidy dang ky | 20hdao Dy thdo Gidy ddng ky
Budc 5 | hoat d6ng Vin phong con Phong B trg 0,5 nga hogt dfng Vin phong
at dong van pnong CONE| ) ohap, S Tu | »> "8% | cong chimg/vin ban tir
chimg/vian ban tir choi. \ £
phap choi.
Ky Gidy dang ky hoat dong Vin | Giam ddc S/ Gidy dang ky hoat
Bu6c 6 | phong céng chimg/vin ban tir | Phé Gidm déc dong Vian phong cong
chéi. S& Tu phap chirng/vin ban tir chbi.
Vin thu S& Tu | 0,5 ngdy | Phét hanh vin ban
Budéc 7 | Vao sé vin ban, lwu trir hd so ch%ﬁagﬁgzg% 3
trg tu phip
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua gidi quyét
Phuc vu hanh chinh cong; Cong chic TTHC dugc xdc nhdn
- X4c nhan trén phin mém mdt | Vin phong S& trén Hé théng thong tin
cira dién tir cia S& Tu phép vé két | Tu phap; Cong mdt cra di¢n tir ciua
Bugc § | qua 04 c6 tai Trung tim Phuc vu | chirc S& Tu I ngdy S&/Két qua tra cho tb
hanh chinh cong; phép lam viéc chitc, c4 nhan/ Phi¢u
- Hoan tra két qui giai quyét thi | tai Trung tdm xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi | Phuc vu hanh tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu cb) chinh cong soat qua trinh giai

4 7 A A A A
- Két thic hd so trén phan mém

quyét hd so
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Trinh

tw cac . . - Thoi
buée N¢i dung cong viéc Trach nl.l,!em gian thue | Keét qud/ san phim
thwre hién . n
thue : hién
hién

mot cra dié€n tr.

- Dm v6i hd so qud han gii
quyét, trong thoi han chém nhét
01 ngdy truéc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong béo bing vin ban
cho Cong chitc cia S& lam viéce
tai Trung tdm va gui vdn ban xin
18i tb chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
() ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay trd két
qua duqc thyc hign khéng quéd
mét 14n); cdp nhat hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

Tongthb'l gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 37

) DOI NQI DUNG DANG KY HOAT PONG

AN PHONG CONG CHUNG
Trinh
tr cic Trich nhié Thoi
buée Noi dung cong viée rhc :.fem gian thwe | Két qua/ sin phim
thure thyre hién hign
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhdn Cong c’hl'Ic‘Sé hen tra két qua/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va luu trit TF P h?p lam yéu cdu bb sung va
Bude 1 | h so trén phin mém mot cira dién | Yo & 1rune hoén thién ho sof Phicu
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phép | Bm Phucvu tr choi ticp nhin gidi
Xt 1y. hanhA chinh 0,5 ngdy qlget hé so/ ’ Ph‘leu
cdng ? Kiém sodt qué trinh
giai quyét hd so
‘Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Céng chirc
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Coéng chirc Vin ban yéu cau bo
. 2 A Phong BO tr¢ \ sung va hoan thi¢n ho
Budc3 | Xem xét, tham dinh ho so tr phip, S6 T |+ 78 | so/tir chéi gidi quyét hd
phép SO
Dy thio Gidy ding ky
Du thao Gidy ding ky hoat dong Cong chirc hoat ddng Vin phong
Vian phong cong chimg dugc thay Phong Bb tro cong chung dugc thay
Budc 4 | déi, gidy ding ky hoat dong Van or oo, S& Ty | 03 182y dbi, gidy ding ky hoat
phong cong ching dugc cép P ﬁ’, dong Véan phong cong
lai/vin ban ti chéi. phap chimg dugc cép lai/vin
ban tir chéi.
Dy thao Gidy ding ky
Xem xét Dy thao Gidy ding ky Lanh dao hoat ddng Vin phong
hoat dfng Van phong cong chimg Phong B tro cong chimg dugc thay
Buéc 5 | dugce thay doi, giay ding ky hoat t phap. S& Tu 0,5 ngdy | ddi, gidy dang ky hoat
déng Van phong cong ching dugc P ﬁ’é dong Van phong cong
cdp lai/van ban tir choi. phap chtmng dugc cap lai/van
ban tir choi.
Gidy ding ky hoat
Ky Gidy diang ky hoat dong Vin ] déng Van phong cong
phong cong chimg dugc thay d6i, | Giam dbc S&/ chimg dugc thay dbi,
Budc 6 | gily ding ky hoat dong Vin | Phé Giam déc gidy ding ky hoat dong
phong cbng ching dugc cdp| S& Tu phap 0,5 ngdy Vin phbng cdng ching
lai/van ban tir chéi. ? dugc cap lai/viin ban tir
chbi.
Vin thu S& Tu Phét hanh vin ban
Budc 7 | Vao sé vin ban, luu trit h so phép/Céng
chirc Phong B
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Trinh

tw cdc n Thoti
buéc Noi dung cong viéc Trach nl.lje;m gian thue Két qua/ san phim
thure hién ‘n
thyre hién
hién
trg fir phép

- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phyc vy hanh chinh cong; .
- Xé4c nhén trén phdn mém mét
cira dién tir cia S& Tu phap vé két
quéa da cé tai Trung tdm Phyuc vu
hanh chinh chg; )
- Hoan tra két qua gidi quyét thu Z £
fuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi %Cq‘;iof‘;c e
(néu co) 3 3 3 Céng chirc trén HE théng thong tin
- Két thic hd so trén phdn mém | Vin phong S& mét cira dien tir ota
mdt 91’1a dién tir. Tu phép; Cong S&/K &t qua tra cho b
- boi v6i hdo so qud han gidi| chiacSoTu 5 , A .z

Budc 8 £ ‘e n X 1 .n 1 ngady |chirc, cA nhan/ Phiéu
quyét, trong thdi han chdm nhét | phap lam viée xin 15i va hen lai ned
01 ngay truéc ngéy hét han, bg | tai Trung tdm L . ¢ X % 4

- £, 1 & 5 tra két qud/ Phiéu Kiém

phén gidi quyet ho so c6 trach | Phuc vy hanh oft qui trinh eidi
nhiém théng bao bang vin ban| chinh cOng S q g1al

cho Cdng chirc ciia S& 1am viée
tai Trung tdm va giri vidn ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
3 1y do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thuc hién khéng qua
mét 14n); cip nhit hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

quyét hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 38

'HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

ONG HO’P TU CHAM DU'T)
Trinh
o Tréch nhi¢ Thoi
bwéc N¢i dung cong viéc r n”} m gian thwe Két qué/ sdn phlem
th thwe hi¢n ‘a
we hi¢n
hién
Gidy ti€p nhén ho so va
Huéng dan, kiém tra va tiép nh4n (?I‘ong;;l uf ,So h?n tré; ke; :qué/ Ph1e1‘1
hd so. Thyc h1¢n _quet va luu trir _}rp ap ‘am yeu cau bo sung va
viéc tai Trung hoan thién ho so/ Phiéu
Budc 1 | hd so trén phin mém mot cira dién | , N Y A sas
. 2. 1A X ax tdm Phuc vu tir choi ti€p nhén giai
ti. Chuyén ho so vé S& Tu phap X . £, 1A £
X 1. hanh chinh 0,5 ngdy qlget hdé so/ Phiéu
cong ? Kiém soat qua trinh
. . gidi quyét ho so
Tiep nhan ho so tr Trung tdm | Cong chic . .
Bué6c 2 | Phuc vy hanh chinh cong Vin phong Sé& H6 so yéu cau
Tu phéap ‘
Cong chirc Vin ban yéu cau bod
. e Al A Phong Bo trg sung va hoan thién hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phép, S& Tu 12 ngdy so/tlr chéi giai quyét hd
phép S0
o Du théo Van ban thu
Du thdo Vin ban thu héi gidy ding Céne chitc hoi giay ding ky hoat
ky hoat dong va vén ban thong bdo Phon gB b tr dong va van ban théng
Budc4 | vé viéc cham dirt hoat déng cla tu hég S5 'I?u 0,5 ngdy |bao v& viéc chim dut
Vin phong cong chimg/van ban tir p pﬁ; hoat dong cua Vin
choi. P phong cong chimg/vén
bén tir choi.
. Dy th.'éo Vin ban thu
Xem xét Dy thdo Vin ban thu hoi Lanh dao héi gidy ding ky hoat
gidy ding ky hoat déng va vén ban Phone B tr dong va vén ban thong
Bué6c 5 | thong bao vé viéc chdm dirt hoat tr hég Sy 'I?u 0,5ngdy |bio vé viéc chim dirt
dong cua Vin phbng cong p ﬁ; hoat dong ctia Vin
chimg/vin ban tir chéi. phap phong cong chimeg/vin
ban tir choi.
h,‘\. . A
Ky Vin ban thu hdi gidy ding ky ?i/:nn bin thu hoi giay
Y g ky hoat dong va
hoat dong va vén ban thong béo vé | Giam dbc S&/
o ek vin ban théng bio vé
Budc 6 | viec chAm dirt hoat dong ciia Vin | Phé Giam doc
he n hime/vin bin tir| S& Tu pha viéc chAm dirt hoat dong
P hg{lg cong  chimg/v U phap 0.5 ned cia Vin phong cong
ciot. > NE4Y | chimg/vin ban tir chéi.
Vin thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
A .Y phép/Cong
Buéce 7 | Vao so vin ban, luu trit ho so chirc Phong Bb
trg tu phép
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Trinh

tw cac oA Thoi
buéc N§i dung cong viéc T:ﬁ;‘; ;lilfﬁm gian thye | Két qua/ san phim
thye e g hién
hién
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong;
- Xé4c nhan trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phap vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong; ]
- Hoan tra ket qua gidi quyet thu £ £
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi %Cq‘?u gl auvst
(néu cb) Coéng chirc s e thg ):hA an
- Két thic hd so trén phidn mém | Vin phong S& trer; ¥ (;Ing z;lg t}n
mot ctra dién tir. Tu phép; Coéng rSné? /Kf ua élené h cu?
Bud - D01 v6i hd so quid han giai | chirc S¢ Tu 5 , ot i tf ¢ 0.}0
ude 8 . ‘x 1 ngay |chitc, cA nhidn/ Phiéu
quyét, trong thoi han chim nhét | phap lam viéc i 131 va hen lai nes
01 ngay truéc ngay hét han, b6 | tai Trung tim XIn 701 va hen ‘a1 ngay
X trd két qua/ Phicu Kiém
phan gidi quyét hd so c6 trich | Phuc vu hanh , P
phiém théng bio bing vin ban | chinh céng sodt qué frinh gidi

cho C6ng chirc cia S¢ 1am viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
quéa dugc thuc hién khéng qué
mét 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mot cira du;n fir.

quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC vin ban chwa quy dinh (thoi gian glal quyét dir kién 14 15
ngay lam viéc)
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Quy trinh s6: 39

QP NHAT VAN PHONG CONG CHUNG

Trinh
tu cic r ’ . ‘a Thoi
bwréc N¢§i dung cong viéc Tr;ch nl.lje;m gian thye | Két qua/ san phim
thire thwe hién hi¢n
hién
Gidy tiép nhan hé so v
Huéng dan, kiém tra va tiép nhin %ong;:u; ,So hen tra ke}t) qué/ Phicu
hd so. Thuc hién quét va luu trix o Iial?l‘ am ieu :ﬁlu ho su/nghlva
Buéc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién Vl,? ¢ta lrung odn z. er.l; 0 so; cu
tdm Phuc vu tir choi tiép nhan giai
tir. Chuyén hé so v& S& Tu phap . L 1A - £
<t I¥ hanh chinh 0.5 ned quyet ho so/ Phieu
Y- cdng ~ B8 | Kiém soat qua trinh
i . giai quyet ho so
Tiép nhdn ho so tir Trung tdim | Coéng chirc .
Buéc 2 | Phyc vy hanh chinh céng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phip
Cong chirc Vin ban yéu cdu bo
e L A s Y Phong B0 tr¢ \ sung va hoan thién ho
Bude3 | Xem xét, tham dinh h6 so tir phép, S T | 18188 | so/tir chéi gidi quyét hd
phép SO ]
Dy thio vn bin My ¥ kién cia| Coéng chirc Dy thio vin bén ldy y
Ar A , . . \ 2 kién cia HOi cong
. Hoi cdng chitng vién (& nhitng noi | Phong B6 trg 5 . " <
Buéc4 | .. R N % o Qn 0,5 ngay | chiimg vién (& nhiing
di thanh 14p), trinh UBND cap | tu phap, S& Tu . 43 thanh 14p). trinh
tinh phap noi anh 13p),
UBND cép tinh
Xem xét van bin liy § kién cia| Lanh dao Vén ban ldy y kien cua
\ z Hoi cong chimg vién (&
Buéc 5 Héi cong ching vién (¢ nhig noi | Phong B6 trg 0,5ngly |nhimg noi da thanh
3| da thanh 14p), trinh UBND chp | tu phép, S& Tu | > "% 1 & UBND
tinh héip ép), trinh cép
P tinh ,
] ) ) Vin ban lay y kién cia
Ky vin ban Iﬁy y kien cia Héi | Gidm doc S&/ Hbi cong chimg vién (¢
cong chimg vién (& nhimg noi d4 | Pho Giam doc nhitng noi dd thanh
thanh 14p), trinh UBND cép tinh S& Tu phap 1ap), trinh UBND cép
Budc 6 X
0,5 ngay | tinh
Vian thu S¢ Tu Phat hanh vin ban
s X <A phép/Cong
Vao sO van ban, luu trit ho so chirc Phong Bb
trg tu phap _ ]
Trong thoi han 15 ngdy, ké tir Két qua giai quyét
ngdy nhan dugc de nghi cia S¢& TTHC duge x4c nhin
Bu¢ce 7 | Tu phap, UBND cip tinh xem xét, UBND tinh 15 ngay trén Hé thong thoéng tin

quyét dinh cho phép hop nhit Vin
phong cong chimg; trudong hop tir
chbi phai thong bio bing vin ban

mét cira dién tir cua
So/Két qua tra cho td
chite, c4 nhin/ Phiéu
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Trinh
tr cic . I Théi
Il;rlré'c Noi dung cong viéc Trach nl.lfgm gian thye Két qua/ sin phﬁm
thye hién
thwe hién
hién
vanéu ré ly do. xin 16i va hen lai ngay
Céng chirc tra két qua/ Phibu Kiém
- Chuyén tra két qua v& Trung tim | Vin phong S& soit qui trinh giai
Phuc vy hanh chinh cong; Tu phéap; Cong quyét ho so
- X4c nhan trén phin mém mét| chac S& Tu
cira dién tir cia S& Tu.phap vé két | phép lam viéc
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | tai Trung tim
hanh chinh cong; Phuc vu hanh
- Hoan tra két qua gidi quyét thi | chinh cong;
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi Nhén vién buu
dién
Tong thoi gian giai quyét TTHC:

+ Trong thoi han 20 ngay, k& tir ngay nhan du hd so hgp 18 theo quy dinh, S& Tu phép 14y ¥ kién

cia Héi cong chimg vién (& nhitng noi da thanh 1ap), trinh UBND cap tinh;

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé nghj cia S& Tu phap, UBND cép tinh xem xét,
quyét dinh cho phép hgp nhit Vin phong cong chimg; trdng hop tir chéi phai thong bao bing vin
ban va néu rd ly do.
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Quy trinh s6: 40

CONG CHU’NG HQ’P NHAT
Trinh
b cac Trich nhi¢gm | . 100!
buéc Noi dung cong viéc th h.,\? gian thoe | Két qua/ san phim
thure e Aufen hién
hién
Gidy tiép nhan hé so va
Huéng dAn, kiém tra va tiép nhan Cong c}n’xc So hen tra két qua/ Phiéu
hd so. Thyc hién quét va luu trir TII P h?p lam yéu clu b0 sung vi
Bué6c 1 | hd so trén phan mém mét cira dién VIF ¢ tai Trung hoan thu;n ho so/ Phiéu
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap tam Phu‘f My tr ch01 t1ep nhin giai
xir 1. hanhh chinh 0,5 ngly quyet hd so/ Phiéu
cdng ’ Kiém so4t qué trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hé so tr Trung tdim | Cong chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cng Vin phong Sé& Hb so yéu ciu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu cau bo
RN S A Phong B6 trg 5 sung va hoan thién ho
Buédce 3 | Xem xé€t, tham dinh ho so tr phép, S& T 7 ngay softir chéi giai quyét hd
phép SO ]
Dy thio Gidy ding ky hoat dong | oo Sh° py o Gity dang kf
Buéc 4 Vﬁg_ phong cong chimg/vin ban tir tr p(l)lr:i?) . S¢ "I?u 0,5 ngay cgﬁg ch mgl g/vin ll: é;) tlgl‘
chot, phép chbi. i
Xem xét Dy thio Gidy dang ky Lénh dao Dy thao GR\? ding‘ky
Bugc 5 | hoat d0ng Vin phong cong Phbn’g Bo,trq 0,5 ngay h?at dm,lg an p ong
him g/van ban tir chéi. tu phéap, S¢ Tu cong chimg/vin ban tir
¢ phép choi.
Ky Giéy dang ky hoat dong Vin | Gidm doc S/ Gidy ding ky hoat
Budc 6 | phong cong chimg/vin ban tir | Phé Gidm doc d6ng Vian phong cong
chbi. S& Tu phép chirng/van ban tir chéi.
Vin thu S& Tu | 0,5 ngay | Phat hanh van ban
Budc 7 | Vao s6 vin ban, huu trit hd so cht% téég{lggg% 4
trg tu phap i ]
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Cong chitc Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc Xac nha_‘}n
- Xé4c nh@n trén phan mém mot Tu phép; Cong trén H¢ thong thong tin
ctra dién tr cia S& Tu phéap ve ket chitc S’é Tu mot gt'xa dién txr cﬁg
Budce 8 | qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu phép lam viéc Ingdy |So/Ket qua trd cho 0
hanh chinh cong; tai Trung tim chuc, ¢4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thu P.hucvu hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh cong tra két qué/ Phiéu Kiém

(néu co)

soat qua trinh giai
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Trinh

tu cac . ‘n Thoi
buwée N@i dung cong viéc Trach nlggm gian thyre Két qua/ san phém
thue hién n
thye : hién
hién

- Két thtic h6 so trén phin mém
mdt cira dién tiF.

- P6i v6i hd so qua han gidi
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay truéc ngdy hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng bio bing vin bin
cho Céng chic cia S&¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
10 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khéng qua
mét 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mét ctra dién tir.

quyét hd so

Tong thdi gian gidi quyét TTHC 10 ngay 1am viée
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Quy trinh sé: 41

XSAP NHAP VAN PHONG CONG CHUNG

Trinh
tr cic . " Thoi
buéc N¢i dung cong viéc T:;frh ;il: e gian thyc | Két qua/ san phim
thue re ugn hién
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tip nha Cong chirc S& hen tra két qua/ Phiéu
: hd so. Thyc hién _quét va luu trix TF P h.‘/lp lam yéu cau bd sung va
Budc 1 | hd so trén phan mem mot cura dién vt%q;;tlasl;lTrung hoénhthle;n h so/ Phicu
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap T e v tr choi tep nhin giai
Xt 1y. hénh chinh 0,5 ngay quyet hd so/ Phiéu
cdng ’ Kiém soat qud trinh
] _ giai quyét hd so
Tiép nhdn h6 so tr Trung tdm | Cong chirc
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh c6ng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Cang chirc Vian ban yéu cau bd
I 1 1a Phong Bd trg . | sung va hoan thién hd
Buédc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tw phép, S& Tur 18 ngay softr chéi gidi quyét hd
phédp SO
Dy thao vin béan ldy y kién cia| Cong chirc le théo, van b,.én la?' y
nr A . in T 3 . kien cia H@§i cOng
Buéc 4 Hdi cong chimg vién (& nhimg noi | Phong Bb trg 0.5 ned himg vién (& nhi
da thanh 1ap), trinh UBND cép | tu phap, S§ Ty | > "82Y | COUmE VICh 19 matng
tinh phép noi da thanh 13p), trinh
UBND cap tinh
Xem xét van ban 14y ¥ kién ciia| Lanh dao Vén ban ldy ¥ laen cua
Buéc 5 Hoéi cong chimg vién (¢ nhimg noi | Phong B trg 0.5 e Il;llfé:oni gfmgg VEI;SI
9| da thanh 1ap), trinh UBND cfp | tu phap, S& Tw | >° "8%Y |1L1U0& BOL ;
lap), trinh UBND cip
tinh phap i
tlnh 14 .
) ] ) Vin ban lay y kien cta
Ky vin ban lﬁy ¥ kién cua Hoi | Gidm doc S¢/ Hoi cong chimg vién (&
cdng chimg vién (& nhing noi da | Ph6 Giam doc nhimg noi dd thanh
Buéc 6 thanh 1ap), trinh UBND cap tinh S& Tu phap 14p), trinh UBND cip
0,5 ngay | tinh
Vin thu S& Tu Phét hanh vin ban
s K o 3 phap/Céng
Vao s0 vin ban, lwu trit ho so chirc Phong B3
tr¢ tu phap ] i
Trong thdi han 15 ngdy, ké tir Két qua gidi quyét
ngdy nhin dugc dé nghi cia S¢ TTHC dugc xdc nhan
Buéc 7 Tu phép, UBND céap tinh xem xét, 15 ngay trén Hé thong thong tin

quyét dinh cho phép sép nhap Vin
phong cong ching; trudng hep tir
chéi phai thong bdo bing viin ban

mot gl'xa dién tr cﬁa}
Sé/Két qua trd cho td
chitc, c4 nhin/ Phiéu
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Trinh
tr cac
buéc
thye
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi
gian thire
hién

Két qua/ san phim

vanéurdly do

- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong;

- X4c nhén trén phin mém mot
cira dién tir ciia S& Tu phap vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi
(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mot clra dién tir. '

- P6i v&i hd so qua han gidi
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phdn gidi quyét hdé so cb trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t8 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
18 ly do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mot 13n); c4p nhét hd so trén phin
mém mot cira dlc;n tr.

Cong chuc
Vin phong S¢&
Tu phap; Céng

chic S¢ Tu
phéap 1am vigc
tai Trung tAm

Phuc vu hanh

chinh cong .

xin 15i va hen lai ngay
tra két qua/ Phiéu Kiém
soat qua trinh  giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
+ Trong thoi han 20 ngéy, ké tir ngdy nhén da hd so ‘'hop 1§, S& Tu phép 14y y kién cta Hoi cong
chtmg vién (& nhitng noi d4 thanh 14p), trinh UBND cap tinh;
+ Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngiy nhin dugc dé nghj cia S& Tu phéap, UBND cAp tinh xem xét,
quyét dinh cho phép sép nhdp Vin phong cong chimg; tredng hop tir chdi phai théng bdo bing van
ban va néu ré ly do.
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Quy trinh s6: 42

DOI NOI DUNG PANG KY HOAT DONG CUA

Trinh
ty cic i Thoi
bwéc N¢i dung cong viéc Trich nl'lfgm gian thye | Két qua/ sin phim
th thuc hién ‘A
we hi¢n
hién
Giay tiép nhan hd so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan Cong cpl'rc‘Sér hen tra két qua/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va luu trir T}r P h?p lam yéu cau bO sung va
Budc 1 | hd so trén phan mém mét cira dién VIF ¢ tai Trung hoan t'hlq:n’ho so/ Phiéu
, 25 12 A ) tdm Phuc vu tir choi tiep nhén giai
tir. Chuyén ho so v€ S& Tu phap X .
xit 1. hanh chinh 0,5 ngay quyet hé so/ Phiéu
cdng ’ Kiém soat qua trinh
i . giai quyét hd so
Tiép nhdn hé so tir Trung tdm | Co6ng chirc .
Buée 2 | Phuc vu hanh chinh céng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Cong chic Vin ban yéu ciu bd
. O S Phong B6 trg . sung va hoan thién hd
Budce 3 | Xem xét, tham dinh hd so tu phép, S& Tu 4 ngdy so/tir chbi giai quyét hd
phap SO '
A . Du thao Gidy ding ky
Dy thao Gidy ding ky hoat dong ngsg];%u; hoat dong cia Vin
Bué6c 4 | clia Vin phong cdng ching nhén tr hég S5 ’I?u 0,5ngdy |phong cong ching
sép nhép/vin ban tir chéi. P fl’é nhan sép nhap/vin ban
piap tirchbi.
Xem xét Dy thio Gidy dang ky| Lénh dao Dy thio Cidy ding
. hoat ddng ciia Vian phong cong| Phong BO trg 5 at cong .
Buéc 5 ; > . - = s 0,5 ngay | phong cong ching
chimg nhén sip nhdp/vin ban tir| tu phéap, S6 Tu nhan s&p nhap/vin ba
hbi phép < 3ap migp/van ban
chol. tir choi.
.x , A \ Gidy ding ky hoat
Ky Giay ding ky hoat ddng cia | o0 450 5o dong ciia Vin phong
Vién phong cbng ching nhén sap z
Budc 6 nhap d3 duoc thay ddi/van ban ti Ph6 Giam doc cong ching nhén sap
cth ¥ S& Tu phép nhip dd dugc thay
! 0,5 ngay | @bi/vin ban tir chéi.
Vin thu S¢ Tu Phat hanh vin ban
s A o1 phap/Coéng
Buégce 7 | Vao so vin ban, luu trit ho so chitc Phong Bb
’ . trg tu phép , X
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chirc Két qua giai quyet
Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xac nhén
Buédc 8 | - Xé4c nhan trén phan mém .mot | Tu phap; Cong | 1ngdy | trén HE thong théng tin
cira dién tir ctia S& Tu phap vé két | chirc S& Tu mét cira dién tr cua
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vy | phép lam viéc S&/Két qua trd cho to
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Trinh

tw cdc Trach nhi€ém Thoi £ X
buéc Noi dung cong viéc I gian thwe | Ket qué/ sdn pham
thyre hién I
thure hi¢n
hién ,
hanh chinh chg; ) tai Trung tdm chl’rc,~ cd nhidn/ Phiéu
- Hoan trd két qua gidi quyét thi | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh cong tra két qua/ Phi€u Kiém

(néu cb)

- Két thic hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- D6i v6i hd so qué han gidi
quyét, trong thdi han chém nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong béo bing vin ban
cho Cong chic cuia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vén ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qué
mot lan), cdp nhét hd so trén phan
mém mdt cira dién ti.

sodt qua trinh gidi
quyét ho so

T(x)ngthbri gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 43

N NHUQNG VAN PHONG CONG CHUNG

Trinh
tr cic Trich nhié Thoi
buée Noi dung cong viéc TACANVCI | gian thye | K&t qué/ sin phdm
thwe hién .n
thue hién
hién
Gidy tiép nhén ho so va
Huong din, kiém tra va t1ep nhin (;ronglf;m;: \ 86 h?n m} kelt) xqua/ Phicu
- hd so. Thuc hién quét va hru trir Fptall")l‘ am l);eu :ﬁlu }f, su/ng va
Budc 1 | hd so trén phén mém mot cira dién Vtg; ph Tung tt?anh en 013(1’ Phiéu
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap ha v v cha tlep an giai
Xt Iy, anh chinh 0,5 ngdy quyet hd so/ Phiéu
cong ’ Kiém sodt qua trinh
] ] gidi quyet hd so
Tiép nhan h0 so tr Trung tim | Congchic
Buée 2 | Phuc vu-hanh chinh cong Vin phong S& Hd so yéu ciu
Tu phéap
| Céng chirc Vin ban yéu ciu bd
. T, Y Phong Bo trg sung va hoan thi¢n hd
Buéce 3 | Xem xét, tham dinh hod so tur php, S& Tu 18 ngay so/tir chéi gidi quyét hd
phap SO i
Dy théo vin ban liy ¥ kién cia| Cong chirc Dy thio vén bén lay ¥
At A \ in T 4 . 2 kien cia H§i coéng
Budc 4 Hdi cong chimg vién (6 nhitng noi | Phong BO tro 0,5 ngdy | chémg vién (& nhun
di thanh l4p), trinh UBND cép | tw phép, S¢ Tu | > "8 dﬁ thanh 1 g
tinh hép noi p), trinh
P UBND cap tinh
Xem xét vin ban liy y kién clia Lanh dao Vél.l bAén lay’y kle.r,l\ eua
2 Ho61 cong chimg vién (&
Buée 5 Hoi cong chimg vién (¢ nhiing noi | Phong B6 trg 05ngdy |nhimg noi di thanh
dd thanh 14p), trinh UBND cép | tuphdp, S& T | > 8% g
, 13p), trinh UBND cip
tinh phap tinh
) ) . Vin ban lay ¥ kién ciia
Ky vidn ban lay y kién cia H§i | Gidm doc So/ Hoi cong chl’mg vién (&
cdng ching vién (¢ nhimg noi da | Phé Giam dbe nhitng noi d3 thanh
thanh 13p), trinh UBND cép tinh S& Tu phap 1ap), trinh UBND cép
Buédc 6 X
0,5 ngay | tinh
Vién thu S¢ Tu Phét hanh vin ban
s A , Y phép/Cong
Vao so vin ban, hru trit ho so chitc Phong Bb
trg tu phap ] ]
Trong thdi han 15 ngdy, ké tir Két qua gidi quyet
ngay nhin dugc de nghi cta S& TTHC dugc xac nhén
Bugc 7 | Tu phap, UBND chp tinh xem xet, UBND tinh 15 ngdy trén H¢ thong théng tin

quyét dinh cho phép chuyén
nhugng Vin phong cong chimg;
trudmg hop tir chdi phai thong bo

mt cira di¢én tr cua
S&/Két qua tra cho to
chitc, c4 nhin/ Phiéu
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Trinh
tw cac
buéc
thue
hién

Noéi dung cong viée

. Trach nhiém

thue hién

- Thei
gian thye
hién

Két qué/ san phim

bing vin ban, néu rd Iy do

- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vu hanh chinh céng,

- X4c nhan trén phin mém _mot
cira dién tir ciia S& Tu phéap vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi
(néu cb)

- Két thac hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- D01 v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han cham nhét
01 ngéy truée ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trich
nhiém théng bédo bing vin bin
cho Coéng chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t chirc/ cA nhan, trong d6 ghi
13 1y do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thuc hién khéng qua
mét 14n); cip nhit hd so trén phin
mém mot cira dién ti.

Cong chirc
Vin phong S&
Tu phap; Cong

chirc S& Tu
phép lam viéc
tai Trung tdm
Phuc vu hanh

chinh cong

xin 16i va hen lai ngay
tra két qua/ Phiéu Kiém
sodt qud trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
+ Trong thdi han 20 ngay, ké tir ngay nhén da hd so ‘'hop 18, S& Tu phép 14y ¥ kién cua Hoi cong
chirng vién (& nhitng noi d3 thanh 14p), trinh UBND cap tinh;
+ Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngéy nh4n dugc vin ban dé nghi ciia S& Tu phap, UBND cép tinh

xem Xét, quyét dinh cho phép chuyén nhugng Vin phong cong chimg; trudng hop tir chdi phéi thong
béo bing vin ban, néu rd Iy do.
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Quy trinh s0: 44

SN THAY BOI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA

CONG CHUNG BUO’C CHUYEN NHUQNG

Trinh
twr cac - Thoi :
buée g cong viéc Trach nl.lfgm gian thye | Két qué/ san phim
thue hién ‘a
thyre : hién
hién
Gidy tiép nhan hd so va
Hudng din, kiém tra va tiép nhén (}I‘(:;lghc ?uf;no hen tza kett) qui/ Phitu
hd so. Thuc hién queét va Ivu trit | .. phap yéu cau bd sung va
. viéc tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
Budc 1 | hd so trén phin mém mot cira dién | Y
tu Chuyén hd so vé S& Tu phéap tdm Phyc vy tir ch01 tlep nhén glél
< ul hanh chinh 0.5 ned quyet hd so/ Phiéu
Y. cdng > D8AY | Kidm sodt qua trinh
! ~ giai quyét hd so
Ti€p nhdn ho so tr Trung tdm | - Cong chirc . .
Buéc 2 | Phyc vu hanh chinh c¢éng Vian phong S¢& Ho6 so yéu cau
Tu phdp ’
Cong chirc Vén ban yéu céu bod
. . X 4 3 Phong Bb trg sung vé’hoan thiér} ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phéap, S¢ Tu 4 ngdy so/tir choi giai quyét hod
phép SO i
Dy thao Gidy dang ky
Dy thio Giy dang ky hoat déng | =008 chue hoat dgng cia Van
Phong Bb trg .. | phong c¢éng ching
BuGc 4 | cia Van phong cong chimg dugce 0,5 ngay X
b o 50 ban tir chéi tu phap, So Tu dugc chuyén
chuyén nhuong/v choi. phép nhung/van ban ti
choi. i
Du thao Gidy dang ky
Xem xét dy thao Gidy ding ky Lanh dgo hoat dong cua Vian
Buée 5 hoat dong cia Vin phong cong | PhongBo trg 0.5 nea phong cong chimg
I chimg dugc chuyén nhwong/vian | tu phép, Sd Tu | 88 | duoc chuyén
ban tir chbi. phép nhugng/vin ban tir
choi.
Gidy ding ky hoat
Ky Gidy dang ky hoat dong cda | Giam dbc So/ dong cia Vin phong
. NV cong chimg dugc
Buéc6 | Vin phdng céng ching dugc| Phé Gidm doc 2
h nh s ban tir ché S& Tur pha chuyén nhugng da
chuyén nhugng/vin ban tir chéi. & Tu phéap dwroc clp lai/vin ban ti
0,5 ngay £s
choi.
Vin the Sé Tu Phat hanh vin ban
. £ . LA phap/Céng i
Budc 7 | Vao sO van ban, huu trix hé so chitc Phong B&
b4 7 Y uq tu phép 1 4 7
Buscs | - Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chirc 1 ned Két qua giai quyet
Phyc vu hanh chinh cong; Vin phong S& 84 | TTHC dwoc x4c nhan
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Trinh

tw céc I Thoi
buée N§i dung cong viéc Trach nl.nfgm gian thye Két qua/ san phim
thwe hién o
thue hién
hién ,
- Xé4c nhan trén phin mém _mot | Tu phap; Cong trén Hé thong théng tin

cira dién tir cia S& Tu phép vé két
qua di c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi
(néu c6)

- Két thiic hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- D01 v6i hd so qud han gléu
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so cé trach
nhiém thong bio bing vian ban
cho Cong chiic clia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thyc hién khéng qua
mt 14n); cap nhat hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

chirc S& Tu
phap lam viéc
tai Trung tdm
Phuc vy hanh
chinh cong;
Nhén vién buu
dién

mot cira dién tr cua
So/Két qua tra cho td
chirc, c4 nhin/ Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qui/ Phiéu Kiém
soat qud trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay 1am viéc
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Quy trlnh s0: 45

CHEYEN DOI VAN PHONG CONG CHUNG DO MOT CONG

CHUNG VIEN THANH LAP
Trinh
tr cac ' . .n Thoi
buée N§i dung cong viéc T:;Ch lllll.l,}?m gian thye | Két qua/ san phim
thure e huen hién
hién
Gidy ti€p nh4n ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan Cong chl'rc‘ S¢ hen tra két qua/ Phiéu
hd so. Thyc hién quet va heu triy TF P h:‘ip lam yéu cau b6 sung va
Budc 1 | hd so trén phin mém mot cira dién VIgo talllTrung hodn thién ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phép | 2% Phuc vy tlr chéi tiép nhan gidi
xit Iy. hanhA chinh 0,5 ngay quyet hd so/ Phiéu
cong ? Kiém soit qua trinh
] giai quyét hd so
Tiép nhan ho so tir Trung tim | Céng chirc -
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu céu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu ciu bo
e A A A Phong B6 trg \ sung va hodn thién ho
Budc 3 | Xem xeét, tham dinh ho so tw phap, S6 Tu | > "8 | softir chéi gidi quyét hd
phép SO
Cong clil'xc
X Phong Bo trg Du thdo vin ban trinh
Buéc 4 | Dy thdo van ban trinh UBND tinh tir phap, 86 Tu 0,5 ngay UBND tinh
phép
Lanh dao
Bugc 5 | Xem xét van ban trinh UBND tinh tllzl;;;i ,BSO (’yu’-[?u 0,5 ngay BENHS (t)urhan ban trinh
phép
Giam doc S¢/ S 1a s
| Ky vin ban trinh UBND Phé Gidm déc van ban twinh UBRD
Buéc 6 S& Tu phép
Vin thu S& Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
s & 2 phap/Cong
Va0 s0 vin ban, luu trit ho so chirc Phong Bb
trg tu phip
Trong thdi han 07 ngdy 1am vigc, Két qua giai quyét
ké tir ngay nhén dugc de nghi cia TTHC dugc xac nhén
Sé Tu phiap, UBND cip tinh ra UBND tinh trén Hé théng thong tin
quyét dinh cho phép chuyén dbi mdt cra dién tr cla
Budc 7 | hodc ¢6 vin ban thdng bao viéc tir 7ngdy | S&/Két qua tra cho td
chéi cho phép chuyén dbi chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Chuyén tra két qua vé Trung tdim | Cdng chirc xin 1§i va hen lai ngay
Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& tra két qua/ Phiéu Kiém
- X4c nhan trén phin mém mét | Tu phép; Cong sodt qua ftrinh giai
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Trinh

ty cée Tréch higm | . 091 | _, 2
buée N¢i dung cong viée <A gian thwe | Ket qua/ san pham
thuc hién ‘n

thire : hi€én

hién .
cira dién tir cia S& Tu phap vé két |  chirc Sé Tu quyét hé so
qua di c6 tai Trung tim Phyuc vu | phép lam viéc
hanh chinh cong, tai Trung tim
- Hoan tra két qua giai quyét thit | Phuc vu hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh cong

(néu cb)

- Két thic hd so trén phin mém
mdt cura dién tir.

- D6i v6i ho so qud han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
16i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd Iy do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: ‘
+ Trong thdi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1€, S& Tu phap trinh UBND cip

tinh;

+ Trong thoi han 07 ngay lam v1¢c ké tir ngdy nhén duoc d€ nghj cia S¢ Tu phép, UBND cép tinh
ra quyét dinh cho phép chuyén d6i hodic c6 van ban thong bédo viéc tir chdi cho phép chuyén db6i
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Quy trinh s0: 46

% KY HOAT DQNG VAN PHONG CONG CHUNG CHUYEN

Trinh
tir cac " Thoi
bwéc No¢i dung cong viéc T:ich nl.l‘}gm gian thyc | K&t qui/ san phidm
the wre hién hign
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Hudng dan, kiém tra va tlep nhén (':I{mglf hu;: 56 ht;m trz} ket Aqué/ Phié"l
ho so. Thyc hi¢n quét va luu trit T plap 1am yéu cau b0 sung va
Budc 1 | hd so trén phan mem mdt cira dién vive tai Trung hoan thi¢n h6 so/ Phicu
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | 2m Phucvu tr chdi tiép nhan gidi
it 1y. hénhA chinh 0,5 ngay quyet hé so/ Phiéu
cong ? Kiém soit qud trinh
i _ giai quyét hd so
Ti€p nhdn h6 so tr Trung tdm | Cong chic
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng Vin phong S& H so yéu ciu
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu ciu bo
o LA A 2 Phong B6 trg . sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so o php, S6 Tu | 4788 | so/tir chéi giai quyét hd
phap so i
Dy thio Gidy déng ky hoat déng | 008 chuc Dy thao Giay ding ky
Bucc 4 | Van phong cong chimg/vin ban i | LROPEBOTO | o5 o5y Doat dong Vin phong
chéi tu phap, S¢ Tu | cong chimg/van ban tir
’ phap choi. i
Xem xét Dy thio Gidy ding ky | 20 %0 Dy thio Giay ding ky
N ng Bo trg .. | hoat dong Vin phong
Bu6c 5 | hoat dong Vin phong cong tr phap. S& Tu 0,5 ngay sng chimg/vin ban ti
chimg/van ban tir chbi. paap, cong chung/van ban
phép choi.
Ky Gidy ding ky hoat dong Van | Giam doc So/ Gidy ding ky hoat
Buéc 6 | phong cong ching/vin ban tir | Phé Gidm dbc dong Vian phong cong
chéi. S& Tu phap chitng/vin ban tir chdi.
Vin thu Sé Tu | 0,5 ngdy | Phét hanh vin ban
Budc 7 | Vio sb vin ban, huu trit hd so ch%?gggg% 3
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tdim | Céng chirc Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xac nhén
- X4c nhén trén phin mém mét | Tu phép; Cong trén Hé théng théng tin
Buge g | C¥2 dién tir cda So Tuphdpve ket | chucS6Tu | , .- |mdt clra dién tir coa
qua 33 cb tai Trung tdm Phyc vu | phdap lam viéc S&/Ket qua tra cho to
hanh chinh cong; tai Trung tim chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi| chinh cong tra két qué/ Phiéu Kiém
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Trinh

tr cac Trich nhigm | . 100} ] :
buéc Noi dung cong viéc on gian thuc | Keét qua/ san pham
thure hién cn
thwe * * hién
hién i
(néu c6) soat qua trinh giai

- Két thuc hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- P6i v6i hd so quéd han gidi
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay truéc ngdy hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chirc cuia S& 1am vige
tai Trung tdm va giri vén ban xin
181 t& chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
16 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngly tra két
qud dugc thyc hi€én khong qué
mdt 14n); c4p nhat hd so trén phin
mém mot cira dién ti.

quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngy lam vige
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Quy trinh sb: 47

LAP HQOI CONG CHUNG VIEN
Trinh
t cac Trich nhié Thoi
buéc N¢i dung cong viéc :;c llll.jgm gian thwe | Két qué/ san phim
thure e uen hién
hién
Gidy ti€p nhan h6 so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan (:;mg ::u;: S¢ h?n trzi ket uné/ Ph1e1‘1
hd so. Thuc hién quét va huu trir | LY PHAp lam yeu cdu bo sung va
Buéc 1 | hd so trén phin mém mot cira dién VIAe c tal Trung h‘oan t}Pgr};hO so{ Phl.e,lf
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phép | 20 Phucvu fr choi tiep nhan gidi
Xt 1y. hanhA chinh 0,5 ngay quyét ho so/ Phiéu
cong ? Kiém soét qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan ho so t¥ Trung tdm | Cong chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Cong chirc
Xem xét, thdm dinh hd so; chi tri, Phong Bb tro
phdi hop v6i S& Néi vu thdm dinh | tr phép, Lanh
Buéc 3 | D& 4n, trinh UBND tinh hd so dé | dao Phong B6 | 28 ngay
nghi thanh 1ap HQi céng ching | trg tu phap,
vién Lanh dao S¢&
Tu phap
D théo vén ban trinh UBND tinh | 008 chie Dy thao vén ban trinh
Buéc 4 | hd so & nghi thanh lap Héi cong | Liom8BOWG | g5, 05y |UBND tinh ho so deé
. A TR tu phép, S6Tu | nghi thanh 13p Hoi
ching vién N . .
phép cdng ching vién
Xem xét trinh UBND tinh hé so | o200 320 Vin ban trinh UBND
Bud6e 5 | dé nghi thanh 1ap HGi cong ching Phong BO 1Iq 0,5 ngay tinh ho so d¢ nghi
. : e tu phédp, S6Tu | thanh 18p HGi cdng
vién , oA
phéap ching vién
Vin ban ldy y kién clia
Ky trinh UBND cép tinh hd so & | Giam dbc S¢/ Hbi cong chimg vién (&
nghj thanh 1ap HoOi cdéng chimg | Ph6 Giim dbc nhing noi d& thanh
vién S¢& Tu phap lap), trinh UBND cap
Budc 6 0,5 ngay | tinh
Vin thu S¢ Tu Phéat hanh vin ban
V2o sb vin ban, hru trir hd so ch?rlcl:élgl/ggggB 8
trg tu phap
Trong thoi han 15 ngiy, ké tir Két qua gidi quyét
ngdy nhén du hd so hop ¢, TTHC dugc xac nhén
Bu6c 7 | UBND cép tinh ra Quyét dinh cho| UBNDtinh | 15ngay |trén Hé théng thong tin

phép thanh 13p HOi cbng chimg
vi€n; trudng hgp tir choi thi phai

mot cira dién tr cia
So/Két qui tra cho td
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Trinh

tw cac
buéc
thyre

hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
thye hién

Théi
gian thwe
hién

Két qua/ san phim

thong b4o bang vin ban va néu rd
ly do.

- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phyc vy hanh chinh cong,
- X4c nhan trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phéap vé két
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong;
- Hoan tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi
(neu cd)
- Két thic hd so trén phén mem
mot cira dién tr.
- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhéit
01 ngay truéc ngay hét han, b
phan giai quyét hd so cb trach
nhiém théng bio bing vin bin
cho Cong chirc ciia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri véin ban xin
15i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
16 1y do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngly tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mdt 14n); c4p nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Cong chirc
Vin phong S&
Tu phap; Cong

chuc S¢ Tu
phép lam viéc

tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng

chiic, c4 nhén/ Phicu
xin 15i va hen lai ngdy
tra két qua/ Phiéu Kiém
sodt qua trinh gidi
quyet ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
+ Trong th&i han 30 ngdy, ké tir ngay nhén duqc Pé 4n thanh 1p Hoi cong chu'ng vién, S& Tu phap
chu tri, phéi hqp v6i S& Nbi vu thim dinh D 4n, trinh UBND cép tinh hd so d& nghj thanh 14p Hoi
cong ching vién;
+ Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16, UBND cap tinh ra Quyét dinh cho phép
thanh 18p Hdi céng chimg vién; trudong hop tir chdi thi phai théng béo bing vin ban va néu 13 Iy do.
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Quy trinh s6: 48

LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Trinh
tur cac ‘ Trich nhié Thoi
bwéc N¢i dung cong viéc :;:c DM | gian thwe | Kbt qué/ sin phim
thure e hién hién
hién
Giay tiép nhin hd so va
Hu6ng dAn, kidm tra va tiép nhén (rlréng lcl:;lu;: S& h?n u'% ket 6qua/ Phlel‘l
hd so. Thuch1¢nquetva1uutru .lrp.p am | yeu cau bo sung va
Budc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién VI? ¢ tat Trung hoan th1¢n ho so/ Phicu
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap tm Phuc vy tr Chdl tlep nhdn giai
it 1. hanh chinh 0,5 ngay quyet hd so/ Phiéu
cdng ? Kiém soit qui trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tim | Codng chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh c6ng Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phép
Cong clg’rc Van bin yéu cau b0
(A A N Phong B0 trg 5 sung va hoan thién hod
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tu phap, S¢ Tu 12 ngay so/t chi giai quyét hd
phéap SO
Cong chitc Dy thio van ban trinh
.. | Dy thao van ban trich UBND| Phong Bb trg N et R o
Budc 4 | o h/vin ban tir chéi. or phip, S6 Ty | &5 7€y | UBND tinh/vén bin ti
choi.
2
L ao .
Budc 5 | Xem xét dy thio vin bin trinh | Phong B trg 0.5 ngdy %‘;Nﬂg (;11‘1,1?/1; ;;lé‘% atrljnmh
UBND tinh/vin ban tir choi. tu phdp, S6 Tu | chéi
phap -
, . s . Giam doc S¢/ Gidy dang ky hoat
Ib<a}1,1 ‘tﬁﬁgf trich UBND tinh/vén Phé Gidm dbc dong Van phong cOng
) S& Tu phdp chimg/vin ban tir chéi.
Buéc 6 Vin thu S6 Tu | 0,5 ngdy | Phét hanh vin ban
Vo0 s6 vin ban, huu trit hd so chﬂléégl/gglgl% 8
trg tu phap
Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay
nhin di hd so d& nghj thanh l4p £, 4 .
Vin phong cong ching, UBND g‘gﬁthmggo ggep
Budc 7 | tinh xem xét, quyét dinh cho phép 5 ngay n 4p ) puong
s 1 1A g cdng chirng; thdng béo
thanh 14p Van phong cong chimg; tir chéi néu 16 Iy do
truong hop tir chdi phai thong béo
bing viin ban va néu 18 Iy do
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Két qua giai quyét
Budc 8 | Phuc vy hanh chinh cOng; Vin phong S& 1 ngdy | TTHC dugc xac nhan

- Xé4c nhén trén phin mém mot

Tu phéap; Cong

trén Hé thong thong tin
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Trinh

tw cac .n Thoi
buéc N§i dung cong viéc T:ﬁCh nl.l}em gian thye Két qua/ san phﬁm
we hién cn

thwe hién

hién '
cira dién tir cia S& Tu phap vé két | chirc S¢ Tu mot cira dién tr cua
qua di c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc Sd/Két qua trd cho to
hanh chinh cong; tai Trung tAm chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phyc vy hanh Xin 1§i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh c6ng tra két qud/ Phiéu Kiém

(néu cb)

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Pbi v6i hd so quéd han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay truéc ngdy hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thdéng béo bing vin béan
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va gtri vin ban xin
16i t6 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mot 14n); cap nhét hd so trén phin
mém maot clra dién tir.

soat qua trinh giai
quy¢t ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so dé nghi thanh
lap Vin phong cong chung, UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong
chimg; trudng hop tir chdi phai thong béo bing vin ban va néurd Iy do
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Quy trinh s6: 49

ANG KY HOAT PONG CUA TO CHUC

)| HANH NGHE LUAT SU
Trinh |
tr cdc Trich nhié Thoti
bwéc Néi dung cong viéc rach naem gian thre | Két qua/ sin phim
thwe hién . n
thwe hi¢n
hién
Giay tiép nhin hé so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan %Ong; hulc ‘Sb h?n tré: ke:;) Aqué/ Ph1e1‘1
hd so. Thuc hién _quét va luu trit L Iiaa% am ze:n :ﬁu, hO; su/nlghj\;a
Bu6c 1 | hd so trén phan mém mot cira dién Vieetal Lrung odn FlIeh 10 SOA o
\ 2 12 A . tdm Phuc vu tir choi ti€p nhén gidi
tr. Chuyén ho6 so vé S& Tu phap X . L 1A A
xit Iy, hanh chinh 0,5 ngdy qu¥et ho so/ Phicu
cong ? Kiém soat qud trinh
i i gidi quyét ho so
Ti€ép nhén ho se tr Trung tdm| Cong chirc . .
Budc 2 | Phyc vu hanh chinh cong Vin phong S¢ H6 so yéu cau
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu cau bd
A a1 12 Phong Bé trg sung va hoan thi¢n hd
Budc 3 | Xem xét, thim dinh ho so tu phéap, S& Tu 7ngay so/tir chéi giai quyét hd
phép so
Dy thao Gidy dang k¥ hoat déng | COP8 chirc Dy thdo Gidy déng ky
Budc 4 | cho td chirc hanh nghé lujt su/vin Phong Bo trg 0,5 nga hoat dong cho to chirc
e ; tu phép, S6 Tu | 83Y | hanh nghé luit su/vin
ban tir choi. p a3 ke
phap ban tir choi.
Xem xét Dy thio Gidy ding ky | . L2 dao Dy thio Gidy ddng ky
. A PO | Phong BO trg R hoat dong cho t6 chirc
Budc 5 | hoat ddng cho t0 chirc hanh nghé . 0,5 ngay |, . X A N
A © 1A tu phép, S¢ Tu hanh nghé luit su/vin
luét su/vin ban tir choi. . . o e £
phép bar,x tir choi.
Ky Gidy ding ky hoat dng cho td | Gidm dbc So/ G}ay déﬁ% ky h‘oat
. co <% dgng cho t6 chirc hanh
Budc 6 | chirc hanh nghé luat su/vin ban tir | Phé Giam doc L A A
nghé luét su/vin ban tir
chéi. S& Tu phép chéi
Van thw 6 Tu | > %8 [ Phat hanh van ban
. s A . <1 A phap/Céng
Budc 7 | Vao so van ban, luvu trir ho so chirc Phong Bb
] trg tu phap i i
- Chuyén tra két qua vé Trung tdim |  Céng chirc Ké qua giai quyét
Phyc vy hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xéc nhén
- X4c nhan trén phin mém .mot | Tu phép; Cong trén Hé thong thong tin
Bubc 8 ctra dién tr cia S& Tu phap vé két| chirc S& Tu 01 nea mot cira dién tr cﬂa
qua di cé tai Trung tdm Phyc vu | phédp lam vigc 83y | sa/Két qué trd cho td
hanh chinh céng; tai Trung tAm chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 161 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi| chinh cong trd két qud/ Phi€u Ki€ém
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Trinh

tir cic . Thei
buéc N9i dung cong viéc Trach nl.l,}?m gian thwe | Két qua/ san phim
thyre hién n
thuc hién
hién i
(n€u cb) sodt qud trinh giai

- Két thic hd so trén phin mém
mot cua dién t1r.

- D01 véi hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhit
01 ngay truéc’ngay hét han, bd
phdn gidi quyét hd so cb trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cdng chic cia S& lam viéc
tai Trung tdm va gtri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd Iy do qué han, thoi gian gia h:;m
trad két qua (viéc hen ngay tra két
qua duqc thyc hién khong qua
mot 14n); cp nhét hd so trén phin
mém mot clra dl@n tr.

quyét hd so

Tong thdi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 50

CHUC HANH NGHE LUAT SU
Trinh
tr cac Trich nhid Thoi
buée Néi dung céng viéc :;c ﬁ.,}em gian thye | Két qua/ san phim
thyre e uen hién
hién
Giay tiép nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan Coéng chl’rc‘ So hen tra két qui/ Phiéu
hé so. Thyc hién quet va luu trir T}r P h.ép lam yéu cdu b6 sung va
Buéc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién wf‘: ¢ tai Trung hoan thl@n ho sof Phicu
tir. Chuyén hd so v& S¢ Tu phap tam Phu? M tr ChOI tlep nhdn gidi
xit 1. hanhﬂ chinh 0,5 ngdy quyet hd so/ Phiéu
cdng ? Kiém soat qua trinh
. ] i4i quyét hd so
Tiép nhdn h6 so tr Trung tim | Cong chirc
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Cong chirc Van ban yéu céu bo
. 2 X Phong B trg sung va hoan thlen hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so tir phép, S& Tur 7 ngay softir chéi gidi quyét hd
phép SO
' | cong chic Dy thio Gidy dang ky
Dy thao Giay ding ky hanh nghé | Phong BO trg X N A 1A <
Bubc4 | 1ot Cuvan ban tr ohdL tw phap, S& Tu | 0 183Y g?nh, nght ludt su/vin
an tir choi.
phép
Lanh dao ‘A ,
Buge 5 | Xem xét Dy thio Giby ding ky | PhongBOtry | o . fa‘;hﬂ‘ighg‘i‘gﬁfi‘;%v?n
hanh nghé ludt su/van ban tir chéi. | tu phdp, S Tu | ban tir chéi.
phap '
. e . s % 1. | Gidm ddc S¢/ Gidy dang ky hanh
Buge 6 | o 1Y 408 Kf bhanh nght 2 pis Gigm dée nghé ludt sw/van ban ti
su/van ban fr chol. S& Tu phap chéi.
Vin the S& Tu | 0,5 ngay | Phéat hanh vin ban
Buéc 7 | Vao sb vin ban, hru trit hd so ch{,’f;all,’{ggz%é
trg tu phap i
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Cong chitc Két qua giai quyét
Phyc vy hanh chinh cong; Van phong S TTHC duge x4c nhin
- Xac nhén trén phin mém mot Tu phao: Cén trén H¢ thong thong tin
ctra dién tir cia S& Tu phéap vé két clf:’r c IS),é' Tu g mt cira di¢n tr cia
Budc 8 | qua da cé tai Trung tdm Phuc vy phép lam vige 01 ngdy | So/Két qua tra cho to
hanh chinh chg; ] : Trun tﬁm chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan trd ket qua gidi quyet tha ;?leuc vughénh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh céng tra két qué/ Phiéu Kiém

(néu c6)

soat qud trinh giai
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Trinh

tu cac , <n Thoi )
bwéc Noi dung cong viéc Trach nl.ngm gian thye Két qua/ san phim
thyc hién pea
thwe hién
hién

- Két thic hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qud han giai
quyét, trong thdi han chim nhat
01 ngdy truéc ngdy het han, b
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chic cia S&¢ lam viéc
tai Trung tAm va giri vén ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khéng qua
mdt 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC viin ban chwa quy dinh (thoi gian giai quyét dyr kién 1a 10
ngay lam viéc)
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Quy trinh sé: 51

T VI N GUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA VAN
P CONG TY L}JAT TRAACH NHIEM HUU HAN MOT
THANH VIEN
Trinh
tir cic Trich hié Thoi
bwéc No¢i dung cong viéc :hc llll,} em gian thye Két qué/ san phﬁm
thye we ten hign
hién
Gidy tiép nhin hd so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan (}lf)ng ;;ulc S& hen trd két qué/ Phiéu
hd so. Thuc hién quét va lwu trix | .. Prap lam yéu chu b sung va
Buéc 1 | hd so trén phdn mém mét cira dién VIve tai Trung h‘oén t;h.ler.l;ho SO{ Phl.e,l.l
t&r. Chuyén hd so v& S& Tu phap | 2 Phucvu tr choi tiep nhén gidi
. 1 hanh chinh uyét ho so/ Phiéu
xu ly. n 0,5 ngay auy 5
cdng ’ Kiém soit qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhin hd so tir Trung tim | Cong chirc
Budce 2 | Phuc vu hanh chinh cong Vin phong S& Hb so yéu ciu
Tu phap
Cong cl}tfrc Vin ban yéu ciu bd
. e LA 4 X Phong BoO trg . sung va hoan thlen hd
Bude 3 | Xem xét, thdm dinh ho so tu phéap, S¢ Tu 2 ngdy so/tir chbi giai quyét hd
phéap SO
Dy thao Gidy ding ky
Dy thio Gidy ding ky hoat dong | Cong chitc hoat déng cia vin
Buéc 4 cia van phong ludt su, cong ty | Phong Bb trg 0,5 ngiy phong luét su, cong ty
ludt trach nhiém hitu han mot | tu phap, S& Tu > lugt trach nhiém hiru
thanh vién/van ban tir chéi. phap han mdt thanh vién/vin
ban tir chdi
Du thao Gidy ding ky
Xem xét Dy thio Gidy dang ky | Lanh dao hoat dong cia vin
Budc 5 hoat dong cia vin phong luét su, | Phong B trg 0,5 ngdy phong luit su, cong ty
cong ty luét trach nhiém hitu han | tu phap, S6¢ Tu | ludt trich nhiém hiru
mdt thanh vién/viin ban tir chbi phép han m¢t thanh vién/vin
bén tir chdi
’ Gidy ding ky hoat
Ky Gidy ding ky hoat dong cia NPT SR dong cia vin phong
Bubc 6 vin phong luét su, cong ty ludt Sﬁ%glﬁ ggé ludt su, cong ty luit
tréch nhiém hifu han mét thanh S& Tur phé trdch nhiém hitu han
vién/vin ban tir chéi phap .| mot thanh vién/vin ban
0.5083Y | 1y chéi
Van thu S¢ Tu Phat hanh vin ban
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, huu trit hd so chﬁ’fgﬁggglg ;
trg tu phdp
Buéc 8 | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc 01 ngdy |Ké&t qua giai quyét
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Trinh

cac - Thoi
tl')!lr(’rc N§i dung cong viéc T:;:ch nl.l}?m gian thye Két qua/ san phim
we hi¢n ‘n
thue hién
hién
Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xX4c nhin
- X4c nhan trén phin mém mét | Tu phap; Cong trén Hé théng thong tin
ctra dién tir clia S& Tu phép vé két| chic Sé Tu mit cira dién tr cua
qua da c6 tai Trung tim Phuc vu | phap lam viéc S&/Két qua trd cho to
hanh chinh cong; tai Trung tim chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vu hanh xin 1i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1é phi|{ chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu c6) sodt qua trinh gidi

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i véi hd so qua han gidi
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngdy truéc ngéy hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chic cia S& lam viéc
tai Trung tdm va glri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
1 1y do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qua dugc thyc hién khéng qué
mét 14n); c4p nhat hd so trén pbin
mém mot cira dién tir.

quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam viée
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Quy trinh s6: 52

IRAY\POI NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG

M HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN, CONG

TY LUAT HQP DANH
Trinh
b cac. Trach phigm | . 1001 ‘
bwéc Ngi dung cong viéc ¢h h"‘e gian thye | Két qua/ san phim
thyre e ign hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Huéng din, kidm tra va tlep nhén Cong chirc S¢ hen tra Kkét qua/ Phiéu
hd so. Thuc hién _quét va luu trix TF P h.élp lam yéu cau bo sung va
Buéce 1 | hé so trén phan mem mdot cira dién Vive tg;leng hoanhthlen ho so/ Phiéu
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phéap tﬁmanh so vy W choi tiép nhan gidi
X1t . Achmh 0,5 ngay quyet hd so/ ’ theu
cdng ? Kiém so4t qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhin hé so tir Trung tim | Céng chirc
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng Vin phong S& Hb so yéu céu
Tu phap
’ Cong clét'rc Vin bin yéu ciu bcf)
X a1 1A Phong B6 trg 5 sung va hoan thién ho
Bude 3 | Xem xét, tham dinh ho so tr phap, S6Tu | 2”8 | softir chéi gidi quyét hd
phap SO
Dy thao Gidy ding ky
Dy théao Gidy ding ky hoat dong | Cong chirc hoat ddng cua céng ty
Buéc 4 cia cong ty luit trach nhiém hitu | Phong B tro 0,5 ngly ludt trich nhiém hitu
han hai thanh vién tré 1én, cong ty | tw phap, S6 Tu | han hai thanh vién tr&
lust hop danh/vin bén tir chéi. phép 1én, c6ng ty ludt hop
danh/vin béan tir chéi.
. A e , Dy thao Giay ding ky
th idy dan R . A
1}1?;[ (?C)er:gDcl.ll"’la céglgG tyyluét tg}élc(:i Lanh d? ° hoat d‘-?“g cta cong 2
Budc 5 | nhiém hiru han hai thanh vién tré Phong BO trg 0,5 ngay lut tra.lch nhIQY.IE hm,l
i : tu phap, S6 Tu | han hai thanh vién tré
1én, cong ty luit hgp danh/vin ban phap, A A o
tr chéi. phép 1én, cOng ty luidt h0'p
danh/vin ban tir choi.
Gidy ding ky hoat
Ky Gidy dang ky hoat dong cia Gidm dbc So/ dong cua cong ty luat
Buéc 6 cong ty luét trach nhi¢m hiru han Phé Gidm dbc trach nhiém hiru han
hai thanh vién trd 1€n, cong ty lujt S& Tu h 4 hai thanh vién tr& 1én,
hop danh/vin ban tir chéi. phap 0.5 nos cong ty luit hop
»> N84Y | danh/vin ban tix chéi.
Vin the S& Tu Phét hanh vin ban
£ 3 phap/Cong
Budc 7 | Vao s0 véan ban, luu trir ho so chirc Phong Bd
trg tu phap
Budc 8 | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc 0l ngdy |Két qua gidi quyét
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Trinh

twr cic Trach nhiém Thai £ 2
buéc Noi dung cdng viéc on gian thue | Ket qud/ san pham
thuwe hién <a

thye hién

hién
Phuc vy hanh chinh céng; Vin phong S& TTHC dugc xac nhén
- X4c nhén trén phin mém mét | Tu phép; Cong trén Hé thong thong tin
cira dién tir cia S& Tu phap vékét |  chirc S& Tu mdt clra dién tir cia
qua d3 c6 tai Trung tim Phuc vu | phép lam viéc Sa/Két qua tra cho tb
hanh chinh cOng; tai Trung tdm chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phyc vu hanh xin 18i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(neu cd)

- Két thuc hd so trén phdn mém
mdt cira dién tir.

- P8i v6i hd so qud han gidi
quyét, trong thoi han chim nhit
0,5 ngdy truéc ngdy hét han, b
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chac cua S¢ 1am viée
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua duogc thuc hién khéng qua
mdt 14n); cdp nhét hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

soat qud trinh gjai
quyét hd so

Téngjhb’i gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 53

HOAT PONG CUA CHI NHANH CUA TO CHUC

HANH NGHE LUAT SU
Trinh
tw
. . < Thoi
ae Noi dung cdng vige T:;f;: 'l‘l'i‘éf‘m gian thyc | K&t qua/ san phim
thure hién
hién
Gidy tiép nhin ho so va
Cong chuc S¢ hen tra két qua/ Phiéu
Huong dan, kiém tra va tiép nhén | Tu phép lam yéu cdu bd sung va
Buéc | hd so. Thue hién quét va luu trit hd | viéc tai Trung hoan thién ho so/ Phiéu
1 SO trep ph‘an mém mot cira dién tir. | tdm Phyuc vu tr ch01 tlep nhan gléu
Chuyén hd so vé S& Tu phapxirly. | hanh chinh 0.5 nga quyet hd so/ Phiéu
cong > 88 | Kidm sodt qua trinh
‘ giai quyét hd so
Buge | Tip nhan ho so tir Trung tam Phyc | Cdng chirc . ‘
5 | VU hanh chinh cong Vién phong S& HO so yéu cau
Tu phap
Cong chuc Vin ban yéu cau b(f)
Budc o A 4t 1A Phong B6 tr¢ X sung va hoan thi¢n ho
3 | Xemx€t, tham dinh h6 so tw phép, S6 Tu |+ ™8 | so/tir chéi giai quyét hd
phap SO ]
A , Dy thao Giay ddng ky
Budc Dy thao Giéy dang ky hoat dong ngggg ;%u;q hoat d{)ng' cho chi
4 cho chi nhanh cua to chic hanh tur ohép. S& Tu | 0,5 ngdy | nhanh cua td chirc hanh
nghé ludt su/vin ban tir chi. phap, nghé ludt sw/vin ban tir
phép chbi.
Xem xét Dy thao Gidy ding ky Lanh dao lll)u thaoA Gidy ding ky
. . £ oat dfng cho chi
Budc | hoat dong cho chi nhanh cia t6| Phong B trg A R
5 chirc hanh nghé luét su/vin ban tir | tu phap, S& Tu 0,5 nghy | nhénh clia 6 chic hanh
y ngh¢ luit su/van ban tir
chbi. phép £
chgl.
.| Ky Giy dang ky hoat déng cho chi | Gism déc S&/ Gidy ding ky hoat
Budc A S A Tiea g K ddng cho chi nhanh cua
nhinh ctia t0 chic hanh nghé luit | Phé Giam doc X T 1 3 1.a
6 | suivin ban tir chéi. S& Tu phé © chtc hanh nghe luat
St phap 0.5 ngd su/vén ban tir choi.
Van thu So Tu | > "8 [ Phét hanh van ban
Bl;oc Vao s6 van ban, luu trit hd so ch{)r Iéag{ggggBo
trg tr phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chirc Két qua giai quyét
Buée Phuc vu hanh chinl} cong; Van phong S¢& TTHC dugc xac nhan
g |- Xéc nhén trén phan mém mdt cira | Tu phép; Cong | 01 ngdy | trén H¢ thong thong tin
dién tir cia S& Tu phap vé két qua | chic S& Tu mdt cia dign tor cia
da c6 tai Trung tAm Phuc vu hanh | phap lam viéc So/Két qua tra cho tb
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Trinh

ct;.l;: Tréich nhiém Thb’iv £ 2
brée N¢i dung cong vi¢c thire hiél.l gla; }hl,rc Ket qud/ san pham
ién

thue

hién ,
chinh cong; ) tai Trung tdm chirc, ca nhan/ Phiéu
- Hoan trd két qué gidi quyét tha | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- Di vé6i hd so qué han giai quyét,
trong thoi han chdm nhét 01 ngay
truéc ngay hét han, bo phan gidi
quyét ho so c6 trach nhiém thong
b4o bing vin ban cho Céng chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung tAm va
glri van ban xin 16i td chirc/ cé
nhéan, trong d6 ghi r6 1y do qué han,
thdi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thyc hién
khong qué mot 14n); c4p nhat hd so
trén phin mém mot cira dién tir.

sodt qua trinh giai
quyé¢t ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viée
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Quy trinh s6: 54

N HOAT PONG CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT

HQP TO CHU'C HANH NGHE LUAT SU TU' CHAM
OAC CONG TY LUAT BI HQP NHAT, SAP NHAP)

Trinh
tr
: ‘n Thoi
bcl;;c Noi dung cong viéc T:ﬁfrl: ll:liléﬁm gian thye Két qud/ san phim
thire hién
hi¢n
Gidy tiép nhén ho so va
Cong chirc S& hen trd két qua/ Phiéu
Huéng dén, kiém tra va tiép nhén | Tu phép lam yéu ciu bd sung va
Buéc | hd so. Thuc hién quét va heu trit hd | viée tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
1 | so trén phin mém mdt cira dién tir. | tdm Phyc vy tir chdi tiép nhan giai
Chuyén hd so vé& S& Tu phép xir 1y. hanh chinh 0.5 ned quyét hd so/ Phiéu
cdng > DBAY | Kiém soat qué trinh
giai quyét hd so
Buée Tiép nhén ho so tir Trung tdm Phuc | Cong chirc . .
) | VW hanh chinh céng Vin phong S& HO so yéu cau
' Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu ciu bo
Buéce X as A Phong Bo trg . sung va hoan thién ho
3 | Xemxét, tham dinh ho so twphap, S Tu | /"8 |softy chéi tiép nhan
phéap giai quyét hd so
Cong chuc L, 4
Bue | Dy thio Quyét dinh thu hii Gify | PhongBéwy | o o o tgf:ngéynegt dklynhhg‘:
4 | ding ky hoat ddng/vin ban tir choi. | tu ph;ﬁ;i sé Tu ddng/vin bin tir chéi.
Buge | Xem xét Dy thio Quyét dinh thu P&‘g‘;g‘;(’ Dy thao Quyét dinh thu
5 hoi Giay ding ky hoat dong/vin tur phap, S6 Tu 0,5 ngay | hoi Gidy ding ky hoat
ban tir choi. ph;ip d6ng/vin ban tir choi.
Buéc | Ky Quyét dinh thu hdi Gidy ding g:f‘%.d;l’; g?/ g“y ot d‘;ﬁ‘h thu hh"i
6 | ky hoat @ng/vin bén tir chéi. 6 Gidm doc idy ding ky hog
S& Tu phép dong/vin ban tir choi.
Vin thue S& Tu | 0,5 ngay | Phat hanh vin ban
B‘;OC Vao s van ban, luu trit hd so chgfgﬁ%ﬁgg]g 3
trg tu phap ]
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cdng chirc Két qua gidi quyet
Phyc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xac nhan
Buée |- Xéc nhan trén phin mérq m?t cira | Tu phép; Cong trén H¢ th(“)r.lg thong tin
g dién tir ctia S& Tu phép vé ket qua | chirc So Tu 01 ngdy |mot cira dién tur Cﬁil
d4 c6 tai Trung tdim Phuc vu hanh | phép lam viéc So/Ket qua tra cho t6
chinh cong; tai Trung tdm chirc, c4 nhidn/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vu hinh xin 18i va hen lai ngdy
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Trinh

che Trich nhiém | 109! p .
buée Noi dung cong viée thure hién glalili }ll:l,rc Két qué/ sin pham
thue ¢
hién i ]

tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi| chinh céng tra két qud/ Phiéu Kiém

(néu co)

- Két thac hd so trén phin mém
mot cira diép fr.

- B6i v6i hd so qua han giai quyét,
trong thdi han chm nhét 01 ngdy
trwéc ngdy hét han, bo phan giai
quyét ho so cd trach nhi€ém thong
b4o bing van ban cho Céng chic
cia S& lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 158i t§ chirc/ c4
nhin, trong d6 ghi rd ly do qua han,
thdi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thuc hién
khéng qua mot 14n); cap nhat hd so
trén phin mém mét cira dién tir.

sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giii quyét TTHC viin ban chwra quy dinh (thdi gian giii quyét dw kién 1a 10
ngay lam viéc)
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L L Quy trinh sb: 55
¥ KY HANH NGHE LUAT SU VOI

Ry

f CACH CA NHAN
Trinh
tu
cé.c Noi d n en Trach nhi¢m . Thoi £ . P
buée 0i dung cong viéc thyc hién gian fhl,rc Keét qua/ sin pham
thre hién
hién
Gidy ti€p nhén ho so va
_ i ) Cong chuc S¢& hen tra két qua/ Phiéu
Huong dan, kiém tra va tiep nhdn | Tu phép lam yéu cdu bd sung va
Budc | ho so. Thyc hién quét va luu trit hé | viée tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
1 so trén phan mém mdt clra dién tir. | tdm Phyc vy tir chdi tiép nhdn giai
Chuyén ho so vé 86 Tuphdp xirly. | hamhchinh | o . quyét hd so/ Phibu
cdng ) N83Y | Kidm soat qué trinh
] ] . giai quyét hd so
Buée Ti€p nhén ho so tir Trung tdim Phuc | Cong chirc . i
5 | VB hanh chinh c6ng Vin phong S¢& HO so yéu cdu
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu ciu bo
Buéc e LA a4 A Phong Bo trg sung va hoan thién ho
3 | Xemxét, tham dinh b6 so tuw phép, S5 Tu | *P8%Y | soir chéi tiép nhan
phép giai quyét hd so
Cong chuc .X .
Budc | Dy théo Gidy ding ky hanh nghé | PhongBétrg | oo - Ea‘;hthéfg’h(g“i‘zﬁfas‘l‘ﬁv?n
4 | luat su/van ban tir chéi. tur phép, S¢ Tu | > "8%Y ban 1 o
tir choi.
phép
Lanh daO <X .
Buc | Xem xét Dy thio Gify ding ky | PhongBétrg | oo . hDs{l:mthéo ?“i‘yfa“% l;yn
5 | hanh ngh& lut sw/van bin tir chéi. | tu phap, SoTur | > "8 | mnghf. uat suv
phép an tr choi.
.y . 3 1.a | Giam dbc S&/ Gidy dang ky hanh
Buéc | Ky Gidy dang ky hanh nght ludt pp ¢ qiern g6c nghé lut swvan bén fi
6 | su/vin ban tir choi. £
S¢& Tu phép choi.
Vin thuy S6 Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
B‘f;)c V3o s6 van ban, luu trix hd so chfrtcl:élg{gglgng 3
trg tu phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Ké qua gidi quyét
Phuc vu hanh chinh cdng; Vin phong S& TTHC dugc x4c nhin
- X4c nhén trén phdn mém mét cira | Tu phép; Cong trén Hé thong thong tin
Buéc | dién tir cia S& Tu phap vé két qua | chirc S& Tu 0l neay | MOt cia dién tir cla
8 | dd c6 tai Trung tm Phyc vy hanh | phép lam viéc 8 | so/Két qua tra cho t
chinh cong; tai Trung tdm chiéc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan trd két qua giai quyét tha | Phyuc vu hanh xin 131 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém
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Trinh
tr

cic Tréich nhi¢m Tha £ z
buée Noi dung cong viéc thre hién glal?. fhl.rc Ket qud/ sin pham
i€n

thyue

hién ]
(néu co) i . . sodt qud trinh gjdi
- Két thtic hd so trén phin mém quyét ho so
mot cira dién t.

- Péi v6i hd so qué han giai quyét,
trong thoi han chdm nhét 01 ngay
truéc ngdy hét han, bd phan gidi
quyét hd so c6 trach nhiém thong
b4o bing van ban cho Céng chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 15i t6 chirc/ c4
nhén, trong d6 ghi rd 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qué mét 14n); cip nhat hd so
trén phin mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam vige
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Quy trinh sb: 56

G KY HOAT PONG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT

NUGC NGOAI
Trinh
tr
Y .n Theoi
b‘ifé'cc N¢i dung cong viéc T::ftl:: ll:ligzm gian. }hu'c Két qua/ san phim
thye hién
hién
Gidy ti€p nhan ho so va
Céng chirc S§ hen tra két qua/ Phiéu
Huéng din, kiém tra va tiép nhin | Tu phép lam yéu ciu bd sung va
Buéc | hd so. Thyc hién quét va hru trit hd | viéc tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
1 | so trén phin mém mét cira dién tir. | tAm Phyc vy tir chdi tiép nhan giai
Chuyén hd so v& S& Tu phdp xir1y. | hanh chinh 0.5 103 quyét hd so/ Phiéu
cong > D83 | Kiém sost qué trinh
giai quyét hd so
Buge Tiép nhén hé so tir Trung tdm Phyc | Cong chirc ‘ ‘
) |V hanh chinh céng Vin phong S& HO so yéu cau
Tu phap
Cong chirc Vin bén yéu ciu bd
Budc 2 e 1A Phong Bo trg s sung va hoan thién ho
3 | Xemxé, tham dinh ho so or phiip, S6 Tu | /™88 | so/tix chéi gidi quyét hd
phap SO ’
A , Du thiao Gidy ding ky
Dy thio Gidy ding ky hoat dong | COu8 chue hoat dong cua chi
Bué6e | . R A . Phong B trg . R R
4 |cua (.Zhl nh.énh, cong ty luét nude | phap, S& Tu 0,5 ngay | nhénh, cong ty lqat
ngoai tai Vi¢t Nam/vén ban tir choi. h,’ nudc ngoai tai Viét
phap Nam/vin ban tir chéi.
Xem xét Dy thio Gily ding ky| Lanh dao f‘-’ thao Giay ding ky
, . : . 4. n \ 2 oat ddng cia chi
Budc | hoat dong cia chi nhanh, cdng ty { Phong Bo trg 0.5 neiv | nhénh. cén [uat
5 | luit nudc ngodi tai Viét Nam/vén | tu phap, S6 Tu | gay 5 ? aig ty Vié
ban tir chéi. phép nuoe ngoai ftal Vigt
Nam/vin ban tir choi.
Gidy dang ky hoat
Buse | KY Gidy ding ky hoat dong ctia chi | Gidm d6c S&/ dong cia chi nhénh,
6 nhanh, c6ng ty ludt nudc ngoai tai | Phé Gidm doc cong ty ludt nude ngoai
Viét Nam/vin ban tir chéi. S& Tu phap tai Viét Nam/vin ban
0,5 ngdy | tir chéi.
Vién thu S¢ Tu : Phat hanh vin ban
B9 | Vo 6 vin ban, i tr hd s0 chﬁgasﬁcogg%aé
trg tu phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Ké qua giai quyét
Buége | Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S¢ 01 ned TTHC dugc xac nhén
8 |- Xéc nhén trén phin mém mét cira | Tu phap; Cong 84 | trén Hé th6ng thong tin
dién tir ctia S& Tu phéap vé két qua | chirc S& Tu mot clra dién t¥ cia
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Trinh
tu

chc s n o Trach nhiém | . Théi K&t qui/ s3 z
buée N¢i dung cong viéc thwe hién gian fhl_rc et quad/ san pham
hién

thue

hién
da c6 tai Trung tdm Phyc vu hanh | phép lam viéc So/Két qua tra cho to
chinh céng; tai Trung tAm chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vu hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi| chinh cong tra két qud/ Phiéu Kiém

(néu co)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién ti.

- D6i v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhét 01 ngay
truge ngay hét han, bd phén giai
quyét hd so c6 trach nhi€m théng
b4o bing vin ban cho Cong chirc
cia S& lam vi€c tai Trung tdm va
giri van ban xin 156i tb chire/ c4
nhén, trong d6 ghi rd ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngdy tra két qua dugc thyc hién
khéng qui mét 14n); cap nhét hd so
trén phin mém mot cira dién tir.

soat qua trinh giai
A A
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 57

A W01 NOI DUNG GIAY PANG KY HOAT DONG CUA CHI

22
43
A
3
X g
¥ P
/! :
ia G
v B
49 A o) LI
) 3 oy
v 12 3
avd / Y
Y U
<)

, CONG TY LUAT NUGC NGOAI

- X4c nhin trén phin mém mot cira

Tu phép; Cong

Trinh
tu
' . <n Thoi
bcj_é,cc No¢i dung cong viéc T:;:rl; ll:lig:m gian. }hlrc Két qui/ san phim
thre hién
. hién ,
Giay tiép nhén ho so va
i ) Cong chic S& hen tra két qui/ Phiéu
Huéng dan, kiém tra va tiép nhén | Tu phdp lam yéu cdu bd sung va
Budc | hd so. Thue hién quét va luu trit hd | viée tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
1 |so trén phan mém mdt cira dién tir. | tdm Phyc vu tir chéi tiép nhan giai
Chuyén hd so v& S& Tu phap xirly. | hanh chinh 0.5 ng? quyét hd so/ Phiéu
cong > N83Y | Kiém soét qua trinh
giai quyét hd so
Bugc | Tiep nhan ho so tir Trung tim Phyc |  Cong chire ‘ ‘
5 VB hanh chinh céng Vin phong S& Hb so yéu cau
Tu phép
Cong chirc Vin ban yéu cdu bo
Budgce o R Al 13 Phong B6 trg sung va hoan thién hé
3 | Xemxét, tham dinh h6 so o phap, S6 Tu | 28 | so/tir chéi gidi quyét hd
phap SO _
R , Dy thao Giay dang ky
Budce Du thdo Gidy ding ky hoat dong ngxlllgg ](;%utrcq hoat dfng cia chi
4 cia chi nhanh, cong ty ludt nudce t1r phép. S& Tu 0,5 ngdy |nhdnh, cOng ty lujt
ngoai tai Viét Nam/vin bén tir chéi. | P ﬁ; nuée ngodi tai Viét
phap Nam/van bén tir chéi.
Xem xét Dy thao Gidy ding ky| Lénh dao Py thie Cily ding k¥
A . R 2 oat dong cua chi
Budc | hoat ddong cua chi nhanh, c6ng ty | Phong BO trg 0,5ngdy |nhénh, cong ty luat
S | lugt muoc ngodi tai Vigt Nam/vén | twphap, S&Tu [ - "6 | 2% L8 ¥ O
ban tir chéi. phap guoe ngodl tal z. iet
Nam/vién ban tir chéi.
Gidy ding ky hoat
Bu 6c Ky Gidy ding ky hoat dong cia chi | Gism dbc So/ d6ng cia chi nhénh,
6 nhanh, cong ty ludt nudc ngodi tai | Pho Gidm doc cong ty luét nuéc ngoai
Viét Nam/vin ban tir chéi. S& Tu phap tai Viét Nam/vin ban
0,5 ngay | tir chéi.
Vin thu S& Tu Phat hanh vin ban
Bl;éc V2o s6 vin ban, hru trit hd so chﬂgégﬁgg;% 3
trg tu phap
Buée | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cdng chirc Két qua gidi quyét
3 Phyc vu hanh chinh cong; Vin phong S& | 01ngdy | TTHC dugc xidc nhédn

trén Hé théng thong tin

106




Trinh

o .
chc Tréch nhi¢gm | . \001 p :
burée N¢i dung cong viéc thure hi¢n gian fhl,rc Keét quéi/ san pham
hi¢n
thue
hién

dién tir cia S& Tu phép vé két qua
dd c6 tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng;

- Hoan tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(néu co)

- Két thtic hd so trén phdn mém
mdt cira dién tir.

- P6i v6i hd so qué han giai quyét,
trong thdi han chdm nhét 0,5 ngay
truéc ngdy hét han, bd phin giai
quyét hd so c6 trach nhiém théng
b4o bing vin ban cho Cong chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 16i t6 chic/ cé
nhén, trong 46 ghi 15 ly do qu4 han,
thdi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thyc hién
khong qua mét 14n); cdp nhat hd so
trén phin mém mat cira dién tir.

chirc S¢ Tu
phép 1am vigc
tai Trung tdm
Phuc vy hanh

chinh cong

méit cira dién t0 cua
S&/Két qua tra cho b
chitc, c4 nhén/ Phiéu
xin 18i va hen lai ngay
tra két qui/ Phiéu Kiém

| so4t q}lzi trinh giai

quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 58

HOAT DQNG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT
NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Trinh
tr
' . ca Theoi
bcl;i;c N¢i dung cong vi¢e T:;frl: :ligzm gian thye Két qua/ sin phim
thure hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
i Cong chuc S¢& hen trd két qui/ Phiéu
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | Tu phap lam yéu clu bd sung va
Budc | ho so. Thyc hién quét va Iuu trit h6 | viée tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
1 |so trén phan mém mot cira dién tir. | t4m Phyc vu tir chdi tiép nhan giai
Chuyén hd so vé S& Tu phép xir Iy. | hanh chinh 0.5 noi quyét hd so/ Phiéu
cong > B8 | Kidm sodt qua trinh
giai quyét hd so
Buge | Ticp nhan ho so tir Trung tim Phyc |  Cdng chirc ‘ ]
5 | VB hanh chinh cong Vin phong S& Ho6 so yéu cau
Tu phap
Cong chirc Vin ban yéu cdu bo
Budc e A A A Phong B6 trg . sung va hoan thién ho
3 | Xemxét, thim dinh h6 so tu phap, S6 T | 478 | so/tir chéi gidi quyét hé
phép SO i
Du thao Gidy ding ky hoat dong| Cong chirc 1}?11 thio Gidy ddng ky
c o1 A 2 oat dong cho chi
Bu6e | cho chi nhanh cia cong ty ludt | Phong BO tr¢ 0,5ngdy | nhénh ciia cong ty lujt
4 | muéc ngodi tai Viét Nam/vin ban | tu phap, So Tw | > D84 |8 cong ly e
tir chéi. hé quge ngoat tal ,V It
phap Nam/vén bén tir choi.
Xem xét Dy thio Gidy ding ky| Lanh dao pu thao Gidy ding Ky
. n . A 2 oat ddng cho chi
Budc | hoat dong cho chi nhanh cia cong | Phong Bo tro 0.5neav | nhanh cia cén ludt
5 |ty it nuéc ngoai tai Viét | tu phap, S¢ Tu | - &Y ong ty lud
Nam/vin ban tir chéi phép nudc ngodi tai Vigt
) Nam/van bén tir choi.
Gidy ding ky hoat
Buse | &Y Gidy ding ky hoat dong cho chi | Giam dbc S&/ dong cho chi nhénh clia
6 nhénh cia cong ty ludt nudc ngodi | Ph6 Gidm doc cong ty luit nudc ngoai
tai Viét Nam/vian ban tir chdi. S& Tu phép tai Viét Nam/vin ban
0,5 ngay | tir chdi.
Vin thu S¢ Tu Phat hanh van ban
Bl;éc Vo s6 vin ban, Iuu trit hd so chﬂléég{l(;grgl% 3
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Két qud gidi quyét
Bu6e | Phyc vu hanh chinh cong; Vin phong S¢ | . 01 ned TTHC dugc xac nhén
8 |- Xdac nhén trén phan mém mét cra | Tu phap; Cong BY | tren H¢ thong théng tin
dién tr cha S& Tu phéap vé két qua mét cira dién tir cia

chic S& Tu
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Trinh

t;{r Tréch nhié Thoi
bcu';c Noi dung cong viéc :hf;é ;iéﬁm gia:. thye Két qua/ san phim
ien
thye
hién
da c6 tai Trung tdm Phyuc vy hanh | phdp lam viéc S&/Két qua tra cho tb
chinh cong; tai Trung tim chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vy hanh xin 15i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu cé)
- Két thac hoé so trén phan mém

| mdt cira diép tr. )
'| - Pbi v6i hd so qué han giai quyét,

trong thoi han chdm nhét 01 ngay
tru6c ngdy hét han, bo phén giai
quyét hd so c6 trach nhiém théng
b4o bing vin ban cho Céng chirc
ciia S¢ lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 16i td chac/ cé
nhén, trong d6 ghi r6 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qua mt 14n); cip nhat hd so
trén phin m&m mot cira dién tir.

sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngiy lam vige
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Hhagmbns

Quy trinh s6: 59

GIAY DANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH,

ONG TY LUAT NUGC NGOAI
Trinh
che Noi dune che vid Tréch nhiém | . 0O ] .
buée 0i dung cong viéc thure hign gian }hl,rc Ket quad/ sin pham
thyre hién
hién
Gifly tiép nhén hd so va
Cong chic S& hen tra két qua/ Phiéu
Huéng din, kiém tra va tiép nhin | Tu phéap lam yéu ciu bd sung va
Buéc | hd so. Thuc h1en quét va luu trir hd | viéc tai Trung hoan thlq:n hd sof Phiéu
1 SO trep ph‘an me:m mdt cira dién tr. | tAm Phuc vu tr ch01 tlep nhin g1a1
Chuyén ho so vé S& Tu phdp xirly. | hanh chinh 0.5 ned quyet hd so/ Phiéu
cdng ) D82Y | Kidm sodt qué trinh
] gidi quyét hd so
Buge | Ticp nhén ho so tir Trung tim Phuc | Céng chirc ‘ .
5 | VB hanh chinh cong Vin phong S& Ho6 so yéu cau
Tu phép
| Cong chirc Vin bin yéu ciu bo
Budc e A At LA Phong Bo tr¢ 5 sung va hoan thién ho
3 | Xemxét, tham dinh ho so tu phép, S& Tu 7088y | oy chéi tiép nhin
phap gidi quyét ho so
n . Dy thao Giay ding ky
Buge | ¥ thao Gidy ding ky hoat dong Pﬁg:gg];l%u;g hoat ddéng cua chi
4 cua chi nhanh, cong ty luft nuéc tr phép. S& Tu 0,5 ngdy |nhanh, cong ty ludt
ngoai/vin ban tir choi. phap, nudc ngoai/vin ban tir
phép chdi.
s . | Lanhdao Dy thao Gidy ding ky
Bude Xem xét Du théf) Giay diang ky Phong B trg hoat dng cua chi
5 hoat dong cia chi nhanh, cong ty tur phap. S& Tur 0,5 ngdy | nhanh, cong ty Iluét
luft nuéc ngodi/viin ban tir chéi. phap, nuéc ngodi/vin ban tir
phap chbi.
Buse | XY Gidy ding ky hoat dong ctia chi | Gism dbc So/ Giay ding ky hogt
UOC | nhanh, cong ty luat nuéc ngodi/van | Phé Gidm dbc dong cua chi nhdoh,
g ty lua 2
6 ban tir chéi. S& Tu phép cong ty luit nue
0,5 ngay ngoai/vin ban tir chdi.
Vinthu S6 Tuw | Phét hanh vin ban
BI;OC Vao s6 vin ban, luu trit hd so chﬂlééll’)]gcbgggB 8
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Két qua giai quyét
Bube Phuc vu hanh chinh cong; Vin phong S& TTHC dugc xéc nhén
8 |- Xéc nhén trén phan mém mét cira | Tu phép; Céng | 01 ngay | trén H¢ thong théng tin
dién tir cia S¢ Tu phap vé két qua [ chirec S¢ Tu mit cira dién tr cuaa
d3 c6 tai Trung tim Phuc vu hanh | phdp lam viéc S&/Két qua tra cho tb
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Trinh

cétl.rc Trach nhi¢m Thoi
Ae A oA . A R
buée N¢i dung cong viéc thirc hién gian thee | Ket qud/ san pham
hién

thire

hién ,
chinh cOng; ) ) tai Trung tdm cht’rc,~ ca nhan/ Phiéu
- Hoan trd ket qua gidi quyét thi | Phyc vu hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi| chinh cong trd két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qua han gidi quyét,
trong thoi han chim nhét 01 ngay
truéc ngay hét han, bd phén giai
quyét hd so c6 trach nhiém théng
b4o bing van ban cho Céng chirc
cia S¢& lam viéc tai Trung tAm va
giri van ban xin 16i t6 chirc/ ca
nhén, trong d6 ghi rd 1y do qué han,
thdi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra Kkét qua dugc thyc hién
khéng qué mot 1an); cap nhat hd so
trén phin mém mét cira dién tir.

sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tong théi gian gidi quyét TTHC 10 ngay 1am viée
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7 HOP NHAT CONG TY LUAT

Quy trinh s6: 60

Trinh
tr e
. ‘a Thoi
bclfé'cc N¢i dung cong viéc T:;:rl: ;ﬁgﬁm gian. fhl,rc Két qué/ san phﬁm
thwre hi¢n
hién
Gidy tiép nhin ho so va
Cong chirc S& hen tra két qué/ Phiéu
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Tu phép lam yéu cdu bd sung va
Buéc | hd so. Thyc hlen quét va hru trit hd | viée tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
1 so trén phan mem mot cira dién tir. | tdm Phuc vu tir chbi tiép nhdn giai
Chuyén hd so v& Sé Tuphépxirly. | hanh chinh 0.5 ne? quyét hd so/ Phidu
cong ~ D83 | Kidm sodt qui trinh
] ~ giai quyét hd so
Budc Ti€p nhén hé so tir Trung tdm Phyc | Cong chiic . .
5 vy hanh chinh cdng Vin phong S¢ HO0 so yéu ciu
Tu phip
Cong ct:fxc Vin ban yéu céau b(f)
Budc 2 e A Phong BO trg sung va hodn thién ho
3 | Xemxé, tham dinh ho so twphdp, S6 Tu | %88 | so/tir chéi gidi quyét hd
phép SO i
s eEo ax . A Cong chirc Du thio Gidy ding ky
Buéc Dhu tbao Glaly f:aﬁg kx}llhgt(/)a;ndobgﬁ Phong B trg 0.5 ned hoat dfng cho cong ty
4 | cho cong ty ludt hop mhat/v tur phép, S6 Tu | > 8% | just hop nhét/vin ban
tir choi. e
phép tir choi. i
s ek . Lanh dao Dy thao Gidy dang ky
Budgce Xem xf t Dy tha? Gidy dé:\ng ky Phong B6 trg ... | hoat dong ch}; c6nglzyy
5 hoat djng cho cdng ty lujt hop tur phép. S Tu 0,5 ngay luit hop nhit/van ba
nhAt/vin ban tir chéi. pAap, uat 29p magbvan ban
phép tir choi.
Bude Ky Gidy dang ky hoat dong cho | Gidm dbc So/ ngé cgin génl;yty I;gg:
6 cong ty luat hgp nhit/vin ban tir | Phé Gidm ddc hop  nhat/vin ban t
op avv an tu
chéi. S& Tu phép chdi
Van thr 56 Tu | > “8%Y [ Phat hanh van ban
Bl;éc Vo s6 vin ban, luu trit hd so chﬁzagflcbgg% 8
trg tu phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Két qud giai quyét
Phuc vy hanh chinh cong Vian phong S¢ TTHC dugc x4c nhin
- X4c nhén trén phin mém mdt cira | Tu phép; Cong trén Hé thong thong tin
Buéc | dién tir cia S& Tu phdp vé két qua | chirc S& Tu 01 ned mdt cra di€n tr cia
8 |44 cb tai Trung tdm Phyc vu hanh | phép lam viéc 8y | serKkét qua trd cho tb
chinh cong; tai Trung tim chitc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phyc vy hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi| chinhcong tra két qua/ Phiéu Kiém
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Trinh

ct;rc N@i dung cong viéc Trich nhi¢m ';htbl;i ¢ | Kétqua/san phim
buéc ¢ g cong vig thyre hi¢n & hi"nu 1 P
thwe ¢

hién

(néu cb) |
- Két thac hd so trén phin mé
mot ctra dién tir.

- Déi v6i ho so qua han gidi quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
truéc ngdy hét han, b phin gidi
quyét h so c6 trach nhiém théng
béo bing vin ban cho Céng chitc
cia S& lam viéc tai Trung tdm va
giri vin ban xin 158i t§ chirc/ c4
nhén, trong d6 ghi rd 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két qua (viée
hen ngay tra két qua duge thuc hién
khong qua mot 14n); cip nhat hd so
trén phin mém mét cira dién tir.

sodt qua trinh gidi
quyét ho so

Tong thdi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam vige
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Quy trinh sé: 61

NHAP CONG TY LUAT
Trinh
tr e
Thoi
cac as R = Trach nhiém . £, 5 2
brée N¢i dung cong viéc thyre hign gian fhl_rc Ket qué/ sin pham
hién
thure
hién

Giay ti€p nhédn ho so va

Céng chirc S& hen trd két qud/ Phiéu
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Tu phép lam yéu ciu bd sung va
Budce | hd so. Thuc hién quét va luu trir hd | viéce tai Trung hoan thién hd so/ Phiéu
1 |so trén phin mém mét cira dién tir. | tAm Phuc vu tir chéi tiép nhan giai
Chuyén hd so vé Sé Tuphap xirly. | hanh chinh 0.5 ned quyét hd so/ Phiéu
cong ~ 88 | Kidm soat quéd trinh
giai quyét hd so
Bude Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc | Coéng chirc . .
5 VB hanh chinh cong Vin phong S¢& Ho0 so yéu cau
Tu phap
Cong cl}frc Vin ban yéu ciu bg“')
Budc X a1 1A Phong BO tr¢ 5 sung va hoan thién hoé
3 | Xemxét, thim dinh 06 so tu phéap, S& Tu T0gAY | <ofty chéi giai quyét hd
phip SO i
.| Du thio Gidy dang ky hoat dong | CO08 i Dy thdo Gidy dang ky
Buée cho cong ty luat nhin sap nhép/vin Phong B trg 0,5 ngay hoat dng cho cong ty
4 bintrchén : tu phap, S6 Tu | ludt nhén sap nhép/vén
) phap ban tir choi.
. s A , Lanh dao Du thao Gidy dang ky
Buée Xem xr:t Dy tha? Gidy dAan 5 lfy Phong Bb trg ... | hoat dong cho cdng ty
5 |hoat dong cho cong ty ludt nhan | oy on'si Ty | %2 P83 | gt nhan sap nhap/van
4p nhp/vin bén tir chéi. pap, 3l 01an, Sap nhap
5ap DAgp phép ban tir choi.
e A - ,
Bude Ky Gidy ding ky hoat dong cho | Gism dbc So/ ((i}éz)g, cgzngénlg(yty 1}3;:
6 cOng ty ludt nhin sap nhdp/vin ban | Phé Gidm doc nhan sép nhip/van ban
It . 4n sap nhdp/vin
tir choi. S& Tu phap Ny
0,5 ngay tir choi.
Véan thu S¢ Tu | Phat hanh vin ban
B9 | Vao s6 van ban, hiu trit hd s0 ch%}éall,’{gr‘l"g‘gB ;
trg tu phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Két qua gidi quyét
Phyc vy hanh chinh cong; Vin phong S¢& TTHC dugc xac nhan
- Xac nhén trén phan mém mdt cira | Tu phap; Cong trén Hé thong thong tin
Buéc | dién tir cia S& Tu phap vé két qua | chirc S& Tu 01 ned mét cira dién tor cia
8 dd c6 tai Trung tdm Phyc vu hanh | phap lam viéc B4y | sa/két qua tra cho to
chinh céng; tai Trung tdm chirc, cA nhidn/ Phicu
- Hoan trd két qua giai quyét thu | Phuc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi| chinh cong tra két qui/ Phiéu Kiém
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Trinh

tr Théi
cdc s a en Trach nhiém | . £ x
brée N¢i dung cong viéc thure hign gian fhl.rc Keét qui/ sin pham
hi¢n
thue
hién

(néu cb)

- Két thac hd so trén phin mém
mot cira di€n tr.

- D6i v6i hd so qua han gidi quyét,
trong thoi han chdm nhéit 01 ngay
treéc ngdy hét han, bo phén giai
quyét hd so c¢6 trach nhiém thong
b4o bing vin ban cho Cong chirc
cia S& lam viéc tai Trung tAm va
giri van ban xin 15i t& chirc/ c4
nhén, trong d6 ghi rd 1y do qua han,
thori gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thuc hién
khéng qud mét 14n); cdp nhat hd so
trén phin m&m mot cira dién tir.

sodt quéd trinh giai
quyéet ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam vige

115




Quy trinh s0: 62

RN DOI CONG TY LUAT TRACH NHIEM HUU HAN VA

CONG TY LUAT HQ’P DANH

Trinh

tw ‘.

. Thoi

cic s A o Trach nhiém . £ - z
buée N¢i dung cong viéc thye hign gla:. fhlrc Ket qua/ sdn pham
thyc 1en

hién

Gidy tiép nhan ho so va

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan

Cong chtc S&

| hen tra két qui/ Phiéu

yéu cau bd sung va

ho so. Thyc hién quét va luu trit | Tuw phép lam 3 :
Bliéc hd so trén phan mém mft cira| vigc tai Trung E;)anhﬂnetrll honsI(:/ Phxeéu
dién tir. Chuyén hd so v& S¢ Tu | tidm Phucvu Cao1 1Cp nhin gial
phap xit ly. hanh chinh c6ng | 0,5 ngay quyet ho so/ Phiu
’ Kiém sodt qua trinh
, - - giai quyét ho so
Bubc Tiép nhén h6 so tr Trung tdm | Cdng chic Vin i :
5 | Phuc vy hanh chinh cng phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap
Cong ghl’rc Vin ban yéu cau bd
Buéc PP Phong B trg tu .. | sung va hoan thién hd
3 | Xemxé, tham dinh hd so phip, S6 T | 478% | softir chéi gidi quyét hd
phap SO
; Cong chiic Dy thio Gidy ding ky
Buéc Dy thio Giay ding ky hoat dong Phong B tro tu ... | hoat dong cho cdng ty
4 cho cong ty ludt chuyen dbi/van o az 0,5 ngay A 2 Ze
phap, S¢ Tu ludt chuyén d6i/van
bén tir chbi. . fé
phap ban tir chdi. _
.. | Xem xét Dy thio Gidy dang ky | Lanh dao Phong Dy thio Gidy ding ky
Buéce 2 ., | hoat dong cho cong ty
hoat dng cho cong ty luat chuyén | BO tro tu phap, | 0,5 ngay
5| dbi/van ban tix chéi, S Tu phé luft chuyén d6i/van
phap ban tir chbi.
Ky Gidy dang ky hoat dong cho | Gidm déc S&/ Gidy ding ky hoat
Budc Y ddng cho cong ty luat
cong ty ludt chuyén dbi/vin ban | Phé Giam dbc
6 X chuyen dbi/van ban tir
tir chéi. Sé& Tu phap chéi.
Van tu S6 Tu | > 8% [Phat hanh van ban
Budc £ 1. 1A phap/Cong chirc
7 Vo s0 vin ban, luu trir ho so Phong Bb trg tu
)Y phép 1.4 .4
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Vin Két qua gidi quyét
Phuc vu hanh chinh qﬁng; . phong S& Tu TTHC dugc xac nhén
Buge |~ XAc nhén trén phan mém mgt |  phap; Céng trén Hé thong thong tin
8 ctra di¢n tir cia S& Tu phép ve két | chirc So Tu 01ngdy |mét cira di¢n tr cua
qui d3 c6 tai Trung tim Phuc vu | phap lam viéc So/Két qua tra cho 6
hanh chinh cong; ) tai Trung tdm chitc, cd nhan/ Phi€u
- Hoan tra két qua giai quyét thii | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
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Trinh

tr Thoi
cic A A - Trach nhiém . z
bt Né§i dung cong viéc thre hién gian thye Két qua/ san phim
hién
thwe
hién .
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi{ chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu cb)

- Két thic hd so trén phin mém
mdt cira dién 1.

- P6i v6i hd so qui han gidi
quyét, trong thdi han chim nbét
01 ngy trwéc ngay hét han, bo
phian gidi quyet h6 so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin bin
cho Coéng chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
16i tb chitc/ c4 nhan, trong d6 ghi
10 1y do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thuc hién khdéng qué
mét 14n); cip nhat hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

sodt qud trinh giai
quyét hd so

T@g thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 63

N Dél VAN PHONG LUAT SU THANH

CONG TY LUAT
Trinh
tr
; Theoi
cic ns A (a Trach nhiém . £ LR
brée Néi dung cong viéc thye hign gla]?‘ fhl_rc Ket qui/ san pham
ién
thue
hién
Gidy tiép nhan hé so va
Hurong dAn, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc & ly‘gﬁ ‘zaaukelt)oq“:l/m 1;‘“3:
Budc h? S0 Tl}l,rc hlg;n quft va 111u tru T}\I P h?p lam hoan thn;n hd so/ Phiéu
1 h6 so trén phin mém mét clra | vigc tai Trung fr chéi tiép nhin eidi
dién tir. Chuyén hd so v& S& Tu| tim Phuc vu choi tiép nhan gidi
phép xit Iy hinh chinh cong | 05 ngay | QUYet O so/ Phiéu
) ’ Kiém soit qud trinh
i ] gidi quyet ho so
Bude Ti€ép nhdn ho so tr Trung tdm | Cong chirc Vin . .
5 Phuc vy hanh chinh cong phong Sé Tu Ho6 so yéu cau
_phép
Céng chirc Vin bin yéu cdu bo
Buée 2 1a Phong B3 trg tur .| sung va hoan thién hd
3 | Xemxét, tham dinh ho so phap, S6Tu | 4788 | so/ti chéi gidi quyét hd
phép so
£ . R Cbng chirc Dy thao Gidy ding ky
Budéc Du th?o Gidy dhéng kyxhoatx figng Phong B4 trg tur .. | hoat @ong cho cong ty
cho cong ty ludt chuyén d6i/vin Qs 0,5 ngay n X Xor
4 ban tir chéi phép, S¢ Tu ludt chuyén doi/van
) phép ban tir choi.
.| Xem xét Dy thao Gidy ding ky Lanh dao Phong Dy thio Giay ddng ky
Buéc 2 \ s | hoat dong cho cdng ty
hoat dong cho cong ty ludt chuyén | B6 trg tw phap, | 0,5 ngay
5 lujt chuyen ddi/van
dbi/van ban tir chéi. S& Tu phép ba
an tir chéi.
. | Ky Gidy dang ky hoat dong cho | Gidm dbc So/ Gidy ding ky hoat
Buéc . % dong cho cong ty luit
cong ty lugt chuyén d6i/vin ban | Phé Giam débc 2 aX .
6 chuyén d6i/véin ban tir
tir chéi. S& Tu phép chéi
Van thu 86 Tu | > %8 [ Phat hanh van ban
Buéc £ \ o 1A phap/Cong chirc
7 V4o so vén ban, huu trir ho so Phong B trg tu
s phép_ : :
- Chuyén tra két qui vé Trung tim | Céng chirc Vin Két qua giai quyét
Phyc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xac nhén
Buse | - Xé4c nhén trén phin mém mét| phap; Cong trén HE thong thong tin
8 ctra dién tir ctia S& Tu phép veé két chirc S& Tu 0l ngdy |mét cira dién tir cua
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu | phdp lam viéc S&/Két qua tra cho tb
hanh chinh c6ng; ] tai Trung tdm chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thit | Phuc vy hanh xin 15i va hen lai ngay
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Trinh

tu .
che Ngi dung cong vige Trach nhiém i;hg: ¢| Kbt qua/sin phim
budc ¢ g cong vie thire hién g .a v 1 P
hién
thyre :
hién , y
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi | chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mét ctra di€n tr.

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cong chuc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va gii vin ban xin
18i t chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qué dugc thyc hi¢n khong qua
mét 14n); cip nhét hd so trén ph?m
mém mdt cira dién tir.

soat quéd trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay Jam viée
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Quy trinh s6: 64

b KY HOAT DQNG CUA CONG TY LUAT VIET NAM
N POI TU CONG TY LUAT NUGC NGOAI

Trinh
tir
: . Théi
cic as A I Trach nhi¢m .
burée N§i dung cong vige thure hién gian thiye Két qui/ sin phim
thue 1en
hién
Gidy tiép nhn hd so va
Huong din, kiém tra va tiép nhan | Cong chitc S ;‘gg ﬁukeéoquj/unzh‘fr‘;
hé so. Thuc hié : i :
Bude |5 5¢ Auc ?n qugt va I}ru tru' TF p h?p Jam hoan tluen hd so/ Phiéu
1 h6 so trén phan mém mot cira| vigc tai Trung tir chéi tido nhin eidi
dién tir. Chuyén hd so v& S& Tu| tam Phuc vy quy°e t°‘h(‘)epso ¥ a‘;lﬁ‘e;
phép xtr ly. hanh chinh c6ng | 0,5 ngay Kim soét qué trinh
i ] giai quyét hod so
Bude Tiép nhén h6 so tr Trung tdm | Coéng chirc Vin .
5 | Phyc vy hanh chinh cng phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap
Céng chirc Vin ban yéu ciu bd
Buéc f o Ee At LA Phong B tro tu .. | sung va hoan thién hd
3 | Xemxét, tham dinh b6 so phip,S6Te | *"8% |so/y chéi tiép nhan
phap gidi quyet ho so
£ , R Cong chirc Dy thao Gidy ding ky
Buéc Dy théo Giay dAéng kyxhoatzfiong Phong B tro tu hoat dong cho cng ty
cho cong ty ludt chuyén d6i/vin 0,5 ngay
4 ban tir chéi phép, S& Tu lugt chuyen ddi/van
) phéap bén tir chéi. i
. | Xem xét Dy thdo Gily ding ky Lanh dao Phong Dy théAo Giay diAng ky
Budc 2 hoat dong cho cong ty
hoat dong cho cong ty luat chuyén | B trg tu phap, | 0,5 ngay A 3 2.
> dbi/van ban tir chéi. S& Tu phé lugt chuyen doi/vin
o PP ban tir chéi.
Ky Giy déng ky hoat dong cho | Gism dbc S&/ Gidy ding ky hoat
Budc . z dong cho cong ty luit
cong ty lugt chuyén ddi/vin ban | Phé Gidm déc X gZe o
6 chuyén d0i/vdn ban tir
tir chéi. S& Tu phap chéi
Vanthw 86 Tu | > " [ Phat hanh vén ban
Budc | ;2 z . ~ 1A phap/Cong chirc
7 Vao s0 vin ban, luu trit ho so Phong B 8 trg tur
1.4 phép 7 7
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Vin Két quad giai quyet
Phyc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc x4c nhén
Buse | - Xé4c nhén trén phin mém mot | phap; Cong trén H¢ thong théng tin
8 cira dién tir ciia S& Tu phép vé két chiec Sé Tu 01 ngdy | mdt cira dién tr cua
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viée So/Két qua trd cho tﬁ
hanh chinh cong; ) tai Trung tim chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan trad két qua giai quyét thi | Phyc vu hanh xin 15i va hen lai ngay
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Trinh

::c Trach nhiém Thoi £ z
buée Noi dung cong viéc thyc hi¢n glal: fhl,rc Ket qué/ san pham
ién
thue
hién , .
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi |  chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(neu c6)

- Két thac hd so trén phin mém
mot cira dién tr.

- Bm véi hd so qud han giéi
quyét, trong théi han chim nhét
01 ngay truéc ngéy hét han, bd
phan giai quyét hoé so c6 trich
nhiém théng bao bing vin ban
cho Coéng chirc cia S& lam viée
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd Iy do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qua duqc thuc hl¢n khoéng qué
mot lan), cap nhit hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

soat qud trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngdy lam vige
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Quy trinh so: 65

PHE CHUAN KET QUA PAI HQI POAN LUAT SU

Trinh
tr .
. < Thoi
bcliigc N¢i dung cong viéc T:;:rl: I;lliléﬁm gian thye | Két qua/ sin phim
hién
thwre
hién
Gidy tiép nhn ho so va
Huong din, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S S i
Bugc | 10 - Thue hién quét va luu it | Tu phép lam hoan thién hd so Phiéu
1 ho so trén pl}an meém mdt cira| viée tai Trung tr chéi tiéo nhin eiai
dién tir. Chuyén hd so v& S& Tu| tim Phyc vu quyét hd pso ¥ @‘i,lﬁ‘g:
phép xit ly. hanh chinh coéng | 0,5 ngay Kim Soét qud trinh
i ] giai quyét ho so
Bude Ti€ép nhin h6 so tir Trung tdm | Cong chirc Vin . .
5 Phyc vy hanh chinh céng phong S¢ Tu H6 so yéu cau
phap
Xem xét, thdm dinh hd so; chu tr, | ,, COP8 Shue
£ . A Phong BO trg tu
phoi hgp véi S& Noi vu xem xét
Budc 1T A Tn_ g2 » | phép, Lanh dao R
va trinh Uy ban nhén dén tinh vé 2 8 ngay
3 <A R PO . ~.. 1. | PhOng Bo tro tu
vi€éc phé chuan két qua Pai hdi \
NP phép, Lanh dao
cia Poan luét su. ,
Sé& Tu phép
. . Cong chirc Dy thdo vin ban trinh
Bugc | DF théo vén ban trinh UBND tinh | o oo 3 o gy UBND tinh v& viéc phé
vé viéc phé chuin két qua Pai hoi 0,5 ngay 2 14 Y A
4 . n phép, S¢ Tu chuan két qua Dai hoi
ctia Doan luat su
' phap cia Dodan luit su.
Xem xét vin bin trinh UBND | Lanh dao Phong Dy théo vin ban trinh
Buéce | |, X A n P , 2 . ... | UBND tinh vé viéc phé
tinh vé viéc phé chuan két qua | BO trg tu phap, | 0,5 ngay - I e s
5 1 Ae 1A chuan két qua Pai hoi
Pai hoi ciia Poan luit su. S& Tu phap . n
ciia Poan luit su.
Ky trinh UBND tinh vén ban v& | Gidm déc S/ e V%a“‘,iem“lh‘ sonD
viéc phé chudn két qua Pai h¢i| Phé Gism dbc Kt aud Dt hot oln
Buéc | ciia Doan lujt su. S& Tu phép Bodn o
p 0,5 ngdy oan lut su
Vin thu S6 Tu ’ Phat hanh vin ban
s X \ © 1A phap/Cong chirc
Vao s0 van ban, Iru trit ho so Phong B tro ti
phép 14 7
Trong théi han ndm ngdy lam Két qua gidi quyeét
vigc, ké tir ngdy nhin dugc van| TTHC dugc x4c nhan
Bugc | ban trinh ciia S¢ Tu phap, Uy ban | Uy ban nhén 15 nea trén H¢ thong thong tin
7 | nhan dan cép tinh quyét dinh phé dén tinh 84Y | mot ctra dién tir cua

chuén hoic tir chdi phé chuin két
qua Pai hoi; trong truong hop tir

S&/Két qua trd cho to
chirc, cd nhin/ Phiéu
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Trinh

ctz; A A ‘n Trach nhiém . Thoi £ 2
burée N¢i dung cong viéc thye hién glallll. fhl.rc Ket qui/ san pham
ién
thuce
hién
chdi thi phai théng bio 1y do bing xin 15i va hen lai ngay
vin ban tra két qua/ Phiéu Kiém
- Chuyén tra két quéa vé Trung tdm | Cong chirc Van soit qud trinh giai
Phyc vu hanh chinh céng; phong S& Tu quyét hd so
- Xé4c nhin trén phin mém mot| phép; Cong
cira dién tir clia S& Tu phap v két |  chirc S& Tu
qua da c6 tai Trung tdm Phyc vu | phdp lam vigc
hanh chinh cong; tai Trung tAm
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuyc vu hanh
tuc hanh chinh chinh céng

Tong thoi gian gidi quyet TTHC: 15 ngay 1am viée
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Quy trinh s0: 66

ANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI
OO YEU TO NUGC NGOAI

Trinh
tr "
chc Noi n o Trach nhiém . Thoi T z
buée 0i dung cong vic thyc hién gian fhgrc Ket qua/ san pham
hién
thue *
hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhdn | Coéng chirc S& | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hé so va
hd so. Thyc hién quét va lwu trir | Tu phép lam hen tra két qus/ Phiéu
hdé so trén phan mém mét cira| viéc tai Trung yéu ciu bd sung va
Buge | dién tir. Chuyén hd so vé& S& Tu | tdm Phyc vy HC hoan thién hb so/ Phiéu
1 |phépxirly. cong fir ch01 tlep nhin giai
quyet hd so/ Phiéu
Kiém soit qué trinh
giai quyét hd so
.2 . . N Cong chirc 02 ngay |HO so du diéu kién/Ho
Buge | o ™2 tinh hop phép cia ho so. | o oTp, so khong du didu kién
5 dm dinh ho so trinh Lanh dao S& Tu ohé (Cong vin trd hd so
S& ky To trinh UBND tinh. phap g van ta 1o 50,
thyc hién Budc thit 5).
Buéc | Xem xét va phé duyét ho so trinh | Lanh dao S& 01 ngay | HO so hoan thién
3 | UBND tinh
Budc Ky Quyét dinh cho tré em Viét | Chitich UBND | 01 ngdy | Quyét dinh cho tré em
4 Nam lam con nudi nudc ngoai aé tinh Viét Nam lam con nudi
cip cho ngudi yeu ciu dﬁng ky lai nudc ngoai
- Chuyén tra két qua vé Trung tdim |  Cong chirc 0,5ngay |Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; Phong HCTP; TTHC dugc xic nhin
- Xéc nhin trén phdn mém mot | Cong chirc S& trén Hé thdng thong tin
clra dién tir ctia S& Tu phép vékét | Tu phép lam mdt cira dign tr cua
qua di c6 tai Trung tim Phuc vu | viéc tai Trung S&/Két qua tra cho td
hanh chinh cong; tam Phyuc vy HC chic, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thu cdng xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu c6) sodt qud trmh giai
Bude | - Két thic hd so trén phin mém quyét ho s
UOC | o o A .
5 mdt cira dién tur.

- P6i v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chidm nhét
0,5 ngay trudce ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trich
nhiém théng béo bing vin ban
cho Cong chirc cua S& lam viéc
tai Trung tdm va gtri viin ban xin
18i t8 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két

124




Trinh

Thoi

tw
cac As A . n Trach nhiém . £ 2
buée Ngi dung cong viée thyre hién gian Ehl.rc Ket qua/ sdn pham
hi¢n
thue
hi€n

qué dugc thyc hign khéng qua
mdt 14n); cép nhat ho so trén phin
mém mdt cira dién tr.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1a 05 ngay lam vige

125



Quy trinh sé: 67

I CHU VIEC NUOI CON NUOI PA PANG KY TAI CO QUAN
CO THAM QUYEN CUA NUGC NGOAI

tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(néu co)

- Két thic hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- Pbi véi hd so qud han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
0,5 ngay trude ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trich
nhiém théng bio bing vin ban
cho Coéng chirc cia S¢ lam vige
tai Trung tdm va gir vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi

cac Noid A < Trach nhi¢m .Thbl;l K&t qui/sin phi
buée 0i dung cong viéc thye hién gian f we €t qui/sin pham
hién
thye
hién
Budc Céng chic S&| 0,5ngay | Gidy tiép nhin ho so
1 Tu phip lam va hen trd két qud/
Euong dén, kiém tra va tlep nhin viéc tai Trung Phiéu yéu chu bd
0 so. Thyc hién quét va luu trit | Ph HC hodn thia h‘
hd so trén phﬁn mém mdt cua t{m pe v sung va hoan thign ho
dién tir. Chuyén hd so vé& S& Tu | 78 so Phiéu ti ch01 tlep
\4 o
phép Xt 1y. nhén giai quyét hd so/
Phiéu Kiém soét qua
trinh giai quyét hd so
Klem tra tinh hop phép clia ho so. | Cong chirc H6 so du diéu
Thim dinh hd so trinh Lanh dao | Phong HCTP, kién/Hb so khéng di
S& ky Gidy x4c nhin d4 ghi cha | S& Tu phap diéu kién (Céng vin
viéc nuéi con nudi d3 ding ky tai tra hd, thyc hién Bude
co quan c6 thdm quyén cia nuéc thi 2)
ngodi
Buéc | S& Tu phép ghi chi viéc nudi con | Lanh dao S& 0,5 ngdy | Ghi vao s6 viéc nudi
2 | nubdi vio SO dang ky nudi con con nudi d4 dang ky
nubi va cip cho duong sy Gidy tai co quan c6 thim
x4c nhén da ghi cha viéc nudi con quyen cia nudc
nuodi 4o ngoai; Gidy x4c nhén.
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cong chirc Két qua gidi quyét
Phyc vu hanh chinh cong; Phong HCTP; TTHC dugc x4c nhin
- X4c nhén trén phén mém mot|Cong chic S& trén Hé théng thong
cira dién tir cia S Tu phap vé két | Tu  phap lam tin mt cira dién tir
qué da c6 tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung cia So/Két qua tra
hanh chinh cong; tdm Phuc vu HC cho td chic, c4 nhan/
- Hoan tra két qua giai quyét thu | cong Phiéu xin 18i v hen

lai ngay tré két quy/
Phidu Kiém soat qud
trinh giai quyét hd so
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rd Iy do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngly tra két
quad dugc thuc hién khéng qua
mét 14n); clp nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

T(;Lng thoi gian gidi quyét TTHC 13 01 ngay lam viéc.
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Quy trinh sé: 68

XA} QUYET VIEC NGUOI NUGC NGOAI THUGNG TRU &

NHAN TRE EM VIET NAM LAM CON NUOI

Trinh
tr cac Tréch nhigm | , 1n&1 ]
buéec thwe hién gian thie | Két qua/san phim
thye e e hi¢n
hién
Buéc 1 Cong chirc S&| 0,5 ngdy | Gidy tiép nhin ho so
Te phip Ilam va hen tra két qui/
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | viéc tai Trung Phiéu yéu cdu bd
hd so. Thuc hién quét va hwu triy | tim Phyc vu HC sung va hoan thién
hd so trén phin mém mot cira dién | cong hd so/ Phiéu tir chéi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phép tiép nhan giai quyét
xrly. - hd so/ Phiéu Kiém
so4t qua trinh giai
quyét hd so
Buéc 2 | S& Tu phép kiém tra hé so, 1y ¥ | Cong chic| 18ngdy {H6 so du diéu
kién cta nhitng ngudi c6 lién quan | Phong  HCTP, kién/Hb so khong du
S& Tu phap diéu kién (Céng vin
tra hd so, thyc hién
Budc thit 5).
Buéc 3 | Xem xét va phé duyét ho so trinh | Lanh dao S& 01 ngdy | H6 so hoan thién
UBND tinh
Buéc 4 | Ky Quyét dinh cho tré em Viét | Cha tich UBND | 15 ngdy |Quyét dinh cho tré
Nam ldm con nudi nudc ngoai | tinh em Vié¢t Nam lam
thudng tri tai Viét Nam con nudi ngudi nudc
ngoai
Budc 5 | - Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chiac | 0,5ngdy |Két qua gidi quyét

Phyc vy hanh chinh cdng;

- X4c nhan trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phap vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng;

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi
(néu c6). T chic 18 giao nhan
con nudi.

- Két thic hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- D6i v6i hd so qué han gidi
quyet, trong thoi han chdm nhat 1
ngay trudc ngay hét han, bd phan
gidi quyét hé so cé trdch nhiém
théng bao bing vin ban cho Cong
chirc cua S& lam viéc tai Trun
tim va giri vin ban xin 16i 6
chirc/ cé nhéan, trong d6 ghi rd ly

Phong HCTP;
Cong chic S&
Tu phip lam
viec tai Trung
tam Phuc vu HC
cdng.

TTHC dugc xac
nhan trén Hé théng
thong tin mdt cia
dién tir cia S&/Két
qua tra cho t§ chirc,
ca nhin/ Phiéu xin
16i va hen lai ngdy
tra két qua/ Phiéu
Kiém so4t qua trinh
gidi quyéet ho so
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do qué han, théi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngiy tra két qua
dugc thuc hién khong qua mot
1in); cdp nhit hd so trén phin
mém mét cira dién tu.

Tong thoi gian gidi quyet TTHC Ia 35 ngdy lam viéc.
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Quy trinh s6: 69

HIEU LY LICH TU PHAP CHO CONG DAN VIET NAM,
GC NGOAI PANG CU TRU TAI VIET NAM

Trinh
twr cac .n Thoi
bwéc No§i dung cong viéc Tréch n!n:t;m gian thwre Két qué/san ph?am
thye hi¢n .
thue hi¢n
hién
Buéce 1 Cong chic S&| 0,5 ngdy | Gidy tiép nhin hod
Tu phip lam so va hen tra két
Huéng dén, kiém tra va tiép nhén vjéc tai Trung q?é/ Phicu }‘réu cajm
hd so. Thue hién quét va luu trx | 2 Phuc vu HC bo sung va hoin
L ¢l q A
hd so trén hin mém mot cira dién cong thién ho so/ Phicu
p ot cua
tir. Chuyén hd so vé& S& Tu phép tr choi tlep ,phdn
xit 1. giai quyet hé so/
Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so
Budc 2 | Kiém tra tinh hop phép ciia ho so. | Céng chic | 0,5ngdy |HO so du diéu
Phong HCTP, kién/H6 so khéng
S& Tu phép di diéu kién cép
Phiéu LLTP (Céng
vin trd hd so, thyc
hi€én Buéc thit 7).
Budc 3 | Xit 1y, phéin loai hé so va chuyén | Cong chic | 0,5ngdy | Céng vin yéu ciu
hd so dén Phong Hb so nghiép vu, | Phong HCTP, | d6ivéi |tra ctru, xdc minh
Cong an tinh S6c Trang/Trung | S& Tu phép héso |hd so cip Phidu
tdm LLTP qudc gia chuyén |LLTP
Cong an
tinh/02
ngdy dbi
vé6i hd so
chuyén
Trung
tdm
LLTP
quoc gia
Budc 4 | Tra ciru két qua tai co quan Cong | C4n b ciia | 07ngdy |Két qua tra ciru hod
an/Trung tdm LLTP qudc gia Phong HO so| lam viéc |so cdp Phiéu LLTP
nghiép vy, Coéng | dbi véi
an tinh/Vién | Coéng an
chic cia Trung | tinh/09
tim LLTP quéc | ngdy lam
gia viéc dbi
véi Trung
tam
LLTP
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qudc gia

Budc 5 | Nhan két qua tra ciru va thim dinh | Cong chirc | 0,5 ngdy | Ho so hoan thign
hd so trinh Lanh dao S& Phong HCTP,| dbivéi
S& Tu phép hé so
chuyén
Cong an
tinh/1,5
ngly dbi
v6i ho so
chuyén
Trung
tAm
LLTP
qubc gia
Budc 6 | Ky phé duyét hd so cip Phiéu|Lanh dao S& Tu | 0,5 ngdy |Phiéu LLTP/Céng
LLTP phap d6ivei |van tra 18 cho
hdso | ngudi yéu chu cip
chuyén |Phiéu LLTP
Cong an
tinh/01
ngdy dbi
véihd so
chuyén
Trung
tAm
LLTP
quéc gia
Budc 7 | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chitc | 0,5 ngdy | Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh c0ng; Phong HCTP; TTHC dugc xéc
- Xé4c nhan trén phin mém mot | Cong chirc S& nhé4n trén Hé théng
clra dién tir cia S& Tu phép vé két | Ty phap l1am théng tin mt cira
qua da c6 tai Trung tim Phuc vu | viéc tai Trung dién tir cia S&/Két
hanh chinh c6ng; tdm Phuc vy HC qui trd cho tb
- Hoan tra két qua giai quyét tha | cong chitc, c4 nhén/
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi Phiéu xin 18i va
(néu cb) hen lai ngly tra két

- Két thiic hd so trén phdn mém
mdt cira dién tir.

- P6i v6i hd so qud han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so c¢6 trich
nhiém thong b4o bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t8 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két

qu¥/ Phiéu Kiém
sodt qui trinh gidi
quyét ho so
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qua dugc thyc hi¢n khong qua
m(")t 1an); cép nhit hd so trén phan
mém mdt cira dién tir.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 12 10 ngay 1am viéc d6i v6i ho so chuyén Phong Hb so nghiép
vy, Cong an tinh; 15 ngay 1am viéc dbi v6i hd so chuyén Trung tdm Ly lich tu phép qudc gia.
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Quy trinh s6: 70

NG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN VOI

TU CACH CA NHAN
Trinh
tyr cac Trich nhi¢m Théi
buéc N§i dung cong viéc e gian thwe | Két qua/ san phim
thure hién ‘a
thye hién
hién — ~
Gidy ti€p ?hén ho so Ya
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& hen trd ket qud/ Phicu
A A - 1 yéu cau b0 sung va
h6 so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phap lam a1 A K
B A A LA 2 A " in hoan thién hé so/ Phiéu
udc 1 | ho so trén phan mém mdt cra dién | viée tai Trung 1 Ks A tee
2. LA 3 o tr ch6i ti€p nhin gidi
tir. Chuyén ho so vé S& Tu phap| tdm Phucvu 5 £¢ LA £
it IV , hanh chinh c6n 0,5ngdy |quyét hdé so/ Phicu
v g Kiém soit qué trinh
giai quyé€t ho so
Tiép nhin hd so tir Trung tdm | Céng chirc Vin ‘ .
Budc 2 | Phyc vu hanh chinh cOng phong S Tu HO so yéu cau
phap
Cong chirc Vin bin yéu céu bo
. X a1 1A Phong B6 tr¢ tu sung va hoan thién hd
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S& Tu 4 ngay s/t chéi gidi quyét hd
phap so
Dy thao vin ban ghi tén vao danh Cong chire Van bé’n ghi tén v‘a.o
. . on s X danh sach Quan tai
. sach Quan tai vién, doanh nghi€p | Phong B tr¢ tu X o n in
Budc 4 , \ ens <1 . 0,5 ngdy | vién, doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai sdn/vin ban | phap, S& Tu . . i
fir chéi phép quén ly, thanh ly tai
' san/vin ban tir chéi.
. Vin ban ghi tén vao
Xem (’i‘aé:lhd‘-’szi" éi“afé?aighié? Lanh dao Phong danh sach Quan t3i
Budce 5 d ‘A , . .. | BOtrgtuphap, | 0,5 ngay vién, doanh nghiép
oanh nghiép quan ly, thanh ly tai , , oas
san/vin ban tir chdi S& Tu phap quén ly, thanh ly tai
’ san/vin ban tir choi.
, R N Van ban ghi tén vao
Ky duyét van ban ghi tin vao| o0 460 g danh séc%thuén‘;ai
danh sach Quan tai vién, doanh . £ " n
Buéc 6 e n . . ... | Pho Gidm doc vién, doanh nghi€p
nghiép quan ly, thanh ly tai 1y , oxs
san/véin ban tir chéi S& Tu phép quén ly, thanh ly tai
' san/vin ban tir choi.
0,5 ngdy | Phat hanh van ban ghi
Cong chic tén vao danh sach
. % A Phong Bb trg tur Quan tii vién, doanh
Budc 7 | Vao s6 vin ban, lvu trit ho so phép/ Vin thu nghiép quén 1y, thanh
S& Tu phap ly tai san/van ban tur
] ] choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chitc Vin Két qua giai quyét
Buéc 8 | Phuc vy hanh chinh cong; phong So Tu 01 ngay | TTHC dugc xac nhén
- X4c nhén trén phin mém mot phéap; Cong trén Hé thdng thong tin
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Trinh

tw cic . a Thoi

buéc N@¢i dung céng vigc Trﬁch 11111.1:¢m gian thyc | Két qué/ sin phim

thyc. . thye hign hign

hién .
ctra dién tir cia S& Tu phap ve ket chire S¢ Tu mét cira dién tr cia
qua da cé tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc Sé/Keét qua trd cho F(‘)
hanh chinh cng; ] tai Trung tdm chirc, cd nhan/ Phicu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh céng tra két qué/ Phiéu Kiém

(néu cb)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cua dién tir.

- Dm v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhit
01 ngay tru6c ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so co6 trich
nhiém théng bio bing vin ban
cho Coéng chirc cia S& lam viéc
talTrungtamvagmvinbanxm
16i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mjt 14n); cap nhat hd so trén phén
mém mot cira di€n tir.

soat qua trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC la 07 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 71

ANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN POI
OANH NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN

Trach nhiém Théi £ z
buéc N@i dung cong viée o gian thue | Keét qui/ san pham
thwe hién ca
thye hién
hién
Gidy ti€ép nh4n ho so v
Huéng dn, kiém tra va tiép nhén | Cong chirc S& hen tré két qud/ Phiéu
f o 1a yéu chu bo sung va
ho so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phép lam hoan thién b3 so/ Phiéu
Buége 1 | hd so tren phan mem mdt ctra dién | viéc tai Trung
A tir ch01 tlep nhén giai
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tdm Phuc vy 0,5 ngdy
1 5 A quyet hé so/ Phiéu
xirly. hanh chinh cong Kiém sodt qud trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhin hd so tr Trung tim | Cong chic Vin ‘
Budc 2 | Phyuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap
Cong (;hl’xc Vin ban yéu ciu b(f)
A A Phong BO trg tu sung va hoan thién hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh b6 so php, S6Tu | P8 | sonir chéi giai quyét hd
phép so (néu cb)
Dy thio Quyét dinh ghi
Dy thao Quyét dinh ghi tén doanh |  Céng chirc tén doanh nghiép vao
Budc 4 | 0ghiép vao danh sich Quan tai | Phong B trg tur 0.5 nga danh sich Quéan tai
vién, doanh nghiép quan 1y, thanh | phép, S& Tu -2 088Y | vien, doanh nghiép
Iy tai san/van ban tir chéi. phép quan ly, thanh ly tii
san/vin ban tir chéi.
Xem xét Dy thao Quyét dinh ghi gg tgizn?luiégth?}nh f;l ;
tén doanh nghi¢p vao danh sich | Lanh dao Phong danh séch Queélrjl A
Budc 5 | Quan tai vién, doanh nghiép quén | BO trg tir phdp, | 0,5 ngay vién, doanh nghiép
L}}'l,éithanh ly tdi san/van ban tir S& Tu phép qun Iy, thanh Iy ti
' san/vin ban tir chéi.
Ky duyét dy thio Quyét dinh ghi Quyet gﬁ’ g tn
tén doanh nghiép vao danh sich| Gidm dbc S¢/ <ot auaiip eathn
Budc 6 | Quan tai vién, doanh nghiép quan | Phé Giam déc doanh nghiép Z‘u é: l‘y}’
L}}'l,éit.hanh ly tdi san/van ban tir S& Tu phap thanh 1y tai sin/véin ban
0,5 ngay tl cho. T
’ Ph4t hanh Quyét dinh
Cong chirc ghi tén doanh nghiép
£ . Y Phong B6 trg tu vao danh sach Quan tai
Budc 7 | Vao sO vin ban, luu trit ho so phép/Van thu S vién, doanh nghiép
Tu phép quan ly, thanh ly tai
san/vin ban tir chdi.
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Trinh
tir cac .n Thoi
bwéc N¢i dung cong viéc Trach nl.lfgm gian thye | Két qua/ sin phim
thure hién .
thwe : ‘ hién
hién
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chirc Vin | 01 ngdy |Két qua giai quyét
Phyc vu hanh chinh cong, phong S& Tu TTHC dugc xdc nhin
- Xé4c nhin trén phin mém mdt |  phép; Cong trén Hé théng théng tin
ctra dién tir cia S& Tu phap vé két chirc S¢ Tu mit cia di€n tt cha
qua d4 co tai Trung tAm Phuc vu | phép lam viée S&/Két qua trd cho tb
hanh chinh cong; tai Trung tdm chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan trd két qua giai quyét thi | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh c6ng tra két qua/ Phiéu Kiém
(neu c6) . . . soat qué trinh giai
- Két thiic hd so trén phin mém quyét ho so
mot cira dién tir.
Buéc | - Dm v6i hd so quia han giai
10 | quyét, trong thoi han chim nhét

01 ngly truéc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so co trach
nhiém thong béo b%.ng vin ban
cho Cong chirc cia S¢ lam vic
tai Trung tdm va gui vén béan xin
16i t§ chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
13 Iy do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quéd dugc thyc hién khéng quéa
mot lan), cap nhat hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 07 ngay lam vige
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X/ _ Quytrinhs6:72 o
#7Fu S FRAY DOI THONG TIN PANG KY HANH NGHE CUA DOANH
NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN

tw cdc Trich nhiém | . 20 p :
bwéc N¢i dung cong vigc oA gian thwe | Keét qud/ sdn pham
thyre hién ca
thye hién
hién
Gidy tiep nh4n ho so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhén | Céng chitc S& hen tréﬁ kelt, ud/ Phicu
hd so. Thyc hién quét v hwu trir | Tu phép lam ieu cou DY suns a
A n A2 ne o arn on s oan thién ho so/ Phieu
Budc 1 | hO so trén phap mém mdt cira dién | viéc tai Trung tir chéi tiép nhan gidi
tr. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tdm Phuc vu oot S°P gl
xu ly hanh chinh cong | 0,5 ngay qu;'et ho 'so/ Phicu
) ? Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhdn hd so tr Trung tidm | Céng chirc Vin
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng phong S& Tu Hb so yéu ciu
phép
Cong chirc Vin ban yéu cau b{)
X g A Phong B0 trg tu \ sung va hoan thién ho
Budgce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S Tu 05 ngay so/ tir chéi gidi quyt
phép hd so (néu cb)
Dy thdo vin ban Thay
dbi thong tin vé tén, dia
Dy thao vin ban Thay dbi thong chi tru s&, vin phong
tin vé tén, dja chi tru sd, vin dai dién, chi nhéanh,
phong dai dién, chi nhdnh, ngudi Cone chitc nguoi dai dién theo
dai dién theo phap luét, daph sach Phon % 8 tro tu phép ludt, danh séch
Budc 4 | Quan tai vién hanh nghé€ trong h ég S& Tu 05ngdy |Quan tdi vién hanh
doanh nghiép trong danh sach| P P’h p nghd trong doanh
Quan tai vién, doanh nghi€p hanh phap nghiép trong danh sach
nghé quan 1y, thanh 1y tai san/vin Quén tai vién, doanh
ban tir chbi. nghiép hanh nghé quan
ly, thanh 1y tai san/vin
bén tir chéi.
Dy thdo vin ban Thay
Xem xét Dy thdo van ban Thay dbi thong tin vé tén, dia
ddi thong tin v& tén, dia chi try sd, chi try sé, vin phong
.vin phong dai dién, chi nhénh, dai dién, chi nhénh,
nguodi dai dién theo phép luét, | Lénh dao Phong ngudi dai dién theo
Budc 5 | danh sich Quan tdi vién hanh | Bdtrg tu phap, | 0,5 ngdy | phép luat, danh sich
nghé trong doanh nghiép trong| S& Tu phap Quan tai vién hanh
danh sich Quan tai vién, doanh nghé trong doanh
nghiép hanh nghé quan 1y, thanh nghiép trong danh sich
1y tai san/van ban tir chéi. Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan
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Trinh
tr cic < Thoi
buéc N¢i dung cong viéc T:iCh lllll.lfem gian thyc | Két qua/ san phim
thwre e fien hi¢n
hién
ly, thanh ly tai san/vin
ban tir chéi.
Vin ban Thay doi
thong tin vé tén, dia chi
Ky duyét dy thiao vin ban Thay tru sd, vin phong dai
d06i thOng tin vé tén, dia chi try s&, dién, chi nhanh, ngudi
vin phong dai di€n, chi nhanh, dai dién theo phép luit,
ngudi dai dién theo phap luat, | Gidm dbc So/ danh sich Quan tai
Buéc 6 | danh sich Quan tii vién hanh| Phé Gidm dbc vién hanh nghé trong
nghé trong doanh nghiép trong Sé& Tu phap doanh nghiép trong
danh séch Quan tai vién, doanh danh sich Quéan tai
nghiép hanh nghé quéan ly, thanh vién, doanh nghiép
Iy tai san/van ban tir chéi. hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san/vén ban
0,5 ngay tu <’:h01‘.
Phét hanh vin ban thay
dbi thong tin v& tén, dia
chi tru s, vin phong
dai dién, chi nhanh,
o , ngudi dai dién theo
. Phggn%gh:; tr phdp luit, danh séch
Buéc 7 | Vao sé vin ban, Iru trit hd so ore 2o e Quin tai vién hanh
phap/Vin thu S& 2
Tu phap nghi trong doa}n.h
nghiép trong danh séch
Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan
1y, thanh ly tai sdn/van
ban tir chdi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phyc vy hanh chinh cong;
- X4c nhan trén phin mém mot Két qua giai quyét
ctra di¢n tir cia S& Tu phdp vé két | . . TTHC @ugc xac nhdn
qué d4 c6 tai Trung tim Phuc vu C°l‘1‘§ °h‘S’(‘,; }’5“ trén Hé théng thong tin
hanh chinh céng; P h;% - v mdt cira dién tr cia
- Hoan tra két quéa gidi quyét thu ghﬁf:”s 6°}‘§ So/Két qua tra cho tb
Budc 8 | tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi hép 1am via 0,5 ngdy | chitc, c4 nhin/ Phicu
(néu c6) It’a. g am gﬁ‘l’ xin 15i va hen lai ngdy
- Két thtic hd so trén phin mém Plll mnghgmh tra két qué/ Phiéu Kiém
mot cira dién tir. cm ong soit qui trinh giai

- P6i v6i hd so quéd han gidi
quyét, trong thoi han chim nhét
0,5 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trich

quyét ho so
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Trinh

tw cac Trach nhi¢m Thot £ 2
buéc Noi dung cong viéc " gian thwe | Keét qud/ sdn pham
thue hién ‘n
thue hién
hién

nhiém théng bio bing vin bin
cho Coéng chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va guri vin ban xin
18i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
18 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud duge thyc hién khong qua
mét lﬁn) cip nhét hd so trén phan
mém mdt cira dlcn fr.

Tong thoi gian giai quyét TTHC i 03 ngdy lam viée

139




Quy trinh s0: 73

AM DU'T HANHNGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN VOI

TU CACH CA NHAN THUQC
Trinh
tr cac Trach nhiém Thoi £ 2
budc NQl dung cong viéc " gian thye | Keét quad/ sin pham
thwe hién sn
thue hi¢n
hién
Gidly tiép nhén ho so va
Huéng dAn, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& h?n tré kelt) xqué/ Ph1e1‘1
hé so. Thuc hién quét va luvu trit | Tu phép lam Zg‘;n Cﬂi‘{ h%) s?;lghigz
Buéc 1 | hd so trén phan mem mQt cra dién [ viéc tai Trung tir chéi ililé nhin eidi
: tir. Chuyén hd so vé S& Tu phép | tim Phyc vy 0.5 noa o HOp A Bt
<t V. hanh chinh cén »> ngdy | quyét h6 so/ Phiéu
Y & Kiém soit qui trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Coéng chirc Vin -
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu cu
phéap
Cong 2h1’rc Vin bin yéu ciu b(‘"S
PSPPI Phong B0 trg tr X sung va hoan thi¢n ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tur 4 ngay sof tix chéi gidi quyét
phép hd so (néu c6)
Vin ban x6a tén Quan
Dy thao van ban x6a t€n Quan tai Cong chuc tai vién khoi danh sich
Buéo 4 vién khoi danh sich Quan tai vién, | Phong B4 trg tu 0,5 ngay Quan tai vién, doanh
doanh nghi€p quan ly, thanh 1y tai | phép, S¢ Tu ’ nghi€p quén ly, thanh
san/van bén tir chéi. phap ly tai san/vin ban tir
chbi.
Xem xét dy thao vén bén x6a tén Van bin xCa ton Quan
Quén tai vién khéi danh sich | Lanh dao Phong Quin ti vién, doanh
Buéc 5 | Quan tai vién, doanh nghi§p quin | BO trg tr phap, | 0,5 ngdy nghiép quan 13 thanh
Iy, thanh 1y tAi sin/van ban tir| S& Tu phap i i et
chéi. i
Ky duyét van bin x6a tén Quén e bin X0n ton Quin
tai vién khéi danh séch Quén tai | Gidm déc S&/ Quin tai vién, doanh
Budc 6 | vién, doanh nghi€p quén ly, thanh | Phé Gidm do6c nghiép quan Iy, thanh
Iy tAi sin/vin ban tir chéi. S& Tu phap 1§ tgip s‘;n/vany’bén o
0,5 ngdy choi.
’ Phat hanh vin ban x6a
Cong ghl’rc tén Quan tai vién khéi
\ X p Phong B0 tro tu danh siach Quan tai
Buédc 7 | Vao s0 vin ban, hru trit ho so ph épg/ Vin thur vién, doanh nghiép
S& Tu phap quan ly, thanh ly tai
san/van ban tir chbi.
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Trinh

cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tAm va gri van ban xin
16i tb chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mot 14n); cip nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

ty cic Trich nhigm |  1noi ]
buée N¢i dung cong viéc " gian thye | Két qui/ sin phim
thye hién <
thye hi¢n
hién
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong;
- X4c nhén trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phép v& két
qua di c6 tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong; ]
- Hoan tra két qua giai quyéet tha £ . g %
tyc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi TTHO fuoe ghc o
(néu’ cd) . . . Cong chirc Vian trén Hé théng thon tin
- Két thic hd so trén phin mém | phong S& Tu mot oa dign u’:gc o
mgt ctra dign tir. phép; Cong S&/Két qua tra cho t&
B - P6i v6i hdo so qua han gidi chirc S& Tu 5 - o . £
Budéce 8 P . o £ \en 01 ngdy |chtc, c4 nhan/ Phiéu
quyéet, trong thdi han chim nhat | phép lam vige xin 13i va hen lai ngi
01 ngay truéc ngdy het han, b | tai Trung tim tr3 két qua/ Phidu Klgémy
phén gidi quyet ho so c6 trdch | Phucvyhanh 4t qu 4 trinh eiai
nhiém théng bao bang vin ban chinh cong :?Jyé t hd so &t

Tong thoi gian giai quyét TTHC: vin ban chira quy dinh (thdi gian giai quyét di kién 1a 07
ngay lam viéc)
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Quy trinh sé: 74

RONG BAO VIEC THANH LAP CHI NHANH, VAN PHONG
AL PIEN CUA DOANH NGHIEP QUAN LY,

THANH LY TAI SAN
Trinh
tw cac . Theoi
bwéc Ni dung cong viée Trich nl.ljgm gian thye | Két qua/ san phim
thyre hi¢n .n
thwre hién
hién . i
Giay ti€p nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& hen txd K& qui/ | Phicy
ho so. Thyc hién quét va hwu trir| Tw phép lam y b 09 SHug ¥
n A A R ‘a en s hoan thién ho so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so trén phin mém mot ciradién | viée tai Trung dr chéi tifo nhin eidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tim Phyc vy . 01 UCP nodn Bl
it IV hanh chinh cén 0,5ngdy | quyet ho so/ Phiéu
Y- g Kiém soit qui trinh
] ] giai quyé€t ho so
Tiép nhdn h6 so tir Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong Sé Tu HO so yéu ciu
phap i i
Cong 2h1’rc Vén ban yéu cau bo
2 A PhongBotrgtw | 4 ngdy |sung va hoan thi¢n ho
Bute3 | Xem xét, tham dinh ho so phip, S6Tu | lam viée | so/tir chéi giai quyét hd
phép so (néu cb)
Lép danh sach chi nhanh, vin Cong chirc Lal,) danh Sa?h Ch}
. < AL A % nhanh, vdn phong dai
Budc 4 phong dai di¢n ctia doanh nghiép | Phong B0 trg tu 0,5 ngay | dién cia doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai sin/vin ban | phép, S¢ Tu ’ AN
tr chéi hi quan ly, thanh ly tai
chot. phap san/vin ban tir chéi.
i 1a . . Danh sach chi nhéanh,
Xem xét vige lgp danh sdch chily . 400 phong van phong dai dién cia
nhénh, vdn phong dai dién cua 2 . . s 1
Budc 5 doanh nghiép quén 1y, thanh 1y tai Bo trg tu phap, | 0,5 ngdy | doanh nghi€p quan ly,
1 REAUED quan T, y S& Tu phép thanh Iy tai san/vin ban
san/van ban tir choi. © 1A
fir choi.
, R \ . Danh sich chi nhanh,
Ky duyét Danh sach chi nhioh, | 0 460 goy vén phong dai dién ciia
. vin phong dai dién cia doanh . £ . \
Budc 6 nghiép quan 1y, thanh Iy tai Ph6 Giam doc doanh nghiép quén ly,
P quan %y, y S¢ Tu phap thanh 1y ti sin/vin ban
san/vin ban tir choi. 1 As
fir choi.
0,5 ngay | Phat hanh Danh sach
Cong chic chi nhanh, vin phong
% ) A Phong Bé trg tur dai dién cta doanh
Buéc 7 | Véo s6 véin ban, luu trit ho so phép/ Van thu nghiép quan ly, thanh
S& Tu phap ly tai san/vin ban tir
I chi. ,
Buce 8§ | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Vin 0l ngav | KOt qud gidi quyet
Phuc vu hanh chinh cOng; phong Sé& Tu 83 | TTHC dugc xac nhidn
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Trinh

tir cac Trich nhigm | . 1001 ) .
buéc N¢i dung cong viéc i gian thyc | Keét qua/ sin pham
thwe hi¢n ‘n

thwe hi¢n

hién
- X4c nhén trén phin mém mot| phép; Cong trén Hé thong thong tin
cira dién tir cia S& Tu phdp vé két |  chtrc S& Tu mét cira dién tr cia
quéa d4 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc Sa/Két qua tra cho td
hanh chinh cong; tai Trung tim chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 16i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu cb)

- Két thic hd so trén phdn mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qui han gidi
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngdy truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so cé trich
nhiém thong béo bing vin ban
cho Cdng chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va glri vin ban xin
15i td chire/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mdt 14n); cap nhit hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

sodt qua trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: viin bin chra quy dinh (thdi gian gidi quyét dv kién 12 07
ngay lam viéc)
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Quy trinh s6: 75

BAY POI THANH VIEN HQP DANH CUA CONG TY

/DANH QUAN LY, THANH LY TAI SAN

Trinh
b cdc Trich ohi¢gm | . ‘00!
bwéc N¢i dung cong viéc on gian thye | Két qué/ sin phim
thwe hién ‘n
thwe hién
hién
Giay tiép nh@n ho so va
Huéng dén, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& hen traa kelt) qué/ Phicu
hd so. Thuc hién quét va hwu trit | Tuw phép 12 yéu cdu b0 sung va
% SO. we uen quet va ‘uu »f phap fam hoan thién hd so/ Phiéu
Budc 1 | hd so trén phan mem mot cira dién | viéc tai Trung N A age
n tir ch6i tiep nhidn giai
fir. Chuyen hd so v& S§ Tu phdp | tdm Phuc vu X A : X
.1 s A 0,5 ngady | quyét hd so/ Phicu
xu ly. hanh chinh céng Kidm sodt qué trinh
’ ‘ giai quyét hd so
Tiép nhdn ho so tr Trung tdm | COng chirc Vin . .
Buéce 2 | Phuc vu hanh chinh cdng phong S& Tu Ho so yéu cau
phép
Cong ghuc Vin ban yéu cau bo
. 2 a p Phong B0 trg tu \ sung va hoan thi¢n ho
Budce 3 | Xem xét, thim dinh ho so phap, S& Tu 4 ngay —_ chéi gidi quyé ¢
phép hd so (néu c6)
Dy théo Quyet dinh
Dy thio Quy dinh thay ddi fihﬁdm thanh vién hop
\ . . A cia cdng ty hop
thanh vién hgp danh cta cong ty Cong chuc 2.
o PV danh hodc thay doi chu
. hop danh hojc thay d5i chit doanh | Phong Bb trg tu A .
Budéc 4 cn . a o 0,5ngdy |doanh nghiép cua
nghiép cua doa.nh nghiép tv nhan | phép, So Tu doanh nghiép tir nhn
cho doanh nghiép quén ly, thanh phép cho doanh nghiép quan
ly tai san/viin ban tir choi. . exs
ly, thanh ly i san /van
ban tir choi.
Dy tliao Quyét dinh
Xem xét Du thao Quyet dinh thay th] ay] do} thalnh vien lﬁqp
5i thanh vién hop danh cia cong cua cong t;, op
Lanh dao Phong danh hodc thay d6i chui
ty hop danh hoic thay dbi chu 2 ;s A .
Buéc 5 d BO trg tu phép, | 0,5ngdy |doanh nghiép cua
oanh nghiép ciia doanh nghiép tr . A A
n A X Sé& Tu phap doanh nghiép tu nhin
nhén 01,10 .do’anh nghiép ‘quari.ly, cho doanh nghi€p quan
thanh 1y tai san /vin ban tir choi. Iy, thanh 1y i san /VAn
’ ban tir choi. i
Ky duyét dy thao Quyét dinh thay Quyét dinh thay d6i
doi thanh vién hop danh ctia cong Gidm déc S/ thanh vién hgp danh
Buéc 6 ty hop danh hoic thay d8i chu Phé Gidm déc 0,5 ngay | cua cOng ty hqp danh
doanh nghiép cia doanh nghiép tu S& Tur ohé hoic thay dbi chu
nhén cho doanh nghi¢p quan ly, phap doanh nghiép cua
thanh ly tai san /vin ban tir choi. doanh nghi¢p tu nhin
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Trinh

ty cac Trich phigm |, \noi ; ;
buéc N¢i dung cong viéc n® gian thuyc | Keét qua/ sin pham
thuce hién .
thue hién
hién
cho doanh nghiép quan
ly, thanh ly tai sdn /vin
ban tir chdi.
Ban hanh Quyét dinh
thay ddi thanh vién hop
o , danh cia cong ty hop
‘ Phglfnnght‘r‘; o danh hodic thay d3i cha
Budc 7 | Vao sb vin ban, luu trit hd so ha g/ Vin thu doanh nghiép cua
P Ty ohs doanh nghiép tw nhan
1 phap cho doanh nghi€p quan
ly, thanh 1y tai san /vin
bén tir chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vy hanh chinh c6ng;
- X4ac nhén trén phin mém mot
cira dién tir clia S& Tu phap vé két
qué da c6 tai Trung tam Phyc vy
hanh chinh chg; )
- Hoan tra két qua giai quyet thu £ - £
tyc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi O e e T
(néu cb) . o Cong chirc Vin trén Hé théng théng tin
- Két thic ho so trén phan mém | phong S¢ Tu mét cira dién tir ciia
mdt gx’xa dién tr. phép; Cong S&/K&t qua tra cho b
B - P6i v6i hd so qua han gidi | chirc S¢ Tu . o £
uéc 8 . in 01 ngdy | chirc, c4 nhén/ Phiéu
quyét, trong thoi han cham nhét | phéap lam viéc xin 181 va hen lai ngay
01 ngdy trudc ngay hét han, bd | tai Trung tdm tra két qua/ Phiéu Kidm
phan gidi quyét hd so c6 trach | Phuc vy hanh olt qu 4 tonh oidi
nhiém théng béo bing vin ban| chinh céng :uyét;% " &

cho Cong chic ciia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va guri vin ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd l}" do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hlq:n khong qua
mot lan) cip nhit hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

T(xmg thoi gian gidi quyét TTHC 14 07 ngay 1am viéc
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Quy trinh so 76

: Bl¥ POI THONG TIN DANG KY HANH NGHE CUA QUAN

TAI VIEN
Trinh
tr cac = . . Thoi
buwée Nbi dung céng viéc Trach nhigm gian thye [ Két qua/ sin phim
thwe hién .n
thwre * hién
hién
Gidy tiép nhén hé so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Coéng chirc S& ben trd két qué/ Phicu
hé so. Thyuc hién quét va luu trit | Tu phap lam yéu cau b sung vi
3 A A . . . hoan thién hd so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mot ctra dién | viéc tai Trun N TR A ege
p Q - ¢ g
, P vy . A tir choi ti€ép nhén giai
tir. Chuyén ho so v€ S&¢ Tu phdp [ tdm Phyuc vy £, 1A &
xit 1§ hanh chinh cong | 0,5 ngay | Lyt bo so/ Phicu
: ’ Kiém sodt qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tim | Céng chic Vin
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu cu
phap
Céng chirc Vin bin yéu ciu bd
Buéc 3 | Xem xét, thim dinh b so PI;‘:; ’BS°6“;?;“ 05ngay | 08 ¥2 g’;a‘; lfall‘“fq‘:lyhe‘;
| phép hd so (nu cb)
Dy thdo vidn ban Thay
Dy th3o van ban Thay dbi thong dbi théng tin vé dja chi
tin vé& dja chi giao dich ciia Quan | Coéng chic giao dich ctia Quan tai
Buge 4 | 12 vién trong danh sich Quan tAi | Phong Bb trg tur 05 ngly vién trong danh sich
vién, doanh nghi¢p hanh ngh€ | phép, S¢ Tu Quan tai vién, doanh
quan 1y, thanh ly tai sén/van ban phép nghiép hanh nghé quan
tir choi. ly, thanh ly tai san/vin
ban tir chdi.
Dy théo vin ban Thay
Xem xét Dy thao van ban Thay dbi thong tin v& dija chi
doi thong tin vé dia chi giao dich | ; . giao dich cia Quan tai
Buéc 5 cua Quan tai vién trong danh séch Iggﬁgiﬂiﬁg;g 0,5 ngay vién trong danh sich
Quan tai vién, doanh nghi¢p hanh S& Tu phé ’ ’ Quéan tai vién, doanh
nghé quan ly, thanh ly tai san/vin phap nghi¢p hanh nghé quan
bén tir chbi. 1y, thanh 1y tdi san/vin
ban tir chbi.
Vin ban Thay doi
Ky duyét dy théo vin ban thay dbi thong tin vé dia chi
thong tin vé dia chi giao dich cia Gidm dbc S&/ giao dich ciia Quén tii
Buéc 6 Quin tdi vién trong danh sach Phé Gism déc | 0,5 ngay vién trong danh sich
Quan tai vién, doanh nghi¢p hanh S& Tu phép ’ Quéan tai vién, doanh

nghé quéan ly, thanh ly tai san/van
ban tir chbi.

nghiép hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san/van
bén tir chéi.
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Trinh

tw cac Trach nhiém Thoi
buéc Ni dung cong viée e gian thye | Két qua/ sin phim
thire hién <
thye hién
hién
Phat hanh vidn ban
Thay dbi théng tin vé
Céng chirc dia chi giao dich cia
) . Phong B3 tro tur Quan tai vién trong
Buéce 7 | Vao s0 vin ban, Ivu trit ho so hén/Van thi S& danh sich Quan tai
D ok vién, doanh nghiép
\ phap hinh nghé quan Iy,
thanh ly tai san/vin ban
tir chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vu hanh chinh c6ng;
- X4c nhén trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phép vé két
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong,
- Hoan tra két qua gidi quyét thu £ £
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi Tk BA A
(néu cb) Cong chirc Vin trén Ha thgn théng tin
- Két thac hd so trén phdn mém | phong S& Tu mot oa dign tt'xgcﬁa
mot cira dién ti. phap; Cong SO/Két qua tr cho tb
B - Doi v6i h6 so qua han gidi| chirc So Tu , qua ¢ .X
uge 8 . 0,5 ngdy | chitc, cd nhan/ Phiéu
quyet trong théi han chim nhét phap 1am viéc xin 131 va hen lai nga
0,5 ngay trudc ngay hét han, bd | tai Trung tim tr3 két qud/ Phidu Klgéri
phan gidi quyét hd so cé trch | Phyc vy hanh 4 q 4 trinh eiai
nhiém théng bio bing vin ban| chinh cong soat df gl

cho Céng chirc ciia S&¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thue hlf;n khong qua
mot lan), cap nhat hd so trén phan
mém mdt cira dién ttr.

quyét ho so

Téngthb’i gian gidi quyét TTHC 1a 03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 77

CHIi HANH NGHE QUAN LY, THANH LY

AN POI VOI QUAN TAI VIEN
Trinh
tr cac . - Thoi
buwée Noi dung cong vigc Trach nl.lfem gian thye | Két qué/ sin phim
thure hi¢n aa
thye hi¢n
hign I
Giay tiép nhén ho so va
Huoéng din, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& hen trd kelt) qud/ Phicu
hd so. Thuc hién quét va hwu trit | Tu phép lam yéu cdu bo sung va
A n A A Ae o A on e s hoan thién hd so/ Phiéu
Buéc 1 | ho so trén phan mém mot cira di¢n | vi€e tai Trung fir chéi tiép nhan eidi
| tir. Chuyén b so v& S& Tu phép | timPhycvy | o 101 UEp nudn ¢
. 1 X A ,5ngdy |quyét ho so/ Phiéu
xu ly. hanh chinh cong Kiém soft qui trinh
i ] giai quyét hd so
Tiép nhdn h6 so tr Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Buédc 2 | Phyc vu hanh chinh cong phong S¢& Tu Ho6 so yéu cau
phép )Y ¥
Coéng c;hl’rc Vén ban yéu cau bo
Y A Phong BO tro fur sung va hoan thién ho
Buéce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S& Tu 17 ngay sof tir chéi giai quyét
phéap ho0 so (néu cd) ,
Dy thio Quyét dinh tam dinh chi |  Cong chtic g‘-’m ;ﬁ;’ch?‘l‘lﬁ Ifg“}‘lg
Buge 4 | hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai Phong Bb tro tur 0.5ngdy | quin Iy, thanh 1y tai
sén d6i v6i Quan tai vién/vin ban | phép, S& Tu ’ oin déi’ véi Quin tii
bir chol phap vién/viin bén tir chéi.
\ £ 4 Dy thao Quyét dinh
Xem xét D thao Quyst ind 0| 1 4o dao Phong tam dinh chi hanh nghé
Buéc 5 chi hanh ngh€ quan ly, Bd trg tu phap, | 0,5 ngiy |quan ly, thanh ly tai
ly tii san do6i véi Quan tai \ ’ ’ P A
i " s A S¢& Tu phép sdn doi v6i Quan tai
vién/vin ban tir choi. vién/viin ban tir chéi
Ky duyét dy thao Quyet dinh tam Y SR Quyet dinh fam dinh
Gidm doc So/ chi hanh nghé quan ly,
dinh chi hanh nghe quéan ly, thanh Ny
Buédce 6 Phé Gidm doc thanh ly tai san d6i véi
ly thi sin doi Y6 Quin tai S& Tu phap Quan tai vién/vin ban
vién/vin ban tir choi. £ chéi.
Céne chitc 0,5 ngay Ban hanh Quyét dinh
, ‘ Phone BS tro fr tam dinh chi hanh nghé
Budc 7 | Vao sb vin ban, luu trit hd so hs % Vin t‘{m quin 1y, thanh ly tai
pS épT hs sin d6i v6i Quan tai
. T pnap vién/van ban tir chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chirc Vin Két quad gidi quyét
Budc 8 Phyc vy hanh chinh cong; phong S¢& Tu 1 ned TTHC dugc xdc nhén
- Xéc nhin trén phin mém mot | phép; Cong 2Y | trén Heé théng théng tin
ctra dién tir cia S& Tu phép vé ket chic S6 Tu mit cira dién tr cha
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Trinh

ty cac Tréch nhigm | 10Ot ] ;
buée No¢i dung cong viéc < gian thwe | Keét qua/ sian pham
thwe hién PR

thue hién

hién '
qua d3 cb tai Trung tdm Phyc vy | phdap lam viée S&/Két qua trd cho to
hanh chinh cong; tai Trung tdm chuc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 18i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh cong tra két qui/ Phiéu Kiém

(néu co)

- Két thic hd so trén phin mém
mdt ctra dién tu

- Dox v6i hd so qui han g1a1
quyet, trong théi han chidm nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hdé so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam vige
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hi¢gn khoéng qud
mét 14n); c4p nhat hd so trén phin
mém mot cira dlq:n .

sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC vin ban chwra quy d;nh (thoi gian gidi quyét dir kién 1a 20
ngay lam viéce)
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Quy trinh s6: 78

CHI HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
H NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN

Trinh
ty cac Trach nhiém Théi
buée N¢i dung cOng viée thce hi"fl gian thyc | Két qui/ san phim
thue e g hién
hién
Gidy tiép nhin ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | Cong chic S& h?n tra; ke]ta xqué/ Phlel‘l
hd so. Thuc hién quét va hru trir| Tu phép lam e thitn b oo hide
Buéc 1 | hd so trén phin mém mét cira dién |  viéc tai Trung o i ko Lhan eidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phdp | tim Phucvy | 0,5ngay | o S0°! HOP nian glal
xix 1§ hanh chinh céng qu}l'et ho so/ Phiéu
' Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhén hd so tir Trung tdm | Céng chirc Vin
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu cu
phap
Cng chirc Vin bin yéu céu bo
e LA a 3 Phong BO trg tu . sung va hoan thién ho
Buédce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S& T 17 ngay sof tir chéi gidi quyét
phap hd so (néu cb)
Dy thio Quyét dinh
Du thao Quyét dinh tam dinh chi Cong chic ta:léndl?h ct];lalrllhanhl ngge
B hanh nghé quéan 1y, thanh 1y tai | Phong Bd trg tu | dquan Y, fhanh By Al
udcd |, o z.C . e 5 1. . 0,5ngay |san doi véi doanh
san doi v6i doanh nghip quan ly, |  phap, S¢ Tu nghiép quin 1y, thanh
thanh 1y tai sin/vin ban tir chébi. phép Iy tai san/vén hin th
chéi.
Dy thao Quyét dinh
Xem xét Dy théao Quyét dinh tam tam dinh chi hanh nghé
dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh | Lanh dao Phong quin ly, thanh 1y tai
Budc 5 |1y tai san dbi v6i doanh nghiép | Bd trgtwphap, | 0,5ngay |san d6i véi doanh
quan ly, thanh 1y tai sian/vin ban S& Tu phap nghi¢p quan ly, thanh
tirchéi. ly tii sin/vin ban tir
chéi.,
Ky duyét Dy théo Quyét dinh tam Qﬁi‘yﬁtﬁngmlg‘h 2 ué:‘fh
dinh chi hanh nghé quén 1y, thanh | Giém dbc S&/ oy (b 1V 1 sin 51 vir
Buéc 6 | 1y tai sin déi voi doanh nghiép | Pho Gidm déc y tal san COL vol
quén ly, thanh 1y tai san/vin ban| S& Tu phap doanh nghip quén 1y,
tir chéi. 0,5 ngay tl‘lanh‘l.y thi sin/viin ban
? tir choi.
Cong chirc Ban hanh Quyét dinh
Budc 7 | Vao sb van ban, luu trit hd so P;?;; g/ ]\3,;ntrt<;;'“txu ;al;zndi?;l, cth;alrllhénhl;gtl;el
S& Tu phap san d6i v6i  doanh
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Trinh

tw cic Tréch nhigm | . 1001 ]
budéc N¢i dung cong viée " gian thyc | Két qua/ san phim
» thwre hién <
thyre hién
hi€n

nghi¢p quéan ly, thanh
Iy tai san/vin ban tir
chéi.

- Chuyén tra két qua vé Trung tim

Phuc vy hanh chinh cong,

- X4c nhén trén phin mém mot

cira dién tir cia S& Tu phép vé két

qua d3 c6 tai Trung tdm Phyc vu

hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét th £ £

tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi I,;%_Icql?u fliléc (ﬁlhy;;

(néu’ cd) . . . Cong chirc Vin trén L thgng théne tin

- Két thic hd so trén phin mém | phong S& Tu ot cf,m dien u,rgcﬁa

mdt cra dign ti. phip; Cong S&/Két qud tré cho td

Buéc 8 | D01 vé6i hd so qua han gléu chirc S& Tu Ingdy |chic, c& nhan/ Phiéu

quyét, trong thdi han chém nhit | phap lam viéc xin 131 va hen lai nga

01 ngdy truéc ngay hét han, bd | tai Trungtdm tra két ua/lshleu Klge n};

phan giadi quyét hd so c6 trich | Phyc vy hanh oht qu 4 tinh eidi

nhiém théng bdo bing vin ban chinh cong Zuyé ¢ 1?6 SO g

cho Céng chirc cia S¢ lam viée
taiTrungtﬁmvégt’tivﬁnbé.nxin
16i t5 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thuc hién khéng qua
mot l4n); cip nhat hd so trén phén
mém mét clra dlgn tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: viin ban chwa quy dinh (thoi gian gidi quyét dir Kién 12 20
ngay lam viéc)
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Quy trinh s6: 79

¥\ HAN VIEC TAM DINH CHI HANH NGHE QUAN LY,
ANDOI VOI QUAN TAI VIEN, DOANH NGHIEP QUAN

T
LY, THANH LY TAI SAN
Trinh
tw cac < Theoi
bwéc Noi dung cong viéc Trach nhi¢m gian thye | Két qua/ san phdm
thure hién o
thye hién
hién _ ‘
Gidy ti€p nhén ho so va
Hué6ng dén, kiém tra va tiép nhdn | Cong chirc S& hen trd ket qud/ Phicu
A ‘A X ~ o 1a yéu cadu bo sung va
h6 so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phap lam s i LA .
A n Y Ae o ArA en i hoan thi€n ho so/ Phi€u
Budce 1 | ho so trén phan mém mdt cira dién | viéc tai Trung N TR A o
2. 1 X 2 . A tir choi tiép nhdn giai
tr. Chuyén h6 so vé S¢ Tu phap | tam Phuc vu \ & ho / Phié
xu ly. hanh chinh céng 0,5 ngdy qlg’et ° 50 Y
Kiém soat qua trinh
_ . giai quyét ho so
Tiép nhdn ho so tr Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Budc 2 | Phyc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu HO so yéu cau
phép ]
Céng chirc Vin ban yéu cau b
X e A Phong B trg tu sung va hoan thi¢n ho
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 17 ngay so/ tir chéi giai quyét
phéap ho so (néu c6}
] Du thao Quyét dinh gia
Du thao Quyét dinh gia‘t han viéc han viéc tam dinh chi
tam dinh chi hanh nghé quan ly, Cong chirc hanh nghé quan ly,
Buéc 4 thanh ly tai san d6i véi Quén tai | Phong Bo trg tu 0.5 ned thanh ly tai san d6i voi
vién, doanh nghiép quén 1y, thanh |  phép, S& Tu > N88Y | Quan tai vién, doanh
ly tai san/vin ban tir choi. phap nghi€p quan ly, thanh
ly tai san/vin ban tir
choi. _
] Du thao Quyét dinh gia
Xem xét Dy thao Quyét dinh gia han viéc tam dinh chi
han viéc tam dinh chi hanh nghé |  _ hanh nghd quin ly,
Buse s | 980 19, thanh ly 6 sin d6i voi | Zpnoe0 P08 | | thanh ly tai sin déi véi
Quin thi vién, doanh nghi¢p quén | = ¢ %u P];é P, | O D8Y | uan tai vien, doanh
ly, thanh Iy tai sin/vin ban tir phap nghiép quan 1y, thanh
choi. ly tai san/van ban tx
choi.
Ky duyét Dy thio Quyét dinh gia Quyét dinh gia han
A A viéc tam dinh chi hanh
han vi¢c tam dinh chi hanh nghé . £ X a1,
j L o x. = .. | Gidm doc So/ nghé quén ly, thanh ly
quan ly, thanh ly tai san d6i véi NV 3 - POy Y
Buéc 6 e s . . Phé Gidm doc | 0,5 ngdy | tai sdn d6i véi Quan tai
Quén tai vién, doanh nghi¢p quan | “go e vién, doanh nghiép
ly, thanh ly tdi sdn/vdn ban tir . v AR
chéi qudn ly, thanh ly tai
) san/vin ban tir choi.
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Trinh

ty cdc Tréch nhigm | 10U : "
bwéc N§i dung cong viéc o gian thwe | Keét qua/ sdn pham
thure hién "
thue : * hién
hién ,
Ban hanh Quyét dinh
gia han viéc tam dinh
Cong c;,hl’rc chi hanh nghe quan ly,
. A A Phong Bo trg tu thanh ly tai san d6i véi
Budce 7 | Vao s0 van ban, luu trit ho so phép/ Vin thu Quin t3i vién, doanh
S& Tu phép nghi€p quan ly, thanh
ly tai san/vdn ban tir
i i choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong,
- Xé4c nhan trén phin mém mot
_cua dién tir ciia S& Tu phép vé két
qua d3 c6 tai Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng; )
- Hoan tra két qua gidi quyet thu X . £
tyc hanh chinh va thu phi, 1§ phi %qufuq fl iléc (ﬁg
(neu cd) Cong chirc Vin trén Hé théng thong tin
- Két thic hd so trén phin mém | phong S¢ Tu
o A mét cira dién tr cua
mdt cua dién tir. phép; Cong So/Két qué tra cho b
. - D01 vé6i hd so qué han giai chirc S¢ Tu 5
Buéc 8 o 1a A 01 ngdy |chirc, c4 nhin/ Phiéu
quyét, trong thoi han chdm nhdt | phap lam viéc xin 131 v hen lai ngd
01 ngay trudc ngdy hét han, bd| tai Trung tdm ¢ gay
X tra két qua/ Phiéu Kiém
phén giai quyét hd so c6 trich| Phuc vy hanh sodt aui trinh eidi
nhiém théng bio bing vin ban chinh cong q gldl

cho Cong chic cua S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i tb chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, théi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quéd dugc thyc h1¢n khéng qua
mot 1in); cap nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: viin ban chwa quy dinh (théi gian gidi quyét dyr kién 12 20
ngay lam viéc)
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Quy trinh s6: 80

‘ TAM PINH CHI HANH NGHE QUAN LY, THANH

SAN POI VOI QUAN TAI VIEN
Trinh
tr cde Trach nhi¢m Thoi z
bwéc N¢i dung cong viéc ..? gian thwe Két qua/ san pham
thye hién ‘a
thuee hién
hién — -
Gidy tiep nhan ho so va
Huong déin, kiém tra va tiép nhan | Céng chitc S hen trd két qud/ Phiéu
1 yéu cdu bd sung va
hd so. Thuc hién queét va luu trir | Tu phap lam
, en hoan th1q:n hd so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so trén phan mém mét cira di€n | viéc tai Trung
. 2 1A X qx . a tir chdi tiép nhan giai
t. Chuyén ho so vé S& Tu phap | tdm Phuc vu \ 4% hd so/ Phid
xit Iy hanh chinh cong | > 188y | quyet hd so/ Phieu
Kiém so4t qud trinh
] i giai quyét ho so
Tiép nhan ho so tr Trung tdm | Cong chic Vin . .
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu HO so yéu cau
phap
Cong ghl’rc Vin bin yéu ciu bo
. A e A Phong BO trg tur sung va hoan thi¢n h6
Buéce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 17 ngay sal tir chéi gidi quyét
phép hd so (néu c6)
Dy théo Quyét dinh hiy bé viéc Dy thio Quyét dinh
X Cong chirc hay b6 viéc tam dinh
tam dinh chi hanh ngh€ quéan ly, ? 1a A a1
Phong B6 trg tur chi hanh nghe quan ly,
Buéc 4 | thanh Iy tai san d8i v6i Quan tai 0,5 ngay L eas L . %
vién/vin ban tir chéi. phép, S¢ Tu thanh ly tai san d6i véi
phap Quén tai vién/vin bén
tir choi.
Xem xét Du thao Quyét dinh hl'l)" E&I ;}:’)é(;ipuzf:; él‘lghh
b viéc tam dinh chi hanh nghd | Lanh dao Phong obt hach n;‘l’lé- an 1Y
Buéc 5 | quan 1y, thanh 1y ti sin déi véi| Bdtrg tu phap, | 0,5 ngay 11 quan '
Quén t3i vién/van ban tix chéi S& Tu phép thanh ly tai sén doi v6i
| Quan tai vién/vin ban
tir chéi.
. 1A £, 4 . . Quyet dinh huy b viée
Ky duyét Dy thio Quyet dinh hity | - i) 440 55/ tam dinh chi hanh nghé
bd viéc tam dinh chi hanh nghé o X . 1o , eas
Buéc 6 . r ea % - .. | PhoGiam doc quan ly, thanh ly tai
quéan ly, thanh 1y tai san do6i véi S& Tur phi an déi véi ‘s
Quén tai vién/viin bén tir chéi. u phép san doi véi Quan tai
vi€n/vin ban tir chdi.
0,5 ngdy |Ban hanh Quyét dinh
Cong ghl’rc hiy b6 viéc tam dinh
. z . < 1A Phong BoO tro tur chi hanh nghé quan ly,
Buéc 7 | Vao s0 vin ban, luu trit ho so phép/ Vén th thanh 1y t3i sin déi véi
S& Tu phép Quén tai vién/vin ban
' ] i tir choi. i
Buéc 8 | - Chuyén tra két qua vé Trung tdim | Cong chitc Vin | 01 ngdy |Két qua gidi quyét
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Trinh

ty cdc Trach nhiém Thei
bwéc N¢i dung cong viéc th .,.e gian thwe Két qué/ san phﬁm
we hién ca

thue hién

hién
Phyc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xic nhin
- X4c nhén trén phin mém jmot | phép; Cong trén Hé théng théng tin
clra dién tir ciia S& Tu phap vé két chirc S¢ Tu mot clra dién to cla
qua da c6 tai Trung tim Phuc vu | phéap lam viéc S&/Két qua tra cho t&
hanh chinh cong; tai Trung tAm chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phyc vu hanh xin 13i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh cong tra két qué/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mdt cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phdn gidi quyét ho so cd trach
nhiém thoéng bio bing vin ban
cho Cong chic ciia S& lam viée
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i tb chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mot 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mot ctra dién tir.

soat quéd trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: viin ban chira quy dinh (thdi gian gidi quyét di kién 1 20
ngay lam viéc)

155




R

Quy trinh s6: 81

1E¢ TAM DINH CHI HANH NGHE QUAN LY, THANH

THU
\/pOI VOI DOANH NGHIEP QUAN LY,
THANH LY TAI SAN
Trinh
tw cdc Trédch phigm | 100 ] ;
buwée N¢i dung cong viéc oA gian thyc | Keét qud/ san pham
thire hién cn
thue hién
hién — .
Gidy tiép nhin ho so va
Huong din, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S hen tra két qué/ Phiéu
hd so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phép I3 yéu cau bO sung v
0 so. Thyc hién quét va phap lam
, en . hoan thle;n hd so/ Phiéu
Buée 1 | hd so trén phan mém mét cira dign | viée tai Trung tr ch01 t1e nhan gidi
tir. Chuyén hd so v& S Tu phép | tim Phuc vy P g
xit IV hanh chinh cén 0,5 ngdy quyet hd so/ Phibu
Y- & Kiém soat qua trinh
, . giai quyét ho so
Tiép nhén h6 so tir Trung tdm | Cdng chic Vin . .
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu H6 so yéu ciu
phép ] i
Céne chitc Vén ban yéu cau bo
. Phon %36 tro tu sung va hoan thi¢n ho
Bué6c 3 | Xem xét, thim dinh hd so hég S5 T‘?u 17 ngdy |so/ tir chéi tiép nhan
phap, 8 giai quyét hd so (néu
phép c6)
Dy thio Quyét dinh hiiy b viéc Dy thio Quyet dinh
T 1 A n . hiy bd vi¢c tam dinh
tam dinh chi hanh nghé quan ly, Cong chirc i h
. en: Lo os ) 2 c énhnghequén ly,
thanh ly tdi sdn d0i v&i doanh | Phong BO tro tu
Buéc 4 oA i . R 0,5 ngay | thanh Iy tai sin dbi véi
nghiép quan ly, thanh ly tai| phép, S6 Tu doanh nghiép quan 1y
san/vin ban tir choi. phép L. 22
thanh ly tai san/vin ban
tir choi. ,
Xem xét Dy thao Quyét dinh huy D}I thao .AQuyet d‘;nh
b6 viéc tam dinh chi hanh nghé hiy b6 viéc tam dinh
udn Iv. thanh IV i sin d&i v6i Léanh dao Phong chi hanh nghe quan ly,
Buéc 5 | 4440 I, y Qi san 4oL V0L | pay ot shap, | 0,5ngay | thanh 1Y tai san déi véi
doanh nghiép quan ly, thanh ly tai puap, - DAy y
¢p quan ly, y A
san/vin ban tir chéi. S& Tu phap doanh nghiép quan ly,
v thanh 1y tai san/van ban
tir choi. i
) Du thiao Quyét dinh
Ky duyet Dy thao Quyét dinh huy ) hay bo viéc tam dinh
bd viéc tam dinh chi hanh nghe Giam doc S&/ chi hanh nghé quan ly,
Budc 6 | quan ly, thanh ly tai san d6i véi| Phé Gidm déc 0.5 ned thanh ly tai san dbi voi
doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai S& Tu phap N8 | doanh nghiép quan ly,
san/vin ban tir chdi. thanh ly tai san/vén ban
tir choi. ]
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so Cong chirc Ban hanh Quyét dinh
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Trinh .

tw cac Trich nhiém Thoi ’
bwéc N¢i dung cong viéc .A? gian thuc Két qué/ sin phﬁm
thyre hién <n
thue hién
hién
Phong B6 tro tr hiy b6 viéc tam dinh
phap/ Vén thu chi hanh nghé quén 1y,
S& Tu phép thanh ly tai san d6i v6i
doanh nghiép quan ly,
thanh ly tai san/vén ban
i i tir choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng;
- Xé4c nhan trén phan mém mot
ctra di¢n tr cia S& Tu phép ve ket
qué @3 c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng; )
- Hoan trd két qua giai quyet thu £ - £
fuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi Ket qui gidi quyet
TTHC dugc xac nhin
(neu cd) Cong chirc Vin trén He théne théne tin
- Két thiac hd so trén phin mém | phong S& Tu N ® d'g . gt
mot cira dién tir. hap; Con mot cua dien tur cta
9 g pnap; Long S&/K&t qua tra cho td
B - 1-)01 véi hd so qui han giai chuc S¢ Tu 5 . X
udce 8 e s 01 ngay | chirc, c4 nhdn/ Phicu
quyét, trong thdi han chim nhit | phép lam viée %in 15i va hen lai nea
01 ngdy trudc _ngay hét han, bd | tai Trung tim o1 Ve e S g; y
X tra két qud/ Phiéu Kiém
phan gidi quyét hd so c6 trach | Phuc vu hanh soft qui trinh  eidi
nhiém théng bio bing vin bin chinh cong q g

cho Coéng chirc ciia S& 1am viée
tai Trung tdm va gt vin ban xin
16i t& chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
15 1y do qua han, thoi gian gia han
tra kbt qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc higén khong qua
mdt l4n); cip nhat hd so trén phén
mém mot cira dién tr.

quyét hd so

Tong thdi gian gidi quyét TTHC: vin ban chwa quy djnh (thoi gian gidi quyét dy Kién 1a 20
ngay lam viéc)
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Quy trinh so 82

AM DUT HOAT DQNG CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP
AT TRONG TRUONG HQP THEO QUYET DINH

CUA TO CHUC CHU QUAN
Trinh
twr cdc - Thoi
buéc N§i dung céng viéc Tréch nl.lfem gian thue | Két qua/ san phim
thwe hién ™
thue hién
hién
Gidy tiép nh@n ho so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhan | Céng chirc S& hen trd két qud/ Phicu
2 X yéu ciu bd sung va
ho so. Thyc hién quét va luu trir | Tu phép lam
n s hoan thién ho so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so tren phan mem mdt ctra dién | viéc tai Trung
A tir chéi tiép nhan giai
tr. Chuyen hd so v& S& Tu phap | tdm Phuc vu £ A 2
xir Iy hanh chinh cong | 0,5 ngay | 3%YSt b0 so/ Phicu
’ Kiém soat qua trinh
, - gidi quyét ho so
Tiép nhdn hoé so tr Trung tdm | Cdng chirc Vin . .
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu HO so yéu cau
phap
Céng chirc Vin bin yéu ciu bd
i a A Phong Bo6 trg tu \ sung va hoan thi¢n ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 12 ngay so/tir chéi gidi quyét hd
phép SO
) ] Céne chitc Dy thio Quyét dinh
Dy thio Quyét dinh Chém dit| , =~ gBé ot Chdm dut hoat dong
Bugc 4 | hoat dong cua Trung tdm trr vén hég S& Tur 0,5 ngdy |cua Trung tdm tr van
phép luat/van bén tix chéi. phap, phép luat/vin ban tir
phép chéi.
Dy thao Quyét dinh
Xem xét Dy thao Gidy ding ky Lanh dao Phong Chim dut hoat dong
Budce 5 | hoat dong cho cong ty luft chuyén | Bd trg tr phap, | 0,5 ngay |cia Trung tdm tu vin
dbi/vin ban tir chéi. S& Tu phép phap lugt/vin ban tir
' choi. i
Ky Quyét dinh Chém dt hoat| Gidm dbc So/ S;ytetd%“h c?,ll;anT‘rfnm
Budc 6 | dong clia Trung tdm tr vin phdp | Phé Gidm dbc ong g
tim tr vAn phap
luéit/van ban tir chéi. S& Tu phéap Iuat/vn ba hé
0,5 ngay uét/vin ban tir choi.
Vin thu S& Tu ’ Phét hanh vin ban
£ ~1a phép/Cong chirc
Budc 7 | Vao so vin ban, luu trit ho so Phong Bb tro tu
by phép 1.4
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cdng chirc Vin Két qua gidi quyét
Phuyc vu hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xic nhén
Bugc 8 | - Xéc nhén trén phdn mém mt| phap; Cong 01 ngay | trén Hé théng thong tin
ctra dién tir cia S& Tu phap ve ket chic S& Tu mft cira dién tr cia
qud dd c6 tai Trung tdm Phuc vu| phap lam viéc S&/Két qua tra cho tb
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Trinh

ty cic Trach nhiém Thoi £ 2
buéc N¢i dung cong viéc thure hign gian thuwc | Keét qua/ sin pham
thyre * hién
hién

hanh chinh cong; tai Trung tAm chitc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phyc vu hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi| chinh c6ng tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han cham nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phdn gidi quyét ho so coé trach
nhiém thong bédo bing vin ban
cho Cong chic cia S¢& 1am viéc
tai Trung tAm va giri vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
d 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuyc hién khong qua
mét 14n); cap nhét hd so trén phén
mém mét cira dién tir.

sodt quéd trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC viin ban chwa quy dinh (thdi gian giai quyét di kién 13 15
‘ngay lam viéc)
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Quy trinh s6: 83

> G DUT HOAT PONG CUA CHI NHANH TRUNG TAM TU
3 | VAN PHAP LUAT
‘n Thoi
buéc N¢i dung cong viéc Trach nl.qu:m gian thye | Két qui/sin phim
th thue hién hia
uc ién
hién
Gidy tiép nhan ho
Huéng déin, kiém tra va tiép nhén so/Két qua gidi quyét
hé so. Thyc hién quét va luu trir | Cong chirc S& TTHC dugc xac nhén
ho so trén phin mém mét ciradién | Tu phap lam trén Hé théng thong tin
Buéc 1 | tir. viéc tai Trung 0.5 nea mit cira dién tr cua
Xac nhén trén phﬁn mém mét cra |  tim Phyc vu > N83Y | S4/Phiu  Kidm soat
dién tir cia S& Tu phap. Chuyén | hanh chinh cong qué trinh giai quyét hd
hd so vé S& Tu phép. : SO
Tiép nhin hd so tir Trung tim | Cdng chirc Vin
Phuc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu
Buéc 2 phép; Cong 0,5 ngay
chirc Phong Bb
trg tr phap

Tong thdi gian giai quyét TTHC: Chém nhit 12 mudi 1im ngly, ké tir ngdy cham dit hoat dong cia
Chi nhéanh, Trung tAm t vin phap lust ndp lai Glay dang ky hoat dong ciia Chi nhanh cho S¢ Tu
phép noi cap Gidy dang ky hoat dong. (Thdi gian tiép nhan hd so va chuyén vé phong chuyén mén
dir kién 13 1 ngay lam viéc)
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Quy trinh sé: 84

HOI THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Trinh
tr cic - Thoi
bwée N¢i dung cong viéc Trich nl.nfgm gian thue Két quéd/ sdn phﬁm
thwre hi¢n cn
thue * hién
hién
Gidy ti€p nhan ho so va
Huoéng diin, kidm tra va tiép nhan | Cong chirc S& hen tra ket qud/ Phicu
A . X o X yéu cau bo sung va
ho so. Thyuc hi¢n quét va lwu trit | Tu phép lam hoan thién hd so/ Phié
Buéc 1 | hd so trén phin mém mét clra dién |  viéc tai Trung oy chéi o nhan aidi
\ 2. 1A A A choi ti€p nhan gidi
tr. Chuyén ho so vé S&¢ Tu phap | tdm Phuc vu £ A £
xir Iy. hanh chinh cong | 0,5 ngay | dW3ct he sof Phicu
Y 8| U N8 | Kidm soét qua trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhin hé so tir Trung tim | Cdng chirc Vin
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh céng phong S& Tu Hb so yéu ciu
phép
Céng chirc Van ban yéu cau bd
2 as A Phong B6 trg tr 5 sung va hoan thién ho
Buéc 3 | Xem xé€t, tham dinh ho so phép, S& Tu 4 ngay softir chéi gidi quyét hd
phép SO '
Céng chirc Dy thao Quyét dinh thu
Buge 4 | D¥ théo Quyét dinh thu hdi Thé tw | Phong B4 trg tu 0.5 noi héi Thé tr vin vién
vAn vién phép ludt/vin ban tir chéi. phép, S¢ Tu - DEAY phap ludt/vin ban ti
phép chéi. ,
Xem xét Dy thio Quyét dinh thu | Lanh dao Phong o %Q:Iyé;:‘nnhwtzg
Buéc 5 | hdi The tir vAn vién phép ludt/van | Bd trg tw phép, | 0,5 ngay \
© 1 As , phdp ludt/vin ban tur
ban tir choi. S& Tu phap chéi '
. £ o N ;| Gi4dm dbc S/ Quyét dinh thu hoi Thé
Buge 6 | oy Quyet dinh tho BOL The A5 vaR | pyg Gigm dbe tr vén vién phdp
vien phap gty oL S& Tur phép lujt/vin bén tir chéi.
Vin thu S6¢ Tu | 0,5 ngay | Phat hanh vin ban
Buéc 7 | Vao s6 van ban, lvu trir hd so Il)’llllz(l)rl)‘l/ gCg%gtrc;ug
phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh céng; Coéng chuc Vin TTHC duge xac nhén
- X4c nhin trén phin mém mot| phong S& Tu trén Hé théng thong tin
cira dién tir cia S& Tu phap vékét | phép; Cong mdt cira dién tr cia
Buge g | 494 94 c6 tai Trung tim Phyc vu |  chtre S¢ Tu 01 nga So/Két qué trd cho td
hanh chinh cong; phép lam viéc Y | chite, ¢4 nhén/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thu | tai Trung tAm xin 181 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi | Phuc vu hanh tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu cb) chinh cong sot qud trinh gidi
- Két thic hd so trén phin mém quyét hd so
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N S %

Trinh
twr cac .a Thoi
buée N¢i dung cong viéc T:ﬁch :lin::,;m gian thye | Két qua/ san phdm
thye T Ay hi¢n
hién
mot cira dién tir.

- D6i véi hd so quéa han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢& lam viéce
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i t& chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, théi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hi¢n khong qua
mdt 14n); c4p nhat hd so trén phin
mém mdt cira dlgn fir.

Tong thi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viéce
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TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Quy trinh sé: 85

ING KY HOAT PONG CUA CHI NHANH CUA

Trinh
tr céc Trich phiém |  LROL
bwée Ndi dung cdng viéc e gian thye | Két qua/ san phim
thwe hi¢n n
thwe hi¢n
hign B I
Gidy tiep nhin ho so va
Hirong din, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S& ben tr K& o/ Phuc
h6 so. Thuc hién quét va hru trit | Tu phap lam y a1 A g 7
A n A2 ne . aen . . hoan thién ho6 so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so trén phan mém mét cira di€n | viée tai Trung R SO ‘s
. 212 A / A tir choi ti€ép nhén giai
tir. Chuyén ho so vé S¢ Tu phap | tdm Phuc vu %, 1A £
it Iy hanh chinh cong | 0,5 ngay | 4°Y°t b0 sof Phicu
) ? Kiém soat qua trinh
i giai quyét ho so
Tiép nhan ho so tr Trung tim | Cdng chirc Vin ‘ ‘
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Ho6 so yéu cau
phép
Céng chirc Vin ban yéu ciu bo
I e 1h Phong Bd trg tur s sung va hoan thién hd
Bu6e 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S6Tu | 2™8% | soitir chéi gidi quyét hd
phap SO
Coéng chirc . % ,
. £ . X Du thdo Giay dang ky
Dy thiao Gidy ding ky hoat | Phong Bd trg tu . LA !
Bubc 4 | song/van ban ti chéi phép, S¢ Ty | O 1sdy |host dong/vin bin tr
choi.
phép
5 . | Lanh dao Phong Dy thao Gidy ding ky
Bute 5 | Xom d’fﬁ‘g/‘i‘;ntﬁzg ity ding k| 'Bd try tu phap, | 0,5 ngdy |hogt dongivén bin ti
at 4o ] Sé Tu phép chbi.
Ky Gidy ding ky hoat dong/van | Siam doc S¢/ Gify ding ky hoat
Buéc 6 . Phé Giam doc o y e LA
ban tir choi. . dong/vin ban tir choi.
S¢& Tu phap
Vin thu S&¢ Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
s A ~1A phap/Cong chirc
Buéc 7 | Vao s6 vén ban, luu trit ho so Phong Bb tro tu
] phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua gidi quyét
Phuc vy hanh chinh cong; Cong chirc Vin TTHC duge xAc nhén
- Xéc nhan trén phin mém mot| phong S& Tu trén Hé thdng théng tin
clra dién tir cia S& Tur phép vé két | phap; Cong mdt cira dién tir cua
Buéc 8 qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu chirc S¢ Tu 01 nea So/Ket qua tra cho 0
hanh chinh cong; , phép 1am vigc 8% | chuc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan trad két qua gidi quyét thi | tai Trung tdm xin 10i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi | Phuc vy hanh tra két qud/ Phiéu Kiém
(néu co) . . chinh cong sodt qua trinh gidi
- Két thac hd so trén phin mém quyét ho so
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Trinh
fr cle Tréch shigm | _, 'O ,
bwée N¢i dung cong viéc e gian thye | Két qua/ san phim
thwe hién in
thye : hién
hién

mdot cira dién tir.

- Pbi véi hd so qua han gidi
quyét, trong thdi han chdm nhét
0,5 ngiy truéc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chic cua S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i t5 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thyc hién khéng qua
1 mét lé“m); cap nhat hd so trén phfin
mém mét cira dién ti.

Tong théi gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam vige
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Quy trinh sé: 86

CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Trinh
tr cac . Thoi
buéc Trich nhigm gian thye | Két qud/ san phim
thuce hi€én .a
thue : hién
hién — ,
Giay ti€p nhén ho so va
Hudng din, kiém tra va tiép nhén | Cong chirc S ben tfauke;oq“in P hlslal
ho so. Thyc hién quét va Iru trit | Tu phép lam y g
cn . hoan th]q:n hd so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so trén phan mem mdt cira dién | viéc tai Trung
A tir ch61 tlep nhgn giéi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phdp | tAm Phuc vu
xu ly. hanh chinh céng | 0,5 nga quyet ho so/ Phicu
> N84Y | Kiém soat qué trinh
i giai quyét hd so
Ti€p nhén hd so tir Trung tdm | Cdng chirc Vin . .
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu HO0 so yéu cau
phép Y ¥
Cong 2h1’1c Véan ban yéu cau bo
A a1 1A Phong B trg tu X sung va hoan thién hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh bo so phip, S6Tu | 28 | softir chéi gidi quyét hod
phéap so
Cong chirc Z . £
Buéc 4 Chuédn bj Thé tu ’Vén vién phép | Phong B trg tur 0.5 ned ‘C,il;;anh;; lIa?ltlté /vt;n Zg
lugt /vin ban tir chéi. phdp, S6 Tu | > MBS | VIED Phap T
tir chdi.
phap
A .a .| Lanh dao Phong , £ .a
Xem xét Thé tu van vién phap | Lz, ° . Thé tu van vién phép
BU6C 5 | 1uat /van ban tir chéi. B trg tw phdp, | 0,513y | 14t /van ban or chéi.
Sé Tu Phép
Buce 6 | XY Thé tu vén vién phép luat /vin Sﬁgnég;; ggé Thé tw vén vién phép
bén tir choi. X ludt/vin ban tir choi.
Sé& Tu phép
Van thu S6 Tu | 0,5 ngdy | Phét hanh vin ban
£ A phap/Céng chirc
Budc 7 | Vao so vin ban, luu trir ho so Phong Bb tro tu
\ phép 14 7
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua gidi quyet
Phuc vu hanh chinh cdng; Céne chitc Vin TTHC dugc xac nhén
- Xé4c nhén trén phin mém _mét g trén H¢ thong thong tin
phong S& Tu
cira dién tir cia S& Tu phép v& két hép: Con mt cua dién tur cua
qua 43 c6 tai Trung tdm Phuc vy f hlfl’IC) ’S 5 T§ S&/Két qua tra cho to
Budc 8 | hanh chinh cong; ] hép 1am viec 1 ngdy |chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua gidi quyét thu ft’ai %ﬂm e xin 13i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi | & on8® tra két qué/ Phiéu Kiém
Phuc vy hanh X .
(néu cd) . . . chinh c6n soét tnnh giai
- Két thic hd so trén phan mém g quyeth

mot cira dién tir.
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sk

Trinh
ty cdc Trich nhigm | . PO
buéc N§i dung cong vigc e gian thyec | Két qua/ san phim
N thye hién n
thue : hién
hién

- Pbi v6i hd so quéi han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngay truéc ngay hét han, b
phin gidi quyét hd so cé trach
nhiém thdng bdo bing vin ban
cho Cong chiuc cia S¢ lam vigc
tai Trung tdm va gtri van ban xin
15i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mét 14n); cdp nhét hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngdy lam viée
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LISy

Quy trinh s6: 87

Lt THAY DOI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG
AM TU VAN PHAP LUAT, CHI NHANH TRUNG TAM

TU VAN PHAP LUAT
Trinh
tw cac on Theoi
buéc N9i dung cong viéc Trich nl.nje;m gian thue Két quéd/ sin phﬁm
thwe hién <
thye hi¢n
hién ' i i
Gidy tiép nhdn ho 50 va
Hué6ng din, kiém tra va tiép nhin | Cbdng chirc S& hen trd ket qua/ Phicu
2 X yéu cau bo sung va
h6 so. Thyc hién quet va luu trit | Tu phéap lam £
en . hoan tluen hd so/ Phiéu
Bué6c 1 | hd so trén phan mem mot ctra di€n | viéc tai Trung
A tir ch01 tlep nhin gléu
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tdm Phucvu
xur ly hanh chinh céng | 0,5 nga quyet ho sof Phiéu
Y . > D8 | Kidm soét qui trinh
i giai quyét hd so
Tiép nhdn ho so tr Trung tdm | COng chirc Vin . .
Budéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu HoO so yéu ciu
phap ]
Cong ghl'xc Vin bin yéu cau b(f)
2 e i 1A Phong B0 tro tu \ sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S¢ Tu 4 ngdy so/tlr chéi giai quyét hd
phéap SO
Duy théo ndi dung thay ddi ghi vao gong <x:huc DH théo 1ot dl.’flg thay
Buéc 4 | Gidy dang ky hoat dong /van ban | TRON8BOTOWr | o 5, | 401 ghi vdo Gidy dang
Jldy £ang at dong phép, S& Tu > D88Y | 1v hoat dong /vin ban
tir choi. S LA
phap tir choi.
| Xem xét Dy thio ndi dung thay | Lanh dao Phong ]d)g; gﬁ%’;ﬁ‘ g}‘g‘g dtg;y
Budc 5 | @i ghi vao Gidy déng ky hoat| BO trg tu phdp, | 0,5 ngay ky hoat don /vin béugl
dong/vin ban tir chéi. S& Tu phép Seah E
Ghi ndi dung thay d0i vao Gidy | Gidm doc S¢/ Ghi ni dung thay d6i
Buéc 6 | dang ky hoat dong /van ban tir| Pho Giam doc vao Gidy dang ky hoat
choi. Sé& Tu phap d6ng /vin ban tir chéi.
Vian thu S6 Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
: Y phap/Cong chirc
Budc 7 | VAo so vin ban, luu trix ho so Phong BA trg tu
14 b phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Vin Két qua gidi quyét
Phyc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xiac nhén
- X4c nhgn trén phdn mém mét | phap; Cong trén Hé théng théng tin
Buée 8 ctra dién tir cia S& Tu phap ve két chic S& Tu 01 ned mot gl’xa dién tr cia
qua dd c6 tai Trung tdm Phuc vu [ phép lam viéc 84 | se/Két qud trd cho to
hanh chinh cong; ) tai Trung tAm chic, ca nhén/ Phiéu
- Hoan tra két qua gidi quyét thi | Phuc vu hanh xin 16i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi| chinh cong tra két qud/ Phiéu Kiém
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Trinh

tir cac o Thoi

buée N¢i dung cong viéc T:ﬁct ll:liléﬁm gian thye | Két qua/ sin phim
thye v hién
hién

(néu cb)

- Két thiac hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- D01 véi hd so quéd han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin bin
cho Cong chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va gui vin ban xin
16i t6 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
r0 1y do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
quéa dugc thyc hi¢n khong quéd
mét 14n); c4p nh4t hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

soat qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viéc
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: DAN G KY HOAT DON G CUA TRUNG

Quy trinh s: 88

B0 ') TAM
& /> TU VAN PHAP LUAT
Trinh
ty cac Tréch nhigm | . 10O} ] :
buédc Néi dung cong viéc thure hié gian thwe | Keét qud/ sin pham
we hién "
thue hién
hién
Gidy tiép nhn hd so va
Huéng dan, kidm tra va tiép nhan | Céng chirc S& h?n tr?\ kelt) lqua/ Ph1e1‘1
h6 so. Thyc hién quét va luu trlr | Tu phép lam zel‘x iﬁl{ 13 su/nl%h.\‘fa
Buéc 1 | hd so tren phan mem mot ctra dién | viéc tai Trung t‘;) an £ .l¢1:l’{ 0 SOA eu
R choi ti€ép nhin giai
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phdp | tim Phyc vu L, 1A > £
xtr ly. hanh chinh cong | 0,5 ngay quyet ho so/ Phieu
? Kiém soat qué trinh
giai quyét hd so :
Tiép nhin hd so tr Trung tdm | Congchic Vin
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu cu
phap
Cong chirc Vin bin yéu ciu bo
Bu6e 3 | Xem xét, thim dinh hd so P‘;‘;‘;i ’Bs"étf;’ut“ 2ngay |08 Vihlgfa‘;;;“eﬁh‘;g
phép giai quyét hd so
: Cong chire Dy thao Gidy ding ky
Burdc 4 ?ﬁ; g/til::: Loy ch%?‘g ky hoat P‘;‘;‘;% ’]3866“15’11” 0,5 ngdy | hoat dong/van bin
choi.
phép i
Lénh dao Phong Dy thdo Gidy ding ky
Buéc 5 1)1(:;1 d)égf)tg/I\?:n gl:r? t‘? ::;};ldang ky BO trg tu pl}ép, 0,5 ngay ho%F dong/vin ban fir
So Tu phap choi.
Ky Gidy ding ky hoat dong/van | Oiam docS¢/ Gily dang ky hoat
Bube 6 | 1 an tir chéi Phé Gidm doc dong/vin ban tir chéi
) S& Tu phép |
Vian thu S¢ Tue | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
Budc 7 | Vao sb van ban, Iuu trit hd so gl;li%/ gg;gt:;ng
phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm Ké qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong, Cong chtrc Vin TTHC dugc xac nhén
- Xé4c nhan trén phin mém mot phong S& Tu trén Hé théng thong tin
cira dién tir cia S& Tu phap vé két phép; Cong mdt cira dién tr cla
Buéc 8 qué di c6 tai Trung tdm Phuc vu chirc S¢ Tu 01 ngdy S&/Két qua trd cho tb
hanh chinh cong; phap lam viéc chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thu | tai Trung tim xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi | Phyc vu hanh tra két qua/ Phiéu Kiém
(neu cd) chinh cong sodt qua trinh giai
- Két thtc hd so trén phin mém quyét hd so
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Trinh
twr cac . ‘a Thoi
buéec N§i dung cong viée T::cl: lllllilfﬁm gian thye | Két qua/ san phim
thye we g hién
hién
mot cira di€n tir.

- P6i v6i hd so qui han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
0,5 ngiy truéc ngdy hét han, bd
phén giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chic cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
13i td chirc/ c4 nhin, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
trd két qua (viéc hen ngdy tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mét 14n); cdp nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

Tong thdi gian gidi quyét TTHC 5 ngay 1am vige
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Quy trinh s6: 89

/l&P LAI THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Trinh
tw cdc Trach nhiém Thoi £ 2
bwéc N¢i dung cong viéc " gian thwc | Ket qud/ sin pham
thye hién ‘n
thue hién
hién i
Giay tiép nhgn ho so va
Huong dfin, kiém tra va tiép nhgn | Cong chic S& hgﬁ tfauke;oq“f{m Phlf,‘;
hd so. Thyc hig¢n quét va luu trit | Tu phdp lam ﬁoan thién hd sof I%hléu
Buéc 1 | hd so trén phan mem mét ctra dién | viéc tai Trung tr ch01 ¢t1e nhén giai
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tidm Phuc vu quyet b3 psor/ Phgl 4,
xu ly. hanh chinh cong | 0,5 ngay Kidm sodt qué trini
, . giai quyet hd so
Tiép nhin hé so tir Trung tdm | Cdng chirc Vin . .
Budc 2 | Phyc vy hanh chinh cong phong S& Tu Ho so y€u cau
phap I
Cong chuc Vén ban yéu cau bo
. 2 e A Phong B trg tur s sung va hoan thién ho
Budgce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S Tu 4 ngay softir chéi gidi quyét hd
phap SO
Cong chuc . :
Buges | Chudn bi Thé tu vén vien phap | PhongBd trotw | o5 Sig‘f“h :; hg‘té e
lugt /viin bén tir chéi. phép, S& Tu - 088y o chgi :
phap ‘
£ o a Lanh dao Phong £
Xem xét Thé tu van vién phap 2. ... | Thé tu van vién phap
BUGC S | 1uat /vin ban tir chéi. BO trg tuw phdp, | 0,503y | 115t fvan ban tir chéi.
S¢& Tu phép
. Giam ddc S&/ .
Ky Thé tr vin vién phép luat /vin e oo 2k Thé tu vén vién phép
Bu6c6 | 4 in tir chbi. Pho Gidm doc lut/vén ban tir chbi.
S& Tu phap
Vin thu S& Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
. £ o 1A phap/Cong chirc
Buéc 7 | Vao so vin ban, luu trir ho so Phong B4 trg tu
X phép 1.4
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Ké qua gidi quyét
Ph hanh chinh TTHC & X4 qnhan
uc vu c cong, A , UQgC Xac ¢
- Xéc nhin trén phin mém mot | COng SR Vin trén He théng thong tin
clra dién tir ctia S& Tu phap vé két P ha g Con mét cra dién tr cua
qué da c6 tai Trung tdm Phyc vu Ehl’xlz’s 5 Tlgx So/Ket qua tra cho to
Budc 8 | hanh chinh cong; hép 1am vidc 1 ngdy |chic, cd nhin/ Phi€u
- Hoan tra két qua giai quyét thi phap ¥ xin 101 va hen lai ngéy
tai Trung tAm
tyc hanh chinh va thu phi, 1€ phi Phuc vu hanh tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu cb) Ho Vil sodt qua trinh gidi
chinh cong X
- Két thic hd so trén phin mém quyét ho so

mot clra di€n 1.
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Trinh

trr cac
buéc

thwe
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém

thece hién

Thoi
gian thye
‘hién

Két qué/ sin phim

- P6i véi ho so quid han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngdy truéc ngay hét han, bo
phédn gidi quyét hd so cé trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Coéng chiric cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd Iy do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qué
mdt 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7

ngay lam viéc
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SE(¢: LUA CHON, KY HQP PONG VOI LUAT SU

Quy trinh sé: 90

Trinh
tw cic Trach nhiém Thi £ 2
buéc N9i dung cong viéc " gian thuc | Keét qud/ sin pham
thwe hi¢n .
thye hién
hién
Gidy tiep nhén ho so v
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& hen trd ke]ta qud/ Phicu
hé so. Thyc hién quét va hmu trit | Tuw phép lam oA it B oo Bhide
Buéc 1 | hd so trén phin mém mot cira dién | viéc tai Trung o chéi i obAn sk
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phép | tim Phuc vy & so Phiba
xtt 1y hanh chinh cong | 0,5ngay |1~ S(‘l’u ety
gidi quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tdm | Céng chirc Vin
Budéc 2 | Phyc vu hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap
14 ngay.
Trudng
hop cin
Cong chirc thiét, c6
Xem xét, thdm dinh hd so; Té | Phong Bdtrgtr | thé kéo
Bute 3 d4nh gi4 tb chirc hoin thanh vigc | phap, Li}lh dao | daithoi
dénh gia; ban hanh thdng bdo két | Phong BO trg tu | gian danh
qua lya chon phap, Lanh dao | gid nhung
S& Tu phap khoéng
qud 05
ngdy lam
viéc.
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vy hanh chinh cong; .
- Xac nhén trén phin mém mdt £ - £
cira dién tir clia S& Tur phap vé két s, S dur
qua di c6 tai Trung tim Phyc vy | Céng chirc Vin trén He ﬂl:g; th?)n t;ag
hanh chinh céng; phong S& Tu mét cira dign thr gcﬁa
- Hoan tra két qua gidi quyét tha phép; Cong S g/K‘t 3 tra cho ta
5 tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi | . chic S& Tu et qua tra cho 10
uéc 4 £ R ‘A . chitc, c4 nhin/ Phiéu
(néu c6) . . . phap lam viéc 1 ngay xin 181 va hen lai nga
- Két thic hd so trén phin mém | tai Trung tam o kbt ) Dhibs Kb
mot cira dién ti. Phuc vy hanh i ok ich gt
- P6i véi ho so qud han gidi chinh cong Z?lyét 1?6 . g

quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngdy truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thoéng bio bing vin bin
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Trinh
ty cac Trach nhiém Thoi z
buée Néi dung cdng viéc ¢ gian thyc | Két qua/ san phim
thyee hién <a
thue : f hi¢n
hién L

cho Coéng chirc ciia S& lam viéc
tai Trung tAdm va giri vin ban xin
16i t& chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
15 1y do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thyc hign khong qua
mot lan), cip nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tir.

Toéng thoi gian giai quyét TTHC
+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hét han ndp hd so, Té danh gi4 td chirc phai hoan thanh
viéc d4nh gia. Trudng hop cin thiét, c6 thé kéo dai thoi gian danh gia nhung khong qua 05 ngay lam

viée.

+ 86 Tu phap c6 trach nhi¢m thong bao két qua lya chon dén céc td chirc da ndp hd so. Trong
thoi han 10 ngdy ké tir ngay nhan dugc théng béo, t6 chirc duge lua chon c6 trach nhiém ky hop
ddng v6i S& Tu phap.
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Quy trinh sé: 91

A CHON, KY HQP PONG VOI TO CHUC HANH NGHE LUAT
SU, TO CHUC TU VAN PHAP LUAT

: Tréch nhigm | 1M ; ;
buéc N¢i dung cong viéc cn” gian thwe | Ket qui/ sian pham
thwe hién ‘.
thye : * hién
hién
Gidy tiép nhén hd so va
Huéng dan, kiém tra va tlep nhin | Cong chirc S& hen tra ke:; qua/ Phleg
hd so. Thuc hién quét va hwu trir | Tu phdp lam gi‘;n ‘t’;“n h"o S‘“’O“/nghl:u
Budc 1 | hd so trén phan mem mot ctra dién |  vigce tai Trung tu ch01 ¢t1e nhin gidi
tir. Chuyén hd so vé S¢ Tu phap | tdm Phuc vu wét hd P sof Plﬁeu
Xt 1y, hanh chinh céng | 0,5 ngay quim soft qué trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tim | Cdng chitc Vin
Budc 2 | Phyc vy hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu cu
phéap
14 ngay.
Trudng
» hop cin
Cong chirc thiét, c6
Xem xét, thAm dinh hd so; T8 | Phong B trotr | thékéo
Buge 3 | d4nh gid td chirc hoan thanh vigc | phép, Lanh dao | dai thoi
danh gi4; ban hanh thong bao két | Phong Bo tro tr | gian ddnh
qua lya chon phép, Lanh dao | gid nhung
S Tu phap khong
qué 05
ngay lam
viéc.
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phyc vu hanh chinh cong;
- X4c nhan trén phin mém mot £ - £
cita dién tir ciia S& Tu phép vé két ool gal ays
qua d4 c6 tai Trung tdm Phyc vu | Céng chirc Van b thgn hone tin
hanh chinh cong; ) phong S& Tu mét cia dign i gcﬁa
- Hoan trad két qua giadi quyét thi| phap; Cong S&/Két qua trd cho 4
Budc 4 u'ui har’1h chinh va thu phi, 1¢ phi ct}uc ,Sé Tlf X chirc, c4 nhén/ Phiéu
(néu co) phap lam viéc 1 ngay

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién .

- Dél véi hd so quid han giai
quyét, trong thoi han chém nhét
01 ngay truéc ngdy hét han, b
phin giai quyet hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban

tai Trung tim
Phuc vu hanh
chinh cong

xin 15i va hen lai ngay
tra két qua/ Phiéu Kiém
soat qua trinh gidi
quyét ho so
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Trinh
tw cic Trach nhiém Thoi £
buéec N¢i dung cong viéc thure hié gian thye | Két qua/ san phim
ue hién < a
thue e hién
hién
cho Cong chirc cua S¢ lam vige
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mét 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.
Tong thdi gian giai quyét TTHC:

viéc.

+ 8& Tu phép c6 trich nhiém thong béo két qué lya chon dén céc t6 chirc 44 ndp hd so. Trong

+ Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hét han ndp hd so, T danh gia td chirc phai hoan thanh
y p

viéc dénh gid. Trudng hop cin thiét, c6 thé kéo dai thdi gian d4nh gia nhung khong qua 05 ngay lam

thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhén dugc théng bao, t6 chirc duge lya chon ¢6 tréch nhi¢m ky hop
d6ng véi S& Tu phap.

176




Quy trinh sb: 92

LAI GIAY PANG KY THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Trinh
tr cac < Thoi
buéc ung cong viée Trich nhi¢m gian thye | Két qua/ sin phim
thwe hién cn
thue hi¢én
hign N
Gidy ti€p nhén ho so va
Huong din, kiém tra va tiép nhan | Céng chitc S& h:ﬁ tzzukeééq“;/m Ph‘:‘;
hd so. Thuc hién quét va hru trit| Tu phap lam yeu cdu DO sung ¥
X n A A N en s hoan thién ho6 so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mét ctra dién | vige tai Trung \ Ze Lk A ege
X1 3 . o tir chdi tiép nhén giai
tir. Chuyén ho so vé S& Tu phap | tidm Phucvu Z 1A 4
xur ly hanh chinh céng | 0,5 ngay qu;;et ho so/ Phicu
’ ? Kiém spét . qua trinh
gidi quyét ho so
Ti€ép nhén hoé so tr Trung tdm | Cong chic Vin . .
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong Sé Tu HO so yéu cau
phap '
Cong chirc Vin bin yéu cdu bo
2 e P Phong B6 tro tu \ sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S& Tu 2 ngay softir chéi giai quydt hd
phéap SO
Cong chirc £ .
Dy thédo Gidy dang ky tham gia | Phong Bd tro tu . Du thé? Giay -c’lé.ng lfy
Bu6e4 | i+ gitp phép y/vén ban tir chéi hap, S¢Tu | > 183 | tham gia tr giop phap
I S1Up phap 1y | P g’h ip Iy/vn ban tir chdi.
Xem xét Dy thao Gidy ding ky | Lanh dao Phong Du thao Gidy ding ky
Budc 5 | tham gia trg gitip phép ly/vin ban | Bé trg tu phap, | 0,5 ngdy | tham gia trg gilp phap
tir choi. Sé& Tu phap ly/vin ban tr choi.
ke A . . Giam d6¢c S/ Gidy ding ky tham gia
Buse6 | Ny 1y (Ing ky tham gia 0| pys Gigm dée trg gitp phip ly/van
g1Up phap fy/van. ' S& Tu phép bén tir chéi.
Vian the S& Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh van ban
s A s o1 A phap/Cong chirc
Buéc 7 | Vao so van ban, huu trit ho so Phong Bb tr tu
phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua gidi quyét
Phuc vu hanh chinh cong; Cong chirc Vin TTHC dugc X4c nhin
- X4c nhan trén phin mém mot g chue trén He théng thong tin
o AA i A1 A phong S& Tu e e e o
ctra dién tir cia S& Tu phap ve két Lap: Con mét cra dién tr cua
qué d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu Shl’x%S & Tlgx S&/Ket qua tra cho to
Buéc 8 | hanh chinh cong; ) héD 1am vide 01 ngdy | chtc, cd nhin/ Phicu
- Hoan tra két qua giai quyét thi lt’ai %mn tafn xin 16i va ben lai ngdy
tyc hanh chinh va thu phi, 16 phi | = g tra két qud/ Phiéu Kiém
£ Phuc vu hanh e ae
(néu co) . . . chinh cone: sodt qua trinh giai
- Két thic hd so trén phin mém & quyét hd so

mot cira dién tr.
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Trinh
ty cac Trach nhiém Thoi £
buéec N¢i dung cong viéc e gian thyc | Két qua/ sin phim
thwe hién ea
thure - s hién
hién

- D6i v6i ho so qua han giai |

quyét, trong thoi han chém nhét
0,5 ngdy trudc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trich
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chirc ciia S& lam viéc
tai Trung tdm va gii vén ban xin
16i tb chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd Iy do qud han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qua dugc thuc hién khéng qué
mot 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Téngﬂxb’i gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam viéc
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Quy trinh so: 93

DU'T THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Trinh
tr cac o Thoi
buée N§i dung cong viéc Trach nl.l‘}gm gian thwe | Két qua/ sin phim
thure hién .
thye hién
higa I
Gidy tiep nhén ho so va
Huoéng din, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S¢ hgﬁ tzgukeiéq“:;n Ph‘f,‘;
hd so. Thyc hién quét va hwu trit | Tu phép lam ) thitn b 1§hiéu
Buéc 1 | ho so trén phén mém mot cira dién | viéc tai Trung & chdi Qti ép nhin eidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phép | tam Phuc vu ot B pw/ : Phgiéu
xu ly. hanh chinh cong | 0,5 ngay Iqqg m soit qui trink
giai quyét hd so
Tiép nhan hé so t¢ Trung t4m | Céng chirc Vin ‘ ‘
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S¢ Tu HO so yéu cau
phép ]
Céng chirc Vin ban yéu cdu bo
3 s 3 Phong BO tro tu sung va hoan thi€n ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 05 ngay- sof tir chéi gidi quyét
phép ho so (n€u cd)
, g a1 a1z .. | Congchirc Dy thio Quyét dinh
Dy thao Quyét dinh cdng b viee | pyo 0 B3 1o cong bb viéc chim dut
Budc 4 | chdm dit tham gia trg gitip phap o 05 ngay . R
Iy/ vén ban tix chéi phép, S¢ Tu tham gia trg gitp phap
' phap 1y/ vin ban tir choi.
Xem xét Dy thio Quyét dinh cong | Lanh dao Phong Dy (o uys dinh
Bu6c 5 | b6 viéc chim dit tham gia trg | BO trg twphdp, | 0,5ngdy | alﬁ o tf i ohi
gitip phap 1y/ vin bén tir chdi. S& Tu phép I/ vif ban ‘g&gchgip P
K a1 A 1 in. gk o ks Quyét dinh cdéng bod
Ky Quyet dinh cong b6 vigc cham | Giam doc S&/ vide chim dirt tham eia
Budc 6 | dirt tham gia trg gitp phédp ly/ véin | Pho6 Gidm doc tr(; o phép 19/ vgin
ban tir choi. S& Tur phép I i
Phét hanh vén ban thay
dbi thong tin vé tén, dia
chi try sd, vin phong
0,5 ngay dai dién, chi nhénh,
Cong chutc lam viéc nggm I d;z g;ﬁl;l zgzg
A N Phong Bb tro tu puap fugl, ¢
Buégc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so . ; Quén tai vién hanh
phap/Van thir 56 nghé trong doanh
Tu phip nghiép trong danh sich
Quén tai vién, doanh
nghi¢p hanh ngh€ quan

ly, thanh ;y tai san/vin
ban tir choi.
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Trinh
tr cic . Thoi
buéc No¢i dung cong viéc Tr;’;ch llllh: i gian thyc | Két qua/ san phim
thyc S thyre hign hién
hign I
- Chuyén tra ket qua vé Trung tim
Phyc vy hanh chinh céng;
- Xé4c nhin trén phin mém _mot
cira dién tir ctia S& Tu phap vé két
quad 43 co6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong; )
- Hoan trd két qua gidi quyét thu £ s s £
tyc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi %qu:iauchl ?(léc cgﬁ'ﬁel;[
(neu cd) . . . Cong chirc Vin trén Hé théne thone tin
- Két thic hd so trén phin mém | phong S& Tu mét cita dign tl’rgcﬁa
mot clra dign o phap; Cong S/Két qua tra cho b
. o |- D& v6i hd so qud han gidi| chic So Tu 7oct qua wa ¢1o 4
Budc 8 2 . R Z r txe . A 0,5 ngdy | chic, cd nhin/ Phi€u
quyet, trong thdi han chim nhat ph-ap lam viéc xin 151 va hen lai ngay
0,5 ngdy trwoc ngdy heét han, by | tai Trung tdm tra két qua/ Phiéu Kidm
phin gidi quyet hd so c6 trach | Phyc vy hanh sodt aui tinh eidi
nhiém théng bio bing vin ban|  chinh cong 4 &

cho Cong chic cua S&¢ lam viéc
tai Trung tAm va giri vin ban xin
15i t chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
0 1y do qua han, thoi gian gia han
trd két qua (viéc hen ngiy tra két
qua duoc thyc hién khéng qua
mt 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mjt cira du;n fir.

quyét ho so

Té ong thoi gian gidi quyét TTHC la 03 ngay lam viée
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Quy trinh s6: 94

THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Trinh
tr cdc ‘ Tréch nhiém | . 1001 ] :
buéec N¢i dung cong vigc on gian thye | Két qua/ sin pham
thye hién <n
thye hi¢n
hién —— <
Giay tiep nhan ho so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhan | Céng chirc S& h:ﬁ tz%uk";éq“j/unpmj‘;
hd so. Thuc hién quét va huu trir | Tu phép lam yeu cau 5Q sung v
. x N A A NP e hoan thién ho so/ Phiéu
Budce 1 | ho so trén phan mém mét cira dién | viéce tai Trung N TR A eas
. 2. 1A A ax A tir choi tiép nhén giai
tir. Chuyen ho so vé S¢ Tu phdp| tdm Phuc vu L 1A £
Xt Iy hanh chinh céng | 0,5 ngay | 49yt ho so/ Phicu
Y. &| V- NEAY | gidm soat qua trinh
giai quyét ho so
Tiép nhan ho so tr Trung tim | Céng chirc Vin ‘ o
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Ho so y€u cau
: phéap i i
Véan ban yéu clu bo
. Xem xét, thAm dinh hd so, trinh | Trung tdm Tro sung va h?.an .t;hle'n I}o
Budc 3 Gidm db¢ S& Tur phé 0 hép 1Y 3,5ngay |so/ tir ch6i tiep nhén
phap giup phap ty gidi quyét hd so (néu
co)
sz J4 J 4 . A 2
. Quyét dinh cip thé cdng tac vién Gl?}m fioc S?/ QAuth dinh - cdp ?13"
Budc 4 e Ph6 Gidm doc cong tac vién
TGPL/vén ban tir choi. . . o1 s 1A
Sé& Tu phap 2 5 nod TGPL/van ban tir choi.
Cong chic | = vgiez Phat hanh van ban
£ s o1 Phong Bo trg tu
Buéc 7 | Vao s6 van ban, luu trix ho so phap/Van thu S
i ) Tu phéap
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong;
- Xac nh4n trén phin mém ‘mé}t ) ]
ctra dién tir ctia S& Tu phap vé két Két qua gidi quyét
qua d3a c6 tai Trung tdm Phyc vu Céne chite Vin TTHC dugc xac nhén
hanh chinh chg; ) h (’%n S Tu trén HE thong thong tin
- Hoan tra két qua giai quyét tha| P y é“% oan mot cira dién tir cla
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi | PP -On8 S&/Két qua tra cho td
. £ chirc S& Tu \ o 1A .
Buédc 8 | (n€u co) ] . 0,5 ngdy | chtrc, c4 nhan/ Phicéu
L v 1A R A A phép lam viéc . 1xe .
- Két thic h6 so trén phin mém . A xin 16i va hen lai ngay
. asA e tai Trung tdm . 14 S
mét cira dién tr. R tra két qua/ Phieu Kiém
Lo PR ... | Phuc vu hanh R .
- D61 v6i ho so qua han giai chinh cbn soat qud trinh giai
quy€t, trong thdi han chdm nhat & quyét ho so

01 ngay truéc ngay hét han, bd
phén gidi quyét ho so cd trach
nhiém thong bio bing vian ban
cho Cong chirc cia S& lam viéc
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Trinh
tr cac Tréch nhigm | _ 2% x
buée N§i dung cong viéc o’ gian thye | Két qua/ sin phim
thure hign ‘n , v
thwre : hién
hién

tai Trung tdm va gwri van ban xin
16i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qué
mdt 1in); cAp nhat hd so trén phén
mém mdt cira dién tir.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 12 7 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 95

AP LAI THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Trinh
tu cac / oA Thoi
buwée cOng viéc T:;i:h nl'lAu;m gian thye | Két qua/ sin phdm
uc hién ea
thue hi€én
hién
Gidy ti€p nhén ho so va
Huéng dAn, kiém tra va tiép nhan | Cong chtic S& hen trd ke{c) qué/ Phicu
ho so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phdp lam zzl;n :121 l? s;l/nl%hx‘elz
Bué6c 1 | hd sotrén phan mem moét cira di€n | viéc tai Trung t ch01 gtllle or?han gii
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phip | tidm Phucvu uyét hd P so/ Phiu
xt Iy. hanh chinh cdng | 0,5 ngdy I‘éwm sodt qué trinh
giai quyét hd so
Tiép nhén ho so t Trung tim | Céng chirc Vin ‘ ‘
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh c6ng phong S& Tu Ho so yéu cau
phap
Vin ban yéu cdu bd
Buge 3 | Xem xét, thdm dinh hd so, trinh | Trung tim Tro 3,5 ngay | SU0E va hoan thién ho
Giam doc S& Tu phép giup phap ly ’ so/ tir chéi giai quyét
’ ho so (néu c6)
L as £ 4. R Giam doc So/ Quyét dinh cip lai thé
Buge 4 | aayct b o8p lal e 0ng | pho Giam déc cong  thc  vien
) S& Tu phéap TGPL/van ban tir choi.
Cong chirc 2 ngdy | Phéat hanh vin ban
Buéc 7 | Vao sé van bén, luu trit hd so 5&1‘}%?5 o
Tu phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vy hanh chinh c6ng;
- X4c nhan trén phin mém mot
cira dién tir ctia S& Tu phdp ve ket £ ias £
qua d4 c6 tai Trung tdm Phuc vu %qu:ié:mcgliléc q;g;;
héanh chinh cong; ) Cong chirc Van trén He thé ng thong fin
- Hoan tra ket qua giai quyet thu | phong S& Tu mét cita dién tir ciia
tu(i ha{lh chinh va thu phi, I¢ phi phaflp; Cong S/K At qua trd cho td
Buge 8 | RS A A A chirc S6 Tu 1ngay |chic, c4 nhan/ Phiéu
- Két thiic hd so trén phan mém | phép lam viéc xin 131 va hen lai ngay
mot cira dién . tai Trung t4m tra két qua/ Phiéu Kiém
- P6i v6i hd so qui han gidi| Phycvuhanh “odt uf wih el
quyét, trong thdi han chdm nhat chinh cong quyét 1&,) so g

01 ngdy truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin bin
cho Céng chic cia S¢ lam viée
tai Trung tdm va gtri vin ban xin
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Trinh

tr cdc Trich nhigm | . P01
bwée Noi dung cong viéc ¥ gian thrc | Két qua/ san phim
thuc hién oa
thwre : hién
hién

16i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hi¢n khong qua
mdt 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 7 ngay lam vige
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Quy trinh s6: 96

it BANG KY THAM GIA TRQ GIOP PHAP LY

Trinh
t cac Trach nhiém Thoi
bwréc NGi dung cong viéc thure hién gian thyre | Két qua/ sin phim
thire ' e e hién
hién _ i
Giay ti€p nhén h6 so va
Huéng din, kidm tra v tiép nhan | Céng chirc S hen trd ket qud/ Phicu
A ‘A o - < 13 yéu cau bo sung va
ho so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phap lam hoan thién ha .
A n A A . arn cn s oan thién ho so/ Phieu
Budc 1 | ho so trén phan mém mot cira dién| viéc tai Trung tr chdi tiéo nhan eiai
tir. Chuyén ho so vé S&¢ Tu phdp | tdm Phuc vu 01 1P nhian 8
xir 1§ hanh chinh céng | 0,5 ngay | J5Ct DO so/ Phicu
Y & U084 | gidm s?ét .qua trinh
giai quyéet ho so
Tiép nhén h6 so tr Trung tim | Céng chirc Vin ‘ ‘
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu Ho6 so yéu cau
phép
Cong ciht'xc Vin ban yéu cau bd
e A s A Phong B6 trg tu \ sung va hoan thién hd
Buéce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S Tu 4 ngay so/tir chéi gidi quybt hd
phéap sg
£ Cong cih{:c Du thio Gidy ding ky
Bt D b Gl ting o e PRGBS | 0.5y | cum g i
: p,hép ly/vén ban tir choi.
Xem xét Dy thio Gidy ding ky | Linh dao Phong Du thao Gidy ding ky
Buéc 5 | tham gia trg gitp phép 1y/van ban B6 trg tu phap, | 0,5ngdy |tham gia trg gitp phap
tir choi. S& Tu phép ly/vin ban tir choi.
. , . Giam d6c S&/ Gidy ding ky tham gia
Ky Gidy dan tham gia trg e z o ,
Bu6c 6 gi?’lp ph é}; Iy /vgn l;yén & ch 6gi * | Phé Giam doc trg giup phap ly/vén
’ Sé& Tu phap ban tir choi.
Vin thu S Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh vin ban
X . oA phap/Cdng chirc
Budgc 7 | Vao s6 véan ban, luu trit ho so Phong B4 tro tu
i phap
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua giai quyét
cira dién tir clia S& Tu phap vé két | Phons 56 Tu mdt ctra dién t¥ cia
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu pll:? p;SCEO;g S&/Két qua trd cho tb
Budc 8 | hanh chinh cong; e SO IU | 01 ngay | chtrc, c4 nhin/ Phiéu
- Hodn tra két qua giai quyét tha | PhAP 1am vice xin 181 va hen lai ngdy
X . X ~ .| taiTrungtim . 1 A £ ek
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi Phuc vu hanh tra ket qud/ Phiéu Kiém
(néu cb) . e A sodt qua trinh giai
- Két thic hd so trén phdn mém chinh cong quyét hd so

mot cira dién tir.
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Trinh

tr cdc Trach nhiém Thoi £
bwée N¢i dung cong viéc e gian thye | Két qua/ san phim
, thue hién .
thue : S hi¢n
hién

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy trudc ngdy hét han, bo
phén gidi quyét ho so cé trich
nhi¢ém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc cua S& lam vige
tai Trung tAm va gii vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, théi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khéng qui
mét 14n); cAp nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viée
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Quy trinh sé: 97

GIA TRQ GIUP PHAP LY
Trinh
tw cac Trach nhiém Tho £ 2
buéc N¢i dung cong viéc thre hién gian thue | Ket qud/ sdn pham
thwe e e hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Hu6ng dfin, kiém tra va tiép nhan | Céng chitc S& hen trd ke; aud/ Ph‘e‘;
hd so. Thyc hién quét va hwu trit | Tu phép lam ieg.n :’;‘i h(;‘ si"j“l%h.‘!
Bué6c 1 | hd so trén phz“x‘n mém mot cira dién | viéc tai Trung tfj(l') ché ilirilé ° aha 1;3;
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phép | tim Phuc vu oGP D10 B
Ty, hanh chinh céng | 0,5 ngay | WYt B0 so/ Phicu
Xt Iy £ U8 |\ kidm sost qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan ho so t¥ Trung tm | Cdng chirc Vin . ‘
Buégce 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu H6 so yéu cau
phap
Cong chirc Vin ban yéu chu bé
i T A Phong BO trg tu sung va hoan thi€én ho
Budgce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tir 2 ngay so/tir chéi gidi quyét hd
phap SO Z
A , Dy thdo Giay ding ky
Du thao Gidy ding ky tham gia Phbcgn%ghg; or tham gia trg gitip phép
Budc 4 | trg gitp phéP Iy dugc bd sung ndi h ég Sé Tu 0,5ngdy |ly dugc bd sung ndi
dung thay di/van ban tir chéi. P p dung thay dbi/van ban
pHap tir chéi. i
. iy , Dy thdo Gidy ding ky
Xem x.et Dy th 40 (’}1ay’ ding k};’ Lanh dao Phong tham gia trg gitp phép
Buéc 5 | tham gia tro gilp phdp Iy duge b0 | "paly S0 pan” | 0.5 ngay |1y dugc bé sung néi
sung ndi dung thay ddi/vin ban tir O W phap, | Y, Y Pyl
chéi S& Tu phap dung thay do6i/vin ban
) tir (’:h(‘)i.
Ky Gidy dang ky tham gia trg | Gi4m dbc S&/ g‘ay iqanglg t}’a“; &a
Buéc 6 | gitip phap 1y dugc b sung ndi | Phé Gidm déc ba o b PR ) o
dung thay d8i/vin ban tir chéi. S& Tu phép - it bt oh b
Van the S6Tu | > "8Y [Phat hanh van ban
Budc 7 | Vao sb van ban, luu trit hd so f,%ilr’l/ gcg%g;;“;:
phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cong chirc Vian Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh c6ng; phong S& Tu TTHC dugc xac nhin
Buéc8 |- X4c nhan trén phin mém mot phép; Cong 01 ngdy trén Hé théng thong tin
ctra dién tir ciia S& Tu phép vé ket | chic S& Tu mét cra dién tir cua
qua da co6 tai Trung tim Phuc vu | phép lam viéc S&/Két qua trd cho tb
hanh chinh cong; tai Trung tAm chirc, c4 nhin/ Phiéu
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Trinh

ty cac Trach nhiém Thoi
bwéec N¢i dung cong viéc o gian thye | Két qué/ sin phim
thyre hién ca
thue : hién
hién

- Hoan tra két qua giai quyét thd | Phuc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi chinh cong
(neu cd)

- Két thuc hd so trén phin mém
mét cira dién tir.

- D01 v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngay trudc ngdy hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t& chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mit 14n); cap nhat hd so trén phin

mém mét cira dién tir.

xin 16i va hen lai ngay
tra két qud/ Phiéu Kiém
sodt qua trinh giai
quyét hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 98

| GIAM DPINH TU PHAP
Trinh
tr cac Trich nhiém | . 001 p ;
buédc N¢i dung cong viéc en” gian thuc | Ket qui/ san pham
thyc hién ‘n
thwe hién :
hién
' Giay tiép nhén ho so
Hu6ng din, kidm tra va tiép nhan | Cong chitc S& IV,;.P‘?“ trd ket q‘{f{
hd so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phap 1am su.rlleuvé}lll?an (t:lz:il:%n hg
Bude 1 | hd so trén phin mém mét cira dién |  viée tai Trung cof Phike i chh: 1ié
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tAm Phuc vu nhan idi quvét hd ls 03
xirly. hénh chinh céng | 0,5ngdy | ppog “pis eost qut
trinh giai quyét hd so
Tiép nhdn h6 so tr Trung tdm | Céng chirc Vin
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh céng phong S& Tu Hb so yéu ciu
phap
Xem xét, thim dinh hd so xin Vin ban yéu ciu bd
phép thanh ldp Vin phong gidm Cong chirc sung va hoan thién hd
dinh tu phép, thng nhét ¥ kién | Phong BS tro tu so/tir chéi giai quyét
véi ngudi ding dau co quan| phéap, Lanh dao .. | hoso
Butc 3 chuyén mén ciia Uy ban nhén dan | Phong Bb trg tur 29,5 ngy
tinh quén 1y linh virc gidm dinh tu | phap, Lanh dao
phép, trinh Chu tich Uy ban nhdn |  S& Tu phép
dén tinh xem xét, quyét dinh
Trong thdi han 15 ngiy, ké tir
ngay S& Tu phép trinh hd so, Chi
tich Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh cho phép thanh lap .
Vin phong gidm dinh tu phap. | Chi tich Uy ban £ - £
Truong hop khong cho phép thi| nhan dan tinh o b gidl duyet
phéi thdng béo bang vin ban va trén e tq;l%na thén
néu rd ly do. Ngudi bj tir choi c6 fin mét cita %’iién t:gr
quyén khi€u nai, khéi kién theo cia SQ(,, Két qu;’l td
. quy dinh clia phap luét 2 1. s A
Bue 4 - Chuy&n tra k&t qua v3 Trung thm | Cong chtic Van | 1> 288 1‘;11‘1‘.’}" °.h“§; cd T‘hlf‘“/
Phuc vy hanh chinh cong; phong S¢ Tu laf ngdy trh ket qui/
- Xac nhén trén ph4n meém mot | phap; Cong Phié f’ Iziém sodt qué
cira dién tir cila S& Tu phap ve két |  chire S& Tu teinh eidi quvét hd so
qua da c6 tai Trung tAm Phuc vu | phap 1am viéc gl quy
hanh chinh c6ng; tai Trung tdm
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh cdng;
(néu cb) Nhan vién buu
- Két thic hd so trén phin mém dién
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Trinh
tr cac Trich phigm | 1001 .
bwée N§i dung cong viéc e gian thye | Két qua/ san pham
thyre hién cn
thue hi¢n
hién

mot cira dién tir.

- D6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhit
01 ngdy truéc ngdy hét han, b
phén gidi quyet h0 so cod trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc ciia S¢& lam viéc
tai Trung tAm va guri van ban xin
15i tb chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mot 14n); cdp nhét hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Tong théi gian gidi quyét TTHC: 45 ngiy lam vigc




'Quy trinh s6: 99

ANG KY HOAT PONG VAN PHONG

GIAM DINH TU PHAP
Trinh
tw cie Trich nhigm | 100!
buée N¢i dung cong vige €M gian thye | Két qua/ san phim
thuce hién <
thue hién
hién L
Giay ti€p nhdn ho so va
Hudng din, kiém tra va tiép nhan | Coéng chirc S& hen trd ket qud/ Phicu
A " X N £ 1a yéu cau bd sung va
ho so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phap lam A LA .
2 n A A R in . hoan thién ho so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mdt clradién | viéc tai Trung FERAY A eae
. 2 1% A ax o tir choi ti€ép nhén giai
ti. Chuyén ho so vé S¢ Tu phdp| tdm Phucvu Z, 1A &
xir ly hanh chinh c6ng | 0,5 nga quyet ho so/ FPhicu
Y. g | VO Dgay | pidm sodt qué trinh
gidi quyet ho so
Tiép nhan hd so tir Trung tim | Céng chitc Vin ‘ ‘
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu H0 so yéu cau
phép .
Cong &:hl’xc Vin ban yéu cau b(f)
. o LA A A Phong Bo trg tu sung va hoan thién ho
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, ¢ Tu 27 ngay s/t chéi tiép nhan
phéap giai quyethoso
Dy thio Gidy dang ky hoat dong | . SOn8 chirc Dy thao Gidy dang ky
Budc 4 | Vin phong gidm dinh tu php/vin Phong BO trg tu 0,5 ngay hogt dong Vin phong
. £8 : P phéap, S& Tu 0 Mg giam dinh tu phép/vin
ban tir choi. . £
phép ban tir choi.
. A - .
Xem xét Dy thio Gidy ding ky | Lanh dao Phong Dy thao Gidy dang ky
. o < 5 . . 2 ... | hoat dong Vian phong
Buéc 5 | hoat ddng Vin phong gidm dinh | BO tr¢ tu phdp, | 0,5ngay | ., d Lo
tur php/van ban o chéi S& Tu phép giam dinh tr phép/vén
' ban tir chéi.
Ky Gidy ding ky hoat dong Vin | Gim dbc S/ gfiy f;;‘g h(‘)l;y }:Zf]‘;
Buéc 6 | phong gidm dinh tr phép/vin ban| Phé Gism déc ong van phong g
X . . dinh tu phdp/vin ban tir
fir choi. S& Tu phap chéi
Van thu 8o Tu | > %82 [Phat hanh van ban
Lo ox 12 < 1A phap/Cong chirc
Budc 7 | Vao sO vin ban, luu trit ho so Phong Bb trg tu
b4 phép L4
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Vin Két qud gidi quyét
Phuc vu hanh chinh cdng; phong S& Tu TTHC dugc xdc nhén
- Xéc nhén trén phan mém mt| phdp; Cong trén HE thong thong tin
Budc 8 ctra dién tir cia S& Tu phép ve ket chiuc S¢ Tu 1 ned mit clra dién tir cia
qua dd c6 tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc B2 | sa/két qua trd cho to
hanh chinh cong; ) tai Trung tdm chirc, c4 nhan/ Phicu
- Hoan trd két qua giai quyet thi| Phuc vu hanh xin 16i va hen lai ngay

tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi

chinh cong

tra két qui/ Phiéu Kiém
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Trinh

t cie Trich nhigm | _ L00I ;
bwée No§i dung cong viéc o gian thwe | Két qui/ san phim
, thue hién .
thue ST hién
hién
(néu co) . . . sodt qud trinh giai
- Két thiic hd so trén phin mém quyét hd so

mot cira dién tir.

- D6i v6i hd so qué han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bédo bing vin ban
cho Céng chic cua S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
trd két qua (viéc hen ngay tra két
quéa dugc thyc hién khéng qué
mot 14n); cap nhat hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay lam viéc
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. . Quy trinh s6: 100
AP LAI GIAY QANG KY HOAT DPONG CUA VAN PHONG
U PHAP (TRUONG HQP THAY POI NOI DUNG PANG KY

HOAT DPONG)
tr cac o Thoi
bwéc N¢i dung cong viéc Trach nl.l,} e gian thye Két quéd/ san phém
thuc hién cn
thue hién
hign S
Gidy ti€p nhan ho so va
Huong din, kiém tra va tiép nhgn | Céng chitc S hzz tf;%ukef,g,qui/m Ph‘i‘;
ho so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phap lam yeu cau bo & 7
A n A A ne ot g A en . hoan thién ho so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mot cira di€n |  viéc tai Trung g Re geX A ege
. 2 1A A Qnx . o tr choi tiép nhan giai
tir. Chuyén ho so vé S¢ Tu phap | tdm Phuc vu £, 1A A&
X ly hanh chinh c6ng | 0,5 nga quyét ho so/ Phicu
v & N8 | Kilm soat qua trinh
. giai quyét ho so
Tiép nhin hé so tir Trung tdm | Céng chirc Vin ‘ ‘
Buégce 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu HO6 so yéu cau
phap i
Cong cx:hl’rc Vin ban yéu ciu bd
. 2 e i a Phong Bb trg tur .| sung va hoan thién hd
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S Tu 2 ngay soltir chéi gidi quyét hé
phéap SO i
Dy théo Gidy dang ky hoat dong | ,, CO08 chuc Dy thdo Gidy déng ky
Buéc 4 | Vin phong gidm dinh tur phap/van | LPOPEBOO s | o5, | hoat dong Van phong
ban to chégi g phap, S& Tu ’ gim dinh tu phap/vin
' phap ban tir choi. i
Xem xét Dy thao Gidy ding ky | Lanh dao Phong Dy théo Gidy dang ky
. A 3 . . 2 . ... | hoat @dong Van phong
Budgce 5 | hoat dong Vian phong giam dinh | Botrgtuphdp, | 0,5ngdy | ., . .
tur phép/van ban tir chbi S& Tu phap gidm dinh tr phip/vin
' ban tir choi.
K¢ Giky dang ky hoat dong Van | Giam déc S&/ g}iy \f:‘n“g h;‘ny 11;’3:
Budrc 6 | phong gidm dinh tw phép/van ban | Phé Gism dée ong ven phong lar
© 1 Ks dinh tu phap/vin ban tir
tir choi. S& Tu phap chéi
Van thu S6 Tw | "8 [ Phat hanh van ban
£ < 1A phap/Cong chirc
Buégce 7 | Vao so van ban, hru trit ho so Phong B trg tir
1 rd Y phép 1.4 1.4
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cong chirc Van Két qua gidi quyét
Phuc vu hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xac nhin
- X4c nhén trén phan mém mdt| phép; Cong trén Hé thong thoéng tin
Budc 8 | cira dién tir cia S& Tu phap vé két chire S& Tu Ingdy |mdt cira dién tr cua
qua d3 c6 tai Trung tAm Phuc vu | phép lam viée Sé/Ket qua tra cho to
hanh chinh chg; ) tai Trung tdm chl'rc,~ ¢4 nhan/ Phiéu
- Hoan trd két quéd gidi quyéet thu | Phuc vu hanh xin 16i va hen lai ngdy
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Trinh
tir cdc Tréch nhiém | 100}
bude N§i dung cong viéc n” gian thwe | Két qua/ sin phim
‘ thue hién .a
thue : E hién
hi€n , , .
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh cong tra két quad/ Phicu Kiém

(néu co)

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tr.

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han cham nhét
0,5 ngay truéc ngay hét han, bd
phin giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bao bing vin ban
cho Céng chic cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va gri vin ban xin
18i td chitc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khoéng qua
mt 14n); c4p nhét hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

soat qua trinh giai
quyct ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam vige
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. 5 ) . Quy trinh s6: 101
OAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG
AP (TRUONG HQOP GIAY PANG KY HOAT DONG B]

HU HONG HOAC B] MAT)
Trinh ‘
tw cic .n Theoi
buée N§i dung cong viéc Trach nl.xjgm gian thye | Két qua/ san phim
thwe hién
thue * * hién
hién —— <
Gidy ti€p nhén ho so va
Huéng dén, kiém tra va ti€p nhan | Cong chirc S& hgﬁ tz%uke; 6qusé]{mPh1‘e,1;
ho so. Thuc hién quét va luu trit | Tu phép lam yeu cau X g Y
. A n Y Ae o ain on T hoan thién ho6 so/ Phiéu
Buéce 1 | h6 so trén phan mém mét cira dign | viéc tai Trung R Lo ok n ene
. A- 1A A A tir choi tiép nhan giai
tir. Chuyén h6 so vé S&¢ Tu phap | tdm Phuc vy quybt hd so/ Phibu
xu ly. hanh chinh c6ng | 0,5 ngdy Kiim soét qua trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhan ho so tr Trung tim | Cong chirc Vin . ‘
Budge 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S¢ Tu Ho6 so yéu cau
phap -
Cong chirc Vin ban yéu clu bb
. X e A Phong BO trg tu sung va hoan thi¢n hd
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 2 ngay sotir chéi gidi quyét
phéap ho so
D thao Gidy ding ky hoat déng | . 0P8 Shire Dy thio Giay dang ky
Budc 4 | Vin phong gidm dinh tu phap/vin Phong BO trg tu 0,5 ngay hoat dong Van phong
ban fir chés : phép, S& Tu ’ giam dinh tu phép/vin
) phéap ban tir chdi.
Xem xét Dy thdo Gidy ding ky | Lanh dao Phong f(;tthégn&%};: anﬁbl;y
Bucc S | hogt dong Van phong gidm dinh | B tro tu phdp, | 0,5ngdy | oo dinﬁ o phgp /vaﬁ
tu phap/van ban tir choi. S& Tu phéap ban tir chéi.
Ky Gidy dang ky hoat dong Van | Giém déc S&/ deraly \f;“g h;y }:gfﬁ
Buéc 6 | phong gi4m dinh tw phap/van ban | Phé Gidm dée bt ohh e n 11
ti¥ chéi. S Tu phap b tr phip/viin ban t
.. | choi.
Vanthu S6Tu | > P82 [ Phas hanh van ban
. A , ~ 1A phap/Cong chirc
Budc 7 | Vao so vin ban, heu trit ho so Phong B3 tro tu
14 X phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cong chirc Vin Két quad giai quyét
Phuc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xéc nhan
- Xac nhén trén phan mém mdt| phdp; Cong trén He¢ thong thong tin
Buéc 8 | ctra dién tir cia S& Tu phéap vé két chiac S& Tu 1 ngdy |mot clra dién tr cia
qué da c6 tai Trung tdm Phyc vy | phép lam viéc Sa/Ket qua tra cho 0
hanh chinh c6ng; tai Trung tAm chirc, ca nhén/ Phiu
- Hoan tra két qua gidi quyét thi | Phuc vu hanh xin 16i va hen lai ngay

195




Trinh

i cac Tréch ohiém | , 100} ,
buwéc N¢i dung cong viéc e gian thuc | Keét qué/ san phim
th thue hién n
we : hién
hién ] i i
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh cong tra két qud/ Phiéu Kiém

(néu co6)

- Két thuc hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- D6i véi hd so qui han gidi
quyet trong thoi han cham nhét
0,5 ngay trudc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trich
nhiém théng bio bing vin ban
cho Coéng chirc cia S& lam viéc
tai Trung tAm va giri vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thyc hi¢n khong qué
mot 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

sodt qua ftrinh giai
quyet ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngay lam viéc
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, - N Quy trinh s6: 102
HEP THAY POI, BO SUNG LINH VUC GIAM PINH CUA
VAN PHONG GIAM DINH TU PHAP

Trinh
t cae Trich nhigm | . ‘101 ] :
buéc Noi dung cong viée o gian thuwc | Keét qud/ sdn pham
thure hién <
thye hién
hién .
Gidy tiep nhdn ho so va
Hu6ng din, kiém tra va tiép nhén | Coéng chic S& h?ﬁ tzgukeﬁéq“f/unp h‘f,g
h6 so. Thuc hién quét va Iuu trir | Tu phép lam ye‘ i LA g .4
2 n Y ne o AiA en . hoan thién ho so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mot cira dién | viéce tai Trung R PR A egs
. SN 2 . tir choi tiép nhén giai
tir. Chuyén h6 so v€ S& Tu phap | tdm Phuc vu L, 1A 2
xu ly hanh chinh cong | 0,5 ngay quz'et ho sof Phicu
) ’ Kiém soat qua trinh
i i gidi quyéet ho so
Ti€ép nhdn h6 so tr Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Buéc 2 | Phyc vu hanh chinh cong phong S& Tu HO so yéu cau
phéap
Xem xét, thim dinh hd so xin Vin ban yéu chu b§
phép thanh 18p Vin phong gidm Cong chirc sung va hoan thién ho
dinh tuw phép, théng nhit y kién | Phong B6 trg tur so/tir chéi giai quyét hd
voi ngudi d\'mg, ddu co quan | phdp, Lanh dao SO
Bute 3 chuyén mén cia Uy ban nhén dan | Phong B0 tr¢ tur 29,5 ngay
tinh quén ly linh vyc giam dinh tr | phép, Lanh dao
phap, trinh Chu tich Uy ban nhan Sé& Tu phap
dan tinh xem xét, quyét dinh
Trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngdy S& Tu phap trinh h6 so, Chi
tich Uy ban nhén dan tinh xem
xc;,t, quyét d%nh cho phép thay fim, Ch tich Uy ban
bo sung linh wvyc giam dinh. A 1A a3 £ ohs £
T nhan dén tinh Keét qua gidi quyet
rudng hop khéng cho phép thay o
A 1.X N . . TTHC dugc x4c nhan
d6i, bo sung linh vyc giém dinh trén Hé théne thone fi
thi phai thong béo bing vin ban vl He thong thong tn
vanéu rd 1y do. m@/’;{ g ua glén, u;l cua
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm \ Sé, t qu tfa c1o }0
Buéc 4 . 15 ngdy | chitc, cA nhin/ Phiéu
Phuc vu hanh chinh céng; A , . X .
A gon R Cong chirc Vin xin 16i va hen lai ngay
- Xac nhén trén phin mém mét s 1 K L ek
P A L phong S& Tu tra két qud/ Phiéu Kiém
cira dién tir cia S& Tu phéap vé két PN P
. phap; Coéng soat qua trinh gii
qua di c6 tai Trung tim Phyc vu . £ LA
s . . chirc S& Tu quyét ho so
hanh chinh céng; . hép 1am viéc
- Hoan tra két qua gidi quyét tho lt’ai %,ung b
gi(éuh(;ig)h chinh va thu phi, 1¢ phi 15huc vu hanh
chinh céng

- Két thuc hd so trén phin mém
mot cira dién ti.
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. o il i

=25

Trinh
tir cac Tréch ohigm | . 1003
bwéc N¢i dung cong viéc e gian thyc | Két qud/ sdn phim
thye hién ca
thwe : hién
hién

- D01 v6i hd so qui han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phin giai quyét hd so cé trach
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cong chirc ciia S¢ lam viée
tai Trung tdm va giri van ban xin
16i t& chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngly tra két
qua dugc thyc hi¢n khéng qua
mdt 14n); c4p nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 103

) "; G KY HOAT PQONG VAN PHONG GIAM PINH TU PHAP
¢ THAY POI, BO SUNG LINH VUC GIAM PINH
T Ress /o0
Trin’h 3 2 g
tir cac Tréch nhigm | . 1091 ] 5
buéc N§i dung cong viéc thre hién gian thye | Ket quéd/ sdn pham
thwe we e hién
hign _
Gidy ti€p nhén ho so va
Huréng din, kiém tra va tiép nhan | Cong chc S& hen tziukeéoq“:(lnph‘f,‘;
ho so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phéap lam y &
3 A2 AR en hoan thién hd so/ Phiéu
Budce 1 | ho so trén phdn mém mét cira dién | vi€e tai Trung tir chdi tiép nhan eidi
tr. Chuyén hd so vé& S& Tu phap| tAm Phyc vu quybt hd P sof Pl?i &y
xur ly. hanh chinh c6éng | 0,5 ngay Kitm Soft qua trinh
gidi quyét ho so
Tiép nhan hd so tir Trung tim | Céng chirc Vin ‘ ‘
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu Ho6 so yéu cau
phép
Céng (ihl’rc Vin ban yéu cdu bd
e Ao AL LA Phong BO trg tu \ sung va hoan th1en ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh hd so phép, S& Tu 27 ngay softir chéi gidi quyét hd
phap SO ]
Dur thélo Gily déng kg hoat dong | ., SOn8 Shire Dy thio Giay ding ky
Buéc 4 | Van phong gidm dinh fu phap/van | Ton8BOTO e | 5 . | hoat dong Vin phong
ban tir chéi : phép, S& Tu ’ gidm dinh tu phap/vin
’ phép ban tir choi.
Xem xét Dy thio Gify dang ky | Lanh dao Phong o tthgf’nG‘f,yﬁfﬁnﬁbiy
Budc 5 | hoat dong Van phong giam dinh | BO tro tu phap, | 0,5 ngay ; :m dgi)nlg; - h; /vﬁﬁ
twr phap/van ban tir chéi. S& Tur phép g g Piap
ban tir choi.
Ky Gidy dang ky hoat dong Van | Gim déc S/ g"liy \fg‘g hokny 1:;’2:
Bude 6 | phong gi4m dinh tu phip/van ban | Phé Gism déc ot Ao ben g1
tir chi, S& Tu phdp nd e phap van ban tr
.. | chéi.
Van thw 6 Tu | > %8 [Phat hanh van ban
£ ~ 1A phép/Cong chirc
Budce 7 | Vao s6 van ban, luu trir ho so Phong B trg tur
14 )Y phép 1.4
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Vin Két qui gidi quyét
Phuyc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc x4c nhan
- Xac nhén trén phin mém mdt| phéap; Cong trén H¢ thong théng tin
Buée 8 ctra dién tir cia S¢ Tu phép vé két chirc S¢ Tu 1 nea mit cira dién t¥ cua
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vu | phap lam viéc 84y | sa/Két qua trd cho t6
hanh chinh cong; ] tai Trung tdm chitc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra k€t qua giai quyé€t thi | Phuc vu hanh xin 101 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh cdng; tra két qua/ Phiéu Kiém
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Trinh

tw cdc Trach nhiém Thoi
buéc N¢i dung cong viéc e gian thyc | Két qui/ san phim
thue hién .a
thwe S hi¢n
hién ]
(n€u co) . . . Nhan vién buu soat qua trinh giéi
- Két thic hd so trén phan mém dién quyét ho so

mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so quid han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay trugc ngay hét han, bd
phdn gidi quyét ho so cé trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va glri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhéan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngy tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mdt 14n); cép nhit hd so trén phin
mém m{t cira dién tir.

Tong théi gian gidi quyét TTHC 30 ngay lam viée
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Quy trinh s6: 104

3\CHO PHEP CHUYEN POI LOAI HINH
PHONG GIAM DINH TU PHAP

Trinh
ty cac Trach nhiém Thei £ 2
buéc N¢i dung cong viéc thire hiél.l gian thuc | Keét qud/ sin pham
thue hién
hién
Gidy tiép nhn ho so va
Hu6ng dén, kiém tra va tiép nhan | Cong chic S& hgz tzz;uke]ta 6qu:/unPhlzlé1
h6 so. Thyuc hién quét va Ivu tri¥ | Tu phép lam zoém thién hd so/ l§hi éu
Bué6c 1 | ho so trén phﬁ.‘n meém mdt cira di¢n viéc tai Trung tr chéi i ép nhin giai
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phép| tim Phuc vy quyét hd so/ Phibu
xtu ly. hanh chinh céng | 0,5 ngay Kidm sodt qui trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so t Trung tdm | Céng chirc Vin
Buée 2 | Phyc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu Hb so yéu ciu
phép . .
X vy T Cong chuc Van ban yéu cau bd
Xom x5t (rih G e oY 220 | phong B tro tu sung va hoan thién hd
an Gdn U quyet G CRO PICP | bhap, Lanh dao .| soltir chbi giai quyét hd
Buéc 3 | chuyén d6i loai hinh hoat dfng Phong B tro tur 6,5 ngay o
cia Vén phong gidm dinh tu phép, Lanh dao
phép/vin ban tir choi. S 6,Tu phép.
Trong thoi han 15 ngiy, ké tir
ngay S& Tu phap trinh hd so, Cha
tich Uy ban nhan din tinh xem
x€ét, quy€t dinh cho phép thay doi, ‘a1
Buéc4 bd sung Hnh vy gidm dinh. | ChicnUY ban
Truong hop khong cho phép thay Két qui eidi quvét
ddi, b4 sung linh vyc gidm dinh TTHC duoe whc ohan
th.i pAhéi thf‘mg bdo bang vén ban trén Hé thgng thong tin
¥a et fa Ly do;' _— - modt clra dién tir cua
- Chuyén tra ket qua vé Trung tdm S&/K&t qui trd cho td
Ph)‘("; Ve nﬁ?‘mtff‘mhlf?ng’ - 10 ngdy | chirc, c& nhan/ Phiéu
- Aac nhdn Wen pudn mem mot | rano chire Van xin 16i va hen lai ngay
oa d1~¢n tr cia So TuAp hap vé ket phong S¢ Tu tra két qui/ Phiéu Kiém
g;ﬁhdah;fhtai TI:qu tam Phyc vy phap; Cong soat qua trinh gidi
cumioeeng o chtic S& Tu quyét hd so
Bu6c 5 | - Hoan tra két qua giai quyét thu haD Jam viec
tuc hanh chinh va thu phi, I¢ phi | PEP BN
(néli c6) p p 3 Phuc vugha‘mh
- Két thic ho so trén phan mém chinh 'c(")ng

mdt cira dién tir.

- Pbi véi hd so quéd han giai |

quyét, trong thoi han chdm nhét
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Trinh
tuw cac
buéc
thwe
hién

Noéi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

‘Thoi
gian thue
hién

Két qua/ san phim

01 ngéy truc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so co trach
nhiém théng bao bing vin ban
cho Cong chirc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
15i t§ chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qud han, théi gian gia han

tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thyc hién khong qué
mot 14n); c4p nhét hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 17 ngay 1am viéc
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. ] ) Quy trinh s6: 105
GIAY XAC NHAN CO QUOC TICH VIET NAM

Trinh
tr cac . a Thoi .
bwéc N¢i dung cong viéc Trach nl.ljgm gian thwe | Két qud/san phim
thuce hién <A
thue : ; hién
hién
Bu6c 1 | Huéng din, kidm tra va tiép nhédn | Cong chac S&| 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan hé so
hd so. Thuc hién quét va huu trit | Tw phdp 1am va hen tra két qui/
hd so trén phin mém mot cira dién | viéc tai Trung Phifu yéu cdu bd
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tim Phyc vu HC sung va hoan thién hd
Xt ly. cong so/ Phiéu tir chbi tiép
nhén giai quyét hd so/
Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
Buéc 2 | Kiém tra tinh hop phép cia hd so. | Cong chuc| 0,5ngdy |H6 so da diéu
Phong HCTP, " | kién/Hd so khéng du
S& Tu phap didu kién (Céng vin
tra hd so, thuc hién
Budéc thi 6)
Bugc 3 | Déi v6i trudng hop cé di co s& | Cong chuc | 03 ngdy | HO so hoan thién
x4c dinh quéc tich Viét Nam thi | Phong HCTP,
trinh Lanh dao Sé. S& Tu phap
Po6i véi trudng hop khéng di co 12 ngdy | Céng vin yéu cu tra
s& x4c dinh qudc tich Viét Nam, clru, x4c minh.
S& Tu phép d& nghj B6 Tu phap
tra ciru.
Buéc 4 | Nhan két qua tra ctru hé so, hoan | Cong chirc | 01 ngdy | HO so hoan thién
thién hd so trinh Lanh dao S& Phong HCTP,
S& Tu phép
Bu6c 5 | K¥ phé duyét hd so cip Gidy xé4c | Lanh dao S& Tu | 0,5ngdy | Gidy xic nhan cb
nhén c6 quéc tich Viét Nam; phép quéc tich Viét Nam
BuGe 6 | - Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cong chirc | 0,5 ngdy
Phyc vy hanh chinh cong; Phong HCTP;
- Xac nhan trén phin mém mot | Cong chirc S& Két qua gidi quyét
cira dién tir cia S& Tu phap vé két | Tu phip Ilam TTHC dugc x4c nhén

qua dad c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng;

- Hoan tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi
(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
0,5 ngdy tru6éc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so c6 trach

viéc tai Trung
tAm Phuc vu HC
cong

trén Hé théng thong
tin mdt cira dién tr
cia S&/Két qua tra
cho td chirc, c4 nhan/
Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qui/
Phiéu Kiém so4t qué
trinh gidi quyét hd so
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o i

nhiém théng bao bing vin ban
cho Céng chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i t8 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); cip nhét hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC Ia 05 ngay lam vige i v6i ho so c6 dit co s& xéc dinh quoc tich
Viét Nam; 15 ngdy lam viéc d6i véi truomg hop khéng c6 ¢ co s& xac dinh quoc tich Viét Nam.
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Quy trinh sé: 106

GIAY XAC NHAN LA NGUOI GOC VIET NAM

Trinh
b cde Tréch phigm | 20 |
buéc No1 dung cong viéc " gian thre | Két qui/san phim
thuc hién ca
thuc hién
hién
Budc 1 Cong chirc S& | 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan hé so
Tu phép lam va hen tra két qui/
Hu6ng din, kiém tra va tiép nh4n | viéc tai Trung Phiéu yéu ciu bd
ho so. Thyc hién quét va luu trir | tim Phyc vu HC sung va hoan thién
hd so trén phin mém mot cira dién | cong hd so/ Phiéu tir chdi
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phép tiép nhan giai quyét
xu ly. hd so/ Phiéu Kiém
sodt qué trinh gidi
quyét hd so
Bugc2 | Kiém tra tinh hop phép ciia hd so. | Cong chic | 0,5ngdy |H6 so du diéu
Phong HCTP, kién/Hb so khéng du
S& Tu phép diéu kién (Cong vin
trd hd so, thyc hién
Budc thit 5).
Bu6c3 | ThAm dinh va hoan thién hod so | Céng chirc | 03 ngdy | HO so hoan thién
trinh Lanh dao S& ky cip Gidy | Phong HCTP,
x4c nhén 13 ngub'l gbc V1¢t Nam [ S& Tu phép
Budc4 | Ky phé duyét ho so cap Gidy x4c [ Lanh dao S& Tu | 0,5 ngay | Gidly xic nhén Ia
nhén ngudi c¢6 gbc Viét Nam phap ngudi c6 gc Viét
Nam
Bugc 5 | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chic | 0,5 ngay
Phyc vy hanh chinh cdng; Phong HCTP;
- X4c nhin trén phﬁn mém mdt Cong chirc S&
cira dién tir cia S& Tu phap vé két | Tu  phép lam
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung Két qua giai quyét
hanh chinh c6ng; tam Phuc vu HC TTHC dugc xac
- Hoan tra két qua gidi quyét thu | cong nhin trén Hé théng

tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi
(neu cd)

- Két thuc hd so trén phin mém
mot cfra dién tit.

- })01 véi hd so quéd han giai
quyét, trong thoi han chim nhit
0,5 ngay truéc ngay hét han, bd
phin giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng béo bing vin ban
cho Coéng chic cia S¢ lam viée
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i td chtre/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han

thong tin m{t cira
dién tir clia So/Két
qua tra cho td chuc,
c4 nhan/ Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qud/ Phiéu
Kiém soat qua trinh
giai quy€t ho so

205




tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mot 14n); c4p nh4t hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 1a 05 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6: 107

Trinh
tr cdc Trich nhigm | 090 | ;
bwée " gian thyc | Ket qua/sin pham
thure hién ca
thue hién
hién
Buéc 1 Céng chic S&| 0,5ngdy | Gidy tiép nhén hd so
Tu phap lam va hen trd két qui/
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | viéc tai Trung Phiéu yéu ciu bd
hd so. Thuc hién quét va hru trir | tim Phuc vy HC sung va hoan thién
hd so trén phin mé&m mot cira dién | cong hd so/ Phiéu tir chéi
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap tiép nhan giai quyét
xir ly. hd so/ Phiéu Kiém
soat qué trinh gidi
quyét hd so

Bué6c 2 | Kiém tra tinh hgp phap cia hd so. | Cong chic| 0,5ngady |H6 so du diéu

Phong HCTP, kién/Hd so khéng du

S& Tu phép diéu kién (Cong vin
trd hd so, thyc hién
Budc thir 9)

Buéc 3 | Sau khi nhdn @i hd so hop 18, S& | Cong chic| 01 ngdy |Céng vin yéu ciu
Tu phép giri vin ban d& nghi co | Phong HCTP, tra ciru, x4¢ minh.
quan Cong an tinh x4c minh v& | S& Tu phap
nhin than cla ngudi xin nhip
qudc tich Viét Nam
Cong an tinh c6 trach nhiém xac | Cong an tinh 30 ngdy | Két qua x4c minh
minh va gii két qua dén S& Tu
phép.

Buéc 4 | Nhan két qua tra ctru hd so hoan | Cong ~ chirc | 01 ngdy | HO so hoan thién
thién hd so trinh Lanh dao S& Tu | Phong HCTP,
phap ky trinh UBND tinh S& Tu phap
Phé duyét h0 so trinh Lanh dao | Lanh dao S& Tu | 01 ngdy | To trinh
UBND tinh phép

Budc 5 | Chu tich Uy ban nhan dén tinh ¢6 | Cha tich UBND | 10 ngdy | To trinh
trach nhiém xem xét, két luan va | tinh ,
dé xuét y kién giri B6 Tu phép

Buéc 6 | BO Tu phép c6 trich nhiém kiém | B6 Tu phap 20 ngay | Cdng vin

tra lai hd so, néu xét thiy c6 du
didu kién nhap qudc tich Viét
Nam thi giri théng bso bing vin
ban cho ngudi xin nhap qubc tich
Viét Nam dé lam thu tuc xin thoi
qudc tich nuéc ngoai, trir truong
hop ngudi xin nhdp qudc tich Viét
Nam xin gift quéc tich nuéc ngoai
hoic 12 ngudi khéng qudc tich
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Ké tir ngdy nhén dugc gidy xAc
nhan théi quéc tich nuée ngoai
clia ngudi xin nhép quoc tich Viét

iy quyén Thu tuéng Chinh phu ky
To trinh d€ nghi Chu tich nudc
xem xét, quyét dinh

Nam, B¢ truéng Bo Tu phép thira-

B Tu phép

10 ngay

T trinh

Buéc 7 |Khi nhan dugc dé nghi ciia Thu
tuéng Chinh’phl’l, Chu tich nuéce

xem xé€t, quyét dinh

Chu tich nuéce

30 ngay

Quyét dinh

Bué6c 8 | Sau khi ¢6 Quyét dinh cho nhép
qudc tich Viét Nam ctia Cha tich
nude, Vian phong Chu tich mrge
gui ding Cong bao, By Tu phdp
déng tai trén Trang thong tin dién
tir cia By Tu phép va trong théi
han 10 ngay, B$ Tu phép giri ban
sao Quyét dinh kém theo ban trich
sao danh sach nhitng nguoi duge
nhip qubc tich cho UBND cép
tinh noi tiép nhan hd so.

Vian phong Chu
tich nuéc;
B6 Tu phép.

10 ngay

Quyét dinh cho nhip
quoc tich Viét Nam
kém hd so cua
duong su

Bu6c 9 | - Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vy hanh chinh cong;

- X4c nhén trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phap vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phyc vy
hanh chinh coéng;

- Hoan tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi
(néu c6)

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qui han giai
quyét, trong thoi han chdm nhit
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong béo bing vin ban
cho Cong chirc ciia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vidn ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
trd két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mét 14n); cip nhat hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Cong chic
Phong HCTP;
Cong chic S&
Tue phip lam
viéc tai Trung
tdm Phyc vu HC
cong

01 ngay

Két qua giai quyét
TTHC dugc xac
nhin trén Hé théng
thong tin m{t cira
dién tir cia S&/Két
qua tra cho t§ churc,
céd nhan/ Phifu xin
161 va hen lai ngay
trda két qud/Phiéu
Kiém soét qué trinh
gidi quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1a 115 ngay lam viée (thoi gian giai quyét thyec té tai cic co

quan ¢6 thim quyén).

208




Quy trinh s6: 108

>:\TRG LAI QUOC TICH VIET NAM

Trinh
tw cac n Thoi
bwéc Trach nhi¢m gian thwe | Két qud/san phdm
thwe hi¢n n
thwe hién
hién
Buéce 1 Céng chic S& | 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan hd so
Tu phép lam va hen trd két qua/
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | viéc tai Trung Phiéu yéu clu bd
hd so. Thuc hién quét va hru trit | tdm Phuc vu HC sung va hoan thién
hd so trén phin mém mot cira dién | cong hd so/ Phiéu tir chéi
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap tiép nhén giai quyét
xir ly. hd so/ Phiéu Kiém
sodt qua trinh giai
quyét hd so

BuGc 2 | Kiém tra tinh hop phép ciia ho so. | Cong chic| 0,5ngdy |H6 so du diéu

Phong HCTP, kién/Hd so khéng di

S& Tu phap diéu kién (Cong van
trad hd so, thuc hién
Budec thir 8)

Budce 3 | Sau khi nhan du hd so hop 1§, S& | Cong chiic | 01 ngdy |Céng vin yéu cédu
Tu phép giri vin ban @ nghi co | Phong HCTP, tra clru, xdc minh,
quan Céng an tinh x4c minh v& | S& Tu phap
nhédn thén cia ngudi xin trd lai
qudc tich Viét Nam
Cbong an tinh ¢6 trich nhiém x4c | Céng an tinh 15 ngdy | Két qua x4c minh
minh va giri két qui dén S& Tu
phép

Budc 4 | Khi nhan dugc két qua xdc minh | Cong chirc | 01 ngdy | Ho so hoan thién
cia Cong an tinh, S& Tu phdp c6 | Phong HCTP,
trach nhiém hoan tit hd so trinh | S& Tu phép
Chu tich Uy ban nhan dén tinh
Phé duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao S& Tu | 01 ngdy | To trinh
UBND tinh phép

Buéc 5 | Chu tich Uy ban nhén dén tinh ¢6 | Chi tich UBND | 05 ngay | To¢ trinh
trach nhiém xem xét, két ludn va
d8& xult y kién giri B6 Tu phap

Buéc 6 | Sau khi nhian dwgc vin ban dé | Bo Tu phap 20 ngdy | Céng vin

xuit cia Chu tich Uy ban nhin
dan tinh, B Tu phép c6 trach
nhiém kiém tra lai hd so, néu xét
thdy ngudi xin tré lai quéc tich
Viét Nam c6 du diéu kién duge
trds lai quéc tich Viét Nam thi giri
thong b4o bing vin ban cho ngudi
d6 dé lam thu tuc xin thdi qubc
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tich nwéc ngoai, trir trudng hop
ngudi xin tré lai quéc tich Viét
Nam xin gift quéc tich mréc ngodi
hoic 14 ngudi khong quédc tich.

i

Sau khi nhan dugc gidy x4c nhin
théi qudc tich nuéc ngoai ciia
ngudi xin trd lai qubc tich Viét
Nam, B truwéng B Tu phép thira
tty quyén Thu tuéng Chinh phi ky
T& trinh ¢ nghi Cha tich mréc
xem xét, quyét dinh.

Bo Tur phap

10 ngay

T& trinh

Buéc 7

Sau khi nhin dugc dé nghi cia
Tha tuéng Chinh phu, Chu tich
nude xem xét, quyét dinh

Chu tich nuée

20 ngay

Quyét dinh

Sau khi ¢6 Quyét dinh cho tré lai
qudc tich Viét Nam ctia Chu tich
nude, Vin phong Chua tich nuée
giri ding Cong bao, B§ Tu phap
ding tai trén Trang thong tin dién
tir cia By Tu phap va trong thoi
han 10 ngady. B§ Tu phép guri ban
sao Quyét dinh kém theo bén trich
sao danh sich nhimg ngudi duge
tré lai quoc tich cho UBND cap
tinh noi tiép nhén hd so dé theo
dsi, quan ly, thong ké cac viéc da
giai quyet ve€ quoc tlch

Vin phong Chu
tich nuéc, BO
Tu phép

10 ngay

Budc 8

- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong;

- X4c nhan trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phap vé két
qua da cé tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cura dién tir.

- D6i v6i hd so qud han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phin gidi quyét hd so co trach
nhiém thoéng bdo bing vin ban
cho Céng chirc cia S¢ lam vige
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd Iy do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két

Cong chirc
Phong HCTP;
Cong chirc S&
Tu phép lam
vi€c tai Trung
tdim Phuc vu HC
cong;

01 ngay

Két qua giai quyét
TTHC dugc xac
nhan trén Hé théng
thong tin m{t cilra
dién tir cua Sor/Ket
qué tra cho tb chiic,
c4 nhan/ Phiéu xin
16i va hen lai ngdy
tra két qui/ Phibu
Kiém soat qud trinh
giai quyét hd so
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qua duge thuc hiép khong qua
| mft 1an); cdp nhét ho so trén phan
mém mét cira dién tir.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 1a 85 ngay lam viéc (thoi gian gidi quyét thire té tai cdc co
quan c6 tham quyén).
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Quy trinh s6: 109

: THOI QUOC TICH VIET NAM
Trinh
twr cac " Thoi
buéc Trach nl.l,\l ¥m gian thye | Két qud/sian phim
thyre hién N
thue hién
hién

Buéc 1 Cong chirc S&| 0,5ngdy | Gidy tiép nhan ho so
Huéng din, kidm tra va tiép nhan | 15 Phép lam va hen trd ket qua/
hd so. Thyc hién quét va huu trir VAI@CP;;@I Trung Phicu ,};leu :;;1 E?
hd so trén phan mém mot cira dién tam Fhye vy H sung va hoan thién ho

, 2 1A X Qx . | cong so/ Phieu tir choi tiep
tir. Chuyén ho so vé S& Tu phép nhan eidi & hd sof
Xt Iy 4n giai xquyet ho soi

Phiéu Kiém soat qua
trinh gi4i quyét hd so

Buéc 2 | Kiém tra tinh hgp phap ciia hd so. | Cong chirc | 0,5 ngay | H6 so di diéu

Phong HCTP, kién/Hb so khéng da

S& Tu phap diéu kién (Céng vin
tra hd so, thuc hién
Budec thir 8)

Bude 3 | - Ping thong bdo vé viée xin thdi | Cong chirc | 04 ngady | Théng bao va Cong
quéc tich Viét Nam trén mot to | Phong HCTP, vin yéu clu tra ctru,
bdo viét hoiic bdo dién tr & dja | S& Tu phap x4c minh.
phuong trong ba sb lién tiép va
gui ding trén Trang thong tin dién
td cia B0 Tu phdp. Thong béao
trén Trang thong tin dién tir phai
duge luu gitt trén d6 trong thoi
gian it nhét 12 30 ngay, ké tir ngay
ding théng béo.

- Pé nghi co quan Céng an c4p tinh

xAc minh vé nhin thin cia ngudi

xin thoi qudc tich Viét Nam

Cong an tinh c6 trach nhiém xac | Cong an tinh 10ngdy | K&t qua xac minh
minh va gtri két qua dén S& Tu

phép.

Bu6c 4 |Khi nhan nhin dugc két qua xé4c | Cong chirc | 03 ngay T& trinh
minh, S& Tu phép c6 trach nhiém | Phong HCTP,
hoan tit hd so trinh Chu tich Uy | S& Tu phap
ban nhén dan cip tinh
Phé duyét h6 so trinh Lanh dao | Linh dao S& Tu | 01 ngdy T& trinh
UBND tinh phéap

Budc 5 | Chu tich Uy ban nhén dén tinh ¢6 | Chi tich UBND | 05 ngay T& trinh
trach nhiém xem xét, két luan va
d8& xuft y kién giri B) Tu phap.

Bud6c 6 | B Tu phép c6 trach nhiém kiém B Tur phip 20 ngdy T& trinh

tra lai h6 so, néu xét thady ngudi
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xin thdi qudc tich Viét Nam c6 du
didu kién dugc théi qube tich Viét
Nam thi bdo cédo Thi tuéng Chinh
phu trinh Chu tich nuéc xem xét,

quyét dinh

Budge 7

Sau khi nhin dugc dé nghj cia
Tha twéng Chinh phd, Chu tich
nudc xem xét, quyet dinh

Chi tich nuéc

20 ngay

Quyét dinh

Sau khi ¢6 Quyét dinh cho théi quc
tich Viét Nam cia Chu tich nuéec,
Van phong Chii tich nude giri ding
Cong bdo, B6 Tu phép ding tai trén
Trang thong tin dién & cia By Tu
phép va trong thoi han 10 ngdy, Bo
Tu phép giri cho ngudi duge thoi
quoc tich Viét Nam ban sao Quyét
dinh kém theo ban trich sao danh
séch nhimg ngudi dugc thdi qudc
tich, gii 01 ban cho Uy ban nhén
dén cap tinh noi tiép nhan hd so dé
theo di, quan 1y, théng ké cac viéc
da gidi quyét v& quéc tich. Pdng
thoi, thong bao cho S& Tu phép, noi
da dang ky khai sinh truéc diy cua
ngudi dugc thdi qudc tich Viét Nam
(néu dang ky khai sinh trong nuéc),
holic noi hwu trit S& ding ky khai
sinh ctia ché d¢ cii d& ghi cht vao
S ding ky khai sinh. N6i dung ghi
chti bao gdm: sé Quyét dinh; ngay,
thang, nim ban hanh Quyét dinh;
ndi dung Quyét dinh. Cén bd ghi
cht phai ky, ghi rd ho tén va ngay,
thang, nim thyc hién ghi cha

Vin phong Chu
tich nugc, BO
Tu phap, UBND
tinh, S& Tu phép

10 ngay

Trudng hop trubc diy duong su
ding ky khai sinh tai Uy ban nhan
dan cép x4 thi sau khi nhin dugc
thong béo cia B§ Tu phap, S& Tu
phap c6 trach nhi¢ém thong béo tiép
chkobannhandancapxa, noi da
ding ky khai sinh dé ghi cht vao S4
ding ky khai sinh.

S¢ Tu phép;
UBND cap x&

Buéc 8

- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuyc vu hanh chinh c6ng;

- Xé4c nhan trén phin mém mot
cira dién tir ctia S& Tu phép vé két
qua d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng;

Cong chire
Phong HCTP;

Cong chic S&
Tu phép Ilam
vigc tai Trung
tdm Phuc vu HC

01 ngay

Két qua gidi quyét
TTHC dugc xac nhan
trén Hé théng thong
tin mdt cita dién tir
clia S&/Két qua tra
cho td chirc, c4 nhan/
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sl 4k

tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi
(néu cb)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tr.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cong chirc ciia S¢& lam viéc
tai Trung tdm va gii van ban xin
16i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
3 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qud dugc thuc hi¢én khong qua
m¢t 14n); cip nhit ho so trén phan
meém mét cira dién tir.

- Hoan tra két qua gidi quyét thi

cong;

Phiéu xin 156i va hen
lai ngay tra két qua/
Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

Téng thb’l ian gu’u quyét TTHC la 75 ngay lam vigc (thoi gian giai quyét thye té tai cic co

quan c6 thim quyén)
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Quy trinh s6: 110

: CAP THE PAU GIA VIEN
Trinh
tw cdc Trich nhigm | . 1001
bwéc N¢i dung cong viéc _ .,.g gian thyuc Két qué/ sdn phﬁm
thire hién <a
thye hién
hién i
Gidy tiép nhan ho so va
Hu6ng dén, kiém tra va tiép nhan | Cong chirc S& ben trd két qua/ Phiéu
yéu clu bd sung va
hd so. Thuc hién quét va luu trir | Tu phap lam
A s hoan thién ho so/ Phiéu
Buéc 1 | hdsotrén phan mem mdt cira di€n | viéc tai Trung t ch01 tiép nhan gidi
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phép | tidm Phucvu quybt b P sof Phgleu
xir ly. hanh chinh c6ng | 0,5 ngdy Kidm sodt qui trinh
i . giai quyét hd so
Tiép nhdn h6 so tr Trung tdm | Cong chirc Vin o .
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Ho6 so yéu cau
phéap i
Cong c:hl'rc Vin ban yéu cdu bd
Y Phong Bo trg tu \ sung va hoan thién h6
Buéc 3 | Xem xét, thim dinh hd so phép, S& T 02083y | (/% chéi gidi quyét
phap hd so
Cong chirc L a4
Du thao Quyét dinh cap Thé d4u | Phong Bb trg tur \ Dy thio Quyet dinh
Buéc 4 © ax 0,5 ngay cap Thé dhu gia
gi4 vién/viin ban tir chéi. ‘phép, S¢ Tu vidn/véin ban tir chéi.
phap
X, 4 z_ | Lanh dao Phong Dy théo Quyét dinh
Buéc 5 )T%gldgitg]i){luv%:z/gugg g&m:;lg iap Bo trg tu phap, | 0,5 ngay chp Thé dhu gid
) S& Tu phép vién/vén ban tir ch01
, A £, 4 : z Giam doc S&/ Quyét dinh cap Thé
Buéc 6 | &F duyst Quyet dinh cdp Thé ddu | by Giam géc d&u gis vien/van ban ti
gié4 vién/vin ban tir choi. SH T £
u phép choi. ]
Viénthu S6 Tw | 0,5 ngdy | Ph4t hanh Quyet dinh
£ o1 phép/Cong chirc : cap Thé dau gia
Buge7 | Vaoso vanban, loutlthd s0 | ppoyo B trg tr vién/vin ban tir chéi.
] phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Két qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh c6ng; A . TTHC dugc x4c nhin
- X#c nhn trén phin mém mot C°l‘:§n°hg§ ‘T’l‘?‘ trén Heé théng théng tin
cira dién tr cia S& T phép ve két P hé g Con mét cira dién tr cia
qua da c6 tai Trung tdm Phyc vu g h(rlc: 'Sg Tﬁ' S&/Két qua tra cho t6
Bugc 8 | hanh chinh cong; ) hép 1am viee 01 ngay |chirc, c4 nhan/ Phicu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | D op @mVie xin 13i va hen lai ngdy
tai Trung tdm : : A
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi Phuc vu hanh tra két qud/ Phiu Kiém
(ncu co) . . . chinh cone: sodt qua trinh giai
- Két thac hd so trén phan mém & quyét ho so

mot cira dién tir.
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Trinh

ty cac Trach nhiém Thot
buée Noi dung cong viéc oxt gian thye | Két qui/ san phim
thue hién ‘a
thwe : hién
hién

- P6i v6i hdo so qui han gidi
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngay trwéc ngly hét han, bd
phian gidi quyét hd so c6 trich
nhiém thong béo bing vin ban
cho Cong chirc cia S& lam vi€c
tai Trung tdm va gui van ban xin
16i tb chirc/ ca nhan, trong d6 ghi
13 1y do qua han, th¥i gian gia han
| tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mot 14n); cdp nhét hd so trén phin
mém mdt cira di€n tir.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 1a 05 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 111

THU HOI THE PAU GIA VIEN
Trinh
tw cac Trach nhi¢ém Thoi £ 2
bwéc N¢i dung cong viéc thue hi¢n gian thuc | Keét qud/ sdn pham
thwe : hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Huéng dfn, kiém tra va tiép nhgn | Cong chirc S& h?n tra ke]ta 6qua/ Phlel\l
ho so. Thuc hi¢n quét va luu tri¥ | Tu phép lam Kzl;n fﬁ;‘n hb s%;nghlzs
Buéc 1 | hd so trén phan mem mot clra dién | vige tai Trung tr ch ¢t ohi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tAm Phuc vu 01 tiép nhdn giai
i ly hanh chinh cong | 0,5 ngay | 4%yet B0 so/ Phicu
) ’ Kiém soat qua trinh |-
giai quyét hd so
Tiép nhin hé so tir Trung tdm | Céng chirc Vin
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong Sé Tu Hb so yéu chu
phap
Cong chirc Vin ban yéu cau b6
ST Phong BO trg tu sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, 8¢ Tu 01 ngay sof tir chéi gidi quyét
phip hd so
Cong chic L, a:
Buse4 | D¥ thio Quyét dinh thu hdi Thé | Phong BS tro tu o %%Q;é{let;g’hvg
ddu gia vién /vin ban tir choi. phap, S& Tu /van ban tir chéi
phép 'vin ban tir choi.
Xem xét Du thao Quyét dinh thu | Lanh dao Phong | 0,5 ngdy | Dy thio Quyét dinh thu
Buéc 5 | hdi Thé déu gia vién /vin ban tir | Bb tro tu phap, hdi Thé ddu gid vién
chéi. $& Tu phép /vén ban tir choi.
Gidm d6c So/ Quyét dinh thu h6i Thé
Buge 6 | KF duyét Quyét dinh thu b1 The | py 4, g6 dhu gia vién /van ban
& S& Tu phép tir chéi.
Van the 86 Tu | 0,5 ngdy |Phat hanh Quyét dinh
£ , o1 phép/Cong chirc thu hoi Thé dau gié
Bude 7 | Vao 50 van bén, luu trit ho so Phong Bb trg tu vién /vin bén tir chéi.
A phép
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua gidi quyét
Phuc vu hanh chinh cdng; Céne chirc Vin TTHC durgc xac nhan
- Xac nhan trén phin mém mdt hbgn S5 T trén H¢ thong thong tin
cira dign tlr ciia S& Tuphap v két| P8 2 mdt cira dién t¥ cia
qui d3 c6 tai Trung tAm Phuc vu E hf?; 'S 60,}15 S&/Két qua tra cho tb
Budc 8 | hanh chinh cng; . hép 1am viec 0,5 ngay |chitc, c4 phin/ Phi€u
- Hoan tra ket qua gidi quyéet tha It) i%run tArm xin 101 va hen lal ngéy
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi Pahuc vughénh tra két qué/ Phiéu Kiém
(néu cd) . . . chinh cone: soat qua trinh giai
- Két thic hd so trén pbin mém & quyét ho so

mot cira dién tr.
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Trinh

tr cac Trach nhi¢m Thot
buéc Noi dung cong viée ¥ gian thye | Két qué/ sin phim
‘ thue hién <
thye : 4 hién
hién

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
0,5 ngay truéc ngay hét han, bd
phin giai quyét hd so cé trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chirc cia S&¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
15i t§ chirc/ ¢4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mdt 14n); cip nhat hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 03 ngay lam vigc
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Quy trinh s6: 112

: CAP LAI THE PAU GIA VIEN
Trinh
tw cdc A Tréich nhigm | 1101
bude Noi dung ¢ong viée LY gian thye | Két qud/ sin phim
thue hién .n .
thue hién
hién
Gidy tiép nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | Coéng chirc S& hgﬁ tzé;ukelt)oqujl/lnPhlsg
hd so. Thyc hién quét va hwru trit | Tu phép lam yem ol oo Suns Y
2 A A A Ae o ara A s hoan thién ho so/ Phiéu
Buéc 1 | ho so trén phan mém mdt cira di€n | vi€c tai Trung R Y Y
. A 1A 3 y A tr choi tiép nhén giai
tr. Chuyén hé so v€ S& Tu phép [ tdm Phyc vu £, 13 X
it 1y hanh chinh céng | 0,5 ngay | oYt hO so/ Phicu
' ’ Kiém soét qua trinh
gidi quyét hé so
Ti€ép nhén hoé so tr Trung tdm | Coéng chirc Vin . .
Budce 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu Ho so yéu cau
phap i
Cong chirc Vin bin yéu cdu bo
X g A Phong B6 trg tu R sung va hoan thién hb
Buéce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 01 ngay o/ tir chéi gidi quybt
phéap hd so
Du thido Dy thiao Quyét dinh cip Phgsn%%htl:c tr Du théo Quyég dinh
Buéc 4 |lai Thé ddu gia vién/vin ban tir h ég 5 T?u cidp lai Thé dau gia
chéi. P g’h ip vién/vin ban tir chéi.
Xem xét Dy théo Quyét dinh cp | Lanh dao Phong | 0,5ngay [Dy thio Quyét dinh
Buéc 5 |lai Thé ddu gia vién/van ban tir | B trg tu phap, cdp lai Thé dau gia
chi. S& Tu phap vién/vin ban tir choi.
Giam dbc So/ Quyét dinh cp lai Thé
Bute 6 | &J duyét Quyét dinh cap lai The | by con e dén gi4 vién/vin ban ti
d4u gi4 vién/van ban tir chdi. , %
S& Tu phap chdi.
Vin thue S6 Tw | 0,5ngdy |Phét hanh Quyét dinh
. s A Y phap/Céng chirc cap lai Thé dau gis
Budce 7 | Vao s0 vin ban, luu trit ho so Phong Bé tro tu vién/van ban tir chéi.
— phép : :
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Két qua giadi quyét
Phuc vy hanh chinh qﬁng; . Cone chirc Vin TTHC dugc xac nhédn
- X4c nhin trén phin mém mot & trén Hé théng théng tin
e tAL 4 (ALK phong S& Tu n A e
ctra dién tir cia SO Tu phép ve ket hép: Con mit cira dién tir cua
qué da c6 tai Trung thm Phyc vu | P P> 08 So/Két qua trd cho tb
Buéc 8 | hanh chinh cng; ) hép 1am viec 0,5 ngay |chirc, ca4 nhén/ Phicu
- Hoan tra két qua gidi quyét thi It’ai %nm A xin 13i va hen lai ngay
tyc hanh chinh va thu phi, 1& phi| g™ tra két qua/ Phiéu Kiém
Phuc vu hanh \ exe
(néu c6) chinh cbn sodt qui trinh gidi
- Két thac hd so trén phin mém & quyet ho so

mdt cira dién tir.
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Trinh

tr cde Trich nhiém | . D01
buée N¢i dung cong viéc e gian thye | Két qud/ sin phim
, thue hién en
thue : hi¢n
hién

- P6i véi hoé so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
0,5 ngay truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so c6 trich
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cong chic ciia S&¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
18i t§ chirc/ ca nhan, trong d6 ghi
rd ly do quaé han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mdt 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 03 ngay IAm viée
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, . Quy trinh sé: 113
G KY HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP

PAU GIA TAI SAN
Trinh
ty cdc Tréch nhigm | . 10} ] .
buéec N¢i dung cong viéc " gian thye | Keét qud/ sin pham
thue hién ‘n
thue hién
hién _ ]
Giay ti€p nhén ho so va
Huéng din, kiém tra v tiép nhén | Céng chifc S& hen tra ket qud/ Phicn
hd so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phap lam Y 4 DO sung va
. N A A ne o atA et hoan thién ho so/ Phi€u
Buéc 1 | hd so trén phan mém mét cira dién | viéc tai Trung Lo e X Y
, 2 1A A . o tir choi ti€p nhin giai
tir. Chuyén hé so v€ S& Tu phap | tdm Phuc vu £ 2 £
it Iy hanh chinh cong | 0,5 ngay | 4WY°t ho so/ Phicu
) ? Kiém soat qua trinh
i i giai quyét hd so
Ti€p nhdn hd so tr Trung tdm | Cong chirc Van .
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu cu
phép .
Cong ghl’rc Vin ban yéu cdu bo
. . A Phong BO trg tu X sung va hoan thién hd
Budc 3 | Xem xét, thAm dinh hd so phép, S¢ Tu 07 ngay ol tir ch & gidi quyét
_ phép ho so i
Du thao Quyét dinh ding ky hoat ?ong ghuc Dy thé}o Quyft du}h
. A . a2k .. ... | Phong BO trg tur .. | ding ky hoat déng cia
Budc 4 | ddng cia doanh nghiép dau gia tai 0,5 ngay A ke e
san/van ban tir chdi phép, S¢ Tu doanh nghi¢p dau gid
) phap tai sdn/vin ban tir choi.
Xem xét dy thao Quyét dinh diing | Linh dao Phong Dy thé}o Quyejt du}h
, o . ‘n 2 X .. | ding ky hoat ddng cua
Buéc 5 | ky hoat dong cua doanh nghiép | BO trg tu phap, | 0,5 ngay Y S
d4u gi4 tai san/van béan tir chdi S& Tu phap doanh nghiép ddu gid
’ tai sdn/van ban tir choi.
A . ”
Ky duyét Quyét dinh dang ky hoat | Giam dbc S&/ Quyet dinh ddng ky
X R in oZ ., L. Y e £ hoat dong ctia doanh
Buge 6 | dong cia doanh nghiép dau gia tai | Phé Giam doc - . .
sén/vin bén tir chéi S Tu phép nghi¢p diu gid i
) 0.5 nea san/van ban tir choi.
Vanthu So Tu | > "8%Y [Phat hanh Quyét dinh|
£ L2 phép/Cong chic dang ky hoat dong cua
Buége 7 | Vio s0 vin ban, huu trit ho so Phong Bb trg tur doanh nghiép dhu gia
i ] phép tai sdn/vén ban tir choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Coéng chirc Vin Ké qua giai quyét
Phuc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xic nhén
- Xé4c nhén trén phin mém mét| phap; Cong trén Hé thong thong tin
Buée 8 ctra dién tir cia S& Tu phap vé két chitc S¢ Tu 01 nea mft cia dign tir cia
qua dd co tai Trung tdm Phuc vu | phap lam viéc 85 | se/Két qua trad cho to
hanh chinh cong; ) tai Trung tim chic, cd nhin/ Phicu
- Hoan trad két qua giai quyét thii | Phuc vy hanh xin 16i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh cong tra két qui/ Phiéu Kiém
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il

Trinh

tu ciac

bwéc
thue
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhi¢m
thye hién

Theoi

gian thye
hién

Két qua/ san phim

(néu cb)

- Két thtic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Dbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phén giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Coéng chirc cua S& lam vige
tai Trung tdm va giri van ban xin
16i t& chirc/ ca nhan, trong d6 ghi
r0 ly do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mét 14n); c4p nhat hd so trén phén
mém mot cira dién ti.

soit qua trinh giai
quyét ho so

Téngth(‘ri gian gidi quyét TTHC 1a 10 ngay lam viéc
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Quy trmh s6: 114
Y HOAT PONG POI VOI DOANH N GHIEP PAU GIA
AP TRUGC NGAY LUAT PAU GIA TAI SAN CO HIEU

§IY CHUYEN POI TOAN BQO HOAT PONG CUA DOANH

NGHIEP
Trinh
tw cac Trich phigm | . 1001
buéc Nbi dung céng viée Shure hiéfn gian thye | Két qua/ san phim
thwre : * hién
hién - i
Gidy ti€p nhén ho so va
Huo6ng din, kiém tra va tiép nhin | Céng chirc S& hgﬁ tf:%uke:) 6qusél/mPh1$1;
ho so. Thuc hién quét va luu trir | Tu phép lam floa‘ln thién hd so/ l§hiéu
Buéc 1 | hd so trén phan mem mdt cira dién | viéc tai Trung t chdi fidp nhin eidi
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tim Phucvu awét hd psor/ : Plig'éu
xir ly. hanh chinh céng | 0,5 ngay | I A
Ki€m soat qué trinh
i . gidi quyét ho so
Tieép nhdn hd so tr Trung tdm | Céng chirc Vin . .
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S¢& Tu HO so yéu cau
phép
Cong chirc Vin bin yéu ciu bo
X a1 1A Phong B6 trg tu 3 sung va hoan thién hd
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, & Tur 07 ngay so/ tir chéi gidi quyét
phéap hod so
Dy thao Quyét dinh dang ky hoat Cong 2huc Du thé}o Quyft du}h
. n . cx s .. .1 | PhOngBO trg tu dang ky hoat ddng clia
Buédc 4 | dong cia doanh nghi€p dau gia tai hén. S& 0,5 ngay doanh :an dAu o
san/vin ban tir chéi. phép, 86 Tu oanh nghiép dau gid
phép tai sdn/van ban tir choi.
Xem xét dy thao Quyt dinh ding | Lanh dao Phong o ﬁghogt“ge; dinh
Budc 5 | ky hoat dong cia doanh nghiép B4 trg tu phap, | 0,5 ngiy g o%s ot
dAu gi4 tai san/vin ban tir chéi. S& Tu phap doanh nghiép ddu ga
tai san/van ban tir choi.
Ky duyq:t Quyét dinh dang ky hoat | Gidm déc S¢/ I?;zetd “imhcﬁian(%oalxiyh
Buéc 6 | ddng cua doanh nghiép ddu gid tai | Phé Gidm dbc an 90 §A st
san/vin ban tir chéi. Sé& Tu phap nghiép dau gi . tat
0.5 ned san/vén ban tr choi.
Van the S6 Te | > "% [Phat hanh Quyét dinh
. z LA phap/Cdng chirc ding ky hoat dong cia
Buéc 7 | Vao so vin ban, luu trit ho so Phong Bb trg i doanh nghiép dhu gis
phéap téli’ sadn/vin ban tir chéi:
- Chuyen tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Vin Két qua giadi quyét
Phuc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xic nhén
Busc 8 | Xac nhdn trén phin mém mt| phap; Cong 01 nod trén HE thong théng tin
| clra dién tir clia S& Tu phép v&két | chtrc S& Tu 8 | mot cira dién tir cia
qua d3 c6 tai Trung tim Phuc vu | phép lam viéc So/Két qud trd cho 10
hanh chinh cdng; tai Trung tdm chitc, c4 nhan/ Phiéu
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Trinh

t cdc Trach nhiém Thoi

bwéc N¢i dung cong viéc e gian thye | Két qui/ san phim

thuwe hién ca

thue ~ hi¢n

hién ]
- Hoan tra két qua gidi quyét thi | Phuc vu hanh Xin 101 va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- D6i v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyet hdo so c6 trich
nhiém théng béo bing vin ban
cho Cong chuc cua S& lam viéc
tai Trung tdm va gri vin ban xin
18i td chirc/ cé nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
trd két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hi¢n khong qua
mét 14n); c4p nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

soét qua trinh giai
quyét hd so

Téng thoi gian gidi quyt TTHC Ia 10 ngay lam vige
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Quy trinh s6: 115
HOAT DQNG POI VOI DOANH NGHIEP PAU GIA
: TRUGC NGAY LUAT PAU GIA TAI SAN CO HIEU
$A1EP TUC HOAT DQNG PAU GIA TAI SAN VA KINH
DOANH CAC NGANH NGHE KHAC

Trinh
tu cac , o Thoi
buéc Néi dung cong viéc Trach nl.lfgm gian thye | Két qua/ san phim
thwre hién
thire : hién
hién — <
Gily tieép nhén hé so va
Huoéng dan, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& hgﬁ t‘r:é;ukelt)oqusé/unPhlsg
hd so. Thue hién quet va lvu trit | Tu phip lam l);oe’m thidn hd so/ 1§h1eu
Bu6c 1 | hd so trén phan mem mdt ctra dién | viéc tai Trung tr chéi tidp nhin eidi
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phép | tim Phyc vu 7 01 GEp nhan g
it IV hanh chinh cbn 0,5 ngdy quyet hd so/ Phiéu
b & Kiém soat qua trinh
’ . giai quyét hd so
Tiép nhdn hd so tir Trung tim | Cong chic Vin . .
Buéc 2 | Phyc vu hanh chinh cong phong S& Tu HO so yéu cau
phap
Cong chirc Vin ban yéu ciu bo
e A e A Phong B trg tu \ sung va hoan thién ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh hd so phép, S& Tu 07 ngdy so/ tir chéi gidi quyé &
phép hd so i
Dy thio Quyét dinh dang ky hoat | . ©O°8 ¢hire Du thio Quyet dinh
A . a4k s .. | PhONng BO tro tur dang ky hoat dfng cua
Buéc 4 | dong ciia doanh nghiép dau gia tai hé T 0,5 ngay doanh 50 diy o
san/vin ban tir chéi. phap, 56 Tu ° nghiép dau g.lé
phap tai san/vin ban tir choi.
Xem xét du thao Quyét dinh ding | Lanh dao Phong o tﬁ;"ho%“gg; dg;g
Bu6c 5 | ky hoat dong cia doanh nghiép B& trg tu phap, | 0,5 ngay do arglh 1 ghiép délg1 it
dAu gi4 tai sn/vin ban tir chbi. S& Tu phap i s é{n/van ban tir chéi.
Ky duyét Quyét dinh déng ky hoat | Gitm déc S&/ l?g‘f y .imhcﬁ?“fo aﬁyh
Bude 6 | dong ciia doanh nghiép diu gid tai | Phé Giam dbc nohitp Ghn gid G
sin/vin bén tir chéi. S& Tu phép S e bin 1
0,5 ngay san/van ban tir choi.
Vin thu S& Tu ’ Ph4t hanh Quyét dinh
s A o1 phap/Céng chirc dang ky hoat dong cua
Buéc 7 | Vao s véan ban, luu trir ho so Phéng Bé tro fr doanh nghiép dhu %‘ s
i . phap tai san/vin ban tir choi
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Vin Két qua giadi quyét
Phuc vu hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xac nhén
Buc8 |- X4c nhdn trén phan mém mot phép; Cong 01 ngay trén H¢ thong thong tin
ctra dién tir cia S¢ Tu phép vé két chirc S Tu mot clra dién tr cua
qua dd c6 tai Trung tAm Phyc vu | phép lam viéc S&/Két qua tra cho to
hanh chinh cong; tai Trung tim chirc, c4 nhan/ Phiéu
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Trinh

twr céc Trach nhiém Thoi £

bwéc N§i dung cong viéc e gian thyc |  Két qua/ sin phim

thwe hién g

thue : hién

hign , , ~
- Hoan tra két qua giai quyét thi| Phuc vuhanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh céng tra két quéd/ Phiéu Kiém

(néu co)

- Két thac hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngady truGc ngay hét han, bd
phan giai quyét ho so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Céng chic cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va guri van ban xin
16i tb chirc/ ca nhén, trong d6 ghi
ro ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khoéng qua
mot 14n); cap nhat hd so trén phs‘?m
mém mot cira dién tir.

soat qua trinh giai
quyét ho so

Tong théi gian gidi quyét TTHC 1 10 ngay lam vige
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\ 5 ] Quy trinh sb: 116
DOI NQI DUNG PANG KY HOAT DPONG CUA DOANH

ALY NGHIEP DAU GIA TAI SAN
Trinh
twr cic cn Thoi
buée N§i dung cong vigc Trich nl.ljem gian thwe | Két qua/ san phim
thwre hi¢n ca
thire hi¢n
hién , x
Gidy tiép nhan hé so v
Hu6ng din, kiém tra va tiép nhén | Cong chirc S& hen tré két qud/ Phitu
\ A . - £ 1 yéu ciu bd sung va
ho so. Thyc ‘hn;n‘quet va lyu trit | Tu phap lam hoan thién hd so/ Phidu
Buéc 1 | ho so trén phan mém mdt cira dign |  viée tai Trung t ch61 ¢t1e nhén gidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tAm Phuc vy nh s/ PLg
xir 1y. hanh chinh cong | 0,5 ngay | I3 sof Thicu
£ U084y | Kidm sodt qué trinh
. giai quyét hd so
Tiép nhin hd so tr Trung tdm | Coéng chic Vin ‘ ‘
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu HoO so yéu cau
phap
Cong (;hl’l’c Vin ban yéu cau b‘é
X g A Phong Bo trg tu X sung va hoan thi¢n ho
Buége 3 | Xem xét, tham dinh hd so phép, S& Tur 02 ngay s0 / tir chéi giai quyét
phéap hd so
Dy thio Quyét dinh thay déi ndi| Cong chic D o et dinh
dung ding ky hoat dong cia | Phong Bé tro tur . ay © g dang
Budéc 4 d 5 0,5ngdy |ky hoat dbéng cua
oanh nghu;p dAu gi4 tii san/vin | phap, S& Tu doanh nghiép déu gi4
bén tlr choi. phép t3i sén/vin ban tir chéi.
£, 4 Dy thao Quyét dinh
o et o th;;nQ“-","thd‘“h 2229 | Lanh dgo Phong thay d3i ndi dung ding
Buge 5 | 401 101 dung ding ky hoat dong | py tro tw phép, | 0,5ngdy |ky hoat ddong cila
cia doanh nghu;p dhu gia tai S ;
sdn/vin ban tir chéi. S& Tu phap doanh nghi¢p dau gia
tai sé}n/vin bén tir choi.
Ky duyét Quyét dinh thay ddi ngi | ., .. Quyet dinh thay doi ndi
d Giam doc S&/ dung ding ky hoat
ung déng ky hoat dong cua NV
Buéce 6 doanh 1 ghl 440 oid i sAn/van Ph6 Giam doc déng cua doanh nghiép
ety S& Tu phap dAu gi4 t3i san/vin ban
chéi.
05 neay LI chéi. ]
Van the S5 T | 847 I'Phét hanh Quyét dinh
’ ‘ hn/Cone chitc thay dbi ndi dung ding
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so Il)’h 61:1 Bogtr tir ky hoat dong cua
S i doanh nghiép déu gia
‘ phap tai san/viin ban tir chdi.
- Chuyén tra két qua v€ Trung tdm | Cdng chirc Vin Két qua gidi quyet
Phuc vy hanh chinh cong; phong S¢ Tu X TTHC dugc x4c nhin
Bude8 | xac nhin trén phin mém mot | phép; Cong Olngdy | an Hé thdng thong tin
cira dién tir cia S& Tu phap vé két |  chirc S& Tu mdt_cira dién tir cia
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o e TR X 2
GRS 5 R

Trinh

tw cde Tréchnhigm | , 10O1 ] 2
buéc N¢i dung cong viéc " gian thye | Keét qua/ sin pham
thire hién ‘n

thuee hi¢n

hién
qui d3 c6 tai Trung tim Phuc vu | phdp lam viéc S&/Két qua tra cho to
hanh chinh céng; tai Trung tAm chitc, c4 nhin/ Phiéu
.- Hoan tra két qué gidi quyét thi | Phuc vu hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh céng tra két qua/ Phiéu Kiém

(neu cd) . . .
- Két thac hd so trén phin mém

‘| mot cira dién tr.

- D01 v6i hd so quéd han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngdy trudc ngay hét han, bd
phan giai quyét hé so co6 trach

nhiém théng bdo bing vin bin

cho Cong chirc ciia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i t5 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
quéa dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tr.

soat qua ftrinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC i 05 ngay lam viée
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Quy trinh s6: 117

P LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA

NGHIEP PAU GIA TAI SAN
Trinh
tw cac Trach nhi¢ém Théi
buée N¢i dung cong viéc thire hi,.ﬁ gian thye | Két qua/ san phim
thre e g hién
hién .
Gidy ti€p nhdn ho so va
Hu6ng dfn, kiém tra va tiép nhén | Cong chirc S& hgg tf:% ke; qud/ Phiéu
ho6 so. Thyc hién quét va luu trlr | Tuw phép lam goé,n th;:n 1?; S“/nghii’z

Budc 1 | ho so trén phan mém mdt cira di€n | viéc tai Trung tr chéi tié orf}?‘ iea'
ttr. Chuyén hé so v& S& Tu phép | tam Phuc vy bt hd sl Phity
xit Iy. hanh chinh cong | 0,5 ngay |aao °O SO AU

Kiém soat qua trinh
i i gidi quyét ho so
Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cdng phong S& Tu HO6 so yéu cau
phap |
Cong cxzhl'xc Vin ban yéu cau bd
. X et LA Phong Bb tro tu .. | sung va hoan thién hd
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 04 ngay so tir chéi gidi quy &
phap ho so
Du thio Quyét dinh cdp lai Gidy | Cbdng chirc ?g’,u &é%igu}:;n dlﬁyl,l
dang ky hoat déng cia doanh | Phong BS trg tir , p a1 \idy ddng

Budc 4 TA . K. g exs . 1a X 0,5 ngdy | hoat d6ng ctia doanh
nghi¢p dau gia tai san/van ban tir | phép, S& Tu " £ . \s
chéi b nghi¢p dau gia tai

' phap san/vin ban tir chéi.
L a1 £ Du thio Quyét dinh
Kem x¢t Dy thao Quyét dinh cdp | y 5, 4o, Phong chp lai Giby ding ky
lai Gidy dang ky hoat ddng cua F n ,

Budc 5 e AR s . Bo trg tu phdp, | 0,5 ngdy | hoat d9ng cia doanh
doanh nghi¢p dau gia tai san/van S ha o % . ‘s
ban tir chai. & Tu phép nghigp déu gid tai

sdn/van ban tir choi.
. R £ a4 £ 1 s cA ) Quyét dinh cap lai
Ky duyét Quyet dinh cdp lai Glay | - 0 4 g7 Gidy dang ky hoat
ding ky hoat ddng ctia doanh e £ A , ‘n

Buéc 6 nghiép d4u gia tai san/vin ban ti Phé Giam doc ddng cia doanh nghiép

i S& Tu phép dhu gi4 tai san/vin ban
' | 0.5 ned tir choi.

VinteseTa | o> [Phat hanh Quyét dinh

£ A phép/Cong chirc cap lai Gidy ding ky

Buédc 7 | Vao so vén ban, luu trit ho so Phone B tro hoat dong cia doanh

S i nghiép diu gia tai
‘ phap sin/vin ban tir chi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chirc Vin Két qua giai quyét
Budc 8 | Phuc vu hanh chinh cong; phong S& Tu 01 ngdy | TTHC dugc xac nhin

- X4c nhan trén phin mém mot

phéap; Céng -

trén He théng thong tin
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e
e

Trinh

tw cic Tréch nhigm | . 10! p |

buéc N¢i dung cong viéc th hi"ﬁ | gian thye | Két qua/ san phim

thye e e hién

hi€én :
clra dién tir ciia S& Tu phap vé két |  chirc S& Tur mét clra dién tir cua
qua da co tai Trung tdm Phuc vu | phép lam viéc Sa/Két qua tra cho tb
hanh chinh céng; tai Trung tdm chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vy hanh xin 13i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu cb)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy truéc ngay hét han, b6
phan gidi quyét ho so co trach
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Coéng chirc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va gui vin ban xin
16i td chirc/ ca nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qui
mét 14n); cp nhit hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

soat qud trinh gidi
quyét ho so

Tong thvi gian gidi quyét TTHC 13 07 ngay 1am vige
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, . Quy trinh s6: 118
G KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Trinh
tw cac Tréich nhi¢m Théi
buéc Noi dung cong viéc Mg gian thye | Két qua/ san phim
thwre hi¢n cn
thue ’ hi¢én
hién . .
Giay ti€p I}hﬁn ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhin | Céng chirc S¢ hen tra ket qué/ Phicu
A ca 5 o s yéu cau b0 sung va
hé so. Thye hi€n quét va Ivu trit | Tu phap lam A A LA X
. A N A A ne o ara en hoan thién ho so/ Phiéu
Buéc 1 | ho so trén phan mém mot cira dién | viéc tai Trung . Ze .k
, 2. LA 2 A tir choi ti€p nhan giai
tr. Chuyén ho so vé S& Tu phap | tdm Phyc vu L 1A &
xit Iy hénh chinh cong | 0,5 ngay | Lyct ho so/ Phicu
) ’ Kiem sodt qud trinh
, ‘ giai quyét ho so
Tiep nhén ho so tr Trung tdm | Cdng chirc Vin . .
Budce 2 | Phuc vy hanh chinh céng phong S¢& Tu H6 so yéu cdu
phép
Céng chitc Vin ban yéu cau bd
. b A 4t L Phong B trg tur ... |sung va hoan thién hd
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S6 Tur 4 ngay o/ tir chéi gidi quyét
phéap ho so
A . Dy thio Quyét dinh
Dy thao Quyét dinh ding ky hoat Phglfnnght‘r’c . ding ky hoat dong clia
Bugc 4 | dong ciia Chi nhénh doanh nghigp | = ég S5 ]?u 0,5ngdy |Chi nhinh  doanh
d4u gi4 tai san /vin ban ti chéi. P P’hé nghiép d4u gi4 tai san
Phap /viin ban tir chéi.
. \ %, a Dy thio Quyét dinh
g?mh’;ztt Dgéflha" Su‘;yeég:“h 318 | 1 3nh dgo Phong ding ky hoat déng ctia
Buéc 5 at_cong cua Ml MAANN ) pa i otuphap, | 0,5ngdy |Chi nhinh  doanh
doanh nghié¢p dau gia tai san /vin . Y SRR
ban tir chéi S& Tu phap nghi¢p dau gia tai san
' /vén ban tir choi.
) ) Quyét dinh ding ky
Ky duyét Quyét dinh ding ky hoat | Gidm doc S(:)'/ hoat dong cia Chi
Bu6c 6 | dong cua Chi nhanh doanh nghiép | Ph6 Giam doc nhénh doanh nghiép
dau gia tai san /van ban tir choi. S¢& Tu phap ddu gia tai san /van ban
0.5 ned tir choi.
} , »> D84Y "Phat hanh Quyét dinh
Vin thu S¢ Tu , n .
£ p phap/Céng chirc dang ky hoat dong cla
Budc 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so 2 Chi nhdnh  doanh
Phong BO trg tu i6p diu oid tai
hép nghiép dau gia tai san
P /viin ban tix chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chirc Vin Keét quad gidi quyet
Buéc 8 Phuc vu hanh chinh cong; phong Sé Tu 1 nea TTHC dugc xiac nhén
- Xdc nhn trén phin mém mot| phap; Cong 84Y | trén He théng théng tin
ctra di€n tir cia S& Tu phép vé két chiuc S¢& Tu mdt cira dién tr cuia
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g, 3

Trinh

ty cac Tréich nhigm | 1001

buéc N¢i dung cong vige L | gian thye |  Két qua/ sin phim

th thye hi¢n hién

e ¢

hién
qua di c6 tai Trung tim Phuc vu | phap lam viéc S&/Két qua tra cho t6
hanh chinh cong; tai Trung tdim chirc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh cong tra két qu/ Phiéu Kiém

(neu cd)

- Két thic hd so trén phin mém
mét cira dién tir.

- 1-)01 véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhit
01 ngady truéc ngdy hét han, bd
phén gidi quyét hd so c6 trich
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc cia S&¢ lam viéc
taiTrungté‘mvagt’rivénbénxin
16i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd Iy do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua du’qc thyre hlq:n khéng qué
mét 13n); c4p nhat hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

soat qud trinh giai
quyét ho so

Tong théi gian gidi quyét TTHC Ia 07 ngay lim vige
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Quy trinh s6: 119

‘ ‘_ HOI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA
NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Trinh
tr cic Trich nhigm | , 1001
buéc Noi dung cong viéc e gian thye | Két qua/ sin phim
thwe hién ™
thire hi¢n
hién
Cong chirc
S& Tu phép giri théng bdo bing | Phong Bb trg tur
vin ban va yéu cu ngudi dai dién | phép, Sé Tu
theo phép luit ciia doanh nghlq:p phép, Cong chirc
Buéc 1 | dén tru s& cia S¢ Tu phéap de giai | S& Tu phép lam Théng bao
trinh; Chuyén vé Trung tdm Phyc | viéc tai Trung
vu hanh chinh c¢6ng thyc hién quét | tdm Phuc vu
va luu trir hd so dién tir. hanh chinh
cOng;
Két thiic thoi han néu trong thong
béo rtr;i ngub';h dugc yéu cau khczllg Céng chirc {l)u théo Quyet dinh thu
dén Dy thao Quyét dinh thu 2 X i Gidy dang ky hoat
Buge 2 hdi Gidy ding ky hoat dong cla Phong 1113 o trgtr | 07 ngdy dong cta doanh nghiép
doanh nghiép d4u gi4 tai san phap dhu gié tai san
Xem xét Dy thao Quyét dinh thu | , _ Dy thao Quyét dinh thu
Buéc 3 hdi Gidy ding ky hoat dong cia I;aaélltlrgﬁPlﬁgng 01 ned hdi Gidy ding ky hoat
doanh nghiép diu gi4 tai san/vin S§ T 11)1 Ps 83Y | dong ctia doanh nghiép
bén tir chéi. o Luphap déu gié tai san
Ky duyét du thio Quyet dinh thu | ... .« oo/ Quyét dinh thu hoi
Bubce 4 hoi Gidy dang ky hoat dong cua Phé Gidm déc | 0,5 nga Giay ding ky hoat
doanh nghi¢p dau gia tai san/vin S& Tur phé ’ y ddng cia doanh nghi¢p
bén tir chéi. phap d4u gid tai san
Ph4t hanh Du thao
\I:Zn/thu S& I’fu 0,5 ngdy guyét dginh l:yhu héi
£ A p Cong chiac | idy g ky hoat
Bugce 5 | Vao s6 van ban, luu trit ho so Phblzl ¢ B trg tu dong ciia doanh nghiép
phép dau gié tai sdn/vin ban
tir choi.
- Chuyén tré két qua v& Trung tim | Céng chirc Vin Ket qui gidi quyét
Phyc vy hanh chinh hong S& T TTHC duge xac nhn
uc vu c cong; _ phong u A TTA n g
- X4c nhin trén phin mém mot hap; Cén trén HE thong thong tin
an p Q phap; g
Ay modt cira dién tr cuia
Buéc 6 ctra di€n tir ciia S& Tu phép vé két chirc S& 'I:u 01 neay | S&/K&t qua tra cho t6
2 gay q
qua dd c6 tai Trung tdm Phyc vu | phép lam viéc chitc. ¢4 nhan/ Phidu
hénh chinh cong, tai Trung tAm Klerr,l sodt qui trinh
- Két thtc hd so trén phin mém | Phuc vu hanh 31 quvit h"csl
mdt cira di¢n tir. chinh céng g1a1 quyct ho s

Tong thoi gian gidi quyét TTHC sau 10 ngiy lam viéc ké tir ngay két thiic thdi han néu trong |
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P

Trinh
~tr cde " Thoi
buée N¢i dung cong vige Trach nhigm | . thwe | Két qua/ sin phim
thwe hién e
thue hi¢n
hién
thong bio
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] _ Quy trinh s6: 120
T DU PIRU KIEN THUC HIEN HINH THU'C PAU GIA

TRY'C TUYEN
Trinh
tw cac . Thoi
bwéc Néi dung cong viéc Trach nl.xjgm gian thre | Két qua/ sin phém
thue hién ca
thue hi¢n
hién ____
Giay ti€p nhén ho so va
A » ¥4
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | Céng chirc S¢ hen tré ket qud/ Phicu
A ‘A o X yéu cau bd sung va
h6 so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phép lam A 1A . £
A n P N YR hoan thién ho so/ Phi€u
Budc 1 | ho so trén phan mém mét cira dién | viéc tai Trung Ko oo A ege
. N 3 ; A tir chdi tiép nhén gidi
ttr. Chuyén hé so vé€ S& Tu phap | tim Phucvu 0.5 nes 5 ha / Phié
xit Iy. hanh chinh cong | > R83Y | quyet 10 sof Phicu
Kim so4t qua trinh
i . _ giai quyét ho so
Tiép nhin hé so tr Trung tdm | Cong chirc Vin .
Buéc 2 | Phyuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu céu
phép i
Cong chirc Vin ban yéu cdu bd
12 Phong B4 tro tu .| sung va hoan thién hd
Buéc 3 | Xem xét, thAm dinh hd so phép, 6 Tu 86 ngay sof tr chbi gidi quyét
phép ho so i
) Dy thao Quyet dinh
Dy thio Quyét dinh phé duyét t6 |  Céng chirc phé duyét t6 chirc ddu
Bubc 4 chirc d4u gi4 tai san du didu kién | Phong B4 tro tur 01 nea gid tai san du dieu kign
thuc hién hioh thic déu gid truc|  phép, S& Tu 84Y | thyc hién hinh thirc ddu
tuyén/vin ban tir chéi. phép gié truc tuyén/vin ban
tir choi. i
Du thao (:guyét du}h
Xem xét Dy thao Quyét dinh phé | . . phé duyét t6 chirc ddu
Ao s | duvét tb chirc dbu gid ti san du | gt ROV gig i sin d didu kign
diéu ki¢n thyc hién hinh thire déu | ~ g 1% 1 D P &% | thuc hién hinh thrc d4u
gi4 trirc tuyén/vin ban tir chéi. phap gié tryc tuyén/vin ban
tir choi.
, R L 4 n Quyét dinh phé duyét
Ky duyét dy thao Quyet dinh phé | .0 450 oy td chitc dhu gid tai san
duyét to chirc dau gia tai san du o X v AX o 1ea X
Buéc6 | .37 .. " Y Phé Giam doc du diéu kién thyc hién
diéu kién thyc hién hinh thirc dau X s Y
i4 trwc tuyén/van ban tir chéi S& Tu phap hinh thirc dau gid tryc
g Y ’ tuyén/vin ban tir choi.
0,5 ngay | Phat hanh Quyet dinh
Vin thr S¢ Tu phé duyét td chirc diu
% A phap/Cong chirc gia tai san du diéu kién
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so Phong B & trg tu thyc hién hinh thite diu
phép gia tryc tuyén/van ban
i i tir choi. i
Budc 8 | - Chuyén tra két qua vé& Trung tim | Coéngchirc Vin | Ol ngdy |Két qua gidi quyét
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Trinh

tw cac <n Thoi

brére Noi dung céng viée Trachohiém | ;) thire | Két qu/ sin phim

thue hién P

thwe hién

hién
Phuc vu hanh chinh cong, phong S¢ Tu TTHC dugc xac nhén
- X4c nhén trén phin mém mot |  phép; Cong trén Hé thong thong tin
cira dién tir ciia S& Tu phdp vé két |  chirc S& Tu mdt cra di€n tr cua
qua d4 c6 tai Trung tdm Phuc vu | phap lam viéc So/Két qua tra cho tb
hanh chinh cdng; tai Trung tAm chirc, ¢4 nhan/ Phibu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phyc vu hanh xin 15i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém
(néq co) . . . sodt qua trinh giai
- Két thic ho so trén phan mém quyét ho so

mot cira dién tir.

- D6i v6i hd so qui han gidi
quyét, trong thoi han chim nhiét
01 ngéy trudc ngay hét han, bd
phén giai quyet hd so cé trich
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chic cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i t& chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qud dugc thyc hién khéng quéd
mét 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Tong thi gian gidi quyét TTHC 1a 90 ngay lam vige
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Quy trinh s6: 121

A2 GKYTHAMDU'KIEMTRAKETQUATAPSU'

|  HANH NGHE PAU GIA
J/
Trinh
ty cdc Tréch nhiém | L1001 p z
buéc N¢i dung cong viéc thwe hic gian thye | Keét qui/ sin pham
we hién <
thye hién
hién
Gidy ti€p nhan ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhin | Cong chiic S& hen trd ke; qua/ Phle‘;
hd so. Thyuc hién quét va lwu trit | Tu phép lam ﬁeu cdu bd sung v
A A A Ae o A cn s oan thién hd so/ Phiéu
Buéc 1 | ho so trén phdn mém mét cira dién | viéc tai Trung Y
ti. Chuyén hd so vé S& Tu phép | tam Phu tr choi ticp nhin gidi
‘ y phap uc vy
it Iy hanh chinh cong | 0,5 ngay |IWEt B0 so/ Phitu
’ ? Kiém soat qua trinh
: giai quyét hd so
Tiép nhin hdé so tr Trung tim | Céng chirc Vin
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu Hb so yéu cu
phép
Céng chirc Van bin yéu cau bo
. 2 e 2 Phong Bo trg tur sung va hoan thién ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S Tu 07 ngay so/ t chbi gidi quydt
phép hd so
Dy thao Danh sich
Dy thdo Danh séch ngudi da diéu Cong chirc ngudi di didu kién
Bue4 | Xién tham du' kiém tra két qua tip | Phong Bd tro tu 0.5 noay | tham du kiém tra két
sy hanh nghé diu gi4/vin ban tir | phdp, S& Tu - Ngay qua tdp sy hanh nghé
chéi. phap diu gi4/van ban tir
chbi.
Du thao Dat}h sach
Xem xét DI_I thio Danh séch . nguoi 44 diéu kién
Budc 5 ngum du didu kién tham dy kiém Iggﬁgﬁgﬁgg 0,5 nga tham dy kiém tra két
tra két qua t4p sy hanh nghé déu | “o T "B P | ¥ | qua tap sy hanh nghd
gid/vin ban tir chéi. phap ddu gid/vin ban t
chéi.
Danh séch ngudi du
oy duyit Danh shch, ngudi Gb) - Gigm géo so/ didu kién tham dy kiém
Buée 6 | dicu kién tham dy kiém tra Ket| o Coo e tra két qué tap sy hanh
ua tip sy hanh nghé ddu gid/vin 2 dg “P Su fian
gén mp ¥ S& Tu phap nghé diu gid/vin ban
choi. £
tr choi.
0,5 ngay | Ph4t hanh Dy thao
Vin thu S¢ Tu Danh sach ngudi du
. £ A hé /Cong chic didu kién tham dy kiém
Buéc 7 | Vao so vin ban, luu trit ho so II)’hbrr)xg B4 tro tu tra két qua t4p sy hanh
phap nghé dZu gid/van ban
tir chéi.
Buéc 8 | - Chuyén tra két qua vé Trung tAm | Cong chitc Vin | 01 ngay |Ké& qua gidi quyét
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Trinh
t cic Trich nhigm | 1001 ] ;
budc N§i dung cong viéc en gian thye | Ket qud/ sin pham
thyre hién <a
thue hién
hién
Phyc vu hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xac nhén
- X4c nhan trén phin mém mdt| phéap; Cong trén Hé théng thong tin
cira dién tir cia S& Tu phap vé két |  chirc S& Tu mdt cira dién tir cia
qua di c6 tai Trung tim Phyc vu | phap lam viéc So/Két qua trd cho td
hanh chinh cong; tai Trung tim chitc, cd nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vy hanh xin 18i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cura dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hd so co trich
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chic cia S¢ lam viée
tai Trung tam va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngy tra két
qua dugc thyc hién khong qué
mot 14n); cdp nhat hd so trén ph%in
mém mot cira dién tir.

soat qua trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 10 ngay lam vige
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Quy trinh sb: 122

BDANG KY LAM HOA GIAI VIEN THUONG MAI VU VIEC

Trinh
tir cac d . .a Thoi
bwéc Noi dung cong viéc T:;ch n!ljgm gian thyre | Két qua/ san phim
we hién .n
thure T hién
hién
Giay tiép nhin ho so va
Huéng din, kidm tra va tiép nhan | Céng chirc S& hen trd ke;;q“a/ Phicu
hd so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phap lam ﬁex} fﬁli ho} sungh.\;é
Budc 1 | hd so trén phz"in mém mdt cira dién | viéc tai Trung n;) anh 6'“?{1‘ 6 so/ P teu
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phip| tidm Phycvu choi ticp nhdn gidi
xu ly hanh chinh c6ng | 0,5 ngay ql%et ho ~so/ Phicu
) ’ Kiém soat qué trinh
giai quyét hd so
Tiép nhin hd so t Trung tdm | Céng chirc Vin
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cng phong S& Tu Hb so yéu cu
phép
Céng chirc Vin ban yéu ciu bo
A a1 1A Phong B0 trg tur ; sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham djnh hé so phép, S Tu 04 ngay sof tir chéi gidi quyét
phap hd so
cre in Cong chirc Dy thao danh séch hoa
Buéc 4 t?lléotrllléo dainh Séi?eﬁiing‘ifa:‘iﬁ Phong BO g tw | 5, 05, | 8idl vién thuong mai
;ong mat Vi Vi phép, S& Tu D88 | vy visc/van ban tir
choi. I
phap choi.
Xem xét Dy thdo danh sich hoa | Lanh dao Phong Dglthéo'\ da‘zlhh séch hb?
Bu6c 5 | gidi vién thuong mai vu viéc/vin | Bd trgtu phdp, | 0,5 ngay |Z'% V¢ I} anuogégn m:':;
bén tir chéi. S& Tu phap e
Ky duyét danh sach hoa gi4i vién | Gidm dbc S&/ Danh sich hoa giai
Bu6c 6 |thuong mai vy viéc/vin ban tir| Pho6 Gidm dbc vién thuong mai vu
chéi. S& Tu phép viéc/vin ban tir chéi.
Vianthue S6 Tu | 0,5 ngdy | Phat hanh danh séch
£ L1 phap/Céng chiic hoa gidi vién thuong
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, luu trir ho so Phong Bb tro tu mai vu viéc/van ban tir
phap chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm Két qua giai quyét
Phyc vy hanh chinh c6ng; Cong chirc Vin TTHC dugc x4c nhén
- X4c nhén trén phin mém mot| phong S& Tu trén Hé théng théng tin
clra dién tir cia S& Tu phap vé két | phap; Cong mdt cira dién tr cla
Bugcs | ua dd c6 tai Trung tim Phyc vy |  chirc S& Tu 01 ngly S&/Két qua tra cho td
hanh chinh cdng; phéap lam viéc chitc, cd nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | tai Trung tAm xin 18i va hen lai ngdy
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi | Phuc vu hanh tra két qua/ Phiéu Kiém
(néu co) chinh cong sot qud trinh gidi
- Két thiic hd so trén phdn mém quyét hd so
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Trinh
tw cac Traich nhi¢m Thoi
buéc N¢i dung cong viéc Y gian thuc | Két qua/ sin phim
thue hi¢n a
thue * hi¢n
hién

mét cira dién tir.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phan gidi quyét hé so co trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Cong chirc cua S¢ lam viée
tai Trung tdm va gui vin ban xin
15i tb chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, théi gian gia han
trd két qua (viéc hen ngay tra két
qua duge thuc hi¢n khong qua
mét lin); cap nhét hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 07 ngay 1am vige
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Quy trinh s6: 123
DI LAM HOA GIAI VIEN THUONG MAI VU VIEC KHOI

Py

SACH HOA GIAI VIEN THUONG MAI VU VIEC

CUA SO TU PHAP
Trinh
tw cac . ‘n Theoi
bwéc Nji dung cong viéc Trich nhi¢m gian thye | Két qua/ sin phim
thye hién <a
thue hién
hién ___
Giay tiep ?hén ho so va
Hué'ng din, kiém tra va tiép nhén | Cong chic S& hgﬂ tz%ukelt) 6quséénPh13;
hd so. Thuc hién quét va luu trit | Tu phap lam Y 3 g Y
en s hoan thlq:n ho so/ Phiéu
Budc 1 | hd so trén phﬁn mem mét ctra di€n | viéc tai Trung
tr ch01 tiép nhan giai
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tdm Phyc vu hd so/ Phié
it 1. hanh chinh céng quyét h6 so/ Phicu
Kiém soét _qué trinh
] i giai quyét hd so
Tiép nhidn hd so tr Trung tdm | Cong chirc Vin . .
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S¢ Tu HO so yéu cau
phép
Cong chirc Van bin yéu cau bo
X s N Phong BO trg tu \ sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phéip, S& Tur 12 ngay softir chéi gidi quyét hd
phéap SO
Du thdo Danh sach x6a
Du thdo Danh sach x6a tén hoa R , ttn hoa gidi vién
ene . en . i . Cong chirc . N
gidi vién thuong mai vy vi€c khoi Phone BS tro tur thwong mai vu viéc
Buéc 4 | danh sach hoa gidi vién thuong ' . 0,5 ngay | khdi danh sach hoa giai
phép, S¢ Tu ‘n .
mai vy viéc cia S& Tu phap/vin s vién thuong mai wu
ban tir chéi. phap viéc cia S¢ Tu
phép/vin ban tir ch6i.
Duy thdo Danh sach x6a
Xem xét Danh sach x6a tén hoa tn hoa gidi vién
gidi vién thuong mai vy vigéc khoéi Lﬁph dao Phong thuong mai vu viéc
Buéc 5 | danh sach hoa gidi vién thuong | BO trg tw phap, | 0,5 ngdy | khéi danh sdch hoa gidi
mai vy viéc cia S¢ Tu phap/vin Sé& Tu phép ' vien thuwong mai wuy
bén tir choi. viic cia S¢ Tu
phép/vin ban tir choi.
Ky duyét Danh séch x6a tén hoa Dah séch x6a tén hoa
AT . I . Y gidi vién thuong mai
gidi vién thuong mai vy viéc khéi | Gidm doc S/ - viéc khoi danh sach
Buéc 6 |danh sich hoa gidi vién thuwong| Ph6 Gidm dbc VU vige xnoL
. AL . . hoa giadi vién thuong
mai vy viéc ciia S& Tu phép/vin S¢ Tu phap \ . A
ban tir chéi 0,5 ngay | mai vy viéc cia SO Tu
’ phép/vin ban tir choi.
. Vin thu S¢ Tu Phat hanh Danh sich
Bué6c 7 | Vo sé van ban, luu trit hé so phép/Céng chirc x6a tén hda giai vién
Phong Bd trg tu thuong mai vy viéc
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Trinh

tr cdc Trach nhiém Thoi '
buée Néi dung cong viée o hi“: gian thye |  Két qua/ sdn phim
thwre we g hién
hién
phép khéi danh séch hoa gidi
vién thuong mai vu
viic cia Sé Tu
i ] phéap/vin ban tir choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong;
- Xé4c nhén trén phan mém mot
ctra dién tir cia S& Tu phap vé két
qua dd c6 tai Trung tdm Phyc vy
hanh chinh chg;
- Hoan tra két qua giai quyét thu £ - £
tuc hanh chinh va thu phi, I¢ phi Két qud gidi quyét
X . R \ TTHC dugc xac nhén
(néu cb) Cong chirc Vin A TTA oA .~ o
L v LA o 3. 3 . trén H¢ thong thong tin
- Két thic ho so trén phdn mém | phong S& Tu A g
v aea e n mot ctra di€n tr cua
mdt cira dién tir. phép; Cong £ 2
' L oeel 1A , crs . So/Két qua trd cho to
- Poi v6i ho so qua han giai chirc S& Tu . . . 1A .
Buéc 8 £ : s A 01 ngay |chic, c4 nhan/ Phiéu
quyet, trong thoi han chdm nhat | phap lam vige <in 131 va hen lai nea
01 ngdy trudc ngdy hét han, b6 | tai Trung tAm . 1 X en ol negy
tra két qui/ Phiéu Kiém
phin gidi quyét ho so c6 trach | Phyc vy hanh sodt qui trinh eidi
nhiém théng bdo béng vian ban chinh cong £ q} g
quyét ho so

cho Cong chuc cia S& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hi¢n khong qua
mit 14n); cip nhjt hd so trén phan
meém mdt cira dién tir.

Tong thdi gian giai quyét TTHC vin ban chwa quy dinh (thoi gian gidi quyét dy kién 1a 15 ngay

1am viéc)
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\ Quy trinh sb: 124
;Y HOAT PONG TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Trinh
tw cac . n Thoi
buée Noi ¢ ung cong vige Trach nl.lfem gian thye | Két qua/ sin phim
thue hién .
thwe hién
hién . ]
Gidy ti€p nhén ho SO.\"i‘l
Huéng din, kiém tra va tiép nhén | Céng chirc S& hgﬁ tzé;ukélt) 6qu:/ Phicu
hé so. Thuc hién quét va luu trdr | Tu phép lam Y ) Sung va
, oA hoan th1¢n ho so/ Phiéu
Bugc 1 | hd so trén phén mem mot ctra dién | viéc tai Trung t ch01 m nhn oid;
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tdm Phuc vu P mian glal
X1 Iy hanh chinh cong | 0,5 ngay | 923¢t hO so/ Phiéu
) > 18 Kiém soat qua trinh
] i giai quyét hd so
Tiep nhin ho so tr Trung tdm | Co6ng chirc Vin .
Bugc 2 | Phuc vu hanh chinh cdng phong S& Tu Hb so yéu ciu
phéap
Cong 2h1’rc Vin ban yéu ciu bd
2 as A Phong B trg tu \ sung va hoan thién hd
Buége 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 12 ngay softir chéi giai quyét hd
phap SO
Du thao Gidy ding ky hoat dong Cong 2hu'c Dy thé? Glay’ ddng ky
. R - Y Phong B6 trg tu hoat ddng cia Trung
Buéc4 |cua Trung tdm hoa giai thuong . 0,5 ngdy | .. .
mai/vin ban tir chéi phép, S& Tu tdm hoa giai th‘u(mg
: ’ phap mai/vin bén'tl‘x choi.
Xem xét Dy thio Gidy ding ky | Lanh dao Phong Eg‘ tthgi’nG‘a-‘{.l:ﬂg ky
Bu6e 5 | hoat dong ciia Trung tAm hoa giai | B6 trg tu phap, | 0,5 ngiy L dong cla lrung
thong mai/van ban tir chdi S& Tu phap tim hoa gidi thuong
: ) mai/vin ban tir choi.
A ”
Ky duyét Gidy dang ky hoat dong | Gism déc S&/ gﬁiy f;“gT mkz r::;:
Budc6 |cia Trung tim hda gidi thuong| Phé Gism dbc ong g
mai/vin ban tir chéi S Tu phap hoa ~ gidi  thuong
i ) mai/vin ban ti chéi.
Vin the S& Tu 0,5 ngay Pt'xét hanh G}ﬁy dir}g
£ A phéap/Cong chirc kj hogt dong cia
Budc 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so Phone B tro tu Trung tdm hoa giai
gha ¢ thu'ong mai/vin ban tir
i ] phap chdi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | Cong chirc Vin Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; . phong S¢ Tu TTHC dugc xdc nhin
- Xé4c nhin trén phin mém mét | phdp; Cong trén H¢ thong thong tin
Buée 8 ctra dién tir cia S& Tu phdp vé két | chirc S& Tu 01 nea mét cira dién tr cia
qué d4 c6 tai Trung tim Phyuc vu| phép lam viée 84 | so/két qua tra cho tb
hanh chinh cong, tai Trung tdm chl’xc,~ ca nhian/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém
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Trinh
tw cac Trich nhi¢m Thoi £ 2
buéc N¢i dung cong vigc " gian thyc | Keét qua/ sin pham
thwre hién ia
thue hi¢n
hién

(néu c6)

- Két thac hd so trén phin mém
mot cua dién tu

- Dm v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngiy truéc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so cé trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chic cua S¢ lam vige
tai Trung tdm va gii van ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); cap nhat hd so trén phan
meém mét cira di€n tir.

sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 15 ngay lim viéc
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Quy trinh sé: 125

HHOA w POI TEN GQI TRONG GIAY PANG KY HOAT PONG

JA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Trinh
tr cac . cn Thoi
buée N¢i dung cdng viée Tréch nhi¢m gian thyc | Két qua/ sin phim
thye hién cn
thue hién
hién _
Gidy ti€p nhén ho so va
Hu6ng dén, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& h:lr: tzéaukelt)oqu;’ilmehlsg
ho so. Thyc hién quét va luu trit |- Tu phép lam Y g
3 n o ne o ann on s hoan thién hd so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mat cira dién | viée tai Trung tir ch&i tiép nhin eidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phdp | tdm Phuc vu Q01 UCp nhien Bt
xir 1Y hanh chinh céng | 0,5 ngay |20yt ho so/ Phicu
) ’ Kiém so4t qua trinh
i . gidi quyét ho so
Tiép nhdn ho so tr Trung tdm | Cong chitc Vin . .
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tu Ho6 so yéu cau
phép
Cong ghl’rc Vin ban yéu ciu bo
. N Phong B0 tro tu \ sung va hoan thién ho
Bu6c 3 | Xem xét, thAm dinh hd so phép, S& Tir 04ngdy | S b gidi quyét
phap hd so
. . Dy thio Quyét dinh
Du thao Quyét dinh thay ddi tén Phgzn%gh::; - thay dbi tén goi trong
Bubc 4 | goi trong Gidy ding ky hoat dong hég STy | O DEdY Gidy ding ky hoat
ctua Trung tdm/vin bén tir choi. phap ’h 4 dong cia  Trung
Phap tAm/vin bén tir chéi.
Dy thio Quyét dinh
fi(;ni::t Dl: ,:rh;(: Qgi'ﬁét dé;hn thg Lﬁph dao Phong thay dbi tén goi trong
Bude 5 go1 trong tndy cang Bb trg tu phép, | 0,5ngdy | Gily ding ky hoat
hoat dong cua Trung tdm/van ban S& Tur ohé 45 . T
tir chéi. 1 puap ong cua ;mg
tdm/vén ban tir chdi.
A . Av oA
K duyét Quyét dinh thay dbi tén | Gim déc So/ Q;yt‘:ggmggaydgﬁ‘ tﬁ;}
Budc 6 | goi trong Gidy ding ky hoat dong | Pho Gidm dbc £01 trong “idy ¢ang
cta Trung tAm/vin bén tir chdi S& Tu phéap hoat dgng cia Trung
) tdm/vin ban tr choi.
Vin thr S& Tu 0,5 ngay | Phét h?ph Quyc?t dinh
) . phap/Céng chirc thay doi tén goi trong
Buéc 7 | Vao s vin ban, lvu trix hd so Gidy ding ky hoat
Phong B4 tro tur d =
hép Ong cia Img
] ] P tﬁr,n/van ban tir choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim | C6ng chirc Vin Két qua giai quyét
Phuc vu hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc X4c nhan
Bu6c 8 |- Xé4c nhan trén phin mém mot | phéap; Cong 01 ngay | trén Hé thong thong tin
clra dién tir cia S& Tu phdp vé két |  chirc S& Tu mot cra dién tr cua
qua d3 c6 tai Trung tim Phuc vu | phdp lam viéc S&/Két qua tra cho td
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Trinh

ty cac Trach nhiém Thoi £ z

bude Ngi dung cong viéc " gian thuc | Ket qud/ sin pham

thue hién cn

thue hi¢n

hién
hanh chinh cong; tai Trung tdm chitc, cA nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua gidi quyét thu | Phuc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi | chinh céng tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thtic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay trudc’ngz‘ly hét han, bd
phin giai quyét ho so cé trach
nhiém théng bao bing vin ban
cho Coéng chirc cia S¢ 1am viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
r0 ly do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mot 14n); c4p nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

soat qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1a 07 ngay lam viéc
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\ _Quy trinh so 126
bO1 BPIA CHI TRU SO CUA TRUNG TAM HOA GIAI
P40 TANH, THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG NAY
ANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG KHAC

Trinh
tr céc Trich nhigm | . 1101
bwéc Noi dung cong viéc e gian thre | Két qua/ san phim
thyce hién <
thye hién
hién i .
Gidy tiép nhén ho so va
Huéng dAn, kiém tra v tiép nhén | Cong chirc S h:ﬁ tf;ukelt)oqu:/unphliz
hd so. Thuc hién quét va heu trit | Tu phdp lam K an thién hd /Ig;h
Budc 1 | hd so trén hﬁnmemm t cira dié iéctai T o 10,10 50 iéu
H otcuadien | VILC fal Lrung tir ch01 tlep nhin gidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phip | tidm Phyc vu wét b sol Phgleu
xir Iy. hanh chinh cdng | 0,5 ngay | £X° L qui trin
, gidi quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Céng chirc Vin .
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cong phong S& Tur Hb so yéu ciu
phép i
Cong ghl’rc Vin ban yéu cau bé}
X 4 A Phong Bo trg tu 5 sung va hoan thi¢n ho
Budce 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 12 ngay so/ty ch01 tiép nhan
phéap gidi quyét hd so
Du thao Gidy ding ky hoat dong Cong c;,huc Dy thao G1€1y. ding ky
\ A Jre Phong Bo trg tu hoat ddng cia Trung
Buéc4 | cuia Trung tdm hoa gidi thuong hép. S& T 0,5 ngdy | .. hoa eidi th
mai/van ban tir chéi. phap, u tam hoa gl cong
’ phap mai/vin bé.n'tt‘x choi.
Xem xét Dy thio Gidy ding ky | Lanh dao Phong o tmggnGli);fég%uﬁy
Buéc 5 | hoat ddng cua Trung tdm hoa giai | Bo tro tu phdp, | 0,5 ngay tﬁrﬁ hoa & 3 thuong
thong mai/vin ban tir chéi. S& Tu phap ‘ mai/vin b é.xgl tr chdi g
Ky duyét Gidy dang ky hoat dong | Gidm déc S&/ gﬁi" g.f;lgmklz }gz
Bu6c 6 |cia Trung tim hoa giai thuong | Phé Gidm dbc hg g cua lrung
. a gidi  thuong
mai/vin bén tir chéi. S& Tu phép 1mai/vin ban tir chéi
Vin thr S¢ Ty | -3 2g2y | Phat hanh Gidy ding
A phap/Cong chirc ky hoat dong cla
Buéc 7 | Vao sé vin ban, Iuu trit hd so Do Bogtr or Trung tdm hoda gidi
g o thuong mai/vin ban tr
phép chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Céng chitc Vin Két quad giai quyét
Phuc vu hanh chinh cdng; phong S¢ Tu TTHC dugc Xac nhin
Bu6c8 |- X4c nhén trén phin mém mét | phép; Cong 01 ned trén Hé thong thong tin
ctra dién tr cia S& Tu phap vé két ch(rc Sé Tu g4y mdt cra dién tr coa
qua d3 c6 tai Trung tdm Phyuc vy | phép lam viéc SG/Két qua tra cho 16
hanh chinh cong; tai Trung tdm chirc, cd& nhin/ Phiéu
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Trinh

tr cic " Theoi '
buéc N¢i dung cong viéc Trich n!::e;m gian thye | Két qua/ san phim
thyce hién <
thue hién
- Hoan trd két qua gidi quyét tha | Phyc vy hanh xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(neu c6)
- Két thuc hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.
- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phidn gidi quyéet ho so c6 trach
nhiém thong béo bing vin bin
cho Cong chirc cia S¢& lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin
15i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khéng qua
mét 14n); cap nhjt hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

soat qud trinh giai
quyét hd Sy ‘

Tong thoi gian gidi quyst TTHC Ia 15 ngay 1am vige
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Quy trinh sé: 127

:“:‘ G KY HOAT PONG CHI NHANH TRUNG TAM

HOA GIAI THUONG MAI
Trinh
tr cic < Thoi
bwéc Noi dung cong viéc Trach nhigm gian thuc | Két qua/ san phim
. thuce hién .
thue hi¢n
hién i ‘
Gidy tiép nhén ho so va
Hu6ng dén, kiém tra va tiép nhdn | Céng chirc S& hgﬁ t:;%uké; 6qu:/unPh1$l;
ho so. Thyc hign quét va lru trit | Tu phép lam Y a1 2 g ¥
2 A A Ay o geA cn s hoan thién h6 so/ Phiéu
Bué6c 1 | ho so trén phan mém mdt ctra di€n |  viée tai Trung R Lo ook n eae
. A 2 ; A tir choi tiep nhén giai
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tAm Phuc vu e 1 4
xit Iy hanh chinh cén 0,5ngay |quyet ho so/ Phicu
) g Kiém soat qué trinh
] giai quyét hd so
Tiép nhan ho so tir Trung tim | Cong chirc Van ‘ ‘
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Ho6 so yéu cau
phap
Cong chirc Vin ban yéu cau bo
X 4 A Phong Bo tro tu ... | sung va hoan thién ho
Buée 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tu 07 ngay ol tir chéi gidi quyét
phap hé so
A , Dy thio Gidy ding ky
Dy théo Gidy ding ky hoat dong Phbcr‘l’“nghgg o hoat dong ciia Chi
Bu6c 4 | cia Chi nhénh Trung tAm hoa gidi | ég 5Ty | 0-5ngdy |nhénh Trung tim hoa
thuong mai/vin ban tir chbi. phap La gidi thuong mai/vin
phap ban tir chéi.
& . Du thdo Gidy ding ky
Xem xét Dy thao Gidy dang K | 1 4. phong hoat dong cia Chi
hoat dong cia Chi nhanh Trung 2 .
Budéc 5 N . BO tro tu phap, | 0,5 ngdy | nhdnh Trung tdm hoa
- tdm hoa gidi thuong mai/vin ban S& Tur pha 35 th o
tir chéi. & Tu phép gidi thuong mai/van
ban tir choi.
] Giay dang ky hoat
Ky Gidly ding ky hoat dong ciia | Giam doc S&/ dong cia Chi nhanh
Bu6éc 6 | Chi nhénh Trung tdm hoda gidi | Phé6 Gidm doc Trung tdm hoa giai
thuong mai/vin ban tir chéi. S& Tu phap thuong mai/vin ban tir
0.5 nod chdi.
> N84 'Phat hanh Gidy dang
Vin thu S¢ Tu n , .
. hép/Cone chirc ky hoat dong cia Chi
Buée 7 | Vao sé vin ban, hru trit hd so phapi-ong nhénh Trung tim hda
_ Phong BO trg tu e
hap giai thu?ng mai/van
P ban tir choi.
- Chuyén tra két qué vé Trung tdm | Cdng chirc Van Két qud gidi quyét
Bu6c 8 | Phyc vu hanh chinh cong; phong S& Tu 01 ngdy | TTHC dugc xic nhin
- X4c nhin trén phin mém mdt | phép; Cong trén Hé théng thong tin
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Trinh

tw cac . Theoi

buéc N¢i dung cong viéc Trich nl.ljc;m gian thye | Két qui/ sin phim

thure thue hi¢én hign

hién
clra dién tir cia S& Tu phép vé két |  chic S& Tu mdt ctra dién tir cia
qua d3 c6 tai Trung tAm Phuc vu | phép lam viéc So/Két qua tra cho tb
hanh chinh cong; tai Trung tdm chitc, c4 nhan/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vu hanh xin 13i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém

(néu co)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhit
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan giai quyét hdé so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho Cong chuc cia S¢ lam viéc
tai Trung tdm va gri vin ban xin
16i tb chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd Iy do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mot lén); cap nhat hd so trén ph??m
mém mét cira dién tir.

soat qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC Ia 10 ngay lim vige
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. 5 ) Quy trinh s0: 128
LAI GIAY PANG KY HOAT DOI‘{ G TRUNG TAM HOA
AT/CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Trinh
tw cac . cn Thoi
bwéc T:zch ll:l.':gm gian thye | Két qud/ san phim
thyre e fien hi¢n
hién
Gidy tiép nhén ho so vé
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& hen trd ket qud/ Phicy
hd so. Thuc hién quét v luu trit | Tu phép lam zegn f}a:u. t:)‘ Sung ¥
Buéc 1 | hd so trén phin mé&m mot clra dién |  viéc tai Trung ‘0 X .ler.l; © so{ Phl.e u
. y Pral a tir choi ti€p nhén gidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap| tim Phucvu L 1A K
xur ly hanh chinh c6ng | 0,5 ngdy qu;ret ho so/ Phicu
) ? Kiém soidt qud trinh
gidi quyét hd so
Tiép nhan hd so tir Trung tdm | Céng chirc Vin
Budc 2 | Phuc vy hanh chinh cdng phong S& Tu Hb so yéu cu
phéap
Coéng 2hfrc Vin bin yéu ciu bo
Y Phong BO trg tu X sung va hoan thién ho
Buéc 3 | Xem xét, thim dinh hd so phép, S& T 02 ngay sof tir chéi gii quyé ¢
phap hd so
Dy thao Gidy ding ky
Dy thao Gidy ding ky hoat dong | Cong chirc ﬁo?t dong Trung tAm
" 2e 2 oa gidi  thuong
Bugc4 | rung tdm hod gidi thuong| Phong BOtrgtw | 5 oav | 1ai/Chi nhénh Trun
mai/Chi nhénh Trung tdm hoa gidi | phap, S& Tu ’ pedn e g
thwong mai hoic vin ban tir chéi phéap tim hoa gidi thuong
' mai hodc vin ban tir
chéi.
Dy thao Gidy ding ky
Xem xét Dy thdo Gidy ding ky hoat dong Trung tim
hoat dong Trung tdm hoa giai | Lanh dao Phong hoda  gidi  thuong
Buéc 5 | thwuong mai/Chi nhanh Trung tim | B trg tu phap, | 0,5ngdy | mai/Chi nhdnh Trung
hoa gidi thuong mai ho#ic vin ban Sé& Tu phap tim hoa gidi thuong
tir chéi. mai hoic vin ban tir
chdi.
Gidy dang ky hoat
Ky duyét Gidy ding ky hoat dong Gidm déc S&/ dong Trung tim hod
Budc 6 Trung tdm hoa gidi thuong Phé Giim dbc gidi thuong mai/Chi
mai/Chi nhénh Trung tdm hoa giai S& Tur phé nhinh Trung tim hoda
thuvong mai ho3c vin ban tir choi. ptiap 0.5 ned gidi thuong mai hoidc
> B8%Y | van ban tir chéi.
Vin thu S& Tu Ph4t hanh Gidy ding
: A hap/Céng chirc ky hoat dong Trung
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so Ilih ong Bb trg tur thm hod gidi thuong
phéap mai/Chi nhanh Trung
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Trinh

ty cde Tréch nhi¢ém Thoi £ x
bwérc N§i dung cong viéc thue hié gian thyc | Ket qud/ sdn pham
én .
thye : hi¢n
hién
tdm hoa gidi thuong
mai hodc vin ban fir
_ chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phyc vy hanh chinh cdng;
- X4c nhén trén phin mém mot
cira dién tir cia S& Tu phép vé két
qua d3 c6 tai Trung tdm Phyuc vu
hanh chinh chg; ]
- Hoan trd két qua giai quyét thu £ s g £
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi | Cong chtrc Van %Cq‘gm gL ‘ﬁ‘h”g
(néu’ c0) 3 3 3 phong 56 Tu trén Hé théng thong tin
- Két thic ho so trén phdn mém | phdap; Cong mét cira dién tir cia
maot gl'ra dién tu chirc S¢ Tu S&/Két qué trd cho td
- Poi v6i ho so qud han gidi| phdp lam viéc 5 . . 4a .
Bute 8 quyét, trong thdi han chim nhét | tai Trung tim 01 ngay ;Iill?(;%)i ?a ﬁgﬁn{aiP;n;u
0,5 ngay trudc _ngay hét han, bd | Phyc vu hanh tr4 két qud/ Phidu Kl%,n};
phan gidi quyét hd so co6 trach| chinh cong; sodt q W4 trnh  eidi
nhiém thong béo bing vin ban | Nhan vién buu . u étl?f‘) SO &
cho Cong chirc cua S& lam viéc dién quy

tai Trung tAm va giri vin ban xin
18i t§ chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qud dugc thyc hién khong qua
mdt 13n); cép nhét hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Tong théi gian gidi quyét TTHC 12 05 ngay lam vige
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\ . . Quy trinh s0: 129
U CHAM DUT HOAT PONG TRUNG TAM
OA GIAI THUONG MAI THUQC

Trinh
t cic Trich nhiém | . 1001
buéc N¢i dung cong viéc thue hién gian thye | Két qué/ sin phﬁm
thue e lue hién
hién —
‘ Giay ti€p nhén ho so va
Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan | Cong chirc S& h:z t;gukeéoqusé‘/mPhlsg
hé so. Thuc hlen quét va luu trit | Tu phédp l1am y g
on . hoan thién hd so/ Phiéu
Buéc 1 | hd sotrén phan mem mét ctra dién | viéc tai Trung & chéi tiép nhan eidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phap | tidm Phuc vu uvét hxl P so/ m},hg}l;l
xtt 1. hanh chinh céng | 0,5 ngy | 3o ° ieu
Kiém soit qua trinh
’ ‘ giai quyét hd so
Ti€p nhin hd so tir Trung tdm | Cdng chirc Vin ‘ ‘
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Ho0 so yéu cau
phép
Céng chirc Vin bin yéu ciu bo
PP Phong B4 tro tu sung va hoan thién hé
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tur 02 ngay sof tir chéi gidi quyét
phap hd so
Dy thio Quyét dinh thu hdi Gidy | Cong chirc Dy thio Quyet dinh thu
. A o . 2 hdi Gidy diing ky hoat
Bubc 4 ding ky hoat djng cia Trung tdm | Phong B0 trg tu 0,5ngdy |dong clia Trung tim
hod gidi thuong mai/vin ban tir| phdp, S¢ Tu > N84y hoa g cu 3 g
chéi. phap od  giai  thuong
mai/vin ban tr choi.
Dy thao Quyét dinh thu
Xem xét Dy thio Quyét dinh thu Lanh dao Phong héi Gidy dang ky hoat
hdi Gidy ding ky hoat dong cia 2 X
Buéc 5 B6 trg tw phédp, | 0,5 ngdy | d6ng cia Trung tim
Trung tdm hoa gidi thuong 5 .
mai/vin ban tir chéi S& Tu phap hoa  giai  thuong
’ ’ mai/ya‘m ban tir choi. .
) . ] Quyét dinh thu hoi
Ky Quyét dinh thu hdi Gidy ding | Gidm déc S¢/ Gidy dang ky hoat
Buée 6 | ky hoat dong cia Trung tdm hoa | Phé Gidam doc d6ng cua Trung tim
gi4i throng mai/vin béan tir chbi. S& Tu phép hoda  giai thuong
0.5 ned mai/vin bén tir chéi.
> D84Y 'Phat hanh Quyét dinh
s G g
Bu6c 7 | Vao sb vin ban, lvu trit hd so Il)’h 61:1 B 6gtro tr hoat dong cua Trung
S tim hoi giai thuong
i phap mai/vin ban tir choi. i
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cdng chirc Vin Két qui gidi quyét
Budc 8 Phuc vy hanh chinh c6ng, phong S& Tu 01 nea TTHC duoc xic nhén
- X4c nhén trén phin mém mot phap; Cong 83Y | trén Hé théng thong tin
ctra dién tir cia S& Tu phap vé két chitc S6 Tu moit clra dién tr cha
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Trinh

tw cic Tréich nhigm | , 10O ] x
bwéc No§i dung cong viéc cn gian thuc | Keét quéd/ sin pham
thire thyc hign hign
hién
qua da c6 tai Trung tdm Phyc vy | phép lam viéc Sa/Két qué trd cho to
hanh chinh cong; tai Trung tdm chitc, c4 nhén/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét thi | Phuc vy hanh xin 15i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi chinh cong tra két qu&/ Phiéu Kiém

(néu c6)

- Két thac hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
0,5 ngiy truéc ngdy hét han, bd
phén gidi quyét hd so co trach
nhiém thong béo bing vin ban
cho Céng chirc cua S& lam viéce
tai Trung tdm va guri viin ban xin
16i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tri két
qud dugc thuc hién khéng qua
mot 14n); cap nhét hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

sodt qua trinh giai
quyét ho so

Tdng thoi gian giai quyst TTHC Ia 05 ngay 1am vige




v Quy trinh sé: 130
A G KY HOAT D()NG CUA CHI NHANH TO CHUC HOA GIAI

’ Trach nhiém Thoi £ 2
buéc N¢i dung cong viéc en” gian thuc | Keét qua/ sin pham
thie hién ‘a
thue hién
hién ; ,
Gidy tiép ?hﬁn h6 so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhan | Céng chirc S& hen trd ket qué/ Phicu
2 oA o C 1 yéu ciu boO sung va
ho so. Thyc hi€n quét va luu trit | Tu phap lam s elea 1A .
3 N A A N cn hoan thién ho so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phdn mém mét cira di€n |  vi€e tai Trung . Lk o ege
, 2 Az . n tr choi tiep nhan giai
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap| tdm Phucvu . & 1d sof Phid
Xt 1y. hanh chinh cong | > P84Y | quyet ho so/ Phicu
Kiém soit qua trinh
. gidi quyét ho so
Tiép nhén hd so tr Trung tim | Céng chitc Vin
Bu6c 2 | Phuc vu hanh chinh céng phong S& Tu Hb so yéu céu
phap
Céng chirc Vin ban yéu ciu bd
A as 1 1 Phong Bb trg tu .. | sung va hoan thién hd
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S& Tu 07 ngay so/ tir chéi tiép nhin
phép giai quyét hd so
’ Dy thio Gidy ding ky
Dy thao Giay dang ky hoat dong Cong chirc hoat dfng chi nhanh
Buge 4 | i nhénh cia td chirc hoa giai | Phong Bé trg tur 0.5 neay | G2 10 chirc hod gidi
thwong mai nuéc ngodi tai Viét| phap, S& Tu - 0gay thuong mai nuéc ngoai
Nam/vin ban tir choi. phéap tai Viét Nam/van ban
tir chéi.
. Dy thio Giady ding ky
Xem xét Dy thao Gidy ding ky | , . hoat dong chi nhanh
hoat déng chi nhénh ciia t& chirc | Lok deo Phong | ctia té chitc hod gidi
Bué6ce 5 v ees . .. | BOtrg tu phap, | 0,5 ngay ., ..
hoa gidi thuong mai nuéc ngoai S& Tu ohé thuong mai nuréc ngoai
tai Viét Nam/vin ban tir chéi. puap tai Viét Nam/vin ban
tir choi.
L ek . R . Gidy ding ky hoat
Ky Gidy ding ky hogt dong chi | .0 460 g5/ dong chi nhanh ctia t&
nhénh ciia té chirc hoa giai thuong « . . s
Buéc 6 . . s oxpia Ph6 Giam doc chitc hoa giai thuong
mai nudc ngodi tai Viét Nam/vin S& Tur phé | UG 3i tai Vié
ban tir chéi. u phap mai nroc ngo 1t§11"1¢t
Nam/vin ban tir chéi.
0,5ngdy |Phat hanh Gidy ding
Vin the S6 Tu ky hoz:t d6ng chi nhanh
3 phap/Céng chirc cia t0 chirc hoa giai
Buéc 7 | VAo sb van béan, luu trir hd so Phong B3 tro ti thuong mai mrée ngodi
phéap tai Viét Nam/vin ban
, tir chéi.
Bu6c 8 | - Chuyén tra két qua vé Trung tim | Céng chitc Van | 0l ngdy |[Két qua gidi quyét

255




BpEire,
HEFEE

Trinh

t cdc Trich phigm | , 1001 p ;
bwée N¢i dung cong viéc «n gian thwc | Ket quéd/ san pham
thye thyee hign hién .
hién

Phuc vy hanh chinh cong; phong S& Tu TTHC dugc xac nhén
- X4c nh4n trén phin mém mot| phép; Cong trén Hé théng thong tin
cira dién tir cia S& Tu phap v két |  chirc S& Tu mdt cira dién tr cia
qua d3 c6 tai Trung tim Phuc vy | phap lam viéc S&/Két qua tra cho td
hanh chinh c6ng; tai Trung tAm chirc, c4 nhin/ Phiéu
- Hoan tra két qua giai quyét tha | Phuc vu hanh xin 13i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi| chinh cong tra két qua/ Phiéu Kiém
(neu cd) soat qud trinh giai
- Két thuc hd so trén phin mém quyét ho so

mot cira dién tir.

- D6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay truc ngay hét han, b
phan gidi quyét ho so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Céng chirc cua S¢ lam vige
tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i t chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc h1¢n khong qua
mét 14n); c4p nhat hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC I3 10 ngay lam vige
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Quy trinh s6: 131

@ UAP LAI GIAY DANG KY HOAT BONG CUA CHI NHANH TO

DA GIAI THUONG MAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

tr cdc Trich nhigm | 1001 £ 2
bwéc N¢i dung cong viéce " gian thwee | Ket quid/ sin pham
thire hig¢n .
thue hi¢n
hién _ ]
Giay tiep nhén ho so va
Huéng din, kiém tra va tiép nhin | Céng chirc S& hen trd két qud/ Phicu
A . X - X yéu cau b0 sung va
h6 so. Thyc hién quét va Ivu trit | Tu phép lam 1A LA .
. A A A Ae o A . . hoan thién hé so/ Phiéu
Budc 1 | hd so trén phin mém mot cira dién |  viéc tai Trung Ko ok eqe
. P 2 A 0,5 ngdy | tir choi tiep nhén gidi
tir. Chuyén ho so vé S& Tu phdp | tdm Phuc vy & B / Phid
xir 1. hanh chinh cong quyet 1o SO raeu
Kiém soit qua trinh
gidi quyét ho so
Y A 1A \ R Cong chirc Vin
Tiép nhdn hd so tr Trung tim . , A A
Budc 2 Phyc vu hanh chinh céng phor;)g}gl éSI:v Tu HO so yéu cau
Céng chirc Vin ban yéu cau bo
2 e N Phong BO trg tu sung va hoan thién ho
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phép, S& Tur 02 ngay sof tir chéi gidi quydt
phép ho so
, Dy thao Gidy dang ky
Dy thao Giay ding ky hoat dfng Cong chirc hoat dong chi nhanh
Buéc 4 chi nhanh cia t§ chirc hod giai | Phong Bd tro tu 0.5 nod cia td chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét| phdap, S¢ Tu > DAY thuong mai nuéc ngoai
Nam/van bén tir chéi. phép tai Viét Nam/vin ban
tir choi.
y Dy thao Gidy .déng ky
Xem ert Du.théo Glay déng ky Léanh dao Phong hoat gong' chi nhénh
. hoat d6ng chi nhanh cia to chirc 2 . cia t0 chic hoa giai
Buéc 5 exs . . | Botrgtu phap, | 0,5 ngay . .
hoa gidi thuong mai nu6c ngoai S& Tur phé thuong mai nuéc ngoai
tai Viét Nam/vin ban tir chéi. phap tai Viét Nam/vin ban
tir choi.
. ek . A . Gidy ding ky hoat
Ky Gidy dang ky hoat dong chi\ i 440 g4y dong chi nhanh cia td
nhénh cia to chirc hoa gidi thuong . £ . y s
Bué6c 6 . A Phé Gidm d6c | 0,5 ngdy | chirc hoa giadi thuong
- mai nudc ngoadi tai Viét Nam/vin S& Tu ohé . i tai Vi
ban tir chéi. O 1u phap mal nroc ngoal tai ,.1<,:t
Nam/vin ban tir choi.
Phat hanh Gidy ding
Vin thu S& Tu ky hoat dong chi nhéanh
Buéc7 | Vao s& van ban. luu trit hd so phép/Cdng chirc cia td chirc hoa giai
uo 0 ? 0 Phong B6 trg tur thuong mai nudc ngoai
phép tai Viét Nam/vin ban

tir chéi.
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Budc 8

- Chuyén tra két qua vé Trung tAm

Phuc vu hanh chinh cong;

- X4c nhén trén ph?m mém mot
cira dién tir cia S& Tu phap vé két
qua dd c6 tai Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cong;

- Hoan tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi
(néu c6)

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tr.

- Pbi voi hd so qui han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
0,5 ngdy truéc ngay hét han, bd
phan gidi quyét hd so cb trich
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong chic cua S& lam viéc
tai Trung tdm va guri vin ban xin
15i td chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hlen khong qué
mot 14n); cap nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

Cong chirc Vian
phong S& Tu
phéap; Cong
chiac S¢ Tu
phap lam viéc
tai Trung tim
Phuc vu hanh
chinh cong;

01 ngay

Két qua giai quyét
TTHC dugc xdc nhin
trén Hé théng thong tin
mdt cra di€én tr cua
S&/Két qua tra cho td
chirc, c4 nhan/ Phiéu
xin 101 va hen 1@1 ngay
tra két qué/ Phiéu Kiém
sodt quéd trinh gidi
quyét ho so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 1a 05 ngay lam viée
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Quy trinh sé: 132

’-‘ B1)5Y DOI TEN GOIL TRUGNG CHI NHANH TRONG GIAY

ey -‘;4 MAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Trinh
tw cac . a Theoi
buéc N¢i dung cong viéc Trich lll.l:(;m gian thye | Két qua/ sin phim
thye thwe hi¢n hi¢n
hign I
Gidy ti€p nhén ho so va
Huo6ng dAn, kiém tra va tiép nhin | Cong chirc S& hen trd ket qué/ Phicu
\ yéu chu bd sung va
hd so. Thuc hién quét vd luu trit | Tu phép lam
YA hoan thién hd so/ Phiéu
Buéc 1 | hd so trén phan mem mét cra dién | viéc tai Trung 4 Rs ek Y
n tir choi tiép nhdn giai
tir. Chuyén hd so vé S& Tu phap | tim Phuc vu \ £ 1A Z
it IV hanh chinh c6n 0,5ngdy |quyet ho so/ Phicu
Y. & Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Tiép nhdn h6é so tr Trung tdm | Cong chirc Vin .
Bud6c 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu ciu
phép
Cong chirc Vin ban yéu cdu bo
X A Phong BO trg tu sung va hoan thién ho
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so phap, S& Tur 04 ngay o/ tir chéi gidi quyét
phap ho so
Du thao Quyét dinh
Dy thio Quyét dinh thay d6i tén| Cong chirc thay dbi tén goi,
Buéc 4 goi, Trudéng chi nhénh trong Gidy | Phong B6 trg tur 0.5 nga Truéng chi nhénh
ding ky hoat dong cua chi| phap, S&Tu - Ngay trong Giay ding ky
nhénh/vén ban tir choi. phép hoat dfng cua chi
nhénh/vin bén tir chbi.
Dy thao Quyét dinh
Xem xét Dy thio Quyét dinh thay thay d8i tén  goi,
Budc 5 d6i tén goi, Truéng chi nhinh Iggltlrd?lpggng 0.5 ned Truéong chi nhénh
trong Gidly dang ky hoat dong ciia & ,(‘I,u ﬁé P | BO084Y | vong Gidy ding ky
chi nhanh/vin ban tir chéi. phap hoat dong cia chi
nhénh/vin bén tir choi.
A . A oA
Ky duyét du thdo Quyét dinh thay | o0 460 gy S;yeit‘gﬁgth chi dﬁﬁﬁ
doi tén goi, Trudng chi nhanh . z ’ .X
Budc 6 kP , o . Phé Giam doc trong Gidy ding ky
trong Gidy ding ky hoat dong cia ) o , .
chi nhanh/van ban tir chéi S& Tu phép hoat dong cua chi
' 0,5 ngdy nhénh/vin ban tir choi.
Vin thu 8§ Tu t’;ll;ayt han Quyt dg‘g?
Buéc7 | Vao s vénbin, hru trithdsg | Poap/Cong chirc Trabng chi nhénh
Phong B6 trg tu Gidy d .
phép trong Giay ding ky

hoat déng cua chi
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Trinh

ty cdc Trach nhiém Thoi £ 2
bwéc N¢i dung cong viéc e a gian thyc | Keét qud/ sian pham
thyc hi¢én o
thye hi¢n
hién
nhénh/vin ban tir chéi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong,
- Xé4c nhén trén phin mém _mot
cira dién tir cha S& Tu phap vé két
qua da c6 tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cdng; ]
- Hoan tra két qua giai quyét tha £ . £
tuc hanh chinh va thu phi, 1§ phi %quuqf‘i‘éc st
(ncu c6) 2 ) 2 Céng chirc Viin trén Hé thong thong tin
- Két thuc ho so trén phin mém | phong So Tu mot cita dién tr cia
mét 91'ra dién tir. phap; Cong So/Két qua tr4 cho t4
B - Doi v6i ho so qua han gidi chirc S¢ Tu R . : .2
udc 8 . ‘a 01 ngay |chic, ca nhin/ Phiéu
quyét, trong thoi han chim nhét | phap 1am viée xin 15 va hen lai nga
01 ngay truéc ngiy hét han, bo| tai Trungtim tr4 két qud/ Phiéu Klgéri
phén gidi quyét ho so c6 trach | Phyc vy hanh Sodt qué trinh  eidi
nhiém théng bdo bing vin ban chinh cong quyétl??‘i so &

cho Cong chirc cia S&¢ lam vige
tai Trung tAm va giri vin ban xin
18i td chirc/ c4 nhan, trong dé ghi
1o ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy tra két
qua dugc thyc hién khéng qua
mot lan), cdp nhét hd so trén phan
mém mét cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC la 07 ngay lam viéc

260




Quy trinh sé: 133

Aly DOI PIA CHI TRY SO CUA CHI NHANH TO CHUC HOA

A NUGC NGOAI TAI VIET NAM TU' TINH, THANH PHO
TRUNG UGNG NAY SANG TiNH, THANH PHO TRU'C

THUQC TRUNG UONG KHAC
Trinh
t cic Trach nhiém Thoi
buédc N¢i dung cong viéc ..9 gian thuc Két quéi/ sin ph?lm
thyre hién .a
thwre hién
hién
Gidy ti€p nhan ho so va
Huéng dén, kiém tra va tiép nhan | Coéng chirc S& h?n tré} kelt) xqué/ Ph1e1‘1
hd so. Thyc hién quét va hru trit | Tu phép lam ﬂegn :&u }% su/nshl\"a
Buéc 1 | hdsotrén phﬁn mem mot cira dién | viéc tai Trung t\f ch61 étllle nsl(:én f;
tir. Chuyén hd so vé& S¢ Tu phap | tdm Phuc vu wét o P sof Plﬁeu
xtr ly. hanh chinh céng | 0,5 ngay quzm soft qué trinh
giai quyét hd so
Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Céng chirc Vin
Bué6c 2 | Phuc vu hanh chinh cong phong S& Tu Hb so yéu ciu
phép i
Cong chuc Vin bin yéu cau bo
Buéc 3 | Xem xét, thim dinh hd s P’;%‘;i ?S"Ot’;’u“‘ 07 ngay :‘;‘gm"acﬁ‘éa“gigl‘fl‘:lyhé‘i
phép hd so
Du thio Gidy ding ky
Dy thio Gidy dﬁng ky hoat déng Cong chirc hoat ddng chi nhénh
Budc 4 chi nhénh ciia tb chic hoa giai | Phong Bd trg tur 0,5 ngdy cia td chirc hoa gidi
thuong mai nudc ngoadi tai Viét| phép, S&¢ Tu ’ thuong mai nudc ngoai
Nam/vin ban tir chéi. phap tai Viét Nam/vin ban
tix chéi.
’ Dy thio Gidy ding ky
Xem xét Dy thao Giay ding ky | . . hoat dfng chi nhanh
. hoat dong chi nhénh ciia t§ chuc La}1h dao Phong . |cua td chirc hoa giai
Bute 5 hoa gidi thwong mai nuéc ngoai Bo trg tw phdp, | 0,5 ngay thuong mai nuéc ngoai
s X 7ea Z. S¢& Tu phéap . T A N X
tai Viét Nam/vin ban tir choi. P tai Viét Nam/vin ban
tir ghéi.
Gidy ding ky hoat
Ly duyet D t:ﬁ;f‘éy e X | Gigm dbe Ser dong chi nhanh cia tb
Buéc 6 | [0t dong c cla 10 chic | by oo dhe chirc hoa gidi thuong
hoa giai thwong mai nudc ngoai S& Tu ohé i nubc noodi tai Viat
tai Viét Nam/vin ban tir chéi. phap N e g
vintaseta | &Y [Phit hanh Gily dang
z 2 phap/Céng chic ky hoat ding chi nhinh
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, lwu trit ho so Phone B tro tir cia td chirc hoa giai
& hé ¢ thuong mai nudc ngoai
phap tai Viét Nam/viin ban
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Trinh

ty cdc Trach nhiém Thoi £ 2
buéc N¢i dung cong viéc thwe hig gian thye | Keét qud/ sin pham
wc hi¢n .
thyee hién
hién
tir choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phyc vy hanh chinh cong; _
- X4c nhéan trén phan mém .mot
cira dién tir ciia S& Tu phép vé két
qué d3 c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c@ng; )
- Hoan tra két qua giai quyét thu £ £
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi ’IK';tHqu?uq cgl?(l"ic ?ﬁg
(neu co) . . . Cong chic Vin trén Hé théng théng tin
- Két thic hd so trén phin mém | phong S& Tu mét cita dlgn e cua
mot cua di¢n tlr. phép; Cong Sa/Két qua tra cho td
B - Pbi véi hd so qua han gidi | chic 8o Tu 5

ude 8 i 01 ngay |chirc, c4 nhan/ Phiéu
quyét, trong thdi han chim nhit| phap lam viéc xin 131 va hen la1 nga
01 ngdy trudc ngay hét han, bo | tai Trung tdm tra két qud/ Phidu Kleri
phin giai quyét hd so c6 trach | Phuc vuhanh Sodt qu 4 toinh eidi
nhiém thong bio bing vin ban| chinh cong; quyetl%) SO g

cho Cong chirc cia S¢& lam viéc
tai Trung tAm va giri van ban xin
18i td chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi
13 1y do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
quéa dugc thyc hi¢n khéng qua
mot 14n); cip nhét hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 10 ngay lam vige
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Quy trinh sb: 134
CUA TO CHUC

04/ GIAI THUONG MAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

ty cic Tréch phigm | .00}
buéc N¢i dung cong viéc ~ gian thye Két qua/ san phim
thure hién cn
thuc : : hi¢n
hign S
Giay ti€p nhdn ho so va
Hu6ng dAn, kiém tra va tiép nhén | Cong chirc S& hen z%ukeﬁéq“in ohics
h6 so. Thyc hién quét va luu trit | Tu phép lam y A 1A g ¥
A n A A A e s hoan thién ho so/ Phiéu
Budc 1 | ho so trén phan mém mét cira di€n | viéc tai Trung Ko oA epe
. A 2 A tir choi tiép nhén gidi
tir. Chuyén hd so v& S& Tu phédp| tdm Phucvu 0 & hd so/ Phié
X Iy, hanh chinh cong | % 182 | guyet ho so u
Kiem soat qué trinh
gidi quyéet ho so
Tiép nhin hd so tr Trung tim | Coéng chirc Vin ] ‘
Buéc 2 | Phuc vy hanh chinh cdng phong S¢& Tu Ho so yéu cau
phép
Cang chirc Vin bin yéu cau bo
I A Phong BO trg tu sung va hoan thi€én ho
Budc 3 | Xem xé€t, tham dinh ho so phép, S& Tu 04 ngay sof tir chdi gidi quyét
phép hd so
£ s A ik Cong chirc Dy théo Quyét dinh thu
Dy thao Quyet dinh thu h6i Gidy | o0 Ba'vo e | 0,5ng2y | héi Gidy ding ky hoat
Buéc 4 | ding ky hoat dong cua chi hap. S& T 1am viee | d6 %2 chi nhanh/va
nhénh/vin ban tir chéi. phap, 5 1 vige | fong cua L van
phéap ban tir choi.
A, o
Xem xét Dy thao Quyét dinh thu | Lanh dao Phong Dy thao Quyét dinh thu
PP , A 2 hdi Gidy dang ky hoat
Bu6e 5 | hoi Gidy déng ky hoat dong cia | BO trg tw phdp, | 0,5 ngay d6ne cia chi nhanh/vin
chi nhanh/van bén tir chéi. S& Tu phép vng cua &
ban tir choi. ]
Ky duyét Dy thao Quyét dinh thu | Giém dbc S/ g;’;’ et dg;nh 1:yl'm b
Budc 6 | hdi Gidy ding ky hoat dong ciia | Phé Gidm déc dkny cia cﬁi o énh/v:n
chi nhanh/vin ban tir chéi. S& Tu phép bgng b
0,5 ngdy tr chor.  PRPT
Vin thu S& Tu ’ Phat hanh Quyét dinh
% oA phap/Cong chirc thu hdi Gidy diang ky
Budc 7 | Vao sO vin ban, luu trit ho so Phong B trg tur hoat dong ciia chi
) phap nh,énh/vin ban tir choi.
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cdng chirc Vin Két qua giadi quyét
Phyc vy hanh chinh c6ng; phong S& Tu TTHC dugc xéc nhan
- Xac nhén trén phan mém mét phép; Cong trén H¢ thong théng tin
Buée 8 ctra dién tir cia S& Tu phép vé ket chirc S¢ Tu 01 ned mét cira di¢n tr cia
qud d4 c6 tai Trung tm Phuc vu | phap lam viéc 84 | sa/Kkét qua tra cho td
hanh chinh cdng; ) tai Trung tdm chic, ca nhdn/ Phieu
- Hoan tra két qua gidi quyet thi | Phuc vy hanh xin 10i va hen lai ngay
tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi | chinh cong; tra két qua/ Phiéu Kiém
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Trinh

ty cde Trach nhiém Thoi £ 2
buéc N¢i dung cong vigc thire hign gian thye | Keét qud/ san pham
thyre : hi¢n
hién
(néu cb) soat qua trinh gii

- Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so quid han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han, bd
phin gidi quyét hdé so c6 trach

nhiém thong bdo bing vin ban |-

cho Cong chirc ciia S¢ 1am viéc
tai Trung tdm va gui vin ban xin
16i t& chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thyc hién khoéng qua
mdt 14n); cap nhat hd so trén phén
mém mot cira dién tir.

quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 13 07 ngay lam vige
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