UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH YEN BAI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
$6:4536 /QP-UBND Yén Bdi, ngay A0 thing 8 nam 2019
QUYET PINH

Vé viée phé duyét didu chinh Dé 4n vi tri viéc 1am ciia S¢' Y té tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Cin citr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cir Nghl dinh s 36/2013/ND-CP ngdy 22/4/2013 ctia Chinh pht vé vi tr{
viéc lam va co cau ngach cong chur;

Can cuir Thong tu so 05/2013/TT-BNV ngay 25/6/2013 cia B6 Noi vu hudng
dan thuc hién Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 ctia Chinh pht Ve vi tri
viéc lam va co cau ngach cong chire;

Cian cir Quyét dinh sb 2060/QB-BNV ngay 31/12/2015 ctia Bo NGi vu phé duyét
danh muc vj trf vidc 1am trong cac co quan, t& chirc hanh chinh cta tinh Yén B4i;

Can ctr Quyét dinh s6 37/2016/QD-UBND ngay 26/10/2016 cua Uy ban
nhén dén tinh Yén Bai vé viéc ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han
va co cdu td chirc ctia S& Y té tinh Yén Bai;

Can ctr Quyéf dinh 1354/Qb- UBND ngay 26/7/2018 cua Uy ban nhén dén
tinh phé duyét phuong an sap xép, to chirc lai bd may, bién ché céc co quan, tb
chirc hanh chinh thudc céc sd, ban, nganh;

Cén cir Cong vén s6 6071/BNV-TCBC ngay 21/12/2017 ctia B§ Noi vu vé

viée Xin y kién vé ban mo ta cdng viéc, khung nang luc, ngach cong chirc cao nhat
va co cdu ngach cong chirc cta vi trf viée lam trong cdc co quan hanh chinh cua

tinh Yén Bai;
Xét dé nghi cua Giam doc S& Y té tai To trinh so 103/TTr-SYT ngay

03/5/2019 va dé nghi ctia Giam dbc S& Noi vu tai Tos trinh s6 324/TTr-SNV ngay

25/7/2019, ;
' QUYET DINH:

Dleu 1. Phé duyét diéu chinh D& 4n vi tri viéc lam cua S¢ Y té (kem theo
To trinh so 103/TTr-SYT ngay 03/5/2019) da dugc S& N6i vu thdm dinh tai
T& trinh s6 324/TTr-SNV ngay 25/7/2019, trong dé:

1. Tong s6 vi tri viéc lam trong cdc t6 chirc hanh chinh thude S& Y té 41 vi tr,
bao gém:

- Vi tri nhém ldnh dao, quén ly diéu hanh: 12 vi tri;

- Vi tri viéc lam thugc nhom chuyén mén, nghiép vu: 16 vi tri;

- Vi tri viéc lam thudc nhém ho trg, phuc vu: 13 vi tri.



2. Ban mo ta cong viéc, khung nang luc nhu Phu luc 01 (kém theo).

3. Co céu ngach céng chirc cta vi tri viéc lam trong céc té chirc hanh chinh
nhu Phu luc 02 (kém theo).

Piéu 2. T4 chirc thuc hién

1. Gidm déc S& Y té c6 trach nhiém:

a) Cin ctr danh muyc vi tri viéc lam, bién ché cong chic va hop ddng theo
Nghi dinh 68/2000/ND-CP dugc giao, ban mé ta cong viéc, khung néng lyc, ngach
cdng chire cao nhét va co cdu ngach cong chirc ctia vi tri viéc lam trong céc co
quan, t6 chirc hanh chinh thuge S¢ Y té dugc phé duyét kém theo Quyét dinh nay
dé€ lam co s¢ thue hién viéc tuyén dung, sir dung, dao tao, bdi dudng, quan ly cong
chirc vz:a hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP theo quy dinh, dam bao hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao.

b) Tiép tuc td chirc thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh phu, Nghi dinh 113/2018/ND-CP
ngdy 31/8/2018 ctia Chinh phu sira ddi, bd sung mot so diéu ctia Nghi dinh sd
10'8/2014/ND,CP ngay 20/11/2014 cia Chinh pht vé chinh sach tinh giam bién
ché, Chi thi s6 02/CT-TTg ngay 06/01/2017 cua Thu tuéng Chinh phu, hudng dan
cia B, nganh Trung uong va chu truong cia Tinh ty, chi dao cia Uy ban

nhan dan tinh vé tinh gian bién ché.
¢) Kip thoi tong hgp nhimg kho khan, vuéng mic, phat sinh trong qua trinh
thue hién, béo cédo Uy ban nhén dén tinh (qua S& Nm Vu) dé xem xét, diéu chinh,

bé sung cho pht hop.
2. S& Noi vu theo chire nang, nhiém vu, thim quyen ¢ trach nhiém theo dai,

kiém tra, “hudng dan viéc thuc hién Quyét dinh nay; tng hop nhiing khé khan,
vuéng mic, phat sinh trong qua trinh thuc hién, bdo cdo Uy ban nhan dan tinh

xem xét, quyét dinh.
Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky ban hanh va thay Quyét dinh

sé 3676/QD-UBND ngay 29/12/2017 ciia Uy ban nhén dan tinh Yén Béi vé viéc
phé duyét P& an vi tri viéc 1am ciia S¢ Y té tinh Yén Bai.

Piéu 4. Chanh Vin phong Poan Dai biéu Quoc hoi, Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhén dan tinh; Giam déc S& Y té; Gidm déc S& Noi vu; Thi trudng céc
co quan, don vi ¢ lién quan can cur Quyét dinh thi hanh. -

KT. CHU TICH
LHO CHU TICH

Noinhidn:

- TT Tinh ty;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Lianh dao HDND tinh;

- Ban Phép ché HDND tinh;

- Nhu Diéu 4;

- Cdng théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NCPC.
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UY BAN NHAN DAN

Phu luc 01
TA cén\G vrgq VA KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM THUOC SO Y TE TINH YEN BAI
‘-.J (R’em theo/ng/ér dinh so4SUOD-UBND ngay A0 thang § ndm 2019 cua Uy ban nhan dén tink Yén Bdi)

‘, - _-‘l”:‘b/

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bje lip - Ty do - Hanh phiic

ol Ngach Trinh dd
Ma é
VT“IVL Tén vi tri viée Jam MG ta cong viée caa vj tri viée lam cong l:.l!u‘c cz:’g:,n Ygﬁf‘]:‘f;:n Khung niing lre
tdi thidu s *
nghiép vu
I CO QUAN VAN PHONG SO
1 Linh dao So
- Ning lyc lanh dao, quan ly thue hién tot
dudmg 10i, chu truomg, chinh sich cua
£ o DBang; phap ludt cia Nha nuée va cia
To_t nghlt_.]? nganh Y 1é vé cong tic y té vé quan 1y vé
| dai hoc tr&r
| len mdt tai chinh, nhén lue, co sé ha ting.
| Giam déc S 1a ngudi dimg diu So, trong céc | Dam bio cde &mNﬁi;:f“ d}:_’ubil"m“fofl“yk:f“uf:’mlzf;
quén 1y, diéu hanh moi hoat déng thude nganh, yéu clu, didu T, e I:Lav dun t.h:e;ﬂ] séch. phip
chirc néng, nhiém vu, quyén han cta chuyén kién déi véi Tugt, qu U}L:;Jach Ké hogach hat trién v & &
S&; chiu trach nhiém truge Uy ban nhan nganh: Y, | déi véi chie po guﬁn P
] dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dén tinh Duge, Yt | danh Gidm | 7% Py nang aghién cifu, chi tr ckc d dn,
16.1.1 | Giam doc S¢ va trude phép luat ve toan bd hoat dong cvC cong cfng, | ddc theo quy 4 i, dé xuat che shng kidn, gidi phép
ctia S& Y té va viée thi hanh nhiém vy, Quan Iy y té | dinh. C6 kinh huong phép quin 1f va thyc hién ca(,:
cong vu cua can bd, céng chire, vién hoic nghiém quan Ehﬁ trgog Eﬁg Dine. chinh sich. pha
chirc va ngudi lao dong thuje quyén chuyén 1y nha nuéc Just cia N%m i ::i: quy dinh cL‘laptiani
th_eo 1131h5n1 cap quén |y va theo quy dinh tngarih. dhao vé ]m}:“‘m Y ey B Y té vé cng tic y & vao didu kién
cla phap luat. a,o, I])..“]'l op ¢ thire tién cha g‘tia phwong.
va1 linh virc - Ning luc 16 chirc, diéu hanh cic hoat
cua‘;q B nh déng cia nganh y t& phoi hop va&i cac
s cap, cic co quan, 16 chire, ¢d nhan co lién
quan thue hién t6t nhiém vu dugc giao.

- Nang luc xdy dung cac van bin quy




—[_ Trinh d§
= Ngach . A G a3
Ma Tén vi tri viee Ii —— S e e Samors - 5 chuyén Yeéu ciu dicu o
VTVL én vi tri viée lam Mo ti cong viée ciia vi tri viée lam cong chire mén Kién khac Khung ning lue
| toi thitu i .
nghiép vu l
|pham phap luat thuge linh vue chuyén
| mon cua nganh Y te.
- Nang luc té chirc thyc hién viée kiém
tra, so két, tong két dé rat kinh nghiém;
kha ning chi tri, két lun cée cude hop,
hoi nghi.
- Am hiéu cic linh vuc chuyén nganh
khac c6 lién quan, cd hiéu biet vé tinh
hinh kinh té, chinh tri, van héa - xa héi
trong nude va cia dia phuong.
- Ning lic lanh dao, quan ly thuc hién ot
dudmg 161, chi truong, chinh sich cla
Dang; phép luat cia Nha nuéc va cilia
Phé Gidm déc S& gitp Gidm déc S& nginh Y (€ vé cong téc y 1€ & dja phuong
phu tréch, chi dao mot sb linh vuc cong Tét nghiép }’; e Mnlivye. Qo pin, Sliugs fin
tac; chju trach nhiém trude Gidm déc dai hoc trér N
S& va trude phap ludt vé nhiém vu duge lén?nt}l B.am E}au cac |- Néng lwe dur béo, tr_ duy chién lucsc
phén céng, quan ly. Pho Gim ddc S& fong chc yéu cdu, du_ey dinh hudng phat tién, tdng két thue tién;
c6 nhiém vu chi dao, diéu hanh, thyc ngénh, kn_?.q doivoi | tham muu, xdy dung chinh sach, phéap
hién ciac nhiém vu theo linh vuc duqc chuyén ;llxjuccc}lanh :;ml gu}r hoach, k& hoach phit trién ¥ o
- i hin cong va & , ; anh: e 1a purong.
16.1.2 | Pho Giam doc S& ihat Smhgthuo flla:ﬂ:?tyuit :ﬁ:r?i c\;lanai‘: cvec Sﬁ?chh;; dﬁc the? quy | - Khd ning ng!:ucn ciru, chil tri cac dé 4n,
véi nhimg vén dé lién quan n}ueu linh chuyén dmh_,.Cu kn}h dé tai, dé xuat cic sang kién, gidi phip,
vuc hoéc lién quan dén co quan cap trén nganh dao ngjhn;:I.n g Ph‘."‘mg phap_quaq ly va .Lh"m s
thi phai ¢6 ¥ kién ctia Giam dbc truéc tao phi hgp ]?' r_|ha ST TR TR BORG il MEK, P
khi quyét dinh. Déi véi linh vire cong véi linh ve | V€ linh vye Y | ludt ciia Nha nuéc, cdc quy dinh cla tinh
téc dugc phin cong hdy ay quyén, quyét cia nganh té va BG Y té vé cong tic y té vao didu kién
dinh cua Phé Giam doc S& ¢o hiéu lyc Y té thye tién cia dja phuong.

nhu Giam déc Sé.

- Nang luc t chire, dleu hanh cac hoat
dong cua nganh y é; phdi hop véi cic
cap, cdc co quan, to chire, ¢ nhén cé lién
quan thye hién t6t nhi¢m vu dugc giao,

- Ning luc t6 chirc, diéu hanh cac hoat




| . Trinh dd | l
Ma | e Ngach chuyén | Yéu ciu didu
VIVL | Tén vitriviée lam | Mo td cong viée ca vi tri vige 1am cong cgli'c mén, Kien khie Khung niing lue
toi thicu i b
l nghiép vu |
i dong cua nganh v té; phoi hop vai cac
: 2 y e p ap
| cdp, cic co quan, 16 chire, cd nhan c6 lién
'. quan thye hién 161 nhiém vu duge giao.
| - Nang lye xdy dung cde vin ban quy
pham phap luit lh_uéc linh vuc chuyén
mén cua nganh Y (€.
- Niéng luc 15 chire thyc hién vige kiém
tra, so két. tong két dé rat kinh nghiém;
kha nang chu tri, két ludn cac cude hop,
hoi nghi.
2 Phong K& hoach - Tai chinh
Nhém lanh dao,
16.1 R
_quin Iy, dicu hanh
- Nang lyc tham muru, phu trach 16 chire,
thue hién cdng tac thudc pham vi linh
Dam bao cic
| | Tét nghiép | yéu cau diéu :'}rckc}lt{qcl[;hzfn ciqg. ql] o l;'lw} c“f cr::r.lg
Chiu trich nhiém truéc Giam dée va dai hoc tré | kién déi vai al:e, REEHERE G e, IHE Vet
Phé Gidm dbc phu trach linh vuc vé lén mot chirc danh | P Nng e 1%, ditu hanl hién
nhimg coéng viéc thudc chirc ning, trong céc Trudng -cuua?ogn uh qual?anyt’mhle:anh :; r:]gm &
nhiém vu cta phong. Phu trich chung, nganh, phong theo huc, tc%:]n?:‘:),nﬁ in khai cén »%cc va }:m
quén 19, chi dao, thuc hién toan bd cong chuyén | quy dinh. Co Pu (e i ful chix § iy
16.13 Truomg phong Ké | tac, nhiém wvu, hoat déng ctia phong quy P y

hoach - Tai chinh trong linh vic duge phin cong, quan 1y.

Tham muu, gitp Giam dbc S& quan ly
nha nudrc. vé Iinh vuc quy hoach, ké
hoach, dau twr phat trién nganh, tai
chinh, ké todn, vién trg, dbi ngoai va
théng ké y té toan nganh theo quy dinh.

CcVv

nganh: Y, chimg chi
Duge hodt | ngoai ngi, tin
chuyén hoc va
nganh dao nghiép vu
tao phit hop | quan ly nha

v&i linh vuc nude theo
cua nganh | yéu céu cla
Y te ngach chuyén
vién tro 1én

huéng thudc Iinh vire quan Iy coa phong.

- Nang luc, kha nang lam viée doc lap
hoac phdi hop theo nhém.

- Nang lwe tham muru, td chire thue hién
cidc chu truong, chinh sich ciua Pang va
Nha nuace; hoach dinh chién luoe, chinh
sach; xdy dung chuong trinh, quy hoach,

ké hoach, dé 4n, td chirc, quan 1y, giam
sat.
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\ | Neaeh Trinh 4§ o
V¥$L Tén vitrivigclam | M3 ti cdng viée cia vi tri vige lam ong chire ct:ug:n Yi:'é;a;llf;:u Khung ning lye
l tbi thifu e
nghiép vu
1 = .-
4o GNP | Dam bio cde i
1én mot yéu cau, diéu | - Nang luc tham muu, phu trach 6 chie,
Chiu trich nhiém wudo Truéng phing m:;;":éc kién déi véi | thuc hién cong tac thudc linh vue duge
= hirc danh | phan cong, quan ly.
vé tién do, chit lugng, hiéu qua cong nganh, - 3
viéc duge phan céng, quan ly. Giap chuyén Ph{? Trutmg | - Néag b xdy dlm[l, EE én, Dy an,
Trudémg phong phu trach, theo ddi, chi nganh: Y ey e Ch‘u cm.g;lrmh .Ke hoaf:‘l wong &n v té
Phé R S i S S 1.7 | quydinh. Cé | chire trién khai thyc hién.
16 Truéng phong | dao mét s6 mit cong tic duge phén Tai chinh, h hi Ning lyc quén I, diu hinh, n hién
16.1.6 | Ké hoach - Tai cong, quan 1¥. Truc tiép thuc hién va cv Ké toén, camp o [ CNE e g &
chinh thaun ‘st cc nhigm vy chuyén mén, Kinh té ngoai ngir, tin | ciu, tong hop, phén tich, 1 gid, thuyct
nghiép vu v & linh vuc quy hoach, Ké hodc hoc va phuc to chu‘c trién khai cong viéc va giai
hoach, diu tu phat tngn nganh, tai chug}én “g,hiéP i quy&t cdc van dé phit sinh, xir 1y cée tinh
chgnh ké toan, vién trg, déi ngoai va nganh dao qum’i l)t(hnhﬁ hur?ngl'thuoc finh vye dwoc phan cong,
thong ké y 1€ toan nganh theo quy dinh. tao phi hop i e R B s I . Si e g
v&i Iinh vie | Yeucducua | - Nang lyc, khd nang lam vi¢e doc lap
ciia nednh ngach chuyén | hodc phoi hop theo nhém.
e vién trd lén
162 |Nném chuyén
mibn, nghiép vu
Tot nghiép | Pam béo céc | - Nang luc tham muy, t6 chie, thue hién
dai hoc ré | yéu cdy, diéu | cong tac thude linh vue duge giao.
Chiu Jtrach nhiém trude Tm{mg phong Yot . FOPPR B : AR A o .
i, ol o i s e i
3“ uge giao. DLNC tiép ﬂl:“c 1“3“6"3 nganh, | viéntheo quy | kiém tra, gidm sat vigc thuc hién ké
o O Cacl'inhgm vy chuyén mon, chuyén dinh. Cé6 | hoach; theo ddi, bdo cao céng tac tiép
16.2.1 Qpan_ly ti chinh - Eglnﬁe&;lm \: ic ruc cong tac tham cv nganh: Tai chimg chi | nhén vién trg; cong tac tai chinh, ké toan.
ké toan ktl’: hoach1 l:héocdﬁic 1;:1?%1:211?(1(:?: x chinh, K& | ngoai ngd, tin | - Nang lyc nghién ciru, téng hop, phin
it ,lncn 4 Boacti b todn, Kinh hc_)_:i va tich, danh gia, thuyét phuc, 16 chire trién
Ejai Sl agomitm s nha‘.nav'é tre? 1€ hofic nghiép vu | khai cong viée va giai quyét cic vin dé
A ch?nh kép1 0 hl-n s chuyén quan ly nha | phat sinh, xir Iy c4c tinh hudng thudc linh
o nl? » oan theo quy nganh ddo | nuéctheo | vic duge giao.
A tao phihop | yéucducua |- Niang luc, kha nang lam viéc doc lap
v6i Iinh vue | ngach chuyén | hodc phoi hop theo nhém.




Trinh dd
Mi T NEach | chuyen | Yeu chu dit
VT{"L Tén vi triviée lam | MG ti cong vige ciia vi tri vide lam | cong chire mﬁym kién“;‘hé‘c‘“ Khung ning lye
toi thiéu e =
nghiép vu
|1 clia nganh vién trir 1én
Y té
_____ll Totnghiép | Pam bio cic
| dai hoc tr& | yéu céu, diéu | - Nang luc tham mu, to chire, thuc hién
1én mit kién déi véi cdng tac thude linh vue duoge giao.
hJ,u tnich\;ahrcm trude Truong phong trong céc | ngach chuyén | - Néng luc trong cong tic xdy dung quy
: tién 49, Ehit lugng, hiéu qua cong nganh, vién theo quy | hoach, k& hoach phat trién sur nghiép y té;
viéc dwoc giao. Truc tiép thye hién va chuyén dinh. Co huéng dan, kiém tra, giam sat, danh gia
gt g tham muu cc nhiém vu chuyén mon, nganh: Y, Y chimg chi viéc thuc hién quy hoach, Lé hoach v té.
Quan v quy hoach P : :
16.2.2 “Ké hoach nghiép vu vé linh vue cdng tic quy CV te cong ngoai ngi, tin | - Nang luc nghién cim. tong, hop. phédn
| ; hoach, ké hoach phat trién s nghiép v cdng hoac hoc va tich, danh gia, thuyét phuc, 10 chue trién
té: hudémg din, kiém tra, gism sat, danh chuyén nghiép vu | khai cong viéc va giai quycl céc van dé
' gia vi¢c thue hién quy hoach, ké hoach nganh dao quan ly nha | phat sinh, xir 1y cdc tinh hur_mp. thudce linh
v té theo quy dinh tao phit hop nude theo | vue duge giao.
voi linh vge | yéu ciucia |- Ning lue, khd ning lam viéc doc lap
changanh | ngach chuyén | hodc phéi hop theo nhém.
l Y té vién tror 1én
3 | Phong Nghiép vu Duge
16.1 Nhém liinh dao,
) quan 1y, diéu hanh
Chiu trach nhiém trude Gidm doc va Tot nghiép | Pam bao céc | - Néang luc tham mu, phuy trach to chire,
Phé Giam déc phu trach linh vire vé dai hoc tror | yéu cau, diéu | thuc hién cong tac thugc pham vi linh
nhimg cong viéc thube chic ning, lén mot kién dbi v&i | vue duge phin céng, quan Iy v cic cong
nhi¢m vu cua phong. Phu trach chung, trong céc chire danh | tac khdc thuge chire ning, nhiém vu cia
quan 1y, chi dao, thuc hién t0an bd cdng nganh, Trudng phong.
16.13 Truémg phong téc, nhiém wvu, hoat dong cia phong cv chuyén phong theo | - Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién
i Nghiép vu Duge trong linh vyuc duge phin eéng, quan 1y. nganh: quy dinh. Cé | ciru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét
Tham muu, _giup Gidm déc S& quan 1y Dugre hode chimg chi phuc, t6 chire trién khai cong viée va giai
nha nude vé linh vire duoc va cée loai chuyén ngoai ngfr, tin | quyét cdc vin dé phat sinh, xir I¥ cac tinh
my pham va thuc phim c6 lién quan nganh dao hoc va hudng thude linh vuc quan 1y cia phong.
truc tiép dén sic khoe cia con ngudi tao phit hop nghiép vu |- Ning luc, kha ning lam viéc dc 1dp
| | trén dia ban tinh theo quy dinh. véi linh vue | quan 1y nha | hoiic phéi hop theo nhém.
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Trinh d6 ]
Ma o e s e n o e ea .Ngz_tc}:.l)” chuyén | Yéu ciu diéu Kh Ane lwe
VTVL Tén vi tri viéc lam Mo ta cong viée cia vi tri viée lam c:]é:;{i;ig:lt Yisha: kién khéc ung niing lu
nghiép vu |
clia nganh nuée theo - Ming luc tham muru, t6 chire thue hign
Y ié yéu ciu ctia | cac chu trwong, chinh sach cua Pang va
ngach chuyén | Nha nudce; hoach dinh chién luge, chinh
vién rg lén | sach; xdy dung chuong trinh, quy hoach,
ké hoach, dé an, 16 chire, quan 1y, gidm
sdt.
Bém bao cac )
Tét nghiép | yéu cé‘u.i, diéu | - Nang luc tham muu, phy trach 0 chite,
P . . : . dai hoc trd | kién doi véi | thuc hién cong tac thudc linh vue dugc
Chiu trach nhi¢m truée Trudng phong 160 mé . )
3 £ G ot én mot chitc danh | phén céng, quan ly.
7Y e ol s trongcic | Pho Truimg |- Nang Iye xay dyng bé 4n, Dy dn,
oot agehop Hgele Mg raralR Bl b i h°§°ehn Pinzong n v 13
reiy; b = S chuyén quy dinh. Co | chire trien khai thue hi
16.1.6 Pho Truong phong d.?o rnqt_so Enét congitac duqc_ kphm‘l . nga‘:'lh: chimg chi . Nan_g luc quan 1y, diéu hanh, nghién
1. i cong, quan ly. Tryc tiep thuc hién va cv . ;
Nghiép vu Dugc tham muru cdc nhiém vy chuyén mon, Duge hodc | ngoai ngt‘t, tin | cim, tong hop, phan tich, danh gid, thuyét
nghidp vu vé loh vye duoe va céc loai chuyén hoc va phuc, t6 chire trién khai cong vige va giai
m§ pham va thue phim c6 lién quan ngz‘m.h‘ dao nglllél? vu quyét cac vén dé phat sinh, xtr ly cac tinh
tryc tiép dén sirc khoe cda con ngudi tao p_hu hgp | quanly nha huc_mg'muoc Iinh vuc duge phén céng,
trén dia ban tinh theo quy dinh. var lmh‘\n,rc riudc_‘thct.) quén 1y
: cia nganh yéucducua |- Ning luc, kha nang lam viée déc lip
Y é ngach chuyén | hoic phéi hop theo nhém.
vién tré lén
Nhém chuyén
16.2 mon, nghiép vu
Chiu trach nhiém truéc Truong phong Tot nghiép | Dam bao cdc | - Ning luc tham muu, 6 chire, thuc hién
vé tién do, chét lugng, hi¢u qui céng dai hoc tré | yéu cau, diéu | cong tac thude linh vue duge giao.
viée duge giao. Tryc tiép thuc hién va 1én mot kign déi véi | - Ning luc trong cong tic hudng din
Quén 1§ nghidp vu tham muu cée nhiém vu chuyén mon, trong cic | ngach chuyén | trién khai, gidm sat chat lugng thuoc my
16.2.4 ot o nglncp vu vé linh vuc cdng tic hudng cv nganh, vién theo quy | phim; quén 1y kinh doanh thuédc, cép gidy
) dan trién khai, gidm sat chét luong chuyén dinh. Cé chimg nhan du didu kién kinh doanh
thudc, my pham trén dja ban; theo doi nganh: chimgchi | thude, cap sb céng bb my phim; quén ly
viéc thu hbi t.huoc quan ly kinh doanh Dugc hodc | ngoai ngir, tin | gia thube, ddu thiu thude.
| thudc, cdp gidy chimg nhan di diéu kién chuyén hoc va - Ning luc nghién ciru, tbng hop, phan
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Trinh d4 |

Ma Ngach chuyén Yéu chu dié
S o N T R g T tu ciu dicu
| VITVL \ Ténvitriviée lam | M ta cong viée cia vi tri vige lam | céng chire A Kién Khic Khung ning lre
1 | tdi thidu - )
| | nghiép vu |

nganh dao nghigp vu | tich, danh gia, thuyét phuc, t& chirc wién
tao phithop | quan 1y nha | khai cong viée va giai quyét cac vin dé
véilinh viwe | nuée theo | phit sinh, xir I cdc tinh hudng thuace linh
cta nganh yvéucaucha | vuc duge giao.
Yt ngach chuyén | - Nang luc, kha niang lam viée doc lap
vién trdy 1én_ | hodc phdi hop theo nhom.

Té e Dam bdo cac
| ot nghiép véu cau, diéu :
d:;.:i T}:r:i_t:d kién df)'i vt |- :\ﬁnﬁ h:]c tl}arlr: 1;:1‘1'1.1 12 r:]m!n:3 thye hién
Chiu trach nhiém truée Trrémg phong tron :&.‘C ngach chuyén foﬁg ac] o l: bt gl‘ao.l' hanh
vé tién dg, chit lugng, higéu qua cong U.g ol vién theo quy hi:nég 1:rc. tll'lo:n:, ;971};@ o q;i?, ); al
viée duge giao. Truc nep thue hién va :}?:y;; dinh. Co Egi Zhlﬁr‘:f;c;}:i :ré:;.h ‘::\zhgl:ij:;ccl chi, thu
Quan ly hanh nghé tham muu cic nhifm vy chuyén mén, nganh: chl}'ng Ch]. - Nang luc ngh.ién Eiru, Iéﬁg hop. phén
16.2.6 y duge e nhan nghiép vu vé linh vire cong tac quan 1y cv Duoc hodc | REod ngi, tin h, d P
; hanh nghc dugc; cip, dinh chi, thu héi uoc _o_c hoc va tich, danh gia, lhuvu phue, t5 chire trién
chimg chi hanh nghé dugc 1heo quy c%‘myur& nghiép vu khai cong viéc va giai quvet cdc vin dé
dinh. b nganh dao quin 1% nha phit sinh, xir 1¥ céc tinh hudng thude linh
| tao p~hu hop nuée theo vire duoe giao. o ) o
| véi linh vue véu cAucia | - Ning ]ch kha ning lam viéc déc lap
cta nganh n'gach et hodc phoi hep theo nhém.
Yte y
vién trér 1én
+ Phong Nghiép vu Y

16.1 Nhom lanh dao,
. quin ly, didu hanh

Chiu trach nhiém trude Giam doc va

Tot nghiép | Dam bao céc | - Ning lye tham mury, phy trich 5 chie,
Phé Gigm dbc phu trich linh vuc ve

dai hoc ré | yéu cdu, diéu | thue hién cong tic thujc pham vi linh

| nhimg cong viéc thudc chirc niang, lén mot kign déi véi | vure duge phén céng, quan ly va cdc cong

16.13 | Truomg phong nhiém vu ctia phong. Phu trach chung, cv trong céc chirec danh | tde khac thudc chire ning, nhiém vu cia
o Nghigpwvp Y quan 1y, chi dao, thuc hién todn bd cong nganh, Trudng phong.

tic, nhiém wvu, hoat dong cuia phong chuyén phong theo |- Ning luc quan ly, di2u hanh, nghién

trong linh vire duge phan u_:,c')ng, quan ly. nganh: Y quy dinh. Cé | cim, tong hop, pha.n tich, danh gia, thu}el

L Tham muu, gitp Gidm dbc S& quan 1y hoic chimg chi | phuc, té chire trién khai cdng viée va giai




Ma

Mob ta cong viée cua vi tri viée lam

Ngach
c(mg chire
toi thiéu

Trinh d¢
chuyén
man,
nghigp vu

Yéu cau dicu
kién khic

Khung ning luc

nha nude vé linh wvuc chuycn mon
nghiép vu y, bao hiém y té, v hoc cb
truyén va phat tnen khoa hoc ky thuit
trong nganh y té theo quy dinh.

chuyén
nganh dao
tao phu hop
vai linh vue
cia nganh
Y te

ngoai ngi, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nudce theo
yéu chu cia
ngach chuyén
vién trg lén

| quyét cac van dé phat sinh. x 1y cdc tinh
huéng thuge linh vye quan ly cua phong,.

- Nang luc, kha ning lam viée doc lap
hodc phoi hop theo nhom.

- Ning luc tham mury, t6 chirc thuc hién
cdc chu trirong, chinh sich cia Dang va
Nha nudce; hoach dinh chién luge. chinh
sach; xay dung chuong trinh, quy hoach,
ké hoach, dé an, tb chirc. quan ly, giam
sat.

Chiu trich nh1¢n1 truée Trudmg phong
vé tién d6, cht luong, hidu qua cong
viée dugc phdn céng, quan ly. Gidp
Truéng phong phu trach, theo ddi, chi
dao mdt so mat céng tac duge phin
céng, quan ly. Tryc tiép thuc hién va
tham muu céc nhigm vu chuyén mon,
nghiép vu vé linh vuc chuyén mén
nghiép vu y, bao hiém y ¢, y hoc ¢b
truyén va phat trién khoa hoc ky thudt
trong ngénh y té theo quy dinh.

v

Tét nghiép
dai hoc trdr
lén mat
trong cac
nganh,
chuyén
nganh: Y
hodc
chuyén
nganh dao
tao phtt hop
vai linh vue
cia nginh
Yt

Dam bdo céae
yéu céu, diéu
kién doi vai
chirc danh
Phé Truong
phong theo
quy dinh. Co
chimg chi
ngoai ng, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nuoc theo
yéu cau cua
ngach chuyén
vién trdr lén

- Néang luc tham muu. phu trach 6 chire,
thue hién cong tac thude linh vure duge
phén cong, quén ly.

- Nang luc xay dung Dé an, Du an,
Chuong trinh, K& hoach, Phuong an va
chitc trién khai thue hién.

- Ndng e quan ly, diéu hanh, nghién
ciru, 10ng hop, phan tich, danh gia, thuyét
phuc, 16 chirc trién khai cong viéc va giai
quyét cac vén dé phat sinh, x1r 1y cac tinh
hudng thude linh vue duge phan céng,
quén ly.

- Ning luc, kha nang lam viée déc lap
hogc phéi hop theo nhém.

VTVL Tén vi tri viée lam
- | Pho Truéng phong
16.1.6 Nghiép vu Y
162, | RSN
mon, nghiép vu
Quan ly nghiép vu
1625 |y

1

Chiu trach nhiém truée Truong phong
vé tién ¢§, chat lugng, hiéu qua cong
vige duge giao. Truc tiép thuc hién va
tham muu cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu vé Iinh vuc cong tac y té dur

cv

Tot nghiép
dai hoc r&r
lén mot
trong céc
nginh,

Dam bio cic
yéu cau, diéu
kién déi voi
ngach chuyén
vién theo auy

- Ning luc tham mun, 1o chire, thye hién
cong tac thuge Iinh vue duoc giao.

- Ning luc trong cong téc y 1& du phong;
kham bénh, chita bénh, phuc hoi chic

ning, y duge ¢b truyén,




16.2.6

16.2.12

Teén vi trivige l.‘!mm thredng viée cun vij tri viée lam
/'\'; P . \

Ngach |

——————

|

Quan 1y hanh nghé
¥ tu nhén

, > |‘chue ning, i.
| dinh, - 7

{-phong; kham-
uge o truyén theo quy

¢nh, chira béﬂf\ phuc hoi |

Trinh 4 | '

: i chuyén  Yéu ciu ditu .
i c.h;.re | mén, kién khic | Khung ning lye
toi thiéu e | |
| nghi¢pvy | |
chuyeén dinh. Co - Ning luc nghién clru. tdng hop. phin
nganh: Y | chimgchi | tich, dinh gm thuyét phuc 10 chire trién
hodc | ngoai ngir, tin | khai cong viéc va giai qu\:.t cic vin dé
chuyén hoe va phét sinh, xir Iy céc tinh hudng thude linh
nganh dao nghiép vu | vure duge giao.
tao phithgp | quan I¥ nha | - Nang lue, kha nang lam viée doc lip
voi linh vue | nudce theo | hodic phoi hop theo nhom.
cianganh | véu cau cia
Y e ngach chuyén

vién tro lén

Ch]u trich nhiém trude Trudmg phon;,

| .
‘ Tt nghiép
‘ dai hoe rd

. bam bio céac

MO HE L Nang lue tham mu, t6 chire. thue hién
yéu ciu, dicu ; i

Qu.m Iy bao hiém y |

| vé tién 46, chit qung, hi¢u qua cong I 5 kién dbi vai I fbigr:dclttm:: lmhcvm‘: f::c ﬂlaol h.’.l.n]
| viée duge giao. Trye tiép thue hién va ";r:‘ :_“"f. ngach chuyén | 14 %, ": e ]om: di ‘hquﬁln ;‘ hé .
| tham muu cic nhiém vy chuyén mon, ” {]:"c vién theo quy clg chi a;}: f;p ?l L: cbc n]l1 u ht(: .
u;,lucp "". vé I:ph u,n. l.ung lét. qum Iy “I*’M?._]' dinh. C6 bc‘Eg\m i ]::"g ‘; m]? h. di hc ]a
hi chxmz. l:lu hanh nghr.- kham bénh cv &ht}«i" ngoai ngi, tin - Nan gi‘ e lp g Qng ] hi
chira bénh va clip, C.l'p lai, di¢u chinh, #e hoe va g lue nghién ciny, tong hop. phin
dinh chi, thu hdi giky phép hogt ddn | chuyén nghitp v tich, danh gia, thu:.el phuc 10 chire, trién
£ anh dio MEP VY | khai cong viée va gidi quyét cic vin dé
dbi vasi ciic co sir kham bénh, chita bénh feai quan |y nha quy
tao phit hop = phit sinh, xir 1y cac tinh hubng thude linh
va co si diéu urj nghién cic chat dang véi linh vu nuae theo e P
thude phién biing thude thay thé theo OV Il VUC T ey chu et | YIC SUOC BIAO. . T,
cuanganh | - .| - Nang luc, kha nang lam viée doc lap
| quy dinh. Y o1é Bpach e hodc phéi hop theo nhom
| ) 1 | ¢ vién tré Ién 4c piol lop :
Chiu trich nhiém trwéc Trudng phong Totnghi¢p | Dam bdo cdc | - Nang luc tham mun, 16 chire, thuc hién
UE itk 88 chil: e hiki qih, Sbig dai hoc tré | yéu ciu, diéu | cdng tac thude linh vie duge giao.
vide duge .giao Tre ﬁ.f_- thye hign Jf; lén mot kién ddi voi | - Nang luc trong cbng tac tham muu thue
' T, -.‘n,lnlmm \: chuyén l(mon ov trong cdc | ngach chuyén | hién chinh sach, phéap luit vé bio hiém v
nghi¢p vu ve linh vye conk tic lllu’c tlgﬂnl“l. i theo c.'“-” le.. . i : .
hién chinh sich, phap lujt vé bio hiém | chuyén dinh. Co - Nang lyc nghién ciru, tong hop. phin
| v t theo quy dinh. nganh: Y. Y | chimg chi | tich, dinh gm thuyét phue, 16 chire trién
¢ cong ngoai ngil, tin . khai cong viéc va giai quvét cdc vin dé




Trinh dd

|
" Ngach A A N | :
V!}{{:L Ten vi tri viéc lam Mo ta cong viéc cua vi tri viée lam cﬁ‘rfg c!1=frc d;"g:‘“ Yf:ilé:l'l:l:";:u | Khung niing lye
| toi thicu hié b |
nghiép vu
cing hodc hoc va phét sinh, xir ly cdc tinh huong thudc linh
chuyén nghiép vu vire duge giao.
nganh dao quan Iy nha | - Nang luc, kha nang lam viée doc lap
tao phu hop nudc theo | hodic phoi hop theo nhom.
véi linh vye | yéu cau cia |
cla ng:ﬁmh ngach chuyén
| Y te vién tré lén ]
5 | Phong Té chirc cin bj
16.1 Nhom lanh dao, l
: quan 1y, diéu hinh
Chiu trach nhiém trudc Giam déc va Tét nghiép . sopa el
% pmes s . e Y A b - Nang luc tham muu, phu trich to chire,
Ph? G'an.-l doc ,Eh"‘ “afh l:n}} Yye ¥e dal. h@c‘u'o' Dédm bao cac | thue hién cong tac thudc pham vi linh
uhing cng viee thube chic ning, Kn mit éu cau, diéu | vuc duge phin cong, quan Iy va céc con
nhiém vu cia phong. Phu trach chung, trong cac y g i pe ’g, q_ ¥ va 2
Al R £ kién ddi véi | tac khac thude chirc ning, nhigm vu cia
quan ly, chi dao, thue hién toan bd cong nganh, chire danh hon
tic, ohi¢m vy, hogt dbng cla phong chuyéa Truon, l-JNaE luc quan ly, diéu hanh, nghiér
trong linh vuc duge phin cong, quan Iy. nganh: Y, : & g 9 o B
5 o T - %« phong theo | ciru, téng hop, phan tich, danh gia, thu}rct
Tham muru, giip Giam doc S& quan 1y Dugc, Y té iap.
i ha nude vé linh a ‘e can ba R . quy dinh. C6 | phuc, 10 chire trién khai cong vige va giai
Truong phong To e e S o i iy chimg chi | quyét cac vén dé phat sinh, xir Iy céc tinh
16.1:3 chie cén b cong chic, vién chirc; dao ipo, boi cv Hanh chinh, ngoai ngit, tin | hudng thude linh v ly cia pl
: dudng, danh gia, quy hoach, bd nhiém, Quan tri BO21 NgY, itk o qua:n y _\‘m p}on%
T . s i . hoc va - Néng luc, kha nang lam viée doc lap
ky ]ua_xtlcar_l b§, cdng chirc, vién chig; nhdn luc FOO T B sty
bién ché, s lugng ngudsi lam viée; vi tri hodc ug, iP b ‘{J p";” "—"}: 1c0 nh b e o
viéc lam, co cau ngach cong chire, chirc chuyén qm?r’lc}:he o - anl_%‘ :Irc i Twﬂt_ll’ 2 E o Dl{c 1:n
danh nghé nghiép vién chic; ché db tién nganh dao Ay ;;:lc. - u(l:mg, Ic z: ’hsa[::j: Cllla an%un;
luong, cac ché d§ dii ngd dbi véi can tao phi hop yculcal;'cufl 1£ll i 4 02 1[ Y ufln qucr: hc )
bo, cong chic, vién chic, ngudi lao véi linh vy | PHEEY f‘:“”'}‘l xaly g mﬂﬂls finlh GO BOST
ddng cla cic co quan, td chire, don vi ctia nganh cntrofen | ké hoach, d€ dn, t6 chire, quan ly, giam
thude S theo quy dinh. Y té i,
Chiu trdch nhiém truéc Trudmg phong Tot nghié Pam bao cac | - Ning luc the hu tréch 1 ch
Phn Trudng phon ; p L 1 g lue tham muu, phu trach to chire,
16.1.6 T ke cai%o 8 | & tién da, chét lugng, hidu qua céng Ccv dai hoc trg | yéu cau, dieu | thuc hién cdng tée thude linh vue duge
viéc dwge phin cong. quin ly. Giap 1én mot kién doi vai

phéin cong, quan ly.
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Ne Trinh 4§ |
: gach huyén | Yéu ciu ditu |
Tén vi tri viée lam y_la—cﬁng viée cla vi tri viée lam cﬁ‘n‘g chl.'rc c;:lg:.n Eiléftazhélcu Khung ning lye
7~ _ toi thiéu a .
/. \ nghi¢p vy !
/ Tmcmg phong pﬂ\l trach, theo dai, chi trong céc chire danh ‘ Nang luc xdy dung D& an, Du dn.
dao mit O mit ong téc dugc phin nganh, Phé Truong Chuong trinh, Ké hoach, Phuong 4n va té
! ‘}_nong, quan_ 1§, ’l;tc ucp thue hién va chuyén phong theo | chire trién khai thuc hién.
tham :muru ¢ iém vu chuyén mon, nganh: Y, | quvdinh. Cé | - Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién
=\\g§ ‘ép‘wv}l xﬁﬁh vire cong tac can bo, Duoe, Y té chirng chi ‘ ciru, tong hop, phin tich, dénh gia. thuvet
cong=ehtrd, vién chirc; dao tao, boi | congcong, | ngoai ngt, tin | phuc, chire trien khai cong vige va giai
dudng, danh gid, quy hoach, bd nhiém, Hanh chinh, hoc va quyét cac vin dé phat sinh, xir I¥ céc tinh
ky ludt cdn b, cong chie, vién chirc; Quan tri nghiép vu | hudng thude linh vue duge phén cong,
bién che, 6 lugng ngudi lam viée; vi tri nhan lrre quan ly nha | quan Iy.
viée lam, co cau ngach cang chire, chire hoac nude theo | - Nang luce, kha nang lam viée doc lap
danh nghé nghiép vién chirc; ché do tién chuyén véucducia | hode phdi hop theo nhom.
luong, cdc cheé do dai ngd dbi vai can nganh dao | ngach chuyén
bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao tao phithep | vién tré 1én
dong cia cdc co quan, 16 chie, don vi vai linh vuc
thude S theo quy dinh. ctia nganh
Y ]
Nhdém chuyén
mon, nghiép vu |
Chiu trach nhiém truée Trudng phong Tot nghi¢p | Pam bao cic
vé tién dd, chit luong, hidu qua cbng dai hoc tro | yéu cdu, diéu | - Nang lye tham muru, 16 chire, thye hién
viée duge giao. Truc llcp thue hién va 1&n mat kién déi vai cong tac thudc linh wvuc duge giao.
tham muu cdc nhiém vu chuyén moén, trong cic | ngach chuyén | - Ning lyc trong cong xdy dung ké hqach
nghiép vy vé linh vuc cdng tic 1H chire nganh, vién theo quy | bién che, so luong ngudi lam viée; dé an
| bd may co quan, 6 chire hanh chinh, chuyén dinh. Co vi tri viée lam; thanh ldp, 16 chire lai. giai
Quén Iy 15 chire - don vi su nghiép cong lip; theo doi nganh: Y, chimg chi | the cac dom vi.

2013 bicn ché quan 1y, sir dung bién ché cdng chirc (Y Dugc, Y té | ngoai ngit, tin | - Ning lue ngmen ciu, long hop. phin
trong cac co quan, 16 chire hanh chinh, cong cong, hoc va tich, danh gla, 1huyet phug 16 chirc. trién
s6 luong ngudi lam viée wong cic don Ludt, Hanh nghiép vu | khai cong viéc va gidi quy _et cic vin dé
vi sir nghiép cong lap; theo d&i, quan ly chinh hoac quan 1y nha | phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thudc linh
vi tri vige lam, co ciu ngach cong chire, chuyén nude theo | vue duge giao.
chirc danh nghc nghiép vién chire; cong nganh dao yéu caucua |- Nang luc, kha nang lam viée doc lap
tac xép hang, x&p lai hang céc co quan, tao phi hop | ngach chuyén | hodc phéi hgp theo nhém.
don vi thude S& theo quy dinh. voi linh vue | vién trédr 1én




Negach Trinh do . i
V¥V3L Tén vi tri viéc lam M ta cong viée cia vi tri viée lam cong chire cil;uﬁy:’n Y;'ilé;n;:h?:u Khung ning lwe
thi thifu \n
nghiép vu
cta nganh
Y ié
“Tot nghiép
Chiu trach nhi¢m truéc Trudng phong d?i:?;;:" .
vé tidn do, chat lugng, higu qua cong S Dam bio cée | - Ning lue tham muu, 16 chire, thue hién
viée duge giao. Truc tiép thuc hién va n i h véu cdu, dicu | cong tdc thudc linh wvuc fiup'c giao.
tham muru céc nhiém vu chuyén mén, ck%u ér; ki¢n d6i véi | - Ning lyc trong cong Itéc can b?, cong
nghiép vu vé linh vuc céng tic can b, n an]}: v ngach chuyén | chic, vién chire; tham dinh ché d9. chinh
cong chire, vién chirc; dao tao, bai DE_W Y t,é vién theo quy | sach; thong ké so lugng, ché‘l ]uqng can
dudng, danh gid, quy hoach, bd nhiém, cong ::f}ng dinh. Cé bd, céng chite, vién chic va ngudi lao
162.14 Quan ly nhan suva | ky luat cin bd, cong chuc vién chitc; cv Luat, H arll"l chimg chi dong.

i doi ngi quan 1y hé so; ché do tién luong, cdc chinh Quin ngoai ngil, tin | - Nang luc nghién ciru, (ong hop, phan
ché do dai ngd dbi véi can bd, cong i nl;én luc hoc, nghiép | tich, danh gid, thuyét phue, 10 chic trlen
chire, vién chire, ngudi lao dong; cong N vuquan ly | khai cong viéc va giai quvet cic van dé
tic bdo cdo thong ké sb lugng, chét chuvén NN theo yéu | phét sinh, xir Iy edc tinh hudng thudc linh
lugng ddi ngii can bd, cong chite, vién o an}{ 430 ciu cia vuc duge giao.
chirc va nguoi lao dong cha cic co mg hit § ngach chuyén | - Nang lve, khd ning lam viée ddc lap
quan, t6 chirc, don vi thudc S¢ theo quy 0 PANROP | e trr 1én hoic pho: hop theo nhom.
dinh. voi lmh.vuc

ctia nganh
Y té
6 Thanh tra S¢
16.1 Nhém Ia‘inh}dgu,
: quan Iy, diéu hanh
Chiu trich nhiém truéc Giam doc va Totnghiép | Dam bao cac | - Nang lyc tham muu, phy trach t6 chie,
Phé Gidm doc phy trach linh vuc vé dai hoc tro | yéu cu, diéu | thuc hién cong tac thudc pham vi linh
nhimg cong viéc thugc chirc ning, lén mot kién ddi véi | vuc duge phan cong, quan 1y va cac céng
. nhiém vu cia Thanh tra S&. Phu trich - trong cic chire danh | tdc khac thude chie nang, nhiém vu cia
16.4 | ChinhThanhta | 00 cnkn 19, chi Geo, thipo hisa toin| 1TV nganh, | Chénh Thanh | Thanh tra Sa.
b cbng tdc, nhiém vu, hoat déng cia chuyén traSdtheo |- Ning lyc quan ly, diéu hanh, nghién
Thanh tra S& trong linh vuc duge phan nganh: Y, | quy dinh. Cé | citu, thng hop, phén tich, danh gia, thuyét
cong, quan ly. Tham muu, giip Gidm Dugc, Luat, | chimg chi | phuc, t6 chirc trién khai cong viéc va gidi
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| Trinh 4§
i | TN . N"““;' chuyén | Yéu cu didu )
VTVL 1 € ‘ 0 ta cong vice cua vi tri viee lam cong ¢ tre mén, kién khic Khung ning lue
tdi thitu on
nghiép vu
doc S{lgh 'hﬂnll thanh tra hanh chinh; Hanh chinh | ngoai ngir, tin | quyét cac van dé phat sinh, xir I cac tinh
‘ lhm;ﬂ ta chu\rén nganh Y té; giai quyét hoic hoc va huéng thude linh vire quan 1y cia Thanh
' kigh-hai, 16 cdo; tiép.cpng dan; phong, chuyén nghiép vu | tra So.
c _ng tham nhiing ‘theo quy dinh cia nginh dao | quanlynha |- Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
phip. ludt. Chdnh 1 tra S& thue tao phihgp | nuéc thee | hodc phdi hop theo nhém. Lam Trudng
mé%m vy, quvc /han theo quy dinh voi linh viee | yéu caucia | doan thanh tra.
cua T Ta, céc quy, dinh, cianginh | ngach Thanh | - Nang lue tham muu, t6 chire thue hién
‘ huéng din cua Trung uong ve 10 chirc Y té travién va | cic chi truong, chinh sich cia Pang va
' va hoat ddng cua Thanh tra 8¢ Y té va trong duong | Nha mude; hoach dinh chién luoe, chinh
| cdc quy dinh khac cta phap udt ¢6 lién trdr Ién sdch: xéy dymg chuong trinh. quy hoach,
,l quan. ké hoach, de 4n. to chirc, quan Iy, giam
| sat.
o ‘ Dam bao cic
'[ ‘ Tét nghiép ye.lf cz.‘m.,' diéfl
T | dai hoc trér 1\1?'1-! d?; :]{]n - Nang lwc tham muru, phu trich 6 chirc,
| | Chiu trich nhiém trude Chanh Thanh lén mgt Iflu'“;':ha;inh thue hién edng tac thude linh vire dugc
| | tra S& vé tién do, chit lugng, hiéu qua trong cac 71 ‘Oht P phén céng, quan1y.
1 { cong viéc dugce phin coéng, quan 1y. nganh, ::]m rase Nang luc kiém tra, thanh tra; cdng tic
E Gitp Chénh Thanh tra S& phy trach, chuyén dﬁﬁ qcl% tiép cong dan, giai qu;.fét khiéu nai. 16
theo d&i, chi dao mdt sO mat cong tic nganh: Y, c]\lfm. chi cdo; cong tac phong, chéng tham nhiing.
1617 Phé Chanh Thanh | duge phin céng, quan ly. True tiép thue TV Duge, Luat, — ngotr tin | - Nang luc quan 1¥, diéu hanh, nghién
S tra hién va tham muu cac nhiém vu chuyén Hanh chinh | & h e ctru, tong hop, phén tich, danh gia, thuyet
: e 3 0c v 2T il A i
mon, nghiép vu vé linh vuc thanh tra hoiic nohién v phuc, 5 chire trién khai cong viéc va giai
hanh chinh; thanh tra chuyén ngénh Y chuyén u%n ].p nha quyet cac van dé phat sinh. xir Iy cdc tinh
1é; giai quyel Lmu nai, t cdo; tiep edng nganh dao ki {h huong thude linh vue duge phan cong,
dan phéong, chéng tham nhiing theo quy tao phi hop '3““;1 iy quan ly.
dinh cda phép lugt. v6i linhvare | YU S0 CH | Nang lue, kha nang lam viée doc lap
" . ngach Thanh 2. /
clia ngfrm tra vien va hodc phoi hop theo nhdm.,
g tuong duong
trér [én B
16.2 Nl:l')m Chl..lg’él'l
mon, nghiép vu




Trinh d¢

Mi _Nggcll chuyén Yéu ciu diéu -
VTVL Tén vi triviée lam | Mo ta cdng viée caa vi tri viée lam ct(:-ngtlflluc sl Kign khic Khung ning lue
OF Ehst nghiép vy
[ Tétnghigp | Ddm bdo d‘f?“
dai hoc trgy | *oa Sor. 10!
P kién doi vai . PR n
lén mot ngach Thank | - Ning lyc tham muu, to chirc, thuc hién
3 Tin} d
Chiu trach nhiém truéc Chanh Thanh ur?;fn;ac tra vién hodc fuﬁizclrcuﬁcrr :r:mt;hal;ict?;aocong tic
g:nso‘::c“;ﬁ dco f:at l—}rgcg,tf;eugﬁz chuyén tgg‘;i::uti tiép cong dan, giai quyet khiéu nai, 1§
hi ér% va tham rfmugvéoliuh e ﬂ'lg.l h tra nganh: Y, ngosi ngtgt tin cdo; cong tac phong, chone tham nhiing.
e Duge, Luat, N - - Nang luc nghién ciru, tong hop, phéin
16.2.15 | Thanh tra hanh chinh; thanh tra chuyén nganh Y TTV Hanh chinh hQC_ va tich, dénh gid, thuyét phyc, 16 chi trién
& cang tac giai quyct kiéu nai, 6 céo; hoiic nghiép vu khai cong viéc va giai quyet cac van dé
';Lep cc:;g., dan; th cong tacd}::Long ch()lng. chu):’én quan l}:lnh& phat sinh, xir Iy cac tinh huong thudce linh
I ?:n ung theo quy dinh cua phdp nganh dao nu‘m‘:ﬁ s vue duge giao.
i tao phu hop yf:u fd.ll'_lhc;::]] - Nang luc, kha nang lam viéc déc lap
voi linh vue | MBRCD hoi ' | hotic phédi hcrp theo nhém.
ia noanh | U@ vién hodc
cuaY tgc tuong duong
trd 1én
7 Vin phong S&
161 Nhém lanh dao,
) quan 1Y, diéu hanh
Chiu trich nhiém truéc Gidm doc va Tét nghié Pam bao cac | - Nang luc tham muu, phu trich t6 chire,
) ] p e : p |
Pho Giam doc phu trich linh vire vé dai hoe tr& | yéucdu, diéu | thye hién cbng tic thugc pham vi linh
nhimg céng viéc thudc chic ning, lén mét kién d6i voi | vuc duge phén cong, quan 1y va cdc cong
nhiém vu ciia Van phong S¢. Phu trich trong cic chirc danh | tée khée thude chire ning, nhiém vu cua
chung, quan 1y, chi dao, thuc hién toin nganh, Chédnh Van | Van phong So.
- . : b cong tic, nhiém vy, hoat déng clia chuyén phong theo | - Ning luc quan 1y, diéu hanh, nghién
16.1.5 | C Vi : X s : : . A G K SE ek
hénh Vén phong Vian phong So trong linh vire dugce phan Cv nganh: Y, | quy dinh. Cé | ey, tong hop, phdn tich, danh gia, thuyét
cong, quan ly. Tham muu, gitp Giam Ludt, Hanh chimg chi | phuc, 16 chire tritn khai cong viée va giai
déc S& xdy dung hé Ihong quy ché va chinh hodc | ngoai ngf, tin | quyét cac vén dé phat sinh, xir Iy cac tinh
cic quy dinh néi b, kiém tra, dén dbc chuyén hoc va hudng thudc linh vuc quan Iy cia Van
cdc co quan, t6 chirc, don vi thude va nganh dao nghiép vu | phong Sé.
truc thude S¢, can bd, cong chire, vién tao phtthop | quanlynha |- Nang luc, kha ndng lam viéc dgc lap
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gido duc phap luit thude nganh, linh

vire quan 1y; theo dai tinh hinh thi hanh

chimg chi
ngoai ngi, tin

Noarh Trinh dé |
f .Mft | Tén vi tri vice lam -td-cdng viée cha vi tri vi¢e lam cﬁng.chlfm chuyén Véu cau ditu i
VTVL ERicnas /“' ““3 i mén, Kién khic Khung nang lye
y nghiép vu _
‘r; , DEUdi Iao ong va céc t6 chire, ca véilinh vue | nuée theo | hodc phdi hop theo nhom.
f a.n lién quan ue hién‘ quy rl:hé lim'! ciia nganh yéueduclia | - Nang lyc tham muy, t& chire thyre hign
___a‘uéc, quy mul?h i 1y cong vige, noi Y té ngach chuyén | cée chi truong, chinh sach cia Pang va
'%ng, ch!.rcmgﬂ h, ké hoach hoat dong vién tror lén | Nha nude; xdy dung chuong trinh, quy
%§6:—, e hoach, ké hoach, dé &n, t6 chirc, quan 1y,
= gidm sdt.
) Bam bao cde
Chiu trich nhiém uuée Chanh Van To.l nghu;? gy d“?}l - Nang lyc tham muu, phu trach té chic
dai hoctrg | kién doi véi A . & :
phong S& vé tién dd, chét lugng, hidu s 3 thuc hién céng tic thude linh vue duoe
qué cong viéc duoce phan cong, quan ly. . mt;)’t chirc danh phédn cong qu;n Iy
Gidp Chinh Van phong S& phu tréch, tongche | PhoChimh | *op . oe xay dung DE dn, Dy fn,
theo ddi, chi dao mét s mat cong tic ngénh, Vin phéng Chuong trinh, Ké hoach, Phuong én va to
dugc phin céng, quan 1. Tryc tidp thye CQEEI\L :1".‘;;’ 99| chirc trién khai thue hién,
Phé Chénh Van hién va tham muu cde nhigm vy chuyén , ngant: 1. >0 1. Niang lye quan 1Y, diéu hanh, nghién
16.18 phong mén, nghiép vu vé linh vuc cong tac td Gy Ic';lﬁ:]’]l:g?: n;;ﬂi;mt ciru, tdng hop, phin tich, ddnh gia, thm et
i B . . Py ) A . » un y
e e s oo chuyén | hocva | b e e vt o Iy cke s
chirc; binh ding giéi; van th, luu trix nginh dio | nghitpvu | LA S LT P e pha
il Gun - khen thiting: 1 chinh, ki tgo phi hop | quin Iy nha | 20 Thuoe [inh vie. duoe phan cone
. o cien tuong, P vii linh vire nuée theo | 9 Y. . N A T
todn, quan 1y tai san va hanh chinh quan . . PR - Ning lue, kha nang lam viéc doc 13
o cianganh | yéucducua Ty g RS
tri cla Sa. Y& ngach chuyén hodc phoi hop theo nhom.
vién tr lén
162 Ntlom c!u:t?'en
mbn, nghiép vu
Chiu trich n.haem trum: Chanh vin bam bao cic | - Nang lyc tham muru, t6 chire, thuc hién
phdng S& vé tién dé, chat lugng, higu . yéu céu, diéu | céng tac thude 1inh vue dwoc giao.
qua cdng viéc duge giao. Truc tiep tham Todtnghiégp | kiénddivéi |- Ning lue xdy dung chuong trinh, van
162.16 | Phép ché muru va thue hién vé linh vire xdy dung cv dai hoc tr& | ngach chuyén | ban quy pham phap ludt va ra sodt hé
- P phép lujt; ra soat, hé thong héa vin ban lén chuyén | viéntheo quy | théng hoéa ciac van ban quy pham phap
quy pham phép ludt; cong tic pho bién, nganh Luit dinh. Co ludt.

- Nang luye nghién cim, trfmg_ hop, phin
tich, danh gia, thuyét phue, 16 chire trién

15




’. l Negach | Trinh dd o
V?\?‘L Tén vi tri vige lam | MG td cong viée cita vi tri vige lam | cdng chire ":g’:‘“ Yf{'l.‘;‘;‘hi‘:“ Khung ning lye
toi thicéu n I
nghiép vu |
phép ludt, kiém tra viéc thuc hién phap hoc va khai cong viéc va giai quyet cac van dé
Judt va cong tac kiém soat tha tuc hanh nghiép vu phét sinh, xir Iy cdc tinh hudng thudc linh
chinh. quan Iy nha | vuc duge giao.
nude theo | - Nang lue, kha nang lam viéc doc lap
yéu ciu cia | hodc phdi hop theo nhom.
ngach chuyén
vién trdr lén
Nhém hé tro,
phuc vu
Tot nghiép
dai hoc trdr | Dam bao cac
Chily ‘udch nhiom tudo. Chinh: VEa 1én mét yéu ciu, diéu | - Nang luc tham muu, t6 chirc, thuc hién
phbng S& vé tién 9, chit lugng, hidu trong cac kién d6i voi | cdng tic thude linh vue duoce giao.
qus copg vige duge glao ‘Truc tiep lhlfc nganh, ngach chuyén | - Ning lyc xay dung Dé an, Quy hoach, |
2 08 e D Cac L O elioyen chuyén | vién theo quy | déo tao, bbi dudng cén bd, cong chir,
e ngl}tf;p Siaes nh Jue qien By o nganh: dinh. Co vién chirc, ngudi lao dong va 16 chirc
;‘:e;a;‘h:%o“‘]’;‘;"n;h:;uéf 1;:;“‘\’“:: ‘;‘:rfé Luit, Hanh | chingchi | trién khai thyc hién. _
Té chire nhan sy CV chinh, Quan | ngoai ngfr, tin | - Nang luc nghién ctru, tdng hop, phin
by “;ﬁ‘; b . “h"l’fanb:hu“h*eﬂn b winhinlye | hocva | tich, danh gid, thuyét phuc, 1 chi wién
% P e émh""“ Ong. S d" k‘é ¥ hodc nghiép vu | khai cong viéc va gidi quyét cic vén d&
i s S0 e s i - e chuyén quan Iy nha | phat sinh, xir ly céc tinh hudng thudc linh
ﬂw:mg’ ky;]uz{t, i ipsd ho?ch, dil? ta0, bPl nganh dao nude theo | vue duge giao.
ﬁgczg;‘:h;:f 3?;hc§;ihv§0; \;C; Ll':; tao phithop | yéu ciucia |- Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
dé;g cﬁi S& i £ vai yéu cau | ngach chuyén | hodc phoi hop theo nhém.
' vi tri viéc vién trdr lén
lam
Chiu trach nhiém trude Chanh Van Totnghiép | Dam bdo cac | - Nang lue tham muru, t6 chire, thuce hién
phong S& vé tién do, chét luong, hiéu dai hoc tro | yéu cﬁq, diéu | cong tac thude linh vue dugce giao.
Hanh chinh tng qua cong viée duge giao. Truc ncp thue 1én mét ki¢n doi v6i | - Nang luc trong cong tic tong hop hanh
o T h hién va tham muu cac nhiém vy chuyén cv trong cic | ngach chuyén | chinh; thuc hién quy trinh, nguyén tac,
op moén, nghiép vu vé linh vie cong tic ngénh, vién theo quy | trinh ty, thd tuc nghiégp vu hanh chinh.
tdng hop, xdy dung cic chuong trinh, ké chuyén dinh. Co - Nang luc nghién cin, 1ong hop, phan
hoach cong tic thang, quy, nim cua co nganh: chimg chi | tich, danh gid, thuyét phuc, t6 chirc trién
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Trinh d§

r Ma Bt i e - S e g ‘Ng:_u:h’ chuyén | Yéu ciu ditu
l VTVL Tén vi triviée lam | Mo ta cﬁng‘_\_:gic ciia vi tri viée lam cong chm: mon, kidn khic Khung niing lye
j /’ f"r.??“‘.’\ toi thiéu nghiép vy d
l quan, Aon vi; béo ¢db, a;lnh ky, chuyén Ludt, Hanh | ngoai ngf, tin | khai céng viée va giai quyét cac van dé
dé. o uqxat‘ thue h:cn q ché dan chu chinh, Quan hoe va phat sinli, xir 1¥ cac tinh hudng thude linh
. \ co s&; cong tac bao'vé bi mét nha nudc; trj vdn nghiép vu | vire duoc giao.
] congéc vanhoa cbﬁg’s‘& na Sa. phong hode | quénlynha |- Nang lye, kha nang lam viée dgc lap
! \'_ - chuyén nudc theo | hodc phdi hop theo nhom.
| \\, nganh dao yéu ciu cia
] tao phi hop | ngach chuyén
| véi yéucau | vién g lén
vi tri viée
lam
Tot nghiép
cao ding trdr Bam bio cic
1&n mdt yéu cau, dieu | - Nang luc tham muru, 5 chire, thue hién
Chiu trich nhigm truéc Chénh Van wong cic kién do1' véi | cong tac thude th_ Ve .du'q‘c giac.‘ .
phong Si vé tién d8, chét Iucm;,, hiéu n}gany, ngach cén sy -;.\I?lmg e SOHE SR 0 h_anh chmh_mot
qua cong viéc duge giao. Tryc tiep thuc c 1|.!ycr.1 lfgcc quy £ thgc bifa ay Irﬂmh,. trmh‘n_x. }hu g
— hién va tham muu céc nhiém vu chuyén LuI:i%athé.nh S;S_E‘g(égl ﬁg;ghjgn co ch mit cira, mt cia lidn
16.3.3 e chinh mgt ?:;nléé? gqh:lzpt}:': OV:C,IISJ.IL v;::‘:&“‘::gt Cs chin1_1, (_)uan ngoai ngi, tin | - Nang lyc nghién ciru, tdng hop. phin
cira lién thong; ¢ong tic cai ciach hanh a1y thA b Nk sd gla ihuyet Ripep i i b
i Seam o . hong hodc nghiép vu | khai céng viéc va giai quyet cac van dé
chinh; theo déi, bdo cdo tinh hinh thuc P e
hién céc thil tyc hanh chinh cta S¢ theo c!’myérf quan ly nha | phat sinh, x‘u 1y céc tinh hudng thude linh
quy dinh. nganl'{ dao rluéc:; lhc? vure duge giao. . . L
- tao phit hop | véucduciia |- Niang luc, kha nang lam viéc doc lap
véi yéu cau ngach cdn sur | hodc phéi hop theo nhom.
vi tri viée tr¢r lén
lam
Chiu trich nhiém truée Chanh Van Totnghiép | Pam bao cdc | - Nang luc tham mu, 16 chire, thire hign
phong S& vé tién do, chit ll.r(mg higu cao diing trér | yéu cdu, diéu cong tac thude linh vuce duoce giao.
16.3.4 Quin tri cong s& ?ufx copn viée duge 'yao 'En.rc tiép thl_rc cs 1én mqt kién doz' voi | - ‘Nc’mg Iire trong cong tdc quan trj cong
hién va tham muu cac nhiém vy chuyén trong cdc ngach cén sy | s. .
mon, nghiép vu vé linh vuce cong téc nganh, theo quy - Nang lyc nghién ciru, téng hop, phin
hanh chinh quén tri, cdng tic mua sim chuyén dinh. Co tich, ddnh gid, thuyét phuc, 16 chirc trién
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Ngach rTrmh do

‘Ma S — P chuyén Yéu chu didu o
VTVL Tén vi tri vigc lam M ta cong viée cia vi tri viée lam cong chire mén, kién khdc Khung ning luc
tbi thiéu e
nghiép vu
tai san, cong téc bao tri, bao dudng tai nganh: chimg chi | khai cong viée va giai quyet cac van dé
san, trang thiet bi van phong, cong tac Luét, Hanh | ngoai ngfr, tin | phat sinh, xir 1y céc tinh huong thudc linh
thue hénh_tiét kiém, chong ling phi; xay chinh, Quan hoc va vire duge giao. ) A
dung va 16 chire thue hién chuong trinh, tri vin nghiép vu | - Nang luc, kha ning lam vigc doc lap
ké hoach, lich lam _vige; theo ddi, dén phong hodic | quanlynha | hodc phoi hop theo nhém.
déc cic co quan, td chire, don vi thuc chuyén murée theo
hién ké hoach cong téc; duy tri né nép, nganh dao | yéuciucha
ndi quy, quy ché lam viée clia S@ theo tao phiihep | ngach cén sy
quy dinh. vai yéu cau trér 1én
vi tri viéc
__lﬁrn
Tét nghiép | Dam bao cée
dai hoe trér | yéu cau didu
lén mét kién dbi véi P -
Chiu trach nhiém truéec Chanh Vin trong cac | ngach chuyén Fl ng hee Lhan: P Chuc.’ thyc hi¢n
] A Ty S : i . i & cong tac thude linh vuc duge giao.
phong S& vé tién d9, chit luong, hiéu chuyén vién hodc e b
e b : .7 e - Ning luc quan 1y hanh chinh nha nuéce;
qua céng viéc duoc giao. True tiép thuc nganh: twong duong, | . e
e : B N = i © | tin hoc, quan tri mang.
hién va tham muu céc nhiém vu chuyén Cong nghé | Coé chimg chi Nang lwc nghién ciny, t f‘mg hop, phén
~ = | Cong nghé thong mén, nghiép vu v& linh vue tng dung Cv thong tin, ngoai ngit, |, Al £ Saatat el
1550 tin cong ngt_lé théng tin tai co quan; quan | hodc TB Quan tri nghiép vu E;l;; ?}Eh %;Z’cﬂil‘lye??huc’ étto ;huc;tnzril
trj hé théng mang ndi bd; Trang thong mang hoc | quanlynha | S8 <UE VEEVE B AUV CE8 ST S
tin dién tr cia S&; thwe hién cong tic chuyén nuée theo ?nrc dur_rc, U 1y cac linh huong thuge L
bao cdo; xdy ding céc chuong trinh, ké nganh dao | yéu caucoa opiat 0o%. s S
fag PR S G L .| - Nang luc, kha niang lam viéc dgc lap
hoach vé cong nghé thong tin cla So. tao phit hop | ngach chuyén _ z. .
e L e = hoic phéi hop theo nhém.
voi yéu cau vién hode
vitri viéc | tuong duong
lam trd 1én
Chiu trach nhlcm trudc Chanh Vin Tot nghiép | Dam bao céc | - Ning luc tham mun, t6 chirc, thue higén
phong S& vé tién do, chét lrong, hiéu trung cAp | yéu céu, diéu | cong tc thude linh vuce duge giao.
163.6 K& tod qt_J:a co.ng viée duge giao. _Truc tiép thue tror 1én kién do; vai | - Ning luc trong cdng tic ké toanm, tai
? o hién va tham muu cdc nhiém vu chuyén e e chuyén ngach ke toan | chinh, quan 1y tai sin nha nude.
mén, nghiép vu ve linh vuc k& hoach, nganh Tai viéntrung |- Nang luc nghién i, tong hop, phén
du todn ngén séch; ké hoach mua sim, chinh ké cap. Co tich, dénh gia, thuyét phue, td chiic trién
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T
' Trinh d§
Mai Tén vi i vide | Mb 3 cdng vide ciia vi tri viee I3 HNgs.u:h' chuyéno Yéu ciu ditu
VTVL én vitriviéclam | Mo ta L:‘.I'lg\-l‘l: cua vi tri viée lam cong cgtrc mén, Kién khic Khung niing lue
G B ~ toi thiéu hign v
2 nghiep vu
/1. SLra chira; 1huc hlen cong tac tai chinh, todn chimg chi | khai cong viéc va gidi quy_ét cic vin dé
& - ké ‘todn, thanh 1qan che ché dé, chinh ngoai nglr va | phét sinh, xir 1y cde tinh hudng thude linh
| 4 sach cho cin ht:r cong chire va ngudi nghiép vu | vue duge giao.
.-'lao dong cua cdr an theo quy dinh. quan l¢ nha | - Nang luc, kha ning lam viéc doc lap
NI 7~ .—'-p\ : nudc theo | hodc phdi hop theo nhom.
N e yéu cau clia
ngach ké todn
vién grung
clp
. Béam bao cdc
Tot nghiép | yéu cau diéu
i g kién dé] il Ning lre tham muy, té chire, thie hién
trdr 1én ngach nhan . G :
chuyén vién theo quy cong tac thudce linh vire duge giao. )
nodnh: dinh. C6 - Nang lyc trong cong tac thu, chi quy
Chiu trich phiém tru6c Chénh Vin Hanh chinh, | chimg chi “cga'::‘m it AR . i
i phong S& vé tién dg, chit Irgng, hicu Quin tri vén | ngoai ngf, tin |
16.3.7 Thii quy qua cong viée duge giao. Thuc hién NV phéng hosc hoc va tich, danh gla thuyet phuc 6 chic trién
nhiém vu thit qu¥ theo quy dinh chuyén n l‘u¢ Vil khai cong viée va gidi quyét cdc vin d¢
: quy dinh. ngi!.n]f o qu%m ]y?nl'lé phat sinh, xir 1¥ cde tinh hudng thude linh
tao phl hop nuée theo | dugc giao.
IR | AT R - Néng lue, kha ning lam viéc doc lap
véi yéu cau | yéu cdu cia £ A
vi tri viée ngach cdng hodc phoi hop theo nhém.
lam chirc tuong
mg
Tot nghiép | Pam bdo cde | - Nang luc tham muu, 16 chire, thue hién
trung cap | yéu cau, dicu | cong tac thude linh vue duge giao.
Chiu trach nhiém truéc Chanh Van trér 1én kién d6i véi | - Nang luc trong cong téc van thr.
o : g g cong
1638 | Van thu phong S& vé tién dd, chat lugng, hiéu NV chuvén ngach nhdn | - Nang luc nghién ciru, tong hgp, phin
- qua cong viéc dugc giao. Thuc hién nganh: Van | vién theo quy | tich, danh gzé\, thuyét phuc, t& chirc trién
nhiém vu vin thu theo quy dinh. thur, huu tri, dinh. C6 khai cdng viéc va giai quycl céc van dé
Hanh chinh, chimgchi | phat sinh, xtr ¥ cée tinh hudng thuje linh
Quén tri vin | ngoai ngit va | vuc duoe giao.
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Trinh do

T Gamiaenae e wo Hiack chuyén | Yéu ciu di¢u .
VTVL €n vi tri viéc lam M6 ta cong viée cua vi tri viée lam cdng chire mén, kién khic Khung ning lyc
téi thidu s
nghiép vu
phong hoidc nghiép vu | - Nang lue, kha niang lam viéc doc lap
chuyén quédn 1y nha | hodc phoi hop theo nhom.
nganh dao nude theo
tao phithgp | yéu cdu cla
vai yéu cau ngach vin
vitriviée | thutrung cap
lam trd lén
Tot nghiép | Pam bio cic
trung cdp | yéu céu, dicu
:1;311%?1 l::(?:ciar:]:&?: - Nang lwc tham muru, 16 chire, thuc hién
- anh:f' Van | vi cgn theo qu cong tac thude linh vuce duge giao.
1hg|.r lu.u it dinh qu, Y- Nang lyc trong céng tac luu tri.
Chiu trich nl'uem truée Chanh Vin IIar’1h g 111’ c]{ﬁn‘ hi |- Niang luc nghién ciru, mng hop, phin
1639 | Lwu trir phong S vé tién do, chit luong, hiéu NV OQuén tr§ vé.r; . fnﬁ_ va tich, danh gia, thuyét phuc, té chirc trién
qua cong viée duge giao, Thuc hién | hodc TD phdng hodc igiiié;m k.ha: cong viéc va giai quyct cac van dé
nhiém vu luu trir theo quy dinh. chuyén. qii i)" e 311;2{ ;11:1::: ;zoly cac tinh hudng thude linh
nganh. fdn ’}""‘i‘hc‘? - Nang luc, kha nang lam viéc dde lap
£ iU | (=0 gt hogc phéi hop theo nhom.
vol yéu cdu | ngach cong
vi trf viée chirc tuong
lam img
Cotrinh d§ | Co chimg chi
Chiu trich nhi¢m truéc Chanh Vin vf‘; i‘;a bmh?.u N Ning 1 x d ] in. ko
phong S& vé tién 44, chét luong, hiéu . it I P . p.lzufm.g uen, Xy
qui cong viéc duge giao. Thyc hién chuyén‘ lién quan dén | thudt phuc vu in, sao tai liéu va cac thiét
16.3.10 | Nhén vién k¥ thuit | nhiém vu theo d&i, quan Iy, bao tri, sira mon, ng‘hu;p gong ige Ei.f{m. phong, \.ra.n harﬂl v,a Sﬁ?g Ch}h .
chira vé tinh trang k§ thuit, chit lugng nl\;!’lé;fiu " u{c]rlc g ;3;:‘ plhotohrillay e ﬂ..“.m b;kkha.c.
mdy mdc, trang thiét bi lam viéc cla co hodic Vi tri c;:l higm vy | - . ELto, K nang lam viéc doc ldp
quan vé cac nhiém vu khéce duge giao. i _c:éc \VI tn' hoge phoi hyp theo nhom.
- viéclameé | viée lam c6
yéu ciu yéu ciu
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Trinh dé

Mi Ngach chuyén | Yéu clu didu '
E o e ciiin o I — A . / i .
VTVL Tén vi tri viée lam | MG td eéng viée cia vi tri viée lam cong c?1:1rc mgn' Wi Lhide Khung ning lue
toi thién o ;

! nghiép vu

l C0 t6i thiéu
03 nam kinh

truoe Chanh Vin ; nghiém ldi | - Nim vimg quy dinh cua phap luit vé
'l 9, chat luong, higu Co giay loai xe dwoc | giao thong dudng b hign hanh.
X - 'E]ua cong wvide Aduoc giao. Thuc hién phépldixe | giao. Coly | -Cokicn thic bao tri va bio quan xe.

16.3.11 | Lai xe ] 1di'Ae dam bao hoat déng va phit hop véi | lich rd rang, | - Pam bao tuan tha cac quy tac Jai xe an
lich Trintf €6ng téc cia lanh dao S&; bao loai xe duge co trach toan,
quan, gir gin xe sach s&, an toan va cac giao nhiém vasire | - Can than, binh tinh trong xir Iy tinh

| nhiém vu khdc duge giao. khée phu hop | huong.

| véi didu kién
) cong tic

‘ Co uinh d§ | Co chimg chi

| van hoa bdi dudmg . g 2 S o
Chiu tréch nhiém truéc Chénh Vin 12112; nghiép vy k?““? lyc, kha nang v Ty
phong S& vé tién da, chit lugng, hidu chuyén lién quan dén c;nui':luc NEEak CEQEHOD, HLACHEL EUA

16.3.12 ) qu.}- cong v:¢q duge giao. Thuc hlcl: mbn, nghiép | cong viée |~ : Ry T s ox

b Ehycy nhiém vu vé sinh cong s&, cong tic le Vil neu duge giao A6 du_:qc'cac k.wn. ﬂn‘:?;cc L
tan, phuc vu cac cue hop, hdi nghi cia nhiém vu | néu nhiém vu "‘*’I;J'.‘“)’ ‘l"c - RSO
Sé va cde nhiém vu khac duge giao. hosicvitri | hodcvitri | ong WG Khd nang fam wviee doc tap
b g .. 1. | hofic phoi hop theo nhom.
vi¢e lam c6 | viée lam cé
yéu cau yéu cau
P .| Co ching chi
Cc\:;:;?f;:o bdi dudng | - Nim duce cac quy dinh vé quy ché lam
Chiu tdach nhiém truée Chénh Vin 12/12; o ghiép b 1O gl o e g,
R lién quan dén | - Na.m duge cac luén thirc co ban vé quy
phong S&r vé tién d6, chét lugng, hiéu chuyén . -
: s cong viée | tic ung xir giao tiép; vé cOng tdc bio vé
i g i qué cong viéc dugc giao. Thuc hién mon, nghiép .

16.3.13 | Bao vé v A i oo et A duge giao | co quan, cong tic phong, chong chay nb.
HioTn 00, VU S gut o VURGU | g hhigm vu | - Nang lvc, kha ning lam viée dc 13
ninh, trdt ty cila co quan va cdc nhiém e S el . ol gt SRR
v khae duge giao hode vi tri e O8% Iol Hp Bs0 IO . :

: ’ vice lam o viéclam ¢é | - Cén thin, binh tinh trong xur 1y tinh
satsky yéu cau hudng.




Trinh dd

Ma T T Shd e e e .Ng:_!ch' chuyén Yéu ciu diéu Kb .
VTVL Tén vi tri viée lam Ma ta cong viée ciia vi tri viée Jam cong c.hzlrc Tl kién khic ung ning luc
toi thigu is
nghiép vy
0| CHI CUC AN TOAN VE SINH THUC PHAM
1 Linh dao Chi cue
l - Nang luc lanh dao, quan ly thue hi¢n tot
Tt nghiép | duémg 161, chi wuzong, chinh sich cua
Chi cuc truéng la nguoi dimg déu Chi dai hoc ror Dang; phap luat cia Nhda nuée va cia
cuc, quan ly, di¢u hanh moi hoat dong 1én mot Ddm bao cac | nganh Y t¢ tong linh vwe duge phan
thudc chic ning, nhiém vu, quyén han trong cde | yéu clu, diéu | cong, quan ly.
cia Chi cuc; chiu trach nhiém trude nganh, kién dbi véi | - Nang lyc nghién ciru, phan tich, du béo,
Giam ddc S va trude phap luat vé toin chuyén chic danh | danh gid, cu thé hoa chi truong, chinh
bé hoat dong cua Chi cuc va viéc thi nganh: Y, Y Chi cuc sach cia Pang; phap luat cia Nha nudc.
) hanh nhiém vy, céng vu cha can b, cv 1é cong ~ truémg theo | - Nang luc 16 chire, diéu hanh, tap hop.
16.1.9 | Chi cuc trudng cdng chire, vién chire va ngudi lao dong Hodic TH cong, Cong | quy dinh. C6 | xay dung khéi doan két ndi b, quan 1y,
) thuge quyen theo phén cap quan ly va : ngh¢ thue | kinh nghiém | t6 chire d6i ngii can bd, cong chue, vién
theo quy dinh cia phap luat. Tham phim hodc | quanly nha | chie.
muru, gj&p Giam déc S& quan ly nha chuyén nude vé linh | - Néng luc xay dung cic van ban quy
nuge ve linh vire vé sinh an  toan thue nganh dao vie an toan | pham phap luat thude linh vue chuyén
phdm; chi dao cac hoat dong chuyén tao phithop | vésinh thye | mén cua nganh Y 1é
moén, nghi¢p vu vé& an toan vé sinh thuc voi linh vuc phém - Ning luc 10 chie thue hién viée kiém
pham trén dia ban tinh theo quy dinh. cta nganh tra, so két, téng két dé rit kinh nghiém;
Y te kha nang cha tri, két luan cac cude hop,
hoi nghi.
Pho Chi eyc truéng gitip Chi oy trudng LI;:)t lngluc‘? Dam baodcac &Nang ]lm: l.ulm dao, quan ly thuc hién tot
phy tréch, chi dao mét 6 linh vuc cdng (.]11 hoc }rc yéu cdu, dieu | dudmg 151, chi truong, chinh sich cia
tic; chiu trach nhiém truée Chi cuc én mo't klen' déi vei Da‘ng, phae luz_i‘a:uz\~ Nha nude va c1l:a
trudng v truée phap lut v& nhigm vu tr:gagn T]ac Pﬁ}ué ](:iagll:c :(O;Ianghq: antr]:}?thuc_nc linh vue duge phén
16.1.10 | Pho Chi cuc truéng gﬁ;iﬁ:ﬁ?ﬁ’ \?;It[;ﬁlfj.acl:,hgi é?lllm(;:: Hogcv'l'B f:huyén trué'r{g theo’ - Nz‘mg ]uc nghié:n m"m, ph.ﬁn tich, du bf’m,
thue hién cdc nhiém wu theo Tinh vy |1ga§1h:n X, Y auy dmh.. C 0 d?nh g, ¢l the hpa cl}u tmcmgf c]uph
duge phan cong va gidi quyét nhing tecong km]‘1 ng:lucm sach cua Dang; Phap ludt cia nha nude.
van dé phat sinh thude Jinh vue phy cong, Cong quan 1_\: n}ma - Ning lue 15 chire thye hién viée kiém
ey nghé thuc | nudce vé linh | tra, so két, tong két dé rit kinh nghiém;
pham hodic | vuc Antoan | kha ning chi tri, két ludn cdc cude hop,
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Trinh dj

| | |
Ngach fr pa ok aed .
V l\ L ‘ Tén vi tri viéc lam (g‘lﬂfﬁﬁagﬁng viée ctia vi tri viée lam cong chiie c::ig:,n \‘l:{liiﬁ::'la;:hd:il:u l Khung ning luc
L l 1= t6i thiéu nghiép vu |
\ chuyén vé sinh thuc | hoi nghi.
nganh dao pham
tao phi hop
véi linh vue
cua nganh
Yté
! 2 Phong Nghiép vu
\ 16.1 Nhém lanh dao,
i quin ly, dicu hanh
} Chiu trach nhi¢ém trudc Chi cuc trudmg
| va Phé Chi cuc truémg phu trach linh - Nang lyc tham muu, phuy trach t6 chie,
vuc vé nhimg cong viéc thuge chic |- thue hién cong tic thude pham vi linh
ning, nhiém vu cta phong. Phu trich z e vure duge phan cong, quan ly va céc cong
chung, quin 1y, chi dao, thue hién toan g:it l?giﬂ&:g Eli“;:so d(:ai tac khéc thude chirc ning, nhiém vu cta
bd cong tac, nhiém wvu, hoat déng clia 1én?116t yklen abi v;l phong.
phong trong linh vuc duge phédn cong, b ks chitc danh | - Néng luc quan ly, diéu hanh, nghién
quan ly. Tham mn, gmp Chi cuc n s%nh ’ Truon ciru, 10ng hop, phén tich, danh gid, thuyet
truong quan 1y nha nude vé linh wire f P hi thg phuc, td chic mén khai cong viéc va giai
chp va thu héi Gidy chimg nhén dat tiéu nc a;}\;ﬂ,;, I; ?:111%1]1 CCD(.J quyet cac viin dé phat sinh, xir Iy cic tinh
Truome ohon chuan vé sinh an toin thuc pham, gmy cv ]ug,t C.Enn’ qci o (;hi hudng thude linh vue quan 1y cta phong.
16111 | ¢ nE phong tiép nhan h so cong bd chat lugng va o, Long TS CBl | Nang Iue, kha nang lam viée doc lap
ghiép vu Hodc T nghé thue | ngoai ngi, tin Z: .
vé sinh an toan thue pham gidy tiép o T hoc va hotic phoi hop theo nhém.
nhin hd so dd.ng ky quing céo thue P huvén o - Ning luc tham muu, to chire thuc hién
phém va phu gia thuc phim; viéc ding ncél:d?n Ti[;m I:ihnlip :hu:i cdc chi truomg, chinh sdch cua Pang va
ky chit lugng v¢ sinh an todn thyc tag ht b qnudrc{heo Nha nuée; hoach dinh chién luge, chinh
pham Giay chimg nhan y té dbi véi san véi llainh \z‘z Bt sach; xdy du'ng chuong trinh, quy hoach,
pham thue phim va edng tac thong tin, ¢iia nganh r;gach hiivEs ké hoach, dé an, t& chirc, quan 1y, giam
truyén thong ve linh vye vé sinh an toan Y& vien trés 1en sdt.
thyre ph:lm theo quy dinh. Tham muu,

gitp Chi cuc truomg thanh tra chuyén
ngam vé an toan vé sinh thl,rc phﬁm
kiém tra, thanh tra, giai quyét khiGu nai,

ta
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- Vgach Tr‘mh‘ﬂfl PURNNE W §
Vg‘d\?]_. Tén vi tri viée lam M ta cong viée cua vi tri viée lam cun;, chire t:‘:(.i ::‘11. Yﬁeiaﬁh"::u Khung ning luc
ti thidu nghiép vu
to cdo va xir 1y cde vi pham trong linh
vuc vé sinh an toan thuc ph:';.m; cong tic
phong chéng, tham nhiing theo quy
| dinh.
' Chiu trach nhigm trude Trudng phong
vé tién dd, chat Iurgng, hiéu qua cong
viée duge phdn cong, quan ly. Giup
Truomg phong phu trach, theo doi, chi
dao mdt s6 mit cong tic duge phian
fl?:n%, [?:‘:;n cljrc r?l:iinusg ::I;:li;;;lé;o‘f Tét nghi¢p | Dam bao c:.ic - Nang luc tham muu, phu trach t chirc,
nghiép vu vé linh vuc cp va thu hdi d;lEhQC o yé_u cé‘.},‘di(j:g 1]1!{0 hi.{m cén_g ta'l‘c thuge linh vyre duge
Gidy chimg nhan dat tiéu chuan vé sinh s m@.l k131’1 dof yei | phitn cing, Ay ly. 1o .
an toan thyue pham, gidy tiép nhan hé so SOng v ch}r b da.!'lh 3 Nang }l:m ASY. G EiE i, PU by
cong bé cht ]u(mg va vé sinh an todn ngim.!}, Phq Trudng Chl.rcmg_tnnh, 'Ke ho:,af;h, Phuong dn va td
thyc phim, gla)r tép nhéin hd so ding cl}uyen phong theo | chte trién khai thuc hién.
- ) _ ky quing cdo thyc phim vA phy gia ng:anh:_Y‘ quy fh_nh, (;é - Néng luc quan ly, diéu hanh, nghién
16.1.12 ho _’l:ruung phong thyc phim; viéc dzng ky chét Iuong vé cv Luat, Cong chimg chi | ciru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyet
Nghiép vu sinh an todn thuc him, Gidy chim Hoic TD | nghé thyc | ngoai ngit, tin | phuc, t6 chic trién Khai cong viée va giai
nhin y 1 déi véi S;l pilam I.hﬁc phalﬁ pham hoic hqo_c va quyet cic vén dé phat sinh, xir 1y cac tinh
va cong tdc thong tin, truyén thong vé c!luyél‘{ ngmé? b hudng thuge linh vye duge phin cong,
linh vuc vé sinh an toan thuc phidm theo nganh_ i s vl guen .
quy dinh. Trye tiép thue hién va tham tao p~hu hop nuoe 1hc? - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
mira cie nhiém vy chuyén rﬁén, nghiép véi lmh.vl,:c yéu cau clia hoac phéi hup theo nhom.
vu thanh tra chuyén nganh vé an toan vé cdanganh | ngach chuyén
smh thure pham kiém tra, thanh tra, giai i i o
quyét khiéu nai, t6 céo va xir 1y cac vi
pham trong linh vuc vé sinh an toan
thue pham; cong tic phong chong, tham
nhiing theo quy dinh.
16.2 Nhom chuyén

mon, nghiép vu
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|

\-’TVL | Tén vi tri viéc lam | MG:%_%%:_E vige cia vi tri viée lam c:};:lg“:::zc c“:.lg:,n E‘léial&hﬁl:“ Khung ning lye
! /}h/' = )\ nghiép vu
| RN Tot nghiép
| AR dai hoc trer
| DR | 1én mét £ o :
\ | S . P yéu chu, didu | - Nang lue tham muu, t6 chixe, thire hién
. S / rong cdc g : ST ; :
\'5 i nganh, kién dm \.ro:l cong tac thuge linh vuc duge giao.
L[é?bh,n n trwde Truémg phéng chuyén l'l.gflCh chuyén | - Néng lyc trong cong tac quan 1y ngd
vé uen do, chaf. lugng, hiéu qua cong nganh: Y, e e auy fheti pham phong, chéng ngd dge v
viée duge giao. True tiép thue hién va Cong nghé f}-:ﬁgcc& ;g)Laér?nsat dicu tra khi xay ra ngg doe thue
Quan ly ngd doc tham muu cic nhiém vu chuyén mén, thire pham, : :

16.2.3 thuc phim nghiép vu vé linh vuc quan 1y ngd déc cy Cﬁngpnghé ey “g"‘? By = Meng e mahsn eou, mng hop, phén
thyc phim; céng tic phong, chéng ngd sinh hoe ho.c va tich, danh gia, thuyét phuc 0 chu'c trién
doc va gidm sdt, diéu tra khi xay ra ngd hodc ng‘hlé}_) w khai cdng vifc va gidd quyel cdc vin d¢
ddc thye phim theo quy dinh. chuyén quan-ly nha | phét sinh, x.l.r 1y cée tinh hudng thude linh

| nginh dao | UO%he0 | vy duge gizo. .
tao pha hap yéucaucha |- Ning luc, kha nang lam viée doc lap
S nggfh chuyén | hoic phoi hep theo nhém.
ctia ngd nh vién tré lén
Y ié
Tét nghiép | Pam bao cac
dai hoc tr& | yéu clu, diéu | - Nang luc tham mu, t chirc, thuc hién
Chiu trich nhiém truée Truong phong 1én mét kién déi véi | cong téc thude linh vire duge giao.
vé tién dd, chét luong, hidu qua cong trong cic | ngach chuyén | - Nang lyc trong cdng tac tham dinh cip
viée duge giao. Truc tiép thue hién vi nganh, vién theo quy | gidy chimg nhin co s& du diéu kién an
tham muu cdc nhiém vy chuyén mén, chuyén dinh. C6 toan thue pha.m xéc nhin kién thirc vé an
e e nehiép vu vé linh vire cip gidy chim nganh: Y, chimg chi | toan thuc pham.
16.2.7 ?l:l:nt}ll)' \g:ll:nh an n;hdn l:;c, s& du didu klcnpangltg' an ﬂllIE- cv Céng nghé ngoai ngi, tin | - Nang e nghién cin, tong hep, phén
o e phim, xéc nhan kién thire vé an toan thyre pham hoc va tich, danh gid, thuyét phuc, 16 chire trién
thue phém dm v6i co s¢ kinh doanh hoac nghiép vu | khai cbng viée va giai quyel céc vin dé
dich vu 4n ubng, co s& sin xudt, kinh chuyén quan IV nha | phat sinh, xir 1§ cc tinh hudng thuge linh
doanh cic san phim thuc phim theo nganh dao nude theo | vire duoc giao. . . o
quy dinh. tao phuhop | yéucaducia |- Ning lyc, kha nz'mg lam viéc dge ldp
voi linh vue | ngach chuyén | hodc phoi hop theo nhom.
cta nganh vién tro lén

]
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l | Trinh ag | |
Ma PP T . Negach chuyén Yéu ciu diéu . '
VTVL Tén vi tri viéc lam M ta cong viée cha vi tri viée lam | cﬁ;r!g c!}_\l’rc i mén, kign khic Khung ning lue
toi thitu . l
nghiép vu
Y 1é |
|
| éu_t ln glul?g Bam bao cac .
T et | véu chu, didu | - Nang luc tham muu, 1§ chirc, thuc hién
Chiu trach nhiém truée Truong phong o c?aic ki¢n doi v&i | cong tac thuge linh vue duge giao.
veé tién df, chat lugng, higu qua cong “gé%m ngach chuyén | - Nang luc trong cong tic truyén théng,
vige duoc giao. True tiép thuc hién va 3 vién theo quy | phd bién, tip huin kién thirc v¢ sinh an
chuyeén : :
. tham muu cdc nhiém vu chuyén mén, aehah: Y dinh. Co toan thuc phim; hudng dan thuc hanh
Théng tin truyén nghi¢p vu vé linh vye cong tic truyén C% ’ h" chimgchi | quy dinh an toan thuc pham. |
16.2.8 | théng vé vé sinh an | thong, phd bién, tap huén kién tho cv ODg Dg i ngi, tin | - Nang lyc nghi téng hop, pha
g ve vé sin ong, phd bién, dp huan én thirc vé 2 thue phan, | 180ai ngf, tin ang lye nghién eiru, tong hop, phan
toan thue pham sinh an toan thuc phim; hudng diin thue -IIOI;lC hoc va tich, danh gia, thuyét phuc, 16 chire trn.n
hanh quy dinh an toan thyc phdm cho N nghiép vu | khai cong viée va giai quyct cac van dé
chuyén S
ngu(‘.ll true I.1ép tham gia ché bién, san nednh die | dudn Iy nha | phét sinh, xr 1y céc tinh hudng thuée linh
xudt thuc phim, bép an tap thé, dich vy tag hit nudce theo | vue duge giao.
an udng... theo quy dinh. vai ll:'inh v?; yéucducua |- Nang luc, kha néng lam vi¢c dbc lip
e ngach chuyén | hoac phoi hgp theo nhom.
s vién tr 1én
Totnghiép | Pam bao cdc | - Ning lue tham muu, t6 chire, thire hién
dai hoc tré | yéu cau, diéu | cong tac thuge linh vue duoc giao.
Chiu trach nhiém truéc Truéng phong 1én mét kién d6i véi | - Nang lyc trong cong tic tham dinh cép,
vé tién do, chit lugng, hiéu qua cong trong cdc | ngach chuyén | dinh chi va thu héi cic gidy chimg nhan
vige duge giao. Truc tiép thuc hién va nganh, vién theo quy | lién quan dcn vé sinh an toan thue phim;
tham muwu cdc nhiém vu chuyén mon, chuyén dinh. Co cac hé so cip cac loai gidy xdc nhan,
Quén ly dang ky va | nghiép vu vé linh vuc cong tac cip, nganh: Y, chimg chi | chimg nhan lién quan dén vé sinh an toan
16.2.9 | ching nhén san dinh chi va thu héi cic gidy chimg nhan Ccv Cong nghé¢ | ngoai ngt, tin | thuc pham.
pham lién quan dén vé sinh an loan thye thuc pham hoc va - Ning luc ngh]cn ciry, tonn hop, phd.l‘l
pham thdm dinh cic hd so cdp céc loai hodac nghiép vu | tich, danh gia, thuyét phuc, to chire tricn
g;ay xdc nhdn, chimg nhan lién quan chuyén quan Iy nha | khai céng viéc va giai quyét cac vén dé
dén vé sinh an toan thuc phdm theo quy nganh dao nudce theo

dinh.

tao phu hgp
val linh vuc
cia nganh

yeéu cdu cua
ngach chuyén
vién trés lén

phat sinh, xir 1y cac tinh hudng thude linh
vire duge giao.

- Ning lue, kha nang lam viée doc lap
hoiic phéi hop theo nhom.
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| \ No Trinh 4§
ME has e e gach chuyén Yéu ciu diéu
| VTVL | Tén vi tri viéc lam | !gﬁ':?gcua\l tri vi¢e lam cﬁxng chire st Kién Khéc ' Khung ning lyc
M toi thiéu = :
[ : nghiép vu
‘ l Yte
I Dam bao cic
i P yéu chu, didu
1 | L | s L. kién déi véi
| -.::_../ 2‘0.1 nghlc]‘) ngach Thanh 2 e .
[ ai hoc trer ién hode |- Ning lwe tham muuy, 10 chire, thue hién
| Chiu trich nhiém truée Truémg phong 1én mot un “EI; m'f cong tac thude linh vire duge giao.
| vé tién d§, chit luong, hiéu qua cong trong cac tuc;ng i Nang luc kiém tra, thanh tra; cong téc
viée duge giao. Trye tiép thuc hién va nganh, g o tiep cong dan. giai qu\'et khiéu nai, t6
tham muu vé linh vie thanh tra chuyén chuyén Cc}_:]:ln‘gccﬁ] cdo; cong tac phong, chéng tham nhiing.
- - nginh vé an toan vé sinh thye pham; | . nganh: Y, : .| - Nang luc nghién ciru, tong hop, phin
Rl P HI I, klem tra, thanh tra, gidi quyét khieu nai, Luat hoic ngol':_: L:g‘; i tich, danh gla. thuyét phuc, 1% chize trien
tb cdo va xir ly cic vi pham trong linh chuyén i khai céng viéc va giai quvél cic vin dé
vuc vé sinh an toan thue pham; cong tic nganh dio q':g:ll ?? :h"'a phit sinh, xir Iy cac tinh hudng thuge linh
hong chong, 1l { iao.
Enh g chong, tham nhiing theo quy tao Iihu hop nuée theo | VI dugc giao _ . o
1 vai linh vue Yok ek cia |- Ning luc, kha niing lam viée dge lap
1 cua ;;ggnh ngach Thanh hoac phoi hgp theo nhém
tra vién hodc
trong duong |
trér lén
3 Phong Hanh chinh - Téng hop
16.1 Nhém linh dao,
: quin Iy, di¢u hanh
Chiu trach nhiém wruée Chi cuc truomg Tot nghiép | Pam bao cic | - Nang lyc tham mur, phu trach 16 chire,
va Pho Chi cuc truéng phu trich linh dai hoc trd | yéu cau, diéu | thuc hién cong tic thudéc pham vi linh
| vire vé nhimg cong viéc thudc chirc 1&n mdt kién déi voi vue duge phan cong, quan 1y va cic cong
Truémg phong . ndng, nkiém vu cua phong. Phy triach cv trong cac chic danh | tac khac thudc chirc nang. nhiém vu cia
16.1.11 | Hanh chinh - Tong | chung, quan ly, chi dao, thue hién toan Hode TD nganh, Truémg phong.
hop bd cong tac, nhiém wvu, hoat déng clia chuyén phong theo | - Ning luc quéan 1Y, didu hanh, nghién
| phong trong linh vuc dugc phén cong, nganh: Y, | quy dinh. C6 | ciru, tong hgp, phén tich, danh gid, thuyét
quan ly. Tham muu, giip Chi cuc Ludt, Hanh chimg chi phuc, t6 chire trien khai cong vige va giai
truéng xay dung hé théng quy ché va chinh hodc | ngoai ngi, tin

quyét cac van dé phat sinh, xir 1y cac tinh
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Trinh A |
il Tén vi tri vige lam Mo ta cong viée cia vi tri viée 1a ¢ :L-“;h chuyén‘ Yéu cau diéu l Khung nang luc
VTVL SAYIRE S . AL iiecla L Lo Ebiic] i, kién khic el !
tdi thiéu xa
nghiép vu |
ciac quy dinh ndi bd; kiém tra, dén doc chuyén hoc va huéng thude Iinh vue quan 1y cua phong.
can bg, céng chic ngudi lao déng va nganh dao nghiép vu | - Nang luc, kha niang lam vite déc lip
cic td chie, ca nhan lién quan thyce hién tao phit hgp | quan ly nha | hodc phoi hop theo nhom.
quy ché 1am viée, quy trinh xur ly céng véi linh vue | nuéce theo | - Ning lue tham muu. 16 chic thuc hién
viéc, ndi dung, chuong trinh, ké hoach cua nganh véu cau clia | cac chu truong, chinh sach cia Dang va
hoat dong cta Chi cuc. Y1 ngach chuyén | Nha nudc;, chinh sach; xéy dung chuong
vién trar 1én | trinh, ke hoach, dé in, 16 chire, quan ly,
gidm sat.
Tét nahié Bam bao cdc i
do' }ch ]tfg yéu céut, dicu | - Nang luc tham muu, phu trach 16 chure,
Chiu trich nhiém truée Trudng phong ?l g ot kién doi v&i | thuc hién cong tac thudc linh vue duge
vé tifn dg, chit lugng, hiéu qua cong trzrrllmczlc chirc danh | phén cong, quin ly. )
viée duge phin cdng, quan ly. Giup g,ag.ul Phé Trudmg | - Néng luc xiy dung Dé dn, Dy dn,
Truéng phong phu trach, theo dai, chi c[:lhu t.;‘] phong theo | Chuong trinh, K¢ hoach, Phuong an va to
. N . dao mdt so mat cong tic duge phin oy quy dinh. Cé | chire trien khai thuc hién.
Pho Truéng phong : ) p nganh: Y, : - |
< . : cong, quan ly. Truc tiép thuc hién va Ccv ) chimgchi | - Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién
16.1.12 | Hanh chinh - Téng 5 Luat, Hanh : .
tham muu cic nhi¢m vu chuyén mén, | Hoac TP N - ngoai ngi, tin | ciru, Ong hop, phan tich, danh gia, thuyét
hop chinh hoac .
nghiép vu vé linh virc cong tic b chirc chuvén hoc va phuc, 16 chire trién khai cong vige va giai
cdn bg; cai cach hanh chinh; van thu, oi nﬁ dio nghiép vu | quyét cac van de phat sinh, xu ly cic tinh
luu trir; thi dua - khen thudng; tai chinh, R quan ly nha | hudng thuge linh vue duge phén cong,
tao phi hop \ iy
ké toan, quan 1y tai san va hanh chinh e nude theo | quan ly.
vai linh vuc goinne % - ; S
quan tri ctia Chi cuc. e yéucdu cia | - Ning luc, kha nang lam viée doe lap
YI,I ?é ngach chuyén | hodc phoi hop theo nhém.
= . vién rd lén
162 | Nhom ho tro,
phuc vu
Chiu trich nhi¢m truéc Truéng phong Tot nghiép | Dam béo cée | - Nang luc tham muru, 4 chire, thuc hién
vé tién do, chit lugmg, hiu qua céng dai hoc tr& | yéu cdu, diéu | cong tic thude linh vue dugce giao.
A it n duge giao. Tryc tiép thuc hién va 1én mot kién dbi véi | - Nang lwe quan 1y hanh chinh nha nwdc;
X Ch th viéc ; r A g lue q Y :
16.3.5 ﬁnng ngh¢ thong tham muu cdc nhiém vy chuyén mon, hc’lCchD trong cic | ngach chuyén | tin hoe, quan tri mang.
nghiép vu vé linh vyc ing dung cong ¢ chuyén vienhofc |- Nang lye nghién ciru, tong hop, phén
nghé thong tin tai Chi cuc; quan tri hé nganh: tuong duong | tich, danh gia, thuycl phuc 15 chire trién
thong mang ndi bd; thue hién cong tac Cong nghé theo quy khai cong viéc va giai qu\rct cac vin dé
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|

Trinh dd

Mi Ngach chuyén | Yéu cu diéu
VIVL | Tén vi tri viée lam Mo m’cgggr:gc ciia vi tri viée lam cong C}’I:I.l'l: mén, Ki¢n khac Khung ning hye
FE A TN toi thicu "
) 2 _._\__ nghiép vu
‘ 0-¢do; xay dyny ode chuong trinh, ké thang tin, dinh. Co phét sinh, xir 1y cac tinh hudng thude linh
'Oac,h \e cong nghé théng tin cha Chi Quan tri chimg chi vire dugre giao.
) e ’J mang hofic | ngoaingrva |- Ning lue, kha nang lam vige doc lap
3 chuyén nghiép vu | hodc phdi hop theo nhom.
| nganh ddo | quan Iy nha
| tao phithgp |  nuée theo

vai véu ciu

yéu cdu cla

vitri viéc | ngach chuyén
lam vién hodc
tuong duong
rd 1én
i l Pam bio cdc
E | véu cﬁl.[, didu
kién déi véi 2 i "
| Chiu trich nhiém truée Trudémg phong ngach ké todn | :q én‘gt II‘E 11:1ar]13 mLm, tf; chuc_, thyrc hién
| vé tién dd, chat lwong, hi¢u qua cong Tét nehié vién trung ?ug%inac].u;lo;orl :g: l::: ig(léa(inan @i
viéc duge giao. Truc nep thye hién va trunggc éi)p cap theo quy chinh gqu&.m Iy tiugsa.n nlgm nude. ’
thd.mmu'ucacnhn. vu chuyé
e ngh.tep vu vé linh vur:kc hz:cl{ guntlt?;n er i cﬂﬁ Eﬁi o R nglnen oo, mng e, P
16.3.6 | Ké toan ngdn sich; ké hoach mua sém, sim KTVTC chuyén nooa E & va tich, danh gla thuyét phuc to chuc trien
cl%ﬂ‘a thye hién céng tic tai chinh, ké ngé:nh o %lgi'lliélf vu khai céng vige va gidi quyel céc vin dé
todn, thanh ton cac ché dd, chinh sach Ch;(‘g:n“ quén 1Y nha EL“;‘ ;l‘:;; ;‘;01" cic tinh huong thude linh
cho cidn b, cong chirc vi ngudi lao nudce theo : i A shr.. .
dong cia Chi cuc theo quy dinh. yéu Ci"il:! cia I' I\“!angh}}_!{: i k}tlla né.r;g b vije doc Jap
Agach ké todn 10dc phdi hep theo nhém.
vién trung
_ cép ro lén
Totnghi¢ép | Pam bao céc | - Nang luc tham muu, 16 chire, thyre hién
Chiu trach nhiém trudc Trudng phong trung cﬁp yéu ciiu, didu cong tdc thuge linh vire duge giao.
16.3.7 | Tha quy vé tién dd, chét lugng, hiéu qua céng NV trd 1én kién ddi véi | - Ning lyc trong céng tic thu, chi quy
SN . viéc duge giao. Thye hién nhiém vu thi chuyén ngach nhan | tién mat. i
quy theo quy dinh. nganh: vién theo quy | - Ning lyc nghiéa ciru, tong hop, phédn
Hanh chinh, dinh. Cé tich, dénh gid, thuyet phuc, 10 chire trién
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Nzach Trinh dd . .
V¥3L Tén vi tri viéc lam M tia céng viéc cha vi tri viée lam cbng chire cl:l:lg':‘n Y[l..ililé_‘:la::]g;:u Khung niing lue
téi thiéu 2
nghiép vu
Quan tri van chimg chi khai cong viéc va giai quyét cic van dé
phong hodc | ngoai ngir, tin | phét sinh, xir 1y cdc tinh huéng thudc Iinh
chuyén hoc va vuc dugc giao.
nganh dao nghiép vu | - Nang luc, kha ning lam viéc doc lap
tao phithop | quanlynha | hodc phéi hop theo nhém.
vl véu cau mré'q theo
vi tri viée yéu céiu cua
lam ngach cong
chirc tuong
ung
Tot nghiép | Pam bao cic
trung cdp | yéu céu, diéu
by Iep kién d6i vei .| - Nang lye tham muu, té chire, thuc hién
Sheyen faach chau cong téc thude linh vue d i
nganh: Van | vién theo quy & v oA b
fhr. L i &inh. Co |~ Nang luc trong eéng tae vin thu.
Chiu trach nhiém truée Trudmg phong 2 R ‘. |- Nang luc nghién cim, tong hop, phén
v3 tidn db. chat 1 hié Hanh chinh, | ching chi ’
163.8 | Van thu 9, chat lugng, hiéu qua céng R .=~ | tich, dénh gi4, thuyét phuc, 6 chire trign
NV Quan tri viin | ngoai nglt va
viée duoe giao. Thye hién nhiém vu vin phong hosic nghiép vu khai cong viéc va giai quyct cdc vin dé
thur the dinh. : e
ur theo quy dinh chuyén audn 19 it phat sinh, x_u 1y cac tinh huéng thude linh
5 : ) vire duoc giao.
nganh dao nude theo | Nine lue. khi nine lam vide dée 14
tao phithop | yéu cu clia ho ibuﬁ’ E}? nar.ﬁg SR EES SR
véiyéucau | ngach van S e i
vi tri viéc | thu trung cap
lam trd 1én
T6tnghiép | Pdm bao cac | - Nang luc tham muu, t6 chie, thuc hién
trung cap | yéu cau, diéu | cong tac thude linh vue duge giao.
Chiu trach nhiém truée Trudng phong trds lén kién déi véi | - Ning luc trong cong tac lru trit.

163.9 | L trit vé tidn 48, chit lugng, hidu qua céng NV chuyén ngachnhén | - Nang lye nghién ciu, tdng hop, phén
vige duoe giao. Thyc hién nhiém vy hwu hoc TD | nganh: Van | vién theo quy | tich, danh gi, thuyét phuc, t8 chirc trién
trit theo quy dinh. thu, lru trlr, | dinh. C6 | khai cdng viéc va giai quyét cdc van dé

Hanh chinh, | chimgchi | phat sinh, xir I cac tinh hudng thudc linh
Quan trj viin | ngoai ngir va | vuc duoc giao.
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Ma

Ngach {

Trinhdp |

L VTVL l Ten vi tri viée lam cﬁpg c!l_frc c‘:nuay:n Y:{l;é::‘dll(lhﬂ;:u Khung nang lye
| thi thiéu ploige ’
nghiép vu
‘ phong hodc | nghiépvu | - Nang luc, kha nang 1am viée dac 1ap
chuyvén quan Iy nha | hodc phbi hop theo nhém.
| nganh dao nudc theo
| tao phit hop | véu céu cna
v véu cdu ngach cong
vi tri viée chire tuong
lam g
Co 16 thiéu
03 nidm kinh
Chju trich nhiém truée Truémg phong ' nghiém ldi | - Nam vimg quy dinh cua phap ludt vé
vé tién do, chat luong, hidu qua cong Co giay loai xe duge | giao thong dudmg bé hién hanh.
| viée duge giao. Thue hién nhiém vu lai phép lii xe giao. Caly |- Co6 kién thire bao tri va bao quan xe.
16.3.11 | Lai xe xe dam bao hoat dong v lich trinh cdng NV phithop véi | lich 6 rang, |- DPam bao tuin thi cdc quy tic lai xe an
tic cua lanh dao Chi cuc; bao quan, giir loai xe duoc co trach toan.
gin xe sach s&, an toan va cic nhiém vu giao nhiém vasitc | - Cén than, binh tinh trong xu 1y tinh
khac duoc giao. khoe phit hep | hudng.
v diéu kién
cong tac L
III | CHI CUC DAN SO - KE HOACH HOA GIA PINH
1 Linh dao Chi cuc
Chi cuc wudng la nguti dimg dau Chi Tot nghiép | Pam bio cic | - Nang luc lanh dao, quan ly thuc hién tot
cuc, quan 1y, dicu hanh moi hoat ding dai hoc trd | véu cdu, diéu | duomg 16i, chi truong, chinh sich cia
thude chire nang, nhiém vu, quyén han 1&n mot kién d6i véi | Pang; phdp ludt cia Nha nuée va cua
cua Chi cuc; chiu trach nhiém trudc trong cac chirc danh nganh Y t& trong linh vue duge phin
Giam déc S& va trude phap ludt vé toan nganh, Chi cuc cong, quan ly.
16.1.9 | Chi cue truém bd hoat dong cia Chi cuc va viéc thi cv chuyén truéng theo | - Ning luc nghién ciu, phén tich, du béo,
e : & hanh nhi¢m vy, cdng vu cla cin bg, | Hodc TD | nganh: Y, Y | quy dinh. Cé | danh gia, cu thé hoa chu truong, chinh
cong chire, vién chire va ngudi lao dong té cong kinh nghiém | sich clia Dang; phap luit cia Nha nude.
thuge quvén theo phin cap quan Iy va cdng hodc quan Iy nha | - Nd.ng lwe 16 chirc, dzeu hanh, tap hop,
theo quy dinh cta phap luit. Tham chuyén nuée vé linh | xdy dung khéi doan két ndi bd, quan 1y,
muru, glup Giam déc S& quan 1y nha nganh dao | vyc Dan 56 - | 16 chirc déi ngii can bd, céng chire, vién
nude ve linh vue dan so - ké hoach hda tao phi hop | Ké hoach héa | chire.

-
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Trinh dé

Mi . Ngach chuyén Yéu ciu diéu -
VTVL Tén vi tri viéc lam Mo ti cong viée ciia vi tri vice lam cong chire ey Kién khac Khung ning luc
téi thiéu ’ '
l nghiép vu
gia dinh theo quy dinh. vl Iinh vue giadinh |- Néang lue xéy dung cac van ban quy
cia ng:&mh phz;m phs’tp luat lhuéc Iinh vuc chuyén
Y té | mon cia nganh Y te
- Ning Iu'c to chuc thye hién viéc kiém
tra, so két, tong két dé rat kinh ng,hlem
kha ning chu tri. két ludn cac cudc hop,
hoi nghi.
Tot nghiép
di;‘:.:ll:?ﬁ (.::U B;:“cgbso d‘;gz - Nang lyc lanh dao, quan 1y thyc hién 5t
Phé Chi cuc trudng gitp Chi cuc truémg Py /1 ykjén d(‘)’i voi duong 101, chi truong, chinh sich cia
phu trach, chi dao mgt s6 linh vuc cong 8 C Diéng; phap ludt cuia Nha nudc va cua
tic; chiu trich nhiém truée Chi cuc nﬁgar}!], P‘;Pu Egaﬂ] i nganh Y té thudc linh vue duge phan
trudmg va trrée phap ludt vé nhiém vu ng;n;:_}? v ‘;dn g]ﬂ?élg cong, quan lIy.
16.1.10 | Phé Chi cuc truémg duge phén cong, quan 1y. Pho Chi cuc Cv @ c.Emg, quy dinh. C6 | Nang luc nghién ciru, phén tich, dv béo,
: trudmg ¢é nhiém vu chi dao, diéu hanh, | Hodc TH 5 . W danh gia, cu thé héa chi truong, chinh
thyc hién cic nhiém vu theo linh vuc °‘-”l‘1g hoge | kinh nlg.hff‘ sich cia Pang; phap luat cia Nha nudc.
duge phan céng va giai quyét nhimg nc:a:]fzr;o :;1;2 v}é ﬁ:; - Ning luc 6 chie thie hién vige kiém
van deé phat sinh thudc linh vue phu s hit h Dén sb ra, so két, tong két dé rat kinh nghiém;
trach. 120 paUhOP | VYC AN SO - | 4 1a nang chi tri, két ludn cdc cude hop,
voi linh vue | Ke hoach hoa hi nehi
ciia nganh gia dinh. 01 nght.
J Y té
2 Phong Nghiép vu
16.1 Nhém la‘mhﬂdgo,
quan 1y, diéu hanh
Chiu trach nhiém truée Chi cuc truéng Tot nghiép | Pam bio céc | - Nang luc tham muu, phy trich 16 chife,
va Phé Chi cuc truéng phu trach linh dai hoc tré | yéu cdu, dicu | thye hién céng tic thue pham vi linh
Truéng phong vue vé nhimg céng viée thude chirc ov lén rné't k_\én doi vai vue duge phan céng, quan 1y va cac cong
16.1.11 Nghiép vy ndng, nhiém vu cla phéng. Phu trach Hogc TD trong céc chirc danh | tdc khédc thude chirc ning, nhiém vu cia
- chung, quan 1y, chi dao, thwe hién toan nganh, Truéng | phong.
bd cong tic, nhiém vu, hoat dong cia chuyén phong theo | - Nang luc quan 1y, didu hanh, nnhmn
phong trong linh vire duoc phan cong, nganh: Y, Y | quy dinh. C6 | ctu, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét
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Trinh dd

Ma Tén vi tri viée lam i cung cia vi tri viée lam cﬁﬁgacclrirc chuyén | Yéu ciu diéu Khung ning lye
\ B 3 ~h4 B o
R /o w;\ (i thieu | MO | Kiénkhic
fa,. .\ nghiép vu
quan 1y. Tham_ muru, gitp Chi cuc té cong chimg chi | phuc, 10 chic men khai cOng viée va giai
trirdmg xay du-n"g'_a d hoach, hudng d'ﬁn, cong hodic | ngoai ngi, tin | quyét cde van d& phét sinh, xit 1y cdc tinh
rign khai cdc dé aq;' mo hinh ve dén so - chuyén hoc va hudng thude linh vire quan 1y cua phong.
k%}dmh trén phan vi toan nganh déo nghiép vu | - Ning lue, kha nang lam viée doc ldp
tinh nh. Tham muru, gitp Chi tao phithop | quanly nha | hodc phoi hop theo nhom.
cuc trudmg xdy dung ké hoach, hudng véi linh vire nude theo | - Nang lue tham mur, t6 chirc thuce hién
dn, trién khai thuc hién céng téc truyén cianganh | yéuchucia |céc chi trvong, chinh sach cia Dang va
thong, gido duc, tw vin vé dan sé - ké Y té ngach chuyén | Nha nwée; hoach dinh chién lugce, chinh
hoach hoa gia dinh trén pham vi toan vién tr¢ lén | sach; xdy du'ng chuong trinh, quy hoach,
tinh theo quy dinh. ké hoach, dé 4n, td chire, quan 1V, giam
sét.
Chlu [trach nhiém truée Truong phong
vé tién d9, chét luong, hiéu qua cong o
viéc duoc phan coéng, quan ly. Giup Tét nghiép D‘am Pa‘:’ C?C . .
Trudng phong phu trach, theo dai, chi dai hoc oy | Y&U AU, dicu | - Niing lyc tham mu, phy trich 15 chire,
dao mét sé mat cong tic duge phan 1én mot kién d6i vai thu.c hlA(_:n cong ta’c thude linh vue duoe
cbng, quan ly. Truc tiép thue hién va trong cac | (e danh | phin cOng, quin ly. = ,
tham muu céc nhiém vu chuyén mén, nganh, Ph“:‘ Truémg | - Nang hirc xay dung D& dn, _Dl:? an,
nghiép vu vé cong xdy dyng ké hoach, chuyén phong theo Ch}rcm‘g_trmh,‘Ke hoach, Phuong dn va 16
| ) huéng dan, trién khai cac dé an, mé nganh: Y, Y | T dinh. C6 | chirc trién khai thuc hién, ..
16.1.12 Phé Truéng phong | hinh vé dan sé - ké hoach hoa gia dinh cv  cdng chtf}'ng shl' - 'Nan:g lee qué.n‘iy,_ dzéu,hénhl‘ nghre:x
1. Nghiép vu trén pham vi toan tinh theo quy dinh. Hodc TD cong hodc ngoai ngit, tin | clru, lotj_\lg h?'p, p!l:a.u ucl_1, danh glé, Ihu}jr_:%
Tryc tiép thuc hién va tham mwu céc chuyén ROO VL. L PAIID 10, CHUE R IED kiiax cOE Vi WA Bl
nhiém vu chuyén mon, nghiép vu vé ngnh dio nghiép vu qu);ét céc vén dé phat sinh, xir 1y céc tinh
cong tic ké hoach, huéng da.n trién ts0 phi hop quan Iy nha hu?ng'mugc linh vuc duge phéin cong,
khai thuc hién cong tac truycn thong, v6i Finh vere r}ucrc;lhe? quan ly. e
gido duc, tr vin vé& din s - ké hoach clanginh | Yéucducla |- Nang lyc, kha nang lam viée doc lap
héa gia dinh trén pham vi toan tinh theo | Y ié ngach chuyén | hofic phoi hop theo nhém.

quy dinh.

vién trér 1én

(™)
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Trinh d§

1
- Negach A RS G |
Vi"\frlefl, Tén vi tri viée lam Mo ti cong viée eta vi tri viée lam cﬁRg (-..lf_‘li'c cl:laayr:’n Yf‘?é:.n:h?:u Khung ning lue
toi thicu g v
nghiép vu
NGz |t cauren
mén, nghiép vu
Tf{t ng}m;P D:’:m !:Jao céc - Nang luc tham muru, t6 chire, thue hién
dat hoc,trcr yeu cau;,'du':wt; cong tac thudce linh vuce duge giao.
1én g kifn doi voi | _ Nang luc trong cong tic huéng dén,
trong cac | nga ch chuyén kiém tra viéc trién khai thue hién céc dé
Chiu trach nhiém truée Trudmg phong nganh, vién theo quy 4n, mb hinh dan sb - ké hoach hoa gia
vé tién do, chit lugng, hiéu qua cong chuyén dinh. Co dinh: theo dbi tong hop vé dan sb - ké
Quin Iy céng téc viéc duge giao. Tryc ncp thue hién va ngz‘zph:_ N chl’_mg chi‘ hoach héa gia ’du h
16.2.10 Dan sé - KHHGD tham muu cdc nhiém vy chuyén man, Ccv 1€ cong ngoai ngﬁ, tin | _ Niing Hec nghiéa e, long hop, phin
ngh]ep vu vé linh vie cong téc quy mo cong hoic hoc va tich, danh gla, thuyét phuc 1 chie trién
dén s6 - ké hoach hoa gia dinh; co céu ~ chuyén nghiép vu Khai ong vike vi gii quyet P N
dn s6; chit lwgng dén so6 theo quy dinh. nganh dao | quan ly nha phit sinh, xir Iy céc tinh huéng thudc linh
b E.hﬁ hop l]mic; lhe? vire duge giao.
v llnh‘\’!,lflc ycul;; al:] CL,]?' - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
g | et ST | hode phéi hop theo nhom.
Totnghiép | Pam bao cdc
dai hoc tr& | yéu clu, didu
1én mét kién dbi véi | - Ning luc tham muu, té chire, thue hién
trong cic | ngach chuyén | céng tac thude linh vue duge giao.
Chiju trach nhigm truée Truéng phong nganh, vién theo quy | - Nang luc trong cong tic thong tin
vé tién dd, chét luqmg, hiéu qua céng chuyén dinh. Cé truyén théng vé ké hoach hoa gia dinh.
Théng tin truyén viée duge giao. Truc tlep thuc hién va nganh: Y, Y | chimgchi |- Ning luc nghién cir, téng hop, phén
16.2.11 théne vé KHHGD tham muu cdc nhiém vu chuyén mon, Ccv té cong ngoai ngf, tin | tich, danh gia, thuyét phuc, 1 chire trien
8 nghiép vu vé linh vuc thong tin truyén cong hoic hoc va khai cong viéc va giai qu\ct céc vén dé
théng vé ké hoach héa gia dinh theo quy chuyén nghiép vu | phét sinh, xir Iy cac tinh huéng thude linh
dinh. nganh dao | quanlynha | vue dugce giao.
tao phi hgp nudc theo | - Nang luc, kha nang lam viée déc lap
véi linh vue | yéu chucua | hodc phéi hop theo nhom.
cta nganh | ngach chuyén
Y té vién trér 1én




|
| - Trinh do
Ma Neach chuyén | Yéu chu didu
V.T\"L Tén vi tri viée 1am /l\:k:r'h‘l ng vite cia vi tri viéc lam cﬁ‘ng ch‘l'rc i Kién khic Khung ning lue
i toi thiéu o
/ ‘} 23 nghiép vu
3 | Phong Tb chire {1 Hanh chinh - K h]):u:h va Tai vy
Nhém lanh dao
16.1 quin 1y, diéu ha L l »/
S p T e
> 4 Tét nghiép o hang_ lt_xc tljam mu, pl‘ul trach to .ch:.rc.
Ch’gﬁ' fréch nhiém trude Chi cuc trudmg dai hoc tror B.am Pao b ture hita goe 0 lhu?c phz]f'n 5 I-mh
vi Pho Chi cuc truémg phu trach Iinh lenmot | Y&u ey diéu | vuc duoc phin cong, quan 1f va céc cong
vire vé nhim g cdng vide .lhuéc chire —— e kién doi véi | tac khac thude chirc ning, nhiém vu cia
nang, nhiém vu cia phong. Phu trach nganh, c}}ruc da'nh Phlgng 1 9. i |
chung, quan 1y, chi dao, thuc hién toan chuyén Tong = Mg e el iu hanh, ngieen
) i . | bd cong tac, nhiém vu, hoat dong cia nganh: Y, phon_g the(‘)‘ ciru, téng hop, phan tich, ddnh gia. thuyét
| Tr‘.‘tm'lg p‘hong ,TU phdng trong Hoh virc : duo‘c.phz'm cBng Hanh chinh, | % dinh. Co phuc td chire tncn khai cong viéc va giai
16.1.11 | chue - Hanh chinh quin lf. Tham mwu, giop Chi cué cv Thichinh. | chimgchi | quyet cac van dé phat sinh, xit 1y cac tinh
| - Ké& hoach va Tai truéng xAy dyng hé tl‘u‘)ng quy cbd vi Hodc TD Ké toan * | ngoai ngtf, tin | hudng thudc ]m]} Ve qufm Iy ‘{:‘ua Ehon?,
vu cic quy dinh ndi bd; kidm tra, don déc hodc hoc va - Néng lyc, khi ning lam vigc dgc 13p
can bd, cong chirc ngudi lao déng va chuyén he ‘Tp :}": h?ﬁ? ph?1 th'Ii: e n.homz. hite thue hié
cac b chire, cd nhn lién quan thyc hign nganh dao qu.igc}h =i b a'nf. o m] ey b - E = gc alcr.l
quy ché 1am viée, quy trinh x&r 1y cong tao phi hop i Lo CN&“I:; u'trugng,lf dinh sal:j; m']]a an;{v;
viée, ndi dung, chuong trinh, ké hoach véi linh vire gt fuoe; hoach ot cen fuqe, ciin
hoat d¢ng cua Chi cye clia nganh ngach chuyén | séch; x@y dung chuong trinh, quy hoach,
: . Y 6 vién trér1én | ké hoach, dé an, t6 chirc, quan 1y, giim
sat.
| Chiu trich nhiém truéc Truéng phong Tot nghiép | Dam bao céc | - Nang lyc tham muu, phu trich to chic,
| veé tién dj, chat luong, hiu qua cong dai hoc tr¢ | yéu cau, diéu | thuc hién cc‘mg tac thude linh wvue duge
viée duge phén cong, quan ly. Giup Ién mét kién d6i vai | phén cong, quan 1¥.
Phé Trudmg phong Truong phong phu trich, theo dai, chi trong cic chircdanh | - Nang luc xdy dung P& 4an, Du an,
Té chirc % pHén]l dao mot sd mit cong tic duge phin cv nganh, Phé Truomg | Chuong trinh, K& hoach, Phuong &n v td
16.1.12 dhih - To fiosil cong, quan ly. Truc tiep thuc hién va Hodc TD chuyén phong theo | chirc trién khai thuc hién.
Vi Tai vu h tham muu céc nhiém vu chuyén mén, : nganh: Y, | quy dinh. Cé |- Ning lye quan ly, diéu hanh, nghién
¥ nghiép vu vé linh vuc cdng tdc to chirc Hanh chinh, | chimgchi | cim, tong hop, phén tich, danh gia. thuyet
cin bd; cai cich hanh chinh; vén thu, Tai chinh, | ngoai ngr, tin | phuc, t6 chirc trién khai cong viéc va giai
luu trly; thi dua - khen thuéng; tai chinh, K& todn hoc va quyet céc vén dé phat sinh, xit I¥ cdc tinh
€ toan, quan 1y tai sin va hanh chinh hodc nghiép vu huéng thudc linh vue dugc phin céng,
ké toid ly tai h I P g nh d hi

-
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Trinh d§

Mai Tén vi tri vige la M (3 cone vice cita vi tri vide I3 \T"M]:‘ 2 chuyén Yéu chu diéu Khune niine lue |
VIVL €n vi tri viéc lam 0 ta cong viée cua vi tri viée lam céng chir i kign khéc g 2 lu
thi thiéu e
nghiép vu |
quan tri ciia Chi cue. chuyén quan ly nha | quan ly.
ngéanh dao nude theo - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
tao phithop | yéuciucia | hodc phdi hop theo nhém.
véi linh vue | ngach chuyén |
| cla nganh vién tré 1én
Y e
162 | Nhém ho tro,
phuc vu
) Dam bao céc
Tot nghiép | yéu cém_, dieu
dai hoc ror | kién déi vai
ko ot l‘lg{iih chu'}ren - Niing lyc tham muu, t3 chire, thire hién
Chlu trach nhi¢m trude Trudmg phonb trong cac vién hodc . . TS p
Sé 20, chét 1 hié e twona duone | €ON8 taic thude linh vue duoc giao.
& vé tién 40, ché uong, hi¢u qua cdng chuyén uong & |  Nang lyc quin 1 hanh chinh nha nuéc;
viée duge giao. Truc tiep thuc hién va nganh: theo quy . e
" % . ) . . : 4 tin hoc, quan tri mang.
tham muu cac nhiém vy chuyén mén, Céng nghé dinh. Co h . foo s
Cén & tho i¢ 2 Jinh ime d . cv héne ti frirht - Nang luc nghién cin, tong hop, phan
16.3.5 Ong ngh¢ thong nghiép vu vé linh vuc iing dung cong gaong U, chimg ¢ tich, danh gia, thuyét phuc tﬁ chire trién
’ tin nghé¢ thong tin tai Chi cuc; quan tri h¢ | hoidc TD Quan trj ngoai ngir va !
i ErL e e khai cong viéc va gidi qu\ret cac vén dé
thong mang ndi bd; thue hién cong tc mang hodc nghiép vu
B R i . : s > Y F | phat sinh, xix I cdc tinh hudng thude linh
bio céo; xay dung cac chuong trinh, ké chuyén quan ly nha p
e e e = . : N . vire duge giao.
hoach vé cong nghé¢ thong tin caa Chi nganh dao nude theo
. s i . - Nang luc, kha nang lam viée doc lap
cuc. tao phu hg‘p yéu ciu cua holo phbl hon ikeoTihéim:
véi yéu chu | ngach chuyén | "O*¢P op
vi tri viéc vién hodc
lam tuong duong
trér 1én
Chiju trach nhiém truéc Truong phong Tot nghiép | Pam bao cdc | - Ning lue tham mun, to chire, thue hién
vé tién do, chat luong, higu qua cong trung cap | yéu cdu, diéu | cong tac thuge linh vuce duge giao.
) vige duge giao. Truc tiép thue hién va trdr lén kién doi vai | - Nang lye trong cong tac ké toan, tai
16.3.6 | Kétoan tham muu céc nhiém vy chuyén mén, | KTVTC chuyén ngach ké todn | chinh, quén 1y tai san nha nude.
nghiép vu ve linh vire ké hoach, dir todn nganh Tai viéntrung | - Nang luc nghién ciru, léng hop, phin
ngin sich; ké hoach mua sim, sira chinh ké cip theo quy | tich, danh gia, thuyét phuc, 16 chire trién
chira: thue hién cong tac tai chinh, ké toan dinh. Co kha: cong viéc va gidl quy ét cac van dé
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_ AN N Ngach 'T‘rinh.ilr'j PO S
V?rd\:;L Tén vi tri viée lam Maé t.’, e&ng vila‘_:c cfag,; } tri vigc lam cfmg chire cl:;g;n Y;?é‘;“ﬁh?:u Khung ning lyc
f: re . t6i thiéu ia :
] | nghiép vu
todn, { gn.h. todn cac- ché t‘.}b chinh sdch chimg chi | phat sinh, xtt Iy céc tinh hudng thudc linh
cho cinsbd,.cong c;]:nra.:ar a ngudi lao ngoai ngir va | vuc duge giao.
dong clra, €hi cu‘:‘. lht;a y dinh. nghiép vu | - Ning luc, kha nang lam viéc déc lap
W, i quan ly nha | hodc phoi hop theo nhém.
| nuoc theo
| yéu cdu cua
ngach ké toan
vién trung
cap trd 1én
| Pam bao céc
Tét nghiép | yéu céu’, diéu
r wungcap | Kiémdoivoi | o0 |ire tham mu, th chire, the hign
{ g 1én ngach nhén cong tic thude linh vyre duge giao.
chuyén vién theo quy | Ngnn - Q;m s % hi
nganh: dinh. Co g cong tac thu, chi qu¥
Chiu trdch nhi¢m truéc Truéng phong Hanh chinh, | chimg chi “?};ﬂn;t hee ughlen obu, tong hop, phin
2 vé tién do, chit lugng, hiéu qua con uin tri van | ngoai ngi, tin |
16.3.7 | Thu quy viée duge giao. Thue E";n hi ;m B thﬁ NV Qph:'}ng hodic & hocg\gm tich, dénh gia, thuyet phuc, to chire trién
¥ theo quy dinh. huvén nehién vu khai cdng viéc va giai quyet céc vin dé
b uy & i ERIED VL phat sinh, xir Iy céc tinh hudng thudc linh
ngan.h. dao ql.lEI.l:l Iy nha vyre duge giao :
laf}‘ph.u h:g'p nu'a'c;the(‘) - Nang luc, kha nang lam viéc déc lap
SOUPREL | JEUCLCHS (s ol hop theo nhém
! vi tri viée ngach cong ’
i lim chirc tuong
ung
Tot nghi¢p | Pam bao céc | - Ning lue tham muu, 16 chire, thyc hign
trung cs‘\p yéu céu, diéu cong tac thude linh vire dugce giao.
Clun trach nhi¢m truée Truéng phong trér 1én kién d6i voi | - Nang luc trong cong téc vin thu.

1638 | Van the vé tién dd, chat luong, hiéu qua cong NV chuyén ngach nhian | - Nang luc nghlén cu'u, tcmg hop, phén
viée duoc giao. Thuc hién nhiém vu vin nganh: Van | vién theo quy | tich, danh gia, thuyét phuc, t6 chirc trién
thu theo quy dinh. thu, luu tri, dinh. Co khai cong viéc va giai quyét cic vén dé

Hanh chinh, chimg chi phét sinh, xir Iy céc tinh huong thudec 1inh
L Quan tri viin | ngoai ngit va | vuc duge giao.
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Trinh d§

Mai Tén vi tri vide 13 5 o Ssse S e Neach chuyén Yéu ciu diéu -
VTVL énvjtrivie lam | M5 ta cdng viée ciia vi tri viée lam | cdng chire pillin: kién khac Khung niing lrc
tdi thidu s
nghiép vu
phong hodc nghiép vu - Ning luc. kha nang lam viéc doc lap
chuyén quan Iy nha | hoac phédi hop theo nhom.
nganh dao nude theo
tao phu hgp yéu ciu cia
vGi yéucau | ngach van
vitri viée | thur trung cép
lam rd 1én
Tot nghiép | Pam bao cac
trung cip | yéu cﬁu_, diéu
v kifn dOi véi | Ning lyc tham mury, td chire, thue hidn
chuyén ngach nhén one tac thude linh d :
nganh: Vin | vién theo quy mﬁfnmc o IV VS B0
thr. Iheu it dinh. Co - g luc trong cong tac luu trir.
Chiu trach nhi¢ém truéc Truéng phong Hanh chinh. chime chi | - Nang luc nghién ciru, long hop, phan
163.9 | Luru trix vé tién 49, chat hugng, hidu qua cdng NV Quan tri va:’l : wf & va tich, danh gia. thuyét phuc, 16 chirc trien
viée dvoc g:a{? Thuc hién nhiém vu luu | hoge TH - gl"l g.hiégv khai céng viéc va giai qmgt cac véan dé
trir theo quy dinh. F h fyén‘ quén I)E: nl‘::z‘: \priil dsll::,h; x_golf cdc tinh hudng thuge linh
nginh dio | musetheo | e N nang tam vige dge 14
tao phu hgp yéu cau cua hos E]":f"h: n hg' ce doc lap
véi yéu cau | ngach cong 04¢ phot Agp theo mhom.
vi tri viée chire tuong
lam ung
Co 161 thiéu
03 nam kinh
Chiu trach nhiém truée Truong phong ) nghiém lai | - Ndm vimg quy dinh cia phap ludt vé
vé tién dd, chat lugng, hicu qua cong Co giay loai xe duge | giao théng duéng bé hién hanh.
viéc duge giao. Thuc hién nhiém vu lai phép ldi xe | giao. Coly | - Co kién thirc bio tri va bao quan xe.
16.3.11 | Léi xe xe dam bao hoat dgng va lich trinh cong phithop véi | lich rd rang, |- Dam bao tuin tha cic quy tic 14 xe an
tac cua linh dao Chi cuc; bao quan, giir loai xe duge co trach toan.
gin Xe sach sg, an toan va cic nhiém vu giao nhiém va site | - Cén than, binh tinh trong xir 1y tinh
khac duoc giao. khée phit hop | hudng.
vai diéu kién
cong téc




Trinh 4§

Ma Ngach chuyén | Y2u ciu didu
VIVL Tén vi tri viéc lam w viée chda vi tri viée lam co;g c.l:llu'c min, kién khac Khung ning lue
ZToAN TN toi thiéu s
s \\ nghiép vu
[ e s Cé trinh &6 | C6 ching chi
NN Y vin héa bbi dudng . :o
. N - Nang luc, kha ning chuin bi va thuc
G‘thmmch nhlm 6c Truéng phong ]2“?‘ e ghiép vu hién phuc vu céc cude hop. hdi nghi cia
._ﬁ nﬁé,\cbét ong, hiu qua cong chuyén lién quan dén 0
. ' o Ahuc hién nhiém vu vé mon, nghiép | cdng viée : od s "
16.3.12 | Phuc vy Zcong thc 18 thn, phuc vu v by duge giao | Nim du'qc'céc k}er{ Lhuf:‘cc ban vé phuc
: ; P i : p & £ . Wy, quy tc img xar giao tiep.
cac cude th, hoi nghi cia Chi cuc va nhiém vu | néu nhiém wvu - Néng lue, kha nang 1am viée déc 14
céc nhiém vy khac duoc giao. hogevitri | hogeviw |} -8 ghéi' sy o P
viéclameo | vidclameo | NORC PROTROP '
yéu ciu yéu ciu
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Uy BAN NHAN DAN

Phu luc 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp - Ty do - Hanh phiic

NGACH CGN_ CHUC CAO NHAT VA CO CAU NGACH CONG CHUC CUA VI TR VIEC LAM
f - /CAC CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH THUQC SO Y TE TINH YEN BAI
et dinh 56 4536/0D-UBND ngay 20 thdng 8 nam 2019 ciia Uy ban nhdn dén tinh Yén Bdi)

Ngach céng chirc cao nhét
trong nhém cdng viée

Co chu ngach cdng chire

R i Nhém Ngach Ngach Ngach Ngach Ngach
STT Tén co quan, don vi g Nhém Nhém | chuyén vién | chuyénvién | chuyén | cansy | nhanvién
ik ? * | chuyén mén, | ho tro, cao cip chinh hodc | vién hoiic hoic hoiic Khace
dqpan 1, nghiép vu phue vu | hoiic tuong tuong tuong tuong twrong
dieu hanh
duong duong duong duong duong
I | CO QUAN VAN PHONG SO
1 | Giam dbc S¢ cve 100%
2 | Phé Giam dbc S& cve 100%
3 Phong Tb chire can bd CvC Ccv 60% 40%
4 | Phong Nghiép vu Y cve cv 60% 40% |
5 | Phong Nghiép vu Duge cvCe cv 75% 25%
6 | Phong Ké hoach - Tai chinh cvcC cv 38% 62%
7 Thanh tra S¢& TTVC TTV 60% 40%
8 | Van phong S& cve cv Ccv 27% 54% 19%




{ Neach cong Shise Sasiht Co cfiu ngach cong chire
trong nhém cong viée
. . Ngach Ngach Ngach Ngach Ngach
STT Tén co quan, don vi 1&%“’0 Nhém Nhém | chuyén vién | chuyén vién | chuyén cinsy | nhén vién
i ? ' | chuyénmén, | ho trg, cao cdp chinh hodc | vién hoidc hodc hodc Khae
d(}éu 5 a}J;,l'l nghiép vu phuc vu | hodc tuong tuong tuong tuong tuong
duong duong duong duong duong
II | CHI CUC AN TOAN VE SINH THU'C PHAM
1 | Chi cuc trudng cvc 100%
2 | Pho Chi cuc truomg cvc 100%
3 | Phong Nghiép vu cV cv 100%
O s M cv cv 66% 17% 17%
Tong hop
11 | CHI CUC DAN SO - Kit HOACH HOA GIA DiINH
1 Chi cuc trudmg cve 100%
2 | Phoé Chi cyc trudng cvC 100%
3 Phong Nghiép vu cv CcV 100%
Shocg Lo (M & au cv 66% 17% 17%
| chinh - K& hoach va Tai vy S¥ £ i °
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