UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:638 /QD-UBND Kon Tum, ngay 79 things ndm2079
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét swra (101 quy trinh ndi b{ trong giai quyét thi tuc hanh
chinh thugc thim quyen giai quyet cua S¢ Xay dung tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Vin phong Chinh phu vé Huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cta Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam doc S¢ Xay dung tinh (T trinh s6 36 /TTr-SXD
ngay 19 thang 7 nim 2019) va Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 60 quy trinh ndi bo trong giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia S& Xay dung tinh (C6
danh muc va noi dung quy trinh ndi bo cu thé cua tieng thu tuc hanh chinh kem
theo).

Piéu 2. S& Xay dung tinh co trach nhiém 14p Danh sach ding ky tai
khoan cho can bd, cong chirc duoc phan cong thwe hién cac bude xir ly cong
viéc quy dinh tai cac quy trinh noi bo ban hanh kém theo Quyét dinh nay, gui
Vin phong Uy ban nhan dan tinh dé thiét 1ap cau hinh dién tir; dong thoi to chic
thue hi€n viéc cap nhat thong tin, dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so,
tra két qua tha tuc hanh chinh 1én Hé thong thong tin mot cira dién tir theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh 432/QD-UBND ngay 07 thang 6 nim 2019 cua Cha tich Uy ban









21

Thu tuc cap lan dau, xét nang hang, diéu chinh, bd sung noi dung ching
chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III d6i v&i c4 nhan hoat
dong xay du’ng trong linh vuc thiét ké xay dung cong trinh

22

Thu tuc cap lgn dau, xét nang hang, diéu chinh, bd sung noi dung chimg
chi hanh nghé hoat ddng x4y dung hang II, hang III d61 véi cd nhan hoat
dong x4y dung trong linh vuc giam sat thi cong xay dung

23

Thu tuc céap lén dau, xét nang hang, diéu chinh, bd sung noi dung chimg
chi hanh nghé hoat ddng xay dung hang II, hang III d61 vd1 cd nhan hoat
dong xay dung trong linh vuc dinh gia xay dung

24

Thu tuc céap lén dau, xét nang hang, diéu chinh, bd sung noi dung chimg
chi hanh nghé hoat ddng xay dung hang II, hang III d61 vd1 cd nhan hoat
dong xay dung trong linh vuc quan ly du an

25

Tha tuc cap lai (trieong hop chieng chi hamh nghé hét thoi han hiéu lec)
chtmg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III d6i v&i ca
nhan hoat dong xay dung trong cac linh vue: Khao sat xdy dung; Thiét
ké quy hoach x4y dung; Thiét ké xdy dung cong trinh; Giam sat thi cong
xdy dung; Dinh gid xay dung; Quan ly du an

26

Tha tuc cap lai (trueong hop chitmg chi hanh nghé cii bi mdt hodc hu
hong) chtmg chi hanh nghé hang II, hang IIT ddi v&i ca nhan hoat dong
xay dung trong cac linh vuc: Khao sat xdy dung; Thiét ké quy hoach
xay dung; Thiét ké xay dung cong trinh; Giam sat thi cong xdy dung;
Dinh gia xay dung; Quan ly du an

27

Tha tuc chuyén d6i chung chi hanh nghé hang II, hang III d6i voi ca
nhén hoat dong x4y dung trong céc linh vuc: Khao sat xay dung; Thiét
ké quy hoach x4y dung; Thiét ké xdy dung cong trinh; Giam sat thi cong
xdy dung; Dinh gid xay dung; Quan ly du an

28

Tha tuc cap 1an dau; diéu chinh; bd sung noi dung chimg chi nang lyc
hoat dong xay dung hang II, hang III d61 véi t6 chire khao sat xay dung

29

Tha tuc cap 1an dau; diéu chinh; bd sung noi dung chimg chi nang lyc
hoat dong xay dung hang II, hang III do1 vdi t6 chic tu van lap quy
hoach xay dung

30

Tha tuc cap 1an dau; diéu chinh; bd sung noi dung ching chi nang lyc
hoat dong xay dung hang II, hang III do1 véi t6 chire thi€t k€ xay dung

31

Thu tyc cap lan dau; diéu chinh; bd sung noi dung chimg chi nang lyc
hoat dong xay dung hang II, hang III d61 véi t6 chirc quan ly du an

32

Tha tuc cap 1an dau; diéu chinh; bd sung noi dung chimg chi nang lyc
hoat dong xay dung hang II, hang IIT d61 véi to chire thi cong x4y dung
cong trinh

33

Thu tyc cap lan dau; diéu chinh; bd sung noi dung chimg chi nang lyc
hoat dong xay dung hang II, hang III doi véi t6 chire giam sat thi cong
x4y dung




Tha tuc cap 1an dau; diéu chinh; bd sung ndi dung chung chi ning luc

34 | hoat dong xay dung hang II, hang III d6i v&i t& chuc kiém dinh xay
dung
Tha tuc cap 1an dau; diéu chinh; bd sung noi dung chimg chi nang lyc

35 | hoat dong x4y dung hang II, hang IIT 61 vdi to chirc quan ly chi phi dau
tu xdy dung
Tha tuc céap lai ndi dung ching chi nang luc hoat dong xay dung hang
II, hang IIT d6i vdi t6 chuc: Khao sat xdy dung; Lap quy hoach xay

36 | dung; Thiét k&, tham tra xay dung cong trinh; Quan ly du an dau tu xay
dung; Thi cong xay dung cong trinh; Gidm sat thi cong xay dung cong
trinh; Ki€m dinh xdy dung; Quan ly chi phi dau tu xay dung

37 Thu tuc cap gidy phép hoat dong xay dung cho td chirc nude ngoai hoat
dong x4y dung tai Vi€t Nam thuc hién hop dong ctia du &n nhém B, C

38 Thu tuc cdp gidy phép hoat dong xay dung cho ca nhan nude ngoai hoat
dong x4y dung tai Vi€t Nam thuc hién hgp dong ctia du &n nhém B, C

39 | Tha tuc thAm dinh nhiém vu quy hoach xay dung ving

40 | Tha tuc thAm dinh d6 4n quy hoach x4y dung ving

41 | Tha tuc thAm dinh nhiém vy quy hoach do thi

42 | Tha tuc thAm dinh d6 4n quy hoach do thi

43 | Tha tuc thAm dinh nhiém vu quy hoach khu chirc ning dic thu

44 | Tha tuc thAm dinh d6 4n quy hoach khu chirc ning dic thu

45 | Thtuc cap Gidy phép chat ha, dich chuyén cay xanh do thi doi véi cac
loai cay c¢0 thu, cdy bdo ton

46 | Thu tuc cap chtng chi hanh nghé moéi gidi bat dong san

47 | Tha tuc cap lai chung chi hanh nghé moéi gidi bat dong san

4g | Thutuc chuyén nhuong toan b hogc mét phan dy an khu d6 thi méi, du
an phat trién nha &

49 | Tha tuc thAm dinh va phé duyét du toan chi phi 1ap d6 an quy hoach

50 Tha tuc tiép nhan hd 50 cong bd san pham vat liéu xay dung trén dia
ban phu hop véi ti€u chuan phap quy k¥ thuat

51 Tha tuc tham dinh gia ban, thu¢ mua, thué nha ¢ xa hoi duogc dau tu xdy
dung theo du 4n bing ngudn vén ngoai ngan sach nha nude

57 Tha tuc théng bao nha & hinh thanh trong tuong lai du diéu kién duoc
ban, cho thué mua

53 Tha tuc chap thuan chu truong dau tu xay dung nha & thudc thdm quyén
ctia Uy ban nhéan dan cap tinh

54 | Thu tuc lya chon cht dau tu dy 4n xdy dung nha & thuong mai

55 | Thu tuc cho thué nha ¢ xa hoi thudc sé hiru nha nudc




56 | Thu tuc cho thué mua nha & xa hdi thudc sé hiru nha nudce
57 Tha tuc thué nha & cong vu thude thim quyén quan 1y cua Uy ban nhan
dan cap tinh
Thu tyc cho thué nha & cii thudc s& hitu nha nuée (ddi véi truomg hop
5 8 A A A A N9
khong chuyén quyén thué nha &)
Tha tyc cho thué nha & cii thude s& hitu nha nude (d6i vai truomg hop
59 A A A A N9
nhin chuyén quyén thué nha &)
60 | Thu tuc ban nha ¢ cti thudc sé hiru nha nudce




QUYET THU TUC HANH CHINH

B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI

Quy trinh s6 1:

Thi tuc: Cdp gidy phép xdy dung doi vdi cong trinh khong theo tuyén

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién
bwéc Noi dung cong viéc nhiém thywe (ngay/ Két qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 Giay tl?p Iahan h? SO va
cita thanh phan hé so. N hen tra ket qua/Phicu
] . am tem N Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
Buse ;n(é)rlrlletnfzftsa:é;ndhiaéﬁ E[ill: lslgu )‘gﬁen (Ii)llrlnag S& Xé}y 0,5‘ nge}y/ thi?n h(i) so/PPiéu tu:
1 . Trune tAm Ph ha hy hink du:pg lam ngay lam | choi  tiep nh.a,n giai
ta} fung te}m uc vu hanh chinh viéc tai viée quyét ho so/Phieu kieém
cong t,n,lh va chu;:en ho so dep CPI Trung tam soat qua trinh gl
cuc Gl?m dmhAxay dung - S& Xay quyét hd so (kem theo
dung dé thuc hién. 10am b6 hé 50)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0.25 nodv/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so | Léanh dao Y lg Y| trinh giai quyet ho so
2 va chuyén dén cong chirc duoc phan Chi cuc ngay ‘am (kem theo toan bé ho
cong xtr ly. viee 50)
- Kiém tra ho so, thuc dia. Néu c6 tai
liéu con thiéu, tai lidu khong dung
theo quy dinh hoac khong dung voi
thuc t& thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢6 van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh ho so 01 lan, thoi
gian khong qua 04 ngay lam viéc.
Thoi gian to chuc, ca nhan bd sung,
chinh sira hd so khéng tinh vao thoi
gian giai quyét ho so.
- Kiém tra diéu kién cap phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét ¢ Vén ban yéu cau bod
Buge | van ban ‘léy ¥ kién ciia cac co quan, | Cong chirc 6,5‘ ng%ly/ s,ungAhé SFYA/V an ban lay
3 don vi vé cac linh vuc lién quan (thoi | - duoc giao ngay lam |y kien/Giay moi hop/
gian lay y kien khong qua 04 ngay xu ly Viéc Phieu kiem soat qua

lam viéc, sau thoi han néu trén, néu
cac don vi khong cé y kién thi xem
nhie théng nhdt voi néi dung hé so va
phai chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thudc chuiec nang quan ly cua
minh) hoic c6 thé t6 chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
y kién bang van ban.

- Du thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trinh 18nh dao Chi cuc
xXem Xét.

trinh giai quyét hd so




Buge | K2 soat Kiem tra noi dung, trinh 1anh |y gy go | O1 P8 piy gidm sost qua
4 dao S& phé duyét ket qua giai quyet Chi cuc ngay lam trinh eidi quvét hd so
thi tuc hanh chinh. ~ viée glatauy
0.75 noay/ | VAR ban trd 10i/Gidy
Budc | Phé duyét ket qua giai quyet tha tuc | Lanh dao Sé > g Y phép xay dung/Phieu
N , R ngay lam % SR
5 hanh chinh. Xay dung vidc kiem soat qua trinh giai
' quyét ho so
- Van thu vao s6 van ban giai quyét | Vin thu S&
thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. A > » 2
Budc " Al.l o uA v ] « X? Y du’ng/ 0’5‘ nggy/ Phieu kiém soat qua
- Cong chuc xu ly ho so déng dau | Congchirc | ngaylam | . = ...~ c% 5
6 e MR A . P ; " trinh giai quyet ho so
vao cac ban v& (truong hop cap giay | duoc giao viec
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Van ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyéet xong ho so thi phép xdy dung (kém
.| Chi cuc c6 trach nhiém g van ban | Cong chuc 0,5 ngay/ | theo ho so thiét ke)/
Budc . X A A , , ~ 2 . \ \ - A . X o .
- xin 101 den t0 chuc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phi€u xin 101 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc xu ly Viéc ngay tra ket qua/Phieu
tai Trung tdm), trong d6 néu 14 ly do kiem soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Van ban tra 10i/Gidy
. L 1A \ 2 4 Ao S¢ Xay phép xay dung (kem
Budc | Tra ket qua cho to chtc, ca nhan va A 2 4
2 thu 18 ohi th dinh (néu c6) dung lam theo ho so thiét ke)/
ule phttheo quy d U o). viée tai Phiéu xin 15i v hen lai
Trung tam ngay tra ket qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc




Quy trinh s6 2:

Thi tuc: Cdp gidy phép xdy dwng doi voi cong trinh theo tuyén

Trinh

tw cac
bwéc
thure

hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thye
hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Budce

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é
ctia thanh phan hé so.

- Quét (scan), nhap dit liéu trén phan
mém mdt cira dién to SG Xay dung
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh va chuyén hd so dén Chi
cuc Giam dinh xay dung - S¢& Xay
dung dé thuc hién.

Cong chuc
S¢ Xay
dung lam
viéc tal
Trung tam

0,5 ngay/
ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu
yéu cau bb sung, hoan
thién ho so/Phiéu tu
ch6i tiép nhan giai
quyét hd so/Phiéu kiém
soat qua trinh gl
quyét hd so (kem theo
toan bé hoé so)

Budce

Tiép nhan héd so tu Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so
va chuyén dén cong chirc duoc phan
cong xtr ly.

Lanh dao
Chi cuc

0,25 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(kem theo toan bé ho
50)

Budce

- Kiém tra ho so, thuc dia. Néu c6 tai
liéu con thiéu, tai lidu khong dung
theo quy dinh hoac khong dung voi
thuc t& thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢6 van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh ho so 01 lan, thoi
gian khong qua 04 ngay lam viéc.
Thoi gian to chirc, ca nhan bd sung,
chinh sira hd so khéng tinh vao thoi
gian giai quyét ho so.

- Kiém tra diéu kién cap phép theo
quy dinh. Truong hop can thiét co
van ban lay v kién cta cac co quan,
don vi vé cac linh vuc lién quan (thoi
gian ldy y kién khong qua 04 ngay
lam viéc, sau thoi han néu trén, néu
cac don vi khong cé y kién thi xem
nhie théng nhdt voi néi dung hé so va
phai chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thudc chuec nang quan ly cua
minh) hoic c6 thé t6 chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
y kién bang van ban.

- Du thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trinh 18nh dao Chi cuc
xXem Xét.

Cong chuc
duoc giao
xu ly

6,5 ngay/
ngay lam
viéc

Van ban yéu cau bd
sung hd so/Vian ban lay
y kién/Gidy moi hop/
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

Budce

Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh 1anh
dao S& phé duyét ket qua giai quyet

tha tuc hanh chinh.

Lanh dao
Chi cuc

01 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyeét ho so




Van ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Sé 0’7§ ngay/ phép xay dung/Phiéu
. , N ngay lam 2 SR e
5 hanh chinh. Xay dung vide kiem soat qua trinh giai
' quyet ho so
- Van thu vao sb vin béan giai quyét Vin thu S&
thi tuc hanh chinh, Iuu trit van ban. a > » »
Budc N L , ‘ X? Y du’ng/ 0’5‘ ng'fly/ Phieu kiém soat qua
- Cong chuc xu ly ho so déng dau | Cong chirc ngay lam . £, 1A
6 e MR A . P ; " trinh giai quyet ho so
vao cac ban v& (truong hop cap gidy | duoc giao viec
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Van ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyéet xong ho so thi phép xdy dung (kém
. | Chi cuc c6 trach nhiém g van ban | Cong chuc 0,5 ngay/ | theo ho so thiét ke)/
Budc . X A A , , ~ 2 . \ \ - A . X N :
7 xin 101 den t0 chuc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phiéu xin 101 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc xu ly Viéc ngay tra ket qua/Phieu
tai Trung tdm), trong d6 néu 1o ly do kiem soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Vin ban tra 10i/Giay
. s LA R o4 o aa Sé Xay phép xay dung (kem
Budc | Tra ket qua cho to chtc, ca nhan va A 2 0 4
2 thu 18 phi th dinh (néu c6) dung lam theo ho so thiet ke)/
U 1e pht theo quy dinfi theu €o). viéc tai Phiéu xin 13i va hen lai
Trung tam ngay tra ket qua
10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc




Quy trinh s6 3:

Thu tuc: Cdp gidy phép xdy dung theo giai doan déi vdi cong trinh cdp
ddc biét, cap 1

Trinh

tw cac
bwéc
thwre

hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thye
hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Budce

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é
ctia thanh phan hé so.

- Quét (scan), nhap dit liéu trén phan
mém mdt cira dién tor SG Xay dung
tat Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh va chuyén hd so dén Chi
cuc Giam dinh xay dung - S¢& Xay
dung dé thuc hién.

Cong chuc
S¢ Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay/
ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu
yéu cau bd sung, hoan
thién ho so/Phiéu tu
ch6i tiép nhan giai
quyét hd so/Phiéu kiém
soat qua trinh gl
quyét hd so (kem theo
toan bé hoé so)

Budce

Tiép nhan hd so tu Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so
va chuyén dén cong chirc duoc phan
cong xtr ly.

Lanh dao
Chi cuc

0,25 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(kem theo toan bé ho
50)

Budce

- Kiém tra ho so, thuc dia. Néu c6 tai
liéu con thiéu, tai lidu khong dung
theo quy dinh hoac khong dung voi
thuc t& thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢6 van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh ho so 01 lan, thoi
gian khong qua 04 ngay lam viéc.
Thoi gian to chuc, ¢4 nhan bo sung,
chinh sira hd so khéng tinh vao thoi
gian giai quyét ho so.

- Kiém tra diéu kién cap phép theo
quy dinh. Truong hop can thiét co
van ban lay v kién cta cac co quan,
don vi vé cac linh vuc lién quan (thoi
gian ldy y kién khong qua 04 ngay
lam viéc, sau thoi han néu trén, néu
cac don vi khong cé y kién thi xem
nhie théng nhdt voi néi dung hé so va
phai chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thudc chuec nang quan ly cua
minh) hoic c6 thé t6 chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
¥ kién bang vin ban.

- Du thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trinh 18nh dao Chi cuc
xXem Xét.

Cong chuc
duoc giao
xu ly

6,5 ngay/
ngay lam
viéc

Van ban yéu cau bd
sung hd so/Vian ban lay
y kién/Gidy moi hop/
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

Budce

Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh 1anh

dao S& phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao
Chi cuc

01 ngay/
ngay lam

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyeét ho so




tha tuc hanh chinh. viéc
0.75 noay/ | VAR ban trd 10i/Gidy
Budc | Phé duyét ket qua giai quyet tha tuc | Lanh dao S& | 77 £ay phép xay dung/Phieu
. , R ngay lam % SR e
5 hanh chinh. Xay dung vidc kiem soat qua trinh giai
' quyét ho so
- Van thu vao sb vin béan giai quyét Vin thu S&
thi tuc hanh chinh, Iuu trit van ban. a > » »
Buéc N . o ) A X? Y du’ng/ 0’5‘ nggy/ Phieu kiém soat qua
- Cong chuc xt ly ho so déng dau | Congchlirc | ngay lam TR
6 e MR S . PR, . n trinh giai quyet ho so
vao cac ban vé (truong hop cap gidy | duoc giao viee
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Van ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyéet xong ho so thi phép xay dung (kém
. | Chi cuc c6 trach nhiém g van ban | Cong chuc 0,5 ngay/ | theo ho so thiét ke)/
Budc . X A A , , ~ 2 . \ \ - A . X N .
7 xin 101 den t0 chuc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phiéu xin 101 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc xu ly Viéc ngay tra ket quéa/Phieu
tai Trung tdm), trong d6 néu 1o ly do kiem soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Vin ban tra 10i/Giay
. s LA R o4 o aa Sé Xay phép xay dung (kem
Budc | Tra ket qua cho to chtc, ca nhan va A 2 4
8 | thu1é phi theo quy dinh (néu co) dung lam theo ho sq thiél ke)/
uiep quy d ' viée tai Phiéu xin 15i v hen lai
Trung tam ngay tra ket qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc

10




Quy trinh s6 4:

Thi tuc: Cdp gidy phép xdy dwng déi véi cong trinh ton gido, cong trinh
tin nguong

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién
bwoéc Noi dung cong viéc nhiém thywe (ngay/ Két qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é Giay tl?p Iahan h? S".Ya
ctia thanh phan hé so. . , h?n t£a kft qua/Phléu
] . A tem N Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
Budc | mam mor va dicn 1 S5 Xay qung | SOXAY | 0.Sngiy/ | dhién ho soPhiéu ti
1 . Trune tAm Ph ha hy hi ﬁ du:pg lam ngay lam ch01, tiep nh.a,n g}él
ta} rung te}m uc vu hant calnh viéc tal viéc quyét ho so/Phiéu kiém
cong t,n,lh va chu;:en ho so dep CPI Trung tam soat qua trinh gl
euc Glilm dmhAxay dyng - 56 Xay quyét hd so (kéem theo
dung dé thuc hién. 106m bo ho 50)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0.25 nodv/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so | Léanh dao T lg Y" | trinh giai quyet ho so
2 va chuyén dén cong chirc duoc phan Chi cuc ngay ‘am (kem theo toan bé ho
cong xtr ly. vige 50)
- Kiém tra ho so, thuc dia. Néu c6 tai
liéu con thiéu, tai lidu khong dung
theo quy dinh hoac khong dung voi
thuc t& thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢6 van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh ho so 01 lan, thoi
gian khong qua 04 ngay lam viéc.
Thoi gian to chuc, ¢4 nhan bo sung,
chinh sira hd so khéng tinh vao thoi
gian giai quyét ho so.
- Kiém tra diéu kién cap phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Bugc | van ban ‘léy y kién cta cac co quan, | Cong Chffc 6,5‘ nge:ly/ s,ungAhé SQA/V an ban lay
3 don vi ve cac linh vuc lién quan (thoi duoc giao ngay lam |y k,len/C.}lqay moi hop/
gian ]Liy J} kién khéng qud 04 ngdy XU 1}7 viéc Phieu kiém ,soé‘t qué
lam viéc, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyet ho so
cac don vi khong cé y kién thi xem
nhie théng nhdt voi néi dung hé so va
phai chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thudc chuec nang quan ly cua
minh) hoic c6 thé t6 chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
y kién bang van ban.
- Du thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trinh 18nh dao Chi cuc
xXem Xét.
Budc | Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh 1anh | Lanh dao 01 ngay/ |Phiéu kiem soat qua
4 | dao S& phé duyét két qua giai quyét | Chicuc ngay lam | trinh gidi quyet ho so
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tha tuc hanh chinh. viéc
0.75 noay/ | VAR ban trd 10i/Gidy
Budc | Phé duyét ket qua giai quyet tha tuc | Lanh dao S& | 77 £ay phép xay dung/Phieu
. , R ngay lam % SR e
5 hanh chinh. Xay dung vidc kiem soat qua trinh giai
' quyét ho so
- Van thu vao sb vin béan giai quyét Vin thu S&
thi tuc hanh chinh, Iuu trit van ban. a > » »
Budc N L , ‘ X? Y du’ng/ 0’5‘ nggy/ Phieu kiém soat qua
- Cong chuc xir ly ho so déng dau | Congchic | ngay lam . £, 1A
6 e M S . PR, . n trinh giai quyet ho so
vao cac ban vé (truong hop cap gidy | duoc giao viee
phép xay dung). xt ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Van ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyéet xong ho so thi phép xay dung (kém
. | Chi cuc c6 trach nhiém g van ban | Cong chuc 0,5 ngay/ | theo ho so thiét ke)/
Budc . X A A , , ~ 2 . \ \ - A . X N .
7 xin 101 den t0 chuc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phiéu xin 101 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc xu ly viéc ngay tra ket qua/Phiéu
tai Trung tdm), trong d6 néu 1o ly do kiem soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Vin ban tra 10i/Giay
. s LAy oz o4 A1 Sé Xay phép xay dung (kem
Budc | Tra ket qua cho t0 chuc va thu 1€ phi 13 heo hd hidt ké)/
8 theo quy dinh (néu c6) du:pg am theo “ho sg - 1hici ¢) :
' ' viéc tai Phieu xin 161 va hen lai
Trung tam ngay tra ket qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 5:

Tha tuc: Cdp gidy phép xdy dung ddi voi cong trinh twong dai, tranh
hoanh trang

Trinh

tw cac
bwéc
thwre

hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thye
hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Budce

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é
ctia thanh phan hé so.

- Quét (scan), nhap dit liéu trén phan
mém mdt cira dién tor SG Xay dung
tat Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh va chuyén hd so dén Chi
cuc Giam dinh xay dung - S¢& Xay
dung dé thuc hién.

Cong chuc
S¢ Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay/
ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu
yéu cau bd sung, hoan
thién ho so/Phiéu tu
ch6i tiép nhan giai
quyét hd so/Phiéu kiém
soat qua trinh gl
quyét hd so (kem theo
toan bé hoé so)

Budce

Tiép nhan hd so tu Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so
va chuyén dén cong chirc duoc phan
cong xtr ly.

Lanh dao
Chi cuc

0,25 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(kem theo toan bé ho
50)

Budce

- Kiém tra ho so, thuc dia. Néu c6 tai
liéu con thiéu, tai lidu khong dung
theo quy dinh hoac khong dung voi
thuc t& thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢6 van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh ho so 01 lan, thoi
gian khong qua 04 ngay lam viéc.
Thoi gian to chuc, ¢4 nhan bo sung,
chinh sira hd so khéng tinh vao thoi
gian giai quyét ho so.

- Kiém tra diéu kién cap phép theo
quy dinh. Truong hop can thiét co
van ban lay v kién cta cac co quan,
don vi vé cac linh vuc lién quan (thoi
gian Idy y kién khong qua 04 ngay
lam viéc, sau thoi han néu trén, néu
cac don vi khong cé y kién thi xem
nhie théng nhdt voi néi dung hé so va
phai chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thudc chuec nang quan ly cua
minh) hoic c6 thé t6 chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
¥ kién bang vin ban.

- Du thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trinh 18nh dao Chi cuc
xXem Xét.

Cong chuc
duoc giao
xu ly

6,5 ngay/
ngay lam
viéc

Van ban yéu cau bd
sung hd so/Vian ban lay
y kién/Gidy moi hop/
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

Budce

Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh 1anh

dao S& phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao
Chi cuc

01 ngay/
ngay lam

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyeét ho so
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tha tuc hanh chinh. viéc
0.75 noay/ | VAR ban trd 10i/Gidy
Budc | Phé duyét ket qua giai quyet tha tuc | Lanh dao S& | 77 £ay phép xay dung/Phieu
. , R ngay lam % SR e
5 hanh chinh. Xay dung vidc kiem soat qua trinh giai
' quyét ho so
- Van thu vao sb vin béan giai quyét Vin thu S&
thi tuc hanh chinh, Iuu trit van ban. a > » »
Buéc N . N ) A X? Y du’ng/ 0’5‘ nggy/ Phieu kiém soat qua
- Cong chuc xu ly ho so déng dau | Congchlirc | ngay lam TR
6 e M S . PR, . n trinh giai quyet ho so
vao cac ban vé (truong hop cap gidy | duoc giao viee
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Van ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyéet xong ho so thi phép xay dung (kém
. | Chi cuc c6 trach nhiém g van ban | Cong chuc 0,5 ngay/ | theo ho so thiét ke)/
Budc . X A A , , ~ 2 . \ \ - A . X N .
7 xin 101 den t0 chuc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phiéu xin 101 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc xu ly Viéc ngay tra ket quéa/Phieu
tai Trung tdm), trong d6 néu 1o ly do kiem soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Vin ban tra 10i/Giay
. s LA R o4 o aa Sé Xay phép xay dung (kem
Budc | Tra ket qua cho to chtc, ca nhan va A 2 4
8 | thu1é phi theo quy dinh (néu co) dung lam theo ho sq thiél ke)/
uiep quy d ' viée tai Phiéu xin 15i v hen lai
Trung tam ngay tra ket qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 6:

Thi tuc: Cdp gidy phép xdy dwng doi voi cong trinh quéing cdo

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién
bwoéc Noi dung cong viéc nhiém thywe (ngay/ Két qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é Giay tl?p Iahan h? S".Ya
ctia thanh phan hé so. . , h?n t£a kft qua/Phléu
] . am tem N Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
e | o i d i | G | s [ i
1 . Trune tAm Ph ha hy hink du:pg lam ngay lam | choi  tiep nh.a,n giai
ta} fung te}m uc vu hanh chinh viéc tai viée quyét ho so/Phieu kiem
cong t,n,lh va chu;:en ho so dep CPI Trung tam soat qua trinh gl
euc Glilm dmhAxay dyng - 56 Xay quyét hd so (kem theo
dung dé thuc hién. 106m bo ho 50)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0.25 nody/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so | Lanh dao 20 NSV rinh gidi quyét hd so
2 va chuyén dén cong chic duoc phan Chi cuc ngayAlam (kem theo toan bé ho
cong xur ly. viee 50)
- Kiém tra ho so, thuc dia. Néu c6 tai
liéu con thiéu, tai lidu khong dung
theo quy dinh hoac khong dung voi
thuc t& thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢6 van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh ho so 01 lan, thoi
gian khong qua 04 ngay lam viéc.
Thoi gian to chuc, ¢4 nhan bo sung,
chinh stra hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so.
- Kiém tra diéu kién cap phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buge | van ban ‘léy y kién cta cac co quan, | Cong Chﬁ’c 675‘ nge}y/ s,ungAhé SQA/V an ban lay
3 | don vivé cac linh vuc lién quan (thoi | duoc giao | ngay lam |y kien/Giay moi hop/
gian ldy y kién khong qua 04 ngay xu ly Viéc Phieu kiém soat qua
lam viéc, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyet ho so
cac don vi khong cé y kién thi xem
nhie théng nhdt voi néi dung hé so va
phai chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thudc chuec nang quan ly cua
minh) hoic c6 thé t6 chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
y kién bang van ban.
- Du thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trinh 18nh dao Chi cuc
xXem Xét.
Budce Ra soé}t, kiAém traA néi; dun%, trmh lin/\h Lanh dao Ol‘ngé}y/ Phiéu kiém soat qua
4 dao S6 phé duyét ket qua giai quyet Chi cuc ngay lam trinh eidi quvét hd so
thi tuc hanh chinh. ~ viée glatauy
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Van ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | Lanh dao Sé 0’7§ ngay/ phép xay dung/Phiéu
. , N ngay lam 2 SR e
5 hanh chinh. Xay dung vide kiem soat qua trinh giai
' quyét ho so
- Van thu vao sb vin béan giai quyét Vin thu S&
thi tuc hanh chinh, Iuu trit van ban. a > » »
Budc . L ] « X? Y du’ng/ 0’5‘ ng'fly/ Phieu kiém soat qua
- Cong chuc xu ly ho so déng dau | Congchlirc | ngaylam | . = ...~ c% 5
6 e MR A . P ; " trinh giai quyet ho so
vao cac ban v& (truong hop cap gidy | duoc giao viec
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Van ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyéet xong ho so thi phép xdy dung (kém
. | Chi cuc c6 trach nhiém g van ban | Cong chuc 0,5 ngay/ | theo ho so thiét ke)/
Budc . X A A , , ~ 2 . \ \ - A . X o :
7 xin 101 den t0 chuc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phiéu xin 101 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc xu ly Viéc ngay tra ket qua/Phieu
tai Trung tdm), trong d6 néu 1o ly do kiem soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Vin ban tra 10i/Giay
. s LA R o4 o aa Sé Xay phép xay dung (kem
Budc | Tra ket qua cho to chtc, ca nhan va A 2 0 4
2 thu 18 phi th dinh (néu c6) dung lam theo ho so thiet ke)/
U 1e pht theo quy dinfi theu €o). viéc tai Phiéu xin 13i va hen lai
Trung tam ngay tra ket qua
10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 7:

Thi tuc: Cdp gidy phép xdy dung doi véi cong trinh ciia cdc co quan
ngoai giao va to chirc quoc té

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién
bwoéc Noi dung cong viéc nhiém thywe (ngay/ Két qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é Giay tl?p Iahan h? S".Ya
ctia thanh phan hé so. . , h?n t£a kft qua/Phléu
] . A tem N Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
Budc | mam mor va dicn 1 S5 Xay qung | SOXAY | 0.Sngiy/ | dhién ho soPhiéu ti
1 . Trune tAm Ph ha hy hi ﬁ du:pg lam ngay lam ch01, tiep nh.a,n g}él
ta} rung te}m uc vu hant calnh viéc tal viéc quyét ho so/Phiéu kiém
cong t,n,lh va chu;:en ho so dep CPI Trung tam soat qua trinh giai
euc Glilm dmhAxay dyng - 56 Xay quyét hd so (kéem theo
dung dé thuc hién. 106m bo ho 50)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0.25 nodv/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so | Léanh dao T lg Y" | trinh giai quyet ho so
2 va chuyén dén cong chirc duoc phan Chi cuc ngay ‘am (kem theo toan bé ho
cong xtr ly. vige 50)
- Kiém tra ho so, thuc dia. Néu c6 tai
liéu con thiéu, tai lidu khong dung
theo quy dinh hoac khong dung voi
thuc t& thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢6 van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh ho so 01 lan, thoi
gian khong qua 04 ngay lam viéc.
Thoi gian to chuc, ¢4 nhan bo sung,
chinh sira hd so khéng tinh vao thoi
gian giai quyét ho so.
- Kiém tra diéu kién cap phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Bugc | van ban ‘léy y kién cta cac co quan, | Cong Chffc 6,5‘ nge:ly/ s,ungAhé SQA/V an ban lay
3 don vi ve cac linh vuc lién quan (thoi duoc giao ngay lam |y k,len/C.}lqay moi hop/
gian ]Liy J} kién khéng qud 04 ngdy XU 1}7 viéc Phieu kiém ,soé‘t qué
lam viéc, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyet ho so
cac don vi khong cé y kién thi xem
nhie théng nhdt voi néi dung hé so va
phai chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thudc chuec nang quan ly cua
minh) hoic c6 thé t6 chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
y kién bang van ban.
- Du thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trinh 18nh dao Chi cuc
xXem Xét.
Budc | Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh 1anh | Lanh dao 01 ngay/ |Phiéu kiem soat qua
4 | dao S& phé duyét két qua giai quyét | Chicuc ngay lam | trinh gidi quyet ho so
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tha tuc hanh chinh. viéc
0.75 noay/ | VAR ban trd 10i/Gidy
Budc | Phé duyét ket qua giai quyet tha tuc | Lanh dao S& | 77 £ay phép xay dung/Phieu
. , R ngay lam % SR e
5 hanh chinh. Xay dung vidc kiem soat qua trinh giai
' quyét ho so
- Van thu vao sb vin béan giai quyét Vin thu S&
thi tuc hanh chinh, lvu trit van ban. a > » »
Budc N L , ‘ X? Y du’ng/ 0’5‘ nggy/ Phieu kiém soat qua
- Cong chuc xir ly ho so déng dau | Congchic | ngay lam . £, 1A
6 e M S . PR, . n trinh giai quyet ho so
vao cac ban vé (truong hop cap gidy | duoc giao viee
phép xay dung). xt ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Van ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyéet xong ho so thi phép xay dung (kém
. | Chi cuc c6 trach nhiém g van ban | Cong chuc 0,5 ngay/ | theo ho so thiét ke)/
Budc . X A A , , ~ 2 . \ \ - A . X N .
7 xin 101 den t0 chuc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phiéu xin 101 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc xu ly viéc ngay tra ket qua/Phiéu
tai Trung tdm), trong d6 néu 1o ly do kiem soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Vin ban tra 10i/Giay
. s LAy oz 2 o4 A1 Sé Xay phép xay dung (kem
Budc | Tra ket qua cho t0 chuc va thu 1€ phi 13 heo hd hidt ké)/
8 theo quy dinh (néu c6) du:pg am theo “ho sg - 1hici ¢) :
' ' viéc tai Phieu xin 161 va hen lai
Trung tam ngay tra ket qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cdp gidy phép xdy dwng cho di dn

Quy trinh s6 8:

Trinh

tw cac
bwéc
thure

hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thye
hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Budce

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é
ctia thanh phan hé so.

- Quét (scan), nhap dit liéu trén phan
mém mdt cira dién to SG Xay dung
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh va chuyén hd so dén Chi
cuc Giam dinh xay dung - S¢& Xay
dung dé thuc hién.

Cong chuc
S¢ Xay
dung lam
viéc tal
Trung tam

0,5 ngay/
ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu
yéu cau bb sung, hoan
thién ho so/Phiéu tu
ch6i tiép nhan giai
quyét hd so/Phiéu kiém
soat qua trinh gl
quyét hd so (kem theo
toan bé ho so)

Budce

Tiép nhan héd so tu Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so
va chuyén dén cong chirc duoc phan
cong xtr ly.

Lanh dao
Chi cuc

0,25 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(kem theo toan bé ho
50)

Budce

- Kiém tra ho so, thuc dia. Néu c6 tai
liéu con thiéu, tai lidu khong dung
theo quy dinh hoac khong dung voi
thuc t& thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢6 van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh ho so 01 lan, thoi
gian khong qua 04 ngay lam viéc.
Thoi gian t6 chic, ca nhan bd sung,
chinh sira hd so khéng tinh vao thoi
gian giai quyét ho so.

- Kiém tra diéu kién cap phép theo
quy dinh. Truong hop can thiét co
van ban lay v kién cta cac co quan,
don vi vé cac linh vuc lién quan (thoi
gian ldy y kién khong qua 04 ngay
lam viéc, sau thoi han néu trén, néu
cac don vi khong cé y kién thi xem
nhie théng nhdt voi néi dung hé so va
phai chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thudc chuec nang quan ly cua
minh) hoic c6 thé t6 chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
y kién bang van ban.

- Du thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trinh 18nh dao Chi cuc
xXem Xét.

Cong chuc
duoc giao
xu ly

6,5 ngay/
ngay lam
viéc

Van ban yéu cau bd
sung hd so/Vian ban lay
y kién/Gidy moi hop/
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

Budce

Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh 1anh
dao S& phé duyét ket qua giai quyet

tha tuc hanh chinh.

Lanh dao
Chi cuc

01 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyeét ho so
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Van ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | Lanh dao Sé 0’7§ ngay/ phép xay dung/Phiéu
. , N ngay lam 2 SR e
5 hanh chinh. Xay dung vide kiem soat qua trinh giai
' quyet ho so
- Van thu vao sb vin béan giai quyét Vin thu S&
thi tuc hanh chinh, Iuu trit van ban. a > » »
Budc N L , ‘ X? Y du’ng/ 0’5‘ ng'fly/ Phieu kiém soat qua
- Cong chuc xu ly ho so déng dau | Cong chirc ngay lam . £, 1A
6 e MR A . P ; " trinh giai quyet ho so
vao cac ban v& (truong hop cap gidy | duoc giao viec
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Van ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyéet xong ho so thi phép xdy dung (kém
. | Chi cuc c6 trach nhiém g van ban | Cong chuc 0,5 ngay/ | theo ho so thiét ke)/
Budc . X A A , , ~ 2 . \ \ - A . X N :
7 xin 101 den t0 chuc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phiéu xin 101 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc xu ly Viéc ngay tra ket qua/Phieu
tai Trung tdm), trong d6 néu 1o ly do kiem soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Vin ban tra 10i/Giay
. s LA R o4 o aa Sé Xay phép xay dung (kem
Budc | Tra ket qua cho to chtc, ca nhan va A 2 0 4
2 thu 18 phi th dinh (néu c6) dung lam theo ho so thiet ke)/
U 1e pht theo quy dinfi theu €o). viéc tai Phiéu xin 13i va hen lai
Trung tam ngay tra ket qua
10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cdp gidy phép siva chita, cdi tao cong trinh

Quy trinh s6 9:

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién
bwoéc Noi dung cong viéc nhiém thywe (ngay/ Két qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é Giay tl?p Iahan h? S".Ya
ctia thanh phan hé so. . , h?n t£a kft qua/Phléu
] . am tem N Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
e | e b ot | s | 00 so
1 . Trune tAm Ph ha hy hink du:pg lam ngay lam | choi  tiep nh.a,n giai
ta} fung te}m uc vu hanh chinh viéc tai viée quyét ho so/Phieu kiem
cong t,n,lh va chu;:en ho so dep CPI Trung tam soat qua trinh gl
euc Glilm dmhAxay dyng - 56 Xay quyét hd so (kem theo
dung dé thuc hién. 106m bo ho 50)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0.25 ngiv/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so | Lanh dao 20 NSV rinh gidi quyét hd so
2 va chuyén dén cong chic duoc phan Chi cuc ngayAlam (kem theo toan bé ho
cong xur ly. viee 50)
- Kiém tra ho so, thuc dia. Néu c6 tai
liéu con thiéu, tai lidu khong dung
theo quy dinh hoac khong dung voi
thuc t& thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢6 van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh ho so 01 lan, thoi
gian khong qua 04 ngay lam viéc.
Thoi gian t6 chic, ca nhan bd sung,
chinh stra hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so.
- Kiém tra diéu kién cap phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buge | van ban ‘léy y kién cta cac co quan, | Cong Chﬁ’c 675‘ nge}y/ s,ungAhé SQA/V an ban lay
3 | don vi vé cac linh vuc lién quan (thoi | duoc giao | ngay lam |y kien/Giay moi hop/
gian ldy y kién khong qua 04 ngay xu ly Viéc Phieu kiém soat qua
lam viéc, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyet ho so
cac don vi khong cé y kién thi xem
nhie théng nhdt voi néi dung hé so va
phai chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thudc chuec nang quan ly cua
minh) hoic c6 thé t6 chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
y kién bang van ban.
- Du thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trinh 18nh dao Chi cuc
xXem Xét.
Budce Ra soé}t, kiAém traA néi; dun%, trmh lin/\h Lanh dao Ol‘ngé}y/ Phiéu kiém soat qua
4 dao S6 phé duyét ket qua giai quyet Chi cuc ngay lam trinh eidi quvét hd so
thi tuc hanh chinh. ~ viée glatauy
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Van ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | Lanh dao Sé 0’7§ ngay/ phép xay dung/Phiéu
. , N ngay lam 2 SR e
5 hanh chinh. Xay dung vide kiem soat qua trinh giai
' quyet ho so
- Van thu vao sb vin béan giai quyét Vin thu S&
thi tuc hanh chinh, Iuu trit van ban. a > » »
Budc N L , ‘ X? Y du’ng/ 0’5‘ ng'fly/ Phieu kiém soat qua
- Cong chuc xu ly ho so déng dau | Cong chirc ngay lam . £, 1A
6 e MR A . P ; " trinh giai quyet ho so
vao cac ban v& (truong hop cap giay | duoc giao viec
phép xay dung). xt ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Van ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyéet xong ho so thi phép xdy dung (kém
. | Chi cuc c6 trach nhiém g van ban | Cong chuc 0,5 ngay/ | theo ho so thiét ke)/
Budc . X A A , , ~ 2 . \ \ - A . X N :
7 xin 101 den t0 chuc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phiéu xin 101 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc xu ly viéc ngay tra ket qua/Phiéu
tai Trung tdm), trong d6 néu 1o ly do kiem soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Van ban tra 10i/Gidy
. s LA R o4 oaa Sé Xay phép xay dung (kem
Budc | Tra ket qua cho t0 chtc, ca nhan va A 2 0 4
2 thu 18 phi th dinh (néu c6) dung lam theo ho so thiet ke)/
U 1e pht theo quy dinfi theu €o). viéc tai Phiéu xin 13i va hen lai
Trung tam ngay tra ket qua
10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 10:

Thi tuc: Cdp gidy phép xdy dwng doi voi trwong hop di doi céng trinh

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién
bwoéc Noi dung cong viéc nhiém thywe (ngay/ Két qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é Giay tl?p Iahan h? S".Ya
ctia thanh phan hé so. . , h?n t£a kft qua/Phléu
] . am tem N Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
e | e b ot | s | 00 so
1 . Trune tAm Ph ha hy hink du:pg lam ngay lam | choi  tiep nh.a,n giai
ta} fung te}m uc vu hanh chinh viéc tai viée quyét ho so/Phieu kiem
cong t,n,lh va chu;:en ho so dep CPI Trung tam soat qua trinh gl
euc Glilm dmhAxay dyng - 56 Xay quyét hd so (kem theo
dung dé thuc hién. 106m bo ho 50)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0.25 ngiv/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so | Lanh dao 20 NSV rinh gidi quyét hd so
2 va chuyén dén cong chic duoc phan Chi cuc ngayAlam (kem theo toan bé ho
cong xur ly. viee 50)
- Kiém tra ho so, thuc dia. Néu c6 tai
liéu con thiéu, tai lidu khong dung
theo quy dinh hoac khong dung voi
thuc t& thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢6 van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh ho so 01 lan, thoi
gian khong qua 04 ngay lam viéc.
Thoi gian t6 chic, ca nhan bd sung,
chinh stra hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so.
- Kiém tra diéu kién cap phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buge | van ban ‘léy y kién cta cac co quan, | Cong Chﬁ’c 675‘ nge}y/ s,ungAhé SQA/V an ban lay
3 | don vi vé cac linh vuc lién quan (thoi | duoc giao | ngay lam |y kien/Giay moi hop/
gian ldy y kién khong qua 04 ngay xu ly Viéc Phieu kiém soat qua
lam viéc, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyet ho so
cac don vi khong cé y kién thi xem
nhie théng nhdt voi néi dung hé so va
phai chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thudc chuec nang quan ly cua
minh) hoic c6 thé t6 chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
y kién bang van ban.
- Du thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trinh 18nh dao Chi cuc
xXem Xét.
Budce Ra soé}t, kiAém traA néi; dun%, trmh lin/\h Lanh dao Ol‘ngé}y/ Phiéu kiém soat qua
4 dao S6 phé duyét ket qua giai quyet Chi cuc ngay lam trinh eidi quvét hd so
thi tuc hanh chinh. ~ viée glatauy
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Van ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc | Lanh dao S& 0’7§ ngay/ phép xay dung/Phiéu
. , N ngay lam 2 SR e
5 hanh chinh. Xay dung vide kiem soat qua trinh giai
' quyét ho so
- Van thu vao sb vin béan giai quyét Vin thu S&
thi tuc hanh chinh, Iuu trit van ban. a > » »
Budc . L ] « X? Y du’ng/ 0’5‘ ng'fly/ Phieu kiém soat qua
- Cong chuc xu ly ho so déng dau | Congchlrc | ngaylam | . = ...~ c° 5
6 e MR A . P ; " trinh giai quyet ho so
vao cac ban v& (trudng hop cap giay | duoc giao viee
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Van ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyéet xong ho so thi phép xdy dung (kém
. | Chi cuc c6 trach nhiém g van ban | Cong chuc 0,5 ngay/ | theo ho so thiét ke)/
Budc . X A A , , ~ 2 . \ \ - A . X N :
7 xin 101 den t0 chuc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phiéu xin 101 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc xu ly Viéc ngay tra ket qua/Phieu
tai Trung tdm), trong d6 néu 1o ly do kiem soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Vin ban tra 10i/Giay
. s LA R o4 oaa Sé Xay phép xay dung (kem
Budc | Tra ket qua cho t0 chtc, ca nhan va A 2 0 4
3 thu 12 phi th dinh (néu cd) dung lam theo ho so thiet ke)/
U 1e pht theo quy dinfi theu €o). viéc tai Phiéu xin 13i va hen lai
Trung tam ngay tra ket qua
10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cdp gidy phép xdy dwng cé thoi han

Quy trinh s6 11:

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién
bwoéc Noi dung cong viéc nhiém thywe (ngay/ Két qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é Giay tl?p Iahan h? S".Ya
ctia thanh phan hé so. . , h?n t£a kft qua/Phléu
] . am tem N Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
e | o i d i | G | s [ i
1 . Trune tAm Ph ha hy hink du:pg lam ngay lam | choi  tiep nh.a,n giai
ta} fung te}m uc vu hanh chinh viéc tai viée quyét ho so/Phieu kiem
cong t,n,lh va chu;:en ho so dep CPI Trung tam soat qua trinh gl
euc Glilm dmhAxay dyng - 56 Xay quyét hd so (kem theo
dung dé thuc hién. 106m bo ho 50)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0.25 nody/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so | Lanh dao 20 NSV rinh gidi quyét hd so
2 va chuyén dén cong chic duoc phan Chi cuc ngayAlam (kem theo toan bé ho
cong xur ly. viee 50)
- Kiém tra ho so, thuc dia. Néu c6 tai
lidu con thiéu, tai lidu khong ding
theo quy dinh hoac khong dung voi
thuc t& thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢6 van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh ho so 01 lan, thoi
gian khong qua 04 ngay lam viéc.
Thoi gian to chuc, ¢4 nhan bo sung,
chinh stra hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so.
- Kiém tra diéu kién cap phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buge | van ban ‘léy y kién cta cac co quan, | Cong Chﬁ’c 675‘ nge}y/ s,ungAhé SQA/V an ban lay
3 | don vi vé cac linh vuc lién quan (thoi | duoc giao | ngay lam |y kien/Giay moi hop/
gian ldy y kién khong qua 04 ngay xu ly Viéc Phieu kiém soat qua
lam viéc, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyet ho so
cac don vi khong cé y kién thi xem
nhie théng nhdt voi néi dung hé so va
phai chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thudc chuec nang quan ly cua
minh) hoic c6 thé t6 chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
y kién bang van ban.
- Du thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trinh 18nh dao Chi cuc
xXem Xét.
Budce Ra soé}t, kiAém traA néi; dun%, trmh lin/\h Lanh dao Ol‘ngé}y/ Phiéu kiém soat qua
4 dao S6 phé duyét ket qua giai quyet Chi cuc ngay lam trinh eidi quvét hd so
thi tuc hanh chinh. ~ viée glatauy
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Van ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc | Lanh dao S& 0’7§ ngay/ phép xay dung/Phiéu
. , N ngay lam 2 SR e
5 hanh chinh. Xay dung vide kiem soat qua trinh giai
' quyet ho so
- Van thu vao sb vin béan giai quyét Vin thu S&
thi tuc hanh chinh, Iuu trit van ban. a > » »
Budc N L , ‘ X? Y du’ng/ 0’5‘ ng'fly/ Phieu kiém soat qua
- Cong chuc xu ly ho so déng dau | Cong chirc ngay lam . £, 1A
6 e MR A . P ; " trinh giai quyet ho so
vao cac ban v& (truong hop cap giay | duoc giao viec
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Van ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyéet xong ho so thi phép xdy dung (kém
. | Chi cuc c6 trach nhiém g van ban | Cong chuc 0,5 ngay/ | theo ho so thiét ke)/
Budc . X A A , , ~ 2 . \ \ - A . X N :
7 xin 101 den t0 chuc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phiéu xin 101 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc xu ly Viéc ngay tra ket qua/Phieu
tai Trung tdm), trong d6 néu 1o ly do kiem soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Van ban tra 10i/Gidy
. s LA R o4 o aa Sé Xay phép xay dung (kem
Budc | Tra ket qua cho to chtc, ca nhan va A 2 0 4
2 thu 18 phi th dinh (néu c6) dung lam theo ho so thiet ke)/
U 1e pht theo quy dinfi theu €o). viéc tai Phiéu xin 13i va hen lai
Trung tam ngay tra ket qua
10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cdp lai gidy phép xdy dung

Quy trinh s6 12:

Trinh

tw cac
bwéc
thure

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thywe hién

Thoi gian
thye hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop
1€ ctia thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhap dit liéu trén

Cong chuc S&

Giay tiep nhan ho so va
hen tra ket qua/Phieu
yéu cau bo sung, hoan

Budc phan mém mét coa dién tir Sé Xay dung lam 0,5 ngay/ | thién ,hcA) so/Phiéu tu
Xay dung tai Trung tam Phuc vu A . Ilgély lam choi tlép nhén glél quyét
1 A e e : o 2 | viéc tar Trung = A - i) ,
hanh chinh coéng tinh va chuyén tam viec ho so/Phleq .klem, soat
ho so dén Chi cuc Giam dinh qua trinh giai quyet hQ
xay dung - S& Xay dung de thuc so (kem theo toan bg ho
hién, 50)
Tiép nhan hd so tur Trung tdm \ £ - 2 , ,
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh. Lanh dao 0’2§ ngay/ Pl\neu .lfl.em SAoat , e
1A . TSN . ngay lam | trinh giai quyet ho so
2 Duyét ho so va chuyén den cong Chi cuc " . a2
; A A .1 viéc (kém theo toan bo ho so)
churc dugc phan cong xir ly.
.| Kiém tra hd so luu trit, chuyén Cong .chu:cq 2,75 ngay/ Ban sao % glay.lg)hep Xy
Budce N . \ e duoc giao xur = dung/Phieu kiém soat
Vin phong S6 thuc hién sao y | |, A« X ngay lam L £, 1A
3 Ay phép x&v dun ly/Van thu Sé vidc qua trinh giai quyet ho
glay pnep xay aung. Xay dung . SO
- Chuyén tra két qua vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.
- Truong hop dén thoi han tra
ket qua nhung chua giai quyét
xong ho so thi Chi cuc ¢6 trach Ban sao y glay phép xay
.| nhiém g van ban xin 161 dén t0 | Cong chuc 0,5ngay/ | dung/Phiéu xin 18i va
Buoc , A 2 X . , N
4 chuc, ca nhan (chuyén cho Cong | duoc giao xur ngay lam | hen lai ngay tra két qua/
chirc So Xdy dung lam viéc tai ly viéc Phiéu kiém soat qua
Trung tam), trong d6 néu 18 ly trinh giai quyét ho so
do qua han va hen lai ngay tra
ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau
khong dugc qua 05 ngay lam
viéc.
.| Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan chng chire S © Ban sao y glay phép xay
Bude | . A : « | Xay dung lam
va thu 1€ phi theo quy dinh (néu | ~..7 " dung/Phiéu xin 16i va
5 , vigc tal Trung
o). A hen lai ngay tra két qua
tam
. ] 04 ngay/
Tong thoi gian giai quyet thua tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thi tuc: Gia han gidy phép xdy dung

Quy trinh s6 13:

Trinh

tw cac
bwéc
thure

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thye hién

Thoi gian
thye hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop
1€ ctia thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhap dir liéu trén

Cong chuc S&

Giay tiép nhan ho so va
hen tra ket qua/Phieu
yéu cau bo sung, hoan

. N \ o o N X 0,5 ngay/ | thién hd so/Phiéu tu
Blioc phAan mem mot cua Adlen ht w56 zfiaé}c,: ?in,?rim ngay lam | chdi tiép nhan giai quyét
Xy dung tai Trung ;am‘P }lilc e & viée hd so/Phiéu kidm soat
hanh chinh cong tinh va chuyén qué trinh giai quyét hd
ho so deqn (ihl cuc Glgm dmhAxay so (kém theo toan b6 ho
dung, Sé Xay dung de thuc hién. 50)
Tiép nhan hd so t Trung tdm \ £ - 2 , ,
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh. Lanh dao 0’2§ ngay/ Pl\neu .lfl.em sAoat , 1ue
1A . P S . ngay lam | trinh gidi quyet ho so
2 Duyét ho so va chuyén den cong Chi cuc o . DA A
; A 1. viéc (kem theo toan bo ho so)
chuc duoc phan cong xir ly
- Kiém tra ho so luu trit, du thao . , . Gidy phép xdy dung/
Budc | ndi dung gia han trinh lanh dao dcongfhucq 111’5‘ ngl'f‘fr{ Van ban tra 16i/Phiéu
3 Chi cuc xem xét. uoe ig ao xu g?f?éca kiém soat qua trinh giai
- Trinh lanh dao S& phé duyét, Y ; quyét hd so
Budc Vavn thl,r vao so van ban tra I(P Vin thu So 0’2§ ngay/ Phiéu kiém soat qua
4 hodc dong dau, quét (scan) ndi Xav dun ngay lam trinh eidi quvit hd so
dung gia han giay phép xay dung. y aung viéc glat quy
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua nhung chua giai quyét xong & . A
ho so thi Chi cyc ¢6 trach nhiém R , . G“i‘? phep:.xay du’ng{
. R A S Cong chuc 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen lai
Budc | glri van ban xin 101 dén to chitrc, ca : , LT \ . 1A 2 oL A
A 3 ) - a- | duoc giao xttr | ngaylam | ngay tra ket qua/Phieu
5 nhan (chuyén cho Céng chirc So ) o = , L
. N . ly viéc kiem soat qua trinh giai
Xay dung lam viéc tai Trung tam), £, 1A
AR , . quyét ho so
trong d6 néu ro ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau
khong duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc S6 & . A
Budc | Tra két qua cho t6 chuic, ca nhan | X4y dyng lam Glgy phep:.xay du’ng{
. A1 . o Phiéu xin 161 va hen lai
6 va thu 1€ phi theo quy dinh. viéc tai Trung s 1A
N ngay tra ket qua.
tam
03 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc

28




Thi tuc: Diéu chinh gidy phép xdy dung

Quy trinh sb 14:

Trinh

tw cac
bwéc
thure

hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thye
hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Budce

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é
ctia thanh phan hé so.

- Quét (scan), nhap dit liéu trén phan
mém mdt cira dién to SG Xay dung
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh va chuyén hd so dén Chi
cuc Giam dinh xay dung - S¢& Xay
dung dé thuc hién.

Cong chuc
S¢ Xay
dung lam
viéc tal
Trung tam

0,5 ngay/
ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu
yéu cau bb sung, hoan
thién ho so/Phiéu tu
ch6i tiép nhan giai
quyét hd so/Phiéu kiém
soat qua trinh gl
quyét hd so (kem theo
toan bé hoé so)

Budce

Tiép nhan héd so tu Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so
va chuyén dén cong chirc duoc phan
cong xtr ly.

Lanh dao
Chi cuc

0,25 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(kem theo toan bé ho
50)

Budce

- Kiém tra ho so, thuc dia. Néu c¢6 tai
liéu con thiéu, tai lidu khong dung
theo quy dinh hoac khong dung voi
thuc t& thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢6 van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh ho so 01 lan, thoi
gian khong qua 04 ngay lam viéc.
Thoi gian t6 chic, ca nhan bd sung,
chinh sira hd so khéng tinh vao thoi
gian giai quyét ho so.

- Kiém tra diéu kién cap phép theo
quy dinh. Truong hop can thiét co
van ban lay v kién cta cac co quan,
don vi vé cac linh vuc lién quan (thoi
gian Idy y kién khong qua 04 ngay
lam viéc, sau thoi han néu trén, néu
cac don vi khong cé y kién thi xem
nhie théng nhdt voi néi dung hé so va
phai chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thudc chuec nang quan ly cua
minh) hoic c6 thé t6 chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
y kién bang van ban.

- Du thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trinh 18nh dao Chi cuc
xXem Xét.

Cong chuc
duoc giao
xu ly

7,25 ngay/
ngay lam
viéc

Van ban yéu cau bd
sung hd so/Vian ban lay
y kién/Gidy moi hop/
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

Budce

Ra soat, kiém tra noi dung két qua
giai quyet thu tuc hanh chinh.

Lanh dao
Chi cuc

0,5 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyeét ho so
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Van ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | Lanh dao Sé 0, 5 hea y/ phép xay dung/Phiéu
. , N ngay lam 2 SR e
5 hanh chinh. Xay dung vide kiem soat qua trinh giai
' quyét ho so
- Vin thu vao s van ban tra 1oi hodc Viin thu S&
dong dau, quét (scan) ndi dung diéu XaAn t du o 0.5 nodv/
Buce | chinh gidy phép xay dung. dy dung/ | 0.5 Ng&Y/ | pigy igm soat qua
R S . B Cong chuc ngay lam . PN
6 - Cong chuc xtr ly ho so dong dau d ~ = trinh giai quyét ho so
AT X 9 uocC giao viée
vao cac ban vé (truong hop dicu <t 9
, - A A Yy
chinh giay phép xay dung).
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Van ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyéet xong ho so thi phép xay dung (kem
. | Chi cuc c6 trach nhiém g van ban | Cong chuc 0,5 ngay/ | theo ho so thiét ke)/
Budc . X A A , , ~ 2 . \ N - A . X o :
- xin 101 den t0 chuc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phi€u xin 101 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc xu ly Viéc ngay tra ket quéa/Phieu
tai Trung tdm), trong d6 néu 1o ly do kiem soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Vin ban tra 10i/Giay
. s LA R o4 o aa Sé Xay phép xay dung (kem
Budc | Tra ket qué cho to chuc, ca nhan va dune I3 heo hd hidt ké)/
8 thu 1é phi theo quy dinh (néu c6) nssam theo ho sg thict ¢ :
i : ‘ viéc tai Phiéu xin 101 va hen lai
Trung tam ngay tra ket qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 15:

Thi tuc: Kiém tra cong tdc nghiém thu dwa cong trinh vao siv dung

Trinh

tw cac
bwéc
thure

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhap dit liéu trén

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qud/
Phieu yéu cau bo sung,

. NI LN A . 0,5ngay/ |hoan thién hd sof
Blioc ghan mgrr}mot cq:a di)e}? tu SthaK i(fiaé}(,; ?aui:n"lgrﬁlm ngay lam | Phiéu tir chdi tiép nhan
ung fal trung tam Fhue vy hanh | VIeE B THRS 1 Tyige | giai quyét hd so/Phiéu
chinh cong tinh va chuyén ho so tam kiém sodt qui trinh
dén Chi cuc Gidm dinh xéy dyng - gidi quyét hd so (kom
0 Xay dung de thuc hien. theo toan bd ho so)
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc 0.5 nodv/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho Lanh dao n’ 5 gléfn trinh gidi quyét ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc Chi cuc gV}i,éC (kem theo toan by ho
phan cong xtr ly. ' 50)
- Kiém tra ho so. Khone tinh
.| - Lap Ké hoach kiém tra cong trinh | Céng chirc ons t} "
Bude |, . . : : A . , vao thoi
trinh 1anh dao Chi cuc xem xét, phé | duogc giao xu . Y1,
3 duvet I gian xu ly
Y o y y ho so
- Tien hanh kiém tra.
- Du thao vin ban thong bao két
qua kiém tra cong tac nghiém thu
cong trinh trinh lanh dao Chi cuc
xem xét, phé duyét.
- Trong truong hop chu dau tu phai
. t}fuc h1e1} glal trlgh, k}}ac ph}l € cac | Coéng chuc 4.5 ngay/ A1z . .
Budc | ton tai va thuc hién thi nghiém doi . , L= Phieu kiem soat qua
, DT : » | duoc giao xr | ngay lam . £, 1A
4 chimg, thu tai, kiém dinh chat Iy vide trinh gidi quyet ho so
lugng bo phan, hang muc hoac toan ’
bd cong trinh theo yéu cau cla co
quan chuyén mon ve xay dung thi
thoi gian giai quyet duoc tinh tur khi
chu dau tu hoan thanh cac yéu cau
nay.
01 nodv/ Vin ban théng bao két
Budc | Phé duyét ket qua giai quyet thu tuc Lanh dao nod gié}r,n qud nghiém thu/Phiéu
5 | hanh chinh. Chi cuc gv-‘i/éc kidm soat qua trinh
' giai quyet ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam Vin ban théng bao két
B Phuc Vu hanh chlAnh CO‘I.lg tinh. o Céng chirc 0.5 ngay/ q.ua1 il'ghl‘er}? tliu./Phl‘eu
uoc | - Truong hop deq t.hm han trd két | gy0c giao xir | ngdy lam xin 101 va hen Jai ngay
6 | qua nhung chua giai quyét xong hd Iy vide trd ket qua/Phicu kiem

so thi Chi cuc co6 trach nhiém g
van ban xin 101 dén t6 chirc, ca nhan

soat qua trinh giai
quyét ho so
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(chuyén cho Cong chirc So Xdy
dung lam viéc tai Trung tam), trong
d6 néu ro Iy do qua han va hen lai
ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

Budce

Tra ket qua cho t0 chirc, ca nhan.

Cong chuc S&

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Vin ban théng bao két
qua nghiém thu/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh:

07 ngay/
ngay lam
viée, ké tir

khi két
thic kiém
tra
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Quy trinh s6 16:

Thii tuc: Thdm dinh thiét ké co sé thugc tham quyén ciia S6 Xdy dung

Trinh

tw cac
bwéc
thure

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhap dit liéu trén

Cong chuc S&

0,5 ngay/

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/

Budc | phan mém mét cura dién tir S¢ Xay | X8y dunglam | o0 [0 | pigy ir chéi tip nhan
I | dung tai Trung tam Phuc vu hanh | vicctat Trung |\ a0t | giai quyét hé so/Phiéu
chinh cong tinh va chuyén ho so tam ' kidm so&t qua trinh
den Chi cuc Giam dinh xay dung - gidi quyét hd so (kem
S¢ Xay dung deé thuc hién. theo toan b6 hé s0)
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc 0.25 nodv/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho Lanh dao n 5 {ga ri trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc Chi cuc gV}i,éC (kem theo toan by ho
phan cong xtr ly. ' 50)
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so con thiéu hoic
khéng dung quy dinh, tham muu
lanh dao Chi cuc ¢6 vin ban dé 115 nedv/
nghi chd dau tu bo sung, hoan > nﬁay
chinh ho so trong thoi gian khong neay da}?
. N n . , viéc do A ;
qua 04 ngay lam viéc (khong tinh véi dugn | VAN ban yéu cau bo
Bud vao thoi gian giai quyét ho so). Cong chuce nhém B | Sung ho so/Van ban
I;OC + Truong hop ho so phai tham tra, | duoc giao xt 6.5 neay/ chuyén tham tra ho
tham muu ldnh dao Chi cuc c6 van ly > ‘n%gy so/Phiéu kiém sog’tt qua
ban yéu cau chua dau tu thué tu van nsay daAr.n trinh giai quyet ho so
tham tra (thoi gian tham tra khong Vlefi o1
l/ \ N L. ,(lh/l . VO1 au an
inh )}ao l.ho*t g?an giai quyét ho so) 1hém C
- Tham dinh ho so.
- Du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xXem Xét.
- Trudong hop ho so ¢6 cac ndi dung
chua phu hop, Chi cuc ¢6 van ban
gui chu dau tu dé nghi kiém tra,
chinh sta, bd sung ho so dé du diéu . . , a2
Bugc | kién trinh lanh dao S6 xem xét, ra | Lanhdgo | 0L MW/ | VAN ban G loyPhicy
4 van ban thong bao két qua tham Chi cuc ngay tam 1em scz?hkqua
dinh. viéc giai quyeét ho so
- Ra soat, kiém tra néi dung, trinh
lanh dao S& phé duyét ket qua giai
quyeét thu tuc hanh chinh.
Budc | Phé duyét két qua giai quyét thituc | Lanh dao S& 0,75 ngay/ | Van ban théng bao két
5 hanh chinh. Xay dung ngay lam | qua tham dinh/Phiéu
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viéc kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
Je - \ A - o o A - P 0 5 : / A R - -
Budc | Vian thu vao sO van ban giai quyet | Van thu Sé n’ an%gfn Phieu kiem soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gV}i,éC trinh giai quyet ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua nhung chua giai quyet xong ho Vin ban thong bao ket
so thi Chi cuc ¢6 trach nhiém g R , \ qua tham dinh/Phiéu
. R P R S Cong chuce 0,5 ngay/ S ke S
Buéc | van ban xin 101 dén t0 chirc, ca nhan duoe wiao xit | neavlam | <0 101 va hen lai ngay
7 (chuyén cho Cong chirc So Xdy ' ig gV}i,éc trd ket qua/Phieu kiem
dung lam viéc tai Trung tam), trong y ' soat qua trinh gidi
d6 néu ro Iy do qua han va hen lai quyét ho so
ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
2 L Ae on A g 1A ong chire Sé Vin ban théng bao két
.| Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan va chng cae SO an barl thons &
Budc 1A : . Xay dung lam qua tham dinh/Phiéu
thu phi tham dinh theo quy dinh | =.° Cx S
8 A viéc tai Trung xin 101 va hen lai ngay
(néu co). o s 1A
tam tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc ddi véi duw
an nhém B; 10 ngay/ngay lam viéc
doi voi dw an nhom C
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bdo cdo kinh té - ky thudt thugc tham quyén ciia S6 Xay dung

Quy trinh s6 17:

Thii tuc: Thim dinh thiét ké bin vé thi céng, di todn cong trinh thude

Trinh

tw cac
bwéc
thwre

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
ctia thanh phan hé so.

* Riéng doi voi cong trinh c6 nhu
cdu ddng thoi tham dinh thiét ké va
cdp gidy phép xdy dung, chii dau e
nép thém hé so dé nghi cdp gidy
phép xdy dung theo quy dinh (trir

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qua/
Phieu yéu cau bo sung,

Bubc | ban vé thiét ké xdy dung da dwoc | Xay dung lam 0’5‘ ng'fly/ hog? t hlel}. .}}O 59 /
2 . h . o ngay lam | Phiéu tu choi tiep nhan
1 tham dinh, phé duyét theo quy dinh | viéc tai Trung A . & hd so/Phid
cua Ludt Xdy dung). tam viee %iu quye:[ © sorten
iém soat qua trinh
- Quét (scan), nhép dir liéu trén oidi quyét hd so (kem
phan mém mét cira dién tir S& Xay theo toan bé hé so)
dung tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh va chuyén hd so
dén Chi cuc Giam dinh xay dung -
S¢ Xay dung dé thuc hién.
Tiép nhan ho so tir Trung tam Phug: 0.25 nodv/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho Lanh dao Y lg Y" | trinh giai quyet ho so
2 so va chuyén dén cong chuc duoc Chi cuc ngay fam (kem theo toan bo ho
phan cong xtr ly. vige 50)
- Kiém tra hd so:
+ Truong hop hd so con thiéu hoic
khong dung quy dinh, tham muu
lanh dao Chi cuc ¢O vin ban dé 11,5 ngay/
nghi chu dau tu bd sung, hoan ngay lam
chinh ho so trong thoi gian khong viéc doi
qua 04 ngay lam viéc (khong tinh voiduan | vin ban yéu ciu bd
Bude vao thoi gian gid‘i quyet ho sq). Céng chuc nhém B | gyng 7 ho so/Van ban
3 + Truong hop ho so phéi thdm tra, | duoc giaoxr | 6,5ngay/ | chuyén tham tra ho
tham muu 1anh dao Chi cuc ¢6 van ly ngay lam | so/Phiéu kiém soat qua
ban yéu cau chi dau tu thué tu van viéc d6i | trinh giai quyét ho so
tham tra (thoi gian tham tra khong voi du an
tinh vao thoi gian gidi quyét ho so). nhom C
- Tham dinh ho so.
- Du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xXem Xét.
- Trutmg hop ho so ¢6 cdc ndi dung 01 ngay/ | Van ban tra 16i/Phibu
Buge | chua phi hop, Chi cuc o van ban | Lanhdao 1,00 | iégm sot qua trinh
4 | gii chi diu tu dé nghi kiém tra,|  Chi cuc sy om soa 4
gul chu : ’ viéc giai quyet ho so

chinh stra, bo sung ho so dé da dieu
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kién trinh ldnh dao S& xem xét, ra
van ban thong bao két qua tham
dinh.

- Ra soat, kiém tra néi dung, trinh
lanh dao S& phé duyét két qua giai
quyét tht tuc hanh chinh.

Vin ban théng bao két

Bude | Phé duyét két qua gidi quyét thitue | Lanh daoSo | 7> "S¥ | qus thim  dinh/Phiéu
5 | hanh chinh. Xay dung | "E ™ I kidm soat qua trinh
vige giai quyét ho so
Budc | Van thu vao s6 van ban giai quyét | Vian thu S& 0’5‘ n%?y/ Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung ngi}i'écam trinh giai quyét hd so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua nhung chua giai quyét xong hd
so thi Chi cuc co6 trach nhiém g
van ban xin 181 dén t6 chuc, ca nhan
(chuyén cho Cong chirc So Xdy
dung lam viéc tai Trung tam), trong
d6 néu 16 ly do qua han va hen lai Vin ban théng bao két
ngay tra két qua. Cone chitc 0.5 noiv/ qua ~thexlm dinh/Phiéu
Budc | Thoi han tra két qua lan sau khong duoc ggiao < n:gayglafn xin 101 va hen lai ngay
7 dugc qua 05 ngay lam viéc. ' Iy vide tré, ket qlllé/Ph‘léu klém
* Riéng doi voi cong trinh c6 nhu ' soatA qua trinh  giai
cau dong thoi tham dinh thiét ké va quyet ho so
cdp gidy phép xdy dung, thoi gian
cdp gidy phép xdy dung khong qua
05 ngay lam viéc ké tiv ngay chii
dau ne bo sung din hé so hop 1é va
ban vé thiét ké xdy dung dd dwoc
tham dinh, phé duyét (sau khi c6 két
qua tham dinh) theo quy dinh cia
Ludt Xdy dung.
.| Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va Cc:mg chirc S o Vé}l bél} théng bao kAé t
Budc A : . Xay dung lam qua tham dinh/Phiéu
thu phi tham dinh theo quy dinh | =.° T S
8 (nbu c6) viéc tai Trung xin 101 va hen lai ngay
tam tra ket qua

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc ddi véi duw
an nhom B; 10 ngay/ngay lam viéc
doi voi dw an nhom C
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Quy trinh s6 18:

Thii tuc: Tham dinh thiét ké xdy dung va dw todn cong trinh trién khai
sau thiét ké co so thudc tham quyén cua So Xdy dung

Trinh

tw cac
bwéc
thwre

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
ctia thanh phan hé so.

* Riéng doi voi cong trinh c6 nhu
cdu ddng thoi tham dinh thiét ké va
cdp gidy phép xdy dung, chii dau e
nép thém hé so dé nghi cdp gidy
phép xdy dung theo quy dinh (trir

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qua/
Phieu yéu cau bo sung,

Bu6c | ban vé thiét ké xdy dung dd dwoc | Xay dung lam 0’5‘ n%?y/ hﬁa? t hl}e':}. .}}O hs;fy /
1 tham dinh, phé duyét theo quy dinh | viéc tai Trung neay ‘am P. eu tuAC }?i tle%;l.e}n
cua Ludt Xdy dung). tam viee %iu quye:[ © sorten
iém soat qua trinh
- Quét (scan), nhép dir liéu trén oidi quyét hd so (kem
phan mém mdt ctra dién tir S& Xay theo toan bé hé so)
dung tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh va chuyén hd so
dén Chi cuc Giam dinh xay dung -
S¢ Xay dung dé thuc hién.
Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc 0.25 nodv/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho Lanh dao T lg Y" | trinh giai quyet ho so
2 so va chuyén dén cong chuc duoc Chi cuc ngay tam (kem theo toan bo ho
phan cong xi ly. viee 50)
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so con thiéu hoic
khong dung quy dinh, tham muu 11,5 ngay/
lanh dao Chi cuc c6 vin ban dé ngay lam
nghi chu dau tu bd sung, hoan viéc doi
chinh ho so trong thoi gian khong voi cong
qua 04 ngay lam viéc (khong tinh trinh cAp | Vin ban yéu clu bd
Bude vao thoi gian gid‘i quyét ho sq). Céng chirc IL, 11T sung_ ho so/Van ban
3 + Truong hop ho so phéi thdm tra, | duoc giaoxr | 6,5ngay/ | chuyén tham tra ho
tham muu 1anh dao Chi cuc ¢6 van ly ngay lam | so/Phiéu kiém soat qua
ban yéu cau chil dau tu thué tu van viéc d6i | trinh giai quyét ho so
tham tra (thoi gian tham tra khong V1 cac
tinh vao thoi gian gidi quyét hé so). cong trinh
- Tham dinh hé so. con lai
- Du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xXem Xét.
- Trudng hop ho so c6 cac ndi dung 0l ngay/ | Van ban tra 16i/Phiéu
Budc | chua phu hop, Chi cuc ¢6 vin ban | Léanh dao noav 1am | kidm  soat qua trinh
4 | gii chi diu tu dé nghi kiém tra,|  Chi cuc sy om soa 4
gul chu : ’ viéc giai quyet ho so

chinh stra, bo sung ho so dé da dieu
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kién trinh ldnh dao S& xem xét, ra
van ban thong bao két qua tham
dinh.

- Ra soat, kiém tra néi dung, trinh
lanh dao S& phé duyét két qua giai
quyét tht tuc hanh chinh.

Vin ban théng bao két

Bude | Phé duyét két qua gidi quyét thitue | Lanh daoSo | 7> "S¥ | qus thim  dinh/Phiéu
5 | hanh chinh. Xay dung | "E ™ I kidm soat qua trinh
vige giai quyét ho so
Budc | Van thu vao s6 van ban giai quyét | Vian thu S& 0’5‘ n%?y/ Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung ngi}i'écam trinh giai quyét hd so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua nhung chua giai quyét xong hd
so thi Chi cuc co6 trach nhiém g
van ban xin 181 dén t6 chuc, ca nhan
(chuyén cho Cong chirc So Xdy
dung lam viéc tai Trung tam), trong
d6 néu 16 ly do qua han va hen lai Vin ban théng bao két
ngay tra két qua. Cone chitc 0.5 noiv/ qua ~thexlm dinh/Phiéu
Budc | Thoi han tra két qua lan sau khong duoc ggiao < n:gayglafn xin 101 va hen lai ngay
7 dugc qua 05 ngay lam viéc. ' Iy vide tré, ket qlllé/Ph‘léu klém
* Riéng doi voi cong trinh c6 nhu ' soatA qua trinh  giai
cau dong thoi tham dinh thiét ké va quyet ho so
cdp gidy phép xdy dung, thoi gian
cdp gidy phép xdy dung khong qua
05 ngay lam viéc ké tir ngay chii
dau ne bo sung din hé so hop 1é va
ban vé thiét ké xdy dung dd dwoc
tham dinh, phé duyét (sau khi c6 két
qua tham dinh) theo quy dinh cia
Ludt Xdy dung.
.| Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va Cc:mg chirc S o Vé}l bél} théng bao kAé t
Budc A : . Xay dung lam qua tham dinh/Phiéu
thu phi tham dinh theo quy dinh | =.° T S
8 (nbu c6) viéc tai Trung xin 101 va hen lai ngay
tam tra ket qua

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc ddi voi cong
trinh cap 11, III; 10 ngay/ngay lam
viéc doi véi cac cong trinh con lai
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Quy trinh sb 19:

Thi tuc: Cdp lin ddu, xét ning hang, diéu chinh, b sung nji dung

chitng chi hanh nghé hoat dpng xdy dung hang II, hang III déi véi cd nhain
hoat dong xdy dung trong linh vuc khao sat xday dung

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thye hién , .
bwoéc Ngi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Ket qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1é phi cap ching chi hanh hen tra ket qué/Phiéu
nghé hoat dong xay dung. Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
Buge | - Quét (scan), nhap dir lidu trén Sé Xé}y 0,5‘ nge}y/ thlAé.n .Ahé fo/P.hql.éu t}‘r
1 | phan mém mét cira dién tir S& Xay | dunglam | ngay lam | choi tiép nhan giai quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc ho so/Phieu kiem soat
chinh c¢éng tinh va chuyén hd so | Trungtam qua trinh gidi quyet ho
dén Phong Quan 1y Xay dung - Sé s0 (kém theo toan by ho
Xay dung de thuc hién. 50)
. Tiep ‘nhan h,o 50 :[u: Tr}m g tam })huf Lanh dao 0,25 ngay/ | Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho . . A LA
N PPN , phong ngay lam | trinh gidi quyéet ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc N - . DA A
A A .1 chuyén moén viéc (kém theo toan bo ho so)
phan cong xtr ly.
- Kiém tra su dﬁy da va tinh hop 1€
ctia ho so trudc khi trinh Ho1 dong
xét cap chung chi hanh nghé.
- Hop Hoi dong xét cap ching chi
hanh nghé de phé duyét danh sach
ca nhan da diéu kién tham du sat
hach cap chung chi hanh nghe.
Truong hop khong du dieu kién thi
Ho1 dong xét cap chung chi hanh
nglAlé C.éA van ban théng bao cho ¢a | Cong chuc
nhén biét. duoc giao
- ‘To chu:;: thi s,at sggh chung chi Xt ly/,HolA Khéng tinh
. | hanh nghé cho ca nhan: dong xét cap \ "
Budc s he hi vao thoi
3 + Trudc thm. gian t0 chu:c, sat hach | € l}?‘lghc 1 gian xt Iy
05 ngay, H61 dong xét cap chung anh hd so
chi hanh nghé c6 thong bao danh | nghé/Bo
sach c4 nhan dang ky tham du sat | Phén sat
hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin dién tr cia S& Xay dung.

+ Truong hop c4 nhan c¢6 nhu cau
ding ky sat hach truéc khi nop hod
so dé nghi cap chimg chi hanh nghé
thi gn To khai dang ky sat hach
theo mau tai Phu luc II Nghi dinh
s0 100/2018/ND-CP cua Chinh phu
dén So Xay dung.

+ Két qua sat hach duoc béo luu
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trong thoi gian 06 thang ké tur ngay
sat hach dé lam can cir xét cip
chung chi hanh nghé.

+ Ca nhan hoan thanh viéc nép chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong duoc hoan tréa trong
moi truong hop).

Téng hop két qué sat hach; du thao
Quyet dinh cap chang chi hanh

Cong chuc

05 ngay/

Du thdo Quyét dinh cép
chung chi hanh nghé/Du

Bu6c | nghé; dy thao vin ban g Cuc g . N thao van ban xin cap M3
. 1 N R .k ugc giao ngay lam £ 1 ; 1a A
4 quén ly hoat dong xay dung xin cap < I vide sO chung chi hanh ngheé/
M4 sé ching chi hanh nghé trinh Y ~ Phidu kiém soat qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyét ho so
Budc ﬁa soat, k{em At fa not d,}ln 5 qtm.lqh. Lan}} dao Ol‘ngqy/ Phiéu kiém soat qua
5 anh dao SG phé duyét ket qua giai phong ngay lam trinh @idi quvét hd so
quyeét tha tuc hanh chinh. chuyén mon viée glat quy
Quyét dinh cép chimg
0.75 nody/ chi hanh nghé/Van béan
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc | Lanh dao S& n N 1%1 IZI xin cap Ma so chung chi
6 hanh chinh. Xay dung gv?éc hanh nghé/Phiéeu kiém
' soat qua trinh giai quyét
ho so
o ) Cong chuc
. |- Xin cap Ma s6 chimg chi hanh | dugc giao 07 ngay/ | Chung chi hanh nghé/
Budc A h 4 4 nhan dt dif\ kié o, o1 « \ N - A - R , ,
7 nghé cho cac ca nhan du diéu kién. xur ly/Van ngay lam | Phieu . klem _soat  qua
- In, dong dau ching chi hanh nghéd. | thu S& Xay viée trinh gidi quyet ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
dua I?huflg CAhua glal q,uye,t xons P © Chung chi hanh nghé/
so thi S& Xay dung co6 trach nhiém R , . N TN .
. o . S 0 T | Cong chie 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen lai
Budc | glri van ban xin 101 dén to chuc, ca . - \ . 1A x oL A
N 2 ) . . | duoc giao ngay lam | ngay tra ket quéa/Phieu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So N o = . ,
. o ) xu ly viéc kiem soat qua trinh giai
Xay dung lam viéc tai Trung tdm), £, 1A
Lo T , . quyét ho so
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc
Bude S¢ Xay Chung chi hanh nghe/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phiéu xin 101 va hen lai
viéc tai ngay tra ket qua
Trung tam

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach
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Quy trinh s6 20:

Thi tuc: Cdp lin ddu, xét ning hang, diéu chinh, bé sung néi dung

chitng chi hanh nghé hoat dpng xay dung hang 11, hang 111 doi voi cd nhin
hoat dong xdy dung trong linh vuc thiét ké quy hoach xdy dung

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thye hién , .
bwoéc Ngi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Ket qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1é phi cap ching chi hanh hen tra ket qué/Phiéu
nghé hoat dong xay dung. Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
Buge | - Quét (scan), nhap dir lidu trén Sé Xé}y 0,5‘ nge}y/ thlAé.n .Ahé fo/P.hql.éu t}‘r
1 | phan mém mét cira dién tir S& Xay | dunglam | ngay lam | choi tiép nhan giai quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc ho so/Phieu kiém soat
chinh c¢éng tinh va chuyén hd so | Trungtam qua trinh gidi quyet ho
dén Phong Quan 1y Xay dung - Sé s0 (kém theo toan by ho
Xay dung de thuc hién. 50)
. Tiep ‘nhan h,o 50 :[u: Tr}m g tam })huf Lanh dao 0,25 ngay/ | Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho . . A LA
N PPN , phong ngay lam | trinh gidi quyéet ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc N - . DA A
A A .1 chuyén moén viéc (kém theo toan bo ho so)
phan cong xtr ly.
- Kiém tra su dﬁy da va tinh hop 1€
ctia ho so trudc khi trinh Ho1 dong
xét cap chung chi hanh nghé.
- Hop Hoi dong xét cap ching chi
hanh nghé de phé duyét danh sach
ca nhan da dieu kién tham du sat
hach cap chung chi hanh nghe.
Truong hop khong du dieu kién thi
Ho1 dong xét cap chung chi hanh
nglAlé C.éA van ban théng bao cho ¢a | Cong chuc
nhén biét. duoc giao
- ‘To chu:;: thi s,at sggh chung chi Xt ly/,HolA Khéng tinh
. | hanh nghé cho ca nhan: dong xét cap \ "
Budc s he hi vao thoi
3 + Trudc thm. gian t0 chu:c, sat hach | € l}?‘lghc 1 gian xt Iy
05 ngay, H61 dong xét cap chung anh hd so
chi hanh nghé c6 thong bao danh | nghé/Bo
sach c4 nhan dang ky tham du sat | Phén sat
hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin dién tr cia S& Xay dung.

+ Truong hop c4 nhan c¢6 nhu cau
ding ky sat hach truéc khi nop hod
so dé nghi cap chimg chi hanh nghé
thi g To khai dang ky sat hach
theo mau tai Phu luc II Nghi dinh
s0 100/2018/ND-CP cua Chinh phu
dén So Xay dung.

+ Két qua sat hach duoc béo luu

41




trong thoi gian 06 thang ké tur ngay
sat hach dé lam can cir xét cip
chung chi hanh nghé.

+ Ca nhan hoan thanh viéc nép chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong duoc hoan tra trong
moi truong hop).

Téng hop két qué sat hach; du thao
Quyet dinh cap chang chi hanh

Cong chuc

05 ngay/

Du thdo Quyét dinh cép
chung chi hanh nghé/Du

Bu6c | nghé; dy thao vin ban g Cuc g . N thao van ban xin cap Ma
. 1 N R .k ugc giao ngay lam £ 1 ; 1a A
4 quén ly hoat dong xay dung xin cap < I vide sO chung chi hanh ngheé/
M4 sé ching chi hanh nghé trinh Y ~ Phidu kiém soat qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyét ho so
Budc ﬁa soat, k{em At fa not d,}ln 5 qtm.lqh. Lan}} dao Ol‘ngqy/ Phiéu kiém soat qua
5 anh dao SG phé duyét ket qua giai phong ngay lam trinh @idi quvét hd so
quyeét tha tuc hanh chinh. chuyén mon viée glat quy
Quyét dinh cép chimg
0.75 nody/ chi hanh nghé/Van béan
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc | Lanh dao S& n N 1%1 IZI xin cap Ma so chung chi
6 hanh chinh. Xay dung gv?éc hanh nghé/Phiéeu kiém
' soat qua trinh giai quyét
ho so
o ) Cong chuc
. |- Xin cap Ma s6 chimg chi hanh | dugc giao 07 ngay/ | Chung chi hanh nghé/
Budc A h 4 4 nhan dt dif\ kié o, o1 « \ N - A - R , ,
7 nghé cho cac ca nhan du diéu kién. xur ly/Van ngay lam | Phieu . klem _soat  qua
- In, dong dau ching chi hanh nghéd. | thu S& Xay viée trinh gidi quyet ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
dua I?huflg CAhua glal q,uye,t xons P © Chung chi hanh nghé/
so thi S& Xay dung co6 trach nhiém R , . N TN .
. o . S 0 T | Cong chie 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen lai
Budc | glri van ban xin 101 dén to chuc, ca . - \ . 1A x oL A
N 2 ) . . | duoc giao ngay lam | ngay tra ket quéa/Phieu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So N o = . ,
. o ) xu ly viéc kiem soat qua trinh giai
Xay dung lam viéc tai Trung tdm), £, 1A
TP , . quyét ho so
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc
Bude S¢ Xay Chung chi hanh nghe/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phiéu xin 101 va hen lai
viéc tai ngay tra ket qua
Trung tam

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach
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Quy trinh s 21:

Thi tuc: Cdp lin ddu, xét ning hang, diéu chinh, b sung nji dung

chitng chi hanh nghé hoat dpng xay dung hang 11, hang 111 doi voi cd nhin
hoat dong xdy dung trong linh vuc thiét ké xdy dung cong trinh

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thye hién , .
bwoéc Ngi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Ket qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1é phi cap ching chi hanh hen tra ket qué/Phiéu
nghé hoat dong xay dung. Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
Buge | - Quét (scan), nhap dir lidu trén Sé Xé}y 0,5‘ nge}y/ thlAé.n .Ahé fo/P.hql.éu t}‘r
] phan mém mot cira dién tir S& Xay | dunglam ngay lam | choi tiep nhan giai quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc ho so/Phicu kiém soat
chinh c¢éng tinh va chuyén hd so | Trungtam qua trinh gidi quyet ho
dén Phong Quan 1y Xay dung - Sé s0 (kém theo toan by ho
Xay dung de thuc hién. 50)
. Tiep ‘nhan h,o 50 :[u: Tr}m g tam })huf Lanh dao 0,25 ngay/ | Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho . . A LA
N PPN , phong ngay lam | trinh gidi quyéet ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc N - . DA A
A A .1 chuyén moén viéc (kém theo toan bo ho so)
phan cong xtr ly.
- Kiém tra su dﬁy da va tinh hop 1€
ctia ho so trudc khi trinh Ho1 dong
xét cap chung chi hanh nghé.
- Hop Hoi dong xét cap ching chi
hanh nghé de phé duyét danh sach
ca nhan da diéu kién tham du sat
hach cap chung chi hanh nghe.
Truong hop khong du dieu kién thi
Ho1 dong xét cap chung chi hanh
nglAlé C.éA van ban théng bao cho ¢a | Cong chuc
nhén biét. duoc giao
- ‘To chu:;: thi s,at sggh chung chi Xt ly/,HolA Khéng tinh
. | hanh nghé cho ca nhan: dong xét cap \ "
Budc s he hi vao thoi
3 + Trudc thm. gian t0 chuc sat hach | € l}?‘lghc 1 gian xt Iy
05 ngay, H61 dong xét cap chung anh hd so
chi hanh nghé c6 thong bao danh | nghé/Bo
sach c4 nhan dang ky tham du sat | Phén sat
hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin dién tr cia S& Xay dung.

+ Truong hop c4 nhan c¢6 nhu cau
ding ky sat hach truéc khi nop hod
so dé nghi cap chimg chi hanh nghé
thi gn To khai dang ky sat hach
theo mau tai Phu luc II Nghi dinh
s0 100/2018/ND-CP cua Chinh phu
dén So Xay dung.

+ Két qua sat hach duoc béo luu
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trong thoi gian 06 thang ké tur ngay
sat hach dé lam can cir xét cip
chung chi hanh nghé.

+ Ca nhan hoan thanh viéc nép chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong duoc hoan tra trong
moi truong hop).

Téng hop két qué sat hach; du thao
Quyet dinh cap chang chi hanh

Cong chuc

05 ngay/

Du thdo Quyét dinh cép
chung chi hanh nghé/Du

Budc | nghé; du thao van ban gui Cuc . = thao van ban xin cap M3
. 1 N N .k duoc giao ngay lam £ 1 ; 1a A
4 quan ly hoat dong xay dung xin cap < I vide sO ching chi hanh nghe/
M4 sé ching chi hanh nghé trinh Y ~ Phidu kiém soat qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyét ho so
Budc Ea soat, k{em At fa not d,}ln 5 qtm.lqh. Lan}} dao Ol‘nge}y/ Phiéu kiém soat qua
5 anh dao SG phé duyét ket qua giai phong ngay lam trinh @idi quvét hd so
quyeét tha tuc hanh chinh. chuyén mon viée glat quy
Quyét dinh cép chimg
0.75 nody/ chi hanh nghé/Van béan
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc | Lanh dao S& n N 1%1 IZI xin cap Ma so chung chi
6 hanh chinh. Xay dung gv?éc hanh nghé/Phiéeu kiém
' soat qua trinh giai quyét
ho so
o ) Cong chuc
. |- Xin cap Ma s6 chimg chi hanh | dugc giao 07 ngay/ | Chung chi hanh nghé/
Budc A h 4 4 nhan dt dif\ kié o, o1 « \ N - A - R , ,
7 nghé cho cac ca nhan du diéu kién. xur ly/Van ngay lam | Phieu . klem _soat  qua
- In, dong dau ching chi hanh nghéd. | thu S& Xay viée trinh gidi quyet ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua I}hu{lg cAhu:a giai q,uye,t xong PO Chimg chi hanh nghd/
so thi S& Xay dung co6 trach nhiém R , . N TN .
. o . S 0 T | Cong chie 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen lai
Budc | glri van ban xin 101 dén to chuc, ca . - \ . 1A x oL A
N 2 ) . . | duoc giao ngay lam | ngay tra ket quéa/Phieu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So N o = . ,
. o ) xu ly viéc kiem soat qua trinh giai
Xay dung lam viéc tai Trung tdm), £, 1A
Lo T , . quyét ho so
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc
Bude S¢ Xay Chung chi hanh nghe/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phiéu xin 161 va hen lai
viéc tai ngay tra ket qua
Trung tam

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach

44




Quy trinh s6 22:

Thi tuc: Cdp lin ddu, xét ning hang, diéu chinh, b sung nji dung

chieng chi hanh nghé hoat dpng xdy dung hang II, hang III déi véi cd nhéin
hoat dong xdy dung trong linh vurc giam sat thi cong xdy dung

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thye hién , .
bwoéc Ngi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Ket qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1é phi cap ching chi hanh hen tra ket qué/Phiéu
nghé hoat dong xay dung. Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
Buge | - Quét (scan), nhap dir lidu trén Sé Xé}y 0,5‘ nge}y/ thlAé.n .Ahé fo/P.hql.éu t}‘r
1 | phan mém mét cira dién tir S& Xay | dunglam | ngay lam | choi tiép nhan giai quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc ho so/Phieu kiem soat
chinh c¢éng tinh va chuyén hd so | Trungtam qua trinh gidi quyet ho
dén Phong Quan 1y Xay dung - Sé s0 (kém theo toan by ho
Xay dung de thuc hién. 50)
. Tiep ‘nhan h,o 50 :[u: Tr}m g tam })huf Lanh dao 0,25 ngay/ | Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho . . A LA
N PPN , phong ngay lam | trinh gidi quyéet ho so
2 so va chuyén dén cong chuc duoc N - . DA A
A A .1 chuyén moén viéc (kém theo toan bo ho so)
phan cong xtr ly.
- Kiém tra su dﬁy da va tinh hop 1€
ctia ho so trudc khi trinh Ho1 dong
xét cap chung chi hanh nghe.
- Hop Hoi dong xét cap ching chi
hanh nghé de phé duyét danh sach
ca nhan da diéu kién tham du sat
hach cap chung chi hanh nghe.
Truong hop khong du dieu kién thi
Ho1 dong xét cap chung chi hanh
nglAlé C.éA van ban théng bao cho ¢a | Cong chuc
nhén biét. duoc giao
- ‘To chu:;: thi s,at sggh ching chi Xt ly/,HolA Khéng tinh
. | hanh nghé cho ca nhan: dong xét cap \ "
Budc s he hi vao thoi
3 + Trudc thm. gian t0 chuc sat hach | € l}?‘lghc 1 gian xt Iy
05 ngay, H61 dong xét cap chung anh hd so
chi hanh nghé c6 thong bao danh | nghé/Bo
sach c4 nhan dang ky tham du sat | Phén sat
hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin dién tr cia S& Xay dung.

+ Truong hop c4 nhan ¢6 nhu cau
ding ky sat hach truéc khi nop hod
so dé nghi cap chimg chi hanh nghé
thi gn To khai dang ky sat hach
theo mau tai Phu luc II Nghi dinh
s0 100/2018/ND-CP cua Chinh phu
dén So Xay dung.

+ Két qua sat hach duoc béo luu
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trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
sat hach d& lam can cir xét cip
chung chi hanh nghé.

+ Ca nhan hoan thanh viéc nép chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong duoc hoan tra trong
moi truong hop).

Téng hop két qué sat hach; du thao
Quyet dinh cap chang chi hanh

Cong chuc

05 ngay/

Du thdo Quyét dinh cép
chung chi hanh nghé/Du

Budc | nghé; du thao van ban gui Cuc . = thao van ban xin cap M3
. 1 N N .k duoc giao ngay lam £ 1 ; 1a A
4 quan ly hoat dong xay dung xin cap < I vide sO ching chi hanh nghe/
M4 sé ching chi hanh nghé trinh Y ~ Phidu kiém soat qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyét ho so
Budc Ea soat, k{em At fa not d,}ln 5 qtm.lqh. Lan}} dao Ol‘nge}y/ Phiéu kiém soat qua
5 anh dao SG phé duyét ket qua giai phong ngay lam trinh @idi quvét hd so
quyeét tha tuc hanh chinh. chuyén mon viée glat quy
Quyét dinh cép chimg
0.75 nody/ chi hanh nghé/Van béan
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc | Lanh dao S& n N 1%1 IZI xin cap Ma so chung chi
6 hanh chinh. Xay dung gv?éc hanh nghé/Phiéeu kiém
' soat qua trinh giai quyét
ho so
o ) Cong chuc
. |- Xin cap Ma s6 chimg chi hanh | dugc giao 07 ngay/ | Chung chi hanh nghé/
Budc A h 4 4 nhan dt dif\ kié o, o1 « \ N - A - R , ,
7 nghé cho cac ca nhan du diéu kién. xur ly/Van ngay lam | Phieu . klem _soat  qua
- In, dong dau ching chi hanh nghéd. | thu S& Xay viée trinh gidi quyet ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua I}hu{lg cAhu:a giai q,uye,t xong PO Chimg chi hanh nghd/
so thi S& Xay dung co6 trach nhiém R , . N TN .
. o . S 0 T | Cong chie 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen lai
Budc | glri van ban xin 101 dén to chuc, ca . - \ . 1A x oL A
N 2 ) . . | duoc giao ngay lam | ngay tra ket quéa/Phieu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So N o = . ,
. o ) xu ly viéc kiem soat qua trinh giai
Xay dung lam viéc tai Trung tdm), £, 1A
Lo T , . quyét ho so
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc
Bude S¢ Xay Chung chi hanh nghe/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phiéu xin 161 va hen lai
viéc tai ngay tra ket qua
Trung tam

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach
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Quy trinh s6 23:

Thi tuc: Cdp lin ddu, xét ning hang, diéu chinh, b sung nji dung

chieng chi hanh nghé hoat dpng xdy dung hang II, hang III déi véi cd nhéin
hoat dong xdy dung trong linh vurc dinh gid xdy dung

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thye hién , .
bwoéc Ngi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Ket qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1é phi cap ching chi hanh hen tra ket qué/Phiéu
nghé hoat dong xay dung. Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
Buge | - Quét (scan), nhap dir lidu trén Sé Xé}y 0,5‘ nge}y/ thlAé.n .Ahé fo/P.hql.éu t}‘r
] phan mém mot cira dién tir S& Xay | dunglam ngay lam | choi tiep nhan giai quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc ho so/Phicu kiém soat
chinh c¢éng tinh va chuyén hd so | Trungtam qua trinh gidi quyet ho
dén Phong Quan 1y Xay dung - Sé s0 (kém theo toan by ho
Xay dung de thuc hién. 50)
. Tiep ‘nhan h,o 50 :[u: Tr}m g tam })huf Lanh dao 0,25 ngay/ | Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho . . A LA
N PPN , phong ngay lam | trinh gidi quyéet ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc N - . DA A
A A .1 chuyén moén viéc (kém theo toan bo ho so)
phan cong xtr ly.
- Kiém tra su dﬁy da va tinh hop 1€
ctia ho so trudc khi trinh Ho1 dong
xét cap chung chi hanh nghé.
- Hop Hoi dong xét cap ching chi
hanh nghé de phé duyét danh sach
ca nhan da diéu kién tham du sat
hach cap chung chi hanh nghe.
Truong hop khong du dieu kién thi
Ho1 dong xét cap chung chi hanh
nglAlé C.éA van ban théng bao cho ca | Cong chuc
nhén biét. duoc giao
- ‘To chu:;: thi s,at sggh chung chi Xt ly/,HolA Khéng tinh
. | hanh nghé cho ca nhan: dong xét cap \ "
Budc s he hi vao thoi
3 + Trudc thm. gian t0 chuc sat hach | € l}?‘lghc 1 gian xt Iy
05 ngay, H61 dong xét cap chung anh hd so
chi hanh nghé c6 thong bao danh | nghé/Bo
sach c4 nhan dang ky tham du sat | Phén sat
hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin dién tr cia S& Xay dung.

+ Truong hop c4 nhan c¢6 nhu cau
ding ky sat hach truéc khi nop hod
so dé nghi cap chimg chi hanh nghé
thi gn To khai dang ky sat hach
theo mau tai Phu luc II Nghi dinh
s0 100/2018/ND-CP cua Chinh phu
dén So Xay dung.

+ Két qua sat hach duoc bao luu
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trong thoi gian 06 thang ké tur ngay
sat hach dé lam can cir xét cip
chung chi hanh nghé.

+ Ca nhan hoan thanh viéc nép chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong duoc hoan tra trong
moi truong hop).

Téng hop két qué sat hach; du thao
Quyet dinh cap chang chi hanh

Cong chuc

05 ngay/

Du thdo Quyét dinh cép
chung chi hanh nghé/Du

Bu6c | nghé; dy thao vin ban g Cuc . N thao van ban xin cap M3
. 1 N N .k duoc giao ngay lam £ 1 ; 1a A
4 quan ly hoat dong xay dung xin cap < I vide sO ching chi hanh nghe/
Mai so ching chi hanh nghé trinh Y ' Phieu kiém soat qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyét ho so
Budc ﬁa soat, k{em At fa not d,}ln 5 qmﬁh Lan}} dao Ol‘ngqy/ Phiéu kiém soat qua
5 anh dao SG phé duyét ket qua giai phong ngay lam trinh @idi quvét hd so
quyeét tha tuc hanh chinh. chuyén mon viée glat quy
Quyét dinh cép chimg
0.75 nody/ chi hanh nghé/Van béan
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc | Lanh dao S& n N 1%1 IZI xin cap Ma so chung chi
6 hanh chinh. Xay dung gv?éc hanh nghé/Phiéeu kiém
' soat qua trinh giai quyét
ho so
o ) Cong chuc
.| - Xin cap Ma s0 chung chi hanh | dugc giao 07 ngay/ | Chimg chi hanh nghé/
Budc A h 4 4 nhan dt dif\ kié o, o1 < \ N - A - R , ,
~ nghé cho cac ca nhan du dicu kién. xu ly/Van ngay lam | Phieu . klem _soat  qua
- In, déng dau chimg chi hanh nghé. | thu S& Xay viéc trinh giai quyét ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua n‘huflg cAhu:a giai q,uye,t xong PO Chimg chi hanh nghd/
so thi S6 Xay dung co6 trach nhiém R , . N TN .
. e o . SRS 0 T | Cong chie 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen lai
Budc | glri van ban xin 101 dén to chuc, ca . - \ . 1A x oL A
N 2 ) . . | duoc giao ngay lam | ngay tra ket quéa/Phieu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So N o = . ,
. o ) xu ly viéc kiem soat qua trinh giai
Xay dung lam viéc tai Trung tdm), £, 1A
Lo T , . quyét ho so
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc
Bude S¢ Xay Chung chi hanh nghe/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phiéu xin 101 va hen lai
viéc tai ngay tra ket qua
Trung tam

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach
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Quy trinh sb 24:

Thi tuc: Cdp lin ddu, xét ning hang, diéu chinh, b sung nji dung

chieng chi hanh nghé hoat dpng xdy dung hang II, hang III ddi véi cd nhin

hoat dong xdy dung trong linh vuc quan ly du an

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thye hién , .
bwoéc Ngi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Ket qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1é phi cap ching chi hanh hen tra ket qué/Phiéu
nghé hoat dong xay dung. Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
Buge | - Quét (scan), nhap dir lidu trén Sé Xé}y 0,5‘ nge}y/ thlAé.n .Ahé fo/P.hql.éu t}‘r
1 | phan mém mét cira dién tir S& Xay | dunglam | ngay lam | choi tiép nhan giai quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc ho so/Phieu kiem soat
chinh c¢éng tinh va chuyén hd so | Trungtam qua trinh gidi quyet ho
dén Phong Quan 1y Xay dung - Sé s0 (kém theo toan by ho
Xay dung de thuc hién. 50)
. Tiep ‘nhan h,o 50 :[u: Tr}m g tam })huf Lanh dao 0,25 ngay/ | Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho . . A LA
N PPN , phong ngay lam | trinh gidi quyéet ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc N - . DA A
A A .1 chuyén moén viéc (kém theo toan bo ho so)
phan cong xtr ly.
- Kiém tra su dﬁy da va tinh hop 1€
ctia ho so trudc khi trinh Ho1 dong
xét cap chung chi hanh nghé.
- Hop Hoi dong xét cap ching chi
hanh nghé de phé duyét danh sach
ca nhan da diéu kién tham du sat
hach cap chung chi hanh nghe.
Truong hop khong du dieu kién thi
Ho1 dong xét cap chung chi hanh
nglAlé C.éA van ban théng bao cho ¢a | Cong chuc
nhén biét. duoc giao
- ‘To chu:;: thi s,at sggh chung chi Xt ly/,HolA Khéng tinh
. | hanh nghé cho ca nhan: dong xét cap \ "
Budc s he hi vao thoi
3 + Trudc thm. gian t0 chu:c, sat hach | € l}?‘lghc 1 gian xt Iy
05 ngay, H61 dong xét cap chung anh hd so
chi hanh nghé c6 thong bao danh | nghé/Bo
sach c4 nhan dang ky tham du sat | Phén sat
hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin dién tr cia S& Xay dung.

+ Truong hop c4 nhan c¢6 nhu cau
ding ky sat hach truéc khi nop hod
so dé nghi cap chimg chi hanh nghé
thi gn To khai dang ky sat hach
theo mau tai Phu luc II Nghi dinh
s0 100/2018/ND-CP cua Chinh phu
dén So Xay dung.

+ Két qua sat hach duoc béo luu
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trong thoi gian 06 thang ké tur ngay
sat hach dé lam can cir xét cip
chung chi hanh nghé.

+ Ca nhan hoan thanh viéc nép chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong duoc hoan tra trong
moi truong hop).

Téng hop két qué sat hach; du thao
Quyet dinh cap chang chi hanh

Cong chuc

05 ngay/

Du thdo Quyét dinh cép
chung chi hanh nghé/Du

Budc | nghé; du thao van ban gui Cuc . = thao van ban xin cap M3
. 1 N N X duoc giao ngay lam £ 1 ; 1a A
4 quan ly hoat dong xay dung xin cap < I vide sO ching chi hanh nghe/
M4 sé ching chi hanh nghé trinh Y ~ Phidu kiém soat qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyét ho so
Budc Ea soat, k{em At fa not d,}ln 5 qtm.lqh. Lan}} dao Ol‘nge}y/ Phiéu kiém soat qua
5 anh dao SG phé duyét ket qua giai phong ngay lam trinh @idi quvét hd so
quyeét tha tuc hanh chinh. chuyén mon viée glat quy
Quyét dinh cép chimg
0.75 nody/ chi hanh nghé/Van béan
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc | Lanh dao S& n N 1%1 IZI xin cap Ma so chung chi
6 hanh chinh. Xay dung gv?éc hanh nghé/Phiéeu kiém
' soat qua trinh giai quyét
ho so
o ) Cong chuc
. |- Xin cap Ma s6 chimg chi hanh | dugc giao 07 ngay/ | Chung chi hanh nghé/
Budc A h 4 4 nhan dt dif\ kié o, o1 « \ N - A - R , ,
7 nghé cho cac ca nhan du diéu kién. xur ly/Van ngay lam | Phieu . klem _soat  qua
- In, dong dau ching chi hanh nghéd. | thu S& Xay viée trinh gidi quyet ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua I}hu{lg cAhu:a giai q,uye,t xong PO Chimg chi hanh nghd/
so thi S& Xay dung co6 trach nhiém R , . N TN .
. o . S 0 T | Cong chie 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen lai
Budc | glri van ban xin 101 dén to chuc, ca . - \ . 1A x oL A
N 2 ) . . | duoc giao ngay lam | ngay tra ket quéa/Phieu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So N o = . ,
. o ) xu ly viéc kiem soat qua trinh giai
Xay dung lam viéc tai Trung tdm), £, 1A
Lo T , . quyét ho so
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc
Bude S¢ Xay Chung chi hanh nghe/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phiéu xin 161 va hen lai
viéc tai ngay tra ket qua
Trung tam

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach
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Quy trinh s6 25:

Thii tuc: Cdp lgi (trwong hop chitng chi hanh nghé hét thoi han hiéu

lwc) chirng chi hanh nghé hoat dpng xdy dung hang II, hang III ddi véi cd
nhdn hoat dpng xdy dwng trong cdc linh vwe: Khdo sdt xdy dung; Thiét ké quy
hoach xdy dung; Thiét ké xdy dung céng trinh; Gidm sdt thi céng xdy dwng;
Dinh gia xdy dung; Qudn ly du an

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thye hién
bwéc Ngi dung cong viéc nhiém thywe (ngay/ Két qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1& phi cap lai chimg chi hanh hen tra két qua/Phiéu
nghé hoat dong x4y dung, Cong chuc yéu cau ‘bé sung, hoan
Bugc | - Quét (scan), nhap dit liéu trén S¢ X%Y 075‘ nge}y/ thién .Ahé fU/P .hqi.éu t}l’
1 phan mém mdt ctra dién tir S& Xay dupg lam ngay lam | choi tiep nhan glai quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc ho so/Phiéu klém, soét
chinh c¢éng tinh va chuyén hd so | Trungtam qua trinh gidi quyet ho
dén Phong Quan 1y Xay dung - Sé s0 (kém theo toan bo ho
Xay dung dé thuc hién. 50)
. Tiep ‘nhan h,o 50 :[u: Tr}m § tam })huf Lanh dao 0,25 ngay/ | Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho . . A LA
N PPN , phong ngay lam | trinh gidi quyéet ho so
2 so va chuyén deén cong chuc duoc N - . D A2
A A . 1s chuyén mon viéc (kém theo toan bo ho so)
phan cong xtr ly.
- Kiém tra sy day du va tinh hop 1é
ctia ho so.
- T6 chirc thi sat sach chung chi
hanh nghé cho c4 nhan:
+ Trudc thoi gian to chirc sat hach
05 ngay, Hoi dong xét cap chung
chi hanh nghé s& théng bao danh
sach ca nhan dang ky tham du sat
hach va dang ta1 trén Trang Thong | Céng chuc
tin dién tr cia S& Xay dung. duoc giao
+VTru:<‘ypg ,hc.yp ca nheA}n co .nhP c?ug iifl’ 1}”/,H@iA Khéng tinh
Buge | dang ky sat hach trude khi nop ho dong xet €ap | U0 thoi
3 so dé nghi cap lai chimg chi hanh chung chi sian xir Iy
nghé thi gii To khai diang ky sat hanh hd so
hach theo mau tai Phu luc IT Nghi nghé/Bo
dinh s6 100/2018/ND-CP clia | phén sat
Chinh phi d&n S¢ Xay dung. hach

+ Két qua sat hach duoc bao luu
trong thoi gian 06 thang ké tur ngay
sat hach dé lam can cir xét cap
ching chi hanh nghé.

+ Ca nhan hoan thanh viéc nép chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong dugc hoan tra trong
moi truong hop).
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Du thao Quyét dinh cép

Budc Ton% hqp ketAqua sat l}ach; d}r tl}ao Cong chu:c 1,7? ngay/ lai chimg chi hanh nghd/
Quyet dinh cap lai ching chi hanh | duoc giao ngay lam X . X , .
4 AL a1 1x X , . T o Phieu kiém soat qua
nghé trinh 1anh dao Phong xem xét. xu ly viéc . . £, 1 A
trinh giai quyet ho so
Budc lia soat, k{em At fa not d,}ln 5 qtm.lqh. Lan}} dao 0’5‘ ng'fly/ Phiéu kiém soat qua
5 lanh dao S& phé duyét ket qua giai phong ngay lam trinh @idi quvét hd so
quyeét tha tuc hanh chinh. chuyén mon viéc glal quy
0.5 nedy/ Quyét dinh cap lai
Budc | Phé duyét ket qua giai quyeét thi tuc | Lanh dao Sé n’ 5 %éfn chimg chi hanh nghé/
6 | hanh chinh. Xay dung | "BY, Phiéu kiém soat qua
viec N A 1A
trinh giai quyet ho so
Cong chuc .
Budc duoc giao 03 ngay/ | Chung chi hanh nghé/
7 In, dong dau chiing chi hanh nghe. xur ly/Van ngay lam | Phieu kiém soat qua
thu S¢ Xay viéc trinh giai quyét ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
aui nhung chua g quyét xong hd Chimg chi_hanh nghé/
so thi S& Xay dung co6 trach nhiém R , . ST :
. e o . T 0 e T | Cong chie 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen lai
Budc | glri van ban xin 101 dén to chuc, ca : - \ . 1A x oL A
N 2 ) . . | duoc giao ngay lam | ngay tra ket quéa/Phieu
8 nhan (chuyén cho Cong chirc So . o = . ,
. o . xu ly viéc kiem soat qua trinh giai
Xay dung lam viéc tai Trung tdm), £, 1A
Lo T , . quyét ho so
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuce .
Budc S¢ Xay Chung chi hanh nghe/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phiéu xin 101 va hen lai
viéc tai ngay tra ket qua
Trung tam

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

07 ngay/ngay lam viéc, ké tir khi cé
ket qua sat hach
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Quy trinh s 26:

Thi tuc: Cdp lgi (trwong hop chieng chi hanh nghé cii bi mit hodc hw

héng) chitng chi hanh nghé hang II, hang III déi vdi cd nhin hoat dpng xdy
dung trong cdc linh vwe: Khio sdt xdy dung; Thiét ké quy hoach xdy dung;
Thiét ké xdy dung cong trinh; Gidm sdt thi cong xdy dung; Dinh gid xdy dung;
Quan ly dir an

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién , .
bwéc Noi dung cong viéc nhiém thywe (ngay/ Keét qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so
- Thu 1é phi cap lai chung chi hanh va hen trda ket qud/
nghe hoat dong xay dung. Cong chuce Phiéu yéu cau bo sung,
Buge | - Quét (scan), nhap dit liéu trén phan | SO Xay 0,5 ngay/ | hoan thién ho so/Phicu
|| mém mot cira dién tir S¢ Xay dung | dunglam | ngaylam |t choi tiep nhan giai
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vvige tal vige quyét ho  so/Phicu
cong tinh va chuyén hd so dén Phong | Trung tam k1em soat qua trlph
Quan ly Xay dung - S& Xay dung dé gial quyét ho so (kem
thue hién. theo toan bo ho so)
, Tlep‘nhan }10 s0 tr :frung tarAn PAhU.C Lanh dao 0.25 ngdy/ Phleu .kql.em sPat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so . Lo trinh gidi quyét ho so
: PYYIRA , N phong ngay lam \ \ P
2 va chuyen den cong chuc duoc phan N n (kem theo toan by ho
N g chuyén moén viéc
cong xtr ly 50)
(05 ngay
x A Cong chuc am viéc)
Budc | Kiém tra su day dua va tinh hop 1€ cta g Khong tinh
N duoc giao ) .
3 ho so. . T vao thoi
xu ly : . 1v
gian xu ly
ho so
Du thao Quyét dinh
Budc Tong hop ho so; du thao Quyeét dinh | Cong chirc 1,5 ngay/ | cap lai chung chi hanh
4 cap lai ching chi hanh nghé trinh | duogc giao ngay lam | nghé/Phieu kiém soat
lanh dao Phong xem xét. xu ly viéc qua trinh giai quyet ho
SO
.| Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh l&nh | Lanh dao 0,75 ngay/ ST , ,
Budc A LA Y £ \ L Phieu kiem soat qua
5 dao S6 phé duyét ket qua giai quyet phong ngay lam trinh gidi quyét hd so
tht tuc hanh chinh. chuyén mén | viéc Y
) ) 0.5 neav/ Quyét dinh cap lai
Budc | Phé duyét ket qua giai quyet tha tuc | Lanh dao Sé n’ 5 %Jn chung chi hanh nghé/
6 | hanh chinh. Xay dung g8y Phiéu kiém soat qua
viéc . £ 1A
trinh gidi quyeét ho so
Cong chuc
Budc duoc giao 03 ngay/ | Chung chi hanh nghe/
- In, dong dau chiing chi hanh nghe. xur ly/Van ngay lam | Phieu kiém soat qua
thu S¢ Xay viéc trinh giai quyet ho so
dung
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- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Truong hop dén thoi han tra két qua
nhung chua giai quyéet xong ho so thi
S& Xay dung co6 trach nhiém gui van

Chung chi hanh nghé/

. L Y RN T T Y ST Y Cong chae | 0,5 ngay/ | Phiéu xin 151 va hen lai
Buéc | ban xin lo1 dén t0 chuc, ca nhan . L= \ , 1A 2 oL A
2 - Can A duoc giao ngay lam | ngay tra ket qua/Phieu
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung N = Y . P
AR . A xu ly viéc kiem soat qua trinh
lam viéc tai Trung tam), trong d6 néu (41 quvét hd so
6 ly do qua han va hen lai ngay tra gt quy
ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc
Budc Sé Xay Chung chi hanh nghé/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phiéu xin 101 va hen lai
viéc tai ngay tra ket qua
Trung tam

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

07 ngay/ngay lam viéc + 05 ngay
kiém tra ho so (khéng tinh vao thoi
gian xit Iy ho so)
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Quy trinh s6 27:

Thii tuc: Chuyén doi chieng chi hanh nghé hang II, hang III di voi cd

nhadn hoat dpng xdy dwng trong cdc linh vwe: Khdo sdt xdy dung; Thiét ké quy
hoach xdy dung; Thiét ké xdy dung céng trinh; Gidm sdt thi cong xdy dung;
Dinh gia xdy dung; Quan ly du an

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thye hién
bwéc Ngi dung cong viéc nhiém thywe (ngay/ Két qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 18 phi cap ching chi hanh hen tra két qua/Phiéu
nghé hoat dong x4y dung, Cong chuc yéu cau ‘bé sung, hoan
Bugc |- Quét (scan), nhép dir liéu trén S¢ X%Y 075‘ nge}y/ thién .Ahé fU/P .hqi.éu t}f
1 phan mém mot cira dién tr S& Xay | dunglam ngdy lam | choi tiep nhan giai quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc ho so/Phiéu klém, soét
chinh c¢éng tinh va chuyén hd so | Trungtam qua trinh gidi quyet ho
dén Phong Quan 1y Xay dung - Sé so (kem theo toan by ho
Xay dung dé thuc hién. 50)
e | p S T e | ano | 025 [ i tiom st ui
2 so va chuyén dén cong chuc duoc phAong o ngayAlam m{lh glal q‘uyetA h? 59
phén cong xir Iy, chuyén moén viéc (kém theo toan bo ho so)
- Kiém tra sy day du va tinh hop 1é
ctia ho so trude khi trinh Hoi dong
xét cap chimg chi hanh nghé.
- Hop Hoi dong xét cap ching chi
hanh nghé dé phé duyét danh sach
c4 nhan du diéu kién tham du sat
hach cdp ching chi hanh nghé.
Truong hop khong du diéu kién thi
Hb6i dong xét cap chimg chi hanh . )
nghé ¢6 vin ban thong bao cho ca | €ong chu:c
nhén biét. duoc giao
- T chic thi sat sach chung chi dci;r 11/6’1322’1 Khoéng tinh
Budc | hanh nghé cho ca nhan: ch%:n o chip vao thoi
3 + Trude thot gign t0 Chl,IC, sat hach hanh glan xu ly
05 ngay, HO1 dong xét cap chimg nghd/Bd hé so
chi hanh nghé ¢6 thong bao danh phan sat
sach ¢4 nhan ding ky tham du sat hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin dién tr cia S& Xay dung.

+ Truong hop c4 nhan c¢6 nhu cau
ding ky sat hach truéc khi nop hod
so d& nghi chuyén doi chimg chi
hanh nghé thi giri To khai dang ky
sat hach theo mau tai Phu luc II
Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP cua
Chinh phu d&n S¢ Xay dung.
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+ Két qua sat hach duoc bao luu
trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
sat hach dé lam can cir xét cip
chang chi hanh nghé.

+ Ca nhan hoan thanh viéc nép chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong duoc hoan tra trong
moi truong hop).

Téng hop két qua sat hach; du thao
Quyet dinh cap chang chi hanh

Du thao Quyét dinh cép
ching chi hanh nghe/du

Bu6c | nghé; dy thao vin ban gii Cuc Cong chu:c 05‘nge}y/ thao vian ban xin cap Ma
Y N N .k duoc giao ngay lam £ o1 ; 1a A
4 quan ly hoat dong xay dung xin cap < I vide sO ching chi hanh nghe/
M3 so ching chi hanh nghé trinh Y ' Phieu kiém soat qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyét ho so
Budc ﬁa soat, k{em Atra not d,}l e, qmﬁh Lan}} dao Ol‘ng%y/ Phiéu kiém soat qua
5 anh dao SG phé duyét ket qua giai phong ngay lam trinh @idi quvét hd so
quyeét tha tuc hanh chinh. chuyén mon viée glat quy
Quyét dinh cép chimg
0.75 nedy/ chi hanh nghé/Van béan
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc | Lanh dao S& n N 1%1 IZI xin cap Ma so chung chi
6 hanh chinh. Xay dung gv?éc hanh nghé/Phiéeu kiém
' soat qua trinh giai quyét
ho so
o ) Cong chuc
.| - Xin cap Ma s0 chung chi hanh | dugc giao 09 ngay/ | Ching chi hanh nghé/
Buoc A LA AL 4 A A Y 1 TS N £ - 2 , ,
~ nghe cho cac ca nhén du diéu kién. xu ly/Van ngay lam | Phieu kiém soat qua
- In, dong dau chimg chi hanh nghé. | thu S¢ Xay viéc trinh gidi quyét ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua I}hu{lg cAhu:a giai q,uye,t xong Aho Chimg chi hanh nghd/
so thi S& Xay dung co6 trach nhiém R , . N T TN .
. o RS 0 T | Cong chie 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen lai
Budc | glri van ban xin 101 dén to chuc, ca : LT \ . 1A « oL A
N 2 ) . . | duoc giao ngay lam | ngay tra ket quéa/Phieu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So N o = . ,
. o . xu ly viéc kiem soat qua trinh giai
Xay dung lam viéc tai Trung tdm), £ 1A
Lo T , . quyét ho so
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc
Bude S¢ Xay Chung chi hanh nghe/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phiéu xin 101 va hen lai
viéc tai ngay tra ket qua
Trung tam

Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh:

17 ngay/ngay lam viéc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach
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Quy trinh s6 28:

Thii tuc: Cip lin ddu; diéu chinh; bo sung npi dung chitng chi ning luc

hoat dpng xdy dung hang II, hang III d6i vdi t6 chirc khdo sdt xdy dung

Trinh Thoi gian
t cdc Trach nhiém thyc hign X x
bwoéc Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ Ket qua/san pham
thwre : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. G‘iéill tiep nhiI} ho Sé"/
- Thu 18 phi cap chimg chi nang luc va aen tAr a e)}: qua
. R Phieu yéu cau bo
hoat ddng xay dung. o s X A 1A
) T . | Cong chic S& 0.5 noay/ | SUNS hoan thién ho
Budce |- (guet (fcan?, nhg}p d}’: h?u tren phan XAy duyng lam iy 5 %Jn so/Phiéu tir choi tiép
1 mem mot cua dién tir S6 Xay dung | visc tai Trung g8y nhin giai quyét ho
tat Trung tam Phuc vu hanh chinh tAm VigC so/Phidu kidm soat
cong tinh va chuyen ho so dén Phong qua trinh gidi quyét
Quan 13: Xay dung - S Xay dung de ho so (kém theo toan
thuc hién. b6 hé so)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc ~ N Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so hlgﬁnhcgioén 01122 n{g;i/ trinh giai quyét hd so
2 va chuyén den cong chic dugc phan phons ehuy 8y (kém theo toan by ho
. i~y mon viéc
cong xtr ly 50)
(05 ngay
Cong chuce am viéc)
Bude | Kiém tra sy day du va tinh hop 18 cta & .| Khong tinh
A duoc giao xur N
3 ho so. 9 vao thoi
Y gian xu ly
ho so
- Gui van ban lay y kién cta cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cap chung chi X%n /];).aAn bEI} lay}/l y
nang luc danh gia nang luc hoat dong };?n é?n /V%n b?p
xay dung cta to chuec. thgl O;l g a(r;l R ag
; . o . , on ao (ho s
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong .chu:c khén{%g da/dy  thio
Buse | V& Bang danh gid tidu chi vé diem s6 | duoc giao xir | 08 ngay/ Quyét dinh  cép
4 ctia t0 chuc; truong hop ho so khong | 1y/HO1 dong ngéy lam chimg chi .néng luc/
dat thi Hoi dong xét cap chimg chi | xét cap chimg ViEC | D théo van ban xin
n}e“lu}g Lg:gtcé van ban thong bao cho to | chi ning luc cAp Ma s chimg chi
cnuc pbiet. < - A - X
) ) néng luc/Phicu kiem
- Dy thdo Quyét dinh cap chung chi soat qua trinh giai
nang luc cho to chuc; du thdo van quyét ho so
ban gui Cuc quan ly hoat dong xay
dung xin cap M3 so ching chi nang
luc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Buge | R sodt, kiem tra ndi dung, trinh lanh | Lanh dao 0l ngdy/ | s qia oo
dao S& phé duyét ket qua giai quyet | phong chuyén | ngay lam . oat d
5 , . / N  n trinh giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh. mon viéc
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Quyét dinh  cép
ching chi nang luc/

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Sé 0’7§ ngay/ \{(an be}n xn cap M a
6 | hanh chinh Xay dung | Medylam |so ching chi nang
’ : viéc luc/Phieu kiém soat
qua trinh gidi quyet
ho so
Buse | Xin CéR M3 s6 Ch@g th nang luc dggilg i(;}:)u;& 04 ngay/ | Chung chi nang luc/
7 cho cac to chire du diéu kién. Iy Vi I;gthu: & ngay lam | Phieu kiém soat qua
- In, déng dau ching chi nang luc. Xay dung viéc trinh gid1 quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua
nhun% chua giai qu,yet xong ho so t}n Chimg chi ning luc/
S& Xay dung co6 trach nhiém gui van n , . kT X o
. NIRRT Tl SR A Cong chuc 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen
Bude | ban xin 161 den 16 chuc, ca nhan duoc giao xit | ngaylam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ 5l 8y M sy L dua
RO . A ly viéc Phieu kiem soat qua
lam viéc tai Trung tdm), trong d6 néu trinh eidi quvat hd so
rd ly do qua han va hen lai ngay tra glat quy
ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Tra két qué cho t6 chic. Ay dung Phiéu xin 13i va hen
9 vigc tat Trung C . 1 A \
tAm lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc + 05 ngay
kiem tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir Iy ho so)
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Quy trinh s6 29:

Thii tuc: Cép lin ddu; diéu chinh; bo sung npi dung chitng chi ning luc

hoat dpng xdy dung hang II, hang III doi vdi t6 chire tw vin ldp quy hoach xdy

dung
Trinh Thoi gian
t cic Trach nhiém thyc hi¢n
bwéc Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ Ket qua/san pham
thuwre : * ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Giay tiep nhan ho so
Ao A , . s va hen tra ket qué/
- Thu 1€ phi cap chung chi ning luc " o A 2
. R Phieu yéu cau bo
hoat dong xay dung. n s X A 1A
) L . | Cong chirc S& 0.5 nody/ | SN hoan thién ho
Budce |- (guet (fcan?, nhg}p d}’: h?u tren phan XAy duyng lam o 5 gléfn so/Phiéu tir choi tiép
1 meém mot cira dién tir S6 Xay dung | vigc tai Trung gy nhan giai quyét ho
tat Trung tam Phuc vu hanh chinh tAm VigC so/Phidu kidm soat
cong tinh va chuyen ho so dén Phong qua trinh gidi quyét
Quin 13: Xay dung - S¢ Xay dung de hé so (kem theo toan
thuc hién. b6 hé so)
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc ~ N Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so hlgﬁnhcgioén 01122 nfg;z’l/ trinh giai quyét hd so
2 va chuyén den cong chic dugc phan phong chuy gay. (kem theo toan by ho
o o mon viéc
cong xtr ly 50)
(05 ngay
: A Cong chuce lam viec)
Buéc | Kiem tra sy day du va tinh hop 1€ cta g & .| Khong tinh
A ugc giao xu DAY
3 ho so. 5 vao thoi
Y gian xu ly
ho so
- Gui van ban lay y kién cta cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cap chung chi X%n /];).aAn bEI} lay}/l y
nang luc danh gia nang luc hoat dong };?n é?n /V%n b?p
xay dung cta to chuec. thgl O;l,g a(r;l | oan
; . o . , on ao (ho so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong .chu:c khén{%g dan)/du  thao
Busc | va Bang danh gia tiéu chi vé diem s6 | duoc giaoxir | 08 ngay/ Quyét dinh  cép
4 clia t0 chuc; truong hop ho so khong | 1y/HO1 dong ngéy lam ching chi .néng luc/
dat thi Hoi dong xét cap chung chi | xét cap chimg Viéc Du théo vin ban xi
ang luc c¢6 van ban thong bao cho to | chi néng luc 1180 Yafl ban xin
nﬁl,l g bidt g ' cap Ma so chung chi
cnuc pbiet. < - A - R
) ) nang luyc/Phiéu kiém
- Du thao Quyet dinh cap chung chi soat qua trinh giai
nang luc cho t0 chuc; du thao van quyét hd so
ban gui Cuc quan ly hoat dong xay
dung xin cap M3 so ching chi nang
luc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Buge | R sodt, kiem tra ndi dung, trinh lanh | Lanh dao 0l ngdy/ | s qia oo
dao S& phé duyét ket qua giai quyet | phong chuyén | ngay lam . oo d
5 , \ / N n trinh giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh. mon viéc
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Quyét dinh  cép
ching chi nang luc/

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Sé 0’7§ ngay/ \{(an be}n xn cap M a
6 | hanh chinh Xay dung | Medylam |so ching chi nang
’ : viéc luc/Phieu kiém soat
qua trinh gidi quyet
ho so
Bude | - Xin CéR Ma s6 Ch@g th ndng luc dggilg j(;}:,u;{r 04 ngay/ | Ching chi nang luc/
7 cho cac to chire du diéu kién. Iy Vi I;gthu: & ngay lam | Phieu kiém soat qua
- In, dong dau chung chi nang luc. Xay dung viéc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua
nhun% chua giai qu,yet xong ho so t}n Chimg chi ning luc/
S& Xay dung co6 trach nhiém gui van n , . kT X o
. NIRRT Tl SR A Cong chuc 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen
Bu6e | ban xin loi den 0 chirc, ca nhan duoc giao xtt | ngay lam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ 5l 8y M sy L dua
RO . A ly viéc Phieu kiem soat qua
lam viéc tai Trung tdm), trong d6 néu trinh oidi quvét hd so
rd ly do qua han va hen lai ngay tra glal quy
ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Tra két qué cho t6 chic. Ay dung Phiéu xin 13i va hen
9 vigc tat Trung C . 1 A \
tAm lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc + 05 ngay
kiem tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir Iy ho so)
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Quy trinh s6 30:

Thi tuc: Cip lin diu; diéu chinh; bé sung ndi dung chirng chi nang lyc
hoat dpng xdy dung hang II, hang I1I déi véi to chirc thiét ké xdy dung

Trinh Thoi gian
t cic Trach nhiém thyc hi¢n
bwoéc Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ Ket qua/san pham
thure : * ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Giay tiep nhan ho so
Ao A , . s va hen tra ket qué/
- Thu 1€ phi cap chung chi ning luc " o A 2
. R Phieu yéu cau bo
hoat dong xay dung. o s X A 1A
) o . | Cong chic S& 0.5 nody/ | SN hoan thién ho
Budce |- (guet (fcan), nhg}p d}’: h?u tren phan XAy duyng lam o 5 gléfn so/Phiéu tir choi tiép
1 meém mot cira dién tir S6 Xay dung | vigc tai Trung gy nhan giai quyét ho
tat Trung tam Phuc vu hanh chinh tAm vige so/Phidu  kidm soat
cong tinh va chuyen ho so dén Phong qua trinh gidi quyét
Quin 13: Xay dung - S¢ Xay dung de hé so (kem theo toan
thuc hién. b6 hé so)
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc ~ N Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so hlgﬁnhcgioén 01122 nfg;z’l/ trinh giai quyét hd so
2 va chuyén den cong chic duoc phan phong chuy gay. (kem theo toan by ho
o 1 mon viéc
cong xtr ly 50)
(05 ngay
: A Cong chuce lam viec)
Budc | Kiém tra su day dua va tinh hop 1€ cta g g .| Khong tinh
A ugc giao xu N
3 ho so. 9 vao thoi
Y gian xu ly
ho so
- Gui van ban lay y kién cta cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cap chung chi X%n /];).aAn bEI} lay}/l y
nang luc danh gia nang luc hoat dong };?n é?n /V%n b?p
xay dung cua to chuec. thcfl O;l g a(r;l 2 an
; . o . , on ao (ho so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong .chu:c khén{%g dat)/du  thao
Busc | va Bang danh gia tiéu chi vé diem s6 | duoc giaoxit | 08 ngay/ Quyét dinh  cép
4 ctia t0 chirc; trudng hop ho so khéng | 1y/Hoi dong | ngay lam chimg chi nAn o luc/
dat thi Hoi ddng xét cap chimg chi | xét cap chimg vige Du thio vin ban xi
ang luc c¢6 van ban thong bao cho to | chi nang luc o 1130 van ban xin
nﬁl,l g bq:ftco van g ' cap Ma so chung chi
cnuc pbiet. < - A - X
) ) nang luyc/Phiéu kiém
- Du thao Quyet dinh cap chung chi soat qua trinh giai
nang luc cho t0 chuc; du thdo van quyét hd so
ban gui Cuc quan ly hoat dong xay
dung xin cap M3 so ching chi nang
luc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Buge | Ré soat, kiém tra n6i dung, trinh lanh | Lanh dao 01 ngay/ | ppig s oot qud
dao S& phé duyét ket qua giai quyet | phong chuyén | ngay lam . AN
5 , \ / N n trinh giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh. mon viéc
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Quyét dinh  cép
ching chi nang luc/

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Sé 0’7§ ngay/ \{(an be}n xn cap M a
6 | hanh chinh Xay dung | Medylam |so ching chi nang
’ : viéc luc/Phieu kiém soat
qua trinh gidi quyet
ho so
Buse | Xin CéR M3 s6 Ch@g th nang luc dggilg i(;}:)u;& 04 ngay/ | Chung chi nang luc/
7 cho cac to chire du diéu kién. Iy Vi I;gthu: & ngay lam | Phieu kiém soat qua
- In, déng dau ching chi nang luc. Xay dung viéc trinh gid1 quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua
nhun% chua giai qu,yet xong ho so t}n Chimg chi ning luc/
S& Xay dung co6 trach nhiém gui van n , . kT X o
. NIRRT Tl SR A Cong chuc 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen
Bude | ban xin 161 den 16 chuc, ca nhan duoc giao xit | ngaylam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ 5l 8y M sy L dua
RO . A ly viéc Phieu kiem soat qua
lam viéc tai Trung tdm), trong d6 néu trinh eidi quvat hd so
rd ly do qua han va hen lai ngay tra glat quy
ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Tra két qué cho t6 chic. Ay dung Phiéu xin 13i va hen
9 vigc tat Trung C . 1 A \
tAm lai ngay tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc + 05 ngay
kiem tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir Iy ho so)
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Quy trinh s6 31:

Thi tuc: Cip lin ddu; diéu chinh, bo sung ndi dung chirng chi nang lyc
hoat dong xdy dung hang 11, hang I11 doi voi to chiee quan ly dw an

Trinh Thoi gian
t cic Trach nhiém thyc hi¢n
bwoéc Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ Ket qua/san pham
thure : * ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Giay tiep nhan ho so
Ao A , . s va hen tra ket qué/
- Thu 1€ phi cap chung chi ning luc " o A 2
. R Phieu yéu cau bo
hoat dong xay dung. o s X A 1A
) o . | Cong chic S& 0.5 nody/ | SN hoan thién ho
Budce |- (guet (fcan?, nhg}p d}’: ll?u tren phan XAy duyng lam o 5 gléfn so/Phiéu tir choi tiép
1 meém mot cira dién tir S6 Xay dung | vigc tai Trung gy nhan giai quyét ho
tat Trung tam Phuc vu hanh chinh tAm vige so/Phidu  kidm soat
cong tinh va chuyen ho so dén Phong qua trinh gidi quyét
Quin 13: Xay dung - S¢ Xay dung de hé so (kem theo toan
thuc hién. b6 hé so)
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc ~ N Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so hlgﬁnhcgioén 01122 nfg;z’l/ trinh giai quyét hd so
2 va chuyén den cong churc dugc phan phong chuy gay. (kem theo toan by ho
o 1 mon viéc
cong xtr ly 50)
(05 ngay
: A Cong chuce lam viec)
Budc | Kiém tra su day dua va tinh hop 1€ cta g g .| Khong tinh
A ugc giao xu N
3 ho so. 9 vao thoi
Y gian xu ly
ho so
- Gui van ban lay y kién cta cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cap chung chi X%n /];).aAn bEI} lay}/l y
nang luc danh gia nang luc hoat dong };?n é?n /V%n b?p
xay dung cua to chuec. thcfl O;l g a(r;l 2 an
; . o . , on ao (ho so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong .chu:c khén{%g dat)/du  thao
Busc | va Bang danh gia tiéu chi vé diem so | duoc giao xit | 08 ngay/ Quyét dinh  cép
4 ctia t0 chirc; trudng hop ho so khéng | 1y/Hoi dong | ngay lam chimg chi nAn o luc/
dat thi Hoi ddng xét cap chimg chi | xét cap chimg vige Du thio vin ban xi
ang luc c¢6 van ban thong bao cho to | chi nang luc o 1130 van ban xin
nﬁl,l g bq:ftco van g ' cap Ma so chung chi
cnuc pbiet. < - A - X
) ) nang luyc/Phiéu kiém
- Du thao Quyet dinh cap chung chi soat qua trinh giai
nang luc cho t0 chuc; du thdo van quyét hd so
ban gui Cuc quan ly hoat dong xay
dung xin cap M3 so ching chi nang
luc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Buge | Ré soat, kiém tra n6i dung, trinh lanh | Lanh dao 01 ngay/ | ppig s oot qud
dao S& phé duyét ket qua giai quyet | phong chuyén | ngay lam . AN
5 , \ / N n trinh giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh. mon viéc
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Quyét dinh  cép
ching chi nang luc/

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Sé 0’7§ ngay/ \{(an be}n xn cap M a
6 | hanh chinh Xay dung | Medylam |so ching chi nang
’ : viéc luc/Phieu kiém soat
qua trinh giai quyet
ho so
Buse | Xin CéR M3 s6 Ch@g th nang luc dggilg i(;}:)u;& 04 ngay/ | Chung chi nang luc/
7 cho cac to chire du diéu kién. Iy Vi I;gthu: & ngay lam | Phieu kiém soat qua
- In, déng dau ching chi nang luc. Xay dung viéc trinh gid1 quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua
nhun% chua giai qu,yet xong ho so t}n Chimg chi ning luc/
S& Xay dung co6 trach nhiém gui van n , . kT X o
. NIRRT Tl SR A Cong chuc 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen
Bude | ban xin 161 den 16 chuc, ca nhan duoc giao xit | ngaylam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ 5l 8y M sy L qua
RO . A ly viéc Phieu kiem soat qua
lam viéc tai Trung tdm), trong d6 néu trinh eidi quvit hd so
rd ly do qua han va hen lai ngay tra glat quy
ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Tra két qué cho t6 chic. Ay dung Phiéu xin 13i va hen
9 vigc tat Trung C . 1 A \
tAm lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc + 05 ngay
kiem tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir Iy ho so)
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Quy trinh s6 32:

Thii tuc: Cép lin ddu; diéu chinh; bo sung npi dung chitng chi ning luc

hoat dpng xdy dung hang II, hang III d6i véi to chirc thi cong xdy dung cong

trinh
Trinh Thoi gian
t cic Trach nhiém thyc hi¢n
bwéc Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ Ket qua/san pham
thuwre : * ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Giay tiep nhan ho so
Ao A , . s va hen tra ket qué/
- Thu 1€ phi cap chung chi ning luc " o A 2
. R Phieu yéu cau bo
hoat dong xay dung. n s X A 1A
) L . | Cong chirc S& 0.5 nody/ | SN hoan thién ho
Budce |- (guet (fcan?, nhg}p d}’: ll?u tren phan XAy duyng lam o 5 gléfn so/Phiéu tir choi tiép
1 mem mot cua dién tor S6 Xy dung viéc tai Trung gay nhin giai quyét ho
tat Trung tam Phuc vu hanh chinh tAm viee so/Phidu kidm soat
cong tinh va chuyén ho so den Phong qua trinh gidi quyét
Quén 13: Xay dung - S¢ Xay dung de hé so (kém theo toan
thuc hién. b6 hé so)
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc ~ N Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so hlgﬁnhcgioén 01122 nfg;z’l/ trinh giai quyét hd so
2 va chuyen den cong chuc duoc phan phong chuy gay (kem theo toan by ho
o o mon viéc
cong xtr ly 50)
(05 ngay
2 3 Cong chuc lam vige)
Budc | Kiém tra su day dua va tinh hop 1€ cta g g .| Khong tinh
A ugc giao xu N
3 ho so. 5 vao thoi
Y gian xu ly
ho so
- Gui van ban lay y kién cta cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cap chung chi X%n /];).aAn bEI} lay}/l y
nang luc danh gia nang luc hoat dong };?n é?n /V%n b?p
xay dung cua to chuec. thcfl O;l g a(r;l 2 an
: . o . , on ao (ho so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong .chu:c khén{%g dan)/du  thao
Bugc | va Bang danh gia tiéu chi ve diem so | duoc giao xir | 08 ngay/ Quyét dinh  cép
4 ctia t0 chirc; trudng hop ho so khéng | 1y/Hoi dong | ngay lam chimg chi nan o luc/
dat thi Hoi ddng xét cAp ching chi | xét cap ching vige Du thio vin ban xi
ang luc c¢6 van ban thong bao cho to | chi néng luc 1180 Yafl ban xin
nﬁl,l & bidt g ' cap Ma so chung chi
cnuc pbiet. < - A - R
) ) nang luyc/Phiéu kiém
- Du thao Quyet dinh cap chung chi soat qua trinh giai
nang luc cho t0 chuc; du thdo van quyét hd so
ban gui Cuc quan ly hoat dong xay
dung xin cap M3 so ching chi nang
luc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Buce | R&sodt, kiém trandi dung, trinh lanh |  Lanh dao 0l ngdy/ | s qia o oo
dao S& phé duyét ket qua giai quyet | phong chuyén | ngay lam . oat q
5 , \ / N n trinh giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh. mon viéc
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Quyét dinh  cép
ching chi nang luc/

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Sé 0’7§ ngay/ \{(an be}n xn cap M a
6 | hanh chinh Xay dung | Medylam |so ching chi nang
’ : viéc luc/Phieu kiém soat
qua trinh gidi quyet
ho so
Buse | Xin CéR M3 s6 Ch@g th nang luc dggilg i(;}:)u;& 04 ngay/ | Chung chi nang luc/
7 cho cac to chire du diéu kién. Iy Vi I;gthu: & ngay lam | Phieu kiém soat qua
- In, déng dau ching chi nang luc. Xay dung viéc trinh gid1 quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua
nhun% chua giai qu,yet xong ho so t}n Chimg chi ning luc/
S& Xay dung co6 trach nhiém gui van n , . kT X o
. NIRRT Tl SR A Cong chuc 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen
Bude | ban xin 161 den 16 chuc, ca nhan duoc giao xit | ngaylam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ 5l 8y M sy L dua
RO . A ly viéc Phieu kiem soat qua
lam viéc tai Trung tdm), trong d6 néu trinh eidi quvat hd so
rd ly do qua han va hen lai ngay tra glat quy
ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Tra két qué cho t6 chic. Ay dung Phiéu xin 13i va hen
9 vigc tat Trung C . 1 A \
tAm lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc + 05 ngay
kiem tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir Iy ho so)
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Quy trinh s6 33:

Thi tuc: Cip lin diu; diéu chinh; bé sung ndi dung chirng chi nang lic

hoat dpng xdy dung hang II, hang III ddi véi td chirc gidm sdt thi cong xdy

dung
Trinh Thoi gian
t cdc Trach nhiém thyc hign £ x
bwoéc N¢i dung cong viéc thue hién (ngay/ Ket qua/san pham
thuwre : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. G‘iéill tiep nhi‘} ho Sé"/
- Thu 1€ phi cép chung chi nang luc Va.; en tAra e;[ qu 2
. . Phieu yéu cau bo
hoat dong xay dung. n s X A 1A
) L . | Cong chirc S& 0.5 noay/ | SUNS hoan thién ho
Budce |- (guet (fcan?, nhg}p d}’: h?u tren phan XAy duyng lam iy 5 %Jn so/Phiéu tir choi tiép
1 mem mot cua dién tir S6 Xdy dung viéc tai Trung gay nhin giai quyét ho
tat Trung tam Phuc vu hanh chinh tAm VIeC so/Phidu kidm soat
cong tinh va chuyén ho so den Phong qua trinh gidi quyét
Quén 13: Xay dung - S¢ Xay dung de hé so (kém theo toan
thuc hién. b6 hé so)
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc ~ \ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so hlgﬁnhcgioén 01122 n{g;i/ trinh giai quyét hd so
2 va chuyén dén cong chitc duoc phan | PHO"S W 8y (kém theo toan bo ho
A i~y mon viéc
cong xu ly 50)
(05 ngay
Cong chuc lam viec)
Budc | Kiém tra su day dua va tinh hop 1€ cta g .| Khong tinh
N duoc giao xur ) .
3 ho so. 5 vao thoi
y gian xu ly
ho so
- Gui van ban lay y kién cta cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cap chimg chi X%n /];).aAn bEI} lay}/l Y
nang luc danh gia nang luc hoat dong };?n é?n /V%n b?p
xay dung cua to chirc. thgl O;l,g a(r;l L oan
: . o A , on ao (ho so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong .chu:c khén{%g da/dy  thio
Buge | V& Bang danh gia tiéu chi ve diem so | duoc giao xir | 08 ngay/ Quyet dinh  cdp
4 clia t6 chirc; truong hop ho so khéng | 1y/HO1 dong ngéy lam chimg chi .néng luc/
dat thi Hoi ddng xét cap chimg chi | xét cap chimg vige Du théo vn ban xi
ang luc c6 vin ban thong bao cho t6 | chi nang luc o D100 Yan an X0
nﬁl,l & bq:ftco van g ' cap Ma so chung chi
cnuc pbiet. < - A - R
) ) nang luyc/Phiéu kiém
- Du thao Quyet dinh cap chung chi soat qua trinh giai
nang luc cho t0 chuc; du thao van quyét ho so
ban gui Cuc quan ly hoat dong xay
dung xin cap M4 so ching chi nang
luc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Bue | R&sodt, kiém trandi dung, trinh lanh |  Lanh dao 0l ngdy/ | s qia o oo
dao S& phé duyét ket qua giai quyet | phong chuyén | ngay lam . oat d
5 , \ / N " trinh giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh. mon viéc
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Quyét dinh  cép
ching chi nang luc/

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Sé 0’7§ ngay/ \{(an be}n xn cap M a
6 | hanh chinh Xay dung | Medylam |so ching chi nang
’ : viéc luc/Phieu kiém soat
qua trinh gidi quyet
ho so
Buse | Xin CéR M3 s6 Ch@g th nang luc dggilg i(;}:)u;& 04 ngay/ | Chung chi nang luc/
7 cho cac to chire du diéu kién. Iy Vi I;gthu: & ngay lam | Phieu kiém soat qua
- In, déng dau ching chi nang luc. Xay dung viéc trinh gid1 quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua
nhun% chua giai qu,yet xong ho so t}n Chimg chi ning luc/
S& Xay dung co6 trach nhiém gui van n , . kT X o
. NIRRT Tl SR A Cong chuc 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen
Bude | ban xin 161 den 16 chuc, ca nhan duoc giao xit | ngaylam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ 5l 8y M sy L dua
RO . A ly viéc Phieu kiem soat qua
lam viéc tai Trung tdm), trong do6 néu trinh eidi quvat hd so
rd ly do qua han va hen lai ngay tra glat quy
ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Tra két qué cho t6 chic. Ay dung Phiéu xin 13i va hen
9 vigc tat Trung C . 1 A \
tAm lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc + 05 ngay
kiem tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir Iy ho so)
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Quy trinh s6 34:

Thi tuc: Cip lin diu; diéu chinh; bé sung ndi dung chirng chi nang lyc
hoat dpng xdy dung hang II, hang I1I déi vdi t6 chirc kiém dinh xdy dung

Trinh Thoi gian
t cic Trach nhiém thyc hi¢n
bwoéc Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ Ket qua/san pham
thure : * ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Giay tiep nhan ho so
Ao A , . s va hen tra ket qué/
- Thu 1€ phi cap chung chi ning luc " o A 2
. R Phieu yéu cau bo
hoat dong xay dung. o s X A 1A
) o . | Cong chic S& 0.5 nody/ | SN hoan thién ho
Budce |- (guet (fcan?, nhg}p d}’: h?u tren phan XAy duyng lam o 5 gléfn so/Phiéu tur choi tiép
1 mem mot cua dién tir S6 Xay dung | visc taj Trung g8y nhan giai quyét ho
tat Trung tam Phuc vu hanh chinh tAm vige so/Phidu  kidm soat
cong tinh va chuyen ho so dén Phong qua trinh gidi quyét
Quin 13: Xay dung - S¢ Xay dung de hé so (kem theo toan
thuc hién. b6 hé so)
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc ~ N Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so hlgﬁnhcgioén 01122 nfg;z’l/ trinh giai quyét hd so
2 va chuyén den cong chic dugc phan phong chuy gay. (kem theo toan by ho
o 1 mon viéc
cong xtr ly 50)
(05 ngay
: A Cong chuce lam viec)
Budc | Kiém tra su day dua va tinh hop 1€ cta g & .| Khong tinh
A ugc giao xu N
3 ho so. 9 vao thoi
Y gian xu ly
ho so
- Gui van ban lay v kién cua cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cap chung chi X%n /];).aAn bEI} lay}/l y
nang luc danh gia nang luc hoat dong };?n é?n /V%n b?p
xay dung cua to chuec. thgl O;l,g a(r;l | oan
; . o . , on ao (ho so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong .chu:c khén{%g dat)/du  thao
Busc | va Bang danh gia tiéu chi vé diem s6 | duoc giao xit | 08 ngay/ Quyét dinh  cép
4 ctia t0 chuc; truong hop ho so khong | 1y/HO1 dong ngéy lam chimg chi .néng luc/
dat thi Hoi dong xét cap chimg chi | xét cap ching VIS | D thao van ban xi
ang luc ¢6 vin ban thong béo cho t | chi ning luc el e
nﬁl,l & bgftco van & ' cap Ma so chung chi
cnuc pbiet. < - A - X
) ) nang luyc/Phiéu kiém
- Du thao Quyet dinh cap chung chi soat qua trinh giai
nang luc cho t0 chuc; du thdo van quyét hd so
ban g Cuc quan ly hoat dong xay
dung xin cap M3 so ching chi nang
luc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Buge | Ré soat, kiém tra n6i dung, trinh lanh | Lanh dao 01 ngay/ | ppig s oot qud
dao S& phé duyét ket qua giai quyet | phong chuyén | ngay lam . AN
5 , \ / N n trinh giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh. mon viéc
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Quyét dinh  cép
ching chi nang luc/

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Sé 0’7§ ngay/ \{(an be}n xn cap M a
6 | hanh chinh Xay dung | Medylam |so ching chi nang
’ : viéc luc/Phieu kiém soat
qua trinh gidi quyet
ho so
Buse | Xin CéR M3 s6 Ch@g th nang luc dggilg i(;}:)u;& 04 ngay/ | Chung chi nang luc/
7 cho cac to chire du diéu kién. Iy Vi I;gthu: & ngay lam | Phieu kiém soat qua
- In, déng dau ching chi nang luc. Xay dung viéc trinh gid1 quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua
nhun% chua giai qu,yet xong ho so t}n Chimg chi ning luc/
S& Xay dung co6 trach nhiém gui van n , . kT X o
. NIRRT Tl SR A Cong chuc 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen
Bude | ban xin 161 den 16 chuc, ca nhan duoc giao xit | ngaylam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ 5l 8y M sy L dua
RO . A ly viéc Phieu kiem soat qua
lam viéc tai Trung tdm), trong d6 néu trinh eidi quvat hd so
0 ly do qua han va hen lai ngay tra glat quy
ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Tra két qué cho t6 chic. Ay dung Phiéu xin 13i va hen
9 vigc tat Trung C . 1 A \
tAm lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc + 05 ngay
kiem tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir Iy ho so)
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Quy trinh s6 35:

Thi tuc: Cip lin diu; diéu chinh; 135 sung ndi dung chirng chi nang lyc
hoat dong xdy dung hang II, hang III doi voi to chiec quan ly chi phi diau tw

xdy dung
Trinh Thoi gian
t cic Trach nhiém thyc hi¢n
bwéc Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ Ket qua/san pham
thuwre : * ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Giay tiep nhan ho so
Ao A , . s va hen tra ket qué/
- Thu 1€ phi cap chung chi ning luc " o A 2
. R Phieu yéu cau bo
hoat dong xdy dung, Cong chuc S& sung, hoan thién hd
Budce |- 9“ét (fcan?, nhg}p d}NI liéu trAén phan XAy duyng lam 1(1,5‘ n%?’r{ so/Phidu tir chéi tiép
1 mem mot cua dién tir S6 Xay dung | visc taj Trung gay 'a nhan giai quyét ho
tat Trung tam Phuc vu hanh chinh tAm VigC so/Phidu kidm soat
cong tinh va chuyen ho so dén Phong qua trinh gidi quyét
Quin 13: Xay dung - S¢ Xay dung de hé so (kem theo toan
thuc hién. b6 hé so)
, Tlep‘nhan }10 s0 tr :frung tarAn PAhU.C Lénh dao 0.25 ngay/ Pl\neu .kql.em s?at qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so hone chuven | neav lam trinh giai quyét ho so
2 va chuyén den cong chic dugc phan phong chuy gay. (kem theo toan by ho
o 1 mon viéc
cong xtr ly ' 50)
(05 ngay
Cong chuce lam viec)
Budc | Kiém tra su day dua va tinh hop 1€ cta g g .| Khong tinh
A ugc giao xu N
3 ho so. 5 vao thoi
Y gian xu ly
ho so
- Gui van ban lay y kién cta cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cap chung chi X%n /];).aAn bEI} lay}/l y
nang luc danh gia nang luc hoat dong };?n é?n /V%n b?p
xay dung cua to chuec. o1 dong/van ~ban
2 a1, e A R , thong bao (ho so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong .chu:c khong dat)/du  thao
Busc | va Bang danh gia tiéu chi vé diem s6 | duoc giaoxir | 08 ngay/ Quyét dinh  cép
4 clia t0 chuc; truong hop ho so khong | 1y/HO1 dong ngéy lam ching chi .néng luc/
dat thi Hoi dong xét cap chung chi | xét cap chimg Viéc Du théo vin ban xi
ang luc c¢6 van ban thong bao cho to | chi néng luc o 0 yan van xh
nﬁl,l g bidt g ' cap Ma so chung chi
cnuc pbiet. < - A - R
) ) nang luyc/Phiéu kiém
- Dy théo Quyét dinh cap ching chi soat qua trinh giai
nang luc cho t0 chuc; du thdo van quyét hd so
ban g Cuc quan ly hoat dong xay
dung xin cap M3 so ching chi nang
luc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Buge | R sodt, kiem tra ndi dung, trinh lanh | Lanh dao 0l ngdy/ | s qia oo
dao S& phé duyét ket qua giai quyet | phong chuyén | ngay lam . oo d
5 , \ / N n trinh giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh. mon viéc
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Quyét dinh  cép
ching chi nang luc/

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Sé 0’7§ ngay/ \{(an be}n xn cap M a
6 | hanh chinh Xay dung | Medylam |so ching chi nang
’ : viéc luc/Phieu kiém soat
qua trinh gidi quyet
ho so
Buse | Xin CéR M3 s6 Ch@g th nang luc dggilg i(;}:)u;& 04 ngay/ | Chung chi nang luc/
7 cho cac to chire du diéu kién. Iy Vi I;gthu: & ngay lam | Phieu kiém soat qua
- In, déng dau ching chi nang luc. Xay dung viéc trinh gid1 quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua
nhun% chua giai qu,yet xong ho so t}n Chimg chi ning luc/
S& Xay dung co6 trach nhiém gui van n , . kT X o
. NIRRT Tl SR A Cong chuc 0,5 ngay/ | Phieu xin 101 va hen
Bude | ban xin 161 den 16 chuc, ca nhan duoc giao xit | ngaylam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ 5l 8y M sy L dua
RO . A ly viéc Phieu kiem soat qua
lam viéc tai Trung tdm), trong d6 néu trinh eidi quvat hd so
0 ly do qua han va hen lai ngay tra glat quy
ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Tra két quéa cho td chic. Ay dung Phiéu xin 13i va hen
9 vigc tat Trung C . 1 A \
tAm lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc + 05 ngay
kiem tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir Iy ho so)
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Quy trinh s6 36:

Thu tuc: Cép lgi ngi dung chirng chi nang lic hogt dpng xdy dung hang

11, hang 111 doi voi té chirc: Khdo sdt xdy dwng; Lip quy hogch xdy dyng;
Thiét ké, tham tra xdy dung cong trinh; Qudn Iy dw dn ddu tw xdy dung; Thi
cong xdy dwng céng trinh; Gidm sdt thi cong xdy dung cong trinh; Kiém dinh
xdy dung; Qudn Iy chi phi diu tw xdy dung

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién , .
bwéc Noi dung cong viéc nhiém thywe (ngay/ Keét qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra ho so. Gidy tiép nhan hd so
- Thu 1€ phi cap lai chimg chi nang va hen trda ket qud/
luc hoat dong xay dung. Cong chuc Phiéu yéu cau bo sung,
Bude | - Quét (scan), nhap dit liu trén phan S& Xay 0,5ngay/ | hoan thién ho sof
1 mém mét cta dién tir S& Xay dung du:.nAg lém ngéyAlém P.hql.éu tirAchéi tiep nhe;m
tat Trung tam Phuc vu hanh chinh viec tal vige glai quyét ho so/P h}eu
cong tinh va chuyén hd so dén Phong | Trung tam k1em SoAat qua trlph
Quan Iy Xay dung - S& Xay dung dé gléi quyet ho so (kem
thue hién. theo toan bo ho so)
, Tlep‘nhan }10 s0 tr :frung tarAn PAhU.C Lanh dao 0.25 ngdy/ Phleu .kql.em sPat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so . Lo trinh gidi quyét ho so
: PYYIRA , N phong ngay lam \ \ P
2 va chuyen den cong chuc duoc phan N n (kem theo toan by ho
N g chuyén moén viéc
cong xtr ly 50)
(05 ngay
Cong chuc lam viec)
Budc | Kiém tra su day dua va tinh hop 1€ cta g Khong tinh
N duoc giao ) .
3 ho so. . T vao thoi
xu ly : . 1v
gian xu ly
ho so
Du thao Quyét dinh
.| Tong hop ho so; du thao Quyeét dinh | Cong chuc 01 ngay/ | cap lai chung chi nang
Buoc A - , . 2 - N - X -2 .
4 cap lai chung chi nang luc cho t0 | duogc giao ngay lam | lyc/Phieu  kiém  soat
chuec trinh 1anh dao Phong xem xét. xu ly viéc qua trinh giai quyet ho
SO
Bugc | R@ soat kism tran6i dung, trinh lanh | - Lanh dao | O1ngdy/ | prig jiam soar qua
5 dao S6 phé duyét ket qua giai quyet phong ngay lam trinh eidi quvit ha so
thi tuc hanh chinh. chuyén mén |  viéc glatauy
0.75 neav/ Quyét dinh cip lai
Budc | Phé duyét ket qua giai quyet tha tuc | Lanh dao Sé n 5 {ga rzl ching chi nang lyc/
6 | hanh chinh. Xay dung g8y Phiéu kiém soat qua
viéc . X LA
trinh gidi quyeét ho so
Cong chuc
Budc duoc giao 03 ngay/ | Chung chi nang luc/
- In, dong dau chung chi nang luc. xu ly/Vian ngay lam | Phieu kiém soat qua
thu S¢ Xay viéc trinh giai quyet ho so
dung
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- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Truong hop dén thoi han tra két qua
nhung chua giai quyéet xong ho so thi
S& Xay dung co6 trach nhiém gui van

Chung chi nang luc/

. L Y RN T T Y ST Y Cong chae | 0,5 ngay/ | Phiéu xin 151 va hen lai
Buéc | ban xin lo1 dén t0 chuc, ca nhan . L= \ , 1A 2 oL A
2 - Can A duoc giao ngay lam | ngay tra ket qua/Phieu
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung N = Y . P
AR . A xu ly viéc kiem soat qua trinh
lam viéc tai Trung tam), trong d6 néu (41 quvét hd so
6 ly do qua han va hen lai ngay tra gt quy
ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc
Budc Sé Xay Chung chi néng luc/
9 Tra ket qua cho to chuec. dung lam Phiéu xin 101 va hen lai
viéc tai ngay tra ket qua
Trung tam

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

07 ngay/ngay lam viéc + 05 ngay
kiém tra ho so (khéng tinh vao thoi
gian xit Iy ho so)
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Quy trinh s6 37:

Tha tuc: Cdp gidy phép hoat dpng xdy dwng cho to chirc nwéc ngoai

hoat dong xdy dung tai Viét Nam thuc hién hop déng cia dy an nhom B, C

Trinh

tw cac
bwéc
thwre

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhap dit liéu trén

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qua/
Phieu yéu cau bo sung,

. NI TN e A . 0,5ngay/ |hoan thién hd sof
Blioc I()ihan mem mot cua dién tir So Xay X.aAy iiu’njg lam ngay lam | Phiéu tir chéi tiép nhan
ung tal Trung tm Phuc vy hanh | VIECtal TS | “iiac | gigi quyét h so/Phidu
c}}mh cong tlnqh va clAluyen ho s0 tam kiém sodt qui trinh
deP Phong guan ly. ?(ay dung - S6 gidgi quydt hd so (kém
Xay dung de thyc hién. theo toan bé hé so)
, Tiep ‘nhén h,6 SO :a‘r Tr}mg tam Phug Lanh dao 0.5 ngay/ Phiéu .kqi.ém sPét Aqué1
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho he huve W13 trinh gidi quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc duoc phong chuyen |- ngay 1am (kem theo toan bo ho
phan cong xir ly mon vige 50)
- Kiém tra hd so néu co tai liéu con
thiéu, tai lidu khong dung theo quy
dinh hoic khong dung véi thuc té
thi thong bao mot lan béng vin ban
cho chii dau tu d& bd sung, hoan . . s 2
Bug chinh hd so trong thoi gian khéng Cong chirc 11 ngay/ Vén Eim };li;ll"calli' :b 0
I;OC qua 05 ngay lam viéc (thoi gian 10 | duoc giao xir | ngay lam Sung o so ‘1e}§1 tem
chiee, ca nhdan bo sung, chinh suwa ly viéc soatA una trinh  gial
ho so khong tinh vao thoi gian gidi quyet ho so
quyét ho so).
- Du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh lanh dao Phong
xXem Xét.
Budc lié soat, k{ém Atra nc?i d,}ln & qtrh.lqh. Ifinh daoA Ol‘ngé}y/ Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao S¢ phé duyét két qua giai | phong chuyén ngay lam trinh gidi quyét hé so
quyeét thu tuc hanh chinh. mon Viéc
Vin ban tra 1oi/Gidy
. A e Ar LA n ia A v ~ X 01 ngay/ | phép hoat dong xay
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét thu tuc | Lanh dao So w13 d hidu kid "
5 | hanh chinh. Xy dmg | Py lam | dung/Phieu kiem soa
viéc qua trinh giai quyet ho
SO
Budc | Van thu vao s6 van ban giai quyét | Vin thu S& 0’5‘ n%?y/ Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung ngit}i/écam trinh giai quyét hd so
E Chuyén tré ké't, quéAVé Trung tam Cong chic 0.5 ngay/ | VA bin tra Al(‘yi/Gié\}y
Budc | Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh. duoc o , w12 phép hoat dong xay
. . ) oc glao xir | ngay lam o T A
7 - Truong hop den thot han tra ket Iy viée dung/Phiéu xin 101 va

qua nhung chua giai quyét xong hd

hen lai ngay tra két qua
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so thi S& Xay dung co6 trach nhiém
gli van ban xin 161 d&n t6 chic, ca
nhan (chuyén cho Céng chirc So
Xay dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

/Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so

Budce

Tra két qua cho to chirc va thu 1é
phi theo quy dinh (neu co6).

Cong chuc S&

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Vin ban tra 1oi/Gidy
phép hoat dong xay
dung/Phiéu xin 151 va
hen lai ngay tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

15 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 38:

Thi tuc: Cdp gidy phép hoat ddng xdy dung cho cd nhin nwéc ngoai

hoat dong xdy dung tai Viét Nam thuc hién hop déng cia dy an nhom B, C

Trinh

tw cac
bwéc
thwre

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qua/
Phieu yéu cau bo sung,

Budc | phin mém mat o dién to S6 Xay | Xay dmg am | 057680/ | hoin thién b3 o
] Ic)i ; o o K vide tai Trun ngay lam P.hl.éu tir choi tiep nhe,}n
u:,ng talA Trur}g tarp P ucgvu Aan A g viéc giai quyéet ho so/Phieu
c}}mh cong tlnqh va clAluyen ho s0 tam kiém sodt qui trinh
deP Phong guan ly. ?(ay dung - S6 gidgi quydt hd so (kém
Xay dung de thyc hién. theo toan bé hé so)
, Tiép ‘nhén h,cA) SO :a‘r Tr}mg tam Phug Lanh dao 0.5 ngay/ Phiéu klém sPét Aqué1
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho he huve W13 trinh gidi quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc duoc phong chuyen |- ngay 1am (kem theo toan bo ho
phan cong xir ly mon vige 50)
- Kiém tra hd so néu co tai liéu con
thiéu, tai lidu khong dung theo quy
dinh hoic khong dung véi thuc té
thi thong bao mot lan béng vin ban
cho chii dau tu d& bd sung, hoan . . s 2
Bug chinh hd so trong thoi gian khéng Cong chirc 11 ngay/ Vén Eim };li;ll"calli' :b 0
I;OC qua 05 ngay lam viéc (thoi gian 10 | duoc giao xir | ngay lam Sung o so ‘1e}§1 tem
chiee, ca nhdan bo sung, chinh swa ly viéc soatA una trinh  gial
ho so khong tinh vao thoi gian gidi quyet ho so
quyét ho so).
- Du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh lanh dao Phong
xXem Xét.
Budc lié soat, k{ém Atra nc?i d,}ln & qtrh.lqh. Ifinh daoA Ol‘ngé}y/ Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao S¢ phé duyét ket qua giai | phong chuyén ngay lam trinh gidi quyét hé so
quyeét thu tuc hanh chinh. mon Viéc
Vin ban tra 1oi/Gidy
. A e Ar LA n ia A v ~ X 01 ngay/ | phép hoat dong xay
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét thu tuc | Lanh dao So w13 d hidu kid 't
5 | hanh chinh. Xy dng | Py lam | dung/Phieu kiem soa
viéc qua trinh giai quyet ho
SO
Budc | Van thu vao s6 van ban giai quyét | Vin thu S& 0’5‘ n%?y/ Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung ngit}i/écam trinh giai quyét hd so
E Chuyén tré ké't, qua AVé Trung tam Cong chic 0.5 ngay/ | VA bin tra Al(‘yi/Gié\}y
Budc | Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. duoc o , w12 phép hoat dong xay
. . ) oc glao xir | ngay lam o T A
7 - Truong hop den thot han tra ket Iy viée dung/Phiéu xin 101 va

qua nhung chua giai quyét xong hd

hen lai ngay tra két qua
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so thi S& Xay dung co6 trach nhiém
gli van ban xin 161 d&n t6 chic, ca
nhan (chuyén cho Céng chirc So
Xay dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

/Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so

Budce

Tra két qua cho ca nhan va thu 18
phi theo quy dinh (neu co6).

Cong chuc S&

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Vin ban tra 1oi/Gidy
phép hoat dong xay
dung/Phiéu xin 151 va
hen lai ngay tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

15 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 39:

Thii tuc: Tham dinh nhigm vu quy hoach xdy dwng viing

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién
bwoéc Ngi dung cong viéc nhiém (ngay/ Két qua/san pham
thue thue hién | ngay lam
hién viéc)
) . Gidy tiép nhan hé so
- Tiep nhén Yé kiem tra tinh hop 1€ cua va hen tra két qua/
thanh phan hd so. . , Phiéu yéu ciu bd
) o gm tem A . | Cong chiic . Y
| - Quét (scan), nhap dir ligu trén phan | "¢ Xay 0.5 ngay/ sung,.lloar‘l thlgn .}20
Bude | mém mét clra dién tr S Xy dung tai | 4. ¢ lam n:géy T3m | SO/Phiéu tir choi tiep
1 Trung tam P}luc vu he‘u}h chinh cong vide tai vibe nh@q gléq qquyét ho so
tinh va chuyen ho so dén Phong Quy | Trune 14 ' /Phiéu kiém soat qua
A g tm
hoach - Kien truc - S¢ Xay dung de thuc trinh gii quyét ho so
hién. (kem theo toan bo ho
50)
Tiép nhan ho so tr Trung tdm Phuc vu | Léanh dao . Phiéu kiém soat qua
. \ . A P A A \ \ 0,25 ngay/ . Y Ao 1A
Budc | hanh chinh cong tinh. Duyét ho so va phong N trinh giai quyét ho so
2 chuyén dén cong chic duoc phan cong chuyén ngay fam (kem theo todan b ho
xu ly mon viee 50)
- Kiém tra thanh phan, s6 luong ho so.
+ Péi voi ho so can bd sung, bao cao
lanh dao Phong va du thao van ban
thong bao cho chu dau tu, trinh Lanh
dao Phong dé tham muu lanh dao S dé
nghi cht dau tu bo sung, hoan chinh hé
so 01 lan (thoi gian chit dau tie bé sung,
chinh sita hé so khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so). Du thao vin ban yéu
- Kiém tra, bao cao lanh dao Phong vé Cél} b6 sung hd so
diéu kién tham dinh theo quy dinh: (néu c6)/Dy thao van
+ Truong hop can thiét, du thao vin ban béfl léYA y lfl,én/D u
lay v kién cac co quan, don vi lién quan, ﬂ}ao ) GI?‘Z,' mol hcgp
.| trinh lanh dao Phong dé tham muu lanh | Cong chie | 10 ngay/ lavy y %ﬂen/DAu: thao
BUSc | 426 S¢ va viee ldy v kién (trong thdi | duoe giao | ngaylam | o baAn dAe. n§h1
3 gian t6i da la 05 ngay lam viéc, néu cdac i ly viée thanh lap Hoi dong

don vi khong cé y kién thi dwoc xem la
thong nhdt véi néi dung ho so va phdi
chiu trach nhiém vé nhitng ngi dung
thugc chirc nding quan ly cua minh);
hodc du thao Gidy moi hop lay y kién,
trinh 14nh dao Phong dé tham muu lanh
dao S&¢ t6 chuc hop cung cac co quan
lién quan thay cho viéc lay y kién bang
van ban dé thim dinh.

+ Hodc du thao vin ban dé nghi thanh
lap Hoi déng tham dinh, trinh 1anh dao
Phong xem xét, bao cao lanh dao So
tham muu UBND tinh thanh lap Hoi
dong tham dinh dé tham dinh Nhiém vu

thAm dinh Nhiém vu
quy hoach/Du thao
két qua tham dinh
Nhiém vu quy hoach/
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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quy hoach (thoi gian UBND tinh xem
xét, quyét dinh thanh ldp Hoi dong tham
dinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
hé so).

- Tong hop vy kién cua cac co quan, don
vi lién quan, bao cao lanh dao Phong va
du thao két qua thAm dinh Nhiém vu
quy hoach trinh 1anh dao Phong xem
Xét.

- Kiém tra Van ban thong bao cho chu
dau tu vé bd sung, hoan chinh hd so,
tham muu 1anh dao S¢ dé thong bao chu
dau tu biét, thuc hién.

- Kiém tra Vian ban lay y kién cac co

Vian ban yéu cau bo
sung ho so(néu co)/
Vin ban lay y kién/
Gidy moi hop lay y
kién/Vin ban & nghi

, quan, don vi lién quan hoac Giéy moi Lanl} dao 2,5 ngay/ |thanh 13ap Hoi déng
Buéc A 1A a2 ~ phong LS 2 n
4 hop lay y kiéen dé tham muu lanh dao chuvén ngay lam | tham dinh Nhiém vu
Sé; hoac kiem tra Van ban dé nghi mgn viéc quy hoach/Du théo
thanh 13p Ho1 dong tham dinh, bao cao bao cao két qua tham
lanh dao S& tham muu UBND tinh. dinh Nhiém vu quy
- Ra soat, kiém tra noi dung du thao bao ho?ch/P h}éu . klé{n
cao két qua tham dinh Nhiém vu quy soatA qua trinh  giai
hoach, trinh 1anh dao S& phé duyét. quyet ho so
Bao cao két qua tham
Budc | Phé duyét két qua thim dinh Nhiém vu | -anh deo | 0,75 ngay/ | dinh Nhigm vu quy
S¢ Xay ngay lam | hoach/Phieu  kiém
5 quy hoach. " , S
dung viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
Budc | Van thu vao sd vin ban giai quyét thu | Van thu S& g’sanglgﬁ Phiéu kiém soat qua
6 tuc hanh chinh, luu tr&r van ban. Xay dung gV}i,éC trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Bao cao két qua tham
nhung chua giai quyét xong ho so thi S& dinh Nhiém vu quy
. | Xay dung c6 trach nhiém gui van ban | Cong chirc | 0,5 ngay/ | hoach/Phieu xin 1oi
Buoc T N 2 . v Ts X : \ ;
- xin 101 dén t0 chuc, ca nhan (chuyén cho | duoc giao | ngaylam |va hen lai ngay tra
Cong chirc So Xdy dung lam viéc 1ai xu ly Viéc ket qua /Phieu kiem
Trung tam), trong d6 néu 16 ly do qua soat qua trinh giai
han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khéng duoc
qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuce Bao cao két qua tham
Budc | Tra két qua cho t6 chuc va thu phi, 18 56 Xe}y dinh Nhl.eAm Vi quy
3 hi theo quy dinh (néu c6) dung lam hoach/Phieu xin 101
p quy & ’ viéc tai va hen lai ngay tra
Trung tdm ket qua
. ] 15 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thii tuc: Tham dinh do dn quy hoach xdy dwng viing

Quy trinh sb 40:

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién
bwoéc Ngi dung cong viéc nhiém (ngay/ Két qua/san pham
thue thue hién | ngay lam
hién viéc)
) . Gidy tiép nhan hé so
- Tiep nhén Yé kiem tra tinh hop 1€ cua va hen tra két qua/
thanh phan hd so. . , Phiéu yéu ciu bd
) o gm tem A . | Cong chiic . Y
| - Quét (scan), nhap dir ligu trén phan | "¢ Xay 0.5 ngay/ sung,.lloar‘l thlgn .}20
Bude | mém mot cira dién tor S& Xay dung tai dung lam n:géy lam | SO/Phiéu tir choi tiep
1 Trung tam thuc vu héu}h chinh cong vide tai vide nhén .gu"u quyét ho
tinh va chuyen ho so den Phong Quy | .00 (3 ' so/Phiéu kiém  soat
A g tm
hoach - Kien truc - S¢ Xay dung de thuc qua trinh giai quyet
hién. ho so (kem theo toan
bé hé so)
Tiép nhan hd so tu Trung tim Phyc vu | Lanh dao . Phiéu kiém soat qua
. \ . A P A A \ \ 0,25 ngay/ . Y Ao 1A
Budc | hanh chinh cong tinh. Duyét ho so va phong N trinh giai quyét ho so
2 chuyén dén cong chic duoc phan cong chuyén ngay fam (kem theo todan b ho
xu ly mon viee 50)
- Kiém tra thanh phén, sb luong ho so.
+ Péi voi hd so can bd sung, bao cao
lanh dao Phong va du thao van béan
thong bao cho chil dau tu, trinh 1anh dao
Phong dé tham muu 14nh dao S& dé nghi
cht dau tu bo sung, hoan chinh hé so 01
lan (thoi gian ma chir dau e bo sung,
chinh sita hoé so khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so). Du thao vin ban yéu
- Kiém tra, bao cao lanh dao Phong vé Cél} b6 sung hd so
diéu kién tham dinh theo quy dinh: (néu c6)/Dy thao van
+ Truong hop can thiét, du thao vin ban béfl léYA y lfl,én/D u
lay v kién cac co quan, don vi lién quan, ﬂ}ao ) GI?‘Z,' mol hcgp
.| trinh lanh dao Phong dé tham muu lanh | Cong chie | 15 ngay/ lavy y %ﬂen/DAu: thao
BUSc | 426 S¢ va viee ldy v kién (trong thdi | duoe giao | ngaylam | o baAn dAe. n§h1
3 gian t6i da la 05 ngay lam viéc, néu cdac i ly viée thanh lap HOi dong

don vi khong cé y kién thi dwoc xem la
thong nhdt véi néi dung ho so va phdi
chiu trach nhiém vé nhitng ngi dung
thugc chirc nding quan ly cua minh);
hodc du thao Gidy moi hop lay y kién,
trinh 14nh dao Phong dé tham muu lanh
dao S&¢ t6 chuc hop cung cac co quan
lién quan thay cho viéc lay y kién bang
van ban dé thim dinh.

+ Hodc du thao vin ban dé nghi thanh
lap Hoi déng tham dinh, trinh 1anh dao
Phong xem xét, bao cao lanh dao So
tham muu UBND tinh thanh 13p Hoi
dong tham dinh dé tham dinh D6 an quy

tham dinh D6 an quy
hoach/Dy  thao két
qua thAm dinh D6 4n
quy hoach/Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
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hoach (thoi gian UBND tinh xem xét,
quyét dinh thanh Ilgp Héi dong tham
dinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
hé so).

- Tong hop vy kién cua cac co quan, don
vi lién quan, bao cao lanh dao Phong va
du thao két qua tham dinh PO an quy
hoach trinh 1anh dao Phong xem xét.

- Kiém tra Van ban thong bao cho chu
dau tu vé bd sung, hoan chinh hd so,
tham muu 1anh dao S¢ dé thong bao chu
dau tu biét, thuc hién.

- Kiém tra Vian ban lay y kién cac co

Vian ban yéu cau bo
sung ho so(néu co)/
Vin ban lay y kién/
Gidy moi hop lay y
kién/Vin ban d&é nghi

.| quan, don vi lién quan hodc Gidy moi Lan}} dao 2,5ngay/ |thanh lap Hoi dong
Budéc Ao o 10 A 2 ~ phong N A . A s
4 hop lay y kien de tham muu lanh dao chuvén ngay lam | tham dinh D6 an quy
Sé; hoac kiem tra Van ban dé nghi mgn viéc hoach/Du thao bao
thanh 13p Ho1 dong tham dinh, bao cao cao ket qua tham
lanh dao S& tham muu UBND tinh. dinh PO an quy
- Ra soat, kiém tra ndi dung du thao bao hO?Ch/P h}éu . kléff}
c40 két qua tham dinh P an quy hoach, soatA qua trinh  giai
trinh lanh dao S& phé duyét. quyet ho so
Bao cao két qua tham
Bude | Phé duyét két qua thim dinh D an quy | anhdao | 0.75ngay/ | dinh - D6 an quy
S¢ Xay ngay lam | hoach/Phieu  kiém
5 hoach.  n , PN
dung viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
Budc | Van thu vao s6 vin ban giai quyét thu | Van thu S& g’san%gr: Phiéu kiém soat qua
6 tuc hanh chinh, luu tr&r van ban. Xay dung gV}i,éC trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh;
- Truong hop dén thoi han tra két qua Bao cao két qua tham
nhung chua giai quyét xong ho so thi S& dnh D6 an quy
.| Xay dung co6 trach nhiém g1 van ban | Cong chirc | 0,5 ngay/ | hoach/Phieu xin 1oi
Budc I e S 2 . N X : \ ;
7 xin 101 dén t0 chuc, ca nhan (chuyén cho | duoc giao | ngaylam |va hen lai ngay tra
Cong chuc So Xdy dung lam viéc tai xu ly viéc ket qué/Phieu kiem
Trung tam), trong d6 néu 16 ly do qua soat qua trinh giai
han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khéng duoc
qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Bao cao két qua tham
Budc | Tra két qua cho t6 chuc va thu phi, 18 50 Xe}y dinh DQA an - quy
8 hi theo dinh (néu c6) dung lam hoach/Phiéu xin 10i
P quy d 1 €0J- viéc tai va hen lai ngay tra
Trung tam ket qua
. ] 20 ngay/
Tong thoi gian giai quyet thua tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 41:

Thu tuc: Thim dinh nhiém vu quy hoach quy hoach do thi

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién
bwoéc Ngi dung cong viéc nhiém (ngay/ Két qua/san pham
thue thue hién | ngay lam
hién viéc)
) . Gidy tiép nhan hé so
- Tiep nhén Yé kiem tra tinh hop 1€ cua va hen tra két qua/
thanh phan hd so. Cone chic Phiéu yéu cau bo
, - Quét (scan), nhap dir liéu trén phén S("ngéy 0.5 ngay/ sung,&loéu‘l thiAé.n .}26
Bude | mém mét clra dién tr S Xy dung tai | 4. ¢ lam n:géy T3m | SO/Phiéu tir choi tiep
1 Trung tam P}luc vu he‘u}h chinh cong vide tai vibe nh@q gléq qquyét ho so
tinh va chuyen ho so dén Phong Quy | Trune 14 ' /Phiéu kiém soat qua
A g tm
hoach - Kien truc - S¢ Xay dung de thuc trinh gii quyét ho so
hién. (kem theo toan bo ho
50)
Tiép nhan ho so tr Trung tdm Phuc vu | Léanh dao . Phiéu kiém soat qua
. \ . A P A A \ \ 0,25 ngay/ . Y Ao 1A
Budc | hanh chinh cong tinh. Duyét ho so va phong N trinh giai quyét ho so
2 chuyén dén cong chic duoc phan cong chuyén ngay fam (kem theo todan b ho
xu ly mon viee 50)
- Kiém tra thanh phén, sb luong ho so.
+ Péi voi ho so can bd sung, bao cao
lanh dao Phong va du thao van ban
thong bao cho chu dau tu, trinh Lanh
dao Phong dé tham muu lanh dao S¢ dé
nghi chi dau tu b6 sung, hoan chinh hd
so 01 lan (thoi gian chir ddu tie bé sung,
chinh sita ho so khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so). Du thao van ban yéu
- Kiém tra, bao cao lanh dao Phong vé Cél} b6 sung hd so
diéu kién tham dinh theo quy dinh: (néu c6)/Dy thao vén
+ Truong hop can thiét, du thao vin ban béfl léyA y l‘<1.énDu:
lay v kién cac co quan, don vi lién quan, ﬂ}ao ) GI?‘Z,' mol hcgp
Bug trinh 1anh dao Phong dé tham muu lanh | Cong chiac | 10 ngay/ lavy yb%“en/(];u thao
1;00 dao S ve viéc lay y kien (trong thoi | quoc giao | ngay lam :’}fn X laAn H?' élAghl
gian toi da la 05 ngay lam viéc, néu cac xt ly viée anh fap HOl dong

don vi khong cé y kién thi dwoc xem la
thong nhdt véi néi dung ho so va phdi
chiu trach nhiém vé nhitng ngi dung
thugc chirc nding quan ly cua minh);
hodc du thao Gidy moi hop ldy y kién,
trinh 1anh dao Phong dé tham muu lanh
dao S&¢ t6 chuc hop cung cac co quan
lién quan thay cho viéc lay y kién bang
van ban dé thim dinh.

+ Hodc du thao vin ban dé nghi thanh
lap Hoi déng tham dinh, trinh 14nh dao
Phong xem xét, bao cao lanh dao S&
tham muu UBND tinh thanh 1ap Hoéi
dong tham dinh dé tham dinh Nhiém vu

thAm dinh Nhiém vu
quy hoach/Du thao
két qua tham dinh
Nhiém vu quy hoach/
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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quy hoach (thoi gian UBND tinh xem
xét, quyét dinh thanh ldp Hoi dong tham
dinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
hé so).

- Tong hop vy kién cua cac co quan, don
vi lién quan, bao cao lanh dao Phong va
du thao két qua thAm dinh Nhiém vu
quy hoach trinh 1anh dao Phong xem
Xét.

- Kiém tra Van ban thong bao cho chu
dau tu vé bd sung, hoan chinh hd so,
tham muu 1anh dao S¢ dé thong bao chu
dau tu biét, thuc hién.

- Kiém tra Vian ban lay y kién cac co

Vian ban yéu cau bo
sung ho so(néu co)/
Vin ban lay y kién/
Gidy moi hop lay y
kién/Vin ban & nghi

, quan, don vi lién quan hoac Giéy moi Lanl} dao 2,5 ngay/ |thanh 13ap Hoi déng
Buéc A 1A a2 ~ phong LS 2 n
4 hop lay y kiéen dé tham muu lanh dao chuvén ngay lam | tham dinh Nhiém vu
Sé; hoac kiem tra Van ban dé nghi mgn viéc quy hoach/Du théo
thanh 13p Ho1 dong tham dinh, bao cao bao cao két qua tham
lanh dao S& tham muu UBND tinh. dinh Nhiém vu quy
- Ra soat, kiém tra noi dung du thao bao ho?ch/P h}éu . klé{n
cao két qua tham dinh Nhiém vu quy soatA qua trinh  giai
hoach, trinh 1anh dao S& phé duyét. quyet ho so
Bao cao két qua tham
Budc | Phé duyét két qua thim dinh Nhiém vu | -anh deo | 0,75 ngay/ | dinh Nhigm vu quy
S¢ Xay ngay lam | hoach/Phieu  kiém
5 quy hoach. " , S
dung viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
Budc | Van thu vao sd vin ban giai quyét thu | Van thu S& g’sanglgﬁ Phiéu kiém soat qua
6 tuc hanh chinh, luu tr&r van ban. Xay dung gV}i,éC trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Bao cao két qua tham
nhung chua giai quyét xong ho so thi S& dinh Nhiém vu quy
. | Xay dung c6 trach nhiém gui van ban | Cong chirc | 0,5 ngay/ | hoach/Phieu xin 1oi
Buoc T N 2 . v Ts X : \ ;
- xin 101 dén t0 chuc, ca nhan (chuyén cho | duoc giao | ngaylam |va hen lai ngay tra
Cong chirc So Xdy dung lam viéc 1ai xu ly Viéc ket qua /Phieu kiem
Trung tam), trong d6 néu 18 ly do qua soat qua trinh giai
han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khéng duoc
qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuce Bao cao két qua tham
Budc | Tra két qua cho t6 chuc va thu phi, 18 56 Xe}y dinh Nhl.eAm Vi quy
3 hi theo quy dinh (néu c6) dung lam hoach/Phieu xin 101
p quy & ’ viéc tai va hen lai ngay tra
Trung tdm ket qua
. ] 15 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thii tuc: Thdm dinh do dn quy hoach dé thi

Quy trinh sb 42:

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién
bwoéc Ngi dung cong viéc nhiém (ngay/ Két qua/san pham
thue thue hién | ngay lam
hién viéc)
) . Gidy tiép nhan hé so
- Tiep nhén Yé kiem tra tinh hop 1€ cua va hen tra két qua/
thanh phan hd so. . , Phiéu yéu ciu b
) o gm tem A . | Cong chiic . Y
| - Quét (scan), nhap dir ligu trén phan | "¢ Xay 0.5 ngay/ sung,.lloar‘l thlgn .}20
Bude | mém mot cira dién tor S& Xay dung tai dung lam n:géy lam | S9/Phiu tir choi tiep
1 Trung tam thuc vu héu}h chinh cong vide tai vide nhén .gu"u quyét ho
tinh va chuyen ho so den Phong Quy | .00 (3 ' so/Phiéu kiém  soat
A g tm
hoach - Kien truc - S¢ Xay dung de thuc qua trinh giai quyet
hién. ho so (kem theo toan
bé hé so)
Tiép nhan hd so tu Trung tim Phyc vu | Lanh dao . Phiéu kiém soat qua
. \ . A P A A \ \ 0,25 ngay/ . Y Ao 1A
Budc | hanh chinh cong tinh. Duyét ho so va phong N trinh giai quyét ho so
2 chuyén dén cong chic duoc phan cong chuyén ngay fam (kem theo todan b ho
xu ly mon viee 50)
- Kiém tra thanh phén, sb luong ho so.
+ Péi voi hd so can bd sung, bao cao
lanh dao Phong va du thao van béan
thong bao cho chil dau tu, trinh 1anh dao
Phong dé tham muu 14nh dao S& dé nghi
cht dau tu bo sung, hoan chinh hé so 01
lan (thoi gian ma chir dau e bo sung,
chinh sita hé so khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so). Du thao vin ban yéu
- Kiém tra, bao cao lanh dao Phong vé Cél} b6 sung hd so
diéu kién tham dinh theo quy dinh: (néu c6)/Dy thao van
+ Truong hop can thiét, du thao vin ban béfl léYA y lfl,én/D u
lay v kién cac co quan, don vi lién quan, ﬂ}ao ) GI?‘Z,' mol hcgp
.| trinh lanh dao Phong dé tham muu lanh | Cong chie | 15 ngay/ lavy y %ﬂen/DAu: thao
BUSc | 46 S¢ va viee ldy v kién (trong thdi | duoe giao | ngaylam | o baAn dAe. n§h1
3 gian t6i da la 05 ngay lam viéc, néu cdac i ly viée thanh lap HOi dong

don vi khong cé y kién thi dwoc xem la
thong nhdt véi néi dung ho so va phdi
chiu trach nhiém vé nhitng ngi dung
thugc chirc nding quan ly cua minh);
hodc du thao Gidy moi hop lay y kién,
trinh 14nh dao Phong dé tham muu lanh
dao S&¢ t6 chuc hop cung cac co quan
lién quan thay cho viéc lay y kién bang
van ban dé thim dinh.

+ Hodc du thao vin ban dé nghi thanh
lap Hoi déng tham dinh, trinh 1anh dao
Phong xem xét, bao cao lanh dao So
tham muu UBND tinh thanh 13p Hoi
dong tham dinh dé tham dinh D6 an quy

tham dinh D6 an quy
hoach/Dy  thao két
qua thAm dinh D6 4n
quy hoach/Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
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hoach (thoi gian UBND tinh xem xét,
quyét dinh thanh Ilgp Héi dong tham
dinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
hé so).

- Tong hop vy kién cua cac co quan, don
vi lién quan, bao cao lanh dao Phong va
du thao két qua tham dinh PO an quy
hoach trinh 1anh dao Phong xem xét.

- Kiém tra Van ban thong bao cho chu
dau tu vé bd sung, hoan chinh hd so,
tham muu 13nh dao S& dé thong bao chu
dau tu biét, thuc hién.

- Kiém tra Vian ban lay y kién cac co

Vian ban yéu cau bo
sung ho so(néu co)/
Vin ban lay y kién/
Gidy moi hop lay y
kién/Vin ban d&é nghi

.| quan, don vi lién quan hodc Gidy moi Lan}} dao 2,5ngay/ |thanh lap Hoi dong
Budéc Ao o 10 A 2 ~ phong N A . A s
4 hop lay y kien de tham muu lanh dao chuvén ngay lam | tham dinh D6 an quy
Sé; hoac kiem tra Van ban dé nghi mgn viéc hoach/Du thao bao
thanh 13p Ho1 dong tham dinh, bao cao cao ket qua tham
lanh dao S& tham muu UBND tinh. dinh PO an quy
- Ra soat, kiém tra ndi dung du théo bao hO?Ch/P h}éu . kléff}
c40 két qua tham dinh P an quy hoach, soatA qua trinh  giai
trinh lanh dao S& phé duyét. quyet ho so
Bao cao két qua tham
Bude | Phé duyét két qua thim dinh D an quy | anhdao | 0.75ngay/ | dinh - D6 an quy
S¢ Xay ngay lam | hoach/Phieu  kiém
5 hoach.  n , PN
dung viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
Budc | Van thu vao s6 vin ban giai quyét thu | Van thu S& g’san%gr: Phiéu kiém soat qua
6 tuc hanh chinh, luu tr&r van ban. Xay dung gV}i,éC trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh;
- Truong hop dén thoi han tra két qua Bao cao két qua tham
nhung chua giai quyét xong ho so thi S& dnh D6 an quy
.| Xay dung co6 trach nhiém g1 van ban | Cong chirc | 0,5 ngay/ | hoach/Phieu xin 1oi
Budc I e S 2 . N X : \ ;
7 xin 101 dén t0 chuc, ca nhan (chuyén cho | duoc giao | ngaylam |va hen lai ngay tra
Cong chuc So Xdy dung lam viéc tai xu ly viéc ket qué/Phieu kiem
Trung tam), trong d6 néu 18 ly do qua soat qua trinh giai
han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khéng duoc
qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Bao cao két qua tham
Budc | Tra két qua cho t6 chuc va thu phi, 18 50 Xe}y dinh DQA an - quy
8 hi theo dinh (néu c6) dung lam hoach/Phiéu xin 10i
P quy d 1 €0J- viéc tai va hen lai ngay tra
Trung tam ket qua
. ] 20 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 43:

Thu tuc: Thim dinh nhiém vu quy hoach khu chirc nang dic tha

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién
bwoéc Ngi dung cong viéc nhiém (ngay/ Két qua/san pham
thue thue hién | ngay lam
hién viéc)
) . Gidy tiép nhan hé so
- Tiep nhén Yé kiem tra tinh hop 1€ cua va hen tra két qua/
thanh phan hd so. Cone chic Phiéu yéu cau bo
, - Quét (scan), nhap dir liéu trén phén S("ngéy 0.5 ngay/ sung,&loéu‘l thiAé.n .}26
Bude | mém mét clra dién tr S Xy dung tai | 4. ¢ lam n:géy T3m | SO/Phiéu tir choi tiep
1 Trung tam P}luc vu he‘u}h chinh cong vide tai vibe nh@q gléq qquyét ho so
tinh va chuyen ho so dén Phong Quy | Trune 14 ' /Phiéu kiém soat qua
A g tm
hoach - Kien truc - S¢ Xay dung de thuc trinh gii quyét ho so
hién. (kem theo toan bo ho
50)
Tiép nhan ho so tr Trung tdm Phuc vu | Léanh dao . Phiéu kiém soat qua
. \ . A P A A \ \ 0,25 ngay/ . Y Ao 1A
Budc | hanh chinh cong tinh. Duyét ho so va phong N trinh giai quyét ho so
2 chuyén dén cong chic duoc phan cong chuyén ngay fam (kem theo todan b ho
xu ly mon viee 50)
- Kiém tra thanh phén, sb luong ho so.
+ Péi voi ho so can bd sung, bao cao
lanh dao Phong va du thao van ban
thong bao cho chu dau tu, trinh Lanh
dao Phong dé tham muu lanh dao S¢ dé
nghi chi dau tu b6 sung, hoan chinh hd
so 01 lan (thoi gian chit dau tie bé sung,
chinh sita ho so khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so). Du thao van ban yéu
- Kiém tra, bao cao lanh dao Phong vé Cél} b6 sung hd so
diéu kién tham dinh theo quy dinh: (néu c6)/Dy thao van
+ Truong hop can thiét, du thao vin ban béfl léYA y lfl,én/D u
lay v kién cac co quan, don vi lién quan, ﬂ}ao ) GI?‘Z,' mol hcgp
Bud trinh lanh dao Phong dé tham muu 1anh | Cong chitc | 10 ngay/ lavy yb%ﬂen/(];u tha‘?
1;00 dao S ve viéc lay y kien (trong thoi | duoc giao | ngay lam :’}fn X laAn H?' élAghl
gian toi da la 05 ngay lam viéc, néu cac xt ly viée anh fap HOl dong

don vi khong cé y kién thi dwoc xem la
thong nhdt véi néi dung ho so va phdi
chiu trach nhiém vé nhitng ngi dung
thugc chirc nding quan ly cua minh);
hodc du thao Gidy moi hop lay y kién,
trinh 1anh dao Phong dé tham muu lanh
dao S&¢ t6 chuc hop cung cac co quan
lién quan thay cho viéc lay y kién bang
van ban dé thim dinh.

+ Hodc du thao vin ban dé nghi thanh
lap Hoi déng tham dinh, trinh 14nh dao
Phong xem xét, bao cao lanh dao S&
tham muu UBND tinh thanh 1ap Hoéi
dong tham dinh dé tham dinh Nhiém vu

thAm dinh Nhiém vu
quy hoach/Du thao
két qua tham dinh
Nhiém vu quy hoach/
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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quy hoach (thoi gian UBND tinh xem
xét, quyét dinh thanh ldp Hoi dong tham
dinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
hé so).

- Tong hop vy kién cua cac co quan, don
vi lién quan, bao cao lanh dao Phong va
du thao két qua thAm dinh Nhiém vu
quy hoach trinh 1anh dao Phong xem
Xét.

- Kiém tra Van ban thong bao cho chu
dau tu vé bd sung, hoan chinh hd so,
tham muu 1anh dao S¢ dé thong bao chu
dau tu biét, thuc hién.

- Kiém tra Vian ban lay y kién cac co

Vian ban yéu cau bo
sung ho so(néu co)/
Vin ban lay y kién/
Gidy moi hop lay y
kién/Vin ban & nghi

, quan, don vi lién quan hoac Giéy moi Lanl} dao 2,5 ngay/ |thanh 13ap Hoi déng
Buéc A 1A a2 ~ phong LS 2 n
4 hop lay y kiéen dé tham muu lanh dao chuvén ngay lam | tham dinh Nhiém vu
Sé; hoac kiem tra Van ban dé nghi mgn viéc quy hoach/Du théo
thanh 13p Ho1 dong tham dinh, bao cao bao cao két qua tham
lanh dao S& tham muu UBND tinh. dinh Nhiém vu quy
- Ra soat, kiém tra noi dung du thao bao ho?ch/P h}éu . klé{n
cao két qua tham dinh Nhiém vu quy soatA qua trinh  giai
hoach, trinh 1anh dao S& phé duyét. quyet ho so
Bao cao két qua tham
Budc | Phé duyét két qua thim dinh Nhiém vu | -anh deo | 0,75 ngay/ | dinh Nhigm vu quy
S¢ Xay ngay lam | hoach/Phieu  kiém
5 quy hoach. " , S
dung viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
Budc | Van thu vao sd vin ban giai quyét thu | Van thu S& g’sanglgﬁ Phiéu kiém soat qua
6 tuc hanh chinh, luu tr&r van ban. Xay dung gV}i,éC trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két qua Bao cao két qua tham
nhung chua giai quyét xong ho so thi S& dinh Nhiém vu quy
. | Xay dung c6 trach nhiém gui van ban | Cong chtic | 0,5 ngay/ | hoach/Phieu xin 161
Buoc T N 2 . v Ts X : \ ;
- xin 101 dén t0 chuc, ca nhan (chuyén cho | duoc giao | ngaylam |va hen lai ngay tra
Cong chire So Xdy dung lam viéc 1ai xu ly Viéc ket qua /Phieu kiem
Trung tam), trong d6 néu 18 ly do qua soat qua trinh giai
han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khéng duoc
qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuce Bao cao két qua tham
Budc | Tra két qua cho t6 chuc va thu phi, 18 56 Xe}y dinh Nhl.eAm Vi quy
3 hi theo quy dinh (néu c6) dung lam hoach/Phieu xin 101
p quy & ’ viéc tai va hen lai ngay tra
Trung tdm ket qua
. ] 15 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh sb 44:

Thii tuc: Tham dinh do dn quy hoach khu chirc ning dic thi

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thwe hién
bwoéc Ngi dung cong viéc nhiém (ngay/ Két qua/san pham
thue thue hién | ngay lam
hién viéc)
) . Gidy tiép nhan hé so
- Tiep nhén Yé kiem tra tinh hop 1€ cua va hen tra két qua/
thanh phan hd so. . , Phiéu yéu ciu b
) o gm tem A . | Cong chiic . Y
| - Quét (scan), nhap dir ligu trén phan | "¢ Xay 0.5 ngay/ sung,.lloar‘l thlgn .}20
Bude | mém mot cira dién tor S& Xay dung tai dung lam n:géy lam | S9/Phiu tir choi tiep
1 Trung tam thuc vu héu}h chinh cong vide tai vide nhén .gu"u quyét ho
tinh va chuyen ho so den Phong Quy | .00 (3 ' so/Phiéu kiém  soat
A g tm
hoach - Kien truc - S¢ Xay dung de thuc qua trinh giai quyét
hién. ho so (kem theo toan
bé hé so)
Tiép nhan hd so tu Trung tim Phyc vu | Lanh dao . Phiéu kiém soat qua
. \ . A P A A \ \ 0,25 ngay/ . Y A 1A
Budc | hanh chinh cong tinh. Duyét ho so va phong N trinh giai quyét ho so
2 chuyén dén cong chic duoc phan cong chuyén ngay fam (kem theo todan b ho
xu ly mon viee 50)
- Kiém tra thanh phén, sb luong ho so.
+ Péi voi hd so can bd sung, bao cao
lanh dao Phong va du thao van béan
thong bao cho chil dau tu, trinh 1anh dao
Phong dé tham muu 14nh dao S& dé nghi
cht dau tu bo sung, hoan chinh hé so 01
lan (thoi gian ma chir dau e bé sung,
chinh sita hé so khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so). Du thao vin ban yéu
- Kiém tra, bao cao lanh dao Phong vé Cél} b6 sung hd so
diéu kién tham dinh theo quy dinh: (néu c6)/Dy thao van
+ Truong hop can thiét, du thao vin ban béfl léYA y lfl,én/D u
lay v kién cac co quan, don vi lién quan, ﬂ}ao ) GI?‘Z,' mol h?p
.| trinh lanh dao Phong dé tham muu lanh | Cong chie | 15 ngay/ lavy y %ﬂen/DAu: thao
BUSc | 426 S¢ va viee ldy v kién (trong thdi | duoe giao | ngaylam | o baAn dAe. n§h1
3 gian t6i da la 05 ngay lam viéc, néu cdac i ly viée thanh lap HOi dong

don vi khong cé y kién thi dwoc xem la
thong nhdt véi néi dung ho so va phdi
chiu trach nhiém vé nhitng ngi dung
thugc chiec nding quan ly cua minh);
hodc du thao Gidy moi hop lay y kién,
trinh 1dnh dao Phong dé tham muu lanh
dao S&¢ t6 chuc hop cung cac co quan
lién quan thay cho viéc lay y kién bang
van ban dé thim dinh.

+ Hodc du thao vin ban dé nghi thanh
lap Hoi déng tham dinh, trinh 1anh dao
Phong xem xét, bao cao lanh dao So
tham muu UBND tinh thanh 13p Hoi
dong tham dinh dé tham dinh D6 an quy

tham dinh D6 an quy
hoach/Dy  thao két
qua thAm dinh D6 4n
quy hoach/Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
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hoach (thoi gian UBND tinh xem xét,
quyét dinh thanh Ilgp Héi dong tham
dinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
hé so).

- Tong hop y kién cua cac co quan, don
vi lién quan, bao cao lanh dao Phong va
du thao két qua tham dinh PO an quy
hoach trinh 1anh dao Phong xem xét.

- Kiém tra Van ban thong bao cho chu
dau tu vé bd sung, hoan chinh hé so,
tham muu 1anh dao S¢ dé thong bao chu
dau tu biét, thuc hién.

- Kiém tra Vian ban lay y kién cac co

Vian ban yéu cau bo
sung ho so(néu co)/
Vin ban lay y kién/
Gidy moi hop lay y
kién/Vin ban d&é nghi

.| quan, don vi lién quan hodc Gidy moi Lan}} dao 2,5ngay/ |thanh lap Hoi dong
Budéc Ao o 10 A 2 ~ phong N A . A s
4 hop lay y kien de tham muu lanh dao chuvén ngay lam | tham dinh D6 an quy
Sé; hoac kiem tra Van ban dé nghi mgn viéc hoach/Du thao bao
thanh 13p Ho1 dong tham dinh, bao cao cao ket qua tham
lanh dao S& tham muu UBND tinh. dinh PO an quy
- Ra soat, kiém tra ndi dung du théo bao hO?Ch/P h}éu . kléff}
c40 két qua tham dinh P an quy hoach, soatA qua trinh  giai
trinh lanh dao S& phé duyét. quyet ho so
Bao cao két qua tham
Bude | Phé duyét két qua thim dinh D an quy | anhdao | 0.75ngay/ | dinh - D6 an quy
S¢ Xay ngay lam | hoach/Phieu  kiém
5 hoach.  n , PN
dung viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
Budc | Van thu vao s6 vin ban giai quyét thu | Van thu S& g’san%gr: Phiéu kiém soat qua
6 tuc hanh chinh, luu tr&r van ban. Xay dung gV}i,éC trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh;
- Truong hop dén thoi han tra két qua Bao cao két qua tham
nhung chua giai quyét xong ho so thi S& dnh D6 an quy
.| Xay dung co6 trach nhiém g1 van ban | Cong chirc | 0,5 ngay/ | hoach/Phieu xin 1oi
Budc I e S 2 . N X : \ ;
7 xin 101 dén t0 chuc, ca nhan (chuyén cho | duoc giao | ngaylam |va hen lai ngay tra
Cong chuc So Xdy dung lam viéc tai xu ly viéc ket qué/Phieu kiem
Trung tam), trong d6 néu 18 ly do qua soat qua trinh giai
han va hen lai ngay tra ket qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khéng duoc
qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc Bao cao két qua tham
Budc | Tra két qua cho t6 chuc va thu phi, 18 50 Xe}y dinh DQA an - quy
8 hi theo dinh (néu c6) dung lam hoach/Phiéu xin 10i
P quy d 1 €0J- viéc tai va hen lai ngay tra
Trung tam ket qua
. ] 20 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s 45:

Thu tuc: Cip Gidy phép chat ha, dich chuyén cdy xanh do thi déi véi cdc

loai cdy co thu, cdy bdo ton

Trinh Thei gian
tw cac Trach thyc hién , .
bwéc Ngi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Ket qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 2 2 o .
18 ctia thanh phan ho so. Giay tiep nhan ho so va
R , hen tra ket qua/Phiéu yéu
hQuet (scan), nhap d(;r lidéu trsen Cgl(}yg ;;lu’c 0.5 noay/ cAu bd sung, hoan thién
Bugc |Phan mém mot cla dién tir 86 q o - gl‘y hd so/Phiéu tir chdi tiép
1 Xay dung tai Trung tam Phuc vu ung lam ngay lam | o oiai quvét hd so/
hanh chinh cong tinh va chuyén viéc tai viée Phiéu Eiém 202‘[ qué trinh
10 so dén Phong P rién d0 hi | Truns tim i quyit i go (kom rheo
~ : “T toan bo ho so;
dung dé thuc hién. | )
Budc g}lleui I:/}Lanhé}:l(;l Sgli:ll}]; ”l;gllllngg t;ﬁ}rln Lanh dao 0,5 ngay/ | Phiéu kiém soat qua trinh
) Dﬁyét hd so v chuyén dén céng phong ngay lam | gial quyet ho so (kém theo
o PO g chuyén mon viéc toan bo ho so)
chuc duoc phan cong xir ly
Dy thao Gidy phép chit
ha, dich chuyén cay co
) Kiém tra, x{r ly ho so; du thao két R , 06 ngay/ thvu, Ca}’ bao qton‘/l.)u: thao
Budc . £ 1o . , Cong chuc Lo van ban tra 101 trong
qua giai quyet tha tuc hanh chinh C | ngay lam . R . A
3 trinh lanh dao Phong xem xét duoc giao ly viéc truong hop khqng dit dicu
: : i kién chat ha, dich chuyen/
Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
.| Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh | Léanh dao 01 ngay/ NPT , .
B9 | 1anh dao S6 phé duyét két qui gidi | phong | ngaylam | Lou KoM Sodtqua trinh
quyeét tha tuc hanh chinh. chuyén mon viée glal quy
Giéyq phép chat ha, dich
chuyén cay co thu, cay
Bude | Phé duyét két qua giai quyét thi | Lanh dao 8¢ | 01 1nedy/ | bao ton/Van ban tra loi
5 tuc hanh chinh Xay dung nsay lam trong truong hop khqng
i ’ i viéc du diéu kién chat ha, dich
chuyén/Phieu kiém soat
qua trinh giai quyet ho so
Budc Ve}n thu vao so van ban g1a1~quyvet Vin thu S6 0’5‘ ng'fly/ Phiéu kiém soat qua trinh
tht tuc hanh chinh, luu trit van N ngay lam PP
6 \ Xay dung  n giai quyet ho so
ban. viéc
- Chuyén tra két qua vé Trung tim Gidy phép chat ha, dich
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. chuyén cay cb thy, cay
Bude | - Truong hop dén thoi han tra két Cong chu:c 0,5‘ ng'fly/ bao ton/Vin ban tra loi
7 qua nhung chua giai quyét xong du’OfJ g1ao ngayAlam trong truong hop khong
hé so thi S& Xay dung co trach | XUly viée | di diéu kién chat ha, dich
nhiém giri van ban xin 10i dén to chuyén/Phiéu xin loi va
chirc, ¢4 nhan (chuyén cho Céng hen lai ngay trd ket qud/
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chiec So Xdy dung lam viéc tai
Trung tam), trong d6 néu ro ly do
qué han va hen lai ngay tra két
qua.

Thoi han tra két qua lan sau
khong duoc qua 05 ngay lam viéc.

Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so

Budc . 1 A . 2 , , A
Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan.

Cong chuc
S¢ Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

Gidy phép chat ha, dich
chuyén cay cb thy, cdy
bao ton/Van ban tra 1oi
trong truong hop khong
dt diéu kién chit ha, dich
chuyén/Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

10 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 46:

Thii tuc: Cdp chitng chi hanh nghé méi gici bit dpng sdin

Trinh Théi gian
tw cac Trach thyc hién , )
bwéc Ngi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Ket qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é Gidy tiép nhan hd so va
cua thanh phan ho so. hen tra két qua/Phiéu
- Quét (scan), nhap dir lidu trén | CoOng chirc yé.u céu‘bé sung, hoan
Budc phan mém mot cta dién tir S& Xay S¢ Xay 0,5ngay/ |thién ho so/Phiéu tu
1 dung tai Trung tdm Phuc vy hanh | dunglam ngay lam | choi ti€p nhén giai quyet
chinh coéng tinh va chuyén hd so | Viée tai viée h6 so/Phieu kiem soat
dén Phong Phat trién d6 thi va Ha | Trung tdm qua trinh gidi quyet ho
tang k¥ thuat - Sé& Xay dung de so (kem theo toan bg ho
thuc hién. 50)
. Tiep ‘nhan h,o 50 :[u Tr}mg tam })huf Lanh dao 0,5ngay/ | Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho . LT . A LA
N PPN , phong ngay lam | trinh gidi quyéet ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc N - . a2
A A .1 chuyén moén viéc (kém theo toan bo ho so)
phéan cong xtr ly
Budc Kl?m .tqr.a, Xu:Aly h? SO dL‘I thao }<et Cong chu:c 03‘nge}y/ Phidu kidm sodt quy
qua giai quyet thu tuc hanh chinh | duogc giao ngay lam . A
3 1 \ . . T o trinh ho so
trinh 1anh dao Phong xem xét. xu ly viéc
Budc lia soat, k{em :[ra not dAung, qtrn.lqh. Lan}} dao Ol‘nge}y/ Phidu kidm sodt qua
4 lanh dao S& phé duyét ket qua giai phong ngay lam trinh eidi quvit hd so
quyet tha tuc hanh chinh. chuyén mon viéc slat quy
Quyét dinh cép chimg
. A A LA o g A s < . : i ha hé moi gidi
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc | Lanh dao Sé Ol‘nge}y/ C}A}l hAa nh hghe mo! 8ol
. , N ngay lam | bat dong san/Van ban tra
5 hanh chinh. Xay dung - DL A 1R . .
viéc l161/Phieu kiem soat qua
trinh giai quyet ho so
- Vin thu vao s6 vin ban giai quyét \}/{aAn t(};u S(/’ 0.5 neiv/
Buéc | thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. ay dung S N8AY) | pridy kidm  soat qua
6 , A , L .| Cong chuc ngay lam trinh oiai 4 hod
- IP dong AdauAchu’nqg chi hanh nghée duoc giao viée rinh giai quyet ho so
moi gidi bat dong san. xit Iy
- Chuyén két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop den thoi han tra ket Chimg chi hanh nghd
qua nhung chua giai quyet xong ho PO 4
s Qa A A " n mo1 gidi bat dong san/
so thi S& Xay dung co6 trach nhiém R , . o 5 1 ol A
. . R e x| Cong chiie 0,5ngay/ | Van ban tra 101/Phieu
Budc | glri van ban xin 101 dén to chuc, ca : - R S
- nhan (chuyén cho Cong chirc S¢ duoc giao ngay lam | xin 101 va hen lai ngay
Y g xir Iy visc | tra két qua/Phidu kiém

Xay dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

soat qua trinh giai quyét
ho so
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Budce

Tra két qua cho ca nhan va thu 1é
phi theo quy dinh (néu co).

Cong chuc
S¢ Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

Chimg chi hanh nghé
moi gidi bat dong san/
Vin ban tra 10i/Phiéu
xin 181 va hen lai ngay
tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

07 ngay/
ngay lam
viéc

94




Quy trinh s6 47:

Thi tuc: Cap lai chitng chi hanh nghé moi gidi bit dong sin

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thye hién
bwoéc Ngi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Két qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 Gidy tiép nhan hé so va
cua thanh phan ho so. hen tra két qua/ Phiéu
- Quét (scan), nhap dir lidu trén | CoOng chirc yéu céu‘ bd sung, ,hoe‘m
Buéc | Phan mém mot cira dién tir S¢ Xay | S¢ Xdy 0,5 ngay/ | thien ho so/ Phieu tu
1 dung tai Trung tam Phucqvu hémh du’pg lam ngay lam c}}01 tiep nhan g.lqél quyét
chinh cong tinh va chuyen ho so | Vviéctai vige h6 so/Phieu kiém soat
dén Phong Phat trién d6 thi va Ha | Trung tim qua trinh gidi quyet ho
tang ky thuat - S¢ Xay dung dé so (kém theo toan by ho
thuc hién. 50)
. Tiep ‘nhan h,o S0 :[u: Tr}m g tam })huf Lanh dao 0,5 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho . LT . A LA
2 so va chuyén dén cong chuc duoc phAong R ngayAlam tr1{1h slal q‘uyetA h? 59
phan cong xi 1§ chuyén moén viéc (kém theo toan bo ho so)
Budc Kiém .tqr.a, XfrAly hc;S SO dL‘I thao }(ét Cong cht’rc 03‘ngé}y/ Phidu kidm sodt quy
3 qua giai quyet thu tuc hanh chinh | duogc giao ngay lam trinh hd so
trinh 1anh dao Phong xem xét. xu ly viéc
Budc Ra soat, kiém :[ra nc:>i dAung, triph Lin}} dao Ol‘ngé}y/ Phidu kidm sodt qua
4 lanh dao S& phé duyét ket qua giai phong ngay lam trinh eidi quvit hd so
quyet tha tuc hanh chinh. chuyén mon viéc slat quy
Quyét dinh cép laj
Budc | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | Lanh dao Sé Ol‘nge}y/ Ch}]{n & ,(.:hl £ haI}h n%he
5 hanh chinh. Xay dung ngayAlam mor slot :b at dor}g san{
viéc Phieu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
- Vin thu vao s6 vin ban giai quyét .
Buc | thii tuc hanh chinh, lwu trit van ban. | Van thuSs | ngl'f‘y/ Phibu kidm soat qua
6 - In, dong dau chung chi hanh nghé | Xay dung/ ngi}i/ écam trinh gidi quyét ho so
moi gidi bat dong san. '
- Chuyén két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua nhung chua giai quyét xong hd Chimg chi hanh nghé
so thi S¢ Xay dung c6 trach nhiém Cone chirc 0.5 nedyv/ mo1  gioi béNt dong
Bude | giri vin ban xin 18i dén t chirc, ca | S0 | =S| san/Phiéu xin 11 va hen
7 nhan (chuyén cho Coéng chirc So Xuﬁ/ gv?éc lai  ngay tra ket

Xay dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.

qua/Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyet ho so
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Budce

Cong chuc
S¢ Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

Tra két qua cho ca nhan va thu 18
phi theo quy dinh (néu co).

Chimg chi hanh nghé
moi gidi bat dong san/
Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

07 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s 48:

Thi tuc: Chuyén nhuwgng toan bp hodc mt phan di dn khu do thi mdi,
duw an phat trién nha o

Trinh

tw cac
bwéc
thwre

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhép dir liéu trén

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qua/
Phieu yéu cau bo sung,

Budc phan mém mat ctra dién tir S& Xay Xay dung lam 0,5ngay/ | hoan thién .1}6 so/
1 dung tai Trung tam Phuc vu hanh vibe téi Trung ngéy lam P.hl.éu t ,ché} tiép nhé}n
chinh cong tinh va chuyén ho so " am viéc gidi quyét ho so/Phicu
den Phong Phat trién d6 thi va Ha k}ém soat qua trinh
tang k§ thuat - S& Xay dung dé giéi quyet ho so (kém
thuc hién. theo toan bo ho so)
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc ~ \ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh coéng tinh. Duyét ho hlginhcgioén g’san%gr: trinh giai quyét hd so
2 so va chuyén den cong chuc duoc p i on Y gV}i,éC (kem theo toan by ho
phan cong xir ly ' 50)
- Kiém tra su phu hop cia thanh
phan, no1 dung ho so.
Buse |- Lay y kién ciia cac co quan c6 lién | Cong chuc 10 ngay/ | Van ban lay y kién/
3 quan de to chuc tham dinh ho so. dugc giao xit | ngay lam | Phieu kiém soat quy
- Du thao két qua giai quyét thu tuc ly vige trinh ho so
hanh chinh trinh lanh dao Phong
xXem Xét.
Budc | Ra soat, kiém tra néi dung, trinh hlc‘;inhcgioén I(l)zangiz}r’r/l Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao S& xem xét, quyet dinh. P ri on Y gV}i,éC trinh giai quyet ho so
Xem xét, quyét dinh:
- Trudong hop khong du diéu kién
cho phép chuyén nhuong, S¢ Xay < \ .
.| dung c6 van ban tra 1oi cho chu dau ~ X 01 ngay/ Yan be.u} “‘i‘; lm/Tfy
Budce 2 Ay 1 Lanh dao S& L= trinh/Phieu kiém soat
5 tu chuyén nhuong biét 16 ly do. Xav dun ngay lam ud trinh @il quvét ho
- Truong hop ho so dat yéu cau, S& v e vige 20 s A
Xay dung c6 To trinh dé nghi
UBND tinh ky ban hanh quyét dinh
cho phép chuyén nhuong.
- Truong hop khong da diéu kién
cho phép chuyén nhuong, Vian thu
vao sO van ban tra lo1 va chuyen 0.5 noav/ Van ban tra 101/To
Buéc | cho Cong chirc duoc giao xir ly d& |  Van thu S& i %afn trinh (kém theo ho so)/
6 tra ket qua. Xay dung gV}i,éC Phiéu kiém soat qua

- Truong hop hd so dat yéu cau,
Van thu vao so0 To trinh va chuyén
ho so den UBND tinh.

trinh giai quyét hd so

97




Quyét dinh cho phép

Budc Phe duy§ t ke‘f dua gat qu vet t huA tu? . 05‘nge}y/ chuyén nhuong/Phiéu
hanh chinh va chuyén ket qua ve S6 | UBND tinh ngay lam X , z
7 n =" kiem soat qua trinh
Xay dung. viéc e £ 1A
giai quyet ho so
Van ban tra 10i/Quyét
Budc | Chuyén tra két qua vé Trung tam Cong .chu:cq 0’5‘ nggy/ dinh cho p}}ep chu.ygen
\ . A dugc giao xit | ngay lam | nhuong/Phieu  kiem
8 Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. . . , ; . o
ly viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
, Cong chirc 86 Vin ban tra 10i/Quyét
Budc c 1A I Xay dung lam . , 2
Tra ket qua cho to0 chuec. o dinh cho phép chuyén
9 vige tal Trung
tAm nhuong

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

20 ngay/ngay lam viéc (trong dé,
Sé' Xay dung: 15 ngay lam viéc;
UBND tinh: 05 ngay lam viéc)
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Quy trinh sb 49:

Thii tuc: Tham dinh va phé duyét dw todn chi phi lgp dé dn quy hoach

Trinh

tw cac
bwéc
thure

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhap dit liéu trén

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qud/
Phieu yéu cau bo sung,

. N A Lo R R e A \ 0,5ngay/ |hoan thién hd sof
Boc | phin mém mot ciia dién tir S Xay | %4y dung am |4y 1am | Phigu tir chéi tiép nhan
ung fal trung tam Fhue vy hanh | VIeE S THRS | Tyige | giai quyét hd so/Phiéu
chinh cong tinh va chuyén ho so tam kiém sodt qui trinh
;T(eAn lzihong d?‘fn 1}31', AXay dyng - S6 gidi quyét hd so (kem
dy dung de thuc hien. theo toan bo ho so)
, Tiep ‘nhan h,o so :[u: Tr}mg tam Phug Lanh dao 0.25 ngay/ Phleu .kql.em sPat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho hone chuven | neav lam trinh gidi quyét ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc p ri on Y gV}i,éC (kem theo toan by ho
phéan cong xtr ly ' 50)
- Kiém tra hd so néu co tai liéu con
thieu, tai liéu khong diang theo quy
dinh hoac khong dung voi thuc te
thi thong bao mét lan bang van ban
cho cha dau tu de bo sung, hoan
chinh ho so trong thoi gian khong . .
qua 05 ngay lam vice. Cong chuc | 3,5 ngay/ Van ban yéu cau bo
Bu¢ | Thoi gian 16 chirc, c nhan bd sung, | duoe giao xit | ngay lam | 18 MO sofPhicukiem
chinh stia hé so khong tinh vao thoi Iy vige | So dud trimh gl
gian giai quyet ho so. quyet ho so
- Tién hanh tham dinh hd so du
toan chi phi 18p do an quy hoach.
- Du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh lanh dao Phong
xXem Xét.
Buge | R4 soat, kiém tra ndi dung, trinh | Lanhdao | Olngay/ | ppic s cosr qua
4 lanh dao S& phé duyét ket qua gii | phong chuyén | ngay lam trinh eidi quvit hd so
quyeét tha tuc hanh chinh. mon viéc gtat quy
0.75 nodv/ Quyét dinh phé duyét
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét thu tuc | Lanh dao So n 5 {ga ri du toan/Phieu kiém
5 | hanh chinh. X4y dung S | soat qua trinh gidi
' quyét ho so
- Vin thu vao s6 vin ban giai quyét 0.5 nedv/
Bugc | thil tuc hanh chinh, luu trix vén ban. | Van thuSe | én%gzq Phidu kidm soat qua
6 - Coéng chuc xir Iy hd so dong ddu | Xay dung gV}i,éC trinh gidi quyét ho so
tham dinh vao ho so du toan. |
Budc | - Chuyén tra két qua vé Trung tam Cong chuc 0,5 ngay/ dQuyet, d};ﬁ Aphe ,du-‘{SF
7 Phuc vu hanh chinh cong tinh. duoc giao XU ngay lam u toan/Phieu xin lol

va hen lai ngay tra két
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- Truong hop dén thoi han tra két ly Viéc qua/Phiéu kiém soat
qua nhung chua giai quyet xong ho qua trinh gidi quyet ho
so thi S¢& Xy dung c6 trach nhiém so
gl van ban xin 161 den t0 chuc, ca
nhan (chuyén cho Céng chirc So
Xay dung lam viéc tai Trung tam),
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Céng chic S& Quyét dinh phé duyét
Buoc Tra két qua cho t6 chirc. X.aAy dg:ng lam dEI toan/l?hleg xin 191
8 viéc tai Trung va hen lai ngay tra ket
tam qua.
] 07 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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ban phit hop véi tiéu chudn phdp quy kj thudt

Quy trinh s6 50:

Thii tuc: Tiép nhin ho so cong bé sin pham vit lidu xdy dung trén dia

Trinh

tw cac
bwéc
thwre

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhap dit liéu trén

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qua/
Phieu yéu cau bo sung,

. 3 . A . 0,5ngay/ |hoan thién ho so/
Budc | phan mém mot cira dién tir S& Xay | Xay dung lam Ao 1A A LA A 5
1 dung tai Trung tdm Phuc vu hanh | viéc tai Trung ngit}i/élcam Pihélieuzuéih}?é tg};ﬁ;gﬁ
chinh cong tinh va chuyén hd so tam ' fi émq zoét qua  trinh
iep lzihong d?gf‘n 1}}1" AXay dyng - 8§ giai quyét ho so (kem
ay dung de thuc nien. theo toan bo ho so)
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc ~ N Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh coéng tinh. Duyét ho hlginhcgioén 01122 nfg;z’l/ trinh giai quyét hd so
2 so va chuyen dén cong chirc duoc P ri on Y gV}i,éC (kem theo toan by ho
phan cong xir ly ' 50)
- Kiém tra ho so, tién hanh thong
bao tiép nhan ho so cong bo hop Cone chi 125 naiv/
Budc | quy. du:c(y)::lgg i(;ou;fr I;gé n{g;z'l Phiéu kiém soat qua
3 |- Duthio két qua gidi quyét thituc | g V}i,éc trinh giai quyét hd so
hanh chinh trinh lanh dao Phong '
xXem Xét.
Budc Ra soat, kiém tra noi d}mg, triph Lanh dao 01 ngay/ Phidu kidm sodt qué
4 lanh dao S& phé duyét ket qua gidi | phong chuyén | ngay lam trinh eidi quvét hd so
quyet tha tuc hanh chinh. mon viéc gtat quy
Budc | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | Léanh dao Sé 0’5‘ ng'fly/ leay dan ky/Ph} eu
5 hanh chinh Xdy dung ngay lam k}e.m soat qua trinh
' ' viéc giai quyet ho so
Budc | Van thu vao s6 van ban giai quyét | Van thu S& 01122 nfg;z’l/ Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gV}i,éC trinh giai quyet ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua nhung chua giai quyet xong ho 4 9 ——
so thi S& Xay dung co6 trach nhiém R , . Glay?. de}ng ky[Ph@u
. T P R S . Cong chuc 0,25 ngay/ | xin loi va hen lai ngay
Budc | glri van ban xin 101 dén to chuc, ca : , . LA ol A 1A
A 2 ) . . | duoc giao xtr | ngay lam | trd ket qua/Phieu kiem
7 nhan (chuyén cho Coéng chirc So , o , A
ly viéc soat qua trinh giai

Xay dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

quyét ho so
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Budce

Tra két qua cho o chirc va thu 18
phi theo quy dinh (neu co6).

Cong chuc S&

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Giéiy~ ding ky/Phiéu
xin 101 va hen lai ngay
tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

04 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 51:

Thu tuc: Thim dinh gta ban, thué mua, thué nha o xa hoi duwoc dau tw

xdy dung theo di dn bing nguon vén ngoai ngdn sach nha nwéce

Trinh

tw cac
bwéc
thwre

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhép dir liéu trén

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qua/
Phieu yéu cau bo sung,

Budc phan mém mat ctra dién tir S& Xay Xay dung lam 0,5 ngdy/ |hoan thién ho sof
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh | _..° " ngay lam | Phieu tur choi tiep nhéan
1 i - . . PR, vige tal Trung - A 1A %
chinh coéng tinh va chuyen ho so tA viéc gidi quyet ho so/Phiéu
A N , R A . N am + R ) ’ 3
den Phong Phat trien d6 thi va Ha k}em soat qua trinh
tang k¥ thuat - S& Xay dung de giai quyét ho S0 (kem
thuc hién. theo toan bo ho so)
, Tiep ‘nhan h,o so :[u: Tr}mg tam Phug Lanh dao 0.5 ngay/ Phleu .kql.em sPat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho hone chuvén | neav 1am trinh gidi quyét ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc phong chuy gay (kem theo toan by ho
A A . 1 mon viéc
phéan cong xti ly. 50)
Kiém tra, thAm dinh hé so; du thao Cone chitc 14 nedv/
Budc | ket qua giai quyet tha tuc hanh du:ocgiao <t | noa gié}r,n Phieu kiem soat quy
3 chinh trinh lanh dao Phong xem > 8 gy trinh ho so
, ly viéc
xet.
Budc lia soat, k{em :[ra not dAung, qtrn.lqh. I‘Janh daoA 03‘nge}y/ Phidu kiém sodt qua
4 lanh dao S& phé duyét ket qua gidi | phong chuyén | ngay lam trinh eidi quvét hd so
quyet tha tuc hanh chinh. mon viéc glat quy
01 nodv/ Vin ban théng bao két
Budc | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | Lanh dao Sé DAY/ qua thAm  dinh/Phiéu
. . N ngay lam Sz , PR
5 hanh chinh. Xay dung vidc kiem soat qua trinh
i giai quyet ho so
Budc | Van thu vao sb6 van ban giai quyét | Vin thu S& g’sanglgﬁ Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gV}i,éC trinh giai quyet ho so
- Chuyén két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua nhung chua giai quyet xong ho Vin ban thong bao ket
so thi S& Xay dung co6 trach nhiém R , . qua tham dinh/Phieu
. T S ST Cong chuc 0,5 ngay/ SR S
Budc | g van ban xin 101 dén t6 chuc, ca duoc viao xtt | neavlam | <0 101 va hen lai ngay
7 nhan (chuyén cho Céng churc So ' ﬁ, gV}i,éc tra ket qua/Phiéu kiem

Xay dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

soat qua trinh gidi
quyét ho so
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Budce

Tra ket qua cho to chuc, ca nhan.

Cong chuc S&

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Vin ban théng bao két
qua thAm dinh/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

20 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 52:

Thii tuc: Thong bdo nha 6 hinh thanh trong twong lai dii diéu kién dwoc
ban, cho thué mua

Trinh

tw cac
bwéc
thwre

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thye hién

Thoi gian
thye hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop
1€ ctia thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhap dir liéu trén

Cong chuc S&

Giay tiep nhan ho so va
hen tra ket qua/Phieu
yéu cau bo sung, hoan

Budc phan mém mot cira dién to S& Xay dung 1am 0,5 ngay/ thién Jhé so/P.hi.éu tur
1 Xay dung tai Trung tam Phuc vu vidc tai Trung ngéy lam | choi tiep nhén g.lqél quyét
hanh chinh cong tinh va chuyéen  Am viéc ho so/Phiéu kiém soat
ho so den Phong Phat trién d6 thi qua trinh giai quyet hQ
va Ha tang k¥ thuat - Sé& Xay so (kém theo toan b ho
dung dé thuc hién. 50)
Budc g}lleull Iz/};anha}:l% Sglifll}]; Zglllng t;ﬁ}r? Lanh dao 0,5ngay/ | Phiéu kiém soat qua
) Duvét hd so va chuvén déi cén. phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyet ho so
ch (Zc. duoc phan céngxfr Iy & mon viéc (kém theo toan bo ho so)
Kiém tra, tham dinh hd so; du Cone chitc 05 noav/
Budc | thao ket qua giai quyét thu tuc du:ocg o xit | ned gia}r,n Phieu kiém soat qua
3 | hanh chinh trinh lanh dao Phong | ©7° gv-‘i’éc trinh giai quyét hd so
xXem Xét. Y '
. | Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh Lanh dao 02 ngay/ k 2 . .
BU9¢ | Janh dao So phe duyat két qua gii | phong chuyén | ngay lam t’;};fl“ iél?eum j oot aua
quyet tha tuc hanh chinh. mon viéc gtat quy
Budc | Phé duyét két qua giai quyét tha | Lanh dao S& I(l)langiz}r’r/l Phiéu kiém soat qua
5 tuc hanh chinh. Xay dung gv}i,éc trinh giai quyét ho so
Budc Van thu vao so vén bin gidi quyt Vin thu So 0,5 ngay/ Phiéu kiém soat qua
tht tuc hanh chinh, luu trit van R ngay lam . £, 1A
6 \ Xay dung o trinh giai quyét ho so
ban. viéc
- Chuyén két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua nhung chua giai quyét xong Vian ban tra 101/Van ban
h6 so thi S¢ Xay dung c6 trach thong bao nha & du dieu
Budc nhiém g van ban xin 101 dén t0 | Cong chuc 0,5 ngay/ | kién ban, cho thué mua/
- chuc, ca nhan (chuyén cho Cong | duoc giao xt | ngay lam | Phiéu xin 101 va hen lai
chiec So Xdy dung lam viéc tai ly viéc ngay tra ket qué/Phieu

Trung tam), trong d6 néu ro ly do
qua han va hen lai ngay tra ket
qua.

Thoi han tra két qua lan sau
khong duoc qua 05 ngay lam viéc.

kiem soat qua trinh giai
quyét ho so
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Budce

Cong chuc S&

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Tra ket qua cho to chuc, ca nhan.

Vin ban tra 101/Van ban
thong bao nha ¢ du diéu
kién ban, cho thué
mua/Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh:

10 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 53:

_ Thii tuc: Chdp thugn chii trwong dau tw xdy dung nha & thupc thim
quyén cua Uy ban nhdn ddn cdap tinh

Trinh

tw cac
bwéc
thwre

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhép dir liéu trén

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qua/
Phieu yéu cau bo sung,

Budc phan mém mét cira dién tir S& Xay Xay dung lam 0.5 nge}y/ hO?‘lil ‘thiéI}. .1}6 Sff/
1 dung tai Trung tdm Phuc vu hanh | . < . ngay lam | Phiéu tu choi tiep nhan
. N \ . 2 1A vige tal Trung . n P »
chinh cong tinh va chuyén ho so Am VIgC glar quyet ho so/Phieu
den Phong Phat trién d6 thi va Ha k}ém soat qua trinh
tang k¥ thuat - S& Xay dung de giai quyét ho S0 (kem
thuc hién. theo toan bo ho)
, Tiep ‘nhan h,o so :[u: Tr}mg tam Phug Lanh dao 0.5 ngay/ Phleu .kql.em sPat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho hone chuvén | neav 1am trinh gidi quyét ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc phong chuy gay (kem theo toan by ho
A A . 1 mon viéc
phan cong xur ly. 50)
- Kiém tra hé so, gti van ban lay y
kien cia cac co quan nha nudc co
lién quan vé dy an hoc t6 chire hop \ . L ox . oz
Bug cung cac co quan lién quan thay Cong chirc Iizan%z}r,é \éan ban‘ .la};l y /li(}iefl/
I;OC cho viéc lay y kien bang vin ban, | duoc giao xir gV}i,éc k,lgay m<,y1 OP }eﬁ
thoi gian goép y cua cac co quan co ly ' em scA)a‘;lAqua trin
lién quan la 05 ngay lam viéc. glai quyet ho so
- Téng hop v kién tham gia trinh
lanh dao Phong xem xét.
Budc | Ra soat, kiém tra néi dung, trinh hlginhcgioén 1(1)33‘111%31};!1 Phiéu kiém soat qua
4 | 13nh dao S& xem xét. Phong chuy 8y trinh giai quyét hd so
mon viéc
Buéc . X, 4 Lanh dao S¢ 02‘nge}y/ T.(Z trinh Sie ngh}/Ph} eu
Xem xét, quyet dinh. N ngay lam | kiém soat qua trinh
5 Xay dung . PN
viéc giai quyet ho so
0.5 neav/ To trinh d& nghi (kem
Budc | Vian thu vao so To trinh va chuyén |  Van thu Sé n’ 5 gléfn theo ho so)/Phieu kiem
6 ho so den UBND tinh. Xay dung gV}i,éC soat qua trinh giai
' quyét ho so
Xin y kién cia HDND cung cap/ . Vavn bafl "hal? thue}n
. 05 ngay/ | hoac khong chap thuan
Budc | Phé duyét két qua gléi quyet thu tuc . N , A
UBND tinh ngay lam | chu truong dau tu du
7 hanh chinh va chuyén két qua vé S& " < /Phidu kia . ,
Xay dung viéc an/P icu kiem soat qua
e trinh giai quyet ho so
Bu6c | Chuyén tra két qua vé Trung tdm dgg::lg i(;}:)u;& g’sanglgﬁ Xafl IE}?P Ch}i‘l? tlﬁue}n
8 Phuc vu hanh chinh céng tinh. = gay. oac khong chap thuan
ly VIGC chi truong dau tu du
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an/Phieu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so

Budce

Tra ket qua cho t0 chirc, ca nhan.

Cong chuc S&

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Vin ban chép thuan
hoic khéng chap thuan
chu truong dau tu du
an

Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh:

24 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 54:

Thu tuc: Lwa chon chu diu tw dw an xdy dung nha o thuong mai

Trinh

tw cac
bwéc
thure

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhap dir liéu trén

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qua/
Phieu yéu cau bo sung,

Budc phan mém moét cira dién tir S& Xay Xay dung lam 0,5ngay/ | hoan thién .1}6 so/
dung tar Trung tdm Phuc vu hanh | _..° " ngay lam | Phiéu tur choi tiép nhan
1 . R . . PR vige tal Trung A A 1A X
chinh cong tinh va chuyén ho so Am VIgC glar quyet ho so/Phieu
den Phong Phat trién d6 thi va Ha k}ém soat qua trinh
tang k¥ thuat - Sé& Xay dung de giai quyét ho SO (kem
thuc hién. theo toan bo ho so)
, Tiep ‘nhan h,o so :[u: Tr}mg tam Phug Lanh dao 0.5 ngay/ Phleu .kql.em sPat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho hone chuvén | neav lam trinh giai quyet ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc Phong chuy g8y (kem theo toan by ho
A A . 1 mon viéc
phan cong xir ly. 50)
Kiém tra hd so; to chic hop T R , .
. A a2 o as - Cong chuc 10 ngay/ T , .
Budc | chuyén gia dé xem xét, danh gia . , C s Phieu kiem soat qua
< , CoaA S dugc giao xit | ngay lam . £, 1A
3 nang luc ctia nha dau tu; trinh lanh , . trinh giai quyet ho so
. , ly viéc
dao Phong xem xét.
Budc | Ra soat, kiém tra néi dung, trinh hlginhcgioén I(l)zéngiz}r’r/l Phiéu kiém soat qua
4 | lanh dao S& xem xét. phong chuy gy trinh giai quyét hé so
mon viéc
Xem xét, quyét dinh.
- Néu nha dau tu du diéu kién lan o 1. ar S
. 2 , . A . Van ban dé nghi cong
chu dau tu du an, S6 Xay dung co han/Vin ban  tho
van bén gii UBND tinh dé cong 01 ngay/ | Mhan/van ban thong
Budce nhan Lanh dao S& nodv 1am bao khong da dieu
5 e | Xaydung 8 kién/Phiéu kiém soat
- .Neu nha dau tu khong du dieu VIgC qué trinh gidi quyét hd
kién lan chu dau tu du an, Sé Xay -
dung c6 van ban thong bao dé nha
dau tu biet ro ly do.
- Vin thu vao sé Vian ban thong Vin bin dd nehi ¢
bao khong du dieu kién va chuyén }ilfl an ehng Z}cong;
| cho Cong chuc duoc giao xir ly de . . 0,5 ngay/ nhan (kfm ! co no SU,)
Buoc | 2 bt qua Vin thu S6 P Vian ban thong bao
rd ket qua. . ngay lam A S T
6 _ PR . Xay dung  n khong du dieu kién/
-AVan th}r Vao so van bat: de ngP1 vigc Phidu kidm soat qua
cong nhqan va chuyén ho so den trinh gi&i quyét hd so
UBND tinh.
Vian ban cong nhan
Budc Phé duyét ket qua giai quyet thu tuc 05 ngay/ | chu dau tu du an xay
7 hanh chinh va chuyeén két qua ve S6 | UBND tinh ngay lam | dung nha 6/Phieu kiem
Xay dung. viéc soat qua trinh giai

quyét ho so
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Van ban cong nhan

Bu6c | Chuyén tra két qua vé Trung tdm Cong .chu:cq 0’5‘ ng'fly/ chu dau‘thr du;Aan xay
\ . N dugc giao xit | ngay lam | dung nha ¢/Phieu kiem
8 Phuc vu hanh chinh cong tinh. . . , f . o
ly viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. ay auns chu dau tu du an xay
9 vige tal Trung L,
N dung nha &
tam
. , 20 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 55:

Thu tuc: Cho thué nha ¢ xd hoi thugc so hitu nha nwoc

Trinh

tw cac
bwéc
thure

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhap dir liéu trén

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qud/
Phieu yéu cau bo sung,

Budc phan mém mot cira dién tir S& Xay Xay dung lam 0,5ngay/ | hoan thién .hé so/
dung tar Trung tdm Phuc vu hanh | _..° " ngay lam | Phiéu tur choi tiep nhan
1 . R . . PORIY vige tal Trung - £ 1A &
chinh cong tinh va chuyén ho so Am VIgC glar quyet ho so/Phieu
den Phong Phat trién d6 thi va Ha k}ém soat qua trinh
tang k§ thuat - S6 Xay dung dé gléi quyet ho so (kem
thuc hién. theo toan bo ho so)
, Tiep ‘nhan h,o SO :[u: Tr}mg tam Phug Lanh dao 0.5 ngay/ Phleu .kql.em sPat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho hone chuvén | neav lam trinh giai quyet ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc Phong chuy g8y (kem theo toan by ho
A A . 1 mon viéc
phan cong xir ly. 50)
14 ngay/
- Kiém tra, phan loai ho so; tham ngay lam
muu lanh dao Phong truc tiép xét viéc
duyét hodc thanh 1ap Ho1 dong xét 34 ngay/
duyét ho so de thuc hién xét duyét . , ngay lam
. mo hd dane kv. xéc dinh ddi Cong chuce SPITY A x . .
Buégc | tung ho so dang ky, xac dinh doi duoc viao xit | Viee (doi | Phiéu kiém soat qua
3 tuong du di€u kién hodc cham diém : ig v6i truong | trinh gidi quyét ho so
xét chon uu tién (néu co). y hop phai
- Du thao két qua giai quyét thu tuc xét duyét,
hanh chinh trinh lanh dao Phong to chuc
xem Xeét. cham
diém)
Budc lia soat, k{em :[ra not dAung, qtrn.lqh. I‘Janh daoA 02‘nge}y/ Phidu kidm sodt qué
4 lanh dao S& phé duyét ket qua gidi | phong chuyén | ngay lam trinh eidi quvét hd so
quyeét tha tuc hanh chinh. mon viéc glat quy
Quyét dinh phé duyét
danh sach nguoi duoc
Budc | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | Lanh dao Sé 1’5‘ n%?y/ tﬁ?e nha/\lf(?:} bat}
5| hanh chinh Xay dung | "eWlam | thong bio khong du
’ i viéc diéu kién/Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so
Budc | Van thu vao s6 van ban giai quyét | Vin thu S& I(l)langiz}r’r/l Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gV}i,éC trinh giai quyet ho so
- Chuyen :[ra ket, qua ve Tqrung tam Céng chirc 0.5 ngay/ Quyét g‘;nh ph‘e. duyét
Budc | Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh. duoc giao xit | nedy lam danh sach nguoi dugc
7 - Truong hop dén thoi han tra két ' Iy vide thué nha/Vin  bén

qua nhung chua giai quyét xong hd

thong bao khong du
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so thi S& Xay dung co6 trach nhiém
gli van ban xin 161 d&n t6 chic, ca
nhan (chuyén cho Céng chirc So
Xay dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

diéu kién/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két
qua/Phiéu  kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO

Budce

Cong chuc S&

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Tra ket qua cho ca nhan.

Quyét dinh phé duyét
danh sach nguoi duoc
thué nha/Van ban tra
161/Phiéu xin 151 va hen
lai ngay tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

20 ngay/ngay lam viéc; 40 ngay/
ngay lam viéc doi véi trudong hep
phai xét duyét, to chirc cham diem
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Quy trinh s6 56:

Thu tuc: Cho thué mua nha ¢ xa@ hoi thugc so hivu nha nuwoc

Trinh Théi gian
tw cac Trach thwe hién , .
bwéc Ngi dung cong viéc nhiém thwe R * Ket qua/san pham
thue . . hién (n‘gay/ ngay
hién : lam viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop Gidy tiép nhan hd so va
1€ cua thanh phan ho so. hen tra két qua/ Phiéu
- Quét (scan), nhap dir lidu trén | Cong chirc yéu céu‘ bd sung,,hoém
Budc phan mém mét cta dién tr Sé S& X%Y O,S‘nge}y/ thif“ .Pé S‘f/ Ph.iéu t}l’
1 Xay dung tai Trung tam Phuc vu dupg lam ngay lam c}}01 tiep nhan g.lqél quyét
hanh chinh cong tinh va chuyén |  viéc tai vige ho so/Phicu kiém soat
hd so dén Phong Phat trién d6 thi | Trung tdm qua trinh gidi quyet ho
va Ha ting ky thudt - S& Xay 50 (kem theo toan bg ho
dung dé thuc hién. 50)
. Tiep nhan ‘ho 59 ,tu: TEung :[am Léanh dao 0,5ngay/ | Phiéu kiém soat qua
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh. . LS . LA
2 Duyét hd so va chuyén dén cong phAong R ngayAlam tr1{1h slal q‘uyetA h? 59
chire duoc phan cong xit 1. chuyén mon viéc (kem theo toan bo ho so)
- Kiém tra, phan loai hd so; tham lO\ngiefy/
muu lanh dao Phong truc tiép xét ngayA am
duyét hoic thanh 1ap Hoi ddng xét viee
duyét hd so dé thuc hién xét duyst | , 25 ngay/
Bude | timg ho so dang ky, xac dinh qéi (éong chic ngay lam,. Phiéu kiém soat qua
3 |tuong du diéu kién hodc cham | CUYCEA0 | viee (401 Vi | 4 giai quyét ho so
diém xét chon uu tién (néu co). xuly tru:orql.g hﬁ’p
- Dy thao két qua giai quyét tha ghaé txié
tyc hanh chinh trinh lanh dao A
Phong xem xét. chue cham
diem)
Budc | Ra soat, kiém tra néi dung, trinh Lat}llh dao 02‘ngie}y/ Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao S& xem xét. Phong neay lam i giai quyét ho so
chuyén mon viéc
Xem xét, quyét dinh.
- Truong hop chua du diéu kién
hodc chua duogc xét duyét, So Xay
dung c6 van ban thong bao cho N < 1z n
.| nguoi ¢6 nhu cau thué muanha & | , . . 01 ngay/ Tfy mnAh /Vanq b‘i‘? th.ofl g
Budce = Lanh dao S& L= bao khong du diéu kién/
s | bt ‘ Xay dung | "EYIAM | o kidm soat qua
- Truong hop du diéu kién hoac vigC trinh giai quyét hd so
dugc uu tién xét duyét thué mua
nha &, S6 Xay dung c6 To trinh
bao cao UBND tinh cép quyét
dinh.
- Vin thu vao ;6 Van ban thér}g 0.5 nedv/ To trinh (kém theo ho
Budc | bao khong du dieu kién va chuyér} Vin thu S& n’ 5 glazn s0)/Vin ban thong bao
6 cho Cong chtrc dugc giao xtirly d¢ | Xay dung gv}i,éc khong du diéu kién/

tra két qua.

Phieu kiéem soat qua

113




- Vin thu vao s6 TO trinh va
chuyén ho so den UBND tinh.

trinh giai quyét ho so

05 ngay/
ngay lam
viéc
) ) 10 ngay/ Quyét dinh phé duyét
Budc Phé duyét ket qua giai quyet thu ngay lam danh sach nguoi du:o.c
7 tuc hanh chinh va chuyén két qua | UBND tinh | viéc (d6i véi thu§ mua qnhé & xa hov/
ve Sé Xay dung truong hop | Phiéu kiém ) sog'lt qua
phai xét trinh giai quyét ho so
duyét, to
chtrc cham
diém)
Quyét dinh phé duyét
danh sach nguoi duoc
Budc | Chuyén tra két qua vé Trung tam (ééng Chﬁc 0’5‘ n%e:ly/ th}lé fua nhe}lfy xa héi/
8 Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. uo? £1a0 ngay fam Vap banq t ons bAao
xu ly viéc khong da dieu kién/
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Cong chuc Quyét dinh phé duyét
Budc ) S¢ Xay danh sach nguoi du:o.c
Tra ket qua cho ca nhan. dung lam thué mua nha & xi hoi/
9 o N , N i
viéc tal Vian ban théong bao
Trung tam khong du diéu kién

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

20 ngay/ngay lam viéc; 40 ngay/ ngay
lam viéc doi véi trudng hgp phai xét
duyét, to chirc cham diem
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Quy trinh s6 57:

Thii tuc: Thué nha 6 cong vu thupe thim quyén qudn 1j cia Uy ban

nhén dén cdp tinh

Trinh Thei gian
tw cac [ ‘n thyc hién
iy . " n Trach nhiém L P - 2
bwéc Noi dung cong viéc on® (ngay/ Keét qua/san pham
: * thyre hién R
thwre : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 Gidy tiép nhan hd so
cua thanh phan ho so. va hen tra két qua/
- (guét A(scanA), nhép%dﬁ: lidu trén Céng chitc S& ‘ Ph{éu yéq f:éu bfi sung,
Bugc | phan mem mot cira dién tr S& Xay Xay dung lam 0,5ngay/ |hoan thién ho  so/
dung tar Trung tdm Phuc vu hanh | _..° " ngay lam | Phiéu tur choi tiép nhan
1 . R . . PR vige tal Trung - A 1A %
chinh cong tinh va chuyen ho so tA viéc gidi quyet ho so/Phieu
A N , R A . N am + R ) ’ 3
den Phong Phat trien d6 thi va Ha k}em soat qua trinh
tang k§ thuat - S6 Xay dung dé giéi quyet ho so (kém
thuc hién. theo toan bo ho so)
, Tiep ‘nhan h,o so :[u: Tr}mg tam Phug Lanh dao 0.5 ngay/ Phleu .kql.em sPat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho hone chuvén | neav 1am trinh gidi quyét ho so
2 so va chuyén den cong chuc duoc phong chuy gay (kem theo toan by ho
A A . 1 mon viéc
phan cong xir ly. 50)
- Kiém tra hd so, xin y kién cua
UBND tinh vé viéc cho thué nha &
Buge | €ong vu. Thoi gian xin y kién 1a 05 |~ Congchie | 08 ngay/ | Van ban xin y kien/
3 ngay lam viéc. dugc giao xit | ngay lam | Phieu kiém soat quy
- Du théo két qua giai quyét thi tuc ly viée trinh ho so
hanh chinh trinh lanh dao Phong
xXem Xét.
Budc lia soat, k}em tra o clung, Amngh I‘Janh daoA 02‘nge}y/ Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ket | phong chuyén | ngay lam trinh gidi quyét hé so
qua giai quyét tha tuc hanh chinh. mon viéc Y
c A AL 1A REY A , ~ X 01 ngéy/ - A -2 . .
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét thu tuc | Lanh dao So N Phieu kiem soat qua
\ , N ngay lam . P
5 hanh chinh. Xay dung vide trinh giai quyet ho so
0.5 nodv/ Quyét dinh cho thué
Budc | Vian thu vao sO van ban giai quyet | Van thu Sé n’ 5 gléfn nha & cong vu/Phieu
6 thi tuc hanh chinh, Iuu trit van ban. Xay dung gV}i,éC kiem soat quy trinh ho
' SO
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
) 'l:rugn g hq}? deg fhm hf'm tra lilef Quyét dinh cho thué
Budc qua}? ém%( ¢ u:g glal q,uye,t Eon}? Ol Céngchuc 0,5ngay/ |nha & cong vu/Phicu
7 S0 L . %7 ay "i";g (_(;9 tre}c hI} 1M duoc giao xir | ngay lam | xin 15i va hen lai ngay
gﬁi van han}m h°1 Cefl to "h uc, ;i‘ ly viée tra két qua/Phiéu kiém
nhan (chuy e cho LOong Al S0 soat quy trinh ho so
Xay dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.
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Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

Budce

Tra ket qua cho ca nhan.

Cong chuc S&

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Quyét dinh cho thué
nha & cong vu/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh:

13 ngay/
ngay lam
viéc
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khéng chuyén quyén thué nha 6)

Quy trinh s6 58:

Thii tuc: Cho thué nha ¢ cii thugc sé hivu nha nuéce (déi véi truwong hop

Trinh

tw cac
bwéc
thwre

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhap dir liéu trén

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qua/
Phieu yéu cau bo sung,

Budc phan mém moét cira dién tir S& Xay Xay dung lam 0,5ngay/ | hoan thién .1}6 so/
1 dung tar Trung tdm Phuc vu hanh viée tai Trung ngéy lam P.hl.éu tir choi tiep nhé}n
chinh céng tinh va chuyen ho so " am viéc gidi quyét ho so/Phicu
den Phong Phat trién d6 thi va Ha k}ém soat qua trinh
tang k§ thuat - S6 Xay dung dé giéi quyet ho so (kém
thuc hién. theo toan bo ho so)
Tiép nhan hé so tir Trung tAm Phuc ~ \ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh coéng tinh. Duyét ho hlginhcgioén g’san%gr: trinh giai quyét hd so
2 so va chuyén den cong chuc duoc p i on Y gV}i,éC (kem theo toan by ho
phan cong xir ly. ' 50)
Budc Kiém tra, xu ly hé so; du thao két | Cong .Chl,IC 14 ngay/ Phidu kidm soat qué
3 qua giat quyet thu tuc hanh chinh | duoc giao xr | ngay lam trinh iai 5 ho
trinh 1anh dao Phong xem xét. ly viéc glal quyet ho so
Budc Ra soat, kiém tra néi dung, trinh Lanh dao 02 ngay/ Phidu kiém sodt qua
4 lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ket | phong chuyén | ngay lam trinh eidi quvét hd so
qua giai quyet thi tuc hanh chinh. mon Viéc glal quy
Quyét dinh doi tuong
Budc | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | Lanh dao Sé 02‘ngie}y/ c;u:({c ﬂ}uhe~ nhi‘ o o
5 | hanh chinh Xay dung | "&dY'am | Thuog so huu nha nuoe
‘ : viéc /Phieu kiem soat qua
trinh gidi quyét ho so
Budc | Van thu vao sb6 van ban giai quyét | Vin thu S& g’sanglgﬁ Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gV}i,éC trinh giai quyet ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két X A A
qua nhung chua giai quyét xong hd ggliyettuf;nh éﬁfe dgifg
so thi S& Xay dung co6 trach nhiém R , . L oong drec T
. T S R S Cong chuc 0,5 ngay/ | nha & ct/Phiéu xin 101
Budc | glri van ban xin 101 dén to chuc, ca : , - \ S a4
- nhan (chuyén cho Cong chirc So dugc giao xr ngay lam |va hen.l,al ngay tra ket
ly viéc qua/Phieu kiem soat

Xay dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

qué trinh giai quyét ho
SO

117




Budce

Cong chuc S&

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Tra ket qua cho ca nhan.

Quyét dinh phé duyét
dbi tuong dugc thué
nha & cli/Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két
qua

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

20 ngay/
ngay lam
viéc
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nhén chuyén quyén thué nha 6)

Quy trinh s6 59:

Thii tuc: Cho thué nha ¢ cii thugc sé hivu nha nudce (d@éi véi truong hop

Trinh

tw cac
bwéc
thwre

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhép dir liéu trén

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qua/
Phieu yéu cau bo sung,

Budc phan mém mét cira dién tir S& Xay Xay dung lam 0.5 nge}y/ ho?lil ‘thiéI}. .1}6 Sff/
1 dung tai Trung tam Phuc vu hanh vidc téi Trun ngay lam P.hl.eu tu ,ChO} tiép nhg}n
. A , \ 2 1A >C 1¢ g A 2 At A A
chinh céng tinh va chuyén ho so Am VIeC glar quyet ho so/Phicu
dén Phong Phat trien d6 thi va Ha kiém soat qua trinh
tang ky thudt - S¢ Xay dung dé giai quyét ho so (kem
thuc hién. theo toan bo ho so)
, Tiép ‘nhén h,cA) SO :a‘r Tr}mg tam Phug Lanh dao 0.5 ngay/ Phiéu klém sPét Aqué1
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho he huve W13 trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc duoc phong chuyen | ngay lam (kem theo toan by ho
A A . 1 mon viéc
phan cong xir ly. 50)
Kiém tra, xt ly hd so; du thao két
qua gidi quyét tha tuc hanh chinh
trinh 1anh dao Phong xem xét.
Déi voi truong hop nguoi thué nha
nhan chuyén nhuong trudc nga A . \
Budc | 6/6/2013. néu ho so hop 16 thi Sé ongchic | AN prigy kigm soat qua
- 2 o uoc giao Xt | ngay lam . X, 1A
3 Xay dung chu;:en cho Pon vi quan Iy vide trinh giai quyét ho so
ly van hanh de dang tai thong tin. '
Sau 30 ngay ding tin, néu khong co
tranh chap thi Pon vi quéan Iy vén
hanh ky hop dong voi nguoi thué
nha va bao cao S¢ Xay dung biét.
Budc lié sodt, kiém tra ,néi clung, AtrinAh Ifinh daoA 02‘ngé}y/ Phiéu kiém soat qua
4 lanh dap SG xem xét, phé duyét ket | phong chuyén ngay lam trinh eidi quvét hd so
qua giai quyét tha tuc hanh chinh. mon viée glat quy
Vin ban dong y_ hoac
, N , 02 ngay/ khong dong y vé viéc
Budc | Phé duyét ket qua giai quyet tha tuc | Lanh dao So nedy 14m chuyén nhuong quypn
5 | hanh chinh. Xay dung 8y thué nha/Phidu  kiém
VIeC l'soat qua trinh gidi
quyét ho so
Budc | Van thu vao sb6 van ban giai quyét | Vin thu S& 0’5‘ n%gy/ Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung ngit}i/écam trinh giai quyét hd so
Buse | Phue sa hanh chinh eong inh | Congchire | 0.5 ngay/ o oons: ¥, hote
T . .g ' | duoc giao xt | ngay lam ong dong y ve viee
7 - Truong hop den thoi han tra ket Iy vide chuyén nhuong quyén

qua nhung chua giai quyét xong hd

thué nha/Phiéu xin 15i

119




so thi S& Xay dung co6 trach nhiém
gli van ban xin 161 d&n t6 chic, ca
nhan (chuyén cho Céng chirc So
Xay dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

va hen lai ngay tra két
qua/Phieu kiem soat
qua trinh gidi quyet ho
SO

Budce

Tra ket qua cho ca nhan.

Cong chuc S&

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Vin ban dong y hoic
khong doéng v vé viéc
chuyén nhuong quyén
thué nha/Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra két
qua

Tong thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh:

20 ngay/
ngay lam
viéc
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Thu tuc: Bdan nha ¢ ci thudc so hitu nha nuwoc

Quy trinh s6 60:

Trinh

tw cac
bwéc
thure

hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/
ngay lam
viéc)

Két qui/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan ho so.
- Quét (scan), nhap dir liéu trén

Cong chuc S&

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qud/
Phieu yéu cau bo sung,

Buge | Phan mém mot ctra dién tir S& Xay Xay dung lam 0,5ngay/ |hoan thién ho  sof
1 dung tai Trung tam Phuc vu hanh vibe téi Trun ngay lam P.hl.eu tu ,ChO} tiép nhg}n
, ~ ; \ 2 A cC 1¢ g A . At A A
chinh céng tinh va chuyén ho so tAm VIgC glar quyet ho so/Phieu
dén Phong Phat trién d6 thi va Ha kiem soat qua trinh
tang k§ thuat - S& Xay dung dé gléi quyet ho so (kem
thuc hién. theo toan bo ho so)
, Tiép ‘nhén h,cA) so :a‘r Tr}mg tam Phug Lanh dao 0.5 ngay/ Phiéu klém sPét Aqué1
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho he huve v 1am trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc duoc phons chuyenl |- ngay 'a (kem theo toan by ho
phan cong xir ly. mon viee 50)
- Kiém tra, xtr Iy ho so; tham muu
lanh dao Phong t0 chic hop Hoi
Budc df’lzig Xa"d‘jtmh gid bannha 6, quyen | Congchac | 17ngdy/ | oo pian cost qua
3 St aung aa B . o duoc glao xu ngayAlam trinh giai quyét hd so
- Du thao két qua gidi quyét thu tuc ly vige
hanh chinh trinh lanh dao phong
xXem Xét.
Budc | Ra soat, kiém tra néi dung, trinh hI‘Janh gaoA 04‘ngie}y/ Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao S& xem xét, quyét dinh. phong chuyen |- ngay flam | ioh giai quyét hd so
mon viéc
Xem xét, quyét dinh.
- Truong hop nguoi co6 nhu cau
mua nha & cii khong thudc dbi
tuong duoc mua nha 6 cli, S6 Xay
dung c6 van ban théong bao cho 02 nodv/ To  trinh/Van  ban
Budc | nguoi c6 nhu cdu mua nha & cii | Lanh dao S¢ X g‘y thong bao/Phiéu kiem
X A ngay lam . P
5 biet. Xay dung vidc soat  qua trinh  giai
- Truong hop ngudi c¢6 nhu cau ' quyet ho so
mua nha & cii thudc doi tuong duoc
mua nha & cti, S6 Xay dung c6 To
trinh dé nghi UBND tinh xem xét,
quyét dinh.
- Vin thu vao s6 vin ban thong bao
cho nguoi co nhu cau mua nha & cii To trinh (kém theo ho
. | khong thugc doi tuong duoc mua 5 thu S& 0,5ngay/ |so)/Van ban thong
BU9¢ | nha 6 cil va chuyén cho Cong chie | Y2 591 ngay Tam | bio/ Phidu kiém soat
6 duoc giao xtr ly de tra ket qua. Xay dung viée qué trinh giai quyét hd

- Vin thu vao s6 To trinh va
chuyén ho so den UBND tinh.

SO
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Quyét dinh d6i tuong

Budc Phe duy§ t ke‘f dua gat dit yet t hli tu? . 05‘nge}y/ dugc mua nha & cu/
hanh chinh va chuyén két qua ve S6 | UBND tinh ngay lam 4 Jz , ,
7 Xav dun vide Phieu kiém soat qua
Yy Gung. ' trinh giai quyet ho so
R , . Quyét dinh d6i tuong
Budc | Chuyén tra két qua vé Trung tdm dgg:;lg i(;}:)u;& g’sanglgﬁ dugc mua nha & cu/
8 | Phuc vu hanh chinh céng tinh. ¢ 8l 83y Phidu kiém soat qua
ly viéc . . A, 1A
trinh gidi quyeét ho so
Cong chuc S& )
Buoc Tra két qua cho c4 nhan. X.aAy dg:ng lam Quyet dinh qO} t}I ong
9 viéc tai Trung duoc muanha & ci
tam
] 30 ngay/
Tong thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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