UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI BINH Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
sé:2130/Qp-UBND Thdi Binh, ngay 30 thing 9 néim 2019
QUYET PINH

Cong bo Danh muyc va Quy trinh ndi b§ thi tuc hanh chinh thugc
thim quyén giai quyét ciia S& Noi vu dwoce thire hién theo phwong an
“5 tai chd” tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 théng 6 nim 2015;

Can cur cac Nghi dinh cda Chinh phu: sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6
nam 2010 vé kiém soat tha tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8
nam 2017 sira dbi, bd sung mot sd diéu cha cac nghj dinh lién quan den kiém
soat thu tuc hanh chinh; s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 vé thue
hién co ché mét clra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh sb 985/QD-TTg ngay 08 thang 8 nam 2018 cua Chinh
pht vé viéc ban hanh Ké hoach thuc hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam déc S& Nbi vu tai Tor trinh s6 2130/TTr-SNV ngay
26 thang 9 nam 2019,

QUYET DINH:

Dleu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh _nay Danh muc va Quy trinh néi bo
60 (séu muoi) tha tuc hanh chinh thudce thdm quyén giai quyét cia S& Noi vu
dugc thuc hién theo phuong an “5 tai chd” tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (co Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/10/2019.

Piéu 3. Chanh Vin phong Doan dai bidu Quoc hoi, H6i dong nhén dén va
Uy ban nhan dan tinh, Gidm doc S& Noi vu va céc td chirc, ca nhén ¢ lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Vidy

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- Trung tim PV HCC tinh;

- Cng Théng tin dién tir cta tinh (file dign n);

-L VT, NCKSTT.
wwu: W




~ Phu lyc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 2230/0D-UBND ngay 30 thing 9 ném 2019

ciia Uy ban nhdn dan tinh Thdi Binh).

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN PHE
DUYET CUA SGNQI VU

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong bod
cua UBND tinh

Linh vwe Tin nguéng, Ton gido (20 tha tuc)

Thu tuc d& nghi cép chimg nhan ding ky hoat dong
ton gido cho t6 chirc co dia ban hoat dong & mat tinh.

Thu tuc thong béo ngudi duge phong pham hodc suy
cu lam chire sac doi voi céce truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 33 cua Ludt tin ngudng, ton gido.

Thu tuc dang ky nguoi dugc b6 nhiém, bau cir, suy cir
lam chtic viée dbi véi cac trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, t6n giso.

h“hu tuc dang ky nguoi duge b nhiém, bau ctt, suy ciy
lam chirc viée cua td chitc duoe cép ching nhén ding
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh.

Thu tuc théng bao huay két qua phong phdm hodc suy
cu chuc sdc ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan
2 Piéu 33 cta Luét tin ngudng, ton gido.

Thii tuc théng bdo vé nguoi duge bd nhiém, biu ct,
suy ¢t [am chirc viée déi v6i cac truong hop quy c‘hnq
tai khoan 2 Piéu 34 cia Luit tin ngudng, ton gio.

Thu tuc théng bao vé ngum dugc bd nhiém, bau cir,
suy cur lam chuc viéc cua td chire duge cip ching
nhén ding ky hoat ddng ton gido c6 dia ban hoat dong
& mot tinh.

Thi tuc thong bao két qué bd nhiém, bau cir, suy ct
nhitng ngudi 1anh dao t6 chic cta t6 chuc duoc cip
ching nhin ding ky hoat ddng t6n gido co dia ban,
hoat dong & mét tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu
34 cua Luat tin ngudng, ton giao.

Quyét dinh sb
2090/Qb-UBND

ngay 21/8/2018 cua
UBND tinh vé viéc
cong bd Danh muc
TTHC méi  ban
hanh, TTHC bj bai

Ibo trong linh vuc

Tin ngudng, Ton
i1gido  thude tham
quyén giai quyét

" {cta S& No6i vu tinh

Thai Binh.




Tha tuc thong béo két qua b6 nhiém, bau cu, suy ci
nhimg ngudi 1anh dao t6 chirc di véi td chire ton gido
co dia ban‘ hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 cda Luat tin ngudng, ton gido.

10

Thi tuc thong bao két qua bd nhiém, bau cir, suy ci
nhing nguoi 1anh dao t6 chirc ddi voi td chirc ton gido
truc thudc co dia ban hoat ddng & mat tinh theo quy
dinh tai khoan 7 DPiéu 34 clia Luét tin ngudng, ton
glao.

11

Thu tuc thong bao thuyén chuyén chire sic, chirc viée,
nha tu hanh.

12

Thu tuc thong bao cach chie, béi nhiém chirc sac
chirc vide dbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2
Piéu 33 va khoan 2 Piéu 34 caa Luit tin ngudng, ton
gido.

13

Thu tuc thong bao cach chirc, bdi nhiém chirc viéc cua
t0 chuc duge cap ching nhan dang ky hoat dong ton
giao co dia ban hoat ddng & mét tinh.

14

Thu tuc ding ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho
ngudi chuyén hoat dong ton gido.

15

Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton giao dbi
véi td chiic co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu
huyén thudc mot tinh.

16

Thi tuc thdng bao danh muc hoat dong t6n gido bo
sung doi voi té chuc cd dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyén thugc mat tinh.

17

Th tuc théng béo td chirc hdi nghi thudng nién cta tb
chirc tén gido, té chirc tén gido truc thudc cé dia ban
hoat dong & nhiéu huyén thudc mat tinh.

18

Thi tuc d& nghi tb chirc dai hoi cia td chirc t6n gido, tb
chirc tén gido truc thude, t6 chire duge cdp chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong o
nhiéu huyén thudc maot tinh.

19

Thu tuc dé nghi t& chitc cude 1& ngoai co s& ton glao
dia diém hop phap da dang ky c6 quy md td chirc &
nhiéu huyén thudc mét tinh hodc & nhiéu tinh,

20

Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co
s¢ ton giao, dia diém hop phap di ding ky c6 quy mé
té chuc & nhiéu huyén thudc mét tinh hodc ¢ nhiéu

tinh.

Quyét dinh  sb
2090/Qb-UBND
ngay 21/8/2018 cua
UBND tinh vé viéc
cong bd Danh muc
TTHC mdi ban
hanh, TTHC bi bai
bd trong linh wvuc
Tin ngudng, Ton
giao  thudc tham
quyén giai quyet cla
S& No6i vu tinh Thai
Binh.

1 | Linh vuwe Vian thu-Luu trir (01 thu tuc)

2




Thit tuc cp, cp lai Chimg chi hanh nghé luu trit.

Quyét dinh s
3433/Qb-UBND
ngay 25/12/2017
cia UBND tinh
vé viéc cong bd
TTHC thugc thim
quyén gidi quyét
cua S& NOI vu
Thai Binh.

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN PHE
DUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH

n . . , Quyét dinh cong
STT Tén thi tuc hanh chinh b ciia UBND tinh
I | Linh vuwe td chitc hanh chinh, sy nghiép nha nwéc (02 thi tuc)
Quyét dinh s
Thu tuc thanh [8p co s trg giup x& hoi cong 1ap thude 14§8/QD2'§?/2N(]))1 .
1| Uy ban nhén dan cap tinh, co quan chuyén mén thuge n’gayUBND Ginh va
Uy ban nhén déan cép tinh. cua L S ve
viéc cong bd Danh
muc TTHC m&
ban hanh, TTHC
bi bai bo linh vuce
, X e as eas 1A e Ay At A t6 chac  hanh
"l:hu tucA t0 9huc lai, giax t}ie co; SO’,tI‘Q gitip xa hoi g | chinh, su nghiép
2 13}3 thll()? Uy ban nhein diln cép Elnh, co quan chuyén nha nuéc  thude
mon thuéc Uy ban nhén dan cép tinh. thim quyén gidi
quyét cia S& Noi
vu.
II | Linh vwc Hdi, tb chirc phi Chinh phi (15 thi tuc)
1 | Thii tuc phé duyét diéu 18 hoi.
2 | Tha tuc clona tach, sap nhap, hgp nhat hoi. Quy 5 dinh  sb
3 | Tha tuc d6i tén hai. 3433/Qb-UBND
4 | Tha tuc Hoi tu gidi thé, ngdy 25/12/2017
- — ————cua UBND tinh vé
5 Thﬁ‘ tuc tféo cféo t0 chire dai hoi nhiém ky, dai hoi bat viéc  cong ,bé
thudng cua hoi. TTHC thude thﬁl}l
6 | Thu tuc cho phép hoi dat van phong dai dién. quyén giai quyét
5 A . A . A v A ~ SAaa ~ cua S& N(}i vu
7 | Tha tuc cap giay thanh 1ap va‘ cong nhan diéu 1€ quy. Thai Binh.
2 Tha tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong

nhan thanh vién hoi déng quan 1y quy.

3




Thu tuc cong nhén thay 601 bé sung thanh vién hoi

9
ddng quén Iy quy.
|0 | Thi tuc thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhan | Quyét dinh s6
diéu 18 (sira ddi, bd sung) quy. 3433/Qb-UBND
. ay  25/12/2017
. il:hu t~uc cép lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu ICIEZ){JBND tinh Vé
¢ quy- viéc cong  bd
Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam TTHC thude tham
12
dinh chi hoat dong. quyén giai quyét
13 | Thu tuc h?’p nhét, sat nhép, chia tach quy. ,?;]Zi gl(; h'NQ] vd
14 | Thu tuc ddi tén quy.
15 | Thi tuc Quy tr giai thé.
I | Linh vire Quén Iy nha nwéc vé cong tac thanh nién (02 thi tuc)
7 . |Quyét dinh s
1 Thu tuc thanh 1ap t6 chic thanh nién xung phong cép |3433/QD-UBND
tinh. ngdy 25/12/2017
cia UBND tinh vé
vigc cong bod
\ S O . « (TTHC thudc tham
5 Thllj tuc giai thé t6 chirc thanh nién xung phong cap quydn gidi quydt
tinh. cua SO Noi wvu
Thai Binh.
IV | Linh vwe Thi dua, Khen thwéng (09 tha tuc)
1 | Thu tyc ting co thi dua cla Uy ban nhan déin tinh.
2 | Tha tuc tang danh hiéu chién si thi dua cép tinh.
3 Thi tyc ting bang khen cua Chu tich Uy ban nhén dén & dinh <
tinh theo dot hodc chuyén d‘é: ,?;; ;/t QD-ITBNDSO
4 Thi tuc tang co thi dua cua Uy ban nhan déan tinh theo | noay  25/12/2017
dot hodc chuyén de. ctia UBND tinh vé
5 Thu tyc tang bang khen ctua Chu tich Uy ban nhan dén | Viéc cénAg :bé
tinh vé thanh tich dot xuat. TTHC thuge tham
Y i
Thu tyc tang bang khen ciia Chu tich Uy ban nhan dén alyen gl quye
6 cua So NoO1 vu
tinh vé thanh tich dbi ngoai. Théi Binh.
7 | Thu tuc hiép y khen thudng.
3 Thu tuc xac nhén khen thudéng, trich sao quyet dlnh
| cdp dbi hién vét khen thudng bi hu hong, bi mat.
. ] Quyét dinh s
9 Thu tuc tang Bang khen cta Chu tich Uy ban nhén dén | 2843/QP-UBND
tinh cho gia dinh. ngay  1/11/2018
cua UBND tinh vé




viée cong bd Danh
muc TTHC méi
ban hanh, TTHC
bi bai bo linh vuc
ndi vu thude thdm
quyén gidi quyét
cua S& Noi wu,
UBND cép huyén,
UBND cip xa.

Linh vue Tin ngwéng, Ton giao (08 thu tuc)

Tha tuc dang ky stra d6i hién chuong cia t6 chirc ton
giao c6 dia ban hoat ddng & mot tinh.

Thi tuc dé nghi thay ddi tén cua té chic tén gido, tb
chirc ton giao tryc thudc cod dia ban hoat dong & mat
tinh.

Thu tu‘c d? nghi cip ding ky phdp nhan phi thwong
mai cho to chirc ton gido truc thude cd dia ban hoat
dong & mét tinh.

Thi tuc d& nghi tu giai thé to chic ton gido c6 dia ban
hoat ddng & mot tinh theo quy dinh ‘cta hién chuong,.

Thi tuc dé nghj giai thé td chirc ton gido truc thude co
dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cta hién
chuong cta t6 chiic.

Thu tuc théng bdo thay dbi tru so clia t chire ton gio,
t0 chirc ton gido trirc thudc.

Thi tuc théng bio vé vide di giai thé t6 chic t6n gido
tryc thuge co dia ban hoat dong ¢ mdt tinh theo quy
dinh cua hién chuong cua to chl'Ic

Thu tuc thong bao t chirc. quyén gop khon0 thudc quy
dinh tai diém a va diém b khoan 3 Diéu 19 cia Nghi
dinh s 162/2017/ND-CP. .

Quyét dinh s
2090/Qb-UBND
ngay 21/8/2018 cua
UBND tinh vé vigc
cong bbé Danh muc
TTHC méi  ban
hanh, TTHC bi béi
bo trong linh vuc
Tin ngudng, Toén
giao  thuge tham
quyén giai quyét
cia S& Noi vu tinh
Thai Binh.

VI

Linh vwe Quan ly cong chire, vién chire (03 thu tuc)

Tha tyc thi tuyén cong chic.

Tht tuc thi néng ngach cong chirc 1én ngach can su,
chuyén vién hodc tuong duong,.

Th tuc xép ngach, bac luong dbi véi cac truong hop
da co6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xd hoi bat
budc khi dugc tuyén dung cong chuec.

Quyét dinh sb
3433/Qb-UBND
ngay 25/12/2017
ctia UBND tinh veé
viéc  cOng bd
TTHC thude th'am
quyen giai quyet
cua S& NOI vu
Thai Binh.




PHAN II: QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN PHE DUYET

CUA SONOQI VU
_ _
srr | CAC | TRINHTU,NOI BOPHAN, CONG | THIU AN
BUGC | DUNG THUCHIEN | CHUC THUC HIEN HIEN
I |[LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO
30 ngay lam

1. B¢ nghi cap chimg nhin ding ky hoat d'(’_‘mg ton gido cho to
chirc ¢6 dia ban hoat ddng ¢ mot tinh.

viéce, ke tir
ngay nhan

dii ho so
hop 1€
Tlep nhén hd so, gt Cong CI:]UCACUEI\SUI\‘]AO ‘v
1 Budc 1 | gidy tlep nhén hd so va dugc cir &én lam vige tai 01 ngay
hen tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh
q chinh céng tinh.
- Tham dinh th) s0;
- Dy thao quyét dinh vé
viéc cdp chung nhan
dang ky hoat dong 100 s e ciia S& Noi vu
gido cho t0 chuc ton Y A
40 hodic vin ban tra duge ctr dén lam viéc tat
2| Bue2 |00 080 VN 90 9 Trung tam Phuc vy hanh | 25 ngay
lo1 vé viée khong cap chinh céne tinh
Gidy chimg nhan ding & Hifl
ky hoat dong ton gido
(ky nhay),
- Béo cdo lanh dap Ban
Ton gido xin y kién.
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao co quan 03 ngay
' ' B§ phan chuyén trach
4 Budce 4 | Dong dau, tra két qua a_:ﬁa Trung tam Phuc vu 01 ngay
hanh chinh cong tinh
Ngay sau
2. Thong bio ngwdi dwge phong phim hodic suy cir 1am chire sic k::lsl:;ﬁNnm
ddi v6i cac truo‘ng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 ciia Luit tin duwoe vin
nguwdng, ton gido. bﬁn. thong
bao hop 1€
T1ep nhén hé so, gl Cong clvmcgcua‘ 56 Nf) LYe
. dugc ¢t dén lam viéc tai
l Budc 1 | gidy t1ep nhan hd so va o .
Trung tdm Phuc vu hanh
hen tra két qua s
ﬁ chinh cong tinh
2 Budc 2 | - Tham dinh ho so; Cong chuc ctia S& Noi vu




- Dy thao vin ban xac | duge ctr dén lam viée tai
nhdn d3 tiép nhén Trung tdm Phuc vu hanh
thong bao (ky nhay). chinh cdng tinh

- Bao cdo 1&nh dao Ban
Tén gido xin ¥ kién.

3 | Bude3 | Phé duyét | Lanh dao Ban

bong dau, tra két qua, | B phén chuyén trach
4 | Buéc4 | chuyén thong bdo vé|cua Trung tdm Phuc vu

S& Noi vu. hanh chinh cong tinh
Ngay sau
3. Théng bao hily két qua phong phim hoic suy cir chire sic doi kh S(;,\NQ'
v0i cdc treong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 caa Luat tin ;&Iﬂ: V?;]
ngudng, ton gido. ban thong
bao hop Ié
Tlep nhan hé so, gui géng clﬁn’rc;cﬁa‘ 56 Nf) : Ve
. ugc cur dén lam viéc tai
1 | Budc 1 | gidy tiép nhan hd so va o \
hen tra két qua Trpng tAa m lfhuc vy hanh
chinh c¢6ng tinh.
- Tham dinh hd so;
- Dy thao van ban xac | Cong chirc ctia S6 Noi vu
) Bude 2 nhan di tiép nhan | dugce cr dén lam viée tai
thong bao (ky nhay). Trung tdm Phuc vu hanh
- Béo cdo lanh dao Ban | chinh cong tinh
Tén gido xin y kién.
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao Ban
Déng dau, tra két qua, |BO phan chuyén trach
4 | Budc 4 | chuyén thong bao vé cia Trung tdm Phuc vu
S& Noi vu. hanh chinh cong tinh
15 ngay lam

4. Ding ky nguoi duwge bo nhiém, bau ci, suy cit lam chire viée
d6i véi cc trwdng hop quy dinh tai khoan 2 Didu 34 ctia Luit tin

viéc, ke tir
ngay nhan

ngudng, ton giao. dii hd so
. hop 1€
Tlep nhan hd so, gii Cong c}}u’c:cua‘ 50 NAOI M
. duge clr dén lam viée tai .
1 Budc 1 | gidy tiép nhan hd so va n hanh 01 ngay
hen tra Két qué Trung tam Phuc vu han
i chinh céng tinh.
-Tham dinh ho so;
- Du th;”to Vin ban tra
loi chép thuan hodc | Cong chuc ciia S& Néi vu
> | Bude 2 khong chap thudn vé | dugc cit dén lam viéc tai 10 ngay

viéc bd nhiém, bau ct, | Trung tam Phuc vu hanh
suy cu chuc viéc (ky | chinh cong tinh

nhay).

- Bao cao lanh dao Ban

7




Tén gi4o xin y kién.
3 Budce 3 | Phé duyét Lanh dao co quan 03 ngay
Dong dau, tra két qua, |Bo phén chuyén trach
4 | Bu6c 4 | chuyén thong bao vé cia Trung tdm Phuc vu| 01 ngay
S& No1 vu. hanh chinh cdng tinh
10 ngay lam

* A x Al
viée, ke twr
ngay nhan

5. Ding ky nguoi dwge b6 nhiém, biu cir, suy cir lam chire viée
ciia to chire dwoc cap chirng nhin ding ky hoat dong ton gido co

dia ban hoat dong & mot tinh. di hd so
hop 1€
Tiép nhan hd so, gui Cong CEIUC;CUE{ 50 NP ol
1 Buoc 1 giéy tiép nhan hd so va duge cr den lam viée tai 01 ngay
hen tra kit ‘ué Trung t&m Phuc vy hanh
' q chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so;
- Dy thao Van ban tra
lmﬂ chdp A'thua.n . hoag Cong chire ctia S& N6i vu
khong chap thuin vé o aA qx o ea
. i TR 4 an i, | duge cir dén lam viéce tai .
2 Budc 2 | viéc bd nhiém, bau cu, . \ 06 ngay
suy ot chirc viée (ky Trung tdm Phuc vy hanh
. ' chinh cong tinh
nhay).
- Béo céo lanh dao Ban
Ton gido xin y kién.
3 Budce 3 | Phé duyét Lanh dao co quan 02 ngay
, ' BO phan chuyén trach
4 | Budc4 | Pong dau, trakét qua | cua Trung tdm Phuc vu| 01 ngay
hanh chinh cdng tinh
Ngay sau
6. Thong bao vé& nguwdi dwge bd nhiém, bau cir, suy ctr [am chire khi S¢ 1:1(‘"
vu nhan
viéce ddi véi cac trtm’ng hgp quy dinh tai khodn 2 Piéu 34 cia ﬂll.’O’C v.fm
Luat tin ngudng, ton giao. bﬁn. thong
bao hop 1€

Cong chirc cia S No6i vu

Tiép nhan hd so, gui A s
p B 0> & duoc ctr dén lam viéc tai

chuyén théng béo vé

1 Bude 1 }%;yt?éelrc)éﬂizho sova Trung tdm Phuc vy hanh
' chinh cong tinh.
- Thim dinh, ho so;
- Du théo van ban xac | Cong chirc cua S& Noi vu
5 Buée 2 nhan da tiép nhén | dugc ot dén lam viéc tai
thong bao (ky nhay); Trung tdm Phuc vu hanh
- Bao céo 1anh dao Ban | chinh cong tinh
Tén gi4o xin y kién.
Budc 3 | Phé duyét Lanh dao Ban
Budc 4 Dong dau, tra két qua, |Bo phéan chuyén trach

cda Trung tdm Phuc vu




S& Noi vu. hanh chinh ¢ong tinh
Ngay sau
7. Thong bao vé ngwdi dwge bé nhiém, bau ci, suy cit lam chire khi So ANQ]
Y S £ 3 A ax , n A vu nhan
viéc cua td chirc dwge cap chirng nhan dang ky hoat dong ton duoe vi
giao ¢6 dia ban hoat dgng & mot tinh. e van
* ban thong
bao hop 1€
Tiép nhan hd so, gui | SON8 churc cua So Noi vu
, Y A 1A . | duge ctr dén lam viéc tai
1 Budc 1 | gidy ti€p nhén hod so va ~ \
CUAe o Trung tdm Phuc vu hanh
hen tra két qua T A
9 chinh cong tinh.
- Tham dinh, ho so;
- Dy théo van ban xé4c | Cong chirc cuia S& Noi vu
5 Budc 2 nhan dd ti€p nhén|duge cir dén lam viée tai
thong bdo (ky nhdy); | Trung tdm Phuc vu hanh
- Bdo cdo lanh dao Ban | chinh cong tinh.
' Toén gido xin y kién.
3 | Bude3 | Phé duyét Lanh dao Ban
bong dau, tra keét qua B§ phan chuyén trach
4 | Bu6c 4 | chuyén thong béo vé cia Trung tdm Phuc vu
S& Néi vu. hanh chinh cong tinh
. . Ngay sau
8. Thong bao két qua bd nhiém, biu cir, suy cir nhirng nguwdi lanh | khi S& Noi
dao tb chirc ciia td chire dwge cap chimg nhin ding ky hoat dong | vu nhén
ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan | dwgc van
7 Diéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton giso. ban thong
bao hop 1€
Tlep nhén hé so, gui Cong c%nrogcua‘ S0 Nf) LV
, dugc cur dén lam viéc tai
1 Bude 1 | gidy t1ep nhén hd so va A \
hen tré két qué Trung tdm Phuc vu hanh
i . chinh céng tinh.
- Tham dinh, ho so;
- Dy thao vén ban xac | Cong chtrc'cﬁa S& Noi vu
) Buéc 2 nhan d3 tiép- nhén | dugc clr dén lam viée tai
thong bao (ky nhay); Trung tam Phuc vu hanh
- Béo céo lanh dao Ban | chinh cong tinh.
Ton gido xin y kién.
3 Buge 3 | Phé duyét Lanh dao Ban
Dong dau, tra két qua, |Bo phan chuyén trach
4 Budgc 4 | chuyén thong bao vé cia Trung tam Phuc vu
S& Noi vu. hanh chinh ¢6ng tinh
9. Thong bao ket qua_ b nhiém, bau cit, suy cit nhitng nguoi lanh Ngayq.sal:'
khi Sé Noi
dao t6 chirc ddi voi b chire ton glao ¢6 dia ban hoat dong & mot vu nhan
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton dwoe van
gido. bén thong




bao hop 1€

| Buoc 1

Tiép nhan ho so, gui
gidy tiep nhén ho so va
hen tra két qua

Cong chirc cuia S& N6i vu
duoc cir dén lam viée tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh..

2 | Buodc 2

- Tham dinh, hd so;

- Du thao van ban xic
nhdn di tiép nhén
thong béao (ky nhay);

Cong churc cia So Nabi vu
dugce cir dén lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh

- Béo cao lanh dao Ban | chinh cong tinh.
Ton gido xin y kién.
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao Ban

Péng dau, tra két qua,

B§ phan chuyén trach

4 | Buéc4 | chuyén thong bso vé | cua Trung thm Phyc vu
S& Noi vu. hanh chinh cong tinh
Ngay sau
10. Thong bao két qua bo nhié¢m, bau cir, suy cir nhitng nguwoi | khi S¢ N§i
linh dao tb chire ddi vai to chirc ton gido trye thude c6 dia ban | vu nhén
hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciia Luat | dwgce viin
tin ngudng, ton gido. . ban thong
bao hgp Ié
Tiép nhin hd so, gii dCong chirc cia S6 Not vy
. Ao A 1A 13X . | duoc ctr dén lam viée tai
1 Budc 1 | giéy tiep nhén hé so va T h hanh
hen trd két qua ung tAa mEINC Yy han
' chinh cong tinh.
- Tham dinh, ho so;
- Du thao van bén xac | Cong chirc ctia S& Noi vu
5 Bude 2 nhan da tiép nhén | duge ci dén lam viée tai
thong bédo (ky nhay); Trung tdm Phuc vu hanh
- Béo céo lanh dao Ban | chinh c¢ong tinh.
Tén gido xin ¥ kién.
3 Budc 3 | Phé duyet Lanh dao Ban
bong dau, tra két qua, |Bo phan chuyén trach
4 | Budc 4 | chuyén thong bao vé cia Trung tdm Phuc vu
S& Noi vu. hanh chinh céng tinh
Ngay sau
khi Sé Noi
11. Thong bao thuyén chuyén,chﬁ'c séc, chirc viéc, nha tu hanh. dv ¥ nha{n
wogc van
ban thong
bao hgp I€

1 Budc 1

Ti€p nhan ho so, g
giay tiép nhén hd so va
hen tra két qua

Cong chirc cia S& Noi vu
duoc cir dén lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

2 Budc 2

- Tham dinh, ho so;

Cdng chirc ctia S& N§i vy
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| - Du thao vin ban xac

nhan di tiép nhén
thong bao (ky nhay);

- Bao céo 1anh dao Ban
Tén gido xin ¥ kién.

duoc cir dén lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

3 Bqéc 3

Phé duyét

Lanh dao Ban

Poéng déu, tra két qua,

B6 phan chuyén trach

4 | Budc 4 | chuyénthéngbéové | cia Trung tam Phuc vu
S& Noi vu. hanh chinh c6éng tinh
Ngay sau
12. Thong bao cach chire, bai nhiém chire sic, chire viée ddi voi khi 5o I:I(‘"
cic truomg hop quy dinh tai khoan 2 Didu 33 va khoan 2 Didu 34 ;l;flqthva;]
ciia Luat tin ngudng, ton gido. ban thong
bao hop Ié
iy A LA .. | Cong chirc cua S& Noi vu
Tiép nhén hé so, gui p © dén lam vie tai
I | Budc 1 | gidy tiép nhan hd so va | oo O Gen am viee el
hen tra két qua Tr}mg t? n Ifhuc vy hanh
i chinh cong tinh.
- Tham dinh, ho so;
- Du thao van ban xac | Cong chitc ciia S& Noi vu
) Bude 2 nhdn d3 tiép nhén | dugc ck dén 1am viéc tai
thong bao (ky nhdy); | Trung tim Phuc vy hanh
- B4o cdo lanh dao Ban | chinh cong tinh.
Tén gido xin y kién,
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao Ban
Dong dau, tra két qua, |B6 phén chuyén trach
4 | Bubc 4 | chuyén thong bao vé cda Trung tdm Phuc vu
S& Nai vu. hanh chinh coéng tinh
Ngay sau
13. Thong bdo cach chire, bii nhiém chirc viée ciia to chire dwge khi S(;]FQ]
cap chirng nhin diang ky hoat dng ton gido c6 dia ban hoat dong (;, § nfan
& mot tinh. \ree van
: ban thong
bao hop l€

1 Buoc 1

Tlep nhén ho so, gui
gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

Cong chirc cia S& N6i vy
duoc cir dén lam viée tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

2 Budc 2

- Tham dinh, h6 so;

- Du thao van ban xac
nhian d3 tiép nhén
thong bao (ky nhay);

Cong chuc ctia S& Noi vu
duoc cir dén lam viée tai
Trung tdm Phuc vu hanh

- Bdo cdo lanh dao Ban | chinh cong tinh.
Toén gido xin y kién.
3 Budc 3 | Phé duyét Léanh dao Ban
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4 Budc 4

Déng dau, tra két qua,
chuyén thong béo ve
S& Noi vu.

B6 phén chuyén trach
cia Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

14. Piing ky mé 16p boi dwdng vé ton gido cho ngwdi chuyén hoat

dong ton giao.

15 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan

dii ho so
hop 1€

1 Buoc |

Tiép nhan ho so, gui
gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qué

Cong chirc cuia S& Noi vu
dwoc ctr dén lam viée tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh.

01 ngay

2 Budc 2

- Tham dinh, ho so;

- Dy thao van ban chdp
thuén hogc khéng chép
thudn vé viéc ding ky
mo 16p bdi dudng vé
ton giao cho ngudi
chuyén hoat dong ton
gido (ky nhay);

- Bao cao lanh dao Ban
Tén gido xin y kién.

Cong chirc cua S& No1 vu
dugc cir dén lam viée tai
Trung td&m Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

10 ngay

3 Budce 3

Phé duyét

Lanh dao co quan

03 ngay

4 Budc 4

Déng déu, tra két qua

Bo phén chuyén trach
cia Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

01 ngay

15. Thong bao danh muc hoat dong ton gido doi véi tb chite 6
dia ban hoat dong ton giao & nhieu huyén thudc mét tinh.

Ngay sau
khi S& Noi
vu nhan
dwoc van
ban thong
bao hop 1€

1 Budce 1

Tiep nhén hd so, gui
gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua

Cong chirc cia S& Noi vu
dugc ot dén lam viée tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh.

2 Buadc 2

- Tham dinh, hé so;

- Du thao van ban xac
nhian d3 tiép nhan
théng bao (ky nhay);

- Béo céo lanh dao Ban
Tén gi4o xin ¥ kién.

Cong chirc cia S& Noi vy
duoc cir dén lam viée tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh.

3 Budc 3

Phé duyét

Lanh dao Ban

4 Buoc 4

Pong dau, tra két qua,
chuyén thong bao vé
S& Noi vu.

Bo phén chuyén trach
cia Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
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16. Thong bao danh muc hoat dfng ton giao bd sung d6i voi to
chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhieu huyén thudc mot tinh.

Ngay sau
khi S& Noi
vu nhian
dwgc van
ban thong
bao hop lé

1 Budc 1

Tiép nhan hé so, gui
gidy ti€p nhén hd so va
hen tra két qua

Cong chirc cia S& Noi vu
dwoc ctr dén 1am viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

2 Budc 2

- Tham dinh, hé so;

- Du thdo van ban xac
nhin da tiép nhan
thong bao (ky nhay);

- B4o céo lanh dao Ban
Tén gi4o xin y kién.

Cong chirc cua S& No6i vu
duoc cir dén lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

3 Budce 3

Phé duyét

Lénh dao Ban

4 | Budc 4

bong déu, tra két qua,
chuyén théng béo vé
Sd Noi vu.

Bd phan chuyén trach
cia Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

17. Thong bao t6 chire hdi nghi thwong nién ciia td chirc ton gido,
td chirc ton gido trwe thude c6 dia ban hoat dong & nhidu huyén

thugc mot tinh.

Ngay sau
khi S& Noi
vu nhan
dwge van
ban thong
bao hop lIé

1 Budce 1

Tiep nhén ho so, gui
gidy ti€p nhan hd so va
hen tra ket qua

Cong chirc cta S& Noi vu
duoc cir dén lam viée tai
Trung tdm Phyc vu hanh
chinh c¢ong tinh.

2 Buoc 2

- Tham dinh, hé so;

- Du thao vin ban xac
nhdn di tiép nhan
thong béo (ky nhay);

- B4o céo lanh dao Ban
Tén gi4o xin ¥ kién.

Cong chirc cia S& Néi vu
duoc cir dén lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

Phé duyét

Léanh dao Ban

3 Budc 3

4 Budc 4

bong dau, tra két qua,
chuyén thong béo vé
S Noi vu.

B phan chuyén trach
cia Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

18. Dé nghi td chirc dai hdi ciia td chire ton gido, tb chirc ton gido
true thude, tb chirc dwge cip chirng nhin ding ky hoat dong ton

1 20 ngay lam

" A R4~
viée, ke tur
ngay nhin

giao c6 dja ban hoat dyng & nhicu huyén thude mot tinh. di ho so
hop 1€
1 [ Budc1 |Tiép nhan hd so, gii | Cong chirc ciia Sd Ndi vu | 01 ngay
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gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

duoc cir dén 1am viéce tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh.

- Tham dinh, ho so;

- Du thao Van ban tra
6 chip thuan hodc
khéng chip thuin vé

Cong chirc ctia S& Noi vu
duge clr dén lam viéce tai

2 | BUOCZ | iae 1 chuc dai hoi (ky | Trung tim Phuc vu hanh | 1> P&
nhay); chinh cong tinh.
- Bao cao lanh dao Ban
Tén gido xin y kién.
3 Budc 3 | Phé duyét Lénh dao co quan 03 ngay
B6 phan chuyén trach
4 Budc 4 | Péng dau, tra kétqua. |cua Trung tdm Phuc vu| 01 ngay
hanh chinh cong tinh
20 ngay lam

19. Pé nghi to chirc cude 18 ngoal co s6 ton glao, dia diém hop
phap da dang ky ¢6 quy md t6 chirc & nhiéu huyén thuge mot
tinh hodic & nhiéu tinh.

viée, ke tir
ngay nhén
di hd so
hop 1€

| Buoc 1

T1ep nhén ho so, g
gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

Cong chirc cua S Noi vu
duoc cir dén lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

01 ngay

2 Bude 2

- Tham dinh, hé so; ‘
- Du thao vian ban tra
101 chép thudn hogc
khéng chdp thuin vé
viéc t6 chitc cude 18
ngoai co s& ton gido,
dia diém hop phap da
dang ky (ky nhay);

- B4o cdo 1anh dao Ban
Tén gido xin ¥ kién,

Cong chirc cua S& Noi vu
duoc cir dén lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

15 ngay

3 Budce 3

Phé duyét

Linh dao co quan

03 ngay

4 Budc 4

Péng déu, tra két qua.

B6 phédn chuyén trach
cia Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cOng tinh

01 ngay

20. Pé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton glao, dia
diém hop phap da dang ky ¢6 quy mo td chirc & nhidu huyén

20 ngay lam
viéc, ké tir
ngay nhin

thude mdt tinh hoic & nhiéu tinh. di ho so
hop 1€
Tiép nhan ho so, gui | Céng chirc ctia S& Noi vu
1 Budc 1 | gidy tiép nhén hd so va | duge cir dén lam viée tai 01 ngay

hen tra két qua

Trung tdm Phuc vy hanh
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2 Buoc 2

- Tham dinh, hd so;

- Du thao van ban tra
16i chép thuan hodc
khéng chép thuin vé
viéc giang dao ngoai
dia ban phu trach, co
s& ton gido, dia diém
hop phap did dang ky
(ky nhay);

- Bédo cao lanh dao Ban
Tén gi4o xin y kién.

chinh cdng tinh.

Cong chure cia S& Nai vu
duoc cir dén lam viéc tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cdng tinh.

15 ngay

3 Budce 3

Phé duyét

Lanh dao co quan

03 ngay

4 Budc 4

Poéng déu, tra két qua.

B6 phidn chuyén trach
cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh

01 ngay

II

LINH VU'C VAN THU-LUU TRU

1. Cép, cip lai Chirng chi hanh nghé hru triv

05 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan
duwge ho so

hgp 1€
Tiép nhén hé so, gui géng cl.n'IcAcﬁa‘ S0 Nf) : Ve
. SRy A 1A . | dugc cir dén lam viéc tai .
1 Buéce 1 | gidy tiép nhén ho so va A . 1/2 ngay
hen tra két qua Trtmg t.a o Ithuc vu hanh
' chinh cdng tinh.
- Thim dinh hé so; -~ |
- Du thao vén ban (ky | Cong chirc cia S¢ No6i vy
. nhay). duge cir dén lam viéce tai .
2 Buge2 ) Bgc)) cdo lanh dao Chi | Trung tdm Phuc vu hanh 03 ngay
cuc Van thu-Luu trit | chinh c¢6ng tinh.
xin y kién.
3 Bude 3 | Phé duyét Léanh dao co quan 01 ngay
B6 phan chuyén trach
4 | Budc 4 | Pong du, tra két qua. |ctia Trung tim Phuc vu| 1/2 ngay
hanh chinh cong tinh
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN PHE DUYET

CUA UY BAN NHAN DAN TiNH
srr | CAC | TRINHTU,NQIDUNG | BQPHAN, CONG TH]?}IH‘;(I?AN
BUGC THUC HIEN CHUC THUCHIEN | =0
I | LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, SUNGHIEP NHA NUGC
18 ngay lam
1. Thanh lap co s& tro giup xa hi cong lap thude Uy ban nhén | viée, ké tir
dan cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhin dan cap | ngay nhan
tinh dwoc ho so
hop 1€
Cong chic cua So
Tiép nhan hd so, giti gidy | N6i vu duoc ¢t dén
1 Budc 1 | tiép nhan hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh h so;
- Du théo to trinh, quyét
dinh hodc van ban tra loi
trinh UBND tinh vé viée
ddng v hoiic khong déng ¥ Cong chuc cua So
cho thanh lap co s& trg | Noi vu dugce cu dén
2 Bude 2 | giup x& hoi cong lép thude | lam viée tai Trung| 12 ngay
Uy ban nhén dén cp tinh, | tim Phuc vu hanh
co quan chuyén mon | chinh cong tinh.
thuéc Uy ban nhan dan
cép tinh (ky nhay);
- Bao céo Truong phong
xin y kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Linh dao UBND .
. 03 ngay
tinh
B6 phédn chuyén
. . £ ea LA trach cua Trung tam .
4 Budc 4 | Bong dau, trd két qua. Phuc vy hanh %hinh 01 ngay
cong tinh
20 ngay lam
2. T6 chite lai, glal thé co s& trg gidp xa hdi cong 1ap thude Uy | viée, ke tir
ban nhan dén cap tinh, co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhin | ngay nhan
dén cap tinh dwge ho so
hop €
Cong chuc cua So
Tiép nhan hd so, giri gidy | N6i vu duoc cir dén
1 Budc 1 | tiép nhén hd so va hen trd | lam viéc tai Trung| Ol ngay

két qua

tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
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- Tham dinh hd so;

- Du thao to trinh, quyét
dinh, van ban tra 161 trinh
UBND tinh vé viéc td
chirc lai, giai thé co s& trg
giip xa hoi cong lap thude

Cong chuc cia Soé
Noi vu duge cir dén

2 Bugc2 |3 NP lam viéc tai Trung 14 ngay
ba A .
o quan chuyén mon | G Phc v bank
thuéc Uy ban nhan dan | Sinh cong tinh.
cép tinh (ky nhay);
- Bao céo Trudng phong
xin y kién.
Linh dao co quan 01 ngay
3 Bude 3 | Phé duyét Lanh dao UBND .
, 03 ngay
tinh
B0 phan chuyén
4 | Budc4d |Déng ddu, tri két qua. gﬁﬁg f,‘;ahg‘f%;ﬁ 01 ngdy
¢dng tinh
11 | LINH VUC HOQI, TO CHUC PHI CHINH PHU
15 ngay lam

1. Phé duyét diéu 18 Hoi

viée, ké tir

ngay nhan

duge ho so
hop 1€

1 Buoc 1

Tiép nhén hé so, gui gidy
tiep nhédn ho so va hen trd
ket qua

Cong chuc cua S&
Nbi vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tdm Phuc wvu hanh
chinh cdng tinh.

01 ngay

2 Budc 2

- Tham dinh hd so;

- Dy théo t& trinh, quyét
dinh hodc vén ban trd 1
trinh UBND tinh vé viéc
ddng ¥ hodc khong dong ¥
phé duyét diéu 1& Hoi (ky
nhay);

- Béo cédo Truong phong
xin y kién.

Coéng chuc cua S&
No6i vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

07 ngay

3 Budce 3

Phé duyét

Lanh dao co quan

01 ngay

Lanh dao UBND
tinh

05 ngay

4 Buéc 4

Péng dau, tra két qua.

B phan chuyén
trach ctia Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

01 ngay
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15 ngay lam
viée, keé fir

2. Chia, tach; sap nhip; hop nhat Hji ngay nhén
dwoc hé so
hop 1¢
Cong chic cia So
T1ep nhén hd so, gui glay Nbi vu duogc cir dén
1 Budc 1 tlep nhn hd so va hen tra | 1am viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tdim Phuc vu hanh
chinh cbng tinh.
- Thim dinh ho so;
- Dy thao t& trinh, quyét
dinh hodc vin ban tra 161 | Cong chuc cua S¢
trinh UBND tinh v& viéc | N6i vu duge cir dén
2 Bu6c 2 | dong y hoac khong déng ¥ | lam viée tai Trung| 07 ngdy
cho chia, tach; sap nhdp; | tdm Phuc vu hanh
hop nhat Hoi (ky nhay); | chinh cdng tinh.
- Bao céo Trudng phong
xin y kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Buéce 3 | Phé duyét Lanh dao UBND 05 nos
. ngay
tinh
B0 phan chuyén
. DY S SR trach cia Trung tam .
4 Budc 4 | Dong dau, tra két qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cOng tinh
10 ngay lam
viéce, ké tir
3. Poi tén Hoi ngay nhan
dwoc ho so
hop 1€
Cong chuc cia Sé&
Tlep nhan hd so, guri gidy | N6i vu duge cir dén
1 Buéce 1 tlep nhan hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Thém dinh ho so;
-.Du th,a © t? tn?h, quyfet Cong chuc cua So
dinh hogc van ban tra loi Naéi vu duoc ctr dén
. trinh UBND tinh vé viéc .
2 Buéc2 | . T, s . |lam viéc tai Trung| 04 ngay
dong y hodc khong dong y | _ . b hanh
cho d6i tén Hoi (ky nhay); tarp P Mo vy hafl
L . g chinh cong tinh.
- Bao cédo Trudng phong
xin y kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 | Budc3 |Phéduyét Lanh dao UBND 03 nes3
tinh neay
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Bo phan chuyén
. , a1 A trach cua Trung tdm .
4 Budc 4 | Dong dau, tra két qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cOng tinh
10 ngay lam

4. Hoi tr giai thé

viéc, ké tir

ngay nhan
A

dugce ho so

hop 1€
Céng chic cua Sé&
Tiép nhan hd so, guri gie”'ly Nbi vu duge ctr dén
1 Budc 1 | tiép nhan hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so;
- Du thao to trinh, quyét | Céng chic cia S&
dinh trinh UBND tinh vé | Néi vu duoc ctr dén
2 | Bubc2 |vide giai thé hoi (ky|lam viéc tai Trung| 04 ngay
nhay); o tam Phuc vu hanh
- Bao céo Trudng phong | chinh cong tinh.
xin ¥ kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Bugc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND 03 ne3
. ngay
tinh
B0 phin chuyén
4 Bude 4 | Péong dau, tra két qua. trach cua Trung tam 01 ngay

Phuc vu hanh chinh
cbng tinh

5. B4o c4o tb chirc dai hi nhiém ky, dai hdi bat thuong clia Hoi

10 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan
dwge hd so

hop 1¢

1 Buée 1

Tiép nhén hd so, g gidy
ti€p nhéan ho so va hen tra
ket qua

Cong chac cua S&
Nbi vu duge ctr dén
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

01 ngay

(30

Budce 2

- Tham dinh ho so;

- Du thao to trinh, van ban
trinh UBND tinh vé viéc
ddng ¥ hodc khong dong y
cho Hoi t6 chuc dai hoi
(ky nhay);

- B4o cdo Trudng phong
xin y kién.

Coéng chuc cua So
Nb6i vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

04 ngay
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Lanh dao co quan 01 ngay
3 Budce 3 | Phé duyét Lianh dao UBND \
. 03 ngay
tinh
B6é phdn chuyén
. AT SUE S trach cua Trung tdm .
4 Budc 4 | Pong dau, tra két qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cong tinh
8 ngay lam

6. Cho phép Hoi dat vin phong dai dién

viéc, ke tir

ngay nhan
A

dwgce ho so

hop 1€
Cong chuc cua So
Tiép nhén hd so, giri gidy | N6i vu dugc cir dén
1 Bude 1 tiép nhan hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so;
- Du thao t& trinh, quyét
dinh ho#c van ban tra 161 | Cong chiic cua So
trinh UBND tinh vé viéc | N6i vu duge cir dén
2 Buac 2 déng y hodc khong dong ¥ | 1am vigc tai Trung| 03 ngay
cho phép hdi dat van|tdm Phuc -vu hanh
phong dai dién (ky nhdy); | chinh cong tinh.
- Bdo cao Truéng phong
xin v kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND .
. 02 ngay
tinh
Bo phan chuyén
. , 2 A trach cua Trung tdm .
4 Budc 4 | Dong dau, tra ket qua. Phuc vu hanh %hinh 01 ngay
coOng tinh
15 ngay lam

7. Cip Giay phép thanh lap va cong nhén diéu 18 Quy

viée, ke tur
ngay nhan
dwoc ho so

hop 1€
Coéng chuc cua So
| Tiép nhan hd so, gii gidy | N6i vu duge cir dén
1 Bude | tiép nhén hd so va hen tra | 1am viéc tai Trung 01 ngay
két qua tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.
- Tham dinh hé so; Cong chuc cia S&
2 Budc 2 |- Du thao to trinh, quyét | N6i vu duge clr dén| 07 ngay

dinh hodc vin ban tra 101

lam viéc tai Trung
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trinh UBND tinh vé viéc
cap gidy phép thanh l3p va
cong nhén diéu 18 Quy (ky
nhay);

- Bao cao Trudng phong
xin y kién.

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Lanh dao co quan 01 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND .
. 05 ngay
tinh
B6 phan chuyén
. . £ ek, trach cua Trung tam .
4 Budc 4 | Dong dau, trd két qua. Phuc vu hanh %hinh 01 ngay
cong tinh
10 ngay lam
8. Cong nhan Quy dii diéu kién hoat dong va cong nhin thanh :lg%c); l;;;‘;
vién hdi ddng quan Iy Quy dirgc hd so
hop 1€
Céng chuc cua Sé&
Tlep nhén hé so, gl gidy | Noi vu duge cir dén
1 Buéce | tiep nhén hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngdy
két qua tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so;
- Dy thao t& trinh, quyét
dinh ho#c vdn béan tra 101
trinh UBND tinh vé viéc | Cong chic cia S&
cong nhan hodc khong | N6i vu duge cu dén
2 | Bu6c2 |cong nhin Quy du difu|lam viéc tai Trung| 04 ngiy
kién hoat dong va cong|tdm Phuc vu hanh
nhin thanh vién hdi ddng | chinh cong tinh.
quén ly Quy (ky nhdy);
- Béo cao Trudng phong
xin y kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Bugc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND 03 1o
. ngay
tinh
B0 phan chuyén
4 | Buéc4 |Déng déu, tra két qua. gﬁf}; f,'ffhﬁ‘i?iﬁf‘éﬁ 01 ngay
cOng tinh
8 ngay lam
viée, ké tir
9. Cong nhén thay ddi, bb sung thanh vién hdi dong quan Iy Quy ngay nhan
dwgc ho so
hop 1€
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Tiép nhan ho so, gt gidy

Cong chuc cua Sé
Néi vu duge cur dén

1 Bu6c 1 | tiép nhén hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so;
- Dy thao to trinh, quyét
dinh trinh UBND tinh vé | Céng chirc cia S&
viéc cdng nhédn thay ddi, | Né6i vu duge ctr dén
2 Budc2 |bd sung thanh vién hoi|lam vide tai Trung| 03 ngiy
ddng quan ly Quy (ky|tdim Phuc vy hanh
nhay); chinh céng tinh.
- Béo cao Trudng phong
xin y kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Bude 3 | Phé duyét Lanh dao UBND 02 no3
: ngay
tinh
B6 phan chuyén
. . 2 a v A trach cua Trung tam .
4 Buéc 4 | Dong dau, tra két qua. Phuc vu hanh %hinh 01 ngay
cong tinh
10 ngay lam

10. Thay ddi Gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1§ (sira d6i,

bd sung) Quy

viée, ké tir

ngay nhan

dwoc hd so
hop 1€

1 Buée 1

Tiép nhan hd so, giri gidy
tiép nhan ho so va hen tra
ket qua

Coéng chtic cua So
Néi vu dugc cir dén
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh ¢6ng tinh.

01 ngay

2 Budc 2

- Thim dinh ho6 so;

- Dy thao t trinh, quyét
dinh hoac vén ban tra loi
trinh UBND tinh vé viéc
ddng y hoic khong dong ¥
thay dbi gidy phép thanh
1ap va coéng nhan diéu 18
(sta ddi, b sung) Quy
(ky nhay);

- Bao cao Trudong phong
xin y kién.

Coéng chuc cua So
Nbi vu duoge cir dén
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

04 ngay

3 Budge 3

Phé duyét

Lanh dao co quan

01 ngay

Linh dao UBND
tinh

03 ngay

4 Budéc 4

Pong diu, tra két qua.

B phén chuyén

01 ngay
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trach cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

11. Cip lai Gidy phép thanh lap va cong nhan didu 1¢ Quy

8 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhin
dwoe ho so ‘

hop 1€
) ‘ | Cong chic cua Sé
Tiép nhén ho so, gt gidy | N6i vu duge cir dén
1 Bude 1 | ti€p nhén hd so va hen tréd | lam viéc tai Trung | Ol ngay
két qua tam Phuc vu hanh
1 ‘ chinh cdng tinh.
- Tham dinh ho so;
- Du thao to trinh, quyét | ., e ax
dinh trinh UBND tinh vé | (o'8 e cia 59
viéc cép lai giéy phép oL vu duoc ou den
2 Budc 2 : NN ~ | lam viéc tai Trung| 03 ngay
thanh 1ap va cdng nhan| . ‘nh
didu 16 Quy (ky nhay); | om Phuc vu han
S . - chinh cong tinh.
- Bao cao Trudng phong
xXin y kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Linh dao UBND \
. 02 ngay
tinh
Bo phidn chuyén
. . L e LA trach cua Trung tam \
4 Budc 4 | Pong dau, tra két qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cong tinh
8 ngay lam

12. Cho phép Quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat

* A x Al
viéc, ke tir
ngay nhan

dong dwgc ho so
hop 1€
, \ | Cong chuc cua So
Tiép nhén ho so, gui gidy | Noi vu duge cu dén
1 Bude 1 | tiép nhén ho so va hen tra | lam viéc tai Trung| Ol ngay
ket qua tdm Phuc wvu hanh
] chinh cdng tinh.
- Tham dinh hé so; ,
- Dy thao to trinh, quyet| - poe i S6
dinh hogc van ban tra 101 NGi vu du © dén
. |trinh UBND tinh v& viéc |, o "5 c09¢ €U \
2 Budc 2 . y n lam viéc tai Trung| 03 ngay
cho phép hodc khoéng cho | . \
. -~ A . 1. |tdm Phuc vu hanh
phép Quy hoat dong tré lai chinh céne tinh
sau khi bj tam dinh chi hoat & '
dong (ky nhay);
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- Bao cao Trudng phong
Xin y kién.

3 Bude 3 | Phé duyét Lanh dao co quan 01 ngay
Lanh dao UBND 02 n3
tinh neay
Bd phén chuyén

4 Buéc 4 | Déng diu, tra két qua. trach cta Trung tam 01 ngay

Phuc vu hanh chinh
cOng tinh

13. Hop nhit, sap nhip, chia, tich Quy

12 ngay lam
viée, ke tir
ngay nhan

dwge ho so
hop 1€
Cong chue cua S¢&
Tiép nhén hé so, giri gidy | N6i vu duoc cir dén
1 Bugc 1 |tiép nhan hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so;
- Du thdo td trinh, quyét
dinh hodc van ban tra 10i | Cong chirc cia Sé&
trinh UBND tinh v& viéc | Néi vu duoc et dén
2 Bugc 2 | dong y hodc khong dong v | lam viéc tai Trung| 05 ngay
cho hop nhét, sap nhdp, |tdm Phuc vu hanh
chia, tach Qu¥ (ky nhay); | chinh céng tinh.
- Béo cédo Truong phong
xin y kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND .
, 04 ngay
tinh
B6é phan chuyén
. . P S trach cua Trung tam .
4 Budc 4 | Déng dau, tré két qua. Phuc vu hanh %hi oh 01 ngay
cOng tinh
8 ngay lam
viée, ké tir
14. Doi tén Quy ngay nhan
dwge hé so
- hop 1¢
Coéng chac cua Sé
Tiép nhan hd so, giri gidy | N6i vu dugc cir dén
1 Budc 1 | tiép nhédn hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
2 Buéc 2 | - Tham dinh hé so; Céng chic clia S&| 03 ngdy
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- Du thao to trinh, quyét
dinh hodc van ban tra 101
trinh UBND tinh dong
hoic khéng dong y cho
dbi tén Quy (ky nhay);

- Bao céo Trudng phong
xin y kién.

Nbi vu dugc cir dén
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Lanh dao co quan 01 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND .
. 02 ngay
tinh
B6 phin chuyén
. . N SR trach ciia Trung tdm .
4 Buéc 4 | Dong déau, tra két qua. Phyc vu hanh %hinh 01 ngay
codng tinh
8 ngay lam
viée, ke tir
15. Quy tw giai thé ngay nhin
dwgc ho so
hop 1€
Cong chic cua S¢&
Tiép nhan hd so, giri gidy | Noi vu dugc cir dén
1 Budc 1 | tiép nhan hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| Ol ngy
két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so;
- Du théo t& trinh, quyét | Céng chirc cia S&
dinh trinh UBND tinh vé | N6i vu duge cir dén
2 | Budc2 |vide Quy tu giai thé (ky |lam viéc tai Trung| 03 ngiy
nhay); tam Phuc vu hanh
- Bao cao Trudng phong | chinh cong tinh.
xin y kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND 02 nes
, ngay
tinh , _
B6 phan chuyén
4 Bugc 4 | Péng dau, tra két qua. gﬁil; le;ah];g]n%l:;ﬁ 01 ngay
cdng tinh
111 | LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE CONG TAC THANH NIEN
7 ngay lam

1. Thanh lap t6 chitc thanh nién xung phong

viée, ké tir

ngay nhin

dwgce hd so
hop I¢

1 Budce 1

Tiép nhan hod so, gui gidy
tiép nhan hd so va hen tra

Cong chirc cia Sé&
N6i vu duge cur dén

1/2 ngay
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két qua

lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Tham dinh ho so;

- Dy thao van ban vé viéc
chip thuin hoic khéng
chép thuén viéc thanh lap

Coéng chuc cua So
N6i vu dugce cir dén

2 Buge 2 td chuc thanh nién xung le:m viee tal Tn\mg 3,5 ngay
hong (ky nhéy); tdm Phuc vu hanh
phong L&y nnay), .| chinh cOng tinh.
- Béo cdo Truong phong
xin y kién.
Lanh dao UBND
3| Buéc3 |Phé duyét tinh hode Lanh dao| o) oy
co quan (néu dugc
ly quyén)
B0 phian chuyén
. : TP A trach cua Trung tam .
4 Budc 4 | Dong dau, trd két qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cong tinh
5 ngay lam
viéc, ké tir
2. Giai thé td chikc thanh nién xung phong ngay nhan
duge ho so
hop 1€
' ‘ | Cong chuc cua So
| Tiép nhén ho so, gui gidy | N6i vu dugc cir dén
1 Bude 1 | ti€p nhén ho so va hen tré | lam viéc tai Trung | 1/2 ngay
két qua tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so;
- Du thdo vin ban vé viéc | . " ,
£ . < .. | Cong chirc cua S&
chdp thuin hodc khong | .. 2k
z ns a2 .2 | NO1 vu duge clr dén
. chép thuédn viéc giai thé to | ., A L .
2 Budc 2 , ~ lam viéc tai Trung | 2,5 ngay
chic thanh nién xung| ., A
h ky nhay): tam Phuc vu hanh
phong ( Y nhay)s .| chinh cong tinh.
- Bdo céo Trudng phong | -
xin y kién. B
Linh dao UBND
3 Buédc 3 | Phé duyét tinh hodic L? nh dao 01 ngay
co quan (néu dugc
uy quyén)
Bo phan chuyén
. . P S trach cua Trung tim \
4 Budc 4 | Pong dau, tra két qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cOng tinh
IV | LINH VUC THI DUA, KHEN THUONG
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1. Tang Co thi dua ciia Uy ban nhan dén tinh

7 ngay lam
viée, ke tir
ngay nhan
dwoe ho so

hop 1€
Cong chuc cta Sé&
Tiép nhén hd so, gii gidy | N6i vu duoc cir dén
1 Bugc 1 | tiép nhan hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 1/2 ngay
két qua tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so;
- Du thao to trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhan
dan tinh vé viéc ting C& | Cong chirc cia S&
Thi dua ctia UBND tinh | N6i vu duoc cir dén
2 Budc 2 | hodc vin ban tra 161 voi | lam viéc tai Trung| 02 ngay
d6i tuong trinh khen | tdm Phuc vu hanh
khéng duge khen thudng | chinh cdng tinh.
(ky nhy);
- Bao céo Lanh dao Ban
xin ¥ kién.
Ho6i dong Thi dua -
Khen thuéng tinh
hop cho y kién va bé
phiéu, Pho Chu tich 1.5 ngiy
. A 1A Ho6i dong Thi dua - ’
3 Buoc 3 | Phé duyét Khen thuéng tinh ky
Toé trinh UBND
tinh.
Linh dao UBND 02 ngh
tinh Y
Bo phan chuyén
4 Bu6c 4 | Pong déu, tra két qua. gﬁil; ffilahTéII;lllln%}:E‘lrﬁ 01 ngay
cong tinh
7 ngay lam

2. Tang danh hiéu Chién s§ thi dua cap tinh

viéc, ke tir
ngay nhan
dwgce ho so

hop 1€
Cong chirc cia So
Tiép nhan hd so, giti gidy | N6i vu duoc cir dén
1 Budc 1 | tiép nhian hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 1/2 ngay
két qua tdm Phuc vu hanh
' chinh cong tinh.
2 | Budc?2 |- Tham dinh hé so; Céng chic cia S&| 02 ngay
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- Du thdo t& trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhén
dan tinh vé viéc ting danh
higu Chién s§ thi dua tinh
Thai Binh hodc vin ban
tra 161 v6i dbi tuong trinh
khen khoéng dugc khen
thudng (ky nhdy);

- Bao cdo Lanh dao Ban
Xin ¥ kién.

s 9 AT
No6i vu duge cu dén

lam viéc tai Trung
tdim Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Hoi dong Thi dua -
Khen thudng tinh
hop cho ¥ kién va bo
phiéu, Phé Chii tich

3 Budc 3 | Phé duyét Héi ddng Thi dua - 1,5 ngay
Khen thudng tinh ky
T¢ trinh  UBND
tinh.
Lanh dao UBND 02 nei
tinh &
B6 phén chuyén

4 Budc 4 | Péng dau, tra két qué. gﬁlcl}: f}iahl;;uhn%htﬁlnﬁ 01 ngay
cdng tinh

7 ngay lam

3. Ting Bing khen ciia Chi tich Uy ban nhén dén tinh theo dot

hodic chuyén dé.

viée, ké tir

ngay nhin

dwge ho so
hop 18

1 Budce 1

Tiép nhan hd so, guri gidy
tiep nhan ho so va hen tra
két qua

Cong chuc cia S&
Néi vu duge cit dén
lam viéc tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

01 ngay

2 Buoc 2

- Tham dinh h so;

- Dy thdo to trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhén
dan tinh vé viéc tang bang
khen cta Chu tich UBND
tinh ho#dc vin ban tra loi
v6i d6i twong trinh khen
khong dugc khen thudng
(ky nhay);

- Bé4o cao Lanh dao Ban
xin ¥ kién.

Cong chuc cia S&
Nbi vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

2,5 ngay

3 Budc 3

Phé duyét

Lénh dao Ban

1/2 ngay
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Lianh dao UBND

tinh 02 ngay
B6 phin chuyén
4 | Budc4 |Pongdiu, tri két qua gﬁﬁg iﬁahzﬁ‘f%}fﬁiﬂ 01 ngiy
cong tinh
7 ngay lam
4. Tang Co thi dua cia fJ'y ban nhan dén tinh theo dot hoac chuyén vige, ke tir
as ’ ngay nl:an
dwge ho so
hop 1€
Cong chtc cua So&
Tlep nhén hé so, giri gidy | N6i vu dugc cir dén
1 Bude 1 t1ep nhén hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 1/2 ngdy
két qua tdim Phuc vu hanh
chinh céng tinh.
- Tham dinh ho so;
- Du thao t& trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhén
dan tinh vé viée taing Co | Cong chuc cua So
Thi dua cia UBND tinh | Néi vu duoc ctr dén
2 Budc 2 | hodc van ban tra 1oi vdi | lam viéc tai Trung| 02 ngay
ddi twong trinh khen|tdm Phuc vu hanh
khong duge khen thudng | chinh cong tinh.
(ky nhay),
- Béo cdo Lanh dao Ban
xin y kién.
Hoi dong Thi dua -
Khen thuéng tinh
hop cho y kién va bo
phlelji Pho T(ljllrnjj tich 1,5 ngay
. n n Ho61 don 1 dua - ’
3 Budc 3 Phe duyét Khen thlfong tinh ky
Té  trinh - UBND
tinh.
Linh dao UBND \
tinh 02 ngay
B6 phan chuyén
4 Bugc 4 | Pong déu, tra két qua. gﬁﬁg s:lah];lﬁl%;i?l 01 ngay
cOng tinh
4 ngay xlém
5. Tang Bang khen ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh vé thanh V1ees szlr
tich dot Xuat neay muan
dwgce ho so
hop 1§
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Tiép nhéan ho so, gui gidy

Cong chuc cua S¢
Noi vu duge cir den

1 Bu6c 1 | tiép nhdn hd so va hen tra | lam vidc tai Trung| 1/2 ngay
két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh hd so; |
- Dy thao t& trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhan
dan tinh vé viéc ting bang | Cong chirc cia S&
khen cua Chu tich UBND | N6i vu dugc cir dén
2 Budc 2 | tinh hodc vin ban trd 101 | lam viéc tai Trung| 01 ngay
véi dbi tugng trinh khen | tdam Phuc vu hanh
khong duoc khen thudng | chinh cong tinh.
(ky nhay);
- Bdo céo Lanh dao Ban
xin y kién.
Lanh dao Ban 1/2 ngay
3 Bugc 3 | Phé duyét Linh dao UBND 1.5 nes
. . ,5 ngay
tinh
B6é phin chuyén
. . P S trach cua Trung tam .
4 Budc 4 | Dong dau, tra két qua. Phuc vu hanh %hi h 1/2 ngay
cong tinh
7 ngay lam

6. Tang B%ng khen cia Chi tich iy ban nhan dan tinh vé thanh

tich doi ngoai

viée, ké tir

ngay nhan

duge ho so
hop 1¢

1 Buoce 1

Tieép nhan ho so, g gidy
tiép nhan ho so va hen tra
ket qua

Cong chirc cua Sé
N6i vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay

2 Buoc 2

- Tham dinh ho so; ,
- Du théo to trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhan
déan tinh vé viée tang béng
khen cua Chu tich UBND
tinh hodc van ban trd 1oi
véi dbi twong trinh khen
khong dugc khen thudng
(ky nhay);

- Béo cdao Lanh dao Ban
xin y kién.

Cong chirc cua S&
No6i vy duogc cur dén
lam viéc tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

02 ngay

3 Budce 3

Phé duyét

Lanh dao Ban

1,5 ngay

Linh dao UBND

02 ngay
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tinh

Budc 4

Doéng du, tra két qua.

B9 phan chuyén
trach cua Trung tadm
Phuc vu hanh chinh
cOng tinh

01 ngay

7. Hiép y khen thudng

S ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan

dwoc hd so
hop 1€
' ‘ | Cong chac cua S¢
Ti’ép nhan 136 so, gui gidy | Néi vu duge cir dén
1 Bude 1 | tiép nhén ho so va hen tra | lam viéc tai Trung| 1/2 ngay
ket qua tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so; '
- Du thdo to trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhén | ., f ez
N X ea a2 .| Cong chirc cua S&
dén tinh vé viéc dé nghi | .-.. o 3
o . oL, = INOoi vu dugce cu dén
. Hiép y hodc van ban trd |, R .
2 Buoc 2 |77 7. L% .. [lam viéc tai Trung| 01 ngay
101 vé1 doi tugng trinh | .
N tam Phuc vu hanh
khen khéng dugc khen chinh cane tinh
thuéng (ky nhay); gt
- Béo cao Lanh dao Ban
xin y kién.
Lanh dao Ban 1/2 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND 02 nios
. ngay
tinh
B6 phan chuyén
4 | Bubc4 |Dongdiu trakétqua | TAchcua Trung tam i, oL

Phuc vu hanh chinh
cOng tinh

8. xac nhan khen thudng, trich sao quyét dinh, cap doi hién vét bj hrr hong, bi

mat
3 ngay lam
viée, ké tir
a. Xac nhan khen thwéng, trich sao quyét dinh ngay nhan
dwoe ho so
hop 1€
Cong chuc cua So
Tiép nhan hé so, giri gidy | N6i vu dugc cir dén
1 Budc 1 | tiép nhan hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 1/2 ngay
két qua tdam Phuc vu hanh
chinh céng tinh.
5 Buse? |- Tham dinh ho so; | Cong chuc cua S& 15 ngay

- Du thao Gidy xac nhan

No6i vu duge ctr dén

31




hodc vidn ban trd 101 v&
doi tuong khi khong tim

lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh

thay (ky nhay); chinh céng tinh.
- Béo c'éo Lanh dao Ban
Xin y kién.
3 | Budc3 |Phé duyét Lénh dao Ban 1/2 ngay
Bd phin chuyén
, , IS S trach cua Trung tim .
4 Budgc 4 | Dong dau, tra két qua. Phuc vu hanh chinh 1/2 ngay
cong tinh
S ngay lam

b. Trudng hgp d& nghi cap dbi, cap lai hién vat

viéc, ke tir
ngay nhan
dwgc ho so

hop 18
Cong chuc cua So
Tiép nhan hd so, giri gidy | Ndi vu dugce cir dén
1 Budc 1 | tiép nhan hd so va hen tra | 1dm viée tai Trung| 1/2 ngay
két qua tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Thdm dinh hd so;
- Du thao t& trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhan
dan tinh vé viéc d& nghi|Céng chirc cia S&
cép dbi, cép lai hién vét | N6i va duoc cir dén
2 Budc 2 | hodc vdn ban tra 101 voi|lam viéc tai Trung| 1,5 ngay
d6i twong khi khong da |tdm Phuc vu hanh
didu kién cdp ddi, cap lai | chinh céng tinh.
(ky nhay);
- Bao cdo Léanh dao Ban
xin y kién.
Lanh dao Ban 1/2 ngay
Ldnh dao UBND
tinh xem xét ky
Quyét dinh cap ddi,
3 | Buéc3 |Phs duyét cAp lai hién vat khen ‘
' thuéng hoic To&| 02ngay
trinh dé nghi cép
d6i, cap lai hién vt
khen thudng.
B6 phin chuyén
4 | Buéc4 |Déngdhu, trakétqua | Uachcua Trung am| ) o0

Phuc vu hanh chinh
cOng tinh
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9. Ting Bing khen ciia Chi tich Uy ban nhan din tinh déi véi

7 ngay lam
viée, ke tir
ngay nhan

ia dinh ;
gta din dwoc ho so
hop 1€
) ‘ .| Cong chuc cua S¢
Ti’ép nhén }}6 so, gui gidy [ N6i vu duoc cir dén
1 Budc 1 ti@p nhén ho so va hen tra | [am viéc tai Trung|{ 1/2 ngay
két qua tdm Phuc vu hanh
" chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so; ,
- Du théo t¢ trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhan{ ., P ax
A el AR ;| Cong chac cua S¢
dan tinh vé viéc tang Bang | .. . aA
. s 2 S I NOi vu duge cir dén
. khen hodc van ban tra 10i | |, n s \
2 Budc 2 A . lam viéc tai Trung| 02 ngay
v6i doi tugng trinh khen | . .
o \ tim Phuc vu hanh
khong duge khen thuong chinh céng tinh
(g idy); |
- Béo céo Lénh dao Ban
Xin y kién.
Lanh dao Ban 1,5 ngdy
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND .
, 02 ngay
tinh
B phidn chuyén
. . T A trach ctoa Trung tdm .
4 Bude 4 | Pong dau, tra két qua. Phuc vy hanh chinh 01 ngay
cong tinh
V | LINH VU'C TiN NGUONG, TON GIAO
15 ngay lam

1. Ping ky sira d6i hién chwong ciia to chire ton gido c6 dia ban
hoat dong & mdt tinh.

viée, ke tir
ngay nhin

dwoc hé so
hop 1¢
Coéng chuc cia So
Tiép nhan hd so, giri gidy | N6i vu duge cir dén
1 Bu6e 1 | tiép nhan hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tam Phuc vy hanh
chinh cdng tinh.
- Tham dinh ho so;
- Du théo to trinh, vidn ban | -, . . ,
2 ~ < N Coéng chuc cua S¢
chap thuan hodc khong | .. Y,
chip thudn cho t6 chirc Noi Ve du'qc. ou den
2 Budc 2 P ' lam viéc tai Trung|{ 09 ngay

t6n gido duge sira ddi hién
chuong (ky nhay);

- Bao cdo Léanh dao Ban
xin y kién.

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
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Lanh dao co quan 02 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Lianh dao UBND X
X i 02 ngay
tinh
B§ phin chuyén
. . AP S trach cua Trung tam .
4 Buéc 4 | Dong dau, tra két qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cong tinh
20 ngay lam
2. D& nghj thay ddi tén cia td chire tén gido, tb chirc ton gido trwe | ' o0 ke t
thudc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh. ;gay ninan
wgc ho so
hop 1€
Cong chuc cua S&
Tlep nhén hd so, gl gidy | Néi vu duoc cir dén
1 Bude 1 tlep nhén hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngdy
két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Thim dinh h so; '
- Du théo t¢ trinh, van ban
chip thuan hoic khong|Céng chic cia S&
chép thuan vé viéc dé nghi | N6i vu duge cir dén
2 Budc 2 | thay dbi tén cua té chic|lam viéc tai Trung| 14 ngay
t6n gi4o, td chirc ton gido | tAim Phuc vu hanh
tryc thudc (ky nhay); chinh cdng tinh.
- Bao cdo Lanh dao Ban
xin y kién.
Lanh dao co quan 02 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Linh dao UBND 02 ned
. 2 ngay
tinh
Bo phian chuyén
. . £ oA trach cia Trung tam .
4 Buoc 4 | Bong dau, tra két qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cong tinh
30 ngay lam
3. Pé nghi cap ding ky phap nhin phi thwong mai cho td chire| V'€ k;fu’
tén gido true thue c6 dja ban hoat dong & mat tinh. glgrz,i he oo
hop 1€
Coéng chuc cua S¢
Tlep nhan hd so, g gidy | N6i vu duoc ctr dén
1 Budc 1 tlep nhan hd so va hen tra [ lam viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh.
- Tham dinh hd so; Cong chic cia S
. - Dy thao t& trinh, van ban | Ndi vu duoc cir dén .
2 Budc 2 24 ngay

chdp thuan hodc khong
chap thudn vé viéc cép

lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
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dang ky phap nhan phi
thuong mai cho td chirc
ton gido truc thudc (ky
nhay);

- Bao cao Lanh dao Ban
xin y kién.

chinh cong tinh.

, Lénh dao co quan 02 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND .
, 02 ngay
tinh _
Bé phén chuyén
, T S S trach cta Trung tam \
4 Budc 4 | Dong dau, tra két qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cdng tinh
22 ngay lam

4. Dé nghi tw giai thé to chlrc ton giao c6 dia ban hoat djng & mdt
tinh theo quy dinh cua hién chuong. :

viéc, ke tir
ngay nhan

5. bé nghi giai thé t6 chirc tén gido trwe thude cé dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh cua hién chu’(mg ctia t6 chirc.

dwgc ho so
hop 1€
' . | Cong chuc cua So
Ti€p nhan ho so, giri gidy | Noi vu duoc cir dén
1 Buge 1 | tieép nhén h6 so va hen tra | lam viéc tai Trung| OI ngay
két qua tim Phuc vu hanh
chinh c¢ong tinh.
- Tham dinh hé so;
-Du thao to trinh, vén ban |
cha}p thlfan xhoac' khop,g Cong chuc cua So
chap thuén dé nghi tu giai | . Y 4X
2ia o= 2 | NG vu duge cur dén
. thé to churc ton gido cd dia | |, A .
2 Budc 2 . A o .. |lam viéc tai Trung 16 ngay
ban hoat dong & mot tinh | X
: .~ ..z |tam Phuc vu hanh
theo quy dinh cda hién chinh céne tinh
chuong (ky nhay); R
- Béo céo Lanh dao Ban
xin y kién.
B L&nh dao co quan 02 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Linh dao UBND .
02 ngay
tinh
Bo phéan chuyen
. . LoV A trach cta Trung tam \
4 Budc 4 | Pong dau, tra két qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cong tinh
22 ngay lam

viée, ké tir

ngay nhan

dugc ho so
hop 1€
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1 Budce 1

T1ep nhan ho so, gii gidy
tlep nhan hd so va hen tra
két qua

Cong chuac cua So
Néi vu duge ctr dén
lam viéc tali Trung
tdim Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

01 ngay

2 Buoc 2

- Tham dinh ho so;

- Du thao to trinh, van ban
chép thuén hodc khong
chap thun vé viée dé nghi
giai thé 6 chuc tén gido
truc thuge theo quy dinh
cia hién chuong cua tb
chtc (ky nhay);

- Bao cao Linh dao Ban
xin y kién.

Cong chuc cua So
Nbi vu duge cir dén
lam viéc tal Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

16 ngay

3 Budc 3

Phé duyét

Lénh dao co quan

02 ngay

Lianh dao UBND
tinh

02 ngay

4 Budce 4

Déng dau, tra két qua.

B6 phdn chuyén
trach cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

01 ngay

6. Thong bao thay ddi tru s& ciia to chirc ton gido, t6 chirc ton

giao true thugc.

Ngay sau
khi S& Noi
vu nhan
dwgc van
ban thong
bao hop 1€

1 Buodc 1

Tiép nhén ho so, gui gidy
tiép nhan ho so va hen trd
két qua

Cong chuc cua So
Nbi vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

2 Budc 2

- Thdm dinh hd so;

- Du thao vdn bén xac
nhén d3 tiép nhan thong
bao (ky nhay).

- Bao céo lanh dao Ban
Tén gido xin y kién.

Cong chuc cua So
Nbi vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

3 Budce 3

Phé duyét

Lanh dao co quan

4 Budc 4

Dong déu, tra két _qua,
chuyen thong bao vé Uy
ban nhén déan tinh.

B6 phian chuyén
trach cua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh

cong tinh
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Ngay sau

7. Thong bao vé viée da giai thé td chire ton gidao truc thude co khi S¢ ,\N(')l
. s Ao Ay e AT T, vu nhan
dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cia hién chwong cia Co
L dwgc van
to chure. DA
ban thong
bao hgp I¢
) ‘ | Cong chuc cua So
Tiép nhén ho so, guri gidy | N6i vu duge cir den
1 Buge 1 | tiép nhén ho so va hen tra | lam viée tai Trung
két qua tam Phuc vu hanh
chinh ¢éng tinh
- Thdm dinh hd so; n , , X
.« 1.. . |CoOng chic cua S¢
- Du thao vdn ban xac |, .. r oA
A am Lk n ~__ | No1 vu duoc cir dén
, nhdn da tiép nhan thdng | . on
2 Buéce 2 . - lam viéc tai Trung
bao (ky nhay). ~ .
N tam Phuc wvu hanh
- B4o cao lanh dao Ban{ ., .~ .7
A s e 1k chinh cong tinh
Toén gido xin y kién.
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao co quan
Dong du, tra két _qua, B? pI?IE_m chuyAen
. trach cua Trung tdm
4 Budc 4 |chuyén théng bao vé Uy . ,
Phuc vu hanh chinh
ban nhan dén tinh. a e
cong tinh
Ngay sau
khi S& Noi
8. Thong bao td chirc quyen gop khong thuoc quy dinh tai diéma| vunhin
va diém b khoan 3 Piu 19 ctia Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP., dwge van
ban thong
bao hop l€

| Buoc 1

Tlep nhén hd so, gui gidy
tiep nhan ho so va hen tra
két qua

Coéng chuc cia Sé&
N6i vu duoc clr dén
lam viéc tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cdng tinh

- Tham dinh h so;
- Du thao van ban xac
nhan di ti€p nhén théng

Cong chuc ctia S&
Noi vu dugce cir dén

2 Buée 2 bao (ky nhéy). 1'i1m viéc tal Trl‘mg
A tam Phuc vu hanh
- Bao cédo lanh dao Ban , N
A i ek chinh céng tinh
Ton gido xin y kién.
3 Budce 3 | Phé duyét Lanh dao co quan
bong ddu, tra két _qua, Egch ICJ llfllaanTruflth;E
chuyén théng bao vé Uy &

4 Buédce 4

ban nhéan dan tinh.

Phuc vu hanh chinh
cong tinh
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VI

LINH VUC QUAN LY CONG CHUGC, VIEN CHUC

1. Thi tuyén cong chirc

S& N§i vu trien khai d€ | phong céng chit,
cac co quan don vi gui v€ | yién chitc
So Noi vu dang ky nhu|Cac don vi trong
Bude 1: | cau tuyén dung cong chirc. | inh
Xay ‘ Tlep nhén dang ky nhu| X ]
dung va|ciu tuyén dung cia céc P.hkong cong chire,
phé don vi trong tinh vién chire
duyét ké
L' | hoach Tong hop, tham dinh nhu
tu};én céu tuyen dung va xay|Phong coéng chirc,
dung dung ké hoach tuyén |vign chirc
cOng dung,
chtre: Trinh phé duyét Ké hoach | )
tuyén dung. Lanh dao S&
UBND tinh phé duyét ke, .1 4.0 UBND
hoach, chi tiéu cén tuyén.
?ﬁgg 2 S& NoOi vu thoéng bao Ke Véan phong, Phong
5 |ba & hoach; chi tiéu cén tuyen cong chie, vién
% cac don vi niém yét tai | chirc
tuyén dom vi Cac don vi
dung on vi. ac don vi
Bude 3 . e an
Tiép Cé nhan ¢6 nhu ciu ndp C?I.lg chire cua SAO
. E e , : .~ 1NO1 vu duoc cir dén .
3 nhén Phiéu dang ky du tuyén tai lam vide tai Trun 30 ngay
Phiéu | Trung tam Phuc v hanh| - D7 = nﬁ
dang ky | chinh cdng tinh hinh cne tinh
dur tuyén chinh cong ti
Phi du thi tuyén cong
chtrc, thu theo mirc sau:
- Duéi 100 thi sinh muc
Budc 4 thu:  500.000 dong/thi | Cong chic ciaa So
Thanh sinh/1an dur thi; Nb6i vu duge cur dén 30 nod
4 | | - Tix 100 dén dusi 500 thi | lim vige tai Trung &4y
6 phip >|sinh mac thu: 400.000 | tdm Phuc vu hanh

dong/thi sinh/1an du thi;

- Tir 500 thi sinh tr& lén
murc thu: 300.000 ddng/thi
sinh/lan du thi.

chinh cong tinh
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Budc 5:
X ly,
giai
quyét
Phiéu
ding ky
du thi

chng hop danh sdch, bdo
cao UBND tinh: S& NoOi
vu téng hop, thdm dinh
danh séach thi sinh du diéu
kién du thi tuyén, lap Bao
cao va du thao Quyét dinh
thanh lép Hoi dong thi
tuyén dé lanh dao S ky
duyét trinh UBND tinh
phé duyét.

S& N6i vy

UBND tinh thanh 18p Hoi
dong thi tuyén cong chuc,
Ban giam sat.

UBND tinh

Céng bé céng khai danh
sdch nguoi di diéu kién
du thi va chudn bi té chite
thi tuyén:
- Cham nhat 07 ngay
trudc ngay to chic thi
tuyén, Hoi dong thi tuyén
cong chic ldp danh sach
ngudi du diéu kién du thi
va cong bd cong khai trén
cac phuong tién thong tin
dai ching va niém yét tai
tru so cac don vi ¢6 nhu
cau tuyen dung;
- Hoi dong thi tuyen
+ X4y dung ké hoach tai
chinh phuc vu cho cong
tac t6 chue thi tuyén;
+ T4 chire vide xay dung
ndi dung tai 1idu 6n thi; to
chtrc hudng dan danh muc
tai liéu 6n thi; td chirc viée
ra dé thi;
+ Quyét dinh thanh 1ap
cac Ban: Pé thi; coi thi,
chAm thi, phach, chim
phuc khao;
+ Chuén bi dia diém td
chure ky thi.

Hoi dong thi tuyén

1. Trudc ngay thi it nhit
15 ngay, Hoi dong thi g

Hai dong thi tuyén
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thong bao triéu tdp thi
sinh dy thi, trong do:
Théng béo cu thé thoi
gian, dia diém tam thu tuc
du thi; thu 1€ phi thi; thoi
gian, dia diém tb chirc 6n
tép (neu c0); thoi gian, dia
diém t chtc thi; hinh
thtrc thi, thoi gian t6 chirc
céc vong thi, phén thi,
mén thi dén céc thi sinh
dy thi.

2. Tru6e ngay thi it nhat
0l ngay lam viéc, HOi
ddng thi niém yét danh
sdch thi sinh theo s6 bao
danh va theo phong thi, so
dd vi tri cac phong thi, ndi
quy thi, hinh thuc, thoi
gian thi d6i véi timg phan
thi, mén thi, ndi dung thi
tai dia diém t6 chuc thi.

3. Trude ngay thi it nhét
01 ngay lam viée, Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong
phai hoan thanh céc cong
tac chudn bi cho ky thi
nhur sau:

a) Chia phong thi va
chudn bi danh sach thi
sinh dé goi vao phong thi;
danh sach dé thi sinh ky
ndp bai thi;

b) Chuén bi cac bién bén,
gom: Bién ban giao nhén
dé thi tir H6i dong thi cho
T in sao dé thi, tir T in
sao dé thi cho Ban coi thi,
tu Trudng ban coi thi cho
cac giam thi phong thi;
bién ban xac nhén tinh
trang tii dung dé thi trude
khi cét tui dung dé thi dé
phat dé thi; bién ban xir ly
vi pham nd1 quy, quy ché
thi; bién ban giao nhén bai
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thi va cac bién ban khac
phuc vu cho cong téc thi;

Bdo cdo két qua ky thi:
Hoi dong tuyén dung bdo

cdo két qua tuyén dung| Hoi dong thi tuyén
trinh Cht tich UBND tinh
xem xét, quyéet dinh.
Budc 6: | Cong nhan két qua tuyén
Cong , dung: Chu tich UBND
6 |nhdn két|tinh xem xét, ra quyét UBND tinh
qué, thi | dinh céng nhin két qua
tuyén tring tuyén.
Trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay c6 quyét dinh
phé duyét két qua tuyén
Bu6c 7: | dung cua UBND tinh, S6
7 C?ng b? NQAI vu gl thqong'bao cong S Noi vu
két quéd |nhén két qua trung tuyén
thi tuyén | bang van ban téi ngudi du
tuyén theo dia chi ma
nguol dy tuyén da dang
ky
Trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay nhéan dugc
théng bao cong nhén két
qué trang tuyén, nguoi 30 ngay
Budc 8: trl}{lg }uyen phalz hoan
. thién ho so du tuyén theo
8 | Hoan e e 2
A » | quy dinh; Ngudi trung tuyén
thién ho - — :
Thoi han xin gia han hoan
SO ‘n X 4 R
thién h0 so néu co ly do
chinh déang, khéng qua 15 .
ngay, ké tir ngay hét thoi 15 ngay
han hoan thién hé so du
tuyén theo quy dinh
Sau khi ngudi tring tuyén
Bugc9: | 10an thién ho so theo quy | o e cia o
£ dinh, trong thoi han 15| .. 2 1A
Quyét . in oz wae | NOiI vu dugc cit dén
X ngay, chuyén vién S& Noi | |, AL \
9 dinh £ lam viéc tai Trung 13 ngay
2 vu du thao quyét dinh| . .
tuyén tdim Phuc vu hanh
dung tuyén dung i véi nguoi chinh cang tinh
' trung tuyen theo thim
quyén phan cip.
Bube 10: | Clin ef vao cie quy dIbh | i gony gy
10 | Giai ve viéc thi tuyén, Hoi dune. S& Noi vu
quyét dong tuyén dung hodc | & T
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khiéu

Giam ddc Sé xem xét, g1a1

nai, ;6 quyét cac khiéu nai, t6 céo
cao (néu | lién quan dén ky thi
co)
B phén chuyén
11 | Buoe 11 |Dongdéu, rakétqua. | Dach cua Trung tam oy

Phuc vu hanh chinh
cong tinh

2. Thi nang ngach cong chirc 1€n ngach can su, chuyén vién hoac

vi tri viéc
lam

twong dwong
Budc 1:
Bao céo
vé $O
lugng, co
cau Cén cu bao cao cua cac co
ngach quan, don vi sir dung cong
cong chirc gtri vé S& Ndi vu. S¢ Céc S& \
. 2 . ‘ ac S@, ban, nganh
chic, s0 N01 vu trinh UBND tinh o st g; )
huyén, thanh pho c6
lugng vé sb lugng, co cau ngach o a <
A lién quan; Van
1 |cong cong chirc va dé nghi s6| . . .
o phong S¢&, Phong
chire ung | lugng, chi tiéu ndng ngach | . i
.- Y A . | cong chirc, vién
\{ cua ting ngach coéng chie | |, % .
T . .| chic, Lanh dao S&.
ngach du | bao cdo B Noi vu xin chi
thi con|tiéu (theo ké hoach tung
thiéu nam);
theo yéu
cdu cla

Budc 2: | S& Noi vu tham muu Uy

Xay _|ban nhan dén tinh xay Vin hong  S&

dung ké | dung Ké hoach t chirc thi | oy Pcﬁn b

hoach thi | ndng ngach cong chirc sau | ., g cong ’
2 . Lo e e T . | vién chire, Lanh dao

nang khi c¢6 y kién vé€ chi tiéu 3 UBND tinh: Bb

ngach néng ngach ciia Bo Noi vu N(‘)’i vu »

cong dé t6 chirc thuc hién theo | =

chirc thdm quyén.

Budc 3:

Théng )

bao ké | Thong bao ké hoach thi| ... \

hoach thi nénggngach cong chuc Yan. phong  UBND
3 n . ~ win. | tinh;

nang theo chi tiéu dugc Bo No61 S N6j vu

ngach vu phé duyét A

cong

chire
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Budc 4:

Tiép nhén hd so du thi

C4 nhén ¢6 nhu cau,
Cong chuc cua S¢&
Nbi vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

S ngay tiép

nhén theo ké

hoach

Budc 5:
Thanh
todn phi
va 1€ phi

* M thu phi du thi néng
ngach:

Ngach chuyén vién va
tuong duong, thu nhu sau:

- Dudi }00 thi sinh:
700.000 dong/thi sinh/lan
du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi
sinh:  600.000 ddng/thi
sinh/lan du thi;

- Ttr 500 thi sinh trd 1én:
500.000 ddng/thi sinh/lan
dur thi.

* Muc thu phi phuc khéo
thi nang ngach cong chic:
150.000d/thi sinh/bai thi

Ngudi nép hd so;
Cong chic cua So
N6i vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Budc 6:
Tong
hgp danh
sach, bao
cao Uy
ban nhén
dan tinh

S& Nbi vu tong hop, duyét
danh sach cong chuc c¢o
du tiéu chuan, diéu kién
tham du ky thi nang ngach
1én ngach can sy, chuyén
vién hodc tuong duong va
du thao T¢ trinh thanh 1ap
Ho6i ddng thi ning ngach
dé lanh dao S¢ ky duyét
trinh  UBND tinh phé
duyét.

Céng chuc cua S¢
Ndi vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh;
Phong cOng chue,
vién chic, Linh dao
Sé.

Tuy theo sb

lugng hd so
va sb nguoi
tham dinh

Budc 7:
UBND
tinh
thanh 1ap
Hoi ddng
thi néng
ngach

UBND tinh thanh 1ap Hoi
dong thi ning ngach: giao
to chirc ky thi néng ngach
cho Hoi déng thuc hién.

Véan phong UBND
tinh, ldnh  dao
UBND tinh.
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- Tru6c ngay thi it nhat 15
ngay, Hoi dong thi gii
thong bdo triéu tap thi

Buge 8: |sinh dy thi, trong dé:
Cong bo | Thong bao cu thé thai
cong gian, dia diém lam tha tuc
khai du thi; thu 1€ phi thi; thoi
danh gian, dia diém td chirc 6n
sach tap (néu co); thoi gian, dja
cong diém t5 chic thi; hinh
chirc  ¢6 | thirc thi, thai gian t§ chic
di  tidu|cac vong thi, phin thi,
chudn, | mén thi dén céc thi sinh
didu kién | du thi.
tham du|- Hbi dong thi nang| Hoi ddng thi nang
ky  thi|ngach: ngach '
ning + Xay dung ké hoach tai
ngach 1én | chinh phuc vu cho cong
ngach tac to chic thi;
can  su, |+ Td chirc viée xay dung
chuyén | ndi dung tai lidu on thi; td
vién hodc | chire huéng dan danh muc
twong | tai liéu 6n thi; t& chirc vige
duong va | ra dé thi,
chuén bi|+ Quyét dinh thanh lap
t6 chuc | cac Ban: dé& thi, coi thi,
thi tuyén | chdm thi, phach, chim
phic khao...
+ Chudn bi dia diém t4
chuc ky thi.
- Trude ngay thi it nhét 01
ngay lam viéc, Hoi dong
thi niém yét danh sach thi
sinh theo s6 bao danh va
theo phong thi, so dod Vi tri
cac phong thi, ndi quy thi,
. hinh thirc, thdi gian thi déi
Budc 9: e A e A ar 2k A
T8 chie | VO ting pha-n t}§1, r.non.tzhl, Hoéi dong thi néng
ndi dung thi tai dia diém | ngach
t6 chic thi.

ky thi

- Trong thol han 10 ngay
k& tr ngay hoan thanh
viéc chdm thi vong 2, Hoi
dong thi nang ngach coéng
chirc phai bo céo co quan
c¢6 tham quyén tb chirc thi
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nang ngach cong chirc vé
két qua chim thi va gii

'théng bao bang vin ban

toi co quan quan ly cong
chirc v& diém thi ctia cong
chirc du thi ning ngach dé
thong bao cho cdng chuc
du thi duoc biét.

- Trong thoi han 15 ngay
ké tir ngdy thong béo két
qua thi vong 2, cdng chuc
du thi cé quyén gui don
dé nghi phuc khao két qua
bai thi viét vong 2. Hbi
ddng thi nang ngach cong
chirc ¢é trach nhiém td
chirc chdm phic khéo va
cong bd két qua chdm
phic khao chdm nhét l1a
15 ngay sau ngay hét thoi

han nhén don phic khao
Bude 10: HAc)l dong’ thi nang ’ngach
. cong chic bao cio co
Phé Y A LA [ rrar aA A
duyét két quan ¢6 thdm quyén t6 | Hoi dong thi néng
10 .~ . | chirc thi ndng ngach cong | ngach; UBND tinh;
qua ky chitc phé duys K&t qud kv | S Nb:
.. yéet két qua ky | S& Noi vu
thi nang| . % . A
thi va danh sach cong
ngach e 2
chure tring tuyén.
Trong thoi han 05 ngay
lam viéc sau ngay cd
quyét dinh phé duyét ket
Bugc 11: | qua ky thi cuia UBND
COng b0 tinh, Hoi dong thi nng| ppor gu o i pap,
két qua | ngach cong chirc ¢6 trach , .
11 . N A . % . |ngach; UBND tinh;| 05 ngay
ky  thi | nhiém théng bao két qua | o2 Noi
" S& No6i vu
néng thi va danh sich cong
ngach chirc tring tuyén bang van

ban téi co quan quan ly
cdng chirc c¢é cong chirc
tham du ky thi.
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Budce 12:

Xay S& Noi vu du thdo quyét
dyng, dinh b6 nhiém ngach va
Phé xép luong cho cbng chic S& Noi vu 13 ngay
duyét trang tuyen theo thdm
12 Quyét quyén phan cap.
dinh
nang
ngach Phé duyét Lénh dao So 02 ngay
g?gc 13: Cén cir vao céc quy dinh,
% Hoi dong thi nidng ngach
qhy® t hodac Giam déc So xem | Hdi dong tuyén
13 | khiéu T A
nai. X€t, giai quyét céc khleu dung, S& N6i vu
> Inai, t6 cdo lién quan dén
cao (néu ky thi nang ngach.
Trong thoi han 30 ngay ké
tir ngay két thic ky thi, Uy
vien kiém Thu ky Héi
ddng chiju trach nhiém ban
giao toan bd tai liu ky
.., (thi, cing vdi tii dung bai
Bude 14L thi va tii dung ddu phach |H6i ddng tuyén .
14 |Luu trit| A 30 ngay
@3iliey | SO nguyén nién p}}ong dung
' cho co quan, don vi ¢o
thdm quyén t6 chirc thi
nang ngach céng chirc dé
t6 chirc Iuu tr va quan ly
theo quy dinh cua phép
luat vé luu trix.
Bo phdn chuyén
15 | Budc 15 | Pong dau, tra két qua. gﬁﬁl; f’iah'g;l:]n%;;rg 07 ngay
cong tinh
3. Xép ngach, bac lrong doi véi cac truong hop da co thoi glan
cong tic c6 déng bao hiém xi hi bit bude khi tuyén dung cong
chire
Coéng chic cia Sé&
Nbi vu duoc ctr dén
1 Bude 1 Tiép nhan ho so lam viéc tai Trung! 01 ngay

tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
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Budce 2

- Tham dinh hé so, béo
c4o Lanh dao Phong xin y
kién (ky nhay)

- Dbi vai truong hop bd
nhiém va xép luong vao
ngach chuyén vién hodc
tuong duong tré xubng:

+ Du thdo quyét dinh bd
nhiém ngach, bac luong
d6i véi truong hop dang
dugc xép luong theo
ngach, bac, chiic vy, cép

‘| ham theo bang luong do

Nha nudce quy dinh

+ Dy kién phuong an xep
ngach, bic luong cu thé
d6i voi timg trudng hop .
Dy thio quyét dinh bd
nhiém ngach, bac luong
d6i véi truong hop chua
duoc xép luong theo
ngach, bac, chic vu, cip
ham theo bang lwong do
Nha nudc quy dinh.

- Dbi voi truong hop bd
nhiém va xép luong vao
ngach chuyén vién chinh
hodc tuong duorng Dy
kién phwong 4n xep
ngach, bic luong cu thé
d6i voi timg trudng hop,
trinh UBND tinh ra quyét
dinh bd nhiém ngach, bac
luong.

- Péi véi truong hop bd
nhiém va xép luong vao
ngach chuyén vién cao
cdp hozc twong duong:
Du kién phuong an xép
ngach, bac luong cu thé
dbi véi timg truong hop
trinh UBND tinh ra quyét
dinh sau khi ¢d y kién cta
B& Noi vu.

Céng chuc cua S¢
Noi vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh ¢6ng tinh

04 ngay
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Budce 3

Phé duyét:

- Péi véi truong hop bo
nhiém va xép luo‘ng vao
ngach chuyén vién hoic
twong duong trd xubng:
Lanh dao S¢ nghién ctru
ky quyet dinh,

- D6i véi truong hop bd
nhiém va x€p luong vao
ngach chuyén vién chinh
hodc tuong duong: Léanh
dao S& nghién ctu ky van
ban tham muu UBND tinh
ra quyét dinh bd nhiém
ngach, béc luong.

- Ddi véi truong hop bd
nhiém va xép luong vao
ngach chuyén vién cao
cap hoic tuwong duong:
Lanh dao S& nghién clu
ky van ban tham muu
UBND tinh trinh B§ Noi
vu cho y kién. Sau khi cé
v kién cia Bo Noi vy,
UBND tinh ra quyét dinh
bé nhiém ngach, bic
lwong dbi véi céc truong
hop du didu kién, tidu
chuén,

Lanh dao co quan

1/2 ngay

UBND tinh xem xét,
quyét dinh viéc bd nhiém
ngach, bac luong dbi véi
truong hop bd nhiém va
xép luong vao ngach
chuyén vién chinh hogc
tuong duong,

Pbi véi ngach Chuyén
vién cao cip va tuong
duong, UBND tinh xem
Xét, quyét dinh viéc bd
nhiém ngach, bac luong
sau khi c¢6 ¥ kién cia Bo
No6i vu.

Lanh dao UBND
tinh

B Noi vu xem xét, cho y
kién v& viéc bd nhiém
ngach, bac luong a6i voi

Bo Noi vu

30 ngay
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trudng hop bd nhiém va
xép luong vao ngach
chuyén vién cao cip hoic
tuong duong.

Budc 4

Déng dau, tra két qua.

Bo phén chuyén
trach cia Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

01 ngay
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