UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Pjc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: AAT0 /QD-UBND Dién Bién, ngay A2 thang A4 nam 2019
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong gidi quyét thii tuc hanh chinh
mé&i ban hanh, thii tyc hanh chinh sira ddi, bo sung linh vue vin héa,
thé duc, thé thao thudc thim quyén giai quyét ciia S& Vin héa,
Thé thao va Du lich tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Can ctr Ludt T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot ctra, mt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

Cin ct Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh )
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thyc hién co ché mét cira,
mdt cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh;

Xét dé& nghi ctia Giam dbc S& Van hoa, Thé thao va Du lich,
QUYET DINH:

Bleu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 07 quy trinh ni b trong
giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyen giai quyét cua S¢ Vian hoa,
Thé thao va Du lich, trong do: 04 quy trinh ndi b trong giai quyet thu tuc ‘hanh
chinh méi ban hanh linh vue van héa, 03 quy trinh trong ndi bg giai quyét thi
tuc hanh chinh stra ddi, bo sung linh vuc thé duc, thé thao (¢c6 Quy trinh néi bé
cu thé kém theo).

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tu ngay ky.

Quy trinh ndi bd trong gidi quyét thu tuc hanh chinh ¢6 sé thir tw 05, 06,
49, 50, 52 phan I, ban hanh kém theo Quyét dinh sb 562/QD-UBND
ngay14/6/2019 cua Chu tich UBND tinh Dién Bién phé duyét quy trinh néi bo
trong giai quyét thu tuc hanh chinh thuoc thdm quyén gial quyét cua S¢ Van
hoéa, Thé thao va Du lich; UBND cip ‘huyén; UBND cép xa trén dia ban tinh
Dién Bién, hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm ddc S& Van héa,



Thé thao va Du lich va céc td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./~

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phii (Cuc Kiém soat TTHC); : '

- Lanh dao UBND tinh;
- Trung tdm Tin hoc - Cong bao (VP UBND tinh);
- Luu: VT, KSTT.
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TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, THU TUC HANH CHINH
G LINH VUC VAN HOA, THE DUC, THE THAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TiNH DIEN BIEN

/8o Quyét dinh soﬂ?"?)/QD- UBND ngaw? thang#dnangeffciia Chu tich UBND tinh Dién Bién)

I. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VU'C VAN HOA
1. Quy trinh s6: 01-NVVH
Tha tue: Clp gidly phép du didu kién kinh doanh dich vu karaoke

Trinh ty , Sat g Thoi gian Két qua/
cic burde N¢i dung cong vice Trac:nnh:fr;gcxlr 1y (ngay/ngay lam . ‘1:
thye hién ong viée) san pham
T.x hl z = -2 5
g e M3u sb 01. Miu gidy tiép nhan va
- Trudmng hop hé so diy di, chinh xic theo quy dinh: hen tra két qua
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir. )
Buge 1 [ s o o Cong chire tiép nhan hd iy e s s
- Trudng hop ho so chua day du. chua chinh xac theo so tai Bo phan Tiép | Gidr hanh chinh Mau 56 02. Phi¢u yéu cdu bd sung,
quy dinh: Dé nghi bo sung, hoan thién. nhan va Tra két qua hoan thién ho so
- Trudng hgp tr chéi nhén hé so, cn b, cong chiie, Mu sé 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
vién chirc tiép nhén hc so phai néu rd 1y do theo miu mﬁé - £
Phiu tir chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh. e 2
S Cong chire tiép nhan h('i Ngay sau Khi tiép
Bude 2 | Chuyén ho so cho phong NVVH. so tai Bo phdn Tiep RS .
nhédn va Tra két qua *
Bude 3 Du)fct hé so, chuvcn cho cong chie xir ly Lanh dao phong NVVH | ¥4 ngay
Cdng chire tham muu thém dinh b so. du thao két qua | Cong  chie  phong Dy thio Ké hoach, Quyét dinh
Buée 4 1r?r‘1h !_ﬁnh dao pjmm I’\JVVH L ’ N?/}/H duoce giao xir ly | %2 ngay thanh lp doan tham dinh.
| - Trudmg hop ho so dap img yéu cau, cong chire tham ho so.

f
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muu du thao ké hoach, quyét dinh thanh ldp Poan
thim dinh, trinh Lanh dao phong NVVH.

- Truémg hop hé so chua di diéu kién dé gidi quyét
cén giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
théng béo biing vin ban.

- Trudémg hop hé so khéng da didu kién gidgi quyét
théng bao cho td chirc, ca nhin trong thdi han khdng
qud 01 ngay, néu 15 ly do.

Miu sé 02. Phiéu yéu cu bd sung,
hoan thién hd so

Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so

Trinh Lanh dao S& phé duyét ké hoach, quyét dinh

- Du thao Ké hoach, Quyét dinh

. = R o
Budc S | ihanh 13p doan thim dinh Gl Kixing VYL 52 neay thanh 14p doan thim dinh
Phé duyét két qua tham muu giai quyét TTHC:
Buéc 6 | - Truomg hop ddng ¥: Ky duyét Ké hoach, Quyét dinh , £ e N
thanh 13p doan thm dinh. Lénh dao S& s ngdy Ke hogch, Quyct dinh thach igp
e . . 1 s doan tham dinh
- Truong hep khéng dong y: Chuyén lai Lanh dao
phong NVVH xir ly.
. B e e s : Doan thim dinh; Lanh . T S S
Buée 7 | Tham dinh cdc chi so vé diéu kién k¥ thudt tai co sd. dao phong NVVH 1,5 ngay Bién ban két qua tham dinh
Trén co s& kct quéa thdm dinh, ¢dng chite xdy dung du Co hite he Dy théo Gidy phép du diéu kién
. thao Cép gidy phép du didu kién kinh doanh dich vu aisis. it W, ol . kinh doanh dich vu karaoke hodc
Budée 8 NVVH duge giao xir 1y | Y2 ngay AN e g 3 . a
karaoke hodc van ban tra 1&i khong cip phép néu 15 ly hé van ban tra 161 khong cap phép néu
do, trinh Lanh dao phong NVVH. s 3 1y do
Trinh Lanh dao S& phé duyét Gidy phép dar didu kién E‘;h";“{fﬂnﬁ‘?icﬁhjs f:mf:;f;' ;‘:’az
Buée 9 | kinh doanh dich vu karacke hodc van ban tra 1&i khéng | Lanh dao Phong NVVH | % ngay el S i
vén ban tra loi khong cap phép néu
cp phép néu 13 1y do .
rd 1y do
Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Gidy phép du didu kién kinh doanh
Bute 10 | - Tryomg hop déng ¥: Ky duyét Gidy phép du diéu | Lanh dao So Y2 ngay dich vu karaoke hodc van bdn tra

ki¢n kinh doanh dich vu karaoke hodc van ban trd l&i

167 khéng cip phép néu 16 1y do




khéng cdp phép néu 15 1y do.
- Truong hop khdng dong y: Chuyén lai Lanh dao
phong NVVH xir Iy.

Bude 11

Chuyén Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke hodc vin ban tra |61 khéng cap phép néu rd ly
do cho B phén Tiép nhan va Tra két qua

Coéng chiic  phong
NVVII duge giao xir ly
ho so;

Gid hanh chinh

Gify phép da diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke hodc van ban tra
161 khong cp phép néu ré 1y do

Bude 12

- Tra Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu
karacke hodc vin ban trd loi khéng chp phcp néu rd ly
do cho c4 nhan, t& chirc va thu phi, Ié phi (néu c6).

Céng chirc tiép nhan hd
so tai Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua

Gidr hanh chinh

- Gidy phép da diéu kién kinh
doanh dich vu karaoke hofic van
ban tra 161 khéng cap phép néu ro
ly do

- Bién lai thu phi (néu co).

Lieu y:

Tdng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhin dii hd so hop 1&.

- Miu s6 05. Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so: Pugc thue hién timg buée giai quyét TTHC.
- Mau 56 06. S& theo ddi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.
- MAu s6 04. Phiéu xin 13i va hen lai ngady tra két qua: Pbi v&i hd so qud han giai quyct trong théi gian chim nhét 01 ngay truée ngay hét han. Phong
NVVH phai théng b:io cho B phén Tiép nhan v Tra két qua va giri van ban xin 18i 16 chire, ¢4 nhén.

2. Quy trinh s6: 02-NVVH
Thi tuc: Cép gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii truimg

quy dinh: Dé nghi bd sung, hoan thién

v . . Trich nhigm xir Iy (R gan. Két qua/
cdc bude N§i dung cdng viée el vifie (ngay/ngay lam -
thwe hién gviIC viée) san phim
T-.’. P hi . L ¥4 . .
I Pinkin 050 . ! . Mau sé 01. Mau gidy tiép nhan va
- Truomg hop hé so diy du, chinh xéc theo quy dinh: | Céng chirc tiép nhan hd hen tra két qud
Tlep nh'm hé so, quct (scan) va luu trlr hd so dién . so tai B§ phan Tiép | Gio hanh chinh )
Buse ] |- Truomg hcp hd so chua diy du, chua chinh xdc theo | Mhdn v Tré ket qua MAu s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung,

hoan thién hd so




- Trudmg hop tir chdi nhén h so, cén b, cong chire,
vién chirc tiép nhn ho so phai néu 5 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.

Mu s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyet ho so

Céng chire tiép nhén hd

Ngay sau khi tiép

Bude 2 Chuyén hé so cho phong NVVH. o tai ) B p;h:_m .Tlép it BB s
nhén va Tra két qua
Bube 3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lanh dao phong NVVH | % ngay
Céng chite tham muu thédm dinh hé so, du thio két qua
trinh Lanh d i z .
Lonh dgophong NVVH: Dy thio Ké hoach, Quyét dinh
- Trudmg hop ho so dap dng yéu cau, cong chirc tham thanh Iap doan thim dinh.
muu du thio K& hoach, Quyét dinh thanh lip Doan ' '
tham dinh, trinh Lanh dao phong NVHH. Cong chitc  phong
Buéc4 |- Trudmg hop hd so chua du didu kién dé g giai quyét [ NVVH duge giao xir Iy | % ngay M sb 02. Phidu véu cdu bd sun
cin gidi trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kem | ho so. m-hf) so ¥ &
thdng béo bing vin ban. €
- Trudng hop h‘é so khéng du diéu kién giai quyét M3u sé 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
théng bdo cho td chire, ¢é nhan trong thai han khéng ST Ty
i 01 nedy, néu 13 1y d gidi quyet ho so
qua 01 ngay, néu rd ly do.
. Trinh Lanh dao S& phé duyét Ké hoach, Quyét dinh X o Du thio Ké hoach, Quyét dinh
Bubc S | +:anh 1ap doan thim dinh Liinh dgo Phong NVVH | % nghy thanh 14p doan thim dinh
Phé duyét két qua tham muu giai quyét TTHC:
- Truomg hop déng v: Ky duyét K& hoach, Quyét dinh ,i . 5 .
Butc 6 | thanh 14p doan thim dinh. Lanh dao S& Y ngdy Re hogsh, Quyst-dinh- thinh 15
. . . = doan tham dinh
- Truomg hop khéng doéng y: Chuyén lai Lanh dao
phong NVVH xir ly.
. S S Ay S . Poan thdm dinh; Lanh ) N PR e
Bude 7 | Tham dinh cac chi $0 vé dicu kién k¥ thudl tai co s6. dao phong NVVH 1.5 ngay Bién ban két qua tham dinh
Bude 8 Tren co sir két qua thim dinh. cong chirc xdy dung dy | Céng  chire  phong Vs ngdy Du thao Gidy phép phép da diéu

thio Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii |

NVVH duge giao xir Iy

‘kién kinh doanh dich vu v truomg |
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truomg hofic vén ban tra 101 khéng cip phép néu rd ly
do, trinh Lanh dao phéong NVVH.

hé so.

hodc van ban tra loi khéng cap
phép néu rd 1y do

Dy thao Cép gidy phép du diéu
kién kinh doanh dich vu vii truémg

. s = bl - A . e a - . 1 a
Budc 9 I'rinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao Phong NVVH | % ngay hodc vin ban tra 13 khéng cdp
phép néu rd ly do
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
]'(.T“f“ﬁ ;‘-’;;hdgf‘cgh f’ fgtd“y‘?‘ E;:Z 'f’,mg a:“ug‘l'f‘f Gidy phép di didu kién kinh doanh
BiGoD; | e DCIC Ve SO NG fen 91 Lanh dao S Vi ngay dich vu vii truong hodc van ban tra
khong cap phép néu 16 1y do. i g T
X : 1 khéng cap phép néu rd 1y do
- Truomg hgp khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
phong NVVH xir 1y,
- Phiéu kiém sodt qué trinh giai
3 uyét hd so.
Chuyén Gidy phép du diéu kién kinh doanhdichvu vii | Cong  chire  phong a é.; hép di didu kién kinh
Buge 11 | trudmg hodc vin ban tra 181 khéng cap phép néu rd Iy | NVVH duge giao xur 1y | Gior hanh chinh zioar:lz:y dicphe\]?u vll‘.li " u:_ug ;E;c \tan
ds két 5 ich v ruong hoa
o cho B¢ phén Tiép nhan va Tra két qua ho so bén tra 15i khong cip phép néu 15
ly do
- Gidy phép du didu kién kinh
Tra Gidy phép phép du didu kién kinh doanh dich vu | Céng chirc tiép nhén hd doanh dich vu vii trudng ,hﬁafi van
Bude 12| vl trudng hogc van ban tra 107 khong chp phép néu 15 | so tai B phdn Tiép | Gio hanh chinh | ban tra 1&1 khong cap phép néu 1o

1y do cho cé nhan, (6 chire va thu phi, 1& phi (néu ¢6).

nhin va Tra két qua

1y do
- Bién lai thu phi (néu c6)

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay lam vie, ké tir ngay nhan dii hd so hep 1.

Luu y:

- Méu s6 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so: Duge thuc hién timg bude giai quyét TTHC.
- Miu s6 06. Sd theo doi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.
- Miu s6 04. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ké1 qua: Déi véi hd so qua han gla: quyel trong théi gian cham nhdt 01 ngay trude ngay hét han, Phong
NVVH phai théng bao cho B phan Ti lep nhan va Tra két qua va giri van ban xin 15i t6 chire, ca nhan.




3. Quy trinh s6: 03-NVVH
Tht tuc: Cép Gidy phép diéu chinh Gidy phép dii diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

cén giai trinh va bd sung thém. Tra lai hé so kem |

thong bédo bing van ban.

- Trudng hop hd so khong du didu kién gidi quyét

thong bao cho t§ chire, ¢4 nhan trong thoi han khong
qua 01 ngay, néu rd ly do.

ho so.

Trinh ty s R Thoi gian Két qua/
cic bude N#i dung cdng vige l"rachAuhu_aT xirly (ngay/ngay lam o qu:
thye hién FONENiye vie) sin phim
Tiép nhin hé so: ; iy 1ié
== . © Sc:. oon X Miu sb 01. Mau gidy 1iép nhén va
- Trudmg hop hé so déy du, chinh xdc theo quy dinh: hen tra két qua
Tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién t., . .
3 Céng chic tiép nhén hd " S T
- Trudmg hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo - nﬁ_‘i g% l;ﬁ; iﬂ_l'l_i é?) Gity hanh chinh Mau s6 02. Phicu yéu ciu bd sung,
quy dinh: Dé nghi bo sung, hodn thién nhén va Tra két qua hoan thién hé so
Busc 1 | . : 3 )
Truomg hop tir chdi nhdn ho so, can bj, céng chirc, Mu sé 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
vién chitc nép nhén ho so phai néu 13 1y do theo miu 234 quvet hd so
| Phiéu tir chdi giai quyét h so thi e hanh chinh. sl quy
Céng chire tiép nhéan hd I
Bude2 | Chuyén hd so cho phong NVVH. so tai BO phan Tiép y}:ﬂ’;f hﬁaggk'“ i
nhin va Tra két qua ki
Budc3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly Lanh dao phong NVVH | Y ngay
Céng chirc tham muu thim dinh hd so, dyr thiao két qua
trinh Lanh d hong NVVH: : P g
”T"hu_ e A %lﬂh}i ni i il Anilicn Du thio Ké hoach, Quyét dinh
- ltuong hop ho so dap ung ¢ u, con, uc tham thanh lap doa th; dinh.
muu dy thao Ké hoach, Quyét dinh thanh 1ap Doan P R
_1ham dinh, trinh Lanh dao phéng NVIIH. - Céng chic  phong | )
Budc4 |- Truomg hop hd so chua du diéu kién dé giai quw..t NVVH duge giao xir ly | %2 ngay

Mau s6 02. l:’hiéu yéu ciu bd sung,
hean thién ho so

Mau s6 03. Phiéu ti chdi tiép nhan

giai quyét h so




} Trinh Lanh dao S& phé duyét Ké hoach, Quyét dinh o Dy thao Ké hoach, Quyét dinh
Bue S | {hanh Iap doan thim dinh Linh dgo Phing NYVH | % nghy thanh lép doén thim dinh
Phé duyét két qua tham muu giai quyét TTHC:
- Trudmg hop dong y: Ky duyét Ké hoach, Quyét dinh % [ A
. - . . Ke hoach, Quyét dinh thanh lap
1 L el v "
Buéc 6 | thanh lap doan thdm dinh. , o Lanh dao S¢ Y2 ngay doan thim dinh
- Trudong hop khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
phong NVVH xir ly.
4 A i - =1 - »
Buéic 7 | Thém dinh céc chi sb vé didu kién ky thudt tai co so. ?;a;hﬁg\]f}%hﬁ Linb | ) ;cay Bién ban két qué thim dinh
Trén co sor két qua 1hd.m dinh, cnng chire xay dlmg du Con b - Du thao Gif‘iy phép didu chinh Gidy
Buscg | théo Gidy phép diu chinh Gidy phép du diéu kién N\}\%H duae iaoprr ]% ntd phép du didu kién kinh doanh dich
kinh doanh dich vy karaoke hogc van ban tra 161 khong hd ik L e vu karaoke hodic vin ban tra 1o
cp phép néu 13 1y do, trinh Lanh dao phong NVVIH. i khéng cép phép néu 15 ly do
Dy thio Gidy phép didu chinh Gidy
. i - s s LAs ok i 5 . , . phép du diéu kién kinh doanh dich
Buée 9 | Trinh Lanh dao So phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao Phong NVVH | % ngay vu karaoke hogc van ban tri 1o
khéng cap phép néu rd ly do
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- Truomg hop df‘}l}g y: Ky duyét Gidy phép diéu chinh Gidy phép diéu chinh Gidy phép du
Bute 10 Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke Lanh dao S& Vi nod diéu kién kinh doanh dich wu
hodic vin ban tra 16 khéng cép phép néu 16 1y do. RIS, AIERY karaoke hoic viin ban trd 167 khong
- Truémg hop khéng déng y: Chuyén lai Lanh dao cap phép néu rd 1y do
phong NVVIH xir ly.
- Phiéu kidm sodt qua trinh giai
A - A . - v -4 . =i " A 1Y
Chuyén Giay phép diéu chinh Giay phép du diéu kién Comg chic phong quyét ho so.
. kinh doanh dich vu karaoke hodc van bén tra 161 khong I ey | (R . - Gidy phép diéu chinh Gidy phép
Hgos:d cap phép néu 1 1y do cho Bo phan Tiép nhan va Tra hN‘;/ S‘;H S BIRO-x i S cais du diéu kién kinh doanh dich vu
két qua karaoke hodic van ban tra loi khong
céip phép néu 1o 1y do




Buge 12

Tra Gidy phép diéu chinh Gidy phép di diéu kién kinh
doanh dich vu karacke hodic van ban tra 16i khong cép
phép néu r6 1y do cho cd nhén, t6 chic va thu phi, 1é
phi (néu c6).

Céng chic tiép nhén h6
so tai Bo phén Tiep
nhén va Tra két qua

Gid hanh chinh

- Glay phép diéu chinh Gidy phép
du didu kién kinh doanh dich vu
karaoke hodc vin ban tra 1o khong
cép phép néu ré Iy do

- Bién lai thu phi (néu c4)

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 04 ngay lam vie, ké tir ngay nhén dit hd so hep I8

Lueu p:

- Méu s6 05. Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so: Dugc thuc hién timg bude giai quyét TTHC.
- Méu s6 06. S6 theo ddi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.

- Miu sb 04. Phiéu xin 13i va hen lai ngdy tra két qua: Pdi vi hd so qué han g ;,ldl quyél trong théri gian chdm nhét 01 ngay truée ngay hét han, Phong
NVVH phai théng bdo cho Bd phan Tiép nhén va Tra két qua va gii van ban xin 15i td chire, ¢4 nhan

4. Quy trinh s6: 04-NVVH
Thii tuc: Cép gidy phép diéu chinh Gidy phép di didu kién kinh doanh dich vy vii trudmg

Trinh ty _, o Y, Thoi gian Két qua/
cic bude Noi dung cdng viée Trac:‘s:hlgT xi ly (ngay/mgay lam - ¢ qh i
thure hién g viee vide) san phim

Tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xédc theo quy dinh:
Tlep nhén ho so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir.

- Truomg hop hd so chua ddy du, chua chinh xédc theo
quy dinh’ De nghi bo sung, hoan thién

Céng chirc tiép nhan hé
so tai BO phan Tiep

__| nhdn va T'ra két qua

Gidr hanh chinh

Mau s6 01. Mau gidy tiép nhan va
hen tra ket qua

Méu sb 02. Phiéu yéu chu bb sung,
hoan thién hd so

Buée 1 | . : . A
Trmmg hqp tir chdi nhan hd so, cin bd, cénb chuc M3u sb 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
vién chirc tiép nhan hn so phai néu rd 1y do theo miu Al auvEthe s
Phiéu tir chbi giai quyét hé so thit tue hanh chinh. glan quy ’
Céng chite tiép nhén hd st nals
PR . <A s ez | Ngay sau khi tigp
Budc 2 Chuyén ho so cho phong NVVH. so tai B¢ phan Tiep nhén hd so

nhan va Tra két qua




Bude3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Linh dao phong NVVH | % ngay
Céng chirc tham muu thim dinh hé so, dyr thao két qua
inh Lanh ong NVVH: : £ s
GO IO L . - Du thao Ké hoach, Quyét dinh
- Truomg hop ho so dép Gmg yéu cau, cong chirc tham thanh 1p dodn thim dinh
muu dy thio Ké hoach, Quyét dinh thanh ldp Poan -
tham dinh, trinh Lanh dao phong NVHH. Cong chic  phong
Bu6c4 |- Trudmg hop hé so chua di diéu kién dé giai quyét | NVVH dugc giao xir Iy | % ngy x . 3oz
cin giai trinh va bd sung thém. Tra lai hé so kém | ho so. hMoil; tli)j ?:‘hghsfu yoRLEaEbOeE
thong béo biing van ban. ¥
- Trudng hop hé so khéng di didu kién giai quyét M2u sb 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
théng bao cho td chitc, ca nhan trong théi han khong widi quydt b :
qué 01 ngay, néu rd ly do. giat quyet 1o so
Trinh Lanh dao S¢ phé duyét Ké hoach, Quyét dinh ; — - Dy thio Ké hoach, Quyét dinh
thanh 14p doan thim dinh O P VL | <o iy thanh 14p dodn thim dijnh
Bude 5
Phé duyét két qua tham muu giai quyét TT1IC:
- Trwomg hop déng y: Ky duyét Ké hoach, Quyét dinh . L .
Budc 6 | thinh lp doan thém dinh, Lanh dao S& Y ngay dq’;f 1?1251“':1’1;1?1“3(&1 dinh thanh 13p
- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai Lanh dao )
phong NVVH xir ly.
: . S P . Poan thidm dinh; Lanh . o g a
Bude 7 | Tham dinh cdc chi so vé diéu kién k¥ thudt tai co so. dao phong NVVH 1 ngay Bién ban két qua tham dinh
Trén co sor két qua thdm dinh, cong chire xdy dung du .2 yoiiaid .
thao Gifly phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién | Cong  chirc  phong E}ilz:i)u ;h:o dglgi}t[‘:upllsi{:%i ﬂ::;: ;;gﬁ
Bude8 | kinh doanh dich vu vi truong hodc van ban wa loi NVVH dugce giao xur ly | %2 ngay dic]f :’u vr:] trudne hodic vin ban trd
khong cép phép néu 15 Iy do, trinh Lanh dao phong | hé so. 161 khong ci héb i g
NVVH, £ cap phep Y
Budc9 | Trinh Lanh dao S& phé duyét két qua gidi quyét TTHC | Lanh dao Phong NVVH | ¥ ngay e th‘]f dg’iji% u":ﬁ; i:gz i‘;ﬂg
L i N ) 1ay phc : )
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dich vu vii trudng hodc vin ban tra
161 khéng cap phép néu ré 1y do

Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
= Trudmg hop déng v: Ky duyét Gidy phép diéu chinh
Gifiy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii truong

- Gidy phép diéu chinh Gidy phép
du diéu kién kinh doanh dich vu vii

cip phép néu rd 1y do cho ca nhan, 16 chirc va thu phi,
1¢ phi (néu cé).

nhén va Tra két qua

: T ;
Bute 10 hoiic van ban tra 161 khong cép phép néu 15 1y do. sy AR truémg hodc van ban tra 161 khong
- Truémg hop khéng déng ¥: Chuyén lai Lanh dao cap phép néu s ly do
phong NVVH xir ly.
- Ph1cu kiém soit qud trinh giai
Chuyén Gidy phép diéu chinh Gidy phép du didu kién | .. . : quyét hé so.
Cong chirc  phong .2 . .
kinh do;mh dich vu vii trudng hodc vin bin tra loi . s Cos . - Gidy phép diéu chinh Gidy phé
Bute 11 : & hant J Puep ¥ phep
o khong cap phép néu & Iy do cho B4 phan Tiép nhin I:évs\c}yll 0 placR I | G e du dieu kién kinh doanh dich vu vii
va Tra két qua truomg hodc van béan tra 16i khong
cdp phép néu 16 ly do
TRy it A - Giy phép diéu chinh Gidy phép
lrin(;;n:iy ];1hcp dicéu chinh (l:nay phcpgi} dicu Ikler;hkmh Céng chic tiép nhén hd du diéu kién kinh doanh dich vu vii
Bugc 12 | 92 dich vu VA truome hode van ban ird 161 khong | " "5 shan Tiép | Gitrhanh chinh | trudmg hodc van ban tré 10i khong

céip phép néu 3 1y do
- Bién lai thu phi (néu cé)

Téng thdi han gidi quyét TTHC: 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di hd so hop 18

Lien y:

- Miu s 05. Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét hd so: Duge thuc hién timg bude giai quyét TTHC.

- Milu s6 06. $6 theo ddi hd so: Hoan thién sau bude tré két qua giai quyét TTHC.

- Méu sb 04. Phidu xin 15i va hen lai ngay tri két qua: DHi véi hd so qua han gidi quyu.t trong thoi gian cham nhit 01 ngay truée ngay hét han, Phong
NV VH phai théng bdo cho Bd phan l1ep nhén va Tra kel qua va giri van ban xin 15i té chirc, ¢4 nhin
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1. QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VU'C THE DUC, THE THAO
1. Quy trinh s6: 01-NVTT

Thu tuc: (01) Cép Gidly chimg nhén du diéu kién kinh hoat dong thé thao cuia Cdu lac bd thé thao chuyén nghiép; (02) Cap Gidy chimg
nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.

- Truomg hop hd so chua du didu kién dé giai quyét can
gidi trinh va bb sung thém. Tré lai hd so kém thong bao

bing vin ban.

| xrly hd so

i N » Tréch nhiém xit Iy hil gl e :
céc bude Noi dung cong viée bno vide (ngay/ngay lam Ket qué/sin pham
thuc hién EEEYE vie)
Tiép nhdn hé so: . T
Méu sb 01. Miu gidy tiép nhan va
- Trudmg hop hé so dy du, chinh xéc theo quy dinh: h‘;:‘luti;’kél qu;u giay t€p nhan v
Tiép nhin ho so, quét (scan) va luu trit hé so dién tir. ) .
o rc tiép nhén ho : R
- Trudmg hop hd so chua day du, chua chinh xac theo e -Chmf i ety o N . Miu sb 02. Phiéu yéu céu bd
. AT : so tai BO phan Tiép | Gio hanh chinh T TR :
quy dinh: Dé nghi bd sung, hoan thién nhén va Tra két qua sung, hoan thién hd so
Buge1 |. Truong hop tir chbi nhan hd so, can bd, cong chu - ; s 5
g chie, 2 T SR S
vién chire tiép nhin ho so phai néu rd 1y do theo miu W’ éf}:ggaw SHBL.Aep
Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hinh chinh. AN glar quy
Cang chirc tiép nhén hd ik
Budc 2 | Chuyén ho so cho phong NVTDTT. so tai B phén Tiép E}gﬁay]lsfl ;lakhl e
nhan va Tra két qua o o
Bute 3 | Duyét hd so. chuyén cho chuyén vién xir 1y Lanh _dpo  phimg |, . iy
: ‘ NVIDTT 8
Céng chire tham muu thim dinh hé so. du thao két qua
fetsh Eanli R ptong BCIDI TS Dy théo Quyét dinh thanh lap 13
3 N ) H > I
- Trudng hop ho so ddp (mg yéu cau, cdng chire tham th:im dinh T i
, muru dy thio Quyét dinh thanh 1dp t6 thim dinh cc didu | Céng chire duge giao _ i
Bude 4| yien kinh doanh, trinh Lanh dao phong NVTDTT. ‘ 1 ngay

Miu s 02. Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién ho so
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- Truémg hop hé so khéng du diéu kién giai quydt théng
béo cho t6 chire, ¢d nhin trong thoi han khéng qua Y%
ngay, néu rd ly do.

Miu sé 03. Phiéu tr chdi tiép
nhén giai quyét hd so

Buge s | Xem xét, trinh Lanh dao S& ban hanh Quyét dinh thanh | Lanh  dao  Phéng 45 ik - Dy thao Quyét dinh thanh ldp tb
1ap Té thim dinh. NVTDTT s thim dinh
. ., . ~ £ . . - A X
Buoc 6 | Xem xét, phé duyét Quyét dinh thanh lap Té thim dinh | Lanh dao S& Y ngay dir?h“ye‘ Ml Sbant, K A0 i
P N ORI T thém dinh; Lanh dao . P
B 7 | Toch d e ’ i
ude 6 chire tham dinh céc diéu kién kinh doanh phong NVTDTT 1,5 ngay Bién ban thim dinh
Trén ca sé két qua thim dinh, chuyén vién du thao Gidy , . Du thiao Gidy chimg nhén hodc
Buéc 8 | chimg nhén hodc viin ban tra 1&i khong cdp néu 18 1y do, Cér[lg hc:hfzc duge giao 1 ngay van ban tra 161 khéng cép, néu &
trinh Lanh dao phong NVTDTT. iiak: el Iy do.
Y
) ) Linh  dso  Phon Du thio Gidy chimg nhén hofic
Bude 9 | Trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC NVIDTT | e |y, ngay vin ban trd loi khéng cép, néu rd
1y do.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- Trudmg hgp déng ¥: Ky duyét Gidy chimg nhin hoic Gt oo ce ;
Budc 10 | vain ban trd 1oi khong cép néu 13 1y do. Lanh dao S& 1 ngdy l(é‘ialfh‘g:““fs“'fe“u};gﬁ“, o e
- Trudmg hep khéng déng y: Chuyén lai Lanh dao By S
| phong NVTDTT xi ly.
Buge 11 Chuycn Gidy chung nhin hodic vin han tra 161 khong | Céng chirc dwoe giao ) Giéy chimg nhan hodc van ban tr
cép néu 16 1y do cho Bg phan Tiép nhdn va Tra két qua | xir 1y hd so = hE 10 khéng cép néu ra ly do.
. ;g s 1 i r Gidy chimg nhin du diéu kién
sk i i = f i R Cong chire tiép nhén ho |
Buée 12 Tra Giay ching nhédn hodc vén ban tra loi cho céu lac 50 tai by phan tiép nhdn | Gié hanh chinh kinh doanh hoat djng thé thao ddi

b6, doanh nghiép.

va Tra két qua.

voi Cau lac bd thé thao chuyén
nghiép.

Lueu y:

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 07 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan dii hd so hop 1&.




- Méu s 05. Phiéu kiém soat qu trinh gidi quyét hd so: Puge thuc hién timg buéc giai quyét TTHC.
- Méu s6 06. S4 theo d&i hd so: Hoan thién sau buéc tra két qua gidi quyét TTHC.

- Méu sb 04. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua: Péi véi hd so qué han giai quyet trong thoi gian chim nhét 01 ngay truée ngay hét han, Phong

NVTDTT phai théng béo cho Bd phan Tiép nhén va Tra két qua va giri viin ban xin 18i tb chire, c4 nhén

2. Quy trinh sb: 02-NVTT

Thu tuc: (1) Cap lai Glay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong 1hé thao trong trudmg hqp thay ddi noi dung ghi trong glay chimg
nhin; (2) Cap lai gidy chimg nhén di diéu kién kinh doanh hoat dfng thé thao trong trudng hop bi mét hodic hu hoéng.

Sty N R Trich nhiém xi Iy iR gt o s
cac bwde Ngi dung céng viéc S (ngay/ngay lam Két qué/san pham
on cong viée "
thue hi¢n vigce)
= A hﬁn h,‘\ - « £ -
ks o Mau s6 01. M3u gidy tiép nhan va
- Truémg hop hd so dly du, chinh xdc theo quy dinh: hen tra két qua
T:cp nhén ho so, quét (scan) va luu trir hé so dién 1. 3 . )
Cong chire tiép nhén ho :
- Trudng hop hé so chua ddy di, chua chinh xéc theo So?nlgai B lpgan gTiép Gishanh chinh | MAu_sé_02. Phiéu yéu cdu bd
quy dinh: D& nghj bo sung, hoan thién nhan va Tra két 'qu a sung, hoan thién hé so
Buse 1 | ' o P e o
Trudmg ho’p tir chéi nhin hd so, can bg, cong Chll’C MAu sé 03. Phiéu tir chéi tidp
vién chire 1:cp nhdn hd so phai néu 13 1y do theo miu nhan gid quyét hé so
Phiéu tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh. FREA
) Cdng chire tiép nhén hd A
Buses | Chuyén hd so cho phong NVTDTT. so tai Bo phan Tidp Ef;nyhsg‘;o““ ey
e nhin va Tra két qua §
Bude3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly {i?l']}DT“] dao phong 2 ngay
Céng chire tham muu tham dinh hd so, dy thao két qua - Du thio Bién ban thim dinh hé
Bude 4 trinh Lanh dao phong NVTDTT: Cong chie duge giao 2 ngly e

- Truémg hop hd so dép img yéu cdu, cong chirc tham

xirly ho sor

- Dur thao Gidy chimg nhén

muu dy théo Gidy chimg nhan. trinh Linh dao phong |




NVTIDTT.

- Trudmg hop ho so chua du didu kién dé giai quyét cin
giai trinh va bd sung thém. Tra lai hé so kém théng bédo
bing vin ban.

- Trudmg hop hd so khong di diéu kién gidi quyét thong
béo cho 16 chirc, ¢ nhan trong thoi han khéng qua Y
ngay, néu rd ly do.

Miu sb 02. Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so

Mau sé 03. Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyéet ho so

Dur thao Bién ban thdm dinh hd so

Buge 5 | Xem xét, trinh Lanh dao So ky duyét két qua gidi quyét | Lanh  dao  Phong | nek va Dy thao Gidy chimg nhan hogc
TTHC NVTDTT ngay van ban tra 187 khong cp, néu rd
ly do.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- Trudmg hop déng y: Ky duyét Gidy ching nhin hoic Bién ban thdm dinh hd so va Gidy
Bude 6 | vin ban tra 101 khong cap néu 1 1y do. Lanh dao S¢ 1 ngay chimg nhén hogc vin bin tra 16
- Truémg hop khéng déng ¥: Chuyén lai Lanh dao khong cap néu 15 ly do.
phong NVTDTT xt ly.
Buée 7 Chuycn Gifiy chimg nhdn hodc vin ban tra loi khong | Cong chie duge giao Vs nod Gidy chimg nhén hodc vin ban tra
cip néu rd 1y do cho B¢ phén Tiép nhin va Tra két qua | xir Iy hd so Fnend 161 khéng cap néu rd 1y do.
o . Gidy chimg nhin du didu kién
Y . - T . 1| Céng chirc tiép nhin hd p YN e
Bude 8 Tra Giay chimg nhén hodc van bén tra 1o cho cau lac so tai B3 phén Tiép | Gid hanh chin kinh doanh hoat ddng thé thao doi

bd. doanh nghiép.

nhén va Tra két qua.

véi Cau lac bd thé thao chuyén

nghiép.

Tfing thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhin di hd so hop 18,

Luu j:

- Méu sb 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so: Puge thuc hién timg budc giai quyét TTHC.
- MAu 56 06. $6 theo doi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.
- MAu sb 04. Phiéu xin 157 va hen lai ngay tra két qua: Ddi vai hd so qua han glal quye’f trong thoi gian chim nhit 01 ngay trude ngay hét han, Phong
NVTDTT phai thong bdo cho B§ phéan Tlt:p nhén va Tra két qua va gt vin ban xin 18i t6 chire, ca nhan
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3. Quy trinh sé: 03-NVTT

Thu tuc: Cap gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh ctia Doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao tb chirc hoat dong (0 1) Yoga;
(02) Golf: (03) Cau long; (04)Tacw0ndo, (05) Karate; (06) Boi, Lan; (07) Billiards & Snooker; (08) Béng ban; (09) Dt luon va Diéu bay;
(10) Khiéu vii thé thao; (1 ]) Thé duc thdm my; (12) Judo; (13) Thé duc thé hinh va Fitness; (14) Lan Su Rong; (15) Vi dao thé thao giai tri;
(16} Quycn anh; (1 7} Vo b truyén, Vovinam; (18) Mo td nude trén bién; (19) Béng da; (20) Quén vot; (21) Patin; (22) Lan bién thé thao giai
tri; (23) Bin siing thé thao; (24) Leo nai thé thao; (25) Bong rd; (26) Béng ném; (27) Wushu; (28) Péu kiém thé thao.

Trinh ty Tréch nhiém xir I¥ c5 Thoi gian
ciic bude N6i dung edng viée S ";fgcmr W-EPRE (ngay/ngay lam Két qui/san phim
thyc hién Vi viéc)
Ixpanin b o Moau sb 01. Mau gidy tiép nhan
- Truémg hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh: Tiép 3 3 két qua
va hen tra két qua
nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir. . .
o hic tiep nhdn ho : TR
- Trudmg hop hé so chua diy da, chua chinh xéc theo quy Cong N i P . MAu s 02. Phidu yéu ciu bd
: Iy L2 s R so tai Bo phéan Tiép nhan | Gid hanh chinh S
dinh: D& nghi bo sung, hoan thién va Trd két qué sung, hoan thién ho so
Buée 1 | _ . :
l"rmmg hop tir chbi nhan hé so, can bd, cong chire, vién MBu sb 03. Phiéu ti chéi tiép
chirc ucp nhén ho so phai néu rd ly do theo mau Phléu r s o1l auvlt i s
chdi gidi quyét hd so thi tuc hanh chinh. R,
Céng chire tiép nhan hd :
_ Chuyén hd so cho phong NVTDTT. 5 1gi BY phin Tiép nhan | g8y sau, Khi
Budce 2 v Tra két qua tiép nhén ho so
. (a1 z i e i Lanh dao phong | ,, .
Bude 3 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly NVIDTT 2 ngay
Céng chie tham muu thim dinh hd so, dyr thio két qua
trinh La ong NVTDTT: :
T , a"hhda"h?h:niap e oo Du thio Quyét dinh thanh lap
- Truomg hop ho s ung yeu cau, cong chice tham m . . . . & thim dinh.
Buéc4 | du thio Quyét dinh thanh 13p 16 thim dinh cde diéu kign | COPg chuc duce giao xir | | o\ '

kinh doanh, trinh Lanh dao phong NVTDTT.

|

- Truomg hop hé so chua du diéu kién dé giai quyét cin

| gidi trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém thong béo

1y ho so

Méu s6 02. Phiéu yéu chu bd
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biang van ban.

- Trudmg hop hd so khong du diéu kién giai quyét thong
béo cho t chire, c nhan trong thi han khong qua % ngay,
néu 15 ly do.

sung, hoan thién ho so

Mau sb 03. Phiu tir chéi tiép
nhén giai quyét ho so

nghiép kinh doanh hogt déng thé thao

va Tra két qua.

Buse s | Xem xét, trinh Lanh dgo Sé ban hanh Quyét dinh thanh lap | Lanh dao  Phong |, - Dy théo Quyét dinh thanh lép
Té thém dinh. NVIDTT :nesy t6 thm dinh
A . . ~ A A
Buoe 6 | Xem xét, phé duyét Quyét dinh thanh 13p T4 thm dinh | Lanh dao S& Y% ngay é&‘l‘y“ Rt e IopER St
. T e Té thédm dinh; Lanh dao 5 e e
Budc 7 I'd chitc tham dinh céc diéu kién kinh doanh phéng NVTDTT 1,5 ngay Bién ban tham dinh
Trén co s két qua tham dinh, chuyén vién dy thao Gidy Cong chisc diroc giso xit Du thao Gidy chimg nhan hogic
Buéc 8 | chimg nhédn hoiic van ban tra 161 khéng cip néu 16 1y do, I 01? 63 = St ngay viin ban tra 1&i khéng cép, néu
trinh Lanh dao phong NVTD''T. ¥ ho so 1319 do.
\ Du thao Gidy chimg nhin hodc
Buée 9 | Trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC s . fag saong Y2 ngay viin ban tra 1oi khéng céap, néu
NVTDT1 -
ré 1y do.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- Truémg hop ddng y: Ky duyét Gidy chimg nhan hodc van I fa s :
Butc 10 | ban tré 1&i khéng cAp néu 13 Iy do. Lanh dao S& 1 ngly Giay chimg nhfin hogc vin bin
: N " - trd 161 khong céap néu ré 1y do.
- Trudng hop khéng dong y: Chuyén lai Lanh dao phong
NVTDTT xur ly.
Buée 11 Chuyén Gidy chimg nhin hodc vin ban tra 161 khong cép Cong chire duge giao xir Va iy Gidy chimg nhén hodic viin ban
néu rd Iy do cho Bo phdn Tiép nhén va Tra két qua ly ho so ARE tra 1o khong cap néu rd 1y do.
: Cong chire tiép nhan hd Gidy chimg nhin di diél-l kién
Bude 12 Tra Gidy chimg nhin hofic van ban tra 1oi cho 1Doanh sor tai B phén Tié‘p. nhin | Gids hinh chinh kinh doanh hoat djng thé thao

cho Doanh nghiép kinh doanh

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan di h so hop .

hoat déng thé thao. J
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Luu y:

- Mau s6 05. Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét h so: Puge thuc hién timg budc giai quyét TTHC.

- Méu s6 06. S4 theo ddi hé so: Hoan thién sau budc tré két qué giai quyét TTHC.

- Mau sb 04. Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua: D&i véi hd so qua han gidi quyét, trong thdi gian cham nhét 01 ngay truée ngay hét han, Phong
NVTDTT phai thong bio cho Bd phan Tiép nhén va Tra két qua va giri viin ban xin 13i td chite, ca nhan
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