	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH THANH HÓA
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 3092/QĐ-UBND
	Thanh Hóa, ngày 22 tháng 08 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC CHUẨN HÓA VÀ BỊ BÃI BỎ TRONG LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT VÀ QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH THANH HÓA
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH THANH HOÁ
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07/02/2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 2007/QĐ-BTP ngày 26/9/2016 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp công bố thủ tục hành chính trong lĩnh vực luật sư, tư vấn pháp luật, công chứng, giám định tư pháp, bán đấu giá tài sản, trọng tài thương mại, quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Bộ Tư pháp; Quyết định số 711/QĐ-BTP ngày 23/5/2017 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp công bố thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Bộ Tư pháp;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 340/TTr-STP ngày 09/8/2017,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 38 thủ tục hành chính được chuẩn hóa và bãi bỏ 39 thủ tục hành chính trong lĩnh vực Công chứng thuộc thẩm quyền giải quyết và quản lý nhà nước của Sở Tư pháp tỉnh Thanh Hóa.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
- Như Điều 2 Quyết định;
- Cục Kiểm soát TTHC-VP Chính phủ (để b/c);
- Chủ tịch UBND tỉnh (để b/c);
- Cổng thông tin điện tử tỉnh;
- Lưu: VT, NC.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Lê Thị Thìn


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT VÀ QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC CỦA SỞ TƯ PHÁP THANH HÓA
(Ban hành kèm theo Quyết định số 3092/QĐ-UBND ngày 22 tháng 8 năm 2017 của Chủ tịch UBND tỉnh Thanh Hóa)
PHẦN I.
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

I. Danh mục thủ tục hành chính chuẩn hóa thuộc thẩm quyền giải quyết và quản lý nhà nước của Sở Tư pháp tỉnh Thanh Hóa
	STT
	Tên thủ tục hành chính

	Lĩnh vực: Công chứng

	1
	Bổ nhiệm công chứng viên

	2
	Bổ nhiệm lại công chứng viên

	3
	Miễn nhiệm công chứng viên (trường hợp được miễn nhiệm)

	4
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng

	5
	Thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng từ tổ chức hành nghề công chứng này sang tổ chức hành nghề công chứng khác trong cùng một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương

	6
	Thay đổi nơi tập sự từ tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương này sang tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác

	7
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng trường hợp người tập sự thay đổi nơi tập sự sang tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác

	8
	Chấm dứt tập sự hành nghề công chứng

	9
	Đăng ký tập sự lại hành nghề công chứng sau khi chấm dứt tập sự hành nghề công chứng

	10
	Từ chối hướng dẫn tập sự (trường hợp tổ chức hành nghề công chứng không có công chứng viên khác đủ điều kiện hướng dẫn tập sự)

	11
	Thay đổi công chứng viên hướng dẫn tập sự

	12
	Đăng ký tham dự kiểm tra kết quả tập sự hành nghề công chứng

	13
	Đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công chứng viên

	14
	Cấp lại Thẻ công chứng viên

	15
	Xóa đăng ký hành nghề của công chứng viên

	16
	Thành lập Văn phòng công chứng

	17
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng

	18
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng

	19
	Chấm dứt hoạt động Văn phòng công chứng (trường hợp tự chấm dứt)

	20
	Hợp nhất Văn phòng công chứng

	21
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng hợp nhất

	22
	Sáp nhập Văn phòng công chứng

	23
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng nhận sáp nhập

	24
	Chuyển nhượng Văn phòng công chứng

	25
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng được chuyển nhượng

	26
	Thành lập Hội công chứng viên

	27
	Công chứng bản dịch

	28
	Công chứng hợp đồng, giao dịch soạn thảo sẵn

	29
	Công chứng hợp đồng, giao dịch do công chứng viên soạn thảo theo đề nghị của người yêu cầu công chứng

	30
	Công chứng việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch

	31
	Công chứng hợp đồng thế chấp bất động sản

	32
	Công chứng di chúc

	33
	Công chứng văn bản thỏa thuận phân chia di sản

	34
	Công chứng văn bản khai nhận di sản

	35
	Công chứng văn bản từ chối nhận di sản

	36
	Công chứng hợp đồng ủy quyền

	37
	Nhận lưu giữ di chúc

	38
	Cấp bản sao văn bản công chứng


2. Danh mục thủ tục hành chính bị bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết và quản lý nhà nước của Sở Tư pháp tỉnh Thanh Hóa
	STT
	Số hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính hủy bỏ
	Tên VBQPPL quy định việc bãi bỏ TTHC

	Lĩnh vực: Công chứng

	1
	T-THA-287852-TT
	Bổ nhiệm công chứng viên.
	Do được chuẩn hóa về nội dung

	2
	T-THA-287853-TT
	Bổ nhiệm lại công chứng viên.
	

	3
	T-THA-287854-TT
	Miễn nhiệm công chứng viên (trường hợp được miễn nhiệm).
	

	4
	T-THA-287855-TT
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng.
	

	5
	T-THA-287856-TT
	Thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng từ tổ chức hành nghề công chứng này sang tổ chức hành nghề công chứng khác trong cùng một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.
	

	6
	T-THA-287857-TT
	Thay đổi nơi tập sự từ tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương này sang tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác.
	

	7
	T-THA-287858-TT
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng trường hợp Người tập sự thay đổi nơi tập sự sang tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác.
	

	8
	T-THA-286615-TT
	Chấm dứt tập sự hành nghề công chứng.
	

	9
	T-THA-286614-TT
	Đăng ký tập sự lại hành nghề công chứng sau khi chấm dứt tập sự hành nghề công chứng.
	

	10
	T-THA-286612-TT
	Từ chối hướng dẫn tập sự (trường hợp tổ chức hành nghề công chứng không có công chứng viên khác đủ điều kiện hướng dẫn tập sự).
	

	11
	T-THA-286611-TT
	Thay đổi công chứng viên hướng dẫn tập sự trong trường hợp người tập sự đề nghị thay đổi.
	

	12
	T-THA-286610-TT
	Thay đổi công chứng viên hướng dẫn tập sự trong trường hợp tổ chức hành nghề công chứng nhận tập sự tạm ngừng hoạt động, chấm dứt hoạt động hoặc bị chuyển đổi, giải thể.
	

	13
	T-THA-286606-TT
	Đăng ký tham dự kiểm tra kết quả tập sự hành nghề công chứng.
	

	14
	T-THA-286602-TT
	Đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công chứng viên.
	

	15
	T-THA-286600-TT
	Cấp lại Thẻ công chứng viên.
	

	16
	T-THA-286608-TT
	Thành lập Văn phòng công chứng.
	

	17
	T-THA-286607-TT
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng.
	

	18
	T-THA-286605-TT
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng.
	

	19
	T-THA-286604-TT
	Chấm dứt hoạt động Văn phòng công chứng (trường hợp tự chấm dứt)
	

	20
	T-THA-287859-TT
	Hợp nhất Văn phòng công chứng.
	

	21
	T-THA-287860-TT
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng hợp nhất.
	

	22
	T-THA-287861-TT
	Sáp nhập Văn phòng công chứng.
	

	23
	T-THA-287862-TT
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng nhận sáp nhập.
	

	24
	T-THA-287863-TT
	Chuyển nhượng Văn phòng công chứng.
	

	25
	T-THA-287864-TT
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng CC được chuyển nhượng.
	

	26
	T-THA-287865-TT
	Chuyển đổi Văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập.
	

	27
	T-THA-287866-TT
	Đăng ký hoạt động VPCC được chuyển đổi từ VPCC do một công chứng viên thành lập
	

	28
	T-THA-286642-TT
	Công chứng bản dịch.
	

	29
	T-THA-286641-TT
	Công chứng hợp đồng, giao dịch soạn thảo sẵn.
	

	30
	T-THA-286638-TT
	Công chứng hợp đồng, giao dịch do công chứng viên soạn thảo theo đề nghị của người yêu cầu công chứng.
	

	31
	T-THA-286637-TT
	Công chứng việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch.
	

	32
	T-THA-286636-TT
	Công chứng hợp đồng thế chấp bất động sản.
	

	33
	T-THA-286635-TT
	Công chứng di chúc.
	

	34
	T-THA-286633-TT
	Công chứng văn bản thỏa thuận phân chia di sản.
	

	35
	T-THA-286632-TT
	Công chứng văn bản khai nhận di sản.
	

	36
	T-THA-286631-TT
	Công chứng văn bản từ chối nhận di sản.
	

	37
	T-THA-286630-TT
	Công chứng hợp đồng ủy quyền.
	

	38
	T-THA-286629-TT
	Nhận lưu giữ di chúc.
	

	39
	T-THA-286619-TT
	Cấp bản sao văn bản công chứng.
	


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Ddc p - Tu do - Hanh phic
56: 309 /QD-UBND Thanh Héu, ngay 44 thang 8 ndm 2017
QUYET PINH

vé viéc cong b thi tuc hanh chinh dugc chuan hda va
bi bii bé trong linh vyc Céng chirng thube tham quyen gidi quyét vi quan ly
nha nuéc ciia S6 Tu phap tinh Thanh Hoéa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA

Cin cfr Ludt TH chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015,

Cin cr Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh pht stra déi, bd sung mat sb diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Cin cir Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia Bo trudmg Bo
Tu phap hudng din cbng bd, niém yét thi tue hanh chinh va bao cdo vé tinh
hinh, két qua thyc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh sb 2007/QD-BTP ngay 26/9/2016 cia Bo trrdng B Tu
phap cbng b thi tuc hanh chinh trong linh vyc ludt su, tw vin phap luit, cong
chimg, giam dinh tw phap, ban diu gi4 tai san, trong tai thuong mai, quan tai vién
va hanh nghé quén ly, thanh 1y tai sin thudc pham vi quan Iy nha nuée cia Bo Tu
phap; Quyét dinh sb 711/QD-BTP ngay 23/5/2017 ctia B trudmg BO Tu phép cong
bd tht tuc hanh chinh duoe stra dbi, bb sung trong linh we bd tro tw phap thude
pham vi quén ly nha nwédc ctia B Tu phap,

Xét d& nghi cia Giam déc So Tu phép tai T&r trinh s6 340/TTr-STP ngay
09/872017,

QUYET PINH:

Pidu 1. Céng bb kem theo Quyét dinh nay 38 thu tuc hanh chinh dugc chuin
hoa va bai bd 39 thi tuc hanh chinh trong [inh vee Cong chimg thude thudce thdm
quyén giai quyét va quéan ly nha nu6e cia S¢ Tu phap tinh Thanh Hoéa.

Didu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu lye thi hanh k& tir ngay ky.

Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S& Tu phap, Thu truéng cic co
quan, don vi va c nhén c¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhur ﬂlﬁl.l 2 Quyét dinh;
- Cuc Kiém soat TTHC-VP Chmh phu (de b/c)
“Thu fich UBND tinh {d&b/cy;

- Céng thong tin dién tr tinh;
- Lun: VT, NC.

2 Thi Thin
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: M;H;'Nr LINH VJC CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN

GIAIG ’i‘ YA "QUAN LY NHA NUGC CUA SO TU PHAP THANH HOA
(Ban hank ke theo Quyez’ inh s6 509 /OP-UBND ngay % thdang 8 nam 2017

l)

I

Lua fhii tich UBND tinh Thanh Héa)

\\ o

\\*._«,_.-r/
HAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Danh muc thi tuc hinh chinh chuin héa thudc thidm quyén giai

quyét va quéan 1y nhi nwéce cia S& Tw phip tinh Thanh Héa
STT Tén thi tuc hanh chinh
Linh vuc: Cong ching

1 | B& nhiém cdng chimg vién

2 |B& nhiém lai céng chimg vién

3 |Mién nhiém cong chimg vién (truedng hop dirge midn nhi€m)

4 | Pang ky tap sy hanh nghé cbng chimg

5 | Thay ddi noi tép su hanh nghé céng chirng tir t& chirc hanh nghé cong
chimg ndy sang td chirc hanh nghé c¢éng chimg khac trong cung mét
tinh, thanh phé trrc thude Trung wong

6 | Thay déi noi tap sw tir td chire hanh nghé cdng chirg tai tinh, thanh phd
tree thude Trung wong ndy sang td chire hanh nghé cdng chimg tai tinh,
thanh phé trye thude Trung wong khac

7 | Dang ky tdp su hanh nghé céng chimg trudng hop ngudi tap su thay dbi
noi (dp su sang td chirc hanh nghé céng chimg tai tinh, thanh phd truc
thude Trung wong khac

8 | Cham dirt tap sw hanh nghé cdng chitng

9 | Dang ky tip su lai hanh nghé cdng chimg sau khi chim dut tap sy hanh
nghé ¢dng ching

10 | Tir chdi hudng dan tdp sw (trudmg hop & chirc hanh nghé cong ching
khéng c6 cdng chimg vién khdc du diéu kién hwéng din tap su)

Il | Thay dbi edng chimng vién huong dan tap su

12 | Dang ky tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chimg

13 |DPang ky hanh nghé va cdp Thé cdng chimg vién
Cip lai Thé cong chimg vién

|14

15

Xéa dang ky hanh nghé ciia cdng chimg vién








ottt

s

16

Tp'e}nl)*ﬁp Vin pholyg cong ching

17

Damo iﬁy hoat dong}(/an phong cong chung

18

Th\a.y\dpf noi dpl/g/dano ky hoat dong cua Van phong cong chiing

— 1

19

Chém d\fﬁ"hoal dong Vian phong cong ching (truong hop tu cham dir)

- 20

Hop nhit Vin phong cong chirng

21

Ping ky hoat dong Van phong cong chimg hop nhét

22

pripe <}

Sap nhap Vin phong céng ching

23

Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong clia Vian phong céng chimg nhén
sap nhép

Chuyén nhuong Van phong c¢ong chimg

Thay déi ndi dung ding ky hoat déng cia Van phong céng ching duge
chuyén nhuong

Thanh l1ap Hoi cong chimg vién

Cong chirng ban dich

Céng chiing hop déng, giao dich soan thao san

Codng ching hop dong, giao dich do c¢dng chiing vién soan théo theo dé
nghi cua ngudi yéu cdu céng chung

Cong chimg viée sira dbi, bd sung, hity bd hop ddng, giao dich

Cong chimg hop dbng thé chip bt dong san

Cong chirng di chiic

Cong chimg vén ban thoa thuan phén chia di san

Cong chimg vin ban khai nhén di san

Cdng chimg vén ban tir chdi nhéan di san

Cédng chiing hop dong ty quyén

Nhan luu gifr di chtic

Cap ban sao van ban cong ching








2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bii bé thude thAm quyén giai quyét va
quén ly nha nwée cia S& Tw phap tinh Thanh Hoéa

STT | S6 hd so TTHC Tén thd tuc hanh chinh hity bé | TéenVBQPPL
quy dinh viée
baibé TTHC

Linh vwe: Cong chitng

1 | T-THA-287852-TT |B& nhiém céng ching vién. Do  dugc
2 ora 1. . . x chudn hoéa
2 | T-THA-287853-TT | B6 nhiém lai céng ching vién. o
— - ve ndi dung
3 T-THA-287854.T Mién nhlem.:cong' Achung vién (trudng
hop duge mién nhiém).
4 | T-THA-287855-TT | Dang ky tdp su hanh nghé céng chimg.
Thay ddi noi tdp suw hanh nghé céng
chimg tr t5 chtic hanh nghé céng
5 | T-THA-287856-TT | chiing nay sang t6 chirc hanh nghé
cong ching khac trong cliing mét tinh,
thanh phé trre thude Trung wong.
Thay @i noi tip sy tir t6 chirc hanh
nghé cdng chimg tai tinh, thanh phd
6 | T-THA-287857-TT | trwc thudc Trung wong niy sang té
chic hanh nghé céng chimg tai tinh,
tharth phd trie thude Trung wong khéc.
Ping ky tip su hanh nghé céng chimg
trudmg hop Ngudi tip su thay ddi noi
7 | T-THA-287858-TT | tip su sang t6 chirc hanh nghé céng
chimg tai tinh, thanh phé truc thude
Trung wong khéc.
8 | T-THA-286615-TT | Chém ditt t4p su hanh nghé céng ching.
Pang ky tp su lai hanh nghé cong
9 | T-THA-286614-TT | ching sau khi chdm dut tip sy hanh
nghé céng chimg.
Tir chdi hudng dan tip su (trudng hop
' td chirc hanh nghé céng ching khéng
10T B6612-TT ¢ cong ching vién khac du diéu kién
huéng din tap su).
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T T[ lA 2866]1 T']

“ﬂhay déi cong ching vién hudng dan |
tEp sy trong truong hop ngudi tép SL_r|
g é nghi thay doi.

Thay déi cong chimg vién hudng din
tap sy trong truong hop td chirc hanh

12 | T-THA-286610-TT nghé cong chling nhan tdp su tam
ngimng hoat déng, chiam dit hoat déng
hogic bi chuyén ddi, giai thé.

13 | T-THA-286606-TT Dang\g ky thain du k1e1’n tra két qua tap
sit hanh nghé cong clumg.

- v N A \ A T 3 -

14 | T-THA-286602-TT Da'ng l{)fﬂhanh nghé va cap Thé cong
chiing vién.

15 | T-THA-286600-TT | Cép lai Thé céng chimg vién.

16 | T-THA-286608-TT | Thanh 1ap Van phong cong chimg.

17 | T-THA-286607-TT ! Bang ky hoat dong Van phong cng chimg.

18 | T-THA-286605-TT T%lay ?01 11?1 dul}g dang ky hoat dong
ciia Van phdng cdng chimg.

19 | T-THA-286604-TT Ch,am dut ‘hoat dong VE.L:H phlong cong
ching (truong hop tu cham dut).

20 | T-THA-287859-TT |Hop nhét Van phong céng chiing.

21 | T-THA-287860-TT Daflg ky han dong Véan phong cbng
ching hop nhét.

22 | T-THA-287861-TT | Sap nhap Van phong cdng chimg.

93 | TTHA-287862-TT TI}ay d(\)] noi Adung d’ang kyﬂhoa’t donig clua
Vién phong cdng chimg nhén sap nhép.

24 | T-THA-287863-TT | Chuyén nhuong Vian phong céng chimg,

i Thay d6i ndi dung dang ky hoat déng ctia

25 -THA-287864-TT ' .

-1t Van phong CC dugc chuyén nhugng,
Chuyén dbi Van phong cong chimg d

26 | T-THA-287865-TT | ljuye;n doi ’ an p_lgonr_,\cong; chung do
mot cong chimg vién thanh 1ap.

Béng ky hoat dong VPCC duoe chuyén

27| T-THA-287866-TT-1déi -t VRCC do mét- eeﬂg—ehﬁﬁg-wen S

—- - — - | thanh 1&p. -
28 | T-THA-286642-TT | Cdng chimg ban dich.








29

T-THA-286641-TT

Céng chimg hop ddng, giao dich soan
thao sin.

30

T-THA-286638-TT

Céng chimg hop ddng, giao dich do
cong chimg vién soan thao theo d&
nghi clia ngudi yéu ciu cdng chimeg.

31

T-THA-286637-TT

Cong chimg viéc sira ddi, b sung, hiy
b hop ddng, giao dich.

32

T-THA-286636-TT

Céng chimg hop dong thé chip bét
dong san.

33

T-THA-286635-TT

Céng chung di chuc.

34

T-THA-286633-1T

Céng ching van ban théa thudn phéan
chia di san.

35

T-THA-286632-TT

Cong chimg van ban khai nhén di san.

36

T-THA-286631-TT

Cong chimg vin bén tir chéi nhén di san.

37

T-THA-286630-TT

Céng chimg hop dong ty quyén.

38

T-THA-286629-TT

Nhén luu gift di chiie.

39

T-THA-286619-TT

Cép ban sao vin ban céng chimg.

PHAN IL. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
CHUAN HOA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA QUAN LY NHA
NUGC CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA (C6 néi dung cu thé ciia 38 tha
tuc hanh chinh dinh kém)
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QUYEN GIALQUY CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hanh /cen’ﬁ #_iéo Qm‘fer dfh 563 09 /OP-UBND ngéry %X thang 8 nam 2017
: . cua “Chii tich UBND tinh Thanh Hod)

-_.___,.r

NOI DUI&‘ U Tm’: cg_? THU TUC HANH CHINH THUOC THAM |

Tén thi tuc hanh chinh: B6 nhiém cdng ching vién.

So seri trén co so dii liéu quoc gia vé TTHC:

Linh vue: Cong ching.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tu thye hién:

Bude 1. Chuin bi hd sor

Ngudi dé nghi bé nhiém céng chirng vién chudn bj hd so theo ding quy dinh
da dugc cong khai.

Buwére 2. Tiép nhén h so cita ca nhan:

1. Pja diém tiép nhin: Tai S& Tu phép tinh Thanh Héa (sb 34 Pai 16 Lé Loi,
phuong Dién Bién, thanh phd Thanh Hoéa).

2. Thoi gian tiép nhén: Trong gid hanh chinh céc ngdy tir thir 2 dén thit 7 (trir
ngay nghi 18, tét theo quy dinh).

3. Nhirng dim cin luu y khi tiép nhan hd so:

a) Ddi voi ca nhan: Khéng.

b) Péi v6i co quan tiép nhan ho so: Cép gidy bién nhan ho so cho ¢4 nhén.
Bude 3. Xir Iy hd so ciia ¢4 nhan:

- Ngudi dé nghi bé nhiém céng chimg vién ndp hd so d& nghi bé‘) nhiém cong
chimg vién tai S& Tu phdp not ngudi d6 di dang ky tap sy hanh nghé céng ching;
- S& Tu phap ¢6 van ban dé nghi kém theo hd so dé nghj bd nhiém céng chirng |
vién giri B§ truomg Bé Tu phép;

- Bé trwéng Bé Tu phap xem xét, quyét dinh bd nhiém céng chimg vién.

Bude 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: Tai S& Tu phap tinh Thanh Héa (s6 34 Pai 16 L& Loi, phudng
Dién Bién, thanh phé Thanh Hoa).

2. Thoi gian lfé"t qua: Trong gid hanh chinh cdc ngdy tir thir 2 dén th 7 (trir
ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

2. Cach thire thue hién:

N&p trirc Tiep hodac gt qua [ié thong bud chinh

3. Thanh phﬁn, sb Iwgng hd so:
a) Thanh phén hd so:








- Pon dé nghi b nhiém cong chimg vién theo Mau TP-CC-03 ban hanh kém
theo "Ihéng tu s6 (16/2015/?1" -BTP ’ngé‘y 15/6/2015 cia B§ Tu phap quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s diéu cua Luét cOng chimng

- Phiéu Iy lich tu phép;

- Ban sao béng ctr nhan ludt hodc thac sf, tién st luét;

- Gidly t& chiimg minh v& thdi gian céng téc phap luit;

- Ban sao gidy chimg nhan té‘t nghiép khéa d3o tao nghé céng chimg. Péi véi
nguoi duge mién d:&lo tao nghe c@ng chirng thi phai c'(') ban sao gidy ching nhén
hoan thé{]h khoa boi dus"mg nghé céng chimg va giay t& cht'mg\ minh 1& ngudi
duge mién dao tao nghé cdng chimg quy dinh tai khoan 1 Biéu 10 cua Ludt
cong chimng, cu thé:

+ Quyét dinh bd nhiém thim phén, kiém sat vién, didu tra vién hodc Gidy
chimg minh thim phan, Gidy ching minh kiém sat vién, Gié}f chimg nhén didu
tra vién‘kém theo gidy to chiing minh d& c6 thoi gian lam thadm phan, kiém sat
vién, diéu tra vién tir 05 nam tré 1én;

+ Quyét dinh phong ham Gido su, Phé gido su chuyén nganh lugt; Bang tién si hut;
+'Quyét dinh bd nhiém thim tra vién cao cép nganh toa 4n, kiéql tra vién cao
cap nge‘mh kiém sat, chuyén vién cao cap, nghién ctru vién cao cap, giang vién
cao cap trong linh vuc phép luét;

+ Gidy x4c nhén ctia Ban chil nhiém Poan lust su v& thoi gian hanh nghé ludt su;

+ Céc gidy t& khéc chimg minh 1a ngudi dudc mién ddo tao nghé cong chimg
theo quy dinh cua phap luét;

- Ban sao gidy chimg nhan két qua kidm tra tip su hanh nghé céng chitng;

- Gidy chimg nhan strc khoé do co quan y t& c6 thdm quyén cap.

b) S6 lugng bd hd so: 01 bé.

4. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhén & hd so d& nghi bd nhiém,
S& Tu phép c6 van ban d& nghj Bé trudng Bo Tu phép bd nhiém céng chimg
vién kém theo hd so @& nghi bd nhiém; truong hop tir chdi d& nghi thi phai
thong bao bang van ban, trong dé néu rd 1y do cho ngudi nép hé so;

- Trong thdi han 30 ngay k& tir ngdy nhan dugc van ban va hd so d& nghi bd
nhi€ém cia S& Tu phap, Bé truéng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh bd nhiém
cong chimg vién; trudng hop tir chdi bé nhiém phai théng béo bang vin ban,
trong d6 néu rd 1y do, g cho S& Tu phap va ngudi ¢ nghi bd nhiém.

5. P6i tugng thuc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan thyc hién thi tac hanh chinh:
a) Co quan cé thim quyén quyét dinh: B8 Tu phap.
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b) Co qua?”i,ru;g;.;tiép thure h‘«i‘én thu tuc hanh chinh: So Tu phap.

£ LRSS \ . L 4 2 . a .
7. Két qua thirc hién thiEfuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém cong chimng
vién hoéc\’é_n ‘bédn trchoi c:lf: nghi, van ban tlr chdi bd nhiém.
. LT .

8. Lé phi: f@ﬁ\ng . /

9. Tén mau den, miu to khai:
Pon dé nghi bd nhiém cdng chimg vién theo Miu TP-CC-03 ban hanh kém
theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP.

10. Yéu cdu, diéu kién thye hién thu tyc hanh chinh:

Céng ddn Viét Nam thudng tri tai Viét Nam, tuan tha Hién phap va phap luat,
co phém chét dao dic tdt va cd dd cac tiéu chudn sau day thi duge xem xét, bd
nhiém céng ching vién:

1. C6 bang ctr nhan luat;

2. C6 thdt gian cbng tac phéap luat tr 05 ndm trd 1én tai cAc co quan, t6 chire
sau khi da c6 bang ctt nhan luat;

3. Tét nghiép khoa dao tao nghé céng chung quy dinh tai Diéu 9 cia Lut nay
hoiic hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg quy dinh tai khodn 2 Diéu
10 cua Luat nay;

4. Pat yéu cau kiém tra két qua tap sw hanh nghé céng chimg;

5. Bao dam suc khoe dé hanh nghé cong chimng.

11. Cin cir phap Iy cta thi tuc hanh chinh:

- Luat céng chimg s6 53/2014/QH 13 ngav 20/6/2014;

- Théng 1w sé 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ctia B6 Tu phép quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctiia Luat cong chimg.

_ CACMAUDON, TO KHAI HANH CHINH: Co.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.








TP-CC-03
(Ban hénh kém theo Thong tw 56 06/2015/TT-BTP}

. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
arh Poc ldp - Tw do - Hanh phic

3x4

PON DE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: B trudng Bé Tu phap

TN t81 1&: vvvevrereereereeeereeeeeee. Nam, nif: ..coovevveennne Sinh ngay: ........ S S
Chimng minh nhin din/H6 chiéw/Cén cudc cdng dan $0: «evvveiinvivensinnnciiennns
Ngay cap: ..o [oveeiunen [ NOT CAD: verrerrereeririnessersesecssssssnssrssaesrsssessssens
Noi dang ky ho khau thuong tril: v
ChO & REBI DAY 1evvverrreeeereessiseeses e sse e ecssessasesses st ersesebesseessssssts s sbanssssasns srsennes
Dién thoai: .ooceereerierrecee e, Email (nU €O): -evivenreeirincririiccriiniiesiaans

D3 duogc cp Gidy chimg nhan két qua kiém tra tép su hanh nghé cong chimg sb:
: e NEAY i [oveorirnannn T
Dur kién hanh ngh tal.....oevvvenieeeieeee e e (1)

T6i lam Pon nay d& nghi duoc bd nhiém cong chimg vién. T6i cam doan tudn
thi céc nguyén téc hanh nghé céng chimg, thuc hién day di cac nghia vu, trdch
nhiém ctia cdng chimg vién theo quy dinh ctia phép luit.

Tinh (thonh phé)...., ngay.......thang.....ndm......
Ngudi dé nghi
(ky va ghi rd ho tén)
Ghichu:
(1) Ghi 15 tinh, thanh ph truc thuge Trung wong noi du kién hanh nghé.
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NOI DUNG CUOT«‘HE CUA THU TUC HANH CHINH THUOC

THAM QUVEN GEALQUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban } dn/i{c_ézn théa Qupar dinh 56309 /OB-UBND ngay 22 thang 8 naim 2017
K‘ el cuigt Chu tich UBND tinh Thanh Hod)

A

v

R 2 . n . . . .
Tén thd tuc hanh chinh: B nhiém lai céng chimg vién.

S6 seri trén co s& dir liéu quée gia vé TTHC

Linh vuwe: Cong chung.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thue hién:

Bwée 1. Chudn bi hd so:

Ngudi dé nghj bé nhiém lai céng chimg vién chuan bi hd so theo dung quy
dinh da duogc cong khai.

Buwére 2. Tiép nhin hd so ciia ca nhin:

1. Dja diém tiép nhan: Tai S& Tu phép tinh Thanh Héa (sé 34 Dai 16 Lé Lo,
phudng Pién Bién, thanh phé Thanh Héa).

2. Thoi gian tiép ’nhz:in: Trong gi& hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 7
(trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

3. Nhirng diém cin hru ¥ khi tiép nhén hd sot

a) Déi véi ca nhan: Khéng.

b) Péi véi co quan tiép nhan hé so: Cap gidy bién nhén hé so cho ca nhén,
Buée 3. Xir Iy hé so ciia ed nhén:

- Nguoi dé nghi bé nhiém lai ¢éng chimg vién ndp hé so dé nghi bd nhiémn lai
cong chimg vién tai S& Tu phdp noi nguoil dé da dang ky tap sy hanh nghé
cong chumg:

- S& Tu phap co van ban dé nghj kém theo ho so dé nghj bé nhiém lai céng
chung vién gui Bé trudng Bo Tu phép;

- B6 trudng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh bo nhiém lai céng chimg vién.
Burde 4. Tré két qua:

1. Dia diém tra: Tai S& Tu phép tinh Thanh Hoa (s6 34 Pai 16 Lé Loi,
phuong Dién Bién, thanh phé Thanh Hoéa).

2. Thoi gian k’é't qué: Trong gio hanh chinh cc ngay tlr thir 2 dén thir 7 (trix
ngay nghi 1€, tét thea quy dinh).

2 Caech-thuwe thwe hiéar - o __

| Ho sodé nghi-bd nhiént ai cong chimg vién nép tructiép todc g qua-hé | -

théng buu chinh.
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3. Thanh phin, s6 lwong hd so:

a) Thanh phin hd so:

- Pon d& nghi b nhiém lai cong chimg vién theo Mau TP-CC-05 ban hanh
kem theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Phiéu 1y lich tir phép;

- Gidy chimg nhén stic khoé do co quan y & c6 thAm quyén cép;

- Bén sao quyét dinh mién nhiém cong chimg vién;

- Béan sao cic gidy t& chimg minh Iy do mi&n nhiém khéng con, trir trudmg hop
C6ngq ching vién duge mién nhiém theo nguyén vong cua cd nhin hodc
chuyén lam cdng viéc khac.

b) 86 luong bd hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong th&i han 10 ngay lam viée k& tir ngay nhén du hd so dé nghi bd nhiém
lai cdng chimg vién, S& Tu phép c6 van ban d& nghi B6 trudng BS Tu phép bd
nhiém lai cdng ching vién kém theo hd so d& nghi bd nhiém lai; truomg hop
tir chi d& nghj thi phai théng béo bang vin ban, trong dé néu rd 1y do cho
ngudi ndp hd so;

- Trong thdi han 30 ngay k& tir ngdy nhin duwgc vin ban va hé so @& nghi bd
nhiém lai ctia S& Tur phap, B8 trudng B Tir phap xem xét, quyét dinh bd nhiém
lai cong chimg vién; trrdng hop tir chdi bd nhiém lai phéi théng béo bang vin
bén, trong d6 néurd ly do, giri cho S& Tu phép va ngudi d& nghi bd nhiém.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhin,

6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
a) Co quan cé thim quyén quyét dinh: Bd Tur phap.
b) Co quan truc tiép thyre hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép Thanh Héa.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém lai cong
chimg vién hodic vin bén tir chéi d& nghi, van béan tir chbi bd nhiém lai.

8. Phij, 18 phi: 500.000 déng

9. Tén mau don, miu t& khai:
Don d& nghi bd nhiém lai cong chiing vién theo Mau TP-CC-05 ban hanh kém
theo Théng tur s6 06/2015/TT-BTP.

10. Y&u ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

-~ Ngudi dirge mién nhiém cong chimg vién theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 15
ctia Lufit cong chimg: “Céng chitng vién dugc mién nhiém theo nguyén vong
ciia c¢ nhén hodc chuyén lam céng viée khde” duge xem xét bd nhiém lai
cOng ching vién khi c6 d& nghi bd nhidm lai;
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- Ngudi by midn nhr@m L‘Qng chimg vién theo q quy dinh tai khoan 2 Diéu 131
cua l. ua§ cong chimg: "KJJ@Hg con du tiéu chudn cong chimg vién theo quy dinh.

Bi mat Rodc bi. h'a}’z “£hé hdng hee hank vi déan sw: Kiém nhiém cdng viéc
thurong \L})@w klice: K'l'?gy?o g hanh nghé cong chitng trong thoi han 02 ndm ké tr
ngay diegc b mhiémcong chimg vién hodc khdng hanh n'ghe cong chimg lién tuc
tir 12 thang tré Ién: Hét thoi han tam dinh chi hanh nghé cong chimg 16i da la
12 thdng ma Iy do tam dinh chi hanh nghé céng chirng van con: Da bi xir phat
vi pham hanh chinh dén lan thir hai trong hoat déng hanh nghé cong chimg
ma con tiép tuc vi pham. bi xu Iy by luat bc%ng hinh thire tir canh cdo tro 1én
dén lan thir hai ma con n'é;u tuc vi pham hodc bi ky ludt budc théi viéc: Bi fért
101 bcﬁng ban dn dd cé hiéu hre phap ludt cia Toa dn; Thuée cac truong hop
khong duoc bé nhiém cong chung vién theo quy dinh tai thoi diém duoc bé
nhiém” dwoc xem xét bo nhiém lai cong chimg vién khi dap ting du tiéu chuén
cong ching vién quy dinh tai Didu 8 cua Luat cong chimg: "Cé bdng cir nhdn
fudt; Co thoi gian cong tac phdp ludt tr 05 ndm tro [én fai cac co quan, 16
chire sau khi dd co bang cur nhan ludt: T o1 nghiép khéa dao tao nghé cong
chimg hodc hoan thanh khoa boi duéng nghé cong cluimg: Pat yéu cdu kiém tra
két qua tdp sw hanh nghé cong chimg; Bao dam sirc khoe dé hanh nghé céng
chimg” va 1y do mién nhiém khéng con, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 16 ctia Ludt cong chimg;

- Nguoi bi mién nhiém cong ching vién do bj két to] béng ban 4n d& c¢d hiéu
huc phép luat cua Toa an vé 01 pham do ¢é y, bi xir phat vi pham hanh chinh
dén lan tht hai trong hoat déng hanh nghé céng chimg ma con tiép tuc vi
pham, bi xu ly ky luat bang hinh thire tir canh céo trd 18n dén lan thir hai ma
con tiép tuc vi pham hoéc bi ky Tuat budc théi viéc thi khong dugc bd nhiém
lai cdng chimg vién.

11. Can cir phap Iy caa thi tuc hanh chinh:

- Luat cdng chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua BS Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mét sb diéu cta Ludt cdng ching;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché dd thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong ching; phi ching thyc;
phi tham dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé céng chimg; phi tham dinh diéu
kién hoat ddng Van phong cong chimg; 1€ phi cp thé cong ching vién,

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Co.
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TP-CC-05
(Ban hanh kém theo Thong tir 56 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

anh
3x4
PON PE NGH]I BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN
Kinh gui: B trudng B6 Tu phap

T t01 1ar cuveeeiceeenecceeeee e Nam, ni: .ooveeeeneeeee. Sinh ngay: ........ [oviiid e
Chimg minh nhén dan/HG chiéu/Can cudc cOng dan 56: ...cceveeereeeeeeiereecriresvenns
Ngay cap: oeeve I Lo, NOL CHP! weviriri et s
Noi dang ky ho khau thirdng trill coo.eceee et ceereee s s e eeesseneenes
ChO & BIBILTIAY: «.vvveeeverieeeeieireeeercres st estes st se s eeseeneereseesseeaneensseense s s seseenns
Dién thoai: .ceeeeeevv e Email (NEU CO): ettt
Da dugc bo nhiém cong chimg vién theo Quyét dinh S6: .ovivverveevveerieirenee.
ngay ...... S SO CUB tivveriennreninnannns ; mién nhiém céng chimg vién theo
Quyet dinh SO: .ovveveeerrieerenirien, DAY wvoveleieed e cla.........

Téi 1am Don ndy @& nghi dugc bd nhiém lai céng chimg vién. Téi cam doan
tuan thi cdc nguyén tic hanh nghé cong chimg, thuc hién diy du céc nghia vy,
~ trdch nhiém cta cong ching vién theo quy dinh cia phdp luét.

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndm......
Nguoi dé nghi

(ky va ghi rd ho tén)
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NOI DUNG CU TH EKCUA THU TUC HANH CIIINH THUQC
THAM Qf Y];{’.V GIA[ QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban honh, kem (hea Oz}yé‘t d??}h 56: 309 /OP-UBND ngay L thing 8 ndm 2017

i »mla C/m tich UBND tinh Thanh Aoa)

~ . - /’

Tén thia tuc hanh chinh: Mién nhiém cdng ching vién (trudng hop duge
mién nhiém).

S6 seri trén co s dir liéu quoc gia vé TTHC:

Linh viure: Cdng chirng.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHiNH

1. Trinh tw thuce hién:

Bude 1. Chuin bi hd so:

Cé nhén ¢ nghj mién nhiém céng chimg vién chudn bj hé so theo ding quy
dinh d2 dugc c¢ong khai.

Buée 2. Tiép nhdn hd so ciia cd nhan:

1. Dia diém tiép nhin: Tai S¢ Tu phap tinh Thanh Hoa (s6 34 Dai 16 L& Loi,
phuong Dién Bién, thanh phd Thanh Héa).

2. Thoi gian ti’ép nhan: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén tht 7 (trix
ngay nghi I€, tét theo quy dinh).

3. Nhirng diém cén twu ¥ khi tiép nhin ko so:

a) D1 voi ca nhan: Khong,

b) Déi véi co quan tiép nhén hd so: Cép gidy bién nhén hé so cho ca nhan.
Bude 3. Xir Iy hd so clia ¢4 nhén:

- Céng chimg vién dé nghi mién nhié‘m theo nguyén vong cua ca nhan hoac
chuyén lam cong viéc khac nop don dé nghi mién nhiém tai S& Tu phap ¢ noi |
minh déng ky hanh nghé;

- S& Tu phdp c6 van ban dé nghi kém theo don dé nghi mién nhiém cia cdng
chung vién gui Bo truong Bo Tu phap;

- BG trudng B Tu phap xem xét, quyét dinh min nhiém céng chimg vién.
Budc 4. Tra két qua:

1. Dia diém tra: Tai So T’u‘ phép tinh Thanh Hoa (sé 34 Pai 16 Lé Loi,
phuong Dién Bién, thanh phd Thanh Hoa).

2. Thoi gian lfét qué: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 7 (urlr
ngay nghi ¢, tét theo quy dinh).

2. Cach thirc thire hién: Nép hé so truc tiép hofic qua bun chinh - _

3. Thanh phin, s lrgng hd so:
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a) Thanh phan hé so:

| - Pon d& nghi mién’nhiém cong chimg vién theo MAu TP-CC-04 ban hanh
kem theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP,

b) S& lugng b hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc don d& nghi mién nhiém cia
cong chung vién, S& Tu phdp c6 van ban dé nghi kém theo don d nghi mién
nhiém cua cdng chimg vién giri B§ truong Bo Tu phap;

- Trong thoi han 15 ngay k& tir ngay nhén diroc hd so @ nghi mién nhiém cong ching
vign, B trudng B6 Tu phép xem xét, quydt dinh viée mién nhiém céng chimg vién,

5, Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan thue hién thi tye hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bd Tu phép.
b) Co quan true tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

7. Két qua thyc hién thi tye hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém céng
chimg vién.

8. Lé phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu t& khai:
Pon d& nghi mién nhiém céng chimng vién theo Mau TP-CC-04 ban hinh kém
theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP.

10. Yéu ciu, dieu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:
Cong chtmg vién duge mién nhiém theo nguyén vong clia cd nhén hoic
chuyén lam cong viéc khéc.

11. Can cit phap lj’f cia thia tuc hanh chinh:
- Luat cdng chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng tr sb 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia B§ Tu phép quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mdt s§ dibu ctia Luat céng chimg,

_ CACMAUDON, TO KHAI HANH CHINH: Cé.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khong,
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TP-CC-04
tBun hants kem tireo Thong neso 062015 TT-BTP)

anh

PON DE NGHI MTEN NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh guri: Bg trudng B Tu phap
Tén toila: i, Nam, nl: ... Sinh ngay: ........ oo e
Chimg minh nhan dan/Hg chiéw/Can cudic cong dan $8: oveveerevevreeorrcererercrererens
Ngay cap: .......... S oo INOT CAD: e oo
Noi déng ky ho Khau thurdng trls ..o
CHO G BN TAY: vttt et eee s ee s es e sen st et s ereerene s

Dién thoai: ..cocccveaeeiies e Email (N€U CO): vevrrerieiceeecce e

Pa duoc bo nhiém cdng chimg vién theo Quyét dinh 07 .. cvvivieve e

Noi hanh nghé cong chimg: (1) ..o e
Té1 lam Don nay dé nghi duge mién nhiém cong chimg vién vily do ..............

To1 cam doan dé thyc hién ddy du cac nghia vu cua cong chimg vién va chiu
trach nhiém vé nhiing viéc cong chirng da thuc hién.

Xdc nhiin ctia Tinh (thanh phd)..... ngay.....thdng....ndm......
v » A r o) e A v
Van phong cong chirng (",) Ngudi dé nghi
(ky, ghi ré ho tén va dong dau) (ky va ghi 16 ho tén)
Ghichi:

(1): Ghi 156 tén td chic hanh nghé céng ching trong trudng hop cbng chimg vién da hanh
ngheé.

(2): Trudng hop cong chimg vién da hanh nghé tai Van phong céng chimg thi Truéng Vian
phong céng chimg noi cdng chung vién hanh nghé xac nhan 14 viéc cong chirng vién da hoan
thanh céc nghia vu ctia minh ddi véi Van phong cong chimg. Cong chimg vién cliia Phong
cdng chung khéng phai ¢ x4c nhén nay.








NOIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban himh kém theo Quyet dinh s6: Q9'£/QD UBND ngay Lthing 8 néim 2017
cua Chu tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thi tuc hanh chinb: Ping ky tip su hanh nghé céng chimg.
S6 seri trén co s& dir lidu quéc gia vé TTHC

Linh vue: Cong chimg.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thwc hién:

Buée 1. Chuiin bi hé so:

C4 nhén dang ky tap su chudn bi hd so theo diing quy dinh d& dugc cong kbai.
Bude 2. Tiép nhén hé so cia c4 nhén:

1. Dia didm tiép nhan: Bd phén tiép nhin va tra két qua ctia S& Tu phap tai
Trung tdm hanh chiph cOng tinh Thanh Hoa (s6 28 Dai 16 Lé Loi, phudng
Dién Bién, thanh phd Thanh Hoa).

2. Thoi gian tiép nhn: Trong gid hanh chinh cic ngly tir thr 2 dén th 7
(trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém ein Iwa  khi tiép nh4n hb so:

a) Pbi véi ca nhan: Khong.

b) Péi véi co quan tiép nhan hd so: Chp gify bién nhén hd so cho c4 nhin.
Buée 3. Xir Iy hé so ciia ca nhin:

- Vide ding ky tap su duoc thyc hién tai $& Tu phép noi c6 té chiic hanh nghé
cong chuing nhén tip su;

- Sc’{ Tu phép ghi tén ngudi ding ky tip su vao Danh sich ngudi tp sy hanh
nghé cong chimg.

Buéc 4. Tra két qua:

1. Pja dim tra: Bo phan tiép nhdn va tra két qua cta S& Tu phép tai Trung
tam hanh chinh cong tinh Thanh Héa (sb 28 Pai 16 L& Lei, phuong Dién Bién,
thanh phd Thanh Hoa).

2. Thoi gian két qua: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 7 (trir
ngay nghi 1&, tét theo quy dinh).

2. Cach thire thuce hién:
15 so ndp truc tiép hoic.qua hé théng buu chinh.

3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phén hd so:
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- Gidy dan,g ky“rap Sy han%ghe céng chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh
kem theoj'[hcmg lerso 0&;&2015/1] -BTP ngay 15/4/2015 cua B¢ Tu phap
hudng cla‘s{ AR sy hgn’lh fghé cong ching (sau day goi la Théng tu s&
04/201 D/TT\BTP’) '.://

- Gidy chimg nhan"f"t nghlep khod dao tao nghé cong chung hodc gidy chimg
nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghé céng chimg (ban sao ¢é ching thuc
hodc ban chup kém theo ban chinh dé déi chiéu).

b) Sé tugng bd hé so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét: Trong thot han 07 ngay tam viéc, ké tir ngdy nhan du
hé so hop 1é.

5. Dot tugng thuce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Sa Tu phap Thanh Hoa.
b Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: So Tu phap Thanh Hoa.

7. Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc dd ghi tén vao
danh sach ngudi tap su cia Sé Tu phédp hodc van ban thdng bdo vé viéc tir chdi.

8. L& phi: Khdng quy dinh.

9. Tén miu don, miu to khai:
Gidy dang ky tap su hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh
kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Khaong thude mét trong cac trudng hop sau day:

- Thudc trudng hop khong duge bd nhiém céng ching vién theo quy dinh tai
| Diéu 13 cia Luat cdng chimg: “Nguoi dang bi truy: cuu trdach nhiém hinh su,
da bi kér 161 bang bén dn da 6 hiéu lye phdp ludt cia Toa dn vé t6i pham do |
V6 Y ma chua dwoe x6a dn tich hode vé t¢i pham do cé v: Nguoi dang bi dp
dung bién phdp xi IV hank chinh theo quy dinh ciia phdp ludt vé xit Iy vi pham
hanh chinh: Nguot bj mat hodc bj han ché nang lwc hanh vi dan sw; Can bg bi
ko lugt bang hinh thirc béi nhiém, cong chire, vién chirc bj kv ludt bang hinh
thic bugc théi viéc hode sp quan, qudn nhdn chuyén nghiép, cong nhan, vién
chite trong co quan, don vi thude Qudn dgi nhdn dan. sy quan, ha sj quan,
cong nhdn. vién churc trong don vi thuoe Cong an nhdn dan bj ky ludt béng
hinh thirc twée danh hiéu qudn nhdn, danh hiéu Céng an nhan dén hodc dua
ra khoi nganh: Neuoi bi thu héi chimg chi hanh nghé ludt su do bi xit Iy ky

Jugt béng hink thitc xéa_tén khoi danh sdch cia Poan ludt si, nguoi bi fudc |
quyvén sit dung chung chi hanh nghé ludt su ma chua hét thoi han 03 ndm ké
tir ngay quyét dinh thu hoi chung chi hanh nghé ludt su cd hiéu luc hodc ké tir
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ngay chap hanh xong quyét dinh tude quyén sir dung chimg chi hanh nghé
ludt su’”’;

- Ngudi dang l& can bd, cong chic, vién chic (trir vién chic lam viéc tai
Phong céng ching), s§ quan, quan nhén chuyén nghiép, céng nhédn qubc
phong trong co quan, don vi thudc Quén d6i nhin dén; s§ quan, ha sy quan,
cong nhin trong co quan, don vi thuge Céng an nhan dén.

11. Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét ¢6ng chimg s 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014; _

- Théng tu sb q4/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ciia B& Tu phép huéng dén
tdp su hanh nghé cong ching.

_ CACMAUPON, TO KHAI HANH CHINH: Co.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.
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, T (TP-TSCC-01)
(;ONG H@Ag XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
‘ rDo lap - Tu do - Hanh phic

“

GIA?"BANG/Yé TAP SU'HANH NGHE CONG CHUNG

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh gui: S& Tu phap oo
TEN 101 11 oo ettt e e
SINR NZAY: i, Nam/NT: e
Chimg minh nhan dan s&/Can cudc cong dan S8 ..oveecovoevoreenne, Ngay
cap:........ Jecreeenas Lrcoiriirnann Noi cép
Not dang ky thudmg trll (03C 1AM 111)7 oo eeees vt s e s eeeeeer e
Cho 0 hIEN DAY coiiiiiieee ettt s s manee s assaees

.................................................................................................

Téi da hoan thanh khoa dao tao nghé céng chimg va duge chp Gidy chimg nhan
tot nghiép khod dao tao nghé cong chimg/T6i dd hoan thanh khoa bdoi dudng
nghé€ c¢ong chimg va duoc cap Giay chimg nhén hoan thanh khoa bai dudng

nghé céng chimg (1) $6...o......... ngay..... thang..... ndm........ do Hoc vién tu
phép cap. Tor dé tu ién hé tap su/To6i da duge S& Tu phap bo tri tip su (2) tai
Phoéng cong chimg.................. /Van phong cong chimng......ccccovviiivcnenninnnn.

DA CHITTU SO vttt e eb e e
Thoi gian tap su du kién bt dau tir ngdy ....thang ....nam .......

Téi xin cam doan chép hanh ding cac quy dinh phép luat va thyc hién day du
céc nghia vu clia ngudi tap su hanh nghé cong chimg,
(Tinh. thanh phé), ngay ... thang ... ném ...
Ngudi dé nghi
(ky> va ghi ¥é ho tén)

Cha thich:
- (1) Néu hoan tharh khoa dao tao nghé céng chimg thi chon phuong an trudc dau “/": néu
hoan thanh khéa boi dudng nghé cdng chimg thi chon phl.rcmg an sau ddu /.

- (2) Néu tu lién hé tép su thi chon perO'no an u l.I'O’C dau / néu dtrcrc Scr Tl.r phap bé tri tap
sw thi chon pRvong an'sait d&u *7". )







NQIDUNG CU THE CfIA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban héwh kém theo Quyét dinh s6:3 €52 /OP-UBND ngay £L thing 8 niim 2017
cua Chut tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thii tuc hanh chinh: Thay dbi noi tip su hanh nghé cong ching tir tb
chire hanh nghé cong chimg nay sang t8 chirc hanh nghé cong chimg khic
trong cung mot tinh, thanh phé triuc thudc Trung uong.

S6 seri trén co sé dit lidu qubc gia vé TTHC:

Linh vye: Cong chimg.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thwe hién:

Buée 1. Chuén bi hd so:

C4 nhan d& nghi thay déi noi tap su chuén bj hd so theo ding quy dinh d4 dugc
cong khai.

Buéc 2. Tiép nhin ho so ciia c4 nhin:

1. Pja diém tiép nhin: B6 phan tiép nhan va tre'} két qua ciia S& Tu phap tai
Trung tdm hanh chiph cbng tinh Thanh Hoa (s6 28 Pai 1§ L& Lg¢i, phudng
Dién Bién, thanh pho Thanh Héa)

2. Thoi gian tiép nhén: Trong gié hanh chinh cAc ngay tir tht 2 dén thit 7
(trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém cAn lwu ¥ khi tiép nhén hd so:

a) Ddi véi ca nhan: Khong.

b) Déi v6i co quan tiép nhén hd so: Cép gidy bién nhén hé so cho ca nhan.
Buée 3. Xir 1y hd so ciia ca nhén:

- Ngudi tap su gii gidy d& nghi thay dbi noi tip sy dén S& Tu phép noi ding
ky tap su;

- S& Tu phap thoéng bio bang vén bén cho nguou tap su, t0 chirc hanh nghé
congqchm’lg nl"lan tap su va’to chirc hanh nghé cong chu‘ng’ma ngudi tap su xin
cl}uyén dén vé viéc thay déi noi tép su; trudng hop tir choi thi phai théng bdo
bang vén ban c6 néurd 1y do.

Buéc 4. Tra két qua:

1. Pia didm tra: B phan tiép nhén vé trd két qua cta S& Tu phap tai Trung
tam hénh, chinh c6ng tinh Thanh Hoéa (s6 28 Pai 1§ Lé Loi, phudng Dién Bién,
thanh pho Thanh Hoéa)

2. Thei gian k’ét qua: Trong gi® hanh chinh céc ngdy tir thit 2 dén thir 7 (trir
ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).
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2. Cach thu‘c thﬁc ﬁlen N’E)p trre tiép hodc qua hé thong buu chinh.

3. Thfmh han So Iuong hp S0
a) Thanh plhén 11@ SO Glay &é nghi thay déi noi tap sy, trong dé:
- Néu 13 1y do-thay doi 1101 ap su;

- C6 xac nhén cia to chire hanh nghé cong chirng nhdn tép su vé thoi gian va

viéc thuc hién quyén, nghia vy ctia nguoi tap su tai to chirc minh;

- Xac nhén cua td chiic hanh nghé cdng ching ma ngudi tdp su xin chuyen
dén vé viéc nhan tdp su.

b) S& luong bd 16 so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc gidy dé nghi.

5. P6i twong thue hién tha tuc hanh chinh: Ca nhén.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap Thanh Hoa.
b) Co quan truc tiép thye hién thi tue hanh chinh: S& Twr phdp Thanh Hoa.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Thong bdo vé€ viéc thay dér noi
tap su hodc van ban thong bdo vé viéc tlr cho.

8. L& phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Y&u cAu, diéu kién thye hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Ludt cdng chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu sb 0‘4/2015/'TT—BTP ngay 15/4/2015 ciia Bo Tu phéap hudng dan
1ap sy hanh nghé céng chimg.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khong.








NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hamh lém theo Quyét dinh s6: 309/QP-UBND ngay £Lthdng 8 nim 2017

cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

Tén thi tuc hanh chinh: Thay dbi noi tip su tir t& chitc hanh nghé cong
chimg tai tinh, thanh phd truc thudc Trung uong nay sang td chic hanh nghé
cong chimg tai tinh, thanh phé truc thude Trung wong khic.

S seri trén co s& dit liéu qubc gia vé TTHC:

Linh vye: Cong ching.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Chuan bi hd so:

C4 nhan dé nghj thay d8i noi tap su chuén bj hd so theo dlng quy dinh d& duoc
cong khai.

Buée 2. Tiép nhan hd so ciia c4 nhan:

1. Pia diém ti€p nhin: B6 phan tiép nhan va tré} két qua clia S& Tu phdp tai
Trung tdm hanh chi’nh cong tinh Thanh Hoéa (s6 28 Pai 16 L& Loi, phudng
Dién Bién, thanh pho Thanh Hda).

2. Théi gian tiép nhdn: Trong gid hanh chinh cdc ngdy tir thi 2 dén tha 7
(trlr ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin Iiru y khi tiép nhén hd se:

a) P41 véi c4 nhan: Khéng,

b) Péi véi co quan tiép nhan hd so: Cép gidy bién nhan hé so cho c4 nhan.
Bwéc 3. Xit I ho so ciia ¢4 nhén:

- Ngudi tap su thay dbi noi tap su gl gidy &€ nghi thay ddi noi tip su dén S&
Tu phédp noi d& dang ky tép su;

- Sc"r Tu phap noi dd dang ky tép su thong bdo péng vin ban cho t chic hanh
nghé cong chimg nhan tdp sy va ngudi tip sy vé viéc it tén ngudi tdp su khoi
Danh sach ngurfri ‘tép su cta S& Tu phép’, dong thoi xac nhén thoi gian tép su,
noi tap su va so lan tam ngung tap su (néu cQ) cua ngudi tdp su tai dia phuong
minh; trudng hop tir choi thi phai thong bao bang vin ban c6 néu rd Iy do;

- Viéc ding ky tdp su dugc thuc hién t:gli S& Tu phap noi E:c') té' chic hanh nghé
cong ching ma ngudi tdp sy hanh nghé cdng chiing chuyen dén tdp su;

- S& Tu phap ghi tén ngudi ding ky tdp su vio Danh séch ngudi tip su hanh

nghé céng chimg ciia $& Tu phép.
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troal | : tiép nhan va tra két qua cia S Tu phap tai Trung
tAm hanfchinl. cong tinly Thanh Hoa (sb 28 Dai 16 Lé Loi, phuong Dién Bién,
thanh phd Thanh H’_gaa/.

2. Thoi gian két qua: Trong gio hanh chinh cdc ngay tir thi 2 dén thie 7 (trir
ngy nghi 18, tét theo quy dinh).

2. Céch thire thie hién: Nop hé so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.,

3. Thanh phfin, s0 lwgng h6 so:

a) Thanh phﬁn hé so:

Gidy dé nghi thay d6i noi tap su. Gidy dé nghi phai néu 3 1y do thay déi noi
tdp su, co xac nhan cua t6 chirc hanh nghé cong chimg nhén tip sy vé thoi
gian va viéc thuc hién quyén, nghia vu cia nguot tdp su tai t6 chirc minh va
x4c nhén cua td chirc hanh nghé cong chimg ma ngudi tép sw xin chuyén dén
vé viéc nhén 14p su.

b) Sb luong bod hd so: 01 bo.

4. Thori han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy lam vige, ké tir ngay nhén du
ho so hop 18.

5. Doi tugng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

6. Co quan thue hién thid tuc hanh chinh:
a) Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Tv phap Thanh Héa.
b) Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tw phap Thanh Héa.

7. K&t qua thue hién thii tue hanh chinh: Thong béo vé viéc d ghi tén vio danh
sach nguoi tap su cua S& Tu phép hofc van ban thdng bao vé viée tir chéi.

8. L.é phi: Khong quy dinh.

]

9. Tén miu don, miu to khai: Gidy dang ky tip su hanh nghé cong chimg |

theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP.

10. Yéu cAu, diéu kién thwe hién thd tuc hanh chinh:

- C6 gidy chiing nhan tét nghiép khda dao tao nghé cong chimg hoic gidy
chitng nhan hoan thanh khéa béi dudng nghé cong chimg,

- Khong thudce moét trong cdc truong hop sau day:

+ Thudc truong hop khéng duoc bd nhiém céng chimg vién theo quy dinh tai
Diéu 13 cta Luét cdng chimg;

1 I | Y A ] 1A Alnfa et

T 1\¢5uu1 aang id car l}é uug, u}u.u., viémr—ehire ira viémrehtre-14
Phéng-edng chimg). s§ quan, quan nhan ehuyén- nghiép, ebng nharr qﬁoe-
phong trong co quan, don vi thudéc Quan doi nhan dén; sy quan, ha sy quan,
cdng nhan trong co quan, don vi thudc Coéng an nhén din.
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11. Cin cir phap Iy ciia thid tuc hanh chinh:

- Luét cong chtmg s& 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cta Bo Tu phap huéng dén
tap sw hanh nghé cong chung

_ CACMAUDON, TO KHAI HANH CHINH: Cé.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khong.
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GIAY DANG KY TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tr s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)

Kinh gui: S& Tu phap oo
TN 101 A e et
Sinh NEAY: oo, Nany/NT o,
Chiing minh nhén dan s6/Can cude cong dan SG: wooomeoeeeveoeeeeernns Ngay
CAp:....... A [ Noiclp: ..o,
Not dang Ky thudng tri (FOQC 1AM 1) coeveioeeeeee e e eseea e
CI0 3 BN PIAY: 1ottt ettt ene et e see e reee e eee s s

-------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i da hoan thanh khoa dao tao nghé céng chimg va dugc cap Gidy chimg nhén
t6t nghiép khod dao tao nghé cdng ching/Toi da hoan thanh khoa bdi dudng
nghé cong ching va dugc clp Gidy chimg nhidn hoan thanh khéa bdi dudng

nghé cong chimg (1) sb.............. ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu
phap cap. To1 da ty lén hé tap su/Téi da duge S& Tu phép bd uf tdp su(2) tai
Phong cong chimg................ /Van phong cong chimg........ccvveveeeeiveiineceene
DA ChI T SO cioei it e s e et e e e e ens
Thoi gian tAp su du kién bét dau tir ngay .... thang .... nam .......

Tdi xin cam doan chép hanh ding cic quy dinh phap ludt va thuc hién day da
cdc nghia vy cua ngudi tdp sy hanh nghé cong ching.
(Tinh, thanh phé), ngay ... thang ... ndm ...
Nguoi dé nghj
(k> va ghi ré ho tén)
Chut thich:

_ - (1) Néu hoan thanh khoa d4o tao nghé céng chimg thi chon phwong dn trude déu /7 néu

hoan thanh khéa b01 | dudng 1_1g_hé_ cdng chiing thi chon phuong dn sau déu /"

- (2) Néu ty lién hé tap sy thi chon phuong an trude déu ~/; néu duge S& Tu phép bé tri tap

sw thi chon phuong an sau ddu */".
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TiNH THANH HOA
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6: 309L/0D-UBND ngay ALlthing 8 ném 2017
cua Chut tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky tdp suw hanh nghé cong chimg trudng hop
| ngudi tép s thay ddi noi tdp su sang td chirc hanh ngh& céng ching tai tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong khic.

S& seri trén co s& dit lidu qubc gia v& TTHC:

Linh vwe: Cong chimg.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tu thue hién:

Buée 1. Chudn bi hd so:

C4 nhén d& nghi thay d6i noi tip sw sang o chirc hanh nghé cong chimg tai
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khéac chudn bi hd so theo diing quy dinh
dd duogc cong khai.

Budre 2. Tlep nhan hd so cita c4 nhén:

1. Pia diém tiép nhan: B6 phén tiép nhan va tra két qua cta S¢ Tu phap tai
Trung tdm hanh chlph cong tinh Thanh Hoa (s 28 Dai 16 L8 Loi, phudng
Dbién Bién, thanh phd Thanh Héba).

2. Thoi gian tiép nhin: Trong gid hanh chinh céc ngay fir thir 2 dén thir 7
(trlr ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém can lru y khi tiép nhan hd so:

a) Péi véi cé nhan: Khong.

b) Déi véi co quan tiép nhén hd so: Cép gidy bién nhén hd so cho ca nhén.
Buée 3. X Iy hd so ciia ca nhan:

- Viée déng ky tap swr dugce thue hién tai S6 Tur phap noi co té chirc hanh nghé
cdng ching ma ngudi tdp su hanh nghe cong chimg chuyén dén tép su;

- S6 Tu phép ghi tén ngudi dang ky tép sy vao Danh sach ngudi tép sir hanh
nghé cdng ching cia S& Tur phép.

Bude 4. Tra két qua:

1. Dia diém trd: Bo phén tiép nhén va tré két qua ciia S& T phdp tai Trung
tAm hanh chinh cdng tinh Thanh Hoa (s6 28 Pai 16 L& Loi, phuong Dién Bién,
thanh pho Thanh Hoa)

2. Thoi gian két qua: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thir 7 (trir
ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

2. Cach thire thye hién: Hb so dang ky tap su ndp truc tiép hodc qua hé
théng buu chinh
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i 3. Thanh phan sb lwong ho;so

a) Thanh phan ho so 3

- Giay dang\k’y tap su‘halﬂu{/ghe cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh
kém theo rlwomm 04/49015/TT-BTP;

- Gi4y chirmg nhan 16t nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hodc gidy ching
nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghé céng chimg (bén sao c6 chimg thuc
hogc ban chup kém theo ban chinh dé ddi chidu);

- Théng béo bing van ban cvia S¢ Tu phap noi ngudi tép sy da dang ky tép su
trude dé vé viée rin tén nguoi tp su khoi Danh sach ngudi tap sy cua S Tu
phap, xac nhan thoi gian tap su, noi tdp su va s6 lan tam nglmg tap su.

b) $6 luong b ho so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, trudmg hop tur chéi
thi phai thong bdo béng van ban va néu rd ty do

5. Pi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén.

6. Co quan thiyc hién thi tue hanh chinh:
a) Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S Tw phap Thanh Hoa.
b) Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phéap Thanh Hoa.

7. Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Thong béo vé viéc d ghi tén vao
danh sich ngudi tép sy ctia SO Tu phép hodc van ban thong béao vé viée tir chol.

8. L& phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu to khai: Gidy diing ky tap su hanh nghé cong chimg
theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP.

10. Yéu chu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 gidy chimg nhén t6t nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hoic pidv
chumg nhén hoan thanh khoa bdi dudmng nghé cong chimg.

- Khong thude mot trong céc truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Théng
tu s6 04/2015/TT-BTP, cu thé la:

+ Thudc truong hop khong dugce b6 nhiém cong chimg vién theo quy dinh tai
Diéu 13 clia Ludt cong ching: "Nguwdi dang bi truy citu trach nhiém hinh sy,
ag bi két 161 bé}?g ban an dd co hiéu lye phap lugt cua Toa an vé 167 pham do
vé ¥ ma chua duoc xéa an tich hodc vé 161 pham do cd v: Nguoi dang bj ap
dung bién phdp xu Iy hanh chink theo quy dinh cia phdp ludt vé xit Iy vi pham
hanh chinh: Nguwoi bi mdt hode bi han ché ndng lyc hanh vi dén su: Can bg bj

ky lugt bang hink thiec bai nhiém, cong churc, vién chuc bi ky lugt bang hinh
thire budc théi viée hode sy quan, quan nhan chuyén nghiép,” cong nhdn, vién
chirc trong co quan, don vi thuoec Qudn doi nhan dan, sy quan, ha sy quan,
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cong nhdn, vién chitc trong don vi thuée Céng an nhdn déan bi ky ludt bdng
hinh thic tuce danh hiéu qudn whin, danh hiéu Céng an nhén dén hodc dua
ra khoi ngamh; Nguoi bi thu héi chimg chi hanh nghé ludt sw do bi xi Iy ky
ludt ba‘"ng hinh thirc x6a tén khoi danh sach cua Poan ludt su, nguci bi tude
quyén st dung chimg chi hanh nghé lugt sw ma chua hét thoi han 03 ndm ké
tir ngdy quyét dinh thu hi chimg chi himh nghé lugt sw c6 hiéu luc hodc ké tic
ngay chdp hanh xong quyét dinh tubc quyén si dung ching chi hanh nghé
lugt su’”;

+ Ngudi dang 1a can by, cong chirc, vién chire (trir vién chirc lam viéc tai
Phong c6ng chimg), s§ quan, quén nhan chuyén nghiép, cng nhin qubc
phong trong co quan, don vi thudéc Quén ddi nhén dén; s§ quan, ha sy quan,
cng nhén trong co quan, don vi thugc Cong an nhin dén.

11. Can cit phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:
- Ludt cong chiing s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngly 15/4/2015 cta Bo Tu phép huéng dan
tap su hanh nghé cong chimng.

_ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Cé.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CBINH: Khong
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(TP-TSCC-01)

.... \ §
Ry B?c Hap - Tu do Hanh phuc

GIAY DANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thdng 04 ndm 2015)

Kinh gut: S Tuphdp ..o
TEN EOT LA 1 oiiiiiiit e et st
SINh NGAY: v e Nam/NT? (v e
Chirng minh nhin dan s8/Cn cwdc cong dan $O: ..oevierrrevrreerrerioinens Ngay
cp:...... foroinn. Jevrreeeeinine Noi cép: .....
Noi dang ky thudng u (Fodc tant tri): .....ccov v
CHO O NIGN MAY: 1oieviiiiiiit i ettt et en e e e s e ra e s b

.................................................................................................

T6i da hoan thanh khoa dao tao nghé céng chimg va dugc cap Gidy chung nhan
tot nghiép khod dao tao nghé cdng chimg/Toi dd hoan thanh khéa bd: dudng
nghé cong chung va dugc cdp Giay ching nhdn hoan thanh khoa boi dudng

nghé céng chimg (1) SGuerrenn, ngay..... thadng..... nam........ do Hoc vién tu
phdp cap. Té1 da tu 1ién hé tap su/T6i da duge S& Tu phap bd tri tap su (2) tai
Phong céng ching................ /Vén phong ¢dng ching.......occovivinienneeen,
DA Chi T SO7 oo e
Thoi gian tap su du kién bat ddu tir ngdy .... thang .... ndm .......

T6i xin cam doan chap hanh dang cac quy dinh phép luat va thuc hién day du
cac nghia vu ctia ngudi tdp su hanh nghé cdng chimg.

(Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... ndm ...
Nguoi dé nghi
(ky va ghi ré ho tén)
Chut thich:

- (1) Néu hoan thanh khéa dao tao nghé cdng chimg thi chon phuong an truée dau */": néu

__hoén thanh khoa b01 dudng nohe cdng chimg thi chon phuong én sau ch e

- (2) Néu tu lién hé tdp su thi chon phuong én truée dau */"; néu duge S& Tu phap bé tri tap
su thi chon phuong an sau dau =/

3]







NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUOQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hénh kém theo Quyét dink 56:3 0SL/OP-UBND ngay L Lhing 8 néim 2017
cua Chu tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thii tuc hanh chinh: Chdm dut tip suw hanh nghé cong chimng,
S6 seri trén co s& dit lidu quéc gia vé TTHC:

Linh vue: Cong chimg.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thwe hién:

Buée 1. Chuéin bi hd so:

T4 chiic hanh nghé cng chimmg nhan tép sw bdo cio S& Tu phép bing vin
ban, trong d6 néu & Iy do chim dut tap su.

Buéc 2. Tiép nhin hd so ciia c4 nhin:

1. Pia diém tiép nhén: Bo phan tiép nhén va trd két qua cia S& Tir phép tai
Trung tdm hénh chi}lh cdng tinh Thanh Hoéa (s6 28 Pai 10 L& Loi, phuong
Dién Bién, thanh phd Thanh Hoéa).

2. Thoi gian tiép nhén: Trong gi¢ hanh chinh cdc ngay tir thir 2 dén the 7
(trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

Buée 3. Xir I hé so ciia c4 nhn:

- T4 chitc hanh nghé cong chimg nhan tip su bio cdo S& Tu phép bang vin
ban, trong d6 néu 6 ly do chAm dut tap su;

- S& Tu phap ra quyét dinh chdm dut tap sy, dong thdi xda tén ngudi tép su
khoi Danh sach nguoi tép su cia S& Tu phap;

- S& Tu phap giri Quyét dinh chim dut tap su cho ngudi tép su, td chic hanh
nghé céng chimg nhan tap su va B Tu phap.

Budc 4. Tra két qua:

| 1. Pia diém tra: B phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap tai Trung
tAm hanh chinh cong tinh Thanh Hoa (so 28 Dai 16 Lé Loi, phudng Dién Bién,
thanh phd Thanh Hoa).

2. Thoi gian két qua: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thir 7 (tr
ngay nghi 1é, tét theo quy dinh).

2. Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hoic qua hé théng buu chinh.

3. Thanh phén, s6 lugng hd so:

a) Thanh phin hd so: Béo cdo bing vin ban vé viée chdm dit tdp sy hanh
nghé céng chiing.

b) Sé luong bd hd so: 01 ba.
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4. Thoi h_an 01a1 quyet Tlomg thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc bao cao.

5. Péi t ngng thuc hjen Lhau tuc hanh chinh: Té chirc hanh nghe cong chimg,.
6. Co ql}an tlm'c lu_en t/[}fl tuc hanh chinh:

a) Co qual:\ce\m_é_;,q{fyen quyet dinh: S6 Tu phap Thanh Hoa.
b) Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap Thanh Hoa.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh chdm dirt tap su.

8. Lé phi: Khong quy dinh.

9. Tén mau don, miu t& khai: Khéng quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Ngudi tap su chém dir viéc
tap sur hanh nghé cong chimg khi thuée mét trong céc truomg hop sau day:

- Tw chdm dit tap su;

- Puge tuyén dung la can bd, cong chirc, vién chitc (trlr vién chirc lam viéc tai
Phong cong chimg), s¥ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan québc
phong trong co quan, don vi thugc Quéin déi1 nhan dén; sy quan, ha sy quan,
cong nhén trong co quan, don vi thudéc Céng an nhin dan;

- Khong con thudng tru tai Viét Nam;

- Bj két 4n va ban 4n da c6 hiéu luc phép luit;

- Bi 4p dung bién phdp x0 ly hanh chinh theo quy dinh cta phap luét vé Xt 1y
vi pham hanh chinh;

- Tam ngimg tap su qua sé 1an quy dinh hoac da hét thoi han tam ngimg tép sy
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 ctia Théng tuw Théng tu sé 04/2015/TT-BTP
ma khéng tiép wc tap su: "Ngwoi cd thoi gian tap sy hanh nghé cong chimg

Ia 12 théng thi dwge tam ngimg tdp sw 161 da 1a hai lan, méi lan khéng qua 06
thang: ngudi ¢ thoi gian 1ap su hanh nghé cong chimg la 06 thang thi duroc
tam ngirng 1dp sw mot lan khéng qua 06 thang

- Thudc trudng hop khéng duge ding ky tap sw hanh nghé céng chimg tai thoi
diém dang ky tap su.

11. Can civ phap Iy cda tha tue hanh chinh:

- Luét céng chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ctia Bd Tu phéap huéng dén
tdp su hanh nghé cong ching.

~ CACMAUDON, TO KHAI BANH CHINH: Khéng.
MAUKET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.







NQIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6:3092 [OP-UBND ngay £2-thing 8 néim 2017
cria Chu tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thii tuc hanh chinh: Pang ky tip su lai hanh nghé cong chimg sau khi
chim dt tap su hanh nghé cong chimg.
S6 seri trén co s dir lidu qudc gia vé& TTHC:

Linh vwe: Cong chung,

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thue hién:

Buée 1. Chuén bi hd so:

Cé nthén dé nghi dang ky tap su lai hanh nghd cdng ching chudn bi hd so theo
ding quy dinh d& duoc cong khai.

Buée 2. Tiép nhin hd so ciia cd nhan:

1. Dia diém tiép nhin: B6 phan tiép nhan va trd két qud ctia S& Tu phép tai
Trung t&m hanh chiph cong tinh Thanh Hoéa (s6 28 Dai 16 Lé Loi, phuong
Dién Bién, thanh pho Thanh Hoa)

2. Thoi gian tiép nhin: Trong git banh chinh céc ngay tir thir 2 dén ther 7
(trr ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém cén lwu ¥ khi tiép nhén hd so:

a) D6 véi td chirc: Khong.

b) Pbi véi co quan tiép nhén hd so: Cap gidy bién nhan hd so.

Buére 3. Xit 1y hd so ciia ¢4 nhin:

- Vigc dang ky tdp su lai dwoc thyc hién tai S& Tu phép noi ¢6 to chirc hanh
nghé cdng chimg nhén tp su;

- Sé{ Tu phép ghi tén ngudi déng ky tdp su vao Danh sach ngudi tép sy hanh
nghé c¢dng chimg cia So Tu phap.

Buére 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: B phan tiép nhan vé’tré két qua cia S& Tu phép tai Trung
tam hémh’ chinh cdng tinh Thanh Hoéa (s6 28 Dai 16 Lé Lgi, phudng Dién Bién,
thanh phd Thanh Hoa)

2. Thoi gian két qua: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 7 (trr
ngay nghi I8, tét theo quy dinh).

2. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép ho#c qua hé théng buu chinh.

3. Thanh phén, s lugng hb so:
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| &) Thanh pﬁan hé so:

- Giay dahg ky l,ap sy hanb hohé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh
kem theo é{‘horfg, w sﬁ B4/2815/TT-BTP:

- Gxay chimg nhan tht ,r;gl'uep khoé dao tao nghé cong chimg hodc Ulay ching
nhan hoan thank Khida bdi dudng nghe cong chung (ban sao cod chimg thure
hoic ban chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

b) Sé Juong bd hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1é.

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén.

6. Co' guan thue hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap Thanh Héa.
b) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phdp Thanh Hoa.

7. Két qua thwe hién thd tue hanh chinh: Quyét dinh vé viée dang ky tép su
hanh nghé céng chimng hoéc van ban thong bao vé viéc tir choi.

8. Lé phi: Khong quy dinh,

9. Tén miun don, miu t& khai: Gidy dang ky tap su hanh nghé céng chimg
theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Théong tu s6 04/2015/TT-BTP.

10. Yéu ciu, didu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Ngudi tdp su chim
dut viéc tép su hanh nghé cong chimg duge xem xét déng ky lai viéc tp su
khi du diéu kién dang ky tdp sy hanh nghé cdng ching theo quy dinh tai
Théng t s6 04/2015/TT-BTP va thude mét trong céc trudong hop sau day:

- Ly do chém dirt t3p su quy dinh tai céc diém a, b, ¢, e va h khoan 1 Diéu 6
Théng tr sé 04/2015/TT-BTP khéng con: “Tw cham dirt tép su; Puoc tuyén
dung la can bg, cong chure, vién chuc (rru vién chuc lam viéc tai Phong cong
chung), sV quan, qudn nhdn chuyén nghiép. cong nhan quéc phong trong co
quan, don vi thugc Qudn doi nhan dén: si* quan. ha sy’ quan, cong nhdn trong
co quan. don vi thuge Céng an nhan dan: Khong con thuong tru tai Viér Nam.
Bi két én va ban én d3 ¢ hiéu luc phap lugr: Bi ap dung bién phap xue Iy hanh
chinh theo quy dinh cua phdp lugt vé xit Iy vi pham hanh chinh: Tam ngimg tdp
sy qud s6 lan quy dinh hodc di hét thoi han taim ngimg tdp su ma khéng tiép
tuc tdp su; Bi xda tén khoi Danh sdch Nguoi tdp su cua So Tu phdp; Thudc
truomg hop khéng dioe dang kv tdp su hanh nghé céng chimg tai thoi diém
dang ky idp su”,

- DA chép hanh xong ban 4n, trir truong hop bi két an ve 16i pham do coy; __
- D3 chép hanh xong bién phap xi Iy hanh chinh theo quy dinh ciia phap luét

vé x1r Iy vi pham hanh chinh;
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- Sau thoi han 02 nim, ké tir ngay quyét dinh ctia S& Tu phép vé viée xda tén
ngudi tap su khoi Danh sdch ngudi tip sy theo quy dinh tai khoén 1 Piéu 30
cua Théng tur 04/2015/TT-BTP c6 hiéu luc: “Céng chumg vién vi pham quy
dinh ctia Ludt ndy thi tiy theo tinh chdt, mitc d6 vi pham ma bi xir Iy ky ludt,
xur phat vi pham hanh chinh hodc bj truy ctiu trach nhiém hinh su, néu gay
thiét hai thi phdi boi thuong theo quy dinh cia phap ludt”.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luét c6ng ching sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng tr sé 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ciia Bd Tu phép hwéng din
tap sw hanh nghé céng chimg.

_ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: C6.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng,
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' (TP-TSCC-01)

i CONG qum HOI CHU NGHIA VIET NAM

VooE e D,Oj. 1ap - Tu do - Hanh phuc

\ Ly ,1 .
N "'—"/.r - ‘ . ,

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2015/TT-BTP ngav 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh gui: SO Tu phdp .o
TEN 101 LA ittt e e e e e s
SINN NEAY: oo Nam/NT: e e
Chung minh nhén dan s6/Can cudc cong dan sO: ..ocoveveveeereeivceerirenns Ngay
CApi........ oo Joviiniiin Noi cép: .
Noi dang ky thuong tri (Aodc tanm i) ...
CRO O DIEN NAY: weiiiiee ittt ee e e ee s s st s s e san e bt e

.................................................................................................

T61 d& hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg va duogc cap Gidy chimg nhan
16t nghiép khod dao tao nghé cong chimg/Toi da hoan thanh khoa bdi dudng
nghé céng chimg va dugc cap Gidy chiing nhan hoan thanh khoa boi dutng

nghé cong chimg (1) e T ngay..... thang..... ndm........ do Hoc vién tu
phap cép. Toi da ty lién hé tap su/To6i da duoc So Tu phap bo tri tap su (2) tai
Phong cOng chimg.................. /Vén phong cOng chimng......ccveveveeriieeiirecnerennns
118 CHI U SO7 oe e e s st ar e
Thot gian tap su du kién bat dau tir ngay .... thang ... nam .......

T6i xin cam doan chép hanh ding cac quy dinh phap luat va thuc hién day do
cée nghia vu cha ngudi tp sy hanh nghé cong chimg,
(Tinh, thanh phd), ngay ... théng ... ndm ...
Ngudi dé nghi
(ky va ghi rd ho tén)
Chit thich:

- (1) Néu hoan thanh khéa dao tao n0hé cong chimg thi chon phuono an trude dau 77 néu
hoan thanh klioa boi dudng nghé cong cinmg thi chon phuong an sau dau /.

{2y Néu tur lien he tap su il chon phucmg an trwde diu T ndu diree So T pitap b6 T"‘t‘TJ '

-su thi chon phuong dmsau ddu*/",  — - —— - —— - o
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TiNH THANH HOA
(Ban himh kém theo Quyét dinh sé:3 09 L/OP-UBND ngay € Lthing 8 niim 2017
ciia Chii tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thi tuc hanh chinh: Tir-chéi hudng dan tép su (trudng hop tb chic hanh
nghé cdng chimg khéng c6 céng chimg vién khéc du didu kién hudng din tap su).
S6 seri trén co s& dit [iéu qubc gia v& TTHC:

Linh vwe: Cﬁng ching.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tu thwe hién:

Buée 1. Chuin bj ho so:

TS chirc hanh nghé cong chimg chudn bi hd so theo ding quy dinh da dugc
cong khai.

Buée 2. Tiép nhin hé so ciia td chie:

1. Pia diém tiép nhan: B6 phan tiép nhan va trd két qua ctia S& Tu phép tai
Trung tdm hanh chiph cdng tinh Thanh Hoa (s6 28 Pai 16 L& Loi, phudng
Dién Bién, thanh phé Thanh Héa) |
2. Thoi gian tiép nhin: Trong gid hanh chinh cdc ngdy tir thir 2 dén th 7
(trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém cén liru ¥ khi tiép nhan hé so:

a) Dbi vdi t6 chire: Khong.

b) Péi v6i co quan tiép nhén hd so: Cip gidy bién nhan hd so.

Buée 3. Xit Iy ho so ciia td chire: .

- Cng chimg vién ti chéi huéng dan tép su thong béo bang van ban cho t§
chuc hanh nghé cdng ching nhan tip su vé viéce tir chéi hudng dan tip su;

- Trudng hop t§ chire hanh nghé cdng chimg khéng c6 cdng ching vién khac du
diéu kién huéng dén tip su thi phai théng béo bang van ban cho S& Tu phép;

- S& Tu phap chi dinh mot t§ chirc hanh nghé cong chimg khdc nhén tp su va
ctr cOng chimg vién huéng dan tap su.

Buée 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: B phén tiép nhan va trd két qua clia S& Tu phép tai Trung
tdm hanh chinh céng tinh Thanh Hoa (s6 28 Pai 16 L& Loi, phudng Dién Bién,
thanh phb Thanh Hoba)

2. Thoi gian két qua: Trong gidr hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 7 (trir
ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).
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| 2. Cach }"l'motﬁ‘uc Tucn.» op trie tiép hoac qua hé thdng buu chmh

3. Thanil pﬁan, s0 }ué‘rig '16 $0:

a) Thanh phan hé sta T ong béo bing van ban vé viéc cdng chimg vién tir
chéi huo*ng-dan tap suva td chire hanh nghé cong chiing khong cé cong chimg
vién khac da diéu kién hudng dan tap sy.

b) S& lugng bd hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
dugc thong bdo cua 6 chire hanh nghé cong chimg.

5. Déi twong thyc hién thii tuc hanh chinh: T4 chic hanh nghé cdng chimg,

6. Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan co tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap Thanh Hoa.
b) Co quan truc tiép thyuc hién thu tue hanh chinh: S& Tu phap Thanh Hoa.

7. Két qua thwe hién thit tuc hanh chinh: Van ban cta S& Tu phép chi dinh
mdt to chirc hanh nghé céng chimg khac nhédn tp sy va ci cong chimg vién
hudng dan tap su.

8. L& phi: Khong quy dinh.

9. Tén méu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Y&u chu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Céin ctr phap I¥ cia thd tuc hanh chinh:

- Luét cong chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng tu sb \O4/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia Bo Tu phap hudng dan
tap su hanh ngé cong chimg.

~ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Khong.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khong.








NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hiwnh kém theo Quyét dinh s6: > 9%0D-UBND ngay £ 8hing 8 ném 2017
cia Chii tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thit tuc hanh chinh: Thay ddi c6ng chimg vién hudéng dan tAp su trong
trudng hop ngudi tip sy dé nghi thay doi.

S& seri trén co s¢ dit li€u quoc gia vé TTHC:

Linh vwe: Cong ching,

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thye hién:

Bude 1. Chuin bi ho sor

T4 chiic hanh nghé cong chimg chudn bj hd so theo ding quy dinh di duge
cdng khai.

Buée 2. Tiép nhan hd so ciia t§ chive:

1. Pia diém tiép nhin: B6 phan tiép nhén va tra”t két qua ctia S& Tu phép tai
Trung tdm hanh Chi}‘lh cng tinh Thanh Hoa (s6 28 Pai 1§ L& Loi, phudng
Dién Bién, thanh ph6 Thanh Hda)

2. Thoi gian tiép phén: Trong gié hanh chinh céc ngdy tir tht 2 dén th 7
(trir ngay nghi I&, t€t theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin hru y khi tiép nhan hd so:

a) Béi voi td chie: Khong,.

b) Péi véi co quan tiép nhan hd so: Cip gidy bién nhén hd so.

Bude 3. Xir Iy hd so ciia tb chire:

- Nguoi tap su dé nghi thay di cdng chimg vién huéng dén tap su;

- T4 chitc hanh ngh& cbng ching phén cng cdng chimg vién khéc huéng dén
tap sy; trudng hop khagg c6 cdng ching vién kh‘é.C du diéu kién hudng dan tap
sur thi t0 chitc hanh nghé céng chiing théng bao béang vén ban cho S& Tu phap;

- 86 Tu phap chi dinh t5 chitc hanh nghé c8ng chimg khac nhén ngudi tip su
va cu ¢dng ching vién hudng dan tap sw.

Buée 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: B phan tiép nhin vé’tré két qua ctia S& Tu phap tai Trung
tam hénh’ chinh cong tinh Thanh Héa (s6 28 Pai 1§ L& Loi, phudng Dién Bién,
thanh pho Thanh Héa)

2. Thoi gian két qua: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thit 7 (tri
ngay nghi 18, tét theo quy dinh).
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2. Céach fhite thue llién'}ﬂép trure tiép hodc qua hé théng buu chinh.

3. Than?& phqp? so luo‘no b 50
a) Thanlﬁphan b scr« Fhbng bao bing vin ban ctia t6 chiic hanh nghé cong

chiing vé wéc‘ighong,eé"cong ching vién du diéu kién hudng dan tap su.

-

b) Sé luong b hé so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tr ngay nhefm1
duoc thong bdo cia 6 chirc hanh nghé céng ching.

5. Pbi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chiic hanh nghé céng chimg.

6. Co quan thue hién tha tue hanh chinh:
a) Co quan cé tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap Thanh Hda.
¢) Co quan tryc tiép thue hién thit tuc hanh chinh: S& Tu phap Thanh Héa.

7. Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Van ban cia S& Tu phdp chi dinh
té chuc hanh nghé cong chung khac cu cong chimg vién hudng dan tap su.

8. L& phi: Khoéng quy dinh.

9. Tén miu don, mau t& khai: Khéng quy dinh.

10. Yéu cdu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khdéng quy dinh.

11. Can ctr phap ly cia thit tuc hanh chinh:
- Ludt cong chimg 6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;
- Théng tu sé 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ciia Bé Tu phéap hudng déan

tap su hanh nghé céng chimg.

CAC MAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng,
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6-5 09L/OD-UBND ngéy £Lthing 8 néim 2017
ciia Chii tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thii tuc hanh chinh: Thay dbi cong chimg vién hudng dan tép sy trong
trrdng hop t6 chire hanh nghé céng chimg nhén tdp sy tam nglimg hoat dong,
cham dit hoat ddng hodc bi chuyén doi, giai the.

SO seri trén co s& dif liéu qudc gia vé TTHC:

Linh vyge: Cong chimg.

NOIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thyc hién:

Buée 1. Chuén bi hd so:

Cé nhén d§ nghi thay @bi cong chimg vién huéng dén tip su hanh nghé cong
chimg chufn bi ho so theo ding quy dinh d4 dugc cong khai.

Budre 2. Tiép nhén hd so cita ca nhin:

1. Pia diém tiép nhén: B phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Tur phép tai
Trung tdm hanh chiph cong tinh Thanh Hoda (s6 28 Dai 1§ Lé Loi, phudng
bién Bién, thanh phd Thanh Hda)

2. Thoi gian tiép nhén: Trong giy hanh chinh céc ngay tir thit 2 dén thir 7
(trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

3. Nhirng diém cin lwu ¥ khi tiép nhan hd so:

a) B&i vai td chite: Khéng,

b) Déi véi co quan tiép nhan hd so: Chp gidy bién nhén hd so.

Bude 3. Xir Iy ho so ciia c4 nhén:

- Trong trudng hop t6 chitc hanh nghé cong chimg nhan tap su tam ngimg
hoat ddng, cham dl'rt’ hoat dong hoé.c‘ bi chuyén ddi, gidi ‘thé thi ngud1 tép su
thoa thuin vét mdt td chirc héph nghé cong ching khéc dé tép sw; trudmg hop
khér}g thoa thudn (;’hrc_rc thi dé nghi S& Tu phép chi dinh mét t0 chitc hanh
nghé cdng chimg dé tap su;

- S& Tu phép chi dinh mét td chirc hanh nghé cong chimg khéc nhan ngudi tap
su va clr cdng chung vién hudng dén tép su.

Buéc 4. Tra két qua:

1. Dia diém tra: B phin tiép nhan va tré két qua ciia S& Tu phép tai Trung
tarn hémh’ chinh cdng tinh Thanh Hda (s6 28 Pai 16 Lé Lgi, phuong Dién Bién,
thanh pho Thanh Hoa)
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2. Thoi gr‘in két qua .IlO gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 7 (trir
ngay nght{le tﬁt theo- qqy difh).

: 2. Cach thgc t‘hu&lnfén .Mp truc tiép hodic qua hé thong buu chinh

3. Thanh ph\n,s_o_lu@’ﬁ/ho so':

a) Thanh phﬁn‘hé so: Vian ban dé nghi cla ngudi tdp sy vé viée chi dinh tb
chire hanh nghé cong chung khédc dé tap su.

b) S4 lugng bé hé so: 01 be.

4, Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay tam viée, ké o ngay nhan
dugce dé nghi cha nguodi tap suy.

5. Pi tugng thuc hién thii tuc hanh chinh: Cé nhén.

6. Co quan thyc hién tha tyc hanh chinh:
a) Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap Thanh Hoa.

b) Co quan tryc tiép thuce hién thi tuc hanh chinh: $& Tw phap Thanh Héa.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cua S Tu phap chi dinh
t6 chirc hanh nghé céng ching khéc ¢l cong chitng vién hudng dén tip su.

8. L& phi: Khéng quy dinh.

9, Tén méiu don, mu t& khai: Khéng quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

11. Cin cir phap ly cta thi tuc hanh chinh;

- Luat cong chimg s& 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng tu s6 0‘4/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia B Tu phap hudng dan
tap su hanh nghé cong chung.

_ CACMAUDON, TO KHAT HANH CHINH: Khong.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khong.
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC BANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6: éo\g‘g/QD-UBND ngay £Lhdng 8 néiim 2017
cia Chui tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky tham du kiém tra két qua tdp sy hanh nghé
cong ching.

S6 seri trén co sé dir 1iéu qubc gia vé€ TTHC:

| Linh vwe: Cong chimg.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thwe hién:

Buée 1. Chudn bj hd so:

Cé nhan dang ky tham du kidm tra két qua tip sy hanh nghé cong chiing chuén
bi hé so theo ding quy dinh 44 duge cong khai.

Buwde 2. Tiép nhdn hd so ciia cd nhan:

1. Dia diém tiép nhdn: B phan tiep nhén va trd két qua ciia S& Tu phép tai
Trung tdm hanh chiph cOng tinh Thanh Hoéa (s6 28 Pai 16 L& Loi, phuong
Dién Bién, thanh phé Thanh Hoéa).

2. Thdi gian tiép phén: Trong gi® hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thir 7
(trlr ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém cén hru ¥ khi tiép nhén hd so:

a) B&i vé6i td chire: Khong:

b) Bbi véi co quan tiép nhan hé so: Cip gidy bién nhan hd so.

Bude 3. Xit 1§ hd so clia ca nhin:

- Ngudi tép s diing ky tham du kiém tra két qua tip sy hanh nghé céng chimg
tai S6 Tu phép noi déng ky tap su;

- S& Tu phéap thong ‘péo béng van ban cho ngudi ding ky vé viée ’ghi tén nguoi
d6é vao danh sécl? dé nghi B6 Tu phép‘ cho tham dir kiém tra két qua tap su;
trudng hop tir choi thi phai théng bao bang van ban c6 néu 16 ly do.

Budc 4. Tra két qua :

1. Pia diém trd: B phéan tiép nhin vi tr két qua cita S& Tu phép tai Trung
tAm he‘mh’ chinh cong tinh Thanh Hoa (s6 28 Pai 16 Lé Lgi, phuong Pién Bién,
thanh ph6é Thanh Hoéa).

2. Thoi gian k’ét qua: Trong git hanh chinh cic ngay tir thir 2 dén thir 7 (trly
ngay nghi €, tét theo quy dinh).
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| 2. Cach th'{'rii thre 'hiéri' Nﬁp trye tiép hodce qua hé théng buu chinh

3. Thanh phan, s,o luongl 3 sor
a) Thanh Rhan hqaa

- Gidy dangky 111Mk1em tra két qua tép su hanh nghé cdng ching theo
Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Théng tu sd 04/2015/TT-BTP;

- Béo cho két qua tap su hanh nghe cong chirng voi cdac ndi dung chmh sau:

+ S4 luong, ndi dung, co so phéap ly va két qua giai quyét cac hd so yéu cau
cong chimg duoc cong chimg vién hudng ddn tdp su phén cong;

+ Kién thuc phép ludt, k¥ nang hanh nghé céng chimg va kinh nghiém thu
nhan dugc tir qua trinh tép su;

+ Viéc thue hién quyén va nghia vu cia ngudi tap su;

+ Kho khan, vudng mac trong qua trinh tap sy (néu co) va dé xuét, kién nghi.
Béo cdo két qua tap su phdi co nhdn xét clia cong chimng vién huéng din tap
su va xdc nhan bing van ban cia td chirc hanh nghé coéng chimg nhan tép su
vé qua trinh va két qua tap su.

b) Sé lugng hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay nhdn du hé so
hop 1€.

5. P4i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap Thanh Hoa.
b) Co gquan tryc tiép thuye hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap Thanh Héa.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap ghi tén ngudt ding ky
“tham dy kiém tra vao danh sach dé nghi B Tu phap cho tham dy kiém tra két
qua tap sur va thong bdo bing van ban cho nguot dang ky biét.

8. Phi: Thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong chimg ddi véi trudng
hop tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chung dé bo nhiém cong
chirmg vién: 3.500.000 dong/hd so/lan duyr thi.

| 9. Tén mAu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cdu, diéu kién thywe hién thi tuc hianh chinh: Khéng quy dinh.

11. Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

S L Ludtebngchimg s 53/2014/QHI3; -

- Théng tu sb 04/2015FT-BTP ngay 15/4/2015 cia Bo-Tu phap hudmg-dam
tap su hanh nghé céng chimg,
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- Théng tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
mitc thu, ché do thu, ndp, quan ly, st dung phi cdng chimg; phi ching thuc;
phi thdm dinh tiéu chudn, didu kién hanh nghé cdng chimg; phi thdm dinh didu
kién hoat dong Vin phong cdng chimg; 18 phi cép thé céng chimg vién.

_ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Cé.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.
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PR

P s‘ (TP-TSCC-02)
¢ CQ‘\TG l:IOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
%\:.. £ e ge 1ap - Tw do - Hanh phiic

‘x\-\ ,G’fAY PANG KY THAM DU

KIEM TRA K KET QUA TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tuw s6 04/2015/TT-BTP ngay 13 thang 04 nam 2015)

Kinh gut: So Tu phap ..cooveviveeeennee,
T UOT LA 1ottt et e rta e e sttt ere e raere e abe s
Sinh DAY oo s Nam/NO e
Chimg minh nhan dan sé/Can cude cdng dan $6: .oovvevevee v, Ngay
CAP:ann, I [ NOT AP oo oo
Noi déng ky thuong trd (Aodc tam fU): c.ocoveceveeeieeeee e
ChO O MBI MAY: oot ettt s e e v e e erae e e st te e e aeans

.................................................................................................

chung...........ooo /T61 dd hoan thanh thoi gian va nghia vy cia
nguol té@p su tal Van phong cong chimg.........oovvvvvinvevnneceeenieeeeeenn{ 1)

DA CIT I SO eriiiei et ettt e et e e et e s e ea e s ae e era st eereeseeaesermnennnenens
Ho tén, s6 Thé clia céng chimg vién hudng dan tap SW....ooeevee e eeerseee e,
Thoi gian tap sy bat ddu tr ngy ... thang ... nam ....... va két thiic vao ngay
....thang ....ndm.......

To61 xin cam doan chap hanh ding cac quy dinh phap luat va thyc hién day du
cac nghia vu cua thi sinh tham dy kiém tra.

Xac nhan cia (Tinh, thanh phé), ngay ... thang ... ném ...
Trudng Phong/Trudng Van phong Nguoi dé nghi
(xac nhdn cac thong tin nguot idp su (ky va ghi ré ho tén)

cung cap. ky. ghi ré ho tén va dong
dau cua to chirc)

- Elntirich: TFNéu hoan thanhthot gran va ngitia v cua nguoi dp sy 1ai Phong cdng chimg -
thi chon phuong an trude déu */; néu hoan thanh thoi gian va nghia vy clia nguoi tap sur tai
Vian phong cong chimg thi chon phuorno 4n sau du /.
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: . S094 /OB-UBND ngay << thdang 8 néim 2017
cua Chu tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thi tuc hanh chinh: Ding ky hinh nghé va cip Thé céng chimg vién.
S6 seri trén co s& dit liéu qudc gia vé& TTHC:

Linh vwe: Cong chimg.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thuc hién:

Buére 1. Chuén bi ho so:

T4 chirc hanh nghé cong chimg d4ng ky hanh nghé va cip Thé cong chimg
vién chuan bj ho so theo ding quy dinh d& duoc cong khai.

Bude 2. Tiép nhén ho so cita ¢4 nhin:

1. Pia diém tiép nhin: B) phén tiép nhan va tra két qué ctia S& Tu phap tai
Trung tdm hanh chiph cong tinh Thanh Hoéa (s0 28 Dai 1§ Lé Loi, phudng
DPién Bién, thanh pho Thanh Hoa)

2. Thoi gian tiép nhin: Trong git hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén tha 7
(trlr ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

3. Nhirng didm cén Iwu ¥ khi tiép nhén hé so:

a) D61 vai td chirc: Khéng.

b) Bbi v6i co quan tiép nhén hd so: Cip gidy bidn nhén hd so.

Bude 3. Xir Iy hd so cita c4 nhin:

- Th chirc hanh nghé cong chimg nép hd so dén S& Tu phap noi td chirc d6
ding ky hoat dong;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén da hd so hop 18, So Tu
phap xem xét, ghi tén nguoi duge ding ky hanh nghé vao Danh séch cong

chu'ng vién hanh nghé tai dia phuong va cdp Thé céng chimg vién; trudng hop
tir chdi thi phai théng bdo béng van ban cb néu rs 1y do.

Budc 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: By phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phép tai Trung
tdm hanh chinh céng tinh Thanh Héa (sb 28 Pai 16 L& Loi, phudng Pién Bién,
thanh phd Thanh Hoa)

2. Thoi gian két qua: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thir 7 (trir
ngay nghi 1&, tét theo quy dinh).

2. Céch thire thye hién: N6p truc tiép hodc gl qua hé théng buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:
a) Thanh phin hd so:
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et """*-
- Giay dén T’danc k)\ haf WEhé va Lap Thé cho cong chimg vién theo Mau TP- |
CC-06 ban | {:Il’lll kem the@ Thgng ur s6 06/2015/TT-BTP; ;
Quyet dinh, bo nhiém cua?c ng ching vién duge dé nghi dang ky hanh nghé
va cép Thé? ‘{:oncr chuﬁg V‘l@]}?(ban sao ¢O chimg thuce hodc ban chup kém theo
ban chinh dé doi chleu)

- 01 anh chan dung co cm x 3cm ciia mdi cong chimg vién dioe dé nghi dang
ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khoéng qué 06 thang trudc ngay ndp anh);

- Thé Haéi vién hodc gidy t& khac chimg minh cong chirng vién di la Ho1 vién
cua Hoi cong chirg vién (0 nhitng noi da thanh tap Hai céng chimg vién);

- Glay to chimg minh noi cu tri cua cong chimg vién tai tinh, thanh pho tryuc
thudce Trung vong noi t chire hanh nghé cdng chimg c¢d try sd;

- Giay to ching minh da chdm dut hanh nghé déi véi ngudi dang hanh nghé
luét su, dau gia, thira phat lai hoac cong viée thuong xuyén khac.

b) Sd lugng bd hé so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét: Trong thai han 10 ngay Jam viée ké tirngay nhan dithd sohop 1&.

5. D&i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg.

6. Co quan thyc hi€n thi tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Tu phap Thanh Hoa.
b) Co quan true tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap Thanh Hoa.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Ngudi duoe ding ky hanh nghé duoc
ghi tén vao Danh sach céng chimg vién hanh nghé tai dia phuong va duge cap
Thé cong chimg vién hodc van ban théng béo viée bi tir chdi déng ky hanh nghé.

8. L& phi: 100.000 dong/the.

9. Tén miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi ding ky hanh nghé va cp Thé
cho cong chimg vién theo Mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong tu sd
06/2015/TT-BTP.

10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tyc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Cin ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Lugt cong chimg s0 53/2014/QH13;

- Thong tu 56 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ctia B Tu phép quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot s diéu cta Ludt cong chimg;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B& Tai chinh quy dinh
mte thu, ché dd thu, ndp, quan ly, st dung phi cong chimg; phi chimg thuc;

phi thdm dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thdm dinh diéu
kién hoat dong Vian phong cong chimg; 1€ phi cap thé cong chimg vién.

. CACMAUDON, TO KHAI HANH CHINH: Co.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khong.
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Péc lap - T do - Hanh phic

GIAY PE NGH]I PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

0y o N i 5 D Yo P

D& nghi S& Tu phap ding ky hanh nghé va cAp Thé cong chimg vién cho céc
cong ching vién sau day:

STT

Ho va tén

No1i cu tri

1

Tinh (thanh phé)...., ngay.......thdng......ndm......
Truéng Phong cong ching/Trudng Vin phong cong ching

(b, ghi 16 ho tén va dong ddu)
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v oresamy,

NOI DUNG Cy THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC |
' THAM QUYEN GlAIp_ 'ET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA |
(Ban hainh kem theo ng:et difoh s6:-509 ‘g/QD— UBND ngay <L thang 8 ndim 2017 |
‘ cua u tich UBND tinh Thanh Hoaq)
Iﬁ ‘\ \ﬂ_ﬁ-_/‘/’
. Tén thu tyc hanh chinh: Cap la1 The cong chung vién.

S seri trén co s dit lidu qubc gia vé TTHC

Linh vue: Cong ching.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH |

1. Trinh ty thuc hién:

Buée 1. Chuin bj h so:

Cong ching vién dé nghi cép lai Thé cong chung vién chudn bj hd so theo
dung quy dinh d& dugc cong khai.

Buwée 2. Tiép nhén hd so ciia ca nhan:

1. Pia diém tiép nhan: BS phén tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép tat
Trung tam hanh chiph céng tinh Thanh Hoa (s6 28 Pai 16 Lé Loi, phuong
Dién Bién, thanh phd Thanh Hoéa).

2. Thoi gian tiép nhén: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thia 7
(trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

3. Nhirng diém can fvu ¥ khi tiép nhan hd so:

a) Dbi v6i th chie: Khéng.

b) P4i v6i co quan tiép han hé so: Cép gidy bidn nhan ho so.

Buée 3. Xir Iy hd so ciia c& nhan:

- Cong chimg vién dé ngh Ff'lp tai Thé cong chimg ndp ho so dén S Tu phép
nol minh dang ky hanh nghe;

- F rong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€, So Tu phap xem xét,
cap lai Thé cho cong chimg vién hoac théng bao bang van ban vé viée tir chdi.
Buée 4. Tra két qua:

1. Dia diém trd: B phén tiép nhén vé’tré két quéa ciia S& Tu phap tai Trung
tdm hanh chinh cdng tinh Thanh Hoa (sé 28 Dai 10 L.é Loi, phuong Dién Bién,
thanh pho Thanh Hoa)

2. Thoi gian két qua: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén th 7 (trir
ngay nghi Ié, tét theo quy dinh).

T~ 27 Cach thnre thuct hién: W’TWWh@TWWW@WWCMIT """"" T T

3. Thanh phan, sb luong hd so:

a) Thanh phén hé so:
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- Gidy d& nghi cap lai Thé cOng chiing vién theo M3an TP-CC-07 ban hanh
kem theo Thong tur s6 06/2015/TT-BTP;

- 01 &nh chan dung c& 2Zem x 3cm (anh chup khéng qué 06 thing trude ngdy
ndp anh);

- Thé cong chimg vién dang str dung (trong trudng hop Thé bi hong).

b) S6 luong bd hd so: 01 bb.

4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhén di
hd so hop 18.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chimg vién,

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
2) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& T phap Thanh Héa.
b) Co quan trirc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép Thanh Hoa.

7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chmh Thé cong chimg vién duge cap lai
hoiic van béan tir chéi cip lai Ths.

8. L& phf: 100.000 dong/thé.

9. Tén miu don, miun t& khai: Gidy dé nghi cdp lai Thé céng chimg vién
theo MAu TP-CC-07 ban hanh kém theo Thong tu s& 06/2015/TT-BTP.

10. Yéu ciu, didu kién thye hién thi tue hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can ctt phap Iy ciia thit tuc hanh chinh:

- Luét cong ching s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s& 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cta B Tu phép quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét sd diéu cua Luit céng ching;

- Thong tur s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, sir dung phi céng chimg; phi chimg thuc;
phi tham dinh tiéu chuén, didu kién hanh nghé céng chimg; phi thdm dinh diéu
kién hoat déng Vian phong cong ching; 18 phi cp thé cong chimg vién.

. CAC MAU DON, TO KHAI HANH CHINH: C6.
MAU KET QUA THYC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng,

52







TP-CC-07
(Bun hanh kém theo Thing ne 56 06: 2015 TT-BTP)

GIAY PE NGHI
CAP LAY THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giii: S& Tw phép tinh (thanh phb) ........................
Ten to1 1ar o, Nam, nif: ..ocooeennnn, Sinh ngay: ....... [vivid i,
Chirng minh nhan dan/Hé chiéu/Cin cudic cong dan $6: .....ccovovevvevveressirrevnnnans
Ngay cap: ......... e, v, NOT CAP: 1ot ss e eeerees e ener oo

Hién dang hanh ngheé céng chirng tai Phong céng ching/Vién phong cong ching
DA ChI I SO et ettt e e et e e e s s et et e e s erae e s ananns
Da dugc cdp Theé cong chimg VIEN 8! ..oooiiiiiiii e e e
Ly do dé nghi cap lai Thé coding ching vieén: ...........coooiiiiiiiiiie e

Té1 xin chiju trach nhiém vé nhimg ndi dung néu wén va cam doan tuin thu cac
nguvén tac hanh nghé cong ching, thuc hién day du céc quyén, nghia vu cia

cong ching vién theo quy dinh cua phap ludt.

Xac nhan cia Truong Phong  Tink (thanh phd). ... ngay.....thang.....néam......
cong chfmg/TrU’Emg Vin phong Nguwoi dé nghi
cong chirng vé viéc cong chimg (ky va ghi ré ho tén)
vién dang hanh nghé tai t5 chirc
minh

(k. ghi 16 ho tén va dong déu)
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hinh kém theo Quyét dinh sé: 3 C94/0D-UBND ngay 42 thing 8 néim 2017
cvia Chil tich UBND tinh Thanh Hod)

Teén thi tuc hanh chinh: Thanh l8p Van phdng cong ching.
S6 seri trén co s& dit lidu qudc gia v& TTHC:

Linh vue: Cong ching.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thwe hién:

Buére 1. Chuén bij hd so:

Céng chimg vién d& nghi thanh lép Vin phong cong chimg chufn bi h so theo
ding quy dinh dd dugce cong khai.

Buée 2. Tiép nhan hd so ciia c4 nhén:

1. Pia diém tiép nhin: Bo phén tiép nhén va tré} két qua ciia S& Tu phép tai
Trung tdm hanh chiph cong tinh Thanh Hoéa (s6 28 Pai 16 Lé Loi, phudng
Dién Bién, thanh phd Thanh Hoa)

2. Thoi gian tiép nhin: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 7
(trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh).

Budc 3. Xit Iy hé so cila c4 nhin:

- Cac cong chimg vién thanh lap Vin phong ’C(“)ng chimg nbp hd so dé nghi
thanh l4p Van phdng cdng chimg giri UBND cap tink;

- 8& Tu phép thdm dinh hd so, trinh UBND cép tinh xem xét, quyét dinh cho
phép thanh 1ap Vin phong cong chung.

Buwéce 4. Tra két qua:

1. Dia diém tra: Bo phén tiép nhén va tr két qua ciia S& Tu phép tai Trung
tam hénh’ chinh céng tinh Thanh Hoéa (s6 28 Pai 16 L& Loi, phuong Pién Bién,
thanh pho Thanh Hoa)

2. Thoi gian k’ét qua: Trong gi¢' hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 7 (trir
ngay nghi lé, tét theo quy dinh).

2. Céch thite thure hién: Nop truc tiép hodic qua hé théng buu chinh.

3, Thanh phin, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Pon d& nghi thanh lap Vin phang cng chimg theo Mu TP-CC-08 ban hanh
kém theo Théng tu so 06/2015/TT-BTP;

- D& 4n thanh lap Vin phong céng ching, trong d6 néu rd su cin thiét thanh
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-’ }:-.‘ \\

| Iap dur lue“?fi’e to ghire, 8migoi, nhan su. dia diém dat tru sd. cac diéu kién vat |
chét va kéfhoach trién l{hs@l tiuc hién;

- Ban sao quyét dmh b0~nh {
cdng chimgy e

b) Sé Iugng bo“hﬁse»m bo.

1 céng chirng vién tham gia thanh lap Vin phong

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé
nghi thanh 1ap Van phong céng ching, UBND cap tinh xem xét, quyét dinh
cho phép thanh i4p Van phong cong chimg; trudng hop tur chéi phai théng bao
bing van ban va néu rd Iy do.

5. Doi tweng thue hién tha tuc hanh chinh: Cdng ching vién.

6. Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:
a) Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
b) Co quan truc tiép thure hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin
phong cong chimg theo Mau TP-CC-13 ban hanh kém theo Thong wr sb
06/2015/TT-BTP hoac van ban tir chéi cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg,

8. L& phi: Khong quy dinh.

9. Tén mau don, miu t& khai: Don dé nghi thanh 18p Vian phong cdng chimg
theo M&u TP-CC-08 ban hanh kém theo Théng tr s6 06/2015/TT-BTP.

10. Yéu cAu, didu kién thwe hién thd tuc hanh chinh: Viéc thanh 13p Vin
phong cong chung phai tudn theo quy dinh cua Luat cong chung va phu hop
v6i Quy hoach tdng thé phat trién 6 chic hanh nghé cong chimg do Thu
tudng Chinh phu phé duyét.

11. Cin cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- "l“héng tr s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia B Tu phép quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s6 dieu cua Luat cong chung.

~ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Co.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Co.
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TP-CC-08

(Ban hinh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA

VIET NAM

Poéc lap - Ty do - Hanh phidc

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd).

Ching t61 gdm céc cdng chimg vién cd tén sau ddy:

STT | Ho va tén

Noi cu tri

1

2

¢8 nghi cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg véi cac noi dung sau day:

1. Tén Vin phong cong chimg (ghi BAng chif it BOQ) m..evrevoreeeeerreeereereerreseesseeeren.
2. D18 Chi 11U SE: oo e s s
Dién thoai:....ccovvverveeerneen, FaXiuioirrenrrnenn. Email (Néu c6):umurrerreenrineveriereaenn.
TWEDBSIE (IIEU CO)turrerivenverieeriss s eersenssesseseeeeeseseesereessreseeseseseesseeseessssesssssessesssensan

HOQ VA 18N et Nait, Nl e e
Noi dang ky hd Khau thudmng trl: co.eoeeeeee e s erees
Cho G hiNNAY: ceeicciiiiiire ettt et s sbe e sae s sra s et rmsesnne

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tinh (thinh phé)...., ngay...... thang.......ndm........
Ngwoi dé nghi

(ky va ghi ré ho tén nhitmg nguoi dé nghi)
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N .,.,u.,,‘ TP-CC-13

!?)} v “,)' ™ §\ (Ban hanh ként theo Thong ne so 06 2015 TT-BTP)
UIgND TINII : CONG HOA XA HOI CHUNGHITA VIET NAM
(THR‘NH BHO).Y Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
SO: v, / QB‘U‘BND Tinh (thanh pho)..... ngay ... thang ... nam ...
QUYET DINH
Cho phép thanh ldp Vin phong cong ching
UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)..........
oI o1 1 OO S O S RO PO RPN (1);

Cin ctr Ludt cong chiing s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014;

Cén cuo Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu cta Luat cong
chirng;

Xét hé so dé nghj thanh 1dp Van phong cdng ching cia céac dng (ba)....

2)
Xét dé& nghi cua Giam déc S& Tu phép,
QUYLT DPINH:
Piéu 1. Cho phép thanh lap Vin phong cong chliing .....ccooevrerverrvnnenn.
(3). Véan phong cong ching .......cccccceeneeeen. (3) cOtru sGtal covveereviee e, (4)

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké nr ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh (thanh phd), Gidm dbc
S& Tu phap, Thu trudng cdc co quan, don vi ¢o lién quan va céac ong (ba)...... (2)
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- B& Tu phap; (ky, ghi ¥6 ho tén va dong dau)
- Luu: VT, ...

Chu thich:

(1): Ghi 16 tén. s6. ngay ban hanh van ban Ludt quy dinh vé chirc nang. nhiém \u, quyén han
cua Uy ban nhén dan cap tinh:

(2): Ghi 16 ho va tén cia cac cong chimg vién dé nghi thanh 1ap Van phong céng chimg;

(3): Ghi rd tén Van phong cong chimng dugc cho phép thanh lap:

(4): Ghi 16 quan. huyén. thi x&. thanh phd truc thude tinh. ‘

57







NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban himh kém theo Quyét dinh s6: 2090D-UBND ngay £ thing 8 niim 2017
ctia Chil tich UBND tinh Thanh Hod)

T€n thit tuc hanh chinh: Péng ky hoat déng Vin phong cong chimg,
S4 seri trén co s& dit liéu quic gia v& TTHC:

Linh vwe: Cong ching.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. Chuéin bi hd so:

Vin phong cdng ching ding ky hoat déng Vin phong céng chimg chudn bi hd
so theo ding quy dinh d& dugc cong khai.

Buée 2. Tiép nhin hd so cita to chie:

1. Pia diém tiép nhan: B phéan tiép nhén va tra két qua ctia S& Tu phép tai
Trung tam hanh chinh cdng tinh Thanh Héa (s6 28 Dai 1§ Lé Loi, phuong
Dién Bién, thanh pho Thanh Hoa)

2. Thoi gian tiép nhén: Trong gio hanh chinh cac ngay tr thir 2 dén thir 7
(trr ngay nghi 1&, tét theo quy dinh).

3. Nhiing diém cén hwu § khi tiép nhén hd so:

a) B&i véi td chire: Khong.

b) Péi vdi co quan tiép nhan hd so: Cép gidy bién nhan hd so.

Buée 3. Xir Iy ho so cita td chire:

- Van phong cdng chimg ndp hé so ding ky hoat dong tai S& Tu phép & dia
phuong d& ra quyét dinh cho phép thanh lap;

- S& Tu phép xem xét, cip gidy ding ky hoat dong ctia Van phong cdng chimg.
Buée 4. Tra két qua:

1. Dja diém tra: Bo phén tiép nhén va tré két qua ctia S& Tu phép tai Trung
tam hénh’ chinh cong tinh Thanh Hoa (s 28 Pai 16 Lé Loi, phudmg Dién Bién,
thanh pho Thanh Héa).

2. Thoi gian két qua: Trong gior hanh chinh cic ngdy tir thir 2 dén thir 7 (trlr
ngay nghi l€, tét theo quy dinh).

2. Céch thire thie hién: Nép tric tiép hodc qua hé théng buu chinh.

3, Thanh phén, sb Iwgng hd so:

a) Thanh phén hb so:

| - Don dang ky hoat dong Van phong cong chimg theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP;
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" g,
. N o
- Giay tcfc’:hung mmh w:i;u sO cua Van phong LOI’IU chuno phu hop vol noi | |

| dung dafréu trong dé-an dianh 1ap: |

% - Hé so déngky haqh,nﬁﬁdgcua cdc cong chimg vién hop danh, cong chung vién
lam v:ec‘ﬁbeo ¢hé dd hop dong lao dong tai Vin phong cong chimg (néu o).

b) S Iugng‘b@_sM ba.
4. Théi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du h(‘ﬁT
so dang ky hoat dong, S& Tu phap cap gidy dang ky hoat dong cua Van phong
céng chimg theo Mau TP-CC-18 ban hanh kém theo Thong tw so 06/2015/TT-
BTP; truong hop tir chdi phai thang bao bang vin ban, néu rd ly do.

|
|

5. Poi twgng thye hi€n tha tyuc hanh chinh: Van phong céng chimg.

6. Co quan thye hién thua tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap Thanh Hoa.

b) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép Thanh Hoa.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat déng Van
phong cong chimg theo Mau TP-CC-18 ban hanh kém theo Théng tu sb
06/2015/TT-BTP hodc vin ban tir chdi cdp gidy ding ky hoat dong clia Vin
phong céng chung.

8. Phi: 1.000.000 dong/gidy.

9. Tén mau don, miu to khai: Mau don ding ky hoat dong Vin phong céng
chimg theo Mau TP-CC-09 ban banh kém theo Théng tu s& 06/2015/TT-BTP.

10. Y&u ciu, didu kién thwe hién th@ tuc hanh chinh: Viéc thanh tip Vin
phong cdng chung phati tuén theo quy dinh cua Ludt cong chung va phl hop
v&t Quy hoach tong thé phat trién t6 chic hanh nghé céng chimg do Thu
tuéng Chinh phu phé duyét

11. Cin cl phap IV cia thi tuc hanh chinh: |

- Ludt céng chimg sé 53/2014/QH13;

- Théng twr s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bé Tw phap quy dinh chi

tiét va huéng dén thi hanh mét s6 diéu cua Ludt cong chimg.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh

mite thu, ché dé thu, nop quan ly, su dung phl cong chimg; phi chung thuc
phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chirng; phi thém dinh diéu

k1én hoat dong Van phong cong chung; 1€ phi cép thé céng chimg vién.

CAC MAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Co.

p . . A
" 4 - L0,
5 X =
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Thong tie s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phie

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phé)......ccoccovvveennn...

3. P1achitruss: coeiicreee e, ettt ettt sre e e rr e et
Dién thoal:.....coveennee. Fax (08U €6): wovveeneviernnn. Email (néu ¢6): vvveeveeirennnne,
TWEDSILE (NEU CO): vvvvevererenreserareserserscorsssneemseseeeeeesesseeesnesesessseessssssesossessseseeresseos

4. Trudng Van phong cdng ching;:

HO VA TEN! cnreiirieeie et erae e Nam, nft: .oooovveeeecee e veree
Noi dang ky ho Khau thiurong tri: ...cvieeeecceieveevee e e eresaneeen s
ChO G RSN NAY: «oeeverieriire e nrererrecstee e s e e ee e e areraeers et ereee et e aransenrereseneeennns

.................................................................................................................................

5. Danh séch céng chimg vién (bao gdm ca Trudng Van phong cdng chimg):

STT Ho va tén Not cur tra Cong chirng vién hop
danh/Cong chirng vién lam
viée theo ché dd hop ddng

Tinh (thanh phé)...., ngay......thdng.......ném........
Truéng Van phong
(ky, ghi ¥d ho tén va dong dau)

TP-CC-18
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/201 5/TT-BTP)
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CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Te do - Hanh phue

Tinh (thanh phé)... ngév......thang......ndm.....

/TP-DK /é

mmﬁ‘mc KY HOAT DONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

1. Tén goi cua Van phong cOng ching: ..o
2. PHA ChI U SO faeeeieieeei e e
Dién thoaii....ccoooiiii, AN e
Email (neu CO)rrreiaenreeanrnreniireee e Website (néu CO) et
3. Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong cdng chimg SO err e, ngay..
.......... N SO OO SO O TR PRPPPSR
4. Truong Van phong cong ching:

HO VAN, Nam/Nﬁ': ................ S'mh ngéy ......... fiveinnes -

Noi dang ky 10 KhAu thUONE 11! covovereeiererieseciereca st resane
CHO O MBI THAY: vttt ettt st b e s s ee et b sttt b s s s sse s

5. Danh sach cong chimg vién (bao gém ca Trudng Vin phong cong chimng):

'STT|  Ho va tén Noicwtri | Céng chirng vién Chir ky
1 | hop danh/Céng
| ching vién lam viée
! ! - theochéddhep |
| | _dong

]

2

GIAM DOC

kv, ghi r3 ho tén va déng dau)

61







NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: 3¢5 £ /OP-UBND ngay 4 thing 8 ndm 2017
cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

Tén thé tuc hanh chinh: Thay dbi ndi dung ding ky hoat déng cta Van
phong cbng ching.
S6 seri trén co s& dit lidu qude gia vé TTHC:

Linh vwe: Cong chimg.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tu thwe hién:
Buée 1. Chulin bi hd so:

Van phong cong chu:ng thay dbi nbi dung dang ky hoat dong ctia Van phong
cbng chimg chuln bi hd so theo ding quy dinh d& dugc cong khai.

Buée 2. Tiép nhén bd so cia td chie:

1. Pia diém tiép nhin: BS phén tiép nhan va trE} két qua cia S& Tu phap tai
Trung tdm hanh chiph cong tinh Thanh Hoéa (s6 28 Dai 16 LE Loi, phuong
Dién Bién, thanh pho Thanh Hoa).

2. Thoi gian tiép nhin: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thir 7
(trir ngay nghi 1&, tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém cén hwu ¥ khi tiép nhdn hd so:

a) Pbi vai td chire: Khong.

b) Bi véi co quan tiép nhan hd so: Cép gify bién nhan hd so.

Buée 3. Xir Iy hd so cita to chire:

- Van phong cdéng ching ndp hd so dén S& Tu phap noi Vén phong céng
chimg dangky hoat dong;

- S& Tu phép xem xét cip lai ,giéy dang ky hoat dong cho Vin phong cong
chimng trong trudng hop thay doi tén g9i, tru sc’rrho‘a_‘lc Trudng Vén phong céng
chitng hoéc ghi nhén ndi dung thay doi vao giay dang ky hoat ddng ctia Van
phong cbng chimg trong truong hop thay d\(‘)i ndi dung ding ky hoat dong
khéc; truong hop tir choi thi phai théng bao bang vin ban va néu rd ly do.
Buée 4. Tra két qua:

1. Pia diém tré: BO phén tiép nhan v tré két qua ciia S& Tu phép tai Trung
tam hénh' chinh cong tinh Thanh Héa (s6 28 Pai 1§ Lé Loi, phuong Dién Bién,
thanh phé Thanh Héa).

2. Thoi gian két qua: Trong givr hanh chinh céc ngay tir th 2 dén thi 7 (trix
ngay nghi I€, t€t theo quy dinh).
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/‘“ “'m\‘f k8

C_zi,t:'h" t_hf'x"c}thui_i;g hién: Nop truc tiép hodc qua hé théng buu chinh

4 Til'\i‘l;‘nh pigfi‘n,sﬁ lwong ho so:

) Thant phin hd'so:

I-IS\MQngéﬁq gidy dé nghi thay d6i ndi dung déng kv hoat dong ctia Vin
phong cong ching, gidy dang ky hoat dong cia Van phong cdng chimg (ban
chinh) va mét hodc mot sé gidy to sau day thy thude vao ndi dung dang ky
hoat dong duoc dé nghi thay doi:

- Ho so ding ky hanh nghé va cap Thé cho céng chimg vién duge b6 sung cho
Vian phong cong ching, cu thé:

+ Gidy dé nghj dang ky hanh nghé va cép Thé cho cdng chumg vién;

+ Quyét dinh b6 nhiém cla cong chimg vién dugc dé nghi déng ky hanh nghé
va cdp Thé cdng ching vién (ban sao ¢ chimg thuc hodic ban chup kém theo
ban chinh dé déi chiéu);

+ 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm cua mdi cong ching vién duge dé nghi
dang ky hanh nghé va cép The (anh chup khéng qud 06 thdng trude ngay ndp
anh};

+ Thé Hoi vién hodc gidy 10 khdc chimg minh cdng chitng vién da 12 Hoi vién
cua Hi cong chiimg vién (¢ nhiing noi da thanh lap Héi cong ching vién);

+ Gidy t& chimg minh noi cu tri ¢hia céng chirg vién tai tinh, thanh phé truc
thude Trung wong noi td chirc hanh nghé cong chimg ¢é try so;

+ Gidy to chimg minh d4 chém dut hanh nghé dbi véi ngudi dang hanh nghé
ludt su, ddu gig, thira phat lai hofic cong vide thudng xuyén khéc;

- Vin ban thoéa thuan vé viéc chdm dit tw cach thanh vién hop danh cta cdng
chimg vién, van ban thanh 1y hop ddng lao dong vai cong chimg vién lam viéc
theo ché d6 hop ddng; gidy t& chimg minh cdng chimg vién cia Van phong

' cong chimg bj chét hofic bi Toa an tuyén bd 14 da chét trong trudng hop thay |

d6i danh sach cdng chimg vién;

- Gidy t& chimg minh céng chimg vién du kién 1a Trudng Van phong da hanh
nghé cong chimg tlr 02 nam trd 1én trong trudmg hop thay dbi Truéng Van
phong cong ching;

- Gidy 1 chung minh vé tru sé trong truong hop thay ddi tru s& clia Vin
phong cang chimg; truong hop thay ddi tru s¢ Van phong cong ching sang
dia ban cip huyén khéac thi phai co van ban chip thuan ciia UBND cp tinh
theo quy dinh tai khoén 1 Diéu 24 cla Ludt cong chimg, "Viée thay déi tru sé
cia Van phong céng ching sang huyén, qudn, thi xd, thanh phé khéc trong

pham vi tinh, thanh phé true thudce trung wong noi da ra quyét dinh cho phép
thanh ldp phai dwoe Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh va phai
phit hop véi Quy hoach téng thé phdt trién t6 chie hanh nghé cong ching ™.
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b) Sb luong bd hd so: 01 ba.

4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay.1am viée k& tir ngdy nhan da
hb so.

5. Pbi twgng thuc hién thi tyc hanh chinh: Vin phong cong ching.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& T phép Thanh Héa.
b) Co quan truc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: S& Tu phap Thanh Héa.

7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng Vin
phong céng chimg dugc thay ddi, gidy ding ky hoat dong Vin phong cong
chimg duoc cép lai hodic van ban tir chéi clp lai gidy ding ky hoat dong cia
Van phong cong ching.

8. L& phi: 500.000 ddng/gidy.

9, Tén miu don, miu t& khai: Gidy d& nghj thay ddi néi dung déng ky hoat
dong cita Vin phong coéng chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo
Théng tu s6 06/2015/TT-BTP.

10. Yéu ciu, didu kién thwe hién thit tyc hanh chinh: Khong quy dinh. .

11. Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Ludt c6ng chimg sb 53/2014/QH13;

- Théng tur s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 clia Bd Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng dén thi hanh mat sé didu clia Ludt cong chimg,

- Théng tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B8 Tai chinh quy dinh
muzc thu, ché db thu, ndp, quan 1y, sir dung phi céng chimg; phi ching thuc;
phi thdm dinh tiéu chudn, didu kién hanh nghé céng chimg; phi thim dinh diéu
kién hoat déng Vin phong céng chimg; 1é phi cip thé cong chimg vién.

_ CACMAUDON, TO KHAI HANH CHINH: Cs.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng,.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong ne so 062013 TT-BTP;

Péc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY P NGHI THAY DOI NOI DUNG PANG KY HOATDONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phé).....cccovoovivive e,

1. Tén Van phong cong chimg (ghi bang chit i1 10Q): .....ccoveeeervnrrriorecesiineeeenens
2. DI CHI U SO7 ittt e et
Pién thoal: cvvieiivieeine Fax (néu ¢o): oo, Email (néu cO): oo,
3. Gidy dang ky hoat dong s67 ..coeeeeeevverveer e Ngay cap ....... [oceunnn Lo,
4. Trudng Van phong cong ching:

HO VA TN oo cr et sea s

Noi dang ky 1o KDAU thuong trli.. oot ene s seneenes ssecsesscennes

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

sau (1)

Tinh (thanh pho)..... ngay.....thdng.....ndm......
Trwong Viin phong
(ky, ghi 16 ho, tén va déng ddu)
Chu thich:
(1) Ghi mot hoac nhiéu ndi dung dé nghi thay déi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 cua Ludt
cong ching
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NOQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAX QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hamh kém theo Quyét dink s6:° °3 $/OD-UBND ngay LLihdng 8 ném 2017
ctia Chii tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thit tuc hanh chinh: Chdm dirt hoat dong Vin phong cong ching (trudng
hop tir chim dtrt).
S6 seri trén co s& dit liéu qubc gia vé TTHC:

Linh vue: Cong ching.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tu thwc hi€n:

Bwge 1. Chuén bi hd so:

Vian phong cong chimg chdm dirt hoat dong ctia Van phong cong chimg chuén
bi hé so theo diing quy dinh d& dugc cong khai.

Buére 2. Tiép nhin hé so cita tb chiie:

1. Pia diém tiép nhan: B phin tiép nhan va tra két qua ciia S& T phép tai
Trung tim hanh chinh cdng tinh Thanh Héa (sé 28 Pai 16 L& Loi, phudmg
Pién Bién, thanh phd Thanh Hoa).

2. Thoi gian tiép nhan: Trong gid hanh chinh céc ngiy tir thir 2 dén thir 7
(trlr ngay nghi &, tét theo quy dinh).

Buwée 3. Xir Iy hé so cia td chive:

- Vin phong cdng chimg phai cd bio céo bing vin ban giri S& Tu phap noi da
ding ky hoat déng chim nhét 12 30 ngay truée thoi diém du kién chim dut
hoat déng;

- Truée th0’1 diém chdm dirt hoat ddng, Van phong cong chimg cd nghia vu
ndp dt sb thué con ng, thanh todn céc khoan no khéc, lam xong thi tuc chém
dit hop ddng lao ddng da ky véi cong chimg vién, nhan vién cta t§ chirc
minh, thye hién cac yéu céu cong chimng da tiép nhin. Trudng hop khong thé
thue hién xong cac yéu cau cong chimg da tiép nhan thi phai thda thuadn vaéi
ngudi yéu céu cong chimg vé viée thurc hién céc yéu ciu do;

- Vian phong cong chimg co nghia vu déng bao trung wong hodc bao dja
phuong noi dd ding ky hoat dong trong ba sb lién tiép vé thoi diém du kién
chdm ditt hoat déng;

- 8& Tur phép c6 trach nhiém thu hdi gidy dang ky hoat déng ctia Van phong
cong chimg, bdo cdo UBND cAp tinh thu héi quyét dinh cho phép thanh 1ap va
théng bio bing van ban vé viéc chém dit hoat déng ciia Vin phong cong
chimg véi céc co quan quy dinh tai Diéu 25 ciia Luét cong ching: “Trong thoi
han 10 ngay lam viée ké tir ngady cdp hodc cdp lai gidy ddng ky hoat déng cua
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an i O @(\ch ng. So T phdap phai thong bao béng vin ban cho co
11 }ltv bo Jz{bn ?}aono keé. co quan cong an cdp tinh, Uy ban nhan dan | \

20 qz{an 1]17 xdl. ]mnh pho thuge tinh, Uy ban nhdn dan xa, plurong, thi |

1,9“7 Vel pﬁén f d’ong chirng dét tru so'. |

Budée 4\‘]"-|~a-kef qua:

1. Pia diém tra: B phén tiép nhan va trd két qua cua S¢ Tw phép tai Trung
(dm hanh chinh cong tinh Thanh Hoa (sb 28 Dai 18 L& Loi, phuong Dién Bién,
thanh phd Thanh Héa).

i CH?

2. Thoi gian két qua: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 7 (tri
ngay nghi 18, tét theo quy dinh).

2. Céch thire thwe hién: Nop truc tiép hoic qua hé théng buu chinh,

3. Thanh phén, s6 lugng hd so:

a) Tha‘m’h phén hd so: Bao cao cia Van phong cdng chimg glit S& Tu phép vé
viéc cham dut hoat dong.

b) Sé huong bd hé so: 01 bd

4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh rd.

5. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Van phong cdng ching.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Thanh Héa.
b) Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép Thanh Hoa.

7. Kt qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban thu héi gidy dang ky hoat
dong va van ban thong bao vé viée cham dut hoat déng cua Van phong cdng
chung.

8. Lé phi: Khong quy dinh.

9 Tén miu don, miu to khai: Khéng quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Cén cir phap Iy cta thi tyc hanh chinh:
Luét cong chung sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014.

- CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TYC HANH CHINH: Khéng.
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG TU PHAP TINH THANH HOA
Ban himh kém theo Quyét dinh 563 °9%0D-UBND ngiy 24ihing 8 néim 2017
cua Chu tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thii tuc hanh chinh: Hop nhit Vin phong céng ching.
S6 seri trén Co sé dir liéu qube gia vé TTHC:

Linh vyc: Cong ching.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thwe hién:

Buéc 1. Chuin bj hd so:

Céc vin phong céng chimg hop nhit Vin phong céng ching chuén bi hd so
theo ding quy dinh d& duogc cong khai.

Bude 2. Tiép nhén hd so cita t6 chire:

1. Pja diém tiép nhin: B6 phan tiép nhan va trd ket qui ctia S Tu phdp tai
Trung tdm hanh chiph cOng tinh Thanh Hda (s6 28 Pai 16 Lé Loi, phudng
Dién Bién, thanh pho Thanh Héa).

2. Thoi gian ti§p unhfn: Trong giv hanh chinh cic ngdy tir thir 2 dén tha 7
(trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin lwu y khi tiép nhén hd so:

a) D61 véi td chirc: Khong.

b) Di véi co quan tiép nhén hé so: Cép gidy bién nhén hd so.

Bude 3. Xit Iy ho so cita td chite:

- ME‘Si Vé.n phbqg céng chﬁ’ng ctr mot cdng chimg vién hop danh lam dai dién
dé€ ky két hop dong hop nhét;

- Céc Vin phong céng chimg hop nhét ndp hd so tai S& Tu phép noi ding ky
‘| hoat dong;

- 5S¢ Tu phép lte“'ly y kién ctia Hoi cong chimg vién (¢ nhiing noi d& thanh 14p),
trinh UBND cép tinh;

- UBND cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhit Vin phong cong
ching.

Buée 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: BS phan tiép nhén va tra két qua cla S¢ Tu phép tai Trung
tam ha‘mh’ chinh c6ng tinh Thanh Héa (s6 28 Pai 16 L& Loi, phudng Pién Bién,
thanh phé Thanh Héa).

2. Thoi gian tra k'ét qua: Trong gi®r hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thi 7
(trlr ngady nghi I€, tét theo quy dinh).
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N i .
| 2. Cécl‘% u%;thuq %Nép truc tiép.

3 Thafhh ghan SG l'uoué hd so:
a) Tha,i ph‘mho SO f

- HO’p don¢ hop 1hat Nin phong cong chimg, trong do co cdc ndi dung chu
véu sau: Tén, dfa hi tru s¢ cha céc Van phong cong ching duge hop nhat;
tén, dia chi try so cua Van phong cong chung hop nhat; thoi gian thuc én
hop nhit; phuong an chuyén 1ai san cia cac Van phong céng chimg duge hop
nhét sang Van phong céng chimg hop nhét; phuong 4n si dung lao déng cua
Van phong cong ching hop nhat; viée ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi
ich hop phép cua cac Van phong cong chimng duge hop nhdt va cdc néi dung
khac cd lién quam;

- K& khaj thué, bdo cdo tai chinh trong 03 (ba) nam g;Em nhit da duge kiém
todn cva cdc Van phong cdng chimg dugc hop nhét tinh dén ngay dé nghi hop
nhét

- Bién ban kiém ké cac ho so cong chimg va bién ban kiém ké tai san hién co
clia cdc Van phong cdng chimg duge hop nhit;

- Danh sach cac cong chumg vién hgp danh va cong chimg vién lam viée theo
ché dd hop dong tai cac Van phong cong ching duoc hop nhét;

~ Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy dang ky hoat ddng cla cic Vin
phong céng chimg dugc hop nhat,

b) Sb lugng bd hé so: 01 bg.

4. Thot han gidi quyét:
- Trong thdi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 18, S& Tu phép lay ¥
kién cia Hoi céng chimg vién, trinh UBND cp tinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén duge dé nghi cia S& Tu phap,
UBND cip tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhét Van phong cong
ching; trudng hop tir chdi phai théng béo bang van ban vanéu rd 1y do. J

5. D6i twgng thye hién tha tue hanh chinh: Vin phong céng chimg,

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh,
b) Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hop nhét Vin
phong cong chimg theo Mau TP-CC-15 ban hinh kém theo Théng tu s6

06/2015/TT-BTP hodic vin ban fir chdi cho phép hop nhit Vin phone cone chime,

8. Lé phi: Khong quy dinh. -

9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
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10. Y&u cau, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Cic Vin phong cong
chimg hop nhét phai cé tru sé& trong cung mdt tinh, thanh phd tryc thude trung
uong.

11. Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét cong ching sb 53/2014/QH]13 ngay 20/6/2014;

- I’\Tghi dinh sb 29/2015/ND-CP I:lgé}‘f 15/3/2015 cta B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diu cua Lugt Cong chimg;

- Théng tu sb 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ctia B Tai chinh quy dinh chi
ti€t va hudng déan thi hanh mdt s6 diéu cha Ludt cong chung.

_ CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Cq.
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TP-CC-15
¢Bnr hanh kém theo Thing ne so 06:2015TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lp - Tw do - Hanh phite

Tinh (thanh phé).... ngay ... thdng ... ndm ...

QUYET PINH
Cho phép hop nhat Vian phong cong ching
UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)...

L oI 1 | PP P USSP PI U (1)

Can ctr Ludt cdng chimg s 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 ném 2014;

Can ¢ Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thing 3 ndm 2015 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cha Luat cong
chung;

Xét hd so dé nghi hop nhét Van phong cong ching................ (2) va
Van phong céng ching.......... (3);
Xét dé nghi ctia Giam dée S& Tu phép,
QUYET PINH:
Pidu 1. Cho phép Van phong cong chimg ......coeoeee.. (2) hop nhét véi

Vin phong ¢ong chimg............... (3) thanh Van phong chung................. (4).

Van phong cong ching ... (4) cOtru SO 1Al vuvveveeieeerenn, (5)

Diéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu lyc thi hanh ké tr ngdy ky va thay thé cac
Quyét dinh so ........ (6)

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh (thanh phé), Giam doc
S& Tu phap. Thu trudng cde co quan, don vi c6 lién quan, Trudng Van phong

cong chimg ........ (2)yva.... (3) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Dbiéu 3; CHU TICH

- B6 Tu phap; (ky', ghi 1 ho tén va déng dau)
-~ Luu: VT...

Chu thich:

(1): Ghi rd tén. s6. ngay ban hanh van ban Ludt quv dinh vé chire nang. nhiém vy, quyen han cuoa U_\'
ban nhan dan cap tinhy,
(2). (3): Ghi 1én cac Van phong cong ching duoc hop nhat: truong hep ¢6 hon 02 Van phong cong

<himg Tigp niat vor iihat dii piai ghi day du ten cac Van phong:

(4): Ghi tén Van phong cong chitng hop nhét:
(5): Ghi rd quan. huyén, thi xa, thanh phé trie thude tinh:
(6): Ghi sé. ngav ban hanh cac Quyvét dinh cho phép thanh 1dp Vian phong cong chiing duge hop nhit.
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NOQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: 369L/QBD-UBND ngey £< thing 8 nim 2017
cua Chu tich UBND tivh Thanh Hod)

Tén thii tuc hanh chinh: Ding ky hoat dong Van phong cong chiing hgp nhét.

A . A o e yea A . A
So seri trén Co s¢ dit liéu quoc gia ve TTHC:

Linh vwe: Cong chiing.

- NOIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thue hién:

Buée 1. Chuén bi hd so:

Céc viin phong cbng chimg ding ky hop nhit Vin phong céng ching chudn bi
hd so theo ding quy dinh dad dugc cdng khai.

Buée 2. Tiép nhén hd so ciia td chire:

1. Pja diém tiép nhdn: B phan tiép nhan va tra két qua cia S& Tu phép tai
Trung tdm hanh chiph cong tinh Thanh Hoéa (s6 28 Dai 16 Lé Loi, phudng
Dién Bién, thanh phé Thanh Héa).

2. Thoi gian ti€p nhin: Trong gid hanh chinh cac ngdy tir thir 2 dén thir 7
(trtr ngay nghi le, tét theo quy dinh).

3. Nhiing diém cén Iwu ¥ khi tiép nhén hd so:

a) Dbi voi td chirc: Khéng.

b) Péi véi co quan tiép nhén hd so: Cép gidy bién nhén hd so.

Buée 3. Xit Iy ho so ciia td chire:

- Vin phong cdng chiing hop nhét ndp hd sotai S& Tu phép noi ding ky hoat ddng;
- S& Tu phap xem xet, cép oifly ding ky hoat ddng ctia Viin phong cong chimg.
Buéc 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: Bo phin tiép nhén va tra két qua cia S& Tur phép tai Trung
tdm hanh chinh c6ng tinh Thanh Héa (s0 28 Dai 1§ L& Lo, phudng Dién Bién,
thanh phé Thanh Hoa).

2. Thoi gian két qua: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thir 7 (trir
ngay nghi 1§, tét theo quy dinh).

2. Cach thirc thye hién: Nép tryuc tiép hosc qua hé thdng buu chinh.

3. Thanh phin, s6 lwgng hé so:
a) Thanh phén hd so:
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oD 7}5,11;‘_@ ,da'hg\kv hoat dong Val;_phono cong chimg theo Mau TP-CC-09 \
ba§1 ha,nh kém 1?113,0 ’i ong wrsd 06/2015/TT-BTP:

Uy e’f‘*dmh dﬁ; pIT D hcrp nhét Vin phong céng chimg:

- Giay to chung with vé tr 1t SO cua Van phong cong chirg:

- Giay d ﬁk) hanh nghé cia cac cong chimg vién.
b) S& lugng bd hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hé so ding ky hoat
dong, So Tu phap cép gidy dang ky hoat déng cho Vin phong céng ching hop
nhét, dong thoi thuc hién viée xda tén cac Van phong cong chimg duge hop
nhat khoi danh sach dang ky hoat déng.

5. Déi twong thue hién thi tue hanh chinh: Vin phong cong ching.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: i
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Tu phap Thanh Hoa.

b) Co quan tryuc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép Thanh Héa.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat déng theo Mau
TP-CC-18 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP hoic vin ban tr
chdi cip gidy dang ky hoat dong ctia Van phong cong chimg.

8. Lé phi: 1.000.000 dbng/gidy

9. Tén miu don, miu td khai: Don ding ky hoat dong Van phong céng
chimg theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.

10. Yéu chu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Trong thai han 15
ngay. ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh cho phép hop nhét, Vin phong cong
chirng hop nhit phai dang ky hoat déng tai S& Tw phap & dia phuong noi da ra
Quyét dinh cho phép hop nhit.

11. Can ctr phap Iy ciia tha tuc hanh chinh:

- Luat cong chimg sé 53/2014/QH13;

- Thong tu 56 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat cong ching.

. Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché do thu, nép, quan Iy, s dung phi ¢dng chimg; phi chimg thuc;
phi thdm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thédm dinh diéu

! kién hoat dong Vin phong cong chimg; 18 phi cap thé cdng chimg vién.

_ CAC MAUDON, TO KHAI HANH CHINH: Co.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: C6







TP-CC-09
{Ban hanh kém theo Théng tie 56 06/2015/TT-BTFP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe ldp - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)....ooveereeorecenn.

.................................. NEAY wovvea i e e e s
T 5 J 6 W ol o) B0 U1 O OO
Pién thoaiiu...mcrieicrne. Fax (néu c6): oo, Email (081 C): wuvvvvvnrierenrenns
TWEDSTEE (IEU CO): uvverveereeeiereeveceecneeeseeesessesesesesseesesseeaesseseesesseeensemseraeseseesnesesseeme
4. Trudng Vin phong cong chimng:

HO VATEN: cevviecivs ettt v s ve s e Nam, N cvervveveiieeeeeraievenne

Noi ding ky ho Khiu thUOng tri: ....cvvecevoeve e s ssses e seeseresee s cesessssanes

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Danh sach céng chiing vién (bao gdm ca Trudng Vian phong cdng chimg):

STT Hg va tén Noi eu tri Cong ching vién hop
danh/Cong chirng vién lam
viée theo ché @9 hop ddng

Tinh (thanh phd)...., ngay......thdng.......nam.........
Truéng Vin phong

(ky, ghi ¥8 ho tén va dong déw)

74







f:‘fﬁﬂ\

o RETR -,

oo T

< @,f' 3
ot o ]

Sggnby T Tp/

SQ TU PHAP

S /TP-DKHD

{ TP.CC-18

(Ban hanh kem thee Thong nr 6 06 2013 TT-BTP;
1

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Poc lp - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh pho).... ngay......thang......ndn..

GIAY PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

1. Tén goi cua Van phong cong chumg: ...

---------------------------------------------------------------------------------

3. Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong cong ching $0:..08AY. .o vt o,

4, Trudng Van phong cong ching:

.....................................

aws

Ngay cip:...coovn.on. [ovreeeasenns foreiiriiesireee e INOT CAP v eeierrr et
Noi ding ky ho KnAU thUdng e ..o s eesse oo seesseeesesescescnscens
CRE & THEI MAY: 1evoeeeitiee et ettt ees e e et e bt et ee s e eb et eb e erenen e e

5. Danh sach cong chimg vién (bao gom ca Trudng Vian phong cong chimg):

STT| Ho va tén

|
i
i
|
i
i
\
]

i Noi cu tra Cong ching vién Chir ky

hop danh/Cong

|

| | chirng vién lam viée
theo ché d9 hop
dong B
1
2 L T
GIAM POC

(ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban himh kém theo Quyét dinh s6:3 09 /OP-UBND ngay £Lthang 8 ném 2017
cua Chut tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thi tuc hanh chinh: Sép nhdp Vian phong cdng chimg.
S seri trén Co s dir lidu qudc gia vé TTHC:

Linh vwe: Cong chung.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thire hién:

Bude 1. Chuén bj hd so:

C?c vin phong cdng ching ding ky sap nthép Vin phong cong chiing chudn bj
hé so theo dung quy dinh d& duoc cdng khai.

Budéce 2. Tiép nhin ho so ciia td chive:

1. Pia diém tiép nhan: B phan tiép nhén va tré} két qua cha So Tu phap tai
Trung tam hanh chiph cong tinh Thanh Hoéa (s6 28 Pai 16 Lé Lgi, phuong
Dién Bién, thanh pho Thanh Héa).

2. Thoi gian ti_c_é,p ’nhf,in: Trong gi¢r hanh chinh cic ngay tir thir 2 dén thir 7
(trr ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém can luu ¥ khi tiép nhan hd so:

a) D1 vai t6 chire: Khong.

b) Béi véi co quan tiép nhan ho so: Cép gify bién nhan ho so.

Buée 3. Xir Iy hd so ciia t chire:

- Mgi Vén phbr}g cOng ching cr mot céng chimg vién hop danh lam dai dién
de ky két hop dong sép nhép;

- Céc Vin phong cong chimg sép nhap ndp hd so tai S& Tu phép noi dang ky
hoat dong;

- S& Tu phép 14y ¥ kién ctia Hoi cong chimg vién, trinh UBND cép tinh;

- UBND cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép sap nhip Vin phong cong
chung.

Buée 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: Bo phén tiép nhan v?artré két qua clia S& Tu phép tai Trung
tam hémh’ chinh cdng tinh Thanh Hoéa (s6 28 Dai 1§ Lé Lgi, phuong Dién Bién,
thanh phé Thanh Héa)

2. Thoi gian két qua: Trong gio hanh chinh céc ngdy tir thit 2 dén thir 7 (irir
ngay nghi 1é, tét theo quy dinh).
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|

Ty,

4" by
“'_" ’ . 34 - A Py . A - ~ A ,
E(ft?acj;:tllwq thire hién: Nop truc tiép hodc qua heé thong buu chinh.
LB AT R . .

iTl{?Anh ph:i‘iﬁ, #&hrq'ng hd so:

l.’T h‘é‘ii.h phﬁﬁ hé gor |
- f%qp déng &jb’i’iﬁhép Van phong cong chung, trong dé cé cdc ndi dung chu
yéu saus Tén, dia chi tru so cua cac Van phong cong ching bi sap nhap; tén,
dia chi tru s& cua Vian phong cdng chimg nhan sép nhap; thoi gian thuc hién
sap nhap; phuong an chuyén tai san cua cac Vin phong cbng ching bi sap
nhap sang Van phong céng ching nhan sap nhap; phuong an str dung lao déng
cua Van phong céng chimg nhan sap nhdp; viéc ké thira toan bd quyén, nghia
vu va loi ich hgp phap cia cac Van phong cong ching bi sap nhép va céc noi
dung khac co lién quan;

- K@ khai thué, bao cao tai chinh trong 03 (ba) nam gﬁn nhét da duoc kiém
todn ciia cac Van phong cong chirng tinh dén ngay dé nghi sap nhap;

- Bién ban kiém ké hé so céng chimg va bién ban kiém ké tai san hién c6 cia
cac Van phong cong ching;

- Danh séch cac cbng chirng vién hep danh va c¢dng chimg vién lam viéc theo
ché d6 hop déng tai cac Vin phdng céng chimng;

- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy dang ky hoat ddong cla cac Vin
phong céng ching,

b) Sé Jugng bé hé so: 01 bd.

. chirng; truomg hop tir chdi phai théng bao bang van ban va néu rd ly do.

4. Thoi han gidi quyét:
- Trong thot han 20 ngay. ké tir ngay nhan dua hé so hop 1€, S& Tu phéap lay ¥
kién cua Héi cbng chimg vién, trinh UBND cap tinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duge dé nghi cia S& Tu phap, ’
UBND cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong céng |

5. Dbi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Vin phong cong ching,

|
|
6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: |

a) Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
b) Co quan truc tiép thue hién thid e hanh chinh: So Tu phap.

7. K&t qua thuwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép sap nhap
Van phong cong chimg theo Mau TP-CC-16 ban hanh kém theo Théng t sb
06/2015/TT-BTP hodc van ban tr chéi cho phép sap nhdp Van phong céng
chung.

8- L& phi: Khéng quy dinh.

9. Tén miu don, miu to khai: Khéng quy dinh.
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10. Yéu ciu, didu kién thwe hién thé tuc hanh chinh: Vin phong céng
ching bi sap nhép phai co tru s& trong cling mdt tinh, thanh phé truc thude
trung wong véi Vén phong cong ching nhén sap nhép.

11. Céan cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Lut céng ching s 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Nghj dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phil quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cta Lujt cdng chimg;

- Théng tir s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cia Lujt cdng chimg,

_ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Cé.
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TP-CC-16
tBan hanh ként theo Thong ne sé 062015 TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dée ldp - Ty do - Hanh phile

, Tinh (thanh phé)..., ngay ... théng ... nam ..
S&: v /QB-UBND

QUYET DINH
Cho phép sap nhiap Vian phong céng chirng
UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO).....
Q1 o1 SR O PO USSP PSRN (1),
Can e Ludt cong chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can ctr Nghi dinh §6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 20135 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luat cong
chimng;

Xét hé so dé nghi sap nhdp Van phong céng chimg............. (2) vao Van
phong cong chung........... (3)

Xét dé nghi cia Giam dbe S& Tu phap,

QUYKET PINH:

Piéu 1. Cho phép sap nhap Vin phong cong chimg ............. (2) vao Van
phong cong chimg ......... (3).

Vin phong cong chung .............. (3) sau khi nhén sap nhap cé tru so tai

e (4)

~ Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh s6 ... (5)

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tnh (thanh phd), Giam doc

S& Tu phap, Thi trudng cac co quan, don vi c6 lién quan, Truong Van phong

céng ching .......... (2)va oo (3) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3: CHU TICH

- B Tu phap: (ky, ghi ré ho tén va dong déiu)

- buu: VT.

Cihut thich:

(1): Ghi 13 tén. sb. ngay ban hanh van ban Ludt quy dinh vé chitc nang, nhiém vy, quyén han
cia Uy ban nhén dan cép tinh;

(2): Ghi rd tén Van phong cdng chimg bi sap nhép:

(3): Ghi rd tn Van phong cong ching nhdn sap nhap:

(4): Ghi 18 quén, huyén, th x&. thanh phé truc thude tinh:
(5): Ghi s0, ngay ban hanh cac Quyét dinh cho phép thanh lap cua Van phong coéng ching bi
sap nhédp va nhan sap nhép.
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6: 3 C’\Q‘Z/Q:»D- UBND ngay24 thang 8 niim 2017
cua Chut tich UBND tinh Tharh Hod)

Tén thit tuc hanh chinh: Thay dbi n6i dung ding ky hoat ddng ctia Vin
phong cong chimg nhén sdp nhép.

S6 seri trén Co sé dit liéu qube gia vé TTHC:

Linh vye: Cdng chimg.

NOQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thwe hién:

Buée 1. Chuén bi hd so:

Vin phong cong ching nhén sép nhip ding ky hoat ddng chuin bi hd so theo
ding quy dinh d& dugc cong khai.

Budéc 2. Tiép nhin hd so ciia td chic:

1. Pia difm tiép nhin: BS phan tiép nhén va tra két qué cua S& Tu phdp tai
Trung tdm hanh chinh cdng tinh Thanh Hoéa (s6 28 Dai 16 Lé Loi, phudng
Dién Bién, thanh pho Thanh Hda).

2. Thoi gian tiép nhin: Trong giv hanh chinh cdc ngay tir thtr 2 dén the 7
(trr ngay nghi lé, tét theo quy dinh).

3. Nhirng diém can lru ¥ khi tiép nhan hd so:

a) Déi véi tb chire: Khong.

b) Péi v6i co quan tiép nhén hd so: Cép gidy bién nhén hd so.

Bude 3. Xiv ly hd so' cita td chire:

- Vin phong céng chitng nhén sép nhip nép hd so tai S& Tu phép noi ding ky
hoat ddng;

- $& Tu phip xem xét, thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong
cdng chimg nhén sap nhap.

Budéc 4. Tra két qua:

1. Dia di€m tra: B phén tiép nhan v tra két quéa ciia S& Tu phép tai Trung
tdm hanh chinh cong tinh Thanh Héa (s6 28 Dai 16 Lé Lgi, phudng Dién Bién,
thanh phd Thanh Hoéa)

2. Théi gian két qua: Trong givr hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 7 (trir
ngay nghi lé, tét theo quy dinh).

2. Cach thirc thye hi€n: Nop truc tiép hodic giti qua hé théng buu chinh
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(‘hanh pﬁan, S0 ]uo ng hd so |
Vhh phan hb SOy

%\iw‘(iignghn ﬂmﬁ @6 noi dung dang ky hoat dong cua Van phong cong chinmg
th Au TP-CCA10 ban hanh kém theo Thong tur s6 06/2015/TT-BTP;

- Quye%’fn‘ﬁﬁ) phép sap nhap Vian phong cong chimg;

- Gidy 10 chUing minb vé try s6 ctia Van phong c6ng chimg nhan sap nhép;

- Gidy dang ky hanh nghé ciia cc cong chimg vién dang hanh nghé tai cac
Van phong cong chirg bi sép nhép.
b) $6 ugng bd hd so: 01 bo.

4. Thdi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so.

5. Pbi twgng thwe hién tha tuc hanh chinh: Van phong céng chimg,

6. Co quan thue hién thu tuc kanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S6 Tu phap Thanh Hoéa.
¢) Co quan trye tiép thye hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap Thanh Hoa.

7. K&t qué thuwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat ddng ctia Van
phong céng chimg nhéan sap nhap da duoc thay doi.

8. L& phi: 500.0004.

9. Tén miu don, miu t& khai: Gidy dé nghj thay ddi ndi dung déng ky hoat
dong ciia Van phong cdng chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo
Théng tu s6 06/2015/TT-BTP.

10. Yéu cAu, diéu kién thuwe hidn thé tuc hanh chinh: Trong thoi han 15
ngay. ké tir ngay nhan duge Quyét dinh cho phép sép nhép, Vin phong cong
chirg nhan sap nhap phai thyc hién thay ddi néi dung dang ky hoat dong theo
quy dinh tai Piéu 24 cua Luat cong ching:

“- Khi thay déi mét trong cdc néi dung: Dang ky hoat dong clia Vin phong cong
chimg bao gdm tén goi ctia Vian phong céng chimg, ho tén Trudng Van phong cong
chimg, dia chi tru s¢ cuia Van phong cong chung, danh sach cong chimg vién hop
danh ctia Van phong cong chimg va danh sach cong chiing vién lam viéc theo ché
d6 hop dbng clia Van phong cong chimg (néu o), Van phong cong chimg phai
ding kv ngi dung thay dor tai S6 Tw phdp noi Vin phong cdng chimg dé ding
kv hoat dong.

Viéc thay doi tru s6 cua Vin phong céng chimg sang huyén, qudn, thi xd,
ﬂ?c'mh phé khdc trong pham vi tinh, thanh phd fruc thudc trung wong noi dd ra

quyez‘ dinh cho phép thanh lap phdi dwoc Uy ban nhdn ddn cap tinh xem xét,
quver dinh va phai phit hop véi Quy hoach tong thé phdt trién 16 chirc hanh
nghé cong chimg.
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- Vén phong céng chimg thay déi tén goi, tru s6 hodc Trudng Vén phong céng
ching thi duoc S6 Tu phdp cdp lai gidy ding ky hoat déng trong thoi han 07
ngay lam vige ké tir ngdy nhéan di hé so dé nghi; trucng hop tir chéi phai
théng bdo bc‘}'ng van ban va néurd ly do”.

11. Can cit phap ly ciia thii tue hanh chinh:

- Luét cong chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét v hudmg dan thi hinh mot sd didu cia Luat cong chimg;

| - Théng tu sb 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ctia B Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot sb didu ctha Luat cdng chimg.

- Théng tir s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia BS Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, nép, quan 1y, str dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi thdm dinh tiéu chudn, didu kién hanh nghé céng chimg; phi thdm dinh diéu
kién hoat déng Vin phong céng chimg; 18 phi cp thé cong chimg vién.

_ CACMAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Co.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khong.
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[P-CC-10
(Bart truanit kent theo Thang ne 56 062015 TT-BTP)

cONé HpA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanlr phiic

GIAY DE NGHI THAY DOI NOI DUNG DANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S Tu phap tinh (thanh phd)....coooerormicnencrennens

1. Tén Van phong cong ching (ghi bdng chif in BOAY: ......covvvevvcesiireinirrcis e,
2. DA ChEITU SO% oottt e e et st
Diénthoal: ..., Fax (1éu ¢8): ooveveveennn. Email (NéU cO): v,
3. Gifly dang ky hoat d8ng 01 ...ovvvereeivierieririceene s Ngay cip ....... . [
4. Trwdng Van phong cdng chimg: |

[ TRz 1 =3 s LU OO ST UUO U SIUPSUUPOPTIOPPION

Noi dang ky hd KAU thudmg trliz....coo.eveeeerienecr e

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

sau (1):

...............................................................................................................................

Tinh (ﬂmnh pho)..... ngay.....thdng.....ndm......
Trwdng Vian phong

(ky, ghi rd ho, tén va dong ddu)

Chii thich:

(1) Ghi mét hoic nhidu ndi dung dé nghi thay déi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 cua Luat

céng chimg
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NOQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6:30IL/OD-UBND ngiy L thimg 8 ném 2017
ciia Chii tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén nhugng Vin phong céng chimg.
S6 seri trén Co sé dit liéu qude gia vé TTHC:

Linh vye: Cong chimng.

NOQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thye hién:

Buére 1. Chuin bj hé so:

Vin phong cong chung ¢ nhu céu chuyén nhuong chuén bi hd so theo ding
quy dinh d3 dugc cong khai.

Bugre 2. Tiép nhin hd so ciia t6 chive:

1. Pia diém tiép nhan: B phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap tai
Trung tdm hanh chinh céng tinh Thanh Hoéa (s6 28 Pai 16 Lé Lcn phuong
Dién Bién, thanh phd Thanh Héa)

2. Thoi gian tiép nhin: Trong gid hinh chinh cdc ngay tir thir 2 dén thit 7
(trr ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

3. Nhirng diém can lwu ¥ khi tiép nhan hd so:

a) P41 voi td chire: Khong.

b) Béi v6i co quan tiép nhan hd so: Cip gidy bién nhéan hd so.

Bude 3. Xi Iy ho so cia & chive:

- Vin phong cdng chimg ¢6 nhu cu chuyén nhuong nop hd so tai S¢ Tu phap
noi dang ky hoat dong;

- S& Tu phap 14y ¥ kién ctia Hoi cdng chimg vién, trinh UBND cép tinh;

- UBND cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong
cOng chung.

Buéc 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: B phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phép tai Trung
tdm hanh chinh céng tinh Thanh Hoéa (s6 28 Dai 16 Lé Loi, phudng Dién Bién,
thanh ph6é Thanh Hoa).

2. Thoi gian két qua: Trong gior hanh chink cac ngay tir thir 2 dén tha 7 (trir
ngay nghi 1€, tt theo quy dinh).

2. Céch thike thye hién: Nop true tiép hosc qua hé théng buu chinh.
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3"/ an'h phan, so Yuong hd so:
a)gThanh phan. Hb s ;

o;
5

r‘]Op‘dDﬂg chﬁyen’?;huono Van phong cong chimg, trong do cd ndi dung chu
yéu sklen dia’ chi wy s6, danh sdch cong chung vién hgp danh cia Van
phong cong chimg dugc chuyen nhugng; tén, s& Quyet dinh bd nhiém céng
chirmng vién cia cac céng ching vién nhan chuyén nhwong; gid chuyén
nhuong, viéc thanh toan tién va ban giao Van phong céng chimg duoc chuyén
nhuong; quyén, nghia vu clia cae bén va cac ndi dung khéc co lién quan;
Hop ddng chuyén nhugng Van phong cong chimg phai ¢6 chit ky cua cong
ching vién hop danh dai dién cho cdc cong chimg vién hop danh cua Van
phong céng chirng duoc chuyén nhwong, cic cong chimg vién nhén chuyén
nhuong va phai dugc cong chirng;
- Van ban cam két ciia cac cong chimg vién nhan chuyén nhuong vé vige ké thira
toan bd quyén, nghia vy, tiép nhan toan bd yéu cau céng chimg dang thuc hién va
hé so dang duoc luu it tai Van phong cong ching duoc chuyén nhuong;
- Bién ban kiém ké hd so céng chimg ciia Van phong cong chimg duoc
chuyén nhwong;
- Ban sao Quyét dinh bd nhiém cong chimg vién cla cac cong chimg vién
nhan chuyén nhuong; gidy to ching minh di hanh nghe céng chimg tir 02
nam trd 1én d6i voi edng chimg vién nhin chuyén nhuong du kién la Trudng
Van phong cong chimg;
- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy dang ky hoat dong clia Van phong
cbng chimg duge chuyén nhugng;
- Ké khai thué, bdo céo tai chinh trong 03 (ba) nam gan nhat da dugc kiém
toan ctia Van phong coéng chirmg duoce chuyén nhuong.

b) S6 lugng bd ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thdi han 20 ngay. ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, S& Tu phap 1y ¥
kién cua Hoi cong chimg vién, trinh UBND cép tinh;

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cua S& Tu phap,
UBND cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhugng Van phong céng
chimg; truong hop tir chdi phai thong béo bang van ban, néu 13 1y do.

5. Pi tugng thwe hidn thi tuc hanh chinh: Van phong cong chimg.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND tmh

¢) Co quan truc tlep thue hién thd tuc hanh chinh: S& Tu phap.
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7. Két qud thwe hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén
nhuong Vin phong cong chimg theo Mau TP-CC-17 ban hanh kém theo
Théng tu s& 06/2015/TT-BTP ho#c vin ban tir chdi cho phép chuyén nhuong
Van phong cong chimg.

8. L.é phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khéng quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

11. Cén ci phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt cong chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Ir\Tghi dinh s& 29/2015/NB-CP ’nge‘ty 15/3/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudéng dan thi hanh mot s didu cia Luét cdng ching;

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 clia B§ Tu phép quy dinh chi
‘tiét v hudng dén thi hanh mdt sé diéu cua Luét céng chimg.

_ CACMAUDON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Cé.
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A .«-‘l"“.'."ﬂm-?\,. I’P—CC—W
/’ - P tBan hanl kém theo Thong tie s6 06:20135 TT-BTP)
A SN
3 !:;./- ‘?_“."‘.‘fa\ ! ) . _ ) . - i
{ , UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANHPHO).. Dac lap - Ty do - Hanh phite
S U
S&: /QD-UBND Tinh (thanh pho)..., ngay ... thang ... ndm ..
QUYLET PINH
Cho phép chuyén nhuong Vin phong cdng chirng
UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PH0)...
O o1 | RSO OO SOSOP PP PRI OP PO (1);

Cén cur Ludt cong chirng 56 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

Can cr Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu clia Luat cong
chung;

Xét hd so dé nghi chuyén nhwong Van phong céng ching ............. (2);
Xét d& nghi cia Giam déc S& Tu phép,

QUYET PINH:
Diéu 1. Cho phép chuyén nhuong Van phong cong ching ................ (2)

cho cac dng (ba) .......... (3)

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké 1 ngdy ky va thay thé
Quyét NN SO oo ()

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh (thanh phé), Gidm déc
So Tw phap, Thu trudng cdc co quan, don vi, Trudng Van phong cong
chimg....(2) va cac 6ng (ba).....(3) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- B6 Tu phap; (kv ghi rd ho tén va dong ddu)
- Luu: VT,

Chu thich:

(1): Ghi rd tén. sb, ngay ban hanh van ban Luat quy dinh vé chire nang, nhiém vu. quvén han
cta Uy ban nhan dan cap tinh; _

(2): Ghi 15 tén Van phong cdng cinmg duge chuyén nhuong;

(37 GHi 70 hig va 161 cac cong chung vien nihan chuven nhuong Van phong cong Chung:
(4): Ghi s0, ngay ban hanh Quyét dinh cho phép thanh 14p Van phong cong chimg duoc
chuvén nhuong.
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Ban himh kém theo Quyét dinh s6: 4098 /0BD-UBND ngéy £Lthéng 8 néim 2017
cua Chu tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thd tuc hanh chinh: Thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ciia Van
phong cong chimg duge chuyén nhuong.
S6 seri trén Co s6 dit lidu qude gia v& TTHC:

Linh vwe: Céng ching,

NOI DUNG CU THE CUA THU TYC HANH CHINH

1. Trinh tu thwe hién:

Buée 1. Chulin bi hd so

Vin phong céng ching duoc chuyén nhirong chudn bj hd so theo ding quy
dinh d& dugc cong khai.

Budc 2. Tiép nhin hé so ciia tb chire:

1. Pia diém tiép nhin: B6 phan tiép nhan va trd két qua clia S& Tu phép tai
Trung tdm hanh chiph cong tinh Thanh Hoéa (s6 28 Dai 16 Lé Loi, phudng
Dién Bién, thanh phé Thanh Héa).

2. Thoi gian tif;p nhén: Trong giy hanh chinh céc ngay tir thi 2 dén thi 7
(trr ngay nghi le, tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin Iwu y khi tiép nhan hd so:

a) Dbi vai td chire: Khong,

b) Péi véi co quan tiép nhan hd so: Cip gify bién nhan hd so.

Buée 3. Xit Iy hd so cita tb chive:

- Vin phong cong chimg duge chuyén nhuong ndp hd so dén Sé Tu phap;

- S& Tu phap xem xét cép lai Gidy ding ky hoat déng cia Vin phong cong ching.
Buée 4. Tra két qua:

1. Pja diem tra: BY phan tiép nhén va tra két qué cla S& Tu phép tai Trung
tam hémh' chinh cong tinh Thanh Hoéa (s6 28 Dai 16 Lé L¢i, phudng Dién Bién,
thanh pho Thanh Hoa).

2. Thoi gian két qua: Trong i hanh chinh céc ngdy tir thir 2 dén thir 7 (trir
ngay nghi lé, tét theo quy dinh).

2. C4ch thire thuwe hién: Nop tryuc tiép hosic giti qua hé théng buu chinh.

3. Thanh phén, s6 Iwgng hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Gidy (jé nghi thay déi noi dung ding ky hoat déng’cﬁa Vin phong cong chimg
theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

38







‘ A [ .. , -
- Ca‘g\a}f c']'éhg l(_,j"“la'an 1ghé cua cde cong chimg vién.

A VAN S A
- Giay s ch (mg 1 nﬁnﬁ € ru so cua Van phonf: cong L.hng duoc chuyen nhuong;, |

Sc").luorngboho o: 01 bo.

s \ - < . a R . n .
4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay fam viée, ké tir ngay nhén du
hé so.

5. Déi twgng thue hién thi tuc hanh Chmh Van phong cong chung.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap Thanh Hoéa.

c¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: S& Tu phap Thanh Hoa.

7. Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua Vian
phong ¢ong chimg duge chuyén nhuong di dugc cép lai theo Mau TP-CC-18
ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2015/TT-BTP.

8. Lé phi: 500.000 déong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi thay ddi ndi dung dang ky hoat
dong ciia Vin phong cong chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo
Thong tu sé 06/2015/TT-BTP.

10. Yéu chu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Viée thay dbi try so
clia Van phong céng chimg sang huyén, quan, thi xa, thanh phd khac trong
pham vi tinh, thanh phé truc thude trung uong noi da ra quyét dinh cho phép
thanh 1ap phai duge UBND cép tinh xem xét, quyét dinh va phai phi hop v6i
Quy hoach téng thé phaét trién td chire hanh nghé cong chung.

I

| - Luét cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014:
|
| -

| tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luat cdng chimg;

11. Cin cii phdp ly cia tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s& 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudng dén thi hanh mot sé didu cua Ludt cong chimg;
- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bé Tu phép quy dinh chi

- Théng tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia BO Tai chinh quy dinh
mire thu, ché do thu, ndp, quan 1y, sit dung phi céng chimg; phi chimg thue;
phi tham dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cdng chimg; phi thdm dinh diéu
kién hoat dong Vian phong cang chimg; 18 phi cp thé cong chimg vién.

"~ CACMAU PON, TO KHAT HANH CHINH: C3. )
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Cs.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2015/TT-BTF)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: $& Tu phap tinh (thanh phé).....c.oveeeveee... eeereesaenees

1. Tén Vin phong cong chimg (ghi BANG ChEE T HOAY: evvvveeereeesioerreeesereesseenesnenone
P 0 )T W 4 VI o DI O OO ST PP EOPO U PP
Dién thoai: vovveerurveesreenrnnns Fax (08u ¢0): wvvvvvernnee., Email (08u c0): vvevvrrrieraenenn,
3. Gidy dang ky hoat d6ng s6: ...ccvvue.... R Ngay cip ....... Lo foveianins
4, Trudng Van phong cong chirng;:

HO VA TEIL teviiveeeceieeiiirreseieaiire e s st es s ire e e sbe s abas snbsasesaen e s se e s e earnasessesasssenseenbbnanesan

.................................................................................................................................

Pé nghj thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia Véan phong cong chimg nhu
sau (1)

Tinh (thémh phé)...., ngay.....thdng......ndm......
Trwong Vin phong

(ky, ghi vé ho, tén va dong dd'u)

Chit thich:
(1) Ghi mét hosic nhidu ndi dung & nghi thay ddi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 ciia
Luét cdng chimg
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TP-CC-18
{Ban hanh kem theo Thong ne s6 06.2015 TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Ty do - Hanh phic

Tinh (thanh pho).... ngay......thang.....ndm.....

GIAY PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

1. Tén got cia Van phong cong chimg: ...
2. Dia Chi trU SO triviverircrnnr e s s s s
Pién thoaii...coovviier e 33 U ORI UPUP U OROTTUPRIOt
Email (néU cO)mmmmrrineeeenorens WebSITE (NEU COYourarnrirereresreeeesreeeeseevsee e
3. Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong cong chimg SO NGAY S o] .
4. Trudng Van phong cong ching:

HO VATEN: oo, Nam/NUT:L..ocone... Sinh ngay.......... Jevorrarens [oiearaens
Chimg minh nhan dan/Hd chiéuw/Can cudc cong dan YR
Ngay cAp:...cccou..... [ecriraemnnn, [iieeeee e, NOUCAD et eeeece e seebe e
Noi dang ky ho KhAu thOng tr: ..o.oo.eveeveeeeeessesee s e ssecse s esense e
ChO 0 HIBM NAV: ceveeiiieriiei ettt e s e sres et

5. Danbh sach cdng chirng vién (bao gbm c& Trudng Van phong cdng chimg):

|

{
v
|
1

STT| Hovatén | Noicwtrd | Congchingvién | Che k¥
| ! . hop danh/Cdng
ching vién lam viée |

theo ché d6 hop !

;

|

i
+

- !
i !
| |
i ; dong |
f i I
1 i |
2 | i
- 1 | )
| | | |
e B , !

GIAM POC
(ky, ghi 6 ho tén va déng dau)
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, NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUOC
THAM QUYEN GIAIX QUYET CUA SO TU PHAP TiNH THANH HOA
(Ban hémh kém theo Quyét dinh So.doﬁfQD- UBND ngay £2thing 8 nim 2017
cua Chui tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thi tuc hanh chinh: Thanh I&p Hoi cong chimg vién.
Sb seri trén Co s dit lidu qudc gia vé TTHC:

Linh vwe: Céng chimg.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tu thiwe hién

Buwée 1. Chudn bi hd so. |

Ban vén ddng thanh 1&p Hoi c¢dng chimg vién chudn bi hd so theo ding quy
dinh d& dugc cong khai.

Buée 2. Tiép nhén hd so.

1. Bia diém tiép nhan: B phan tiép nhén vi tra két qua cta S& Tu phép tai
Trung tam hénh chi'nh cdng tinh Thanh Héa (so0 28 Dai 16 L& Lgi, phudng
Dién Bién, thanh pho Thanh Héa)

2. Thoi gian tiép nhdn: Trong gid hanh chinh cdc ngay tir thir 2 dén thit 7
(trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh).

Buwée 3. Xit 1y hd so.

- Ban vén dong thanh 1ap Ho1 cﬁng,chﬁng vién x4y dung P& 4n thanh lap Hot
cdng chimg vién giri S& Tu phép tham dinh;

- $& Tu phip chi u, phéi hop véi S& N6i vu thim dinh P& 4n, trinh UBND
cap tinh ho so d€ nghi thanh 1ap Hoi cong chimg vién;

- UBND cép tinh ra Quyét dinh cho phép thanh 13p Hoi céng chimg vién.
Buére 4. Tra két qua

1. Pia diém trd: Bo phén tiép nhin va trd két qua ciia S& Tu phép tai Trung
tam hénh’chjnh cong tinh Thanh Hoda (s6 28 Dai 1§ Lé Loi, phuong Dién Bién,
thanh pho Thanh Héa)

2. Thoi gian két qué: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thir 7 (try
ngay nghi 18, tét theo quy dinh).

2. Céch thikc thye hién: Nép Pé 4n tai S& Tu phép

3. Thanh phén, sb lwgng hd so:

a) Thanh phan hé so:

- P& 4n thanh 13p Hdi c6ng chimg vién;
- TS trinh D8 4n;
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SRERN N
AN
- Bao cao0 Ebam %zmh bé an.

3‘ b) So uo*mg bbj? so: Khoéng quy dinh rd.

]*\4 Thot han Ulﬂ! quyet

- Tmnaj.hm’han 30 ngay, ké tr ncray nhan dugc Dé an thanh 1ap Hoi conej
| chimng vién, So Tu phap chi i, phdi hop véi S& Noi vu thim dinh Pé an.
‘ trinh UBND cép tinh hé so dé nghi thanh 14p Hai cdng chimg vién; |
E
l

frong thdi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1&, UBND cép tinh ra’
Quyet dinh cho phep thanh ldp Hoi cong chimg vién; truong hop fu chbi thl
‘ phai théng bao bang vin ban va néu rd ly do.

5. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céng chimg vién.

6. Co quan thue hién thd tuc hanh chinh:

¢) Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: $& Tu phap.

|
|
|
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép tinh. l
|
|
|

7. K&t qua thwe hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap, |
van ban tir chdi cho phép thanh lap Héi céng chimg vién. :

8. L& phi: Khéng quy dinh. |

9. Tén miu don, miu t& khai: Khéng quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

{ 11, Cén cit phdp 1y cida thd tuc hanh chinh:
' - Luat cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;
jt- Ngh1 dinh sb 29/2015/ND-CP nbay 15/3/2015 cda Chinh phu quy dinh ch1

Bt va hudng dan thi hanh mot sb didu cua Luit cong chiung.

~ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng,
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI QUAN LY NHA NUGC cUA SO TU PHAP THANH HOA
(Ban héwh kém theo Quyét dinh s6:309L /OD-UBND ngay & théng 8 nim 2017

ciia Chil tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thi tuc hanh chinh: Cong chirng ban dich.
S6 seri trén Co sé dit ligu qudc gia vé TTHC:

Linh vue: Cong chung.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ti thue hién:

Buée 1. Chudn bi hd so:

Ngu‘bi yéu ciu cdng chimg trire tiép ndp hd so tai tru s& cia td chirc hanh
nghe cdng chimng.

Buée 2. Tiép nhin hd so ciia ¢4 nhén, td chite:

1. Pia diém tiép nhan: Tai t& chirc hanh nghé ¢éng chimg.

2. Théi han tigép nhén: Trong gid hanh chinh céc ngdy tir thir 2 dén thi 7 (trr
ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

Bude 3. Xir I¥ hd so ciia ca nhan, td chive:

- Cong chimg vién tiép nhén bén chinh gidly 19, van bén cén dich, kiém tra va
giao cho nguot phién dich 1a cdng tac vién cia t6 chitc minh thye hién;

- Ngudi phién dich phai ky vao timg trang ctia bén dich;

- Cong ching vién ghi 161 chimg va ky vao timg trang ctia ban dich.

Budc 4. Tra két qua:

1. Dia diém trd: Tai td chirc hanh nghé cbng chimg.

2. Thoi gian tra kf‘;t qui: Trong gio hanh chinh cic ngay tir thir 2 dén thi 7
(trlr ngay nghi Ié, tét theo quy dinh).

2. Cach thite thye hién: Nop b so tai t6 chirc hanh nghé cong chimg.

3. Thanh phén, s lwgng hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Ban chinh gidy to, van ban cén dich.
b) S lugng bd hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Thoi han cdng chimg khéng qua 02 ngay lam viée.

5. P6i tweng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, 8 chiec.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: TS chirc hanh nghé céng chimg.
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)" R S i%‘

F»ftf} C@”quamu'uc\‘t&ep thuc hién tht tuc hanh chinh: T chic hinh nghé cong chimg.
HJ 7. qlKe,t qua’i%hlr.cghlen tha tuc hanh chinh: Vén ban dich dugc ¢ong chumg.
5 A

1\8 Le phl"\ :/
| PW 1g ban dich: 10 nghin dong/tl ang voi ban dich thu nht. ;

T1 uong hop nguoi yéu cdu cong chimg cAn nhiéu ban dich thi tir ban dich thi

2 tro 1én thu 05 nghin dong/tl ang dbi v6i trang thir nhét, trang thir 2; tr trang
' tha 3 tré 1én thu 03 nghin déng/trang nhung muc thu t61 da khong qua 200 :
nghin dong/ban.

9. Tén miu don, mau t& khai: Khong quy dinh.

' 10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thé tuc hanh chinh:

. Cong chirng vién khong dugc nhén va cong chimg ban dich trong céc trudng
hop sau day:

- Cong chimg vién biét hodc phai biét ban chinh dugc cap sai tham quyén hoac
| . khong hop 1¢; ban chinh gia;

- Gidy to, vn ban duoc yeu céu dich da bi tiy xoa, sira chita, thém, bét hogc bi
» hu hong, ¢ nat khong thé xac dinh r6 ndi dung;

| - Giay to, van ban dugc yéu cau dich thudc bi mét nha nudc; gidy t0, van ban bj
| z A A N . ’ ~
| cam pho bién theo quy dinh cua phap luat.

11. Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Ludt cong chung s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014; !
- Théng tw s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh
| muc thu, ché dé thu, ndp, quan 1y, su dung phi cong chimg; phi chimg thurc;
E phi tham dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé céng chimng; phi tham dinh diéy
kién hoat Gong Van phong cong chimg; 1€ phi cap the cong ching vién. |

~ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Khong.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUOQC
PHAM VI QUAN LY NHA NUGC CUA SO TU PHAP THANH HOA
(Ban hiinh kém theo Quyét dinh s6: S0 Y0D-UBND ngay L2thing 8 nim 2017

ciia Chil tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thid tuc hanh chinh: Cdng chimg hop déng, giao djch soan théo sin.

A . A o ~ TrA A . .Y
S0 seri trén Co sé dir liu quoc gia vée TTHC:

Linh vwe: Cong chimg.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thwe hién:

Buée 1. Chuéin bi hb so:

Ngudi yéu céu cong chimg trurc tiép ndp hd so tai tru s& cia td chitc hanh nghé
cong chimg.

Budée 2. Tiép nhan hd so ciia c4 nhén, té chire:

1. Dia'diém tiép nhén: Tai t6 chirc hanh nghé céng chimg,

2. Thoi han tiép nhén: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén tht 7 (trir
ngay nghi 1&, tét theo quy dinh).

Bude 3. Xit Ij ho so ciia ca nhén, t6 chirc:

- Nop hé so yéu ciu cong chimg tai t§ chiic hanh nghé cong chimg;

- Cong chumg vién tiép nhin hé so va kiém tra gidy t& trong hd so yéu ciu céng
chimg. Trudng hop hd so yéu ciu cong chimg ddy di, phi hop véi quy dinh
ctia phép Iudt thi thu Iy, ghi vao s céng chimg;

- Cong chimg vién hudng dan ngudi yéu ciu cdng chimg tuén thi dang cac quy
dinh v& thil tuc cong chimg va cac quy dinh phap luét c6 li€n quan dén viée
thue hién hop dong, giao dich; giai thich cho ngudi yéu cdu cong chimg hiéu r5
quyén, nghia vu va loi ich hop phép ciia ho, ¥ nghia va hau qua phép 1y ciia
viéc tham gia hop dbng, giao dich;

- Trong trudmg hop c6 can cir cho rang trong hd so yéu cdu cdng chimg cé van
dé chua o, vide giao két hop dong, giao dich cé déu hiéu bj de doa, cudng ép, co
su nghi ngdr v& ning luc hanh vi dén su clia ngudi yéu céu cong chimg hoic di
tizgng cia hop ddng, giao dich chira dugc mé ta cu thé thi cong chimg vién d
nghi ngudi yéu ciu céng chimg lam 18 hodc theo & nghi clia ngudi yéu cau
céng chimg, cdng chimg vién tién hanh xdc minh hodc yéu ciu gidm dinh;
trudmg hop khéng lam rd diroc thi 6 quyén tir chdi cong ching;

- Cong chimg vién kiém tra dy thio hop dbng, giao dich; néu trong du thao hop

ddng, giao dich c6 diéu khoan vi pham phéap luat, trai dao dirc x4 hoi, ddi tugng
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amsanny
LT =

.
a hep c’%onq\tr ao dich khéng phu ho‘p vGi quy dinh cua phap ludt thi cong

c'hlmg vién phag hi r& cho nguoi yéu cau cong chimg dé sua chira. TIU'O'HQ hep &
inguoj \euk@;’l‘u ng chimg khéng sira chita thi cong chimg vién c6 quyén tir ‘
:31101 ¢ong” ehlm

- \Tg&m_.yea’cau cOng chung ty doc lai du thao hop ddng, giao dich hodc cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cdu cong chimg nghe theo dé nghi clia ngudi yéu
cdu céng chimg, Trudng hop ngudi yéu cau cong chimg ddng ¥ toan bd ndi dung
, trong du thao hop dong, glao dich thi ky vao timg trang cua hop dong, giao dich. |
| Cong chung vién yéu ciu nguoi yeu ciu cong ching xudt trinh ban chinh cia
cac gidy t& quy dinh tai khoan 1 Difu 40 Luét cong chimg dé ddi chiéu trudce khi .
ghi 161 chimg, ky vao tirng trang cua hop ddng, giao dich. |

Budre 4. Tra két qua:
1 Pia diém tra: Tai td chirc hanh nghé cong ching. |
! 7 Thoi gian tra két qua: Trong gid hanh chinh cée ngay tir thir 2 dén thir 7
! (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

2. Céch thire thue hién: Nop hd so tai td chic hanh nghé céng chimg.

3. Thanh phén, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan hd so:

| - Phiéu yéu cdu cong chimg;

| Du thao hop déng, giao dich;

- Ban sao gidy to thy thdn ctia ngudi yéu cau céng ching;

- Ban sao gidy chung nhén quyén s& hiru, quyén sit dung hodc ban sao gidy to
i thay thé duoc phap luat quy dinh d6i voi tai san ma phap luat quy dinh phai
déng ky quyén so hiru, quyen su dung trong truong hop hop dong, giao dich
' lién quan dén tai san do;

| - Ban sao gidy to khac ¢o lién quan dén hop ddng. giao dich ma phap luét quy
“ dinh phai co.

E Ban sao néu trén Ja ban chup, ban in hoac ban danh may ¢o6 néi dung déy du,
' chinh x4c nhu ban chinh va khéng phai chimg thuc.

b) S6 luong b hd so: 01 bb.

| 4. Thot han gidi quyét: Thoi han cong ching khong qué 02 ngay lam viéce; dbi
vol hop dong, giao dich ¢6 ndi dung phite tap thi thor han cong ching co thé
: kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay larn viéc.

= , A
5. Poi tuong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chic.

' a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé céng chimg.
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¢) Co quan truc tiép thyre hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cdng chimg,

7. Két qua thwe hién thii tue hanh chinh: Vin ban céng chimg.

8. Lé phi:
Phi cdng ching: Theo quy dinh cia Théong tw sé 257/2016/TT-BTC, cu thé nhu sau:
1. Mute thu phi cong ching hop déng, giao dich dwoe xde dinh theo gid
tri tai san hodc gia tri hop déng, giao dich:
a) Mitc thu phi d6i voi viéc cong ching cdc hop ddng, giao dich sau dédy
dwoc tinh nhie sau:

al) Cong chung hop dong chuyen nhuwong, tdng, cho, chig, tdch, nhdp,
doi, g0p von bang quyén si dyng dér: Tinh trén gid tri quyén sir dung ddt.

a2) Cong ching hop déng chuyen nhwong, tang, cho, chia tdch, nhdp,
déi, gop von bang quyén sir dung dat ¢6 tai san gan lién voi dat bao gom nha
g, cong trinh xdy dung trén dat: Tinh trén tong gid tri quyén sir dung ddt va gid
11 1o sdn géin lién voi dd, gid tri nha 6, cong trinh xdy dung trén dat.

a3) Céng chimg hop déng mua ban, tgng cho téi sdn khdc, g6p von bing
tai san khdac: Tinh trén gid tri tai san.

a4) Céng chimg vin ban thod thudn phdn chia di san, vén ban khai nhdn
di san: Tinh trén gid tvi di san.

a5) Cong chimg hop dong vay tién: Tinh trén gici tri khodn vay.

a6) C‘ong chitng hop dong thé chap tai sém, cém cd tai san: Tinh trén gid
tri tai san; truomg hop trong hop déng thé chdp tdi san, cdm cé tai san cé ghi
gid tri khoan vay thi tinh trén gid tri khodn vay.

_ a7) Céng chu'ng hop dong kinh té, thuong mai, ddu tu, kinh doanh: Tinh
| trén gid tri tai sdn hodc gid tri hop déng, giao dich.

Gid tri tai san hodc gid tri hop dong,

IT giao dich Mize thu (dong/truong hop)
1 | Duéi 50 triéu déng 50 nehin

Tir 50 triéu dong dén 100 triéu ddng | 100 nghin

0,1% gid ti tai san hodic gia tri hop
dong, giao dich

: 01 trigu déng + 0,06% cia phan gié
4 | Tirtrén 01 ty dong dén 03 ty déng wi tai san hodc gid tri hop dong,
giao dich vieot qud 01 1y dong

2,2 triéu dong + 0,05% cia phdn
5 | Tir rén 03 1y dong dén 05 tp dong gid tri tai san hodic gid tri hop déng,
giao dich vuot qud 03 1y dong

3,2 tri¢u déng + 0,04% cua phdn
gid tri tai san hodc gid tri hop d&rzg,
giao dich virot qud 05 1y déng

3 | Tir trén 100 trigu dong dén 01 1y dong

6 | Tir trén 05 1 déng dén 10 ty déng
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! gr'y,.'- ‘ '_'-': :\alv A 5.2 triéu dong ~ 0.03% cva phdn ||
i 7 o Torerén 0 r;'}_"}r?o"ng dén 100 v déng | gid i tai san hodc gid i hop déng,
BLE ST giao dich vugt qud 10 1y dong.
h‘\" ) /’ 32,2 triéu dong + 0,02% cia p:_’zc?n
s ‘ gid tri tai san hodc gid tri hop déf’:g,
& | Trén 100 tv dong giao dich vwet qud 100 1y déng
(mire thu 160 da la 70 triéu
dong/truong hop).

b) Mire thu phi doi véi viée cong chimg hop dong thué quyén si dun‘g'1

dat: thué nha o: thué, thué lai tai san: ‘

Gid tri tai san hodc gid tri hop dong,

| TT e S Mikc thu (déng/trieong hop)
giuo dich (tong s6 tién thué) (dong g hop)

! | Du6i 50 triéu dong 40 nghin

2 | Tir 50 wiéu dong dén 100 triéu dong | 80 nghin

0,08% gia tri tai san hodc gia tri
hop dong, giao dich

800 nghin dong + 0,06% ciia phén
1 | Tirtrén 01 v dong dén 03 1y dong gid tri tai san hode gid ti hop déng,
giao dich vuept gud 01 tv dong

02 triéu dong + 0,05% ctia phan giG
Tir rrén 03 0 dong dén 05 1y dong i i san hodc gid tri hop dong,
giao djch vuot qud 03 ty déng

03 triéu dong + 0,04% ciia phdn gid
6 | Tirtrén 05 tv déng dén 10 tv dong i tai san hodc gid tri hop dong,
giao dich vugt qué 03 1y dong

05 triéu dong + 0.03% ciia phan gid
tri tai san hodc gid tri hop dong,
7 | Tir trén 10ty dong giao dich vuot qud 10ty déng (mire
; thu toi da la 8 rriéu dongltrucmg
hop)

3 | Tir rén 100 trigu déng dén 01 v déng

1

¢) Mirc thu phi doi voi viéc cong chuimg hop dong mua ban tai san ddu
- gia (tinh trén gid tri tai san) dwoc tinh niwe sau:

1T Gid tri tai san Mire thu (d@ong/truing hop)
1 | Dudi 5 v déng 100 nghin
2 | T 5w déng dén dudi 20 1y dong 300 nghin
3 | Trén 20 0 dong 500 nghin

d) Déi véi cde hop d'ong gzao dich vé quyen s dung d’ar tai san ¢6 gid
quy dinh cua co quan nha nude cd tham quyén thi gid tri quyén sit dung d'al‘
gld tri tai san tinh phi_céng chimg dugc xde dinh theo thoa thudn cua cdc bén

| trong hop déng. giao dich do: tr wong hop gid ddt, gid tai san do cdc bén thod

thugn thap hon mire gic do co quan nha nuée cd tham quyén quy dinh ap dung
| tai thoi diém cong chung thi gia tri tinh phi c¢éng chung tinh nhu sau: Gid tri
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quyén sir dung dat, gid i 10 sén tinh phi céng chung = Dién tich dat, s6 lugng
tai san ghi frong hop dong, giao dich (x) Gid dat, gid tai san do co quan nha
nucc co tham quyén quy dinh.

2. Mikc pht déi véi viée cong chimmg hop dong, giao dich khong theo gid
fri tai sdn hodc gid tri hop dong, giao dich:

. Murc thu
T Logivie (dong/trieomg hop)
] Cfngﬂchzi'ng h?p déng chuyén doi quyén si dung ' 40 nghin
dat nong nghiép
2 | Céng chimg hop ddng bdo ldnh 100 nghin
3 | Cong chimg hop dong ity quyén 50 nghin
4 | Cong chimg gidy vy quyén 20 nghin
Céng chiing viéc sita 361, b6 sung hop dong, giao 40 nghin
dich (Truong hop sita d6i, b6 sung ting gid tri ti
5 | san hode gid tri hop dong, giao dich thi dp dung
mukc thu tuong vmg voi phdn ting tai diém a, b, ¢
khodn 2 Diéu 4 Thong tie s6 257/2016/TT-BTC)
6 | Cong chimg viéc ity b6 hop dong, giao dich 25 nghin
7 | Cong chitng di chiic 50 nghin
8 | Cong clumg vin ban tie choi nhdn di sin 20 nghin
0 If]i;:ccéng viéc cong chimg hop dong, giao dich 40 nghin

9. Tén miu don, wiu t& khai: Khéng quy dinh.

10. Yéu céu, difu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chimg vién cua
td chirc hanh nghé céng chimg chi dugc céng chimg hop ddng, giao dich vé bét
déng san trong pham vi tinh, thanh phé truc thude trung wong noi td chirc hanh
nghé c¢éng chimg dit tru sé, trir trudng hop cdng chimg di chic, van ban tir
chéi nhén di san 12 bt dong sin va vin bén Uy quyén lién quan dén viéc thuc
hién cac quyén d6i v&i bit déng san.

11. Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:
- Luat cdng chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché & thu, ndp, quén ly, st dung phi cdng chimg; phi chimg thuc; phi
thim dinh tidu chuin, didu kién hanh nghé cong chimg; phi thdm dinh diéu
kién hoat 4ong Vin phong cdng chimg; 1€ phi cap thé c¢éng chimg vién.

CAC MAU PON, TGO KHAI HANH CHINH: Khéng.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khong.
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Nof DUNGCU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
%’HAM VIQUAN LY NHA NUGC.CUA SO TU PHAP THANH HOA

arithanh kem i%e@ wyét dinh s6:3694/0D-UBND ngéy A< théng 8 néim 2017
cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

d"

Tén thu*’ﬁ:}efffanh chinh: Cong ching hop déng, giao dich do cong chimg vién |
soan théo theo dé nghi cta ngudi yéu chu cong chimg.

Sb seri trén Co s& dir liéu qudc gia vé TTHC:

Linh vye: Cong ching.

NQOIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

i Bwde 3. Xir Iy ho so cita ca nhéan, to chire:

|
1. Trinh tw thwe hién: f
Buée 1. Chudn bi hd so |
Ngudi yéu cdu cdng chiing true tiép ndp ho so tai try s& cla 6 chire hanh nghé
cOng chung.
Buée 2. Tiép nhén hd so cia ¢4 nhén, td chire:
1. Pia diém tidp nhan: Tai t chic hanh nghé cong chimg.
2. Thoi han tiép nhan: Trong gid hanh chinh cdc ngay tir thir 2 dén thr 7 (trir
ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

- Ngudi yéu ciu cong chimg ndp hd so yéu ciu codng ching tai 1§ chiie hanh
nghé cbng chung;

- Ngudi yéu cu cong chimg néu ndi dung, y dinh giao két hop dbng, giao dich;

- Céng chiung vién tiép nhén hd so va kidm tra gidy to trong hd so yéu chu céng
ching. Truong hop hd so yéu cdu cdng chimg day di, phu hop vdi quy dinh cia
phép ludt thi thu 1y, ghi vao sb cong chimng;

- Cong chimg vién hudng din ngudi yéu cau cdng chimg tuan thu ding cdc quy
dinh vé thu tuc cong ching va cée quy dinh phap lut co hen quan dén viée thuce
hlen hop dong, giao dich; giai thich cho ngudi yéu cAu cong chimng hiéu ro
quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia ho, y nghia va hdu qua phap 1y cla viéc
tham gia hop dong, giao dich;

- Trong trudng hop ¢d can cr cho rang trong hd so yéu cau cong ching ¢ van dé
chua rd, viéc giao két hop d&")ng, giao dich ¢o d4u hiéu bj de doa, cudng ép, co su
nghi ngd vé nang luc hanh vi dén sy cla ngudi yéu cdu cong chimg hoac déi
twong cua hop dong, giao dich chua duoc mo ta cu thé thi cong chimg vién dé
nghi ngudi yéu céu cong citnﬁmg l&m rd hodc theo dé nghi cta nguoi yéu cau cdng

i ﬂd’rc“jngﬁarr I‘ﬁ_dU'O‘CTlTi_C_é'QUS’éHTﬁ"C'hC&)ihfﬁﬂgﬁ‘ﬂﬁﬁg e

THUAE, CONg CHUIg Vien fien har X4ac 1funh Hoac yeu cau giam dinh, ruong hop

- Truomg hop néi dung, y dinh giao két hop ddng, giao dich 13 xdc thue, khong
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vi pham phap luat, khéng trai dao dirc x4 héi thi cdng chimg vién soan thao hop

dbng, giao dich. :
- Ngudi yéu cdu cdéng chimg tur doc du thao hop ddng, giao dich hoic cong
chimg vién doc cho ngudi yéu ciu cdng chimg nghe. Truong hop nguot yéu ciu
cong chimg ddng v todn bd ndi dung trong dur thao hop ddng, glao dich thi ky

vao timg trang cua hop déng, giao dich. Cong chimg vién yéu cu nguoi yeu chu

cong chimg xuét trinh ban chinh cia cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Pidu 41

Ludt cong chimg: “Phiéu yéu cdu céng chimg, trong dé cé thong tin vé ho tén,

dia chi nguoi yéu cdu cong chimg, ndi dung cdn céng chimg, danh muc gla'y to
gii kem theo, tén té chirc hanh nghe cong chung, ho tén ngwm 1iép nhin hé so
yéu cdu c6ng chimg, thoi diém tiép nhan hé so; Bdn sao gzay to tuy than cua

nguoi yéu cdu cong ching; Bdn sao gidy chimg nhdn quyén sé hitu, quyén sir
dung hodic ban sao gidy to thay thé dugc phap ludt quy dinh dbi véi tai san ma

phap ludt quy dinkh phai dang ky quyen sG hizu, quyén sir dung trong truong hop

hop déng, giao dich lién quan dén tai san d6; Bén sao gidy 6 khde ¢6 lién quan

dén hop ddng, giao dich ma phdp ludt quy dinkh phdi c6” & d6i chiéu trude khi

| ghi 161 chimg, k¥ vao timg trang ciia hop ddng, giao dich.

Buée 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: Tai t5 chirc hanh nghé cong chimg.

2. Thoi gian tra két qua: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thi 7 (trix

ngay nghi 1§, tét theo quy dinh).

2. Cach thite thwe hién: N6p hd so tai t6 chire hanh nghé céng chimg,

3. Thanh phén, s lwgng hd so:

a) Thanh phén hé so:

- Phiu yéu cau cong chimg;

- Ban sao gidy to tity than clla ngudi yéu cdu cong chimg;

- Bén sao gifly chimg nhén quyén s& hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy to
thay the duqc phap luat quy dinh d6i vdi tai san ma phap luét quy dinh phai
déng ky quyén s& hitu, quyén st dung trong trudong hop hop dong, giao dich lién
quan dén tai sén do;

- Ban sao giy t& khac c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in hoic ban danh may cé ndi dung diy du,
chinh xac nhu ban chinh va khéng phai chimg thue.

b) Sb lwong bd hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Thoi han cong chimg khéng qua 02 ngay 1am viée; déi
v6i hop ddng, giao dich ¢é ndi dung phirc tap thi thoi han céng chimg c6 thé
kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viée.
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v
5. Do: tuong thu‘c h\en thi tuc hanh chinh: Ca nhén, 16 chirc.

f .
| 6. o;quan thu’c,hxf tha tuc hanh chinh:

a) C8¢ quart-co tham uyén quyét dinh: T4 chire hanh nghé cong chumg,

&

c) Co qlﬁrr-tr_ ¢ tiép thuc hién thu tuc hinh chinh: Td chic hanh nghé cong |
chimg.

7. Két qua thwe hién thit tuc hanh chinh: Vin ban cong ching.

8. Lé phi:
~ Phi Céng chimg: Theo quy dinh cua Thong tu s6 257/2016/TT-BTC, cu
thé nhu sau:

1. Mirc thu phi cdng chirng hop déng, giao dich dugce xac dinh theo gia tr]
tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich:

a) Mic thu phi ddi vdi viéc cong ching céc hop dong, giao dich sau day

dugce tinh nhu sau:

al) Cong ching hop ddng chuyen nhuo‘ng, ting, cho, chia, tach, nhap,
61, gop vén bang quyén sir dung dat: Tinh trén gid ti quyén st dung dt.

a2) Cong chu‘ng hop dong chuyén nhurong, téng, cho, chia tach, nhéap, doi,
96p vén bang quyén st dung dat cd tai san gin llen v6i dét bao gdm nha &, cong
trinh xdy dung trén dét: Tinh trén téng gia tri quyén su dung dAt va gid tri tai san
gn lién vé6i dat, gid tri nha &, cong trinh x4y dung trén dét.

a3) Céng chimg hop ddng mua bén, tang cho tai san khac, gop vén bang
tai san khac: Tinh trén g4 tr) tai san.

a4) Cong chimg van ban thoa thuén phan chia di san, vin ban khai nhén
di san: Tinh trémn gia tri di san.

a5) Céng chung hop ddng vay tién: Tinh trén gid tri khoan vay.

a6) Céng chimg hop ddéng thé chap tai san, cAm co tai san: Tinh tén gia

tri 141 sén; trudng hop trong hop ddng thé chép tai san, cam cb tai san co ghi gia
tri khoan vay thi tinh trén gia tri khoan vay.

a7) Cong chuing hop ddng kinh té, thuong mai, d4u tu, kinh doanh: Tmh
trén gia tri tai san hodc gid t17 hop dong, giao dich.

Gia tri tai san hoac gia {ri hop
df‘mg, giao dich

1 | Duéi 50 triéu ddng 50 nghin

2 | Tir 50 triéu déng dén 100 triéu dong | 100 nghin

Tir trén 100 wiéu dong dén 01 | 0.1% gid trj tai san hodc gid tri hop

F'Tnﬁn- ('rrf\n r]'lr\]'\

TT Mire thu (dﬁ‘)ng/trubng hop)

aAn
oOIT

(15

e =TI =1 e

4 | Tutrén 01ty dong dén 03 ty dono tri tai san hodc gia trj hop déng. giao
dich vurgt qua 01 ty dong

-t . _101 wifu ddng + 0,06% cia phin gia|
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2,2 triéu déng + 0,05% cia phén gid
5 | Tirtrén 03 ty ddng dén 05 ty ddng | trf tai san hodc gia ti hop ddng, giao
dich virot qua 03 ty déng
3,2 triéu déng + 0,04% ciia phin gid
6 | Tir trén 05 ty ddng dén 10 ty déng | trf tai san hogic gid tri hop ddng, giao
dich vuot qud 05 ty déng
5,2 triéu déng + 0,03% ciia phin gia
7 | Tir trén 10 ty dbng dén 100 ty ddng | tr tai san hodic gia trj hop ddng, giao
dich virot qué 10 ty déng.
32,2 triéu déng + 0,02% cita phin gi4
. . 2l tr] tai san ho#ic gid tri hop dbéng, giao
8 |1rén 1001y dong dich vuot qué 100 1 dgﬁg (mitc thu
t6i da 12 70 tridgu déng/trudmg hop).

dat; thué nha &; thué, thué lai tai san:

b) Mirc thu phi dbi véi viée cong ching hop ddng thué quyén st dung

Gia tri tdi sdn hodc gid tri h i 3 R
T ddng, giao dich (tdng sb gtié“:n thué)ovp Mirc thu (déng/truong hop)
1 | Duéi 50 triéu ddng 40 nghin
2 | Tir 50 triéu ddng dén 100 triéu ddng | 80 nghin
3 | Tir trén 100 triéu déng dén 01 1y dbng | 00 ¢ 814 trl tai sén hode gid tri hop
dong, giao dich
' 800 nghin déng + 0,06% ciia phén
4 | Tir trén 01 ty ddng dén 03 ty déng gid trj ta] sén hodc gia tri hop ddng,
giao dich vuot qua 01 tj dong
02 triéu ddng + 0,05% cia phén gid
5 | Tir trén 03 1y dbng dén 05 ty ddng tri tai san hodc gi4 tr hop ddng, giao
dich virot qua 03 tj déng
03 triéu dong + 0,04% ciia phan gia
6 | Tir trén 05 ty dong dén 10 ty déng tri tai san ho#c gié tri hop ddng, giao
dich vuot qua 05 ty déng
05 triéu déng + 0,03% clia phan gia
o el tri tai san hodc gia tri hop dong, giao
7 | Tirtrén 10 1ty dong dich vuot qua 10 1 dgxlljg (ml'rcgthu
t6i da 12 8 tridu déng/trudng hop)

(tinh trén gia tri tai san) dugc tinh nhir sau:

¢) Miic thu phi déi véi viée cong chimg hop ddng mua ban tai san diu Jut]

TT Gi4 trj tai sdn Mite thu (ddng/trudmg hop)
1 {Duéi5 ty déng 100 nghin
2 | Tix 5 ty ddng dén duéi 20 ty déng 300 nghin
3 | Trén 20 t ddng 500 nghin

d) Péi véi cac hop dbng, giao dich vé quyén sir dung dat, tai san cé gié quy
dinh cia co quan nha nwéc cé thdm quyén thi gia tri quyén sit dung dat, gia trf tai san
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dICh o tm}'ono ho‘p cla, at. gia tai san do cac bén thoa thuén thap hon murc gia do co |
' quan: :nha Fugc co th‘amf uvén quy dinh ap dung tai thoi diém cong chimng thi gid tri
" tinh ph 1~corr2 ohu’ncr tiril ner sau: Gia tri quvén sir dung dat. gia tri tai san tinh phl
- cOng cﬁunc = Dién ncbfdat s& luong tai san 0h1 trong hop déng. giao dich (x) Gid dét.
. gid tai san‘d&co_quan “nha nude ¢6 thdm quyén quy dinh.

2. Miic phi dbi véi viée cong chirng hop ddng. giao dich khéng theo gid tri tai

san hoac gid tri hop ddng, giao dich:

TT Loai viéc X Mu'c‘thu
o (dong/trudng hop)
1 (_Zf‘)ngnchl.’mg hop déng chuvén déi quvén sir dung 40 nohin
dat ndng nghiép =
2 | Céng chimg hop déng bao Janh 100 nghin
3 | Cong chung hop déng Gy quyén 50 nghin
4 | Céng chirng gify ly quyén 20 nghin
Céng chimg viéc sira d6i. bd sung hop déng. giao 40 nghin
dich (Trudng hop sira d6i. bé sung tang gia tri tai
5 | sanhodc gia tri hop déng, giao dich thi ép dung
mirc thu tuong ing voi phan tang tai diém a, b. ¢
khoan 2 Diéu 4 Théng t sb 257/2016/TT-BTC)
6 | Cong chirng viée hity bo hop déng, giao dich 25 nghin
7 | Cong chimg di chuc 50 nghin
8 | Cong chimg van ban tir chdi nhan di san 20 nghin
9 E;;Ccéng viéc cong chimg hop ddng. giao dich 40 nghin

2. Thil lao cong chirng

- Muic trén thi lao soan thao hop d Sng, g1a0 dich
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1T HOP PONG, GIAO DICH THU Déng/t
ruong hop
‘| | | Hop ddng kinh té. thuong mai. ddu tw, kinh doanh. 300.000
| 2 | Hop ddng iy quyén. 80.000
| 3 Hop dong chuyé én nhuong. tang cho quyén st dung da, gbp 100.000
| von biang quyén sir dung dat. '
|
i Hop dong chuyén nhugng. tang cho quy én sur dung dét co tai
i 4 | san cran hen vai dat 26p von bang quyvén st dung dat ¢6 tai 120.000
] san gan lién véi dat.

!
5 | Hop déng mua ban, ting cho xe 6 16, xe may. 60.000
| 6 | Hop ddne thé chip tai san. cim cd tai san, bao lanh taisan. | 100000 | |
| 5 [Hop dong thué quyén sir dung dat. thué nha o: thug, thué lai tai 20.000
| san. '







8 | Hop dbng sira d6i, bd sung, hity bo hop ddng, giao djch. 50.000
9 | Di chi. ' 150.000
10 Vz"in ban thoa thuan phén chia di san, vén ban khai nhan di 150.000
san.
11 | Van ban thda thudn vé tai sin ciia vo chdng. 100.000
12 { Vin ban tir chbi nhan di san. 50.000
13 | Gidy uy quyén. 50.000
14 | Hop dbng, giao dich khac. 50.000

9. Tén mAu don, miu to khai: Khéng quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thie hién thit tuc hanh chinh: Cong chimg vién cia td
chitc hanh nghé céng chimg chi dugc céng ching hop dong, giao dich vé bét
déng sén trong pham vi tinh, thanh phé truc thudce trung wong noi té chirc hanh
nghé cOng chimg dit tru s&, trir trrdng hop cdng chimg di chiic, vin ban tir chdi
nhén di san 14 bit dong san va vin bén &y quyén lén quan dén viée thuc hién
cac quyén d6i voi bit dong san.

11. Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Lujt céng chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thoéng tu sé 257/2016/TT-BTC ngay '11/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché dd thu, ndp, quan ly, st dung phi cdng chimg; phi chimg thuc; phi
thidm dinh tiéu chufn, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién
hoat déng Vin phong cong chimg; 18 phi cAp thé cong chimg vién.

- Quyét dinh sb 2962/2015/QD-UBND ngay 10/8/2015 clia Uy ban nhén dan
tinh Thanh Hoéa v€ viéc quy dinh mic tran thit lao cong chimg; thi lao dich
thudt va chi phi danh may, sao chup gidy to, van ban trong hoat dong cong
chimg, chimg thuc ap dung trén dia ban tinh Thanh Hoa.

CAC MAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng.
MAUKET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng
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ROI DUNG GU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC

PHAM VI QUAN EY NHA NUGC CUA SO TU PHAP THANH HOA
(Ban'@nk leémth ILeo Ofvét din s6: 3692 JOD-UBND ngéy: 42 theng 8 nam 2017

L Kl ,/ cua Chu tich UBND tinh Thanh Hod)

——

Ten thit tuc hanh chinh: Cong chimg viéc stra ddi, bd sung, hity bo hop dong,

Qlao dich.

l Sé seri trén Co s& dit liéu qube gia vé TTHC:
[

Linh vuc: Cdng ching.

\
1
o
1

NOQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

a
! 1. Trinh tu thyc hién:

! - s

| Bu¢c 1. Chuén bi ho so:

cdng ching.
Buéce 2. Tiép nhan ho so cda ca nhén, t0 chire:

1. Pia diém tiép nhan: Tai t§ chic hanh nghé cong chimg

2. Théi han tiép nhan: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thy 7 (trir

ngay nghi 1&, tét theo quy dinh).
Buére 3. X Iy hd so' ciia ¢4 nhén, td chire:

- Nop ho so yéu ciu cdng chimg tai td chire hanh nghé cong chimng;

' Nguoi véu cdu cong chimg truc tiép ndp hd so tai tru so cua to chire hanh nghé

- Viéc cong chimg stra dm bd sung, hiy bd hop déng, giao dich da duge cong
chimg dugce thuc hién tai td chirc hanh nghé cong chimg da thuc hién viéc cong
ching dé va do cdng chitng vién tién hanh. Truong hop té chire hanh nghe
cong chimg da thuc hién viéc cong chimg chdm dut hoat dong, chuyen doi, i
chuyén nhugng hodc g1a1 thé thi céng ching vién cla td chire hanh nghé cong i
' chimg dang huu trir hd so cong chimg thure hién viée sira ddi, bd sung, hiy bo |

hop ddng, giao dich;

Thu tuc cong chitg viée stra dbi, bd sung, hiy bo hop dong, giao dich da duge

dng ching duoc thue hién nhur thi tuc cdng chimg hop ddng, giao djch.

| Bugc 4. Trd két qua:

1. Pia diém tra: Tai td chire hanh nghé cdng chimg.

' 2. Thoi gian tra ket qua: Trong gid hanh chinh cic ngay tir thir 2 dén th 7

(tru ngay nghi 18, tét theo quy dinh).

2. Cach thirc thwe hién: Nop hd so tai 16 chre hanh nghé céng ching,

' 3. Thanh phén, s8 lwong hd so:
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a) Thanh phén hd so:

- Phiéu yéu chu cong chimg;

- Du théo sira ddi, bd sung hop ddng, giao dich (néu co);
- Ban sao gidy t& thy than;

- Bén sao gidy ching nhin quyén s& hitu, quyén sit dung hoic ban sao gifly to
thay thé dugc phap luat quy dinh dbi véi tai san ma phép ludt quy dinh phai
dang ky quyen s& hitu, quyén st dung, trong trudng hop hep ddng, giao dich
lién quan dén tai san do;

- Bén sao gidy t& khéc 6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép ludt quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén 12 ban chup, bén in hodc ban danh méy c6 ndi dung déy du,
chinh xac nhur ban chinh va khdng phai ching thue.

b) S6 Iwgng b hé so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét: Thoi han céng ching khong qué 02 ngiy lam viée; dbi
voi hop dong, giao dich co ndi dung phirc tap thi thol han cong chimg cé thé
kéo dai hon nhung khéng qua 10 ngay lam viéc.

5. P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, tb chirc.

6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg.
¢) Co quan trurc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: T clnrc hanh nghé cong chimg.

7. Két qua thire hién thit tuc hanh chinh: Vin ban céng chimg.

8. Lé phi:
Phi Cong chitng: Theo quy dinh ciia Théng tw s6 257/2016/TT-BTC, cy thé nhu sau:

Mike thu phi hiy b6 hgp déng, giao dich la 25.000 dong; mikc thu phi sia doi, bo
sung hop dong, giao dich 1& 40.000 déng. Déi véi viée stra doi, b6 sung ting gid tri
tai san hodce gid tri hop dong, giao dich thi ap dung mirc thu nhu sau:

1. Mikc thu phi cong chimg hop dong, giao dich dwoc xde dinh theo gia tri tai san
hode gid tri hop dong, giao dich:

a) Mire thu phi doi véi viée cong chimg cde hop dong, giao dich sau ddy duoc tinh
nhir sau:

al ) Cong chu'ng hop dong chuyén nhirong, rang, cho, chia, tdch, nhdp, d6i, gbp von
biang quyén sir dung d@dt: Tinh trén gid tri quyén sir dung dat.

a) Cong clmng hop dong chuyén nhwcmg, ting, cho, chia rach nhép, doi, gop vén
bing quyén sir dyng dat co 1 san gan Zzen véi dit bao gém nha ¢, céng trinh xdy
dung trén dat: Tinh trén tong gid tri quyén sir dung dat va gid tri 14i san gdn lién véi
ddt, gid tri nha 6, cong trinh xdy dyng trén dat.
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f a3) Cong~ehutng fiop dong vay tién: Tinh én gia tri khoan vay. f

| a6) Cong ching hop dong thé chdp tai san, cam c6 tai san: Tinh trén gid tri tai san:
truong hop wong hop déng thé chap tai san, cam cé tai san co ghi gid ri khoan vay

a3) Fang ehirng fia’ﬁ\?’éng mua ban. tdgng cho tai san khac. gop von bang tai san

khde - Tinh iréin gid triYai san.

Yad) IGéifg;’-aa_’?zi‘jI?g' viin ban thoa thugn phdn chia di san, van ban khai nhdn di san: Tinh

a‘rén‘&fa' tridi san. .-

thi tinh trén gia tri khoan vay.

a7) Cong chimg hop dong kinh té. thwong mai, ddu tuw. kinh doanh: Tinh trén gid tri

tai san hoac gia tri hop déng, giao dich.

Gid trj tai sdn hodc gid tri hop

IT 2 L
dbng, givo djch

Miure thu (dcﬁng/rrm'fng hop)

I | Dudi 50 tri¢u dong

50 nghin

Tir 50 triéu dong dén 100 triéu dong

100 nghin

0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop

3 | Tirtrén 100 niéu dong dén 01 v dong dong giao dich
0] mriéu déng + 0,06% ciia phan gid trj
4 | Tirtrén 01 v déng dén 03 vy dong | 1ai san hodc gid tri hop dong. giao dich

vupt qud 01 1y dong

5 | Tirtrén 03 ot déng dén 05 1y déng

2,2 triéu dong + 0,05% cua phdn gid
iri tai san hodc gia i hop dong, giao
dich vurgt qua 03 ty dong

Tir trén 05 n° dong dén 10 v déng

3,2 riéu dong + 0,04% cia phan gia
tri tai san hodce gia tri hop dong, giao
dich vigt qua 03 rv dong

7 | Tirtrén 10 n* dong dén 100 1y déng

5.2 miéu dcfng + 0.03% cua phdn gia
tri tai san hodc gid i hop dong, giao
dich vugt qua 10ty dong.

Trén 100 n: déng

32,2 triéu dong + 0.02% cia phan gid
tri tai san hodic gid tri hop dong, giao
dich vugt qud 100 iy déng (mire thu 16
da la 70 triéu dong/truong hop).

bj Mikc thu phi déi voi viéc cong ching hop dong thué quvén su dung dat,; thué nha

o: thué. thué lai tai san:

Gid tr tai san hodc gid tri hop

TT | 2 X , 2 T ao.a . Mure thu (dong/truong ho;
dong, giao dich (tong sé tién thué) g § op)

[ | Dudi 50 triéu dong 40 nghin
Tir 50 triéu dong dén 100 trié \

2 : ' & o 80 nghin
dong

- S S . 0.08% gid 1ri tai san hodc gid tri hop
~ 3 Frrén 100 g dong Gom 01ty diomg | 5o e
7 e e S | dong, giao dich
4 | Tir trén 01 n-dong d@én 03 tv dong | 800 nghin dong + 0,06% cua phan gid
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Iri tai san hodce gid tri hop d&ng giao
dich viegt qud 01 ty déong

: 02 triéu dong + 0,05% cia phén gid tri
5 | Tixtrén 03 ty déng dén 05 ty dong | tai san hodc gid tri hop dong, giao dich
vuot qua 03 1y déng

03 triéu dong + 0,04% cia phan gid tri
6 | Tirrén 05 1y dong dén 10 ty déng | tdi sdn hodc gid tri hop dong, giao dich
it qud 05 1y dong

05 riéu dong + 0,03% ctia phin gid tri
tai san hodc gid tri hop déng, giao dich
vieot qud 10 ty déng (mike thu téi da la
8 triéu dong/truong hop)

7 | Tirtrén 10 1 dong

¢) Mizc thu phi d6i voi viée cong chimg hop dong mua bdn tiai san diu gid (tinh trén
gid tri tai san) duoc tinh nhie sau:

TT Gid tri tii sén Mikc thu (dong/trizong
‘ hop)
I | Dudi 5 ty dong 100 nghin
2 | Tie 5 1y dong den dudi 20 1y déng 300 nghin
3 | Trén 20 ty dong 500 nghin

9. Tén miu don, mu to khai: Khong quy dinh.

10. Y&u ciu, diéu kién thwe hién thii tue hanh chinh:

- Viéc cong chimg sira d6i, bd sung, hily bo hop ddng, giao dich d& duoc cong
chimg chi dugc thye hién khi ¢6 su thoa thuén, cam két bing van ban cia tat ca
nhiing ngudi di tham gia hgp dong, giao dich do;

- Viéc cOng ching sira d6i, b sung, hity bo hop ddng, giao dich d& dugc cong
chimg duge thuc hién tai td chirc hanh nghé céng chimg da thuc hién viée cong
chimg d6 va do cdng ching vién tién hanh. Trudmg hop t6 chitc hinh nghé
cong chimg dd thuc hién viéc céng chimng chém dut hoat dong, chuyén d6i,
chuyén nhuong hoic giai thé thi céng chimg vién cia t§ chitc hanh nghé céng
chirmg dang Iuu tri hd.so cbng ching thuc hién viée stta dbi, bd sung, huy bo
hop ddng, giao dich.

11. Cén cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Luéit cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng tur s 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B Tai chlnh quy dinh
mutc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, st dung phi cong ching; phi churng thuc; ph1

thim dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thdm dinh didu
kién hoat déng Van phong cong ching; I& phi cap thé cong chimg vién.

_ CACMAU DPON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.
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Tén thi tuc hanh chinh: Cong chimg hop déng thé chip bit déng san.

Sé seri trén Co s& div liéu québe gia vé TTHC:

Linh vye: Cong ching,

NOIDUNG CUTHE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thuwe hién:

Budée 1. Chuén bi ho so:

Ngudi yéu cau cong chimg truc tiép ndp hé so tai tru s& cua td chirc hanh nghé
cong ching.

Buére 2. Tiép nhan hd so ciia ca nhin, td chie:

1. Pia diém tiép nhdn: Tai td chirc hanh nghé cong chimg.

2. Théi han tiép nhan: Trong gid hanh chinh cdc ngay tir thir 2 dén tht 7 (trlr
ngay nghi 1€, t&t theo quy dinh).

Buée 3. Xi Iy hé so cita ¢4 nhén, t chirc:

- Nép hd so yéu cau cong ching tai t6 chirc hanh nghé cong chimg;

- Céng chimg vién tiép nhén hd so va kiém tra gidy 1o trong h so yéu chu cong
ching. Trudng hop hé so yéu cau cong ching day du, pht hep vdi quy dinh
ctta phap luédt thi thu ly, ghi vao s6 cong ching;

- Cong chimng vién huéng dan nguoi yéu céu cong ching tuan thi ding cac quy
dinh vé tha tuc cdng ching va cic quy dinh phap luat c6 lién quan dén v1ec
f thuc hién hop ddng; giai thich cho ngudi yéu cau cong chiing hiéu rd quyén,

| nghla vu va loi ich hop phap cia ho, y nghia va hau qua phap ly cta viéc tham |
i gia hop dong;

- Trong truong hop ¢d cén cu cho ring trong hd so yéu cau cong chimg co vén
& chua rd, viéc giao két hop dong c6 dau hiéu bi de doa, cudng €p, co sy nghi
ngo vé nang hre hanh vi dan sy cia ngudl yéu cdu cdng chung hodc ddi tugng
cua hop dong, giao dich chua duge md ta cu thé thi cong chimg vién de nghi
ngudl yéu ciu cong chung Jam 15 hodc theo dé nghi cua nguol yéu ciu cong
chiing, c¢ong chimg vién tién hanh x&c minh hodc yéu ciu giam dinh; truong
hgp khong tam rd dugc thi co quyen tir chéi céng chimg;

.} = Trnrong hop ndi dung, v dmh_glao_ke.Lhop_dongla_xaci}mc,JghongALLpham :

phép ludt, khong tri dao dic x4 hoi thi cong ching vién soan thao hop dong;

- Trudmg hop hop ddng duge soan thao sin, cong ching vién kiém tra du thao
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hop ddng; néu trong dy thao hop dong ¢ diéu khoan vi pham phap luat, trai
dao dic x4 hoi, ddi twong cia hop dong khéng pha hop véi thyc té thi cong
chimg vién pha1 chi 15 cho ngudi yéu cdu cbng chimg dé sira chira. Truong hop
ngucn y€u ciu cdng chimg khoéng stra chira thi cdng chimg vién c6 quyén tir
chdi cong chimg;

- Ngudi yéu cau cong chimg tir doc lai du théo hop ddng hodc cong chu’ng vién
doc cho nguoi yéu cau cong chung nghe theo d& ngh1 cla nguol yéu cau cong
chimg. Truong hop ngudi yéu ciu cdng chimg dong y toan b ndi dung trong
dur thao hop dong thi ky vao tLrng trang ciia hop dong. Cong chung vién yéu
céu ngudi yéu chu cOng chimg xuét trinh ban chinh clia cic glay tdr d& dbi chidu
truée khi ghi 161 chimg, ky vao timg trang ciia hop dong.

Buéc 4. Tra két qua:
1. Pia di€m tra: Tai t5 chitc hanh nghé cbng chimg.

2. Thoi gian tra két qua: Trong gid hanh chinh cic ngdy tir thir 2 dén thit 7
(trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

2. Cach thire thwe hién: Nop hd so tai td chitc hanh nghé céng chimg.

3. Thanh phén, s6 lugng hd so:

a) Thanh phén hé so:

- Phiéu yéu céu cong chimg;

- Bén sao gidy t& tity than ctia ngudi yéu ciu cdng chimg;

- Ban sao gifly chimg nhén quyén s& hi, quyén sir dung hoéc ban 580 gidy tor
thay thé du:orc phép luat quy dinh dbi véi tai san ma phap lujt quy dinh phai
ding ky quyen s& hitu, quyén st dung trong trurdng hop hop ddng, giao dich
lién quan dén tai san dé;

- Du thao hop ddng thé chép bét dong sén (néu co);

- Ban sao gifly to khac c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phép ludt quy
dinh phai cé;

Ban sao néu trén 12 ban chup, ban in hofic ban danh mdy cé ndi dung day du,
chinh xac nhu ban chinh va khéng phai chimg thuc.

b) S6 lugng bé hd so: 01 bs.

4. Thot han giai quyét: Thoi han cdng chitng khéng qua 02 ngay lam viéc; dbi
v6i hop dong, giao dich ¢ ndi dung phitc tap thi thdi han céng chimg c6 thé
kéo dai hon nhung khéng qua 10 ngay lam viée.

5. Pbi tugng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t chirc.

6. Co quan thuwe hién thé tyc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Té_chirc hanh nghé céng chimg.
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c) Cg;quammrc@ep:a‘mc hién thit tuc hanh chinh: T chire hanh nghé cong chimg,

7 Iiet qua thuc ]’}neg%thu tuc hanh chinh: Van ban céng chimg.

s

8. I}é‘ph‘f o

S 4

| . Phi Con‘g\chu n_g,/

heo quy dinh cua Théng tu sé 257/2016/TT-BTC, cu thé

| nhu sau: MGc phi cong chimg hop dong thé chép tai san (tinh trén gia tri tai
san trudng hop trong hop déng thé chép tai san c6 ghi gid tri khoan vay thi

tmh trén gia tri khoan vay):

T Gia tri tai sdn hodc gia tri hop . o .

o déng, giao dich Mirc thu (dong/truémg hop)
1 | Dudi 50 triéu ddng 50 nghin
2 | Tir 50 triéu d6ng dén 100 tridu déng | 100 nghin

Tir wén 100 triéu dong dén 01 t dong

L

0.1% gia tri tai san hodc gia tri hop
dong, giao dich

4 | Tirtwén 01 1 déng dén 03 1 dong

01 triéu dong + 0,06% ciia phin gia
tri tal san hodc gia tri hgp dong. giao
dich vugt qua 01 tv dong

5 | Tir trén 03 ty ddng dén 05 t¥ déng

2.2 wiéu dong + 0,05% cia phén gid
tri tai san ho&c gia tri hop dbng, giao
dich vugt qua 03 ty dong

6 | Tirwén 05 t¥ déng dén 10 1y dong

3.2 triéu dbng + 0,04% ciia phan gia
tri ta1 san hodc gia tri hop dong, giao
dich vuot qua 035 tv dong

7 | Tirtrén 10 tv déng dén 100 t¥ dong

5.2 wiéu déng + 0,03% ciia phén gia
tri tal san hodc gia tr1 hgp dong. giao
dich vugt qua 10 ty dong.

8 | Trén 100 tv déng

32.2 riéu dbng + 0,02% ciia phén gia
tri tai san hodc gia tri hop dong, giao
dich vugt qua 100 t¥ déng (mic thu
t6i da la 70 triéu ddng/trudng hop).

' 9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

. -

nol ¢o6 bat ddng séan;

10. Yéu ciu, didu kién thye hién thi tue hanh chinh:

- Viée cong chimg hop ddng thé chdp bat dong san phaj duogc thue hién tai td
chue hanh nghé ¢6ng ching ¢d tru so tai tinh, thanh phd true thude trung vong

- Trudong hop mot bat dong san da dugce thé chap dé bao dam thuc hién mot
nDh:a vu va hop ddng thé chap dad duge cong chung ma sau do dugc tlep tuc thé
chép dé bao dam cho mdt nghia vu khac wong pham vi phap luat cho phép thi

cée hop ddng thé chép tiép theo phél dugc cong chimg tai 6 chirc hanh nghé

coéng chimg da edng chimg hop déng thé chip lan dau. Tr udng hop té chirc hanh
nghe cOng chung da thuc hién viéc céng chimng chém durt hoat dong, chuyén dbi,
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chuyén nhwong hodic giai thé thi céng chimg vién cta td chirc hanh nghé cong
chimg dang luu trir ho so cong chitng hop ddng thé chép tiép theo do.

11. Can ctt phap Iy ciia thi tue hanh chinh:

- Luét cdng chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bé T4i chinh quy dinh
miic thy, ché @6 thu, ndp, quén Iy, sir dung phi cdng chitng; phi chimg thuc; phi

thdm dinh tiéu chudn, didu kién hanh nghé cdng chung, phi thim - dinh diéu
kién hoat ddng Van phong céng ching; 1é phi cép thé cong ching vién.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng.
. MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.
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N@LDUNG C,U HE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
PH%M VI QUMI 13 NHA NUOC CUA SO TU PHAP THANH HOA
(Ban hcmﬁ 7@11 rf‘zgé Oufét dinh 56399 JOD-UBND ngéy 4 theng 8 ndm 2017

" Jeva Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

Tén thi tuc hanh chinh: Cong chung di chuc.
S6 seri trén Co s& dit lidu qube gia vé TTHC:

Linh vwe: Cong ching.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thwe hién:

Buwéc 1. Chuén bi hd so:

Ngudi yéu cau cong ching truc tiép nép hod so tai try so clia t6 chirc hanh
nghé céng chimg.

Bwde 2. Tiep nhén ho so clia ca nhén:

1. Pia diém tiép nhan: Tai t6 chic hanh nghé cong chung.

2. Thoi han tiép nhén: Trong gid hanh chinh cc ngay tr thir 2 dén thir 7 (trir
ngay nghi 12, tét theo quy dinh).

Bude 3. Xt 1y hd so ciia ¢ nhén:

- Nép hé so yéu cdu cong chimg tai t& chire hanh nghé cong chimg;

- Nguoi lap di chiic phai tr minh yéu ciu eéng chimg di chiic, khong Uy quyén
cho ngudi khac yéu cau cong chitng di chic;

- Truong hop cdng chimg vién nghi ngd nguei lap di chuc bi bénh tam than
hodic mic bénh khdc ma khéng thé nhan thic va lam chi duge hanh vi cla
minh hoéc ¢o6 can cu cho r?mg viéc lap di chuic ¢o dAu hiéu bj lira déi, de doa

hodic cudng ép thi cong ching vién dé nghi nguoi 14p di chuc lam rd. truong

hop khéng 1am 3 dugc thi ¢é quyén tix chéi cong chimg di chiic dé;

Trudng hop tinh mang nguoi lap di chic bi de doa thi nguol yéu cdu cong
chimg khéng phai xut trinh dy du gidy 1o quy dinh tai khoan 1 Diéu 40 cua
Luét cdng chimg: “Phiéu yéu cau cong chimg, trong do cd théng tin vé ho tén,
dia chi nguoi véu cbu céng chimg, ndi dung can céng chimg, danh muc gidy
to gui kem theo; tén t6 chirc hanh nohé: cong chung, ho tén nguoi z‘z'éln nhdn hé
so yéu cdu cong chimg. thoi diém tiép nhdn hé so: Dy thao hop doéng, giao
dich: Ban sao Uzav 10 tuy than cua nguwoi yéu cdu cong chng Ban sao giay
chung nhan quyén sé hitu, quyén sit dung hodc ban sao gidy 16 thay thé d’z,rac

nhnn Lt g dinh AAL i 1A sén ma nhan ludt quy dinh nhm rinnc' JaY, mmpn

s hiku, .Wiwdymb,aoﬂrw%jpphpp.daug?gmd;dwmqua&d@

san dé: Ban sao gidy 16 khdc ¢ lién quan dén hop dong. giao dich ma phdp
Tugt quy dinh phai ¢6’ nhung phai ghi rd trong vin ban cong ching;
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- Di chic d3 duoc cong chimg nhung sau dé ngudi 18p di chiic mubn stra ddi,
bd sung, thay thé, hity bé mdt phin hodc toan bd di chic thi 6 thd yau ciu bét
ky céng chimg vién ndo cong chimg viée sira dbi, bd sung, thay thé hoac hay
bd d6. Trudng hep di chic truéc d6 dang duoc luu gift tai mot t8 chire hanh
nghé cong chimg thi ngudi 1p di chiic phéi théng bao cho td chirc hanh nghé
cong chimg dang luu gitt di chiic biét viéc sira ddi, bd sung, thay thé, hiy bd
di chic dé.

Buéc 4. Tra két qua:

1. Dia diém tra: Tai tb chirc hanh nghé céng ching,

2. Théi gian tra két qua: Trong gidr hanh chinh cdc ngay tir thir 2 dén thit 7
(trlr ngay nghi 18, tét theo quy dinh).

2. Cach thire thwe hign: Nop hd so tai t6 chirc hanh nghé cong chimg,

3. Thanh phén, s6 lugng hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Phiu y&u cdu cbng ching;

- Du thao di chic (néu co);

- Bén sao gidy to thy than; 7

- Ban 530 gidy chimg nhan quyén sc’r'hfiu, quyén st dung hodic ban sao gidy to
thay thé dquc phép luat quy dinh doi voi tai san ma phap luét quy dinh ph'éi
ding ky quyén sé hitu, quyén sit dung, trong trudong hop di chie lién quan dén
tai san do;

- Ban sao gidy t& khéc c6 lién quan dén di chiic ma phép ludt quy dinh phai c6.
Ban sao néu trén 14 ban chup, ban in hodc ban danh may c6 néi dung diy dua,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chimg thuc.

b) S& lwong bd hé so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Thoi han cong chitng khéng qué 02 ngay lam viéc;
d6i voi hop ddng, giao dich ¢6 ndi dung phire tap thi thoi han c¢dng ching c6
thé kéo dai hon nhung khéng qué 10 ngay 1am viée.

5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong chimng.
c¢) Co quan trirc tiép thuc hién th tuc hanh chinh: T chitc hanh nghé céng chimg.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cdng chimg.

8. L& phi: Phi cong chimg: 50.000 ddng/trurdmg hop.

9. Tén miu don, miu to khai: Khéng quy dinh.
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10. Ygu cau Eheu kién thye hién thit tuc hanh chinh: Ngum lap di chuc
' phai tu fiinh yéw tatr!‘cong ching di chuc, khong ty quy én cho ngudi khac
' yéu @\au cong chumg difchuc.

11. Céi‘n cur phaplycua thit tuc hanh chinh:

j - Luat cong chung s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014; |
- Thong tu s& 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 clia B Tai chinh quy dinh E
muc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y, st dung phi cdng chung; pht ching thyc;
phi thdm dinh tiéu chuan, didu kién hanh nghé cdng chimg; phi tham dinh diéu
kién hoat dong Vin phong cong ching; 1€ phi cép thé cong ching vién.

—1

~ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng,
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI QUAN LY NHA NUGC CUA SO TU PHAP THANH HOA
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: 90 72/0D-UBND ngdy £ <thing 8 nim 2017

ciia Chil tich UBND tinh Thanh Hog)

Tén thi tuc hanh chinh: Céng chimg vén ban théa thuén phan chia di san.
S6 seri trén Co s& dit }idu qube gia vé TTHC:

Linh vwe: Cdng ching,.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thuc hién:

Buée 1. Chuén bi ho so:

Ngu:éri yéu chu cong chimg truc tiép nép hd so tai tru s cla 6 chic hanh
nghé céng chiimg.

Buwée 2. Tiép nhin hd so chia c4 nhén, to chire:

1. Sljia diém ti€p nhén: Tai td chirc hanh nghé céng chimg.

2. Thoi han ti(’ép nhén: Trong gi& hanh chinh cac ngay tir thit 2 dén thit 7 (i
ngay nghi &, tét theo quy dinh).

Buée 3. Xik Iy ho so chia ¢4 nhén, t6 chie:

- Nop hé so yéu ciu cong chiing tai td chitc hanh nghé céng ching;

- Nhitng ngudi thira ke theo phap luit ho#c theo di chiic méa trong d‘i chic
kp()ng xac dinh rd phén di sén duoc hudng cua timg ngudi thi co quyén yéu
ciu cdng chimg vin ban théa thuén phén chia di san.

Trong vén béan thoa thudn phén chia di sén, ngudi duge hudng di sin co thé
tang cho toan bé hogc mét phén di san m& minh duge hudng cho ngudi thira
ké khic;

- Cong chung vién pha1 klem tra d& x4c dinh ngudi dé lai di sén ding la nguoi
¢ quyén sit dung dé, quyen s& hitu tai san va nhitng ngudi yéu cdu cong
chung dung 14 ngudi duoe hudng di san; néu thy chua ré hodc ¢b cin citr cho
rang viée dé lai di san va hu’ong di sén 1a khéng dung phéap lujt thi tir chbi yéu
chu cong chiing hodc theo dé nghi cua ngudi yéu céu cong chimg, cong ching
vién tién hanh x4c minh hodc yéu chu giam dinh;

- Trudmg hop hé so yéu cdu céng ching déy da, pha hop véi quy dinh cua
phap luét thi thu 1y, ghi vao sb cdng ching;

- T5 chitc hanh nghé céng chimg cé trach nhiém niém yét viéc thu Iy céng chimg
van ban thoa thuén phén chia di san trude khi thie hién viée ¢dng chimg.

Buére 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: Tai td chiic hanh nghé cong chfrng.
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2. 'I?hm Uran*‘fra»“k t qua: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 7 |
(tr‘{r n.,,aw nghl L@% tet heo quy dinh). '

t 2. C\ach fhgﬁ_e_fﬁy’c’}-ﬁgn. Nop hd so tai t6 chiic hanh nghé céng chimg.

3. Thanh phi, s6 lugng hb so:
! 3. Th -Q\ETEI/TI_,,‘S’O lugng ho so:
" a) Thanh phan ho so:

- - Phiéu yéu cau cong ching;

- Du théo van ban thoa thudn phan chia di san (néu co);
- Ban sao gidy to tly thén;

| - Trudmg hop di san Ia quyén st dung dat hodc tai san phéap ludt quy dinh phai !
ding ky quyén so hiru thi trong ho so yéu cau cong chimg phai cé gidy to chimg i
| minh quyén sir dung dt, quyén so hiru tai san ctia ngudi dé lai di san do;

| - Trudmng hop thira ké theo phép luat, thi trong hé so yéu ciu cdng chimg phai
c6 gidy to chimg minh quan hé gifra nguoi dé lai di san va ngudi duge hudng
di san theo quy dinh ciia phap ludt vé thira ké. Trudng hop thira ké theo di
chiic, trong ho so yéu ciu cong chimg phai c6 ban sao di chig;

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén van ban thoa thudn ma phap ut quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in hodc ban danh may ¢ ndi dung day du,
chinh x4c nhu ban chinh va khong phai chimg thuc.

b) S6 luong bd hd so: 01 bd.

4. Thri han giai quyét: Thoi han cong ching khong qua 02 ngay lam viéc;
' doi v6i hop dong, giao dich cd néi dung phirc tap thi thoi han cong chimg cd
| thé kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

I
| n
! 5. P6i twong thwe hién thi tye hanh chinh: C4 nhan, td chiic.

| 6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
i a) Co quan cé thdm quyén quyét dinh: T clnrc hanh nghé céng chimng.
| ¢) Co quan trye tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chung.

8. Lé phi: Phi cong chung:

Phi cng ching van ban thoa thuan phén chia di san tinh trén gié o di san, cy thé:
- Gid tri di sén dudi 50 triéu dong: Thu 50.000 déng/trudmg hop.

- Gid o di san 6r 50 triéu dong dén 100 widu dong: Thu 100.000 déng/truong hop.

-hodc gl aﬁmhepéenc,ﬂ@odmmnim S ——
- Gié tri di san tir wén 01 ty dbng dén 03 ty déng: Thu 01 triéu dong + 0,06%

clia phan gid tri tai san hodc gia ui hop dong, giao dich vugt qua 01 ty dong
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/trudmg hop.

- Gi4 tri di s&n tir trén 03 ty dbng dén 05 ty ddng: Thu 2,2 triéu ddng + 0,05%
cla phin gia trj tii sin hoic gi4 trj hop ddng, giao dich vuot qua 03 ty
dbng/trudng hop.

- Gia trj di san tir trén 05 ty dbng dén 10 t§ ddng: Thu 3,2 triéu ddng + 0,04%
clia phdn gia trj tai sin hodc gid tri hop ddng, giao dich vuot qua 05 ty
ddng/truomg hop.

- Gié tri di san trén 10 ty ddng dén 100 ty ddng: Thu 5,2 triéu ddng + 0,03% cia
phén gia trj tai sén hodic gi4 trj hop ddng, giao dich virot qué 10 t§ ddng/trudng hop

- Gid tri di sén trén 100 ty ddng: Thu 32,2 triéu dong + 0,02% cia phin gié trj di
sén vrgt qua 100 ty ddng/trudmg hop (nme thu téi da 1a 70 triéu ddng/truéng hop).

9. Tén miu dom, maun t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, didu kién thye hién thé tuc hanh chinh: T4 chic hinh nghé
cOng chiing ¢é trach nhi€ém niém yét viée thu ly cdng ching vin ban thda
thuédn phén chia di san trugce khi thuc hién viéc céng ching.

11. Can ci phap ly eiia thi tuc hanh chinh:
- Luat cong chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia BS Tai chinh quy dinh
| mic thu, ché @ thu, ndp, quéan 1y, st dung phi cong ching; phi ching thuc;
phi thém dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé céng chimg; phi thim dinh didu
kién hoat ddng Vin phong céng chimg; 1& phi cAp thé cong ching vién.

_ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC BANH CHINH: Khéng,
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HATV.[ VI QUAN Y NHA ’\‘UOC CUA SG TU PHAP THANH HOA
(Ban Hanh kem fheo uver c'i"mh s6:3894 /OB UBND ngm 4 z1rhafrr<78 nam 2017

Tén thi tuc hanh chinh: Cong ching van ban khai nhén di san.

S6 seri trén Co sé dir liéu qubc gia v& TTHC:

Linh vue: Cong ching.

| NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
1. Trinh tw thyc hién: |

| Bude 1. Chudn bj hd sot

; Nguoi yéu cdu cong ching truc tiép nop hd so tai try so cia td chie hanh
| nghé céng ching,

Buwée 2. Tiép nhan hd so ciia ¢4 nhin, tb chire:

. 1. Pia diém tiép nhan: Tai t chirc hanh nghé céng ching.

2. Thoi han tiép nhén: Trong gio hanh chinh céc ngay tir thr 2 dén tha 7 (trr
ngay nghi 1é, tét theo quy dinh).

| Bwdre 3. Xir 1y h so ciia ca nhin, td chire:

- Nop hd so yéu ciu cong chimg tai tb chirc hanh nghé céng chimg;

- Ngudi duy nhdt duge hiong di san theo phdp ludt hodc nhiing ngudi cling
duogc h!.l'("mg di san theo phap ludt nhung thoa thuan khong phén chia di san 46
c() quyén véu ciu cong chung van ban khai nhan di san;

- Cong chl.mg vién pha1 k]ElTl tra dé xdc dinh ngudi ¢ lai di san dung la nguoi

' ¢6 quyén st dung d4t, quyén sé hitu tai san va nhimg ngudi yéu céu cong
| ching dung 1a ngudi dwoe hudmng di san; néu thay chua vd hodc ¢6 cén cu cho |
| rang viéc dé lai di san va huong di san 1a khong ding phép lugt thi tir chdi yéu ‘
cau cdng chuimg hoac theo dé nghi ciia ngudi yéu cau cong ching, cong ching
| vién tién hanh xac minh hoic yéu céu gidm dinh;
| - Truomg hop hé so yéu cdu cong chung day du, phi hop véi quy dinh cua
| phéap luét thi thu 1y, ghi vao sé cong chimg;
- T6 chire hanh nghé cong chimg c¢6 trach nhiém niém yét viée thu Iy céng
chung van ban khai nhén di san trude khi thue hién viée cdng chimg.
Bude 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: Tai td chitc hanh nghé cong chung.

| 2. Thoi gian tra két qua: Trong glo hanh chmh cac ngay twr thr 2 dén thir 7 |

7 (tn.r ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

, 2. Céch thire thye hién: Nop hd so tai td chnic hanh nghé céng chimg.
L








3. Thanh phﬁn, s6 hrong ho so:

a) Thanh phin hd so:

- Phiéu yéu ciu cong chimg;

- Dy thio vin ban khai nhén di san (néu cé);

- Bén sao gidy to tily than; |

- Ban 520 gidy chimg nhin quyén 56’ hitu, quyén st dung hodc ban sao giéy to
thay thé du'c_r‘c phép [uét quy dinh d61 vé1 tai sdn ma phép ludt quy dinh phf’ii
dang ky quyén so hitu, quyén sit dung, trong trudng hop di chic lién quan dén
tai san do;

- Gidy t& chimg minh quan hé giﬁa‘nguc‘ri d"é la1 di sdn va nguol duge hudng
di san theo quy dinh cta phdp ludt vé thira ké.

Ban sao néu trén la ban chu‘p, ban in, ban danh may hodc ban danh may vi tinh
nhung phéi c¢é ndi dung day du, chinh x4c nhur ban chinh va khong phai co
chimg thyc. Khi nop ban sao thi phdi xuat trinh ban chinh dé doi chiéu.

b) S lugng bd hd so: 01 ba.

4. Thoi han gidi quyét: Thoi han céng chimg khoéng quéd 02 ngiy lam viée;
d6i véi hop ddng, giao dich c6 ndi dung phic tap thi thoi han céng chimg co
thé kéo dai hon nhung khéng qui 10 ngay lam viée.

5. P6i tuwong thwe hién thit tuc hanh chinh: C4 nhén, t5 chie.

6. Co quan thiwe hi€n thii tue hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Té chirc hanh nghé céng chimg.

¢) Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic hinh nghé cng
chimg.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban céng chimg,

8. L€ phi: Phi cong chimg:

Phi c6ng chimg vin ban khai nhén di san tinh trén gid tri di san, cu thé:

- Gid tri di san duéi 50 triéu déng: Thu 50.000 déng/tradng hop.

- Gi4 tri di san tir 50 triéu déng dén 100 triéu ddng: Thu 100.000 déng/trudmg hop.
- Gid trf di sén tir trén 100 tridu ddng dén 01 ty dong: Thu 0,1% gia tr tai sén
hodc gid tr1 hgp dong, giao dich/truong hop.

- Gid trf di san tir trén 01 ty dbng dén 03 ty ddng: Thu 01 triéu déng + 0,06%
cuia phan gid tri t4i san hodc gia tri hgp dong, giao dich vugt qua 01 ty dong
ftradng hop.

- Gid trj di san tir trén 03 ty dbng dén 05 ty déng: Thu 2,2 triéu déng + 0,05%
c1i1a phén gid tri tai sdn hodc gid tri hop ddng, giao dich vugt qui 03 ty
déng/trudng hop.
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- GiA tri.df sén 1t tgn 03 ty dong dén 10 y dong: Thu 3.2 riéu dong + 0,04% ,
cua ‘phin gia ’cu, Eﬁ san hodc gid trj hop ddng, giao dich vugt qud 03 v |
‘ deg/trq‘Q‘nQ h,aP '
- an trj i’ sari* aén/10 ty dong dén 100 ty dong: Thu 5.2 triéu dong + 0,03% cua |
| phan ommiaumﬁ hosc gia tri hop dong, giao dich virgt qua 10 ty déng/wuomg hop.

-~ Gra tri di san trén 100 ty dong. Thu 32,2 triéu dong + 0,02% cua phan gia tri di '
san vuot qua 100 ty dong/trudng hop (muc thu tbi da 12 70 triéu déng/truong hop). |

!

9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

* ~ - “J“

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé |
~ ' . . . A s A " A ’ ~ , - - . !
cong ching cd trach nhiém niém yét viéc thu ly céng chung van ban thoa
thuan phén chia di san trudc khi thue hién viéc cong ching.

11. Cén ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat cong chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B4 Tai chinh quy dinh
| muc thu, ché dd thu, ndp, quan ly, sir dung phi céng chimg; phi chimg thuc;
phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé céng chimg; phi tham dinh diéu
kién hoat déng Van phong cdng chimg; 18 phi cap the cong chimg vién.

_ CAC MAU DPON, TG KHAI HANH CHINH: Khéng,
MATU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khong.








NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUOQC
PHAM VI QUAN LY NHA NUGC CUA SO TU PHAP THANH HOA
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6: 4 Og“&’QD UBND ngay £ théng 8 néim 2017

cua Chut tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thi tyc hanh chinh: Coéng ching vin ban tir chéi nhan di san.
S0 seri trén Co s& dit liéu qude gia vé TTHC:

Linh vire: Cong chimg.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thye hién:

Bwée 1. Chuin bi hd so:

Ngu:&ri yéu chu cdng chimg truc tiép ndp hd so tai tru s& cia td chirc hanh
nghé céng chimg.

Burée 2. Tiép nhén ho so ciia cd nhén, t6 chie:

1. Pia diém tiép nhén: Tai t& chirc hanh nghé cong chimg.

2. Théi han tiép nhin: Trong gitr hanh chinh cac ngay tir thit 2 dén thit 7 (trir
ngay nghi i€, tét theo quy dinh).

Buée 3. Xir Iy hd so ciia c4 nhén, td chire:

- Nop hd so yéu ciu cong chimg tai t§ chirc hanh nghé cong ching;

- Céng chimg vién tiép nhan hé so Va kiém tra gidy t& trong hd so yéu céu
cong chimg. Trudng hop hd so yéu cau cong chimg diy dn, phu hop voi quy
dinh cta phap luét thi thu ly, ghi vao s6 cong ching.

Buée 4. Tra két qua:

1. Pja diém tra: Tai t3 chirc hanh nghé cong chimg.

2. Thoi gian tra I{:ét qué: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thi 7
(trr ngay nghi €, tét theo quy dinh).

2. C4ch thire thwe hién: Nép hd so tai t6 chitc hanh nghé cong chimg.

3. Thanh phin, s lugng hd so:

a) Thanh phén hé so:

- Phidu yéu ciu cong ching;

- Dy théo van ban tir chéi nhén di san (néu co);

- Bén sao gidy to tity than;

- Ban sao di chiic trong truomg hop thira ké theo di chiic hodc gidy t& chimg
minh quan hé gitra nguoi @& 1ai di san va ngudi yéu chu céng chimg theo phap
luat vé thira ké;

- Gidy chimg tir hodic gidy t khéc chimg minh ngudi dé lai di san da chét.
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3

2

b} S& Tirorigbd g so: 01 b5,

%4 Thm hanzgijquyét Thoi han cong chung khong qua 02 ngay lam viéc; :

dm v01 ho;[i; aﬁn_, giao dich ¢6 ndi dung phuc tap thi thoi han cong chimg co |
th‘e\eo dai hqn’nhung khong qua 10 ngay tam viéc.

5. Pbi tucnc thue hién thu tuc hanh chinh: Canhan, td chic.

i
|
6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: |

a) Co quan co tham quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong chung.
¢) Co quan tre tiép thye hién thi tuc hanh chinh: T chire hanh nghé cong chimg,

7. Két qué thye hién thii tuc hanh chinh: Vian ban cong ching,

8. L& phi: Phi cong chimg: 20.000 déng/truong hop.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Y&u cu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

11. Can cu phap I¥ ctia thu tuc hanh chinh:

- Luét cong ching s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng wr s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly, st dung phi cong chimg; phi chimg thuyc;
phi thdm dinh tiéu chuén, didu kién hanh nghé céng chimg; phi thim dinh diéu
kién hoat déng Van phong cong chimng; 1€ phi cép thé cong chimg vién,

~ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.








NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUOC
PHAM VI QUAN LY NHA NUOC CUA SO TU PHAP THANH HOA
(Ban hémh kém theo Quyét dinh 56:3 092/0D-UBND ngay 4 4thing 8 nim 2017

ciia Chil tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thii tuc hanh chinh: Cong chimg hop ddng iy quyén.
S6 seri trén Co s& dit lidu quic gia v& TTHC:

Linh vue: Cong chung.

NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tyw thwe hién:

Buéc 1. Chuén bj hd so: ‘

Ngudat yéu ciu céng chung tric tiép nop hd so tai tru s& cia td chirc hanh
nghé cong ching.

Buwdéc 2. Tiép nhin ho so cita c4 nhin, td chire:

1. Pia diém tiép nhén: Tai t6 chirc hanh nghé cong chimg.

2. Théi han tiép nhdn: Trong gi hanh chinh cic ngay tir thir 2 dén th 7 (trir
ngay nghi 1€, tét theo quy dinh).

Buée 3. Xir Iy ho so cita ca nhén, t chirc:

- Néop hd so yéu cu cdng chiing tai t6 chitc hanh nghé cong chimg;

- Céng chung vién tiép nhén hd so va kiém tra gidy to trong hd so yéu ciu
cong ching. Trudong hop hd so yéu cu cdng chimg dly di, phil hop véi quy
dinh ctia phép lut thi thu 1y, ghi vao s6 cong chimng;

- Céng chimg vién huéng din ngudi yéu cdu cong chimg tudn thi ding cac
quy dinh vé thu tuc céng ching va céc quy dinh phap lut c¢é lién quan dén
viéc thuc hién hop ddng; giai thich o quyén va nghia vu clia cac bén va hau
qué phép 1y clia viéc iy quyén d6 cho céc bén tham gia;

- Trong trudng hop cb cin cir cho ring trong hd so yéu ciu cong chimg cd vn
dé chura 15, viée giao két hop déng c6 du hiéu bj de doa, cudng €p, cO su nghi
ngé vé nang luc hanh vi dan sv clia ngudi yéu ciu cdng chimg hodc dbi tugng
clia hop ddng, giao dich chura duge mb ta cu thé thi cong chung vidn dé nghi
ngudi yéu cu cong chimg 1am o hodc theo dé nghi clia ngudi yéu ciu céng
chtmg, cong chimg vién tién hanh xdc minh hoic yéu cdu gidm dinh; trudng
hop khong lam 6 duge thi ¢ quyén tir ch$i cong chimg;

- Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop dong 14 x4c thye, khéng vi pham
phap ludt, khong trai dao dirc x3 hdi thi cdng ching vién soan thao hop ddng;

- Trudmg hop hop ddng duoc soan thao sin, cong chimg vién kiém tra dy thao
hop ddng; néu trong du thao hop ddng c6 didu khoan vi pham phap luit, trai
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' chimg \1en phal chi:td.

,a‘

dao dut %4 hoi, dm m@?g cua hop dong khang pht hop véi thuc té thi cong
ho nguon véu céu cong chimg dé sira chita, Trucmg

ho n er &1 {:au’cen / chitng khong sua chira thi cdng chimg vién c6 quy én
P g g q \

| tu chéi a\ncrﬂlung;

" chiéu trude khi ghi 1oi ching, ky vao timg trang cta hop déng;

|

- Trong truong hop bén ty quyén va bén duoe ty quyeén khong thé cling dén mot

| Buéc 4. Tra két qua:
1. Dia diém tréa: Tai t6 chitc hanh nghé cong chimg. .

‘r;-f

- Nguoi yeMng chung tur doc lai dy thao hop déng hodc cong chung

, vién doc cho ngudi yéu chu cong churng nghe theo dé nghx ctia ngudi yéu cau i
' cong chimg, Tl'uong hop nguoi yéu cau cong ching dong y toan bd ndi dung | |
t10n0 dLr thao hop dong thi ky vao tung trang cua hop dong. Céng c himg vién |
. yéu cau ngudi yéu cau cong chimg xudt trinh béan chinh cua cac gidy to dé ddi |

t4 chtre hanh nghé céng ching thi bén vy quyén yéu cau t6 chic hanh nghé cong
chimg noi ho cu tru cong chimg hop dong ty quyéin; bén duge iy quyén yéu cau
18 chirc hanh nghé cong chimg noi ho cu i cdng chimg tiép vao ban gbe hop |
déng 1y quyén nay, hoan tAt thil tuc cong chimg hop dong ty quyén. |

1
' 2. Thoi gian tra két qua: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thu 7

| (trir ngay nghi 1&, tét theo quy dinh).

2. Céch thire thue hién: Nop hd so tai té chire hanh nghé céng ching. |

- Ban sao giay to tiy than cua nguoi yéu céu cong ching,

' - Ban sao giay chimg nhan quyén sé hitu, quyén st dung hodc ban sao giay to

|

- Bén sao gidy 1o khae cé lidn quan dén hop déng ma phap Juat quy dinh phai co.

! | dén tai san do;

3. Thanh phin, s6 lugng hd so

a) Thanh phan hd so:
- Phiéu yéu cdu céng chimg;

- Du théo hop dong uy quyén (néu co);

thay thé ducrc phap luat quy dinh déi véi tai san ma phap luat quy dinh phai
| dang ky quyén s& hir, quyén sir dung trong truomg hop hop dong lién quan

Ban sao néu trén la ban chup, ban in hoic ban danh may cd néi dung day du,
chinh xac nhu ban chinh va khéng phai chimg thuc.
b) S tuong bd hé so: 01 bo. |

4. Thoi han_gidi quyét: Thoi han céng chimg khong qua 02 ngay lam viéc;

déi véi hop dong, giao dich.cd ndi dung phire tap thi thoi han cdng ching ¢d |

thé kéo dai hon nhung khéng qua 10 ngay lam viéc.








5. Pbi twong thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, tb chiec.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé céng chimg.
¢) Co quan trye tiép thyuc hién thil tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé céng chimg,

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban cdng chimg.

8. L& phi: Phi cong chimg: 50.000 ddng/trudmg hop.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cdu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

11. Cén coir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Luit cong chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng tir s8 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, st dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi thdm dinh tiéu chudn, didu kién hanh nghé céng chimg; phi thdm dinh didu
kién hoat dong Vin phong cong chiing; 18 phi cép thé cong chimg vién.

_ CACMAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Khdng.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khong,
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’\76/1 BU"\“G C HE CUA THU TUC HANH CHINH THUOC
In VA QUAWS? NHA NUGC CUA SO TU PHAP THANH HOA
(Bai hcml't kem rheo O%f dinh s6:3 65 'g/OB UBND ngéy 4L théng 8 ndim 2017
Chu tich UBND tinh Thanl Hoa)

. t-\.
“Tén thi tuc hanh chinh: Nhan luu gitv di chic. |

<

S6 seri trén Co s& div liéu quéc gia vé TTHC:

. Linh vyc: Cong ching.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH |
' 1. Trinh tw thye hién: ‘
| Bude 1. Chuén bi hé sot

| roon 3 A
' Ngudi yéu cau cong chiing tryc tiép ndp hd so tai try s& cua t6 chirc hanh |
' nghé cong chimg.

I
i
|
\

| Buére 2. Tiép nhan hé so ciia ¢4 nhén:
’ 1. Pia diém tiép nhin: Tai 16 chic hanh nghé céng chimg.
2. Thoi han tlep nhén: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thi 2 dén thi 7 (tr |

| ngay nghi 1&, tét theo quy dinh). |

| Buwére 3. Xir Iy hd so ciia ca nhan:

- Nop hd so yéu cdu cong chimg tai to chire hanh nghé cong chimg;

|- Nguoi 1ap di chiic ¢6 thé yéu cdu 16 chirc hanh nghé céng chimg nhan luu |
gitt di chlic cua minh. Khi nhan luu gifr di chie, cdng chimg vién phai niém

' phong ban di chiic trudc mat ngudi 1ap di chie, ghi gidy nhan lwu giit va giao

5 cho nguol 1ap di chig;

- D&i v6i di chic d& duge 16 chire hanh nghe cong chimg nhan luu gitt nhung
- sau 6 t6 chirc nay chédm ditt hoat dong, chuyén déi, chuyen nhugng hoac gial
[the thl trude khi chdm dut hoat déng, chuyén ddi, chuyén nhugng hoac Ulal 1
i thé, t6 chirc hanh nghe cong chimg phai thoa thuan vol ngudi 1ap di chiic vé |
' viée chuyén cho t6 chire hanh nghé cdng chimg khéc luu gjir di chic. Tmo*ng
| | hop khong c6 thoa thudn hodc khong théa thudn duge thi di chic va phi huu

\ gilt di chiic phai duoc tra lai cho ngudi 1ép di chic;

- Viéc codng bd di chiie luu gjir ta1 t6 chirc hanh nghé céng chung duge thice
‘ hién theo quy dinh ctia phép luat vé din su.

Buoc 4. Tra két qua:
‘ 1. Dia diém tra: Tai td chirc hanh nghé cong chimg,

2 TRo1 gian (14 Ket quar [Tong git Thanty chinh ¢ac ngay T Thir 2 dén thr 7
T Agay Tght 1€, et theo quy dimhy. - - B

2. Céch thire thye hién: Nop ho so tai t6 chirc hanh nghé cong chimg.
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3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:
a) Thanh phan hd so: Khéng quy dinh 3.
b) S& luong b hd so: 01 bo.

4. Thoi han gii quyét: Khéng quy dinh.

5. P6i twgng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

6. Co quan thue hién tha tuc hanh chirh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé céng chimg.
¢) Co quan tnze tiép thue hién thit tuc hanh chinh: T chitc hanh nghé cng chimg,

7. Két qua thye hién tha tuc hank chinh: Gidy nhan lwu giit di chic.

8. Phi, 18 phi: Phi cong chimg: 100.000 déng/trudmg hop.

9. Tén miu don, mau to khai: Khéng quy dinh.

10. Yéu cau, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Khi nhén luu giit di chic, cong chvmg vién phai niém phong ban di chic trude
mit ngudi p di chic, ghi gify nhén hnu gift va giao cho ngudi lp di chic;

- Péi v6i di chiic da duoc td chirc hanh nghé cong chimg nhén huu giit nlumg
sau d6 td chitc nay chdm dirt hoat dong, chuyén ddi, chuyén nhuong hoic gidi
thé thi trudc khi chdm dit hoat dong, chuyén déi, chuyén nhuong hoac giai
thé, t6 chirc hanh nghé céng chimg phai thoa thusn véi ngudi 1ap di chic vé
viée chuyén cho t& chitc hanh nghé cong chimg khéc luu gifr di chiic. Trudng
hop khéng cé thoa thuin hodc khong thoa thuin dugc thi di chuc va phi luu
gift di chic phai duoc tra lai cho ngudi ldp di chiec.

11. Cin ot phap 1y cha thi tuc hanh chinh:
- Luét céng chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thoéng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan ly, st dung phi cong ching; phi chimg thuc;
phi thém dinh tiéu chudn, didu kién hanh nghé cong chimg; phi thdm dinh diéu
kién hoat déng Van phong céng chimg; 18 phi cip thé cong chimg vién.

~ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.
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#NOILDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
M VI QUAN Y NHA NUOC CUA SO TU PHAP THANH HOA
(Bg_i{ffm(?]z kem ﬂzeo wét dinh s6: 092 OB-UBND ngay £Lthang 8 nam 2017
g f cua Chil tich UBND tinh Thanh Hod)

Tén thit tuc hanh chinh: Cép ban sao vén ban céng ching. |

S6 seri trén Co s& dif liéu quoc gia vée TTHC:

Linh vye: Cong ching.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thwe hién:

Bwée 1. Chuén bi hb so:

Ca nhén, co quan, té\chﬁ'c yéu cu cong chimng truc tiép ndp hé so tai tru s&
cua té chirc hanh nghé cong chimg.

Budre 2. Tiép nhin hé so:

1. Pia diém tiép nhén: Tai t6 chuc hanh nghé cbng chimeg.

2. Thoi han tiép nhin: Trong gio hanh chinh cdc ngay tir thur 2 dén th 7 (trir
ngay nghi lé, tét theo quy dinh).

Bude 3. Xir Iy h so:

Ca nhén, co quan, t chirc yéu ciu t& chire hanh nghé céng chimg dang i triy
ban chinh vdn ban cdng chimg cdp ban sao vin ban cdng chimg va nhén két
qué tai to chire hanh nghé cong ching 4o.

Bwéc 4. Tra két qua:

1. Dia diém tra: Tai t6 clurc hanh nghé cdng chimg.

2. Thoi gian tra k’é't quéd: Trong gio hanh chinh céc ngay tir thnr 2 dén thir 7
(trir ngay nghi I€. tét theo quy dinh).

' 2. Céch thire thue hién: Nop hd so tai t chire hanh nghé cong chimg,

3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phén hé so: Yéu céu cép ban sao vin ban cdng ching.
b) Sé luong bo 1 so: 01,

4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

5. i twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, co quan, td chiic.

6. Co quan thwe hién thid tuc hanh chinh:

AW o e A LINE LI M. .- R YULVUN A | L - 1t
da) pNL) LIUG.U._CU CIciif Lluyc:ll quyt‘t u!lul- 1O CEIUC TIARILE llgllc L’Ullg Lllullg.

b} Co quan i Tiép thire hié thil tuc hanh chinht T6 chire hanh Aghe cong chimg.

7. K&t qua thwe hién thia tuc hanh chinh: Ban sao van ban cdng chimg.
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8. L& phi: Mtc thu phi cép bén sao vin ban cdng chimg: 05 nghin ddng/trang,
tir trang thit ba (3) trd 1én thi mdi trang thu 03 nghin ddng nhung t&i da khéng
qué 100 nghin ddng/ban.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khéng quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc cép ban sao vin ban céng chimg duoc thyuc hién trong céc trudng hop
sau day:

+ Theo yéu ciu cﬁ‘a co quan c6 thdm quyén trong céc trudng hop duge quy
dinh tai khoan 3 Diéu 64 cta Luit cdng ching;

+ Theo y&u ciu cﬁa’céc bén‘tham gia hop ddng, giao dich, ngudi cé quyén,
nghia vu lién quan dén hop dong, giao dich d& dugc céng chimg.

- Viéc cép bin sao van ban céng chimg do td chirc hanh nghé cdng chimg
dang luu trir ban chinh vén ban cong chimg {6 thye hién.

11. Can cir phap ly eiia thi tuc hanh chinh:
- Ludt cong chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bé Tai chinh quy dinh
mitc thu, ché d§ thu, nép, quan ly, sir dung phi céng chimg; phi chimg thuc;
phi thim dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé céng chimg; phi thim dinh didu
kién hoat déng Van phdng cong chimg; 18 phi cp thé céng ching vién.

_ CACMAU DON, TO KHAX HANH CHINH: Khéng.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.

132







			Page 1


			Page 2


			Page 3


			Page 4


			Page 5


			Page 6


			Page 7


			Page 8


			Page 9


			Page 10


			Page 11


			Page 12


			Page 13


			Page 14


			Page 15


			Page 16


			Page 17


			Page 18


			Page 19


			Page 20


			Page 21


			Page 22


			Page 23


			Page 24


			Page 25


			Page 26


			Page 27


			Page 28


			Page 29


			Page 30


			Page 31


			Page 32


			Page 33


			Page 34


			Page 35


			Page 36


			Page 37


			Page 38


			Page 39


			Page 40


			Page 41


			Page 42


			Page 43


			Page 44


			Page 45


			Page 46


			Page 47


			Page 48


			Page 49


			Page 50


			Page 51


			Page 52


			Page 53


			Page 54


			Page 55


			Page 56


			Page 57


			Page 58


			Page 59


			Page 60


			Page 61


			Page 62


			Page 63


			Page 64


			Page 65


			Page 66


			Page 67


			Page 68


			Page 69


			Page 70


			Page 71


			Page 72


			Page 73


			Page 74


			Page 75


			Page 76


			Page 77


			Page 78


			Page 79


			Page 80


			Page 81


			Page 82


			Page 83


			Page 84


			Page 85


			Page 86


			Page 87


			Page 88


			Page 89


			Page 90


			Page 91


			Page 92


			Page 93


			Page 94


			Page 95


			Page 96


			Page 97


			Page 98


			Page 99


			Page 100


			Page 101


			Page 102


			Page 103


			Page 104


			Page 105


			Page 106


			Page 107


			Page 108


			Page 109


			Page 110


			Page 111


			Page 112


			Page 113


			Page 114


			Page 115


			Page 116


			Page 117


			Page 118


			Page 119


			Page 120


			Page 121


			Page 122


			Page 123


			Page 124


			Page 125


			Page 126


			Page 127


			Page 128


			Page 129


			Page 130


			Page 131


			Page 132














