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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
VAN BAN HQP NHAT - BO TAI CHINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

THONG TU"
Huéng dan vé dang ky, quan 1y va céng khai danh sach kiém toan vién
hanh nghé kiém todn

Thong tu s6 202/2012/TT-BTC ngay 19 thang 11 ndm 2012 ctua B6 trudng Bo
Tai chinh huéng dan vé ding ky, quan ly va cong khai danh sach kiém toan vién
hanh nghé kiém toan, cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nim 2013, duoc
stta 461 b6 sung béi:

Théng tu s6 39/2020/TT-BTC ngiy 15 thang 5 nim 2020 cta B6 truéng Bo
Tai chinh stita dbi, bd sung ché d6 bao cao tai mét sb Théng tu trong linh vuc ké
toan, kiém toén ddc lap, c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2020.

Cdn cir Ludt Kiém toan déc ldp sé 67/2011/QH12 ngay 29 thang 3 ndm 2011;

Cdn cir Nghi dinh s6 17/2012/NP-CP ngay 13/3/2012 ciia Chinh phii quy dinh

chi tiét va huong dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludat kiém todn déc lap;

! Vin ban nay duoe hop nhat tir 02 Thong tu sau:

- Théng tw s6 202/2012/TT-BTC ngay 19 thang 11 nim 2012 ctia Bo trudng Bo Tai chinh
huéng dan vé dang ky, quan 1y va cong khai danh sach kiém toan vién hanh nghé kiém toan, cé
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2013.

- Théng tu s6 39/2020/TT-BTC ngay 15 thang 5 nam 2020 ciia Bd trudng Bo Tai chinh st
61, bd sung ché d5 bao cao tai mdt s6 Théng tu trong linh vire ké toan, kiém toan dac 1ap, co
hiéu hye thi hanh ké tirngay 01 thang 7 nam 2020 (Sau day goi 1a Théng tu s6 39/2020/TT-BTC)
(Théng tw s6 39/2020/TT-BTC dugc dinh chinh béi Cong van s6 10965/BTC-QLKT ngay
10/9/2020 ctia B Tai chinh vé viéc dinh chinh Théng tw s6 39/2020/TT-BTC).

Van ban hop nhat nay khong thay thé 02 Théng tw néu trén.
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Cdn cir Nghi dinh s6 118/2008/NP-CP ngay 27/11/2008 ciia Chinh phit Quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co' céu té chire ciia Bé Tdi chinh;

Theo dé nghi ciia Vy trudng Vi Ché do ké toan va kiém todn,

B¢ truéng Bé Tai chinh ban hanh Thong tu hwdmg dan vé ding ky, quan Iy va

cong khai danh sdch kiém todn vién hanh nghé kiém todn.”

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pieu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé ding ky, quin Iy va cong khai danh séch kiém toan
vién hanh nghé kiém toan theo quy dinh tai diém i khoan 2 Biéu 11 Luat kiém toan
doc lap.

Diéu 2. Péi tuong ap dung

1. Kiém toan vién ding ky hanh nghé tai doanh nghiép kiém toan, chi nhanh
doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tar Viét Nam.

2. Doanh nghiép kiém toén, chi nhanh doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tai
Viét Nam (sau day goi chung la doanh nghiép kiém toan).

3. Tb chirc, ca nhén c6 lién quan dén viée ding ky, quan 1y va cong khai danh

i s # A | Aq.cA i
sach kiém toan vién hanh nghe kiém toan.

> Thong tw s0 39/2020/TT-BTC c6 cin ctt ban hanh nhu sau:

“Céin ctr Ludt kiém todn déc 1dp s6 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;

Cén cir Ludt ké toan s6 88/2015/0H13 ngay 20/11/2015;

Céin cir Nghi dinh sé6 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019 ciia Chinh phit quy dinh vé ché dé
bdo cao cita co quan hanh chinh nha niréc;

Céin cir Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 ciia Chinh phit quy dinh chire néing,
nhiém v, qwén han va co cdu 16 chire ciia Bé Tai chinh;

Theo dé nghi ctia Cuc triong Cuc Quan Iy, giam sat ké todn, kiém toadn,

Bé trirdng B Tai chinh ban hanh Théng tir sira doi, bé sung ché dé bdo cdo tai mét sé
Théng tir trong linh vire ké todn, kiém toan dée ldp.”
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Chuong I1
QUY PINH CU THE

Muc 1. HO SO, TRINH TU PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN

Diéu 3. Ping ky hanh nghé kiém toan

1. Piéu kién ding ky hanh nghé kiém toan:

a) La kiém toan vién;

b) C6 thoi gian thue té lam kiém toan tir di ba mwoi sau (36) théng tré 1én theo
quy dinh tai khoan 4 Piéu nay;

c¢) Pu g10 cap nhat kién thirc theo quy dinh ctia B6 Tai chinh.

2. Kiém toan vién bio dam quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va c¢6 hop dong lao
dong lam toan bo thoi gian tai doanh nghiép kiém toén theo quy dinh tai khoan 3
Piéu nay thi dwoc ding ky hanh nghé kiém toan.

3. Kiém toan vién duoc coi la ¢6 hop déng lao dong lam toan bo thoi gian tai
doanh nghiép kiém toan khi:

a) Hop ddng lao doéng ky két gifta kiém toan vién va doanh nghiép kiém toan
phai bao dam cac yéu t6 theo quy dinh ctia B Luat lao dong;

b) Thoi gian lam viéc quy dinh trong hop dong va thoi gian thuc té lam viée
hang ngay, hang tudn cia kiém toan vién bao dim dung va phu hop v thot gian
lam viéc hang ngay, hang tudn ctia doanh nghiép kiém toan noi kiém toén vién
diing ky hanh nghé;

Vi du: thot gian lam viéc cia doanh nghiép kiém toan tir 08h00 - 17h00 va 06
ngay/tuan thi kiém toan vién phai lam viéc day da thoi gian tir 08h00 - 17h00 hang
ngay va 06 ngay/tuan khong bao gom thoi gian lam thém, ngay nghi, ngay 12.

¢) Khéng dong thoi lam dai dién theo phép luat, giam doc (tong giam ddc), chi
tich ho1 déng quan tr1, chu tich hoi df“mg thanh vién, ké toan trudng (hodc phu trach

ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan no1 bo hodc cac chirc danh khac tai don vi,
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t6 chirc khac trong thot gian thuc té lam viéc hang ngay, hang tudn tai doanh
nghiép kiém toan theo quy dinh tai diém b khoan nay.

4. Xé4c dinh thoi gian thue té 1am kiém toén:

a) Thoi gian thuc té 1am kiém toan duoc tinh 1a thoi gian d3 lam kiém toan tai
doanh nghiép kiém toan theo hop dong lao déng lam toan bo thai gian;

b) Thoi gian thuc té lam kiém toan duoc tinh cdng don trong khoéng thoi gian
ké tir khi dwoc cap bang tot nghiép dai hoc dén thoi diém ndp ho so dé nghi cap
Giy chimg nhan ding k¥ hanh nghé kiém toan theo nguyén tic tron théng;

¢) Thot gian thuc té 1am kiém toan phai ¢ xac nhan cua nguol dai dién theo
phap luit hodc ngudi dwoc uy quyen cla nguoi dai dién theo phap luit cia doanh
nghiép kiém todn noi kiém toan vién di thuc té lam viéc. Trudong hop doanh
nghiép kiém toan noi kiém toan vién lam viéc da giai thé, pha san, chia, tach, sap
nhép, hop nhét, chuyén déi hinh thirc s& hitu thi phai c¢6 xac nhin cta ngudi dai
dién theo phap luat cua doanh nghiép kiém toan phu hop vdi thot gian ma kiém
toan vién da lam viéc tai doanh nghiép kiém toén do. Truong hop nguon dai dién
theo phap ludt cua doanh nghiép kiém toan thoi diém d6 d3 khoéng con hoat dong
trong linh vuc kiém toan déc lap thi phai c6 Ban giai trinh kem theo cac tai liéu
chimg minh vé thoi gian thuc té 1am kiém toan nhw ban sao sé bao hiém x3 héi,
ban sao hop dong lao dong.

Dié¢u 4. Ho so ding ky hanh nghé kiém toan

1. Pon d& nghi cip Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan theo mau
quy dinh tai1 Phu luc s6 01/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Ban sao hop dong lao dong lam toan bd thoi gian tai doanh nghiép
kiém toan.

3. Gié‘ly xac nhan vé thoi gian thuc té 1am kiém toan theo mau quy dinh tai Phu
luc s6 04/DKHN ban hinh kém theo Théng trr niy hoic tai liéu chimg minh vé
thoi gian thuc té lam kiém toan hoic Ban giai trinh kém theo tai liéu chimg minh
vé thoi gian thue té lam kiém toén (trir cac truomg hop quy dinh tai Diéu 16 Thong

tur nay).
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4. Ban thong tin ca nhan theo mau quy dinh tai Phu luc s6 05/DKHN ban hanh
kem theo Thong tu nay.

5. Phiéu 1y lich tw phap do co quan cé thAm quyén cip trong thoi han khong
qua sau (06) thang tinh dén ngay ndp hd so ding ky hanh nghé kiém toan.

6. Ban sao Chitng chi kiém toan vién.

7. Hai anh mau ¢ 3 x 4cm duoc chup trén nén tring trong thoi han khong qua
sau (06) thang tinh dén ngay ndp hd so déing ky hanh nghé kiém toan.

8. Bén sao Quyét dinh tho1 viéc hodc Quyét dinh chim dut hop dé‘mg lao dong
tal not lam viéc trude doanh nghiép kiém toan.

9. Ban sao Gidy phép lao dong tai Viét Nam ctia kiém toan vién 1a nguoi nude
ngoai trir truomg hop phép ludt lao déng Viét Nam quy dinh khong can phai ¢o
giay phép lao dong.

10. Tai liéu chimg minh gi® cip nhét kién thic cia kiém toan vién tai cic to
chirc nghé nghiép qudc té vé ké toan, kiém toan dbi v4i truomg hop cé tinh gidr cap
nhét kién thie.

Diéu 5. Trinh tu ding ky hanh nghé kiém toan

1. Kiém toan vién phai l4p 01 bd hd so theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu
nay gui dén B4 Tai chinh thong qua doanh nghiép kiém toan. Cac vin ba“ing,
chimg chi néu bé’mg tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich bing tiéng Viét da
dugc cong chimg hoic ching thuc bdi co quan cé thAm quyén theo quy dinh
ciia phap luat. Kiém toan vién phai chiu trach nhiém vé cac thong tin di ké khai
trong ho so ding ky hanh nghé kiém toan. Doanh nghiép kiém toan va to chire,
ca nhan khac c6 lién quan dén viéc xac nhin thong tin trong hd so ding ky hanh
nghé ciia kiém toan vién phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung thuc cua
thong tin dd xac nhan.

2. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép kiém toan ¢ trach nhiém
xem xét, ra soat hod so bao dam cac kiém toan vién du diéu kién ding ky hanh
nghé tai t6 chirc minh va ky xac nhan trén Pon ding ky hanh nghé cia timg

kiém toan vién.
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3. Doanh nghiép kiém toan d& nghi B& Tai chinh cAp Gidy chimg nhin ding
ky hanh nghé kiém toan cho cac kiém toan vién ding ky hanh nghé tai don vi minh
theo miu quy dinh tai Phu luc s6 06/DKHN ban hanh kém theo Thong tw nay kém
theo hd so ding ky hanh nghé cia timg kiém todn vién. HO so gt truc tiép hoic
giri qua duong buu dién dén Bd Tai chinh.

4. Truong hop can lam 3 céc thong tin trong ho so ding ky hanh nghé, Bé
Tai1 chinh co quyén yeu cau kiém todn vién hoic doanh nghi¢p kiém toan glai
trinh hodc cung cép tai liéu (sd bao hiém x3 hoi, tai liéu khac) phuc vu cho viée
kiém tra, d6i chiéu, xac minh qua trinh lam viéc va céc thong tin khac trong hd
so ding ky hanh nghé kiém toan. Truong hop kiém toan vién khong bd sung tai
liéu giai trinh hodc tai liéu giai trinh khéng chimg minh diy d céc théng tin
trong hd so ding ky hanh nghé 1a x4c thuc, B6 Tai chinh ¢6 quyén tir chbi ding
ky hanh nghé kiém toan. Truong hop tir ch6i, B& Tai chinh tra 101 bang vin ban
va néu ré ly do.

5. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢ va dam bao du
diéu kién, B6 Tai chinh xem xét, cap Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém
toan theo quy dinh. Ngay cip Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan
khéng sém hon ngay bit dau c6 hiédu luc ctia hop dong lao déng lam toan b thoi

gian tai doanh nghiép kiém toan.

Muc 2. CAP, CAP LAI, THU HOI GIAY CHUNG NHAN PANG KY
HANH NGHE KIEM TOAN

Diéu 6. Gidy chitng nhan ding ky hanh nghé kiém toin

1. Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan bao gbm cac ndi dung co
ban sau day:

a) Ho va tén, nim sinh, qué quan hoéc quéc tich, anh cua nguol duoc c;’fip Giéy
chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan;

b) S6 va ngay cap chimg chi kiém toan vién;

¢) Tén doanh nghiép kiém toén noi kiém toan vién ding ky hanh nghé;
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d) Sé Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan;

@) Thoi han ctia Gidy chimg nhin ding k¥ hanh nghé kiém toan.

2. Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan c6 thoi han téi da 1a 5 nim
(60 thang) nhung khong qua ngay 31/12 cia nim thir nim ké tir nim bat dau c6
hiéu luc cta Gidy chimg nhén ding k¥ hanh nghé kiém toan.

3. MAu Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan duoc quy dinh tai Phu
luc s6 07/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 7. Cép va sit dung Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toin

1. Kiém toan vién hanh nghé bio dam quy dinh tai Diéu 3, ndp di ho so
quy dinh tai Diéu 4, dung trinh tu quy dinh tai biéu 5 Théng tu nay va ndp du
18 phi dwoc BS Tai chinh xem xét, cAp Gidy ching nhin ding ky hanh nghé
kiém toén.

2. Chi céc kiém toan vién hanh nghé duoc cap Gidy chimg nhin ding ky hanh
nghé kiém toin méi duoc ky tén trén bao céo kiém toan va béo cdo két qui cong
tac soat xet.

3. Kiém toan vién hanh nghé phai ghi 18 s6 Gidy chimg nhén ding ky hanh
nghé kiém toan trén bao céo kiém toan va bao cao két qua cong tac soat xét.

4. Kiém toan vién hanh nghé khéng duoc k¥ bao cao kiém todn va bao cao két
qua cbng tac soat xét khi Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan hét hiéu
lwc hodc khong con gia tri.

Diéu 8. Gidy chitng nhiin ding ky hanh nghé kiém toan hét hiéu luc hoic
khong con gia tri

1. Gidy chitng nhan ding ky hanh nghé kiém toan hét hiéu luc hodc khong con
gia tr1 trong cac truong hop sau:

a) Gidly ching nhn ding ky hanh nghé kiém toan hét thoi han,

b) Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém to4n bi thu hoi;

¢) Trong thai gian kiém todn vién bi dinh chi hanh nghé kiém toén;

awSoft = rer +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vin



64 CONG BAO/SS 961 + 962/Ngay 18-10-2020

d) Kiém toén vién hanh nghé khéng con lam viéc va chim dut hop dong lao
déng lam toan bd thoi gian tai doanh nghiép kiém toan ghi trén Giay chimg nhén
déing ky hanh nghé kiém toén;

d) Hop ddng lao déng lam toan bd thoi gian tai doanh nghiép kiém toan hét
théi han hodc bi chim dit hodc c6 cac thay doi dan dén khéng con bio dam la
hop dong lao déng lam toan b thoi gian theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 Théng
tu nay,

e) Gidy phép lao dong tai Viét Nam ctia kiém toan vién hanh nghé 1a nguoi
nuoc ngoal hét hiéu luc hoac khong con gia tri;

g) Kiém toan vién hanh nghé khéng tiép tuc hanh nghé kiém toan;

h) Doanh nghiép kiém toan bi chim dit hoat dong, giai thé, pha san, chia,
tach, sap nhap, hop nhat, chuyén dbi hinh thirc s6 hitu;

1) Kiém toan vién hanh nghé bi phat t giam theo tuyén bo ctia Toa 4n;

k) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luit.

2. Kiém toan vién hanh nghé sé& bi x6a tén khéi danh sach kiém toén vién ding
ky hanh nghé tai doanh nghiép kiém toan trong thoi han 15 ngay ké tir ngay Giy
chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan hét hiéu luc hoic khéng con gia tri.

Diéu 9. Cép lai Gidy chiing nhan ding ky hanh nghé kiém toin

1. Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan duoc cap lai trong céc truong
hop sau:

a) Gidy chimg nhan ding k¥ hanh nghé kiém toan hét thoi han;

b) Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan bi mét;

¢) Giy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan bi héng.

2. Trudng hop Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan hét thoi han,
néu kiém toan vién hanh nghé mudn tiép tuc hanh nghé kiém toan thi nop hd so dé
nghi cAp lai Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan. Théi han ndp hd so dé
nghi cfip lai cham nhit 1a 60 ngay trudc ngay hét han cta Gis’iy chimg nhan déng
ky hanh nghé kiém toan.
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3. Ho so dé nghi cip lai Gidy ching nhin ding ky hanh nghé kiém toan dbi
Vo1 truong hop Gidy ching nhin ding ky hanh nghé kiém toén hét thoi han
bao gom:

a) Don d& nghi cip lai Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém to4n theo
mau quy dinh ta1 Phu luc s6 02/PKHN ban hanh kém theo Thong tu nay,

b) 02 4nh mau 3 x 4cm dugc chup trén nén tring trong thai han khong qua séu
(06) thang tinh dén ngay ndp ho so ding ky hanh nghé kiém toan;

c) Cac tai liéu quy dinh tai khoan 2, khoan 4, khoan 8, khoan 9 Diéu 4 Thong
tw nay néu c6 thay dbi so véi 1an ding ky hanh nghé gan nhit.

4. Ho so dé nghi cip lai Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan déi
v6i trudng hop Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan bi mét, hong
bao gom:

a) Don dé nghi cp lai Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toén theo
mau quy dinh tai Phu luc s6 02/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) 02 anh mau 3 x 4cm duoc chup trén nén trﬁng trong thot han khong qua sau
(06) thang tinh dén ngay ndp hod so ding ky hanh nghé kiém toén;

¢) Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toén cfi ddi véi truong hop Giay
chimg nh4n ding ky hanh nghé kiém toan bi hong.

5. B Tai chinh xem xét, cip lai Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém
toan cho kiém toan vién hanh nghé trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc
hd so hop 18 va kiém toan vién hanh nghé dam bao du diéu kién, ndp i 18 phi va
dung trinh tr quy dinh tai Piéu 5 Théng tu nay. Truong hop tir chéi, B Tai chinh
tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

6. Thot han cta Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan cap lai d6i véi
trwong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay la thot han theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 6 Thong tu nay; dbi véi truong hop quy dinh tai diém b, diém c
khoan 1 Piéu nay la thoi han ctia Gidy chimg nhén di bi mét, bi héng.
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Dié¢u 10. Pi¢u chinh Gidy chitng nhan ding ky hanh nghé kiém toin

1. Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan dwoc diéu chinh khi kiém
toan vién thay ddi noi ding ky hanh nghé kiém toan ma Gidy chimg nhan ding ky
hanh nghé da dwoc cap van con thoi han.

2. Hb so d& nghi diéu chinh Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan
bao gdm:

a) Pon dé nghi diéu chinh Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan theo
mau quy dinh ta1 Phu luc s6 03/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay,

b) 02 anh mau 3 x 4cm duoc chup trén nén trfmg trong thot han khéng qua sau
(06) thang tinh dén ngay ndp hd so ding ky hanh nghé kiém toén;

¢) Céc tai liéu quy dinh tai khodn 2, khodn 8, khoan 9 Piéu 4 Théng tu nay;

d) Tai liéu quy dinh tai khoén 4 Didu 4 Théng t nay néu c6 thay dbi so véi
lan ding ky hanh nghé gén nhét;

&) Giy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toén cii trir truong hop d3 ndp lai
Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé khi hét hiéu luc hoic khong con gia tri theo
quy dinh tai khoan 4 Piéu 14 Thong tu nay.

3. Bb Tai chinh xem xét, diéu chinh Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém
toan cho kiém toan vién hanh nghé trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan duoc
hd so hop 18 va kiém toan vién hanh nghé dam bao du diéu kién, ndp di 18 phi va
dtng trinh tu quy dinh tai Piéu 5 Thong tw nay. Truong hop tir chdi, B6 Tai chinh
tra 1o bang vin ban va néu 18 1y do.

4. Thoi han cla Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan didu chinh la
thoi han ctia Gidy chitng nhan ding ky hanh nghé kiém toan cii.

Muc 3. QUAN LY VA CONG KHAI DANH SACH KIEM TOAN VIEN
HANH NGHE KIEM TOAN

Diéu 11. Cong khai thdng tin vé kiém toan vién hanh nghé
1. B6 Tai chinh cdp nhat thuong xuyén va cong khai trén trang thong tin dién

tur cia BO Tai chinh cac thong tin sau:
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a) Danh sach kiém toan vién hanh nghé tai timg doanh nghiép kiém toan;

b) Danh sach kiém toan vién hanh nghé bi dinh chi hanh nghé kiém toan;

¢) Danh sach kiém toan vién hanh nghé bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky
hanh nghé kiém toan;

d) Danh sach kiém toan vién hanh nghé c6 Gidy chimg nhin ding ky hanh
nghé kiém toan hét hidu luc hoic khéng con gia tri.

2. B6 Tai chinh s& bd sung tén kiém toan vién hanh nghé vao danh sach céng
khai kiém toan vién dang ky hanh nghé tai timg doanh nghiép kiém toén trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay Giéy ching nhan ding ky hanh nghé kiém todn duoc cﬁp,
cAp lai, diéu chinh holic s& xéa tén kiém toan vién hanh nghé khéi danh sach céng
khai kiém toan vién ding ky hanh nghé tai timg doanh nghiép kiém toan trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay Gidy chimg nhéin ding ky hanh nghé kiém toan hét hiéu
luc hodc khong con gia tri.

Diéu 12. Pinh chi hanh nghé kiém toan

1. Kiém toan vién hanh nghé bi dinh chi hinh nghé kiém toan theo quy dinh
cua phap luat trong cac truong hop sau:

a) C6 sai pham nghiém trong vé chuyén mén hoic vi pham nghiém trong
chudn muc kiém toan, chudn muc dao duc nghé nghiép vé ké toan, kiém toan:

b) Khéng chap hanh quy dinh cta co quan ¢o thim quyén vé viéc kiém tra,
thanh tra lién quan dén hoat dong hanh nghé kiém toan;

¢) B1 x1t phat vi pham hanh chinh vé hoat dong kiém toan doc 1ap hai lin trong
thot han ba muoi sau (36) thang lién tuc;

d) Kiém toan vién hanh nghé khong c6 di s6 gio cap nhét kién thirc hang nim
theo quy dinh ctia B6 Tai chinh;

@) Kiém toan vién hanh nghé khong thuc hién trach nhiém ctia kiém toén vién
hanh nghé quy dinh tai Piéu 14 Thong tu nay;

e) Cac trwong hop khac theo quy dinh cua phap luat.
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2. B6 Tai chinh ¢6 thAm quyén dinh chi hanh nghé kiém toan va gt quyét dinh
cho ngudi bi dinh chi, doanh nghiép kiém toén noi nguoi dé ding ky hanh nghé.

3. Trong thoi gian bi dinh chi hanh nghé kiém toan, kiém toan vién hanh nghé
khéng duoc tiép tuc ky bao cao kiém toan va bao cdo két qua cbng tic soat xét.
Khi hét thoi gian dinh chi hanh nghé kiém toan:

a) Kiém to4n vién hanh nghé néu bao dam cac quy dinh tai Didu 3 Théng tu
nay va Gidy chimg nhin diing k¥ hanh nghé kiém toan da duoc cAp con thoi han va
gi4 tri thi duoc tiép tuc hanh nghé kiém toan. B6 Tai chinh s& bd sung tén kiém
toan vién hanh nghé vao danh sach cong khai kiém toan vién ding ky hanh nghé
tai doanh nghiép kiém toan trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi gian dinh
chi hanh nghé kiém toan;

b) Kiém toén vién hanh nghé vin bao dam cac quy dinh tai Diéu 3 Thong tu
nay nhung Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan hét thoi han thi lam tha
tuc dé nghi cfip lai Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan. Ho so cép lai
Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Théng
tu nay;

¢) Kiém todn vién hanh nghé c6 Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém
toan con thoi han nhung khong con bio dam cac quy dinh tai Piéu 3 Thong tu nay
thi khong dwoc tiép tuc hanh nghé kiém toan.

Diéu 13. Thu hdi Gidy ching nhin ding ky hanh nghé kiém toan

1. Kiém toan vién hanh nghé bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé
kiém toan trong cac truong hop sau:

a) Gian lan, gid mao hd so ding ky hanh nghé dé du diéu kién duoc cip Gidy
chimg nhén dang ky hanh nghé kiém toan;

b) Bi dinh chi hanh nghé kiém toan hai lan trong ba muoi sau (36) thang
l1én tuc;

¢) Bi két toi béng béan an ctia Toa 4n da c6 hiéu luc phap luat;

d) Bi thu hdi Chimg chi kiém toan vién;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

awSoft = rer +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vin



CONG BAO/SH 961 + 962/Ngay 18-10-2020 69

2. B Tai chinh c6 thdm quyén thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé
kiém toan va giri quyét dinh cho ngudi bi thu hdi Gidy chimg nhéin, doanh nghiép
kiém toan noi nguoi d6 dang ky hanh nghé.

3. Ngudi bi thu hdi Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toén khong
duoc tiép tuc ky bdo cdo kiém todn va béo céo két qua cong tic soat xét va phai
ndp lai Gidy ching nhin ding k¥ hanh nghé kiém toan cho B6 Tai chinh theo quy
dinh tai khoén 4 Diéu 14 Théong tu nay.

4. Ngudi bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan khéng
duwoc dé nghi cp lai Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan trong thoi han
muoi hai thang, ké tir ngay quyét dinh thu hdi ¢ hiéu luc. H6 so dé nghi cap lai
Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toén quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Théng
tu nay.

Diéu 14. Trach nhiém cia kiém toan vién hanh nghé

1.°. Giri Bdo cdo duy tri diéu kién hanh nghé kiém todn hang ndm voi nhitng
ngi dung sau:

a) Tén bdo cdo: Bdo cdo duy tri diéu kién hanh nghé kiém todn hang ndm.

b) Néi dung yéu cau bdo cdo: Ké khai viée duy tri timg diéu kién déing ky hanh
nghé kiém todn hang ndm ciia kiém todn vién hanh nghé, cu thé:

- Théng tin co ban ciia kiém todn vién hanh nghé;

- 86, ngay cdp chitng chi kiém todn vién;

- 86, ngay cdp, thoi han Gidy chirng nhan dang ky hanh nghé kiém toan;

- 86 gior cdp nhdt kién thirc tir ngay 16/8 ndm trudc dén ngay 15/8 ndm
bao cao;

- Thoi han cila hop dong lao dong lam toan bé thoi gian tai doanh nghiép

kiém todn;

3 Khoan nay duogc sita doi, bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Thong tu s
39/2020/TT-BTC ¢6 hiéu Iwe thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2020.
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- Viée ¢6 thay déi hay khéng trong hop déng lao ddng lam toan bé thoi gian ky
két véi doanh nghiép kiem todn trong ndm so véi lan gan nhat,

- Tinh hinh chdp hanh phap ludt vé kiém toan déc lap tir ngay 16/8 ném trude
dén ngay 15/8 ndm bdéo cdo.

¢c) Doi twgng thue hién bdo cdo: Kiém todn vién hanh nghé.

d) Co quan nhdn bdo cdo: Bé Tai chinh (Cuc Quan ly, giam sat ké todn,
kiém todn).

d) Phwong thirc guri, nhan bao cdo: Bao cao dinh ky dwoc thé hién didi
hinh thitc vdn ban gidy hodc ban sao dién tir, dwoc giti bang mét trong cdc
phuong thire sau:

- Giti truc tiép;

- Guri qua dich vu buu chinh;

- Giti qua hé thong thw dién tir;

- Cac phurong thirc khac theo quy dinh ciia phap ludt.

e) Thoi han giti bdo cao: Chdm nhat la ngay 31/8 ndm bdo cdo.

g) Tan sudt thie hién bdo cdo: Bdo cdo dinh ky hang néim.

h) Thoi gian chot s6 liéu bdo cdo: Tir ngay 16/8 ndm trude dén ngay 15/8 ndm
bao cao.

i) Mdu dé cwong bdo cdo: Theo Phu luc s6 10/PKHN ban hanh kém theo
Théng tu nay.

k) Méu biéu sé liéu bdo cdo: Theo Phy luc s6 10/DKHN ban hanh kém theo
Thong tu nay.

1) Hudong dan quy trinh thuc hién bdo cdo: Hang ndm, kiém todn vién hanh
nghé ké khai thong tin vé viéc duy tri cac diéu kién dé hanh nghé kiém toan theo
mau va gii vé Bé Tai chinh théng qua doanh nghiép kiém todn theo thoi han
quy dinh.

2. Thong bao bing vin ban cho Bd Tai chinh chdm nhat 1a 15 ngay ké tir ngay
Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan hét hiéu luc hoic khong con gié tri
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b1 vdi cac truong hop quy dinh tai diém d, d, e, h khoan 1 Piéu 8 Théng tu nay
theo miu quy dinh tai Phu luc so6 08/DKHN ban hanh kém theo Théng tu nay.

3. C6 vin ban gt doanh nghiép kiém toan vé viéc khéng tiép tuc hanh nghé
kiém todn theo quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 8 Thong tw nay chim nhit 14 15
ngay truoc ngay khong tiép tuc hanh nghé kiém toan.

4. Nép lai Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan cii cho B6 Tai chinh
thong qua doanh nghiép kiém toan chim nhét la 15 ngay ké tir ngay Gidy chimg
nhan hét hiéu luc hodc khong con gia tri doi véi cac truomg hop quy dinh tai diém
b, d, d, e, g, h khoan 1 Diéu 8 Thong tu nay trir trudng hop Gidy ching nhén ding
ky hanh nghé kiém toan d3 duoc ndp trong hé so dé nghi diéu chinh Gidy chimg
nhén ding ky hanh nghé kiém toén.

5. Théng bao bi’mg van ban cho B6 Tai chinh khi b1 xtt phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc kiém toan chdm nhat la 15 ngay ké tir ngay quyét dinh xtr phat
co hiéu luc.

6. Khong duoc st dung Gidy chimg nhén ding kY hanh nghé kiém toan da bi
hét hiéu luc hoic khong con gia tri trong cac hoat dong nghé nghiép kiém toan.

7. Kiém toan vién dang ding ky hanh nghé tai doanh nghiép kiém toan ma con
ddng thoi lam dai dién theo phap luat, gidm doc (phé giam dbc), chu tich hoi dong
quan tri, chi tich héi ddng thanh vién, ké toan trudng (hoic phu trach ké toén),
nhén vién ké toan, kiém toan ndi b hoic cac chire danh khéc tai don vi, to chire
khéc thi kiém todn vién hanh nghé phai théng bao bing vin ban cho B6 Tai chinh
thoi han 15 ngay ké tir ngay bat dau hoic ngimg tham gia céc céng viéc hoidc co
thay d6i vé thoi gian lam viée, chire danh tai cac don vi d6.

8. Cung cép thong tin dinh ky hodc dot xuét lién quan dén hoat dong hanh
nghé kiém toan ctia minh theo yéu cdu ctia B6 Tai chinh.

9. Chép hanh cac quy dinh vé thanh tra, kiém tra viéc ding ky hanh nghé kiém
toan cua Bo Tai chinh.

10. Trach nhiém khac theo quy dinh cta phap luat.

awSoft = rer +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vin



72 CONG BAO/SS 961 + 962/Ngay 18-10-2020

Dié¢u 15. Trach nhiém cia doanh nghiép kiém toan va ngudi dai dién theo
phép luit cia doanh nghiép kiém toan

1. Quan ly kiém toén vién ding ky hanh nghé kiém toan tai don vi minh.

2. Ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép kiém todn ¢ trach nhiém
xem Xet, ra soat va ky xac nhan vao cac tai liéu phuc vu ding ky hanh nghé kiém
toan va Bao cao duy tri diéu kién hanh nghé hang nim cua cac kiém toan vién
diing ky tai tb chirc minh.

3.* Giri bdo cdo Téng hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé kiém todn
hang ndm voi nhitng ndi dung sait:

a) Tén bao cao: chng hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé kiém todn
hang ndm.

b) Néi dung yéu cau bdo cdo: Tong hop thong tin duy tri vé diéu kién ddng ky
hanh nghé kiém todn trong ndm ctia cdc kiém todn vién hanh nghé tai doanh
nghiép kiém todn, cu thé:

- Tinh hinh cdp nhat kién thirc va thoi han hop dong lao déng lam toan bé thoi
gian tai doanh nghiép kiém todn ciia cdc kiém todn vién hanh nghé tir ngay 16/8
ndm trude dén 15/8 ndm bdo cdo;

- Tinh hinh vi pham hanh chinh trong linh vuc kiém todn déc ldp trong thoi
gian tir ngay 16/8 ndm truée dén 15/8 ndm bdo cdo.

¢) Péi tugng thuc hién bdo cdo: Doanh nghiép kiém toan.

d) Co quan nhdn bdo cdo: Bo Tadi chinh (Cuc Quan Iy, giam sat ké todn,
kiém todn);

d) Phuong thirc giri, nhdn bdo cdo: Bdo cdo dinh ky dwgc thé hign duéi
hinh thitc vdn ban gidy hodc ban sao dién ti, dwoc giti bang mét trong cdc
phuong thirc sau:

- Giti truc tiép;

* Khoan nay dugc sita déi, bd sung theo quy dinh tai khoin 2 Piéu 6 Théng tu s6
39/2020/TT-BTC, ¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020.
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- Guri qua dich vu buu chinh,

- Giri qua hé thong thir dién tir;

- Cac phwong thirc khac theo quy dinh ciia phap ludt.

e) Thoi han giri bdo cdo: Chdm nhdt la ngay 31/8 ndm bdo cdo.

g) Tan sudt thuc hién bdo cdo: Bdo cdo dinh ky hang ndm.

h) Thoi gian chot s6 liéu bdo cdo: Tir ngay 16/8 ndm trude dén ngay 15/8 ndm
bao cao.

i) Mdu dé cuwong bdo cdo: Theo Phu luc sé6 11/PDKHN ban hanh kém theo
Théng tu nay.

k) Mdu biéu sé liéu bdo cdo: Theo Phu luc sé 11/DKHN ban hanh kém theo
Thong tu nay.

1) Huémg ddn quy trinh thuc hién bdo cdo: Doanh nghiép kiém toan ldp bdo
cdo Téng hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé kiém todn hang ndm tir Béo
cdo duy tri diéu kién hanh nghé kiém todn hang ndm ciia cdc kiém todn vién dang
hanh nghé tai don vi theo mdu. Doanh nghiép kiém todn giri bdo cdo Tong hop
tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé kiém todn hang nim kém theo Bdo cdo duy
tri diéu kién hanh nghé kiém todn hang ndm cila timg kiém todn vién vé B Tai
chinh theo thoi han quy dinh.

4. Théng bao bing vin ban cho B Tai chinh chim nhat 1a 15 ngay ké tir ngay
Giy chimg nhan hét hiéu luc hoic khong con gid tri doi vdi cac truong hop quy
dinh tai diém d, d, e, g, h, i khoan 1 Piéu 8 Théng tu nay.

5. Nop lai Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toén cii cho B6 Tai chinh
chdm nhit 1a 30 ngay ké tir ngay Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan
hét hiéu luc hoic khong con gia tri dbi véi cac truong hop quy dinh tai diém b, d,
d, e, g, h, 1khoan 1 Diéu 8 Théng tu nay.

6. Thong bao bing vin ban cho B& Tai chinh chim nhét 1a 15 ngay ké tir ngay
¢6 thay ddi danh sach kiém toan vién hanh nghé da ding ky véi Bo Tai chinh ké ca
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thay dbi gifta tru s& chinh vl cac chi nhanh hoac gifta cac chi nhanh cua doanh
nghiép kiém toan theo miu quy dinh tai Phu luc s6 09/PKHN ban hanh kém theo
Thong tu nay.

7. Truomg hop Gidy ching nhin ding ky hanh nghé kiém todn con thoi han
nhung hop dong lao ddng lam toan b thoi gian cta kiém toan vién hanh nghé tai
doanh nghiép kiém toan hét thoi han va kiém toan vién hanh nghé van tiép tuc
hanh nghé tai doanh nghiép kiém to4n d6 thi phai tiép tuc ky két hop dong lao
dong ma1 hodc gia han hop déng lao dong. Doanh nghiép kiém toan phai gt ban
sao hop ddng lao dong mdi cho B6 Tai chinh chim nhét 1a muoi (10) ngay trude
ngay hop dong lao dong hét thoi han.

8. Khi c6 thay dbi vé thoi gian lam viée quy dinh tai hop dong lao déng lam
toan bd thoi gian trong hd so ding ky hanh nghé kiém toan cuia kiém toan vién
hanh nghé, doanh nghiép kiém toén phéi théng bao bing vin ban cho B Tai chinh
kém theo ban sao hop dong lao dong méi ky két vdi kiém toan vién chim nhat la
15 ngay ké tir ngay c6 thay doi.

9. Doanh nghiép kiém toan khong duogc st dung Giﬁy chimg nhan ding ky
hanh nghé kiém toan cta cac kiém ton vién hanh nghé da chuyén khéi don vi
minh hodc Gidy chimg nhan di hét hiéu luc hodc khong con gia tri trong cac hoat
dong nghé nghiép kiém toan.

10. Trach nhiém khac theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Piéu khoan chuyén tii;?p

Trong thoi han ba nim, ké tir ngay Luét kiém toan ddc lap c6 hiéu luc,
ngudi di duoe cip chimg chi kiém toan vién trwde ngay 01/01/2012 dwoc ding
ky hanh nghé kiém toan theo quy dinh ctia Théng tu nay ma khéng can bio dam
diéu kién vé thoi gian thuc té 1am kiém toan quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 3

Thong tu nay.
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Dié¢u 17. Hiéu luc thi hanh®

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/3/2013,

2. Kiém toén vién d3 ding ky hanh nghé cho nim 2013 trudc ngay 01/3/2013
chi duge ky bao cao kiém todn va bao céo két qua cong tac soat xét dén hét ngay
30/6/2013.

3. Tir ngay 01/7/2013 tr& di, chi ¢6 cac kiém toan vién hanh nghé dugc cap
Giy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan theo quy dinh tai Théng tu nay
mdi duoc ky bio co kidm toan va béo cao két qua cong tac soat xet.

4. Cac quy dinh vé ddng ky hanh nghé kiém to4n ctia kiém toan vién va quan
Iy kiém toan vién hanh nghé quy dinh tai Thong tu s& 64/2004/TT-BTC ngay
29/6/2004 huéng din thi hanh mot sé didu ctia Nghi dinh s6 105/2004/ND-CP
ngay 30/3/2004 ctia Chinh pht vé kiém toan ddc lap hét hiéu luc ké tir ngay Thong
tw nay co6 hiéu luc thi hanh.

Diéu 18. T6 chitc thuc hién

Vu truéng Vu Ché d6 ké toan va kiém toan, doanh nghiép kiém toan, kiém
toan vién hanh nghé va cac t chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Thong tu nay./.

BO TAI CHINH XAC THUC VAN BAN HOP NHAT

S6: 41/VBHN-BTC
Ha N¢i, ngay 07 thang 10 nam 2020
KT. BQO TRUONG
THU TRUONG

Ta Anh Tuin

? Pidu 8 Théng tu s6 39/2020/TT-BTC quy dinh nhw sau:

“Diéu 8 Hiéu lirc thi hanh

1. Théng tir nay ¢6 hiéu lwe thi hanh ké tir ngay 01/7/2020.

2. Trong qua trinh mzmghién’, néu cé khé khén viedng mdc, dé nghi phan dnh kip thoi dé Bé
Tai chinh nghién citu sira doi, bo sung cho phit hop./.”
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Phu luc s6 01/DPKHN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
ciia B¢ truomg B Tai chinh)

Ko PON DE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN
(Dong déu PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN

gidp lai)

Kinh giri: B6 Tai chinh (Vu Ché db ké toan va kiém toan)

L. Hosea: 18 (CHE 3 Hoa o ovmssumumssemis s s NamV/Nit.........
P e o T Qué quén/Quéc el s mmnmnnnisannsinsTm
3. Giéy CMND/H6 chiéu sb.................. cfap ngay...../ ... S tal..........
4. Chimg chi KTV SO, CAP DAY, oo oo
5. Ding kY h6 Khau thuong tri tai:..........o.oooooooeooeeoeeeee e
(ghi chi tiét s6 nha, khéilthén/xém, phiwong/xd, quan/huyén, tinh/thanh phé)

6. NOTO MABIIAY s crvnsinnia v nsiaiosss s i s s e s P T e
7. 86 dien thoal . ... emall.........oooeiiee

8. Qua trinh lim viéc (K& khai lién tuc qué trinh lam viée ké tir thoi diém tot
nghiép dai hoc cho dén th&i diém nép hé so ding ky hanh nghé):

Qud trinh Lim viéc , o ) N
Chuec danh, cong viéc Tén don vi cong tac

9.56 g10 cdp nhat kién thurc theo quy dinh cua kiém toan vién thudc dbi tuong
phai cip nhét kién thirc (Néu khong thude dbi twong phéi cap nhat kién thuc thi
gach chéo) (kém theo tai liéu chitng minh vé sb gio cip nhat kién thic tai cac td
chirc nghé nghiép quc té vé ké toan, kiém toan dbi véi truomg hop c6 tinh gior cap
nhit kién thirc):
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orr| Tén fhu_vén dé/ | Thoigian | Sogio | Cosé Chi chi
mén CNKT CNKT |CNKT| CNKT
Tong cong X X

Vi du: Thoi gian ding ky dé bit dau hanh nghé kiém toan tir nim X, thi s6 gio
cip nhit kién thie ké khai va tinh 1a tir 16/8/X, dén 15/8/X,.
Trong do:

- S6 gio cap nhat kién thirc vé phap luat ké toan, kiém toan ctia Viét Nam

10. Thoi gian thue té lam kiém toan cia kiém toan vién thudc d6i twong phai
bao dam diéu kién vé thoi gian thuc té lam kiém toan (kem theo tai liéu

chirng minh):

Tie thang.../... Tén doanh Cong viéc cu thé RY7 thang thuc té
dén thing.../.. | nghiép kiém todn | khi tham gia lam kiém todn
noi lam viée kiém todn toan thoi gian
Téng cong X X

11. Céc hinh thire da b1 xtr Iy ky luat trong hoat dong kiém toan doc lap (ghi 16
hinh thic bi xtr 1y ky luat, s6 Quyét dinh ky luat va co quan ra Quyét dinh xtt 1y ky
luét, néu khéng co thi gach chéo)

....................................................................................................................................
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12. Hién nay, ca nhan t61 con tham gia lam dai dién theo phap luat, giam dbc
(tong giam ddc), chi tich hoi déng quan tri, chu tich hdi ddng thanh vién, ké toan
trudng (hodc phu trach ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan ndi bd hoic cac
chirc danh, c6ng viéc khéc, cu thé (Néu khong c6 thi gach chéo):

Cac chuee danh (cong viéc) | Thoi gian lam viéc | Tén don vi noi lam viéce

(Chit y: Ghi cu thé cdc chire danh (cong viée), thoi gian lam viée, tén cdc don
vi noi kiém todn vién hanh nghé lam viéc ngoai doanh nghiép kiém todn)

Pé nghi B& Tai chinh xem xét, cAp Gidy chimg nhan ding k¥ hanh nghé kiém
toan cho téi dé to1 hanh nghé kiém toén tai Céng ty kiém to4n (tén doanh nghiép
B BB i R T S i A R s

Téi xin cam keét:

- Khéng thudc dbi twong khong duoc ding ky hanh nghé kiém toén theo quy
dinh tai Piéu 16 Luit kiém todn déc lap.

- Chiu trach nhiém trudce phap luét vé tinh chinh xéc, trung thuc cta nhiing noi

dung ké khai trén dy va céc tai liéu trong hd so giri kém theo Pon nay.

Ngay...... thang...... ndm..........
Xac nhan caa nguoi dai dién Ngudi lam don
theo phap luit cia doanh nghiép kiém toan (Ky, ghi r6 ho tén)
(Ho va tén, chit ky, déng dau)
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Phu luc s6 02/DPKHN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
cia Bo truomg B Tai chinh)

Anh3x4 < .
(Béng’;ﬁu DPON DE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN

gidp lai) PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN

Kinh giri: B6 Tai chinh (Vu Ché d6 ké toan va kiém toan)

5. Ly do dé nghi cap lai Gidy ching nhan ding ky hanh nghé kiém toan:
Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan hét thoi han
Mit Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan

6. Qué trinh lam viéc (K& khai lién tuc qué trinh lam viéc ké tir thoi diém tét
nghiép dai hoc cho dén thoi diém ndp hd so ding ky hanh nghé trir truong hop
Gidy chimg nhan diing ky hanh nghé bi mét, héng):

Qua trinh lam viéc

; Chuec danh, cong viéc Tén don vi cong tac
tie...... den.......
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7. Hién nay, ca nhén t61 con tham gia lam lam dai dién theo phap luat, giam
dbc (tong giam dbc), chu tich hdi dong quan tri, chu tich h6i dong thanh vién, ké
toan trudng (hodc phu trach ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan ndi bd hoic céc
chirc danh, c6ng viéc khéc, cu thé (Néu khong c6 thi gach chéo):

Cadc chiec danh (cong viéc) | Thoi gian lam viéc | Tén don vi noi lam viée

(Chii y: Ghi cu thé cdc chitc danh (céng viéc), thoi gian lam viéc, tén cdc don
vi noi kiém todn vién hanh nghé lam viéc ngoai doanh nghiép kiém todn)

8. D& nghi Bo Tai chinh cp lai Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan
cho t6i dé t6i dwoc hanh nghé kiém toan tai Cong ty kiém toan (tén doanh nghiép
KIBITLEOAI). ... oottt ettt

Téi xin cam két:

- Khéng thudc doi tuong khong duoc ding k¥ hanh nghé kiém toan theo quy
dinh tai Piéu 16 Luat kiém toan ddc lap.

- Chiu trach nhi€m trude phap luat vé tinh chinh xac, trung thuc cua nhiing no1
dung da ké khai trén day va cac tai liéu g kém theo Pon nay.

............... ngay...... thang.... .ndm....
Xac nhan caa nguoi dai dién Nguoi lam don
theo phap luat cua doanh nghiép kiém toan (Ky, ghi ré ho tén)
(Ho va tén, chit ky, dong dau)
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Phu luc s6 03/DPKHN
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
cila Bé truong B Tai chinh)

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN

Anh3x4
(Pong dau
giap lai) Kinh giri: B Tai chinh (Vu Ché d6 ké toan va kiém toan)

5. Dé nghi B6 Tai chinh didu chinh noi ding ky hanh nghé kiém toan trong
Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan s6........ ngay.../.../.... tu Cong ty

6. Qué trinh lam viéc (K& khai lién tuc qué trinh lam viéc ké tir thoi diém tot
nghiép dai hoc cho dén thoi diém ndp ho so ding ky hanh nghé):

Quad trinh lam viéc . . i . . ,
Churc danh, cong viéc Tén don vi cong tac
tie..... dén.......

7. Hién nay, ca nhan to1 con tham gia lam dai dién theo phap luat, giam dbe
(tbng giam ddc), chu tich hoi ddng quan tri, chu tich hdi ddng thanh vién, ké toan
tredng (hodc phu trach ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan néi bd hoic cac
chirc danh, céng viéc khac, cu thé (Néu khong cé thi gach chéo):
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Cdc chvec danh (cong viéc) | Thoi gian lam viéc | Tén don vi noi lam viéc

(Chii y: Ghi cu thé cdc chirc danh (cong viéc), thoi gian lam viée, tén cdc don
vi noi kiém todn vién hanh nghé lam viéc ngoai doanh nghiép kiém todn)

8. Dé nghi B6 Tai chinh diéu chinh Gidy ching nhin ding ky hanh nghé kiém
toan cho toi dé toi dwoc hanh nghé kiém toén tai Cong ty kiém toan (tén doanh
FoTes LT oo T oy 1o 1, ) OO

Téi xin cam két:

- Khong thuoc doi tuong khong duoc dang ky hanh nghé kiém toan theo quy
dinh tai Didu 16 Luat kiém toan doc lap.

- Chiu trach nhiém trude phép ludt vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia nhimg ndi
dung d3 ké khai trén day va cac tai liéu giri kém theo Pon nay.

Xac nhan cia ngudi dai dién Nguéi lam don
theo phap luit ciia doanh nghiép kiém toan (Ky, ghi ¥ ho tén)
(Ho va tén, chit ky, dong dau)
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Phu luc s6 04/DKHN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
ciia B¢ truomg B Tai chinh)
GIAY XAC NHAN
VE THOI GIAN THUC TE LAM KIEM TOAN
Kinh giri: (Tén doanh nghiép kiém toan noi kiém toan vién da cong tac)
l.Hovatén (chitinhoa):................coocoooiiiiiiie » Nam/N{t:.
B DN BEINIE v s v v i e i TN G 8 S B R
3. Gidy CMND/H6 chiéu sb:................ CAp NgaY:.../oo /oo tAT e
4. Dang ky hd KhaAu thuong tri 881 ....ov..vvveveeeeeeee e seees e ese e esee s
S NOT G RIBN DAY ..o
Pé nghi Céng ty (tén doanh nghiép kidm toan).................cocccooiooviiri. X4c
nhin qué trinh thuc té 1am kiém toan tai Céng ty nhu sau:
Tir thang....../... Cong viéc thuc Hob so kiém todn | Sé thang thuc té
dén thing.../.. hién cu thé khi di tham gia Lam kiém todn
tham gia kiém todn kiém todn toan thoi gian
A B C D
Téng cong % X
...... , ngay.... thang..... nam...

Xac nhan caa nguoi dai dién

theo phap luat ciia doanh nghiép kiém toan

(Ho va tén, chit ky, dong dau)

Nguoi dé nghi xac nhan

(Ky, ghi 16 ho tén)
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Ghi chu:

- Mbi doanh nghiép kiém todn chi co tham quyén xdc nhdn thong tin ciia cd
nhdn trong thoi gian cong tdc tai doanh nghiép kiém todn dé. Truong hop doanh
nghiép kiém todn da gidi thé, pha san, chia, tach, sdp nhdp, hop nhat, chuyén doi
hinh thirc s& hitu thi khong phdi dong dau doanh nghiép kiém todn.

- Cot B: Ghi 16 chire vu, cong viée dd tham gia nhom kiém todn

- Cot C: Ké khai tir 01 dén 05 hé so kiém todn da tham gia kiém todn

- Cot D: So thang dwoc tinh ké tir thdng bdt dau lam viéc toan thoi gian dén
thdng két thiic lam viéc toan thoi gian theo nguyén tdc tron thang (Vi du: Lam viée
toan thoi gian tir thang 3/2010 dén thang 12/2010 thi dwoc tinh la 10 thang).
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Phu luc s6 05/DPKHN
(Ban hanh keém theo Théng tw sé 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
ctia B truomg Bo Tai chinh)

BAN THONG TIN CA NHAN
L-Hewa eachit 16 Boa ), cnamunmmvamminmsnrvisimmin
2 Namiginht e - Qué quan/Qudc tich

(ghi chi tiét s6 nha, khoi/thén/xém, phuong/xd, quan/huyén, tinh/thanh phé)

Y Giéy CMND/H$ chiéu sb................. cé"‘;p ngay:..../...[........ tal

6. Qua trinh hoc tap, dao tao chuyén mon (ké khai qua trinh hoc tip, dao tao

chuyén moén ké tir khi bat dau hoc dai hoc dén nay):

Truong/co | Chuyén nganh 5
Théi gian ruong ven ng Odéu | Ghichi
s0’ dao tao dao tao
Tk.... dén... . )
Ti...... dén.......
7. Quan hé nhan than:
Ho v3 Nghé Noi lam vié
Méi quan hé hig ghe AV | Ghicha

tén nghiép

hién nay

B6 dé

Me dé

B6 chong (vo)

Me chong (vo)

Anh/chi/em ruét

Anh/chi/em chong (vo)

Vo/chong

Con
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Tdi cam két cac noi dung ké khai trén la chinh xac va xin hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luit vé tinh trung thuc, hop phap ctia Ban thong tin ca
nhan nay./.

............ ngay...... thang...... ndm........
Ngudi khai
(Ky, ghi vd ho tén)

Ghi chu: Truong hop kiém todn vién ding ky hanh nghé lan thir hai tré di
chi ké khai nhitng théng tin cé thay déi hodc bé sung so véi lan dding ky hanh
nghé truoc.
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Phu luc s6 06/DKHN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
ciia B¢ truomg Bo Tai chinh)

Bid 8hE v
DANH SACH KIEM TOAN VIEN PE NGHI CAP
GIAY CHUNG NHAN PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN
Kinh giti: B Tai chinh (Vu Ché dd ké toan va kiém toan)

Cong ty (tén doanh nghiép Kim tOAN):.......cccoiiooioooooeeiees oo, dé
nghi Bé Tai chinh cap Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan dé duoc

\ Aoyt A ’ o » A » ‘A
hanh nghé kiém toan cua cac kiém toan vién sau:

Ching chi | Thei han

Nam sinh Qué KTV hop dﬁng

uan ) ¢
STT Ho va tén T | Chic lao dng
| Nam | Nir (qui‘;c w Sé Ngay lam toan
tich) cap | bd thoi
) gian dén...
1 2 3 4] 5 | 6 |7 8 5

1. Tai tru so chinh:

I1. Tai chi nhdnbh...... (néu c6)®

o

III. Tai chi nhdnh...... (néu cé)®

Chiing toi cam két:

- Cac kiém todn vién c6 tén trén c6 da diéu kién ding ky hanh nghé kiém toan
va hién dang lam viéc theo hop ddng lao ddng toan thoi gian tai Cong ty (tén doanh
nghiép Kiém todn):......cocooovvoovvererree theo quy dinh cua phap luit vé kiém toan
doc lap.
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- Chiu trach nhiém quan 1 vi sit dung cac kiém toén vién hanh nghé ¢6 tén &

trén theo quy dinh cta phap luit vé kiém toan ddc lap.

ooy NEAY.... thang... nam....
Ngudoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép kiém toan
(Ho va tén, chit ky, dong dau)

Ghi chi: © Ngwoi Viét Nam ghi qué quan (tinh, thanh phé truc thudée TW);
Nguoi nude ngodi ghi quéc tich.
@ Néu khéng co chi nhanh thi bo muc II, 111
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Phu luc s6 07/PKHN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
ctia B¢ truomg B Tai chinh)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

, GIAY CHUNG NHAN
Anh

34 PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN

So:.
I L T T Nam/Nix............
2. Nam SInh: oo Qué quan/Qudc tich:..........ccoovvvin
3. Chimg chi kiém toan vién s0..................ccocoeee cap ngay......../ ../

5. Gily ching nhin ding ky hanh nghé kiém toin nay c6 thoi han tir
ngay........ Frwalssmmman dén ngay:.../..../.... trir truong hop Gidy chimg nhén ding ky
hanh nghé kiém toan hét hiéu luc hoic khong con gié tri.

Ha néi, ngay... thang.... ndm....
TL. BO TRUONG
(Ho va tén, chit ky, déng dau)
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Phu luc s6 08/DPKHN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
ciia Bg truomg B Tai chinh)

THONG BAO
V/v Gidy chitng nhin ddng ky hanh nghé kiém todn

hét hiéu lwc hodc khong con gid tri

Kinh gii: B Tai chinh (Vu Ché do ké toan va kiém toan)

l.Hovatén (chitinhoa):............ccocooviiiiiiiiciin ; Nam/Nit....oooviiinin.
2: Namy Sl onmanessnn - Qué quan/QudC teh. ..o,
3. Gidy Chimg nhén dang ky hanh nghe Kiém t04n 6. ..ovoovoeovoeeeee e,
cap ngay:..../ .../ ... dé hanh nghe Kiém t0AN tal . ....ooo.iooooiooeo e
hét hiéu luc hodc khong con gia tri ké tirngay..../...../..... do:
(1) Téi d& chdm dirt hop déng lao ddng tai Cong ty (tén doanh nghiép kiém
127 . | SR theo Quyét dinh théi viéc hodc cham ditt hop dong
100 AGNG 5o, ngay......... Y AT AUO tai Cong ty (tén doanh nghiép

FEBIN BOGM) 5o e et s e e et e e e e eeee
(2) Hop dong lao dong lam toan b thoi gian $6................ NEAYV..ociSovevwesove.,

tai Cong ty (tén doanh nghiép kiém todn).... e . da hét thoi
han hodic da c6 thay doi dan dén khong con bao d‘am Ia hop dong lao dong lam
toan bé thoi gian tai Cong ty (tén doanh nghiép kiém todn):..............ceeeeevevevvenenn.

(3) Gidy phép lao ddng tai Viét Nam S6...................co........ NGQY....... VAN SO
hét hiéu lic hodc khong con gid tri.

Té1 xin cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luit vé tinh chinh xac,
trung thuc cia nhimg no1 dung ké khai trén va cac tai liéu gin kém Thong bao nay.

........... ngay........ thang......... ndm.......
NGUOI THONG BAO
(Ky, ghi 16 ho tén)
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Phu luc s6 09/DKHN
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
ciia B¢ truong Bo Tai chinh)

THONG BAO
V/v thay déi danh sach kiém toan vién hanh nghé

Kinh giri: B6 Tai chinh (Vu Ché db ké toan va kiém toén)

cAp ngay:........ .
5. N61 dung théng bao vdl Bo Tai chinh:
a) Cham diet hop déng lao dong véi cdc kiém toan vién hanh nghé sau:

Giay chirng nhan ding ky hanh Ngay cham dirt hop
STT| Ho va tén nghé kiém toan déng lao dong lam
S6 | Ngaycap | Ngay hét han toan bé théi gian

b) Thay doi danh sdch kiém todn vién hanh nghé trong néi b doanh nghiép
kiém todn ké tie ngay..../..../.....:

Noi da dang ky (Tru so Noi dang ky méi

STT Ho va tén ; i iz oy ;
i chinh/chi nhanh) (Tru s& chinh/chi nhanh)

Cong ty xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh xéc,
trung thuc cta nhiing no1 dung ké khai trén va cac tai liéu gt kem Thong bao nay.
cerirerensy NEAYV. e, thang...... ndm.......
Xac nhan cia nguoi dai dién theo
phap luat cia doanh nghiép kiém toan
(Ho va tén, chit ky, dong ddu)
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Phu luc s6 10/DKHN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
ciia Bg truomg B Tai chinh)

BAO CAO DUY TRI
PIEU KIEN HANH NGHE KIEM TOAN HANG NAM

L TN 01 LA e cNam/N® ...
2. N SRS v v e s oo ; Queé que’meuéc 5 [ s ST
3. Chitng chi KTV SO:..vvoveooeooeeeen, cAp ngay.../ooon.... |
4. Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém todn sb:.......... cap ngay.../../...,
thot han ding ky hanh nghé kiém toén tirngay........... lid....dénngay...[.../......

5. S6 git cap nhat kién thirc tir ngay 16/8 nim truéc dén ngay 15/8 nim nay
(kém theo tai liéu chimg minh vé s& gi¢ cdp nhét kién thire tai cac td chirc nghé
nghiép qudc té vé ké toan, kiém toan ddi véi truong hop ¢6 tinh gio cip nhat
kién thte):

Tén chuyén dé/ | Thoi gi So gic Co 56
STT' enf' uyen guan 8t § Ghl ch;i
mon CNKT CNKT CNKT(%) CNKT
Téng cong X X
Trong do:

- S6 gitr cép nhat kién thire vé phap luat ké toan, kiém toan ctia Viét Nam la.... gios
- S6 gi&r cap nhit kién thirc vé dao dirc nghé nghiép la.............. gidy
6. Thot han ctia hop dong lao dong lam toan bd thoi gian tai doanh nghiép
kiém toan (tr ngay...... .../, dénngay......../....../....... hoic khong thoi han).
7. Trong nam........ , hop dé‘mg lao déng lam toan bo thoi gian ky két v6i doanh
nghiép kiém toan lan gan nhat:
Khéng thay déi Cé thay dbi
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8. Tinh hinh chip hanh phap luit vé kiém toan doc 1ap tir ngdy 16/8 nim
trude dén ngay 15/8 nim nay:

Khong vi pham
C6 bi phat vi pham hanh chinh (K& khai cu thé hinh thuc phat timg 1dn)

9. D& nghi Bd Tai chinh xem xét va tiép tuc duy tri viéc hanh nghé kiém toén
clia 101 tai doanh nghiép Kim tOan. ........oooovoivovoioeeeen, trong nam...............

T6i cam két chiu trach nhiém trudc phép lut vé tinh chinh x4c, trung thuc cia
nhiing n61 dung da ké khai trén day va cac tai liéu gun kem theo Bao cao nay.

Xac nhan caa nguoi dai dién Nguoi bao cao
theo phap luit ciia doanh nghiép kiém toan (Ky, ghi ré ho tén)
(Ho va tén, chi ky, dong ddu)

Ghi chu: (*) Truong hop KTV chwra dii gior cap nhat kién thirc thi phdi ghi r6

Iy do vao cét “Ghi chii”” kem theo tai liéu chung minh.
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Phu luc s6 11/PKHN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
ciia B¢ truomg B Tai chinh)

TONG HOQP TiNH HINH
DUY TRi PIEU KIEN HANH NGHE KIEM TOAN HANG NAM

Kinh gii: B6 Tai chinh (Vu Ché d ké toan va kiém toan)

Céng ty (tén doanh nghiép Kidm toAn):........cooovoovceooeeeoeoeeereeee, bao cao
B& Tai chinh tinh hinh duy tri didu kién hanh nghé kiém toan cia céc kiém toan
vién hanh nghé ta1 Cong ty nhu sau:

1. Tinh hinh cdp nhét kién thirc va thoi han hop déong lao dong lam toan bd
thoi gian tai doanh nghiép kiém todn ctia cac kiém toan vién hanh nghé tir ngay
16/8 nim true dén 15/8 nim nay nhu sau:

HDLD lam toan
- bo thoi gian tai
ba ('}lay S6 lwong gior CNKT doanh nghiép
ch;;n 8 kiém toan
nhan _
S . .~ | dang ky i i } Gh"
1T | Hovaten hanh So gio | So gio Trong ndm chu
nghd | . | CNKT | CNKT | Théi | 6 thay doi | (%)
kiém | Tong véké | védao | han | vé HDLD
toan s6 (*) | toan, dirc | dén... | (danh dau

kiém nghé x)
toan VN | nghiép

awSoft = rer +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vin



CONG BAO/SH 961 + 962/Ngay 18-10-2020 95

2. Tinh hinh vi pham hanh chinh trong linh vuc kiém toan doc lap trong 12
thang trude lién ké nhu sau:
a) S6 luong kiém toan vién hanh nghé khéng bi xi& 1y vi pham hanh chinh

trong linh vuc kiém toan doc lapla.......... nguol.
b) 6 luong kiém toan vién hanh nghé bi xi 1y vi pham hanh chinh trong linh
vuc kiém toan ddc 110 (— nguoi, cu thé:
Cé bi xit Iy vi pham phap luit vé Co quan ra
STT Ho va tén kiem toan doc lap tir 16/8 nam trude quyet dinh
dén 15/8 nam nay (danh dau x) xur phat

Chung to1 da xem xet, ra soat va cam két chiu trach nhiém trudce phap luat vé
tinh chinh xac, trung thuc cia nhiing né1 dung da ké khai trén day./.
..... ngay.... thang... ndm....

Kém theo: Nguoi dai dién theo phap luat
- Bdo cdo duy tri diéu kién hanh nghé ctia doanh nghiép kiém toan
kiém todn hang ndm ciia timg KTV (Ho va tén, chit ky, dong dau)

- Tai liéu chimg minh vé gio cdp nhdt kién thirc tai
t6 chirc nghé nghiép quoc té vé ké toan, kiém todn
doi véi truomg hop cé tinh gior cdp nhat kién thikc.
- Tai liéu chimg minh cila d6i twong chua di gio
cdp nhit kién thikc.

Ghi chu: (*) Truong hop KTV chwa dit gior cdp nhdt kién thirc thi phdi ghi ré
Iy do vao cét “Ghi chut”,
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