BOQ THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIRT NAM

Die ldp - Tw do - Hanh phic

Sé: 4L /2020/TT-BTTTT Ha Noi, ngay 44 thang g ném 2020

THONG TU
Ban hanh Dinh mitc kinh té - k¥ thuit hoat dong xuit ban

Can cit Lugt Xudt ban s6 19/2012/QH13 ngay 20 thdng 11 ném 2012;

Cén ctt Nghi dinh 56 16/2015/ND-CP ngay 14 théng 02 ném 2015 chia Chink
phiz gquy dink co ché tw chii ciia dov vi sy nghiép ¢ong lap;

Can ci Nghi dinh 56 32/2019/ND-CP ngéy 10 thing 4 ném 2019 cga Chink
phil guy dink giao nhiém vu, dat hang hode diu thau cung cdp san phim, dich Vi
cong s dung ngén sdch nhé nwde tiv ngudn kinh phi chi thirong xuyén;

Can cik Nghi dinh 56 17/2017/ND-CP ngay 17 thing 02 ném 2017 ciia Chin
phi quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chire cia Bg Thong tin
vit Truyén théng;

Céin cib Quyét dinh s6 1265/0D-TTg ngay 18 théng 8 nim 2020 cia The teong
Chinh phtt ban harh Danh muc dich vu sy nghiép cong sik dung nedn sdch nhé e
trong linh viee thén o HH Vi z‘mg»é};vz théng,

Theo dé nghi ctia Vu trudmg Vi Ké hoach - Tai chinh,

56 trucng Bo Théng tin va Truyén thong ban hanh Théng ti ban hénh Dink
mite kinh 1€ - ki thugt hoat déng xuat ban.

Diéu 1. Ban hanh kém theo Thong twnay Binh mirc kinh t€ - k¥ thust hoat done
xuét ban.

Piéu 2. Pham vi didu chinh

L. Binh mire kinh té - k¢ thudt hoat d6ng xuét ban ban hanh kém theo Théng tur
nay quy dinh cdc mie hao phi trite tiép trong t4 chitc, khai théc ban thao, bién tap

thanh ban mau theo quy dinh ctia Luit Xuat ban; in; déng géi xudt ban phém dé phat
hanh.

2. Pinh mirc kinh € - k¥ thudt ban hanh kém theo Théng tu nay chua bao gbém
hao phi cia téc gia trong séng tac dbi véi tac phim duoe xuét ban.

Diéu 3. Péi tirgng ap dung

1. Béi tuong 4p dung Dinh mite kinh t - k¥ thudt ban hénh kém theo Thong tu
nay bao gém:

a) Céc co quan, tb chire sir dung ngén sich nha nude cho hoat déng xuét ban:
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b) Céc co quan, 16 chire khéc ¢6 lién quan dén str dung ngan sach nha nude cho
hoat ddng xudt ban.

2. Khuyén khich co quan, t6 chitc ¢6 hoat dng xuit ban khéng sir dung ngén
sach nha nude 4p dung Pinh muc kinh té - k§ thuat ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 4. Té chirc thue hién

Can ¢t Binh mue kinh t& - k¥ thuit ban hanh kém theo Thoéng tu nay, céc bo.
co quan Trung wong, co quan thuge Chinh phil, Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phd
true thuge Trung wong ban hanh, quy dinh 4p dung cu thé dinh mitc di véi hoat
dong xuat ban thude pham vi quén ly, nhung khéng vuot qua dinh mite ban hanh tai
Théng tir nay.

Pitu 5. Piéu khoan thi hanh
1. Théng tu nay cd hidu lyc tir ngay /5 thang ¢¢¥nim LA

2. Cac bd, co quan ngang bd, co quan Trung wong, co quan thuoc Chinh phu,
Uy ban nhén dén cdc tinh, thinh phé truc thude Trung wong va cée td chire, ¢4 nhan
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Théng fur nay.

3. Trong qua trinh thue hién, néu ¢6 khé khin vuong mic, d& nghi céc co quan,
don vi phan énh vé Bé Théng tin va Truyén théng dé xem xét, giai quyét. {'ﬁ/

Nei nhgin: _ BO TRUONG
= Ban Bi thr Trung wong Béng {dé bic); :
- Thit twémg Chinh phi, cac Phé Tha tuéng Chinh phi (48 blek;
- Viin phéng Téng bi thr;
- Viin phong Chil tich nude;
- Van phéng Trung wong E}ang va vac Ban clia Bang;
- Van phong Quéc hii;
- Vién Kiém sat ohin dén t0i cao;
- Toa 4n Nhan dan tdi cao;
- Kiém todn nha murde;
- Céc b, ¢ quan ngang b, co quan thude Chinh phi,
-Bo TTTT: B trudmg va cde Thir tuomg: Cuc Xudt ban, Tn va 3 R B
Phat hank; Chng lhungg tin dién tir BG TT'E'J“T Nguyén Manh Hiing
- Corquan TW ¢t cdc doan thé;
- HBND, UBND tinh, TP tnre thuije Trung vong;
- 8¢ Théing tin v Truyén théng; S& Tai chinh; KBNN tinh, TP
triee thufie Trung wromg:
- Cong bao,
- Cong théng tin dién tr Chinh phi;
- Cyc Kiém tra viin ban QPPL - B Tt phép;
- Céc Nhi xuit ban;
- Luww ¥T, KHTC.
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BQ THONG TIN VA TRUYEN THONG

PINH MUC KINH TE - KY THUAT
HOAT PONG XUAT BAN

ctia B3 truong Théng tin va Truyén théng)

HA NOI - 2020

\Ban hénh kém theo Thong tu so4/2020/TT-BTTTT ngay#f thang 12 nim 2020
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Phin 1
HUONG DAN CHUNG

1. Gidi thich tir ngii

Trong Pinh mitc ndy céc tir ngl dudi ddy duoge hiéu nhu sau:

1.1. “Xudt ban™ 14 viée tb chite, khai thac ban thao, bién tap thanh ban mau
dé in va phat hanh hodc d& phat hanh trye tiép qua cac phuong tién dién tir.

1.2. “In" la viéc sir dung thiét bi in dé tao ra xuét ban phé.m tir ban mau.

1.3. “Phdt hanh" 1a viéc dua xuét ban phAm dén ngudi str dung théng qua mot
hodc nhiéu hinh thitc mua, ban, phan phat, ting, cho, cho thué, cho muon, xuat
khau, nhap khau, héi cho, trién lam.

1.4, “Xudt ban pham” 1a téc pham, tai liéu vé chinh trj, kinh té, vin hoa, xi
héi, gido duc va dao tao, khoa hoc, céng nghé, vin hoc, nghé thuit dugc xuit ban
thong qua nha xuit ban hodc co quan, t6 chie duoc cip giﬁ}f phép xuét ban bing
cdac ngon ngit khac nhau, bﬁng hinh anh, &m thanh va duoc thé hién dudi cdc hinh
thirc sau ddy: Sach in; Sach chi noi; Tranh, anh, ban dé, dp-phich, tor roi, to gip;
Céc loai lich; Ban ghi &m, ghi hinh ¢6 ndi dung thay séch hodc minh hoa cho sach.

1.5. “Tae phci:m " 14 san pham séng tao cta tic gia duoc xudt ban thanh sach
va do nha xuét ban thuc hién theo quy dinh ctia Luét Xuat ban.

1.6. “Ban thao " 1 ban viét tay, ddnh may hofic ban duoe tao ra bing phuong
tién dién tir cia mét tac phim, tal liéu dé xudt ban.

1.7. “Bién tdp” la viéc ra soat, hoan thién ndi dung va hinh thirc ban thio de
xuit ban.

1.8. “Tai li¢u" 1a vét mang tin duge hinh thanh trong qua trinh hoat dong cta
co quan, to chirc, ¢4 nhan va duge xuat ban bdi cic nha xuit ban hoic cic co quari,
to chite dwoe co quan quan ly nha nude ¢é thim quyén cdp phép theo quy dinh ciia
Ludt Xudt ban.

1.9. “Tdc phém, ban ghi am, ghi hinh 4 cong b3” 14 tac phim, ban ghi am,
ghi hinh da dwoc phat hanh véi sy dong ¥ ctia chi s hitu quyén tic gia, chii s6 hi
quyen lién quan dé pho bién dén cong chiing véi mét s6 hrong ban sao hop ly.

1.10. “Phéng rdc” 12 viée phong theo ndi dung mét tic pham thanh mot vé
kich hodc mét truyén phim.

L.11. “Cai bién" 14 viéc stta ddi hodc bién soan lai theo hudng mdi.
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1.12. “Chuyén thé” 1a viéc chuyén ddi tic pham van hoc thanh kich ban sin
khéu hodc dién anh.

1.13. “Hop tuyén hay T uyén tdp” 12 viée tép hop cée tac pham vin hoc dugc
lira chon b&i ngudi bién soan (c6 the 1a mét bd suu tép cdc bai tho, kich, truyén
ngén, bai hat hojc céc trich doan).

1.14. “Chii gidi” 1a viéc viét 101 giai thich cac chd kho trong séch & cho hiéu 8.

1.15. “Xudt ban dién tie” 14 viée to chire, khai thic ban thao, bién tép thanh
ban miu v4 sit dung phuong tién dién tir d& tao ra xuét ban pham dién tir.

1.16. “Xudt ban phdm dién tir” 14 xufit ban phim (trir séch chit ndi) duoe dinh
dang sb va doc, nghe, nhin bang phuong tién dién tir.

1.17. “Phuong tién dién tie” 13 phuong tién hogt déng dya trén cong nght
dién, dién tir, ki thuat sé, tir tinh, truyén din khong diy, quang hoc, dién tir hode
¢ong nghé tuong tu quy dinh tai Khoan 10 Piéu 4 ctia Luat Giao dich dién tir.

1.18. “Plurong thitc xudt ban v phdt hanh xudt ban pham dién tie” 1& vice
xuét ban va phét hanh xuét ban pham trén céc phuong tién dién tir.

1.19. “Lutu chiéu” 1a vide ndp xuét ban phém dé luu gifr, ddi chiéu, kiém tra,
thdm dinh.

1.20. “Tde gia” languoi viét ra mot phé‘m_ hay toan bo tac ph&m hodc mét cong
trinh khoa hoc nao do.

1.21. “Quyén tde gia” 12 quyén ciia to chire, ¢ nhan d6i véi tac pham do minh
sang tao ra hodc s& hiru.

1.22. “Quyén lién quan dén quyén tdc gid” 1a quy'én ctia td chire, ¢4 nhén doi
v6i cude bidu didn, ban ghi 4m, ghi hinh, chuong trinh phéat song, tin hiéu vé tinh
mang chuong trinh dugc mé hoa.

1.23. “dnh" la hinh thu, chup duge bing may 4nh hodc cdc dung cu quang
hoc khac.

1 24. “Sdeh drh” 12 cubn séch tap hop nhidu birc anh theo chi dé va c6 chi
thich vé anh.

1.25. “Tranh” 14 thc pham héi hoa phén 4nh hién thue, tim trang bing dudng
nét vi mau sic.

1.26. “Sdch tranh™ 13 cubn sich tip hop nhidu bic tranh theo chil d& va c6
chti thich vé tranh.
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1.27. “Truyén tranh™ 1a cubn séch gébm nhitng cdu chuyén di xay ra trong
cudc séng hay nhifng chuyén twdng twong ra va duge thé hién qua nhimg birc tranh
¢6 hodc khéng kém 101 thoai hay céc tir ngir, ciu vin ké chuyén.

1.28. “Ap-phich” (hay bich chuong) 1 t& gidy ¢6 chir to hodc bue tranh 1én

dé tuyén truyén quang cdo,

1.29. “Té roi, to gdp” (hay t& budm, t& gip) 12 t&r gidy roi d& giai thidu, quing
céo, tuyén truyén vé théng tin nao d6 theo chi dé nhét dinh.

1.30. “Sdch” la san phim gom nhidu trang gidy, trén d6 in nhimg ky hiéu,
hinh anh, ky tu (chit, s6), biéu tugng thé hién mét chi dé, ndi dung duoc lién kit
lai thanh t4p c6 danh s6 trang theo thir tir ¢6 nghia va dugc dn hanh theo quy dinh
ctia Lust xudt ban; Sach duoc thé hién trén gidy thi goi la sdch in, thé hién trén cac
phurong tién dién tir 12 sach dién k.

1.31. “Bia sdch" 1a cée trang ngodi clia cudn sich. Bia sdch bao gém 4 trang
(4 mit) theo phén cach tir gdy sach, goi la bia 1, bia 2, bia 3 va bia 4, trén do thuong
in cac théng tin co ban vé sach.

1.32. “Higu dinh” 14 viéc xem xét, d6i chiéu va stra chita ndi dung ban dich
tac phdm cho chinh xéc.

1.33. “Ché ban” 1a tao ra ban mAu dé in nhén ban.

1.34. “Bdn mau" 14 ban thao cubi cing duoe tic gia hay ngudi ¢6 thim quyén
duyét, 1am co s& dé in 4n, phat hanh hay chuyén thé sang loai hinh khac.

1.35. “Ma-két" 13 ban v& miu hodic mé hinh miu trude khi thye hién qua trinh
in 4n dai tra.

1.36. “Layout™ 13 su b tri, sép x&p trinh bay néi dung trén trang sdch dién tir.

1.37. “Binh ban™ la viée sﬁp xép cée trang miu cho phtt hop vé6i khé gidy in
va cach in offset.

1.38. "B fibn " 13 in ban ma-két ra to film.

1.39. “Incan” 12 in ban ma-két ra t& gidy can.

1.40. “Ghi kém" 14 in ban ma-két dd binh ban ra ban kém.

2. Quy trinh hoat dong xuit ban

Binh mirc kinh té - k¥ thust ndy dugc x4y dung theo quy trinh hoat dong xudt
bén phé bién (dwge trinh bay tai Phu fuc kém theo),
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3. Noi dung dinh mire

Dinh mite kinh té - k¥ thuat hoat dong xuét ban quy dinh cic muc hao phi truc
tiép trong hoat déng xuat ban, bao gdm: hao phi truc tiép ctia nha xudt ban trong
cdng tac to chire, khai thac ban thao, bién tap thanh ban méu theo quy dinh cta Luft
Xuht ban; hao phi true tiép ctia céng téc in, déng gbi xudt ban phém dé phat hanh.
Cu thé:

a) Hao phi nhan cong: La thoi gian lao dong can thiét ciia cdc clp bac lao dong
binh quén trye tiép tham gia cdng viée nhét dinh, phit hop véi quy trinh heat dong
xcuAt ban phé bién. Mirc hao phi lao déng trong dinh mire duge tinh bing cong (moi
cong tuong Umg voi 8 gio 1am viéc).

b) Hao phi vat liéu: La cdc loai vat lidu cén thiét sir dung truc tiép cho cing
vide nhét dinh, pht hop véi quy trinh hoat dong xuét ban pho bién. Mitc hao phi trong
dinh mite duge xdc dinh bing s6 luong timg loai vat liéu cu thé.

¢) Hao phi méay méc, thiét bi; La cac loai miy méc, thiét b pho bién, tién tien
duge st dung vao céng viéc nhét dinh, phit hop véi quy trinh hoat déng xudt ban
pho bién. Mitc hao phi may méc, thiét bi trong dinh mitc duge tinh bang ca sir dung
méy (mdi ca tuong img Vi 8 gid).

d) Dinh mtrc kinh té - k¥ thuit hoat déng xuit ban khéng bao gom céc hao
phi sau:

- Hao phi cua tic gia trong hoat dong sang tac tac phim duge xuat ban.

- Hao phi trong hoat déng phat hanh xuft ban phim in, xudt ban phdm dién tr
(dudng truyén, may chi, hosting).

- Hao phi xtr 1y vi pham phép luét trong linh vue xuét ban sau khi phat hanh
xuét ban phéln (néu co);

4. Ap dung dinh mitc

a) Pinh mire kinh té - k¥ thuét hoat déng xuAt ban duge 4p dung dé quan ly
kinh t&, quan 1y sir dung ngén sach nha nuée cho hoat déng xuét ban theo quy dinh
cia phap luat, Mic d6 str dung ngén sach nha nude dé bu dép chi phi hoat déng
xuat ban do Nha nuée dat hang, giao nhiém vu thue hién theo quy dinh d6i voi timg
xuat ban phdm va duge cap c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh hign hanh.

b) Khé séch quy chuén tinh dinh mire:

- Khé sach quy chuén tinh dinh mie: 14,5 om x 20,5 cm.

- Trudmg hop khé sach thyc té khéc khd sach quy chuan tinh dinh mic thi
Pinh mitc dugc tinh nhén hé s k = (dién tich khé séch thuc té / dién tich khd sach
quy chuén),
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- Déi véi ban d: Thue hién theo quy dinh ctia phdp ludt chuyén nganh vé
ban do.

¢) Trudmg hop xudt ban pham tai bén va tai ban ¢6 sira dbi, bd sung thi duoc &p
dung nhu sau:

(i) Truong hop xuét ban phim tai ban khong sira ddi, bd sung thi duoc ap dung
khong qué 5% (nhén hé s6 k = 0,05) dinh mitc bién tip ban thao (ban man) dé thuc
hién tai ban.

(i) Trudmg hop xuit ban phim téi ban 6 sira ddi, bd sung trén 30% ndi dung
thi duoc 4p dung khéng quéa 50% (nhén hé s k= 0,5) dinh mie bién tép ban thio,
thiét k&, ché ban (ban méu) dé thuc hién tai ban.
thi dwoc 4p dung tir 70 - 100% (nhan hé s6 k=0,7 dén k = 1) dinh mttc bién tép ban
théo, thiét k&, ché ban (ban méu) dé thyue hién tai ban,

(iif) Trudmg hop xuét ban pham tai ban ¢6 sira @di bd sung trén 30% ndi dung

A,

Céc nha xuit ban ¢ trach nhiém dénh gia, bao cao ty 1€ nd1 dung sta déi, bd
sung otia xuét ban phim ti ban dé trinh co quan chit quan xem xét quyét dinh.
d) Xac dinh cac chure danh lao ddng, mire hao phi nhan céng:

(i) Céc chirc danh lao déng trong théanh phan hao phi nhan céng clia bang dinh
mirc 4p dung theo Théng tu lién tich sé 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay
07/4/2016 cha Bd Théng tin va Truyén théng - B Néi vu; Quy dinh ma sé, tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép ciia céc chire danh vién chirc Bién tap vién, Phong
vién, Bién dich vién va Pao dién truyén hinh thudc chuyén nganh Théng tin va
Truyén théng.

(ii) Truémg hop cac chitc danh lao déng trong thanh phan hao phi nhan cong
khéng c6 trong Théng tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay 07/4/2016
thi 4p dung theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh pht
v& ché d6 tidn luong dbi véi c4n bd, cong chire, vién chire va luc luong vii trang
va cde van ban sira d6i, bd sung,

(iif) Trudmg hop nha xuat ban ¢ chirc danh lao dong nhu quy dinh trong dinh
mitc nhung khéng cling cip bac lao déng da quy dinh thi co quan cé tham quyén
xem x€t thure hién mot trong hai cach sau:

- Gilf nguyén cfp bic lao d6ng d& quy dinh trong dinh muc, ddng thai didu
chinh mic hao phi lao dong.

- Thay d&i cap bac lao déng theo thuc t&, dong thoi qui dinh mire hao phi vé
nhan cong cho phu hop.
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Trong c4c truémg hop trén phai dam bao chi phi v& nhén céng khéng vuot quéa
chi phi nhn ¢6ng tinh tir dinh mire do Bé Théng tin va Truyén théng ban hanh.

d) Ap dung dinh mure kinh t& - ky thuat hoat déng xudt ban dé& lap phuong an
gid, du toan thue hién xut ban pham: Cée co quan, th chirc khi xay dung, d& xudt
phuong 4n gid, du toan & thuc hién xut ban phdm sir dung ngén sich nha nude
theo quy dinh hién hanh cén luu y:

(i) Ap dung dinh mire kinh té - k¥ thuét dé x4c dinh cc khoan chi phi truc tiép
dd quy dinh hao phi trong dinh mifc.

(ii) Bbi véi cae hoat déng trong san xuét xuét ban phdm nhung khéng c6 trong
dinh mire kinh té - ki thuét nay: Can et didu kidn t6 chite san xuét cia nha xudit
bar, loai hinh xuét ban phdm v& céc quy dinh hién hanh cia nha nude, khi lap
phurong 4n gi4, du todn. nha xuat ban dé nghi co quan ¢6 tham quyén xem xct. phé
duyét cac khoan chi phi ctia cic hoat ddng néu trén. Nhimg chi phi lign quan dén
nhiéu hoat déng khac nhau thi phan bd cho cc san pham, dich vu lign quan theo
tiéu chi phu hop.

(iii) Péi v6i nhing loai hinh xuat ban pham chua 6 trong dinh mie kinh té-
k¥ thudt nay (nhu: san xuét video, audio, hinh anh déng, ban dd, chirndi,...) thi 4p
dung theo céc dinh mie lién quan d& duge co quan nha nuée c6 thém quycn ban
hanh hodc l4p du toén riéng d6i véi phén cong doan phét sinh ngoai Binh mitc nay
dé trinh cap ¢ thdm quyén xem xét, phé duyét theo quy dinh hién hanh.
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Phén II
PINH MUC KINH TE- KY THUAT HOAT PONG XUAT BAN

Chuong 1
PINH MUC CONG TAC TO CHUC, KHATI THAC BAN THAO

I. DINH MUC CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN THAO SACH
1. Pinh mire cong tac t6 chirc, khai thac bin thio sich d8 mua ban quyén

L1. Tén dinh mirc; Dinh mic cong téc td chire, khai thac ban thao sich dé
mua ban quyén.

1.2. Thanh phiin céng viée (ciia nha xudt ban)
a) Té chire xdy dung ké hoach dé tai:

- Khao sat, thu thip théng tin ¢6 lién quan tir ngudn théng tin ndi bd, trone

nude, ngoai nude phue vu viée nghién ciru thi trudng xuat ban, nhu cau thi hicu cua
ngudi doc, ngudn cung cap ban thao, noi nhéan tidu thu:

- Nghién ciru, t-?mg hop théng tin thu thip dwoc, lua chon 8 tai, loai sich va
b6 sach khai théc, lam co s¢ dé xay dung ké hoach xuat ban sdch;

- Xay dung ké hoach xudt ban, 1ap hd so ding kv xuét ban trinh co quan co
tham quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap phuong 4n gid va du todn xuit ban.
b) Giao dich, thuc hién va theo dai hop dong ban quyén.

- Lién hé doi tae, lua chon ddi tic cd ban qu}rén, thuong thao hop ﬂ‘ﬁngj ky
két hop dong ban quyén. (Néu 14 sach tiéng nuée ngodi thi tinh thém thuong thao
hop dong dich va hiéu dinth ban thao);

- Giam g4t qua trinh thue hién hop déng ban quyén.

¢) Té chitc nghidm thu ban thio theo hop déng ban quyén trude khi dira vao
bién tap.

1.3. Bidu kién dp dung

1.3.1. Ban thao mua ban quyén la ban thao do Nha xuét ban tu khai thac, mua
ban quyén.

1.3.2. Pinh mire tinh cho truémg hop ban thae mua ban quyén 1a ban thao dich
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thudc nhom ngdn ngilt chinh thirc cia Lién hop qubc. Trudng hop ban thao mua ban
quy2n 12 ban thao dich khong thudc nthém ngdn ngir chinh thirc cla Lign hop quoc
hoic 13 ban thao dich tiéng dan tdc thiéu 6 thi dinh mitc hao phi nhén eong va str
dung may tinh nhén voi hé sok=1,5.

1.3.3. Dinh muc nay tinh cho céng tic t6 chire, khai thac 01 ban thao ¢d 100
trang quy chuén. Trudng hop s6 trang quy chuin trong mot ban thao thyuc té khac
100 thi dinh mi¢ hao phi tinh nhur sau:

PM = Ban * k1

Trong do:

- PM la mic hao phi cho 01 ban thao cé s trang quy chuén khéac 100.

- DM 12 dinh mite hao phi cho 01 ban théo c6 trang quy chuan bang 100.

- Hé sb k1 = (sb trang quy chuin trong mdt quyén thure tinh /100).

Vi du: Trong quyén sdch can tinh hao phi ¢é 200 trang quy chuén thi hao phi
cta quyén sach nay la: DM = DM ge*(k1) = DM, 00*(200/100).

1.3.4. Pinh mitc tinh cho ¢éng téc td chirc, khai théc 01 ban thao sach co khé
quy chuan (quy dinh trong muc 4 Phin I. Hudng dén chung). Trudmg hop kho bin
théo thue té khac khd sach quy chudn thi Dinh mirc duge tinh nhan hé s6 k2 = (dién
tich khd ban thao thuc t&/dién tich kho sach quy chuén).

1.4. Bang dinh murc

1.4.1. Pinh miic céng tac td chite, khai théc ban thao sach mua ban quyén, the
loai sach van hoc (van xudi, tho), kich ban san khiu, dién anh, sach nhac:

Don vi tink: 01 ban thao

Mai hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Tri sb mie

01.01.01.01 | Vat lidu sit dung

Giay Ram 0,20

Muc in laser A4 Hop 0,04
Bit bi Cai 2

Nhan cong

Bién tap vién hang I bac 3/6 Céng 0,4

Bién tip vién hang I bac 5/8 Cong 0.6
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Bién tp vién hang III bic 5/9 . Cong 8,0

May s dung

May tinh chuvén dung Ca 7,20

May in laser A4 Ca 0,008

1.4.2. Pinh mitc cbng téc td chire, khai thée ban thao séch mua ban quyen, thé
loai sach nghién ctru vé 1y luén, chinh tri, van hoa, xa hoi:

Don vi tinh: 01 ban thao

M hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri s6 mirc

01.01.01.02| Vat ligu sii dung

Giay - Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Bt bi Cai 2

' Nhan cong

Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,41
Bién tap vién hang I béc 5/8 Cong 0,51
Bién tip vién hang III bic 5/9 Cong 6.6

Muay sir dung

May tinh chuyén dung Ca 6,02

May in laser A4 Ca 0,008

1.4.3. Pinh muc céng tic t6 chite, khai théc ban thao séch mua ban quyén, thé
loai sach khoa hoc - cong nghé, k¥ thuit, kinh t&, céng trinh khea hoc:

Pan vi tink: (11 ban thao

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sé mire

01.01.01.03 | Vat lieu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hép 0,04

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



10

Biit bi e 2

Nhan cong

Bién tdp vién hang I bic 3/6 Cong 0,21
Bién tép vién hang II béc 5/8 Cong 0,51
Bién tip vién hang III bac 5/9 Cong 7,10
May sir dung :

May tinh chuyén dung Ca 6,25 |
May in laser A4 Ca 0,008 ‘

1.4.4. Dinh mic cdng tic t chirc, khai thac ban thao sich mua ban quyén. the
loal sach ph'é bién kién thite vé chinh tri, van hoa - xa héi, gido duc, khoa hoc -
cOng nghé; sach gido trinh bdc sau dai hoe, dai hoc, cao 'dﬁng, trung hoc chuyén
nghiép, day nghé, sach phuong phap cho gido vién va phu huynh, sach bai hoc, sach
bai tdp, sach cho gido vién, siach chuong trinh muc tiéu (theo chuong trinh cua B9
Giao duc va Pao tao), sach tham khéo phér théng theo churong trinh sach gido khoa:

Donvi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Tri sb nu’rc!

01.01.01.04 | Vat liéu sir dung |
Giay Ram 0,20
Muc in laser A4 . Hop 0,04
Bt bi Cai 2
Nhan céng
Bién tap vién hang [ bac 3/6 Cong 0,14
Bién tdp vién hang I bac 5/8 Cong 0,32
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cong 4,20
May sw dung
May tinh chuyén dung | Ca 37
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.5. Dinh mirc cong téc td chite, khai thic ban thao sach mua ban quyén, thé
loai sdch tra etu, tir dién:
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Dow vi tinh: 01 ban thdio

M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri sé mie

01.01.01.05 | Vit liéu sir dung
Giay Ram 0,20
Mug 1n laser A4 Hép 0.04
Bt b - Céi 2
Nhin cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,14
Bién tap vién hang II bdc 5/8 Cong 0,32
Bién tdp vién hang lII béc 5/9 Cong 4.7
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 4,12 |
May in laser A4 | Ca | op08
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1.4.6. Pinh mitc cdng tac tb chite, khai thac ban thio sich mua ban quyén, the
loai sach thiéu nhi

Bon vi tinh: 01 ban thao

Ma hiéu Thinh phian hao phi DPon vi | Tri so mire

01.01.01.06 | Vit liéu sw dung

Giﬁy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hép 0,04

Bat b1 Cai £,
Nhan cong

Bién tAp vién hang [ bac 3/6 Cong | 0,14
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0.37
Bién tép vién hang I1I bac 5/9 Céng 5,2

May s dung

May tinh chuyén dung Ca 4.56




May in laser A4 Ca 0,008

1.4.7. Dinh mirc cong téc td chire, khai thac ban thao sach mua ban quyén, thé
loai sich phong téc, cai bién, chuyén thé, suwu thm, chi giai, tuyén tip, hop tuyén:

Domn vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Théanh phin hao phi Ponvi |Trisé mire
01.01.01.07 | Vit li¢u sit dung

 Gidy Ram 0,20
Mue in laser A4 Hép 0,04
Bt b Cai 2
Nhan cong
Bién tép vién hang I bac 3/6 Céng 0,14
Bién tip vién hang 1! bac 5/8 Céng 0,37
Bién tdp vién hang I11 bic 5/9 Céng 4.7
My siv dung
May tinh chuyén dung Ca 4,16 |
May in laser A4 Ca 0,008 |

1.4.8. Dinh mtc céng tic th chiic, khai thac ban thio sdch mua ban quyen. the

loai sach dich:

Dom vi tinh: 01 ban thao

Ma3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri sé mire
01.01.01.08 | Vit liéu st dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Bat bi Cai 2
Nhin céng

Bién tap vién hang [ bic 3/6 Céng 022
Bién tdp vién hang 1l béc 5/8 Cong 0,53

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



13

Bién tdp vién hang III bac 5/9 Céng 7.3
My sir dung

May tinh chuyén dung Ca 6,44
May in laser A4 Ca 0,008

2. Pinh mire eéng tic tb chire, khai thac ban thao sach dit hang

2.1. Tén dink pure: Binh mirc cong tac & chive, khai thdc ban thao sach da
hang.

2.2. Thanh pkén cdng viéc (cia nha xaiit bin)

a} Té chitc xdy dung ké hoach dé tai:

- Nghién ctru yéu cay dat héang xuét ban phﬁm cua bén dat hang;

- Khao sat, thu thap thém théng tin vé ngudn cung cé,p ban thao va cac thong
tin ¢6 lién quan ngoai théng tin do bén dit hang cung cap dé phuc vu viée xay dung
ké hoach xuét ban sach:

- Xay dung ké hoach xuét ban, 1ap hd so ding ky xudt ban trinh co quan o
thém quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap du toan xuét bén.

b) Giao dich, thue hién thuong thao hop d&ng? ky két va theo dai hop dong

lién quan dén ban quyén:

- Lién hé déi téc, lua chon ddi téc, thuong thao hop dong, ky két hop dong
ban quyén;

- Giam sét qué trinh thue hién hop ddng lién quan dén ban quyén.

¢) Té chite nghiém thu ban thio theo hop ddng lién quan dén ban quyén trurdc
khi dua vao bién tap.

2.3. Diéu kién dp dung

2.3.1. Ban thao sach dat hang la ban thao do nha xuét ban t6 chic, khai thac
dé xuit ban theo yéu ciu dit hang cia té chic/co quan.

2.3.2. Dinh muc tinh cho trudong hop ban thao sach dat hang 1a ban thao dich
thudc nhom ngon ngii chinh thire ciia Lién hop québe, trudmg hop ban thao sach dat
hang 1a ban thao dich khong thuéc nhém ngén ngir chinh thire cua Lién hop quée
hodc 1a ban thio dich tiéng dén toc thiéu sb thi dinh mirc hao phi nhin céng va sir
dung mdy tinh nhin véi hé sé k= 1,5.
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2.3.3. Pinh mirc tinh cho céng téc o chitc, khai thic 01 ban théo sach, thé loai
sang tac, co 100 trang quy chudn. Trudng hop s6 trang quy chuin trong mét ban
thao thuc té khéc 100 thi dinh mic hao phi tinh nhur sau:

DM =DM;qp * kl
Trong do:
- DM la mitc hao phi cho 01 ban thao c6 sb trang quy chuan khée 100.
- PM, g0 1a dinh mire hao phi cho 01 ban thio ¢é trang quy chuin bang 100,
- Hé s6 k1 = (s trang chuan trong mét ban thao thue tinh / 100)

Vi du: Trong ban thao can tinh hao phi c6 200 trang quy chuan thi hao phi cua
ban thao nay la: DM = DM q*(k1) = DM;4:*(200/100).

2.3.4. Dinh mitc tinh cho céng téc 1o chire, khai thac 01 ban thao sdch ¢6 kho
quy chuén (quy dinh trong mue 4 Phén I. Hudng dan chung). Trudng hop kho bin
thio thuc té khac khd sach quy chudn thi Dinh mie dwoc tinh nhan hé s6 k2 = (dién
tich khd ban thao thuc té/dién tich khé sach quy chuan).

2.4. Bang dinh mirc
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2.4.1. Pinh mirc céng téc td chirc, khai thac ban thao sch dit hang, the loai
sach van hoc, kich ban san khéu, dién anh, sich nhac:

Pomn vi tinh: 01 ban thao

Ma3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Tri sd mitc

01.01.02.01 | Vat liéu siv dung

Gihy Ram 0,20
Murc in laser A4 Hép 0.04
Bt bi Cai 2

Nhin cong

Bién tip vién hang I bac 3/6 Cong 0,22

Bién tp vién hang II bédc 5/8 Céng 0,39

Bién tap vién hang III bac 5/9 Céng 4,12

May sik dung

May tinh chuyén dung Ca 3,78
| Méy in laser A4 Ca 0,008
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2.4.2. Pinh mitc cong tic tb chite, khai théc ban théo sach dat hang, thé loai

sach nghién ¢iu vé ly ludn, chinh tri. van hoa, x3 héi:

Pen vi tink: (01 ban thao

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mire
01.01.02.02 | Vat licu s dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Bt bi Cai 2
Nhin cong
Bién tdp vién hang I bic 3/6 Céng 0,13
Bién tap vién hang Il bdc 5/8 Céng 0,37
Bién tap vién hang HI bac 5/9 Céng 3,88
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 3,50 |
Maiy in laser A4 Ca 0,008 i

2.4.3. Dinh mic céne tac t6 chirc, khai thde ban thao sach dat hang, thé loai
sach khoa hoc - céng nghé, ki thuat, kinh t&, ¢éng trinh khoa hoc:

Pon vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phin hao phi Ponvi Trish mic|

01.01.02.03 | Vat liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Murc 1n laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhan cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,05
Bién tdp vién hang II biac 5/8 Cong 0.35
Bién tap vién hang III bac 5/9 Coéng 3.7
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 3.24
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. ca | 0008

May in laser A4

2.4.4. Pinh mirc cong tac t& chic, khai théc ban thao sach dit hang, thé loai
sach phé bién kién thizc vé chinh tri, vin hoa - x4 hol, gido duc, khoa hoc - céng
nghe; sach gido trinh béc sau dai hoc, dai hoc, cao ding, trung hoc chuyén nghiép,
day nghé, sach phuong phap cho gido vién va phu huynh, sach bai hoe, sach bai
tap, sach v& bai thp, sach cho gido vién, sach chuong trinh muc tiéu (theo chirong
trinh ciia B6 Gido duc va Dao tao), sach tham khao phé théng theo chuong trinh

sach giao khoa:
BPon vi tinh: 01 ban thao
M hidu Thanh phin hao phi | Donvi [Trisé mic
01.01.02.04 | Vat lidu sit dung ‘
Gidy Ram | 0,20
- Muc in laser A4 Hop 0,04
| Biit bi Cai 2
Nhin céng
Bién tap vién hang I béc 3/6 Céng 0,05
Bién tdp vién hang II bac 5/8 Céng 0,32
Bién tap vién hang I bic 5/9 Céng 3,38
May s dung
| May tinh chuyén dung Ca 3,00 -|
My in laser A4 Ca 0,008 |

2.4.5. Pinh mitc céng tic td chire, khai thac ban thao sach dit hang, thé loai
séch tra e, tir dién:
Pomn vi tinh: 01 ban thao

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 mire
01.01.02.05 | Vir liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muec in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhan cong
- Bién tip vién hang I béac 3/6 Cong 0,06
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Bién tap vién hang I1 bac 5/8 Cong 0,34

Bién tdp vién hang III bic 5/9 Cong 3,58

May sik dung

May tinh chuyén dung Ca 3,18
| May in laser A4 Ca 0,008

2.4.6. Binh mire cong tac t6 chire, khai thac ban thao sach dat hang, thé loai

g
séch thiéu nhi: g
Pon vi tinh: 01 ban thao E
M3 hiéu Thanh phﬁn hao phi Pon vi iTri s0 miic E
01.01.02.06 | Vit liéu sit dung | ]
Gidy Ram 6,20 g
Mugc in laser A4 Hép | 0,04 %
Bit bi Cai 2 2
&
Nhiin céng -
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Céng 0,34 _|
Bién tap vién hang III bac 5/9 Céng 3.6 |
| May st dung
May tinh chuyén dung Ca 3.50
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.7. Binh mirc cong téc to chiie, khai théc ban thao sach dat hang, thé loai

sach phéng tic, cai bién, chuyén thé, suu tm, chii giai, tuyén tip, hop tuyén:

Pon vi tink: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phiin hao phi Donvi |Tri s6 mirc
01.01.02.07 | Vat liéu sii dung
Gidy Ram 0,20
Mue in laser A4 Hép 0,04
Biit bi Cai 2
Nhin cong
Bién tdp vién hang II bdc 5/8 Coéng 0,32
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Bién tép vién hang I1I béc 5/9 Cong 3.40
May sir dung
| May tinh chuyén dung Ca 2,98
| May in laser A4 Ca 0,008

2.4.8. Binh mic céng tac t6 chitc, khai thac ban thao sach dat hang, thé loai

sach dich:
Bon vi tinh: 01 ban thao
Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Trisd mic
01.01.02.08 | Vat licu sw dung |

Giay . Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cal 2
Nhin cong _
Bién tap vién hang [ bac 3/6 Cong 0,07
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,38
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 3,98
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 72
May in laser A4 Ca 0,008

3. Pinh mirc cbng tac to chire, khai thic ban thio sich eciia tic gid dua dén
nh xuit bin

3.1. Tén dinh nurc: Pinh muic cong tic td chirc, khai thac ban thao sach cuia
tic pia dua dén nha xuit ban.

3.2. Thank phin céng viéc (ciia nha xuit bin)

a) To chirc xay dung dé tai:

- Xem xét ndi dung ban thao va hd so kém theo do tac gia/ddi tac mang dén;

- Khéo sét, thu thap thém thong tin vé ngudn cung cap béan thao va cic théng
tin ¢o lién quan ngoai thong tin do tac gia cung cAp va trao d6i dé 1am 1o ndi dung,
chii & cua tac phé.m dé phuc vu viée xay dung ké hoach xudt ban;

- Xay dung ké hoach xuat ban, lap hé so dang ky xudt ban trinh co quan ¢d
tham quyén phé duyét theo quy dinh;
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- Lap du toan xuét ban,

b) Giao dich, thuc hién thuong thao hop dong, k¥ két va theo ddi hop dong
ban quyen.

3.3. Piéu kién dp dung:

3.3.1. Ban thao sich cia tc gia/déi tae dua dén Nha Xuit ban 13 ban thao do
tac gia dua dén dén nha xudt ban dé xuat ban.

3

3.3.2. Binh mitc nay tinh cho céng tac 16 chiic, khai thac 01 ban thao sach, the
loai séng tac, c6 100 trang quy chuén. Trudng hop sb trang quy chudn trong mol
ban thao thue té khac 100 thi dinh mic hao phi tinh nhu sau:

DM =DM u * kl

Trong do:

- PM 14 mirc hao phi cho 01 quyén séch ¢6 b trang chuan khac 100,

- PM 40 la dinh mirc hao phi cho 01 quyén séch ¢6 trang chuan bang 100.

- H& s6: k1 = (sb trang chudn trong mét quyén thue tinh / 100).

Vi du: Trong quyén sach can tinh hao phi ¢6 200 trang chudn thi hao phi cia
quyén sach nay bang: BM = DM yo* (k1) = BM06*(200/100),

o 3.3.3. Pinh mirc nay tinh cho céng tac tb chire, khai thac 01 ban thao sich o

kh6 quy chuan (quy dinh trong muc 4 Phén I. Hudng din chung). Truong hop kho

ban thio thue té khéac khé sach quy chuén thi Pinh mic duoe tinh nhan hé s6 k2 =

(dién tich khé ban thio thue t&/dién tich khd sich quy chufn).
3.4. Bang dinh murc

3.4.1. Binh mtrc cong téc t6 chire, khai thac ban thao sach cua téc gia dua dén
nha xut ban:
Ban vi tinh: (1 ban thae

M3 hiéu Thanh phin hao phi Don vi Tri sé mire

01.01.03.01 | Vat liéu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,20
| Mue in laser A4 Hép | 0,04

Bt bi Cai 2

| Nhin cong

Bién tidp vién hang [ bédc 3/6 I' Cong 0,11
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Bién t4p vién hang II bac 5/8 Cong 0,21

Bién tap vien hang III bac 5/9 Cong 2,91

May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 2,58
May in laser A4 Ca 0,008

IL PINH MUC CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN THAO
TRANH, ANH

1. Pinh mikc cong tic to chite, khai thac ban thao tranh, Anh mua bin
quyén

1.1. Tén dinh nuke: Dinh mic cong tac td chire, khai théc ban thao tranh, anh
mua ban qu}-'én.

1.2. Thanh phin céng viéc (ciia nha xudt bin)

a) T chire xay dung dé tai:

- Khao sat, thu thap théng tin ¢6 lién quan tir ngudn théng tin ndi bd, trong
nude, ngoai nuwde phue vu viée nghién ctru thi trudng xudt ban, nhu cau thi hiéu cia

nguoi xem, ngudn cung cap ban thao, noi nhan tiéu thy;

- Nghién citu, tong hop théng tin thu thap duge, lua chon d& tai, loai va bo
tranh, anh khai thac, [am co sé dé xay dung ké hoach xuét ban tranh, anh;

- Xay dung ké hoach xudt ban, 1ap hé so dang ky xuét ban trinh co quan ¢
tham quyén phé duyét theo quy dinh;

- L&p phuong 4n gia va du toan xuat ban.

b) Giao dich, thuc hién va theo d&i hop déng ban quyén:

- Lién hé déi téc, lua chon dbi tac, thuong thao hop ddng, ki két hop déng
ban quyén;

- Giam sét qua trinh thue hién hop déng ban quyén.

¢) Té chite nghiém thu ban théo theo hop ddng ban quyén trude khi dua vio
bién tap.

1.3. Piéu kién dp dung

1.3.1. Ban thao mua ban quyén 13 ban thao do nha xudt ban tw khai théc dé dau

tir Xuat ban.
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1.3.2. Binh mirc nay tinh cho céng tac khai thiac 01 ban thao sach tranh, anh
co 100 bae tranh, anh. Truong hop s6 tranh, anh trong mot ban thao thue tinh khac
100 birc tranh, anh thi dinh mirc hao phi tinh nhu sau:

DM =DMI100 * kl

Trong do:

- DM la mire hao phi cho 01 ban thao sach cd s6 bie tranh, anh khac 100,

- PMg¢ 1 dinh mirc hao phi cho 01 ban thao séch ¢6 s6 bite tranh, anh bang
100.

- Hé s6 k1 = (6 tranh, anh trong mot ban thao thuc tinh/100).

Vi du: Trong ban théo sach tranh, anh cén tinh hao phi ¢é 200 bue thi hao phi
cua ban thao sach nay la: DM = DPMa*(kl1) = PMo*(200/100).

I1.4. Bang dinh mic

1.4.1. Pinh mirc cdng tic 16 chirc, khai thic ban thio tranh mua ban quyén,
thé loai biic tranh ddc lap:

BPon vi tinh: 01 bt tranh

M3 hiéu Thanh phin hao phi Ponvi Tri 6 mirc
01.02.01.01 Vat licu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,01

. Muec in laser A4 Hép 0,002
Bat bi Cai 1
Nhin cong ;
Bién tap vién hang I bac 3/6 Céng i 0.05
Bién tdp vién hang Il bac 5/8 Cong 0.13
Bién tap vién hang III béc 5/9 Céng | 1,8
Mady sir dung
May tinh chuyén dung | Ca 1,59
M4y in laser A4 | Ca 0,0004

1.4.2. Pinh muic cong tac t6 chie, khai thac ban thao tranh mua ban q.uyén,
thé loai s4ch tranh:
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Pon vi tinh: 01 ban thao sdch tranh (100 biic trarh)

Ma3 hiéu Thinh phan hao phi Pon vi | Tri sé6 mike

01.02.01.02 | Vat liéu sir dung
Giay Ram 0.20
Muc in laser A4 Haop 0,040
Bt bi Cai 2
Nhin cong
Bién tap vién hang 1 bac 3/6 Coéng 0.2
Bién tap vién hang II béac 5/8 Céng 0,65
Bién tap vién hang II1 bac 5/9 Coéng 7,53
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 6,70
May in laser A4 Ca 0,0083

1.4.3. Binh mitc cong tic t6 chic, khai thac ban thao tranh mua ban quyvén,

thé loai truyén tranh:
Don vi tinh: 01 ban thao triyvén tranh (100 bite tranh)

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Trisé miic

01.02.01.03 | Vat licu su dung
Gidy in A4 Ram 0,20
Muec in laser A4 Hop 0,040
But bi Cai 2
Nhan cong
Bién tap vién hang [ bac 3/6 Cong 0.21
Bién tidp vién hang II bic 5/8 Céng 0,67
Bién tép vién hang III bac 5/9 Cong .73
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 6,88
May in laser A4 Ca 0,0083

1.4.4. Binh mirc cong tic t chirc, khai thic ban thio anh mua ban quyén, thé
loai bire anh ddc lap:
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Pon vi tinh: 01 bitc anh

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri sé mire
01.02.01.04 | Vat liéu sw dung
| Giay in A4 Ram 0,01

Muec in laser A4 Hop 0,002 |
Bt bi Cai 1 !
Nhin cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,04
Bién tip vién hang II bac 5/8 Cong 0,13
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cbng 1,75
May st dung
May tinh chuyén dung Ca 1555
May in laser A4 Ca 0,0004

1.4.5. Pinh mite cong téc td chire, khai thic ban thdo anh mua ban quyén, thé

loai sach anh:

Bon vi tink: 01 ban thao sach anh (100 buc anh)

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Triso mirc
01.02.01.05 Vat li¢u sit dung

Gidy in A4 Ram 0.20
Mure in laser A4 Hdp 0,040
Bat bi Cai 2
Nhin cong
Bién tdp vién hang I bac 3/6 Cong 0,18
Bién tép vién hang 1l bac 5/8 Céng 0,60
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cong 7.02

|\ May sir dung

| May tinh chuyén dung Ca 6,24

| May in laser A4 Ca 0,0083
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2. Dinh mirc ¢dng téc tb chire, khai thic ban théo tranh, anh dit hang

2.1. Tén dinh mike: Pinh miic cong tic to chite, khai thac ban thio tranh, anh
dzt hang xuat ban.

2.2. Thanh phén cong viée (ciia nha xuit bin)

a) T chirc xay dung dé tai:

- Nghién ctru yéu ciu dat hang xuét ban pham clia bén dit hang;

- Khao sét, thu thap thém thoéng tin vé ngudn cung cép ban thao va céc thong
tin ¢6 lién quan ngoai théng tin do bén dat hang cung cép dé phuc vy viée xay dung
ké hoach xuét ban;

- Xay dung ké hoach xuat ban, lap hé so dang ky xuét ban trinh co quan c6
thdm quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap du toan xuét ban.

b) Giao dich, thue hién thuong thio hop c‘lfing, ky két va theo dai hop ddn g
lién quan dén ban quyén;

- Lién hé ddi tac, lua chon ddi tac, thuong thao hop dong, ky két hop dong
ban qu}rén;

- Giam sat qua trinh thue hién hop dé-ng ban quyén.

¢) T6 chirc nghiém thu ban thao theo hop déng bén quyén trude khi dua vio
bién tip.

2.3. Piéu kién dp dung

2.3.1. Ban thao dat hang 14 ban thao nha xuét ban 6 chire, khai thac d2 xuit
ban theo yéu cau dit hang ciia co quan, td chirc dit hang.

2.3.2, Pinh mic nay tinh cho cong tdc td chitc, khai thdc 01 ban thao sach
tranh, sach anh ¢& 100 bire tranh, anh. Trudng hop sd tranh, anh trong mot ban thao
thure tinh khae 100 bie tranh, anh thi dinh mrc hao phi tinh nhu sau:

PM = BM]m:l *kl
Trong do:
- DM la muc hao phi cho 01 ban thio sach cé s& biic tranh, anh khace 100.

- BPM100 14 dinh murc hao phi cho 01 ban théo sach ¢6 s6 birc tranh, anh bing
100.

- Hé sb k1 = (sd tranh, anh trong mot quyén thue tinh/100).
Vi du: Trong quyén séch tranh, anh cén tinh hao phi ¢6 200 buc thi hao phi
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clia quyén sach nay la: DM = PMa*(k1) = DM 00%(200/100).
2.4. Bing dink mirc

2.4.1. Pinh mirc cong tc t& chire, khai thic ban thao tranh dit hang xudt ban,
thé loai birc tranh déc lap:

Pon vi tinh: 01 bwe tranh

M3 hiéu

Thinh phén hao phi

Don vi

Tri s6 mirc

01.02.02.01

Vit licu sw dung

Gidy in A4 Ram 0,01

Mue in laser A4 Hép 0,002 H
Bt bi Céi 1 |
Nhin cong

Bién tap vién harg [ bac 3/6 Céng 0,02
Bién tdp vién hang II bac 5/8 Céng 0.1

Bién tap vién hang III bdc 5/9 Coéng 1,38 A
Mdy sir dung

May tinh chuyén dung Ca 1,20
May in laser A4 Ca 0,0004

2.4.2. Binh mitc cong tic t6 chitc, khai thac ban théo tranh dat hang xuit ban,

thé loai sach tranh:

Pom vi tink: 01 ban thao (100 birc tranh)

| Ma hiéu Thanh phén hao phi Don vi Trij s6 mire
01.02.02.02 | Vit lidu sée dung

Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hép 0.04
But bi Cai 2
Nhiin cong |
Bién tap vién hang I bic 3/6 Coéng 0,13

| Bién tép vién hang II béc 5/8 Céng 0,30

i Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 6,00
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May st dung
May tinh chuyén dung Ca 5,14
May in laser A4 Ca 0.0083

2.4.3. Pinh mitc cbng tac 1 chitc, khai théc ban théo tranh dt hang xuat ban,

thé loai truyén tranh:

Don vi tinh: 01 ban thao (100 bue rranh)

g
M3 hiéu Théanh phin hao phi Pon vi | Trisd miic | a%:
01.02.02.03 | Vit ligu sit dung E
Gidy in A4 Ram 0,20 E
Muec in laser A4 Haép 0,04 §
Biit bi Cai 2 2
Nhiin cong %
Bién tp vién hang I bac 3/6 Céng 0,14 ?
Bién tap vién hang Il béc 5/8 Coéng 0,33
Bién tip vién hang III béac 5/9 Céng 3
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 5,42
May in laser A4 Ca 0,0083

2.4.4. Pinh mic cong tac té chiic, khai thic ban thao anh dat hang xuét ban,
thé loai bitc anh dée lap:



Pon vi tink: 01 bire anh

M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Tri s6 mire
01.02.02.04 | Vit lidu ser dung

Gidy in A4 Ram 0,01
Mugc in laser A4 Hop 0,002
Bt bi Cai 1
Nhiin cong I}
Bién tép vién hang [ bac 3/6 Céng 0,02
Bién tap vién hang IT bac 5/8 Cong 0.1
Bién tdp vién hang III bdc 5/9 Céng .35

May st dung

May tinh chuyén dung Ca 11T

May in laser A4 Ca 0,0004

2.4.5. Pinh mitc cong tac 1§ chirc, khai thic ban thao anh dit hang xuit ban,
thé loai sach anh:
Beom vi tinh: 01 ban thao (100 buc anh)

Ma hieu Thanh phén hao phi Ponvi | Trisd mirc

| 01.02.02.05 | Vit liéu si dung
Gidy in A4 Ram 0,20
Murc in laser A4 Hop 0,04
Bt bi C4j 2
Nhin cong
Bién tdp vién hang I béc 3/6 Cong 0,12
Bién tdp vién hang Il bic 5/8 Cong 0,28
Bién tap vién hang 111 bac 5/9 Cong 5,81
Mady sir dung
May tinh chuyén dung Ca 4,96
May in laser A4 Ca 0,0083
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3. Pinh mite cdng tic td chire, khai thic ban thio tranh, dnh cda tic gia
dwa dén nha xuat ban

3.1. Tén dinh mike: Dinh mirc cdng tac td chire, khai thac ban théo tranh, anh
clia thc gia dua dén nha xur ban.

3.2. Thanhk phan cong viée (ciia nha xuit bin)

a) T6 chirc xay dung dé tai:

- Xem xét ndi dung ban thao va ho so kém theo do tic gia dua dén;

- Khao sat, thu thap thém théng tin ¢d lién quan ngoai théng tin do tdc gid

cung cap va trao doi dé 1am rd ndi dung, chil dé ciia tAc phim, ngudn cung cép ban
thao dé phue vu vide xdy dung ké hoach xuét ban:

- Xay dung ké hoach xuét ban, lap hé so ding ky xuét ban trinh co quan co
tham quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap du todn Xuét ban.

b) Giao dich, thuc hién thuong thio hop déng, ky két va theo dai hop dong
ban qu}rén.

3.3. Diéu kién dp dung

3.3.1. Ban thio tranh, anh cua tac gia dua dén NXB 14 béan thao tranh;, anh do
tac gia dua dén nha xuit ban d& xuit ban.

3.3.2. Pinh mitc tinh cho cdng tac t chirc, khai thac 01 ban thae sach tranh,
sach anh ¢6 100 bire tranh, anh. Trudng hop s6 tranh, anh trong mét ban thao thuc
tinh khac 100 birc tranh, dnh thi dinh mirc hao phi tinh nhu sau:

DM =BMg * kl

Trong doé:

- DM la mirc hao phi cho 01 ban thio séch ¢6 s6 bire tranh, anh khac 100.

- DM, 14 dinth mue hao phi cho 01 ban thao sdch ¢6 s6 bire tranh, anh bing
100.

- Hé 56 k1 = (s6 tranh, anh trong mét ban thao thyc tinh / 100).

Vi du: Trong ban th4o sach tranh, anh can tinh hao phi ¢ 200 bitc tranh, anh
thi hao phi cua ban thao sach nay la: BM =BM5*(k1) = DM;*(200/100).

3.4. Bang dinh mirc

3.4.1. Pinh mirc cong téc 16 chire, khai thac ban théo tranh cia téc gia dua dén
nha xuét ban, thé loai buac tranh déc lap:
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Do vi timh: (1 bire tranh

M3 hiéu Thanh phéan hao phi Pon vi | Tri s6 mire

01.02.03.01 | Vir liéu s dung
Gidy in A4 Ram 0.01
Mue in laser A4 Hoép 0,002
Bit bi Cai 1
Nhin cong
Bién tép vién hang I bdc 3/6 Céng 0,02
Bién tap vién hang IT béc 5/8 Céng 0,05
Bién tép vién hang I1I bac 5/9 Cong 0,68
May sic dung
May tinh chuyén dung Ca 0,60
May in laser A4 Ca 0.0004

3.4.2. Dinh mirc céng téc tb chirc, khai thic ban thao tranh cia téc gia dua dén

nha xuét ban, thé loai sach tranh:
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Dan vi tinh: 01 ban thao (100 bic tranh)

M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi [Tri so mic

01.02.03.02 | Vat licu sw dung
Gidy in A4 Ram 0,20
Mue in laser A4 Hop 0,04
Bt bi Cai 2
Nhin cong
Bién tap vién hang 1 bac 3/6 Cong 0,13
Bién tdp vién hang II bac 5/8 Cong 0,25
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cong E e
May sir dung
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May tinh chuyén dung

Ca

3,10

May in laser A4

Ca

0,0083

!

3.4.3. Pinh mirc cbng téc t& chite, khai thic ban thio tranh clia tac gia dua dén
nha xuat ban, thé loai truyén tranh:

Bom vi tinh: 01 ban thao (100 bikc tranh)

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Trisé m l'r;:i
01.02.03.03 | Vit liéu siw dung |
Gidy in A4 Raim 020 |
Muec in laser A4 Hop 0,04
| Bt bi Ci 2
| Nhin cong
Bién tdp vién hang I bac 3/6 Cong 0,14
Bién tip vién hang II bac 5/8 Cong | 28
Bién tdp vién hang [II béc 5/9 Céng 3.8
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 3.38
May in laser A4 Ca 0,0083

3.4.4. Binh mirc cong tic té chirc, khai thac bin thio anh clia tic gia dira dén
nha xuét ban, thé loai birc anh ddc lap:

Don vi tinh: 01 bire anh

Ma hiéu Thanh phan hao phi Ponvi Tri s0 muiic
01.02.03.04 | Vit lidu sir dung
Gihy in A4 Ram 0,01
| Muc in laser A4 Hép 0,002
Bt bi Cai 1
Nhiin cing
Bién tap vién hang 1 bac 3/6 Cong 0,02
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Bién tap vién hang II bic 5/8 Céng 0,05
Bién tap vién hang III bac 5/¢ Céng 0,65
Mady sir dung

May tinh chuyén dung Ca 0,57
May in laser A4 Ca 0,0004

3.4.5. Dinh muc céng tic td chire, khai thac ban thao anh cia téc gia dua dén

nha xuat ban, thé loai sach anh:

Pomn vi tinh: 01 ban thao (100 biic anh)

M3 hiéu

01.02.03.05
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Thinh phin hao phi Pon vi | Tri sb mic|
Vit liéu si dung :
Gidy in A4 Ram 0,20 |
Muc in laser A4 Hép 0,04 |
Biit bi Cai 2 |
Nhan cong !
Bién tap vién hang [ bac 3/6 Cong 0,12
Bién tap vién hang II béc 5/8 Céng 0,23
Bién tdp vién hang IIT bic 5/9 Cong 3.30
My si dung
May tinh chuyén dung Ca 2,92

| M4y in laser A4 Ca 0,0083

111 PINHMUC CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN THAO AP-
PHICH, TO ROY, TO GAP

1. Pinh mite c¢dng téc to chire, khai thic bin thao dp-phich, to rod, to gip

dat hang

1.1. Tén dink mire: Dinh mirc cong tac t6 chire, khai thac ban thao ap-phich,

t&r roi, to gap dat hang xuét ban.

1.2. Thanh phin cong viée (cia nha xuit bin)

a) Té chite x4y dung dé tai:
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- Nghién ctiu yéu céu dat hang xuat ban pham ciia bén dit hang;
- Khao sat, thu thip thém théng tin vé& ngudn cung cip ban thao v cic théng

tin ¢¢ lién quan ngoeai thong tin do bén dat hang cung cap deé phuc vu viec xay dung

ké hoach xuét ban:

- Xay dung ké hoach xuét ban, lap hd so ding ky xuét ban trinh co quan ¢6
thdm quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap du toén xuat ban.

b) Giao dich, thuc hién va theo dé1 hop déng ban quyén;

- Lién hé déi tac, lua chon ddi tac, thuong thio hop dong, ky két hop dong
ban quyén;

- Giém sat qua trinh thue hién hop ddng ban quyén.

¢) Té chire nghiém thu ban thao theo hop dbng ban quyén trude khi dua vao
bién tap.

1.3. Diéu kién dp dung

Ban théo ap-phich, tor roi, tor gép dat hang 14 ban thio donha xudt ban to chirc,
khai thac d& xudt ban theo yéu ciu dit hang cta co quan, 16 chitc.

1.4. Bang dinh nurc

Binh mitc cong tac to6 chuc, khai thac ban thao dp-phich, t& ro1, tor gap dat

hang xuét ban:

Bon vi tink: 01 dp-phich, t6 voi, 10 oip

Ma higu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri sé6 mire
01.03.01.01 | Var lidu sw dung

Gidy in A4 Ram 0.01

| Muec in laser A4 Hép 0,002
Bt bi - Cai 1
Nhin edng
Bién tap vién hang I béc 3/6 Céng 0,03
Bién tap vién hang I bac 5/8 Cong 0,11
Bién tdp vién hang III bic 5/9 Cong 1.5
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May stk dung
May tinh chuyén dung Ca 1,31
| Mdy in laser A4 Ca 0,0004

2. Pinh mite cdng tac td chire, khai thic ban thio ap-phich, tor roi, tir gip
5 4 - A N A o
cua tac gia dwa den nha xuat ban

2.1. Tén dinh mirc: Dinh mic cong tac 16 chie, khai thac ban thao ap-phich.
t& 1o, to glp cla tac gia dua dén nha xudt ban.

2.2. Thanh phin cong viée (cia nha xudt bin)
a) Té chirc xay dung dé tai;
- Xem xét ndi dung ban thio va hd so kém theo do téc gia dua dén;

- Khao sat, thu thap thém théng tin ve ngudn cung cap ban thao va cac thong
tin ¢6 lién quan ngoai théng tin do téc gia cung cép va trao d6i dé 1am 18 ndi dung,
chu dé cua tdc phém dé phuc vu viéc xay dung ké hoach xudt ban;

- Xay dung ké hoach xuét ban, l4p ho so dang ky xuét ban trinh co quan c6
thdm quyén phe duyét;

- Lap du toan xuét ban.

b) Giao dich, thue hién thuong thao hop dong, ky két va theo ddi hop dong
ban quyén.

2.3. Diéu kién dp dung

Ban thao ap-phich, to roi, t& gap cua tic gia dua dén NXB 4 ban thio do tac
gia giri dén nha xuét ban dé xuit ban.

2.4. Bang dinh muic

Pinh mug céng tac t6 chire, khai thac ban thao ap-phich, t& roi, to gﬁp cua tac
gi4 dwa dén nha xuét ban:

Don vi tinh: 01 dp-phich, 10 roi, té gdp

Ma3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri sb miic!

01.03.02.01 | Vs liéu sie dung
Gidy in A4 Ram 0,01
Muc in laser Ad Hoép 0,002
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Buat bi Cai 1
Nhiin cong
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Céng 0,04
Bién tdp vién hang I1I bac 5/9 Cang 0,85
Mady siv dung
May tinh chuyén dung Ca 0,71

| May in laser A4 Ca 0,0004
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Chuong 11
PINH MUC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO

I. PINH MUC CONG TAC BIEN TAP NGON NGU CUA BAN THAO

1. Tén dinh mie: Dinh mic cbéng tac bién tap ngdn ngit cia ban thao.

2. Thanh phin céng viée

a) Poc ban thao dé ddnh gi4, nhan xét ban thao; ghi chit bén 18 ban thao;

b) Viét phiéu bién tip ban thao, dé xudt phuong huéng hoan thién ban thio, dé
xuit thué thdm dinh (néu can);

¢) Trao d6i véi tac gia va chuyén gia thim dinh (néu ¢6) dé xir I ban thao:

d) DPoc bong dé phat hién 16i con chura stra;

, d) Chinh stta céc 161 ctia ban thao trong pham vi trach nhidm cta nhé xuit ban

de hoan thién ban thao.

3. Piéu kién 4p dung

3.1. Binh mir_lc tinh cho bién t%p ngon ngi cﬁfl 01 ban thao sich ¢6 s6 luong
100 trang quy chuan. Trudng hop so trang quy chuan trong mot ban thao sach thuc
té khdc 100 thi dinh mitc hao phi tinh nhu sau:

PM= DMy * kl
Trong do:
- PM 14 mte hao phi cho 01 ban théo sach cé s trang quy chuén khac 100.

- DM la dinh mie hao phi cho 01 ban thao sach co trang quy chuén bang
100.

- Hé sd k1 = (s trang quy chudn trong mot quyén thue tinh /100).

Vi du: Trong ban thao séch can tinh hao phi ¢6 200 trang quy chuén thi hao
phi cua ban thao sach nay la: DM = DM, g*{k1)= DM 4™ (200/100).

3.2. Binh murc tinh cho cong tac bién tip ngdn ngl cua 01 ban thao sach cé
kho sach quy chuan (quy dinh trong muc 4 Phén 1. Huéng dan chung). Truong hop
khé ban thao thuc té khéc khé séch quy chuén thi Dinh mie céc thanh phan hao phi
dirgre tinh nhan hé 6 k2 = (dién tich khd ban thao thuc té/dién tich kho sach chudn).

3.3. Binh mirc tinh cho cong tac bién tdp ban thio sach dich thude nhom ngén
ngit chinh thie ciia Lién hop quéc. Truomg hop ban thao séch dich khéng thude
nhom ngdn ngit chinh thire cua Lién hop qudc ho#ic ban thio sach dich 13 tiéne dan
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toc thidu sb thi dinh mirc hao phi nhén ¢éng va sit dung méy tinh nhén véi hé sé n
Sl e
4. Bang dinh mure
4.1. Dink mikc cong tic bién tiap ngén ngir ciia bin thio, thé logi sing tdc
4.1.1. Pinh muc edng tac bién tap ngdn ngir ctia ban thao, thé loai séng tdc,
sach van hoc (vin xudi, tho), kich ban sin khau, dién dnh:

Pown vi tinh: 01 ban thao

M3 higu Thanh phin hao phi Pon vi | Triso mire |

02.01.01.01 | Vat ligu sir dung | _
Giay in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Bt bi Cai 2
Nhin cong
Bién tap vién hang 1 bac 1/6 Cong 1,36
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 1,65
Bién tdp vién hang III bac 4/9 Coéng 7.64
My sir dung
May tinh chuyén dung Ca 8,53
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.2. Dinh muc cdng tac bién tip ngdn ngir cua ban thao, thé loai sang tac,
sach nhac:

Bonm vi tinh: 01 ban thao

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri s6 mie

02.01.01.02 | Vit liéu su dung

Gidy in A4 Ram 0,50
Muec in laser A4 Hap 0,10

Biit bi | Cai 2

Nhin cong

Bién tip vién hang I bac 1/6 Cong | 0,59
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Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 0,68
Bién tap vién hang III bac 4/9 Cong 5,78
May sir dung

- May tinh chuyén dung Ca 5,64
May in laser A4 Ca 0,0208

4.1.3. Binh mitc cong tac bién tap ngdén nglt cua ban thao, thé logi sang tac,

sach nghién ciru vé 1y ludn, chinh tri, vin hoa, xa hoi:

Bon vi tinh: 01 ben thao

M3 hiéu | Thanh phin hao phi

i [k s
Don vi | Triso muc

02.01.01.03  Vat lidu sit dung

Gidy in A4 Ram 0,50
Mue in laser A4 | Hop 0,10
But bi Cai 2
Nhin cong

Bién tdp vién hang [ bic 1/6 Céng 1,73
Bién tap vién hang I1 bac 3/8 Céng Z, I_‘
Bién tdp vién hang III bac 4/9 Céng 10.29
May s dung

May tinh chuyén dung Ca 11.31
May in lager A4 Ca 0,02

4.1.4. Dinh mirc céng tac bién tip ngdn ngit cla ban thao, thé loai sdng tac,

sach luét:
Ban vi tinh: (1] ban thao
Ma hiéu Thanh pllén hao phi Pon vi |Trisbé mic
02.01.01.04 | Vit lidu str dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Mugc in laser A4 Hop 0,10
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Bt bi Cai 2

Nhan cong

Bién tdp vién hang 1 bac 1/6 Cong 1,73
Bién tép vién hang II béc 3/8 Céng 2,07
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Céng 1271

Mady sit dung |

May tinh chuyén dung Ca 13,20

| May in laser A4 Ca | 0,02

4.1.5. Pinh mirc ¢ong tac bién tdp ngdn ngll cua ban thao, thé loai sang tdc,
sach khoa hoc - cong nghé, k¥ thuat, kinh té, cong trinh khoa hoc:

Pown vi timh: 01 ban thao
|

Ma hiéu Thanh pbén hao phi Pon vi |Tri st mic
02.01.01.05 | Vat licu su dung

Giay in Ad | R 0,50
Muyc in laser A4 Hop 0,10
Bt bi Cai 2
Nhin cang

Bién tap vién hang [ béc 1/6 Céng 1.62
Bién tdp vién hang I1 bac 3/8 Cong 1,88

Bién tap vién hang [l bac 4/9 Céng 11,86

7

May si dung

| May tinh chuyén dung Ca 12,29

May in laser A4 Ca 0,02

4.1.6. Dinh muc cong tdc bién tip ngdn ngir ciia ban thio, thé loai sing tac,
sach gido trinh bdc sau dai hoc, dai hoc, cao déng, trung hoc chuyén nghiép, day
nghé, sach phuong phép cho gido vién va phu huynh:

Don vitinh: 01 ban thao
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M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri sb mirc
02.01.01.06 | Vart licu si dung

Gidy in A4 Ram 0,50
Mug in laser Ad Hop 0,10
Bat bi Cai 2
Nhiin cong |
Bién tap vién hang [ bac 1/6 Caéng 1,62 |
Bién tép vién hang [I bac 3/8 Cong 1,88

| Bién tép vién hang III bic 4/9 Cong 12.86
May sit dung
May tinh chuyén dung Ca 13,09
May in laser Ad Ca 0,02

4.1.7. Pinh mire céng tac bién tip ngdn ngit ciia ban thao, thé loai sang tic,

sach tra ciru, tir dién;

Pon vi tinh: 0 ban thao

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi Triso mic

02.01.01.07 | Vat liédu st dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Bt bi Cai 2
Nhan cong
Bién tap vién hang | bac 1/6 Cong 1,60
Bién tdp vién hang I bac 3/8 Cong 1,88
Bién tap vién hang I bac 4/9 Cong 11,62
May su dung
May tinh chuyén dung Ca 12,08
May in laser A4 Ca 0,02
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4.1.8. Dinh mirc cong tic bién tip ngdn ngir cua ban thao, thé loai séng tic,

sach thiéu nhi:

Down vi tinh: 01 ban thao

Ma higu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri s6 mire
02.01.01.08 | Vat licu sw dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muec in laser A4 Hop 0,10
Bt bi Cai 2

Nhin cong

Bién tip vién hang I bdc 1/6 Cong 1,28
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 1,57
Bién tdp vién hang [II béc 4/9 Cong 7.24
My siv dung

May tinh chuyén dung Ca 8.08
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.9. Pinh mitc cong tdc bién tdp ngdn ngir ciia ban thao, the loai sang tic,
sach pho bién kién thuc vé chinh tri, van héa xa héi, gido due, khoa hoc edng nghé:

BPan vi tinh: 01 ban thao

M3 hi€u Thanh phén hao phi Pon vi |Triso mirc

02.01.01.09 | Vit liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Mue in laser A4 Hép 0,10
Bt bi cal 2
Nhan cong
Bién tdp vién hang [ bac 1/6 . Cong 1.55
Bién tip vién hang II béc 3/8 Cong 1.84
Bién tép vién hang Il bac 4/9 Cdng 10,14
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My sir dung
May tinh chuyén dung Ca 10,83
May in laser Ad Ca 0,02

4.1.10. Pinh miic cbng tac bién tip ban thao ngén ngir ctia ban thao, thé loai
sang tac, sach bai hoc, sach bai tdp, sach vo bai tap, sach cho giao vién, sach chuong
trinh muc tiéu (theo chuong trinh cua Bo Giao duc va Dao tao), sach tham khao
phé théng theo chuwong trinh sich gido khoa:

Pon vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Théanh phin hao phi Pon vi | Trisd mic
02.01.01.10 Vat lidu sir dung
| Gidy in A4 Ram 0,50
| Muc in laser A4 Hop 0,10

' But bi Cai 2

I A A
 Nhin cong

Bién tdp vién hang I béc 1/6 Cong 1,55
Bién tip vién hang IT béc 3/8 Céng 1,89
Bién tap vién hang 111 bdc 4/9 Céng 10,5
May s dung

May tinh chuyén dung Ca 11,15
May in laser A4 Ca 0,02

4.2. Binh mirc cong tdc bién tap ngén ngir ciia bin thdo, thé logi phéng tic,
cii bién, chuyén thé, swu tam, chi gidi, tuyén tap, hop tuyén
4.2.1. Pinh mirc cong tic bién tip ngdn nglr cua ban thao, thé loai phéng tac,
cai bién, chuyén thé, chu giai:
Bomn vi tinh: 01 ban thao

M3 hicéu Thanh phﬁn hao phi Pon vi |Tri s6 mire

@{12.{11.01.11 Var licu sir dung
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Muc in laser A4 Hép 0,10
But bi Cai 2

Nhin cong

Bién tdp vién hang [ béc 1/6 Cong 1,52
Bién tip vién hang II bac 3/8 | Céng 1,77
Bién tap vién hang [l bac 4/9 Cong 9,14
May stt dung

May tinh chuyén dung Ca 9.95
May in laser A4 Ca 0,02

4.2.2. Pinh mirc céng téc bién tip ngdn ngir cua ban thao, thé loai sach suu
tirn, tuyén tap, hop tuyén:
Pon vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Trisé mic|
02.01.01.12 | Vit liédu st dung |
Gidy in A4 Ram 0,50
Muec in laser A4 | Hop 0,10
Bt bi Cii 2

Nhin cing

Bién tdp vién hang I bac 1/6 Céng 1,3

Bién tap vién hang Il bac 3/8 Cong 1,52
Bién tap vién hang IlI bac 4/9 Cong 7,33
Mady sir dung

May tinh chuvén dung Ca | 8,12
May in laser A4 Ca 0,02

4.3. Dinh mirc cong tic bién tidp ngén ngiv ciia ban thao, thé logi dich

4.3.1. Dinh mirc céng tac bién tip ngdn ngit cua ban thao, thé loai sich dich
tir tiéng Viét ra tiéng dén tdc khéc:
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Don vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu

ll"hinh phén hao phi

DPonvi Tri $6 mire

02.01.01.13

Vit licu siv dung ,

Giby in A4 | Ram 0,50
Muc in laser A4 | Hép 0,10
But bi | Cai | 2
Nhan cong

Bién tdp vién hang [ bic 1/6 Cong 1,93
Bién tap vién hang II bac 3/8 Céng 2,48

Bién tap vién hang III bac 4/9

Céng 11,65

May su dung

May tinh chuyén dung

Ca 12,86

May in laser A4

Ca | 0,02

4.3.2. Binh muc cong tac bién tip ngdn ngil ciia ban thao, the loai sach dich

tir tiéng dan tée khée ra tiéng Viét:

Don vi tinh: 01 ban thao

Ma hiéu

Thanh phin hao phi

Bon vi |Triso mic

(2.01.01.14

Vat lidu sw dung

Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cal 2
Nhin cong

Bién tdp vién hang [ bic 1/6 Cang 1,62
Bién tdp vién hang II bac 3/8 Céng 1.92

Bién tap vién hang Il bac 4/9

Cong 11,74

May st dung

May tinh chuyén dung

Ca 12,25

May in laser A4

Ca 0,02

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi




44
IL. DPINH MUC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO TRANH, ANH
1. Tén dinh mire: Pinh mitc cong tac bién tép tranh, anh.
2. Thanh phin céng viée
a) Poc ban thio dé danh gid, nhin xét ban thao; ghi chi bén 1& ban théo:

b) Viét phiéu bién tip ban thao, d& xuit phuong hudng hoan thién ban thao, dé
xuét thué thdm dinh (néu cén);

¢) Trao d6i véi tac gia va chuyén gia thim dinh (néu ¢6) dé xir 1y ban thao;

d) Poc bong dé phét hién 16i con chuea sira;

d) Chinh sira cac 156i cua ban thao trong pham vi trach nhiém ctia nha xuét ban
dé hoan thién ban théo.

3. Piéu kién 4p dung

Pinh muc tinh cho céng tac bién tdp 01 ban thao sach tranh, sach anh co 100
birc tranh, anh. Trudong hop sb tranh, 4nh trong mét ban thao thuc tinh khéc 100
bire tranh, anh thi dinh mtre hao phi tinh nhu sau:

PM= BM[@Q ¥ kl
Trong do:
- PM 14 miic hao phi cho 01 bén thio sich ¢6 sé buc tranh, anh khac 100.

- PM g0 ]a dinh mire hao phi cho 01 ban thio sach cé sé birc tranh, anh bang
100,

- Hé sé k1 = (s6 tranh, anh trong mot ban thao thuc tinh /100),

Vi du: Trong ban thao sach tranh, anh can tinh hao phi cd 200 bire thi hao phi
cua ban thao sach nay 1a: BPM = DM, 5% (k1) = DM, 45*(200/100).

4. Bang dinh mire¢

4.1. Dinh nurc cong tac bién tap tranh, anh

4.1.1. Pinh mirc cong tac bién tip tranh, thé loai birc tranh doc lap:

Pon vi tink: 01 bire tranh

Ma hiéu Théanh phin hao phi Pon vi | Trisb mike |

02.02.01.01 | Vit liéu st dung

Gidy in A4 Ram 0,004
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Muc in laser A4 Hop 0,0008
' Butbi Céi 1

Nhin cong

Bién tap vién hang [ bac 1/6 Céng 0,02

Bién tép vién hang II béc 3/8 Céng 0,02

Bién tap vién hang III bac 4/9 Cong 0,88

May sit dung

May tinh chuyén dung Ca 0,75

May in laser A4 Ca 0,0002

4.1.2. Binh mic cbng tac bién tip tranh, thé loai tranh minh hoa cho séch:

Don vi tinh: 01 bike 1ranh

M3i hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Trisd mire |
02.02.01.02 Vat liéu siw dung

Gidy in A4 Ram 0,004
Muec in laser A4 Hop 0,0002
But bi Cai 1
Nhéin cong
Bién tdp vién hang [ bac 1/6 Cong 0,01
Bién tip vién hang II bdc 3/8 . Céng 0,01

: Bién tap vieén hang III bac 4/9 Céng 0,37

| May st dung
May tinh chuyén dung Ca 0,31
May in laser A4 Ca 0,0002

4.1.3. Binh mite cong téc bién tap anh, thé loai bitc anh déc lap:

Bon vi tinh: 01 bic anh

M3 higu | Thanh phén hao phi Pon vi |Tri sé mire
02.02.01.03 | Vat licu st dung
| Gidy in A4 Ram 0,004

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi




46

Mue in laser A4 Hop 0.0008
But bi Cai 1
Nhan cong

Bién tdp vién hang [ béc 1/6 Céng 0,02
Bién tap vién hang I1 bac 3/8 Cong 0,02
Bién tip vién hang III bic 4/9 Cong 0,74
My st dung

May tinh chuyén dung Ca 0.62 ‘
May in laser A4 Ca 0,0002 ‘

4.1.4. Binh mire céng tdc bién tap anh, thé loai 4nh minh hoa cho sach:

Don vi tink: 01 buc ankh

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mive

02.02.01.04 | Vat li¢u siv dung
Gidy in A4 Ram 0,004
Murc in laser Ad Héop 0,0008
But bi Cai l
Nhan cong
Bién tdp vién hang I bac 1/6 Céng 0,02
Bién tap vién hang II bac 3/8 Céng 0,02
Bién tdp vién hang I1I béc 4/9 Cong 0,29
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 0.26
May in laser A4 Ca 0,0002

4.2. Dinh nurc cong tac bién tdp ban thao sach tranh, sach anh

4.2.1. Dinh mac céng téc bién tdp ban thao sach tranh:
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Pon vi tink: 01 ban thdao (100 bike tranh)

M3 hiéu

Thanh phan hao phi

Pon vi Triso mirc

02.02.02.01

Vit liéu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser Ad Hép 0,10
Bt bi Cai 1
Nhin cong

Bién tép vién hang I bac 1/6 Cong 1,00
Bién tip vién hang Il bac 3/8 Céng 1,04
Bién tap vién hang III béc 4/9 Céng 14,39
May s dung

May tinh chuyén dung Ca 13,14
May in laser A4 Ca 0,0208

4.2.2. Pinh miic céng tac bién tdp ban thao sach anh:
DPaon vi tinh: 01 ban thao (100 bic anh)

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s mie

02.02.02.02 | Vit licu st dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muec in laser A4 Hép 0,10
But bi Cai 1
Nhin cong
Bién tap vién hang | bac 1/6 Coéng 1,00
Bién tdp vién hang II bac 3/8 Céng 1,04
Bién tdp vién hang I bac 4/9 Cong 13,39
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 12,34
May in laser A4 Ca 0,0208
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4.3. Pinh nurc cong tdc bién tdp ban thao truyén iranh
Pon vi tinh; 01 ban thao (100 bike tranh)

M3 hiéu Thanh phéan hao phi Pon vi |Tri so mue|

02.02.02.03 | Vat licu sir dung

Giay in A4 Ram 0,50
Mue in laser A4 Hop | 0,10
 Butbi Cai ]

Nhin cong |

Bién tdp vién hang I bdc 1/6 Cong 1 |
Bién tdp vién hang II bac 3/8 Céng 1,04
Bién tap vién hang III bac 4/9 Cong 12,89

May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 11.94

May in laser A4 Ca | 00208

IIL. PINH MUC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO AP-PHICH. TO
ROI, TO GAP

1. Tén dinh mire: Pinh mirc céng tac bién tAp béan thao dp-phich, t& roi, t& gap.

2. Thanh phén cong viée

a) Poc ban thao dé danh gia, nhan xét ban thao; ghi chi bén 1& han thao;

b) Viét phiéu bién tép ban thao, @& xuit phuong huéng hoan thign ban thao, de
xudt thué tham dinh (néu can);

¢) Trao doi véi tac gia va chuyén gia tham dinh (néu c6) d& xir Iy ban thao;

d) Poc béng dé phét hién 161 con chura sta;

d) Chirth sita céc 131 ctia ban théo trong pham vi trach nhidm ctia nha xuat ban
dé hoan thién ban thao.
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3. Piéu kién 4p dung

Pinh mirc tinh cho bién tap béan thao ciia 01 dp-phich, t& roi, t& gap khong qué
700 chit. Truong hop sb chir trong 01 ap-phich, t& roi, t& gap thue tinh

= 700 chir thi Pinh muc hao phi duge tinh nhuw sau:

Trong do:

DM =DMaqg * ki

- PM 14 miic hao phi cho cdng tdc bidn tip 01 ap-phich, t& roi, 1o gip > 700

chir.

- PMagp la dinh mike hao phi cho cong tac bién tap 01 ap-phich, to roi, 1o gip

co 700 ch.

- Hé 56 k1 = (56 chit trong 01 &p-phich, t& roi, to gé.p thue tinh/700)

4. Bang dinh mirc

4.1. Dinh mirc céng tdc bién tdp ban thio ap-phich

Bon vi tinh: 01 to dap-phich

| Mai hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Triso mi'rc_
02.03.01.01| Vit liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,004
Murc in laser A4 Hép 0.0008
Bt bi Cai 1
Nhin cong
Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 0,02
Bién tdp vién hang Il bac 3/8 Céng 0,02
Bién tap vién hang I1I bae 4/9 Cong 1,64
May sit dung
May tinh chuyén dung Ca 1,35 ‘
May in laser A4 Ca 0,0002 |

4.2. Dinh mikc cong tic bién tdp ban thdo té véi, to gdp

4.2.1. Pinh mte cbng tac bién tAp ngdn ngir cua ban thao tor ris, to gap:
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Bon vi tinh: 01 1o voi, t& gdp 700 chir

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mirc
02.03.02.01 | Vit li¢u sie dung

Gidy in A4 Ram 0,01
Mouec in laser A4 Hop 0,002
But bi Cai 1
Nhan cong
Bién tap vién hang I bac 1/6 Céng 0,36

| Bién tédp vién hang IT bac 3/8 Céng 0,37
Bién tap vién hang 111 bac 4/9 Coéng 2,55
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 2,62
May in laser A4 Ca 0,0004

4.2.2. Pinh miic céng téc bién tap tranh, anh cia ban thao t& réi, to gip:

Bon vi tinh: 01 bire tranh, anh

Ma hiéu Thanh phﬁn hao phi Pon vi |Triso mﬂ'c!
02.03.02.02 | Vit li¢u siv dung |
Giay in A4 Ram 0,004 |
Muec in laser A4 Hép 0,0008 |
Bt bi Cai 1
Nhin cong
Bién tip vién hang I bac 1/6 Céng 0,02
Bién tap vién hang IT bac 3/8 Coéng 0,02
| Bién tap vién hang I1I bic 4/9 Céng 0,29
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 0,26
MaZy in laser A4 Ca 0,0002
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Chuong 111
PINH MUC CONG TAC THIET KE, CHE BAN XUAT BAN PHAM IN

I. PINH MUC CONG TAC THIET KE, CHE BAN SACH IN
1. Tén dinh mire: Pinh mic cong tac thiét ké, ché ban séch in.
2. Thanh phin cong viée

a) Tiép nhan, doc so bd ban thao dd duge bién tap dé hiéu néi dung va d¢ xuit
v tudng thist ké, ché ban phit hop;

b) Trao d6i v&i bién tap vién va tac gia dé hidu yéu cAu va théng nhét ¥ trong
thiet ke, ché ban véi bién tap vién va tac gia;

¢) Thuc hién thiét ké, ché ban theo ¥ tudng da thdng nhét;

d} Chinh sita thiét k& dé hoan thién dén khi duoc duyét.

3. Piéu kién dp dung

3.1. Pinh mire ndy tinh cho céng téc thiét k&, trinh bay ma-két trang bén trong
cua 01 quyén sach, ¢6 100 trang quy chuin. Trudng hop sb trang quy chuén rrong
mdt quyén séch thue té khdc 100 thi dinh mi¢ hao phi tinh nhu sau:

PM = E}M]m hd kl
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Trong dé:

- DM 14 mire hao phi cho 01 quyén sach cé 50 trang quy chuén khac 100.

- Mg la dinh mitc hao phi cho 01 quyén sich ¢6 trang chuén bing 100,

- Hésb kl =(sd trang quy chuin trong mét quy‘én thue tinh/100).

Vi du: Trong quyén sach c4n tinh hao phi ¢é 200 trang quy chufn thi hao phi
clia quyén sach nay 1a: DM = DMigo*(k1) = PM,5*(200/100).

3.2. Pinh mire nay tinh cho céng téc thiét ké trinh bay ma-két 01 quyén sich
¢6 khd sich quy chuin (quy dinh trong muc 4 Phin I. Huéng din chung). Trudng
hop kh séch thue té khac khd sdch quy chuan thi Pinh mire duge tinh nhén hé sH
k2 = (dién tich khd sach thuc té/dién tich khé sach quy chuén).

4. Bang dinh muc

4.1. Dinh mirc cong tdc thiét ké, trinh bay trang bia ngodi sich in

4.1.1. Binh mirc cong tac thiét ké, trinh biy trang bia ngodi sich in, bia co ban,
don gian, hai hoa gifra chit va hinh anh minh hea:




LA
]

Don vi tinh: 01 bia ngodai

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Triso mire

03.01.01.01 | Var liéu suw dung

Giay in A4 To 0,008
| Muc in laser A4 mau Hép 0,002
' But bi Cai 7

Nhan cong

Bién tap vién hang 111 bac 5/9 Cong 0,30
Hoa si bic 5/9 Cong 0,66
K§ su bac 5/9 Céng 1,37

May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 1,62
May in laser A4 mau Ca 0,0003

4.1.2. BPinh mitc céng tac thiét ké, trinh bay trang bia ngoai séch in, yéu ciu
bia phuc tap, st dung nhiéu hiéu ung hinh anh, mau séc:

Don vi tink: 01 bia ngoai

Mai higu Thanh phﬁn hao phi Pon vi |Trijso mire
03.01.01.02 | Vit lide sir dung

Gidy in A4 Ram | 0,008
Mue in laser A4 méu Hop | 0,002
Bat bi Cai | 2
Nhin cong
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,52

| Hoa si béc 5/9 Céng 1,26
K¥ sur bac 5/9 Cong 2,58

Mady s dung

May tinh chuyén dung Ca 3.07
May in laser A4 mau Ca 0.0003
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4.2, Dinh mirc cbng tdc thiét ké, trinh bay trang rudt sach in

4.2.1. Pinh mitc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két rust sich in thuén chir:

Don vi tinh: 100 trang

M3 hiéu

Thanh phan hao phi

|
- = K -
Pon vi |Tri so mire

03.01.02.01

Vat liéu st dung

Gidy in A4 Ram 0,8
Mue in laser A4 Hop 0,16 _
But bi : Cai 2
Nhién cong |

Bién tp vién hang I11 bic 5/9 | Céng | 032
Hoa si bac 5/9 Céng 0,63

K¥ su bac 5/9 Cong 1,71
My sir dung

May tinh chuvén dung | Ca 1,87
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.2. Dinh miic cong téc thiét ké, trinh bay ma-két rudt sach in thuén tranh, anh:

Don vi tinkh: 100 trang

Ma hiéu Thanh ph:;in hao phi Ponvi |Tri st miie

03.01.02.02 | Vit lidu sir dung
Gidy in A4 Ram 0.8
Muec in laser A4 Hép 0,16
Buat b Cai 2
Nhin cong
Bién tdp vién hang III bic 5/9 Cong 1,93
Hoa st bac 5/9 Cong 2,02
K¥ su bac 5/9 Cong 8.47
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 0,94
May in laser A4 Ca 0,0333
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4.2.3. Binh mirc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két rudt sach in thuédn bang

biéu, hop chir:

Domn vi tinh: 100 trang

- Don vi |Tri s mire

Ma hiéu | Thanh phan hao phi

03.01.02.03 | Vat liéu siv dung
Gidy in A4 Ram 0.8
Muc in laser A4 Hop 0,16
But bi Cai 2
Nhin cong
Bién tdp vién hang I1I bac 5/9 Coéng 1.64
Hoa si bac 5/9 Céng J71
K# su bic 5/9 Coéng 7,17
Mdy sie dung
May tinh chuyén dung Ca 8,56 |
May in laser A4 | Ca 0,0333

4.2.4. Dinh murc cong téc thiét ké, trinh bay ma-két rudt sach in hén hop gom:
chit, tranh, anh, bang biéu, hop chit:

DPon vi tink: 100 irang

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Triso :m’n:!
03.01.02.04 | Vit lidu st dung |
Gidy in A4 Ram 0.8
| Muec in laser A4 Hop 0,16
Bt bi Cai 2
Nhin cong
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 2,20
Hoa si bdc 5/9 Céng 2%
K§¥ su bdc 5/9 Cong 9,65
My sir dung
May tinh chuyén dung Ca 154
May in laser A4 Ca 0,0333
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4.2.5. Pinh mirc cong tac thiét k&, trinh bay ma-két rudt sach in hén hep gfﬁm:

chir, tranh, anh:

Don vi tinh: 100 trang

M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Tri sé mire
03.01.02.05 Vit licu sur dung

Gidy in A4 Ram 0.8

i Murc in laser A4 Hép 0,16
Bt bi Cai 2
Nhan cong

: Bién tap vién hang il bac 5/9 Cdong 1,65
Hoa &1 bac 5/9 Cong 1,73
K# su bic 5/9 Céng 8,20
Mauay siv dung
May tinh chuyén dung Ca 8,64
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.6. Dinh mitc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két rudt sach in hén hop gom:
chit, bdng biéu, hép chir:

Bon vi tinh: 100 trang

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Triso miic
03.01.02.06 | Vit liéu sii dung

| Gidy in A4 Ram 0,8

| Mugc in laser A4 Hop 0,16
Bt bi Cai 2
Nhin cong
Bién tip vién hang III bac 5/9 Céng L3
Hoa si bac 5/9 Cong 1.28
K¥ sur bac 5/9 Céng 6,09

May su dung
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6,42
0,0333 |

May tinh chuyén dung Ca
May in laser A4 Ca

4.3. Dinh mire cong tdc thiét ké, trinh bay ma-két dp-phich
4.3.1. Dinh mtc cong tac thiét k&, trinh bay ma-két ap-phich tuyén truyén dap
{ng day di théng tin, yéu céu dat vé m¥ thuét:

Dom vi tink: 01 ap-phich

Ma higu Thanh phin hao phi Pon vi | Trisd mire
03.01.02.07 | Vit liéu s dung

Gidy in A4 Ram 0,02
Mure in laser A4 mau Hop 0,004
Bt bi Cai 1
Nhan cong
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,56
Hoa si bée 5/9 Cong 2,06
K¥ su bac 5/9 Cong 6,38
May s& dung

: May tinh chuyvén dung Ca 7,20

| May in laser A4 mau Ca 0,0008
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4.3.2. Dinh mirc céng tac thiét k&, trinh bay ma-két ap-phich tuyén truyen dip
{mg day du thong tin, yéu ciu dac sic vé m¥ thuat:
Dan vi tinh: 01 dp-phich

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Trisé mire
03.01.02.08 | Vat liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0.02
Muc in laser Ad maun Hop 0.004
Biit bi Cai 1
Nhain cong
| Bién tap vién hang I1[ bac 5/9 Céng 1,44




Hoa si bac 3/9 Céng 5.69
K¥ su bac 5/9 Coéng 7,38
May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 11,60
May in laser A4 mau Ca 0,0008

4.4. Dinh nurc cong tdc thié ké, trinh bay ma-két té roi, (6 gitp
4.4.1. Pinh mirc cong téc thidt ké, trinh bay ma-két t&r i, 1o gip khd A3

Don vi tinh: (1 trang kho A3

M3 hiéu Thanh ph%n hao phi Pon vi |Triso miic

03.01.02.09 | Vit liéu su dung

Gidy in A4 Ram 0,016
Muc in laser A4 mau Hap 0,003
Bt bi Cai 1

Nhan cong
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f Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Céng 0.50
|
Hoa si bidc 5/9 Céng 1,44
K¥ sur bac 5/9 Cong 2,88

May s dung

May tinh chuyén dung Ca 3.85

' May in laser A4 mau Ca 0.0007

4.4.2. Binh mitc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két to rdi, tor gép kho Ad:
Down vi tinh: 01 trang khé A4

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Trisb mie

03.01.02.10 | Vit ligu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,008

Muc in laser A4 mau Hop 0,002




Bt bi Cai 1,00
Nhin céng

Bién tp vién hang III bac 5/9 Cang 0,50
Hoa s1 béc 5/9 Céng 1.06
K7 su bac 5/9 Cong 2,13
My si¥ dung ' ,

May tinh chuyén dung Ca 2.95

- May in laser A4 mau Ca 0,0003

11. PINH MUC CONG TAC IN BAN CAN

1. Tén dinh mire: Dinh mitc cong téc in ban can khd A4,

2. Thanh phin cong viéc

a) Két ndi may tinh véi may in gidy can, nap gidy can vio méy in;

b) Khoi déng may tinh va may in, dat cac thong s6 in va thuc hién 1énh in trén
may tinh; kiém tra, ddnh gia chat lwong ban in kiém tra trude khi in chinh thire;
theo doi qua trinh in va kiém tra két qua in.

3. Bang dinh mre
Dom vi tinh: 100 to can kho 44

M3 hiéu | Thanh phin hao phi Pon vi [Triso mie

03.02.01.01 | Vat liéu sw dung

Gidy can A4 To 105
Muec in laser A4 Hoép 0,21
Vit liéu phu % 5

Nhin cong
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Caéng nhan in nhom 11 bac 4/7 Cong 0,026

May s dung

May in Laser A4 - Chuyén in gidy can Ca 0,026

May tinh chuyén dung Ca 0,026




Chuong IV
PINH MUC CONG TAC LAM SACH PIEN TU

1. Tén dinh mirc: Dinh mic cong tac lam sach dién to.

2. Thanh phén cdng viée

a) Tiép tthin, doc so b ban thio da duoc bién tip @& hidu ndi dung;

b) Xem xét céc yéu cau vé& bd cuc, giao dién, dung luong dir lidu, dé xuat v
twong thiét ké, thong nhat ¥ tudng thiét ké véi ban bién tip va tac gia;

¢) Thue hién thiét ké theo ¥ twémg thiét ké da duoc théng nhit dén khi duoc
pheé duyet;

d) Xir Iy cac dir lidu da phwong tién (dir lidu multimedia) (néu co);

d) Lam sach dién tur;

e) Ghi dia nop luu chiéu va cai dat 1&n trang Web dé gidi thiéu, phat hanh sach
dién tu.
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3. Piéu kién 4p dung

Dinh mire nay tinh cho cong tac thiét ké, trinh bay ma-két trang bén trong cla
01 ban thdo séch ¢6 100 trang quy chuan, Truéng hop sé trang chuén trong mot ban
thao sach thue t& khac 100 thi dinh mire hao phi tinh nhu sau:

PM =PBMp * ki
Trong do:
- DM 14 mite hao phi cho 01 ban thao sich ¢é sb trang quy chudn khac 100.

- PMq 14 dinh mirc hao phi cho 01 béan thao sach ¢é trang quy chudn bing
100.

- Hé s6 k1 = (s trang quy chuén trong mét ban thao sach thuc tinh/100).

Vi du: Trong mét bin thio sach ¢én tinh hao phi ¢ 200 trang quy chuén thi
hao phi ctia ban thao sach nay la: DM = DM * (k1) = DM ¥ (200/100).

4. Bang dinh mire

4.1. Pinh nukc cbng tdc thiét ké layout sdch dién ti
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Bon vi tinh: 01 trang lavout

M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi [Tri s6 mire
04.01.01.01 | Vat lidu sir dung
Gidy in A4 Ram 0.008
| Mire i laser A4 Hép | 0,002

Bt bi Cai 2 |
Nhin cong |
Bién tap vién hang III bac 5/9 Céng 0,23 |
Hoa s7 bac 5/9 Céng 0,38
K¥ su bac 5/9 Céng 1,33
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 1,37
May in laser A4 ] Ca 0,0003

4.2. Pinh mirc cong tic thiét ké, trinh bay trang bia ngodi sdch dién i

4.2.1. Dinh mirc cbng tac thiét ké, trinh bay ma-két trang bia ngoai sach dién

tir, yéu cau bia don gian, hai hoa giita chit v hinh &nh minh hoa:

Don vi tinh: 01 trang bia ngoai

Ma hiéu Thanh phﬁn hao phi Pon vi |Trisb mic

04.02.01.01 | Vat licu s dung
Gidy in A4 Ram 0,002
Mure in laser A4 Hop 0,0004
But bi Car I
Nhin cong
Bién tép vién hang III bic 5/9 Cong | 0,25
Hoa si bac 5/9 Cong 0,58
K¥ surbac 5/9 Cong 1,18
Mdy sie dung
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May tinh chuyén dung Ca 1,40

May in laser A4 Ca 0,0001

4.2.2. Pinh mite cbng tac thiét k&, trinh bay ma-két trang bia ngoai sach dién
tlr, yéu cau bia phire tap, su dung nhiéu hiéu tmg hinh anh, mau sac:

BDon vi tinh: 0] trang bia neodi

Ma hiéu Thanh phin hao phi | Donvi |Trish miic |
(4.02.02.01 | Vit liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,002
Muc in laser A4 Hép 0,0004
But bi Céi 1

Nhin cong

Bién tap vién hang III bic 5/9 Cong 0,48
Hoa s1 bac 5/9 Céng 1,15
K¥ su bac 5/9 Cong 2,31
May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 2.76
May in laser A4 Ca 0,0001

4.3. Pinh mirc cong tdc thiét ké, trinh bay cdc trang bén trong séch dicn 1
4.3.1. Pinh mitc cong tac thiét ké, trinh bay trang bén trong sach dién tur, thudn

chir:
Bon vj tinh: 100 trang rudt sach

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Trisé mirc
04.03.01.01 | Vit liu sii dung |
Gidy in A4 Ram 0,2
Muc in laser A4 Hop 0,04
Biit bi CAai 2
Nhan cong

Bién tdp vién hang III bac 5/9 Céng 1,75
Hoa si bac 5/9 Céng 1,83
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K# su biac 5/9 Coéng 7.67
May suw dung .

May tinh chuyén dung Ca 9.16
May in laser A4 Ca 0,0083

4.3.2. Dinh mitc ¢dng téc trinh bay trarig bén trong sach dién ti, thuan tranh,

anh:

Do vi tinh: 100 trang ruot sdch %
Ma hiéu Thanh phin hao phi | Ponvi | Trish mf.-cg%
04.03.02.01 | Vit liéu s dung %
Gidy in A4 Ram 020
Muc in laser A4 Hop 0,04 _:f:
Biit bi C4i 200 &
Nhin cong %
Bién tap vién hang 11T bac 5/9 Cong 308 L

Hoa si béc 5/9 Céng 2,38 4_*

K§ su bac 5/9 Céng 9,97

My st dung '
May tinh chuyén dung Ca 11,91 E :

May in laser A4 Ca 0,01

4.3.3, Pinh mic ¢éng téc trinh bay trang bén trong sach didn ti, thudn bang
biéu, hop chi:

Don vi tinh: 100 trang rudt sach

Ma3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi |Tri sé mire
04.03.03.01 | Vat licu sw dung
Gidy in A4 Ram 0,20
Mure in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2,00
Nhiin céng
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Céng 1,93
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Hoa si bac 5/9 Cong 2,01

Ky subac 5/9 Céng 8,44

May s dung

May tinh chuyén dung Ca 10,08

May in laser A4 Ca 0,01

4.3.4. Pinh muc céng téc trinh bay trang bén trong séch dién tir hén hop com:
chit, tranh, 4nh, bang biéu, hop chir;

Don vi tinh; 100 trang rudt sich

Ma hiéu Théanh phin hao phi Ponvi | Trisd mire

04.03.04.01 | Var liéu sur dung

Gidy in A4 Ram 0,20
Mure in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2,00

Nhan cong

| Bién tap vién hang III bac 5/9 Coéng 2,59
Hoa s1 bac 5/9 Cong 2,71
K% su bac 5/9 Cong 1135

My su dung

May tinh chuyén dung Ca 13.56

May in laser A4 Ca 0,01

4.4. Dinh mikc cong tdc thiét ké, trinh bay vé dia va ghi dit lidu sdch dién tiv
vao dia CD
Don vi tinh: 01 vé dia CD

Ma hiéu Théanh phin hao phi | Pon vi | Triso mirc

04.04.01.01 | Vat lidu sir dung ,

Gidy in A4 | Ram | 0,002
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Muc in laser Ad Hop 0.0004
Bt bi Cai 1
Pia CD Cai 1
Nhiin cong

Bién tip vién hang 1T béc 5/9 Cong 0,375
Hoa s1 béc 5/9 Cong 0,938
K# su bac 5/9 Cong 1,750
May s dung

May tinh chuyén dung va dau ghi dia  Ca 5450
CD chuyén dung '
May in lazer A4 Ca 0,0001
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Chuwong V _
PINH MUC CAC CONG TAC THUQC CONG POAN IN SACH

1. Dinh mire ¢ong tic in ban can
Ap dung dinh mirc M3 hiéu 03.02.01.01

2. DPinh mirc cong tac in bin phim

2.1. Tén dinh mec: Dinh mic ¢dng tdc in ban phim.

2.2. Thanh phén céng viée

a) Két ndi may tinh vdi may in phim, nap phim vao may in, nap file vao mav
tinh;

b) Khai dong may tinh va may in, ddt cac thong s6 in va thue hién 1&nh in trén
may tinh; theo ddi qu4 trinh in va kiém tra két qua in phim.

2.3. Bing dinh nurc

Ban vi tinh: 100 to phim

. ]
M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi| Trisé mire

05.02.01.01 | Vit lidu sir dung

Phim Bitonal, greyscale and color T 102

Vit liéu phu %o 3%

Nhin cong

Cong nhéan in nhom II bac 4/7 Cong 0,052
May s dung
Hé théng may ghi phim chuyén dung Ca 0,032

3. Dinh mire cong tic binh ban thi cong

3.1, Tén dinh murc: Binh mic cong tac binh ban thu cong cho 01 ban kém.
3.2. Thanh phin cong viée

a) Nghién ciru, tinh todn kich thude bé tri trang tai lidu trén khd gidy in;

b) Thuc hién ke o, Cf;t, d4n, ¢4t ban can hoiic phim 1én dé binh cho pht hop véi

y&u cau xén, gap, déng tap tai lidu sau in. San pham cudi cling la t& miu phoi
hoan chinh.
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3.3. Bang dinh murc

Don vi tink: (11 ban binh

M3 hiéu Thanh phéan hao phi Pon vi | Tri sb ml'rcl

05.03.01.01 | Nhin cong

Cong nhan in nhom 1T bac 4/7 Céng 0,111

4. Pinh mirc cong tac ghi ban kém tir ban can hodc ban phim

4.1. Tén dinh mure: Dinh mic cong tac in ban kém tir ban can hodc ban phim.
4.2. Thanh phin céng viéc

a) Chuan bi may phoi kém;

b) Bat ban k&8m va ban can (hodc ban phim) da binh ban vao may;

¢) Dt thdng s6 cta may va chay may phoi kém;

d) Léay ban k&m da phoi dua vao hé thong hién chii;
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d) Pua ban k&m d4 hién chir vao hé théng siy va gom bé mit;
e) Kiém tra va dua ban k&m hoan thanh phoi vao gia.

4.3. Bang dinh mirc
Ban vi timh: 100 ban kem

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri sé mirc
05.04.01.01 | Vt liéu sit dung |
Bén kém Bin 102
Vat liéu phu % 5
Nhin cong
Céng nhan in nhém I bac 4/7 Céng 12,75

My sit dung

Hé théng may phoi kém thii cong Ca 1275

5. Pinh mitc cong tac binh ban va ghi ban kém tir file

5.1. Tén dinh mirc: Binh mirc cong téc binh ban va ghi ban kém tr file.
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5.2. Thanh phin cong viéc

a) Thue hién cac thao tac binh ban trén may tinh;

b) Chuén bi méay ghi k&m, chuyén file vio may;

c) bat ban k&m vao may;

d) Hién k&m di ghi, shy khé va gdm bé mit;

d) Kiém tra va dua ban kém da ghi vao gia.

5.3. Bang dinh murc

Pon vi tinh: 100 ban ém

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Trisé mﬁ'cg

05.05.01.01 | Vat licu sir dung
Ban kém Ban 102
Vat ligu phu %% 5
Nhiin cong
Cong nhan in nhom I bac 4/7 Cong 1,821
May st dung
Hé théng may in kém tu dong | Ca 1,821

6. Dinh mic ¢dng tic in offset 1 mau, 2 mau va 4 mau

6.1. Tén dinh mirc: Dinh mitc cong tdc in offset 1 mau.

6.2. Thanh phiin cong viée

a) Chuan bi may in, lap kém, db mue, cai dat théng sb in, lip giay;

b) Véan hanh may in, thue hidn in thir va kiém tra, hiéu chinh may in; thue hién

in chinh thirc va kiém tra thanh phém.

6.3. Bang dinh mirc

6.3.1. Binh muc céng tac in offset 01 mau den, gidy cuén, in khd gidy 608 x
914 mm, in 2 mat déng thoi;

Do vi tink: 10.000 ban in 2 mdi, den tréng, kho gidy 608 x 914 mm

Ma higu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri s6 mire
05.06.01.01 | Vat licu su dung
Gidy in m? 6112,83
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Muec in den kg 8.15

Vat liéu phu %a 5%

Nhin cong

Céng nhén in nhom 111 bac 4/7 Céng 0,550

Mdy sw dung

Hé théng may in offset giéy cudn, Ca 0,052
| In 2 mat, ty dong

6.3.2. Dinh murc céng tac in offset 01 mau (khdc mau den), gidy cudn, in kho
gidy 608x914mm, in 2 mit dong thoi:

Dom vi tink: 10.000 bén in 2 mdt, 1 mau, khé gidy 608 x 914 mm

Ma hiéu Thanh phan hao phi | Pon vi | Tri s6 miic l

05.060.01.02 | Vat liéu sir dung |
Gidy in m? 6112,83 |
Murc in méu kg 8,15
Vit liéu phu % %
Nhin cong
Céng nhén in nhom III bac 4/7 Cong 0,550 |
May sir dung |
Hé théng méy in offset gidy cubn, in.  Ca 0,092
2 mat, tu déng

6.3.3. Dinh mitc cbng tic in offset 2 mau gidy cudn, in khé gify 608 x 914 mm,
in 2 mét déng thoi:
Don vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, 2 maw, khé gidy 608 x 914 mm

Ma3 hi€u Thanh phén hao phi Pon vi | Tri sb mire

05.06.01.03 | Var lidu sit dung
Gidy in m? 6112,83

Mure in mau kg 18,34

Vit lidu phu Yo 5%
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Nhin cing
Céng nhan in nhém III bac 4/7 Coéng 0.642

| May s dung

Hé thong may in offset gidy cudn, in.  Ca 0,092
l 2 mat, tu dong |

6.3.4. Pinh mic cong tac in offset 4 mau gidy cudn, in khé gidy 608 x 914 mm,
in 2 mir dong thoi:

Bow vi tinh: 10,000 ban in 2 mdt, 4 mau, kho gidy 608 x 914 mm

M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri s6 miic
05.06.01.04 | Vit li¢u siv dung |
Gidy in m? 6112,83
Mue in mau kg 36,68
| Vit ligu phy % 5%

Nhin cong

Cong nhan in nhom III bac 4/7 Céng 0,73

Lok

May s dung

Hé théng may in offset gidy cuén, Ca 0,052

in 2 mat, tu ddéng, 4 mau |

6.3.5. Pinh miic cong tic in offset 01 mau den, gidy o, in khé gidy 790 x
1090 mm, in 2 mit, dao mat thu cong:

Domn vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, den tring, khé gidy 790 x 1090 mm

I -
M3 hiéu Thanh phan hao phi Don vi ITri s0 mifc

05.06.01.05 | Vat liéu sir dung

Gidy in m> | 9472,10
Mue in den ke 9,47
Vat liéu phu Yo 5%
Nkan cong
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Cong nhan in nhom 111 bac 4/7 Cong 0,764
May st dung
Hé théng may in offset 1 mau, to rdi Ca 0,764

6.3.6. Dinh muc cong tac in offset 01 mau (khac mau den), gidy roi, in kho

sidy 790 x 1090 mm,

in 2 mét, dao mét thi cdng:

Don vi tinh: 10.000 ban in 2 mét, | mou, kho gidy 790 x 1090 mm

M3 higu [ Thanh phan hao phi Pon vi |Trisb miic

05.06.01.06 | Vat liu s dung |
Gidy in m2 | 9472,10 |
Murc in mau kg 10,72
Vit liéu phu % 5%
Nhan cong
Cong nhan in nhom 111 bac 4/7 Cong 0,764
May si dung
Hé thong may in offset 1 mau, tordi,| Ca 0,764

6.3.7. Dinh mitc céng tic in offset, 2 mau, gidy i, in khé gidy 790 x 1090 mm,

in 2 mét, dao mét thu cong:

Do vi tinh: 10.000 ban in 2 mét, 2 mau, khé gidy 790 x 1090 mm

M3 hidu Thinh phin hao phi | Ponvi | Tri s mirc

05.06.01.07 | Vit liéu s dung
\Giby in m? | 9472,10
.Mgrr: in mau ke 21,45
Nhin cong
Céng nhéan in nhom III bic 4/7 Céng 1,528
Mady siv dung
Hé théng may in offset 2 mau, to roi Ca 0,764
Vit ligu phu % 5%
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in 2 mit, ddao mét thua céng:

Don vi tinh: 10.000 ban in 2 mat, 4 méu, kho gidy 790 x 1090 mm

M3 hiéun Thanh phian hao phi Pon vi | Tri s6 mire

05.06.01.08 | Vat licu sw dung
Gidy in m? 9472.10
Mue in mau kg 42,89 1
Vit lidu phu % 5%
Nhén cong |
Céng nhan in nhom 111 bac 4/7 Cong 3,056 |
May s dung
Hé théng may in offset 4 mau, tyrdi | Ca 0,764

7. Pinh mite cong téac gip

7.1. Tén dinh mire: Dinh murc cong tic gap.

7.2. Thanh phin c¢éng viée

a) Chudn bi m4y gap; v6, db bang bé dit tp gidy gip vao ding vi trf trén may

ghp.

b) Van hanh may gép, bé dit tép ¢idy dd gp ra ngoai, dé vao chd quy dinh.
kiém tra thanh pham.

7.3. Bang dinh nurc

om vi tinh: 10.000 bdn in

Mai hicu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 mic
05.07.01.01 | Nhdn cong
Cong nhan in nhom II béc 4/7 Cong 1,250
May sw dung
Hé théng méy gép 3 vach Ca 0,625
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8. Pinh mike cong tac xén

8.1. Tén dinh mirc: Pinh mitc cong tac xén.

8.2. Thanh phén cong viée

a) Chudn bi may xén; vd, dd bing tép gidy xén, bé dit tap gidy xén vao ding
vi tri trén may xen;

b) Van hanh may xén, bé dat tap giﬁy da xén ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
kidm tra thanh phém.

8.3. Bdang dinh purc

8.3.1. Dinth mite cbng tac xén | mat dé gap:
D vi tinh: 10.000 ban in

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Triso mii'(—!

05.08.01.01 | Nhin cong

Cong nhén in nhém I1 béac 4/7 Céng 0,250
My sir dung |
Heé théng may cat | mit Ca | 0,1250 ‘

8.3.2. Pinh mtre cbng téc xén 3 mat dé hoan thién sach

Pom vi tink: 1,000 cucn séeh day 5. lcm

M3 hiéu Théanh phéin hao phi Pon vi | Tri s6 miic

05.08.01.02 | Nhin cong

Céng nhén in nhom II béc 4/7 Cong 1,135

May s dung

Haé théng may xén 3 mat Ca 0,5682

9. Dinh mitc cong tic dong tip

9.1, Tén dinh mirc: Pinh muc cong tac dong tap.

9.2, Thanh phin céng viéc

a) Chuén bi méy dong tip, bé dit tap gidy dong tap vao ding vi tri trén may;

b) Véan hanh mdy, bé dat tip gidy da déng tap ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
kiém tra thanh pham.

9.3, Piéu kién dp dung
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Béng tép 16ng, vao bia va dap ghim sdch d6 day < 150 tay sach/cubn.

9.4. Bang dinh murc

9.4.1. Dinh muc cong tic dong tap long, dap ghim sdch kho < Ad4:
Pown vi tinh: 1000 guyén khé < A4

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mie
04.09.01.01 | Vit liéu siv dung
Day thép Met 15
Nidn cdng
Cong nhan in nhom 11 bac 4/7 Cong ,313
May st dung
Hé théng may déng ghim tu dong Ca 0.0781

9.4.2. Pinh mirc cong téc déng tap 16ng, dap ghim sdch khé A3:

Pom vi tinh: 1000 quyén kho > A4 ve < A3

M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Tri s6 mic
05.09.01.02 | Vit liéu sw dung |
Day thép Meét 20 N
Nhin céng
Coéng nhin in nhém 11 bac 4/7 Cong 0,625
May sit dung
Hé théng may déng ghim Ca 0,1563 |

9.4.3. Binh murc cong téc dong sach khiu chi:

Pon vi tinhi: 10.000 ban in

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri sé mire
05.09.01.03 | Vit liéu sir dung
Chi khau Mét 150
Nhin cdng
Céng nhén in nhém 11 bac 4/7 Céng | 3,750
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May sk dung

Hé théng may khau chi sach

Ca 1,250

9.4.4. Pinh mirc cong tac dong sach keo nhiét, vao bia:

Pon vi tinh: Don vi tinh: 1000 quyén < A4

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri s6 miic|
05.09.01.04 | Vat licu sir dung |
Keo dan céc loai kg 0,225
Nhin cong
Cong nhédn in nhom 1 bac 4/7 Cong 1,0
May si dung B
Hé thong may dong sich keonhigt | Ca 025 |

10. Dinh mirc cong tic vao bia

10.1. Tén dinh mirc: Dinh mic cong tac vao bia.

10.2. Tharnh phin cong vige

a) Chudn bi may vao bia, bé dit tip gidy cin vao bia vao ding vi tri trén may;

b) Van hanh may, bé dit quyén sach cé bia ra ngoai, @& vao chd quy dinh,

kiém tra thanh phim.

10.3. Bang dinh mirc

Don vi tinh: 1000 quyén < A4

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi Trisb mic
05.10.01.02 | Vat liéu sir dung
Keo dan gay kg 0,125
Nhan cong
Céng nhan in nhom II bic 4/7 Cong 0,1 B
My sir dung
Hé théng méy vao bia dan keo Ca 0,025
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11. Pinh mire cong tac dong goi

11.1. Tén dinh pure; Pinh mirc cong tac dong goi sach thi cong.

11.2. Thanh phin céng viéc

a) Chuén bi thing carton, kiém dém loai sach cin déng géi;

b) Xép sach véo thimg, déng thing bang keo va dénh dai thing, ghi nhan;
c) Bé d3t thung sach ra ngodi, dé vao chd quy dinh, kiém tra thanh pham.
11.3. Bang dinh murc

3

Do vi tinh: 1 thimg carton (). 2 5m

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pomn vi | Tri s6 mire |

05.11.01.01 | Vit liéu si dung

| Thimg carton 3 16p 0,25 m*c6 dai  Thimg 1
Bing keo Mét 10
Nhan hang T i
Nhén cong
Cong nhén in nhém I bac 3/7 Cong 0,13
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PHU LUC
QUY TRINH THUC HIEN CAC CONG VIEC TRONG
HOAT PONG XUAT BAN

Pinh muec kinh té - k¥ thuit nay duoc xéy dung theo quy trinh hoat dong xuét
ban phd bién gom cdc khau co ban sau: T chire, khai thac ban thao; Bién tip ban
thao; In (d6i véi xuat ban phim in) hodc lam sach dién tir (461 véi sach dién i),
Nap, kiém tra luu chidu (trude khi phat hanh); Hi¢u chinh (néu co); Phat hanh xuat
ban pham.

Dudi ddy 14 quy trinh tdng quat clia hoat ddng xuét ban xudt ban pham in va
xut ban phém dién tir

QUY TRINH XUAT BAN XUAT BAN PHAM IN

TOCHUG, | BIEN TAP
KHAI THAC __ | BAN THAOQCTHIET
BAN THAD KIE CHE BAN

" "
i NOP, KIEM TEA

HIEU CHINH ' LUU CHIEU
(Meu co) | (Truwde khi phat hanh)

TO CHUC. ‘ " NOTDUNG THIET KE,
KHAI THAC BIEN TAP BAN THAD LAM
BAN THAO BAN THAO DUGC SACH
: | DUYET | PIEN T

_ 1 NOP, KIEM TRA ‘
HIEU CHINH ey LUV CHIEU K

BAN
BIEN TU

PHAT HANH  j———

(MNEéu cd) (Trudre kitl phét hianh)
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1. Khéu t6 chire, khai thac ban thio:

a) Cac buoc thuc hién:

Bude 1: Dang ky ke hoach d8 tai: X4c dinh phuong huéng ké hoach @& tai (hang
nim, ngén han, dai han); chon dé& tai cu thé, chon tac gia; duyét dé tai.

Bude 2: Xay dung dé cuong ban thao: Viét dé cuong ban thao; duyét dé cuong
ban thao.

Budc 3: Ky hop dong véi tde gia xay dung ban thao.

Budc 4: Té chitc nghiém thu ban thao trude khi dua vao bién tap.

b) Néi dung thuc hién khéu 1 chirc, khai théc bén thao dugc 1ap thanh ban ké
hoach xuat ban gém nhimg néi dung chinh sau:

- Tén tac phim, téc gia, dich gia, thé loai, xuit ban 1an dau/ti ban.

- Tém tht ndi dung tac phim.

- Khubn khd séch, sb trang, s6 lugng nhan ban, hinh thie (in/diénti).

- Phuong thire xudt ban (tr lam/lién két).

- Pbi tuong phuc vu.

- Thini gian du kién phét hanh,

- K& hoach bién tap (phin cong bién tip vién, yéu ciu vé quy trinh, thei sian,

ban thao tiép nhén. ban thao sau bién tap).

- K& hoach xuat ban (tén sach, thé loai, s6 lugng trang, kho sach, 56 lirong 1n,
chi s6 ky thuat, chét liéu st dung dé in sach, thoi gian in, thai diém nhan sach. thoi
diém phat hanh).

- Ké hoach in 4n.

- K¢ hoach tai chinh.

- Ké hoach tiéu thy.

- Bién ban ghi nhan xét, danh gia cua cac bién tp vién.

- M& hé so bién tép clia tic pham xuét ban.

2. Khiu bién tap bin thio

a) Cac bude thuc hign:

Budc 1: Tiép nhén ban thao: Bién tap vién tiép nhan bén thao xudt ban phdm
va kiém tra vé s chuong, mue, hinh v&, biéu bang, phu luc... phit hgp véi hé so ké
hoach xuét ban dwge duyét; lam thi tuc nhan ban thao xuét ban phim.
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Bueée 2: Bién tip thé: Bién tip vién doc qua dé nim bit cdc théng tin, ndi dung
chinh cua ban thao, phong cach viét clia tac gia, xac dinh cac chi tiét ciia ban thao
nhim nim duoc nhitng wu, khuyét cua ban thao dé tir ¢6 tim ra nhimg phuong an
hop 1y dé chinh stra ban thao.

Bude 3: Bién tp tinh; Bién tap vién doc ki dé chinh 1y stra chira ban théo. Tuy
thudc véo tinh chét, loai hinh, hién trang chat lwong va yéu cau clia viée xudt ban
ma cd the ¢63 mitc chinh sita: Sira nhé, chii yéu 14 sira 181 chinh ta, 18i nhédm tén
riéng, phién am, vidt tat,...; sira trung binh, chil yéu 14 sira 16i ngbn ngf, ngil phap,
trinh bay céu, trich dén...: stta 16n, tép trung vao 181 cu g, bd cuc, 18i vi nham
nhiing yéu céu co ban cua chit lugng tic pham. Stra nhimg 18i nay bién tap vien
phai phdi hop véi tée gia dé thuc hién. Két qua cia bude nay 1a ban thao tac pham
da dugce chinh siva phu hop.

Budc 4: Hoan thién ban thao: Bién tip vién hoan thién ban thao gdm: thing
nhat vdi tde gia vé tén sach; viét |oi nha xudt ban; 14p céc bang chi dan; 14p muc luc,
thdng nhit mat sé quy dinh khée (trang trach nhidm, sd ban in, théng k& tai ligu tham
khao...), stra chita, hoan chinh ban thao trinh Truong ban bién tap xem xét 1an cudi
trirde khi trinh Lanh dao duyét.

bj Noi1 dung bién tap ban thao:

- Xem xét, chinh stta nhiing vén dé lién quan dén quan diém, tu tudng chinh
tri, duwdmg 161, chinh sdch ctia Pang va phép Iuit clia Nha nudre. ..

- Xit Iy cdc van dé mang tinh hoe thudt, tinh tri thitc, tinh lich s, tinh thuc &,
tinh logic, tinh hop 1y... trong ndi dung ban thao d& dam bao sy chinh xdc vi phi
hop véi cac quy dinh hodc chuan muc vé phéap 1y, thuin phong m¥ tue, dao dirc,
van hoa, xa héi va chuyén moén nghigp vu.

- Kiém tra 1di trich dan.

- Diéu chinh két cau, luoc bé nhiing chd ¢6 néi dung tring lip, diéu chinh thi
tue céc doan,... lam cho két cdu ban thio mach lac, chit ché va hop Iy hon.

- Sira chita tiéu d& clia cc chuong, muc, phéan va sip xép thit tu tiéu dé cua
todn bo ban thao cho hop 1y.

- Chinh stra cau, chit, diu cAu dé van ban tac phﬁlm dat chuan muc ngdn ngir,
ngit phap ciia tiéng Viét, hoic tiéng dén toc khac.

- Chinh sira thénng nhat: thuét ngir, tén riéng, cach dung chir s6, don vi do
luémg, cach sip xép 11 trich dén, 1o chi thich.

- Chinh sita 18i chinh ta (morat).
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- Chinh sira cac van ban phu nhu: Chir viét ngoél bia, trang tén séch, 161 Ban
bién tap, 161 Nha xudt ban, 151 néi dau, 1&i gidi thitu, 16 wa, 161 bat, tidu st tc gia,
mue lue, chii thich, biéu bang, tranh anh minh hoa, chi dan, phu luc, tai liéu tham
khio va cac phan phu khée.

- Chinh sita cac anh, cat ctp anh cho chit ché, diéu chinh ¢ nét va do sang
clia bire anh cho phi hop; bién tép hodc bd sung chii thich anh.

3. Khéu thiét ké, ché ban xuit ban pham in

a) Céac bude thuc hién:

Bude 1: Nghién ciru ban thio dé cé ¥ tudng trinh bay hinh thite xudt ban pham.

Budc 2: K¥ thuat vién, hoa si dua vae yéu cau vé mat trinh bay hinh thirc xuét
ban phdm dé sang tao, d& xudt v tudng, thdng nhat ¥ tudng thidt ké véi bién tép vién
vatic gia.

Bude 3: Thue hién thiét ké, ché ban theo ¥ tuéng thiét ké da théng nhét véi bién
tap vién va tac gia. Két qua ciia khau nay la ban miu duoc duyét.

b) Noi dung thiét ké, ché ban xudt ban pham in:

- Lya chon kich ¢& va hinh thirc khé sach.

- Thiét ké phan bia ngoai, gdm cé: Thiét ké bia 1 (bia cimg hofic bia mém, gip
mép hodc khéng gap mép); Thiét ké bia cudi; Thiét ké gay sach; Thiét ké vo boc
ngoai (néu cé).

- Thiét ké kiéu chi¥, c& chiy, khoang cach gifta céc chil, cac hang, tiéu dé, chn
thich, dau trang, b trang,... frong cac phé,n, chuong, muc, tidu muyc ctia ndi dung
sach.

- Thiét ké v& két céu chir trong nhimng trang l&i ndi déu, 161 nha xuit ban, 16i
gioi thiéu, 161 tua, 161 bat, chi dén, tai lidu tham khao,...

- Thiét ké vé két cdu va sap xép céac hinh anh minh hoa.

- Thiét ké va sip xép cdc biéu bang sir dung xuit ban phim.

- Thiét ké céc trang khac nhu: Trang tén sach, trang 16t, 101 dé tang, gioi thidu
tic gia,... Viéc sap }cép phai tao su théng nhiat hai hoa va dam béo hop 1y trong toan
néi dung cudn séch.

- Lén y tudng vé nguyén vat lidu va cdng nghé in 4n phi hop.

4. Khéu thiét ké, lam sach dién tir

a) Cac budc thuc hién:
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Bude 1: Nghién ctru ban thao d& ¢é ¥ twéng trinh bay hinh thirc xuét ban pham.

Bude 2: K¥ thudt vién, hoa s7dua vao yéu cau vé& mat hinh thire xudt ban phafm
dién tir dé sang tao, d& xuit ¥ tudng, théng nhét ¥ twong thiét ké, hinh thic phat
hanh (trén mang hodc dia CD) véi bién tip vién va tac gia.

Budc 3: Thye hién thiét k& va lam sach dién tir theo y tudng da théng nhit véi
bién tdp vién va tac gia.

Bude 4: Ghi dia ndp luu chiéu va cai dat 1én trang web hofc in dia CD dé phat
hanh.

b) Noi dung lam sach dién tu:

- Lira chon phdn mém xudt ban sdch dién ti phit hop véi phuong thiic phat
hanh (in dia CD, hay phat hanh trén mang).

- Thiét ké layout sach dién tu; thiét ké menu, cdc nit bim {néu ch).

- Thiét ké phan bia ngoai, gdm c6: Thiét ké bia 1; thidt ké bia cudi;

- Thiét ké kiéu chix, ¢& chir, khoang cach gifia cac chil, cac hang, tidu da, chu
thich, d4u trang, sé trang. .. va trinh bay ndi dung trong céc phén, churong, muc, ticu
muc... cua ndt dung sach.

- Thiét ké va trinh bay céc trang 10i néi ddu, 1&i nha xuat ban, 1&i gidi thicuy,
l&ri tura, 164 bat, chi dan, tai lidu tham khao,...

- Thiét ké hinh thire, bo cuc va trinh bay hinb anh minh hoa.

- Thiét ké va trinh bay cdc bang bifu duoe sir dung trong xuat ban phar.

- Thiét ké cée trang khéac nhu; Trang tén sach, trang 16t, 1oi dé tang, gidi thicu
téc gia,... Viéc sip xép phai tao su théng nhét hai hda va dam bao hop Iy trong toan
nodi dung cubn sach.

- Thiét ké vo dia, nhan dia CD va ghi dir liéu sdch dién tir vao dia CD (néu
phat hanh bang phuong thire in dia).

5. Khiu in sach

Do hién nay céng nghé in phé bién 12 ¢6ng nghé in offset nén quy trinh in sach
dudi day la theo quy trinh céng nghé in offset.

Budc 1: Binh béan: 12 viéce sip xép cic trang sach trén mét t& in 16n d& sau khi
in 4n xong, gip to in lai s& c6 céc trang duoe sip xép theo ding thir tu. Trude khi

binh ban ¢dn xac dinh rd cac théng tin sau:
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+ Khoé s4n phﬁrn.
+ Kho gidy in (vi du: 65 % 86 cm, 60 x 84 cm hay 32,5 x 43 om,...).
+ Loai gidy in.
+ Loal may in sir dung.

+ Cach thirc hoan thién san pham (vi du: déng ghim, may chi, phay gdy, vao
keo,...).

+ Céch thirc gia cbng (vi du: gép t& in bang tay, bing may).

+ Phuong phép binh ban: Binh ban thii céng hodc binh ban tr dong bang phan
mém chuyén dung.

Budc 2: In Film hodc in can (néu cé).

Budce 3: Phoi kém/In kém: Phoi k&m bang hé théng méy phoi k&m tha cong
hodic in truc tiép ra ban k&m bing may in kém tu déng. Néu in k&m tur ddng thi bo
qua bude 2.

Budce 4: In Offset: In bing hé théng méy in offset diing gidy cudn hoac gify
rél, in 2 mat déng, thod, 1 mau hodc 2 mau hodc 4 mau.

Budce 5: Cac cbng tic sau in gom: Gép, xén, déng tdp, vao bia, dong géi.

6. Khau nép luu chiéu

Xuét ban phé_m in sau khi in xong, hoic xuft bin phﬁm dién tur sau khi lam
sdch dién tir xong phai nép luu chiéu cho co quan quan 1y nha nude vé& xuit ban
theo quy dinh trude khi cdc xuft ban phim nay duoge phat hanh.

7. Khau phat hanh (bao gém: theo ddi phan hdi ctia dc gia, dinh chinh)

Sau khi xudt ban pham di phat hanh dén cong chung, bién tap vién theo déi
phan héi cua dbc gid, thue hién dinh chinh {néu c0) hodc ghi nhan dé phue vu cho
cdng tac tai ban./.
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