
UBND TỈNH HÀI D Ư Ơ N G  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
VĂN PHÒNG Độc lập - T ự  do - Hạnh phúc

Số: 58 /VP-HC-ỌT Hái Dương, ngày 16 tluìng 02 nám 2021

V/v thực hiện các biện pháp cấp 
bách phòng, chống dịch Covid-19 

tại Văn phòng UBND tỉnh

Kính gửi:
- Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh;
- Trườne các phòng, ban. đơn vị trực thuộc Văn 
phòng UBND tinh.

Thực hiện Chi thị số 11-CT/TU ngày 15/02/2021 của Ban Thường vụ 
Tinh uý Hai Dương về thực hiện các biện pháp cấp bách phòntĩ, chống dịch 
Covid-19 trên địa bàn tinh sau Tết Nguyên đán Tân Sim; Quyết định sổ 
570/ỌĐ-UBND ngày 15/02/2021 cùa UBND tinh về một số biện pháp cấp bách 
trong phòng, chống dịch Covid-19 trên địa bàn tinh Hái Dương, Chánh Văn 
phòne UBND tinh triển khai thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch Covid- 
19 như sau:

l ế Thực hiện chế độ làm việc trực tuyến tại nhà ít nhất 50% quân số, kế từ 
ngày 17/02/2021 đến hết ngày 02/3/2021. Trướng các phòng, ban, đơn vị có 
trách nhiệm:

Bố trí tối đa 50% công chức, viên chức thuộc đơn vị mình làm việc tại cơ 
quan, số  còn lại làm việc trực tuyến tại nhà đảm báo kbrâg ềê 1011 đọng công 
việc; chịu trách nhiệm trước Lãnh đạo Văn phòng về tiến độ, hiệu quà thực hiện 
nhiệm vụ, công việc được giao của phòng, đon vị. Những trường hợp cần thiết, 
theo yêu cầu cùa Lãnh đạo UBND tình, Lãnh đạo Văn phòng cán bộ, công chức 
mới đến làm việc.

2ắ Lãnh đạo Vãn phòníỉ phụ trách và các côníỉ chức phòntì Khoa íỉiáo - 
văn xã phải thường trực đế xử lý, tham mưu công tác phòng, chống dịch bệnh 
của UBND tinh, Ban chi đạo chống dịch Covid-19 tinh. Trường hợp cần tăng 
cườnsỉ nhân lực, báo cáo Chánh Văn phòng chi đạo các phòng, ban, đơn vị phân 
công công chức phối hợp thực hiện các nhiệm vụ.

3. Lãnh đạo Vãn phòng, các chuyên viên là Tô viên cùa Tô giúp việc Ban 
chi đạo, Tổ viên cùa các Tiểu Ban phòníì, chống dịch bệnh Covid-19 luôn sẵn 
sàng, đáp ứng xử lý công việc liên quan đến nhiệm vụ của Tô giúp việc và các 
Tiểu Ban phòng, chống dịch Covid-19.



4. Trườnsỉ phòng Hành chính - Quán trị có trách nhiệm:

- Bố trí sắp xếp bộ phận văn thư tiếp nhận và xử lý văn bán Di - Dốn của 
cơ quan; lề tân phục vụ phòng họp, họp trực tuyến; đội xe chuấn bị sằn sàng các 
điều kiện phục vụ công tác chỉ đạo, điều hành của UBND tinh, Ban chi đạo 
phòng, chốntì dịch Covid-19 tinh.

- Trièn khai thực việc việc phun khứ trùng diệt khuân tại Trụ sở UBND 
tinh; chuân bị đầy đù các vật tư y tế như khâu trang, thuốc sát khuẩn... đảm báo 
cône tác phòne, chống dịch an toàn cho các hoạt động của UBND tinh, lãnh đạo 
UBND tinh trong khuôn viên Trụ sớ cơ quan và khi đi kiểm tra cơ sở.

- T ổ  chức, thực hiện nghiêm túc việc khai báo, đo thân nhiệt đối với 
khách đến, ra vào cơ quan liên hệ công tác.

5. Trung tâm Công nghệ thông tin chú trì, Ịihối hợp \wri p-toòniỉ Hành chính
- Ọuán trị đám bào hệ thống thông tin thông suối pfrực vụ côntĩ tác chi đạo. điều 
hành cùa UBND tinh, lãnh đạo UBND tinh, Ban chi đạo phòng, chống dịch 
Covid-19 tình.

6. Toàn thể công chức, viên chức, người lao động có trách nhiệm:

- Thường xuyên giữ liên lạc với cơ quan, đơn vị, khi cần triệu tập phải có 
mặt ngay.

- Thực hiện nghiêm hướng dần của Bộ Y tế với thông điệp 5K: “Khẩu 
trang - Khừ khuẩn - Khoảng cách - Không tụ tập - Khai báo y tế” khi tiếp xúc, 
giao tiếp, trao đồi công việc; sử dụrm phần mềm khai báo y tế, nCoV, ứntĩ dụng 
truy vết Bluezone.

- Chú động nắm bắt thông tin về tình hình, hướntỊ dần phòng, chốníi dịch 
của cơ quan chức năng có thẩm quyền; các văn bán chì đạo phòng, chống dịch 
bệnh Covid-19 của UBND tinh, Ban chi đạo phòng, chống dịch bệnh Covid-19 
tinh trên hệ thống quán lý và điều hành văn bản cùa Văn phòng, cổng  thông tin 
điện từ cùa tinh, qua nhóm Zalo cua Văn phòng..ỗ

Yêu cầu Trướng các phòng, ban, đơn vị và các cá nhân có liên quan triển 
khai, thực hiện nghiêm túc./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Lânh đạo U B N D  tinh (đố b/c);
- Lành dạo VPƯ BND tinh
- Lưu: VT, HC-QT.

CHÁNH VÃN PHÒNG


