BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap — Tw do— Hanh phac

S6:8351 QD-BXD Ha Noi, ngz}_uﬁﬁ thdang 7 nam 2021

QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tue hanh chinh trong linh
vure hoat ddng xiy dung thude pham vi giai quyét cua Bo Xay dung
do Cuc Quan ly hoat dong xay dung thuc hién

BO TRUONG BQ XAY DUNG

Can ctr Nghi dinh 56 81/2017/NB-CP ngay 17/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau ta chire cua Bg Xdy dung;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/ 2018 cua Chinh phu ve F thiic
hién eo ché mot cua, mot cua lién thong trong gial quyér thi tue hanh chinh;

Can cir Théng e s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Chu J?J'?J'fn.
Vén phong Chinh pini hudng déan thi hanh mot 56 quy dinh cua Nghi dinh s
G1/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phut vé thuc hién co ché mot ci,
mot cua lién thing trong giai quyét thu tuc hanh chinh,
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Theo dé nghi cua Cuc trieomg Cuc Quan Iy hoat dong xdy dung va Chen
Van phong Bo,

QUYET DINH:

il LUAT*:

Piéu 1. Ban hanh Quy trinh ndi bo giai quyél thu tuc hanh chinh trong Iinhe o=
vue hoat dong xdy dung thudc pham vi gidi quyét ctia Bo Xay dung do Culee—t"

Quan ly hoat dong xay dung thuce hién.

HUV[

Dicu 2. Qu;,et dinh nay ¢o hiéu lye ké tir ngay ky va thay thé cac ndi dungE—s
v& quy trinh ndi bo giai quyel thi tuc hanh chinh trong linh vue hoat dong xéy
dung thudc pham vi giai quyét cua Bé Xdy dung tai Quyét dinh so 626/QD-
BXD ngay 10/7/2019 va Quyél dinh s 594/QD-BXD ngay 13/5/2020 cua Bé
triromg, Bo Xay dung.

Piéu 3. Chinh Vin phtmg B, Cuc truong Cue Quan ly hoat déng xdy ding

va cac to chire, cd nhin ¢ lién quan chiu trich nhlgm thi hinh Quyét dinh HW
”

Noi nhitn:

- Nhu Diéu 3:

- BO trudmg Nguyén Thanh Nehj (dé hie);
- Cac d/c Thir trudng,;

- Cye Kiém sodt TTHC — VPCP;

- Trung tdm thong tin;

- Website BXD (dé ding )y,

- L VT, VRIKSTT), HEXD{VP).
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DO CUC QUAN LY HOAT PONG XAY DU'N(- THUC HIS
kém theo Quyét dinh so: §3570D-BXD ﬂgﬂlﬂ Gthang 7 nam 2021 cria P@xmq Bo Xay dung)

RENH:N ONBO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI mg 'VET CUA BO XAY DUNG

o
40 cdo nghién ciu khi thi diu tu xay dung/ Bio cio nghién ciru khi El.au tw xay dung di¢u chinh
IT El} phén, cin bd Ndi dung edng viée E—+hiri gian Ghi chii
tiép nllanfgml quyét | quyét
ho so —
1 |Tiép nhin va chuyén| B¢phanmdtcia | Xem xét, tiép nhin hd so theo quy dinh u,uﬁi ngay | Chuyén ngay ho s trong
giao ho so (BPMC) Diéu 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP; b ngay lam vige hoge trudc
giao cho Van thu Cuc dé chuyén dén Cuoe— 09400 ngay lam viéc tiép
trudmg = theo déi voi hé sor m,p nhgn
) __S _ sau 13h00 hang ngay.
2 | Phin céng gidi quyeét Cuc truong Phén céng don vi thy 1V ho so. ES ngay
ho so E—i
3 | Giai quyét ho so Lanh  dao/Chuyén | - Truomg hop ho so chua du diéu kién giai | 04 ngay

vién Don vi thy 1y hé
so (Phong QLDA/
Phong QLTK/ Phong
QLKT)

quyét, dy thao vdn ban thong bio bd sung,
hoan thién hé so kém theo ho so dé tra lai qua
BPMC.

- Truémg hop cén ldy ¥ kién phdi hop ciia cic
co quan, t6 chirc ¢6 lién quan thi yéu chu
ngurdi dé nghj tham dinh b6 sung hd so doi vai
nhitng néi dung lay v kién.

- Truomg hop hd so khong di diéu kién giai
quyét theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi
dinh sé 15/2021/ND-CP, dy thdo van ban
théng bdo tra hd so kém theo hd so dé tra lai
qua BPMC.

- D¢ xuét vin bén ldy ¥ kién vé PCCC (trong
lruimwg hop c6é yéu ciu)

Thim dmh ho so, du thao vin ban thong bdo
két qua t_ham dinh hofic vén bin thong béo tam
dimg tham dinh trong tridmg hop ngudn dé

(1)

(1)
+ 63,5 ngay doi véi dur dn do
Quée hiéi chip thudn chi
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nghi tham dinh khéng thye hién Vléc b sung ; trwong dau e ]
hé so trong thoi gian quy dinh; Liy v kién phéi = + 20,5 ngay doi vai D an
hop thim dinh cta cée don vi lién quan thujc 2= nhom A )
Cue (don vi duge 1y y kién co ¥ kién bing == + 10,5 ngay doi voi Dy an
vin ban hodc g }:,hl trure tiép vao Phiéu trinh ”lcll E nhom B
quyét cong vige trong thoi gmn khcrng qua 03 L= +3,5 ngay doi véi Du cin nhém
ngdy lam viée ké tir ngay duoc 1y ¥ kién) ..E.:_:é_ C do Bé Xdy dung qwer dinh
53 dau_ne hode phan cap iy
o quyén quyét dinh dau tur
Phé duyét caa lanh dao Cuc truémg - Xem xét va ky viin bén thong bdo bo sung, ho: L:;E I ngdy | Trwomg hop cd van ban
Cuc thién hd so/viin ban thong bdo i hd so ronge=— théng bdo b6 sung, hodn
truomg hop ho so chua divkhéng du diéu kién gig thién ha so, thoi gian thuc
quyét hodc ky vin ban théng bdo tam dimg thi mt; hién TTHC dugc tinh lai tir
dinh trong trong trudmg ]‘lﬂp nguen dé nghj thame——, dau sau khi nhgn du ho so.
dinh khong thuc hién viéc bo sung ho so vitr—:
chuyén dén budc 8. .
- Ky viin ban ly y kién vé PCCC (trong truong
hop 6 yéu cau)
- Xem xét ndi dung du thao van ban thong bio
két qué thim dinh, ky trinh bdo cdo Lanh dao B
Phé duyét cia Lanh dao |  Thi truémg phu | Xem xét, cho v kién chi dao vé ndi dung du | 01 ngay
Bo trdch theo ddi, chi | thdo vén ban thong béo két qua thim dinh; yéu
dao Cuc ciu ldy v kién phdi hop cic don vi thude Bd
(néu cdn thlet)
Tham gia ¥ ki¢n phdi | Cac don vi thugc Bé | Tham gia y kién phoi hop cia cac don vi thude 2) (2):
hop duoc giao phdi hop | Bé theo yéu cdu cha Thir truémg hofc Cuc + 05 ngay doi véi du an do
truomg (néu can thiét) Quéc hoi chdp thudn chii
trweng ddu e, Diw dn nhém
A, mhom B
+02 ngay doi véi Dur cin nhom
C do Bg Xay dung qm’er dinh
dau te hode phan edp uy
quyén quyét dinh déu tr
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Tang edng: ké tie ngdy nhdn dwge ho .mfdai i, .imp 1€ & 80 ngay doi véi duw dn do Québe hoi dfap thudn chi triong dau tu; 35 ngav dot voi Dy an

giai quyét TTHC va thong bdo cho ngudi de
nghj tham dinh nhan két qua tai BPMC hoic
gtri két qua qua dich vu buru chinh (trudng hop
¢0 dang ky dich vu nay). 3 1
Trudmg hop viin ban théng bao két qua thim
dinh co yéu ciu sira ddi. bd sung, hoan thign
ngi dung bao cdo nghién ciru kha thi('bﬁm vé
thlét ké xdy dung thi huéng din ngudi dé nghi
thim dinh chuyén vé thye hién tir bude 8.

3
| 7 | Tiép thu, giai trinh, ky Cuc truong Giai trinh, tiép thu y kién, bdo cdo Thir truimg 5 ngay
Théng bio két qua theo bude 5.
thim dinh Ky viin ban théng bao két qua thim dinh sau
khi co y kién cia Thir trudng vé cdc ndi dung
ticp thu, giai trinh (néu co) - .

8 |Phat hanh va chuycn Vin thu Cuc Dang dau va chuyén ho so kém theo vin h;JH’_‘ 0,5 ngay | " Théng bdo két qua tham
két qua giai quyét vé théng hanbosung hoan thién hé so/viin ban thone4===z— dinh phai ¢é yéu eau nguoi
BPMC béo tra hé sorvin ban thong bdo tam dimg thin d@é nghi tham dinh nop ban

dinh hofic viin ban thong béo két qua tham d-.mh - chup (dinh dang .PDF) tai

vé BPMC liéu Bdo edo nghién cuu kha
Lanh dao/Chuyén | Kiém tra, déng ddu xic nhan trén cac ban v L;E thi, r}aif:'; ké xdy dung da
vién Phong chuyén | lién quan cia 01 b hé so ban v& thiét ké u.am_ dong dau tham dinh vé Cuc

mon dung chuyen vé BPMC dé tra cling vin ban thongs=—2" de heu triv theo quy dinh

bao ket qua tham dinh trir truomg hop van bik—

thong bdo két qua tham dinh két lugn dy dn ¢ "“E

da l:heu ki¢n trinh phé duyét va trién khai cic

buée tiép theo hodc co yéu cdu sira d6i, b sung,

hoan thién ndi dung bio céo nghién ciu kha

thi/ban vé thiét ké xay dung.

9 | Tiép nhan, tra két qua BPMC Tiép nhin hé so (trrong hop tra lai), két qua | 0,5 ngay

nhém A; 25 ngay 361 véi Dw dn nhom B; 15 ngay doi véi Duw dn nhém C do Bé Xdy dumg quyét dinh diu te hode phan edp tiy quvén quyét dinh dau e

2. Thii tuc thim dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co so/ thiét ké xiy dyung trién khai sau thiét ké co s diéu chinh

| TT | Trinh tur thuc hién

Bé phin, can b

|

Ndi dung cong viéc | Thi gian | ~ Ghi cha I




tiép nhin/giii quyét
hd so

gl.u qu}'et
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Tiép nhdn va chuyén
giao ho so

B0 phan mot cira
(BPMC)

Xem xét, tiép nhan ho so theo quy dinh tai Ihcm—--n 5 ngay
17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP; bén giao s_hfﬁe

Vin thu Cuc dé chuyén dén Cuc trudomg g

H

Ly

Chuyén ngay ho so trong
ngay lam vi¢e hogc trwvée
09h00) ngm’ lam viée Hep
theo déi véi hé so liep
nhgn sau 15h00 hang

ngay.

Phan cong gidi quyet
ho so

Cue trudng

Phén cong dom vi thu Iy ho so.

Giai quyét ho so

Lanh  dao/Chuyén
vién Pon vi thu Iv ho
so (Phong QLDA/
Phong QLTK/ Phong
QLKT)

1,5 ngay

- Trudong hop ho so chua du dieu kién gi&F =01 ngay

quyet, dy thao vin ban thong bao bd sung, I'IL.
thién ho so kem theo hd so dé tra lai g
BPMC.
- Trudng hop can lay v kién phdi ht;rp clia ¢
¢o quan, to chirc ¢6 lién quan thi yéu ciu nguvi
dé nghi thim dinh b6 sung hd so déi véi nhimg
ndi dung, lay v kién.

- Trm’mg hgp héd so khong du d:eu kién giai
quyét theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 15 Nghi
dinh s6 15/2021/ND-CP, dir thao viin ban thong
bdo tra hd so kém theo ho so dé tra lai qua
BPMC.

g e

Thim dinh hé so. du thio vin ban théng béo
két qua thim dinh hofic viin bin théng bdo tam
dimg thdm dinh trong trimg hop n‘gum dé ngh;
tham dinh khong thye hién vige bo sung. hé so
trong thdi gian quy dinh: Ly y kién phdi hop
thim dinh cua céic don vi lién quan thugc Cuc
(don vi duge lay ,y kién ¢ }f kién bing vin ban
hodc ghi tryc tiep vao Phiéu trinh giai quyét
cong viée trong thoi gian khong qua 03 ngay

lam viée ké tir ngay dugce liy ¥ kién).

(D

(L):

+ 22 ngav doi vdi cong
trinh cdp 1, c-:i'p'd’ﬁc hiét

+ 12 ngay doi vdi cong
trinh cap I, cap I

+ 05 ngay déi véi cong
frinh con lai
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Phé duyét cua lanh dao
Cuc

Cuc truomg 3

- Xem xét va kv vin ban thong bao bo surng,
hoan thién ho so/van ban thong bao tra hi s
trong truong hi;rp ho so chua do/khéng du dic
kién gial quyét hodc k¥ vin ban théng béo tam
dung thdm dinh trong trong trudmg hﬂp nEUo
dé nghi tham dinh khong thue hign vige ha
sung hd so va chuyén dén budc 8.

- Xem x¢€t ndi dung dir thao van ban thong bd'b'

két qua thim dinh, ky trinh bdo cdo Lanh d:
Bo.

Phé duyét cua Lanh dao
Bo

Thir truomg phu
trach theo doi, chi
dao Cuc

Xem xét, cho y kién chi dao vé n{)i dung d¥
thio vén ban th{}ng bdo két qua thim dinh: v

cau Iay vy kién phéi hop cic don vi thude |
(néu can thtct)

Trieong hop cd vin ban
thing bao bé sung, hoean
thién ho so, thoi gian thuc
hién TTHC dwope tinh lai tr
dau sau khi nhdan i hé sor

Tham gia ¥ kién phéi | Céc don vi thugc B¢ | Tham gia y Lmn phoi hgp cua cac don vi tluu"w(Eh:'- (2) (2):
hop duge giao phdi hop | B§ theo yéu ciu cia Thir truong hogic Cuc + (3 ngay ci"ri:i Vo cong
trurdomg (néu cén thiét) trinh cap I, cap dac biét,
eap 1, cap i
+ 02 ngay doi véi cang
trivh con lar
Tiép thu, gidi trinh, ky Cuc truéng Giai trinh, tiép thu v kien, bao cao Tha truang | 1,5 ngay
Thong bdo ket qua theo buée 5.
thim dinh Ky van ban théng béo két qua }h:im dinh sau
khi cé ¥ kien cta Thir truong ve céc ndi dung
tiép thu, gidi trinh (néu ¢d)
Phat hanh va -::huyen Vin thir Cue Péng dau va chuyén hd so kém theo van ban | 0.5ngay | ™ Théng bdo két qua them
két qui gidi quyét veé théng bédo b sung, hoan thién hd sofviin ban thong dinh phai cé véu cau ngrdi
BPMC béo tra héd so Avan ban thong bo tam dimg thim dé nghi tham dinh njp ban
dinh hodc wvin ban théng bio két qua tham chup (dinh dang .PDF) tai
a;nh‘” vé BPMC liéu Bdo cdo nghién ctru
Linh dao/Chuyén | Kiém tra, déng dau xdc nhin trén cdc ban vé co kha thi, thiét ké xdy dung
vién Phong chuyén | lién quan cta 01 by hé so ban vé thiét ké xay da déng déu tham dinh vé
mon dung chuyén vé BPMC dé tra cung vin ban Cuc d@é heu triv theo quy
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thong bao két qua thim dinh trir truomg hop va dinh
ban théng bdo két qua thdm dinh két ludn du d
chira da dléu Ki¢n trinh phé duyét va trién khat
céc bude tiép theo hofic co yeéu céiu sira doi. Imgg-
sung, hoan thién ho so thiét ké xiy dung. ==
9 [ Tiép nhan, tra ket qua BPMC Tiep nhan hd so (trudmg hop tra lai), ket L]Lua: (.5 ngay
gidi quvet TTHC va thong bao cho nguui

nghi ﬂ]fun dinh nhan két qua tai BPMC ImP=
giri két qua qua dich vu buu chinh (tredmg hopsh.
co dang ky dich vu nay). "E
Trirong hop vin bén thong bao két qua thim—s
dinh ¢6 yéu ciu stra doi. bd sung. hoan thi

ngi dung bdo cdo nghién ciru kha thi/bin

thiét ké xdy dyng thi hudéng dan ngudi dé ngﬁ
thim dinh chuyén vé thuc hién tir budr 8. —r— '
Tong cong: ké tir ngay nhdn dwegc ho so day di, hop 1¢ 1a 40 ngay doi vai cong trink cap 1, cap dec bigl, 30 ngay doi vai cong trinh cdp 11, cap I;
20 ngay déi véi eong trinh con lai

3. Thi tuc cip chimg chi hanh nghé hoat ddng xiy dung

a) Cap ching chi hanh nghe lan diu, dieu chinh hang, gia han ching chi hanh nghé hoat djng xiy dyng hang I (trudmg hop chua cé
két quai sdt hach)

j 1 g Trinh ty thee hién B¢ phin, cian b Noi dung cing viée Thai gian Ghi chu
tiép nhin/giii quyét gidi quyét
hé so
1 |Tiép nhin v& chuyén| BOphinmodtcira | Xem xét, tiép nhan ho so theo quy dinh tai Didu | 0,5 ngdy | Chuyén ngay ho so trong
giao hd so (BPMC) 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP; ban giao cho ngay lam vige hode trude
Viin thu Cuc dé chuyén dén Cuc trudng. 09h00 ngay lam viée rié;p

theo doi voi hé so tiép
nhan sau {5h00 hdng
neay.

2 |Phan cong giai quyét | Cuc trirdng/Phé Cuc | Phan cong Phé Cuc truréng phu tréch va don vi | 0,5 ngay
ho sor i truomg phu trach thu l;;' ho so.
3 | Giai quyét ho so Linh dao/CCVC | - Kiém tra ho so. ldp Phiéu danh gid ning lue | 20 ngav
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Pon vi thu Iy ho so
(Trung tdm CCRC)

hoat :iqng xdy dimg ctia ¢4 nhén trinh Hai dong

303279 v TV

xet cap chimg chi hanh nghe hoat dong \m.-—.:.

dumg.

- Trutmg hop chira du diéu kién giai quyét, JIEHE'

thao van ban thong bdo bé sung, hoan thién h

so kém theo hé so dé tra lai qua BPMC umE

thiri gian kimng qua 05 ngay lam vige ké
ngay hep nhan ho so va chuyén dén bude §. :_

U

Pinh gia ning lue hoat
dong xdy dung cha ca
nhén

Hoi dong xét cap
chimg chi hanh nghé
hoat dong xdy dumg

Danh gid ca nhan dichua du dieu kién tham (jr-n—ath ngay

sat hach.

PH

Thong bao danh sdch

Phé Cuc trudmg phu

Phat hanh van ban théng bao danh sach ca ni%ﬂl ngay

di va chua du diéu kién trach/Lanh di/chua dleu kién tham dur sdt hach va van bd—
tham dur sat hach dao/CCVC Trung | thong bdo o chire st ha.ch (thoi gian, dia dift—
tam CCRC sat hach) chuyén BPMC dé thong béo cho —
nhan.
To chire sat hach Lanh dao/CCVC | To chire sat hach cho cde ca nhin du diéu kién. 03 ngay | Thoi gian to chire sat hach
Trung tim CCRC sau it nhdt 03 ngay lam
viée ké tir ngay giri thong
bdo 16 chite sdt hach
Tong hop két qua danh | Lanh dao/CCVC | Tang hop két qua giai quyét (ket qua sat hach | 7.5 ngay
gid nang lre Trung tim CCRC | va két qua danh gia cua Héi ddng) va dy thio
Quyét dinh Lép chimg chi hanh ng,he va vin
ban théng bdo cd nhin khong da dicu kién cap
chimg chi (déi v&i cd nhin c6 két qua sat hach
khong dat).
Phe duyet cia ldnh dao | Cuc trudmg/Phé Cuc | Xem xét ndi dung dé xuat két qua giai quyét; | 03 ngdy | Trwong hop c¢6 van ban
Cuc truémg phu trach | Ky viin ban théng bdo bo sung, hoan thién hd théng bdo bo sung, hodn
sm’vﬁn ban thong bdo ca nhin khéng du diéu thién hé so, thoi gian thue
kién cap chitng chi va chuyén dén bude 12. hién TTHC dwec tinh lai tir
Ky '[r'mh bdo cdo linh dao B¢ ve dir thao Quyét dau sau khi nhan di ho so.
dinh efp chimg chi hanh nghé.
Phé duyét cua lanh dao |  Thir truémg phu | Xem xét, cho v kién chi dao vé dir thao Quyét | 02 ngay




g

Bo

trach theo déi. chi
dao Cuc

dinh cip chimg chi hanh nghé: yéu cu liy.
kién phoi hop cic don vi thude Bo (néu ca
thlct}

23#9563279 v TV

10 | Tham gia y kién phai bon vi thuge Bo Tham gia y k:cn phoi hop cua cdc don vi 11mm2a2- 02 ngay
hop (néu co) duge giao phoi hop | B theo yéu ciu cua Thir trudmg (néu cd). =

11 | Ky két qua gidi quyét Cuc trudomg Giai trinh, tiép thu ¥ kién, bdo cao Thir trmmEﬂj ngay

theo bude 9. Ky Quyét dinh cip v chimg Lp
hanh nghé sau khi co y kién chi dao cia | dliLh._,
dao Bd. .':I:'.

12 | Phat hanh va chuyen Vin thu Cuc Bong diu va chuyén ho so kém theo van hh““ ngay
két qua giai quyét vé théng bao bod sung. hoan thién hé so/vin bl
BPMC théng bao ca nhan khéng du diéu kién o

chimg chi hoic chimg chi hinh nghé vé BPME
13 | Pang 1ai thong tin CCVC Trung tim | Péng tai théng tin ndng lyc cla cd nhan dugu "0l ngay
CCRC cap chimg chi trén trang théng tin dién tir fai
dia chi: nangluchdxd.gov.vn.
14 | Tiép nhén, tra két qua BPMC Tiép nhan hé so (trudmg hop tra lai), két qua | 0,5 ngay

giai quyét TTHC va thong bdo cho ca nhin
nhan két qua tai BPMC hodc giri két qua qua
dich vu buu chinh (triromg hop co ding ky dich
vu).

Tong cong: 20 ngdy ké tie ngay co két qua sat hach

quii sit hach)

b) Cép ching chi hinh nghé lin diu, diéu chinh hang, gia han ching chi hanh nghé hoat ddng xiy dung hang I (trrimg hgp di cé ket

TT Trinh twr thue hién Bo philn, ¢fin h@ Noi dung cdng viée Thivi gian Ghi cha
tiép nhan)‘glal quyét gidi quyét
: ho so _
1 | Tiép nhan va chuyén B0 phin mot cira | Xem xét. tiép nhin ho so theo quy dinh tai Picu| 0.5ngay | Chuvén ngay hé so trong
giao ho so (BPMC) 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP: ban giao cho ngay lam viéc hoge triegc
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Vin thu Cue dé chuyén dén Cuc trudng,

+B4;283930‘3279 ailie

09100 ngay lam viee f:ep
theo doi véi ho so tiép
nhdan  sau  13h00  hang
ngay.

Phan cong gidi quyet

Cuc truémg/Phé Cuc

Phan cong Pho Cue truong phu trdch va don v ;E—--IJI 5 ngay

hoso rirémg phu trich | thu Iy hé so.
Giai quyét ho so Linh dao/CCVC | - Kiém tra ho so. ldp phieu danh gia ning l-n'e'ﬂﬂﬂ- ngay
Pon vi thu Iy hé so | hoat dong xiy dung ciia cd nhan trinh Hi dorZ

(Trung tim CCRC)

xét cip chimg chi hanh nghé hoat dong i
dung.

- Truimg hgp chua du dleu kién giai quyér.
thio vén ban lhc.-ng bdo b6 sung, hoan thién
so kém theo hd so dé tri lai qua BPMC
chuven dén bude 6 (khéng qua 03 ngay 7 -5
viée ké tir ngay nep nhgn ha so). ='==

Danh gid ning luc hoat | Hoidong xét cap | Panh gia ca nhan di/chwa du dieu kién x.ap U3 ngay
dong xdy dung cia ca | chimg chi hanh nghé | chimg chi hanh nghé.
nhén hoat dong xay dung
Tdng hop két qua danh | Lanh dago/CCVC | Tong hop ket qua gii quyét va dur thao Quyét | 02 ngay
2ia niang luc Trung tim CCRC | dinh cap chimg chi hanh nghé va viin ban thong
bdo céd nhén khéng du diéu kién cip (:hl.mg chi
kém theo hd so dé tra lai qua BPMC (doi vdi ca
nhin khong du diéu kién cap chimg chi).
Xem xét ndi dung dé | Cuc truomg/Phd Cuc | Xem xét ngi dung dé tual ket qua giai quy&t 02 ngay Truomg hop o van han
xuiit két qua giai quyet trurong phy trach Ky van ban théng bao bd sung, hoan thién hd thing bdo bo sung, hoan
so/vin ban théng bio cd nhin khong du digu thién ho so, thoi gian thwece
kién cdp chimg chi va chuyén den buae 10. hién TTHC dwge tinh lqi tir
Ky trinh béo céo linh dao B ve du thao Quyét déu sau khi nhdn dit ho so.
dinh cap chimg chi hanh nghé.
Phé duyét cia lanh dao | Thir trudmg phu Xem xét, cho y kién chi dao vé du than Quyét | 02 ngay
Bo trdch theo doi, chi | dinh cap chimg chi hinh nghé; véu ciu Iﬁy v
dao Cuc kién phéi hop cic don vi thudc Bo (néu can
thiét).
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8 | Tham gia y kien phoi | Ponvjthuge B | Tham gia y kién phoi hop cua cic don vi thuo &= 1.5 ngy
hop (néu c6) duge giao phol hop | Bo theo yéu cau cua Thir truong (neu co).
9 | Ky Quyét dinh cap va | Cuc truémg/Pho Cuc | Giai trinh, tiép thu ¥ kién. bao cao Thir triom === 02 ngay
chimg chi hanh nghé truomg phy trich | theo bude 7
Ky Quyét dinh cip va chimg chi hianh nghé sa
khi ¢6 ¥ kién chi dao cia Lanh dao Bo.
10 | Phat hanh va chuyen Vin thr Cuc Pong diu va chuyeén hd so kém theo van h&nJ:q-u ngay
két qua giai quyét vé thdng bdo bd sung, hoan thién hd so/viin b= 8
BPMC thong bio cd nhin khong da diéu kign ci
chimg chi hoiic ehimg chi hanh nghé vé BPMG
11 | Ping tii thong tin CCVC Trung tdm | Ping tai thong tin niing lue cia ca nhan dud 01 ngay
CCRC cap chimg chi trén trang thong tin dién tir
dia chi: nangluchdxd.gov.vn.
12 | Tiép nhan. wa két qua BPMC Tiép nhan ho so (truomg hop tra lai), két qlai—0.5 ngdy
gidi quyét TTHC va théng bdo cho c4 nh
nhin két qua tai BPMC hodc giri két qua qua
dich vy buu chinh (trudmg hgp o dang ky dijch
V).
Tong cong: 20 ngay ké tic ngay nhan dwge ho so day du, hop l¢
¢) Cép diéu chinh, b sung ngi dung chirng chi hanh nghé hoat @dng xiy dung hang I
TT Trinh tu thue hién B{ phin, cin b Néi dung cing viéc Thoi gian Ghi chi
tiép nhin/gidi quyét gidi quyét
hé so
| |Tiép nhin va chuyén| Bophinmdtcira | Xem xét, tiép nhan hé so theo quy dinh tai Diéu | 0,5 ngay | Chuyén ngay ho se trong
giao ho so (BPMC) 17 Nghi dinh s8 61/2018/ND-CP; ban giao cho ngay lam vige hodce trudce
Vin thu Cyc dé chuyén dén Cuc trudmg. 09h00 ngay lam vige nep
theo déi voi ho so tiép
nhan sau  15h00  hang
ngay.
2 | Phan cong giai quyét | Cuc truomg/Phé Cuc | Phin cong Phé Cuc trudng phu trach va don vi| 0,3 ngay
hé so trudmg phu trich | thu Iy hé so.
3 | Giai quyét ho so Lanh dao/CCVC | - Kiém tra hé so. du thao quyét dinh cip chimg | 14,5 ngay
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K¥ Quyét dinh cip va

chimg chi hanh nghé

Pon vi thu Iy hd so | chi.

(Trung tim CCRC) |- Trudng hop chua du didu kién giai quyét, du
thao van ban théng béo bé sung, hoan thién h(ﬁ
so kém theo ho so dé tra lai qua BPMC trongse
thiri gian khong qud 05 ngay lam viée ké tirs
ngay tiép nhin ho so. -

4@30%279 T

h

qua BPMC.

Cuc truéng/Pho Cuc | Xem xét, ky vin bian thong bdo bo sung, hod

truong phu trach | thién hé so/van ban thong bdo ca nhan khos
du dicu kién cap chimg chi hodc Quyét dis
cép va chimg chi hanh nghé.

Phit hinh va chuyén
két qua giai quyét vé
BPMC

E—=t—
Vin thu Cuc Pong diu va chuyén ho so kém theo vin ban
thong bio bd sung. hoan thién hé so/vin ban
thong bio cd nhin khéng du diéu kién cip
chimg chi hogic chimg chi hanh nghé vé BPMC
va giri Quyét dinh cap chimg chi dé béo cao
Thir truémg phu trach theo dai, chi dao Cuc.

- Truémg hop khong da didu kién giai quyet. E-

thiao van ban thong bo cd nhan khcmg du d IP

kién cap chirng chi kém theo hé sor dé tra Im_,
--.—-:t:

02 ngay

Truong hop c6 vin ban
théng bao bé sung, hoan
thién ho so, thoi gian thue
hién TTHC duegre tinh lai tie
dau sau khi nhan di hé se.

01 ngay

Ding tai thong tin CCVC Trung tam | Ping tai thong tin niing luc cia cd nhin duge | 01 ngay
CCRC cap chimg chi trén trang thong tin dién tu tai
dia chi: nangluchdxd.gov.vn.
Tiép nhan, trd két qua BPMC Ticp nhdn ho so {tn.tcmg hop tra lai), ket qua | 0,5 ngay

giai quvét TTHC va théng bido cho ¢d nhan
nhdn két qua tai BPMC hodc giri két qua qua
dich vy buru chinh (trudomg hgp ¢6 ding ky dich
vu).

Tong céng: 20 ngay ké tir ngay nhdn dwge ho so day du, hgp Ié
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d) Cp lai chimg chi hanh nghé hoat ddng xiy dung hang I
TT Trinh twr thue hién B phin, cin b Ngi dung cdng viée ‘hri gian Ghi cha
tiép nhin/gidi quyét _=Didi quyét
hd sor =
1 |Tiép nhin va chuyén| BOphinmdtcira | Xem xét, tiép nhin ho so theo quy dinh tai Dicue==20.5 ngay | Chuvén ngay hé so trong
giao ho so (BPMC) 17 Nghj dinh s 61/2018/ND-CP: ban giao L‘g- ngay lam vige hodc truwde
Vin thu Cuc dé chuyén dén Cuc tnrémg. e 09h00 rgay lam viée riep
— theo doi voi ho so tiép
nhan sau I15hO0  hang
ngay.
2 |Phan cong giai quyét | Cuc trudmg/Phd Cuc | Phin céng Phé Cuc trudmg phu trach va don v 1.5 ngay
hé so truong phu trach | thu 1y ho so. —
3 | Giai quyét ho so Linh dao/CCVC don | - Kiém tra ho so, dir thao Quyét dinh cap chime="3 5 ngay
vi thu Iy ho sor chi. %
(Trung tim CCRC) |- Trudng hop chua di diéu kién gidi quyét. dig——s
thio viin ban thong bdo bd sung, hoan thign ho
sa kém theo hé sor dé tra lai qua BPMC trong
thti gian khéng qua 05 ngay lam vig¢e k& tir
ngay tiép nhan hé so. ) ]
- Trudmg hop khong da diéu kién giai quyét, du
thio vin bin théng bdo cd nhin khong di diéu
kién cap chimg chi kém theo ho so d€ tra lai
qua BPMC.
4 | Ky Quyét dinh cip va| Cuc truong/Pho Cuc | Xem xét, ky van ban thong bdo bo sung, hoan | 01 ngay | Truong hop 6 van ban
chimg chi hanh nghé truémg phu trach | thién hd so/van bian théng bdo ¢4 nhdn khéng théng bdo bé sung, hoan
di diéu kién cdp chimg chi hode Quyét dinh thién ho so, thoi gian thie
cap va chimg chi hanh nghé. hién TTHC diwoc tinh lai tic
dau sau khi nhan di hé se.
5 |Phat hinh va chuyén Van thu Cuc Pong dau va chuyén ho so kém theo van ban | 01 ngay

két qua giai quyét vé
BPMC

thong bdo bd sung, hoan thién hd so/vin bian
thong bdo ci nhin khong du diéu kién cép
chimg chi hofic chimg chi hanh nghé vé BPMC
va giri Quyét dinh cap chimg chi @& bdo cdo




13

"3279 ailie

Thir trudng phu trach theo doi, chi dao Cuc

6 | Dang tai thong tin CCVC Trung tam Dang tdi théng tin ning luc cia cd nhan er% 01 ngay
CCRC cdp chimg chi trén trang théng tin dién tr tars =
dia chi: nungluchdxd gov.vn. =5
7 | Tiép nhan, tra két qua BPMC Tiép nhén ho so (truémg hop tra lai), két quEﬂ 5 ngay
gidi quyet TTHC va thong bio cha cd nhigr .,
nhan két qua tai BPMC hodc giri két qua HE—
dich vu buru chinh (trurdmg hop ¢6 ding ky dig
v). =-—=
Tong cong: 10 ngay ké tie ngav nhan dwoc hé so day du, .fm,gtl:'.
d) Cip chuyén adi chirng chi hanh nghé hang I z
TT Trinh tu thue hién B§ phin, cin b N{i dung cdng viéc hai gian Ghi cha
tiép nhﬁnfgml quyét %I quyét
ho so ~
1 |Tiép nhin va chuyén| B{phanmodtcira | Xem xeét, tiep nhan ho so theo quy dinh tai Di-..u 0,5 ngay C‘in.gfén ngay hé so trong
giao hd s (BPMC) 17 Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP; ban giao cho ngay lam viée hodc triedc
Vin thu Cyc dé chuyén dén Cuc trudimg. 09100 ngay lam viée Hcp
thea @i véi hé se tiép
nhan saw 13000 hang
Hedy.
2 |Phin cong gidi quyét | Cuc truomg/Pho Cue | Phin cong Phé Cuc trudmg phu trach va don vi | 0.5 ngay
hé so truomg phu trach | thy ly ho so.
3 | Giai quyét ho so Linh dao/CCVC don | - Kiém tra ho so, du thao Quyét dinh cip chimg | 10 ngay
vj thu ly ho so chi.
(Trung tim CCRC) | - Truimg hop chua du diéu kién giai quyét, du
thdo vin ban thong bao bo sung, hoan thién hd
so kem theo hé so dé tr lai qua BPMC trong
théri g,lan kh&nb qua 05 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so va chuyén dén budc 6.
4 | Danh gid nang luc hoat | Hoi dong xétcip | Panh gid ca nhan da/chua do dieu kién cip | 02 ngay
dong xiy dung cia cd | ching chi hanh nghé | chimg chi hanh nghé.
nhan hoat dong xdy dung
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5 | Tong hop két qua danh |  Lanh dao/CCVC Tong hop két qua danh gia ca Hoi dong vi dus 02 ngiy
gia nang luc Trung tdm CCRC | thio Quyét dinh cap chimg chi hanh nght v =
viin bin thong bdo ca nhin khong du didu ki =
cdp chimg chi kem theo hé so dé trd lai quEE'
BPMC (d6i vai cd nhin khong du diéu kién L..lr%
chimg chi hanh nghé). =
6 | Xem xét ndi dung dé | Cuc trudng/Phé Cuc | Xem xét ndi dung dé xudt két qua giai quyer=ETEH) ngay | Trwong hop cd van ban
xudt két qua giai quyét truémg phu trach [ Ky vén bin théng bio bd sung, hoan thicn lu_g thang bdo ho sung, haan
sofviin ban théng bdo ¢4 nhin khéng du did thien ha so, thdi gian thuc
kién cap chimg chi va chuyén dén buée 10. hi¢n TTHC dugc tinh lai tic
Ky trinh béo céo linh dao B@ vé dir thio Quy! déu sau khi nhgn dit hé so.
dinh cap chimg chi hanh nghé. =
7 | Phé duyét cua lanh dao Thir trudmg phu Xem xét, cho y kién chi dao vé dur thao Quy )2 ngay
Bo trach theo doi. chi | dinh cap chimg chi hanh nghé; yéu cau la}' y kx
_ dao Cuc phdi hop cac don vi thuge Bo (néu cén thiét) “ =
8 | Tham gm y kién phéi| DPonvithugc B¢ | Tham gia y klen phm hop ctia cac don vi thuoe | 1.5 ngay
hop (néu ¢6) duge giao phéi hop | Bb theo yéu cau ctia Thit trudmg (néu co)
9 | Ky Quyet dinh cip va | Cuc truéng/Phé Cuc | Gidi trinh, tiép thu ¥ kién, bao cdo Thir truong | 02 ngay
chitng chi hanh nghé truong phu trach | theo bude 7.
Ky Quyét dlnh cip va chimg chi hanh nghé sau
khi ¢6 v kién chi dao cia Lanh dao BO.
10 | Phat hanh va chuyén Vin thu Cuc Pong dau va chuyén ho so kém theo van ban| 01 ngay
két qud giai quyét vé thong bao bé sung, hoan thién hé so/vin bén
BPMC théng bdo cd nhdn khéng du diéu kién cdp
chimg chi hoic chimg chi hanh nghé vé BPMC.
11 | Dang tai théng tin CCVC Trung tdim | Pang tai thong tin nang luc cia cd nhan dirge | 01 ngay
CCRC cap chimg chi trén trang théng tin dién tir tai
i d;a chi: nangluchdxd.gov.vn.
12 | Tiep nhan, tra két qua BPMC Tn:p nhan ho so (truong hop tra lai), két qua gidi | 0,5 ngay
qu}zet TTHC va thﬂng bdo cho cd nhan nhin két
qua tai BPMC hodc guri két qua qua djch vu buu
chinh (trudmg hop cé ding ky dich vu).

Tong cing: 25 ngdy ké tir ngay nhén dicoc hé so day di, hop lé
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4. Thii tyc céng nhin to chire xd hdi - nghé nghiép dii diéu kién ciip chimg chi hanh nghé !mqﬁnn xiy dung

TT

Trinh tw thye hign

Bq phin, cin b)
tiép nham‘gm: quyét

Ngi dung cong viée

gr hoid g:an

%{I ai qu}et

Ghi cha

ho so
1 thp nhian va ban giao BPMC Xem xét, tiep nhin ho so theo quy dinh tai l)mlﬂ.éﬂ Sngay | Chuyén ngay ho so trong
ho so 17 Nghj dinh s 61/2018/NB-CP: bin giao i ngay lam viée hadc trude
Vin thur Cuc dé chuyén dén Cuc truomg E-%:_ 09h00 ngay lam viée nep
— theo doi vii ho se tiép
_ﬁ nhan  sau 1500  hang
== ngay.
2 | Phan cong gidi quyét Cuc trudng Phiin cfmf5 Phé Cuyc trudong phu trach va don gz;ll 5 ngay
ho so thu 1y hd so
3 | Giai quyét ho so Lanh dao/Chuyén | - Kiém tra ho so, d& xudt ndi dung két qua L_LE"IE.J ngay
vién don vi thuly | quyét. ===
hd so (Van phong | - Truémg hap chua di diéu kién giai quyét. de—t+—
Cuc) thao vin ban théng bao bd sung, hoan thién hé
so kém theo hé so dé tra lai qua BPMC trong
thi gian khéng qua 03 ngay lam vige ké tr
ngay tiép nhin hd so.
- Trutmg hop khéng di dicu kién giai quyét, dur
thao vin ban théng bdo 16 chirc khéng duoc
cong nhan di diéu kién cdp chimg chi hanh
ngh¢ kém theo ho so dé tra lai qua BPMC. - )
4 | Xem xét ngi dung dé | Cue trudmg/ Phé Cuc | - Xem xét noi dung d& xudt két qua giai quyét, | 02 ngay | 7ruome hop cd van ban
xuit két qua giai quyét truomg phu trach | ky trinh linh dao Bé quyét dinh. thong bdo bo sung, hoan
- Ky trinh dy théoviin ban théng béo bd sung, thién ha se. thei gian thiece
hoan thién ho so trong trudmg hgp chua du diéu hién TTHC dwec tinh lai tir
kién gidi quyét hodc van ban thong bao td chire dau sau khi nhdn di ho so.
khéng dugc cﬁng nhin du diéu kién cap chung
chi hanh nghe trong trudmg hop khéng du didu
i kién giai quvet
5 |Kiem tra thé thic van | Lanh dao Van phong | Kiém tra vé thé thire van ban. 01 ngdy

ban

B
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6 | Xem xéi ky két qua Thir trudmg phu - Xem xét, ky Quyet dinh cong nhéan to chire di 02 ngay | Trwomg hgp c6 van ban
giai quyét trach theo doi, chi | diéu kién cap chimg chi hanh nghé. thong bdo bo sung, hoan
dao Cuc - Ky/iy quyen ky van ban thong bio bd sung., thién hé so, thoi gian thyee
hodn thién hé so trong truong hop chua du diéy hién TTHC duwgre tinh lai i
kién giai qu}'et(van ban Ihong bao t§ chirc dau sau khi whan dit ho so.
khong duoc cong nhin du diéu kién cap chimy
chi hanh nghé trong truomg hop khong du '__:_
kién giai quyet. -
7 |Phat hanh va chuyén Viin thu Bo Pong dau va chuyén ho so kém theo van b 01 ngay
két qua gidi quyét vé thong bio bd sung, hoan thién hd so/vin b:
BPMC thong béo :6 chirc khong dirgc cdng nhén «
diéu kién cap chimg chi hanh nghé hn&c Quy
dinh cong nharl to chirc xa hdi — nghe nghiép
diéu kién cip ciumg chi hanh nghé vé BPM(
8 | Ding tai thong tin t6| Chuyénvién Van | Dang tai théng tin 16 chirc xa hdi - nghé nghigg—
chirc xa hnfn - nghé phong Cuc dii didu kién cAp chimg chi hinh nghé hoat
nghiép da diéu kién cﬂp dong xdy dyng trén trang thong tin dién tr tai
chimg chi hinh nghé dia chi: nangluchdxd.gov.vn.
hoat déng xdy dung
9 | Tiép nhén, tra két qua BPMC Tiép nhan ho so (trwong hop tra lai), két qua [ 0.5 ngay
giai quyét TTHC va théng bao cho to chirc xa
hoi — nghé nghiép nhin két qua tai BPMC hodc
guri két qua qua dich vu buu chinh céng ich
(trudmg hop c6 diang ky sir dung dich vu nay).
Tong cong: 20 ngay ké tic ngay nhin dwoe ho so day du, hop 1¢
5. Thii tyc cip chimg chi ning lye hoat djng xdy dung
a) Ciip chimg chi niing lwc lin diiu, diéu chinh hang hoat dong xiy dung hang I
TT Trinh tur thwe hién B phin, cdn bd N¢i dung cong viée Thoi gian Ghi cha
tiép nhin/gidi quyét gidi quyét
ho so ’ .
I | Tiép nhin va ban giao BPMC Xem xét, tiép nhin ho so theo quy dinh tai Piéu | 0,5 ngay | Chuyén ngay ho so trong
ho so 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP; ban giao cho ngay lam viée hodc triede




=
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v ¥ |
Van thu Cyc dé chuyén dén Cye truong. ; (9h00 ngay Eam viée Hep
= theo doi véi hi so tiép nhan
= sau 13h00 hang ngeay.
Phin céng giai quyét Cuc trudng Phén cong Pho Cuc trudng phy trich va don v (). 5 ngdy
ho so thu 1y hé so ==
Giai quyét ho so Lanh dao/Chuyén | - Kiém tra ho so, lap Phiéu danh gia nang luest 7.5 ngay
vién don vi thu 1y hd | hoat dong xiy dung ciia t6 chire. ey
so (Vin phong Cuc) | - Truomg hop chua du diéu kién giai quyét, P=
thio van ban théng bdo bd sung, hoan thién he=x .
so kém theo hé so dé tra lai qua BPMC Irrﬁ’é
thiv glan khong qua 05 ngdy lam vigc ke e
ngay tlﬂp nhin ho so va chuyén dén bude 6. =
Danh gid nang luc hoat | Hoi dong xétciap | Panh gia t6 chirc da diéu kién va chua da did&-"03 ngay
déng xdv dung cua t6 | chimg chi ning luc | kién cap chimg chi. e
chirc hoat dong xdy dung _E_
Tong hop két qua danh | Lanh dao/Chuyén | Dur thao Quyét dinh cdp chimg chi ndng luc Ul ngay
gia ndng lyc hoat dfng | vién Van phong Cuc | hoat dgng xay dung.
xay dumg Truomg hop t6 chie chwa du diéu kién cép
chimg chi niing lirc. dyr thao vin bin thong bdo
t6 chire chua du diéu kién cap chimg chi kém
theo ho so dé tra lai qua BPMC.
Phé duyét ctia Lanh dao | Cue trrdmg/Phé Cue | - Xem xét, kv vin bin théng bdo bo sung, hoan | 02 ngay | Truwong hop ©d van ban
Cuc trudmg phy trach | thién ho so/viin ban thong bdo to chire khong da thong bdo bo sung, hoan
diéu kién cip chimg chi va chuyén dén budc 10. thi¢n ho so, thoi gian thiee
- Xem xét dy thio Quyét dinh cdp chimg chi hién TTHC diege tinh lai tic
niing lire; kv trinh bao cdo Thir trrdmg. dau sau khi nhan dit ho so.
Phé duyét ctia Lanh dao |  Thir tromg phu | Xem xét. cho ¥ kién chi dao vé néi dung dy | 01 ngay
Bo trach theo doi, chi | thao Quyét dinh cap chimg chi niang luc hoat
dao Cuc dong xay dyung; yéu cau lay v kién phdi hop cic
dom vi thudc B (néu cin thiét).
Tham gia y kién ph{’:i Domn vi thuéc Ba Tham gia ¥ klén phm hop cuia cac don vi thudée | 01 ngay
hop (néu co) duoc giao phé'i hop | Bé theo yéu cau cia Thir trudmg (néu cb).
Ky Quyét dinh cip va | Cuc truémg/Phé Cuc | Gidi trinh, tiép thu y kién, bdo cdo Thir truéng | 01 ngay |
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chimg chi nang lue truomg phu trach (néu cé) theo budc 8.
Ky Quyét dinh cap va chimg chi nang lyc sal
i khi ¢co y] kién chi dao cuia lanh dao Bé.
10 | Phat hanh va chuyen Van thu Cuc Péng dau va chuyén ho so kém theo vin ba 01 ngay
chimg chi vé BPMC thong bao bo sung, hoan thién hé so/viin ba
thong bio to chirc khong du (llf':ll kién o
B chimg chi hodc chimg chi ning lyc vé BPM t‘,
11 | Pang tai thong tin ning | Chuyén vién Vin Bang tai thong tin néng luc hoat dong xay Limp__-_;ﬂ | ngay
lure phong Cuc cia to chirc duge cap chimg chi trén 1m1’F='—=
thong tin  diégn tdr tai dja cl
nangluchdxd.gov.vn.
12 | Tiép nhan, tra két qua BPMC Tiép nhin hé so (treémg hop tra lai), két ¢ 5 ngly
gidi quyét TTHC va thong bio cho t chi
nhdn két qua tai BPMC hodic gini ket qué qoas—=
dich vu buu chinh cong ich (truémg hop
dang ky sir dung dich vu nay).
Téng cdng: 20 ngay ké tic ngay nhdn dwge ho so day di, hop Ie
b) Céip diéu chinh, bé sung ndi dung chimg chi ning lyc hoat ding xiy dung hang I
i b Trinh ty thye hi¢n B¢ phin, cin bd Noi dung cong vige Thei gian Ghi chu
tiép nhin/gidi quyét gidi quyet
ho sor
1 | Tiép nhin va ban giao BPMC Xem xét, tiép nhdn ho so theo quy dinh tai Piéu | 0,5 ngay | Chuyén ngay ho so trong
ho so 17 Nghi dinh so 61/2018/ND-CP; ban giao cho ngay lam viéc hodec trude
Vin thu Cyc dé chuyén dén Cue truéng, 9h00 ngay lam viée ffé'P
theo doi vai hi sa tiép
nhgn  sau  15h00  hang
nedny.
2 | Phan cong giai qu}’et Cuc trudng Phan cong Pho Cuyc trudmg phu trach va donvi | 0,5 ngay

ho set

thu Iy hé so
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Giai quyét ho sor

Lanh dao/Chuyén
vién don vij thu Iv ho
so ( Viin phong Cuc)

- Kiém tra hé so. dl,r thao Quyét dinh cap chimg

chi.

- Trudng hop hé so chua du diéu kién gia

quyét. du thao vin ban théng bio b sung, hoa

thién hé so kém theo hd so dé tra lai qua BPMC

trong thai g1an kh-:mg qua 05 ngay lam vice ki

tir ngdy tiép nhin ho so. —(E-

- Trudmg hop khong da dleu kién giai quyét. d'ﬂ-g

théo vin ban théng bio to chir khong du di -;ﬁ
=

2.5 ngay

493@279 i Thn

kién cdp chimg chi kém theo hd so dé ta
qua BPMC. ==I|—-

Ky Quyét dinh cip va
chimg chi ning hre

Cuc trudng/Pho Cuc
trudng phy trach

- Xem xét, ky van ban thong bdo bo sung. hu-iﬁaﬂu ngay
thién hé so/van ban thong bio té chire khéng

diéu kién cip chimg chi. e

- Xem xét, ky Quyét dinh cip va chimg =

ning lye.

Trwomg hgp co van ban
théng bao bo sung, hoan
thi¢n hé so, thoi gian thee
hién TTHC dwge tinh lai tir
dau sau khi nhan dit ho se.

Phat hanh va chuyén
két qua gidi quyét vé
BPMC

Vin thur Cuc

Péng diu va chuyén ho so kém theo vin ban
thong bao bo sung, hoan thién ho so/viin ban
théng bdo t& chirc khong du didu kién cap
chimg chi hodc chimg chi ning Ire vé BPMC
va giri Quyét dinh cdp chimg chi dé bdo cdo
Thir trudng phu triach theo doi, chi dao Cuc.

02 ngay

Biing tai thong tin ning
luc

Chuyén vién Vin
phong Cuc

Diing tai thong tin ndng lyc hoat dong xdy dyng | 01 ngay
cia t& chirc dwoe cép chimg chi trén trang
thong tin  dién tr tai  dia chi
nangluchdxd.gov.vn.

Tiép nhin, tra két qui

BPMC

Tiép nhan ho so (trwong hgp tra lai), két qua [ 0.5 ngay
gidi quyét TTHC va thong bdo cho to chirc
nhin két qua tai BPMC hoge gui két qua qua
dich vu buu chinh céng ich (truong hop co

ding kv sir dung dich vu nay).

Tong cong: 20 ngay ké tie ngay nhan dwac ho so day du, hop lé




¢) Ciip gia han, cip lai chimg chi niing lre hoat djng xfiy dung hang |
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TT Trinh ty thye hién Bo phin, cin bd N{i dung cong viée “hiri gian Ghi cha
tiép nhin/gidi quyét iai quyét
hi sor 5 s
1 Tlcp nhdn va ban giao BPMC Xem xét, tiép nhin ho so theo quy dinh tai Dicu )5 ngay | Chuyén ngay ho so trong
ho so 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP; ban giao ! ngay lam vié¢e hodc trieoc
Viin thu Cuc dé chuyén dén Cuc trudng. —= 09h00 ngay lam viéce mfp
— theo doi véi hé so tiép
nhian sau 15h00  hang
ngday.
2 [Phan cong giai quyet Cuc truémg Phén cong Pho Cyc truong phu trach va don )5 ngay
ho sor thu 1¥ ho so.
3 | Giai quyét ho so Lanh dgo/Chuyén | - Kiem tra ho so, dir thao Quyét dinh cap chir 5.5 ngay
vién don vj thy Iy hé | chi.
so (Vin phong Cuc) | - Tnmng hop hd so chua du diéu kién gi%+—
quyct. du thdo vin ban thong bao bo sung, ho&n
thién hé so kém theo hd so dé tra lai qua BPMC
trong théi gian khﬁng qua 05 ngay lam viée ké
tir ngay tiép nhén ho so.
- Trudng hop khéng du didu kién giai quyét, dy
thio vin ban théng bdo 16 chirc khéng du diéu
kién cap chimg chi kém theo hd so dé tra lai
i qua BPMC.
4 | Xem xét, ky két qui | Cuc trudng/Pho Cuc | - Xem xét, ky viin bin thong bdo bo sung, hoan | 01 ngay | Trwomg hep 6 van bdn
gidi quyet truong phu trach thlén hd su!vﬁn bén théng bdo t6 chirc khong du thang bdo bhd sune, hoan
dicu kién cap chimg chi. thién ho so, thei gian thuc
- Xem xét, ky Quyét dinh cip va chimg chi hi¢n TTHC dhegre tinh Igi tie
ning hyre. ddu sau khi nhan dit ho so.
5 |Phat hanh va chuyén Vin thir Cuc Déng ddu va chuyén ho so kém theo vin ban | 01 ngay

chimg chi vé BPMC

thong bio bo sung, hoan thién hd so/vin ban
thong béo t6 chire khong du diéu ki¢n cap chimg
chi va giri Quyet dinh cap chimg chi dé bdo céo

Thir tnrdmg phu trich theo dai, chi dao Cuc.




21 ——
6 | Dang tdi thong tin ndng | Chuyén vién Vin | Ding tai thong tin ning lyge hoat dong xiy dunge=01 ngay
lre phong Cuc cua to chic duge cap chimg chi trén trang
thong tin dién tr i dia chi
nangluchdxd. g{w VIL
7 | Tiép nhdn, tra két qua BPMC Tiép nhén ho so (truomg hop trd lai), ket qua 5 ngdy
glai qu}fet TTHC va théng bio cho t6 chi
nhan ket qua tai BPMC hodc gin két qui e
dich vu buu chinh céng ich (trudmg hop '-':Tg
ding ky sur dgmg dich vu nay). l=
Téng eong: 10 ngay ké tir ngay nhdn dige ho so day di, Jru;rg%_r.:;
6. Thii tye cong nhiin té chire xi hji - nghe nghiép dii diéu ki¢n cAp chimg chi ning lye huat:da__ng xiay dung
TT Trinh tu thye hién B§ phén, cin bj N{i dung cong vi¢e hii gian Ghi cha
tiép nhin/gidi quyét %ﬁi quyét
4 h Lald = = ¥ T
I | Tiép nhdn vi ban giao BPMC Xem xét, tiép nhan ho so theo quy dinh tai Dicu | 0,5 ngay Chuyén ngay ho so trong
ho so 17 Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP; ban giao cho ngay lam vi¢e hodc trwdc
Vin thu Cyc dé chuyén dén Cuc truomg. 0900 ngay lam viée mzp
theo doi véi ho se tiep
nhagn saw 15h00 hang
ngay.
2 |Phan cong giai quyét Cuc trudmg Phan cong Pho Cuc truéng phuy trich va don vi [ 0,5 ngay
hé so thu 1y hé so.
3 | Gidi quyét hd so Lanh dao/Chuyén | - Kiém tra ho so, dé xuat ndi dung ket qua giai | 12,5 ngay
vién don vi thy I¥ ho | quyét.
so (Vin phong Cuc) | - Trudmg hop chua du diéu kién gidi quyét, dy

thio viin ban théng béo b sung, hoan thién ho
so kém theo hé so dé trd lai qua BPMC trong
thoi gian khong qua 03 ngdy lim viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so.

- Trudmg hop khéng da dleu Kién %]ﬂl quyét, du
thio vin ban thong bdo t6 chirc 10 chire khong
duge céng nhin du diéu kién cap chimg chi

nang lirc kém theo hod so dé tra lai qua BPMC.,
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Phé duyét cta lanh dao
Cuc

Cuc trudmg/ Pho Cuc
trudmg phu trach

- Ky trinh vin ban théng bdo bo sung, hod
thién hd so trong truomg hop chua da dlcu ki¢
gidi quyét hodic viin bin théng bdo tb chir
khong duoc cong nhin du diéu kién cdp chimg’
chi ning luc trong truémg hop khéng da die
kién gidi quyét.

- Xem x€t ndi dung dé xuit Quyét dinh cong=
nhén t6 chirc x@ hdi — nghé nghiép du diéu Lung
cap chung chi ning lue, ky trinh ldnh dao |
quyét dinh.

02 ngay

85930‘3279 i Thn

Kiém tra thé thire viin
ban

Lanh dao Viin phong
Bo

Kiém tra vé thé thirc vin ban.

Xem xét, ky ket qua
giai quyét

Thir truomg phu
trach theo doi, chi
dao Cuc

- Ky/ty quyén ky vin ban théng bao bo sun
hoan thién ho so trong truomg hop chua du dit
kién giai gquyet/vin ban théng bdo t0 chi
khéong duce cong nhan di diéu kién cdp ching
chi ning luc trong trudmg hop khéng do diéu
kién gidi quyét. ]

- Xem xét, ky Quyét dinh cong nhén t6 chire xa
hoi — nghé nghiép di diéu kién cdp chimg chi
néng luc.

Trweomg hop co van ban
théng bdo bo sung, hoan
thién hé so, thai gian thiwe
hign TTHC dwgre tinh lai i
dau sau khi nhdn da ho so.

Phat hanh va chuyén
chimg chi vé BPMC

Viin thr B

Pong dau vi chuyén hé so kém theo viin bén
thong béao bo sung, hodn thién hé so/viin ban
thnng bao t{} chic khéng duge cong nhan di
di¢u kién cap chtrng chi nang lwc hodc Quyét
d;nh cong n.han t6 chirc x3 hdi — nghé nghiép du
diéu kién cap chimg chi ning lye vé BPMC

01 ngay

Dang tii théng tin t6
chie x3 hdi - nghé
nghiép du diéu kién cép
chimg chi ning luc
hoat dong xay dung

Chuyén vién Van
phong Cuc

Ding tai thong tin to chire xd héi - nghe nghiép
di diéu kién cap chimg chi ning lyc hoat dong
xdy dung trén trang théng tin di¢n tr tai dia chi:
nangluchdxd.gov.vn
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9 | Tra ket qua BPMC Ti.ep nhan ho so (trutmg hop trd lai), ket quagsz).5 ngdy
giai quyét TTHC va théng bdo cho t& chirc
nhén két qua tai BPMC hoic giri két qué qua<3
dich vy buu chinh cong ich (truomg hop co
dang ky sir dung dich vu nay)
Tong cong: 20 ngay ké tir ngay nhan dwoc ho so dday di, ImLEE_
;__':l
7. Thii tuc cip gidy phép hoat djng xiy dung cho nha thiu nwéc ngoai thuje dyr dn nhém -'\ﬂill'-ilﬂ trén dia ban hai tinh tré lén
T Trinh tur thue hién B{ phin, cian bé Nji dung cong viéc Ghi chi
tiép nhin/gidi quyvét
hé so : — .
I | Tiép nhan va ban giao BPMC Xem xét, tiép nhan hé so theo quy dinh tai iJi_‘%Li ngiy Ckuyén ngay hé so trong
hé sor 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP; ban giao cl ngay lam vige hodc trude
Vin thir Cue dé chuyén dén Cyc truémg = 09100 ngay lam vige l:ep
theo doi vai hé se tiép
nhdn  sau  15h00  hang
ngay.
2 |Phin cong gidi quyet Cuc trudmg Phén cong Phé Cuc trudng phu trdch va don vi | 0.5 ngay
hé so thy Iy ho so
3 | Giai quyét ho so Lanh dao/Chuyén | - Kiém tra hé so, dé xudt ndi dung két qua giai | 12,5 ngay
vién Viin phong Cuc | quyét.
- Trudmg hop chua du diéu kién gidi quyét, dl.r
thao vin bin thnn;: béo bd sung, hoan thién hd
so kém theo hd so dé tra qua BPMC trong thén
gum khéng qua 03 ngdy lam vige ké tir ngay
tiép nhén hd so.
- Triromg hop khong du dléu kién giai quyét, du‘
thao vin ban théng bdo té chirc khong du didu
kién cdp gidy phép hoat dfng xay dyng kém
theo hé so dé tra qua BPMC.
4 | Xem xét ndi dung dé | Cuc truomg/Phé Cuc | - Ky viin ban théng bio bo sung, hoan thién hé | 02 ngay | Trwong hep co van ban
xuit két qua giai quyét trudmg phu trdch | so trong truomg hop chua du diéu kién giai thong bdo bo sung, hoan
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3279 ailie

quyétr’vﬁn bén thong bao t6 chirc khong du diua
kién cdp gidy phép hoat dong xay dl,mg 1mnu'=".F-
truomg hop khéng du didu kién gidi quyc v
chuyen dén budae 7.

- Xem xét ngi dung dé xuit Quyét dinh cap gidye=—s
phép hoat dong xay dymg, ky trinh bdo cao |l

+Bﬂ

thién ho so, thoi gian thuee
hign TTHC dwgc tinh lgi tic
dan sau khi nhdn di ho so.

trudmg. -
Phé duyét cua lanh dao Thir truéng phu Xem xé€t, cho y kién chi dao vé Quyet dinh Llip-u:ln‘* ngay
Bo trach theo doi, chi | gidy phép hoat dong xay dung.

dao Cuc

Ky ket qua gidi quyet Cuc truomg Ky Quyét dinh cap gidy phép hoat dong \,k;ﬂl ngay

dyng.
Phiat hanh vA chuyén Van thu Cuc Déng ddu va chuyén ho so va vin ban thu%ﬂl ngay
chimg chi vé BPMC bdo bd sung, hoan thién hd so/vin ban tho

bdo to chire khong du diéu kién ciip gié}f phgp——s

hoat dong xdy dung hodc Quyet dinh cap giay

phép hoat dong xay dLm_g_ ¢ BPMC.
Tra két qua BPMC Tiép nhan hé so (trdmg hop tra lai), kf:t qua | 0.5 ngay

gidi quyét TTHC va théng bdo chn t6 chirc
nhin két qua tai BPMC hodc giri két qua qua
dich vu buu chinh céng ich (truomg hop co
dang ky sir dung dich vu nay).

Tong cong: 20 ngay ké tic ngay nhan dwoc ho so day di, hop 1é




