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QUYẾT ĐỊNH
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CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương năm 2015 và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ về việc hướng dẫn thi hành 23/4/2018 của Chính phủ về thực kiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Căn cứ Nghị định số 45/2020/NĐ-CP ngày 08/4/2020 của Chính phủ về thực hiện thủ tục hành chính trên môi trường điện tử;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một của, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội tại Tờ trình số 309/TTr-SLĐTBXH ngày 13/10/2021.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 149 quy trình nội bộ trong việc giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi, chức năng quản lý nhà nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội.

(có Phụ lục kèm theo)

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 2760/QĐ-UBND ngày 13/11/2019 của Chủ tịch UBND tỉnh Sơn La về việc phê duyệt Quy trình nội bộ trong việc giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi, chức năng quản lý nhà nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội.

Điều 3. Chánh văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội, Sở Thông tin và Truyền thông; Thủ trưởng các sở, ban, ngành có liên quan; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn; các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.
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PHU LUC

QUAN LY NHA NUGC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI
heo Quyét dinh sé F 1604 /QD-UBND ngaypr5 thang 10 ndm 2021 cua Chu tich UBND tinh Son La)

g HAN I: QUY TRINH LIEN THONG TRONG VIEC GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

RINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHUC NANG

A. QUY TRINH NOI BO THUQC THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO LD-TB&XH

L LINH VU'C NGUOI €O CONG: 06 TTHC
(Quy trinh lién thong cdc So, nganh va UBND tinh)

Quy trinh 01. Thi tuc Gidm dqlh lai thwong tit do vét thwong cii tai phat va diéu chinh ché 4§
- Thoi gian gnaj quyét theo quy dinh cta phap luat: 55 ngay lam viéc
- Thoi gian cét gxarn theo Quyet &mh Khong
- Théi gian thye té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 55 ngay lam viée (20 ngay tai S&)
- Quy trinh ndi b ¢b lién théng: i

Trinh tyr thwe hitlén Trach nhiém thyc higén San phim thye Thoi gfan
TT R { * hi¢n thue hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong chuyén Bd phan mot cua tai Trung tam phyc vy Kém scan hd so 0,5 ngay
mén (scan hd so) hanh chinh cong tinh
Lanh dao phong NCC phén cong thy ly Y kién phéan cong 0,5 ngay
. thu ly
B2 | Phong Ngudi c6 cong ticp nhan ho so Chuyén vién phong Ngudi c6 cong Céc van ban dAu ra 6 ngay
Lanh dao phong Ngudi co cong Y kién thdm dinh 2 ngay
B3 | Lanh dgo S& xem xét va phé duyét. Giao vén Lanh dao S& Lao dong - TBXH Vin ban du ra 1 ngay
thu lay s0, vao s6, phat hanh cong vin
B4 | UBND tinh trinh xin y kién B¢ Lao dong TBXH | UBND tinh Vin ban diu ra 5 ngay








hanh chinh cong tinh

. o . San phdm thye | Thoi gian
TT Trinh tur thire hi€n Trach nhi¢m thuc hi¢n ‘ hign : | thye hign
Bé Lao dong -TBXH tiép nhén vin ban cia ’ : T
Bs | UBND tinh, coé y kién tra két qua cho S& Lao B§ Lao dong - TBXH VB déu ra * 15 ngdy
déng - TBXH | |
B6 | S& Lao ddng - TBXH sau khi cé ¥ kién cua B, | Sé Lao dong - TBXH Gidy gioi thidu 2 ngay
di diéu kién gi6i thidu vao HD GDYK tinh
B7 | Hoi ddng gidm dinh y khoa tinh td chirc kham | Hi dong giam djnh y khoa Bién ban giam dinh | 15 ngay
giam dinh xac dinh ty 1€ |
B8 | Chuyén vién thy ly, xir Iy ho so Chuyén vién phong NCC Quyét dinh diéu 4 ngay
, chinh
B9 | Lanh dao phong NCC tham dinh hé so Lanh dgo phong NCC | Y kién thim dinh 2 ngay
B10 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S& | Y kién phé duyét 1 ngay
B11 | Chuyén vién thy ly chuyén két qua ra mot cira Chuyén vién phong NCC Quyét dinh diéu 0,5 ngay
chinh
B12 | Mot cira tiép nhén tra két qua Bé phan mét cira tai Trung tdm phuc vy | Dinh kém két qua 0,5 ngdy

Quy trinh 02. Thi tyc Tr¢ cap mdt 1an doi v&i ngudi duge cir lam chuyén gia sang g
dijnh 36 57, Quyét djnh s6 62)

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ciia phap luit: 15 ngay 1am viéc

- Thoi gian cit giam theo Quyét dinh: Khéng.

- Thai gian thye té giai quyét, sdu khi cat giam thai gian: 15 ngay lam vige (10 ngay tai S&).

- Quy trinh ndi b ¢6 lién thong!

iip Lio va Cam-Pu-Chia (Quyét

P4







|
Trinh ty thuc hién l

. n San phdm thyc hién Thoi gian
TT Trach nhi¢m thyc hi¢n éhwre hign
B1 | Tiép nhan, va ban giao hd so v? B9 phan mét cira tai Trung tdm phuc vu Kém scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) hanh chinh cong tinh
B2 | Lanh dao phong NCC phan cong thy ly Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay
Phéng Ngudi ¢6 cong Chuyén vién phong Ngudi co cong Céc vin ban diu ra 5 ngay
Lanh dao phéng Ngudi co cong Y kién thdm djnh 1 ngay
B3 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét. Lanh dao So LDTBXH Y kién phé duyét | ngay
B4 | Chuyén vién thy ly, xrly hé sotra | Chuyén vién phong NCC To trinh 1 ngay
vé mdt cua
B5 | B phan ticp nhén va tra két qua cua | Bd phéan tiép nh4n va tra két qua ctia S¢ Lao Scan hé so lién thong 0,5 ngay
Sé Lao dong ~TBXH tai TT PVHCC | dgng - TBXH
tinh ti¢p nhan chuyén lién thang 1én
UBND tinh |
B6 | UBND tinh xem xét ra quyét dinh UBND tinh Quyét dinh 5 ngay
B7 | Mot cira tiép nhan va tra két qu‘a B¢ phén m¢t cira tai Trung tdm phyc vy Pinh kém két qua 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh

Quy trinh 03. Thii tuc Gidi quyét ché d9 trg cAp mdt lan di véi ddi twgng truc ti€p tham gia khang chién chéng M§ ciru

nuéc nhung chira dirgic hudng chinh sach ciia Pang va Nha nudre (Quyét dinh s6 290)
- Théi gian gidi quyét theo quy dinh ctia phap luat: 15 ngay lam viéc
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: Khong.

- Thoi gian thuc té giai quyét, s%u khi cit giam thoi gian: 15 ngay lam viéc (10 ngay tai S).

- Quy trinh ni b co lién thong:

»







San phim thyc hi¢n i gi
TT Trinh tir thyre hign Trich nhiém thie hign P velign | Thoi gian

thye hién
B1 | Tiép nhan, va ban giao hé so vé phong | Bé phan mét cira tai Trung tdm phuc vu Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén (scan hé so) hanh chinh céng tinh
Linh dao phong NCC phén céng thy ly Y kién phan cong thuly | 0,5 ngay
B2 | Phong Ngudi c6 cdng Chuyén vién phong Ngudi c6 cdng Céc van ban dau ra 5 ngay
Léanh dao phong Nguoi cé cong Y kién thdm dinh 1 ngay
B3 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét. L#nh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
B4 | Chuyén vién thu ly, xt ly hd so/chuyén | Chuyén vién phong NCC Té trinh 1 ngay
vé mit cuira
B5 | B¢ phan txep nhéan va tra két qua cua Sdr Bo phan tiép nhin va tra két qua cua S& Scan hd so lién thong 0,5 ngay

Lao déng -TBXH tai TT PVHCC tinh tiép | Lao dong - TBXH
nhan chuyén lién thong 1én UBND tinh.

B6 | UBND tinh xem xét ra Quyét dinh UBND tinh Quyét dinh 5 ngay
B7 | Mbt cira tiép nhan va tra két qué Bé phidn mot cura tai TT HCC Dinh kém két qua 0,5 ngay

Quy trinh 04. Thu tuc Giai qu!yét ché 4§ tro cAp mai tang phi déi v d6i twong trwe tiep tham gia khang chién chong M§
ciru nuréc nhung chua du:q‘c huéng q‘hinh sach ciia Bing va Nha nuwée (MTP 290)

- Thai gian giéi quyét theo quy zi]r:h cua phap luit: 15 ngay lam vigc

- Thoi gian cat glam theo quy dinh: Khong.

- Théi gian thue té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 15 ngdy 1am vigc (10 ngdy tai SO).

- Quy trinh ndi bd co lién thong: |
SﬁlT phim thirc hién | Thii gian

thye hién

Bo phan mét cira tai Trung tdm phyc vu Kém scan hd so 0,5 ngay

TT Trinh tw thyuc hién Trich nhi¢m thyc hi¢n

e

B1 | Tiép nhdn, va ban giao hd so ve
phong chuyén mén (scan hd so;

g

hanh chinh cong tinh
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Lanh dao phong NCC phén cong thy ly Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
B2 | Phong Ngudi c6 cong ~ | Chuyén vién phong Ngudi ¢6 cong Céac vian ban dau ra 5 ngay

Lanh dao phong Ngudi c6 cong Y|kién thdm dinh 1 ngay
B3 [ Léanh dao S¢ xem xét va phé duyét. | Lanh dao S& Lao Dong - TBXH ‘I’%kién phé duyét 1 ngay
B4 | Chuyén vién thy 1y, xi 1y hd so\ Chuyén vién phong NCC T& trinh 1 ngay

chuyén vé mét cira |

B5 | B¢ phan tiép nhan va tra két qua cia | Bo phan tiép nhén va tra két qua ciia S¢ Lao ScaT hé so lién théng 0,5 ngay
Sé& Lao dong ~TBXH tai TT PVHCC | déng - TBXH |
tinh ti€p nhén chuyén lién théng lén

| UBND tinh
B6 | UBND tinh xem xét ra Quyétdinh | UBND tinh Quyét dinh 5 ngay
B7 | Mot cira tiép nhén va tra két qua B$ phan m{t cira tai Trung tdm phyc vu Dinh kém két qua 0,5 ngdy

hanh chinh cong tinh

Quy trinh 05. Thi tyc Giai quyét ché d mai tang phf a6i voi dbi twgng tham gia chién tranh bao vé Td qubc, lam nhiém
vy Qudc té & Cam-Pu-Chia, gitip ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuit ngil, théi vigc (MTP QP 62)

- Théi gian giai quyét theo quy (#inh cua phdp ludt: 15 ngay lam viéc

- Théi gian cit giam theo quy dihh: Khéong

- Thoi gian thyc t€ giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 15 ngay lam vige (10 ngay tai S&).
- Quy trinh n8i bd ¢6 lién thong;

| San phim thyc hién | Thoi gian

TT Trinh ty thye hién Trach nhi¢m thyc hién thye hi¢n
Bl | Tiép nhédn, va ban giao hé sové phong | B9 phén mét cira tai Trung tdm phuc vy lTém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon (scan ho so) | hanh chinh cong tinh

Lanh dao phéng NCC phan cong thu ly Y kién phén céng thy ly 0,5 ngay

B2 | Phong Ngudi c6 cong

Chuyén vién phong Ngudi ¢6 cong Céc vén ban ddu ra 5 ngay
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Lanh dgo phong Ngudi c6 cong Y kién thidm dinh | ngay

B3 | Lanh dao S¢ xem xé€t va phé duyét. Lanh dao S& Lao Pong - TBXH Y kién phé duyét I ngay
B4 | Chuyén vién thy Iy, xit ly hd sojchuyén | Chuyén vién phong NCC T& trinh 1 ngay

vé mot cura
BS | B phén tidp nhin va tra két qud cia S¢ | B phén tiép nhan va tra két qua cia S¢ Scan hé so lién théng 0,5 ngay

Lao dong ~TBXH tgi TT PVHCC tinh | Lao dong - TBXH

tiép nhan chuyén lién théng 1én|UBND

tinh |
B6 | UBND tinh xem xét ra Quyét dinh UBND tinh | Quyét dinh 5 ngay
B7 | Mot ctra tiép nhan va tra két qua B& phan mjt cira tai Trung tdm phuc vu Dinh kém két qua 0,5 ngay

| hanh chinh cong tinh

Quy trinh 06. Thii tuc Xac nhén liét sT (Trong trudmg hgp thwong binh chét do vét thwong cii tai phat di didu Ki¢n xdc
nhan la liét si).
- Théi gian gidi quyét theo quy dinh ctia phép ludt: 10 ngay lam viée
- Théi gian cit giam theo quy dinh: Khang.

- Thoi gian thyc té giai quyét, sau khi cit gidm thai gian: 10 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bg cé lién thong:

Sén pham thye

cong

TT Trinh ty thye hién Trach nhi¢m thye hié¢n hién Thoi gian thye hién
B1 | Tiép nhan, va ban giao hd so vé | Bo phin mdt cia tai Trung tam | Keém scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén (scan hd so) | hanh chinh cong |
| Lanh dao phéng NCC phén céng | Y kién phén cong 0,5 ngay
, P thy ly thy ly
B2 | Phong Nguot ¢d cong — . — — -
Chuyén vién phong Nguoi c¢6 | Cic vin ban ddura 3 ngay
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Lanh dao phong Ngudi ¢é cong Y kién thdm djnh 0,5 ngay
B3 |Lanh dgo S& xem xét va phé | Lanh dao S& Lao déng - TBXH Y kién thdm dinh 1 ngay
duyét.
B4 Chuyén hd so lién thong UBND tinh 0,5 ngay (tam dimg cho két qud
tie UBND tinh)
BS UBND tinh xix ly hd so 3 ngay

B6 | UBND Tinh trinh giri hé so vé B Lao déng -TBXH

0,5 ngdy (Sau khi giri hé so vé
B s€ dn nit tam dimg xir [y dé
ché két qua tie B¢ Lao déng -
TBXH)

B7 | Bé Lao dong ~TBXH thyc hién nhiém vy theo thdm quyén

B8 | Tiép nhin két qua va tra két qua cho khach hang

0,5 ngay

IL LINH VU'C VIEC LAM: 03 TTHC
(Quy trinh lién thong cdc So, nganh va UBND tinh)

Quy trinh 07. Thi tuc Giai quyét hd trg kinh phi dao tao, bdi dwdng néng cao trinh dj,
cho ngudi lao dfng.

- Th&i gian gii quyét theo quy dinh cua phap luat: 30 ngay lam viéc

- Théi gian cét giam theo quy djnh: 0

- Théi gian thuc té giai quyét: 3}J ngay

- Quy trinh ni b lién thong

k§ ning nghé dé duy tri viéc lam

TT Trinh tu thuc hi¢n Trach nhi¢ém thyc hién Sédm phﬁm thuc hién Thoi gian

thyc hién

Bl ép nhén va ban giao hd so vé phong | B phén mét cua tai Trung tdm hanh chinh Kém scan hé so 0,5 ngay
chuyén mén | cong
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TT Trinh tu thye hién Trach nhi¢m thue hién Sam pham thye hién Thoi gian
thyc hi¢n
Lanh dao Phong phan cdng thu ly Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay
B2 | Phéng Lao ddng-Vigc lam-Gido Can b, chuyén vién Phéng LD-VL-Gido Céc vén ban diu ra 13 ngay
duc nghé nghiép | duc nghé nghiép
Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc nghé Y kién thdm dinh 1,5 ngay
nghiép
B3 | Lanh dgo S xem xét, phé duyét. | Lanh dgo S6 LDTBXH Y kién phé duyét 1 ngay
Giao van thu lay s6, vao s6, phat
hanh
B4 | Gui ho so lién thong dong thdi céip nhit hd so lién thong trén hé théng théng tin | S& Tai chinh, Béo hiem xa hdi tinh: 5
m¢t cira dién tir ngay
BS | Lanh dao Phong LD-VL-Gido dyc | Tiép nhan, phan cdng xur ly tai liéu lién Y kién ctia lanh dao 0,5 ngay
nghé nghiép ! thong phong
B6 Chuyén vién xu ly Tiép nhin xdy dung dy thao trén co sg tdii | Dy thio VB diu ra trinh | ngay
liéu lién thong da co lanh dao phong
B7 Lanh dao phong xem xét, thém Linh dao phong tiép nhin xem xét, thim Y kién thdm dinh 0,5 ngay
dinh, trinh linh dao So phé duyét | dinh
B8 Lanh dao S& xem xét phé du?/ét Léanh dao So Y kién phe duyet Giao 0,5 ngdy
vin thu lay sd, vio s6
phat hanh
B9 Bé phan 1 cira tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién théng 1én UBND Scan hd so lién thong 0,5 ngay
tinh
B10 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B11 | B phin mdt cira tlep nhn két qua Dinh kém két qua 1a VB 0,5 ngay
lién thong, tra két qua cho khdch | B& phén mot cira tai TTHCC vin thu 43 guri

hang








|

Quy trinh 08. Thii tyc Dé nghj tuyén nguéi lao d

nwée ngoai
- Thai gian gidi quyét theo quy dinh ctia phip lujt: 25 ngay lim viée (d8i véi dé nghi tuyén duéi 500 lao dong)

- Thoi gian cit giam theo quy djph: 0

9

- Thoi gian thye t€ giai quydt: 2$ ngdy lam viéc

- Quy trinh ndi bé

¢ng Vigt Nam vae cic vi trf cong vige dyr kicn tuyén ngudi lao dong

TT Trinh ty thwe hién Trach nhi¢m Sén phim thye hién Théi gian
thuc hién ‘ thyc hi¢n
Tiép nhén hé so Phong Lao dong — Viéc lam - Gido  [B$ hd so dé nghj tuyén
Bl } dyc nghé nghiép - S& Lao ddng - NLD VN vao céc vj trf| 0,5 ngay
’ Thuong binh va X3 hoi cong viéc du kién tuyén
NLD nué¢ ngoai
Trudng phong phéan céng nhiém vy cho Chuyén vién Phong Lao dong - Vige | Dy thio| vin ban tuyén
B2 |chuyén vién, chuyén vién dugc phan | lam - Gido duc nghé nghiép ngudi lao dong VN vio cic
cdng tién hanh kiém tra, thim dinh hd so vi tri cong viéc khéng tuyén |  9g ngay
dém bdo ding thanh phin va ding quy dugc ngudi lao ddng nudc
dinh ctia phap luat. ngodi (hodic cdng vin yéu
! cau stra ddi, bd sung)
Truong phong xem xét dyr thag viin ban
tuyén NLD (hojc cong van stra dbi) do
B3 | chuyén vién trinh T Linh dao phong Y kién thidm dinh
B4 |Lanh dao S& xem xét, phé duyét dir 2 ngay
thao, giao vin thr ban hanh trinh UBND | Lanh dao S& Y kién phé duyét
tinh phé duyét ,
B5 | Chi tich UBND tinh xem xét dy thao |
van ban d& nghj tuyén lao dong do S& | Chu tich UBND tinh Vian ban do UBND ban 2 ngdy

L.ao dong — TBXH (rinh [

hanh
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Phong Lao dfng — Viéc 1am — Giao Ho so va van ban v/v tuyén
B6 | Tién hanh luu hd so duc nghé nghiép NLD VN vio cac vi td
cong viéc du kién tuyén 0,5 ngay
NLD nudce ngoai

Quy trinh 09. Thu tye pé nng tuyén ngudi lao ddng Viét Nam vio cdc vi tri cong vige dy kién tuyén ngwdi lao ddng
nwdc ngoai |

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cla phép luat: 50 ngay lam vige (dbi voi dé nghi tuyén tir 500 lao dong tro 1€n)
- Thosi gian cit giam theo quy d;nh.

- Thoi gian thuc té giai quyét: 50 ngay lam viée

- Quy trinh ndi bo

TT Trinh ty thwe hién Trach nhi§m San phim thye hién Thi gian
thyre hién \ thure hign
Tiép nhan hé so ' Phong Lao déng — Viéc lam - Gido | BS hé so d& nghi tuyén
Bl duc nghé nghlep S& Lao dong - NLD VN vao céc vj tri | 0,5 ngay
Thuong binh va Xa hoi cong viée dir kién tuyén

NLDb nuc'n; ngoai

Trudng phéng phan cong nhi¢m vy cho | Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc | Dy thdo vin ban tuyén

B2 chuyen vién, chuyen vién duge phan lam — Gio duc nghé nghiép ngum lao [ddng VN vao cac
cong tién hanh kiém tra, tham dinh hé so vi tri cong vige khong tuyén 39 ngay
dam bao dang thanh phén va ding quy duoc NLP nudc ngoa1
dinh ctia phép lujt. (hoac cong van yéu cAu sira
| di, bo sung)

anomg phong xem xét du thag vin bari ,
tuyén NLD (ho3c cdng vin sira i) do \

B3 | chuyén vién trinh | Linh dgo phong Y kién thdm dinh

T








B4 | Lanh dao S& xem xét, phé !duyét duy ‘ 5 ngay

théo, giao vén thu ban hanh trinh UBND | Lanh dao S& Y kién phé duyét
tinh phé duyét |
B5 | Chu tjch UBND tinh xem xét d\,r thao
viin bén dé nghj tuyén lao dong do S& | Chu tich UBND tinh Vin ban|do UBND ban 5 ngay
Lao dong — TBXH trinh hanh
Phong Lao ddng — Viéc 1am — Gidgo | HO so va van ban v/v tuyén
B6 | Tién hanh luu hd so duc nghé nghiép NLD VN vao cic vi tri| 0,5 ngay
cong viéc du kién tuyén
NLD ntré¢ ngoai

Id

I1. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP: 02 TTHC
(Quy trinh lién thong cdc Sa, nganh va UBND tinh)

Quy trinh 10. Tha tyc Thanh{ldp Trung tam Giso dyc nghé nghiép, Truwdm ong trung cap cong lip tryc thuje tinh, thanh
phé tre thuge trung wong va Trung tdm Giso duc nghé nghiép, Trudng trung cap tu thyc trén dja ban tinh, thanh pho tryuc
thudc trung wong

- Théi gian glél quyét theo quy dlnh cua phép luat: 20 ngay lam viéc

- Thoi gian cét glam theo quy dmh 0

- Thoi gian thuc té giai quyét: 20 ngay lam viée.

- Quy trinh ngi b lién thong
TT Trinh tr thyce hi¢én Trach nhiém thwe hién San phim thye hign ’t[;:il lgl;g:
Bl | Tiép nhén, v& ban giao hd S0 vé B¢ phan mét cia tai Trung tdm hanh chinh Kém scan hé so 0,5 ngay
phong chuyén mén (scan hd so) cong
l} Léanh dao phong Lao dfng - Viéc lam- Y kién phén céng thy ly 0,5 ngay
B2 | Phong Lao d9ng -Vigc lam- Gido | GDNN phin cong thu ly |
dyc nghé nghi¢p Can b, Chuyén vién phong Lao dong - Cac vin ban du ra 4 ngay
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Viéc lam - GDNN
Lanh dao phong Lao djng vi¢c |am~-GDNN Y kién thim dinh 0,5 ngay
B3 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét. | Lanh dgo So LDTBXH Y kién phé duyét 0,5 ngay
Giao van thu lay so, vao so, phét
hénh
B4 | Giri hd so t6i cdc thanh vién ciia Hoi | Hoi dong thim dinh (P4 dugc thanh I3p theo | Bién ban két lujn cha Hoi | 5 ngay
dong thim dijnh Nghi dinh 143/2016/ND-CP ngay ddng thdm dinh
14/10/2016
B5 | Lanh dao phong Lao ddng viécllam- | Tiép nhan phén cong xir ly tai ligu Y kién cia 1anh dao phong | 0,5 ngay
GDNN
B6 | Chuyén vién xir ly Tiép nhin xay dyng dy thao trén co s& tai Dy thao VB déu ra trinh 1 ngay
liéu lién théng 43 cé l1anh dao phong
B7 | Linh dao phong xem xét, thém}dinh, Lanh dao phong tiép nhin xem xét, tham Y kién thim dinh 0,5 ngay
trinh lanh dao S& phé duyét | dinh
B8 | Lanh dao S& xem xét phé duyét Lanh dao S& Y kién phé duyét. Giao 1 ngay
‘ VT lay s0, vao sb phat
hanh
B9 | B phén 1 cira tai TT phuc vu HCC | Tiép nhan, chuyén lién théng 1&n UBND Scan hé so lién théng 0,5 ngay
tinh ! tinh
B10 Lién thdng UBND tinh : S ngay
B11 | B§ phan mdt cira tiép nhdn kétqua | B¢ phan mdt cira tai TT HCC Dinh kémkét quala VB | 0,5 ngay
lién théng, tra két qua cho khach vin thur d3 gin
hang

tinh, thanh phd tryc thude trung wo
phd trye thuje trung wang.

Quy trinh 11. Thii tuc Chia, tich, sip nhip Trung tim gido dyc nghi nghi¢p, Trudng trung cip cong lip tryc thude
mg va trung tim Giso duc nghé nghigp, Trudng trung chp tw thuc trén dja ban tinh, thanh

N
1= 9]
.
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- Thoi gian glal quyét theo quy dinh cuia phap luat: 10 ngay lam viéc.

- Théi gian cit g;am theo quy dinh: 0

- Thei gian thyc té giai quyét: 10 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bé lién thong

Trinh ty thye hién \

San phim thyc hién

Thai gian

TT Trach nhiém thure hién thyc hién
B1 | Tiép nhan, va ban giao hd so vi Bd phan mét cia tai Trung tam hanh chinh Kém scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mon (scan hd so] cong,
| Lanh dao phong Lao dong viéc 1am-GDNN Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay
B2 | Phong Lao ddng-Vi¢c lam-Gido duc | phén cdng thy ly
nghé nghiép Cén b, Chuyén vién phong Lao dong viée Céc viin ban déu ra 3 ngiy
lam-GDNN
Lanh dao phong Lao ddng viéc lam-GDNN Y kién thdm dinh 0,5 ngay
B3 | Lénh dao S¢ xem xét va phé ddyet Lanh dao Sé LDTBXH Y kién phé duyét 0,5 ngay
Giao vin thu ldy sb, vao sd, phat
hanh 1
B4 | B¢ phén | ctra tai Trung tdm pﬁuc vu | Tiép nhén, chuyén lién théng 1én UBND Scan ho so lién thong 0,5 ngay
héanh chinh céng tinh |
BS Lién théng UBND tinh 4 ngay
B6 | B$ phin mdt cira tiép nhan két qua | Bo phan mét cira tai Trung tim phuc vy Dinh kém két qua 1a VB 0,5 ngay
lién thong, tra két qua cho khach hanh chinh cong van thu da gui

hang

IV. LINH VUC LAO BDONG - TIEN LUONG: 07 TTHC

(Quy trinh lién thong cdc S6, nganh va UBND tinh)








|
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Quy trinh 12. Thii tuc Thu hdi Gidy phép hoat djng cho thué lgi lao dong.
- Thoi gian giz'ii quyét theo quy dinh ctia phép luat: 17 ngay lam viéc.

- Thoi gian cét glém theo quy dinh: 0

- Thai gian thue té giai quyét: 17 ngay lam viéc.

- Quy trinh ngi b lién thong

TT Trinh ty thye hi¢n Trach nhiém thyec hi¢n Sam phéim thyc hi¢n Thoi gian
| th\l'c hién
Bl | Tiép nhan va ban giao hé so vé Bo phan mat cira tai Trung tdm hanh chinh | Kém scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén cong
Liinh dao Phong phan cong thy 1y Y kién phan cang thy ly 0,5 ngay
B2 | Phong Lao dong -Viéc lam- Gigo Cén b9, chuyén vién Phong LD-VL-Giao Cac vin ban daura 4 ngly
duc nghé nghiép duc nghé nghiép
Lanh dao Phong LD-VL-Gido dyc nghé Y kién thim dinh 1 ngay
nghiép |
B3 |Lanh dao S xem xet phé duyét Lanh dao Sé LDTBXH Y kiér{‘ phé duyét I ngay
Giao van thu l4y s6, vao sb, phat
hanh |
B4 | Lanh dao Phong LD-VL-Gido dyc | Tiép nhén, phan cong xt 1y tai liéu lién Y kién ctia 1anh dao phong | 0,5 ngay
nghé nghiép théng
BS | Chuyén vién xur ly . Tiép nhan xdy dyng dy thio trén co sé tai Dy thao VB du ra trinh 0,5 ngay
‘, lidu lién thong dd c6 13nh dao phong
B6 | Lanh dao phong xem xét, thdm dinh, | Lanh dao phong tiép nhdn xem xét, tham Y kién thdm djnh 0,25 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét . dinh
B7 | Lanh dao S& xem xét phé duyét Linh dao S¢& Y kién phe duyct Glao 0,25 ngay

!

viin thu 14y s8, vdo s6 phat
hanh
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B8 | B phdn 1 cira tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong lén UBND Scan hé so lién thong 0,25 ngay
tinh
B9 Lién théng UBND tinh 7 ngay
B10 | B4 phan mt cira tiép nhan két qua | Bo phédn mét cira tai TTHCC Dinh kém két qua 1a VB 0,25 ngay
lién théng, tra két qua cho khaoﬂ van thu da gui
hang ?
Quy trinh 13. Thi tqc Riit tién ky quy ciia doanh nghi¢p cho thué lai lao dong.
- Thoi gian glal quyét theo quy dinh cua phap luat: 10 ngay 1am viéc.
- Thi gian ciit gnam theo quy dinh: 0
- Théi gian thyc té giai quyét: 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ni b lién thong
TT Trinh ty thyc hién Trach nhi¢m thuc hi¢n Sam pham thye hi¢n Théi gian
thye hign
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so vé B¢ phian mét cira tai Trung tdm hanh chinh | Kém scan hd so 0,25 ngay
phong chuyén mén T cong
B2 Phong Lao ddng-Viéc lam-Giao duc | Lanh dao Phong phan cong thy ly Y kién phén cong thu ly 0,25 ngay
nghé nghiép
B3 | Chuyén vién thu ly, xir ly hé so Can b, chuyén vién Phong LD-VL-Gido Céc vin ban dau ra 2 ngay
duc nghé nghiép |
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim' dinh | Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc nghé Y kién thim djnh 0,25 ngay
trinh lanh dao S& phé duyét nghiép
¥ vl A a
B5 | Lanh dao Sé& xem xet phe duy Lanh dgo S¢ LDTBXH Y kien phé duyét 0,25 ngay
Giao vin thur lay s, vao sé, phat
hanh ‘
B6 | Lanh dgo Phong I.D-VL-Gido dyc | Tiép nhan, phan céng xir y tai lidu lién Y kién cua lanh dao phong | 0,25 ngay

nghé nghiép

thong
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B7 | Chuyén vién xir ly Tiép nhan xay dung du thao trén co sd L Dy thdo VB déu ra trinh 0,5 ngay
[iéu lién thong did co lanh dao phong
B8 |Lanh dao phong xem xét, thim/djnh, | Lanh dao phong tiép nhan xem xét, thém Y kiérl thdm dinh 0,25 ngay
trinh l1&nh dao S& phé duyét dinh
B9 | Lanh dao S$& xem xét phé duyét Lanh dao S& Y kién phé duyét. Gigo 0,25 ngay
van thu liy s0, va0 $O phat
hanh
B10 | B phén 1 ctta tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién théng lén UBND Scan hd so lién thong 0,25 ngay
tinh
Bil Lién théng UBND tinh Sngay |
B12 | B4 phan mét cura tiép nhdn két qua | B$ phan mét cira tai TTHCC Dinh kém két qua 1a VB 0,25 ngay
lién théng, tra két qua cho khach van thu dé gui
hang
Quy trinh 14. Thii tyc Cip Gidy phép hoat ddng cho thué lai lac djng. |
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 27 ngay lam viéc. |
- Théi gian cat giam theo quy dinh: 10 ngay lam viéc. :
- Thoi gian thye té giai quyét: 17 ngay lam viée.
- Quy trinh ndi b lién théng UBND tinh
TT Trinh tyr thye hién Trach nhi¢m thwe hi¢n Sﬁn% phim thire hién Thoi gian
| thye hi¢n
B1 | Tiép nhan va ban giao hé so vé Bd phan mot cira tai Trung tam hanh chinh | Kém scan hd so 1/2 ngdy
phong chuyén moén cong
B2 |Phong Lao déng-Viéc lam-Gido dyc | Lanh dao Phong phén cong thy ly Y kién phan cong thy ly 1/2 ngay
nghe nghiép
B3 | Chuyén vién thy ly, xir Iy hd so Can bd, chuyén vién Phong LD-VL-Gido | Cic van ban ddu ra 9 ngay

duc nghé nghiép
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B4 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh | Lanh dao Phong LB-VL-Gigo duc nghé Y kién thim dijnh 2 ngay
trinh ldnh dao S¢ phé duyét | nghiép
B5 | Lanh dao S& xem xét, pheé duyét. Lanh dao S LPTBXH Y kién phé duyét 3 ngay
Giao vin thu Iy sd, vao s0, phét
hanh
B6 | Lanh dgo Phong LD-VL-Gido duc | Tiép nhén, phan céng xt Iy tai liéu lién Y kién cua lanh dgo phong |  1/2 ngay
nghé nghiép thong
B7 [ Chuyén vién xir ly Tiép nhin x8y dyng dyr thao trén co s tai Dy thao VB déu ra trinh 3 ngay
liéu lién théng da cé lanh dao phong
B8 | Lanh dao phéng xem xét, thim dinh, | Lanh dao phéng tiép nhén xem xét, thim Y kién thim dinh 1/4 ngay
trinh lanh dgo S& phé duyét dinh |
B9 | Lanh dao S& xem xét phé duyét Léanh dao S& Y kién phé duyc;t Giao 1/4 ngay
van thir 14y s6, vao sb phat
hanh |
B10 | B§ phan 1 cira tai TT HCC tinh Tiép nhén, chuyén lién théng 1én UBND Scan hé so lién thong 1/2 ngay
tinh |
Bl11 Lién théng UBND tinh | 7 ngay
B12 | BO phéin mot cira tiép nhan két qua | B phin mét cira tai TTHCC Dinh kém két qua 1a VB 1/2 ngay
lién thdng, tra két qua cho khach van thu da guri

hang

Quy trinh 15, Tha tyc Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao djng.
- Theéi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép luat: 22 ngay lam viéc.

- Thoi gian cit giam theo quy dmh. 0
- Thoi gian thye t€ giai quyét: 22 ngdy lam viée.
- Quy trinh ngi b$ ¢6 lién thong








18

TT Trinh ty thwe hi¢n Trach nhiém thye hién Sam phim thyc hign Thoi gian
thyc hién

Bl | Tiép nhén va ban giao ho so vé B phén mot cira tai Trung tdm hanh chinh | Kém scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén cong

B2 | Phong Lao dong-Viéc lam-Gido duc | Lanh dao Phong phén cong thu ly Y kién phén cong thu ly 0,5 ngay
nghé nghiép

B3 | Chuyén vién thu Iy, xir Iy hd so Can b, chuyén vién Phong LD-VL-Giao Céc vin ban déu ra 6 ngay

dyc nghé nghiép

B4 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh | Lanh dao Phong LP-VL-Gido dyc nghé Y kién thim dinh 2 ngdy
trinh 14nh dao S& phé duyét nghiép |

BS | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Lanh dao S§ LDTBXH Y kién phé duyét 2 ngay
Giao vian thir ldy s6, véo sd, phat |
hanh r

B6 | Lanh dao Phong LB-VL-Gido éit,m Tiép nhén, phan céng xir ly tai liéu lién Y kién cua 13nh dao phong | 0,5 ngay
nghé nghiép théng

B7 | Chuyén vién xur ly Tiép nhan xdy dyng dy thao trén co so tai Du thao VB déu ra trinh 2 ngay

liéu lién thong di ¢ linh dao phong

B8 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh, | Lanh dao phéng tiép nhan xem xét, tham Y kiél# tham dinh 0,5 ngay
trinh 1anh dao S¢& phé duyét dinh 1

B9 | Linh dao S& xem xét phé duyét Lanh dao S& Y kiérilphé duyét. Giao 0,5 ngay

| vin thur phét hanh

B10 | B4 phan 1 ciratai TT HCC tinh Tiép nhén, chuyén lién théng 1én UBND tinh Scah ho so lién thoéng 0,5 ngay

B1l Lién théng UBND tinh 7 ngay

B12 | B phén mdt cira tiép nhén kétqua | B phén mét cira tai TTHCC Pinh kém két qua 1a VB 0,5 ngay
lién thong, tra két qua cho khac vin thu da guri

hang !
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Quy trinh 16. Thi tyc Cap lai Gidy phép hogt ddng cho thué Iai lao ddng.
- Thoi gian glal quyét theo quy §1M1 cua phap luat: 27 ngay lam viéc.

- Théi gian cit giam theo quy dinh: 0

- Théi gian giai quyét thyc té: 27 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi b co lién théng

\
|
|
Sﬁnﬁ phdm thwe hign

TT Trinh ty thye hi¢gn | Trach nhi¢m thue higén Thoi gian
thyre hién

B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B§ phin m§t cira ti Trung tdm hanh chinh | Kém scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén cong

B2 Phong Lao d{ng-Viéc 1am-Gido dyc | Lanh dao Phong phan cong thu ly Y kién phén céng thu ly 0,5 ngay
nghé nghiép

B3 | Chuyén vién thy ly, xir ly hd S(T Can bg, chuyén vién Phong LD-VL-Gido Céc vin ban diu ra 9 ngay

| duc nghé nghiép

B4 | Lanh dao phong xem xét, thimdjnh | Lanh dao Phong LD-VL-Giéo duc nghé Y kién thim dinh 2 ngdy
trinh lanh dao S¢ phé duyét ﬁml nghiép

B5 | Léanh dao S& xem xet phé duyét Lanh dao S¢ LDTBX1H Y kién phé duyét 3 ngay
Giao van thu ldy s6, vao sb, phat
hanh

B6 | Lanh dao Phong LD-VL-Gido dyc | Tiép nhdn, phéin cong xr Iy tai lidu lién Y kiéd ctia 1anh dao phong | 0,5 ngay
nghé nghiép thong

B7 | Chuyén vién xt ly Tiép nhan xiy dung dy thio trén co s tai | Dy thé‘o VB diu ra trinh 3 ngay

| li¢u lién thong da c6 lanh dao phong

B8 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong tiép nhin xem xét, thdm | Y kién thdm djnh 0,5 ngay
trinh lanh dao S& phé duyét dinh

B9 | Lanh dao S¢ xem xét phé duy€:|t Lanh dao S¢ Y kié phe duyét. Giao 0.25 ngay

van th

lay s, vao sb phat
hanh .








20

\
|
|
B10 | BY phan 1 cira tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én UBND Scan ho so lién théng

| tinh 0,5 ngay
Bl1l Lién thong UBND tinh 7 ngay
B12 | B phan mét cira tiép nhan két qua | B4 phan mét cira tai TTHCC Dinh kém két qua 1a VB 0,5 ngdy
lién thong, tra két qua cho khach van thu da g
hang

Quy trinh 17. Thii tuc Phé duyét quy tién lwong, tha lao thyc hi¢n, quy tién thwdng thwe hién nim truée va quy tién
lrromg, thi lao ké hoach d8i véi ngurdi quan Iy cng ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién do UBND tinh, thanh pho 1am chi
s¢ hiru

- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh cia phap ludt: 12 ngay

- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 0 }

- Thoi gian thyc té gidi quyét: 12 ngdy lam viéc (9 ngay lam viéc tai Sg) |

- Quy trinh ndi bd 1

TT Trinh ty thye hién Trach nhi¢m thyc hi¢n San bhﬁm thue hién Thoi gian
| thwe hién

Phong chuyén mén tiép nhan ho so Phong Lao ddng — Vigc lam — Gido H§ so d& nghi phé duyét quy
Bl duc nghe nghiép - S& Lao dong - tién luong, thu lao thyc hign, | 0,5 ngay
Thuong binh va Xa hi quy tién thudng thyrc hién nam

trudce va quy tién luong, thu lao
| ké hoach doi véi ngudi quan ly
| cong ty trich nhiém hiu han
‘ mét thanh vién do UBND tinh,
| thanh phé 1am chu s& hitu

Trudng phéng phan céng nhié,fm vu cho | Chuyén vién Phong Lao dong — Viéc | du thdo cong van phé duyét
B2 |chuyén vién, chuyén vién dirgc phidn | lam — Gido dyc nghe nghi¢p (ho#c cong vin yéu cau sira d6i,
cdng tién hanh kiém tra, thim dinh hé so bd sung) |quy tién luong, thd








2]

dam bao ding thanh phan va ding quy
dinh ctia phap luit.

lao, qu¥ tién thuc'{ng thyc hién
nam trude, quy tién luong, thu
lao ké hoach ctia nguoi quan ly

6 ngay

B3

Truong phong xem xét dy thao cdng vin
phé duyét (hodic cong vin sia ddi) quy
tién lwong, thi lao, quy tién thuéng thue
hién nim trudc, quy tién luong, thu lao
ké hoach ctia ngudi quan 1y do chuyén
vién trinh

Lanh dao phong

Y kién thdm dijnh

1,5 ngay

B4

Lénh dao S& xem xét, phé duyét dy
thao, giao vin thu ban hanh triTh UBND
tinh phé duyét

Lanh dao S¢

Y kién phf duyét

0,5 ngdy

BS

Chu tich UBND tinh xem xét dy thao
cong van phé duyét quy tién luong, ti'u‘l
lao, quy tién thudng thyc hién nim
truée, quy tién lurong, thu lao ké hoach
cua ngudi quan ly do S& Lao ddng —
TBXH trinh

Chu tich UBND tinh

|

Vian ban do UBND ban hanh

3 ngdy

B6

Tién hanh luu hd so |

Phong Lao dgng - Vige lam — Gido
duc nghé nghiép

HA so va vin ban phé duyét quy
luong

0,5 ngay

|

Quy trinh 18: Thi tuc Xép hgng cdng ty trach nhi¢m hiru han mét thanh vién do Uy ban nhan dan tinh, thanh phd lam

chii s& hiru (hang Tong cong ty va tirong dwong, hang I, hang IT va hang 111)
- Thoi gian gidi quyét theo quy hinh ctia phap luéat: 15 ngay

- Théi gian cét giam theo quy djnh: 0

- Thoi gian thye té giai quyét: 15 ngay lam viée (11 ngay lam viéc tai S¢)

- Quy trinh ndi bd

5
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TT Trinh ty thye hi¢n Tréich nhiém Sén phiim thie hién Théi gian
thyc hign thyc hién
Phong chuyén mén tiép nhén hé so Phong Lao dgng — Viéc lam — Gido Hd so vé viéc xép hang
Bl duc nghé nghiép - S& Lao dfng - [ doanh nghiép 0,5 ngay
Thurong binh va X3 héi
Trudng phong phén cong nhiém vy cho | Chuyén vién Phong Lao dgng — Vigc | dy thao cong vin phé duyét
B2 |chuyén vién, chuyén vién dirgc phéan |lam — Gido dyc nghé nghiép (hoic cdng van yéu cdu stra | 7 ngay
cong tién hanh kiém tra, thm dinh hé so déi, bd sung) vé xép hang
dam bao dang thanh phin va ding quy doanh nghiép
dinh ctia phap luat. |
Trudng phong xem xét dy thao cong viin
phé duyét (hojc cong vin sira ddi) xép 1,5 ngay
B3 |hang DN do chuyén vién trinh Lanh dao phong Y kién thim dinh
B4 | Lanh dao So xem xét, phé duyét dy
thao, giao viin thu ban hanh trinh UBND | Lanh dao S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
tinh phé duyét |
B5 | Chu tich UBND tinh xem xét dy thao 4 ngay
cdng vin v/v xép hang doanh nghiép do | Chi tich UBND tinh Vin ban do UBND ban
S& Lao dong — TBXH trinh hanh
Phong Lao dong — Viéce lam — Gido Hb so va vin ban v/v xép
B6 | Tién hanh huu hd so duc nghé nghiép hang doanh nghiép 0,5 ngay








V. LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOIL: 05 TTHC
(Quy trinh lién thong cdc Sa, nganh va UBND tinh)
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Quy trinh 19: Thi tuc Cép gidy phép thanh lip co s& hd trg nan nhén.

1 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh ciia phép lujt: 22 ngay 1am vige
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 6,5 ngdy 1lam viéc.
- Thoi gian thuc t& giai quyét: 15,5 ngay 1am viée.
2 | Quy trinh gidi quyét cong vigc

TT Trinh ty Trach nhiém Sén pham Théi gian
Tiép nhin; quét (scan) hd so lén/phdn mém mot cira | Bo phén mét cira ciia S& tai Hb sotheo quy dinh

B1 | dién tir cia tinh va ban giao hd 10 Trung tdm phuc vy hanh chinh | (ban ciling, ban scan) 0,5 ngay

cong tinh !

B2 Tiép nhén, phan cong thy Iy hd so Linh dao Phong PCTNXH ]\;kién phén cong thy 0,5 ngly
Thyec hién viéc thy ly, x& ly hd so Chuyén vién Phong PCTNXH | C4c viin ban ddu ra (du .

B3 kidn) 6 ngay
Xem xét, tham djnh hé so, trinh linh dao S6 phé | Lanh dao phong PCTNXH Y kién thim dinh .

B4 duyét 1,5 ngay

BS5 [ Xem xét va phé duyét ctia l1anh dao S& Lanh dao S¢ LD - TB&XH Y kién phé duyét 1,5 ngdy
Tiép nhan, chuyén lién thong dén UBND tinh B¢ phédn m{t cira cia S& tgi | Scan hd sa lién théng

B6 Trung tdm phyc vy hanh chinh 0,5 ngay

cong

B7 | Thim dinh hé so UBND tinh Y kién phé duyét 4,5 ngdy
Tiép nhan, tra két qua cho khach hang B phén mét cura ca S tai Pinh kém két qua la

B8 Trung tdm phyc vy hanh chinh | van ban do S& phat 0,5 ngay

. cong hanh
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Quy trinh 20. Cip lai Gidy phép thanh lip co sé hd trg nan nhan.

1 | Théi gian xir ly
- Théi gian gidi quyét theo quy dinh clia phap luét: 14 ngay 1am viée
- Théi gian cét giam theo quy dinh: 4,5 ngdy lam viéc.
- Thoi gian thue té gidi quyét: 9,5 ngay 1am vigc.
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée .
TT Trinh ty | Trach nhi¢m San phim Thoi gian
Tiép nhén; quét (scan) hd so 1én phan mém mét cira | BO phan mét cira ciia S& tai Hb so Etheo quy dinh
B1 | dién tir cha tinh va ban giao hd so Trung tdm phyc vy hanh chinh | (ban cimg, ban scan) 0,5 ngay
| cong tinh '
. X o A n "y skl 4a A
B2 Tiép nhén, phan cong thu ly ho Iso Lanh dao Phong PCTNXH :}(’lklcn! phén cong thy 0,5 ngziy
Thye hién viéc thu Iy, xir Iy ho so Chuyén vién Phong PCTNXH | Céc van ban déu ra (du .
B3 N 1,5 ngay
: kién)
B4 Xem xét, thim dinh hd so, trinh I4nh dao S& phé Lanh dao phong PCTNXH Y kién thdm djnh 1 ngdy
duyét |
B5 | Xem xét va phé duyét cua lanh dao S& Lanh dao S¢ LD - TB&XH Y kién phé duyét 1 ngay
Tiép nhén, chuyén lién thong dén UBND tinh Bo phan mot cira ctia Sd tai | Scan ho so lién thong
B6 : Trung tdm phuc vy hanh chinh ’ 0,5 ngay
' cong
B7 | Thim dinh hd so | UBND tinh Y kién phé duyét 4 ngay
Tiép nhan, tra két qua cho khéch hang B6 phén mot cira ctia Sétai | Dinh kém két qué la
BS | Trung tdm phyc vy hanh chinh | vin ban do S¢ phat 0,5 ngdy
cong hanh |
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Quy trinh 21. Sira ddi, bd sung Gidy phép thanh Iip co s& hd trg nan nhin.

1 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phap luat: 14 ngdy lam viéc
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 4,5 ngay lam viéc.
- Thoi gian thyc € giai quyét: 9,5 ngay lam viéc.
2 | Quy trinh gidi quyét cdng vige:
TT Trinh tyr | Trach nhi¢m Sﬁn phim Théi gian
Tiép nhin; quét (scan) h so 1én/phin mém mot cira Bo phan mot cura cuaSotal |y o }theo quy dinh
Bl | .0 .0 N Trung tdm phuc vu hanh chinh | ., 7 | , 0,5 ngay
dién tr cia tinh va bin giao hd so A (ban cing, ban scan)
[ cOng tinh Tx
B2 | Tiép nhan, phan cong thy Iy hé o Lanh dgo Phong PCTNXH ;’; kiéri phancong thy | ¢ 5
B3 | Thuc hién viéc thu Iy, xir Iy hd so Chuyén vién Phong PCTNXH Eéé;; dnbandaura(dw | 5 s
. 2 . Y st it R n ‘
B4 if;gt"e" tham dinh ho s, trinh lanh do Sgphe |, - dao phong PCTNXH | Y kiéni thém dinh 1 ngay
BS | Xem xét va phé duyét cua 1anh dao S& Linh dao S& LD - TB&XH Y kién phé duyét 1 ngay
. ' B phan mét cuia cua Sé tai .
B6 | Tiép nhan, chuyén lién thong dén UBND tinh Trung tdm phyc vy hanh chinh | Scan ho so lién théng 0,5 ngay
cong
B7 | Thim dinh hd so UBND tinh Y kién phé duyét 4 ngay
, Bo phan mét cira ctia Sotai | Dinh kém két qua 12
B8 | Tiép nhén, tra két qua cho khach hang Trung tdm phyc vy hanh chinh | vin ban do S& phat 0,5 ngay
cong hanh

|

}
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Quy trinh 22. Gia han Gidy phép thanh lip co s& hd trg nan nhén.

cong

hanh

1 | Theéigian xir ly
- Théi gian giai quyét theo quy dinh cua phép lugt: 9,5 ngdy lam viéc
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: Khong
- Théi gian thuc té giai quyét: 9,5 ngay lam vigc.
2 | Quy trinh giii quyét cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢m Sén phim Thoi gian
.2 A 3 n r 2 ~. . | B6 phan m{t clra cua S& tai U b
Bl T'I?p n,har}, q}let (s‘can) h(? SO lgn phan mém madt cira Trung tm phyc vy hanh chinh H? SO Eheo q}ly din 0,5 ngdy
dién nir cua tinh va ban giao hd so . (ban clrng, ban scan)
cong tinh
Ky A A 1 N Y kién phén cong thu
B2 | Tiep nhan, phan cong thu ly hé so Lanh dao Phong PCTNXH ly 0,5 ngay
, i a pY
B3 | Thuc hi¢n viéc thy ly, xir ly hd so Chuyén vién Phong PCTNXH Elaé(:];, 4n bén dau ra (dw 1,5 ngay
’ A v A - 1% » a i .
B4 3{:}’(‘; e tham djnh ho s, trinh lanh dao Sophé | 2 1 400 shang PCTNXH | Y kién thdm dinh I ngay
BS | Xem xét va phé duyét cia lanh dao Sa& Lanh dao S6 LD - TB&XH Y kiéni phé duyét | ngay
' ) ) B9 phan mét cira cua Sd tai .
B6 | Tiép nhén, chuyén lién théng dén UBND tinh Trung tdm phyc vy hanh chinh | Scan h6 so lién thong 0,5 ngay
cdng
B7 | Thim dinh hé so UBND tinh Y kién phé duyét 4 ngay
: B9 phin mot clra ctia S tai | Dinh kém két qua 12
B8 | Tiép nhan, tra két qua cho khach hang Trung tAm phuc vu hanh chinh | vin ban do S¢ phat 0,5 ngay

l







Quy trinh 23. Chiim dirt hoat JI

|
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{ng ciis co s& hé trg nan nhin.

1 | Thoi gian xir ly .
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh cua phép ludt: 25 ngay lam viéc .
- Théi gian cit giam theo quy djnh: 7,5 ngay lam viéc.
- Théri gian thyc té giai quyét: 17,5 ngay lam viéc.
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée
TT Trinh ty Trach nhi¢m San pham Thoi gian
BI Tiép nhén; quét (scan) hd so lén ‘phan mém mot cira .?0 phat!} mg;cu:a cu;la ;lz te,;:' h Hb so theo quy dinh 0.5 nea
dién tir ciia tinh va ban giao hd so rung am phyc vy nanh Cini | a0 cimg, ban scan) > NBAY
cong tinh
YR RY " ~
B2 | Tiép nhin, phan cong thy Iy hé so Lanh dao Phang PCTNXH ; Kien phan cang thy 0,5 ngay
’ A
B3 | Thyc hién vige thy Iy, xir Iy hd sor Chuyén vién Phong PCTNXH E.ae;; anbandaura(de| o5,
x 1% R . A . . " = , .
B4 dj;’;txet’ tham dinh ho so, trinh lanh dao Saphé |, . dgo phong PCTNXH | Y kién thim dinh 2 ngdy
B5 | Xem xét va phé duyét cua lanh dao S¢ Lanh dao S6 LD - TB&XH | Y kién phé duyét 2 ngay
) L B¢ phan m{t cira cua $¢ tai |
B6 | Ti€p nhén, chuyén lién thong dén UBND tinh Trung tam phyc vy hanh chinh | Scan T") so lién thong 0,5 ngay
cong
B7 | Tham dinh hé so UBND tinh Y kién phé duyét 4 ngay
i , ‘ Bd phan mét cira cua S tai Pinh kém két qua la
B8 | Tiep nhén, tra két qua cho khach hang Trung tdm phuc vy hanh chinh | van ban do Sé phat 0,5 ngay

|

cong

hanh

y







B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
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THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN, TTANH PHO

1. LINH V{'C PHONG CHONG TE NAN XA HQI: 1 TTHC
(Quy trinh lién théng cdc xd, phirong va UBND huyén, Thanh pho’)
\

Quy trinh 24. H3 trg hoc viin héa, hoe nghé, trg cap khé khin ban d4u cho nan nhén.

1 | Thoi gian xir ly |
- Thai gian giai quyét theo quy dinh cta phap ludt: 11 ngay lam vigc
- Théi gian cét gidm theo quy dinh: Khong
- Thoi gian thuce té giai quyét: 11 ngay lam viée.
2 | Quy trinh gidi quyét cong vige
TT Trinh tw Trach nhi¢ém Sin phim Thi gian
B Tiép nhén; quét (scan) hd so 1én phan mém mot B phan mét cira thuge Chuyén hé so 1én lanh 0.5 ngdy
ctra dién tir cua xd va ban giao ho so UBND cap xa dao UBND cap x3 ’
, R 1t AL A oA
B2 | Tiép nhén, phan cong thy ly hé so Lanh dao UBND cép xa ]\;kten! phin cng thy 0,5 ngay
. ey Can b cong chirc chuyén Céc van ban déu ra (dy 1 nes
B3 | Thuc hién viéc thy ly, xtr ly ho so mén dwgc phin cong Kin) ngay
Y T N _— Y kién thim dinh, ky
B4 fl(enztxet, tham dinh ho so, trinh lanh ddo S& phé Lénh dao UBND c4p xa duyét chuyén b phan 1 ngay
A mot clra cap huyén
Tiép nhan hd so do cip x& chuyén dén; chuyén Y A LA a1 a 0.5
0 * , n é
BS phong LDTBXH B¢ phan mét cira cap huyén (scan) ho so lién thong gay
| v ok ~ n
B6 | Tiép nhan, phan céng thy 1y hd'so Lanh dao phong LDTBXH | % ienphancdngthye | g 05,

]

hién
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Co hite chuvén mén du Vian b%m dau ra: To
B7 | Thim djnh hé so ong CIe CUUyen mon ue |\ inh; dy thio Quyét 1,5 ngay
phéan cong
dinh
Y kién thim dinh giao
B8 [ Trinh lanh dao phé duyét Lanh dao phong LDTBXH cong chirc 14y sé, vao 1,5 ngay
s& phat hanh
R S . Y kién giai quyét, trinh
B9 | Y kié ét, tri 8 anh vian phé ’ 3
I€n giai quyet, trinh lanh dao UBND huyén Chanh van phong linh dao UBND huyén 1 ngay
Y kién phé duyét, giao
B10 | Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND huyén vin thu ldy sé, vao so, 2,5 ngay
phat hanh
A . ”
, " n P Y . tdinh h )
B11 | Tiép nhén két qua, tra két qua B¢ phdn mét cip huyén Sé:y:ir c;:l & odc van 0,5 ngay

1. LINH VU'C BAO TR( XA HOI: 3 TTHC
(Quy trinh lién thong cdc xd, phuong; UBND huyén, Thanh phé va So LD-TB&XH)

Quy trinh 25. Thi tyc Thye hi¢n, di¢u chinh, thdi huémg trg cip xa hoi hang thang, hd tr¢ kinh phi chim séc, nudi
dudng hang thang
1 | Théi gian xar ly
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ciia phap lujt: 25 ngay
- Thai gian cét giam theo quyét dinh: 03 ngay
- Théi gian thue té giai quyét, sau khi ciit giam théi gian: 22 ngay
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée

I
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Sén phim

UBND cap xa

TT Trinh ty Trach nhi¢m Thai gian
B1 Tiép nhén; quét (scan) hd solén phé‘m B& phan tiép nhén va tra két qua H6 so theo quy dinh (ban 0.5 nd
mém dién tir va ban giao hé so. UBND cép x4 cimg, ban iscan) > NgaY
B2 | Tip nhdn, phan cong thy ly hd so Léanh dao xa Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Thye hién viéc thy ly, xir Iy hd 'so Can b dugc phan cong Céc vin ban diu ra 10 ngay
B4 | Lanh dao x& xem xét, phé duyét. Lanh dao xa Y kién phé duyét 0,5 ngay
BS S;l;gfn hé so 1én Phong LDTBXH Cén bd dugc phén cong H& so theo quy dinh 0,5 ngdy
B6 Tis‘ep nhén; quét (scan) h<'§ so: lén phén | B phin tiép nhan va tra két qua Ho so theo quy dinh 0.5 nea
mém dién tir va ban giao hd so. UBND cép huyén »> RESY
Phéng LDTBXH huyén tiép nhan, thim \ H6 so theo quy dinh 5
BT | dinh hé so trinh lanh dao huyén Phong LDTBXH | 7 ngdy
B8 | Xem xét, phé duyét hd so Lanh dao huyén Y kién thim dijnh 1,5 ngdy
B9 | Chuyén hd so vé UBND xa Cén by Phong LDTBXH huyén Hb so, y kién thim dinh 0,5 ngdy
n1o | Tiép nhan, tra két qua 136 phan tiép nhan va trd két qua Tra két qué; hwu hé so 0.5 ngly

Quy trinh 26. Thii tuc Chi trd trg cap x& hdi, hd trg kmh phi chidm s6c, nudi dudng hang thang khi d6i twgng thay daéi

noi cr tra trong ciing dia ban quén, huven, thi xa, thanh phd thuge tinh

1 | Thai gian xir ly ‘
- Théi gian gian quyét theo quy;d;nh cua phép luét: 06 ngay
- Théi gian cét glam theo quy qlnh Khong
- Thoi gian thuc té gidi quyét: 06 ngay

2 | Quy trinh gidi quyét cong vw,Ic
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ln
TT Trinh tuw : Trach nhi¢m S‘an phim Thdi gian
BI Tlf:p nhin; quét (sc.an) hé so| lén phan | Bo phan ti¢p nhin va tré két qua | Hd so theo quy dinh (ban 0.5 ngs
mem di¢n tr va ban giao hd so UBND cép xi cing, ban scan) > NBay
B2 | Tiép nhén, phéan cong thu ly hd so Lanh dao xi Y kién phén cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Thuc hién vigc thy ly, xt Iy hdiso Can bd duge phin cong Céc vin ban dAu ra 1 ngay
B4 | Lanh dao xa xem xét, phé duyét, Lanh dao xa Y kién phé duyét 0,5 ngay
P 3 ~ b . a A a ) v
BS El?;g:n ho so [én Phong LOTBXH Cén bd dugc phan cong Ho so theo quy dinh 0,5 ngay
B6 Txep nhn; quél (scan) hd so lén phin | B) phan tiép nhan va tra két qua | HO so theo quy dinh 0.5 ned
mém dién tir va ban giao hd so: UBND cip huyén, TP ‘ 2 NBay
Phong LBTBXH huyén tiép nhén, thim . Hé so theo quy dinh
B7 dinh hd so trinh ldnh dao huyerll Phong LDTBXH .‘ L ngdy
B8 | Xem xét, phé duyét hd so Lanh dao huyén Y kién thdm djnh 0,5 ngay
B9 | Chuyén hé so vé UBND xa Cén bd Phong LDTBXH huyén Hé so, ¥ kién thAm djnh 0,5 ngdy
Tiép nhan, tra két qua B{ phan tiép nhén va tra két qua Tra két qua; luu hd so
B10 UBND cap huyén, TP 0,5 ngay

Quy trinh 27. Thu tuc Thye hu;n trg cdp xa hdi hang thing khi d6i twgng thay ddi noi cir tri trong cung dja ban quén,
huyén, thj xd, thanh phd thudc tinh

1 | Thei gian xir ly j

- Thdi gian g:al quyét théo quy dinh cia phap luét: 07 ngay
- Thei gian cit gxam the? quyet dinh: 01 ngay
- Théi gian thue té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 06 ngay

2 | Quy trinh gidi quyét cong viée
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| " x
TT Trinhtw | Trach nhiém Sgn phim Thoi gian
I

B1 Tlep nhén; quet (scan) hé so|lén phin | Bo phan tiép nhin va tra két qua | [16 so theo quy dinh (bin 0.5 ngi
mém dién tir va ban giao hé so; UBND cép xa cirng, ban iscan) > Ngay

B2 | Tiép nhan, phan cong thu ly hdi so Lanh dao xa Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay

B3 | Thyc hién viéc thu ly, xir ly hégsn Can by dugc phan cong Céc vin b#m daura 1 ngay

B4 | Linh dao xa xem xét, phé duyét. Lanh dao xa Y kién ph§ duyét 0,5 ngay

BS g:;xg:n hé so 1én Phong LDTBXH Can bg dugce phan cong Ho so the? quy dinh 0.5 ngdy

|

B6 Tuep nhén; quét (scan) hd sof1én phin | B phin tiép nhin va tra két qua | H6 so theo quy dinh 0.5 ned
mém dién tr va ban giao ho so UBND cédp huyén » NEay
Phong LDTBXH huyén tiép nhan, thém , _ Hé so theo quy djnh ‘

B7 dinh hd so trinh lanh dao huyén Phong LDTBXH 1 ngay

B8 | Xem xét, phé duyét hd so Lanh dao huyén Y kién thim dinh 0,5 ngay

B9 | Chuyén hd so vé UBND xa Cén bd Phong LDTBXH huyén Ho s, y kién thdm dinh 0,5 ngay
Tiép nhan, tra két qua B¢ phén tiép nhan va tra két qua Tra két qua; luu ho so

B10 UBND cép xd 0,5 ngay

Quy trinh 28. Thil tyc tiép nhén d6i twgng bao trg xa hdi ¢6 hoan cinh djc bigt kho khiin vio co sé trg giup xa hoi cip
huyén

1 | Thoi gian xir ly

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap ludt: 27 ngay
- Théi gian cét gidm theo quy djnh: Khong
- Thoi gian thye té giai quyét: 27 ngay a

2 | Quy trinh gidi quyét cdng vige
I
|
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TT Trinh ty Trach nhiém Sén phim Thoi gian
Tiép nhan, xir Iy hd so tai xii/phudrng/thj trin, huyén:
. Xt D d.‘. . . - : .. - , X . A
B1 Vf on dé nghi vao co s& trg giap xé Péi tugng hodic ngudi gidm ho Ho so theo quy dijnh Kho:.ag quy
hoi , dinh
Tiép nhan hé so, ky xé4c nhan, lap danh Hb so theo quy dinh
B2 | séch, xét duyét v niém yét cong khai | UBND x&/phuémg/thi trén 17 ngdy
két qua xét duyét cua d6i twong
Tiép nhan, xir ly hd so; tong jhop danh | _ . N Hb so'theo quy djnh
- Hh
B3 sach déi frong Phong Lao dgng — TBXH huyén 7 ngay
B4 | Xem xét phé duyét ho so UBND cép huyén Y kién phé duyét 3 ngay
Tiép nhjn, xi 1y hd so tai Co s¢ BTXH
- K A A PN A . -
an; qué 1 H > dinh (b
B1 Tlfp nﬁan, 1qu‘ t fscafl) hc: soj Ién phan Viin phong co 56 BTXH f) SO .thc 0 quy dinh (ban 0,5 ngay
meém dién tir va ban giao ho so climg, baniscan)
B2 | Tiép nhén, phin cdng thu Iy h3 so Lénh dao phong Y kién phéin cong thy ly 1,5 ngay
B3 | Thyc hién vigc thy Iy, xtr ly hd'so Cén b dugc phén cong Céc vin bin diu ra 2,5 ngay
Xem xét, tham dinh hé so, trinh lanh dgo | Lanh dao phong ¥ kidn thim dinh .
B4 . . | ' 1 ngay
phé duyét |
BS5 | Xem xét va phé duyét | Lanh dao co s¢ BTXH Y kién phé duyét Ingay
B6 Tiép nhan, tra két qua Van phong co s¢ BTXH Quyet dinh tiép nhén dbi 0,5 ngiy

tuong








Quy trinh 29. Thi tyc Tiép nh
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Thei gian xir ly

an d6i twong cin bio v§ khén cip vao co sé tro gidp x3 hbi cip huyén

- Thoi gian giai quyét theo quyidinh ciia phép luat: 10 ngay
- Théi gian cit giam theo quy dinh: Khéng

- Thoi gian thyc té giai quyét: 10 ngay

Quy trinh giai quyét cong vige

Trinh ty |

Trach nhi¢m

Sian phim

Thai gian

| Tiépn

hén, xir Iy hd so tai x3/phudng/thj trin, huyén:

Bl

Lap bién ban tiép nhan qé chit ky
cia ca nhéin hojc dai dién co quan, don
vi phét hién ra dbi tuq'ng (néu | o), chinh
quyén (hodc cong an) cap x4, dai dién co
SO trg gmp x4 hoi.

Poi véi d6i tugng 13 nan nhin cua
bao lyc gia dinh, nan nhian bi xam hai
tinh duc, nan nhén bj buén ban va nan
nhén bi cudng birc lao dong, bién ban
tiép nhan cé chir ky cua di tirgng (néu
co thé)

UBND xi/phudmg/thi trén

Hd so theo quy dinh

|

1 ngdy

B2

Tiép nhan hd so, ky xdc nhén,
sach, xét duyét ddi tuong

1ap danh

UBND x#/phudng/thi trén

Ho scﬁ theo quy dinh

1 ngay

B3

Tiép nhén, xir ly hd so; tdng hop danh
sach doi tugng

Phong Lao dong — TBXH huyén

Hd so theo quy dinh

1 ngay

Tiép nhan, xir ly hé so tai Co' s BTXH

Bl

Tlep nhén; quét (scan) hé so lén phin
mém dién tir va ban giao hb sol.

Vin phong co s¢ BTXH

Hb so theo quy dinh (bén
cuing, ban scan)

0,5 ngay
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Tiép nhén, phan cdng thy ly hd so

B2 Lanh dao phong Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay

B3 | Thyc hién viéc thu ly, xit ly hd so Can bd dugce phan cong Céc vin ban diu ra 3 ngay
Xem xét, thim dinh hé so, trinh l&nh dao | Lanh dgo phong Y kién thim djnh b

B4 N 1 Ngay
phé duyét .

BS5 | Xem xét vi phé duyét Lanh dao co s¢ BTXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
Tiép nhén; quét (scan) hd so. lén phe’in . Hb so theo quy dinh (ban

B6 mém dién tir va ban giao hd so. Van phéng co sé BTXH 0,5 ngay

cung, ban scan)

i
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PHAN II: QUY TBINH NOI1 BQ GIAI QUYET THU TUC HANH (,,HINH
A. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG LD-TB&XH

I. LINH VU'C NGUOI CO CONG: 30 TTHC

Quy trinh 30. Thii tyc Gidi quyét ché dq d6i v&ri Thueong binh déng théi 1a ngwdi hwong

- Théi gian gnan quyét theo quy dinh cua phap luat: 15 ngdy lam viéc
- Thoi gian cét giam theo quy djnh: 4,5 ngay 1am viéc.
- Thoi gian thyc té giai quyét, sau khi cit giam thai gian: 10,5 ngay tai S&

- Quy trinh ndi b{:

ché dd mét sirc lao dfng

San phdm thye hién

Thoi gian

TT Trinh ty thye hién Trach nhiém | thure hign
Tiép nhén v ban giao hd so vé phong | Bd phan mét cira tai Trung tam phuc Kém scan hé so 0,5 ngay
Bl n ~ X ‘ Py A
chuyén mon (scan hé so) vu hanh chinh cong tinh
B2 |Phong Neudi cé cong tiép nhéin hd so | Lanh dao phong NCC phén cong thuly | Y kién phan cong thyly | 0,5 ngay
Chuyén vién phong NCC thyly, xirly | Chuyén vién phong Nguéi cé cong Céc vin ban dau ra
B3 ho so S ngady
pq | LAnh dao phong xem xét, thim dinh, | Lanh dao phong Ngudi c6 cong Y kién tham djnh 3 nerd
trinh lanh dao S& phé duyét g3y
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyst. Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
B6 Chuyén vién xir 1y hd so, chuyén két Chuyén vién phong NCC Vin ban diu ra 0,5 ngay
qua ra mét cura ‘
B7 B{ phan mjt cira tiép nhan, [Fi kétqua |B phén mt cira tai Trung tim phyc Pinh kém két qua 1a Vin 0,5 ngdy

cho khéch hang

vy hanh chinh cong tinh

ban do S& phat hanh
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Quy trinh 31. Tha tyc Hudng mai ting phi, trg cap mdt Kin khi ngudi c6 cong véi cich mang tir tran
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh cia phép luat: 10 ngay lam viéc

- Théi gian cat giam theo quy dilnh: Khong.

- Thoi gian thyc té giai quyét, sgu khi cit giam thei gian: 10 ngay (10 ngay tai Sd).

- Quy trinh ndi bd:
s . . ‘n » .n Théi gian
TT Trinh ty thue hién Trach nhiém Sin phim thye hién thye lglién
gy | Tiép nhin va ban giao hd so vé& phong | Bo phén mét cira tai Trung tam phuc Keém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén (scan ho so) vy hanh chinh cong tinh
B2 | Phong Nguwi c6 cong tiép nhgn hd so | Lanh dao phong NCC phén céng thu Iy | Y kién phan congthuly | 0,5 ngay
B3 }(llél)'nslzen vién phong NCC thu ly, xirly [ Chuyén vién phong Ngudi c¢6 cong Céc vin ban dau ra 4,5 ngdy
B4 | LAnh dao phong xem xét, thdm dinh, | Lanh dao phong Ngudi ¢6 cong Y kién thdm dinh 2 g
trinh Jdnh dao S& phé duyét rl : By
B5 | Léanh dao So xem xét va phé ‘:puyét. Lanh dao Sé Lao dgng - TBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
Chuyén vién phong NCC xir | y héso, | Chuyén vién phong NCC Van ban dau ra .
B6 P ay - 0, 5 ngay
chuyén két qua ra mét cira 5
g7 |B&phdn mft cira ticp nhén, tra két qud | B) phin mét cira tai Trung tim phuc | Pinh kém két qua 1a Van | 0, 5 ngiy
cho khéach hang vu hanh chinh céng tinh ban do S¢& phat hanh i

Quy trinh 32. Thii tye Gidi quyét trg cdp tién tuit hang thing cho thin nhén khi ngudicé cong véi cach mang tir trin
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap ludt: 10 ngay lam viéc

- Thi gian cét giam theo quy djnh: Khéng,

- Quy trinh ndi bd:

- Thoi gian thyc té giai quyét, sru khi cit giam théi gian: 10 ngay lam viéc (10 ngay tai So).
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!
|
|
L

x “A » -
. an! . «a in ph: oi
TT Trinh ty thue hi¢n Trach nhiém San:p ham thyc hign 'trhhgrc ﬁ:g:
Bl Tiép nhén va ban giao hd so vé phong | Bd phan mét cira tai Trung tAm phuyc Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén (scan ho s0) vy hanh chinh ¢dng tinh | ’
’, o & ’
. N . A Lk . . A n . ' an cong thu | s
B2 | Phong Ngudi cé cong tiep nhan hé so | Lanh dao phong NCC phén cong thu ly Y kien phan cong th ly 0,5 ngay
Chuyén vién phong NCC thully, xirly | Chuyén vién phong Ngudi ¢6 cong CAat van ban diu ra .
B3 hé so 4,5 ngay
gq | Lanh deo phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Ngudi c6 cong Y kién thdm dinh 2 ngd
trinh 1anh dao S& phé duyét Bay
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét. Linh dao S& Lao dong - TBXH Y'kién phé duyét 1,5 ngay
B6 Chuyfn vién p.héng NCC Xur Iy ho so, Chuyén vién phong NCC Van ban ddura 0,5 ngay
chuyén ket qua ra mgt ctra
B7 B§ phéan m¢t cia tiép nhén, tra két qua | B$ phan mdt cira tai Trung tdm phyc Dinh kém két qué 1a Vian 0.5 ned
cho khach hang vu hanh chinh céng tinh ban do S& phat hanh > NERY

Quy trinh 33. Thu tyc hwéng il;li ché 4§ wu dii d6i véi ngudi cé cong hodc thin nhin trong cac truong hop (B tam dinh

chi ché dp do bj két dn tis &A@ chilp hinh xong hinh phat ti; Bj tgm dinh chi do xudt cinh trdi phép nay tré vé nieoc cwr trii; DA di
khoi dia phwong nhung khong lam ;tlui tuc di chuyén hé so nay quay lgi a4 nghj tiép tuc hwong ché dp; Bj dinh ché a3 ché xdc
minh ctia co quan didu tra

- Théi gian giai quyeét theo quy
- Thai gian cit giam theo quy dinh: 2 ngay lam vigc.
- Thoi gian thye té giai quyét, sau khi cit giam thai gian: 08 ngay lam viéc (08 ngay tai Sd). |
- Quy trinh ndi b§:

dinh ctia phap luat: 10 ngay lam viéc

TT

Trinh tir thire hién

Trach nhi¢m

San phim thyc hi¢n

Thoi gian
thue hi¢n
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Tiép nhan va ban giao hd so vé phong

B¢ phéan mét ctra tai Trung tdm phuc

' A
Kém scan ho so

Bl chuyén mén (scan hd so) vu hanh chinh céng tinh 0,5 ngay
Y ok a ~ ’
B2 | Phong Ngudi cé cong tiép nhén hd so Lanh dgo phong NCC phin céng thu ly ¥ kién phén cong thy 1y 0,5 ngay
B3 Chuyén vién phong NCC thy ly, xit Iy | Chuyén vién phong Ngudi c6 cong Céc van ban diu ra 4 ngay
hé so
B4 Lanh dao phong xem xét, thdm dinh, Lanh dao phong Ngudi cé cong Y kién thdm djnh [ ned
trinh lanh dao S& phé duyét | e
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyaét. Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
B6 Chuyén vién phong NCC xir 1y hdso, | Chuyén vién phong NCC /4n ban diu ra S ood
chuyén két qui ra mjt cira 0,5 ngdy
g7 |BOphin mdt cira tiép nhdn, tra két qua | B phin mdt cira tai Trung tam phyc | Pinh kém két qua 1a Van 0.5 ned
cho khéch hang vu hanh chinh cong tinh ban do S& phét hanh »> NEAY
Quy trinh 34. Thii tye giai quyét ché dd d6i voi thin nhin liét si
- Thoi gian gxéu quyét theo quy dinh cia phép luét: 10 ngay lam viéc
- Thoi gian cat glam theo quy dinh: 02 ngay lam vigc.
- Thoi gian thee té giai quyét, sau khi cét giam thai gian: 08 ngay (08 ngay tai S9).
- Quy trinh ndi bo:
- ‘n San phim thiye hién Thoi gian
TT Trinh ty thue hiéh Trach nhi¢m thye hién
BI Tiép nhan va ban giao hé so vé phong | B phin mét cira tai Trung tdm phuc Kém scan hé so 0.5 1o
chuyén mén (scan hd so) vu hanh chinh cdng tinh > DBy
B2 | Phong Ngudi ¢ cong tiép nﬁén hd so Lénh dao phong NCC phan cong thuly | Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay
B3 Chuyén vién phang NCC thu ly, xirly | Chuyén vién phong Nguéi c6 cong Céc vin ban ddu ra 4 ngay
hé so
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B4 Linh dao phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Ngudi cd cong Y kién thim dinh 1 ngdy
trinh 13nh dao S& phé duyét
BS | Lénh dao So xem xét va phé duyét. Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
Chuyén vién phong NCC xir Iy hd s, | Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra \
B6 P ae - z ‘ 0,5 ngay
chuyén két qua ra mt cua
gy | B phinmét cira tiép nhan, tra két qua | B4 phdn mét cira tai Trung tim phyc | Dinh kém két qua 12 Van 0.5 ned
cho khach hang vy hanh chinh céng tinh ban do S& phat hanh ») NEAY
Quy trinh 35. Thu tuc giai quyet ché 8 tro cap d06i véi vy hodic chong ligt si di lay chong hoiic vg khac
- Thoi gian glal quyét theo quy dinh ctia phap luit: 10 ngay lam vigc |
- Thani gian cit giam theo quy dmh 02 ngﬁy lam viéc.
- Thoi gian thuc (€ giai quyét, sau khi ciit giam th&i gian: 08 ngay (08 ngay tai So).
- Quy trinh néi b: |
Sin hﬁm th\rc hif;n Thoi gian
TT Trinh ty thure hién Trach nhi¢m P thue ﬁi@n
Bl Tlep nhéan va ban giao hd so vé phong | B§ phin mdt ctra tai Trung tam phuyc Kém scan hé so 0,5 ngiy
chuyén mon (scan ho so0) vy hanh chinh céng tinh \ > Mg
, ‘ . *) o k! A a th l U .
B2 | Phéng Ngudi c6 cong tiép nhian hd so | Lanh dao phong NCC phin céng thy 1y Y kienphan céng thuly | 5 0ay
B3 Chuyén vién phdng NCC thy 1y, xirly | Chuyén vién phéng Ngudi cd cong Cic vin ban diu ra 4 ngdy
ho so
g4 |Lanh dgo phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong Ngudi cé cong Y kién thdm dinh 1 ngly
trinh lanh dao S& phé duyét
B5 |Léanh dgo S& xem xét va phé duyét. Linh dao S& Lao dgng - TBXH Y kién phé duyét 1 ngdy
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Chuyén vién phong NCC xir Iy hé so,

Chuyén vién phong NCC

|

|

- - A
Yin ban dau ra

|

B6 chuyén két qua ra mdét ctra | 0,5 ngay
B phén mét cira tiép nhén, tﬁé kétqua |Bb phén mét cura tai Trung tidm phuc Dinh kém két qua la
B7 | cho khach hang vu hanh chinh céng tinh Vin ban do S¢& phat 0,5 ngay
hanh

Quy trinh 36. Thi tyc gidi quyét ché d$ ddi véi anh hung lyc lwgng vii trang nhin dén,

khang chién
- Thoi gian glal quyét theo quy dinh cua phap luit: 10 ngdy lam viée

- Thai gian cét glam theo quy dinh: 02 ngay lam viéc,

- Thoi gian thyc té gii quyét, sau khi cit giam thoi gian: 08 ngdy (08 ngay tai Sa).

- Quy trinh ndi bd:

anh hiing lao d9ng trong thdi ky

TT Trinh ty thyc hién Tréch nhigm San phim thyc hign fh"l;_’: n

B1 Tiép nhén va ban glao hd so Ye phong | B phin mdt cira tai Trung tdm phuc Kém scan hd so 0.5 nod
chuyén mén (scan hd so) vy hanh chinh ¢ong tinh > NERY

B2 | Phong Ngudi ¢6 cong tiép nhan hd so | Linh dao phong NCC phan céng thu ly | Y kién phan cong thy 1y 0,5 ngay

B3 Chuyén vién phong NCC thu ly, xirly | Chuyén vién phong Nguoi c6 cong Cac van ban dau ra 4 ngdy
ho so 1

B4 | LAnh dao phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Ngudi cé cong Y kién thém ¢jnh | ngdy
trinh lanh dao S¢& phé duyét |

B5 | Lénh dao S& xem xét va phé duyét. Lanh dao S¢ Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
Chuyén vién phong NCC xir iy h6 so, | Chuyén vién phong NCC Viin ban diu ra .

Bé6 0,5 ngay
chuyén két qua ra mot cira

B7 B6 phan mot cira tiép nhan, tra két qua | B phdan m¢t cira tai Trung tim phuc Dinh kém két qué 1 Vin 0,5 ngay
cho khach hang | vy hanh chinh céng tinh ban do S¢ phat hanh .t
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Quy trinh 37. Thi tuc Giai quyet ché a6 d6i véi thwong binh, ngu'b‘l hwéng chinh sach nlnr thwong binh
- Théi gian glal quyét theo quy dinh cua phap luat: 15 ngay lam viée
- Thoi gian cét giam theo quy d;nh. 03 ngay lam viéc.

- Thoi gian thyc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 12 ngay (12 ngay tai S&).

- Quy trinh ndi bo:

|

' | " Thei gian
TT Trinh ty thye hi¢n Tréach nhiém Sin phim thychign | 0 Eién
B1 Tiép nhén va ban giao ho so vé phong | B$ phan mét cira tai Trung tdm phuc Kém scan ho so 0,5 ngiy
chuyén mdn (scan ho so) vy hanh chinh cong tinh T
Y S . \ . . | Y kién phan céng thu 1y 0,5 ngay
B2 | Phong Nguoi c6 cong tiep nhan ho so | Lanh dao phong NCC phan céng thu ly |
Chuyén vién phong NCC thy ly, xirly | Chuyén vién phong Ngudi cé cong Cé«# viin ban dau ra .
B3 ho so 6 ngay
B4 Lanh dao phong xem xét, thim dinh, Lianh dao phong Ngudi c6 cong Y kién thdm dinh 2 ngdy
trinh lanh dao S¢& phé duyét
BS | Lanh dao So xem xét va phé duyét. Lanh dao So Lao dgng - TBXH Y kién phé duyét 2 ngdy
) Chuyén vién phong NCC xr ly hd so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra 0,5 ngay
B6 chuyén két qua ra mét clra
57 B¢ phén mdt cira tiép nhéan, tra két qud | B phdan mdt cira tai Trung tdm phuyc Dinh kém két qua [a Van 0,5 ngay
cho khéch hang vu hanh chinh cong tinh ban do S& phét hanh

Quy trinh 38, Thi tyc giam d;nh vét thwromg con s6t
- Théi gian g1a1 quyét theo quy dinh ctia phap luat: 15 ngay lam vige
- Théi gian cét giam theo quy djnh: 07 ngdy lam viéc.

- Thori gian thye té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 08 ngay (08 ngay tai S&).

- Quy trinh ndi bj:








r
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Thoi gian

TT Trinh ty thye ilié\L Trach nhiém Sén pham thyc hién thyre hign
BI Tiép nhén va ban giao hé so ?é phong | B§ phin mét cita tai Trung tim phyc Kclém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén (scan hé so) vu hanh chinh cdng tinh | ’

Y ek A ’
s . a thul .
B2 | Phong Ngudi c6 cong tiép nhgn hé so | Lanh dao phong NCC phén cong thy Iy | © ot phancongthuly | oo o
g3 | Chuyén vién phong NCC thy Iy, xit Iy | Chuyén vién phong Nguai cb cong Cég vén ban diura 4 ngay
ho so ‘
B4 Lanh dao phong xem xét, tlmzib djnh, Lanh dao phong Ngudi ¢b cong Y kién thim dinh I ngdy
trinh l&nh dao §¢ phé duyét |
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé buyét. Lanh dao S¢ Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
Chuyén vién phong NCC xir 1y hé so, | Chuyén vién phdng NCC Vin ban dau ra .
B6 2 A T, A 0,5 ngay
chuyen két qua ra mot cira
B& phan mdt cira tiép nhan, tra két qua | B phan mét cira tai Trung tim phuc Pinh kém két qua 1a
B7 | cho khach hang vu hanh chinh céng tinh Van ban do S¢ phat 0,5 ngay
hanh -
Quy trinh 39. Tha tyc gidi qulét ché d§ adi véi thwong binh ddng thoi la bénh binh
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh ciia phap ludt: 15 ngay lam viéc
- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 03 ngay lam viéc.
- Théi gian thyc té giai quyét, sau khi cit giam thdi gian: 12 ngdy (12 ngay tai S&).
- Quy trinh ndi bo:
y . Ai ’ " A i A Th&i gian
TT Trinh ty thye hi¢n Trach nhi¢m San pham thye hién thwe hign
BI Tiép nhén va ban giao hd so vé phong | By phan mdt cira tai Trung tdm phuc Kém scan hd so 0,5 ngdy

~ a A
chuyén mén (scan ho so)

vu hanh chinh céng tinh
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Y kién phan cong thy ly

B2 |Phong Ngudi cé cong tiép nhan hd so | Lanh dao phong NCC phan cong thy Ly 0,5 ngay
Chuyen vién phong NCC thul ly, xtrly | Chuyén vién phong Ngudi cé cong Céc vin ban diu ra

B3 hO SO 635 l‘lg@ly

B4 Lanh dao phong xem xét, thah dinh, Lanh dao phong Ngudi cé cong Y kién thim dijnh 2 ngiy
trinh 1dnh dgo S¢& phé duyét |

B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Linh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay

s |Chuyén vién phong NCC xtr 1y hd s, | Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra 0.5 0o

B chuyén két qua ra mét cia 1 »> ngay
B§ phan mét cira tiép nhan, tra két qua | B phan mét cira tai Trung tdm phuc Dinh kém két qua la

B7 | cho khach hang vy hanh chinh c¢bng tinh Vin ban do S& phat 0,5 ngay

hanh

Quy trinh 40. Thii tuc giai quyet hu'O'ng ché a4 wu dai ngm’n hoat dong khang chién bi nhiém chit djc hoéa hoc
- Thei gian gxal quyét theo quy djnh cua phap lur;lt 10 ngay lam viéc

- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 02 ngay lam viéc.
- Thot gian thue té giai quyét, sau khi cit giam thai gian: 08 ngay (08 ngay tai S9).

- Quy trinh ndi bd:

San pham thyc hién

Thei gian

TT Trinh tyr thye hién Trach nhiém | thwe hién
BI Tiép nhan va ban giao hé so vé phong | B§ phén m(?t c&fil tai Trung tdm phuc Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén (scan hd so) | vy hanh chinh cong tinh ‘
B2 |Phong Ngudi cé cong tiép nhanhd so | Lanh dao phéong NCC phén céng thuly | Y kién phan céng thuly | 0,5 ngdy
B3 ggtgén vién phong NCC tl‘n,i ly, xrly | Chuyén vién phong Ngwoi cé cong Cic vin ban diu ra 4 ngdy
|
B4 | Lanh dgo phong xem xét, thdm dinh, | Lanh dgo phong Ngwéi c6 cong Y kién thim dinh 1 ngay
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trinh linh dgo S& phé duyét |
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S& Lao déng - TBXH Y kién phé duyét | ngay
Chuyén vién phong NCC xir ly hd so, | Chuyén vién phong NCC Viin ban déu ra
B6 P A 0,5 ngay
chuyén ket qua ra mét cira l
-~ A ~ Ul . A -~ - 1 » [3 ~ A - . " 4 ! hJ ‘ hi ¢
B7 B¢ phan m{t cira tiép nhén, tra két qua | Bo ph@n mét cira tai Trung tim phuc Dinh kém két qua 13 Van 0,5 ngay

cho khach héng

vu hanh chinh céng tinh

ban do S¢ phat hanh

Quy trinh 41. Thi tuc giai quy
- Thoi gian giai quyét theo quy

- Théri gian céit giam theo quy dinh: 02 ngay lam viéc.
- Thoi gian thyc 1€ giai quyét, sau khi cét giam thori gian: 08 ngay (08 ngdy tai S&).

- Quy trinh ndi bo:

rét hudng ché a4 ddi véi con dé ngudi hogt dgng khang chién bj nhiém chiit djc hoa hoc
dinh cua phap lut: 10 ngay lam viéc

San phim thyre hién

Thoi gian

chuyén két qua ra mét cira

TT Trinh ty thae hién Trach nhié¢m thyre hién
B1 Tiép nhén va ban giao ho so Vé phong | Bd phén mét cira tai Trung tam phyc Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén (scan hé so) vu hanh chinh céng tinh L ’

B2 | Phong Ngudi c6 cong tiép nhian hé so | Lanh dao phong NCC phan céng thuly | Y kié—p phin cong thuly | 0,5 ngay
B3 Chuyén vién phong NCC thu'ly, xir Iy Chuyén vién phong Ngudi ¢d cong CéT: van ban diu ra 4 ngdy

ho so
B4 Lanh dao phong xem xét, thdm dinh, Lanh dao phong Nguwi ¢ cong Y ikién tham djnh I ngdy
trinh lanh dao S¢ phé duyét - }
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S& Lao dong - TBXH \’r[ kién phé duyét 1 ngdy
a .n Y o) 3 ~ [P 4 ' . A
B6 Chuyén vién phong NCC xirly hd so, | Chuyén vién phong NCC Vién ban dau ra 0,5 ngiy
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B7

B0 phin mt cira tiép nhdn, tra két qua
cho khéach hang l

Bé phin mgt cira tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh

Dinh kém két qua 12 Vin
ban!do S¢ phét hinh

0,5 ngay

Quy trinh 42. Tha tyc gidi qu ¢t ché d0 nguoi hoat dqng cach mang hoiic hoat dong kh

- Théi gian g1a1 quyét theo quy dinh ctia phép lut: 5 ngay lam vige
- Thévi gian cét giam theo quy djnh: 03 ngay lam viéc.
- Thoi gian thyre té gidi quyét, sau khi cit giam thdi gian: 12 ngay (12 ngay tai SO).

Tlg chién bj djch bét tu, day

- Quy trinh ndi bé: |
: - 9 A 5 »
TT Trinh tur thue hién Trach nhi¢m San pham thye hign ::‘:: E:g:
Bl Tiép nhan va ban glao hé so vé phong | B3 phan mét cia tai Trung tdm phyc Keém scan hd so 0,5 ngdy
chuyén mén (scan hd so) vy hanh chinh céng tinh ’
B2 | Phong Ngudi co cong tiép nhan hd so | Lanh dao phong NCC phan cong thy ly Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay
Chuyén vién phong NCC thy ly, xir Iy | Chuyén vién phong Ngudi c6 cong Cég van ban dau ra s
B3 hd so | 6,5 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham dinh, Lanh dao phong Nguoi ¢ cong Y kién thim dinh .
B4 . b 1e 4 om . ! 2 ngay
trinh lanh dao S& phé duyét
B5 |Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao Sé& Lao dong - TBXH Y‘kién phé duyét 1,5 ngdy
Chuyen vién phong NCC xur ly hé so, Chuyén vién phong NCC n ban ddu ra .
B6 | 0,5 ngay
chuyén két qua ramtcira L
B7 B6 phan mét cira tiép nhan, tra két qua | B phin mot cira tai Trung tdm phuc Dinh kém két qua 1a Vén 0.5 nga
cho khach hang | vu hanh chinh céng tinh ban do S& phat hanh »> Ngay

Quy trinh 43. Tha tyc giai qu'yét ché dp ngudi hoat dgng khing chién gidi phéng dén tde, bio vé t6 quéc va lam nghia vy

quoc té
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 10 ngay lam viéce

i







’ "
- Thoi gian cat giam theo quy djnh: Khéng,

- Thoi gian thyc té giai quyét, sdu khi cit giam thoi gian: 10 ngay (10 ngay tai So).
- Quy trinh ndi bo:

. , e . on Sin phim thyc hién Thoi gian
TT Trinh ty thyc luen Trach nhiém thyre hign
Bl Tiép nhan va ban giao hé so vé phong | B phin mét ctra tai Trung tdm phyc Kém scan hd so 0.5 nea
chuyén mén (scan hd so) vy hanh chinh céng tinh | »> NEAy
B2 | Phong Ngudi ¢6 cong tiép nhin hd so | Lanh dgo phang NCC phin cong thuly | Y kién phan cong thuly | 0,5 ngay
B3 Chuyen vién phong NCC thy Iy, xirly | Chuyén vién phong Ngudi c6 cong Cé1|z viin ban dau ra S ngdy
ho so
g4 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Ngudi cb cong Y kién thim djnh 2 ned
trinh lanh dao S& phé duyét gay
B5 | Lanh dao S¢ xem xét va phé duyét Lanh dao S¢ Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
Chuyén vién phong NCC xir ly hé so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra .
B6 0,5 ngay
chuyén két qua ra mjt ctra
B7 B§ phan mét cira t:ep nhan, tra két qua | B& phén mét cira tai Trung tam phuc Pinh kém két qua la Van 0.5 ngd
cho khach hang v hanh chinh cong tinh ban do S¢ phét hanh > DAY
Quy trinh 44. Thi tyc giai quyet ché db ngudi c6 ¢ong giup dd cach mang
- Thai gian giai quyét theo quy dmh cua phép luét: 10 ngdy lam viéc
- Thai gian cét giam theo quy djnh: 02 ngay lam viéc.
- Thoi gian thye té gidi quyét, sdu khi cit giam thoi gian: 08 ngay lam viéc (08 ngay tai Sd).
- Quy trinh ndi bd: |
TT | San phim thye hién Thoi gian

Trinh tyr thire hién Trach nhi¢ém thwe hign

thue hién
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B1 | Tiép nhan, va ban giao ho so vé phong | Bd phan mét cira tai Trung tam phuc Kém scan hd so 0.5 nod
chuyén mén (scan hé so) vy hanh chinh c¢dng tinh - DAY
B2 | Phong Nguéi cé cong Lanh dao phong NCC phéan cong thu ly Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu Iy, xir Iy hé so Chuyén vién phong Nguoi co cong Céc van ban dau ra 4 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim|djnh, Lanh dao phong Nguai cé cong Y kién thdm dinh ! ned
trinh 1&nh dao S& phé duyét gay
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xu ly'hé so, Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra 0.5 nod
chuyén két qua ra mét cura . - Ngay
B7 | B§ phéan mét cira tiép nhén, tra ket qua | B phan mdt cwra tai Trung tdm phuyc Pinh kém két qua 1a vin 0.5 nod
cho khach hang vy hanh chinh céng tinh ban do S¢ phét hanh » D3y
Quy trinh 45. Thu tgc sira doi! thong tin ca nhén trong ho so ngudi c6 cong
- Thoi gian g1a1 quyét theo quy dmh cha phap luat: 20 ngay lam viéc
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 06 ngay lam viéc.
- Thén gian thyc té giai quyét, sau khi céit giam thoi gian: 14 ngay lam viée (14 ngay tai So).
- Quy trinh ndi bo:
: R A L .
TT Trinh ty thye hién Tréch nhigm thyc hign Sﬁ"‘ pham thyc hign | Thoi gian
thye hi¢n
Bl | Tiép nhén, va ban glao hd so vé phong | B§ phan m{t cira tai Trung tdm phuc l%ém scan hd so 0.5 nga
chuyén mén (scan hd so) vu hanh chinh céng tinh | > NEaY
B2 | Phong Nguoi c6 cong Linh dao phong NCC phén cong thuly | Y kién phan cdng thu ly 0,5 ngiy
B3 | Chuyén vién thy ly, xir Iy hé sg Chuyén vién phong Ngudi cé cong Cic vin ban du ra 8 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham| dinh, Lanh dao phong Ngudi c¢6 cong Y kién tham djnh 2 ned
trinh lénh dao S& phé duyét gay
B5 | Lanh dao S¢ xem xét va phé duyét Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 2 ngay
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B6 | Chuyén vién phong NCC xtr Iy }hd so, Chuyén vién phong NCC Vén ban diu ra 0.5 nea
chuyén két qua ra mot cira -~ Ngay
B7 | B§ phin mét cira tiep nhan, tra két qua | B phdn mét cra tai Trung tdm phuc Dinh kém két qua la vadn 0.5 ned
cho khéch hang vy hanh chinh céng tinh ban do S& phat hanh > BAY
|
Quy trinh 46. Thi tl;c di chuyen ho so ngwdi cé cong véi cach mang
- Thai gian glal quyét theo quy dinh cia phap luét: 10 ngay lam viéc
- Thoi gian cit glam theo quy dinh: 02 ngay lam viéc.
- Thdi gian thyc té giai quyét, sgu khi cit giam théi gian: 08 ngay lam vigc (08 ngay tai So).
- Quy trinh ndi b{: T |
| b A A « .
. n i “n n Sdn pham thyc hi¢n Thei gian
TT Trinh ty thyce hién Trach nhiém thyc hién l thyre hign
Bl | Tiép nhan, va ban giao hd so vé phong | Bd phén mét cira tai Trung tdm phyc Ké&m scan hd so 0.5 nei
chuyén mén (scan hd so) vy hanh chinh céng tinh > Ngay
B2 | Phong Ngwoi co cong Lanh dao phong NCC phan cong thu ly | Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy ly, xir Iy hé so Chuyén vién phong Ngudi ¢6 cong Céc vin ban diu ra 4 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thdm dinh, Lénh dao phong Nguwi c6 cong Y kién thim dinh I ned
trinh lanh dao S& phé duyét gay
B5 | Lanh dao S¢ xem xét va phé duyét Linh dao S¢ Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
Bé | Chuyén v:en phong NCC xir ly; hd so, Chuyén vién phong NCC Viin ban diu ra 0.5 nea
chuyén két qua ra mot clra »J Ngay
B7 | B phdn mét cira tlcp nhan, tra‘Li két qua | Bo phén mét cura tai Trung tim phuc Pinh kém két qua I3 van 0,5 ngay

cho khach hang

vu hanh chinh céng tinh

ban do S& phat hanh

Quy trinh 47. Tha tyc gidi quget ché dd trg cap thi cing liét si

- Thoi gian gidi quyét theo quy

|

inh cta phép luat: 15 ngay lam viéc
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- Thri gian cit giam theo quy dinh: 03 ngay lam viéc.

- Thi gian thyc té giai quyét, sau khi cit giam thai gian: 12 ngay 1am viée (12 ngay tai S6).

- Quy trinh ndi bo:

San|phim thyc hi¢n

Thoi gian

TT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thye hién "
* ¥ thiwre hién
B1 | Tiép nhén, va ban giao hé so vé phong | Bo phén mdt cira tai Trung tAm phyc vy Kém scan hd so 0.5 nea
chuyén mén (scan ho so) hanh chinh cdng tinh | 2 Mgy
B2 | Phong Ngudi co cong ] Lanh dao phong NCC phén cong thuly | Y kién phén cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy 1y, xir Iy hé so: Chuyén vién phong Ngudi co cong Céc vén ban dau ra 6,5 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Ngudi ¢6 cong Y kién thim dinh 5 nod
trinh Ianh dao S& phé duyét gay
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xir ly' hé so, Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra \
2 A ay 0,5 ngay
chuyén két qua ra mdt cua
B7 | B$ phén mot cira tiép nhan, tra két quiz | B4 phan mot cira tai Trung tdm phuc vu | Dinh kém két qua 1a vin 0.5 nod
cho khach hang hanh chinh céng tinh ban|do S& phét hanh > NEAY
|
Quy trinh 48. Thil tuc gidi quyét ché dj wu dai abi véi Ba me Vigt Nam anh hing
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phap ludt: 10 ngdy 1am vigc
- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 02 ngay 1am viéc.
- Thai gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 08 ngay lam viéc (08 ngay tai S6). |
~ Quy trinh ngi bg:
» A oA o e
TT San pham thirc hi€én | Thai gian

Trinh ty thyc hi¢n

Triach nhiém thyre hién

thuc higén
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Bl | Tiép nhén, va ban giao hd so vé phong | B$ phan mét cira tai Trung tam phuc vy Kém scan hd so 0.5 nea
chuyén mén (scan hd so) | hanh chinh céng tinh | r N2y
B2 | Phong Ngudi cé cong | Lanh dao phong NCC phén cong thy ly Y kién phén cong thuly | 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy ly, xir ly hd sq Can bg, Chuyén vién phong Ngudi c6 cong Céc vin ban dau ra 4 ngay
B4 | Lanh dao phéng xem xét, thAm|djnh, Lanh dao phong Ngudi cé cong Y kién thim dinh | ngd
trinh linh dao S& phé duyét gay
BS | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xir Iy hé so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban diu ra :
314 Al 0,5 ngay
chuyén két qua ra mot cira
B7 | B$ phan mt cira tiép nhan, tra két qui | Bé phan mot cira tai Trung tam phuc vy Dinh kém két qua 14 vin 0.5 nod
cho khach hang hanh chinh céng tinh ban do S& phat hanh -2 Ngdy

|
Quy trinh 49. Thi tyc thyc hign ché d§ trg ciAp mt ldn d6i v6i than nhan ngudi hoat dfng khang chién gidi phéng dian
tdc, bao v¢ TS quéc va lam nghia vuiqudc té, ngudi 6 cong giiip dd cach mang da chét
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phap luat: 10 ngay lam viéce
- Théi gian cit gidm theo quy dinh: 02 ngay lam viéc.
- Thoi gian thyc & giai quyét, sau khi cit giam thi gian: 08 ngdy lam viée (08 ngay tai S9).
- Quy trinh ndi bg:

» z Py “e
Trinh ty thuc hién Trach nhiém thye hién Smi‘l phim thyee hign Thoi gian
* * ' thwe hién
Bl | Tiép nhén, va ban giao hé so vé phong | Bé phan mét cira tai Trung tdm phuc vu Keém scan hé so 0.5 nea
chuyén mon (scan hé so) hanh chinh ¢éng tinh »> gAY
B2 | Phong Ngudi cé cong Léanh dao phong NCC phén céng thu Iy Y kién phén cong thuly | 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy Iy, xir Iy hd sq Cdn b, Chuyén vién phong Ngudi c6 cong |  Céc vin ban ddu ra 4 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thi‘imldinh, Léanh dao phong Ngudi c6 cong Y kién thim djnh [ nos
trinh linh dao S& phé duyét | | neay
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BS | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S¢ Lao dong - TBXH Y kién phé duyét I ngay

B6 | Chuyén vién phong NCC xtt ly|hd so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban diu ra 0.5 nud
chuyén két qua ra mét cira 1 »> Ngay

B7 | B{ phan mét cira tiép nhén, trakét qua | Bo phdn mét cwra tai Trung tdm phyc vy Dinh kém két qua 1a vin 0.5 ned
cho khach hang hanh chinh cdng tinh ban do S& phét hanh >0 REAY

|

Quy trinh 50. Thii tyc xac nhéin thwong binh, ngudi hwéng chinh sach nhw thwong binh ddi véi nguoi bi thwong khong
thuge lye lwgng cdng an, quin dji trong chién tranh tir ngay 31/12/1991 tr& vé trirse khdng con gidy tor

- Th&i gian giai quyét theo qui dinh ctia phap luat: 15 ngay lam viéc

- Théi gian thue t8 giai quyét, sau khi cét giam thai gian: 12 ngay 1am viée (12 ngay tai S&).

- Théi gian cét giam theo quy dinh: 03 ngay lam viéc.
%
|

- Quy trinh ngi bg:
> X an + s
TT Trinh ty thwe hién | Tréch nhigm thirc hién Séin phim thyc hign | Théi gian
. ] ,‘ thye hi¢n
B1 | Tiép nhan, va ban giao ho so vé phong | B$ phan mét cira tai Trung tam phuc vu Kém scan ho so .
PO 3 - A A 0,5 ngay
chuyén mén (scan ho so) ! | hanh chinh cdng tinh .
B2 | Phong Nguai co cong ! L.anh dao phong NCC phén cdng thy ly Y kién phén cong thuy ly 0,5 ngiy
B3 | Chuyén vién thu ly, xir ly ho sq Chuyén vién phong Ngudi co cong Céc van ban dau ra 6,5 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim| djnh, Lanh dao phong Ngudi co cong Y kién tham dinh 2 ned
trinh lanh deo S& phé duyét , B
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé diyét Linh dao S& Lao ddng - TBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xr ly hd so, Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra 0.5 nes
2 A A » ’ ngay
chuyén két qua ra mét cura i
B7 | B phan mét cua tiép nhan, tralkét qua | B phan mét cira tai Trung tam phuc vu | Dinh kém két qua 13 van 0.5 nea
cho khich hang hanh chinh céng tinh bén do S& phat hanh > NBAY

Quy trinh 51. Thii tyc b6 sung tinh hinh thin nhén trong hé so Ligt si |
- Thdi gian giai quyét theo quy dinh cua phap luat: 05 ngay lam vi¢e |








53

- Thovi gian cét giam theo quy dinh: Khéng,
- Thoi gian thyc te giai quyet, sau khi cdt giam thai gian: 05 ngdy 1am viéc (05 ngay tai S&). |

- Quy trinh ndi bd:
R .
TT Trinh ty thyc hign Tréch nhi¢m thyc hi¢n San phim thyc hign fh":: E:::
Bl | Tiép nhan, va ban giao hd so vé phong | B phdn mét cira tai Trung tdm phuc vu Kém scan ho so
chuyén mén (scan ho so) hanh chinh céng tinh 0,5 ngay
B2 | Phong Ngudi ¢é cong Lanh dao phong NCC phén céng thy ly Y kién phan cong thuly | 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir ly hd so Chuyén vién phong Ngudi cé cong Céc van ban dau ra 1 ngy
B4 | Lanh dgo phong xem xét, Ehém dinh, | Lanh dao phong Ngudi co cong, Y kién thim djnh I ngly
trinh lanh dao S¢ phé duyét
BS | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xir Iy hé so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban déu ra X
chuyén két qué ra mét cira 0,5 ngay
B7 |B) phé.p m(f)f cira tiép nhan, tra két qua B‘() phén' mdt cira tai Trung tdm phuc vy Din‘h! kém lfét q?é l:"i van 0,5 ngay
cho khach hang hanh chinh céng tinh ban do S& phat hanh
Quy trinh 52. Thi tyc dinh chinh thong tin trén bia md ligt si
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phap luat: 16 ngay lam viéc
- Thoi gian cét giam theo quy dinh: Khéng,
- Thoi gian thyc t€ giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 16 ngay lam viéc (16 ngay tai S¢).
- Quy trinh ngi bo:
TF Trinh ty thyc hign ! San phim thye hi¢n Theoi gian

Trach nhiém thuwe hién

thiyre hién
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Bl

A A - - . A ) ¥
Ti€p nhan, va ban giao ho so ve

B¢ phan mgt cia tai Trung tdm phuc vy

Keém scan ho so

phéng chuyén mén (scan hé so) hanh chinh céng tinh | 0,5 ngdy
B2 | Phong Ngudi ¢6 cong Lénh dao phong NCC phan cong thy ly Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy ho so Chuyén vién phong Ngudi cd cong Céc vin ban dau ra 10 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim djnh, | Lanh dao phong Ngudi c6 cong Y kién thim dinh 3 ned
trinh l&nh dao S&r phé duyét &ay
B5 | L&nh dao S& xem xét va phé duyét | Léanh dao S¢ Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 2 ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xir Iy hé so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra 0.5 nod
chuyeén két qua ra mét cira . > NEAY
B7 | Bo phan mét cira tiép nhén, tra két B0 phan mét cira tai Trung tAm phuc vy Pinh Ii(ém két qua 12 vin 0.5 nod
qué cho khéch hang hanh chinh céng tinh ban do S& phat hanh ~ Ngay
Quy trinh 53. Thi tyc l3p so theo ddi va cap phuong tién tre gitip dung cu chinh hinh
- Théi gian giai quyet theo quy dinh cuia phap ludt: 15 ngay lam vigce
- Thoi gian céit giam theo quy djnh: 03 ngay lam viéc.
- Théi gian thuc té giai quyet, sau khi cit giam thoi gian: 12 ngay 1am viéc (12 ngay tai Sd).
- Quy trinh ndi bd:
» A an » s
TT Trinh tyr thue hign Trach nhidm thwe hién San pham thyc hign | Thoi gian
¢ * ’ thyc hién
B1 | Tiép nhén, va ban giao hd so v phong | B phan mot cira tai Trung tdm phuc Kém scan ho so 0.5 ned
chuyén mén (scan hé so) vu hanh chinh cdng tinh 2 NEAY
B2 | Phong Ngudi c6 cong Lanh dao phong NCC phin céng thuly | Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy ly, xit Iy hd s¢ Chuyén vién phong Ngudi cé cong Céc vin ban déu ra 6 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh, Lénh dao phong Nguoi c6 cong Y kién thdm dinh 2 ngd
trinh lanh dao S& phé duyét i
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S& Lao 46ng - TBXH Y kién phé duyét 2 ngay
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B6 | Chuyén vién phéng NCC xtr ly hé so, Chuyén vién phong NCC Vin ban déu ra 0.5 nea
chuyeén két qua ra mot cira ‘ » N3y
B7 [ B phin mét cira tiép nhén, tra két qua | B9 phdn mét cira tai Trung tim phyc Dinh kém két qua la van 0.5 ngd
cho khach hang vu hanh chinh c6ng tinh ban do $¢ phat hanh 2 Ngay
Quy trinh 54. Thi tye thye hién ché d§ wu dai trong gido duc dao tao doi v&i ngudi c6 céng véi cach mang va con cia hg
- Théi gian giai quyét theo quy dinh cia phép lut: 05 ngay lam viée
- Thi gian cét giam theo quy dinh: Khong.
- Thoi gian thye té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 05 ngay lam viéc (05 ngay tai S&). '
- Quy trinh néi bé: !
] 3 A . .
TT Trinh ty thuc hién Tréch ohi¢m thye hign Sdn phiam thychi¢n | Théi gian
thye hién
Bl | Tiép nhan, va ban giao hé so vé phong | B4 phan mét cira tai Trung tim phuc Kém scan hd so 0.5 o
chuyén mén (scan hé so) vy hanh chinh cong tinh ' > ngay
B2 | Phong Ngudi c6 cong Lénh dao phong NCC phén cong thuly | Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy ly, xir ly h sg Chuyén vién phong Nguai ¢ cong Céc vin ban dau ra Ingay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim|dinh, Lanh dao phong Ngudi c¢é cong Y kién thdm dinh | ned
trinh ldnh dao S& phé duyét | 8ay
B5 |Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dgo S& Lao déng - TBXH Y kién phé duyét 1 ngdy
B6 | Chuyén vién phong NCC xir1y/hd so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban du ra .
P AR ap aT 0,5 ngay
chuyén ket qua ra mot cira |
B7 | Bd phan mét cira tiép nhn, tra két qua | B) phan mét cira tai Trung tdm phyc | Dinh kém két qua 13 van .
i 0,5 ngay
cho khach hang

vy hanh chinh céng tinh

ban do 8¢ phat hanh

Quy trinh 55. Thi tyc hd trg di chuyén hai cét Ligt si
- Thei gian giai quyét theo quy dinh cua phép luat: 01 ngay lam viéc








!
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- Théi gian céat giam theo quy di%mh: Khong.
- Thoi gian thyc té gidi quyét, sau khi cit giam thoi gian: 01 ngdy lam viéc (8h [am vige tai S&)

cho khach hang

vu hanh chinh cong tinh

Dinh ke‘Lm két qua 12 van
ban do S& phat hanh

- Quy trinh ndi b§:
kd z A - .
TT Trinh ty thye hién Trich nhi¢m thye hi¢n San pham thyre hign Thoi gian
: thye hién
B1 | Tiép nhén, va ban giao hd so vé& phong | BO phian mdt cira tai Trung tim phuc Ke&m scan hé so 1 gi&
chuyén mén (scan ho so) vu hanh chinh cong tinh
B2 | Phong Ngudi c6 cong Lanh dao phong NCC phan cong thu ly Y kién phan cong thy ly 1 gio
B3 | Chuyén vién thy 1y, xir Iy hé so Chuyén vién phong Ngudi ¢6 cong Céc vin ban diu ra 4 gio
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Nguoi co cong Y kién thdm dinh 0,5 gio
trinh linh dao S& phé duy¢t |
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 0,5 gior
B6 | Chuyén vién phong NCC xir Iy ho so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban diu ra 0,5 gidr
chuyén ket qua ra mét cira | '
B7 | B¢ phan mot cwra tiép nhan, tra két qua | BO phan mét cira tai Trung tdm phuc ‘ 0,5 gio

Quy trinh 56. Thi tyc gidi quyét trg cip mdt lin ddi véi ngudi c6 thanh tich tham gia khing chién da dwge ting Bing

khen ciia Thi twéng Chinh phii, Bing khen ciia Chi tich Hoi ddng B truing hodc Bing khen cia B) trudng, thi trudng co
quan ngang b, Thii truéng co quan thuge Chinh pha, Béing khen cia UBND tinh, thanh pho tryc thudce Trang wong

- Thoi gian giai quyét theo quy ‘fimh ctia phép ludt: 10 ngdy lam viéc
- Théi gian cat giam theo quy dinh: 02 ngay lam vigc.

- Thai gian thye té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 08 ngay 1am viéc (08 ngay 1am vigc).

- Quy trinh ni bg:

Trinh ty thyre hién

Trach nhi¢m thye hién

San phim thyc hié¢n

Thoi gian
thye hién
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B1 | Tiép nhan, vibing Elao hd sové phong | Bo phén mét cira tai Trung tdm phuc Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén (scan hd so) vu hanh chinh ¢dng tinh ’
B2 | Phong Ngudi ¢6 céng Lénh dao phong NCC phan congthu ly | Y kiéh phan cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir ly h so Chuyén vién phong Ngudi ¢6 cong Cé¢ vin ban daura 4 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh, L.dnh dao phong Ngudi cé cong Y kién tham dinh | ngay
trinh lanh dao S¢ phé duyét :
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét [.anh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
B6 Chuyen vién phong NCC xtr 1y hé so, Chuyén vién phong NCC Vin ban déu ra 0,5 ngiy
chuyén két qua ra mét cua , ’
B7 | B4 phan mét cira tiép nhén, tra két qua | B phidn mét cira tai Trung tdm phuc Dinh kém két qua |4 vin 0,5 ngay
cho khach hang vu hanh chinh cang tinh ban do S& phat hanh ’
Quy trinh 57. Thii tuc gidi qutet ché d) mai tang phi di vei Curu chién binh (Nghj djnh| 150)
- Theoi gian gnal quyét theo quy 1 inh cia phap ludt: 15 ngay lam viéc |
- Thoi gian cit glam theo quy dinh: 05 ngay lam viéc. .
- Théi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 10 ngay lam viéc
- Quy trinh néi b: |
. cn ‘ . . San phim thire hién Thoi gian
TT Trinh ty thuc hu;n Trach nhiém thyc hi¢n p ¢ thye Iglién
B1 | Tiép nhén, va ban glao hb so vé phong | B phan mét cua tai Trung tdm phuc Kém scan hé so 0,5 ngay
chuyén mén (scan hé so) vy hanh chinh céng tinh ’
B2 | Phong Ngudi cb cong Lanh dao phéng NCC phén cong thu ly | Y kién phén cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy ly, xir Iy hd sq Chuyén vién phong Ngudi ¢6 c¢ong Cac vin ban diu ra 4 ngay
B4 | Linh dao phong xem xét, tham djnh, Lanh dao phong Ngudi ¢é cong Y kién thAm dinh 2 ngdy

trinh lanh dao S& phé duyét








;
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B5 | Ldnh dao S¢ xem xét va phé duiyét Lanh dao So Lao dong - TBXI Y kién phé duyét 2 ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xu ly hd so, Chuyén vién phong NCC Vin ban d4u ra
0,5 ngdy
chuyén két qui ra mot cira _
B7 | B§ phéin mét cura tiép nhén, i két qua | BY phdn mét cira tai Trung tAm phyc Dinh kém két qua 13 vin 0,5 ngay
cho khach hang vu hanh chinh cong tinh ban do S¢ phat hanh > 18

chéng My, chién tranh bio vé Tb q

Quy trinh 58. Thi tyc gidi q get ché d6 mai ting phl do: véi din cong hoéa tuyen tham gia khing chién chéng Phip,

c va lAm nhlém vy qudce té (Quyét djnh s6 49)

- Thani gian giai quyét theo quy dinh ctia phép ludt: 15 ngdy 1am viéc
- Thoi gian ciit giam theo quy dinh: 03 ngay lam vigc.
- Thei gian thyc té gii quyét, s%u khi cAt giam thoi gian: 12 ngay lam viée

- Quy trinh ndi bd: |
B1 | Tiép nhén, va ban giao hé so vé phong | B phan mot cira tai Trung tdm phyc Kém scan hd so 0.5 ned
chuyén mén (scan ho so) | vy hanh chinh cdng tinh > NBaY
B2 | Phong Ngudi c6 cong . Lénh dao phong NCC phan cong thuly | Y kién phén cong thyly | 0,5 ngdy
B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy hd so Chuyén vién phong Ngudi ¢6 cong Céc vin ban dau ra 6 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham!dinh, Lanh dao phong Ngudi c6 cdng Y kién tham djnh 2 ngdy
trinh l&nh dao S¢ phé duyét
BS | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S6¢ LDTBXH Y kién phé duyét 2 ngay
Bé6 Chuyen vién phong NCC xir Iyt hd sa, Chuyén vién phong NCC Vin ban diu ra 0,5 ngay
chuyén két qua ra mot cira ’
B7 | B¢ phin mdt cira tiép nhén, tra két qua B§ phdn mdt cura tai Trung tdm phyc Dinh kém két qua la van 0,5 ngiy
cho khéch hang vy hanh chinh céng tinh ban do S¢& phat hanh ’

(Quyet dinh s0 170)

Quy trlnh 59. Thii tuc Gidi quyét ché 49 mai tang phi d6i véi thanh nién xung phongithoi ky khang chién chong Phap v

[}








l

- Thoi gian glzu quyét theo qui J;nh cua phap luat: 15 ngay lam viéc
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- Thoi gian cit glam theo quy trinh: 05 ngay lam viéc.
- Théi gian thyc té giai quydt, sau khi cit giam thoi gian: 10 ngay lam viéc

- Quy trinh ni b§:
. " . " " San pham thye hién | Théi gian

TT Irinh ty thyc hién Trach nhi¢m thyc higén thye hién
Bl Tlep nhan, va ban giao hé so vé phong [ B¢ phén mdt cira tai Trung tim phuc vu Kém scan hé so 0.5 nea

chuyén mén (scan hd so) hanh chinh c6ng tinh > &Y
B2 | Phong Ngudi ¢6 ¢ong Lanh dgo phong NCC phén céng thuly | Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy ly, xir 1y hd so Chuyén vién phong Ngudi c6 cong Cac van ban dau ra 4,5 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim|djnh, Lanh dao phong Ngudi cb céng Y kién thim dinh 2 nod

trinh lanh dao S& phé duyét gay
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé ddyét Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xr Iy hd so, | Chuyén vién phong NCC Vian ban diu ra 0.5 nus

22 s Al »2 NEaYy

chuyén két qua ra mot cira

B7 | B3 phan mét cira tiép nhin, tra Iket qua | B§ phdn m{t cira tai Trung tim phuc vu | Dinh kém két qué la VB 0,5 ngiy

cho khach hang

hanh chinh céng tinh

do S& phat hanh

ML LINH VU'C VIEC LAM: 19 TTHC (20 quy trinh)

- Thoi gian glax quyét theo quy djnh cia phap luit: 5 ngay lam viéc.

Quy trinh 60. Thii tuc Xic nhin ngudi lao dpng nwdc ngoai khdng thude dién cip gidy %hep lao d¢ng

- Thoi gian cit glam theo quy d nh 2 ngdy lam viéc.

- Thoi gian thuc té giai quyét: 3. ngay
- Quy trinh n¢i bd |

TT

Trinh tw thire hién

Trach nhi€ém

Sén phim thyc hién

Thai gian
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thyuc hi¢n thuc hi¢n
Tiép nhan hé so Bd phdn mét ctra tai Trung tdm hanh | B hd so vé nguoi lao dong
Bl chinh ¢éng tinh khéng thudc dién cip gidy 0,25 ngay
phép lao dong
Trudng phéng phan cﬁng nhiém vy cho | Chuyén vién Phong Lao ddng — Viéc | dir théo Gidy xéc nhgn
B2 | chuyén vién, chuyén vién dugc phan lam - Gido duc nghé nghiép (hoac cdng van yéu cau sura
céng tién hanh kiém tra, tham dinh hd so d6i, bd sung) 01 ngay
dam béo ding thanh phén va ding quy !
dinh cua phap luét.
T‘r}:dng phong xem xét hd so va dy thao ,
gidy xéc nhan (hoijic cdng vin sira d6i) | Lanh dao phong Y kién thm dinh 0,5 ngay
B3 | do chuyén vién trinh '
B4 L'%nh dao S& xem xét hd so va dy thido
giay xac nhgn (hojc cong vén sira d6i) | Lanh dao So ¥ kién phé duyét 0,5 ngay
do phong chuyén mdn trinh
Vin thu ban hanh gidy xac nha,n, phong | Vin thu, Phong Lao ding — Viéc Hb so va Yé’m ban v/v ngudi
B5 | chuyén mén tién hanh tra két qua va lui | lam — Gido duc nghé nghiép nudce ngoai khéng thuge 0,5 ngay
hd so dién duoc: cap phép
B6 phin mét cua tiép nhén, ké qua cho | B§ phin m{t cura tai Trung tam hanh | Dinh kém két qua 14 vin 0,25 ngay
B6 | doanh nghiép chinh céng tinh ban do S¢& phét hanh
Quy trinh 61. Thu tuc Cap gni phép lao dong cho ngudi lao dong nwde ngoai lam vige tai Viét Nam
- Théi gian gnal quyet theo quy dmh cua phdp ludt: 05 ngdy lam viéc
- Théni gian cét giam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thyc té giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Quy trinh ndi b |
TT Trinh tyr thye hién Trach nhiém San phim thye hi¢n Thoi gian
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thue hi¢n

thuc hign

Tiép nhén hd so B¢ phén mdt ctra, Trung tdm hanh | Bd hé so vé cip gidy phép

Bl chinh cong tinh lao dong dho NLD nuérc 0,5 ngay

ngoai lam|viéc tai VN

Trudng phong phén cong nhxem vucho | Chuyén vién Phong Lao dong — Viéc | du thao gidy phép (hoic

B2 Lhuyen vién, chuyen vién duoc phﬁn lam — Gido dyc ngheé nghiép cOng van yéu ciu sua doi,
cong tién hanh kiém tra, thdm dinh hé so b4 sung) 2,5 ngay
dam bao dung thanh phan va ding quy
dinh cta phép lujt.
Tmong phong xem xét hé so vfi du thao |

B3 | gidy phép (hofic cong vansira ddi)do | Lanh dao phong Y kién thim dinh 0,5 ngay
chuyén vién trinh
Lﬁnh dao S& xem xét ho so va du thao

B4 | gidy phép (hoic 00118 viin sira d6i) do Lénh dao S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
phéng chuyén mén trinh '
Van thu ban hanh gidy phep, ph(‘mg Van thu, Phong Lao djng - Vige Gidy phép lao ddng cho

B35 chuyen mbn tién hanh tra két quéd va luu | 1am — Gido duc nghé nghiép NLD nuéc ngodi do S ban 0,5 ngdy
hd so hanh
B¢ phan mot cira tiép nhén, két qua cho | B phin mét cira tai Trung tdm hanh | Dinh kém| k&t qua Ia van

B6 | doanh nghiép chinh cdng tinh ban do S& phéat hanh 0,5 ngdy

!A . A
Quy trinh 62. Thii tye Cap lai gidy phép lao ddng cho ngudi lao dong nuéc ngoii lam vi¢c tai Viét Nam
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phép ludt: 03 ngay lam viéc.

- Thoi gian ciit giam theo quy djnh: 0

- Thei gian thyc (€ giai quyét: 03 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd
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TT Trinh ty thye hién Trach nhiém San phim thue hién Thoi gian
thye hién thyc hign
Tiép nhén hd so B phén mét ctra, trung tdm hanh B¢ ho so vé cép giay phép
Bi chinh céng tinh lao dgng cho NLD nuée 0,25 ngay
ngoai lam viéc tai VN
Trudng phbng phén céng nhi¢ém vu cho | Chuyén vién Phong Lao dong — Viéc | du thao glay phép (hoic
B2 chuyen vién, chuyen vién dugc phan lam — Gido duc nghé nghiép cdng vén yéu cu stra doi,
cong tién hanh kiém tra, thdm dinh ho so bé sung) 01 ngay
dam bao ding thanh phan va ding quy
dinh cua phap luat.
Trudng phong xem xét hé so va dy théo
gidy phép (hofc cong van sira déi)do | Lanh dao phong Y kién thdm djnh 0,5 ngiy
B3 | chuyén vién trinh .
B4 L?a‘nh dao S& xem xét hd so va dir thao ‘
giay phép (hojic cong van sira ddi)do | Lanh dao S¢ Y kién phE duyét 0,5 ngay
phong chuyén mon trinh |
Vin thu ban hanh g gidy pheép, phong Vén thu, Phong Lao dgng — Vige Gidy phép lao dong cho 0,5 ngay
Bs chuyen mén tién hanh tra két qua va hru | 1am — Gido duc nghé nghiép NLD nudc ngoai do S¢ ban
ho so hanh
B6 | Bd phin mdt cira tiép nhén, két qua cho | Bd phan mdt cira tai Trung tm hanh | Dinh kém két qua 14 vin 0,25 ngay
doanh nghiép | chinh cong tinh ban do S& phat hanh

Quy trinh 63. Thi tuc Gia han gidy phép lao ddng cho ngudi lao djng nurde ngodi lam vige tai Vigt Nam
- Thoi gian gtél quyét theo quy d;nh cua phap ludt: 05 ngay lam viéc.

- Théi gian cit glém theo quy dinh 0

- Théi gian thye t€ giai quyét: 05 ngay lam vigc.

- Quy trinh ndi b
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TT Trinh ty thuc hién' Trach nhiém San phim thyc hién Thei gian
thyre hi¢n thyre hign
Tiép nhén hd so Bd phdn mét cira, Trung tdm hanh Bo hd so vé cz‘ip giz‘ty phép
Bl chinh cong tinh lao dgng c¢ho NLD nudc 0,5 ngay
ngoai lam viéc tai VN
Trudng phémg phan cémg nhiém vu cho | Chuyén vién Phong Lao déng — Viéc | dv thao gidy phep (hoéc
B2 chuyen vién, chuyén vién dugc phéan lam — Gido dyc nghé nghiép cdng van yéu cau sira d6i,
cong tién hanh kiém tra, thdm dinh hé so b6 sung) 2,5 ngdy
dam bao dung thanh phan va dling quy
dinh cua phap luat.
Trudng phong xem xét hé so v du thao
giay phép (hofic cong van sira ddi) do Lanh dao phong Y kién thim dinh 0,5 ngay
B3 | chuyén vién trinh
B4 | Lanh dao S¢ xem xét hd so va du thao
- R . - ~ - - X 'rg e A a 1
gidy phép (hofic cong vin sira doi)do | Lanh dao S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
phong chuyén mon trinh |
Vin thu ban hanh gidy phép, phbng Vin thu, Phong Lao dong Viéc Gidy phép lao dong cho
B5 chuyen mon tién hanh tra két qua va luu | lam — Gido duc nghé nghiép NLD nudc ngodi do Sé ban 0,5 ngay
hé so hanh
Bo phén mét cura tiép nhin, két qua cho | B6 phan mét cira tai Trung tdm hanh | Dinh kém két qua la van 0,5 ngay
B6 | doanh nghiép chinh cong tinh ban do S& phat hanh

Quy trinh 64. Thi tyc Gidi quyét hwéng trg cip that nghiép.
- Théi gian giéi quyét theo quy dinh ciia phép ludt: 20 ngay lam viéc.

- Thoi gian cét glam theo quy djnh: 0

- Thai gian thye té giai quyét: 20 ngay lam viéc.

- Quy trinh ngi bd
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TT Trinh ty thue hién Trach nhiém thyre hién Sam phim thye hién Theoi gian
‘ thye hi¢n
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Trung tam Dich vu viéc lam Ho so 0,5 ngay
chuyén mdn |
B2 | Phong bao hiém thét nghiép ‘ Léanh dao Phong phén cong thu ly Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu Iy, xir ly hd sd Can bd, chuyén vién phong bao hiém | Céc viin bén dau ra 13 ngay
thit nghiép ' .
B4 | Lanh dao Trung tam Dich vy vuac lam  {Lanh dao Trung tdm Dich vy viéce Y kien tham dijnh Ingay
xem xét, thim dinh trinh lanh dao Soé lam
phé duyét
B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét Giao |Léanh dao S& LBPTBXH Y kién phé duyét 4 ngay
vin thu lay so, vao 56, phat hanh |
B6 | Van thr luu s6 cong van va ban giao Vin thu Van ban|/do S& phat hanh 0,5 ngay
Trung tam Dich vu viéc lam ‘ '
B7 | Trung tdm Dich vy viéc lam tiép nhdn, | Phong bao hiém that nghiép Tra két qua 0,5 ngay
| tra két qua cho khach hang ‘
|
Quy trinh 65. Thii tuc Tam dirng huéng trg cap that nghiép. |
- Thoi gian giai quyét theo quy hinh cua phap luét: 02 ngay lam viéc. '
- Thoi gian c3t giam theo quy dinh: 0 '
- Thai gian thyc té giai quyét: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd |
TT Trinh ty thyc hién: Tréach nhi§¢m thyc hién Sam phim thye hién ;rhh‘:: E:g:
|
Bl | Tiép nhén va ban giao hd so vé phong Trung tam Dich vu viéc 1am Hb so 0,25 ngay
chuyén mén
B2 | Phong béo hiém thit nghiép Lénh dao Phong phén cong thy ly Y kién phiin céng thu ly 0,25 ngay
l
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B3 | Chuyén vién thy ly, xur ly hd so Cé'n b6, chuyén vién phong bao hiém | Céc van bén diu ra 0,25 ngay
[ that nghiép
B4 | Lanh dao Trung tim Djch vu viéc lam | Lanh dao Trung tdm Djch vy vige | Y kién thdm djnh 0,25 ngay
xem x¢ét, thim dinh trinh linh 1@0 So lam
phé duyét
B5 |Lanh dao Sao Xem xét pheé duyét. Giao | Lanh dao Sé LDTBXH Y kién phé duyét 0,25 ngay
van thu lay so, vao sd, phat hanh
B6 | Van thu lvu s6 cong vin va ban giao Vin thu Van ban do S¢ phat hanh 0,25 ngay
Trung tam Djch vy viéc lam
B7 | Trung tdm Djch vy viéc lam tiép nhan, | Phoéng bao hiém that nghiép Tra két qua 0,25 ngay
tra ket qua cho khach hang |
Quy trinh 66. Thi tgc Tiép tuL huwéng trg cap thit nghiép
- Thot gian gnal quyét theo quy dinh cua phdp lujt: 02 ngay lam viéc
- Théi gian cét glém theo quy dijnh: 0
- Thoi gian thye té giai quyét: 02 ngay lam vige
- Quy trinh ndi bd
TT Trinh ty thye hién Trach nhi¢m thyc hién Sam phim thue hi¢n Théi gian
thye hig¢n
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so va phong Trung tam Djch vu viéc lam Hb so 0,25 ngay
chuyén mén
B2 | Phong bao hiém thét nghi¢p Lanh dao Phong phén cong thy ly Y kién ph#n cong thy ly 0,25 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy hé so Can b, chuyén vién phong bao hiém | Cac vin ban diu ra 0,5 ngay
that nghiép
B4 | Lanh dao T}'ung tdm Djch vu viéc lam Lanh dao Trung tam Djch vu viéc Y kién thém dinh 0,25 ngay

xem x¢t, thdm dinh trinh lanh dao S&

lam
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phé duyét |
B5 |Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao S& LDTBXH Y kién ph‘r duyét 0,25 ngay
vin thu l4y 6, vao sb, phat hanh
B6 | Vin thu luu sb cong van va ban giao Vin th Vin ban|do S& phat hanh | 0,25 ngdy
Trung tdm Djch vy viéc Iam | T
B7 | Trung tdm Dich vy viéc 1am tiép nhan, | Phong bao hiém that nghiép Tra két qua 0,25 ngay
trd két qua cho khach hang
Quy trinh 67. Thi tue Chim dil’t hudng trg cﬁp thit nghiép
- Thoi gian gxal quyét theo quy dinh ciia phap luat: 02 ngay 1am viéc.
- Thoi gian cét glam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thye té giai quyét: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bd |
| TT Trinh ty thwe hign | Trach nhi¢m thye hién Sam phim thie hién Thii gian
thye hi¢n
Bl | Tiép nhén va ban giao hé so vé phong Trung tdm Dich vu vigc lam Ho so 0,25 ngay
chuyén mdn ‘ |
B2 | Phong bao hiém that nghiép Linh dao Phong phén cong thu ly Y kién phan céng thu ly 0,25 ngay
B3 | Chuyén vién thuy ly, xir ly hd sa Can bg, chuyén vién phong bao hiém | Céc vin bin ddu ra 0,5 ngay
that nghiép )
B4 |Lanh dao Trung tim Dich vu viéc lam | Lanh dao Trung tam Dich vy vige Y kién thdm dinh 0,25 ngdy
xem xét, thim dinh trinh lanh dao S& lam
phé duyét
B5 |[LZnh dao S& xem xét, phé duyet. Giao | Lanh dao S¢ LDTBXH Y kién phé duyét 0,25 ngay
van thu lay so, vao sb, phat hanh
B6 | Vin thu luu sd cong vin va ban giao Vén thu Vian banido S& phat hanh | 0,25 ngay
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Trung tdm Dich vu viéc [am

B7 | Trung tdm Djch vu viéc lam tiép nhdn, |Phong bao hiém thit nghiép Tra két qua 0,25 ngay
trd ket qua cho khach hang
Quy trinh 68. Tha tye Chuyerélnm huwéng tre cip thit nghiép (chuyén di)
- Thoi gian glfn quyét theo quy dijnh ciia phap luat: 03 ngay lam viéc.
- Thoi gian cit gxam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thyc (€ giai quyét: 0 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi b
TT Trinh ty thye hién Trach nhi¢m thyc hién Sam phim thue hign Théi gian
thyre hién
B1 | Tiép nhén va ban giao hd so vé phong Trung tdm Dich vy viéc lam Hb so 0,5 ngay
chuyén mén
B2 | Phong bio hiém thit nghiép | Léanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phén céng thu ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir 1y hd sc} Cén bg, chuyén vién phohg bao hiém | Céc van ban diu ra 0,5 ngay
thit nghiép
B4 | Lénh dao Trung tdm Dich vy Jec lam Lanh dao Trung tim Dich vy viéc Y kién thdm dinh 0,25ngay
xem xét, thim dinh trinh lanh dao S& lam
phé duyét
BS | Lanh dgo S& xem xét, phé duyét. Giao | Lénh dao So LDTBXH Y kién phé duyét 0,5 ngay
vin thu ldy s8, vao s, phat hanh
B6 | Vin thur Iuu sb céng vin va ban giao Vin thu Vin ban|do Sé phat hanh 0,5 ngay
Trung tdm Djch vy viéc 1am
B7 | Trung tdm Dich vy viéc lam tiép nhan, Phong bao hiém thét nghiép Tra két qdé 0,25 ngay

tra két qua cho khéch hang

31
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Quy trinh 69. Tha tyc Chuyfmﬁ noi huéng trg cip thit nghiép (chuyén dén)
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh cia phép luat: 03 ngay lam viée.

- Thoi gian cit giam theo quy djph: 0

- Thoi gian thyc té giai quyét: 03 ngay lam viée.

- Quy trinh ndi b

Sam phim thye hién

TT Trinh ty thwe hién Trich nhi¢m thye hi¢n Thai gian
| thye hign

Bl Tiép nhin va ban giao hé so vé phong Trung tdm Djch vu vi¢c lam Hb so \ 0,5 ngay
chuyén mon |

B2 | Phong bao hiém thét nghiép Lanh dao Phong phén cong thy ly Y kién phén cong thu ly 0,5 ngdy

B3 | Chuyén vién thy ly, xur ly hé s Cén b9, chuyén vién phong bao hiém | Cdc viin bén dau ra 0,5 ngay

that nghiép

B4 | Lanh dao Trung tam Dijch vu viéc lam Lanh dao Trung tdm Dijch vu viéc Y kién thdm dinh 0,25ngay
xem xét, tham dinh trinh lanh dao Sé lam
phé duyét “

BS | Lanh dgo S xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao S§ LDTBXH Y kién phé duyét 0,5 ngay
vin thu 18y s6, véao sd, phat hanh ‘

B6 | Vin thu luu sb cong van va ban giao Vin thu Vian ban/do Sé& phat hanh 0,5 ngay
Trung tdm Dich vu viéc lam | |

B7 | Trung tdm Dich vy viéc lam tidp nhan, | Phong bao hiém that nghiép Tra két q.ﬁa 0,25 ngdy
tra két qua cho khach hang

Quy trinh 70. Thi tuc Giai qqyét h3 tr¢ hoc nghe.
- Thoi gian giai quyet theo quy dinh cua phap ludt: 15 ngay lam vigc.

- Théi gian cét giam theo quy djnh: 0

- Thai gian thuc té giai quyét: 1:5 ngay lam vige.

- Quy trinh ndi b
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TT

Trinh ty thie hi¢n Trach nhiém thyc hi¢n Sam pham thyc hién Thei gian
: thyre hi¢n
Bl | Tiép nhn va ban giao hé so vé phong | Trung tdm Dich vy viée lim Hb so 0,5 ngay
chuyén mon |
B2 |Phong bao hiém thit nghiép Lanh dao Phong phén cong thu ly Y kién phan cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy ly, xir 1y hd so Can b$, chuyén vién phong bao hiém | Céc vin ban du ra 8 ngay
| that nghiép
B4 | Lanh dgo Trung tdm Dich vy viéc lam | Lanh dao Trung tdm Dijch vy viée | Y kién thdm djnh Ingay
xem xét, thim dinh trinh linh dao S¢ lam
phé duyét
B5 |Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao S¢ LDTBXH Y kién phé duyét 4 ngay
viin thu lay s8, vao sb, phat hanh
B6 | Vin thur luu sb céng van va ban giao Vin thu Vin ban do S¢& phat hanh 0,5 ngay
Trung tam Djch vy viéc lam
B7 | Trung tim Djch vy viéc lam tiép nhan, | Phong bao hiém thit nghiap Tréa két qua 0,5 ngay
tra ket qua cho khach hang
Quy trinh 71. Thii tye H3 tre ftw van gidi thi¢u vi¢e lam.
- Thai gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 02 ngay lam viéc.
- Th¥i gian quyét dinh theo quy djnh: 0
- Thoi gian thye té giai quyét: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd
TT Trinh tir thye hién, Trach nhi¢m thyc hién Sam p(llﬁm thyc hién Thoi gian
thyc hién
Bl | Tiép nhin va ban giao hé so vé phong Trung tdm Djch vy vi¢c lam Hb so 0,25 ngay

chuyén mén
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|
B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy hd sc‘#

B2 | Phong bao hiém théat nghiép Lanh dao Phong phén cong thu ly Y kién phan céng thy ly 0,25 ngay
Cén bg, chuyén vién phong bao hiém | Céc van ban diu ra 0,5 ngay
| that nghi¢p
B4 |Lanh dao Trung tam Dich vu v#éc lam Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc Y kién thdm dinh 0,25ngay
xem xét, tham dinh trinh l13nh dao So lam ‘
phé duyét |
B5 |Lanh dao S& xem xét, phe duyét. Giao | Lanh dao S& LDTBXH Y kién phé duyét 0,25 ngay
vin thu léy $0, vao sO, phat hanh
B6 | Vin thur luu s6 c¢dng vin va ban giao Vién thu Vin ban do S& phat hanh 0,25 ngay
Trung tam Djch vy viéc lam
B7 | Trung tam Dich vy viéc lam tiép nhdn, | Phong bao hiém that nghiép Tréa két qua 0,25 ngady
tra két qua cho khach hang
Quy trinh 72. Thi tyc Théng bdo v& vige tim vige lam hing thing.
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ciia phép luat: 03 ngdy 1am viée
- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 0 |
- Thoi gian thue té giai quyét: 03 ngay lam viéc. ‘
- Quy trinh ndi b |
TT Trinh ty thye hi¢n Trach nhiém thwe hién Sdm phﬁm thyre hign Thoi gian
’ thwe hi¢n
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong Trung tdm Dich vy viéc lam Héso 0,5 ngay
chuyén mén |
B2 | Phong bao hiém thét nghiép Lanh dao Phong phén cong thuly | Y kién phéin cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy hd sa C4n b, chuyén vién phong bdo hiém | Céc vin ban diura 0,5 ngay

that nghiép

B4 | Linh dao Trung tdm Dich vu vﬁéc lam

Lanh dao Trung tdm Djch vy vigc

Y kién thim dinh

0,25 ngay
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xem xét, tham dinh trinh 1anh dao S&
phé duyét

lam

B5 (Léanh dao SG xem xét, phé duygt. Giao | Lanh dao S6 LDTBXH Y kién phé duyét 0,5 ngay
van thu lay so, vé&o 50, phat harih
B6 | Vin thu luu sé céng vin va bay giao Vin thu Vin ban do S& phat hanh 0,5 ngay
Trung tdm Djch vy viéc lam AT
B7 Trung tam Dich vu viéc lam tlép nhén, Phong bao hiém thét nghiép Tra két qua 0,25 ngay
tra két qua cho khach hang
Quy trinh 73. Thua tyc Cap glﬁy phép hoat ddng djch vy viée lam ciia doanh nghi¢p hoat djng djch vy viéc lam
- Thoi gian g1a1 quyét theo quy dinh cua phdp luat: 07 ngay lam viéc.
- Thoi gian cét glam theo quy dinh: 0
- Théi gian thye té giai quyét: 07 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd
T Trinh tw thyc hién Trach nhi¢m thyc hién Sam p‘u‘am thye hién Thdéi gian
| thue hién
B1 [ Tiép nhan va ban giao hd so vé phong B¢ phin mét cira tai Trung tdm hanh | Kém scan'hd so 0,5 ngdy
chuyén moén chinh cong |
B2 Phbng Lao ddng-Viée IAm~Glao duc Lanh dao Phong phan c¢ong thu ly Y kién phan céng thu ly 0,5 ngay
nghé nghiép
B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy hd so Can bJ, c.huyen vién Phong LD-VL- | C4c vin bf.n dau ra 3 ngay
, Gido dyc nghé nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim djnh Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc | Y kién thim dinh 0,5 ngdy
trinh lanh dao S& phé duyét am] nghé nghiép __
B5 |Lanh dao So Xem X€t, phé duy%t Giao | Lanh dao S¢ LDTBXH Y ki€n phe duyét 2 ngay
viin thu lay s6, vao s, phat hanh
B6 | Vin thu luu sb cong viin va ban giao by | Van thu, Phong LD-VL-Gido duc Van ban do S¢ phat hanh 0,25 ngay
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|
)
t

phan mot cua nghé nghiép |
B7 | B phan mét cira tiép nhén, tra két qué | B3 phan mét ctra tai Trung tdm hanh | Dinh kem két qua 1a do S& 0,25 ngay
cho khach hang chinh cong phét hanh |
Quy trinh 74. Thi tue Cap lailgidy phép hoat ddng dich vu vige 1am ciia doanh nghiép hbgt dong dich vy vigc lam
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh cua phap luat: 05 ngay lam viée
- Thi gian cét giam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thyc té giai quyet: 05 ngay lam vige -
- Quy trinh ndi bd |
TT Trinh ty thue hign | Trach nhi¢m thue hién Sam pilﬁm thye hi¢n Thoi gian
: thyce hi¢n
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Bo phén mdt cia tai Trung tém hanh | Kém scan hé so 0,5 ngay
chuyén mon chinh cong
B2 | Phong Lao d6ng-Viéc 1am-Gido duc Lanh dao Phong phén cong thu ly Y kién phén cong thu ly 0,25 ngay
nghé nghiép
B3 | Chuyén vién thy Iy, xtr ly hé so Can b, chuyén vién Phong LD-VL- | Cdc vin ban dau ra 2,5 ngay
Gido duc nghe nghiép ‘
B4 |Lanh dao phong xem xét, thdm dinh Lénh dao Phong LD-VL-Gido duc Y kién thdm dinh 0,25 ngay
trinh lanh dao S& phé duyét nghé nghiép |
BS | Lanh dao Sor xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao S6 LDTBXH Y kién phé duyét 1 ngay
van thu ldy sd, vao s, phat hanh
B6 | Van thu luu s6 céng vin va ban giao bd | Vin thu, Phong LD-VL-Gido duc Vin ban do S& phat hanh 0,25 ngay
phén mot cura | nghé nghiép
B7 | Bd phin mét cira tiép nhan, trakét quz | B4 phén mot cira tai Trung tim hanh | Dinh kém két qua la do S¢ 0,25 ngay

cho khach hang

chinh coéng

phat hanh

= 8







73

Quy trinh 75. Tha tuc Gia llgl‘;gia‘ly phép hoat dgng djch vy vi§e lam caa doanh nghigp hoat ddng dich vy vige lam

- Thot gian glal quyét theo quy
- Théi gian cét glam theo quy dinh: 0

inh cta phap ludt: 05 ngdy lam viéc.

- Thoi gian thye 1€ giai quyét: 05 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd

TT Trinh tyr thwe hign Trach nhi¢m thye hién Sam pham thye hién Thoi gian
thue hi¢n

B1 | Tiép nhan va ban giao hé so vé phong Bo phdn mét cira tai Trung tim hanh | Kém scan |h$ SO 0,5 ngay
chuyén mén chinh cong

B2 | Phong Lao ddng-Viéc 1am-Gido duc Lanh dao Phong phan cong thy ly Y kién phan céng thy ly 0,25 ngay
nghé nghigp |

B3 | Chuyén vién thy Iy, x{r Iy hd so Cén b, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc van ban dAu ra 2,5 ngay

} Gido duc nghé nghiép

B4 |Lanh dgo phong xem xét, thdm| djnh Lénh dao Phong LD-VL-Giéo dyc Y kién thdm dinh 0,25 ngay
trinh lanh dao S¢& phé duyét nghé nghiép

B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dgo S6 LDTBXH Y kién phé duyét 1 ngay
vin thu ldy sé, vao s, phat hanh

B6 | Van thu luu sb cong van va ban giao bd | Vin thu, Phong Lao dong -VL-Gido | Vin ban do S& phét hanh 0,25 ngay
phén mét clra , duc nghé nghiép

B7 | Bd phan mét cira tiép nhan, tra két qua | B) phdn mt cira tai Trung tdm hanh | Dinh kém két qua la do So 0,25 ngay
cho khach hang chinh cong phét hanh

Quy trinh 76. Thu tye Thu hdi gidy phép hoat dong djch vy vi¢c lam cia doanh nghiép ‘wat ddng dich vy viéc lam
- Thoi gian gléu quyét theo quy dinh cia phép luat: 03 ngay lam viéc.

- Thai gian cit giam theo quy dmh 0

- Thoi gian thyc té giai quyét: 03 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd
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doanh nghiép

chinh cong tinh

ban do S¢ phat hanh

TT Trinh tur thwe hién Trach nhiém San phﬁm thuc hi¢n Thei gian
thuc hién thuc hi¢n
Tiép nhan ho so | B¢ phan mét ctra, trung tdm hanh Kém scan hb so
Bl chinh céng tinh | 0,25 ngay
Trudng phéng phan céng nhiém vucho | Chuyén vién Phong Lao dgng — Viéc | Cac vin ban déiu ra
B2 chuyén‘vién, chuxén vién duge phan ‘ lam — Gido duc nghé nghiép
cong tién hanh kiém tra, tham dinh ho so 01 ngay
dam bao dung thanh phan va diing quy
dinh cua phap luat.
Trudmg phong xem xét hd so v dir théo |
cong viin phé duyét (hoéic cong viin sira | Lanh dao phong Y kién thdm dinh 0,5 ngay
B3 | doi) do chuyén vién trinh
B4 | Léanh dao S& xem xét hé so va|dy thao 0,5 ngay
cdng vin (hoic cong vin sira d6i) do Lanh dao S& Y kién phé duyét
phong chuyén mén trinh | | :
Vin thu ban hanh, phong chu?'én mén | Van thu, Phong Lao djng — Viée Vin ban (10 S¢ phét hanh 0,5 ngay
' B5 | tién hanh tra két qua va luu ho'so 1am — Gido duc nghé nghiép
B6 | B phian mét cira tiép nhan, két qua cho | Bd phin mét cira tai Trung tim hanh | Dinh kém két qua 1a vin 0,25 ngay

Quy trinh 77. Thii tuc Riit tién ky qily ciia doanh nghiép hoat djng dich vy vife 1am

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap ludt: 07 ngay lam viéc.

- Théri gian cat giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thyre té giai quyét: 07 ngay lam vigc.

- Quy trinh ngi b
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TT Trinh tyr thye hign Trach nhi¢m thye hi¢n Sam phim thyc hi¢n Thdi gian
thuc hi¢n

B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong B phin mét cira tai Trung tdm hanh | Kém scan hd so 0,5 ngdy
chuyén moén | chinh céng

B2 | Phong Lao dong-Viéc lam-Giao duc Léanh dgo Phong phén cdng thu ly Y kién phén cong thu ly 0,5 ngay
nghé nghi¢p i

B3 | Chuyén vién thy ly, x Iy hé so Can b@, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc vin ban diu ra 03 ngay

Gido duc nghé nghiép

B4 | Lanh dao phong xem xét, thdm|dinh Lanh dgo Phong LD-VL-Gido dyc | Y kién thim dinh 0,5 ngay
trinh lanh dao S& phé duyét \ nghé nghiép

B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao S6 LDTBXH Y kién phé duyét 02 ngay
viin thu 13y s6, vao s6, phét harh

B6 | Vin thu luu s6 cong vin va phong ban | Vin thu, Phong Lao déng —Viéc lam | Vin banldo S¢ phat hanh 0,25 ngay
giao b phin médt cira | - Gi4o dyc nghé nghiép

B7 | Bo phan mjt cira tiép nhan, tra'két qua | B§ phiin mét cira tai Trung tdm hanh | Dinh kém két qua 1a do S& 0,25 ngay
cho khach hang chinh cong phét hanh

V1. LINH VU'C AN TOAN VE SINH LAO PONG: 08 TTHC

Quy trinh 78. Thii tuc Cip méi Gidy ching nhin dii didu ki¢n hoat djng caa té chic hudn luyén an toan, v¢ sinh lao
dong Hang B (trir t6 chirc hudn luyén do cdc B3, nganh, co quan trung wong, cdc tip doan, 13ng cong ty nha nuwéc thujc By,
nganh, co quan frung wong quyét d;frh thanh lgp); Cdp Gidy ciurng nhin doanh nghigp dii diéu kign tw huin luyén an toan, vé
sinlt lao djng Hang B (irir doanh nghigp cd nhu cdu tw hudn lupén do cic B§, nganh, co quan trung wong, cic (fip dodn, ting
cong ty nha nuwoc thujc B, nganh, cia' quan trung uong quyét dinh thanh idp). 7

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phap luat: 25 ngdy 1am viéc

- Thai gian cit gidm theo quy dinh: 0

- Thoi gian thye té giai quyét: 25 ngay lam viéc
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- Quy trinh ndi b
TT Trinh ty thye hién Trach nhiém thyc hi¢n Sam pham thuc hién | Thoi gian
thyuce hién
Bl | Tiép nhan va ban giao hé so véjphong Bo phan mot cira tai Trung tim hanh [ Kém scan hé so 0,5 ngay
chuyén mén chinh cong
B2 |Phong Lao déng-Viée 1am-Gido duc nghé | Lanh dao Phong phin cong thy ly Y kién phan cong thy ly 1 ngay
nghiép
B3 | Chuyén vién thy ly, xir ly hé so Cén bd, chuyén vién Phong LD-VL- | Cac véan ban dau ra 15 ngay
| Gido duc nghé nghiép
B4 | Linh dao phong xem xét, tham djnh trinh L4nh dao Phong LD-VL-Gido dyc Y kién thdm dinh 3 ngay
lanh dao So¢ phé duyét nghé nghiép
B5 |Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S¢ LDTBXH Y kién phé duyét 5 ngay
thu 14y s, vao s6, phat hanh |
B6 | Viin thu luwu sd cong vin va Phong ban giao | Vin thu, Phong Lao dong-Viéc lam- Vin ban do S& phéat hanh | 0,25 ngay
bo phan mét cira Giao duc nghé nghiép
B7 | B phén mot cira tiép nhan, tra két qua cho | B6 phan mét cira tai Trung tdm hanh 0,25 ngay
khach hang chinh ¢cong phét hanh

Quy trinh 79. Tha tuc Gia han, sira aai, bd sung, cép l3i, dbi tén Glay chirng nhan duldieu kién hoat dqng caa td chirc

huin luyén an toan, vé sinh lao dong Hang B (trie t6 chiec huan luyén do cdc Ba, nganh co quan trung wong, cdc tdp doan, t6ng
cong ty nha nudc thuge B, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh Idp); Cap Gidy chimg nhin doanh nghiép du diéu kién tu

huan luyén an toan, v¢ sinh lao dong Hang B (trir doanh nghiép cé nhu cau tr hudan luyén do cdc B

1dp doan, tong céng ty nha nudc thude Bé, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh ldp).
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phép luat: 25 ngay lam viéc.
- Thoi gian cat giam theo quy dinh: 0
- Thi gian thyc té giai quyét: 25 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi b

3, nganh, co quan trung wong, cdc
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TT Trinh ty thye hién Trach nhi¢m thuc hién Sam phim thyc hién Theéi gian
thyc hig¢n
Bl | Tiép nhén va ban giao hd so vé phbng B¢ phén m{t cira tai Trung tdm hanh | Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén chinh céng
B2 | Phong Lao dong-Vige lam-GlaB dyc Lénh dao Phong phén cdng thy ly Y kién phin cong thy ly 1 ngay
nghé nghiép
B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy hd so Cén b, chuyen vién Phong LD-VL- | C4c vin ban dau ra 15 ngay
Gido dyc nghé nghiép .
B4 | Lanh dao phong xem xét, thAm'djnh Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc | Y kién thidm dinh 3 ngay
trinh lanh dao S¢ phé duyét nghé nghiép
B5 |Lanh dao S& xem xét phé duyét. Giao Lénh dao S¢ LDTBXH Y kién phé duyét 5 ngay
vin thu lay so, vao sd, phét hanh
B6 | Van thu luu sé céng van va Phong ban | Van thu, Phong Lao dong-Vigc 1am- | Vin ban do S& phat hanh 0,25 ngay
giao bé phan mot clra , Gi4o duc nghé nghiép
B7 | B) phéin mét ctra tiép nhan, tra/két qua | BQ phan mdt cira tai Trung tdm hanh | Dinh kém két qua 1& do S& 0,25 ngay
cho khach hang chinh cong phat hanh

|

|
Quy trinh 80. Thii tgc Cap lgi, cip dm tén td chirc hudn luyén trong Gidy chirng nhgn dii diéu Ki¢n hogt ddng ciia 6
chirc huén luyén an tofm, vé sinh lao ddng (Hang B).

- Thoi gian glal quyét theo quy dinh cta phép luat: 10 ngay lam viéc.
- Thdi gian cét glam theo quy d]nh 0
- Thoi gian thyc té giai quyét: 10 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi b$
TT Trinh tir thye hi¢ Trach nhi¢m thyc hi§n Sﬁﬁn pham thyc hién Thei gian
r thye hién
Bl Tiép nhan va ban giao hd so vé'f phong B phan mét cira tai Trung tdm hanh | Kém scan hd so 0,5 ngay
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chuyén mén chinh cong

B2 | Phong Lao déng-Viéc 1am-Gido duc nghé | Lanh dao Phong phéncongthuly | Y kién phén cong thu ly 0,5 ngay
nghiép |

B3 | Chuyén vién thu ly, xir ly hé so Can bj, chuyén vién Phong LD-VL- | Cac vén ban diu ra 5 ngay

! Giao duc nghe nghiép

B4 |Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh | Lanh dao Phong LD-VL-Gido dyc Y kién thdm dinh 1,5 ngdy
lanh dao S& phé duyét . nghé nghi¢p

BS | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao viin | Lanh dao S§ LDTBXH Y kién phé duyét 2 ngay
thu lay sd, vao sb, phét hanh ‘

B6 | Vin thir hru sd cong vin va Phong ban giao | Vin thu, Phong Lao dong-Viéc lam- | Vin ban do S& phat hanh | 0,25 ngdy
bd phan mot cira Giao duc nghé nghié¢p ]

B7 | Bd phan mot cira tidp nhan, tra két qua cho | B& phén mét cira tai Trung tm hanh | Dinh kém két qua 12 do S& | 0,25 ngdy
khéch hang | chinh céng

phat hanh

Quy trinh 81. Thi tuc Cip Gidy chirng nhan di didu kién tw huin luyén an toan, vé sinh lao djng (Hang B) ciia doanh
nghiép. ‘
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phéap lugt: 25 ngay lam vige.

- Thoi gian cat gidm theo quy diph: 0

- Thoi gian thue té giai quyét: 25 ngay lam viée.

nghiép

- Quy trinh ndi bd
TT Trinh ti thue hier Tréch nhi¢m thye hién Sim phim thyc hién | Thoi gian
thue hién
Bl | Tiép nhan va ban giao hé so vé phong Bd phan m{t cira tai Trung tdm hanh | Kém scan hb so 0,5 ngay
chuyén mdn _ chinh cong |
B2 | Phong Lao dong-Viéc 1am-Gido duc nghé | Lanh dao Phong phin cong thuly | Y kién phan céng thy 1y I ngay
|
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Quy trinh 82. Thi tuc Khai biao véi S& Lao dong — Thwong binh va X3 hoi dia ph

A

may, thi€t bj, vit twr c6 yéu ciu nghiém ngdt vé an toan lao djng.
- Théi gian giai quyét theo quy dinh cua phép luét: 05 ngay lam vigc,
- Thoi gian cét gidm theo quy dinh: 0
- Théi gian thyc t& giai quyét: Or ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi b:

B3 | Chuyén vién thy 1y, xt 1§ hé so Can b, chuyén vién Phong LD-VL- | Cac van ban dau ra 15 ngay
Gido dyc nghé nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, thAm|djnh trinh Lanh dao Phong LD-VL-Gido dyc Y kién thim djnh 3 ngay
lanh dao S phé duyét nghé nghiép ‘
B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao vin | Linh dao S¢ LDTBXH Y kién phé duyét 5 ngay
thu ldy s6, vao s, phat hanh ‘
B6 | Vin thu luu sd ¢ong vin va Phong ban giao | Vin thu, Phong Lao déng-Viéc lam- | Vin ban do S& phdt hanh | 0,25 ngay
bo phan mét cia Gido duc nghé nghiép
B7 | B4 phan mot cira tiép nhan, tra két qua cho | B§ phan mét cira tai Trung tam hanh | Dinh Kem k&t qualadoS& | 0,25 ngay
khach hang chinh cong phat h
1

lm{ng khi dwa vao sir dgng cac loai

Gido duc nghé nghiép

TT Trinh ty thue hi§n~ Trach nhiém thyc hi¢n Sam phim thyc hién Thei gian
thyre hi¢n
Vién thu ctia S& Lao dong - Thuong | Khai bio dua vao sir dung 0,5 ngay
B1 | Tiép nhan hd so binh va Xa hoi céc loai may, thiét bi, vét tu
c6 yéu cau nghiém ngjt vé
an toan lao dong
B2 [ Phong Lao dong -Viée lam- Gido duc Lanh dao Phong phén cong thu ly Y kién phéin céng thy Iy 0,25 ngay
nghé nghiép
B3 | Chuyén vién thu Iy, xir Iy hé so Cén bd, chuyén vién Phong LP-VL- | Cac van bfm dhu ra 2,5 ngay
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B4

Lanh dao phong xem xét, thim|dinh Lénh dao Phong LP-VL-Giao duc Y kién thdm dinh 0,25 ngay
trinh lanh dao S& phé duyét nghe nghiép .
BS5 | Léanh dao S¢ xem xét, phé duyﬁh t. Giao Lanh dao S&¢ LDTBXH Y kién phé duyét 1 ngay
viin thu 14y sb, vao s, phat ha
B6 | Vin thu luu so céng vin, Phoni_z, Lao Vin thu, Phong Lao dong — Viéc Vin bando S& phat hanh 0,5 ngay
dong — Viée lam — Gido duc n lam — Gido duc nghé nghlép, Sd Lao
nghiép, S& Lao dong - Thuong, bmh va | ddng - Thuong binh va X3 hoi
X hdi lvu hé so |
Quy trinh 83. Thi tyc HO trg kinh phi huéin luyén an toan, vé sinh lao déng cho doanh nghiép.
- Thoi gian giai quyét theo quy dijnh cia phap luat: 15 ngay lam vige
- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thyc té giai quyét: 15 ngay lam viée '
- Quy trinh néi b |
TT Trinh tir thyc hign ' Trich nhi¢m thye hi¢n Sam p#ﬁm thyc hién Thei gian
| thye hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phbng Vin thu clia S& Lao dong - Thuong | Kém scanlhd so 0,5 ngay
chuyén mén binh va X3 h¢i |
B2 | Phong Lao dng-Viéc lam-Gido duc Lanh dao Phong phén cong thuy ly Y kién phén cong thy ly 0,25 ngay
nghé nghiép
B3 | Chuyén vién thy ly, xir ly ho sé Cén b, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc van ban dau ra 10 ngay
| Gido dyc nghé nghiép
B4 | Linh dgo phong xem xét, thim dinh Lanh dao Phong LD-VL-Gigo duc | Y kién tham djnh 2 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét nghé nghiép 7
B5 | Lanh dao S xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao S6 LDTBXH Y kién phé duyét 1 ngay

vin thu 14y sb, vao s6, phat hanh

I
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B6

Vin thu luu so cdng vin, Phong Lao
dong — Viéc lam - Giao 'guc nghe
nghi¢p, S& Lao djng - Thuong binh va

X3 héi luu hd so

Vin thu, Phong Lao djng — Viée
lam — Gido duc nghé nghiép, S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

Vin ban

do S¢& phat hanh

0,25 ngay

dong lao dfng v&i nhleu nguoi sir dtmg lao dqng gom: HO try chuyen dbi nghe nghi¢p; khim

Quy trinh 84. Thu tuc Giai quyct ché d¢ bao hiém tai nan lao dQng, bqnh nghe nghi¢p

ning lao djng, huéin Iuycn an toan v¢ sinh lao djng.
- Thoi gian giai quyét theo quy #;nh cua phap luat: 05 ngay lam viéc.

- Thoi gian céit giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thye té giai quyét: 05 ngay lam viéc

ciia ngudi lao ddng giao két hep
bénh, chira bénh, hoi phuc chire

- Quy trinh ndi bo |
TT Trinh tu thuc hién Trach nhi¢m thye hi¢n Sam phim thyrc hién Thei gian
} thye hig¢n
B1 | Tiép nhén va ban giao hd so véj phong B¢ phan mot cira tai Trung tdm hanh | Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén | chinh cong |
B2 | Phong Lao déng-Viée lam-Gxao dyc Lanh dao Phong phén cong thy ly Y kién phén cong thu ly 0,25 ngay
nghé nghiép
B3 | Chuyén vién thu ly, xir 1y hd scér Can bg, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc vin ban dhu ra 2,5 ngay
| Gido dyc nghé nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, thém}dinh Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc Y kién thdm djnh 0,25 ngay
trinh ldnh dao S& phé duyét | nghé nghiép
B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao S6 LDTBXH Y kién phé duyét I ngay
vin thu lay so, vao sd, phat hanh
B6 | Van thu heu s6 cong van va ban giao by | Van thu Van ban/do S& phat hanh 0,25 ngay
phan mdt cira |
B7 | B¢ phan mt cira tiép nhén, traikét qua | BY phin mot cira tai Trung tdm hanh | Dinh kémikét qualado S& | 0,25 ngay
cho khach hang chinh céng phat hanh








82
Quy trinh 85. Thi tuc H3 trcr| chi phi kham, chu'a bénh nghd nghiép cho ngudi lao dqng phat hi¢n bj b¢nh nghé nghigp
khi da nghi huu hodc khong con 1am viéc trong céc nghé, cﬁng viéc c6 nguy co bi bénh nghé nghiép
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ciia phdp lujt: 05 ngdy 1am viée.
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thyc té gii quyét: 05 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd |
TT Trinh ty thye hi¢n ‘ Trach nhi¢m thye hién Sam phém thyce hién Thei gian
| thye hi¢n
B1 | Tiép nhan hd so l B$ phdn mét cira tai Trung tim hanh | Kém scan hd so 0,5 ngay
chinh cong
B2 | Phong Lao ddng-Viéc lam-Gido duc Lénh dao Phong phén cong thu ly Y kién phén céng thu ly 0,25 ngay
nghé nghiép , |
B3 | Chuyén vién thu ly, xir ly hd so Cén b, chuyén vién Phong LD-VL- | Cic vin ban diu ra 2,5 ngay
_ Gido duc nghé nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, thdm djnh Lanh dao Phong LD-VL-Giao duc Y kién thém dinh 0,25 ngay
trinh ldnh dao S& phé duyét nghé nghiép |
BS | Lanh dao S xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao S& LDTBXH ¥ kién phé duyét 1 ngay
vin thu Ky 6, vio s, phét hadh
B6 | Vin thu luu sb cong vin va ban giao bd | Vin thu Van banjdo S¢& phat hanh 0,25 ngay
phén mdt cira
B7 | Bo phin mét cira tiép nhan, trilkét qua | B6 phan mét cira tai Trung tdm hanh | Dinh kémikét qualado Sé | 0,25 ngay
cho khach hang chinh cong phét hanh

‘ ¢
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V. LINH VU'C XUAT KHAU LAO PONG: 02 TTHC

Quy trinh 86. Thii tuc Hd trq cho ngwroi lao djng thuqc doi twgng la ngwdi dan tqc thidu sb, nguwoi thude hd nghéo, h{
c@n nghéo, thin nhan ngu'on ¢ cong|véi cach mang di lam vige & nuéc ngoai theo hep dong

- Thoi gian glal quyét theo quy djnh cua phap ludt: 10 ngay lam viéc
- Théi gian cit glam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thyc té giai quyét: li) ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd
TT Trinh ty thwe hiqu Trach nhiém thye hién Sam pham thye hién Thai gian
| thuc hién
Bl Tiép nhdn hé so va ban giao hd so vé Vin thu cua S¢ Lao dgng - Thuong Hd so hd trg 0,5 ngay
phong chuyén mén ' binh va X3 hoi
B2 | Phong Lao dgng-Viéc 1am-Giap duc Lanh dao Phong phén cong thy ly Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
nghé nghiép
! s
B3 | Chuyén vién thy ly, xir ly h3 sq Can bg, chuyén vién Phong LD-VL- | Céac vin bfn ddura 6 ngay
Gido duc nghé nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim| dinh Lanh dao Phong LD-VL-Giso duc | Y kién thdm dinh 0,5 ngay
trinh ldnh dao S& phé duyét nghé nghiép
B5 | Lanh dao S& xem xét phé duyét. Giao | Lanh dao So¢ LDTBXH Y kién phé duyét 2 ngay
vin thu lay s6, vao sé, phat hanh
B6 | Vin thu luu s6 cong van, Phong Lao Vin thu, Phong Lao dong — Viéc Van banjdo S¢ phat hanh 0,5 ngay
[ A . a
dong — Viéc lam — Gio duyc nghé nghiép | lam — Gido duc nghé nghiép - S¢
- S& Lao dong - Thuong binh va X3 h¢i | Lao dng - Thuong binh va Xa hoi
lwu hd so

|_i§.;-..
1
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Quy trinh 87. Thi tuc H3 tro cho ngudi lao ddng thude ddi twong 1a ngudi b thu héi dat ndng nghigp di lam vie & nuée
ngoai theo hgp dong.

- Théi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 10 ngay lam viée

- Théi gian cét giam theo quy dilnh: 0

- Thoi gian thyc té giai quyét: 10 ngy lam viéc

-Quy trinh ndi bd | |
TT Trinh ty thye hign | Trich nhi¢m thyc hi¢n Sam pfuﬁm thyce hi¢n Thoi gian
thyre hi¢n
B1 | Tiép nhén hd so Vin thu cia S& Lao dong - Thuong | HY so hd trg 0,5 ngay
; binh va Xa hdi
B2 | Phong Lao dong-Viéc lam-Gido dyc Lanh dao Phong phén cong thuly | Y kién phén céng thu ly 0,5 ngdy
nghé nghiép
B3 | Chuyén vién thy ly, xir Iy ho so Can b, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc van ban dau ra 6 ngay
Gio duc nghé nghiép T
B4 | Lanh dao phong xem xét, thAm dinh Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc Y kién thé‘l{m dinh 0,5 ngay
trinh l1anh dao S¢& phé duyét nghé nghiép |
B5 | Lanh dao Sé& xem xét, phé duyét. Giao Lanh dao So LBTBXH Y kién phé duyét 2 ngay
vin thu ldy s6, vio sb, phat hanh |
B6 | Vin thr lu sb cong vin, Phong Lao Vin thu, Phong Lao dfng — Viéc Vin ban do S& phét hanh 0,5 ngay

déng — Viéc lam — Gido dyc nghe nghiép
- 8& Lao dong - Thuong binh va X3 héi

luu ho so

lam — Gido dyc nghé nghiép - S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hi

VI. LINH VU'C QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC: 03 TTHC

Quy trinh 88. Thi tyc Dang ky hep dong nhin lao déng thwe tip duéi 90 ngay.
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh cua phap lugt: 10 ngay lam viéc
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- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 02 ngay lam viéc.

- Thoi gian thuc té giai quyét: 8 Pga‘ly lam vige.

- Quy trinh ndi bd |
TT Trinh ty thyc hién Trach nhi¢m thye hi¢n Sam phim thie hién Thai gian
| : thwre hién
Bl | Tiép nhén hd so Van thu, Phong Lao dong — Viéc H& so ding ky hop ddng 0,5 ngay
lam - Gido duc nghé nghiép - S&
‘ Lao dong - Thuong binh va Xa héi
B2 | Phong Lao ddng-Viéc lam-Gido duc nghé Lanh dao Phong phén cdng thu ly Y kién%phén cong thy ly | ngay
nghiép
B3 | Chuyén vién thu ly, xir ly hé so Can by, chuycn vién Phong LD-VL- | Céc vin ban diu ra 3 ngay
Gido duc nghé nghiép ’
B4 | Lanh dgo phong xem xét, thim dinh trinh | Lanh dgo Phong LD-VL-Gisoduc | Y kin'thAm dinh 1 ngay
lanh dao S& phé duyét nghé nghiép
BS | Lanh dao S6 xem xét, phé duygt. Giao van | Lanh dgo S¢ LDTBXH Y kién|phé duyét 2 ngay
thu Iy s6, vao s6, phat hanh |
B6 | Vin thu lwu s6 cong van, Phong Lao dong — | Vin thu, Phong Lao djng — Viéc Vin ban do S& phat hanh | 0,5 ngay

Viéc l1am — Gido dyc nghe nghiép So Lao
dong - Thuong binh va Xi hdi ruu hd so

lam - Gi4o duc nghé nghiép - S
Lao d4ng - Thuong binh va X3a hoi

Quy trinh 89. Thii tyc Pang ky hop ddng ca nhin.
- Théi gian giai quyét theo quy dinh cua phap luat: 05 ngay lam viéc

- Théi gian cit giam theo quy d;nh 0

- Théi gian thye té giai quyét: 05 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi b ‘
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Viéc 1am — Gido dyc nghé nghiép - S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hgi luu hd so

lam — Gido duc nghé nghlep Sa

Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi

TT Trinh ty thye hién Trach nhiém thye hi¢n Sz"uP pham thue hién | Théi gian
thyre hién
Bl | Tiép nhanho so Vian thu, Phong Lao ddng — Vige Hb sa ding ky hep dbng | 0,5 ngay
lam — Gido duc nghe nghiép - S¢
Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi
B2 | Phang Lao déng-Viéc lam-Gido duc nghé Linh dao Phong phén cong thu ly Y kién phén cong thy Iy | 0,5 ngay
nghiép
B3 | Chuyén vién thy 1y, xir Iy ho sd Can b, chuyén vién Phong LP-VL- | Céc viin ban dau ra 2 ngay
Gido dyc nghé nghiép ‘
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham|djnh trinh Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc Y kié?-) tham dinh 0,5 ngay
lanh dao S¢ phé duyét nghé nghi¢p
BS | Lanhdao S& xem xét, phé duyét. Giao vin Lanh dao S6 LDTBXH Y kién phé duyét 1 ngay
thu 14y b, vao so6, phat hanh
B6 | Vin thu hru sb cong van, Phong Lao dong — | Vin thu, Phong Lac dong — Viéc Vin ban do S& phat hanh | 0,5 ngay

_ Quy trinh 90. Tha tye D@ nghj tat toan tai khoan ky qu§ ciia doanh nghi¢p dwa ngudi lao dong di thyc tip ning cao tay
nghé dudi 90 ngay. Jj
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 7 ngay 1am viéc.

- Thoi gian cat glam theo quy dmh 0
- Thai gian thyc té giai quyét: 7. ngéy lam viéc.
- Quy trinh ndi b ‘

Sam pham thye hién

Tiép nhédn va ban giao ho so vé phong

chuyén mon

chinh cong

TT Trinh ty thye hién Trach nhiém thyc hig¢n Thoi gian
thyce hign
Bl Bd phén mét cira tai Trung tdm hanh | Kém scan hé so 0,5 ngay

 §
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B2 | Phong Lao dgng-Viéc 1am-Gido dyc nghé | Lanh dao Phong phén cong thy Iy Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
nghiép

B3 | Chuyén vién thy ly, xtt Iy hd so Can b§, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc vén ban ddu ra 2,5 ngay

. Gido dyc nghé nghiép

B4 | Lanh dgo phong xem xét, thim|dinh trinh | Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc Y kién thim dinh 0,5 ngdy
lanh dao S phé duyét | ngh nghidp

B5 Lﬁnh'daq S¢& xem xét, phé duyét. Giao vdn | Lanh dao S LDTBXH Y kién phé duyét 2 ngay
thur lay s6, vao sb, phat hanh |

B6 | Vin thu luu s6 cong vin va ban giaobd | Van thu Vin ban do S¢ phat hanh | 0,5 ngay
phan mét cira

B7 | B§ phdn mét cira tiép nhan, tra két quad cho | B§ phén mdt cira tai Trung (dm hanh | Dinh kém két qua Jado S& | 0,5 ngay
khach hang chinh cong phat hanh

VIL LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP: 02 TTHC

Quy trinh 91. Thi tuc Cép giiy chirng nhin ding ky hoat dong Giao duc nghé nghi¢p d6i véi Trung tim Gido dyc nghé
nghi¢p, Trudng trung ca'i?, doanh nghigp

- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh cia phap luat: 10 ngay lam viéc.

- Théi gian cit giam theo quy d£nh: 0

- Thoi gian thyc té giai quyét: 1

= Quy trinh ndi bd

ngay lam viéc

n n cn in pham thyc hién Thai gian
TT Trinh ty thyc hi¢n Trach nhi€¢m thye hién San pham thyc hi¢ thire Eién
B1 | Tiép nhén, va ban giao hd so vé phong | Bé phdn mét cia tai Trung tdm hanh Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén (scan hé so) chinh cong
B2 | Phong Lao dong -Viéc lam-GIONN Lanh dao phong Lao dong viéc lam- Y kién phén cong thu ly | 0,5 ngay
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GDNN phan cong thu ly

B3 | Chuyén vién thy Iy, xir ly ho so Can b9, Chuyén vién phong Lao Céc van ban déu ra 5 ngay
dong-Viée lam-Gido dyc nghé
nghi¢p |
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Lao dong vi¢c lam- Y kién thim dinh 2 ngay
trinh {anh dao S& phé duyét GDNN
B5 | Linh dao S& xem xét va phé duyét. Giao | Linh dao S& LDTBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay

- A A \ A .
van thu lay sd, vao s0, phat hanh

B6 | Vin thu luu sb cong van va ban giao bd | Vin thu, Lao dong-Viée lam-Gido Vian ban cilo S& phat hanh 0,25 ngay

phin mdt cira duc nghé nghiép !
B7 | B4 phéin mét cira tiép nhén, tra két qua | Bo phan mdt cira tai trung tdm hanh | Dinh kém két qua 1a VB do 0,25 ngay
cho khach hang chinh céng S¢ bhét hanh
: {

Quy trinh 92. Thi tye Cap ;iéy chitng nhan ding ky b sung hoat dong Gido duc nghé nghiép ddi véi Trung tim Gido
duc ngh& nghiép, Trudng trung cip, Doanh nghiép

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luét: 05- 10 ngdy lam vigc.

- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 0

- Thi gian thyc té giai quyét: 10 ngay lam viée

- Quy trinh ndi bo
' o R on wae e
. thue h Thoi gian
TT Trinh ty thyc hién Trach nhi¢m thyc hi¢n Sén p linam we fen thye ﬁién
B1 | Tiép nhén, va ban giao hé so vé phong | Bé phan mét cva tai Trung tdm hanh Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén (scan ho so) chinh cong
B2 | Phong Lao dong viéc lam-GDNN Lanh dao phong Lao dong viéc lam- Y kién ;!)hﬁn cong thy ly 0,5 ngay
GDNN phéan cong thy ly ‘
B3 | Chuyén vién thu ly, xir ly hd sa Can b, Chuyén vién phong Lao Céc viin ban dau ra 5 ngay
déng viéc 1am-GDNN

|
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B4 | Lanh dao phéng xem xét, thdm djnh, Lanh dao phong Lao dgng viéc lam- Y kién thdm djnh 2 ngay
trinh ldnh dao S& phé duyét GDNN

BS5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét. Giao | Lanh dao S& LDTBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
viin thu ldy 6, vao sb, phat hanh

B6 | Vin thu luu sb cong vin va ban giao b | Van thu, Phong Lao ddng-Viéc lam- | Vin ban do S& phat hanh 0,25 ngay
phén mét cira Gi4o dyc nghé nghiép

B7 | B3 phan mft cira tiép nhén, tra két qui | BY phan mot ctra tai Trung tdm hanh | Dinh kémkét quala VB do | 0,25 ngay
cho khéch hang | chinh céng S& phét hanh

Quy trinh 93. Tha tye Cép gidy
Thwong binh va Xi hji

' IX. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI: 07 TTHC

Jhép hoat ddng d6i véi co sé trg giup xa hi thude thim quyén cip phép cia S& Lao dong -

1

Théi gian xir ly

- Thoi gian giai quyét theo quy

- Théi gian cit giam theo quy djnh:

- Thoi gian thyc té giai quyét:

15 ngay

dinh cia phap luat: 15 ngay

2 | Quy trinh gidi quyét cong viée
TT Trinh tw Trach nhiém ?ﬁn pham Théi gian
N . \ . .
I s ol oaa B phin mét cira tai Trung|HO so theo quy dinh (ban
B1 | LieP nhdn; quét (soan) ho so l¢n phan mem mdt| 30 Sp o w1 hanh chinh cong | cime, ban scan) 0,5 ngay
cira di¢n tir cia tinh va ban giag hé so. . aT
tinh Son La. |
B2 | Tiép nhén, phén céng thu ly hdso Lanh dao phong BTXH&TE | Y kién phancongthyly |2 ngay
Thuyc hién viéc thu ly, xur Iy hdlso Chuyén vién phong Cac vin Fén diura 7.5 noi
l B3 BTXH&TE »3 ngay
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tdm phuc vu hanh chinh cong

B4 Xem xét, thdm dinh hé so, trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao phong BTXH&TE Y kién thém dinh 3 ngdy
duyét
Bs | Xem xét v phé duygt. Lanh dao S& Lao dong — Y kién phé duygt | ngdy
TB&XH
pe | XV Iy hé so, chuyén két qua ra B$ phan mét cira | Chuyén vién phéong Vin ban| ddu ra dd dugc 0,5 ngay
BTXH&TE phé duyé ’
B7 Tiép nhan, tra ké1 qua cho khach hang, B phén mét cira tai Trung Dinh kém két qua 1a vin 0,5 ngay

ban do S& phat hanh

Quy trinh 94. Thii tye Cép lai, didu chinh gifly phép hoat dong doi véi co sé try gitip x4 hdi ¢6 gidy phép hoat djng do S&
Lao ddng - Thweng binh va Xa hdi clp

1 Thai gian xir ly |
- Théi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép luat: 15 ngay ‘
- Théi gian cit gism theo quy d'inh:
- Thoi gian thyc té giai quyét: 15 ngay :
2 Quy trinh gidi quyét cdng vige 1
TT Trinh tw Trach nhiém San phim Thoi gian
5 A s s i _a_ . |Bd phan mét cira tai Trung|Ho so theo quy dinh (ban
Bl T}ep I.lflani q‘,lét (scan) ho S.O.léln Rhan mem mot tdm phyuc vy hanh chinh cdng | cimg, béan scan) 0,5 ngay
cira dién tir ctia tinh va ban giao ho so. .
tinh Son La.
B2 | Tiép nhén, phén cong thy Iy hd'so Linh dao phong BTXH&TE Y kién phén cong thy ly 2 ngay
Thye hién viéc thu Ly, xir ly hd'so Chuyén vién phong Céc viin ban dau ra s
B3 | BTXH&TE 7,5 ngdy
pg | Xem xét, thdm dinh hd so, trinh lnh dgo S& phé | Lanh dao phong BTXH&TE | Y kién d-fim dinh 3 ngly
duyét |
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tam phuc vu hanh chinh cong

ban do S& phat hanh

Bs |Xem xét va phé duyét. Lanh dao S& Lao déng — Y kién phé duygt | ngdy
TB&XH

B6 Xir Iy hd so, chuyén két qua ra B6 phan mdt ctra | Chuyén vién phong Vin b"mL diu ra di dugc 0,5 ngiy
BTXH&TE phé duy¢ ’

B7 Tiép nhin, tra két qua cho khach hang Bé phdn mét cira tai Trung Dinh kém két qua la van 0,5 ngay

Quy trinh 95. Thi tye Diing k)"!thénh lip co s& trg giap xd hdi ngoai cong lip thuce th%m quyén giai quyét ciia S& Lao

djng - Thwong binh va X3 hpi .

1 Thdi gian xir ly

- Thoi gian cit giam theo quy qinh:
- Théi gian thyc té giai quyét: 5 ngay

- Thoi gian giai quyét theo quy|dinh cua phap ludt: 5 ngay

\

2 | Quy trinh giai quyét cong viée

TT Trinh ty Trach nhi¢m Sin phim Thdai gian
. X Al y A2 A | BO phin mét cira tai Trung Hb so theo quy dinh (ban
Bl T.lep {1}1{1113 q",let (scan? h? sor'l n Ehan mem mot tam phuc vy hanh chinh céng | clng, ban scan) 0,5 ngay
cua di¢n tr ctia tinh va ban giag ho so. .
tinh Son La.
B2 | Tiép nhén, phén céng thu ly hd so Lanh dgo phong BTXH&TE | Y kién phan cong thy ly 0,5 ngdy
B3 Thure hign vige thu 1y, xtr Iy hdiso Chuyén vién phong Cic vin ban dau ra 2 ngiy
BTXH&TE o
B4 | Xem xét, thim dinh hd so, trinh lanh dgo $¢ phé | Lanh dao phong BTXH&TE | Y kién ﬂ’{ém dinh 0,5 ngdy
duyét | ’
Xem xét va phé duyét, | Lanh dao S6 Lao déng — Y kién phé duyét :
B3 ! TB&XH | 0.5 ngay








92

B6 Xir 1y hd so, chuyén két qua ra Bé phan mot cira | Chuyén vién phong Vin ban diu ra di dugc 0,5 ngay
BTXH&TE phé duyét ’

B7 Tiép nhdn, tra két qua cho khach hang B phan mét cira tai Trung Dinh kém ket qua 12 van| o ¢ ngay
tdm phuc vu hanh chinh cong | ban do S& phét hanh ’

Quy trinh 96. Thi tue Giai thé ¢
binh va X3 hi

o sé trg giup x3 hji ngoai cdng lap thuge thim quyén thanh 13p cia S& Lao dgng-Thwong

1 Thei gian xtr ly |

- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh cia phép ludt: 15 ngay |

- Thoi gian cét giam theo quy dinh:

- Théri gian thyc té giai quyét: 15 ngay
2 Quy trinh giai quyét cong viéé |

- X

TT Trinh ty Trich nhiém San phim Thoi gian

Tiép nhén; quét (scan) hb so 1én ph?m mém mét BAQ phan mot oua u‘?l Trtfng H’o 50 t.h eo quy dinh (ban <
Bl | L SN x tam phyuc vy hanh chinh cdng | cimg, ban scan) 0,5 ngay

ctra di¢n ta cua tinh va ban giao ho so. X

tinh Son La.

B2 | Tiép nhan, phdn cong thy ly h(")f SO Lanh dao phong BTXH&TE Y kién phin cong thy ly 1 ngay

Thye hién viéc thu ly, xir ly hé!so Chuyén vién phong Céc vin ban dau ra 1 \
B3 | BTXH&TE 0 ngay
B4 Xem xét, thim djnh hd so, trinh lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong BTXH&TE Y kién thdm dinh 1,5 ngdy

duyét ’

Xem xét va phé duyét. L4nh dao S& Lao ddng - Y kién phé duyét .
B5 TB&XH i | ngay
ge | Xuly hd so, chuyén két qua rajBd phan mét ctra | Chuyén vién phong Viin ban ddu ra da duoc | ngly

| BTXH&TE phé duyét ’

,
e
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B7

Tiép nhn, tra két qua cho khéch hang

Bé phén mét cira tai Trung
tam phyc vy hanh chinh cang

|
Binh kém két qua 1a vin
ban do S& phét hanh

0,5 ngay

Quy trinh 97. Thi tyc Pang ky thay ddi nd
cong lap thuc thim quyén thanh lip ciia S& L

i dung gidy chimg nhjn diing ky thanh lap d
20 dong - Throng binh va X3 hi

tli V@i co s¢ trg giup x3 hi ngoai

Thoi gian xir ly

- Thoi gian gii quyét theo quy djnh cia phap luat: 5 ngay

- Thi gian ct giam theo quy djnh:
- Théi gian thyc té giai quyét: 5 ngay

tdm phyc vy hanh chinh cong

ban do Sé phét hanh

2 | Quy trinh giai quyét cong vié#
TT Trinh tir X Trach nhi¢m San phim Thei gian
j R - e . X . .
BI Tiép nhin; quét (scan) hé so lén Qhén mém mot ?0 p I:m mo;“:;a ltfx}:lthkmg H.O so*bt.heo g::)y dinh (ban 0.5 nea
ciza di¢n tir cia tinh va ban giao hd so. am pac vi hiamh chinh cong | cung, ban s v ey
tinh Son La.
B2 | Tiép nhén, phan cong thu Iy hd so Lanh dao phong BTXH&TE | Y kién phén céng thy ly 0,5 ngay
Thuyec hién viée thy ly, xir Iy hd s Chuyén vién phong Céc van ban diura \
B BTXH&TE 2 ngay
Xem xét, thim dinh hd so, trinh lanh dgo S& phé | Lanh dao phong BTXH&TE | Y kién tham dinh ‘
B4 duyét 0,5 ngay
Xem xét va phé duyét. | Lanh dao S& Lao déng — Y kién pheé duyét
B5 | TB&XH 0,5 ngay
Be | XUy hé so, chuyén két qué ra'Bd phén mét cira | Chuyén vién phong Vin ban diu ra di duge 0.5 nei
| BTXH&TE phé duyét = NEAY
. R a v q K Py I3 « A ~ " . . » . £ v o1a -
B7 Tiép nh@n, tra ket qua cho khag]h hang B¢ phan mét cira tai Trung Dinh kem ket qua 1a van 0,5 ngay

‘
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Quy trinh 98. Thi tye Quyét djnh cong nhin co si sin xuit, kinh doanh sir dung tir 30% tong so lao ddng trd lén I ngudi
khuyet tit

1

Thai gian xir ly

- Thési gian gii quyét theo quy dinh ciia phép luat: 15 ngay

- Théi gian cét giam theo quy dinh:
- Théi gian thuc té giai quyet: 15 ngay

2 | Quy trinh gidi quyét cdng viée |
|
TT Trinh tr Trach nhi¢m San phim Thoi gian
5 , B .. |Bd phan mjt cira tai T Hé so th dinh (ban
Tiép nhidn; quét (scan) hd so 1én phan mém mot P:O phan mot ‘cua ta,l nimg ,0 50 . eo quy dinh (
Bl | ... . .. s tam phuc vu hanh chinh cong | ciing, ban scan) 0,5 ngdy
ctra dién tir cua tinh va ban giao ho so. .
tinh Son La. ,
B2 | Tiép nhin, phin cong thy ly hd so Linh dao phong BTXH&TE | Y kién pban cong thuly |1 ngay
A A ’ ) ’ A ‘ ~ "A . » - I < Py
B3 Thuc hién viéc thu ly, xir ly hd'so Chuyén vién phong Céc viin ban dau ra 10 ngay
| BTXH&TE |
pg | Xem xét, thim dinh hd so, trinh lanh dao S& phé | Lanh dao phong BIXH&TE | Y kién thdm dinh 1S ngdy
duyét ‘ ’
g | Xem xét va phé duyét. | Lanh dao S& Lao dong - Y kién phé duyét | ndy
| TB&XH
B6 Xix Iy hd so, chuyén két qua ra|Bd phan mét cira | Chuyén vién phong Vin ban diu ra di duoc 0.5 ngdy
BTXH&TE phé duydt ’
B7 Tiép nhén, tra két qua cho khach hang B§ phan mét cira tai Trung Pinh ké*n két qua 1a vin 0,5 ngay
tam phuc vy hanh chinh c¢ng | ban do S¢& phat hanh ’








95

Quy trinh 99. Thi tyc Dirng trg giup xa hi tai co s& try ginp xa hdi

1 | Thoi gian xir ly |
- Thi gian giai quyét theo quy dinh cia phap ludt: 7 ngay
- Thai gian cat giam theo quy dinh: |
- Thei gian thyc té gidi quyét: ¥ ngay |
2 | Quy trinh gidi quyét cong vige |
TT Trinh ty Trach nhiém San phim Thvi gian
.x AL A n A A ~. | B§ phin mdt cira tai Trung Hd so tﬂxeo quy djnh
1 | [1ep nhan; quét (scan) b so lén phan mem mdt | 0 1L e i cong | (ban cimg, ban scan) | 0,5 ngdy
ctra dién tr cua tinh va ban giag ho so. \
tinh Son La. |
\ Y kién phén céng thy
B2 | Tiép nhan, phan cong thy 1y hdlso Lanh dao phong i FT 0,5 ngay
B3 | Thyc hién viéc thy ly, xir ly hd so Cén bd dugc phén cong Céc vin ban diu ra 3 ngdy
Xem xét, thdm djnh hd so, trinh lanh dao S& phé | Lanh dao phong Y kién thim dinh .
B4 duve | 1 ngay
uyét ‘
B5 | Xem xét va phé duyét. Lanh dao co s¢ BTXH Y kién plflé duyét 1,5 ngay
Tiép nhan, tra két qua cho khach hang Vin thu, Phong hanh chinh- | Dinh kém két qua 1a
B6 téng hop co s BTXH vin bin| do S& phat | 0,5 ngdy
hanh |

Quy trinh 100. Thi tyc tiép nhin d6i twy

tinh

ng bao trg xa hdi c6 hoan cinh dic bigt khé khin vao co s& trg gitp xa hji cip

1

|
Théi gian xir ly |

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phap luat: 34 ngay
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 0 ngay
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- Thai gian thuc té giai quyet: 34 ngay

2 | Quy trinh giai quyét cong viée
TT Trinh tw Tréach nhiém Sén phim Théi gian
Tiép nhén, xir Iy hd so tai xi/phudng/thj trin, huyén: |
o X A s > . A . "

B1 R/(;:t Don de nghj vio co sd tro giup x4 Péi rong hodc ngudi gidm ho HOb so theo quy dinh th:‘?ghquy
Tiép nhan hd so, ky xac nhén, 14p danh ' Hb so ‘theo quy dinh

B2 | sdch, xét duyét va niém yét cbng khai | UBND x&@phudmg/thj tran 17 ngay
két qua xét duyét ctia doi tugng
Tiép nhan, xtr 1y hd so; tdng hop danh . R . Ho so theo quy dinh

B3 sach i tugng Phong Lao dgng — TBXH huyén 10 ngdy

| Tiép nhén, xir Iy ho so tai Co sé BTXH

Bl Tiép nhan; quét (scan) hd so 1én phan | Phong hanh chinh-tong hop co so | Hé so theo quy dinh (ban 0.5 ngd
mém dién tir va ban giao ho so. BTXH cirng, ban scan) > NEAY

B2 | Tiép nhan, phan cong thy 1y h so Léanh dao phong Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay

B3 | Thuc hién viéc thy ly, x{r Iy hod S5O Can bo duge phan cong Céc vin ban diu ra 3 ngay
Xem xét, thAim dinh hd so, trinh 14nh dao | Lanh dao phong Y kién tham djnh .

B4 N o 1 ngay
phé duyé¢t |

BS | Xem xét va phé duyét Lanh dao co s&¢ BTXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
Tiép nhian, tra két qua Vin thu, Phong hanh chinh-téng hop | Quyét dinh tiép nhén d6i .

B6 X 0,5 ngay

cosé BTXH

tugng

Quy trinh 101. Tha tye tiép nhan doi twgng can bao v¢ khan cAp vao co s tre gitip x3 hji cép tinh

1

Thai gian xir ly








|
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- Thoi gian glal quyét theo quy | dmh ctia phép lujt: 10 ngay lam viéc

- Thoi gian cét glam theo quy anh
- Thai gian thuc € giai quyét: 10 ngay lam viéc

2 | Quy trinh gidi quyét cong vige
TT Trinh te Trach nhi¢m San phim Thdi gian
|
J Tiép nhan, xir Iy ho so tai x3/phwong/thi tran, huyén:
Lap bién ban tlep nhan coﬁ chir ky cta ca
nhan hodc dat dién co quan, dcm vj phat hién ra
dm tugng (néu co), chinh quyén (hodc cong an)
cap x4, dai di¢n co sd trg giup xi ]191 Poi véi Hd so theo quy dinh
B1 | ddi tugng 13 nan nhan cua bao luc gia dinh, nan | UBND xa/phuong/thi tran ' | ngay
nhén bi xam hai tinh dyc, nan nhan bj buon ban
va nan nhén bj cudng buc lao dong, bién ban
tiép nhin c6 chix ky ctia déi tugng (neu cd thé).
B2 Tiép nhgin hé so, ky x4c nhan, lap danh sach, xét UBND x&/phuomg/thi trén Ho s theo quy djnh Ingdy
duyét doi tuong P '
B3 Tiép nhan, xir Iy hé so; tbng hop danh sach déi | Phong Lao dong — TBXH| Ho so theo quy djnh Ingay
tugng huyén
[ Tip nhén, xir Iy hd so tai Co s BTXH |
B1 Tiép nhén; quét (scan) hd so ICP phan mém dién | Phong hanh chinh-téng hop co | Hb so theo quy dinh (ban 0,5 ngay
tir va ban giao hd so. s&¢ BTXH cimng, ban scan) ’
B2 | Tiép nhan, phan céng thy Iy hé so Lanh dao phong Y kién phan cong thy Iy 0,5 ngay
B3 | Thyc hién vic thy Iy, xtr 1y hd so Cén b3 dugce phan céng Céc vin ban diu ra 3 ngdy

|
|
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Xem xét, thm dinh hé so, trinh lanh dao phé | Lanh dao phong Y kién thim dinh
B4 duyét 1 ngay
BS5 | Xem xét va phé duyét Lanh dao co s¢ BTXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
B6 Tiép nhan, tra két qua Vin thu, Phong hanh chinh- | Quyét dinh trg gitp doi 0.5 ngdy
tong hop co s& BTXH tugng ’
~ 4 - -~ |
IX. LINH VIJ'C PHONG CHONG TE NAN XA HOI: 01 TTHC
Quy trinh 102. Thi tyc nghi chiu tang ciia hoc vién tai Co s Piéu trj nghi¢n ma tiy. \
1 | Théi gian xir ly |
- Th&i gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 1 ngay lam viée
- Thoi gian cat giam theo quy dijnh: 0 ngay lam vigc.
- Thoi gian thyc té giai quyét: 1 pgay lam viéc.
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée
TT Trinh ty Trach nhiém San pham Thdi gian
’ ) ‘ , . . . .. | Dy thio Quyét dinh va
B1 | Tiép nhén; tham dinh ho so Vanuphongl Co so Dicu tn bién ban giao nhan hoc 0,25 ngdy
nghién ma tuy vién
b iA g a A Lanh dao Co s& Diéu tri |V kién phé duyét, ky .
B2 [ Xem xét, phé duyét ho so | nghién ma thy duyét | 0,5 ngay
4 £ s A . 3 3 (1, A . , \ s . A . X . - -
B3 Ly so, vao sb, phat hanh, tralkét qua cho khach | Van phong Co s& Dieu tri | Quyét dinh hoéc van 0,25 ngdy

hang

nghién ma ty

ban tir chdi
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B. QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH
THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP HUYEN, THANH PHO

1. LINH VUC NGUOI CO CONG: 06 TTHC

Quy trinh 103, 'I‘hu tuc Cap gxay gidi thiéu di tham weng mg liét s§ va tham v1eng m{ llqt sy
- Thoi gian glaJ quyét theo quy djnh cua phap luét: 03 ngay lam viéc

- Thoi gian cit giam theo quy dinh: Khéng.

- Thoi gian thyc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 03 ngay lam viée.

- Quy trinh ngi b:
. | L x San pham thyc hi¢n Théi gian
TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thyc hi¢n thuc hién
Bl | Tiép nhén, va ban giao hd so vé phong | B phan tiép nhén va tra két qua cua Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén (scan hé so) huyén
B2 | Phong Lao dgng — TBXH huyén Lanh dao phéng phan cong thy ly Y kién phéan cdng thu ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy Iy, xir Iy hd so Cén bd, Chuyén vién phong Lao Céc vin ban diu ra 0,5 ngay
dong - TBXH huyén
B4 | Lanh dao phong Lao ddng - TBXH Lanh dao phong Lao d¢ng - TBXH Y kién phé duyét 0,5 ngay
huyén xem xét, phé duyét huyén
B5 | Chuyén vién phong Lao dong - TBXH | Chuyén vién phong Lao dong - Véd ban dau ra 0,5 ngdy
huyén xtr [y hé so, chuyén két qua ra TBXH huyén
mot cua !
B6 | BY phan mjt cira tiép nhgn, ra két qua | BO phan tiép nhan va tra két qua coa Dinh kém két qua 0,5 ngay

cho khach hang

huyén
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Quy trinh 104. Thi tye HO tl‘(}“dl chuyén hai cot liét sy
- Thoi gian g1al quyét theo quy dinh cua phap luat: 01 ngdy lam viéc
- Thoi gian cit glam theo quy d1 : Khong,

cho khéch hang |

- Thoi gian thyc té giai quyet, saT khi cat giam thdi gian: 01 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
x «* A - & i3
TT Trinh ty thye hign Tréch nhiém thuc hign Sén pham thyc hign | Thoi gian
* thue hién
B1 | Tiép nhén, va ban glao hd so véphong | Bd phan tiép nhan va tra két qua ciia huyén Kém scan hé so 1 gio
chuyén mén (scan hé so)
B2 | Phong Lao ddng - TBXH huyén Lanh dao phong phéan cong thy ly Y lpen phan cong thy ly 1 gior
B3 | Chuyén vién thy ly, xix ly ho so Can bd, Chuyén vién Phong Lao déng - Céc vin ban ddu ra 3gio
TBXH huyén
B4 | Lénh dao phong Lao dong - TBXH Lanh dao phong Lao déng — TBXH huyén Y kién phé duyét 1 giv
huyén xem xét, phé duyét
BS | Chuyén vién phbng Lao don% - FBXI—I Chuyén vién phong Lao dong - TBXH huyén Vin béan dau ra 1 gi¢
huyén xir ly hd so, chuyén ket qua ra
mot cira
B6 | B phan mjt cira tiép nhén, tra két qua | BO phan tiép nhan va tra két qua cua huyén Pinh kém két qua lgio

niang

|

Quy trinh 105. Thi tuc HS trér ngudi cé cong di lam phwong ti¢n, dyng cy trg giip chinh hinh; didu trj phuc hdi chirc

- Théi gian gii quyét theo quy dinh cta phap luat: 20 ngdy lam viéc
- Théi gian cit giérn theo quy dinh: Kh(‘)ng
- Thoi gian thyc té giai quyét, sal k.hl cit giam thoi gian: 20 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd:

Al
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cho khach hang

huyén

. - .n San pilﬁm thue hi¢én Thei gian
TT Trinh ty thye hi¢n | Trach nhiém thye hi¢n thye hién
B1 | Tiép nhan, va ban giao hd so véphong | Bd phan tiép nhan va tra két qua cua Kéh scan hd so 0,5 ngdy
chuyén mén (scan hd so) huyén !
B2 | Phong Lao dong - TBXH huyén Lanh dao phong phin cong thu ly Y kién phan céng thy 1y | ngay
B3 | Chuyén vién thy Iy, xir ly hd so Can b, Chuyén vién phong Lao déng- |  Céc vin ban ddura 10,5 ngay
TBXH huyén T
B4 | Lanh dgo phong Lao djng - TB Lanh dao phong Lao dong - TBXH Y kién phé duyét S ngay
huyén xem xét, phé duyét huyén
B5 | Chuyén vién phong Lao ,dén% - TBXH Chuyén vién phong Lao dong - TBXH Vin ban dau ra 2 ngay
huyén xtr ly hd so, chuyén két quara huyén
mét cura |
B6 |B6 phan mét cira tiép nhén, tra két qua | BG phan tidp nhan va tra k&t qua cua Dinh kém két qua 1 ngay

Quy trinh 106. Thii tuc trg cip mt lin adi véi nguoi dugce cir di lam chuyén gia sang gidp Lao va Cam-Pu-Chia (Quyét

dinh s6 57, Quyét djnh sb 62) |
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cla phip ludt: 05 ngay 1am viéc.

- Thoi gian cit giam theo quy dinh: Khéng.

- Thoi gian thyc té giai quyét, sat khi cit giam thoi gian: 05 ngay lam viéc.

\

- Quy trinh ngi b{:
» 'z oA e e
TT Trinh ty thye hi¢n Trach nhiém thue hig¢n San p hlam thye hi¢n Thai gian
| thire hi€n
B1 | Tiép nhén, va ban giao hd so véphong | Bb phén tiép nhan va tré két qua cua Kérr+ scan hd so .
A oA A a 0,5 ngay
chuyén moén (scan ho so) huyén |
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B2 | Phong Lao déng — TBXH huyén Lanh dao phong phan céng thu Iy Y kién phén céng thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu Iy, xir Iy hd sai Can bg, Chuyén vién phong Lao Céc vin ban ddu ra 2 ngd
dong - TBXH huyén gay
B4 | Lanh dao phong Lao déng - TBXH Lanh dao phong Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 npd
huyén xem xét, phé duyét | huyén g4y
B5 | Chuyén vién phong Lao dong - TBXH | Chuyén vién phong Lao dong - Vin ban diu ra
huyén xir ly hd so, chuyén két qua ra TBXH huyén 0,5 ngay
mét ctra !
B6 | Bb phian mét cira tiép nhan, tra ket qua | B phén tiép nhan va tra két qua cia Pinh kém két qua
x 0,5 ngay
cho khach hang | huyén
|
Quy trinh 107. Thi tyc giai qn‘yet ché d¢ mai tang phi déi voi Cyu chién binh (Nghj dinh 150)
- Thei gian gm quyét theo quy d;nh cua phap luat: 10 ngay lam viéc
- Thoi gian cét giam theo quy d!ilh Khéng.
- Thoi gian thyc té giai quyét: 10 ngay lam vigc.
- Quy trinh ndi bd !
! - Py oA . . .
TT Trinh tw thwre hién | Trach nhiém thyc hién Sin phiam thye hign Thot elan
thyre hi¢n
Bl | Tiép nhén, va ban giao hd so vé phong | B phan tiép nhén va tra két qua cia Kém scan hé so .
A 3 o 0,5 ngay
chuyén mon (scan ho so) \ huyén .
B2 | Phong Lao d¢ng - TBXH huyéh Lanh dao phong phan cong thu ly Y kién phan cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu 1y, xir ly hé so Cén bd, Chuyén vién phong Lao Céc van ban diu ra 6 nad
ddng - TBXH huyén II ngay
B4 | Lanh dao phong Lao dong - TBXH Lanh dao phong Lao dng - TBXH Y ki%n phé duyét 2 ned
huyén xem xét, phé duyét huyén | gay
B5 | Chuyén vién phong Lao dong - TBXH | Chuyén vién phong Lao ddng - Vin ban diu ra 0,5 ngay

<Y
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|
huyén xtr ly ho so, chuyén ket qua ra TBXH huyén 1
mdt clra | J
B6 | Bo phan mot cira tiép nhén, tra ét quéd | B phén tié‘p nhin va tra két qua cia Dinh )(ém két qua 0.5 nea
cho khach hang huyén ) y2 Ngay

Quy trinh 108. Thi tuc gidi quyét ché 4 mai tang phi d6i véi thanh nién xung phong thoi ky khéng chién chong Phap
(Quyét dinh s6 170)

- Thai gian giai quyét theo quy dinh cia phap luat: 10 ngay lam viée
- Thoi gian cét giam theo quy dinh: Khéng.
- Thoi gian thyc & giai quyét: 17 ngay lan viéc.

- Quy trinh ndi bd
TT Trinh ty thyc hign Trich nhiém thue hién San phim thyc hign z.h;‘: Igl:::
B1 | Tiép nhan, va ban giao ho so vé phong B phén tiép nhan va tra két qua clia Kém scan ho so 0,5 ngay
chuyén mon (scan hé so) huyén
B2 | Phong Lao dgng — TBXH huyén Lanh dao phong phén cong thu ly Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xu 1y hd sof Cén b, Chuyén vién phong Lao Céc vin ban diu ra 4,5 ngay
dong - TBXH huyén
B4 | Lanh dao phong Lao dong - TBIXH huyén Lanh dao phong Lao déng - TBXH Y kién phé duyét 2 ngay
xem xét, phé duyét huyén |
B5 | Chuyén vién phong Lao dong - TBXH huyén | Chuyén vién phong Lao déng - Vin ban diu ra 2 ngay
xir 1y hd so, chuyén két qua ra mjt cira TBXH huyén
B6 | B phin mét cira tiép nhén, tra két qua cho Bd phin tiép nhan va tra két qua ctia | Dinhlkém két qua 0,5 ngay
khéch hiang huyén
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11. LINH VU'C LAO PONG TIEN LUONG: 02 TTHC

Quy trinh 109. Tha tuc Ping ky Néi quy lao dong cia doanh nghi¢p
- Thoi gian g1a1 quyét theo quy dmh cua phap luat: 07 ngay lam viéc

- Thoi gian cét glam theo quy dmh 0

- Thoi gian thyc té giai quyét: 07 ngay lam vigc

- Quy trinh noi bg

TT Trinh ty thyc hién | Trach nhi¢m San phim thyc hi¢n Thoi gian
| thuwe hién thyc hi¢n
Tiép nhan, va ban giao hd so vé& phong | Bo phan mot cira tai Trung tdm hanh | Bo hd so hojc scan ho so
B1 |chuyén mén chinh cong cac huyén, thanh pho 0,5 ngdy
Phong Lao déng — T huomg binh va Xa | Lanh dao phong phén cdng thu ly. - Vin bén tiép nhan
B2 | hdi cac huyén, thanh phd Cén bd dugc phan cong tién hanh - Thong béo hodc huomg 03 ngay
kiém tra, thdm dinh hé so din yéu cau sira d6i bd
sung, déng ky lal NQLD)
Trudng phong xem xét ho so vi dy théo Trudng phong Y kién thim djnh
B3 | viin ban do chuyén vién trinh | | 0,5 ngay
B4 | Trudng phong ky duyét vin ban, giao - Van ban ﬁép nhan
van thu phat hanh Vin thu ;i;l‘h()l}g bjo hol{l::i Pul;égg
an yéu cau sura doi
sung, dang ky lai NQLD) 2 ngay
B5 | Vin thu lwu s6 cdng van va chuyen vién 0,5 ngay
Phong LDTBXH ban giao két qua cho Vin thu va phong LDTBXH Vin ban do phong phét
bd phéin mdt cira cAc huyén, thdnh phé hanh
Bo phén mét cira tiép nhan, tra ket qua Dinh kém ket qua la viin 0,5 ngdy
B6 | cho doanh nghigp B¢ phan m¢t cira tai Trung tdm hanh | ban do ﬁhbng LDTBXH
chinh cong c4c huyén, thanh pho hat hanh








f
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Quy trinh 110. Tha tyc Gidi quyét tranh chap lao déng tip thé vé quyén.
- Thoi gian giéi quyét theo quy djnh ctia phap luét: 5 ngay

- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thuc té giai quyét: 05 ngay lam viéc.

- Quy trinh ni bo
TT Trinh ty thye hién Trach nhi¢m thye hi¢n Sam pham thyc hi¢n Thoi gian
thue hi¢n
Bl | Tiép nhin va ban giao hd so vé phong Phong Lao ddng-Thuong binh va X& | H) so Giai quyet tranh chap 0,5 ngay
chuyén moén hoi lao dfng tép thé vé quyén
B2 | Phong Lao ddng-Thuong binh v Xa hi | Lanh dao Phong phan cong thu ly Y kién phan cong thy ly 0,25 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xr Iy hd so Can b, chuyén vién Phong Lao Céc vin ban d4u ra 2,5 ngay
dong -Thuong binh va X3 hoi
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh Lanh dao Phéng Lao dong -Thuong | Y kién tham djnh 0,25 ngay
trinh lanh dgo S& phé duyét binh va X& hdi
BS | Lanh dgo UBND xem xét, phé duyét. Lanh dac UBND Y kién phé|duyét 0,5 ngay
Giao vén thu Iay 50, vao sb, phat hanh
B6 | Van thu hru sé cong van Van thu Vian ban do UBND phat 0,5 ngay
‘hanh
B7 | Tién hanh luu hé so va tra két qua Phong Lao dgng-Thuong binh va X | H6 so va viin ban Giai 0,5 ngdy

héi

quyét tranh chép lao dong

Quy trinh 111. Thii tyc Dirng tre:

IV. LINH VYC BAO TR(J XA HQI: 16 TTHC

gidp x3 hdi tai co sé trg gitp xa hi cap huyén

Thai gian xir ly

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap luét: 7 ngay
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- Thér gian cat giam theo quy dinh: Khéng
- Thoi gian thuc té giai quyét: 7 ngay
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée

| in ph3 -

TT Trinhtw Tréch nhiém San pham Théi gian
T1ep nhén; quét (scan) hé so len phan . ) Ho so theo quy dinh (ban 0.5 nes

Bl mém mdt cira dién tr va ban glao ho so. Van phong co s6 BTXH cimng, ban scan) > NEaY

B2 | Tiép nhén, phan céng thu ly hé so Lanh dao phong Y kién phén céng thy ly 0,5 ngdy

B3 | Thue hién viéc thy 1y, xir 1y hé so Cén bd duoc phén cong Céc viin ban déu ra 3 ngay
Xem xét, thim dinh hé so, trinh linh dao | Lanh dao phong Y kién tham dinh

B4 | o2 14 N 1 ngay
S& phé duyét

B5 | Xem xét va phé duyét. Lanh dao co s¢ BTXH Y kién phé duyét 1,5 ngay

B6 Tiép nhin, tra két qué cho khach hang Vin phong co sd BTXH D,inh k'ém két qua 1a vin 0,5 ngdy

ban phat hanh

Quy trinh 112, Thii tuc Ping ky thanh ldp co s& trg gitp xa hdi ngoai cong lap thude thim quyén gidi quyét ciia phong Lao
ddng - Thuong binh va X3 hgi

1 | Thoi gian xir ly

- Théi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luét: 5 ngay
- Thdi gian cét giam theo quy djnh: Khéng

- Théi gian thuc té giai quyét: 5 ngay

2 | Quy trinh gidi quyét cong vige

TT Trinh ty | Trach nhi¢gm San pham Thoi gian

BI Tiép nhan; quét (scan) hé so 'len phan B phén tiép nhan va tra két qua Ho so theo quy dinh (ban 0,5 ngay
mém mét clra dién tr va ban gtao hd so. | UBND cdp huyén, TP cung, ban scan) ’

.t
L
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B2 | Tiép nhin, phén céng thy ly hd so Lanh dgo phong LD-TBXH Y kién phé%n cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Thuc hién viéc thu ly, xir Iy hd so Can b phong LD-TBXH Céc van bin diu ra 2 ngay
Xem xét, thim dinh hd so, trinh lanh dgo | Lanh dao phong LD-TBXH Y kién thim dinh .
B4 Al 0,5 ngay
huyén phé duyét
B35 | Xem xét va phé duyét. Lénh dao huyén Y kién phé duyét 0,5 ngay
Xur ly hé so, chuyen két qua ra Bo phian | Can b§ phong LD-TBXH Vin ban diu ra 43 dugc phé
B6 |tiép nhan va tra két qua UBND cip duyét 0,5 ngay
huyén, TP |
B7 Tiép nhan, tra két qua cho khach hang B{ phén uep nhin va tra két qua | Dinh kémL két qua la van 0.5 nua
UBND cép huyén, TP ban phat hanh > NEAY

Quy trinh 113. Tha tuc Dang ky thay doi nji dung gidy chimg nhén déng ky thanh ldp di»l véi co s trg giup xa hoi ngoai
cong lp thuge thim quyén thanh 1ap cha phong Lao dyng - Thwong binh va Xa héi ‘

1 | Thoi gian xir ly ‘

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phéap luat: 5 ngay
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: Khong

- Théi gian thyc té giai quyét: § ngay |
2 | Quy trinh gidi quyét cdng viée

TT Trinh ty Tréch nhi¢m Sén phim Théi gian

B1 Txep nhdn; quét (scan) hé 50 1én phan B9 phan tip nhan va tra két qua|Hd sou theo quy dinh (ban 0,5 ngy
mém mét cira dién tir va ban glao hé so. | UBND cép huyén, TP cing, ban scan) ’

B2 Tlep nhan, phan cong thu ly ho;so Lanh dao phong LD-TBXH Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay

B3 | Thyc hién viéc thy Iy, xir 1y hé |so Cian bj phong LD-TBXH Céc viin ban déu ra 2 ngdy

B4 | Xem xét, thim dinh hé so, trinh 1anh dao | Lanh dao phéng LD-TBXH Y kién thim dinh 0,5 ngdy

i
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huyén phé duyét
B5 | Xem xét va phé duyét. Linh dao huyén Y kién phé duyét 0,5 ngay
Xuly hd so, chuy_el)n két qua ra Bo phan | Can bd phong LD-TBXH Vin ban d4u ra 4 duge phé
B6 |tiép nhan va tra két qua UBND ¢dp duyét 0,5 ngay
huyén, TP
Tiép nhan, tra két qua cho khach hang | B4 phén tiép nhén va tra két qua Dinh kém, két qua la vin .
B7 % K . . 0,5 ngay
UBND cap huyén, TP ban phat hanh

Quy trinh 114, Thii tye Gidi thé co s& trg gitip xa hi ngoai cong 1ap thuje thim quyén thanh lap cia phong Lao dfng-
Thuwong binh va X3 hgi

1 | Thoi gian xir ly

- Thdi gian giai quyét theo quy dinh ciia phap ludt: 15 ngay
- Thdi gian cit giam theo quy dinh: Khong
- Thoi gian thyc té giai quyét: 15 ngay

2 | Quy trinh giai quyét cong viée

TT Trinh ty Trach nhi¢m San pham Thai gian
Tiép nhan; quét (scan) hd so 1én phan| . . . .2 . ...z _.|Hb so theo quy dinh (ban

Bl | mém mét cira dién tir cia tinh va ban B6 phanA tep ?han va tra ket qua clrng, ban scan) 0,5 ngay

. 1A UBND cap huyén, TP

giao hé so. | |

B2 | Tiép nhén, phén cong thy ly hd so Lanh dao phong LD-TBXH Y kién phan cong thyu Iy 1 ngay

B3 | Thyc hién viéc thu 1y, xir Iy hd so Can b phong LD-TBXH Céc van ban du ra 10 ngay

B4 Xem xét, thim dinh hd so, trinh 13nh dao | Lanh dao phéng LD-TBXH Y kién thim dinh 1.5 ngay
huyén phé duyét | ’

B5 | Xem xét va phé duyét. Lanh dao huyén Y kién phé duyét 1 ngay
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Xu ly hé sa, chuyen két quira ?Q phan | Can bg phong LD-TBXH Vin ban dau ra dii duge phé
B6 | tiép nhan va tra két qua UBND cip duyét . 0,5 ngay
huyén, TP
B7 Tiép nhén, tra két qua cho khéch hing B4 phén t:ep nhan va tra két qua Dinh kém két qua la vin 0.5 nea
| UBND cap huyén, TP ban phat hanh 2 NEAY

Quy trinh 115. Thi tuc Cip gidy phép hoat dng abi véi co s& tro gitp xa hi thude thadm quyén cip phép cia phong Lao
déng - Thuong binh va X hi |

1 | Thoi gian xir ly

- Thoi gian glal quyét theo quy dmh cua phap luat: 15 ngay
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: Khéng

- Thai gian thyc té gigi quyét: |5 ngay

2 | Quy trinh giai quyét cong vu;é

h 4 x

TT Trinh ty Trach nhigm San pham Thoi gian
Tiép nhén; quét (scan) hd soilén phén Hb so theo quy dinh (ban

Bl |mém mdt cira dién tir cua tinh va ban S%I&I;an tlﬁp nhax'}Pva trd két qua cung, ban scan) 0,5 ngay
giao hd so. | cap uyen,

B2 | Tiép nhén, phan cong thu 1y hé'so Lanh dao phong LD-TBXH Y kién phéan cong thy ly 2 ngay

B3 | Thyc hién viéc thu ly, xir ly hé so Can b phong LD-TBXH Céc van ban diu ra 7,5 ngay
Xem xét, thdm dinh hd so, trinh 1anh dao | Lanh dao phong LD-TBXH Y kién thim djnh :

B4 n R 3 ngay
huyén phé duyét

BS | Xem xét va phé duyét. Lénh dao huyén Y kién phé duyét 1 ngay
Xir Iy h so, chuyén két qua ra Bo phan | Can bd phong LD-TBXH Vin ban dfu ra da duge phé

B6 | tiép nhan va tra két qua UBND|cip duyét 0,5 ngay
huyén, TP

w I
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B7 Tiép nhan, tra két qua cho khach hang. | B phén tiép nhén va tra két qua Dinh kém két qua 1a van
' UBND cip huyén, TP ban phat hanh

0,5 ngay

Quy trinh 116. Thii tuc CAp Iai, didu chinh gidy phép hoat dong déi véi co s& tro gitip xi hji ¢6 gisy phép hogt djng do
phong Lao d4ng - Thirong binh va X3 hdi cip

1 | Thoi gian xirly

- Thoi gian giai quyét theo quy djnh ciia phép luat: 15 ngay
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: Khéng
- Thai gian thyc té giai quyét: 15 ngay

2 | Quy trinh gidi quyét cong vige

&> X
TT Trinh ty Tréch nhi¢m San pham Théi gian
B Tiép nhan; quét (scan) hd so 1én phan |Bo phan tiép nhan va tra két qua Hb so the‘&) quy dinh (ban 0.5 ngay
mém mét cira dién tir va ban giao hd so. | UBND cap huyén, TP cimg, bén scan) > B
B2 | Tiép nhén, phan céng thy 1y hd so Lanh dgo phong LD-TBXH Y kién phén céng thy ly 2 ngay
B3 | Thuc hién viéc thu ly, xir 1y hd so C4n bg phéng LD-TBXH Cic van ban déu ra 7,5 ngay
B4 Xem xét, thim dijnh ho so, trinh lanh dao | Lanh dao phong LD-TBXH Y kién thim dinh 3 ngdy
huyén phé duyét
B5 | Xem xét va phé duyét. Lanh dao huyén Y kién phé duyét 1 ngay
Xir ly hod so, chuyén két qua ra Bé phan | Can bd phong LD-TBXH Vin ban diu ra da dugc phé
B6 | tiép nhan va tra két qua UBND cdp duyét 0,5 ngay
huyén, TP ‘
7 Tiép nhén, tré két qua cho khéch hang | BO phan tiép nhan va tra két qua Dinh kém két qua la van 0.5 ngly
| UBND cip huyén, TP ban phat hanh ’

| |
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Quy trinh 117. Thi tyc Hb trg chi phi mai ting cho dbi twgng BTXH (dwge trg gitp xa hdi thudng xuyén tai cdng dong)

1 | Theoi gian xir by
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phép ludt: 5 ngay
- Thoi gian cat giam theo quy dinh: Khong
- Thoi gian thye té giai quyét: 5 ngy
2 | Quy trinh gidi quyét cong vige
4 R
TT Trinh ty : Trach nhi¢m ST“ pham Thei gian
A " . . A 12 X A . X
B1 | mém mét con dién i cia tiah va ban | B0 PHN (i nhin v wi két qua (0 50 DD A i BA)
) y 7| UBND cap huyén, TP g | ’
giao hd so. ‘
B2 | Tiép nhan, phan cong thu Iy hdiso Lianh dao phong LBD-TBXH Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Thuc hién viéc thy ly, x 1y hd so Can bd phong LD-TBXH Céc van ban dau ra 2 ngay
Xem xét, tham djnh hé so, trinh 1anh dao | Lanh dao phong LD-TBXH Y kién thﬁh\ dinh
B4 S¢& phé o | 0,5 ngdy
@ phé duyét |
BS | Xem xét va phé duyét. ~ | Lénh dao huyén Y kién phé duyét 0,5 ngay
Xur ly ho so, chuyén két qua ra B§ phan | Cén bd phong LD-TBXH Vin ban diu ra d3 duogc phé
B6 | ti€p nhdn va trd két qua UBND cap duyét 0,5 ngay
huyén, TP
87 Tiép nhan, tra két qua cho khach hang | B5 phan tiép nhan va tra két qua Pinh kém két qua 1a van 0.5 ngdy

UBND cip huyén, TP

ban do S& phat hanh

Quy trinh 118. Thi tue Tro gitap

x@ hi dot xuit vé hd trg chi phi mai tang, lAm nha &, sira) chika nha &

1

Thai gian xir ly

- Thei gian giai quyét theo quy [dinh cia phap ludt: 3 ngay

- Thoi gian cdt gidm theo quy dijnh: Khéng








- Thai gian thuc té giai quyét: 3 ngay

ban do S& phat hanh

2 | Quy trinh gidi quyét cong viée

TT Trinh trr Trich nhiém San phiim Théi gian

Bl Tiép nhan; quét (scan) ho so Ién phan | Bd phan tiép nhdn va tra két qua | HO so theo quy djnh 0.5 nga

‘ mém di¢n tir va ban giao ho so. UBND cap huyén, TP > Ngay

B2 | Tiép nhan, phén cong thu ly hd so Lanh dao Phong LDTBXH Y kién phan cong thu ly 0,25 ngay

B3 | Thuc hién viée thu ly, xir 1y hé so Cén by Phong LBTBXH Cac van ban diu ra 0,5 ngay
Xem xét, thim dinh hd so, trinh 1anh dao | Lanh dao phong LD-TBXH Y kién thim dijnh .

B4 [ ,. . « 0,5 ngay
S¢& phé duyét

BS | Xem xét va phé duyét. I.3nh dao huyén Y kién phé duyét 0,5 ngay
Xir ly hd so, chuyén két qua ra B§ phan | Can bd phong LD-TBXH Vin ban déu ra di duge phé

B6 | tiép nhén va tra két qua UBND cép duyét 0,25 ngay
huyén, TP

87 Tiép nhén, tra két qua cho khach hang | B3 phén tiép nhan va tra két qua Pinh kém két qua 1a vin 0.5 nga

UBND cép huyén, TP > MY

Quy trlnh 119. Thi tye Quyet dinh trg cép x4 hdi hang thang khi ddi twgng thay abi noi cur tri gitka céce quin, huyén, thi
xi, thanh pho thugc trung wong

1 | Thoi gian xir ly i‘__ |
- Théi gian glal quyét theo quy dinh cixa phap luat: 8 ngay |
- Thoi gian cét glam theo quy d; nh: Khong
- Thoi gian thyec té giai quyét: 8 ngay
2 | Quy trinh gidi quyét cdng viée
TT Trinhty | Trach nhigm S&n phim

Thoi gian
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Tiep nhan; quct (scan) ho SQ len phan

B phén tiép nhdn va ta ket qua

Hd so theo quy dinh (ban

Bl mém di¢n tir va ban giao hb so.| UBND cap xa cung, ban scan) 0,5 ngay
B2 | Tiép nhén, phin cong thy ly hé so Linh dao xa Y kién phﬁn cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Thuc hién viéc thy ly, xir ly ho so Can b dugc phan cong Cac van bén dau ra 2 ngay
B4 | Lanh dao x4 xem xét, phé duyét. Lanh dao x4 Y kién phé duyét 0,5 ngay
B5 (hjg;éy:n ho so 1én Phong LDTBXH Can bd dugc phén cong Ho so theo quy dinh 0,5 ngdy
B6 Tlep nhéan; quét (scan) hé so lén phan | Bo phan tiép nhan va tra két qua Ho so theo quy dinh 0.5 nod
mém dién 1 va ban giao hd so. UBND cép huyén, TP > REAY
Phéng LDTBXH huyén tiép nhan, tham : Hd so theo quy dinh
B7 dinh hd so trinh lanh dao huyén Phong LDTBXH 2 ngdy
B8 | Xem xét, phé duyét hd so Léanh dao huyén Y kién thim dinh 0,5 ngay
Chuyén hd so vé B phén tiép nhan va 1A oL a 3 P .
B9 1 ket qua UBND ¢ £ p huyén, TP Can bd Phong LDTBXH huyén Hb so, y kién tham dinh 0,5 ngay
. K ~ a1 K -. a a o X A . -1 & . - 2. A
B10 Tiep nhan, tra ket qua B¢ phan tiép nhan va tra ket qua Tra ket qua; luu ho so 0,5 ngdy

UBND cép huyén, TP

Quy trinh 120. Thi tuc Nhin chim séc, nudi dudng do6i twgng can bio vé khin cdp

1 | Thaoi gian xir ly
- Théi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap lujt: 5 ngdy
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: Khong
- Thoi gian thire té giai quyét: 5 ngay
2 | Quy trinh gidi quyét cong vige
TT Trinh ty Trach nhigm $an pham

Thei gian
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Tlep nhén; quet (scan) hd so Ién phan

Bo phan tlep nhian va trd két qua

Ho so theo quy dinh (ban

Bl mém dién tir va ban giao hd so. | UBND cép xi cirng, ban scan) 0,5 ngay
B2 | Tiép nhan, phan cdng thu Iy hd so Lénh dao xa Y kién phan cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Thyc hién viéc thy ly, xtr Iy hd so Cén b dugc phin cong Céc van ban diu ra 0,5 ngay
B4 | Lanh dao xa xem xét, phé duyét. Lanh dao xi Y kién phé duyét 0,5 ngay
B5 ](11"1;1;2(“611 hé so 1én Phong LDTBXH Céan bd dugce phéan cong Hb so theo: quy dinh 0,5 ngdy
B6 Tlep nhdn; quét (scan) ho so|1én phin | B phén tiép nhan va tra két qua Ho so theo quy dinh 0,5 ngay
mém dién tir va ban giao hd so. UBND cip huyén, TP } > B
Phong LDTBXH huyén tiép nhan, thim : Ho so theo quy dinh
B7 dinh hd so trinh l@nh dao huyén Phong LDTBXH 0,5 ngdy
B8 | Xem xét, phé duyet hé so Lénh dao huyén Y kién thdm djnh 0,5 ngay
Chuyen hé so vé Bd phan tiép nhin va R A 2 o U LA A s
B9 ira kit qua UBND cap huyén, TP Can bd Phong LDTBXH huyén Ho so, y kién tham dinh 0,5 ngay
Tiép nhan, tra két qua B4 phan tiép nhan va tra két qua Tra két qua; luu hd so .
BIO UBND cip huyén, TP 0.5 ngay
Quy trinh 121. Tha tuc Tre gitp|xa hdi khin cip vé hd trg chi phi mai tang
1 | Thei gian xir ly
- Thai gian giai quyét theo quydinh ctia phap ludt: 3 ngay
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: Khong
- Thoi gian thuc té giai quyét: 3 ngay
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée
N A
TT Trinh ty Trach nhiém San pham Thaoi gian

i
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l

BI Tlep nhén; quet (scan) ho so lén phin | B phan uep nhin va tra két qua H6 so theo]*quy dinh 0.5 nes
mém dién tir va ban giao hé so. UBND cép huyén,TP | »> NELY

B2 | Tiép nhan, phén céng thu Iy hé so Lanh dgo Phong LDTBXH Y kién phé.h cong thu ly 0,25 ngdy

B3 | Thyc hién viéc thu ly, xir Iy hd so Can bd Phong LPTBXH Céc van ban diu ra 0,5 ngay
Xem xét, thim dinh hd so, trinh!lanh dyo | Lanh dao phong LD-TBXH Y kién thi dinh .

B4 | . L. ! 0,5 ngay
S¢& phé duyét i

BS [ Xem xét va phé duyét. Lanh dao huyén Y kién phé duyét 0,5 ngay
Xu ly hé so, chuyen két qua ra B$ phan | Can bo phong LD-TBXH Van ban ddu ra d4 dugc phé

B6 | tiép nhan va tra két qua UBND Eép duyét 0,25 ngay
huyén, TP

B7 Tiép nhdn, tra két qua cho khich hang | B phén tiép nhén va tra két qua Dinh kém| két qua 13 van 0.5 1gd

UBND c4p huyén, TP ban do S& phat hanh > NEAY

Quy trinh 122. Thii tye Trg gidp xa hdi khin ciap vé hd tro' chi phi didu tri nguoi bj thirong ndng ngoai noi cur tri ma

khong cé ngudi thin thich chim séc¢

1 | Thei gian xtrly

- Theoi gian glaj quyét theo quy ¢ dmh cua phép ludt: 2 ngay
- Thai gian cit glam theo quy djnh: Khong
- Thoi gian thyc té glal quyét: 2 ngay

2 | Quy trinh gidi quyet cong vu;c

A
TT Trinh tr Trach nhiém Sziin phim Thoi gian
B Tiép nhén; quét (scan) hd so lén phan | Bo phan tiép nhan va tra két qua | HO so theo quy dinh 0.25 ngi
mém dién tir va ban giao hé so. UBND cap huyén, TP »£) Ngay
B2 | Tiép nhéan, phin cong thu Iy hé 50 Lanh dao Phong LDTBXH Y kién phan cong thy ly 0,25 ngay








116

Thyc hién viée thy ly, xi 1y ho s0

B3 Can b Phong LDTBXH Céc vin ban dau ra 0,5 ngay
~ \ rog e X 3 .

B4 Xem xét, thim dinh hd so, trmh l&nh dao | Lanh dao phong LD-TBXH Y kién tham dinh 0.25 ngdy
S¢ phé duyét |

BS5 | Xem xét va phé duyét. | Lé&nh dao huyén Y kién phé duyét 0,25 ngay
Xu' Iy hé so, chuyén két qua ra BQ phan | Can b phong LD-TBXH Vin ban ddu ra dd duge phé

B6 | tiép nhén va tra két qua UBND cép duyét 0,25 ngay
huyén, TP

. X A A v rt 1y Py N ok ~ . s 1 A N P 3 A N
B7 Ti€p nhén, tra ket qua cho khach hang B phén tiep nhan va tra két qua Dinh kém két qua la vin 0,25 ngay

UBND cip huyén, TP

ban do S& phat hanh
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C. DANH MUC QUY TRINH NO1 BO GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
CUA UBND CAP XA, PHUONG, THI TRAN

1. LINH VU'C NGUOI CO CONG: 05 TTHC
Quy trinh 123. Thii tyc Xic nhin vao don dé nghj di chuyén hai c6t ligt s§; don dé nghi

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap luét: | ngay lam viéc

- Thoi gian cét giam theo quy dinh: Khéng.

- Théi gian thye té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 1 ngdy 1am viée (8 gid)

thiim viéng mj ligt s§.

- Quy trinh ndi bg:
| «A . .
TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thuc hi¢n Sin phim thye hign Thoi gian
thyc hi¢n
Bl | Tiép nhén, va ban giao hd so vé phong | Bd phén tiép nhan va tra két qua cia Kém scan hd so 1 gio
chuyén mén (scan hd so) i xa |
B2 | Linh dao xi | Lanh dao phong phén cong Y kién phan cong thy Iy 1 git
B3 | Cén b, cdng chirc x& thy 1y, x( Iy hd so | Can bd, céng chirc xa Céc viin ban 3 gio
B4 | Linh dgo xa xem xét, duydt | Lanh dao x4 Y kién phé duyét 1 gid
B5 | Cén b, cong chirc xi xir Iy hd sotra vé | Cén b, cdng chirc x3 Vin ban diu ra 1 gidr
mot cua '
B6 | Bo phin mdt cira x& tiép nhén, trakét | Bo phén tiép nhén va tra két qué cia Dinh kém két qua 1 gio

qua cho khach hang

Xa

Quy trinh 124. Thii tyc Uy quyén hudng tro cap, phu cAp wu ddi hang thang
- Thoi gian giai quyét theo qui djnh clia phép luat: 1 ngay lam viéc

- Thoi gian cét giam theo quy dinh: Khéng.

- Thoi gian thyc té gii quyét, saih khi cat giam thoi gian: 1 ngdy 1am viéc (8 gio)

- Quy trinh ndi bf:
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TT Trinh ty thye hign Tréch nhigm thye hign San phim thye hi¢n Th“&‘ ri

B1 | Tiép nhan, va ban glao hé so vé phong | B phén tiép nhan va tra két qua cua Kém|scan hd so 1 gior
chuyén mén (scan hé so) xa

B2 | Lanh dao xa Lénh dao phong phén céng Y kién pbén cong thu ly 1 gior

B3 | Cén bg, cong chirc xd thy ly, xir Iy hd s | Can bd, cong chirc xa Ca¢ van ban 3 gid

B4 | Lanh dao xd xem xét, duyét Lanh dao xa Y kién phé duyét 1 gior

B5 | Cén bd, cong chirc x4 xir ly hé so tra v& | Can bd, cng chirc xé 1 Vinban diu ra 1 gior
mot ctra

B6 | Bo phin mdt cira x4 tiép nhan, trakét | Bo phén tiép nhén va tra két qua cia Dinh kém két qua 1 gioy
qua cho khach hang x3 |

Quy trinh 125. Tlm tuc trgr cap m{t lan ddi véi ngudi duge cir lAm chuyén gia sang giip Lao va Cam-Pu-Chia (Quyét
djnh s6 57, Quyét djnh so 62)

- Th&vi gian giai quyét theo quy dinh cua phap luét: 5 ngay lam viéc,
- Thoi gian cét giam theo quy dinh: Khong.
- Thoi gian thye té giai quyet, sau khi cat giam thoi gian: 5 ngay lam viéc.

- Quy trinh noi bg:
x *A b *
TT Trinh tir thwe hién Trach nhi€ém thire hién San pham thyc hién Thai gian
thwe hién
B1 | Tiép nhan, va ban g1ao hé so vé phong B9 phén tiép nhan va tra két qua cia | Kém scan hd so 0.5 ned
chuyén mén (scan hé so) xa | »0 Ngay
B2 | Léanh dao xa Lanh dao phong phan cong Y kién phé%n cong thy ly 0,5 ngdy
B3 | Can bd xa thy ly, xir ly hd so | Cén b, cong chirc xa Cac véin béﬁn 2 ngay

B4 | Lanh dao xd xem xét, phé duyét Linh dzo xa Y kién phé duyét 1 ngay

l








1
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qua cho khach hang |

Xa

B5 | Cén bg, céng chire x xir Iy hd so tra vé | Cén b, cdng chirc xa Vin ban diu ra .
ar i 0,5 ngay
mot cua ‘
B6 | Bo phan mot cira xd tlep nhan, ﬂa két B0 phén nep nhén va tra két qua cua Dinh kém két qua 0.5 ns
o 2 NEay
qua cho khach hang xa
Quy trinh 126. Thl'i tyc gidi quyét ché d§ mai tang phi dbi véi Cyru chién binh (Nghi dinh 150)
- Thoi gian gléu quyét theo quy dinh cua phap luat: 5 ngay lam viéc
- Thoi gian cat gxém theo quy dinh: 5 ngay lam viéc.
- Thei gian thyc té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
. ‘n . n sa San phim thyc hién Thoi gian
TT Trinh ty thuc hi¢n Trach nhi¢m thyc hi¢n thye hién
B1 | Tiép nhén, va ban giao ho so vé phong | Bo phan tiép nhan va tra két qua cia | Kém scan hd so 0.5 nga
chuyén mén (scan hd so) j xa o - ngdy
B2 | Lanh dao xd ‘ Lanh dao phong phén céng Y kién phan cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Can b xa thuy ly, xir ly hd so f Cén b, cong chic xa Céc vin ban 2 ngdy
B4 | Linh dao xi xem xét, phé duyét Lanh dao xa Y kién phé duyét 1 ngay
B5 | Can b, cong chirc xd xir Iy hd sotravé | Can bd, cdng chuc xd Vin ban diu ra 0,5 ngdy
mot cira 7 | ’
B6 | Bd phan mét cira x tiép nhén, tra két B6 phén tiép nhan va tra két qua cua Dinh'kém két qua 0,5 ngly

Quy trmh 127. Tha tuc Giai Juyet ché d) mai tang phi di véi thanh nién xung phong thoi ky khang chién chéng Phap °
(Quyét dinh so 170)

- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh cua phap luat: 5 ngay lam viéc
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- Thoi gian cit giam theo quy dit{h: 5 ngdy lam viéc.
- Thoi gian thyc té giai quyét, sah khi cit giam thoi gian: 5 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi bo: |

. N ) N N San pham thye hi¢n Thoi gian

TT Trinh tu thue hién | Trach nhi¢m thuc hién thwe hign

Bl Tiép nhén, va ban giao h so véiphong | B3 phan tiép nhan va tra két qua ciia | Kém scan ho so 0,5 ngiy
chuyén mon (scan ho so) xa ’

B2 | Lanh dao xa | Lanh dao phong phén cong Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay

B3 | Can b xa thy ly, xir ly héso Cén bo, cOng chire x& Céc vin ban 2 ngdy

B4 | Lanh dao xa xem xét, phé duyét Lanh dao x3 Y kién phé; duyét I ngay

BS | Can bd, cong chirc xa xir Iy hd so tra vé | Cén bd, cong chirc xa Vin ban djura 0.5 ngiy
mot cira ’

B6 | Bb phan mdt cira x4 tiép nhén, tra két | Bd phén tiép nhan va tra két qua cia Dinh kém két qua 0.5 ngiy
qua cho khéch hang e | | ’

{1. LINH VUC TRE EM: 06 TTHC

Quy trinh 128. Thii tuc 4p dung crc bién phéap can thiép khan cép hodic tam théi cach ly tré em khdi moi trwdng hodfic ngudi
giy tOn hai cho tré em

1 | Thoi gian xir ly

- Thoi gian giai quyét theo quy pinh cua phap luat: 12 gio
- Thoi gian ciit gidm theo quyét'dinh:
- Thoi gian thyc (& giai quyét: 12 gid.
2 | Quy trinh gidi quyét cong vigq
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TT

Trinh ty

Trach nhi§¢m

Sﬁn pham

Thoi gian

'Tlt‘.p nhén, xir ly ho so tai tinh, huyén, xa&, phw

ong, thi tran

Bl

Tiép nhén thdng tin

- Cac co quan, td chirc, co s& giao
duc, gia dinh, c4 nhan.

- Co quan LDTBXH cic cép.

- Co quan Cong an cic cap.

- UBND x&, phuémg, thi trén noi xay
ra vy viéc

0,5 gior

B2

Xac mmh danh gla nguy co ban dau
mirc d6 tdn hai ca tré

- Co quan LDTBXI céc cap.

- Co quan Céng an céc cip.

- UBND xi, phudmg, thi trdn noi xay
ra vu viéc

- Can bo lam cong tac tré em cap x4,
phudng, thi tran

2,5 gior

B3

Ap dyng bién phap can thiép khin cp
hodc tam thai cach ly

Chu ttch UBND ciép x4, phuong, thl
tran, 6 chirc, co quan c6 thim quyén

10 gio

Quy trinh 129, Thi tuc cham dirt Liéc chim séc thay thé cho tré em

1 | Thei gian xir ly
- Thoi gian glal quyet theo quy dinh cta phép luét: 5 ngay
- Théi gian cit gxam theo quyet dinh:
- Théi gian thyc 1€ giai quyét: 5 ngay
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée _
TT Trinh tu Trich nhigm Sdn phim Théi gian
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Tiép nhan, xi¥ 1 hd so UBND x3, phwong, thi trén |
BI Tif:p nhan; quét (scan) hé so 1én ‘phz‘“m B6 phin tiép nhan va tré két qua | H6 so theo quy dinh (ban 0.5 nga
mém mot ctra dign tir va ban giao ho so. | UBND x4&, phuong, thj trdn ctrmg, bén scan) > NERY
B2 | Tiép nhan, phin cong thu ly hd SO Léanh dao x3 Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
.n A B o 1.0 9 3 | N " - L Y
B3 Thyc hi¢n viéc thy ly, xir ly ho 50 Cén bd duge phén cong Eiéé(; ) vin ban dau ra (dy 2,5 ngdy
B4 | Xem xét, thAm djnh ho so Lanh dao xa Y kién thim djnh 0,5 ngay
Xur ly hd so, chuyen két qua ra B{ phén | Chuyén vién phong LDTBXH Vin ban dau ra di dugc phé X
B5 A 0,5 ngay
tiép nhdn va tra két qua duyét
B6 Tiép nhén, tra két qua cho khéch hang Bo phan tiép nhén va tra két qua Pinh kém két qua 1a vin 0.5 s
UBND huyén, TP ban phat hanh > NBEY

Quy trinh 130. Thi tyc phé duyét k& hoach hd trg, can thiép ddi véi tré em bj xim hai hodc ¢é nguy co bj bao lye, boc 1§t
bé roi va tré em c6 hoan canh dic biét

1 | Théi gian xir ly
- Thov gian giai quyét theo quy dinh cua phap luat: 7 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh:
- Thoi gian thyc té giai quyét: 7.ngay.
2 | Quy trinh gidi quyét cdng viéc
4 X
TT Trinh tr Tréch nhiém San pham Théi gian
Tiép nhén, xir Iy hd so tai UBND xa, phuwdng, thi tran
B1 Tlép nhan; quét (scan) hd so{lén phan B phan tiép nhdan va tra két qua |HS so theo quy dinh (ban 0.5 nea
mém mdt cira dién tir va ban giao hd so. | UBND x4, phudmg, thij trén cing, ban scan) - NEAY
B2 Lanh dao xa Y kién phén cong thy ly

Tiép nhén, phan cong thu ly hé !so

0,5 ngay

|
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B3 Thuc hién vigc thy ly, xir ly hé $o Can b§ dugc phan cong l(flz:t:] , vin ban ddu ra (dy 4 ngay
B4 | Xem xét, thim dinh, phé duyét hdso | Lanh dao xa Y kién tham dinh 1 ngay
Xu ly hé so, chuyen két qua ra B§ phin | Can bd dugc phén cong Vin ban diu ra d3 dugc phé .
BS x 0,5 ngay
tiép nhén va tra ket qua duyét )
B6 Tiép nhan, tra két qua cho khach hang | Bo phén tiép nhan va tra kel qué Dinh kém| két qua 1 vin 0.5 ngd
UBND x4, phuédng, thi tran ban phat hanh -~ N8y

Quy tnnh 131. Thi tyc Ding ky nh@in chiim séc thay thé cho tré em di véi ca nhin, ngm)’i dai di¢n gia dinh nhin chim
s6¢ thay thé khdng phii la ngudi than thich cia tré em

1 | Thoi gian xir ly

- Thoi gian g:al quyét theo quy dinh cia phép lujt: 15 ngay
- Thoi gian cit glém theo quyet dinh:
- Thai gian thyc té giai quyét: 15 ngay
2 oo X - oA ‘
2 | Quy trinh gidi quyet cong vige

- X
TT Trinh ty Tréich nhiém San pham Théi gian

Tiép nhan, xir Iy ho so tai UBND xa, phwong, thj trin
B Tlep nhin; quét (scan) hé sollen phan Bb phén tiép nhan va tré két qua | Hd so theo quy dinh (ban

mém mdét cira dién tir va ban giao hd so. | UBND x4, phuong, thj trén cirng, ban scan) 0,5 ngay
B2 | Tiép nhén, phan cong thu ly holso Linh dao xa Y kién phén cong thu ly 0,5 ngay
. a . a e 1 LA . ~ A ~ , - o X .
B3 Thyc hién vigc thy ly, xir 1y ho so Can b{ dugce phan céng Eiaé; ) van ban dau ra (dy 12 ngay
B4 | Xem xét, thim dinh, phé duyét hd so Lanh dao x4 | Y kién thain dinh 1 ngay

B5 | Xir ly hd so, chuyén két qua ra B3 phan | Can bé dugc phan cong Vin ban déu ra da dugc phé | 0,5 ngay
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ticp nhan va tra ket qua

duyét

B6

Tiép nhan, tra két qua cho khach hang

B¢ phén tlep nhin vatra ket qua

Dinh kém két qua la van

UBND x4, phudng, thi trin

ban phat hanh

0,5 ngay

Quy trinh 132. Thii tuc Théng
chiim séc thay thé 1A ngwdi thin thic

bfio nhdn chim séc thay thé cho tré em dbi véi c4 nhiin, ngudi dai dién gia dinh nhin
ﬁ cua tré em

1 | Thei gian xir ly
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap luat: 15 ngdy
- Thoi gian cat giam theo quyét dinh:
- Théi gian thyc 1é giai quyét: 15 ngay
2 | Quy trinh gidi quyét cong vigc
A
TT Trinh tr Trach nhigm San pham Thor gian
Tiép nhin, xir Iy hd so tai UBND xd, phirong, thj trin |
Bl Tlep nhan; quét (scan) hé so lén phan B¢ phan tiep nhdn va tra két qué Hb so thelo quy dinh (ban 0.5 nea
mém mdt cira dién tir va ban giao hd so. | UBND x4, phudng, thi trin cung, ban scan) > NgaY
B2 | Tiép nhén, phan cdng thy ly hé so Lanh dao xa Y kién phﬁn cong thy ly 0,5 ngay
a ea o 1 A a oA . , 2
B3 Thyc hién viéc thy ly, xir ly ho Y Can b dugce phan cong Eé‘c van ban dau ra (dy 12 ngdy
| ién) !
B4 | Xem xét, thdm dinh, phé duyét hé so Lénh dao x4 Y kién tham dinh 1 ngay
Xir ly hé so, chuyen két qué ra Bo phan | Cén bd dugc phén cong Vin ban dau ra da dugc phé ,
BS o 0,5 ngay
tiép nhan va tra két qua | duyét
B6 Tiép nhén, tra két qua cho khéc;h hang B phan tiép nhan va tra ket qua Pinh kem két qua 13 van 0.5 ned
| UBND x4, phuémg, thj trén ban phat hanh > 83y
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Quy trinh 133 Thii tuc Chuyén tré em dang dugc chiam soc thay thé tai co sé trg gitp x& hji dén cd nhan, gia dinh nhan
chdm séc thay thé |

1 | Thei gian xir ly |

- Thoi gian glz’u quyét theo quy dinh ciia phap luat: 25 ngay
- Théi gian cit glém theo quyet dinh:

- Théi gian thyc té giai quyét: 25 ngay

2 | Quy trinh gidi quyét cong vige

TT Trinh tyr Tréch nhiém Sin phim Thai gian
Tiép nhin, xir Iy hé so tai UBND xd, phudng, thj tran
Tiép nhén; quét (scan) hd so lén phdn | _. .. . . . \ Hb so thedb quy dinh (ban
5 PR E . | B phdn mét cira tai Trung tam phyc | . . X
Bl mém 13191 cira dién 1r cua tinh va ban vy hanh chinh céng tinh Son La. cung, ban §|can) 0,5 ngay
giao ho so.
B2 | Tiép nhén, phan cdng thy 1y hd so Lanh dao phong BTXH&TE Y kién phan céng thy ly 0.5
Thuc hién viéc thy ly, xir ly hd so Chuyén vién phong BTXH&TE Cac vin ban diu ra (dy .
B3 kién) 7 ngay
Xem xét, tham djnh hé so, trinh:ldnh dao | Lanh dao phong BTXH&TE Y kién thdm dinh :
B4 | . .. n ! 0,5 ngay
S¢& pheé duyét |
B5 | Xem xét va phé duyét. Lénh dgo Sd Lao dong — TB&XH | Y kién phé duyét 0,5 ngdy
Xir Iy hé so, chuyén két qua ra Bd phan | Chuyén vién phong BTXH&TE Vin ban diu ra da dugce phé \
B6 Ay A, 0,5 ngay
mdt cira duyét
B7 Tiép nhén, tra két qua cho khach hang | BG phén m{t ctra tai Trung tdm phyc | Dinh kém| két qua la vin 0.5 noa
vu hanh chinh céng ban do Sé phat hanh » NEAy
Tlep nhén; quét (scan) hé so lén phan B4 phan tiép nhan va tra ket qua ok A a . .
B3 mém mdt cira dién tir va ban g:ao hd so. | UBND x4, phudng, thj trin Y kien pha!n cong thy Iy 0,5 ngay
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B9 | Tiép nhan, phan cong thy ly hd so Lanh dao x3 Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
ca . ot kL . 1 a P R X
B10 Thye hién viéc thu ly, xir ly ho so Can bd duge phén cong l(;,‘ic;l ) vin ban dau ra (dy 12 ngay
B11 | Xem xét, thim dinh, phé duyét hdso | Lanh dao x& Y kién thim dinh 1 ngay
AT AR - 2 A " - - . a ” ~ - . i a~
B2 X}r ly h‘o S0, c}’my‘en k?t qua ra Bo phan | Cén bd dugc phén cong Vanhban dau ra d3 dugc phé 0,5 ngay
tiep nhén va tra ket qua duyét
BI3 Tiép nhan, tra két qua cho khich hing | B phan tiép nhén va tré két qua Pinh kém| két qua la vin 0.5 nga
| UBND x4, phuéng, thi trin ' ban phat hanh > NBEY
{
IIL. LINH VU'C PHONG CHONG TE NAN XA HOI: 02 TTHC
Quy trinh 134. Quyét dinh quin ly cai nghi¢n ma tiy tw nghién tai gia dinh.
1 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh clia phap luat: 3 ngdy 1am vige
- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 0 ngay lam viéc.
- Théi gian thyre té giai quyét: 3 ngay lam viéc.
2 | Quy trinh giai quyét cdng vige'
TT Trinh ty Trach nhiém San phim Thoi gian
kAt d B phén mot cua tiép nhan va tra két Hd so ban chinh theo quy .
Bl Ticpnhgnhoso qua thuéc UBND chp x3 dinh 0,5 ngay
B2 Tiép nhan, phén cong céng!viéc Lanh dao UBND cip x4 Phén cdng can bé'? thy 1y hd 0,5 ngay
? s cOng viéc ?
O S Cén b, cong chirc chuyén moén dugce 2,
B3 Thuy ly va xur ly ho so phan céng Dy thdo Quyeét djnh 1 ngay
B4 | Xem xét, duyét hd so Lanh dao UBND cép xa Y kién phé duyét 0,5 ngay
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BS Vio s, ly sb vin ban Vin thu Vin bin da:ur;‘é‘:ﬁ duge phé | 25 110ay
, n 1a NY Y L 4 T
B6 | Tiép nhan va tra két qua cho khach hang B6 phdn mdt cua 1§ep nhén va tra két | Quyect dinh ho?'c van ban tu 0,25 ngay
qua cdp xa choi
Quy trinh 135. Quyét djnh caijnghién ma tiy tw nguyén tai cdng dong. L
1 | Thi gian xir ly |

- Théi gian giai quyét theo quy inh cua phép ludt: 6 ngady lam viéc

- Théi gian cit giam theo quy digh: 0 ngay lam viéc.

- Thai gian thuce t€ giai quyét: 6 ngdy 1am viée.

2 | Quy trinh giai quyét cdng viée |
TT Trinh tw Trach nhi¢m Sin phim Thoi gian
g s B phin mét ciia tiép nhan va tra két | Hd so ban chinh theo quy .
Bl Tiép nhan h ) i xe
1p nhan ho so qua thudc UBND cép xi ' dinh 0.5 ngay
PP Y N
B2 Tiép nhan, phan cdng cong viéc Lanh dao UBND cép xa Phan congitt\l,?ég ho so cong 0,5 ngay
B3 Thu 19 v& xit 1V h Cén b, cong chirc chuyén mén duoc ] %, 41 .
uly vaxirly ho so phan cong Du thao Quyét dinh 2 ngay
B4 | Xem xét, duyét hd so Lanh dao UBND cép xi Y kién phé duyét 2 ngay
B5 Vo sb, ldy sb van ban Vin thu Van ban ‘“3 J;‘é‘fa dugephé | 4 5 1 1oay
. A n a 3 A A 2 » s X . - - » .
B6 | Tiép nhin va tra két qua cho khich hang B¢ phan mét clra tiep nhén va tra ket | Quyet dinh hogc vén ban tir 0,5 ngay
qué cap x4 choéi
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1V. LINH VUC BAO TR XA HQI: 08 TTHC

Quy trinh 136. Tha tue Ding ky hoat ddng d6i véi co sé trg giup xd hi duéi 10 ddi twong c6 hoan canh khé khin

1 | Thei gian xur ly
- Théi gian giai quyét theo quy djnh cla phap lujt: 10 ngay
- Thoi gian cat giam theo quy dinh: Khéng
- Thi gian thye té giai quyét: 10 ngay.
2 | Quy trinh giai quyét cong vidd
R
TT Trinh tyr Tréch nhiém Sin phim Théi gian
B1 Tiép nhén; quét (scan) h?{ so 'lén phan | B phén tiép nhan va tra két qua H) so theo quy dinh (ban 0,5 ngay
mém dién tit va ban giao ho so. UBND cap xa cimg, bén scan) ’
B2 | Tiép nhan, phan céng thy Iy hd so Lanh dgo x& Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Thuc hién viéc thu ly, xir ly ho so Cén bd dugc phan céng Cac vin bﬂin dau ra 7 ngay
B4 | Xem xét, phé duyét hé sa Lanh dao x3 Y kién phé; duyét 1 ngay
Cén bd duge phan cong xu ly hoé sotrd | Can bod duoc phan cong Vin ban ddu ra .
BS | Soaiiat s o 0,5 ngay
vé bd phan mét cira
pe | Tiép nhén, tra két qua B6 phan Eiép nhan va tra két qua Tré két qua; luu ho so 0.5 ngay
: UBND cép x4

Quy trinh 137. Thi tuc Xdc dinh, xac dinh lai mirc 4§ Khuyét tit va cap Giay xac nhén khuyét tat

Thoi gian xir ly

- Théi gian giai quyét theo quy dinh cua phép luat: 25 ngay
- Théi gian cét giam theo quy dinh: Khéng

- Thoi gian thye té giai quyét: 25 ngay. i
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2 | Quy trinh gidi quyét cong viéce
» A
TT Trinh ty Tréch nhiém S‘T‘ phim Thi gian
Tiép nhén; quét (scan) hd so 1én phdn [Bé phén tidp nhan va tra két qui | HS so theo quy dinh (ban ,
Bl | b L5 U SR O f By 0,5 ngay
mem di¢n Wr va ban giao ho so. UBND cap xa cing, ban scan)
B2 | Tiép nhan, phin céng thy 1y hd so Lanh dao xa Y kién phap cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Thyc hién viéc thu ly, xir ly hd so Can bd dugc phan cong Cac van ban dau ra 3 ngay
L4p hé so, bidn ban két luan x4¢ dinh | Hoi ddng xac djnh mic d6 khuyét | Két lugn giam dinh
B4 | 15 ngay
muc 46 khuyét tat tat, Hoi dong giam dinh y khoa
BS Niém yét,‘lh(‘mg béo, cong khai két lun | Can b dugc phan céng Két ludn giam dinh 5 ngay
cua Hgi dong GDYK
B6 Cf'm Pé dﬁuqc Ehan cong xtr ly hdsotra |Can bd dugc phan cong Vin ban djura 0,5 ngay
vé bg phan mét cira
Tiép nhan, tra két qua B phan tiép nhan va tra két qua Tra két qud; luu hd so \
B7 PG 0,5 ngay
UBND cap xa
Quy trinh 138. Thi tyc Cép doi, cap lai Gidy xdac nhén khuyét tit
1 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap ludt: 5 ngay
- Thei gian ¢t giam theo quy dinh: Khong
- Thdi gian thuce té giai quyét: $ ngay.
2 | Quy trinh gidi quyét cong vige
. 9
TT Trinh ty Trach nhiém Siin pham Thdi gian
B1 Tiép nhdn; quét (scan) hd so 1én phin [ B6 phin tiép nhan va trd két qua | Hb so theo quy dinh (ban 0.5 ngay

A A\ . A . 1
mém dién tr va ban giao hd so.

UBND cép xi

| cung, ban scan)
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B2 | Tiép nhén, phéan cdng thy 1y ho so Lanh dgo xa Y kién phéin cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Thyc hién viéc thy 1y, xit 1y hé so Cén bd dugc phan cong Céc van ban dau ra 2,5 ngay
B4 | Lanh dao xa xem xét, phé duyétf. Lanh dao x3 Y kién phéiduyét 0,5
Can bd dugc phan cong xit Iy hd so tra | Cén bd dugc phén cong Vin bén ddu ra :
BS | x s i o ae 0,5 ngay
vé bd phin mét cira \
B6 Tiép nhin, tra ket qua B6 phan uep nhan va tra két qua Tra két qui’i‘; luu ho so 0,5 ngiy
UBND cip x3
Quy trinh 139. Thi tuc Cong nhin hj nghdo, hd cin nghéo phit sinh trong nam
1 | Thoi gian xir ly
- Théi gian giai quyét theo quy dinh cua phap ludt: 7 ngay
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: Khéng
- Thoi gian thyc té giai quyét: 7 ngay.
2 | Quy trinh gidi quyét cong vige
3 ‘
TT Trinh ty Trach nhigm San pham Théi gian
|
B1 Tlep nhan; quét (scan) ho so |lén ph?m Bo phém' tiép nhén va tra két qua Hb so theo quy dinh (ban 0,5 ngay
mém dién tir va ban giao hd so. UBND cap xa cirng, ban scan) ?
B2 | Tiép nhén, phén cong thy ly hé so Lanh dao x& Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Thyc hién viéc thy ly, xir Iy hd so Cén b§ dugc phin cong Céc van ban dau ra 4 ngay
B4 | Lanh dao x3 xem xét, phé duyét. L#nh dao x4 Y kién phqé' duyét 1 ngay
Cén bd duge phﬁn cong xur ly hosotra | Can bj duge phan cong Viin ban dau ra .
BS | 0,5 ngay
vé bd phin mét cira
~ ~ " A L b ] A n b A 4 . A
B6 Tlep nhan, tra két qua B6 phin Elep nhén va tra ket qua Tra két qua; huu ho so 0.5 ngay
UBND cap x3








Quy trinh 1490. Thi tuc Cong nhan h{ thoit nghéo, h§ thodt cin nghéo trong nim
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1 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian gxal quyét theo quy dmh cua phap luat: 7 ngay
- Thoi gian cit glam theo quy dlnh Khéng |
- Thoi gian thye té giai quyét: 7 ngay. 1
2 | Quy trinh gisi quyét céng viég
3
TT Trinh ty Trach nhi¢m Sdn pham Thdi gian
Bl Tlep nhén; quét (scan) hd so lén phin | B phan tiép nhan va tra két qua |HS so theo quy dinh (ban 0.5 ned
mém dién t& va ban giao ho so. UBND cép x4 cung, ban scan) »> NEAY
B2 | Tiép nhan, phén céng thy Iy hé so Lanh dao x2 Y kién phﬁin cong thy ly 0,5 ngdy
B3 | Thyc hién viée thy ly, xir Iy hd so Can bd dugc phan cong Céc vin ban diura 4,5 ngay
B4 | Lénh dao xé xem xét, phé duyét. Lanh dao x3 Y kién phé duyét 0,5 ngay
Cén bd dugc phan cong xirly hd sotra | Can bd duge phén cong Vin ban diu ra
BS 0,5 ngay
vé bd phén mét cira
W 1, 2
B6 Tiép nhén, tra két qua B¢ phéan tlep nhén va tra két qua Tra ket qua; luu ho so 0,5 ngay

UBND cép x3

Quy trinh 141. Thii tyc trg gitip xd h$i khén cip vé hd trg lam nha @, sira chira nha &

1 | Thei gian xir ly
- Thai gian gii quyét theo quy djnh ctia phap luat: 2 ngay
- Thoi gian cét giam theo quy dinh: Khong
- Thai gian thye (€ giai quyét: 2 ngay
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée |
Bl | Tiép nhén; quét (scan) hd so‘lén phin [ BO phan tiep nhén va trd ket qui [HO so theo quy dinh (ban

0,25 ngay

|
|
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mém dién tir va ban giao ho so. UBND cap xa cirmg, ban scan)
B2 | Tiép nhén, phan cong thy 1y hé so Lanh dao xa Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Thuc hién viéc thu ly, xir Iy ho so Can by dugce phéan cong Cic van ban dau ra 0,5 ngay
B4 | Lanh dao xa xem xét, phé duyét. Lanh dao xa Y kién phé duyét 0,25
¢ A -~ ~ ) v }\ o : ~ a ~ 3 A
BS C‘fm PQ d}ro‘c [Zharj cong xtr ly ho sotra | Can b duge phin cong Vin ban dau ra 0,25 ngay
veé b phan mot cua
X ~ R : - PUSITY ¢ = < 1. X : Z ; X
B6 Tiep nhén, tra két qua B§ phan ti€p nhén va tra ket qua Tra két qua; huu hd so 0,25 ngiy

UBND cép x4








PHAN I11. QUY TRINH NOI B GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH THUC HIEN G
NGUOI LAO PONG VA pcu’m SU DUNG LAO PONG GAP KHO KHAN DO £

I. LINH Y{'C BAO HIEM XA HOI: 01 TTHC
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'AC CHINH SACH HO TRQ
)AI DICH COVID-19

Quy trinh 142, H tr¢ nguoi lao ddng va ngudi sir dyng lao dong tam dimg dong vao Quy hwu tri va tir tuéit do dai djch
COVID-19

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ciia phap ludt: 05 ngay lam viéc
- Th&i gian cit giam theo quyét dinh: Khong

- Théi gian thuc té giai quyét: 5 ngay.

|
Sam phiam thue hign

TT Trinh tir thye hién Trach nhi¢m thyc hi¢n Théi gian
thue hign
. e X - A Iy - A ~ ~ - X ~ \ > A 3 . 0,5 n é
BJ Tiép Phan ho s? (ndp tryc tiép hoic | B6 phafl ne:[;) nhgin »:a tra ket qua co Keém scan hd so gay
qua dudng buu dién, BCCl quan Bao hiém x4a hi
A o 1 1A Linh dao phong chuyén moén Co L. 0,5 ngay
B2 Phéan cong xur ly ho so quan bo hiém xa hoi phén coéng xir ly
a in Do e LA Chuyén vién Phong chuyén mdn cua . A .
B3 | Chuyén vién thy ly, xir ly ho so Co quan bao hiém xa hoi Cac VB daura 02 ngay
Lianh dao phong xem xét, thim dinh | Truong phong chuyén mén cia Co Yk PR \
= g 1 n: YkiénT d
B4 trinh 1dnh dao phé duyét quan bao hiém x& hoi én Tham dinh 01 ngay
Lanh dao S& xem xét va phé duyét. | . ‘X ae You sk 4 a n \
BS5 Giao van thu | éy sé, vio s, pht hanh Lanh dao co quan hiém x3 hoi Y kicn phé duyét 0,5 ngay
B 6 | Van thu luu sb cong vin va ban giao | Vin thu/can b dugc phin cong Két qua giai quyét TTHC

0,25 ngdy








134

bo phédn mat cura

BJ phdn mét cira tiép nhan, tralkét qua | B§ phan tiép nhén va tra két qua co | Tra két qué cho cong dan/td

B7 cho khach hing quan bao hiém xa h{i chtre.

0,25 ngay -

II. LINH VU'C VIEC LAM: 04 TTHC

Quy trinh 143. H3 trg ngwdi sir dung lao ddng dio tao, bdi dudng, ning cao trinh 83 k§ ning nghé dé duy tri vige lam
cho ngudi lao djng do dai dich CO -19.

- Théri gian giai quyét theo quy dinh cua phap ludt: 09 ngay lam viéc

- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: Khéng

- Thoi gian thuc té giai quyét: 9 ngay.

TT Trinh ty thyc hién Triach nhiém thuc hién Sam phim thye hién Thdai gian
thwe hién

.n . o o R
I._Tl:}rc hién tai Co quan Ei.ao hi¢m 02 ngay
xa hoi

‘ﬂ' ': A A ~ ‘\
- Tiép nhan hé so (ndp tryc tiép hozc | BS phan tiép nhan va tra két qua co |, Gidy tiép nhdn hd so va
P P

B1 . ' n . . . hen tra ket qua, gl cdng | 0,25 ngay
qua dudng buu dién, BCCI quan bao hiém x4 hdi dan/td chfrr;
A a 1 A Trudng phong chuyén mén Co quan Al a . e 0,25 ngay
B2 Phén cong xir ly ho so bio hiém xa hdi phén cong xur ly
! |
B3 | Chuyén vién thim dinh hd so Chuyén vién Phong chuyén mén ctia Céo VB dhu ra 0,5 ngay

Co quan bao hiém xa hdi
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Xem xét, duyét hd so, trinh tanh dao ky

Truong phong chuyén mén cua Co AR N .
B 4 duyét quan bao him xa hoi Y kien tham djnh 0,25 ngay
Ky duyét két qua tha tuc hanh chinh, { .. .x 0 e e az 0,25 ngay
2 (A . | Giam d0c/Phé Giam doc cua Co Ry N o ’
BS zggen Vian thu/ can b duge phédn quan bo hidm xa hoi Y kien phé duyét
£ 4 4 £ 2 ‘ .
B6 tgﬁ‘.;;‘:%r;gni%‘r‘; iz“ufl“ﬁ:t‘;‘ﬁa chuyCn | 51 thu/can bd duoc phin cong Két qua gidi quyét TTHC 0,25 ngay
- ThéPg bap cho céng 0,25 ngay
P Y dan/to chir¢; Thu phi, 1€ phi
B 7 |Nhan, tra két qua cho té chirc/¢dng din B¢ phén ticp nhan va tra ket qua co (néucd)
quan bao hiém x3 héi A, s n
- K€t qua da tra cho cong
déan/to chue.
II. Thye hi¢n tai S&¢ Lao| djng -
TRaxH e 07 ngay
- Tiép nhén hd so, chuyén hé so phong : . ~_ | 0,5 ngay
B 1 |chuyén mbn S¢ Lao dong - TB&XH. | B phén vin thu S¢ LDTBXH Chuyén HS ;;r:mg chuyén
p o | Phéncong xi ly hd so ‘ Trudng phong phan cong xit ly 0.5 ngay
A . A . . 3 .
B3 32?]1151 t!fg ho so, xem xét, quet dinh Chuyén vién Céc VB diura 04 ngay
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. \
Xem xét, duyét ho so, trinh lanh dao . . Y S PP
B4 Sér ky duyét Trudng phong Y kién tham djnh 01 ngdy
Ky duyét két qua tha tuc hanh chinh, | .. £ . % « '
BS chuyen Van thur S/ can bd duqc phan ch:im doc/Phé Giam doc dugc phan Y kién phé duyét 0,5 ngay
cong | & |
Lay s6, déng déu, lvu (néu co), chuyén ) 0,25 ngay
B 6 | két qua Trung tdm phuc vu Hanh chinh | Vin thu/c4n b dugc phin cong Két qua giai quyét TTHC
cong tinh |
- 'I'hong bao cho cong 0,25 ngay
T R 2 o ola A n dan/td chuc
B 7 | Nhén, tra két qua cho t6 chirc/¢cong din | S¢ LDTBXH, qua buru dién - Tra k:;'/qua cho cong
dap/to chire

Quy trinh 144. H3 trg ngudi lao djng chidm dit hop ddng lao dong, hop dong lam viéc nhung khong di diéu kién huéng
trg cap that nghiép do dgl dich COVID-19.

- Thoi gian g1a1 quyét theo quy th cua phap luat: 05 ngay lam viéc
- Thoi gian cit glam theo quyét dinh: Khong
- Thoi gian thuc té giai quyét: 5 ngay.

TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thyc hién Sam phdm thire hién Théi gian
thire hién

- Tiép nhén hé so (ndp truc tiép hoic
B 1 |quadudng buu di¢n, BCCI

- In Gidy t ép nhin hd sova| 0,25 ngay
hen trd két qua, gii cong
dén/té chuc

Bd phén tiép nhdn va tra két qua
Trung tdm Djch vy viéc 1am
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- Phiéu ydu cdu bd sung,
hoan ﬂm;n}no s (néu hé so
chua day dua);

- Phiéu tu- chéi tlep nhén
giai quyét ho so (néu khong

| thuc tuong hop gidi
quyet). |
s a3 ' Truéng phong chuyén mén Trung| .. . .., 0,25 ngay
B2 Phan cong xir Iy hd so tam Dich vu viéc lam phén cong xir ly
Ra soat, tong hgp hd so, dy thio quyét Vian ban trinh kém theo Dy
dmh kém danh sach nguoi lao ddng du thdo quyét dinh kém danh Trude nud
didu kién hd trg; dur thao théng bao | Chuyén vién Phong chuyén mén |sdch céc tr ong hgp du diéu gay
B3 A s " 1 05 va ngay 20
kém danh sich truong hop khong du | Trung tam Dich vy viée lam kién va du thao thong bao hiine than
diéu kién hd trg trinh S& Lap ddng - kém danh ;séch truong hop & &
Thurong binh va Xa hoi khong du cﬁ:eu kién.
[ Két qua du&et hé so:
Xem xét, duygt hé so, trinh lanh dao ky | Gidm déc/Phé Giam déc Trung tam | - Ky nhay vin ban;
B4 . . P YRR 0,25 ngay
duyét | Dich vy vigc lam - Y kién, dé nghj xem xét
| ]ai.
Tiép nhén va phan cong thu ly hé so da | .. | . Ho so dugc tiép nhin va .
BS ra soat cia Trung tdm Dijch vu!viéc lam Tru6ng phong phén cong thy ly. 0,5 ngdy
. - Pu diéu kién giéi quyét;
B 6 | Tham dinh hd so, trinh lanh dgo phong | Chuyén vién - Khong di diéu kién: Tra 02 ngay

lai hé so qang vén ban, néu
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16 ly do,! bé sung, hoan
. thién hd so.
| Két qué duyét hé so:
. . o - Ky nhay van ban chuyén
B7 X'em'xet, Aduygt ho so, trinh llanh dao Truéng phong lanh dao S&; 0,5 ngiy
So ky duyét | vk Ak 4 ,
- Y kién, dé nghj xem xét
lai.
Ky duyel két qua thu tyc hanh chinh, X s s £, e
. % NPT S Ket qua giai quyet thu tuc \
B8 zl:;gen Vin thu S¢/ can bé duge phén | Gidm ddc/Ph6 Gidm doc S hanh chinh duge kY duyét. 0,5 ngdy
|
Léy s6, déng dau, luu (néu co); chuyén TTH 0,25 ngay
B9 |bé phan tiép nhan va tra két qua cho Bd | Van thu/can b dugc phan cong Ket qua E’m v & C:
da lay sb dbng dau.
phdn mét cua TT. Djch vy v:e;}; lam
Trung tdm Djch vu viéc lz'me'nlu}n kKét| .. .. ol R . Tlep nhakl két qua dé 0,25 ngdy
B 10 | qua, ban giao cho UBND cfip huyén B.? ph‘an mot cira Trung tam Dich vy chuyén tra UBND cap
o . viéc lam
thyre hién chi tra r huyén.
- Thong béo cho cong 0,25 ngay
a~ a a > a . A A e
B 11 | Tra két qua cho t chire/ cong dan B0 phéin mot cira Trung tAm Dich vy | ddn/to chte;
viéc lam - Tra két qua cho cong
dan/td chire.

Quy trinh 145. Hb tro ngudi
- Théi gian glé.l quyct theo quy
- Théi gian cit giam theo quyét

|
ao djng khéng c6 giao két hgp déng lao djng bj miit vi¢e lam do dai djch COVID-19
linh clia phap luat: 07 ngay lam viéc.
finh: Khong








- Thoi gian thyc 1€ giai quyét: 7 1gay.
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|
TT Trinh tir thue hién | Trach nhiém thwe hién Sam phédm thyc hign Thoi gian
| thuc hién
- Kiém tra, ra soat thong tin
A X . A 4 | NgUOL lao dong
B 1 Nguoi lao dong gul don dé nghj dén C]fn b(‘). l:;p k%]:an ;&1 ' ﬁBOU%]Eg t;gp - Danh|sach nguoi lao 0.5 ned
UBND cép x& noi cif trivthudmg tris | T4#7 Y8 qua cua P|dong du didu kién hd trg| "8
‘ » PAUONg trinh lanh [dao UBND cép
X& xac nhéan
UBND cép xa Tham dinh ho so, 18p - Van bag trinh lanh dao
danh sich; niém yét céng khai danh| ., . ., . . UBND cﬁp huyén kém danh
B2 |sach ngu'ou lao dfng; trinh linh dao Cén bo/Cong chuc LDTBXH sach tong hop; 1,5 ngdy
UBND ciép huyén.
UBND cép huye;n thdm dinh ho 50, lap
danh séch ngudi lao ddng dd dicu kién | o 1/ PL6 Chi tich UBND chp | Tor trinh dé nghi phé duyét
B3 |hd trg va trinh UBND tinh phe duyét < kém danh :éch tAng h 1,5 ngay
(qua S& Lao dong — Thucmg binh va T g hop-
Xi hoi tong hop) 1
B4 S¢ Lao dong — Thuong binh va X4 hoi | Lanh dao, chuyén vién  phong | Te trinh vd danh sach ngudi 15 nod
téng hop danh sach trinh UBND tinh chuyén mén lao dong > NEAY
Xem xét, duyét danh séich, trmh lanh H3 so di Idu < phin cén
B 5 |dao UBND tinh ky duyét Quyet dinh | Chuyén vién UBND tinh oep & 1 ngay

phé duy¢t Danh sach va kinh ph1 hd trg

thy ly
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‘ |
e ;:ny et qua thil “l;‘; h‘fggc“l;‘}‘::n Chil tih/ Pho chi tich UBND tinh Két qua gidi quyét thi we| oo
cong | uge phin cong hanh chinh dugc ky duyét.
- Thoéong béo cho cong
Tra két qua cho td chirc/ cdng dan (chi | UBND cip huyén, phong chuyén dan/to chirc; 0.5
5 AR R »> Ngay
tra trgr cép) | mon - Trd két qua cho cong
- dan/td chirc,
Quy trinh 146. Ho trq ho kmh'doanh gap khé khan do dai djch COVID-19.
- Thoi gian glal quyét theo quy dmh cua phap luét: 09 ngdy lam viéc.
~ Thoi gian cat glam theo quyet dmh Khoéng
- Thai gian thuc té giai quyét: 9 ngay.
TT Trinh ty thire hién ’ Trach nhiém thue hién Sam pham thye hién Theéi gian
thire hién
-In Gléy tlép nhan ho so va
- Tiép nhan hd so (nép truc t1ep ho3c hen tra két qua, giri cong
qua dudng buu dién, buu chfnh cong dan/té chuc,
ich); Cén ba ha B nhin tido |- Phiéu yéu cau bd sung,
B - Kiém tra; quét, scan hd so \Jé hea trie | op OO tiép o tai BO phn lep hoan thién hd so (néu hd so s
1 nhin va tra két qua caa UBND cép RN 0,5 ngay
hé so dnc;:n tir, chuyén ho so phong x4, phuém chua day du);
chuyén mén cia UBND cép 3‘5 prucng - Phiéu tir chdi tiép nhén
- Huéng dan bo sung hd so (neu khéng giai quyét hé so (néu khéng
it diéu kién tiép nhén) | thujc trudong hop giai
quyet).
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- Dy thao van ban trinh ldnh
dao UBND cap x3 xac

B2 | Thim dinh hd 50, niém yét cong khai nhin kém danh sich tdng
danh sich hd kinh doanh tam ngimg | -, ... . o oxna: | DOD; s
kinh doanls, trinh Tanh dao UBND cp Can bg/Cong chirc vin hoa x4 hdi - Khong du didu kign: Tra 02 ngay
X x4c nhén. lai ho so bang vin ban, néu
10 ly do, b0 sung, hoan
thién h3 so.
2 . o .\ | ,
Ky duyet két qua th te hanh chinh, | o o b Chi tich UBND ofp | Van ban keém danh sich .
B3 |chuyén Vin thu S¢/ can by dugce phin | P 0,5 ngay
o : xa tong hop.
cong
. . H6 so dugc tiép nhan va| 0,25 ngay
B 4 | Tiép nhén hd so tir UBND cép|xd B6 phian mét ctra Chi cuc Thué chuyén biF) phén chuyén
moén
BS |Phn cong xit Iy hd so Lanh de,l‘o phong chuyén mén Chi | Ho S0 did dugc phdn cong,| 0,25 ngay
cuc Thue thu ly
- Pu didulkién giai quyét:
Dy thao van ban kém theo
danh sach| gri UBND cap
B6 Thém dinh ho so, trinh lanh dgo Chi cy | Lanh dao/ Chuyén vién phong | huyén; 01 nei
Thué | chuyén mén Chi cyc Thué gay

- Khong du diéu kién: Tra
lai ho so bing vin ban, néu
ré ly do,

X <
bo sung, hoan
- x
thién ho sa.
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Ky duyét két qua thi tyc hanh chinh, e oo 10,25 nghy
A0 wrx LA \ . . L % Ket qua giai quyéet thu tc
B7 zlggen Vin thw/ can by dugc phén | Chi cuc trdng/Phé Chi cuc Thue hanh chinh dugc ky duyét.
Liy sb, déng déu, lvu (neu co) chuyén 0,25 ngay
B8 |bé phan tiép nhin va tra két qua cho B$ | Van thu/can bd dugc phén cong ;Z e;; q:z f(;?: (lll;)ft TTHC:
phan m@t cira UBND cip huyt;n y &
1 A LA e A Hd so duge tiép nhan va| 0,25 ngay
. A 1A . & Can bd truc tai B phén mét cua 2 N N Py ’
B 9 [ Tiép nhédn ho so tir Chi cuc ThTe UBND cép huyén ::Tllmglr)lren bd phan chuyén
B 10 | Phén cong xir Iy ho so T{ Hong Aphong Lao déng - TB&XH phan cong xtr ly 0,25 ngay
cap huyén
- Pa diéuikién gidi quyet
Dy thao Quyét dmh va
B 1] Thim dinh hé so, xem xét, qglyét dinh | Chuyén vién Phong Lao ddng - D:;.(nlilasacl;'k?lia ptll:i .h 0. t;? A 02 nea
viée hé trg TB&XH chp huyén - Khong du dieu kign: < ngay
lai h6 so biing vén ban, néu
rd ly do, b6 sung, hoan
thién ho so.
K&t qua duyét hé so:
Xem xét, duyét hd so, trinh lanh dao | | . X A - Ky nhay van ban chuyén
B 12 | UBND cép huyén ky duyet Quyet dinh Lanh dao phong Lao dong - TB&XH linh dao UBND cép huyén; 0,5 ngay

phé duyét Danh sach va kinh phi hd tror

cap huyén

- Y kién, dé nghj xem xét
lai. ‘
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Ky duyét két qua thu tuc hz’u}h chinh,

Chu tich/ Phé chi tich UBND cép

Két qua giai quyét thu tyc

B13 22;; én Vin thw cdn b du'qc phén huyén dugc phéin cong hanh chinhjdugc ky duyé¢t. 0,5 ngay
\
| Két qu giai quyét TTHC: | 0,25 ngay
| da 14y sé d;Sng dau. Chuyén
£ A 2 PN . C A Al A bé phén tlep nhén va tré két
B 14 | Lay s0, ddng dau, luu (néu cd); Vin thu/can b§ dugc phin cong qua cia B@ l?him mot cita
| cap huyg¢n dé tra két qua
‘ cho t churd, cong dan.
- Th(’ing bao cho cong 0,25 ngay
ok T T Cén b§ tryc tai B phin mdt cira dan/té che;
B 15 | Tra ket qua cho to chirc/ cong dén UBND cAp huyén Tra ket qud cho cong
| dan/td chmt
‘ ~ Y
lIl. LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG: 3 TTHC
Quy trinh 147. Hb trq' ngudi lao dong ngirng viéc do dai dich COVID-19
- Thoi gian g1a| quyét theo quy dmh cua phap luat: 06 ngay lam viéc.
- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: Khong
TT Trinh ty thyc hi¢n Ngudi/co quan thye hi¢n Két qua Théoi gian
thye hién
1. Thuc hién tai Co quan Béo hiém
xd hi 02 ngay
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- In Giay t||ep nhan hé so va

.2 a1 X n . X - 0,25 ngay
Tiep ?ht'm ho so[.(nop fryc t,leP h? w hen tra két qua, giri cong
qua duong buu dién, biru chinh cong
ich); dan/to’ chuq, ‘ x
- Phiéu yéu cdu bo sung,
Klem tra; quét, scan ho 50 va luu o B& phan tiép nhan va tra két qua co | hoan thiénﬁhé so (néu ho so
Bl |hd so dién tir, chuyén hd so phong . 1 s 3 ol
quan bao hiém x4a hdi chua day di);
chuyén mén cia Co quan Béo hiém xa S R T .
héi. - .P.hleuétu' choi ti€p nhén
- Hudng din bo sung hd so (néu khong glm,. quyet o s (néu khon:l'g.
thude g hop giai
du diéu kién tiép nhan) % tr\.T}n
quyét).
A e} Truéng phong chuyén mén Co quan | . . - 0,25 ngay
B2 Phén cong xur ly ho so béo hiém xa héi phén cong xur ly
- ba diéu kién giai quyét;
Thim dinh hd so0, x4c nhan viéc tham | Chuyén vién Phéng chuyén mén cta | | Kh? ng d? d'e‘f ku?n: Tfa
B3 | i bao hiém xa hdi ciia ngudi lao déng | Co quan bao hidm xa hoi lai ho so bang van ban, néu | 0,5 ngay
1o ly do, bo sung, hoan
thién ho so.
Két qua duyét hd so 0,25 ngay
Xem xét, duyét hd so, trinh lanh dao ky | Truong phong chuyén mén cia Co | - Ky nhdy vin ban;
B4 - 3 oA -~ ae ’ .2 ' b .
duyét quan bio hiém xa héi - Y kién, dé nghj xem xét
lai.
Ky duyét két qua thu tyc hanh chinh, | .. 2 . s L. £, . aa: L 0,25 ngay
B5 |chuyén Van thu/ cén bo dugc phan Giam d6c/Phé Giam doc cua Co|Ket qua gidi quyét thu wc

cbng |

quan bao hiém xa hi

hanh chinh dugc ky duyét.
|
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Ly s6, dong déu, luu (ncu co), chuyén Py s Két qu gial quyel TTHC: | 0,25 ngay
Bé bd phén Uep nhan va tra két qua Vén thi/cén bg duge phén cong di lay sb, qéng dau.
} - Thong bap cho cong 0,25 ngay
B¢ phén tiép nhan va tra két qua co | dan/td chig;
B7 | Nhan, tra két qua cho td chirc/cong dan quan béo hidm x3 hdi - Tra két qua cho cong
| . dan/td che.
IL. Thye hi¢n tai UBND cép huyén, \
S& LDTBXH, UBND tinh 04 ngay
‘ - In Gidy tiép nhan hd so va| 0,25 ngay
- Tiép nhan hd so (ndp tryc liép hosc hen tra két qua, gui cong
qua dudng buu dién, buu chinh cong dan/tb chu{:,
ich); ‘ - Phiéu yéu cau bo sung,
Bl |- Klern tra; quét, scan ho so va luu trlr | Cong chic tiép nhan hd so tai B | hoan th|¢nTho so (néu hd so
hd so dién ti, chugen hd so P ong Lao | ph&n mét cira UBND cép huyén chua day n);
dong - TB&XH cap huyén. - Phiéu u chon tlcp nhén
- Hudng din bo sung hd so (wéu khong gidi quyét hd so (néu khong
du dieu kign ttcp nhdn) thugc ong hop giai
quyét).
Al 1 LA Trudng phong Lao dong - TB&XH A A e 0,25 ngdy
B2 Phan cAng xtr ly ho so cp huyén phan cong xur ly
- Du didul kién giai quyét:
Thém dinh ho so, xem xét, quyét djnh | Chuyén vién Phong Lao dfng -| Dy théo Quyét dinh va .
B3 viéc hd trg 01 ngay

TB&XH cép huyén

Danh sich va kinh phi hd
trg;
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|

- Khong dL didu kién: Tra
lai hd so bﬁng vin ban, néu
o ly \do,l b6 sung, hodan
thién ho 5.

| Két qua dugrét hé so: 0,25 ngay
Xem xét, duyét hd so, trinh lanh dao |, . X ] - Ky nhéy' van ban chuyén
B4 | UBND cép huyén ky duyét Quyét dinh Ic‘g“'ﬁfa?nph"“g Lao dong - TB&XH | |- | ¢a0 UBND chp huyén;
phé duyét Danh sach v kinh phi hé wg | P TW¢ - Y kién, d& nghi xem xét
lai.
I
e A v A T .
Ky duyét ket qud thi tyc hanh chinh, | oo o) phe chi tich UBND cfp | Két qué giai quyét tha te | 02> "82Y
B5 |chuyén Vin thu/can bd dugc phén n A A R . . o
cong , huyén dugc phén cong hanh chinh dugc ky duyét.
S¢ Lao dng —Thuong binh va Xa héi | . \ A A Quyét dinh phé duyét Danh
B6 | t3ng hop danh sach trinh UBND tinh 8¢ LDTBXH, Phong Chuyénmon | 2405 vinh phi hé trg I ngdy
Xem xét, duyét danh sach, trinh lanh Hb so di duoc phan con
B7 |dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh | Chuyén vién UBND tinh ey ocp &1 0,5 ngay
phé duyét Danh sach va kinh phi hd trg vy
, £ " . » \
Ky duyt ket qua thd tyc hdnh chinh, | oo oors phg cha tich UBND tinh | K&t qué giai quyét thi e | 02 188Y
B8 |chuyén Vin thu/ can by dugc phén A A S , , o
cong dugc phén cong hanh chinh dugc ky duyét.
R A 2 4 g o A . £ n . . |- Thong bdo cho coéng| 0,25 ngdy
B9 Tra két qua cho (0 chirc/ cong dan (chi U]?ND cap huyén, phong chuyén dan/t chirc;

tra trg cép)

mon

- Tra két qua cho cdng
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| dan/td chirc.

Quy trinh 148. HJ tr¢ ngudi lao dong tam hodin thyc hi¢n hgp ddng lao ddng hodc nghi viée khdng hwong lwong do dai
dich COVID-19.

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phép ludt: 06 ngay lam vige.
- Thai gian ¢t giam theo quyét dinh: Khong

I
TT Trinh ty thyc hién Nguwoi/co quan thyre hién Két qua Thoi gian
thye hi¢n

L. Thyc hién tai Co quan iao hiém

x& hoi 02 ngay

|

- Tiép nhan hd so (ndp trye fidp hodic - In Giay t{€p nhdn hd sova| 0,25 ngay

'y A « . ’~
qua dudng buu dién, buu chinh cong ggﬁ/tgth%:l qua, gut cong
ich); ' by

K)lem tra; quét, scan hd S0 va luru trit - Phiéu yeéu cau b0 sung,
= ~ A 'x A ).y * A - - .
Bl | hd so dién ti, chuyén hd so phong B¢ phén tiép nhin va trd két qua co | hoan thi¢n hé so (néu hd so

. A ~j A A
chuyén mén ctia Co quan Bao hiém xa | 48" bdo hiém x4 hoi chua.cjay (?u) R ok R
hoi. - .P.hleu ‘tq Xcho: tiep nhan
giai quyet ho so (néu khong
thugc trydong hgp giai
quyét).

- Huéng dan bo sung hd so (néu khéng
du diéu kién tiép nhdn)

Truong phong chuyén mén Co quan
bao hiém x3 hoi

; - 0,25 ngé
B2 Phén céng xur ly ho so phén congxur ly neay
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Tham dinh hd so, xdc nhan Vigc tham

Chuyén vién Phong chuyén mdn cua

- Du didu kién giai quyét;
- Khong du diéu kién: Tra

. 2 « X ~ e " . , T ’ . A X a 5 D
B3 gia bao hiém xa hi cua ngudi lao Co quan bao hiém x3 hoi lai h9 SO bi’m% van bén, nu 0,5 ngay
dong. rd ly do, bo sung, hoan
thién ho so.
Két qua duyét hd so: 0,25 ngay
Xem xét, duyét hé so, trinh 1anh dao ky | Truéng phong chuyén mén cua Co | - Ky nhdy van ban;
B4 ~ ¥ .“a ~ A ’ b b . R
duyét quan bao hiem x4 hoi - Y kién, dé nghj xem xéet
lai. \
¢ a 4 n o . | 3 } .
Ky dzu yét ket qua t.h}: tu(.:. ha Chm.h '| Giam d6c/Phé Giam dbc cua Co|Két qua giai quyéet thu tyc 0,25 ngay
BS5 |chuyén Vian thu/ can by duygc phan s 1R a LA A ) , o
cong quan bao hiém xa hoi hanh chinh dugc ky duyét.
Liy sb, déng déu, luu (néu cé}); chuyén i . Két qua giai quyét TTHC: | 0,25 ngdy
B6 b phan tiép nhan va tra két q lé Van thw/cén bg duge phin cong da lay so déng dau.
1
| - Thong bao cho cong 0,25 ngay
. < : ., . .. |Bophin tiép nhan va tra két qua co | dan/td chirc;
B7 | Nhén, tra két qua cho 16 chuc/lcong dan quan béo hiém x3 hoi - Tra két qué cho cong
dan/tb churc.
II. Thye hi¢n tai UBND cap huyén, 04 e
S& LDTBXH, UBND tinh gay
- Tiép nhan hd so (ndp truc tiép hojic | . ek 3 . . |- In Gidy tiép nhan hé sova | 0,25 ngay
BI Céng chirc tiép nhén ho so tai B hen tra két qua, giri cong

qua dudng buu dién, buu cl}'{nh cong
ich);

phén mét cira UBND cép huyén

dan/té chl'rlc;

|

i







149

- Kiém tra; quét, scan ho sg va luu trir
hé so dién i, chuyen hd so Phong Lao
dong - TB&XH cép huye;n |

- Hudng dan bo sung hd so (neu khong

- Phiéu yéu, ciu bo sung,
hoan th1en|ho so (néu hd so
chua day qu),

- Phiéu tu chéi t:ep nhan

dii diéu kign tiép nhdn) | giai quyét hd so (néu khong
thugce truong hop giai
quyeét).
Phan cdng xir 1y hd so T{ Long “phong Lao dong - TB&XH Phan céng/xur ly 0,25 ngay
B2 ‘ cap huyén
| - Du didul kién giai quyét:
Dy thao |Quyét dinh va
Danh sach va kinh phi hd
B3 Thim djnh ho so, xem xét, quyét dinh | Chuyén vién Phong Lao dfng -|trg; | nga
vide hd trg TB&XH cép huyén - Khéng du didu kign: Tra e
lai hé so bang vin ban, néu
o ly do, b6 sung, hoan
thién ho sq.
Két quéa duyét ho so: 0,25 ngay
Xem xet duyét hd so, trinh Ianh dao |, . A - Ky nhéy vin ban chuyén
B4 | UBND cip huyén ky duy@t Quyét dinh f;éa ngfa?nphbng Lao dong - TB&XH lanh dao UBND cap huyén;
phé duyét Danh sach va kinh phi hd wy | $%P "¢ - Y kién, [dé nghj xem xét
lai.
BS Ky duyét ket qud thi tue hanh chinb, Chu tich/ Phé ch tich UBND cép | K&t qua giai quyét thu tyc 0,25 ngdy

chuyén Vin thw/ cin bd drqc phan

huyén dugc phén cong

hanh chinh dugc ky duyét.

cong
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S& Lao dong —Thurong binh va X3 hoi

Quyét dinh phé duyét Danh

Tra két qua cho t6 chirc/ cdng dén (chi
tra trg cép) T

mon

- Tra két qua cho cong
dan/té chiec.

B6 téng hop danh sach trinh UBND tinh 56 LDTBXH, Phong Chuyén mén sach va kinh phi ho trg | ngdy
Xem xét, duy¢t danh sach, trinh lanh Hb so d3 duoc phan cén
B7 |dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh | Chuyén vién UBND tinh thu 1% ocp & 0,5 ngay
phé duyét Danh séch va kinh phi hé tro vy
. ~ % . . N i 0’25 ngé
B | dé‘;y‘?f};:‘ dua thi the nanh chin | Chi tich/ Phé chu tich UBND tinh | Két qué gidi quyét thi tue Y
céné ¢ djroc phan dugc phén cong hanh chinh dirge ky duyét.
- Théng bao cho céng| 0,25 ngly
B9 UBND cap huyén, phong chuyén | dan/td chic;

Quy trinh 149. H{ trg ngudi siv dung lao ddng vay vén dé tra lrong ngirng viée, tra lro

COVID-19.

- Thi gian giai quyét theo quy dijnh clia phap luat: 09 ngady lam viéc.

- Thoi gian ct giam theo quyétdinh: Khong

mg phuc hdi san xuit do dai djch

xa hoi

TT Trinh tw thye hién Ngudi/co quan thye hién Két qua Thi gian
thwe hién
* A . : ped lx
I. Thure hién tai Co quan Bio hiém 02 ngay

\’ .
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- In Gidy t%cp nhan hé so va

0,25 ngay
- Tnep nhin hd so (ndp truc Llep hoat., ’
qua duong buu dién, buu chinh céng Eﬂ&hﬁt qua, gii cong
ich);
] - Phiéu y}su ciu bd sung,
B them ;ra quét, scan ho so v luu tri B9 phén tiép nhan va tra két qua co | hoan thién hé so (néu hd so
6 so dién tu, chuyén hd so ph(mg quan bio hiém x3 hoi chua day du)
chuyén mén ctia Co quan Bao hiém xi Phidy & chéi t1ep nhin
hoi. )
- Huong din bé sung hd so (héu khong ﬁ:ﬁl quyt: l:;::]so (rl:eu kho?fl
di diéu kign tiép nhn) I uy%‘;) g P &
[ d :
s A3 ] Trudng phong chuyén mén Coquan| .. . 0,25 ngay
B2 Phén cong xitr ly ho so bdo him x hoi phén cong xir ly
- Du diu kién giai quyét;
Thém dinh ho s0, xac nhén viéc tham - Khong du didu kién: Tra
B3 |gia bao hiém xd hoi coa ngudi lao gguy::n\g:g 11:1 Zﬁ;‘i:ﬁu?en mon cia lai hd so Bﬁng van ban, néu| 0,5 ngdy
dong. 1 © ré ly do‘ b6 sung, hoan
thién hé so.
I
' Két qua duyét ho so: 0,25 ngay
B4 Xem xét, duyét hd so, trinh lanh dao ky | Truéng phong chuyén mén cua Co | - Ky nhdy van ban;
duyét quan béo hiém x& hji - Y kién, |d& nghj xem xét
lai.
s | duvd két qui thi tye hinh chinh, Gidm déc/Phé Gidm déc cua Co 0,25 ngay
5

chuyen Vin thu/ can bd d{rqc phan
cong |

quan bao hiém xa hoi

Két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh dugc ky duyét.

4
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Liy sb, dong déu, luu (neu co) chuyén

| Két qua gial quyet TTHC:

0,25 ngay

B6 b phan tiép nhan va tra két qua Van thu/cén b) dugc phan cong da lay s6 dong dau.
- Théng béo cho cong 0,25 ngay
A i X : . . . | B phén nep nhan va tra két qua co | dan/td chirc;
B7 | Nhién, tra két qua cho to chirc/cong déin quan béio hiém xa hoi - Tra két qish cho céng
dan/to chuc.
T1. Thye hi¢én tai Ngén haqg Chinh ‘
sach xa hoi 07 ngay
. A »~ A a "] - 0,2 a
- Tiép nhin hd so (ndp tryc tiép hoic In Giay txep nhan ho so va > ngay
: . [ hen trd két qua, giri cdng
qua duong buu dién, buu chinh cong dAn/td chir
ich); a lo‘c yr s 42
-Klem tra; quét, scan hd so va hru triy A 5 - Phicu yéu cau bo sung,
“ Cong chirc tiép nhan hd so tai Ngan | hoan thién hé so (néu hé so
Bl |hd so dién tir, chuyén hd so phong |, r iy o
hang Chinh séch xa hgi chura diy du);
chuyén mén Ngéin hang Chinh sach xi VR Lo ok x
hoi -.P.hleu tir chdi tl‘ep nl:nan
- Hudng din bo sung hd so (néu khéng glalkquyet h‘o 50 (ncu khopg
thugc truong hop giai
du diéu kién tiép nhdn) £
quyét).
T » hq h ~ A N ﬁ ‘ 0125 ngﬁy
A A 1o LA reong phong chuyén mén Ngln| . . - . .
. Phan cong xir ly ho so hang Chinh sach xa hoi phén cong)xif ly
|
D A d.‘h ! k! -~ L ‘t
A oea . A . |- Du diéu ki¢n giai quyet:
B3 Thim dinh héd 50, xem Xet, quyet dinh | Chuyén vién Phong chuyén mon Dy thio van ban phé duyét 02 ngay

viéc cho vay vén

Ngén hang Chinh sich x4 hoi

' cho vay;
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- Khéng igx didu kién: Tra

lai hé so ang vin ban, néu
5 ly do, b0 sung, hodn
thién hd sc%.
Két qua d;t(ét hd so:
: . A 1k N - Ky nhay vin ban chuyén
B4 ﬁeg]n xﬁ:“’ndu)gltm]:; Z(;,clinzhﬁ 1;?? dﬁg Lanh dao phong chuyén mén Ngan | lanh dao Ngin hang Chinh 0.25 nga
gen wang 0 P® | hang Chinh sach xa héi sach x& ho; 43 g2y
duyét cho vay Y D .
- Y kién, idé nghj xem xét
loi. |
AR P i
BS ﬁdgf ¢:/::t t?::; ?alil t%(i h:n hccth?é}; Giam déc/ Phé Gidm déc Ngén hang | K& qua gdiai quyét thu tye 0.5 nod
C‘.m; © GHOC PUAN | Chinh sach x& héi duge phan cong | hanh chi | duoc ky duyst. » Ngay
. . | X i
Lay s6, dong déu, luu (néu cd); chuyén N - Két qua giai quyét TTHC:| 0,25 ngay
B6 bo phan tiép nhan va tra két qua Van thu/cin bj dwoc phéin cong da lay sb 3c'mg de{l.
- Théng bzlo cho cong 0,25 ngay
, LY & s A 3 » A y A A ¥ .
B7 | Nhan, tra két qua cho td chirc/cong dan BO p h‘l." “? nh?n va tré két qua co dan/,lo fhuf’, .
quan bao hiem xa héi - Tra ket qua cho cong
dan/té chiic.
\ »
Trong th&i hgn 03 ngay lam vige ké tir
ngiy nhdn tii céip vén, Ngin hang . A n Ngudi sir dung lao dong
B8 ’ Ngéan hang Chinh sach x3 héi 1 03 ngay

chinh sach xd hdi thyc hiéni viéc giai
ngdn tdi ngudi sit dung lao dong

J 4
dugc cap von

















