BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 222/QP-BCT Ha Néi, ngay 22 thdng 02 nam 2022

QUYLT PINH
Ban hanh Quy ché vé tuyén dung, chuyén ngach, ning ngach céng chirc
va cong tac can b ciia B¢ Cong Thuwong

BO TRUOGNG BQ CONG THUONG

Cén ctr Ludt Cdn bj, cong chirc ngay 13 thdng 11 nam 2008; Ludt Vién
chire ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt sia doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt
Cén b, cong chirc va Ludt Vién chikc ngay 25 thang 11 ndm 2019;

Can cur Quy dinh s6 98-OD/TW ngay 07 thang 10 nam 2017 cia Bj
C’:inh tri vé ludn chuyén cén bo;

Can cu- Quy dmh s6 105- QB/T /4 ngay 19 thdang 12 ndm 2017 cua B¢
Chinh tri vé phdn cap quan Iy cdn bé va bé nhiém, gidi thiéu cdn bé g cik;

Cdn cir Nghi dinh sg 138/2020/NP-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua
Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, st dung va qudn Iy cong chirc;

Can cur Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cia
Chinh phit vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc,

Cén cir Nghi dinh sé 98/2017/ND-CP ngay 18 z‘hang 8 nam 2017 cua

Chinh phi quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia Bé
Cong Thuong;

Can cur ket qua ghi phiéu biéu quyet ctia Thanh vién Ban can sy dang Bo
Céng Thuong vé viéc ban hanh quy ché vé cong tdc cdn b;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Té chirc cdn bo.
QUYET DPINH:

Piéu 1.Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé tuyén dung,
chuyén ngach, ning ngach céng chirc va cdng tac can bd ctia B Cong Thuong.

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh s6 4056/QD-BCT ngay 26 thang 10 nam 2018 cia Bo truéng Bo
Céng Thuong ban hanh quy dinh vé tiéu chuin va quy trinh céng tic cdn bd cua
B6 Cong Thuong,.
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Pidu 3. Chanh Van phong B9, Chénh Thanh tra Bo, Vu truéng Vu T
chirc can bd, Tong cuc truc'mgg Cuc truéng va Thu trudng cac don vi thudc Bo
ckiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.}

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Ban TCTW, UBKTTW, Ban NCTW, VPTW;

- Cac d/c Thit trudng;

- Céc co quan, td chirc, don vi thude Bo;

- Céng thong tin dién tir Bo Cong Thuong;

- DPUK Doanh nghiép Ha N¢i;

- DUK Co quan BCT tai Tp HCM; | (d& phéi hop)
- bU B§ Cong Thurong; = x A -

- Lyu: VT, TCCB. Nguyen Hong Dién
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
VE TUYEN DUNG, CHUYEN NGACH, NANG NGACH CONG CHUC
VA CONG TAC CAN BO CUA BO CONG THUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 Ldd /QD-BCT
ngay @) thang 02 nam 2022 cua B¢ truong Bé Cong Thuong)

PHAN I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé tuyén dung, chuyén ngach, nang ngach cong
chirc; b6 nhiém, bd nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luén chuyén, didu
dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém déi v&i cong chirc va vién chic lanh dao,
quan ly.

2. Pdi tuong ap dung

Quy ché nay 4p dung dbi véi cong chire lam viée tai cac co quan hanh
chinh va vién chtre 1anh dao, quan ly trong cac don vi sy nghiép céng 1ap theo
phan cép quan ly thudc Bo Cong Thuong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Cap uy, bao gom Dang uy, chi uy co sé truc thude Dang uy cap trén co
s& hodic chi Uy truc thude dang Gy co so theo quy dinh cta Diéu 1& Dang va
huéng dan thi hanh Piéu 1& Pang.

2. Tap thé Lanh dao B, bao gém: B4 truéng, cac Thir trudng.

3. Téap thé lanh dao co quan, don vi thuéc B6 Cong Thuong, bao gbm:
Ban Thuong vu dang uy hoac cap uy (noi khong c6 Ban Thuong vu dang uy);
nguoi ding dau, cap phé clia nguoi dimg dau don vi; Chu tich hoi dong truong
(d6i v6i cac co s& gido duc) hodic Chu tich hoi ddng quan 1y (dbi voi cac don vi
su nghiép khac tu dam bao toan bd chi dau tu va chi thuong xuyén).

4. Co quan hanh chinh va tuong duong thuéc B Cong Thuong (sau ddy
goi tit 1a cac co quan hanh chinh thude B6), bao gdm: Vu, Cuc, Tong cuc, Van
phong B9, Thanh tra B§, Vin phong Ban can sy dang Bo, Van phong Pang uy
B¢; Van phong Hoi dong canh tranh; Van phong Ban chi dao lién nganh Hoi
nhap quéc té vé kinh té; Vian phong Ban chi dao quéc gia vé phat trién dién luc;
Vin phong Ban chi dao qudc gia vé cac du an trong diém ‘nganh déau khi va céc
don vi khic duoc quy dinh tai vin ban do cip c6 thdm quyén ban hanh.
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5. Vu Td chiic can bd duge quy dinh 1a Vu To chirc can bo thuje B
Cong Thuong; co quan tham muu vé ¢bng tac can bo duge quy dinh 14 céc co
quan, bo phén tham muu vé cong tac td churc can bd tai cac co quan hanh chinh
va don vi sy nghiép cong lap thudc Bo.

6. Don vi su nghiép truc thuéc B Cong Thuong, bao gdm: Vién, Truong,
Trung tdm va Bao Cong Thuong, Tap chi Cong Thuong, Nha Xuét ban Cong
Thuong va cac don vi khac dugce quy dinh tai van ban do céap ¢o tham quyen ban
hanh.

7. Giao phu trach hodc giao quyén la viéc cong chic, vién chirc dugc
quyét dinh giao phu trach (quyén) diéu hanh co quan, don vi trong thoi gian
chua c6 nguoi ding dau co quan don vi do.

8. Cac to chirc Quan ly thi truong O trung uong, bao gébm: Vin phong
Téng cuc, Vu Té chirc can bd, Vu Tong hop - Ké hoach - Tai chinh, Vu Chinh
sach - Phap ché, Vu Thanh tra - Kiém tra, Cuc Nghiép vu Quan ly thi trudng va
céc don vi khac duoc quy dinh tai van ban do cép c6 thdm quyén ban hanh.

9. Céc t6 chirc Quan ly thj trudng & dia phuong, bao gém: Cuc Quan ly
thi trudng cac tinh, thanh phd truc thudce trung uong, Cuc Quan ly thi truong lién
tinh, thanh pho truc thude trung wong va cac don vi khdac dugc quy dinh tai van
ban do cap c6 tham quyén ban hanh.

PHAN II
TUYEN DUNG, CHUYEN NGACH, NANG NGACH CONG CHUC
~ CHUONG I
TUYEN DUNG CONG CHU'C
Muc 1

CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 3. Ciin ctt tuyén dung cong chirc

1. Viée tuyén dung céng chirc phai can cir vao yéu céu nhiém vy, vi tri
viéc lam, chi tiéu bién ché.

2. Vu Té chirc can b tdng hop, xdy dung ké hoach tuyen dung céng chuic
cua cac co quan hanh chinh thugc B (khéng bao gbm céc to chire Quan ly thi
truong ¢ dia phu(mg) co quan tham muu v€ céng tac can bd cua Tong cuc Quan
ly thi trudng xdy dung ké hoach tuyen dung cong chuc cta céac to chirc Quan ly
thi truong ¢ dia phuong. Ké hoach tuyen dung phai dugc bdo cdo B truong phé
duyét dé lam cin ctr tuyén dung trude mdi ky tuyén dung.

Noi dung ké hoach tuyén dung bao gdm:

a) Sb luong bién ché cong chirc duge BO giao va so lugng bién ché chua
sir dung cua co quan hanh chinh thuéc B9;

Vo
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b) S6 lugng bién ché can tuyén & tung vi tri viéc lam;

¢) S6 luong vi tri viée lam can tuyen doi vdi nguoi dén toe thiéu sb (néu
¢0), trong do xac dinh rd chi tiéu, co cau dan toc can tuyén;

d) S6 luong vi tri viée lam thuc hién xét tuyén (néu c6) déi véi timg nhom
d6i tuong: Ngudi cam két tinh nguyén lam viéc tir 05 ndm tré [én & ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khin; ngudi hoc theo ché dé cir tuyén theo quy
dinh cua Luat Gido duc, sau khi tdt nghiép vé cong tac tai dia phuong noi ctr di
hoc; sinh vién tét nghiép xuét sic, nha khoa hoc tré tai nang;

d) Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén O ting vi tri viéc lam;
e) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;
g) Cac ndi dung khac (néu co).

3. K& hoach tuyén dung khi xét tuyén dbi v6i nhém ddi tuong 1a sinh vién
tt nghiép xudt sic, nha khoa hoc tré tai néng thyuc hién theo quy dinh cua Chinh
phti vé chinh sach thu hut, tao ngudn cén b tir sinh vién tét nghiép xuét sic, can
bd khoa hoc tré.

4. Trinh ty xay dung ké hoach tuyén dung

a) Sau khi B§ Cong Thuong giao chi tiéu bién ché cong chuc déi voi cac
co quan, don vi thudc B, Vu T chirc can bd ra soat nhu cau tuyén dung cong
chirc cua cac co quan hanh chinh thugc B¢ (khong bao gbm cong churc cua cac
t6 chirc Quan ly thi trudong & dia phuong); co quan tham muu vé€ cbng tac can by
cua Tong cuc Quan ly thi truong ra soat nhu cau tuyén dung cong chtrc cua céac
to chire Quan 1y thi trudng & dia phuong.

b) Céc co quan hanh chinh can ct chi tiéu bién ché duoc giao, phan tich
nhu ciu va dang ky ké hoach tuyén dung theo dé nghi ctia Vu T4 chic can bd
hodc co quan tham muu vé cong téc can bd ctia Téng cuc Quan | y thi truong.

¢) Vu T6 chirc can bd va co quan tham muu vé cong tac can bd cua Téng
cuc‘,Quén ly thi truong tong hop, tham muu, trinh B trudng phé duyét ké hoach
tuyén dung cong chure.

d) Viéc xay dung ké hoach tuyén dung céng chirc phai hoan thanh theo
thoi gian duge B& Cong Thuong phé duyét.

Piéu 4. Piéu kién ding ky du tuyén cdng chirc; wu tién trong tuyén
dung cong chire

Piéu kién dang ky du tuyén cdng chic; uu tién trong tuyén dung cong chuc
dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4, Diéu 5 Nghi dmh §6 138/2020/ND-
CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chtrc.

Piéu 5. Co quan ¢ thim quyén tuyén dung cdng chirc

1. B6 Cong Thuong tuyén dung cong chirc cua cac co quan hanh chinh
thuéc Bé (khéng bao gém cong chirc ctia cac t6 chirc Quan ly thi truong & dia
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phuong).
2. Téng cuc Quan ly thi truong tuyén dung ¢cbng chuc cua cac t6 chirc

Quan ly thj truong & dia phuong sau khi c¢6 ¥ kién thong nhit cia B6 Céng
Thuong.

Piéu 6. Hoi dong tuyén dung cong chire
1. Bo truong hodc Tong cuc truong quyet dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén

dung dé t chirc viée tuyen dung theo phan cap. Hoi dong tuyén dung c6 05 hoic
07 thanh vién, bao gbm:

a) Chu tich Hoi dong la B§ trudng hodc 01 Thur trudng (dm v6i ky tuyén
dung cong chire do B§ 6 chire); Tdng cuc truong hodc 01 Pho Tong cuc trudng
(d6i v6i ky tuyén dung cbng chirc do Tdng cuc td chiic).

b) Pho Chu tich Hoi d6ng 1a dai dién l4nh dao Vu T4 chitc can bd hoic co
quan tham muu vé cong tac can bd cia Tdng cuc;

c) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a cong chic ciia Vu Té chic cén bd
hoac co quan tham muu vé céng tac can bd cua Tong cuc;

d) Cac uy vién khac la dai dién lanh dao cua mot s6 don vi chuyén mén,
nghiép vu c6 lién quan dén viéc t6 chirc tuyén dung do B truong hodc Tong cuc
truéng quyét dinh.

2. Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo
da sb; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Cha tich
Hoi dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén
han sau day:

a) Thanh 1ap cac bd phén giup viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen
Ban d& thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban chdm phiic khao (néu c6),
Ban kiém tra sat hach khi t6 chuc thuc hién phong van tai vong 2.

Trudng hop can thiét, Chu tich Hdi dong tuyén dung thanh 1ap Té Thu ky
giap viéc;

b) T chirc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t& chtc thi, chdm thi, chim phtc
khdo theo quy ché;

d) Bao cao B¢ trudong hodc Téng cuc trudng quyét dinh cong nhan két qua
thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t& cdo trong qué trinh t6 chuc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bb tri nhitng nguodi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du tuyén hodc ctia bén vo (chong) cua ngudi du tuyén; vg hoac chong,
con dé hodc con nudi ctia ngudi dy tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi han

xur ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi ddng
tuyén dung, thanh vién céc bo phén gitip viéc ciia Hi dong tuyén dung.
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Muc 2
THI TUYEN, XET TUYEN CONG CHUC

~ Diéu 7. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi; xic dinh ngudi tring
tuyén trong Ky thi tuyén cong chire
Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi; xdc dinh ngudi tring tuyen trong ky
thi tuyén cong chuc dugc thuc hién theo Quy dinh tai Diéu 8, Diéu 9 Nghi dinh
sb 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chure.
Can ctr vao tinh chit, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén,

Bo truong hodc Tong cuc trudng quyet dinh mdt trong ba hinh thirc thi: phdng
van, viét, két hgp phong vén va viét tai vong 2.

Diéu 8. Pbi twong xét tuyén cong chirc; noi dung, hinh thire xét tuyén
cong chirc; xac dinh nguwoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chire

Viéc tuyén dung cong chue thong qua hinh thirc xét tuyén do B truong
hoic Tong cuc trudong quyét dinh.

béi tuong xet tuyen cong chirc; ndi dung, hinh thire xét tuyen cdng chirc;
xdc dinh ngudi tring tuyen trong ky xét tuyen cdng chirc dugc thuc hién theo quy

dinh tir Piéu 10 dén DPiéu 12 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11
nam 2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong churc.

Muc 3
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC

Piéu 9. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

1. B6 Cong Thuong (d6i véi ky tuyén dung cong chue do Bo t6 chirc) hodc
Tong cuc Quan ly thi truong (d6i véi ky tuyén dung cong chuc do Téng cuc t6
chirc) ding thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén mét trong nhing
phuong tién thong tin dai chung sau: Béo in, bao dién tir, béo néi, bao hinh; dong
thoi dang tai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru s¢ lam viéc cla co quan.

2. Noi dung thong béo tuyén dung bao gdm:

a) Sé lugng bién ché cong chuc can tuyén ung voi tung vi tri viéc lam;

b) Sd luong vi tri viéc lam thuc hién viéc thi tuyén, Xét tuyén;

c) Tidu chuén, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyen s6

dién thoai di dong hozc ¢6 dinh cta ca nhén, bo phan dugc phan cong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thtc, ndi dung thi tuyen xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén, xét tuyén.

3. Viéc thay doi noi dung théng bao tuyén dung chi dugc thuc hién trudce khi
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khai mac k¥ tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép
nhan Phiéu ding ky du tuyén hodc glri theo dudng buu chinh hoéc qua trang
thong tin dién tir hodc cong théng tin dién tir clia co quan tuyén dung.

5. Thoi han nhén Phiéu ding ky du tuyén 14 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai ching; trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan tuyén dung.

Pidu 10. Trinh tu t6 chitc tuyén dung; hoan thién ho so tuyén dung

Trinh ty t6 chiic tuyén dung, hoan thién hé so tuyén dung cong chic duoc
thuc hién theo quy dinh tai Didu 14, Piéu 16 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27 thang 11 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy
cdng chuec.

Viée to chuc tuyén dung cong chiic dugc thyuc hién theo Quy ché 6 chirc
thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; néi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chire, vién churc, thi ndng ngach cdng chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chtrc ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02
thang 12 nam 2020 cia B Noi vu va cac van ban quy pham phap lut khéc.

Piéu 11. Thong bao két qua tuyén dung cong chirc
1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 10 Quy

ché nay, chdm nhat 05 ngay lam viéc, Hgi dong tuyen dung phai bao cao Bo
trudng (hodc Tdng cuc trudng) xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

Tongq cuc Quan ly thi trudng béo cdo Bo két qua tuyén dung cong chirc dé
theo doi, kiém tra.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cbng thong tin dién tir ciia BO hodc Téng cyc va gui thong bao cong
nhan ket qua tring tuyén bang vin ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi
du tuyen dé dang ky. NO1 dung thong bao phai ghi r6 thoi han nguoi tring tuyén
phai dén co quan c6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

Piéu 12. Quyét dinh tuyén dung va nhan viée

1. Cham nhat 15 ngay ke tr ngay nguoi trung tuyén hoan thién hd so
tuyén dung, B truéng ra quyet dinh tuyén dung cdng chire trong cac co quan
hanh chinh thufc Bo (601 vOi truong hop trang tuyén trong ky tuyén dung cong
chirc do B6 t6 chic), Tong cyc truong ra quyet dinh tuyén dung cdng chirc (dm
vdi cac truong hop trung tuyén trong ky tuyen dung cong chuc do Téng cuc t6
chirc) va giri quyét dinh téi nguoi tring tuyén theo dia chi d3 ding ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguoi dugce tuyén dung vao céng chic phai dén co quan nhén viéc, trir truong
horp quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc duge B trudng dong v
gia han (d6i véi coéng chiic do B tuyén dung) hodc Toéng cyc trudng déng v gia
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han (d6i voi cong chirc do Tong cuc tuyén dung).

3. Trudng hop ngudi duge tuyén dung vao cong chirc khong dén nhép
viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Bg truong huy bo quyét
dinh tuyén dung (dm voi truong hgp duge tuyen dung trong ky tuyen dung do
Bb td chirc) hodc Téng cuc trudng huy bo quyet dinh tuyen dung (ddi voi truong
hop duoc tuyén dung trong ky tuyén dung do Tong cuc t6 chiic).

4. Bg trudng hoac Tong cuc tI'LI’O'ng xem Xét quyet dinh viéc tring tuyen
dbi Vo1 nguoti du tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké so voi két qua
tuyén dung cta nguoi tring tuyén da bi hily bo két qua trung tuyen theo quy
dinh tai Piéu 10 Quy ché nay hodc truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

Truong hop cé tir 02 nguoi tré 1én c6 két qua tuyen dung thap hon lién ke
ma bang nhau thi B¢ truong hodc Téng cuc trudng quyét dinh nguoi trung tuyén
theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay (trong truong hop t6 chiic thi tuyén) hodc
quy dinh tai DPiéu 8 Quy ché nay (trong trudong hop té chire xét tuyén).

Piéu 13. Tlep nhin vao lam cdng chirc; xép ngach, bic lwong doi véi
nguoi dwoc tuyén dung, txep nhin vao lam cong chirc da co thoi gian cong
tac ¢6 dong bao hiém xi hoi bt bugc

Tiép nhén vao lam cong chuc; xép ngach, béc luong dbi véi nguoi dugc
tuyen dung, t1ep nhan vao lam cong chuc da co thoi gian cong tac c¢6 dong bao
hiém xd hoi bat bude duge thuc hién theo quy dinh tai Piédu 18, Piéu 19 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly céng chuc.

Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 1 Diéu 18
Nghi dinh s 138/2020/NP-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cta Chinh phu vao
lam cong chie khong git chire vu lanh dao quan ly, B¢ truéng thanh lap Hoi
dong kiém tra, sat hach (déi vai tlep nhan vao lam céng chuc tai cac don vi hanh
chinh thuéc Bo va khéng bao gdm céc t6 chirc Quan ly thi truong O dia
phuong), Téng cuc truéng thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach (d6i voi tiép
nhdn vao lam cdng chirc tai cac t6 chirc Quan 1y thi trudong & dia phuong).
Thanh phan Hoéi dong kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan
I Diéu 6 quy ché nay.

Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao cao B truong (hodc Téng cuc trudng)
két qua kiém tra, sat hach theo quy dinh phén cap Téng cuc Quan ly thi truong
bao cédo B két qua tiép nhan vao lam cong chirc dé theo dbi, kiém tra.

Muc 4
TAP SU

Diéu 14. Ché dj tap sw

Ché d’(_“), thoi gian, ndi dung duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 20
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc. “/ 4/
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Piéu 15. Huong din tip sy
Co quan hanh chinh thudc B cé trach nhiém:

1. Huéng dan ngudi tap sw ndm viing va tip lam nhiing cong viéc theo
yéu cdu ndi dung tap su quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong churc dén nhan viéc,
ngudi dimg dau co quan hanh chinh thuéc B phai cir cong chirc cing ngach
hodc ngach cao hon, c6 ning luc va kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu
huéng dan nguoi tap su.

3. Tong cuc truong quyét dinh cr ngudi hudng dan tap su déi voi cong
chirc thude céc t6 chire Quan ly thi truong & trung wong; Cuc trudng cac Cuc
Quan ly thi truong & dia phuong quyét dinh ctr nguoi hudng dén tap su déi voi
cong chirc t6 chirc Quan 1y thi truong & dia phuong; Cuc trudng cac Cuc thude
Bo quyét dinh ctr nguoi huéng dan tép su dbi véi cong chirc thuoc Cuc; Vu
trudng Vu Té chite can bd quyét dinh cir ngudi huéng dan tap su dbi véi cong
chire thudce cac co quan hanh chinh thuéc B con lai.

Pic¢u 16. Ché dj, chinh sach dbi véi ngudi tap sw va nguoi hwéng din
tap su; bo nhlem vao ngach cong churc ddi voi ngudi hoan thanh ché do tap

su; huy bo quyet dinh tuyén dung dbi véi ngudi tp su; bd tri, phan cong
cong tac

Ché do, chinh sach dbi véi nguoi tap su va nguol hudng dan tap su; bd
nhiém vao ngach cong chuc d6i v6i ngudi hoan thanh ché do tap su; huy bod
quyét dinh tuyén dung déi véi Nguoi tap su; bé tri, phan cong cong tac dugc
thuc hién theo quy dinh tir Diéu 22 dén Diéu 25 Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP ngay 27 thang 11 nim 2020 ctia Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly céng chirc.

| CHUONG II ) ,
CHUYEN NGACH, NANG NGACH CONG CHUC

Pic¢u 17. Chuyén ngach cdng chirc

1. Viéc chuyén ngach duoc thuc hién khi céng chirc ‘thay ddi vi tri viée
lam ma ngach céng churc dang giit khéng phu hop véi yéu cau ngach c¢ong chirc
cua vi tri viéc [am moi.

2. Thu truong cac co quan hanh chinh thuge Bg cén cir quy dinh tai Piéu

43 Luét Can b, cong chure, dé nghi Bo Cong Thuong quyét dinh chuyén ngach
cong chire hodc quyét dinh theo thim quyén phan cép.

Piéu 18. Cin cit, nguyén tic, tiéu chuin, diéu kién du thi nang ngach
cong chirc

1. Viéc nang ngach cong chirc phai can cur vao vi tri viéc lam, phu hop véi
co ciu ngach cong chirc cua cac co quan hanh chinh thuoc Bé da duoc cap co

thAm quyén phé duyét.
v 4
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2. Cén cir vao s6 luogng chi tiéu nang ngach cua co quan hanh chinh thudc
Bo dd duoc cp co thdm quyén phé duyét, Vu T chirc can b (d6i véi ky thi
nang ngach do Bo t6 chire) hodc co quan tham muu vé cong tac can bg cua Téng
cuc Quan ly thi truong (d01 vai ky thi ndng ngach do Téng cuc td chue) 6 trach
nhiém ra soat, xac dinh va lap danh sach cong chic co du tieu chuén, diéu kién
dy thi ndng ngach.

3. Céng chirc dugce dang ky du thi ndng ngach khi cé du cac tiéu chuén,
didu kién sau day:

a) Duogc Xep loai chét lugng & muc hoan thanh t5t nhiém vu trd 1én trong
ndm coéng tac lién ké trude nam du thi ndng ngach; c¢6 pham chét chinh tri, dao
dirc tot; khong trong thoi han xur 1y ky luét, khong trong thoi gian thyce hién cac
quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Piéu 82 ctia Luat Cén bg, cong churc
duoc sira ddi, bd sung tai khoan 17 Diéu 1 Luat sira d6i, bo sung mét s6 diéu cta
Luat Can b, cong chirc va Luat Vién chtc;

b) C6 nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vj tri viée
lam tuong ung v6i ngach céng chuc cao hon ngach cong chirc hién giit trong
cung nganh chuyén moén;

c) Pap ting yéu cau vé vian bang, chimg chi va yéu cau khéc vé tiéu chuin
chuyén mon, nghi€p vu ctia ngach du thi theo quy dinh cia B6 Noi vu vé
mi s, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong
chtc chuyén nganh hanh chinh hodc quy dinh cua B Céng Thuong vé
ma s, tidu chuén chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong
chirc chuyén nganh quan ly thi truong.

d) Pap tng yéu cdu vé thoi gian cong téc t&i thiéu déi vdi timg ngach
cong chuc quy dinh tai tiéu chuin chuyén moén, nghi€p vu cua ngach du thi;

Trudng hop cong chire trude khi duge tuyén dung hodc dugc tiép nhan da
c6 thoi gian cong tac c6 déng bao hidm xa hoi bit budc theo ding quy dinh cia
Luat bao hiém x4 hoi, lam viéc & vi tri c6 yéu cdu vé trinh do chuyén mén
nghi€p vu pht hop (neu thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cip
bao hiém x& hoi mét lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc co quan cé
thdm quyén tinh 1am cin ¢t xép luong & ngach cong chirc hién giit thi dugc tinh
la twong duong voi ngach cong chuc hién gitr.

Truong hop c6 thoi gian tuong duong thi phai ¢ it nhat 01 nam (du 12
thang) gift ngach duéi lién ké vai ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han nép ho
so dang ky du thi ndng ngach.

4. Co quan hanh chinh thudéc Bd chiu trach nhiém truéc phép luét ve tidu
chuan, diéu kién ctia cdng chirc thudc don vi duge cir tham du ky thi nang ngach.
5. Vu Td chirc can bd hodic co quan tham muu vé cdng tac can bd cua
Téng cuc Quan ly thi truong chiu trach nhi€m luu gift, quan ly hoé so ding ky du
thi ndng ngach cua cdng chuc trong céc ky thi nang ngach tuong umg do B Noi
vu, B6 Cong Thuong hoac Tong cuc t6 chire theo quy dinh ctia phap luéat.

b &
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Piéu 19. Xét nang ngach cong chire

Xét nang ngach déi véi cong chuc trong co quan hanh chinh thudc B
duoc thuc hién theo quy dinh tai Didu 31 Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay
27 thang 11 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan
ly cong chirc va theo phéan cip quan ly cta Bo.

Pidu 20. Phan c¢dng t6 chirc thi/ xét ning ngach cong chirc

I. Thi néng ngach cong chuc tir ngach chuyén vién chinh hodc tuong
duong lén ngach chuyén vién cao cap hoac tuong duong

a) Tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cép:

Vu T chic can bd r§1 soéy, thdm dinh, trinh Bd truéng phé duyét‘ dan,h
sach cong chire du tiéu chuan, diéu kién tham du ky thi ndng ngach va dé xuat
chi tiéu nang ngach véi B6 Néi vu.

~ b) Tungach kiém soét vién chinh thi truong 1én ngach kiém soét vién cao
cap thi trudng:

Vu T6 chirc can bd phdi hop véi Tong cuc Quan 1y thi trudong ra sodt,

tham dinh, trinh B§ trudng phé duyét danh sach cong chuc du ti€u chuan, diéu
kién du thi ning ngach va d& xuat chi tiéu nang ngach véi Bo Néi vu.

Bo Cong Thuong chu tri, phdi hop véi Bo Noi vu té chire ky thi nang
ngach 1én kiém soat vién cao cdp thi trudng.

2. Thi nang ngach tr ngach chuyén vién hodc tuong duong lén ngach
chuyén vién chinh hodc tuwong duong

Vu Té chirc can b ra soat, thAm dinh, trinh B truong phé duyét danh
sich cong chirc du tidu chuin, diéu kién du thi ndng ngach va dé xudt chi tiéu
nang ngach.

B6 Céng Thuong chu tri to chtre thi nang ngach céng chite sau khi cé y
kién vé noi dung Pé an va chi tiéu nang ngach ctia Bd Noi vu.

3. Thi ndng ngach tir ngach nhén vién hodc tuong duong 1én ngach can su
hodc twong duong; tir ngach can sy hodc tuong duong 1én ngach chuyén vién
hoac tuong duong

B6 Cong Thuong chu tri t6 chirc thi nang ngach céng chirc sau khi co y
kién vé chi tiéu nang ngach ciia Bo Noi vu.

4. Thi ning ngach tir kiém soat vién trung cip thi truomg 1én kiém soat
vién thi truong

Téng cuc Quan ly thi tredng chu tri t chire thi ndng ngach céng chirc sau
khi c6 y kién veé chi tiéu nang ngach ctia B6 Cong Thuong va Bo Noi vu.

5. Phén cong td chirc xét nang ngach cong chirc dugce thyc hién tuong tu
phan cbéng t6 chirc thi ndng ngach céng chirc.

Piéu 21. Nhiém vu, quyén han ciia co quan ¢ thim quyén t6 chire thi
nang ngach cong chire

1. Vu Té chirc can bd tham muu trinh B trudng

'
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q a. Xay dung Dé an t6 chtre thi ndng ngach céng chirc do Bé Coéng Thuong
t0 chuc;
_ b. Xac dinh chi ti€u néng ngach cong chirc phu hop v6i vi tri viée lam va
co cdu ngach céng chirc cua ting co quan hanh chinh thuge Bo;
c. Thanh 1ap Héi déng thi ning ngach céng chirc;
d. Quyét dinh danh sich céng chiic c6 du cac tiéu chuén, diéu kién du thi
nang ngach;
e. Quyét dinh t6 chirc ky thi nang ngach cong chc;
g. Coéng nhan két qua ky thi nang ngach cong chic;
h. Kiém tra, giam sat viéc t& chuc thi ning ngach ctia Hoi dong thi ning
ngach cong chirc.
2. Téng cuc Quan 1y thi trudng:
a. Xay dung D& 4n t6 chirc thi ning ngach céng chic do Thng cuc td
chuc;
b. Xéac dinh chi tiéu nang ngach cong chue ctia ky thi néng ngach do Tong

cuc t6 chire, phit hop véi vi tri viée lam va co cdu ngach cong chtc cua ting co
quan hanh chinh thudc Tong cuc (Cuc, Vy, Van phong);

c. Thanh 14p Héi déng thi ndng ngach céng chirc;

d. Quyét dinh danh sach céng chiic ¢6 du céc tiéu chudn, diéu kién du thi
nang ngach;

e. Quyét dinh t6 chirc ky thi nang ngach cong chic;

g. Cong nhan két qua ky thi ning ngach cong chic;

h. Kiém tra, gidm sat viéc t& chutc thi ning ngach ctia Hoi dong thi ning
ngach cong chtrc.

3. Cac co quan hanh chinh thudc B6

a. Can ¢t vi tri viéc lam, co ciu ngach cong chuc duoc co quan cé thdm
quyén phé duyét, sé luong cong chuc hién co va tiéu chuan, diéu kién ngach
cong churc theo quy dinh, co quan hanh chinh thudc B ra soat, 1ap danh sach

cong chire du tiéu chuén, didu kién dugc clr du thi nang ngach gui Vu T chic
can b hodic co quan tham muu vé cong tac can bd ciia Tong cuc tong hop.

b. Thu truéng cac co quan hanh chinh thugc B9 chiu trach nhiém trude
B0 truong (hodc Tong cuc truong) va truge phap luat vé viéc kiém tra, x4c nhén
ban khai 1y lich, phdm chét dao duc, diéu kién, tidu chudn dbi véi cong chirc
duogc cir du thi thude thim quyén quan ly.

Diéu 22. Xay dung D¢ an thi ning ngach céng chirc

Péi véi ky thi nang ngach do Bé t§ chic, Vu TS chirc can bd xiy dung
Dé an thi, x4c dinh chi tiéu ndng ngach cta tung co quan hanh chinh dé trinh B
trudng phé duyét va gii xin y kién thong nhat ciia B Noi vu vé ndi dung Dé an

o
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va chi tiéu nang ngach trudce khi td chirc theo thAm quyén.
Déi véi ky thi nang ngach do Tdng cuc td chirc, Tong cuc x4y dung Dé 4an
thi, xdc dinh chi tiéu nang ngach clia tirng co quan hanh chinh true thudc giri Vu

T4 chic can bd tham dinh, bdo cédo B¢ trudng phé duyét va gui xin y klen théng
nhat Bo Noi vu vé chi tiéu ning ngach trudc khi td chiic theo thim quyén.

Nbi dung ctia D& an thi nang ngach gém:

1. X4c dinh cée vi tri viée lam ¢6 nhu cu b tri cong chirc tuvong tmg véi
ngach céng chirc du thi né‘lng ngach;

2. 86 lu'ong, co cdu ngach coéng chirc chuyén nganh hién c6 theo ngach du
thi tuong Gng véi vi tri viéc lam da duoc cap c6 thdm quyén phé duyét cia cac

co quan hanh chinh thudc BY; s6 luong céng chirc {Uung v6i ngach dy thi ning
ngach con thiéu theo yéu cdu cua vi tri viéc lam va dé xudt chi tiéu nang ngach;

3. Danh séach cong chirc du tiéu c}}uan, diéu kién duogc cir du thi ning
ngach Umg véi vi tri viée 1am ¢ nhu cau bo tri cong chire & ngach cao hon ngach
hién gilr;

4. Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi ndng ngach;

5. Tiéu chun, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi nang ngach;

6. Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chuc ky thi
nang ngach.

Diéu 23. Hoi dong thi ning ngach céng chirc

1. Héi g‘éng thi ndng ngach cong chic do nguoi dimg dé“l}l co quan cd
tham quyen t6 chirc thi ndng ngach cbéng chire thanh lép. Hoi dong thi ¢ 05
hoac 07 thanh vién, bao gdm:

q a) Chu tich Hoi dong 1a Bo truéng hodc Thu tru’éng’(déi vOi ky thi do Bo
t6 chirc), Tong cyc trudng hodc Phé Tong cuc trudng (doi voi ky thi do Tong
cuc to chic);

b) Pho Chu tich Hoi déng la dai dién lanh dao Vu T6 chire can bd hodc co
quan tham muu vé cong tac can bg cua Tong cuc;

¢) Cac uy vién Hoi dong 13 nguoi ¢d chuyén mén, nghiép vu co lién quan

dén viée t6 chire thi ning ngach do nguoi ding diu co quan cé tham quyén tb
chirc thi ning ngach quyét dinh, trong do ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi déng thi néng ngach lam viéc theo nguyén téc tap thé, quyet dinh
theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong thi néng ngach da biéu quyét. Hoi ddng thi nang ngach thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau day:

~a) Théng bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia
diém thi;

b) Thanh lép cac bé phén giup viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban chdm thi, Ban chdm phuc khao (néu cé). Trudng hop can thiét, Chu tich
Hoi ddng thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

| 4
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¢) T chire thu phi du thi nang ngach va su dung theo quy dinh;
d) T churc thi, chdm thi, chAm phuc khao theo quy ché;

d) Béo cdo nguoi dimg dau co quan cd thim quyén t6 chirc thi ndng ngach
cong chuc cdng nhan két qua ky thi nang ngach céng chirc;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chire ky thi nng ngach
cong chug;

g) Hoi déng thi nang ngach céng chuc tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

3. Khong bé tri nhimg nguoi ¢6 quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du thi ndng ngach hodc cia bén vo (chong) ctia nguoi du thi ndng ngach;
vo hodc chong, con dé hoac con nuéi cua nguoi du thi nang ngach hodc nhing
nguoi dang trong thoi han xu ly ky ludt hoac dang thi hanh quyét dinh ky luét
lam thanh vién Hoi dong thi ndng ngach, thanh vién cdc b phan gitp viéc cua
Hoi dong thi nang ngach.

Diéu 24. Ho so nang ngach cong chiic; hinh thic, ngi dung va thoi
gian thi nang ngach; xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi ning ngach;
thong bao ket qua thi nang ngach

H6 so nang ngach cong chire; hinh thirc, néi dung va thoi gian thi nang
ngach; xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi nang ngach; thong bao két qua
thi nang ngach dugc thuc hién theo quy dinh tu Piéu 36 dén Diéu 39 Nghi dinh
56 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh pht quy dinh vé
tuyen dung, st dung va quan ly cong chtrc.

Céc ban sao van bang, ching chi, quyét dinh, hop dong gt kém hd so
néng ngach phai dugc chimg thuc hoac cong ching theo quy dinh cua phap luat.
D6i véi bang do co sé gido duc nude ngoai cip phai dugc co quan chire ning
ctia Bd Gido duc va DPao tao cdng nhén theo quy dinh. Truong hop duge clr di
hoc nude ngoai theo dé 4n, thoa thuan hop tic cia Bo Giéo duc va Dao tao, co
thé thay thé ban céng nhan van bing bdi ban sao quyet dinh cu di hoc cua Bo
Giao duc va Dao tao.

Picu 25. Bo nhiém vao ngach cong chire

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nhdn dugc danh sich cong chirc trang
tuyén trong ky thi nang ngach, nguoi dimg du co quan quan ly cong chirc ra quyét
dinh bd nhiém ngach va xép luong ddi véi cong chire tring tuyén theo quy dinh:

a) Béi v6i ngach chuyén vién cao cép hoac tuong duong:

B¢ truong Bo Cong Thuong quyét dinh bé nhiém ngach va xép luong déi
vOi cong chure tring tuyén sau khi co y kién thong nhét cia B6 Néi vu.

b) Déi vdi ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong, ngach chuyén
vién hodc tuong duong, ngach can su hodc tuong duong:

B6 truong B6 Cong Thuong quyet dinh theo thAm quyén hozc phén cap
viéc quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong dbi véi cong chuc trung tuyén ky

V£
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nang ngach.
¢) Doi vdi ngach kiém soat vién thi truong:

Téng cuc truong Téng cuc Quan ly thi truong quyét dinh bd nhiém ngach
va xép luong d6i v6i cong chire tring tuyén ky nang ngach.

2. Viée xép luong & ngach méi bd nhiém thuc hién theo quy dinh hién hanh.
Piéu 26. Quy trinh td chitc thi nAng ngach cong chirc
Ky thi nang ngach c¢éng chitc bao gém céc budc sau:

1. Bude 1: Xin chu truong t& chiic thi va dé xuét chi tiéu nang ngach cong
chue:

a) Ra soat nhu cau nang ngach cong chtic

Can cir vi tri viéc lam, co chu ngach cdng chire cua cac don vi da dugce co
quan c6 thdm quyén phé duyét va so lugng cong chirc hién co, Vu T chirc can
b hodc co quan tham muu vé cdng tac can bg cua Tong cuc huong dan c4c don
vi theo phén cong té chire thi nang ngach thuc hién ra soat nhu cau va ding ky
chi tiéu nang ngach theo vi tri viéc lam.

b) Xin chu truong t6 chirc thi va phé duyét chi tiéu nang ngach

Can cir két qua ra soat nhu céu nang ngach va co cau ngach cong chirc cla
cac don vi, Vu T4 chirc can b téng hop, bdo cdo B trudng phé duyét chu
trrong to chirc thi va dé xuét chi tiéu nang ngach cua tu‘ng don vi ¢6 nhu ciu
thudc Bg, ddm bao chi tiéu nang ngach khong vuot qua co chu ngach d3 duoc
cép c6 thAm quyén phé duyét (bao gdm ca ky thi do Bé va do Tdng cuc td chirc).

Chi tiéu nang ngach cua timg don vi s& duoc tong hop ciing véi Dé 4n t6
chirc thi ndng ngach dé xin y kién thong nhat ctia B§ Noi vu.

2. Budc 2: Thong bao hudng dan thu, ndp ho so:

Sau khi ¢6 chu truong té chire thi va chi tiéu nang ngach cu thé coa timg
don vi, can ¢t tiéu chuén, diéu kién cua cac ngach cong chuc theo quy dinh hién
hanh, Vu T6 chirc cén bd va co quan tham muu vé cOng tac can b cua Téng cuc
huéng dan cac don vi cir cong chirc c6 du tiéu chudn, diéu kién tham du ky thi
nang ngach (do B hodc Tong cuc t6 chure).

Cong churc du thi ndng ngach phai chudn bj h so theo quy dinh tai biéu
24 Quy ché nay va gui vé Vu T4 chitc can bd va co quan tham muu vé cong tac
can bd cua Téng cuc dé thdm dinh, ra soat. Thu truéng co quan hanh chinh
thudc B& cir ¢dng chirc du thi phai chiu tréch nhiém vé viéc kiém tra, xac nhin
ban khai 1y lich, phdm chét dao due, diéu kién, tiéu chudn ddi véi cong chic
dugc cir du thi.

3. Budc 3: Thdm dinh hd so, phé duyét danh sach céng chic di tiéu
chuén, diéu kién du thi nang ngach:

Déi vé6i ky thi do Bo t6 chire: Can ctr hd so nang ngach céng chirc do cac
don vi gui, Vu T6 chtc can bd phéi hop véi cac don vi thude Bo thuc hién ra

v 4
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sodt, tham dinh tiéu chuan, diéu kién cta timg cong chirc; bdo cdo BJ trudng phé
duyét danh sach cong chirc du tiéu chuan, diéu kién du thi ndng ngach.

Déi vai ky thi do Tong cuc td chuie: Can cu hé so nang ngach cong chirc do
cac dom vi gui, co quan tham muu v& cong tac can bo cua Tong cuc ph01 hop vai
cac don vi thude Tong cuc thuc hién ra soat, thim dinh tiéu chuan, diéu kién cua
ting cong chire; bao cao Téng cuc truong phé duyét danh sach céng chirc du tiéu
chuén, diéu kién du thi ning ngach.

4. Buge 4: Xay dung Dé an té chire thi nang ngach:
Noi ’dung xay dung Dé 4n t6 chuc thi nang ngach dugc thuc hién theo Diéu
22 Quy ché nay.
D& én té chitc thi ning ngach va chi tiéu ning ngach phai duge xin y kién
thong nhat cia B N1 vu trude khi thue hién.
5. Budc 5: Ban hanh Ké hoach t6 chirc thi ning ngach:
~ D0i v6i ky thi do Bg 16 chite: Sau khi ¢6 ¥ kien ctia Bo Noi vu vé De 4n
t6 chirc thi nang ngach va chi ti€u nang ngach, Vu T6 chure can b tham muu,
trinh B§ truong ban hanh Ké hoach t6 chuc thi ndng ngach cdng chire. Ké hoach

t6 chuc thi ndng ngach phai quy dinh chi tiéu nang ngach cu thé cua timg don vi
sau khi di c¢6 y kién thong nhat ctiia Bo Noi vu.

Péi voi ky thi do Tong cuc td chgc. Sau khi coy kién cua Bo N@iﬂvu vé
chi tiéu néng ngach, B¢ s€ thong bao dé Tong cuc ban hanh K& hoach t6 chirc
thi nang ngach céng chirc. K& hoach t6 chirc thi ning ngach phai quy dinh chi
tiéu nang ngach cu thé cta timg don vi sau khi da c¢6 ¥ kién théng nhét cua Bo
Noi vu va Bo Cong Thuong.

6. Budc 6: Thanh 13p Hoi dong thi, Ban gidm sit ky thi va cac Ban gilp
viéc cua Ho1 dong:

Poi véi ky thi do B t6 chire: Vu To chire can b tham muu, trinh B
trudng thanh lap H61 dong thi, Ban giam sat ky thi.

Dbi véi ky thi do Tt"')ng‘cuc t6 chie: Tong cuc thanh 1ap Hoi dong thi, Ban
giam sat ky thi theo tham quyén quan ly.

~ Viéc thanh lap Hoi ddng thi nang ngach duoc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 23 Quy ché nay.
Sau khi Ho6i dong thi ning ngach cong chirc duoc thanh lap, Vu T churc

can b hoac co quan tham muu vé cong tac can bd cua Tong cuc tiép tuc tham
muu, trinh Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap cac Ban gitp viéc ctia Hoi dong.

Viéc to chire thi ndng ngach cong chie duoc thuc hién theo Quy ché t6
chire thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chie, thi ndng ngach céng chue, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chitc; ndi quy thi tuyén, xét
tuyén cdng chirc, vién chic, thi ndng ngach céng chuc, thi hozc x¢t thing hang
chire danh nghé nghiép vién chtrc ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-
BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua B Noi vu va cac van ban quy pham phap
luat hién hanh khac.

e
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7. Bube 7: T chuc thi, chim thi va thong béo két qua thi nang ngach:

Hoi déng thi t6 chirc cac ~vong thi, chdm thi, théng bao két qua thi nang
ngach cong chuc theo Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién
chur, thi nang ngach cong chure, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chiic; ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chiec, thi thang hang
cong chie, thi hodc xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién chtrc ban hanh
kém theo Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua B9
Noi vu.

N(}i dung thong bao két qua thi ndng ngach duoc thuc hién theo Piéu 24
Quy ché nay.

8. Budc 8: Ra soat tiéu chudn, diéu kién du thi; bd nhiém va xép luong
vao ngach cong chirc méi:

Viéc bd nhiém va xép luong vao ngach cdng chirc mai ddi véi cac cong
chue dat két qua ky thi va dam bao du tiéu chudn, diéu kién du thi theo quy dinh
duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay va céc vin ban quy pham
phép luat hién hanh khac.

) PHAN 11
CONG TAC CAN BO

CHUONG I
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, GIAO QUYEN GIAO PHU TRACH,
LUAN CHUYEN, PIEU DONG BIET PHAI, TU CHUC, MIEN NHIEM
CONG CHUC VA VIEN CHUC LANH DAO, QUAN LY

Muc 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 27. Nguyén tic bé nhiém, bo nhi¢m lai, giao quyen, giao phu
trach, luin chuyén, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém cong chirc va
vién chirc lanh dao, quan ly

1. Viéc bd nhiém, bé nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luan chuyén,
diéu dong, biét phai cong chirc va vién chtec lanh dao, quan ly phai xuét phat tur
yéu cau, nhiém vu cta B9 va cua co quan, don vi theo quy hoach, ké hoach vé
cong tac can bd da duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

2. bam bgo nguyén tic dan chu, khach quan, cong khai, minh bach va
tuan thu ding tham quyén, quy trinh, thu tuc quy dinh.

3. Céng chtrc, vién chuc dugc b6 nhiém, bé nhiém lai chirc vu lanh dao,
quan ly phai dap trng du céac didu kién, tiéu chudn theo quy dinh.

Diéu 28. Poi twong dwge xem xét dé b6 nhiém, bé nhiém _lai, giao
quyen giao phu trach, luin chuyén, diéu dong, biét phai, tir chire, mién nhiém

1. Céng chtic gilr cac chirc vu tur cap pho truong phong va tuong duong

%
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tr¢ 1én trong céac co quan hanh chinh va vién chac lanh dao, quan ly trong cac
don vi su nghiép cong lap thugc Bo Cong Thuong duogc xem xét dé thuc hién bd
nhiém, b nhiém lai, giao quyen giao phu tréch, luin chuyén, didu dong, biét
phéi, tir chtrc, mién nhiém. Cu thé:

a) Tong cuc trudng, Pho Tong cuc truong va twong duong; Vu trudng,
Phé Vu truong thude Bo; Cuc trudng, Pho Cuc truong thude Bo; Chanh Thanh
tra B9, Phd Chanh Thanh tra Bo; Chanh Van phong B, Phd Chanh Vén phong
Bo; Chanh Vin phong, Pho Chanh van phong Ban can su dang Bo; Chanh Vian
phong, Phé Chénh Vin phong Hoi déng canh tranh; Chanh Van phong, Pho
Chanh Van phong Ban chi dao lién nganh Hoi nhép quoc te vé kinh té; Chanh
Vian phong, Phé Chanh Van phong Ban chi dao quoc gia vé phat trlen dién luc;
Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong Ban chi dao qubc gia vé cac du 4n
trong diém nganh dau khi; Vu truong, Pho Vu truong va cac chirc vu tuong
dwong thude Tong cuc; ngudi dung dau, cip phé ngudi ding dau cac don vi su
nghiép truc thudc BJ.

b) Truéng phong, Pho Trudng phong va tuong duong trong cac don vi
hanh chinh thugc Bo.
2. Cong chire, vién chtc lanh dao, quan ly thude Bé duoc xem xét dé bo

nhiém, giao quyen giao phu trach, luan chuyén, diéu dong, biét phai theo ké
hoach va nhu cau cong tac.

Piéu 29. Trach nhiém trong cong tac b6 nhiém, b nhiém lai, glao
quyen, glao phu trach, luan chuyen, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién
nhiém cong chiic, vién chire giir chire vu lanh dao, quan ly

1. Ban cén su dang, B truong

Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché lam viéc ctia Ban cén sy dang, Quy ché
phdi hop cbng tac giita Ban can sy dang va Dang ty B0, tip thé Lanh dao Bo6 va
cac quy dinh cua Bang va Nha nudc.

2. Thir truong phu trach

C6 ¥ kién vé chu truong, quy trinh, y kién danh gia can bo ddi véi chire
danh b6 nhiém, bé nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luan chuyén, diéu
déng, biét phai, tu chuec, mién nhiém cua cac don vi dugc giao phu trach quan ly
trude khi trinh Ban can sy dang, Bo truong.

3. Vu T4 chirc can bo

- Tham muu, thdm dinh, trinh Lanh dao B9, Ban can sur dang vé chu truong,
quy trinh cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luén chuyen
dleu dong, biét phéi, tir chitc, mién nhiém cén bd ddi voi déi twong thude thdm
quyen quan ly cua Ban can su dang.

- Phéi hop cac don vi lién quan thyc hién céc bude quy trinh cdng tac can
b6, tng hop bao cédo Ban cén su dang, B trudng xem xét quyét dinh.

4. Ngudi ding dau, thanh vién trong cép ty, lanh dao co quan, don vi ¢d

4
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trach nhiém dé xuét nhan sy va nhan xét, danh gia dbi voi nhan su duoc dé xuit
trong cong tac bd nhiém, bo nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luan chuyén,
diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém.

5. Tap thé lanh dao co quan, don vi thao luén, nhan xét, danh gia, quyet
dinh hodc d& nghi cép c6 tham quyen xem xét, quyét dinh trong cong tac bd
nhiém, bd nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luan chuyén, diéu déng, biét
phai, tir chirc, mién nhiém.

6. Ca nhan, tap thé dé xuit bd nhiém, bd nhiém lai, giao quyén, giao phu
trach, luan chuyen didu dong, bi€t phai, tur chic, mién nhiém phai chiu trach
nhiém trudc cap c6 tham quyén vé ¥ kién dé xuat nhén xét, danh gid, két luan
tidu chudn chinh tri, pham cht dao durc, 161 séng; nang luc cong tac, wu, khuyét
diém d6i voi nhan su duge dé xuit.

7. Co quan tham muu vé cbng tac can bd va cac co quan lién quan chiu
trach nhiém vé két qua tham dinh, dé xuat nhén su theo chiic nang, nhiém vu va
quyén han duoc giao.

8. Tap thé lanh dao, nguoi dung dAu chiu trach nhiém dbi véi quyét dinh
cua minh; lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, gidm sat va xu ly vi pham vé
cong tac can bo.

9. Cong chirc dugce dé xuat, xem xét bd nhiém, bo nhiém lai, giao quyeén,
giao phu trach, luan chuyén, diéu dong, biét phai, tir chlrc, mién nhiém phai chiu
trach nhiém viéc ké khai ly lich, ho so ca nhén, ké khai tai san, thu nhép cua ban
than, giai trinh cac nd1 dung li€n quan.

Piéu 30. Tham quyen quyet dinh b nhiém, bo nhiém lal, giao quyen,

giao phu trach, luan chuyen, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém cong
chire, vién chike giir chire vu lanh dao, quan ly

1. Bbi véi cac chire vu thudce dién B Chinh trj, Ban Bi thu quan ly, thdm
quyén b nhiém thuc hién theo quy dinh cua Bé Chinh tri vé phén cip quan ly
cén bd va quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chic.

2. Bo truong Bo Cong Thuong ban hanh cac quyet dinh bd nhiém, bd
nhiém lai, giao quyen giao phu trach, luan chuyén, diéu dong, biét phai, tu
chire, mién nhiém dbi v6i céc chire danh dugce quy dinh tai khoan 1 Piéu 28 Quy
ché nay va theo phan cap quan ly cua Bd.

3. Bo truong B Cong Thuong phén cap cho Thu tru’ong cac co quan truc
thugc B¢ ban hanh quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai, giao quyen glao phu
trach, luan chuyén, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém db6i voi cong chie,
vién chirc lam viéc tai cac don vi thugc B theo quy dinh chung cua Dang, Nha
nudce va theo cac quy dinh cta phap luat vé phén cép.

4. Riéng Lanh dao cac Truong Dai hoc co Hoi dong tru'ong do Hoi dong
truong xem xét quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, giao quyén, giao phu trach,
tir chirc, mién nhiém theo quy dinh cta co quan chuyén nganh sau khi cd y kién

V4

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



19

cua Ban can sy dang va B6 truong B Cong Thuong.
Diéu 31. Tiéu chuin chung ddi véi cac chire danh lanh dao, quan ly

1. V& chinh trj tu tuéng: Trung thanh véi loi ich clia Pang, cua quéc gia,
dan toc va nhén dan; kién dinh cht nghia Mac - Lénin, tu tuéng HS Chi Minh va
duong 161 db6i moi cia Pang. Co lap truong, quan diém, ban linh chinh tri vimg
vang. C6 tinh thin yéu nudc ndng nan, dat loi ich cia Pang, quéc gia - dén tdc,
nhan dan, tap thé lén trén loi ich c4 nhan.

2. Vé dao dire, 16i sbéng, y thic té chuc ky luat: Co phém chat dao dirc
trong sang; 161 séng trung thuc, khiém tén, chan thanh, gian di; can, kiém, liém
chinh, chi cong v6 tu. Tam huyet va c6 trach nhiém voi cong viée; co tinh than
doan két, xay dung, gwong mau, thuong yéu dong chi, dong nghiép. Ban than
khong tham nhiing, quan li€u, co hdi, vu loi. Tich cuc dAu tranh ngan chén, day
[ui cac biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 161 sdng, nhing biéu
hién “tu dlen blen” “tur chuyén héa” trong nodi bo. Tuan thu va thuc hién nghiém
cac nguyén tic to chirc, ky luat cia Pang, nhéit 12 nguyén tic tap trung dan chuy,
tu phé binh va phé binh.

3. V& nang luc va uy tin: C6 tu duy déi méi, tAm nhin chién lugc; phuong
phap lam viéc khoa hoc; cd nang luc cu thé héa va lanh dao, chi dao, t& chirc thuc
hién c6 hiéu qua céac chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc, chu truong, quy dinh cua B6 Cong Thuong. Nam chéc tinh hinh chung
va hiéu biét sau sac vé linh vuc, co quan, don vi dugc phén cong. C6 kha nang
lanh dao, chi dao; gwong mau, quy tu va phat huy strc manh tdng hop cta tap thé,
c4 nhan; dugc can bd, dang vién, quan chiing nhan dan tin tudng, tin nhiém.

4. V& trinh do:

- T6t nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh phu hop véi linh vuc cong tac
dam nhiém,;

- C6 trinh d6 vé 1y luan chinh tri, quan 1y nha nudc, c6 k¥ nang st dung

ngoai ngf, cong nghé théng tin co ban theo quy dinh déi voi timg chirc danh cu
thé.

Diéu 32. Tiéu chuin cu thé ddi véi cac chire danh linh dao, quan ly
1. Vitri

Cac chuc danh l3nh dao, quan ly tai cac co quan, don vi thuéc B6 Cong
Thuong bao gom:

a) Téng cuc trudng, Pho Tong cuc trudng Téng cuc va tuong duong thude
Bo;

b) Cuc truong, Pho Cuc trudng céc Cuc thudc Bo;

¢) Vu truéng, Phé Vu trudng va tuong duong thudc Bo;

d) Chanh Thanh tra, Ph6 Chéanh Thanh tra thuéc Bg;

d) Chanh Van phong, Phé Chanh Vian phong Bo;
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e) Chanh Van phong, Phé Chanh vén phong Ban can sy dang Bo;

g) Chanh Vin phong, Phé Chanh Vian phong Hoi dong canh tranh;

h) Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong Ban chi dao lién nganh Hoi
nhap quéc té vé kinh té;

1) Chanh Van phong, Phé Chanh Vén phong Ban chi dao qudc gia vé phat

trién dién luc;

k) Chanh Van phong, Phé Chéanh Vén phong Ban chi dao qudc gia vé cac
du an trong diém nganh dau khi;

I) Vu trudng, Phd Vu trudng va céc chirc vu twong duong thude Tong
cuc;

m) Nguoi dimg dau, cip pho cua ngudi dimg dau cac don vi su nghiép
cong lap thuoc Bo.

2. Yéu cAu vé tiéu chudn, trinh d6 va nang luc

a) Dbi voi chuc danh Tong Cuc trudng, Pho Téng Cuc truéng va tuong
duong thudc Bo:

- Co thoi gian cong tac trong nganh cong thuong hodc linh vuc lién quan
t 5 nam tro lén;

- C6 bing tdt nghiép cao cép 1y luan chinh tri hodc bang cao cip ly ludn
chinh tri - hanh chinh theo quy dinh;

- La cong chirc hién dang gilt ngach chuyén vién chinh tr¢d [én hodc dam
bao du céc tiéu chudn ngach chuyén vién chinh theo quy dinh tai Thong tu
02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 ctua B6 Noi vu vé tiéu chuan, Xép
lwong dbi véi cong chire hanh chinh, vin thu;

- C6 chung chi b01 dudng kién thic quan ly nha nudc theo tidu chuén
ngach chuyén vién cao cdp hodc cé bing cao cap ly luan chinh trj - hanh chinh.

b) Déi voi chite danh Cuc trudng, Vu truong va tuong duong thudc Bo:

- C6 thoi gian c¢6ng tac trong nganh céng thuong hoac linh vuce 1ién quan
tur 5 nam tro 1én;

- C6 bang tdt nghiép cao cdp 1y luan chinh tri hoic bang cao cép ly luan
chinh trj - hanh chinh theo quy dinh;

- Co chu’ng chi b01 dudng kién thic quan ly nha nudc theo tiéu chuén
ngach chuyén vién cao cdp hodc c¢é bing cao cap Iy luan chinh tri - hanh chinh;

- La coéng chirc hién dang gitr ngach chuyén vién chinh tré 1€n hodc dam
bao du cac tidu chuan ngach chuyén vién chinh theo quy dinh tai Thong tu
02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 caa B6 Néi vu vé tiéu chudn, xép
lwong ddi v&i cong chire hanh chinh, van thu.

c¢) Pbi véi chic danh Phé Cuc truong, Phé Vu truéng va tuong duong
thudc Bo:

Vo
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- La cong chuc hién dang gilt ngach chuyén vién hodac dam bao du céc tiéu
chuan ngach chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu 02/2021/TT-BNV ngay 11
thdng 6 nim 2021 ctia B§ Noi vu vé tiéu chuan, xép luong ddi v6i cong chirc hanh
chinh, van thu trg 1én;

- C6 bang trung cép ly ludn chinh trj hodc ¢ bang trung cip ly luén chinh
trl - hanh chinh tré 1én;

- Co chung chi bdi dudng kién thirc ‘quan ly nha nudc theo tidu chuan
ngach chuyén vién chinh hodc ¢ bang cao cip ly luén chinh tri - hanh chinh.

d) Pbi véi cac chire danh Vu trudng, Cuc trudng thude Tong cuc va tuong
duong:

- La cdéng chuc hién dang gilt ngach chuyén vién hoac dam bao du cac
tiéu chuan ngach chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu 02/2021/TT-BNV

ngay 11 thang 6 nim 2021 cia B Noi vu vé tiéu chuan, xép luong dbi véi cong
chirc hanh chinh, van thu tro 1én trd lén;

- C6 bang tét nghiép cao cip 1y ludn chinh tri hodc bing cao cép ly ludn
chinh tri - hanh chinh theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan ly nha nude theo tiéu chuan
ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tro 1én.

e) Déi véi cac chitc danh Phé Vu truong, Pho Cuc truong thude Téng cuc
va tuong duong:

- La cong chirc ¢ ngach chuyén vién hoac tuong duong tro 1€n;

- C6 bang trung cép ly luan chinh tri hodc cé bang trung cip ly luan chinh
tr1 - hanh chinh tré 1én;

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc quan ly nha nudc theo tiéu chuan
ngach chuyén vién chinh tr¢ 1én hodc c6 bang cao cap ly luan chinh tri - hanh
chinh;

g) Pbi voi chire danh ngudi dimg dau, cip phé ctia nguoi ding dau céc
don vi su nghiép cong lap thude Bo

- bap Umg du cac diéu kién, tiéu chuén chuyén nganh do co quan nha
nuée ¢ tham quyen quy dinh;

- La vién chirc & cac chic danh nghé nghiép hang 3 tré 1én hodc cong
chuc ¢ ngach chuyén vién hodac tuong duong tro 1€n;

- Béi v6i nguoi dung dau don vi phai ¢ bang tét nghiép cao cap ly luén
chinh tri hogc bing cao cép ly luan chinh tri - hanh chinh (dbi véi cac 601 tuong
thi tuyen chic danh lanh dao, quan ly cia B6 do Ban can su dang quyét dinh);

d6i voi cap pho cua ngum dimg dau don vi phai ¢6 bang trung cap 1y luan chinh
tri hodc ¢6 bang trung cap ly luan chinh tri - hanh chinh tré 1én.

h) Ngoai cac tiéu chuan chung va tiéu chuédn cu thé trén, doéi vdi cac
trudng hop dic biét do Ban can sy dang B xem xét, quyét dinh; doi voi cac
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chic danh lanh dao, quan ly can cé tiéu chuan chuyén nganh nhu chic danh
lanh dao cac don vi: Phap ché, Thanh tra, Béo, Tap chi, Nha xudt ban, co s& dao
tao, Vién nghién ctru... thi ngoai cac quy dinh tai diém a, b va diém c cua khoan
ndy con phai dap ung du cac diéu kién, tiéu chudn chuyén nganh do co quan nha
nude cé thadm quyén quy dinh.

) Diéu 33. Tiéu chuin cu thé d6i véi cac chire danh linh dao, quan ly
cap phong
1. Vi tri

‘Chue danh lanh dao, quan ly cép phong cuia cac co quan, don vi thuoc Bo
bao gom céc chirc danh: Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong (sau
day goi chung la cp phong) theo co cau t6 chirc ciia cac Vu, Cuc, Thanh tra Bo,
Van phong B va cac to chtrc trong duong thude Bo.

2. Yéu cAu veé tiéu chudn, trinh do va nang luc

a) Déi v4i Truong phong va Phé Trudng phong: 14 cong chic ¢ ngach
chuyén vién tr¢ [én hodc vién chirc ¢ cac chuc danh nghé nghiép tuong duong;

b) Cé chimg chi boi dudng kién thirc quan 1y nha nuéc theo tiéu chuén
ngach chuyén vién tr¢ 1én.

¢) Lanh dao, quan ly phong Bao v€ va an ninh qudc phong, Doan xe thudc
Van phong Bo khong nhat thiét phai du yéu cau vé tiéu chuén va trinh d6 nhu
quy dinh tai diém a, diém b cua khoan nay, nhung phai bao dam nghiép vu k¥
thuét va chuyén mén theo chirc trach, nhiém vu duge phén cong va phai dap ing
du cac di€u kién, tiéu chuan chuyén nganh (néu co) do co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh.

Diéu 34. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han gitr chl’rp vu lanh dao, quan ly cho mbi l4n bd nhiém 1a 05
nim, tinh tir thoi diém quyét dinh bo nhiém cd hiéu luc, trir truong hop thoi han
dudi 05 nam theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

2. Thoi han gitr chue vu lanh dao, quan ly khéng dugc qua hai nhiém ky
lién tiép dugc thue hién theo quy dinh cua Pang va phép luat chuyén nganh.

.. Muc 2
BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Pieu 35. Tiéu chuan, dieu kién bo nhiém

l. Bao dam tiéu chuén chung, tiéu chudn chic danh theo quy dinh tai
biéu 31, biéu 32, Diéu 33 Quy ché nay.

2. Phai duoc quy hoach chic vu bd nhiém néu la ngudn nhan sy tai chd
hodc dugc quy hoach chice vu tuong duong néu la nguén nhan su tir noi khéc.
Truong hop co quan, to chirc mdi thanh lap chua thuc hién viéc phé duyét quy
hoach thi do cip co6 tham quyen xem Xé€t, quyet dinh. Truong hgp diéu dong va
bd nhiém hodc luan chuyén va bd nhiém dé gift vi tri lanh dao cdp twong duong
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hodc thap hon thi khéng yéu cau diéu kién nay.

3. C6 ho so, ly lich ca nhan dugc xac minh, co ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh.

4. Diéu kién vé do tudi bd nhiém:

a) Cong churc duoc dé nghi bd nhiém lan dau gir chire vu lanh dao, quan
ly hodc d& nghi b nhiém gitr chirc vu lanh dao, quan ly cao hon thi tubi bd

nhiém phai con du 05 ndm céng tac tinh tir khi thuc hién quy trinh bb nhiém;
trudng hop dic biét bao cdo cdp ¢ thim quyén xem xét, quyét dinh;

b) Cong chire dugce d& nghi b6 nhiém véo chirc vu lanh dao, quin ly ma
thoi han mdi lan bd nhiém dudi 05 ndm theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va ctia co quan ¢ thAm quyén thi tudi bo nhiém phai di mét nhiém ky;

¢) Céng chirc duge diéu dong, bo nhiém gift chirc vu méi twong duong
hodc thap hon chirc vu dang gitr thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai
diém a khoan nay.

5. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va churc trach dugc giao.

6. Khong thudc céac trudng hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh
ctia Dang va cta phép luét; khong dang trong thoi han xu ly ky luét, khong trong
thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Piéu 82 cla
Luat Can bd, cong chire dugce sua dbi, bd sung tai khoan 17 Diéu 1 Luat sira d6i,
bd sung mot s diéu cua Luét Can bd, cong chirc va Ludt Vién chuec.

Piéu 36. Trinh tw, tha tuc, ho so' bo nhiém lanh dao cAp vu va tuong
dwong cia co quan, don vi thudc B

1. Xin chu truong bé nhiém

a) Céan ctt nhu cau cdng tac, co cau s6 luong lanh dao, tap thé lanh dao co
quan, don vi ¢6 nhu cdu bd nhiém, t6 chic hop, thong nhét trinh Bo phé duyét
chu truong bo nhiém béng vin ban. Néi dung trinh gom: chu truong b6 nhiém,
50 luong, ngudn nhan su va du kién phan cong cong tac dbi v6i nhan su duoc du
kién bd nhiém.

Trudng hop néu thy can thiét hoic co quan, don vi khéng chu dong dé
xuat, Vu Té chirc can bd ra soat, bdo cao Thir trudng phu trach co quan, don vi
va B trudong vé nhitng ndi dung néu trén.

b) Sau khi ¢ y kién ctia Thi truéng phu trach co quan, don vi va Bo
truong, Vu T6 chirc cén bd trinh Ban can sy dang phé duyét chu truong, sd
lugng, ngudn nhan su va du kién phan cong cong tac d6i v6i nhén su duoc du
kién bd nhiém.

2. Quy trinh bd nhiém sau khi Ban cén sy dang phé duyét chu truong
2.1. Pbi v6i ngudn nhan su tai chd

Nguon nhén su tai chd 1a ngudn nhan sy hién dang cong téc tai don vi 6
vi tri bd nhiém.

e
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Budce 1: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (ldn 1):

a) Noi dung hoi nghi: Can ¢t chu truong bd nhiém da duoc phé duyét,
trén co so cac quy dinh cua Dang, Nha nudc va cua B§ Cong Thuong, Thu
trudng co quan, don vi giao by phan tham muu ve cong tac to chirc cén bd cua
don vi tham muu, trinh hoi nghi thao luan, dé xuat vé co cdu, tiéu chuan, diéu
kién, quy trinh gidi thiéu nhan su.

Két qua thao luén va dé xudt duoc 1ap thanh bién ban.

b) Thanh phén: Tép thé lanh dao don vi va ngudi ding dau by phan tham
muu vé c¢ong tac to chuc can bo cua don vi.

Doi vai cac truong hop sau:

- B6 nhiém lanh dao t6 chirc Quan Iy thi truong ¢ Trung uong: Tap thé
lanh dao Tdng cuc, tap thé lanh dao don vi co vi tri bd nhiém va nguodi dimg dau
co quan tham muu vé cdng tac o chire can bo ciia Tong cuc.

- B6 nhiém lanh dao t6 chirc Quan 1y thi truong dia phuong: Tap thé 1anh
dao Cuc va ngudi dimg dau co quan tham muu vé& cong tac t& chire can bo ctia Cuc.

Bude 2: Hoi nghi lanh dao don vi mo rong:

a) Noi dung hdi nghi: Thao luin théng nhat vé co cAu, tidu chuan, dleu
kién, quy trinh gidi thiéu nhén su va cac cong vige lién quan; trén co sO co céu,
tiéu chuan, diéu kién va quy trinh gi6i thiéu nhén sy da thong nhét tai budc L,
tién hanh lay phleu phat hién, gi6i thiéu ngudn nhén su bing phleu kin; mdi
nguoi du hop chi gidi thiéu 01 nguol cho 01 chic danh trong s6 nhéan su trong
quy hoach hodc gi6i thi€u nguoi khac. Nhan su duoc gidi thiéu phai cé du tiéu
chudn, diéu kién theo quy dinh.

b) Thanh phan: Tép thé lanh dao don vi, nguoi ding dau cac tb chirc
thude va truce thude, Chu tich Cong doan, Bi thu DPoan thanh nién. Hoi nghi phai
¢ toi thiéu 2/3 so ngudi duge triéu tap tham du.

Pdi véi bd nhiém lanh dao cdp Vu thude Tong cuc Quan ly thi truong:

- Vu thudc Tong cuc, thanh phan gém: Tap thé lanh dao Tong cuc, Chu
tich Cong doan Tong cuc, Bi thu Poan thanh nién Téng cuc, tap thé lanh dao
don vi ¢6 vi tri bd nhiém va dai dién Vu T chirc can b tham du.

- Cuc Nghiép vu Quan ly thi truong, Van phong Tong cuc, thanh phén
gém: Tap the lanh dao Tong cue, Chu tich Cong doan Tdng cuc, Bi thu Doan
thanh nién Tdng cuc, tap thé lanh dao Cuc Nghiép vu Quan ly thi trudng, Van
phong Téng cuc va nguoi dung dau cac Phong thudc Cuc Nghiép vu Quan ly thi
truong, Van phong Tong cuc va dai dién Vu T6 chirc can b tham du.

- T6 chirc Quan ly thi truong & dia phuong: Tép thé 1anh dao Cuc, Chu
tich Cong doan, Bi thu Poan thanh nién va ngudi dimg dau cidc Phong, Doi
thudc Cuc va dai dién Vu T6 chite can bo tham du.

¢) Nguyén tic gidi thiéu va lua chon
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- Nguoi duge gidi thiéu phai la nguoi dap Ung day du diéu kién, tiéu
chuéan cho vi tri bd nhiém;

- Mbi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho mt vj tri b6 nhiém. Truong hop
c6 nhiéu hon 01 vi tri bé nhiém thi t6 chie lay phiéu gidi thiéu nhan sy cho tung
vi tri bd nhiém.

- Ngudi ndo c6 sé phiéu cao nhét va dat ty 18 trén 50% tinh trén tong 56
nguoi dugc triéu tdp gidi thiéu thi dugc lua chon. Truong hop khong c6 nguoi
nao dat trén 50% phiéu gioi thiéu b6 nhiém thi chon 02 nguoi o so phiéu gidi
thidu cao nhét tir trén xudng dé gisi thiéu & cac budc tiép theo.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai hoi nghi
nay.

Bude 3: Hoi nghi tdp thé lanh dao don vi (lan 2):

a) Noi dung hoi nghi:

- Cong bé két qua gidi thiéu & budc 2.

- Trén co s6 két qua gidi thiéu tai budc 2, can cu co cAu, tiéu chuén, diéu
kién, yéu cau nhiém vu cu thé cua don vi va kha nang dap Gng cua cong chue,
thao luan va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin;

b) Thanh phan: Nhu thanh phan tham du Héi nghi budc 1.

¢) Nguyén tic gid1 thiéu va lya chon: nhu budc 2 (nhén sy lya chon gioi
thiéu phai trén co sé két qua bude 2 hodc gidi thiéu ngudi khac ¢ du tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh).

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc cong bd tai hoi nghi
nay.

Truc‘mg hop két qua gidi thidu ctia hoi nghj nay khic véi két qua phat
hién, gioi thiéu nhan sy ¢ budc 2 thi tam dung quy trinh, bao cdo, giai trinh 18
v6i cdp ¢ tham quyen xem xét, cho y kién chi dao trude khi tién hanh budc tiép
theo. (Khi ¢4 nhiéu hon 01 vi tri bo nhiém, truong hop nao két qua gidi thiéu
cua hdi nghi nay khéng khac voi két qua phat hién, giéi thiéu nhan sy & bude 2
thi tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo).

Budc 4: Hoi nghi Zayy kién cdn bé chii chét vé nhan sw dwoc tap thé lanh
dao gidi thiéu & buéde 3 bang phiéu kin:

a) Noi dung hoi nghi:

- Thong bao danh sach nhan sy dugc tap thé lanh dao don vi gidi thidu
(tai buoc 3);

- Trao ddi, thao luan vé co céu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cau nhiém vu
cu thé cua don vi va kha nang dap ng cua can bo; tom tat ly lich, qua trinh hoc
tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh, mit yeu trién

vong phat trién; du kién phan cong cdng tac; nhan sy dugc gi6i thiéu bd nhiém
trinh bay chuong trinh hanh dong néu dugc bd nhiém (néu co) va tra 10i nhiing
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van dé c6 lién quan trude khi bo phiéu; lay ¥ kién tin nhiém bing phiéu kin vé
nhan sy dugc gidi thiéu bdé nhiém.

b) Thanh phan:

- Péi véi cac Vu (khong co td chirc cau thanh), Vin phong Ban chi dao,

Van phong Hoi ddng canh tranh, Van phong Ban cén sy dang, thanh phan gom:
Toan thé cong chirc cua don vi.

- Pbi v6i Vu (c6 t chire cdu thanh), Van phong B6, Thanh tra B6, Téng
cuc, cac Cuc, cac don vi su nghiép, thanh phan gom: Tép thé 1anh dao co quan,
don vi, cdp truéng va cap pho cla cac td chtrc cau thanh, Chu tich Cong doan,
Bi thu Poan Thanh nién cua don vi, dai dién Vu T6 chitc can bo ciing tham du
hoi nghi.

Hoi nghi phai ¢6 téi thiéu 2/3 s6 nguoi dugc triéu tip tham duy.

Déi v6i bd nhiém lanh dao cap Vu va tuong duong thude Téng cuc Quan ly
thi truong:

- Vu thudc Tdng cuc, thanh phan gom: Tap thé lanh dao Téng cuc, Chl

tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nién, tip thé ldnh dao don vi cd vi tri bo
nhiém, toan thé c¢ong chirc don vi, dai dién Vu T6 chirc cén b tham du.

- Cuc Nghiép vu Quan ly thi truong, Vin phong Tong cuc, thanh ph::"m
gdm: Tap thé lanh dao Tong cuc, Chu tich Cong doan Tong cuc, Bi thu Poan
thanh nién Téng cue, tép the lanh dao don vi c6 vi tri bd nhiém, cip truéng va
cép phé ciia cac td chirc cdu thanh cta don vi, dai dién Vu T6 chirc can bd tham
du.

- Té chitc Quan 1y thi truong & dia phuong, thanh phan gom Tap thé lanh
dao Cuc, Chu tich Coéng doan Cuc, Bi thu Doan thanh nién Cuc, cép truong, cép
pho cac Phong, Doi thude Cuc va dai dién Vu T6 chite can bo.

- Ghi phiéu ldy y kién tin nhiém. Két qua kiém phiéu duoc lap thanh bién
ban va khong cong b6é ¢ hdi nghi nay.

Bude 5: Héi nghi tdp thé lanh dao don vi va biéu quyét nhdn sw (lan 3):

a) Noi dung hoi nghi: Thao luén, phan tich két qua lay phleu ldy y kién
tai cac hol nghi; xac minh, két luan nhiing vén dé méi nay sinh (neu c6); lay vy

kién bang vin ban cua cap uy cung cép vé nhan su duoc dé nghi bé nhiém; thao
luan va biéu quyét bang phiéu kin.

b) Thanh phan: Nhu thanh phan tham du Hoi nghi budc 1.

¢) Nguyén tac lua chon: Nguoi nao co sé phiéu cao nhit, dat ty 1 trén 50%
tinh trén tong sb thanh vién tap the lanh dao gidi thiéu thi dugc lua chon dé nghi bd
nhiém. Trudong hop 2 ngudi ¢ sé phiéu ngang nhau (dat ti 1¢ 50% phleu) thi lua
chon nhén su do nguoi dimg dau don vi gidi thiéu dé dé nghi bd nhiém; dong thoi
bao cdo day di cac ¥ kién khac nhau dé Ban can sy dang xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban.
2.2. Béi voi ngudn nhén su tir noi khac

-
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Nguon nhén sy noi khac la nguén nhéan sy ngoai don vi co vi tri bd nhiém.
2.2.1. Doi véi nhan su do co quan, don vi ¢o vi tri bo nhi€m dé xuat
a) Xin chu truong b6 nhiém

Tép thé lanh dao co quan, don vi thong nhit vé chu truong va bao cdo xin
y kién Ban can su dang (thdng qua Vu Té chirc cén bd) vé chi truong; s luong;
nhén su du kién tiép nhan, bb nhiém; du kién phan cong cong tac.

Déi voi bd nhiém lanh dao cap Vu thude Téng cuc Quan ly thi truong:
Tap thé lanh dao Tong cuc thong nhit vé chu _truong va bao cao xin y kién Ban
can sy dang (thong qua Vu T4 chirc can bd) vé chu truong; sb luong; nhéan su du
kién tiép nhan, bb nhiém; du kién phan céng cong tac.

b) Quy trinh bé nhiém

Bude 1: Trén co s¢ chu truong ctia Ban cén sy dang, Vu T chirc can bd
lay v kién cua tap thé lanh dao co quan, don vi co nhu cdu bd nhiém (co quan,
don vi ¢6 vi tri bd nhiém) v& nhan su duoc d& nghi b nhiém va bleu quyet bing
phiéu kin. Nhan su duoc dé ngh1 bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh
vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi nguoi ding
dau co quan, don vi xem x€t, bdo cao day du cac ¥ kién khac nhau (neu c6) dé
Ban can sy dang (hoéac clp c6 tham quyén) xem xXét, quyét dinh (d6i v6i bd
nhiém lanh dao cap Vu, Cuc va tuong duong thudc Tong cuc Quan ly thi truong
thi trude khi béo cdo Ban cén su dang, phai bdo cdo Tong cuc trudng xem xét,
dé xuat).

~ Trénco s& két qua lam viéc, 1dp bién ban ndi dung cudc hop va bién ban

kiém phiéu.

Bude 2: Vu Té chire can b gap nhan su du kién bd nhiém dé trao dbi vé
yéu cau cong tac, nhu cau bo nhiém;

Trén co s& két qua lam viéc, 1ap bién ban ndi dung cudc hop.

Bude 3: Vu T6 chirc can bd 1am viée véi tap thé lanh dao noi nhan su du
kién bd nhiém dang cong tac dé trao doi y kién vé viéc b nhiém va dé nghi cé y
kién nhan xét, danh gia cong chic trong 3 ndm cong tac gan nhat (két qua nhén
xét, danh gia phai dam béao tiéu chuén theo quy dinh); nghién cttu hd so, xac
minh ly lich cuia nhén su du kién bd nhiém.

Trén co s& két qua lam viée, 1ap bién ban ndi dung cudc hop.

Budc 4: Can ct két qua lam viée, Vu T6 chic can bd c6 van ban xin y
kién Pang Gty B6 hodc Thanh ty/ Tinh Gy (Huyén ty) va tuong duong.

Buéc 5: Xin y kién Ban cén sy dang:

Vu Té chite can bd tong hop két qua thuc hién quy trinh va y lqen cac co
quan, don vi lién quan ¢6 To trinh xin y kién Ban can sy dang xem xét, quyét dinh.

2.2.2. Dbi v6i nhéan su do cdp c6 tham quyén gidi thiéu, d& xuat bd nhiém
(khéng do don vi ¢6 vi tri bd nhiém dé xuét)
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~ Truong hop nhan sy do cép c6 tham quyén gidi thidu, d& xuét thi giao Vu
To chuc can b tién hanh cac cong vigce sau:

Buée 1: Vu T6 chie can bo trao dbi y kién vdi tap thé lanh dao va cép ty
co quan, t0 chirc tiép nhdn nhan su vé du kién diéu dong, bo nhiém.

Déi v6i Tong cuc Quan ly thi trudng: Vu T chic cén bo trao ddi véi tap
thé lanh dao Tong cuc Quan ly thi trvong va tap thé 1anh dao don vi cé vi tri bd
nhiém. Truong hop do Tong cuc Quan ly thi truong dé xuat dé bé nhiém 1anh
dao Cuc Quan ly thi truong cap tinh thi khong can budce lam viéc véi Tong cuc
Quan ly thi trudng.

Trén co s& két qua lam viéc, 14p bién ban ndi dung cude hop.

Bude 2: Vu Tb chirc cén bd gip nhan sy du kién bd nhiém dé trao ddi vé
yéu cau cong tac, nhu cau bd nhiém.

Trén co s& két qua lam viéc, lap bién ban ndi dung cudc hop.

Bude 3: Vu T chic can bd lam viée VOl tap thé lanh dao noi nhan sy du
klen bé nhiém dang cong tac dé trao dbi y kién vé viéc bd nhiém va dé nghl cOy
kién nhan xét, danh gia cong chirc trong 3 nam cong tac gin nhét (két qua nhén

xét, danh gia phai dam bao tiéu chuan theo quy dinh); nghién ctu hé so, xéac
minh Iy lich ctia nhéan sy du kién bd nhiém.

Trén co s& két qua lam viéc, 1dp bién ban ndi dung cudc hop.
’ Bude 4. Can ctr két qua lam viéc, Vu Té chirc can bd c6 van ban xin y
kién Pang ty B4 hodc Thanh tuy/ Tinh uy (Huyén uy) va tuong duong.
Buée 5: Xin y kién Ban cén su dang:
Vu T chirc can bd tong hop két qua thyuc hién quy trinh va y kien cac co
quan, don vi lién quan ¢6 To trinh xin ¥ kién Ban cén sy dang xem xét, quyét dinh.

3. Ho so dé nghi bd nhiém cta céc co quan, don vi gui Vu Tb chirc can bd
sau khi tién hanh cac budc néu trén gdm:

3.1. Thanh phan H6 so bé nhiém

(1) To trinh dé nghi bd nhiém;

(2) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ céc
budc trong quy trinh bo nhiém;

(3) So yéu 1y lich céng chure, _vién chuc trong thoi gian khong qua 06
thang tinh dén thoi diém giri hd so vé Vu Té chuc can bd; Déi véi truong hop

tiép nhan, bd nhiém tir don vi ngoai Bo Coéng Thuong phai ¢6 ly lich tu phap
theo quy dinh.
_(4) Ban tu kjém didm 3 ndm cong tac gn nhét (trong thoi gian giit chirc
vu d6i vai ho so bd nhiém lai);
(5) Nhéan xét, danh gia cia Lanh dao co quan, don vi v& phdm chét dao
duc, 18i sbng, y thirc t6 chic ky luat, doan két ndi bod, vé nang luc cong tac, két
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qué thuc hién chue trach, nhiém vu trong 3 nam gén nhéat (trong thoi gian giit
chirc vy doi vai ho so b nhiém lai);

(6) Nhan xét ctia chi 0y noi cu tri dbi voi ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu tra cia ban than khac vdi noi cu tri cua gia dinh thi phai 18y nhan xét
cua chi Uy noi ban than cu trd va noi gia dinh cu tra (hodc to dan phd doi véi
truong hop khong phai la dang vién).

(7) Két luan cua cép uy c6 tham quyén vé tiéu chudn chinh trj dbi véi
nhén sy du klen b6 nhiém trong thoi gian khéng qua 06 thang tinh dén thoi diém
giti hd so vé& Vu Té chiic can b va cac gidy to lién quan sau:

- B4o cdo veé tiéu chuén chinh tri d¢6i v&i nhan su du kién bd nhiém cua
cap uy co so.

- Cam doan cua nhéan su du kién bo nhiém trong trudng hgp ¢ nguoi than
lién quan dén yéu to nudc ngoai dam bao theo quy dinh.

(8) Ban keé khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

(9) Ban sao céc van bing, chiing chi theo yéu cdu cua tiéu chuan chic
danh b nhiém (c6 cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh). Truong hop
nhén su ¢6 bang tot nghiép do co s& gido duc nude ngudi cap thi phai dugc cong
nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

(10) Giy ching nhén stc khoe do co so'y té cép huyén trd 1én cap trong
thoi han 06 thang tinh dén thoi diem gui ho so vé Vuy Té chire can bd.

3.2. Hb so guri l4y v kién hiép y

Vu T chirc can b liy v kién ctia Thuong vu DPang uy B6 Cong Thuong
hodc Dang uy cép trén cta co quan, don vi c¢6 nhu cau b nhiém vé nhén sy du
kién b6 nhiém (Riéng y kién hiép y cta Thanh uy/ tinh Gy vé quy hoach, bd

nhiém Cuc trudng Cuc Quan ly thi truong dia phuong do Ban cén sy dang ky
van ban), hd so (ban pho to copy) xin y kién bao gom:

(1) Van ban ctia Vu T6 chitc can bd néu rd quy trinh cong tac cédn bd da
thue hién, két qua tin nhiém tal cac hoi nghi can bo, danh gia nhan xét cua cdc
co quan, don vi c6 thdm quyén dbi v6i ca nhan dy kién bd nhiém va d& nghi
Dang ty ¢6 ¥ kién bang vin ban ddi véi nhan su du kién bd nhiém;

(2) So yéu ly lich céng chiie, vién chirc (c6 dén anh);

(3) Ban ké khai tai san, thu nhép;

(4) Y kién cua cép Gy don vi vé nhén sy dé nghi bd nhiém;

(5) Van ban béo cdo vé tiéu chuin chinh tri d6i véi nhéan sy du kién bd
nhiém cua cap Uy co so;

(6) Nhan xét cta chi Uy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Truong
hop noi cu tri ctia ban than khac v6i noi cu tru cta gia dinh thi phai lay nhén xét
ctia chi Uy noi ban than cu trG va noi gia dinh cu tru (hodc td dan phd dbi voi

truong hop khong phai la dang vién).
Vo

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn




(7) Bao cao tham dinh ho so bd nhiém va ho so can bo.

Can ctr y kién cta Ban can sy Dang phé duyét nhan sy bo nhiém, trinh Bo
trudng ky quyét dinh bd nhiém.

Dicu 37. Trinh tu, thi tuc, hd so b nhiém linh dao Cf'lp phong

- 1. Xac dinh nhu ciu, chu truong, ) luong, du kién phan cong cdng tac,

nguédn bo nhiém

Trén co s& co cAu, sb luong lanh dao cAp phong, bd phan tham muu vé
cong tac to chirc can bd dé xuat Thu trudng co quan, don vi to chirc hop hoi nghi
tap thé lanh dao co quan, don vi dé thao luan, xac dinh nhu céu, thong nhat chu
truong, s6 lugng, du kién phén cdng cong tac, nguon b6 nhiém d6i véi vi tri du

kién bd nhiém theo thdm quyén dugc phén cép hodc trinh Lanh dao Bd phu trach
co quan, don vi, Bé trudng (qua Vu T6 chirc can bd) xem xét, phé duyét.

2. Quy trinh bé nhiém sau khi cip cé thim quyén phé duyét chu truong

2.1. Béi véi nguén nhan su tai chd (tai td chire c6 vi tri bd nhiém)

Bude 1: Hoi nghi tdp thé lanh dao (lan 1)

a) Noi dung hdi nghi: Can ¢t quy dinh cua Dang, Nha nudc, B6 Cong
Thuong va chu truong bo nhiém dd dugc phé duyét, Thu trudng co quan, don vi
giao bo phan tham muu vé cdng tac to chirc can bd tham muu, trinh hoi nghi thao
luén thdng nhat vé co cau, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh giéi thi€éu nhan su.

Két qua thao luén va dé xuit duoc lap thanh bién ban.

b) Thanh phan: Tap thé 13nh dao co quan, don vi va dai dién co quan tham
muu vé to chirc cén bd clia co quan, don vi.

Bude 2: Héi nghi lanh dao don vi mo rong (hodc Hoi nghi toan thé cong
chike doi véi nhitng don vi khéng c6 16 chirc truc thuéc)

a) Noi dung hoi nghi: Thao luan théng nhét v& co cAu, tiéu chudn, d1eu
kién, quy trinh gi¢i thiéu nhén sy va céc cong viéc lién quan. Trén co s6 co cau,
tiéu chudn, diéu kién va quy trinh gi6i thiéu nhan sy da thong nhét tai budc 1,
tién hanh 14y phiéu phat hién, gi6i thiéu ngudn nhan su bing phleu kin; moi
ngudi du hop chi g10‘1 thiéu 01 nguoi cho 01 chic danh trong s0 nhan sy trong
quy hoach hodc gidi thiéu ngudi khac. Nhan su dugc gioi thiu phai c6 du tiéu
chuén, diéu kién va duoc quy hoach theo quy dinh. Két qua kiém phiéu dugc 1ap
thanh bién ban va khéng cong bd & hoi nghi nay.

b) Thanh phan:
- Dbi véi cac t6 chirc cap phong va tuong duong thudc co quan hanh

chinh (khéng c6 td chire truc thudc), thanh phan gbém: toan thé céng chic va
ngudi lao dong cua Phong.

- f)01 voi cac don vi su nghié€p thudc Cuc, Tbng cuc va cac td chic tuong
duong cap phong cua cac don vi su nghiép cong lap thudc Cuc, Tong, cuc, thanh
phin gdm: tap thé lanh dao don vi cAp phong, ngudi dung déu cac td chirc thudce
va truc thude, Cha tich Cong doan, Bi thu Poan thanh nién (néu co).

v £
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¢) Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: theo nguyén tic chung tai budc 2
phan b6 nhiém Lanh dao cap Vu.

Bude 3: Hpi nghi tép thé lanh dao (lan 2)

a) Noi dung: Can cu két gué buéc 2,’t£1p thé l’énh dao co quan, don vi hop,
danh gia nhan xét va cho y kién bang phiéu kin doi véi phuong an nhan su du
kién bo nhiém.

b) Thanh phan: Nhu thanh phan tham du Hoi nghi bude 1.

c) Nguyén téc gidi thiéu va lua chon: theo nguyén tic chung tai phan bd
nhiém Lanh dao cap Vu.

Bude 4. Hbi nghi cdn bo chii chét (hodc Hoi nghi toan thé cong chire doi
voi nhitng don vi khéng co t6 chuc truc thuéc)

a) Noi dung hoi nghi:

- Théng bao danh sach nhan su dugc tap thé lanh dao co quan, don vi gidi
thiéu (tai budce 3);

- Trao ddi, thao ludn vé co céu, tiéu chuén, diéu kién, yéu céu nhiém vu
cu thé cta vi tri bd nhiém va kha ning dap ng cua cén bd; tom tit 1y lich, qua
trinh hoc tdp, cong tac; nhén xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh, mat yéu,
trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac; nhén sy dugc gidi thiéu bd
nhiém trinh bay chuong trinh hanh dong néu dugc b6 nhiém (neu cd) va tra 101
nhitng véan dé co lién quan trudc khi bé phiéu; l4y y kién bang phiéu kin vé nhan
su dugc gioi thiéu bd nhiém.

Két qua kidm phiéu duoc 14p thanh bién ban va khong cong bd & hoi nghi
nay.

b) Thanh phan:

- Péi voi cac t6 chirc cAp phong va tuong duong thudc co quan hanh
chinh (khéng c6 té chirc truc thuge), thanh phan gdm: toan thé céng chirc va
nguoi lao dong cua phong.

- Déi voi cac don vi su nghiép thude Cuc, Tong cuc va cac t6 chirc tuong
duong cap phong cua cac don vi su nghiép cong lap thudc Cuc, Tong cuc, thanh
phan gbém: tp thé lanh dao don vi cép phong, nguoi dimng dAu va clp pho cla
nguol dung dau cac td chirc thude va truc thude, Chu tich Céng doan, Bi thu
Doan thanh nién (néu co).

1 Nguyén tic gidi thi€u va lua chon: theo nguyén tic chung tai budc 4
phén b6 nhiém Lanh dao cap Vu.

Budée 5: Héi nghi tdp thé lanh dao co quan, don vi (lan 3):

a) Noi dung hoi nghi: Thao luén, phan tich két qua phiéu tai cac hoi nghi;

xé4c minh, két luan nhirng vin dé méi nay sinh (néu co); thao luan va biéu quyét
bang phiéu kin.

b) Thanh phan: Nhu thanh phén tham du Hoi nghi buéc 1.

Vo
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¢) Nguyén tac lya chon: nhu Budce 5 quy trinh bd nhiém tir ngudn nhén sy
tai cho.

Vu Tb chirc can bd tong hop y k1en tai cac héi nghi, két qua ldy phiéu va
y klen cua Dang uy B6 hodc Pang uy cép trén truc t1ep cla co quan, don vi, bao

cao dé& xuét clp c6 thAm quyén xem xét, c6 ¥ kién trudc khi ban hanh Quyét
dinh.

2.2. Bi véi ngudn nhan su tir noi khac

a) Tong cuc, Cuc, don vi su nghiép thudc Bé thuc hién quy trinh nhén sy
tir noi khac tuong tu quy dinh tai khoan 2.2 Diéu 36 Quy ché nay. Tha truong
co quan, don vi chiu trach nhiém c6 van ban ldy y kién noi nhan su du kién bd
nhiém dang céng tac (b6 nhiém nhén su cép phong tir bén ngoai Téng cuc, Cuc,
don vi sy nghi€p thuoc Bo) hodc chi dao cép phong c¢6 nhan su du kién bo
nhiém c¢6 van ban nhan xét, danh gia vé nhin sy do (b6 nhiém nhén su cép
phong tir phong nay sang phong khéc bén trong Tong cuc, Cuc, don vi su nghiép
thudc Bo).

'b) Vu, Vin phong B9, Thanh tra B thuc hién quy trinh nhan su do don vi
dé xuét tai diém a khoan 2.2 Piéu 37 Quy ché nay trinh Lanh dao Bo phu trach don
vi (qua Vu T chic can bd) xem xét, quyet dinh. Vu T6 chtic can bd thuc hién quy
trinh nhan su do Lanh dao Bé ¢6 chu truong tiép nhan, diéu dong, bd nhiém.

c) Hb so bd nhiém duoc 14p nhu hd so b nhiém lanh dao clp vu quy dinh
tai Diéu 36 Quy ché nay. Trong qua trinh b nhiém, viéc tuyén dung, didu déng,

tiép nhén ddi véi nhan su bd nhiém duogc thuc hién theo quy dinh cua phap luat
va cua B6 Cong Thuong.

Piéu 38. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thue hién bé nhiém lai
hodc kéo dai thai gian giir chire vu lanh dao, quan ly

Thoi diém, thdi han va nguyén tic thue hién boé nhiém lai hoac kép dai
thot gian gitt chire vu lanh dao, quan ly dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 49
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuec.

Piéu 39. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém lai

Tiéu chuén didu kién bd nhiém lai dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
49 Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chic va Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

Piéu 40. Trinh ty, tha tuc, hd so bo nhiém lai

1. Xin chu truong bé nhiém lai

Cham nhét truée 90 ngay ké tir ngay hét thoi han gitr chirc vu bd nhiém
theo quy dinh, tip thé lanh dao co quan, don vi phai xem xét, danh gia dé dé
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xuét cap c6 thAm quyén quyét dinh bd nhiém lai hay khéng bd nhiém lai.

Co quan, don vi ¢6 vin ban bdo céo, dé xuét giri Thir trudng phu trach va
B§ trudng (théng qua Vu To chirc can bd) hodc cap cod tham quyén theo phan
cap quan ly can bd ciia B Cong Thuong trudce khi trinh xin chu truong Ban can
sur dang.

Péi véi Tong cuc Quan | y thi truong: Trude khi dé nghi Bé xin cha truong
b6 nhiém lai, cac don vi thuge Téng cuc phai bdo cao Tong cuc ra soat hd so, didu
kién, tiéu chuén, nhu cdu céng tac (qua co quan tham muu vé cong tac cén bo cua
Tdng cuc).

2. Trinh tu, tht tuc bb nhiém lai sau khi ¢é chu truong:

Buoc ].,' 76 cl:n,}’c Hoi nghi can bo chu chét hodc Hoi nghi toan thé cong
chuee don vi lay y kién:

- Nhan su dén thoi han bd nhiém lai lam béo cdo tu nhan xét, danh gia
viéc thuc hién chtrc trach, nhiém vy trong thoi gian gilt chire vu;

- Tap thé can bd chu chét trong co quan, don vi (d6i v6i don vico t6 chuc
truc thu@c)ohoéc toan thé cong chirc, vién chic, ngudi lao dong (doi voi dgn Vi
khong 0 o chuc cau tI:lénh vé’céc Vu thuéc Bo) thao Iuefu}, tham gja y kién va
bo phi€u tin nhiém (bang phiéu kin) d6i voi nhan sy dé nghi bo nhiém lai.
(Thanh phan nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh bé nhiém lanh dao cap Vu).

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phleu duoc gt 1én cip ¢ thdm quyén
b6 nhiém. Két qua kiém phiéu khéng cong bd tai hdi nghi nay.

Bucce 2: Hoi nghi tap thé lénh dao co quan, don vi:

- Thanh phén: Thyc hién nhu quy dinh tai budc 5 quy trinh b6 nhiém lanh
dao cap Vu.

- Trinh tu thuc hién:

Phén tich két qua lay phleu & hoi nghi can bd chu chdt; xac minh, két luan
nhimg vin d& méi nay sinh (néu co);

Tép thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhan sur bang
phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi b6 nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tong s6
thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhén sy dat ty 1€ 50% thi do
nguoi ding dau quyet dinh; dong thi béo cdo ddy du cac y kién khac nhau dé
cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Buoc 3: Ldy y kzen bing vin ban ciia Dang uy Bj hodic Pdang 1y cdp trén
truc tiép ciia dom vi vé nhan sy dwoc dé nghi bé nhiém lai.

Budc 4: Xin y kién Ban cdn sy dang Bé Cong Thuong (vOi nhitng truong
hop phai xin y kién Ban cdén su ding theo Quy ché lam viée ciia Ban cdn su
dang Bo Cong Thuong).

Vu Té chitc can bd tong hop y klen tai cac héi nghi, két qua ldy ph1eu va
y kién cua bang uy B6 hoac bBang uy clp trén truc t1ep cta don vi, bdo cdo dé
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xuat Ban can sy dang B6 Cong Thuong xem xét, c6 y kién.

Buoe 5: Ban hanh Quyér dinh bé nhiém lai theo thdm quyéﬁ hodc trinh co
quan co tham quyén xem xét quyét dinh.

3. H6 so bd nhiém lai
Hb so dé nghi bd nhiém lai nhu quy dinh déi voi hd so bd nhiém 1an dau.

Ho so, quyét dinh bé nhiém lai hay khong b6 nhiém lai duoc luu vao hd
so cua cong churc theo ché d§ bao mat.

Piéu 41. Trinh ty, tha tuc, ho so kéo dai thoi gian giit chirc vu linh
dao, quan Iy dén tudi nghi hwu

1. Xin chu truong kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan Iy dén tudi
nghi huu

Cham nhét trude 90 ngay ké tir ngay hét thoi han gitr chitc vu bd nhiém
theo quy dinh, tap thé lanh dao co quan, don vi phai xem xét, danh gia dé dé
xuat kéo dai thoi gian gitr chire vu lanh dao, quan Iy dén tudi nghi huu hay
khong. Néu tap thé 1anh dao co quan, don vi thong nhét kéo dai thoi gian gilr
chirc vu lanh dao, quan ly dén tudi nghi huu thi don vi ¢é vin ban xin chu
truong gui Thur truéng phu trach va Bo tru’o’ng (théng qua Vu Té chite can bo)
hodc cip c6 thdm quyén theo phan cép quan 1y can bé ciia B6 Cong Thuong.

Péi voi Tong cyc Quan ly thi truong: Trude khi d& nghi Bé xin chu truong
kéo dai thoi gian gitr chirc vu, cac don vi thude Téng cuc phai bao cdo Tong cue
ra soét hd so, diéu kién, tiéu chuén, nhu ciu cong tic (qua co quan tham muu vé
cbng tac can bo cua Tong cuc).

2. Céc buéce kéo dai thoi gian giit chire vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi
huu sau khi c6 chu truong

Bude 1: Héi nghi Tdp thé lanh dao don vi:

- Nhan su dén thoi han kéo dai thoi gian giit chirc vu 1am bao céo tu nhan
xét, danh gia viéc thyc hién churc trach, nhiém vu trong thoi gian gift chire vu;

- Téap thé lanh dao don vi thao luén, xem xét, néu cong chue con stc khoe,
uy tin, dap Gmg dugc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu quyét bang phiéu kin.

- Nhén sy duoc de nghi kéo dai thoi gian gilt chirc vu lanh dao, quan ly
phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh vién tap the lanh dao dong y; truong hop
nhéan sy dat ty 1€ 50% thi do nguorl dung dau quyét dinh; dong thoi bao céo day
du cée v kién khac nhau dé cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Vu T chiic cén bo téng hop ¥ klen tai hoi nghi, két qua lay phiéu va y
1<Ien cua Bang iy Bo hodc Pang ty cip trén truc tlep cta don vi, bdo cao d&
xuét Ban can su dang Bé Coéng Thuong xem xét, cd ¥ kién.

_Bucc 2: Ban hanh Quyét dinh hodc trinh cdp ¢ tham quyén ban hanh
Quyét dinh.:

Ngudi ding dau co quan, to chirc ra quyét dinh theo thim quyén hoic
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trinh co quan ¢é tham quyen xem Xét, quyet dinh viéc kéo dai thoi gian giir churc
vu lanh dao, quan ly dén tudi nghi huu dbi vdi cong chic.

Hb so dé nghi kéo dai thoi gian gitt chtc vu dén tudi nghi huu gom:

- Té trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi huu
do ngudi dimg dau co quan, don vi ky hodc do nguoi ding dau co quan tham
muu Ve t6 chtrc can bo ky (dbi v6i truong hop ngudi ding diu co quan c6 thdm
quyén quyét dinh);

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc
vu lanh dao, quan ly cua tap thé lanh dao don vi;

- So yéu Iy lich theo mau 2C/BNV/2008 c6 xac nhan cla co quan quan ly
can bd, cong chuc; Ban ké khai tai san;

- Ban tu nhan xét, danh gia trong thoi gian gilr chirc vu;

- Két luan cua cp uy c6 thAm quyén vé tidu chuén chinh tri;

- Nhén xét cua chi ty noi cu tri doi voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tru cia ban than khéc véi noi cu tra cua gia dinh thi phai 14y nhan xét cua
chi uy noi ban than cu trt va noi gia dinh cu tru;

- Gidy chimg nhan sic khoe cua co so y té c6 tham quyen cap (trong thoi
gian khong qua 06 thang tinh dén thoi diém guri ho so vé Vu Té chirc cén bo).

Ho so, quyet dinh kéo dai thoi gian gitr chuce vu dén khi di tubi nghi huu
duoc luu vao ho so ctia cdng chire theo ché do bao mat.

Piéu 42. Bo nhiém trong trwong hop khac

1. B nhiém tr ong truong hop hop nhét, sap nhép, chia tach, t6 chic lai
chuyén déi mé hinh t6 chuc:

a) Truong hop hop nhat sap nhap, chia tach, t6 chirc lai, chuyén dbi mé
hinh t6 chire cua co quan, t6 chirc ma chirc vu cong chirc, vién chirc dang gitt &
co quan, t6 chuc cii tuong duong hodc cao hon chirc vu cong chirc, vién chirc
du kién dam nhiém & co quan, té chirc méi hodc truong hop dbi tén co quan, to
chure thi tép the lanh dao va ngudi ding ddu co quan, t6 chirc méi trinh co quan
c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh chuyén d6i chirc vu theo vi tri viéc lam méi
tuong ng;

b) Truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, té chirc lai, chuyén d6i mod
hinh t6 chure cua co quan, td chirc ma chirc vu ¢ong chirc, vién chic dang giit &
co quan, to chire cli thip hon chitc vu céng chic, vién chire du kién dam nhiém
0 co quan, to chirc moi thi viée b6 nhiém duoc thuc hién theo quy trinh bd
nhiém déi voi ngudn nhan su tir noi khac;

) Trudng hop hop nhat sap nhdp, chia tach, t6 chuc lai, chuyen d6i mo
hinh té chire clia co quan, té chire ma chua bd nhiém ngay dugc ngudi dung dau
thi Vu T4 chirc can b trinh xin y kién Thir truéng phu trach, B truéng va Ban
can su dé lya chon nhan su giao Quyén hodc giao Phu trach don vi.
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d) Cac truong hop dugc b6 nhiém sau khi hop nhat sap nhép, chia tach,
t chic lai, chuyén d6i mé hinh t6 chirc cia co quan, t6 chirc 1a b6 nhiém lan
dau; nhan su duoc bd nhiém phai dap Gng day du diéu kién, tiéu chuan b6 nhiém
tai thoi diém bd nhiém.

Thoi didm bd nhiém duge tinh tir ngay quyét dinh diéu dong, bd nhiém
gilr chire vu méi ¢ hiéu luc.

2. Co quan cép trén truc tiép chu tri thuc hién quy trinh bd nhiém dbi voi
cac truong hop sau:

a) B6 nhiém nguoi ding dau, cap pho cua ngudi ding dau co quan, to
chirc maéi dugce thanh lap;

b) Tru’O’ng hop thuc hién quy trinh b6 nhiém ma thoi diém d6 co quan, to
chirc chi ¢c6 mét lanh dao 14 ngudi dimg dau hodc la cdp pho cia ngudi ding dau;

¢) Truong hop thue hién quy trinh b6 nhiém ma thoi diém d6 noi b lanh
dao co quan, t6 chirc mét doan két, nhiéu ngudi vi pham ky luat, néu thuc hién
quy trinh bé nhiém sé& thiéu khach quan;

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac ly do bat kha khang khac
ma co quan, to6 chirc khong con ngudi lanh dao, quan ly.

3. Truong hop co quan, 6 chue chua kién toan nguoi ding dau, can cur
yéu cdu nhiém wvu, cap cd thAm quyén bd nhiém xem xét, quyet dinh va chiu
trach nhiém viéc giao quyen hodc giao phuy trach co quan, t6 chirc cho dén khi
b6 nhiém ngudi ding dau co quan, té chic. Thoi gian giao quyen giao phu
trach khong tinh vao thoi gian giit chiic vu khi dugce bb nhiém.

4. Truong hop thuc hién thi diém ché d6 tap su lanh dao, quan ly va thi
tuyén chirc danh lanh dao, quan ly theo chu truong cua Pang thi quy trinh b6
nhiém thuc hién theo huéng dan ctia co quan cé thdm quyeén vé t6 churc thi diém.

Piéu 43. Cong bo va to chire cong bd quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai

Vu To chtre can bé chu tri, ph01 hop voi don vi ¢6 nhan su bb nhiém, bo
nhiém lai t& chirc L& cong bé quyét dinh. Viéc cong bd va té chirc cong b quyét
dinh bo nhiém, b nhiém lai thuc hién theo quy dinh chung, dam bao trang
trong, tiét kiém.

Muc 3 ,
GIAO QUYEN, PHU TRACH

Diéu 44. Tiéu chuin, diéu kién giao quyén/ phu trach

Giao quyén/ phu trach chi thuc hién trong thoi gian chua c6 nguoi dimg
diu co quan, don vi d6. Khi cap cé tham quyén bd nhiém nguoi dimg dau thi
viée giao quyén/ phu trach duong nhién chim dut.

Ngudi dugce giao quyén/ phu trach phai la nguoi dugc cap c6 tham quyen
danh gia hoan thanh tét nhiém vy; c6 dt uy tin va nang luc diéu hanh don vi. Pu
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strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chic trach dugce giao.

Viéc giao phu trach, giao quyen dleu hanh co quan, don vi phai duge thuc
hién bang mét vin ban hanh chinh cta cap ¢ tham quyen.

Ngudi duge giao quyén/ phu trach khong trong thoi han xu ly ky luét,
khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai
Diéu 82 cua Luét Can bg, cong chirc duge sura dbi, bd sung tai khoan 17 Piéu 1
Luat stra doi, bd sung mot so diéu cua Luat Can bo, cong chie va Luét Vién
chirc; khéng phai la ngudi trong thoi gian bi phap luét cdm dam nhiém chic vy;
khéng trong truong hop la vo, chong, bd, me, con, anh, chi, em rudt clia ngudi
dung dau cap pho cta nguoi dung d4u dé bod nhiém vao cac chie vu lanh dao,
quan ly vé t6 chic, nhan su, ké toan - tai chinh trong co quan, don vi dé.

Piéu 45. Trinh tu, thi tuc giao quyen/ phu trach

Co quan, don vi c6 van ban gui B6 Cong Thuong dé xuat nhan su giao
quyén/ phu trach dép tmg diéu kién, tiéu chuan.

- Vu T6 qhuc can bd thim dinh tiéu qhuan, diéu kién cta nhén su duoc dé
xuat giao quyén/ phu trach trinh xin y kién Thr truong phu trach, B¢ truong,
Ban can su dang xem xét quyét dinh.

Viée giao quyén/ phu trach dbi véi cac co quan, don vi dong tai dia
phuong cén phai ¢6 van ban xin ¥ kién Tinh ty/ Cép Gy cép trén truc tiép cla
dia phuong noi don \{1 co try s& chinh. Truong hop déc biét sé& baq cdo Ban can
su dang xem x¢ét quyét dinh. Sau khi thue hién cac bude trén, Vu T6 chie can by
du thao Quyét dinh giao quyén/ phu trach trinh B trudng ky ban hanh.

Piéu 46. Théi giao quyén/ phu trach

1. Diéu kién théi giao quyén/ phu trach

Thoéi giao quyén/ phu trach dugc thuc hién khi nhan sy dugc giao guyén/
phu tréch‘ khong dap Ung du‘qq métﬂtrong qhﬁ’ng tiéu chu:&n, diéu kién dé duoc
giao quyén/ phu trach hodc cap thdm quyén danh gia can phai cho thoi giao
quyén/ phu trach.

2. Trinh tu, thi tuc thdi giao quyén/ phu trach

Pon vi chi dong dé xudt hodic Vu Td chic can bd dé xuat vé viéc thdi
giao quyén/ phu trach gui xin y kién Thir truéng, BS trudng, Ban can sy dang.

Néu duoc dong ¥, Vu T chitre can bd du thao Quyét dinh théi giao quyén/
phu trach trinh B trudng ky ban hanh.

A Muc4
LUAN CHUYEN

Piéu 47. Pbi twong, pham vi ludn chuyén

1. Pi tuong luan chuyén:
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a) Cong chtrc 1anh dao, quan ly; can bo tre, co nang luc, trién vong trong
quy hoach cua co quan, don vi;

b) Cong chtre, vién chuc lanh dao quan ly cac co quan hanh chinh va tuong
duong, cac don vi su nghiép cong lap truc thuge B Cong Thuong gitt cac chire
vu cdp truong ma theo quy dinh khong dugc gitt chirc vu qua 2 (hai) nhiém ky
lién tiép theo ké hoach dugc Ban can su dang phé duyét

¢) Cong chirc lanh dao, quan ly ma theo quy dinh khéng duoc bd tri ngudi
dia phu'O'ng
2. Can clr vao yéu cau nhiém vy, quy hoach, ké hoach str dung céng chirc,
cong chuc linh dao, quan 1y duoc luan chuyén trong B6 Céng Thuong.

‘3. Chuc danh ‘bo tri ludn chuyén thuc hién theo chu truong cta Pang va
cua cap co tham quyén.

4. Pham vi luan chuyén

a) Luan chuyén trong ndi bo don vi thugc Bo; gitra cac don vi thudc Bo;

b) Ludn chuyén tir don vi thudc BY sang cac B9, nganh khac hodc dia

phuong khi thyuc hién yéu ciu cua cap ¢6 thdm quyén hodc theo ké hoach luan
chuyén cta Bo duoc cap thdm quyén phé duyét.

Dleu 48. Tiéu chuan, diéu kién; thoi gian; quy trinh luin chuyén;
tham quyen, trach nhiém thyc hién, nhan xét, danh gia c¢ong chirc luin
chuyen

Tiéu chuén, diéu kién, thoi gian, quy trinh luén chuyen thim quyén, trach
nhiém thyc hién, nhan xét danh gia cong chirc luan chuyen dugc thuc hién theo
quy dinh tai biéu 56, Piéu 57, Didu 59, Piéu 60, Didu 61, Diéu 62 Nghi dinh
50 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cia Chmh pht quy dinh vé
tuyen dung, sir dung va quan ly cong chirc; theo Piéu 5, Piéu 6, Piéu 7, Piéu 8,
Piéu 9 Quy dinh s6 98-QD/TW ngay 07 thang 10 ndm 2017 cua B Chinh tri vé
luan chuyén can bd.

Dicu 49. X4y dung, ban hanh K& hoach luin chuyén

I. Sau khi quy hoach lanh dao cép vu, cap phong cac giai doan cla co
quan, don vi dugc phé duyét, can cu yéu cau cong tac, nang lyc, so truong, dao
tao, boi dudng va ddi tuong luén chuyen theo quy dinh tai Dleu 47, Diéu 48 Quy
ché nay, Thu truong co quan, don vi thudc B§ phéi hop véi cp iy don vi thuc
hién xdy dung, ban hanh ké hoach luan chuyen

2. Ké hoach luan chuyén phai ¢é cac ndi dung sau day:

a) Nhu cau, vi tri ludn chuyén;

b) Hinh thtrc luan chuyén;

¢) Pia ban luan chuyén;

d) Thoi han luan chuyén;

d) Chinh sach can thiét bao dam thuc hién;

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



e) Du kién phuong én bé tri sau luan chuyén;
g) Thoi gian bat dau thuc hién ké hoach luan chuyén.

3. Can ot d& nghj ctia cac co quan, don vi vé viéc luan chuyén cong chuc,
lanh dao quan ly thudc tham quyen Ban cén sy Dang, Lanh dao B quyét dinh
hodc phé duyét chu truong, Vu T chirc can bd tong hop xay dung ké hoach luan
chuyen cua BY; trinh Lanh dao B6 phu trach vé viéc luan chuyen cong chuc Lanh
dao cap Phong, trinh Ban can su Pang vé viéc luan chuyén cong chic lanh dao
cdp Vu; bdo cao Bo trudng xem xét, phé duyét ké hoach luan chuyén cbng chuc
cua B§. Trudong hop co quan, don vi khong chii dong d& xuét, Vu T chirc can
bé nghién ciru, ra soat, dé xuat cong chirc, vién chie 1anh dao quan ly cta céc co
quan, don vi thudc B6 vao ké hoach luan chuyén.

4. Trén co s& ké hoach di dugc phé duyét, 1ap danh sach cong chie, vién
chtrc 1anh dao, quan ly luan chuyén, néu bién phap thuc hién cu thé doi vo1 tung
truong hop va thuc hién luan chuyén.

DPieu 50. Trach nhiém caa co quan, don vi noi ¢6 cong chire, vién
chire lanh dao quan ly dwgc luan chuyén

1. Tam tinh c6ng chirc, vién chirc 1anh dao quan ly luan chuyén trong bién
ché, so lugng nguoi lam viéc cia co quan, don vi cho dén khi c6 quyét dinh bo
tri cong chirc doi véi cdng chire, vién chirc sau luin chuyeén.

2. Phoi hop véi co quan, don vi noi cong chuc, vién chuc lanh dao quan ly
luan chuyén dén theo ddi quéa trinh cdng tac clia cong chitc, vién chic trong thoi
gian luan chuyén.

3. Nhén xét, danh gia va két luén vé két qua luan chuyén dbi véi cong
chirc, vién chirc thudc thdm quyén quyét dinh ludn chuyén cta Thu trudng co
quan, don vi sau khi hét thoi han luan chuyén.

4. Thu trudng cac co quan, don vi thuoc Bo co6 trach nhiém chi dao viéc
phd bién, quan triét cic quy dinh cta Dang, Nha nudc va Bé Cong Thuong vé
cong tac luan chuyén; phdi hop chit ché véi cép ity co quan, don vi trong viée
x4y dung va td chuc thuc hién ké hoach luan chuyén; lam t6t cong tac tu tudng
cho can bd luin chuyén va tao difu kién dé can bd ludn chuyén hoan thanh
nhiém vu duoc giao.

5. Thu trudng co quan, don vi thude Bd cé trach nhiém bao céo két qua
trién khai cong tac luédn chuyen clia nam, ddng thoi xdy dung ké hoach luan
chuyén tiép theo béo cdo cép c6 thim quyén phé duyét dé té chirc thyc hién.

Piéu 51. Trach nhiém cia Vu T6 chire can bd
1. Thue hién céc nhiém vu duoc giao quy dinh tai Didu 49 Quy ché nay.

2. Phoi hop véi co quan, don vi noi cdng chic lanh dao cép vu ludn
chuyén di va ludn chuyén dén theo dodi qua trinh cdng tac cta cong chirc, vién
chire trong thoi gian luan chuyén.

3. Tham muu Ban can su dang, Lanh dao B c6 nhan xét, danh gia va két
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luén vé két qua luén chuyén déi véi cic trudng hop thude thim quyén quyét
dinh ludn chuyén ctia Ban cén sy dang, Lanh dao B§.

4. Huéng din, kidm tra viéc chdp hanh céc quy dinh vé cong tic luén
chuyén.

Pidu 52. Trich nhiém va ché @9, chinh sach d6i véi cong chire, vién
chire luan chuyén

1. Trong thoi gian ludn chuyén, cong chirc, vién chirc chiu sy phan cong,
bé tri, danh gia, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta don vi luan chuyen dén;
hoan thanh cac nhiém vu dugc giao trong thoi gian luén chuyen Hét thoi han
luan chuyén, cdng chirc, vién chirc phai 1am ban tu kiém diém, danh gia két qua
thuc hién nhiém vu trong thot gian luédn chuyen

2. Céng chire luan chuyén dén lam viéc 6 mién nui, bién gidi, hai dao, ving
su, vung xa, vung dan tdc thiéu so, vung co6 diéu kién kinh t€ - xa ho1 déc biét
kho khan duge hudng cac ché dg, chinh sach uu dai theo quy dinh cta phap luét.

3. Cong chirc luan chuyén c6 thanh tich dac biét xuét séc (cé sang kién,
san phdm cong tac cu thé duoc cip co tham quyén cong nhén) duoc xem xét
nang luong trudce thoi han theo quy dinh cua phap luat; dugce uu tién khi xem xét
bé tri cong tac sau luan chuyén.

4, Cong chirc, vién chirc luan chuyén dugc hudng cac ché dg, chinh sach
khac bao gom:

a) Pugc t1ep tuc duy tri trong danh sach quy hoach chirc danh lanh dao (tai
co quan, don vi trude khi luan chuyén) néu vén ddp Gng du diéu kién, tiéu chuan
quy dinh;

b) Truong hop cong chire, vién chire duge ludn chuyén dén vi tri cong tac
khac ma phu cép chirc vu méi thap hon phu cap chirc vu hién dang dam nhiém
thi dugc bao luu phu cip chiic vu hién hudng trong thoi gian luan chuyén;

¢) Puoc hudng céc quyén loi nhu cong chirc, vién chirc clia co quan, don
vi noi ludn chuyén dén (quy hoach, ning ngach céng chuc, thing hang chuc
danh nghé nghiép vién chirc, nang bac luong, dao tao, béi dudng, khen thudng);

d) Pugc hudong cac ché d6 hd tro vé vt chit nhu ché d6 nha cong vu, tro
cap kho khén ban dau (mdét lan) hodc trg cap thuong xuyén theo ché do quy dinh
hién hanh cta Nha nudc va cua Bo.

Piéu 53. B6 tri, sit dung cong chire, vién chirc linh dao quan Iy sau
ludn chuyén

1. Can ctr bb tri, st dung

Viéc bd tri, st dung cong chirc, vién chuc lanh dao, quan ly sau luén
chuyén dugc can cir trén cac co SO sau:

- Du kién phuong 4n b tri nhan su theo ké hoach luan chuyén da duoc
phé duyét;

VoL
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- Nhén xét, danh gia vé két qua cong tac trong thoi gian luan chuyén;

- Tinh hinh thue té cua don vi trude khi ludn chuyén tai thoi diém bd tri
cong viéc cho can b luan chuyén.

2. B4 tri, str dung céng chirc, vién chirc sau luan chuyén

a) Khi hét thoi gian ludn chuyén, cong chic, vién chirc c6 thé dugc xem xét,
b nhiém & chirc vu cao hon hodc tuong duong véi chirc vu trude khi ludn chuyen
Riéng cong chic, vién chuc khéng hoan thanh nhiém vu trong thoi ky luén chuyén
thi khéng bd tri & chirc vu cao hon so véi chiie vu trudce khi luan chuyén.

b) Trong thoi gian luan chuyén, néu cong chic, vién chirc vi pham ky luat
thi bi xtr ly theo cac quy dinh ctia Pang va Nha nudc.

) Muc 5 ’
DIEU PONG, BIET PHAI

Diéu 54. Piéu dong cong chirc; biét phai cong chire va ché dd, chinh
sach doi voi cong chire dwge dieu dong, biét phai.

Diéu dong, biét phai cong chic va ché d9, chinh sach ddi voi cdng chirc
duge diéu dong, biét phai duoc thuc hién theo quy dinh tir Diéu 26 dén Piédu 28

Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chuc.

Muc 6
TU CHUC THOI GIT CHUC VU, MIEN NHIEM
VA CAC QUY DPINH TO CHUC HOI NGHI THUC HIEN QUY TRINH
CONG TAC CAN BO

Piéu 55. Tir chire, mién nhiém d6i véi cong chire linh dao, quan Iy va
ché dd chinh sach dbi véi cong chite tir chire, mién nhiém

Tur chirc, mién nhiém déi véi cdng chue 1anh dao, quan ly va ché do chinh
sach dbi véi cong chire tir chire, mién nhiém va viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo
lién quan dén mién nhiém d01 vOi cong thic dugce thue hién theo quy dinh tir biéu
65 dén Piéu 68 Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cta
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic.

Piéu 56. Thadi giir chirc vu, mién nhiém ddi véi vién chirc quéin ly va
ché dd chinh sach ddi voi vién chire quan ly thdi gif chire vu, mién nhiém

Théi gitt chue vu, mién nhiém déi véi vién chirc quan ly va ché do chinh
sach ddi v6i cong chirc thdi gitr chure vy, mién nhiém dbi véi vién thie dugc
thuc hién theo quy dinh tir Pidu 54 dén Diéu 56 Nghi dinh so 115/2020/ND-
CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chue.

Pidu 57. Quy dinh vé viée t§ chirc cac Hdi nghi lay y kién
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1. Hoi nghi chi dugc tién hanh khi c6 tdi thiéu 2/3 cong chirc, vién chie,
nguoi lao dong thudc thanh phan tham gia du hop ¢6 mat. Tru’o‘ng hop nguoi
thudc thanh phan tham gia du hop véng mit thi khong dugc iy quyén cho ngudi
khéc du thay.

2. Trudc khi vao hoi nghi, chu tri hoi ng‘hi chi dinh mot trong s6 c4c thanh
vién tham gia du hop 1a cdn b6 tham muu vé cdng tac to chiic can by cua co
quan, don vi lam thu ky cta hoi nghi.

3. Noi dung, két qua hoi nghi phai dugc l8p thanh bién ban. Bién ban hoi
nghi phai phan anh ddy du dién bién, két qua ctia hoi nghi, céc ¥ kién da phat biéu.

Piéu 58. Quy dinh vé viéc lay y kién

1. Truong hop mét nguoi tham gia nhiéu vi tri thugc thanh phin tham gia
b6 phiéu thi khi bo phiéu tin nhiém chi bo 01 (mdt) phiéu.

2. Khi thuc hién ldy phleu theo phuong thirc bo phleu kin, phai thanh lap
ban (t6) kiém phleu Ban (t6) kiém phiéu do nguorl chu tri d& xuét va phai dugc
héi nghi bidu quyét thong qua (theo hinh thtc gio tay).

3. Truong hop vi ly do bétqkhé khang hoéc ly do khac, nguoi thude thanh
phan tham gia bo phi€u khong thé bo phiéu truc tiép thi cap c6 thdm quyén hodc
HO1 nghi thao luan va quyét dinh cho phép hay khong cho phép giri phiéu qua
duong van thu, buu dién.

4. Phiéu 14y y kién va Phiéu gi6i thiéu nhan su

Phiéu gi6i thi¢u nhan sy, phiéu lay y kién nhén sy bd nhiém do Ban t6
chuc hdi nghi phat hanh, c6 dong dau treo ctia co quan, don vi.

a) Phiéu gidi thidu nhan su (ding cho bude 2, 3, 5) khong in sin tén, tudi,

chie vu, don vi céng tac nhén su dugc gidi thiéu. Nguoi tham gia bo phiéu s&
ghi tén, tudi, chire vu, don vi céng tac nhan sy duoc gidi thidu vao phiéu.

b) Phiéu lay y kién (ding cho buéc 4) duoc in thanh danh sach (xép thir tu
ABC theo tén néu cé nhiéu nhén su), ghi 15 ho tén, tudi, chic vu, don vi cong tac;
phan ldy ¥ kién c6 2 cot: Pong y va Khing dong ¥ dé nguodi tham gia danh déu
vao 6 ma minh chon, ngoai ra c6 chd dé ngudi tham gia bo phiéu ghi y kién khac;
Phiéu giéi thiéu nhan su bd nhiém do Ban té chitc hdi nghi phat hanh, c6 déng
diu treo ctia co quan, don vi; nguoi bé phiéu cé thé hodc khong phai ky tén.

¢) Phiéu hop 16 1a phiéu do ban kiém phiéu phat ra va cé so lugng gidi
thiéu hodc ddng y khong qué sb lugng duoc bd nhiém.

d) Phiéu sau khi kiém va 1ap bién ban dugc niém phong, luu gift theo ché
do tai ligu mat tai don vi tham muu cong tac can b cua cap co thAm quyén bd
nhiém (hodc luu trir tai don vi ¢6 vi tri bd nhiém).

5. Cach tinh két qua phiéu
Két qua ph1eu bau tinh trén téng so nguoi trigu tap. Ty 1€ phiéu dong ¥ bd

nhiém dugc quy d6i ra phan tram (%). S6 phiéu tin nhiém ddng y tinh trén tong
s6 nguoi trigu tap.

V&
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6. Két qua 14y phiéu co thé cng bb hoic khéng cong bé theo quy dinh dbi
v6i mbi hoi nghi theo Quy ché ndy. Viéc cong bb hay khong cong b6 dugce
thong bao cdng khai trude khi bo phiéu.

~ PHANIV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 59. Thu trwéng cic co quan, don vi thue B Cong Thuong cé
trach nhiém

Cén ¢t vao Quy ché vé tuyén dung, chuyén ngach, nang ngach céng chiic
va quy trinh ¢dng tac can b cua Bd Coéng Thuong, Thi trudng cac co quan, don
vi thudc Bo co trach nhiém:

1. T6 chirc quén triét cho cong churc, vién chic co quan, don vi thuc hién
Quy ché nay.

2. Cén ctr Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc va quy dinh
phén cép quan ly can by Bo Cong Thu’cmg, Tong cuc truong Tong cuc Quan 1y
thi truong xéy dung, ban hanh quy dinh vé tuyén dung, ndng ngach cong chirc
va cong tac can bd chia Tong cuc dé ap dung thuc hién, dam bao ding quy dinh.

3. Can ¢ Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chiic va quy dinh phan cép
quéan ly can b6 B6 Cong Thuong, Thu truong cac don vi su nghiép cong lap
thuoc Bo xdy dung, ban hanh quy dinh v& tuyén dung, thing hang chirc danh
nghé nghiép va quy trinh cong tac cén bd cia don vi dé 4p dung thuc hién, dam
bao dung quy dinh.

4. Trén co sO tiéu chuan chitc danh lanh dao, quan ly cua Bo Cong
Thuong theo Quy ché nay, xdy dung tiéu chuén chite danh cu thé doi voi cong
chire, vién chtrc lanh dao, quan ly thude tham quyén quan ly lam co s6 xdy dung
quy hoach va bd nhiém cén bd 1anh dao, quan ly tai co quan, don vi.

5. Trén co s6 quy hoach can bd lanh dao, quan Iy dad dugc phé duyét, cac
co quan, don vi 1ép ké hoach dao tao, bdi dudng, luan chuyén dé dam bao tiéu
chuan khi dugc xem xét va thuc hién quy trinh cong tac can bo.

Piéu 60. Vu To6 chirc can bd ¢é trach nhiém

1. Trén co sé tidu chuin chiic danh lanh dao, quan ly cta Bd Cong
Thuong theo Quy ché nay, hucmg dan co quan, don vi thuéc Bo xay dung tiéu
chuén chirc danh cu thé @i véi cong chirc, vién chirc 1anh dao, quén ly thude
dién co quan, don vi quan ly.

2. Hucmg dan, phdi hop vé6i céc co quan, don vi thuc hién quy trinh quy
hoach can bd ctia co quan, don vi trén co s¢ quy dinh ti€u chuén chtc danh lanh
dao, quan ly ctia B Coéng Thuong va ti€u chuén cu thé ciia timg co quan, don vi.

3. Xay dung ké hoach luan chuyén cong chitrc lanh dao va didu dong, biét

¥
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phédi céng churc trong co quan Bo; theo ddi, tong hop chung két qua béo céo
Lanh dao Bo.

Diéu 61. Quy dinh chuyén tiép

I. Truong hop da thuc hién quy trinh céng tac can bd theo cac quy dinh
true ngay Quy ché nay co6 hiéu luc thi hanh (bao gom ca truong hop dang thuc
hién quy trinh cong tac can bd theo Quyet dinh sé 4056/QDP-BCT) thi tiép tuc
thuc hién quy trinh va ap dung tiéu chudn, diéu kién cua chirc vu dam nhiém
theo quy dinh dé cho dén hét thoi han gilt chitc vu clia cong chirc va vién chirc
lanh dao, quan ly.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién quy dinh vé tuyén dung, chuyén
ngach nang ngach cong chlrc va quy trinh cdng tac can bd theo Quy ché nay,
néu c6 van d& phat sinh hodc vudng mic, dé nghi cac co quan, don vi thude, tryrc
thuéc Bd phan anh vé& B (théng qua Vu Td chire can bd) dé téng hop bao cdo
Bi thu Ban cén su dang, Bo trudng xem xét, quyét dinh./.

Nguyén Hong Dién
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PHU LUC

Cic vin ban, biéu miu phuc vu
quy trinh cong tac can b cia Bo Cong Thuwong
(Kém theo Quyét dinh 56 Jdd /OP-BCT, ngay Qo thdnggdndm 2022
cua B truong Bé Cong Thuong)

Mau 1: Phiéu dang ky du tuyén;

Mau 2: T¢ trinh b nhiém, bd nhiém lai;

Mau 3: Phiéu lay y kién gi6i thiéu nhan su bo nhiém; (4p dung cho truong
hop lay y kién gidi thiéu budc 2, 3 va 5 trong quy trinh cong tac can bg);

Mau 4: Bién ban kiém phiéu gidi thiéu nhan sy bb nhiém;

’Ma:iu 5: Phiéu ldy v kién gi6i thiéu nhan su bd nhiém; (4p dung cho trudng
hop lay y kién gioi thiéu budc 4 cho bo nhiém, Hoi nghi can by chu chot lay y
kién b6 nhiém lai);

Mau 6: Bién ban kiém phiéu gi6i thiéu nhan sy bo nhiém budc 4 cho bd
nhiém, budc 2 bod nhiém lai;

Mau 7: Béo céo quan hé ¢6 yéu té nudc ngoai;

Mau &: Thdm dinh tiéu chuén chinh tri;

Mau 9: Phiéu nhan xét, danh gié;

Mau 10: So yéu Iy lich cén b, céng chirc (Mau 2C-BNV/2008);

Mau 11A: Mau ké khai tai san thu nhap lan ’déu, ké khai hang nam, ké
khai phuc vu cdng tac can bd (kém theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30
thang 10 nam 2020 cua Chinh phu);
Mau 11B: Mau ké khai tai san thu nhap b sung, ké khal hang nam, ke
khai phuc vu cong tac can by (keém theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30
thang 10 nam 2020 cua Chinh phu).
. Can cir vao cdc biéu mdu trén, cdic co quan, don vi sé cu thé héa cdc
biéu phu hop voi Quy trinh céng tac can b cua co quan, don vi./.
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MAu 1: Phiéu ding ky duy tuyén.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

e e ee e, NEAY.L. thdng... ndm ... ...
PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vitridwtuyén®:
(Ddn anh 4x6)
Pon vi dw tuyen®:. .
I. THONG TIN CA NHAN

H O VA I oo
Ngay, thang, ndm sinh: ... Nam® o Nit o
DAN L0C: ..ot TON IA0: oo
S6 CMND/ Thé CCCD: ..o Ngay cAp: ...ooveee.nn. Noi clp: ...ovvvnnn.n
Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: .................. Ngay chinh thire: ..................
S dién thoai di dong dé bao tin: ........................... Email: ....oooveiiiiiieeeiiiinnn,
0 T - o
HO KhAU thUOTE 10} oo ettt et
Chd & hién nay (A€ BA0 tiN): ....viiee et
Tinh trang sirc khoé: ........................ Chidu cao: .......oeeevenn... Cén ndng: ...... kg
Thanh phan ban than hi€n Nay: .........cooiiii e
Trinh A0 VAN ROA: ..o o e
Trinh d§ chuy€n moOn: ... ..o

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Méi | Ho va Ngay, Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chire vu, co
uan hél  tén thang, nim| quan, t6 chirc cdng tac, hoc tip, noi & (trong, ngoai
1 : sinh | nwéc); thanh vién cdc td chire chinh tri - xa hi.....)
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I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay,
cip van

chi

thang, nam

bing, chirng

Tén
truong,
co so dao
tao cép

Trinh d¢
vian bang,
chirng chi

S6 hiéu
cua vin
bing,
chirng chi

Chuyén
nganh dao

tao (ghi theo

bang diém)

Nganh
dao tao

Hinh

thire
dao
tao

Xép loai
bang,
chirng

chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tir ngay, thang, ndm
dén ngay, thang,
nam

Co quan, t6 chirc cong tac

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi ré 1y do mién thi ¢ muc nay)

MiEn thi NE0AT NEE A% .. oveitiie et
MIBN thi tin NOC 0%+ ettt e e e
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VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi rd ddng ky thi mét trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phdp,
buc, Trung Quéc hodc ngoai ngit khdc theo yéu cdu ciia vi tri viéc lam tai Théng bdo
tuyén dung).

bang ky du thi ngoai ngii:

VIL. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

......................................................................................................

Téi xin cam doan nhtng 101 khai trén cua t6i 1a ding su that. Sau khi nhan dugc
thong bao trung tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sur that thi két qua
tuy€n dung cua tdi s€ bi co quan ¢6 thim quyén tuyén dung huy bo, t6i s€ chiu trach
nhiém truée phap luat va cam két khong dang ky tham gia ki tuyén dung ké tiép tai co
quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ré ho tén)
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Ghi cha:
(1) Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;
(2) Ghi dung tén co quan, t chire, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;

(3) Ngudi viét phiéu tich dau X vao 6 tuong tmg 6 Nam, N,
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Mau 2: To trinh b6 nhiém, bo nhiém lai.

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:  /TTrl.... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

............ ,ngay  thang  nam 202..

TO TRINH
Ve viéc dé nghi bo nhiém (b6 nhiém lai)

Kinh gti: Bo Cong Thuong

I. Nhu ciu, sw can thiét bd nhiém (b6 nhiém lai)

- Lanh dao don vi hién gébm céc dong chi, sinh nim...

- Tinh hinh phan cong nhiém vu.....

- Nhu céu va su can thiét bb nhiém,....

- Vin ban chu truong cia co quan ¢ thAm quyén;

II. Quy trinh bo nhiém (b6 nhiém lai)

Cin ct tiéu chuan chung quy dinh tai Quy dinh s6 89-QD/TW cua Bo
Chinh tri ngay 04 thang 8 nim 2017 vé khung tiéu chuan chuc danh, dinh hu‘orng
khung tiéu chi danh gid can b lanh dao, quan ly cac cép. Quyet dinh s6.... clia

B truéng Bo Céng Thuong vé viée ban hanh Quy dinh vé tiéu chuin va quy
trinh cong tac can bd Bo Cong Thuong.

Cin cit vao chi trrong bd nhiém (bd nhiém lai) chtc vu.... d& dugc B
Cong Thuong phé duyét, (Tén co quan, don vi) da phéi hop véi Vu T chirc can
bo thuc hién quy trinh céng tic can bd, cu thé nhu sau:

1. Trinh tw thit tuc va y kién ciia cdc don vi lién quan

1.1 Thuc hién quy trinh bd nhiém
Tom tit cac bude thuc hién quy trinh cong tac cén bd

1.2. Tém tat 1y lich, qué trinh cong tac, nhén xét danh gia uu khuyet diém

ctia Nhan su dé nghi bd nhiém. Dy kién phén cong, trién vong phat trién.

1.3. Tong hop y kién tham gia cac bd phan lién quan thudc don vi.
2. Kién nghi dé xuit ciia don vi. ...

Dé nghi Lanh dao B6 Céng Thuong xem xét, quyét dinh./.

THU TRUONG PON VI

(Ky tén, dong dau)
Noi nhin:
- Nhu trén;
- Vu T4 chirc can bd;
- Luw:

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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Miu 3: Phiéu ldy y kién gi6i thidu nhan sy bé nhiém (ap dung cho trudng
hop lay y kién budc 2, 3 va 5 trong quy trinh cdng tac can bg).

BO CONG THUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co quan, don vi Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

(Péng déu cta co quan,
don vi)

PHIEU GIOT THIEU NHAN SU
B6 nhiém giir chuace vu....

(buoc...)

Cin ctt Quy dinh sé 89-QD/TW ngay 4 thang 8 nam 2017 cua Ban chép
hanh Trung wong Pang khoéa XII quy dinh khung tiéu chuin chirc danh, dinh
hudng khung ti€u chi dénh gid can bd lanh dao, quan ly cac cap, Can ct tiéu
chuin céng chure gift chirc vu lanh dao, quan ly theo ti€u chuan chung, tiéu
chuan cu thé duoc ban hanh kém theo Quyet dinh ... cia B truéng B6 Cong
Thuong; Cén ¢ nhu cdu cdng tac, phém chét dao durc, nang luc can bg, T6i xin
coOy kién gidi thiéu bd nhiém chic vu... nhu sau:

STT Ho va tén Ngfly tl}éng Chire vu hién tai
: nam sinh T
1
2
3

Ghi chi: Ddng chi gidi thidu nhan sy bd nhiém viét vao 6 tuong tng.

Dé xuat nhan sy hoac y kien khac:

..................................................................................

..................................................................................

Ha N¢gi, ngay thdng  nam 20..
(ky tén hodc khong ky tén)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn




51
Mau 4: Bién ban kiém phiéu gidi thiéu nhan sy bé nhiém.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoclap - Tw do - Hanh phiic

” ’ BIEN BAN
Kiém phiéu gi¢i thiéu nhan sw bo nhiém chic vu...

Hom nay, yéo hdi gio . ngdy thang nam 20.. tai....., \{1_1 To
chirc can bd phoi hop voi .... tién hanh Hoi nghi budec.... (thanh phan co
danh sach kem theo) dé lay phleu g101 thiéu bd nhiém déi voi chie vu....., Ban

kiém phiéu tién hanh kiém phiéu gi6i thidu dé nghi bd nhiém déi voi chuc V..
A. Thanh phan Ban kiém phiéu:
1. Bong chi:
2. Béng chi:
3. Déng chi:
B. Chirng kién kiém phiéu:

Péng chi

C. Noi dung

I. Tién hanh kiém phiéu gidi thiéu bd nhiém dbi véi chic vu.....,
- Téng s6 phiéu phat ra: phiéu

- Tong s6 phiéu thu vé: phiéu

- $6 phiéu hop 18:phidu

- S6 phiéu khéng hop 1é: phiéu

2. Két qua giai thiéu bd nhiém dbi véi chue vu....., nhu sau:
2.1. Pong chi ....

- S6 phiéu gioi thiéu: phiéu, dat ty 18 %

- S6 phiéu khéng gidi thidu:  phiéu, dat ty 1& %

- Y kién khéc:

2.2. Pdng chi .....

- S phiéu gidi thiéu: phiéu, dat ty 18 %

- 86 phiéu khéng gi6i thiéu: phiéu, dat ty 18 %

- Y kién khac:

2.3.Dongchi .......
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2.3.Pongchi .......

- S phiéu gidi thiéu: phiéu, dat ty 18 %

- S6 phiéu khong gidi thiéu:  phiéu, dat ty 1 %

- Y kién khéc:

Kiém phiéu két thiic hoi cung ngay. Bién ban kiém phiéu dugc ldp

thz‘m}} 02 ban, 01 ban gui .....(don vi), 01 ban Vu T chtrc can bd luu trong ho
so bo nhiém./.

Chirng kién Ban kiém phiéu Truwdéng ban
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Mau 5: Phiéu ldy y kién gi6i thiéu nhan su bo nhiém (ap dung cho truong
hop lay y kién gidi thidu budc 4 cho bd nhiém, Hoi nghi cdn bo chi chét 1dy y
kién bé nhiém lai).

BO CONG THUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Poc lap - Tuw do - Hanh phiec
(Poéng dau cua don vi)

PHIEU LAY Y KIEN
Gidi thiéu nhan sy b6 nhiém chic vu....
(bucc 4)

Cin cr Quy dinh sé 89-QB/TW ngay 4 thang 8 nim 2017 cta Ban chép
hanh Trung wong Pang khoa XII quy dinh khung tiéu chuén chic danh, dinh
hudng khung tiéu chi danh gia cén bd lanh dao, quan ly cac cip; Can cir tiéu
chuén cong chire giir chic vu lanh dao, quan ly theo tiéu chuan chung, tiéu chudn
cu thé duogc ban hanh kém theo Quyet dinh s0 ... cua B0 trudng B9 Cong Thuong;
Can ctr nhu cAu cbng tac, phdm chét dao dirc, ning luc can bd, Toi xin c6 y kién
gidi thiéu b6 nhiém chirc vu... nhu sau:

Ngay Y kién
STT Ho va tén thang Chirc vu hién tai
nam sinh

DPdng y | Khong
dong y

Ghi chii: Pong chi déng y hoic khong déng v gidi thigu thi ddnh déu (x) vao 6
tuong ung.
Dé xuat nhan sw hodc y kién khac:

Ha Néi, ngay thang ndm 20...
(ky tén hodc khéng ky tén)
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MAu 6: Bién ban kiém pl]iéu léy y kién bd nhiém tai budc 4, Hoi nghi can
bo chu chot 1ay y kién bo nhiém.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

” BIEN BAN
Kiém phiéu lay y kién bo nhiém chie vu...

Hoém nay, vao hoi gio ngay thang ndm 20.. tai...., Vu T
chtrc can bd phdi hop voi .... tién hanh Ho6i nghi budc.... (thanh phan co
danh sach kém theo) dé lay phleu gidi thiéu bo nhiém déi véi chic vu....., Ban

kiém phiéu tién hanh kiém phiéu gi6i thiéu (dé nghi) bd nhiém dbi véi chuc
vu....

A. Thanh phan Ban kiém phiéu:

1. Ddng chi:

2. Pong chi:

3. Pong chi:

B. Chirng kién kiém phiéu:

Pdng chi

C. Nogi dung

1. Tién hanh kiém phiéu gi6i thiéu (d& nghi) bd nhiém ddi véi chirc
VU.....,

- Tong sé phiéu phat ra: phiéu

- Tong s phiéu thu vé: phiéu

- S6 phiéu hop 1¢: phiéu

- S phiéu khéng hop é: phiéu

2. Két qua gioi thiéu(dé nghi) bé nhiém ddi véi chtte vu....., nhu sau:
2.1. Péng chi ....

- S6 phiéu dbng y: phiéu, dat ty 1é %
- S6 phiéu khong dong y:  phiéu, dat ty 1é %
- Y kién khéc:

2.2.Péng chi .....

- S6 phiéu ddng y: phiéu, dat ty 1¢ %
- S6 phiéu khéng dong ¥ phiéu, dat ty 18 %

- Y kién khéc:
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Kiém phiéu két thuc hoi cung ngay. Bién ban kiém phiéu duoc lap

thanh 02 ban, 01 ban gui ..
so bo nhiém./.

Chirng kién

...(don vi), 01 ban Vu Td chirc cén bd luu trong ho

Ban kiém phiéu Trwéng ban
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Mau 7: Bdo cao quan hé cé yéu t6 nude ngoai.

DANG BO...oooooeeeee, PANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO...... Ha Négi, ngay — thdng ndm 202...
*
BAN CAM DOAN

vé tiéu chuin chinh tri ciia ban thin
1. V& ban than
- Ho va tén: Nguyén Vin A; Sinh ngay...... thang ....ndm........
- Qué quén: X4a......... ,huyén .......... ,thanh phb............
- Noi dang ky HKTT: oo
-NoTGhi€nnay:....ooooii
- Trinh dQ chuy€n moON:.......coviiiiiie e
-Trinh dd ly ludn chinh tric.....oooooii
- Chirc vu dang, chinh qUYEN:......vvvveeeeiei et e

~ Toi ¢6 (hogic khong) chap hanh t0t cac chu truong, chinh séch cua Dang,

hién phap, phap luét cta Nha nudc va nghia vu céng dan noi cu tru; khong vi
pham Quy dinh nhiing diéu dang vién khong dugc lam; khong c¢6 biéu hién «
dién bién”, “tir chuyén hoa”; khong c6 van dé cin xem xét vé chinh tri.

2. Quan hé gia dinh

Théi d6 chinh tri cua bd, me dé; bd, me vo (chcA)ng); ngudi truc tiép nudi
dudng ban than; ngudi truc tiép nudi dudng vo (chdng); vo (chdng); con; anh,
chi, em rudt cua toéi c¢6 (hodc khdéng) vi pham Piéu 13, Piéu 16, Quy dinh )
126- QD/TW, ngay 28/02/2018 cua Bo6 Chinh tri. T6i ¢6 nguoi than' hién dang

dinh cu, sinh song, lam viéc, hoc tdp ¢ nudc ............., Xin bdo céo cu theé nhu
sau:
- Ho va tén nguoi than: ..............
- Quan hé gia dinh:...............

- Ngay thang nam sinh:

-Quéquan: ............

' Ghi ro bd, me dé; bd, me vo (chdng); ngudi truc tiép nudi dudng ban than; ngudi truc tiép nudi
dudng vo (chong); vo; chong; con; anh, chi, em rudt.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn




57

- HY khéu thuong tra trudce khi di: ............
- Dia chi noi ¢ hién tai ¢ nudc ngoai : ......

- Quéc tich hién nay (néu c6 02 quéc tich trd 1én ghi rd timg qudc tich):

oooooooooooooo

Néu hoc tap khai rd nguon kinh phi do tu tic; hoc bong cta truong hodc co
quan, t6 chirc, cd nhan nao tai tro......

- bién thoai lién hé: ...........
- Ho va tén bo nguoi than : Ong........... sinh ndm...........
- Ho va tén me nguoi than : Ba........... sinh ndm...........

- Khai r8 théi d6 chinh tri cia nguoi than dang sinh séng, hoc tip ¢ nudc
ngoai ¢6 (hodc khéng) tham gia céc dang phai, to chic chinh tri, to chirc khung
bd c6 (hoic khong) cac hoat déng chéng pha Pang va Nha nudc Viét Nam, cé
(hodc khong) chdp hanh nghiém téc luit phap nudc so tai. Co (hodc khong) vi
pham Quy dinh s6 126- QD/TW, ngay 28/02/2018 ctia B6 Chinh tri.

(Tly theo timg trudng hop dé khai cho phi hop)

3. Cam doan

T6i xin cam doan 101 khai trén 1a ding su that va xin chiu trach nhiém trude

Chi ay......... ; Pang ty........... vé 101 khai trén./.
Xac nhin ciia cap dy NGUOI CAM POAN
quan ly can bo (ky va ghi rd ho tén)

Nguyén Viin A
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MAu 8: Két luan tiéu chuan chinh tri.

PANGBO ............. PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY .....
* Ha Néi, ngay ... thang ... nam 202..
S§ -KL/PUB
KET LUAN
CUA BAN THUONG VU ...

vé tiéu chuin chinh trj doi voi dong chi ......

Can cr bdo cdo tham dinh tiéu chuan chinh tri cia Vu To chirc can bg; két

luén vé tiéu chuén chinh tri cla Dang uy ....Chi uy.......... , Ban Thuong vu
bang uy .... két ludn vé tiéu chuan chinh tri cta dong chi ...... (chtc vu dang,
chtrc vu chinh quyén), 1a nhan sy bo nhiém, quy hoach... chirc vu ..... nhu sau:
1. V& ban thin
-Hovatén:.......

- Ngay sinh: .../.../...

- Qué quan: Xa .., huyén ...., tinh .....

- Noi dang ky HKTT: S6 nha ... ngach ... phé ....., phudng ...., quin

., Thanh pho .....

- Noi ¢ hiénnay: ......

- Trinh d§ chuyén mon: .....

- Ly luén chinh tri: .....

- Chtte vu dang, chinh quyén: .................

Pong chi ...... (co hay khong) chap hanh nghiém tic cac chu truong,
chinh sach cua Dang, hién phap, phap luét cia Nha nude va nghia vu cong dan
noi cu trd; (c6 hay khong) vi pham Quy dinh nhiing didu dang vién khong dugc

lam; (c6 hay khong) biéu hién “tu dién bién”, “tu chuyén héa”; (c6 hay khong)
van dé can xem xét vé chinh tri.

2. Quan hé gia dinh

(c6 hay khong) Co lich st chinh tri rd rang, thanh phan gia dinh co ban.
Thai d6 chinh tri cta bd, me dé; bd, me vo (chéng); Vo (chéng), con; anh, chi,
em rudt cua déng chi .............. (c6 hay khong) vi pham Diéu 13, Biéu 16, Quy
dinh s 126-QD/TW, ngay 28/02/2018 cua B6 Chinh tri. Pdng Ch1 ...... khong
¢6 nguoi than hién dang sinh séng, hoc tép, lam viéc, dinh cu & nudc ngoai
(hodc conguoithanla .................. , qubc tich Viét Nam hay québc tich nude

. hién dang dinh cu, sinh song, lam viéc hay hoc tap ...... tai nudc...., néu hoc

tap thi bing ngudn kinh phi tu tic hay hoc bong do ai cap; (c6 hay khong) tham
gia td chire chinh tri, dang phéi phan dong nao, (c6 hay khéng) cé céc hoat dong
chéng pha Pang va Nha nudc Viét Nam) theo Quy dinh s6 126-QB/TW, ngay
28/02/2018 cia B Chinh tri.
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3. Két ludn ciia Ban Thudng vu
Poi chiéu Quy dinh s6 126-QD/TW, ngay 28/02/2018 cia B Chinh tri
“Mot s6 van dé vé bao vé chinh tri néi bd Dang”. Ban :l“hu’(‘mg vu Bang uy .....
két luan dong chi ..... (¢c6 hay khong) dam bao tiéu chuan chinh tri dé bo nhiém,
quy hoach ... chtic vu....... theo quy dinh./.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhéan: Bi THU

- Ban cén su dang Bg;

-Luu TC, VPBU.
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Méu 9: Phiéu nhan xét, danh gia.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CO QUAN, DON VI X ,
QUAN, DON VI Doc lap - Tu do - Hanh phue

............... , hgay.......thang...nam 20...

NHAN XET, PANH GIA
ciia nguoi ding dau don vi (hodc Ban thuong vu dang iy),
khi dé nghi b nhiém, b6 nhiém lai

. So' Iwgre vé tiéu siv

. Ho va tén:

. Chutre vu, don vi:

. Ngay thang nam sinh,

|
1
2
3
4. Qué quan,
5. Ngay vao DBang. ngay chinh thuc.
6.

Trinh d chuyén mon, ly luén chinh tri, ngoai ngir, tin hoc, quan ly...

7. Qua trinh cong tac: nhiing cong viéc, chirc vu dang, chinh quyen doan
thé da kinh qua va chirc vu hién nay.
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II. Nhin xét, danh gia wu, khuyét diém; mit manh, mit yéu va trién

vong

1. Pham chét chinh trj, dao duec, phong céach, 16i séng |

- Quan diém chinh trj, y thic chip hanh cuong linh, Piéu 1&, dudng 16i,
chu truong cua dang, phéap luét cua nha nudec.

- Pao duc 16i séng va hanh dong chéng quan liéu, lang phi, tham nhiing
va nhiing biéu hién tiéu cuc khac.

- Y thtc t6 chirc ky luat, tinh than trach nhiém va tac phong cong tac;
- quan hé véi can bd, nhan dan.

- Tin nhiém trong dang, trong quén ching & co quan; van dé doan két, quy
tu can bo.

2. Nang luc cong tac

- Viéc nghién ctru van dung, t6 chire thuc hién nghi quyét, chi thi cua .
Pang, Nha nudc.

- Thuc hién chuce trach nhiém vu duoc phén céng, kha nang phédi hop. .. ‘



61

3. Két qua, hiéu qua cong tac:

- S lugng, chét luong, hiéu qua thyc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao
(nhdn manh trong khoang 05 nam trd lai déy, cin cr vao danh gi4, phan loai
cong chirc, vién chirc giif chtre vu 1anh dao quan 1y hang nam va phan tich chat
lugng dang vién).

- Thi dua khen thudng.

4, Tém tat uu khuyét diém, mit manh, mat yéu, ndi troi.
I1I. Két luén chung

1. V& dam bao tidu chuan, diéu kién.

2. Kha nang hoan thanh nhiém vu.

3. Trién vong va chiéu hudng phat trién.

Tép thé lanh dao don vi (Ban Thuong vu dang uy), da thong qua nhén xét

trén va biéu quyet v6i s6 phiéu (.../... %) tan thanh viéc dé nghij b6 nhiém dong
chiii gift chirc Vu..ooooeveiene, /.
THU TRUONG PON VI

(BAN THUONG VU PANG UY)
(Ky tén, dong dci'u)

Ghi chii: Mau nay dimg dé nguoi dieng dau, Ban lanh dao don vi, hodc Ban thuong
vu dang uy co quan, don vi nhdn xél, danh gia khi thuc hién quy trinh dé nghi cdp cé thdm
quyén bé nhiém, bé nhiém lai,

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn




62
MAu 10: So yéu 1y lich can bd, cong chirc (Mdu 2C-BNV/2008).

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
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1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .....cccocuevrrincenenncrcvevernenne,
Anhmau | 2) Ten 0i Khac:.....coooiiiiiii
(4x6cm) | 3)Sinh ngay: ... thing ... ndm ...... , Gidi tinh (nam, ni): ..ccoovererennn,
4) Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh e
5)Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh e
6) DANtOC: .ovvii i o, 7) TON ZIAO: oo
8) Noi diang Ky bd KhAU thUSNE tr: ....cvveeveeceveeeeeeeris s sseeesesersesesenecs
(Sé nha, dudng phd, thanh phd, xém, thén, xa, huyén, tinh)
9) NOT & RIEI NMAY: 11ttt r s s s b e e e e e enne s
(S& nha, dudng phd, thanh phd, xom, thén, x4, huyén, tinh)
10) Ngh& nghiép khi dugc tuyEn UIE: ....oveevceceeeereceeeee e
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyén dung: ........ccooeeveveeeeveeereereerersenenns
12) Chirc vu (chirc danh) RIEN tal: ..o.vvivvieeieieeeeeeee et
(V& chinh quyén hoic Déang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong vi€c chinh UQC Z107 .ooiiiiiiiieeee e
14) Ngach cong chtrc (vién chiic): .....ooooviieiiiiinn. , Ma ngach: .......cooviininnens
Béc luong:...... ,Hé sb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu cép chirc vu:...... , Phu Cép khac: ......
15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé nao): .....coveveevnnene.
15.2- Trinh d6 chuy@n mon ca0 MNAL: .........oveuiveeeeees et ss e
(TSKH, TS, Ths, cr nhén, k¥ su, cao ding, trung cap, so cdp, chuyén nganh)
15.3-Ly luén chinh tri: ................... 15.4-Quan ly nha nude: ..o,
(Cao cdp, trung cap, so cap va twong duwong) (chuyén vién cao cap, chuyén vién
chinh, chuyén vién, céan su,........ )
15.5- Ngoaingli.....coovvieiiiiiinnnnnnn , 15.6-TINhOC: i
(Tén ngoai ngir + Trinh d A, B, C, D......) (Trinh @6 A, B, C, ...)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: .../.../...... , Ngay chinh thue: .../.../......
17) Ngay tham gia td Chirc Chinh tr] = XA ROL: woveveeeeeeeeee e
(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hdi, ..... va lam viéc gi trong tb chirc do)
18) Ngay nhép ngii: .../.../...... , Ngay xuét ngii: .../.../...... Quén ham cao nhit: .......
19) Danh hiéu dugc phong ting cao ARAL oot

(Anh hung lao dong, anh hung luc lugng vii trang; nha gido, thay thudc, nghé sinhan
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danvauuty, ...)

20) SO rUONEZ CONEZ LACT tvvevrvirerieeriier et bbb bbb

21)Khen thudng: ......................L. 2 22) KY TUAL o

(Hinh thirc cao nhit, nim nao) (ve dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhét, nim nao)

23) Tinh trang suc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can ning:....kg, Nhém mau:......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ...
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chét
ddc da cam Dioxin)

25) 86 chitng minh nhan dan: .....o.coooeveveevecee e, Ngay chp: .. /do

26) SO SO BHXH: oot eeeeesee s bbb s sttt

27) Do tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, Iy ludn chinh tri, ngoai ngit, tin hoc

A \ Chuyén nganh dao | Tu thang, nim - | Hinh thic Va'n bangq,
Tén truong Aer o £ . N \ chung chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao . P
trinh do gi

vt -

v -

sl i

v -

vl -

cod -

cod e, “d s

vl -

Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, Ky su ............

28) Tom tit qua trinh cong tac

Chire danh, chire vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, bdi dudng vé
chuyén mon, nghiép vu,......

Tir thang, ndm dén
thang, ndm

29) Dac diém lich st ban than:
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- Khai rd: bi bat, bi tu (tlr ngay thang ndm nao dén ngay thang nadm nao, ¢ dau), da
khai bdo cho ai, nhitng van dé gi? Ban thdn co6 lam viéc trong che d6 cii (co quan, don
vi ndo, dia diém, chic danh, chirc vy, thoi gian lam viéc ....)

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

- Tham gia hodc ¢ quan hé vdi cac to chire chinh tri, kinh t€, x8 hdi nao & nudc ngoai
(lam gi, t0 chilrc nao, dit tru s¢ ¢ dau ......... 7).

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

chi.......)?

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

30) Quan hé gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chtrc danh, chuc

Moi Ho va tén Nam vu, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
quan hé i sinh ngoai nudc); thanh vién cac t6 chirc chinh
tri - xa hoi ........ )

a) V& bén vo (hoic chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc

Mbi Ho vi tén Nam vy, don vi cong tac, hoc tap, I}Gi & (trong,
quan h¢ i sinh ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh
tri - xa hoi ........ )
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31) Dién bién qua trinh luong cua cén b, cdng chuc

Thang/ndm

M3 ngach/béc

He¢ s6 luong

32) Nhén xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va st dung can b, cong chirc

..........................................................................................................................................

................... Ngay... thang... ndm ......
Nguoi khai Thi trwdéng co quan, don vi quan ly va sir dung
Toi xin cam doan nhirng 161 CBCC
khai trén ddy la ding su that (Ky tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi ro ho tén)

Mdéu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ciia
B trieong Bo Noi vu
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MAiu 11A: Méu ké khai tai san thu nhép lan ,déu, ké khai hang nam, ké
khai phuc vu céng tac can bd (kém theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30
thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu).

CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP ...(»
(Ngay..... thang..... nim..... )&

I. THONG TIN CHUNG

1. Nguoi ké khai tai san, thu nhap

-HO VA T8N Ngay thang ndm sinh: ......cc.cocevvveeivinnnnne
- Chirc vu/chire danh cONG tAC: ....o.oviiiiviiiiiiicii
- Co qUan/Aon Vi CONEZ TAC: .ovvuiieiiiiirieeieceice et s a e s b s
= NOT tHUONE T2 oottt e e s s ee e rar s e s saba e e

- S0 cidn cudce cong dan hoidc gidy chirng minh nhan dan®: ... :
NZAY CAP.cvvvreeeeeevrrrrrereereenns NOT CAP wvveiiieeie et

2. Vo hoac chdng cua ngudi ké khai tai san, thu nhap

-HO VA TeNI. o Ngay thang nam sinh: ........ccccccevveninn,
= INEHE NEIIEP: wvovoeeeeeeee ettt b bbbttt
= NOT LA VIBCM: oo ettt ettt ettt e et be et e et e teeaa e ea e besee e eseenannenes
= NOT tHUONE TIU: 1ottt
- S6 cdn cuoc cong dan hodc gidy chimg minh nhan dan: ...
NEAY CAP.vvvvereeerrieen it NOT CAP vevereeieee e

3. Con chua thanh nién (con dé, con nudi theo quy dinh ctia phap luft)
3.1. Con thir nhat:

SHO VALENI. Ngay thang ndm sinh: .......c.ccccieennn.
= NOT tHUONE TIT e e et
-S4 can cude cong dan hodc gidy ching minh nhan dan: .....ooeveereenccrenereen,
NEZAY CAP.vevvrererrieeeereeeeeneneeennne NOT CAP oveevvveeeeiieee e

3.2. Con thir hai (trd 1én): K€ khai twong tu nhu con thu nhét.
1I. THONG TIN MO TA VE TAI SAN®

1. Quyén sir dung thuc té ddi voi dat®:

1.1. Dt 67

1.1.1. Thira thir nhat:
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= DA CRI®): e bbb
S DN HICRD: e s
s GHA LD ettt ea s
- Gidy chtng nhén quyén st dung s ..o,
- Thong tin Khac (08U CO)MD: ...t
1.1.2. Thira thir 2 (tr& 1én): Ké khai twong tu nhu thira thir nhét.

1.2. Cé4c loai dét khac!!:

1.2.1. Thtta thir nhét:

- Loai dAti. o, DA ChE: covvoecee e
B 1< o 1 8 o) L PO OSP P PP UOUERORPPIP
s G TTI s ettt
- Gidy ching nhan qUYEN ST AUNE: ......ovvveeeeeeseeeeee e eeee e sss s
- ThOng tin KNAC (MU CO): w.vvvievieeeieeeeeieeeeeeeee e ee e ee s

1.2.2. Thira thir 2 (trd 1én): K& khai twong tu nhu thira thir nhét.

2. Nha &, cong trinh x8y dung:

2.1. Nha o:

2.1.1 N thil DRALE ..o
e 5 T ] 1§ SO U OO PPUPUPURUPPPTRTRPP
SL0al NNAM L ettt et enes
- Dién tich ST AU (131 e
s GHA T ettt ettt ettt ettt ettt e et re e etenteraennas
- Gidy ching nhan qUYEN SO RTUL «....veeeeeeeeeeeeeeeese e ss e
= ThONg tin KNAC (U CO): vvvrveeveeeeoeeeee ettt ns s st nenassenesae s
2.1.2. Nha thir 2 (tr& 1én): Ké khai twong tw nhu nha thir nhat.

2.2. Cong trinh xay dung khac!9:

2.2.1. Cong trinh thir nhét:

- Tén cong trinhi...cocveevieiiciiieecnicne Dia chit v
- Loai cong trinhi......ocoviiiiniiine Chp cOng trinh: ....ooveveeeeeeeeeee,
R BT 1 15 () o OSSO SOPUPPP P PTPPPTO
s G A T (0 et ettt b et ete et et e eteeabaereeaeenbe e e neeeeraens
- Gidy ching nhan qUYEN SO MU ....veivevceeee et
- ThAng tin KNAC (NEU CO): cvreeeeieeeeeeeeeeeeeeeee e

2.2.2. Cong trinh thir 2 (tr¢ 1€n): K& khai tuong tu nhu céng trinh thir nhét.
3. Tai san khac gén lién v6i dat?:

3.1. Cay lau nim{®:
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= L021 CAY s SO TUONG: .o Gia tri": e
-L0al CAY i S TUONE: v Giatri®: e
3.2. Ring san xudt"?;

= L0AL TN oo Dién tHehv i Gia tri":
- L0al TUNE:.vviveeiereeeeeeeevee e, Dién tichiue oo Gia tri'%:

3.3. Vat kién trac khac gan lién véi dat:

= TN GO SE IUONE:cveveeevererereriaee Gia tri®: e
= TEN ZO0ituuieieeieeeeereree s S TUONZ: . cveerrecveriererieerene. Gia tri: o

4. Vang, kim cuong, bach kim va cac kim loai quy, da quy khac c6 tdng gia tri tir 50
triéu dong tré 1énY,
5. Tién (tlen Vit Nam, ngoai t¢) gdm tién mat, tién cho vay, t1en tra trude, tién guri ca

nhén, t& chtrc trong nuéde, to chirc nude ngoai tai Viét Nam ma téng gia tri quy ddi tir
50 triéu dong trd 1én®D,

6. Cb phiéu, tréi phiéu, von gop, cac loai gidy tor c6 gia khac ma tbng gi tri tir 50 triéu
dong trd [en (khai theo tirng loai):

6.1. Cé phiéu:

- Tén ¢6 phibui...ccveceeeceeceeeee e, NI 1 (071 ST GIA Il v
- Tén ¢b phiui...ove e, S IUoNg:.vveeeereena. GIA L v
6.2. Tréai phiéu:

- Tén tréi phidu.....cccooevvvereeeereeerene, S luong:..ocvevveeeeeie GIA T e
- Tén tréi phidu...coeeeeveceeeceeereeeeeeeeeeeees S IUONG: .o Gia tri:

6.3. Vén gop@?:

- Hinh thirc g6p VON:.....oveveevieveeeesseries e GIA e
- Hinh thirc 0P VON:...cv.veeveevreeeeei e GIA I e,
6.4. Cac loai gidy to co gid khac®:

- T8N GIAY 10 CO GIA: vvvverreeieeeree e enses s GIA T e
- T8N ZIAY 10 €O ZIA: vevvvrereerrrrre e GIA T et

7. Tai san khac ma mdi tai san c¢6 gia tri tir 50 triéu déng tré 1én, bao gdm:

7.1. Tai san theo quy dinh cta phap ludt phai dang ky su dung va dugc cip gidy dang
ky (thu bay, tAu thiy, thuyén, may Gi, may xuc, 0 td, md td, xe gin mdy...)4:

- Tén tal San:....ccoveveeriiieneenn. SO AANE KY:uvvoveoirrerieererreseeeiseenes GIA I oo
- Tén tai san:....cccooevrinieiiinnnne SO AANE KYtuvorvvivieereevereeennneenes GIA I v

7.2. Tai san khac (46 m¥y nghé, dd tho ciing, ban ghé, cdy canh, tranh, anh, cac loai tai
san khac)®®:

- Ten tal SAN:.cciveeieeeeeeeerereieeeen. Nim bit dau s& hitu:eveeereeeeeeee. GIA T vovvvrrnrnnenns

-Ten tai San:....cccoeeveeeeeieieeeeen, Niam bat ddu & hitu e, GIlatri: e,
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8. Tai san O nudc ngoai?®),

9. Tai khoan & nudc ngoai®”:

- Tén chll tai KNOAN: «.v.vvveveeeeeeecveeveeeeeveevere sy SO 121 KROANT oo
- Tén ngan hang, chi nhanh ngan hang, t6 chirc noi mé tai Khoan: .........cccoveverevrerenne,
10. Tong thu nhip giita hai lan ké khai®?®:

- Tong thu nhap ctia nEUOT K& KNAT: ..ot

- Té)ng thu nhép cua vg (hodc chfmg): ..........................................................................

- Téng thu nhap cia con chura thanh NN .......ooveveeeeveeeee e

- Tong cac khoan thu NhAP CHUNE: .. ..co.vveeeevceeeeseeeee e eees

L BIEN PONG TAI SAN, THU NHAP GIAI TRINH NGUON GOC CUA TAI
SAN, THU NHAP TANG THEM @ (néu la ké khai tai san, thu nhép lan dau thi
khong phai ké khai Muc nay): ..........

ano 30)/giam G1)
Tang “"/giam Noi dung gidi trinh

ngudn goc cda tai

Loai tai san, thu nhap S6 hrong (i;antl;!ht:l san ting thém va
tai sa ’ | 2 n
ai san nh4p tong thu nhap

1. Quyén str dung thuc té ddi véi dat
1.1. it &

1.2. Cac loai dat khac

2. Nha &, cong trinh xdy dung
2.1.Nha &

2.2. Cong trinh xay dung khac

3. Tai san khéc gén lién v6i dat

3.1. Cay lau nam, rimg san xuét

3.2. Vit kién trac gén lién voi dat

4. Vang, kim cuong, bach kim va cac
kim loai quy, da quy khdc c6 tong gia tri
tr 50 triéu dong tro 1én

5. Tién (tlen Viét Nam, ngoat L&) gom
tién mat, tién cho vay, tién tra trudc, tién
giri ca nhan, to chirc trong nudc, té chirc
nudc ngoai tai Viét Nam ma tdng gié tri
quy ddi tir 50 triéu dong trd 1én.

6. Co phiéu, trai phiéu, vbn gop, cac loai
gidy t& ¢d gid khac ma tong gid tri tir 50
tricu dong trd [én (khai theo ting loai):
6.1. Cb phiéu
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6.2. Trai phiéu

6.3. Von gop

6.4. Cac loai gidy to c¢6 gia khac

7. Tai san khac ¢6 gia tri tu 50 triéu
dong trd 1én:

7.1. Tai san theo quy dinh cua phap luat
phai dang ky str dung va dugc cap giay
dang ky (tdu bay, tau thuy, thuyén, may
Ui, may xuc, 6 td, mod td, xe gdn may...).
7.2. Tai san khac (d6 m§ nghé, dd tho
cung, ban ghé, cdy canh, tranh anh, cac
loai tai san khac).

8. Tai san & nudc ngoai.

9. Téng thu nhép giira hai lan ké khai®?.

... NgAY....thang...nam....
NGUOI NHAN BAN KE KHAI
(Ky, ghi ¥é ho tén, chirc vu/chire danh)

Ghi chu: Nguoi ké khai tai san va nguoi nhdn ban ké khai ky nhdn vao lat ca

cdc trang.

..... ngay....thang....nam....
NGUOI KE KHAI TAI SAN
(Ky, ghi ro ho tén)
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MAu 11B: MAu ké khai tai san thu nhap bd sung, ké khai hang nam, ké
khai phuc vu cong téc can bd (kém theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30

thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu).

CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP BO SUNG
(Ngay.....thang....nim......) V

I. THONG TIN CHUNG @

IL. BIEN PONG TAI SAN, THU NHAP; GIAI TRINH NGUON GOC TAI SAN,

THU NHAP TANG THEM

Loai tai san, thu nhép

Tiang ®/giam ¢

Gia tri tai
san, thu
nhip

So lwgng
tai san

Noi dung giai trinh

ngudn gbc tai sin

tang thém va tong
thu nhap

1. Quyén st dung thuc té ddi voi dat:
1.1. Dat &

1.2. Céc loai dat khac

2. Nha &, cong trinh xay dung khac:
2.1. Nha ¢

2.2. Cong trinh xdy dung khac

3. Tai san khac gin lién voi dét:

3.1. Céy lau nam, rung san xudt la rimg
trong

3.2. Vat kién trac gin lién voi dét

4. Vang, kim cuong, bach kim va cac
kim loai quy, da quy khéc co tong gia
tri tir 50 trigu dong tro [én.

5. Tién (tlen Viét Nam, ngoai t¢) gom
tlen mat, tién cho vay, tién tra trudc,
tién giri cé nhan, td chic trong nudc, td
chire nude ngoai tai Viét Nam ma tong
gid tri quy doi tir 50 triéu ddng trd 1én.
6.Cd phleu trai phiéu, von gop, cac
loai gidy tO ¢ gia khac ma tong gia tri
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tir 50 triéu dong trd 1én (khai theo ting
loai):

6.1. C6 phiéu

6.2. Trai phiéu

6.3. Vén gop

6.4. Céc loai gidy to c¢6 gia khac

7.‘ Tai san khéc ¢ gia tri tu 50 triéu
dong trg 1én:

7.1. Tai san theo quy dinh ctua phap
luét phai dang ky stir dung va dugc cap

oidy ding ky (tdu bay, tau thuy, thuyen
may Ui, may xuc, 0 t6, mo t0, xe gan

may...).

7.2. Tai san khéc (46 m§ nghé, 46 tho
ci}ng, bd ban ghé, ciy canh, tranh, anh,
tién dién t, cac loai tai san khac...).

8. Tai san ¢ nudc ngoai.

9. Téng thu nhap giira 02 1an ké

khai ¢,

I1I. THONG TIN MO TA VE TAI SAN, THU NHAP TANG THEM ©

..... ngay....thang....nam... ..... hgay....thang....nam..
NGUOI NHAN BAN KE KHAI TAI NGUOI KE KHAI TAI SAN
SAN BO SUNG BO SUNG

(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu/chitc danh) (Ky, ghi ro ho tén)
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Ghi chii: Ngwoi ké khai tai san va ngudi nhdn ban ké khai ky nhdn vao tdt ca cde trang.
B. HUONG DAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP BO SUNG
(1) Ghi ngay hoan thanh viéc ké khai.
(2) Ghi nhu phan théng tin chung trong Mau béan ké khai tai Phu luc I kém theo Nghi
dinh nay.
(3) Néu tai san tang thi ghi ddu cong (+) va sd lugng tai san ting vao cft “s6 lugng tai
san”, ghi gid trj tai sdn tang vao cdt “gid tr tai san, thu nhap” va giai thich nguyén
nhan tang vao ¢t “ndi dung giai trinh nguén gdc tai san tang thém va tdng thu nhap”.

(4) Néu tai san giam thi ghi dau trir (-) vao cot © ‘sd luong tai san”, ghi gia tri tai san
giam vao cot “gia tri tai san, thu nhap” va giai thich nguyén nhan gidm tai san vao cit
“Ndi dung giai trinh nguon goc tai san tang thém va tong thu nhap”.

(5) Ghi téng thu nhap gitta 02 1an ké khai vao cOt “gia tri tai san, thu nhép” va ghi o
tirng khoan thu nhap c6 duoc trong ky ké khai (xem vi du tai diém 32 phan hudng dan
tai Phu luc [ kém theo Nghi dinh nay).

(6) Ghi nhu muc IT “Théng tin mé ta vé tai san” theo mau ban ké khai va hudng dén
tai Phu luc I kém theo Nghi dinh nay. Luu y chi ké khai vé nhirng tai san mdi ting
thém, khong ké khai lai nhiing tai san da ké khai trugce do.
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